zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 722/2026
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 24 kwietnia 2026 r.

Zasady udzielania dofinansowania nauczycielom zatrudnionym w szkolach i placowkach
prowadzonych przez Gmin¢ Miejska Krakow do oplat za ksztalcenie pobieranych przez
uczelnie lub placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz tryb powolania i dzialania
Komisji ds. przyznawania ww. dofinansowan

1. O dofinansowanie na podstawie niniejszych zasad moga ubiega¢ si¢ nauczyciele, ktorzy
zarbwno w czasie realizacji formy doskonalenia, jak i skladania wniosku byli zatrudnieni
w samorzadowe] jednostce o$wiatowej Gminy Miejskiej Krakéw na czas nieokreslony lub
okreslony, nie krotszy niz 1 rok szkolny, co najmniej w wymiarze 0,5 etatu facznie.

2. Wystepujac o dofinansowanie nauczyciele powinni spetnia¢ tacznie nastepujace warunki:
1) podnosza swoje kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi szkotly/
placowki, co potwierdza dyrektor opiniujac wniosek nauczyciela:

a) w przypadku kierunkéw priorytetowych, o ktérych mowa w ust. 4, negatywna opinia
dyrektora szkoty/placowki nie skutkuje brakiem mozliwosci ubiegania si¢
o dofinansowanie;

b) w przypadku wyboru przez nauczyciela kursu kwalifikacyjnego Iub studiow
podyplomowych z zakresu zarzadzania w o$wiacie dyrektor szkoty/placowki moze
odstapi¢ od wyrazenia opinii stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszych zasad. W takiej
sytuacji swoim podpisem potwierdza jedynie zgodno$¢ informacji zawartych przez
nauczyciela ww. wniosku oraz jego zatrudnienie i1 przyjmuje do wiadomosci fakt
ubiegania si¢ nauczyciela o dofinansowanie do ww. formy ksztalcenia;

2) ukonczyli kurs kwalifikacyjny, szkolenie branzowe, inng forme¢ nadajaca kwalifikacje, dany
semestr: studiéw licencjackich dajacych uprawnienia do nauczania drugiego przedmiotu, studiéw
magisterskich jednolitych lub uzupetiajacych, studiow podyplomowych.

3. W przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie do studiow: licencjackich dajagcych uprawnienia
do nauczania drugiego przedmiotu, studidow magisterskich jednolitych lub uzupeiniajacych,
studiow podyplomowych — jednostkg rozliczeniowa jest semestr. Oznacza to, ze nauczyciel
zwraca si¢ z wnioskiem o dofinansowanie do ukonczonego, a nie rozpoczetego semestru.
Dofinansowanie przystuguje najpdzniej do roku od daty zakonczenia wnioskowanego: semestru
studiow, kursu kwalifikacyjnego, szkolenia branzowego lub innej formy nadajacej kwalifikacje
1 ztozenia wniosku.

4. Uznaje si¢ za priorytetowe 1 obejmuje si¢ dofinansowaniem w wysokosci do 95 % studia
podyplomowe/kursy kwalifikacyjne/szkolenia branzowe/inne formy nadajgce kwalifikacje
z zakresu 1 w specjalno$ciach zwigzanych z:

1) nauczaniem jezyka obcego na etapie wychowania przedszkolnego oraz w klasach I-II1 szkoty
podstawowej - w przypadku catosciowego ukonczenia formy doskonalenia niezbedne jest
zalagczenie do wniosku dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 14 wrze$nia 2023 r. w sprawie
szczegdlowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. poz. 2102 oraz z 2025 r. poz
1111);

2) nauczaniem jezyka polskiego jako obcego;



3) realizacja zaje¢ z preorientacji zawodowej w przedszkolach;

4) funkcjonowaniem klas dwujezycznych;

5) nauczaniem ptywania dla nauczycieli wychowania fizycznego na etapie szkoly podstawowe]
- niezbedne jest zalaczenie do wniosku dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 14 wrze$nia 2023 r. w sprawie
szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. poz. 2102 oraz z 2025 r. poz
1111);

6) nauczaniem przedsigbiorczosci,

7) udzielaniem uczniom/dzieciom specjalistycznej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
(m.in. logopedia, socjoterapia, terapia pedagogiczna, gimnastyka korekcyjna, psychoterapia,
terapia integracji sensorycznej);

8) technikami nauczania 1 wuczenia si¢ oraz metodami motywowania do nauki
(m.in. mnemotechniki, techniki szybkiego czytania);

9) doradztwem zawodowym;

10)  wychowaniem przedszkolnym i edukacjga wczesnoszkolna;

11)  prowadzeniem dodatkowych zaje¢ rozwijajacych zainteresowania, uzdolnienia
uczniéw/dzieci (m.in. rytmika, plastyka, taniec, joga, pilates, karate, softball, gimnastyka
artystyczna);

12) stosowaniem w nauczaniu narzedzi informatycznych, w tym e-learningu;

13) technikami programowania, kodowania;

14) administracja bezpieczenstwa informacji;

15) ksztalceniem zawodowym (w tym kwalifikacji w zakresie jezyka obcego ukierunkowanego
zawodowo - branzowego);

16) szkoleniem branzowym dla nauczycieli wynikajacym z art. 70c Karty nauczyciela;

17) edukacja dla bezpieczenstwa, edukacja obronna;

18) etyka;

19) diagnoza rozpoznawania uzdolnien matematycznych u dzieci, wspomagania ich w rozwoju
umystowym 1 prowadzenia edukacji matematycznej w przedszkolu 1 klasach I-III szkoty
podstawowe;j;

20) edukacja przyrodnicza i matematyczng w szkotach ponadpodstawowych;

21) edukacja wielokulturowg i miedzykulturows;

22) edukacja wlaczajaca;

23) edukacja rownosciowa i antydyskryminacyjna;

24) edukacja ekologiczna;

25) edukacja 1 wspomaganiem uczniow ze spektrum autyzmu, zespotem Aspergera;

26) nauczaniem jezyka tacinskiego na etapie szkoty podstawowej 1 ponadpodstawowej;

27) suicydologia;

28) zarzadzaniem w os$wiacie.

29) edukacja zdrowotna;

30) przygotowaniem pedagogicznym

5. Poza priorytetami wymienionymi w ust. 4, wysokos$¢ dofinansowania okresla si¢ w nastepujacy
sposob:

1) do 80% optaty za kazdy semestr na kierunkach studidéw podyplomowych innych niz
wskazane w ust. 4;

2) do 80% za kursy kwalifikacyjne/inne formy nadajace kwalifikacje na kierunkach innych niz
wskazane w ust. 4;

3) do 70 % oplaty za kazdy semestr studiow magisterskich jednolitych lub uzupeiniajacych
(wyjatek stanowig w tej grupie studia magisterskie jednolite na kierunku psychologia, w tym
przypadku wysokos$¢ dofinansowania wynosi do 95% optaty za kazdy semestr studiow);

4) do 70 % oplaty za kazdy semestr studiow licencjackich dajacych kwalifikacje do nauczania



drugiego przedmiotu.

6. Nauczyciele, ktorzy ubiegaja si¢ o dofinansowanie doskonalenia zawodowego sktadaja
wniosek elektronicznie przez Krakowski Portal Ustug Miejskich wraz z nastgpujacymi
dokumentami:

1) obligatoryjna informacja dyrektora szkoty/placowki (zalacznik nr 1 do zasad udzielania
dofinansowania do optat za ksztatcenie);

2) kopia dyplomu ukonczenia studiow/kursu kwalifikacyjnego/szkolenia branzowego/inne;j
formy nadajacej kwalifikacje lub aktualnym zaswiadczeniem uczelni/akredytowanej
placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli potwierdzajacym, ze wnioskodawca
ksztalcagc si¢ w ww. szkole/placowce na okreslonym kierunku, zakonczyl semestr/kurs
kwalifikacyjny /szkolenie branzowe/inng forme¢ nadajaca kwalifikacje, o ktorej
dofinansowanie si¢ ubiega;

3) zaswiadczeniem uczelni/akredytowanej placowki doskonalenia zawodowego nauczycieli
okreslajagcym daty, tj. dzien/miesigc/rok zakonczenia: kazdego semestru studidw/kursu
kwalifikacyjnego/szkolenia branzowego/innej formy nadajacej kwalifikacje, o ktora
wnioskuje nauczyciel;

4) kserokopiag wplaty wystawionej na nauczyciela potwierdzajaca uiszczenie opfaty,
np. wydruk potwierdzenia dokonania przelewu/wplaty gotowkowej, zaswiadczenie lub
dowod ksiggowy w rozumieniu obowigzujacych przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, zawierajacy dane wymienione w art. 21 ust. 1 pkt 1-4 ustawy;

5) w przypadku ukonczenia certyfikowanego kursu - dokumentem potwierdzajacym
akredytacje podmiotu przez Kuratora Oswiaty lub dokumentem potwierdzajagcym status
placowki medycznej dzialajacej przy uniwersytecie;

6) w przypadku cato$ciowego kursu psychoterapii rozliczeniem finansowania roku szkolenia
jest:

a) zaswiadczenie o certyfikacji kursu - dokument potwierdzajacy rekomendacje
Polskiego Towarzystwa Psychologicznego lub atestacj¢ Polskiego Towarzystwa
Psychiatrycznego lub rekomendacj¢ 1 atestacje¢ Polskiego Towarzystwa Terapii
Poznawczej 1 Behawioralne;,

b) kserokopia wplaty wystawionej na nauczyciela potwierdzajgca uiszczenie oplaty,
np. wydruk potwierdzenia dokonania przelewu/wptaty gotéwkowej, zas§wiadczenie
lub dowod ksiggowy w rozumieniu obowigzujacych przepisow ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zawierajacy dane wymienione w art. 21 ust. 1 pkt
1-4 ustawy,

c) zaswiadczenie okreslajagce date, tj. dzien/miesigc/rok ukonczenia danego roku
szkolenia nadajacego kwalifikacje.

7. Wnioski o dofinansowanie doskonalenia zawodowego rozpatrywane sg przez Komisje dwa
razy w roku:

1) pierwsze posiedzenie Komisji - do 31 maja;

2) drugie posiedzenie Komisji - do 31 pazdziernika.

8. W zwiazku z harmonogramem posiedzen opisanym w ust. 7 nauczyciele sktadajg wnioski
o dofinansowanie doskonalenia zawodowego w dwoéch terminach, tj.:

1) na pierwszg Komisj¢ - do 30 kwietnia;

2) na drugg Komisj¢ - do 30 wrzesnia.

9. O terminie zlozenia wniosku decyduje data przestanego formularza.

10. Ustala si¢, ze podczas jednego posiedzenia Komisji maksymalna kwota dofinansowania za



studia podyplomowe/szkolenia branzowe/inne formy nadajace kwalifikacje przypadajaca na
jednego nauczyciela nie moze przekroczy¢ 6 000 zt netto. Wyjatek stanowig nauczyciele, ktorzy
ukonczyli dany rok kursu z zakresu psychoterapii zgodnie z regulacjg zawarta w ust. 6 pkt 6 lit. a
- wowczas dofinansowanie wynosi do 95% optaty poniesionej za dany rok kursu.

11. W przypadku, gdy nauczyciel otrzymalt dofinansowanie z innych zrodet, o ktérych mowa
we wniosku, to przyznane dofinansowanie zostanie pomniejszone o t¢ kwote.

12. Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi w przypadku korzystania z urlopu bezptatnego
w terminie od rozpoczgcia do zakonczenia semestru/kursu kwalifikacyjnego/szkolenia
branzowego/innej formy nadajacej kwalifikacje, ktérej dofinansowanie dotyczy, z wylaczeniem
przypadku korzystania z urlopu bezplatnego na podstawie art. 68 ust. 1 Karty nauczyciela.

13. Nie udziela si¢ dofinansowania do oplat za studia/kursy kwalifikacyjne/szkolenia branzowe
/inne formy nadajace kwalifikacje w przypadku, gdy wnioskowana kwota w obszarze jednego
kierunku studiow/kursu  kwalifikacyjnego/szkolenia branzowego/innej formy nadajacej
kwalifikacje wynosi mniej niz 1/5 kwoty bazowej okreslonej dla nauczycieli corocznie w ustawie
budzetowej zgodnie z art. 30 ust. 3 Karty nauczyciela.

14. Dofinansowania bedg przyznawane do wyczerpania puli srodkow zaplanowanych na dany rok
budzetowy.

15. Nauczyciel, ktory otrzymatl dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 1, zobowigzany jest do
przepracowania 5 lat, co najmniej w wymiarze 0,5 etatu tacznie w szkolach/placowkach
pozostajacych w nadzorze wydzialu Urzedu Miasta Krakowa wiasciwego do spraw oswiaty,
liczac od daty ukonczenia formy doskonalenia.

16. Prezydent Miasta Krakowa powoluje Komisj¢ ds. przyznawania dofinansowan, o ktoérych
mowa w ust. 3.

17. Terminy i forme posiedzen Komisji ustala jej Przewodniczacy.

18. Do zadan Komisji nalezy:

1) sprawdzenie ztozonych przez nauczycieli wnioskéw o dofinansowanie do optat pod katem
spelniania wymagan okreslonych w zarzadzeniu,

2) analiza list odzwierciedlajagcych poszczegdlne wysokosci dofinansowania dla nauczycieli
podejmujacych formy doskonalenia, o ktéorych mowa w ust. 41 5;

3) omdwienie 1 rekomendacja decyzji dla niejednoznacznych przypadkow;

4) ustalenie list stanowigcych propozycje Komisji dla decyzji Prezydenta Miasta Krakowa.

19. Do waznos$ci uchwat podejmowanych przez Komisje niezbedny jest udziat w glosowaniu %
sktadu Komisji.

20. W przypadku rownego podziatu glosow za 1 przeciw uchwale decyduje glos
Przewodniczacego Komisji.

21. Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdt, ktdry parafuja bioracy udzial
w posiedzeniu cztonkowie Komisji.

22. Sekretarz Komisji przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa zawierajacy
wykaz nauczycieli rekomendowanych przez Komisj¢ do otrzymania dofinansowania do opfat.



23. Bez rozpatrzenia pozostawia si¢ wnioski, ktore nie spetniaja wymogoéw formalnych, w tym
brak jednoznacznego potwierdzenia w zalagczonych zaswiadczeniach faktu ukonczenia danej
formy doskonalenia/semestru studiéw oraz okreslenia daty zakonczenia kazdego wnioskowanego
semestru studiow/danej formy doskonalenia.

24. Obowiazek wypehienia wymogow formalnych oraz ztozenia kompletnej 1 poprawnej
w S$wietle niniejszego zarzadzenia dokumentacji lezy wylacznie po stronie nauczyciela
wnioskujagcego o dofinansowanie. Tylko wnioski spelniajgce ww. wymogi mogg byc¢
przekazywane do rozpatrzenia Komisji.

25. Whnioski ztozone po terminie, o ktorym mowa w ust. 9, beda rozpatrywane na kolejnym
posiedzeniu Komisji.

26. Wniosek skladany przez nauczyciela jest opiniowany przez dyrektora bedacego jego
pracodawca (z zastrzezeniem ust. 2 pkt 1 lit. b). Jesli po zlozeniu wniosku, a przed uplywem
terminéw okreslonych w ust. 8 wnioskodawca zmieni miejsce pracy na inng szkote/placowke
pozostajaca w nadzorze wydzialu Urzedu Miasta Krakowa wlasciwego do spraw o$wiaty jest
zobowigzany do zlozenia ponownego wniosku wraz z opinig aktualnego pracodawcy
(z zastrzezeniem ust. 2 pkt 1 lit. b), z jednoczesnym oswiadczeniem o wycofaniu uprzednio
ztozonych, nieaktualnych dokumentéw.

27. Informacja o rozpatrzonych wnioskach 1 mozliwosci odbioru decyzji zostanie przekazana
droga elektroniczng Dyrektorom szkoét i placéwek oraz za posrednictwem Portalu Edukacyjnego.

28. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania nauczyciel otrzymuje pisemne
powiadomienie wraz z uzasadnieniem.

29. Umowe z nauczycielem, ktory decyzja Prezydenta Miasta Krakowa otrzymat dofinansowanie
podpisuje dyrektor szkoly/placowki. Umowe z dyrektorem szkoty/placéwki, ktory decyzja
Prezydenta Miasta Krakowa otrzymat dofinansowanie podpisuje dyrektor wydzialu Urzgdu
Miasta Krakowa wiasciwego do spraw oswiaty. Wzor umowy stanowi zatacznik nr 2
do niniejszych zasad.



