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Rozdzial 1
Stownik stosowanych pojeé, skrotow i aktow prawnych

8 1.[Pojecia i skroty stosowane w zarzadzeniu]
1. Tlekro¢ w przepisach niniejszego zatacznika jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

odsetkach podatkowych — rozumie si¢ przez to odsetki za zwloke naliczane od
zaleglo$ci podatkowych zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowe;j;
przypisie — rozumie si¢ przez to kwotg okreslajaca naleznos¢ lub zobowigzanie,
w tym podatkowe, ktére moga wystapi¢ w odniesieniu do rozliczen GMK
w zakresie VAT z urzedem skarbowym, lub Jednostki Centralnej z Jednostkami
organizacyjnymi;
rachunku IWM — rozumie si¢ przez to generowany w systemie SOVAT, w oparciu
o wytyczne funkcjonujace w rozliczeniach bankowych, indywidualny dla Jednostki
rachunek bankowy, na ktory Jednostka dokonywac bedzie wptat naleznego podatku
VAT i odsetek;
rachunku V — rozumie si¢ przez to rachunek bankowy (albo rachunek
w spotdzielcze;j kasie oszczedno$ciowo-kredytowej) 0 charakterze
rozliczeniowym, do ktdrego zostal utworzony przez bank (przypisany) rachunek
VAT,
rachunku VAT — rozumie si¢ przez to rachunek utworzony przez bank (przypisany)
do rachunku V, rachunek na ktorym moga znajdowaé si¢ $rodki finansowe
wynikajace wylacznie z zastosowania przez kontrahenta mechanizmu podzielone;j
ptatnosci lub przekazane przez Jednostke Centralna;
wydatkach rzeczowych — rozumie si¢ przez to sklasyfikowane w odpowiedniej
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) wydatki zar6wno biezace jak
i majatkowe niebedace wydatkami osobowymi; przyktadami wydatkdéw
rzeczowych jest zakup:

a) materiatow (np. krzesta i stoliki w szkole),

b) $rodkow zywnosci (np. w stotdwce szkolnej),

c) ushug (np. remontowych, telefonicznych, komunalnych).

2. Pojecia lub skroty niewymienione w ust. 1, a stosowane w niniejszym zataczniku,
rozumie si¢ zgodnie z postanowieniami § 1 zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia
pt. ,,Zasady rozliczania podatku VAT w Gminie Miejskiej Krakow”.

8 2. [Przywolane akty prawne]
Ilekro¢ w niniejszym zataczniku zostaly przywotane akty prawne bez wskazania ich petnej
nazwy, nalezy przez nie rozumiec:
1) ustawe z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze

2)

zm.) — zwang dalej: ustawg o rachunkowosci;
ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1483 ze zm.) — zwang dalej: ustawg o finansach publicznych;

3) rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanso6w publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 652) - zwane dalej:

2



rozporzadzeniem Wws. sprawozdan jednostek sektora finanso6w publicznych
w zakresie operacji finansowych.

Rozdzial 2
Zasady planowania w zakresie rozliczania podatku VAT w GMK

8 3. Jednostki Organizacyjne, w tym Jednostki oswiatowe rowniez w zakresie wydzielonego
rachunku dochodéw, sporzadzajac plan finansowy ujmuja:
1) planowane dochody w kwotach netto;
2) planowane wydatki (biezace i inwestycyjne) w kwotach brutto.

8 4.Jednostki Organizacyjne, w tym Jednostki o$wiatowe, w zakresie rachunku biezgcego
uwzgledniaja w planie finansowym:

1) po stronie wydatkow, w ramach limitu srodkow otrzymanych na wydatki biezace,
paragraf 453 ,Podatek od towarow i ustug (VAT)”, na ktérym ujmuja kwote
podatku VAT naleznego podlegajacego przekazaniu do Jednostki Centralnej,
w przypadku gdy na rachunku bankowym po stronie dochodow brakuje srodkow
pochodzacych z wptaconego VAT naleznego w wyniku nieuregulowania przez
kontrahentow w czesci lub w cato$ci podatku VAT naleznego wynikajacego
z faktur sprzedazy;

2) po stronie wydatkow paragraf 468 ,,Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
towardw i ustug (VAT)”, na ktorym ujmuje si¢ odsetki od zalegto$ci podatkowych
wobec urzedu skarbowego.

8 5.Jednostki oswiatowe w zakresie wydzielonego rachunku dochodow, uwzgledniaja
w planie finansowym:

1) po stronie wydatkow paragraf 453 ,,Podatek od towarow i ustug (VAT)”, na ktorym
ujmuja kwote podatku VAT w wyniku:

a) nieuregulowania przez kontrahentow w czeSci lub w catoéci podatku VAT
naleznego wynikajacego z faktur sprzedazy,

b) rocznej, jednorazowej korekty podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspotczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy,

c) rocznej, wieloletniej, korekty podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspotczynnika 1 wskaznika struktury sprzedazy zwigzanych z nabyciem
srodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych;

2) po stronie wydatkow paragraf 468 ,,Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
towaréw i ustug (VAT)” ujmuje si¢ odsetki od zalegtosci podatkowych wobec
urzedu skarbowego;

3) po stronie dochodéw wiasnych z tytulu zwrotu z Jednostki Centralnej kwoty
podatku VAT naliczonego wykazanego w czastkowej deklaracji VAT.

8 6.W planie finansowym UMK ujmuje si¢ rowniez srodki finansowe po stronie:
1) wydatkéw z tytutu:
a) rdznic wynikajacych z zaokraglen kwot z deklaracji VAT, w ramach planu
finansowego Wydzialu Budzetu Miasta - klasyfikacja budzetowa: 750-
75095-453,



b) zamiany nieruchomos$ci w ramach planu finansowego Wydziatu Skarbu
Miasta we wlasciwym rozdziale klasyfikacji budzetowej w paragrafie 453,
Z wyjatkiem zmian dokonanych w zwigzku z realizacja inwestycji
planowanych w paragrafie 605 i 606;
2) po stronie dochodow z tytutu:
a) podatku naliczonego wykazanego przez Jednostki  organizacyjne
W czastkowych rozliczeniach VAT dotyczacych rachunku biezacego,
w ramach planu finansowego Wydzialu Podatku i Optat - klasyfikacja
budzetowa: 758-75814-0970, odpowiadajacego:
— podatkowi naleznemu nieprzekazanego do wurzedu skarbowego
w wysokosci odliczonego podatku naliczonego,
— kwocie zwrotu z urzedu skarbowego otrzymanego w zwigzku
z wykazaniem nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym w zbiorczej
deklaracji GMK,
b) réznic wynikajacych z zaokraglen kwot z deklaracji VAT, w ramach planu
finansowego Wydziatu Finansowego - klasyfikacja budzetowa: 750-75095-
0970.

8 7. Jednostki realizujace inwestycj¢ oraz nabywajace $rodki trwate i wartosci niematerialne
i prawne podlegajace korekcie wieloletniej, ktore zostaly przekazane innej Jednostce,
uwzgledniaja w planie finansowym kwot¢ podatku VAT wynikajaca z korekty, o ktorej
mowa w 8 5 pkt 1 lit. ¢ niniejszego zatacznika.

8 8.Jednostki  korzystajace z efektow inwestycji oraz uzytkujace Srodki trwate
1 warto$ci niematerialne i prawne zakupione przez inng Jednostke, ktore nie przekazaty lub
przekazaty po terminie informacje 0 kKtorych mowa w § 88 - 89 zatacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia pt. ,,Zasady rozliczania podatku VAT w Gminie Miejskiej
Krakéw”, uwzgledniaja w planie finansowym kwote podatku VAT wynikajaca z korekty,
0 ktorej mowa w 8 5 pkt 1 lit. ¢ niniejszego zalacznika.

Rozdzial 3
Zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT w ksiegach rachunkowych Jednostek

8 9. Jednostki prowadza ewidencje ksiegowa podatku VAT w sposdb umozliwiajgcy odrebne
okreslenie VAT naleznego i naliczonego oraz ustalenie stanu rozliczen za dany okres
podatkowy zgodnie z rejestrami zakupdw i sprzedazy.

8 10. W sytuacji wystgpienia spraw spornych GMK z organem podatkowym dotyczgcych
transakcji dokonywanych przez danag Jednostke, Jednostka prowadzi odrgbng analityke
w zakresie rozliczen bedacych przedmiotem sporu.

8 11. Jednostki o$wiatowe prowadzg ewidencje ksiegowa w zakresie podatku VAT odrgbnie
dla rachunku biezacego oraz wydzielonego rachunku dochodéw.

8 12. 1. Konto 280 ,,Rozrachunki z tytutu VAT z Jednostka Centralng” stuzy do wzajemnych
rozliczen Jednostek Organizacyjnych GMK z Jednostka Centralng, ktore funkcjonuje
W podziale na analityke dotyczaca podatku VAT naleznego i naliczonego oraz odsetek
od zalegtos$ci podatkowych.



2. W ewidenc;ji ksiegowej podatku VAT w zakresie rachunku biezacego :

1) po stronie Wn konta 280 ujmuje sig:

a) podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w danym okresie rozliczeniowym,

b) przekazanie naleznego podatku VAT przez Jednostke do Jednostki Centralnej
wykazanego w pierwotnej czastkowej deklaracji VAT lub jego zwigkszenia
w korekcie czastkowej deklaracji VAT za dany miesiac,

c) przekazane odsetki od zalegtosci podatkowych do Jednostki Centralnej;

2) po stronie Ma konta 280 ujmuje sig:

a) podatek VAT nalezny wynikajacy z obowiazku podatkowego powstatego
w danym okresie rozliczeniowym,

b) zwrot podatku naleznego przez Jednostk¢ Centralng wykazanego przez
Jednostke w korekcie czgstkowej deklaracji VAT w kwocie nizszej niz
wykazany w deklaracji poprzedniej za dany miesiac,

c) zwrot podatku naleznego przez Jednostke Centralng wykazanego przez
Jednostke w kwocie ujemnej w pierwotnej czastkowej deklaracji VAT,

d) naliczone odsetki z tytutu zalegtosci podatkowych oraz zwrot nadptaconych
odsetek.

3. W trakcie roku budzetowego oraz na dzien 31 grudnia konto 280 ,,Rozrachunki z tytutu

VAT z Jednostka Centralng”:

1) dla rachunku biezacego w Jednostce winno wykazywac co do zasady saldo po
stronie Ma oznaczajace wysoko$¢ zobowigzania wobec Jednostki Centralnej z
tytutu podatku VAT naleznego i/lub odsetek;

2) dla rachunku wydzielonego dochodow jednostek o$wiatowych moze wykazywac
tzw. saldo rozwarte (Wn-Ma), tj. saldo po stronie Wn oznaczajgce kwotg naleznosci
od Jednostki Centralnej w tytutu niezwroconego podatku naliczonego, a saldo po
stronie Ma oznaczajace kwote zobowigzania wobec jednostki Centralnej z tytutu
podatku VAT naleznego i/lub odsetek.

8 13.1. Podatek naliczony wykazany przez Jednostki do odliczenia w czastkowej deklaracji

VAT winien by¢:

1) w odniesieniu do rachunku biezacego — przeksiggowany na konto 800;
2) w odniesieniu do wydzielonego rachunku dochodéw — rozliczony na podstawie
otrzymanego zwrotu od Jednostki Centralne;j.

2. Zapisow tych dokonuje si¢ odpowiednio w dacie przekazania czgstkowej deklaracji
VAT do Jednostki Centralnej lub w dacie otrzymania zwrotu podatku VAT z Jednostki
Centralnej, z zastrzezeniem rozliczenia za grudzien oraz korekt deklaracji VAT
ztozonych w styczniu, ktére nalezy zaksiegowac pod datg 31 grudnia.

3. Nie nalezy pomniejsza¢ wydatkow rzeczowych o kwoty odliczonego podatku VAT.

8 14.Rekomenduje si¢ prowadzenie ewidencji podatku VAT na koncie 280 w poszczegolnych
analitykach. W przypadku, gdy wprowadzenie zmian w systemie finansowo-ksiegowym
zwigzane jest z duzymi utrudnieniami dopuszcza si¢ pozostawienie dotychczasowego
sposobu ewidencjonowania na koncie 225 ,Rozrachunki z budzetami”, przy czym
obowigzkowe jest wprowadzenie konta 280 ,Rozliczenie z tytulu podatku VAT
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Z Jednostka Centralng”. Powyzsza rekomendacja dot. zarowno ewidencji na rachunku
biezacym jak i wydzielonym rachunku dochodéw Jednostek o$wiatowych.

Rozdzial 4
Zasady ewidencjonowania rozliczen z tytulu podatku VAT w ksiegach rachunkowych na
poziomie Jednostki Centralnej

8 15. 1. Ewidencja ksiggowa operacji zwigzanych z wykonywaniem czynnoS$ci
opodatkowanych VAT prowadzona jest wylacznie w Jednostkach, natomiast
skonsolidowane rozliczenia podatku VAT GMK ewidencjonowane sg w ksiegach
rachunkowych Urzgdu Miasta Krakowa w Wydziale Budzetu Miasta.

2. Jednostka Centralna prowadzi ewidencje¢ analityczng w aplikacji SOVAT, ktora
umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci 1 zobowigzah Jednostki Centralne;
z poszczegllnymi Jednostkami oraz urzedem skarbowym wedlug poszczegolnych
tytulow i okresow.

8 16.Jednostka Centralna w prowadzonej ewidencji analitycznej ujmuje:
1) napodstawie czastkowych deklaracji VAT i ich korekt przestanych przez Jednostki
do aplikacji SOVAT:

a) przypis podatku VAT naleznego,

b) przypis podatku VAT naliczonego,

C) przeksiggowanie podatku naliczonego wykazanego w ramach rachunku
biezacego do rozliczenia na dochody budzetowe;

2) na podstawie wygenerowanych deklaracji VAT GMK i ich korekt:

a) przypis zobowigzania podatkowego z tytulu podatku VAT do urzedu
skarbowego,

b) przypis naleznos$ci od urzedu skarbowego tytutem zwrotu podatku VAT lub
nadptaty podatku VAT,

C) przypis roznic wynikajacych z zaokraglen kwot wykazanych w deklaracji
VAT GMK (i jej korektach),

d) przypis odsetek od zalegtosci podatkowych za dany okres podlegajacych
wptacie do urzgdu skarbowego,

e) przypis odsetek od zalegtosci podatkowych naleznych od Jednostek;

3) napodstawie wptywow i wyptat dokonywanych na rachunku bankowym Jednostki
Centralnej:

a) otrzymang kwote zadeklarowanego podatku VAT naleznego od Jednostki lub
zwrot wptaconego podatku VAT naleznego przez Jednostke w zwiazku ze
ztozeniem korekty czastkowej deklaracji VAT,

b) zwrot podatku VAT naliczonego wynikajacego z czastkowej deklaracji VAT
Jednostki Oswiatowej prowadzacej wydzielony rachunek,

c) zaptacony podatek VAT wykazany w deklaracji zbiorczej lub zalegtosé
podatkowg z tytulu nienaleznie otrzymanego zwrotu na konto urzedu
skarbowego,



d)
e)
f)

9)
h)

)

K)

zwrot przez urzad skarbowy zadeklarowanej kwoty zwrotu podatku VAT lub
nadptaty podatku VAT,

wplate odsetek od zalegtosci podatkowych od Jednostki,

zaptacone odsetki od zalegtosci podatkowych do urzedu skarbowego,

zwrot do nadptaconych odsetek,

wplyw i zwrot mylnych kwot,

otrzymane zasilenie z Wydziatu Finansowego UMK tytutem pokrycia r6znic
wynikajacych z zaokraglen na podstawie planu finansowego,

przekazanie na rachunek bankowy Wydziatu Podatkow i Optat podatku
naliczonego do odliczenia wykazanego przez Jednostki w czastkowych
deklaracjach VAT stanowigcego dochod budzetowy, odpowiadajacego
kwocie:

— podatku naleznego nieprzekazanego do urzedu skarbowego w wysokosci
odliczonego podatku naliczonego niezwrdconego do Jednostek,

— zwrotu z urzgdu skarbowego otrzymanego w zwiazku z wykazaniem
nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym w zbiorczej deklaracji
GMK,

przekazanie do Wydzialu Finansowego UMK tytulem odprowadzenia
uzyskanych dochodéw wynikajacych z zaokraglenia kwot podatku VAT
ujmowanego na deklaracji zbiorczej VAT GMK,

zwrot srodkow do Wydziatu Finansowego UMK tytulem niewykorzystanego
zasilenia otrzymanego na pokrycie réznic w zwigzku z zaokragleniem
podatku VAT na deklaracji zbiorczej VAT GMK.

8 17.1. Podstawa zapisow w ewidencji syntetycznej prowadzonej w Wydziale Budzetu Miasta
przez Referat Ksiegowosci Budzetu Miasta sg przekazane na biezaco przez Referat
Scentralizowanych Rozliczen VAT i nie p6zniej niz do 8 dnia miesigca nastepujacego po

miesigcu, za ktéry dokonywane jest ksiggowanie, nastepujace dokumenty ksiggowe:
1) wyciagi bankowe dekretowane przez Jednostke Centralng obrotami zbiorczymi
danego dnia;
2) polecenia ksiggowania, W zakresie:

a)
b)
c)

d)

przeksiegowania pomiedzy kontami analitycznymi sporzadzane przez
Jednostke Centralng w miesigcu sprawozdawczym,

przypisow podatku VAT naleznego i naliczonego z deklaracji czastkowych
VAT i ich korekt przestanych przez Jednostki do Jednostki Centralnej,
przypiséw deklaracji VAT GMK 1 ich korekt (podlegajace przekazaniu wraz
z wydrukiem deklaracji VAT przestanej do urzedu skarbowego),

przypisu naliczonych odsetek za zaleglosci podatkowe wynikajace
zZ przestanych korekt czastkowych deklaracji VAT 1 korekt deklaracji VAT
GMK.

2. W okresach miesigcznych nastepuje uzgodnienie zapisow ewidencji analitycznej

z ewidencjg syntetyczng dotyczacych scentralizowanych rozliczenh VAT na podstawie
zestawienia obrotow i sald wygenerowanego z systemu SOVAT.



§ 18.

§19.

. Czastkowe deklaracje VAT oraz ich korekty ztozone przez Jednostki do Jednostki

Centralnej ujmuje si¢ W ksiegach rachunkowych w dacie przekazania ich do Jednostki
Centralnej. Wyjatek stanowia czastkowe deklaracje VAT za grudzien danego roku
i korekty czgstkowych deklaracji VAT ztozone przez Jednostki do Jednostki Centralnej
W styczniu nastepnego roku budzetowego dotyczace korekty okresow lat ubieglych,
ktore nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych pod datg 31 grudnia poprzedniego roku
budzetowego.

. Deklaracje VAT GMK oraz ich korekty ztozone do urzedu skarbowego ujmuje si¢

w ksiggach rachunkowych w dacie ich ztozenia. Wyjatek stanowi deklaracja VAT
GMK za grudzien i korekty deklaracji VAT GMK zlozone przez Jednostke Centralng
do urzedu skarbowego w styczniu, ktdre nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych pod data
31 grudnia poprzedniego roku budzetowego.

. Jednostka Centralna przeprowadza inwentaryzacje rozrachunkow z Jednostkami

z tytutu podatku VAT naleznego, naliczonego oraz odsetek poprzez potwierdzenie sald
w terminach okreslonych w ustawie 0 rachunkowosci.

Rozdzial 5
Przeplywy finansowe z tytulu rozliczenia podatku VAT

1.Rozliczanie podatku VAT pomig¢dzy Jednostkami a Jednostkg Centralng odbywa si¢
co do zasady w zakresie kwoty podatku naleznego wykazanego w czastkowej deklaracji
VAT atylko w przypadku wydzielonego rachunku dochodow rowniez w zakresie kwoty
podatku naliczonego.

.Jednostki przekazuja do Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT naleznego

wynikajace z czastkowych deklaracji VAT.

. Dodatkowo, jesli podatek naliczony wykazany w czastkowej deklaracji VAT

sporzadzonej w ramach wydzielonego rachunku dochoddw wykazany jest w wartosci
ujemnej — podlega przekazaniu do Jednostki Centralnej. Zasada ta ma zastosowanie
réwniez w przypadku, gdy w zlozonej korekcie czastkowej deklaracji VAT dla tego
rachunku zostanie wykazany podatek naliczony w nizszej kwocie niz w poprzedniej
deklaracji za dany miesigc.

. Jednostki przekazuja do Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT, o ktdrych mowa

w ust. 2 i 3, wynikajace z rozliczen VAT, przelewem:
1) w przypadku funkcjonowania odrgbnych rachunkéw dochodow i wydatkow:
a) z wiasciwego rachunku dochodéw i wydatkdw,
b) w przypadku UMK z rachunku dochodoéw;
2) w przypadku funkcjonowania wspadlnego rachunku dochodow i wydatkow — z tego
rachunku;
3) w przypadku wydzielonego rachunku dochodow — odrebnie z tego rachunku.

1. Jednostka Centralna w zwiazku z rozliczeniami VAT przekazuje do Jednostek co do
zasady jedynie kwoty podatku naliczonego wykazanego w czastkowych deklaracjach
VAT w ramach wydzielonego rachunku dochodow prowadzonego przez Jednostki
Oswiatowe, z zastrzezeniem ust. 2.



2. W przypadku, gdy Jednostki wykaza podatek nalezny w ramach czastkowej deklaracji
VAT w tacznej kwocie ujemnej — kwota ta bedzie przekazywana do danej Jednostki
przez Jednostke Centralng. Zasada ta ma zastosowanie réwniez w przypadku, gdy
W zlozonej korekcie czgstkowej deklaracji VAT zostanie wykazany podatek nalezny
W nizszej kwocie niz w poprzedniej deklaracji za dany miesigc.

3. Jednostka Centralna przekazuje do Jednostek kwoty podatku VAT, o ktérych mowa
w ust. 112, wynikajace z rozliczen VAT, przelewem:

1) w przypadku funkcjonowania odrebnych rachunkoéw dochodow i wydatkow - co do
zasady na rachunek dochodow;

2) w przypadku funkcjonowania wspdlnego rachunku dochodéw i wydatkow — na ten
rachunek;

3) w przypadku, gdy kwota zwrotu dotyczy wydzielonego rachunku dochodéw — na
ten rachunek;

4) w przypadku dysponowania przez Jednostk¢ Centralng $rodkami na rachunku
VAT, zwrot moze zosta¢ dokonany na rachunek VAT.

8 20.W przypadkach, o ktérych mowa w § 4 — 6 niniejszego zatacznika, Jednostki, w tym
Jednostki  oswiatowe w zakresie wydzielonego rachunku dochodéw, obcigzajg
paragraf 453 ,,Podatek od towarow i ustug (VAT)” na podstawie:

1) przelewu kwoty z rachunku bankowego wydatkdw Jednostki na rachunek bankowy
dochodéw Jednostki — w przypadku funkcjonowania w Jednostce odrebnych
rachunkéw dochodow i wydatkow;

2) dokumentu Polecenia ksiggowania - w przypadku funkcjonowania w Jednostce
wspdlnego rachunku dochoddéw i wydatkow.

§ 21.Dyrektorzy Jednostek oswiatowych zobowigzani sg do egzekwowania od kontrahentéw
terminowego regulowania platnosci w zakresie wydzielonego rachunku dochodéw, gdyz
nie ma mozliwosci zasilenia/uznania rachunku w spos6b inny niz okreslony w art. 223
ustawy o finansach publicznych oraz uchwale RMK w sprawie zrodet dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu
sporzadzania planow finansowych dla wydzielonych rachunkow dochodow
samorzadowych jednostek budzetowych.

8 22.W przypadku, gdy Jednostka o$wiatowa otrzyma zwrot podatku VAT z Jednostki
Centralnej na wydzielony rachunek dochoddw, z uwagi na wykazanie w deklaracji
czastkowej w ramach tego rachunku podatku naliczonego, srodki te sa klasyfikowane jako
dochody i pozostajg do wykorzystania na realizacj¢ wydatkow w roku ich otrzymania.

8 23.1. Terminy przekazywania kwot podatku VAT:
1) z rachunku Jednostek na rachunek Jednostki Centralnej:
a) zostaty okreslone w zalagczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia
pt. ,,Terminarz przekazywania dokumentéw oraz $rodkéw finansowych”,
z zastrzezeniem sytuacji, o ktorej mowa w lit. b,
b) Jednostki przekazujg kwote podatku VAT naleznego (wykazanego zarowno
w deklaracji czastkowej dla rachunku biezacego jak 1 wydzielonego rachunku



dochodéw) za miesigc grudzien na rachunek Jednostki Centralnej w okresie
od dnia 27 do 31 grudnia;

2) z rachunku Jednostki Centralnej na wydzielony rachunek dochodow Jednostek
Oswiatowych, Jednostka Centralna przekazuje kwoty podatku VAT naliczonego
wykazane przez Jednostki w czastkowych deklaracjach VAT po sporzadzeniu
zbiorczej deklaracji VAT GMK i dokonaniu rozliczenia z urzgdem
skarbowym do ostatniego roboczego dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu
rozliczenia VAT.

8 24. 1. W przypadku zlozenia korekty deklaracji czastkowej VAT, ktorej skutkiem jest
zwigkszenie podatku naleznego, a w przypadku, gdy korekta czastkowej deklaracji
VAT zostata dokonana w ramach wydzielonego rachunku dochodéw roéwniez
zmniejszenie podatku VAT naliczonego. Jednostka zobowigzana jest przekaza¢ ww.
kwote na rachunek Jednostki Centralnej w dniu przestania korekty czastkowej
deklaracji VAT.

2. W przypadku jesli w wyniku ztozenia korekty deklaracji GMK w zwigzku ze ztozeniem
korekt czastkowych deklaracji VAT przez Jednostki, powstanie zalegto$¢ podatkowa,
Jednostka Centralna oblicza kwote odsetek podatkowych od tej zalegtosci na zasadach
opisanych ponizej i pisemnie informuje o wysokosci odsetek, ktore dana Jednostka
zobowigzana jest niezwlocznie przekaza¢ na rachunek Jednostki Centralne;.

3. Odsetki nalicza si¢ wedlug obowigzujacych stawek z uwzglednieniem ich zmian
w okresie istnienia danej zaleglosci podatkowe;.

4. Kwota odsetek od zaleglosci podatkowych podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego
podlega proporcjonalnemu podzialowi na Jednostki, ktére w danym okresie ztozyty
korekty czastkowych deklaracji VAT wykazujac w nich zwigkszenie zobowigzania
podatkowego lub zmniejszenie nienaleznie otrzymanego zwrotu. W przypadku,
gdy kwota odsetek wyliczona dla danej Jednostki jest nizsza niz 1 zi,
ednostka ta nie jest obcigzana odsetkami, a kwota jej odsetek podlega dalszemu
podziatowi pomigdzy pozostate Jednostki, dla ktorych kwota odsetek do zaptaty wynosi
co najmniej 1 zt.

5. Odsetki nie beda naliczane dla Jednostki, ktora zlozy korekte czastkowej deklaracji
VAT wykazujac w niej zwickszenie zobowigzania podatkowego lub zmniejszenie
nienaleznie otrzymanego zwrotu, jesli zbiorcza korekta deklaracji VAT GMK za ten
okres bedzie skutkowata wykazaniem nadptaty lub nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym do zwrotu.

8 25.Jednostki przekazujac $rodki finansowe na rachunek bankowy Jednostki Centralnej
zobowigzane sg do wlasciwego opisywania przelewow bankowych, tak, aby mozna byto
jednoznacznie stwierdzi¢, ze przelew dotyczy przypisu zZ czastkowej deklaracji VAT, jej
korekty, lub odsetek podatkowych wraz ze wskazaniem okresu, ktorego wptata dotyczy.

8 26.Przy przekazywaniu srodkoéw finansowych przez Jednostki do Jednostki Centralnej oraz
z Jednostki Centralnej do Jednostek z tytutu rozliczenia podatku VAT (w tym odsetek)
nie moga by¢ dokonywane potracenia lub zaliczenia wplat na poczet przysztych rozliczen.
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8 27.W przypadku, gdy w efekcie kolejnej korekty deklaracji VAT GMK wystapi nadptata
podatku VAT w zwigzku z wczeSniej zaptaconym zobowigzaniem podatkowym wraz
z odsetkami od zalegtos$ci podatkowej i urzad skarbowy dokona zwrotu nadptaty wraz
Z nienaleznie zaptaconymi odsetkami z tytutu zalegtosci podatkowej — otrzymana nadptata
podatku VAT wraz z odsetkami przekazywana jest przez Jednostke¢ Centralng na rachunek
dochodéw UMK prowadzony przez Wydziat Podatkow i Oplat.

8 28. Watpliwosci w zakresie wplat oraz zwrotow z tytulu rozliczen czgstkowych podatku
VAT w GMK rozstrzyga Dyrektor Wydzialu Budzetu Miasta lub jego Zastepca.

8 29.Jednostka Centralna dokonuje zaptaty podatku VAT wynikajagcego ze zbiorczej
deklaracji VAT GMK przelewem na wlasciwy rachunek bankowy urzedu skarbowego.

8 30.1. Jednostka Centralna przekazuje na rachunek bankowy dochodow Wydziatu Podatkow

i Optat otrzymane $rodki zwigzane z rozliczeniem podatku VAT GMK w tym w kwaocie:

1) podatku naleznego nieprzekazanego do urzedu skarbowego w wysokosci
odliczonego podatku naliczonego niezwréconego do Jednostek;

2) zwrotu z urzedu skarbowego otrzymanego w zwigzku z wykazaniem nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym w zbiorczej deklaracji GMK.

2. Przekazanie $rodkow, 0 ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1, nastapi do ostatniego dnia danego
miesigca, natomiast $rodki, 0 ktdrych mowa w ust. 1 pkt 2, beda przekazywane
niezwtocznie, nie pozniej niz do 3 dni roboczych po ich otrzymaniu od urzedu
skarbowego.

Rozdzial 6
Zasady sprawozdawczos$ci w zakresie rozliczen podatku VAT

§ 31. Zasady wykazywania dochodéw i wydatkdw w sprawozdaniach budzetowych sg
nastepujace:
1) w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodoéw budzetowych wykazane
dochody budzetowe Jednostki sa kwotami netto;
2) w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych kwoty
wydatkow powinny by¢ wykazywane W kwocie brutto.

8 32. W sprawozdaniu budzetowym z wykonania wydatkow budzetowych Rb-28S moze
wystapi¢ paragraf 453 , Podatek od towaréw i ustug (VAT)” w sytuacjach opisanych
W 8 4 - 6 niniejszego zalacznika.

8 33.1. Jednostki oswiatowe w sprawozdaniu Rb-34 , .Sprawozdanie z wykonania dochodéw
I wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych”
wykazujg dochody i wydatki analogicznie jak pozostale Jednostki Organizacyjne
w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S, o ktérych mowa powyze;j.

2. Dodatkowo jednostki o§wiatowe w sprawozdaniu Rb-34 wykazuja w ramach dochodéw
kwoty podatku naliczonego wykazanego w deklaracji czastkowej w ramach
wydzielonego rachunku dochodow zwrdconego przez Jednostke Centralng.
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8 34.Rozliczenia z tytulu podatku VAT migdzy Jednostkami a Jednostkg Centralng nie sa
ujmowane w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-Z, Rb-UZ i Rb-N).

8 35.W sprawozdaniu Rb-N Jednostki nalezy wykazywac nieuregulowane nalezno$ci od
kontrahenta w rozumieniu rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.

8 36.W sprawozdaniu Rb-N Jednostki w pozycji 5.3 (w odpowiedniej grupie) ujmuje si¢ kwote
podatku VAT podlegajacego odliczeniu w nastepnym okresie rozliczeniowym.

8 37.Referat Scentralizowanych Rozliczen VAT funkcjonujacy w ramach Wydzialu Budzetu
Miasta, sporzadza czastkowe sprawozdanie w zakresie operacji finansowych Rb-N,
w ktorym ujmuje kwotg zwrotu lub nadptaty podatku VAT oczekiwane od urzedu
skarbowego w zwigzku ze ztozonymi deklaracjami VAT GMK (pozycja N5.3 grupa I) oraz
czastkowe sprawozdanie Rb-Z, w ktorym ujmuje kwote zaleglosci podatkowej, ktorag
Gmina Miejska Krakéw zobowigzana jest uregulowa¢ do urzedu skarbowego.
Sprawozdania te sg sporzadzane za okresy kwartalne. Przekazanie sprawozdan za I, 11, I1I
kwartal nastgpuje do 8 dnia nastgpnego miesigca po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego, a w odniesieniu do sprawozdania rocznego do 28 stycznia nastepnego
roku. W przypadku koniecznos$ci zlozenia korekty czastkowych sprawozdan, o ktorych
wyzej mowa, winny by¢ one przekazane przez Jednostke Centralng najpdzniej do 15 lutego
nastepnego roku.

8 38.W sytuacji, gdy Jednostka bedzie musiala w miesigcu Styczniu nastgpnego roku
budzetowego zlozy¢ do Jednostki Centralnej korekte deklaracji czastkowej dotyczaca
okresow wczesniejszych, przedmiotowe korekty nalezy ujmowaé w ewidencji ksiggowe;j
Jednostki pod datg 31 grudnia. Korekty sktadane do Jednostki Centralnej po 31 stycznia
biezacego roku, nalezy uyjmowaé¢ w ewidencji Jednostki pod datg sporzadzenia korekty
deklaracji czgstkowe;j.

8 39.Jednostki ujmuja w bilansie rozliczenia z tytutu podatku VAT nastepujaco:

1) w aktywach w pozycji ,,Pozostate naleznosci” wykazuja saldo Wn konta 280
,»Rozrachunki z tytulu VAT z Jednostkg Centralng” z tytutu podatku naliczonego
wykazanego w ramach czgstkowych deklaracji dla wydzielonego rachunku
dochoddéw, niezwréconego przez Jednostke Centralng na dzien 31 grudnia roku
budzetowego;

2) w pasywach w pozycji ,,Pozostate zobowigzania” wykazuje si¢ saldo Ma
konta 280 ,,Rozrachunki z tytutu VAT z Jednostka Centralng” z tytutu podatku
naleznego nieprzekazanego do Jednostki Centralnej na dzien 31 grudnia roku
budzetowego;

3) saldo konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”, na ktérym ujety jest podatek VAT
naliczony do odliczenia w nastgpnych okresach, tj. np.: w deklaracji VAT za
styczen lub podatek VAT nalezny do odprowadzenia w nastgpnych okresach, saldo
tego konta nalezy zaprezentowaé¢ odpowiednio w pozycji ,,Naleznosci od
budzetow” lub ,,Zobowigzania wobec budzetu”;
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4) szczegotowe informacje dotyczace kwoty naleznosci i/lub zobowigzania z tytulu
rozliczen podatku VAT nalezy umiesci¢ w informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego Jednostki.

8§ 40.1. Jednostka Centralna ujmuje w bilansie z wykonania budzetu rozliczenia z tytutu
podatku VAT nastepujaco:

1) w aktywach, w pozycji ,,Srodki pienigzne” wykazuje saldo Wn konta 133
,Rozliczenia VAT w GMK” na dzien 31 grudnia roku budzetowego;

2) w aktywach w pozycji ,,Pozostate nalezno$ci” wykazuje saldo Wn konta 280-13
,,Rozrachunki VAT z JO - naleznos$ci”, saldo Wn konta 280-03 “Rozrachunki
z UMK w ramach planu finansowego”, saldo Wn konta 280-33 ,,Rozrachunki
z tytutu réznic zaokraglen zrealizowanych — wydatki” oraz saldo Wn konta 240-02
,Pozostate rozrachunki” na dzien 31 grudnia roku budzetowego;

3) w pasywach w pozycji ,,Pozostate zobowigzania” wykazuje saldo Ma konta
280-14 ,,Rozrachunki VAT z JO - zobowigzania”, saldo Ma konta 280-03
»Rozrachunki z UMK w ramach planu finansowego”, saldo Ma konta 280-32
,»Rozrachunki z tytutu r6znic zaokraglen zrealizowanych — dochody” oraz saldo Ma
konta 240-02 ,,Pozostate rozrachunki” na dzien 31 grudnia roku budzetowego.

2. Szczegotowe informacje dotyczace kwoty nalezno$ci i/lub zobowigzania z tytutu
rozliczen podatku VAT nalezy umie$ci¢ w informacji dodatkowej do bilansu

z wykonania budzetu Jednostki Centralne;.

841.Na potrzeby sporzadzenia skonsolidowanego sprawozdania finansowego GMK
naleznosci i zobowigzania wynikajace z rozliczen z tytulu podatku VAT pomiedzy
Jednostkami a Jednostkg Centralng (konto 280) — podlegaja dodatkowym uzgodnieniom.

8 42. 1. Zasady sporzadzania skonsolidowanego sprawozdania finansowego GMK zostaty
uregulowane w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej Krakow.

2. Wz6r uzgodnien:
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Uzgodnienie dotyczace naleznos$ci i zobowiazan z tytulu rozliczen podatku VAT
pomiedzy Jednostkg Centralng a Jednostka do bilansu skonsolidowanego GMK
Stan na dzien 31.12.........r.

Kwota Nr konta
syntetycznego Symbol
Lp. Tytul Nazwa Jednostki (b|Ia[1$0weg.0 ) pozycyl
Nalezno§¢ Zobowiazanie na ktorym ujeto |z
operacje Bilansu
gospodarcza
Urzad Miasta Krakowa
1 Rozliczenie z tytutu podatku VAT Wydzial Budzetu
. ' z Jednostka Organizacyjna Miasta
S (Jednostka Centralna)
© |2
<
—
< 3
—
= |4
=
7 5
E 6
7
RAZEM 0,00 0,00
Rozliczenie z tytulu podatku VAT .
X Lp. z Jednostka Organizacyjng Nazwa Jednostki
9
< 1
—
< |2
2
T 3.
U
z [
g [e
RAZEM 0,00 0,00
Dyrektor Dyrektor
WYSTAWIAJACEGO POTWIERDZAJACEGO
Osoba sporzadzajaca Osoba sporzadzajaca
WYSTAWIAJACEGO POTWIERDZAJACEGO

* WYSTAWIAJACY - Jednostka sporzqdzajgca zestawienia w celu potwierdzenia danych,
** POTWIERDZAJACY - Jednostka potwierdzajqgca dane.
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Rozdzial 7
Rozliczenia VAT w GMK w okresie przejsciowym dotyczacym zmiany zasad
przeplywéw finansowych i ujmowania tych rozliczen w ksiegach rachunkowych

843. 1. Rozliczenie z tytulu podatku VAT za grudzien 2025 r. winno by¢ dokonane
Z uwzglednieniem zasad uregulowanych w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia nr 587/2025
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 marca 2025 r. w sprawie centralizacji podatku od
towarow 1 ustug w Gminie Miejskiej Krakow.

2. Rozliczenie nalezno$ci z tytulu podatku VAT wynikajace z Kkorekt czastkowych
deklaracji VAT ujetych w ksiggach rachunkowych do 31 grudnia 2025 r. bedzie
nastepowato na zasadach, o ktérych mowa w zarzadzeniu wymienionym ust. 1.
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