ZARZADZENIE NR 461/2026
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 05 marca 2026 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i uslug w Gminie Miejskiej Krakow

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3, w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153, 1436), a takze art.3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r.
o0 szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $§rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych zudzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej Iub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ zasady dotyczace wspolnego rozliczania podatku od towardéw
1 ushug w Gminie Miejskiej Krakéw obejmujace Urzad Miasta Krakowa oraz jednostki
budzetowe Gminy Miejskiej Krakow, uregulowane w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

2. Dodatkowe zagadnienia stanowiace uszczegdtowienie zasad dotyczacych rozliczania
podatku od towaréw i ustug w ramach Gminy Miejskiej Krakow, badz zwigzane z tym
rozliczaniem, zawarte zostaly w zalacznikach od 2 — 10 do zarzadzenia, w tym:

1) zatacznik nr 2 - Zasady planowania, ewidencjonowania i sprawozdawczosci w zakresie

podatku VAT w GMK oraz przeplywy finansowe;

2) zalacznik nr 3 - Instrukcja tworzenia 1 przekazywania plikow JPK V7M oraz zasady
wspotpracy pomiedzy Jednostkami w tym zakresie;

3) zalacznik nr 4 - Wykaz jednostek objetych wspolnym rozliczaniem podatku VAT w GMK;

4) zatacznik nr 5 - Terminarz przekazywania dokumentow oraz srodkow finansowych;

5) zalacznik nr 6 - Zasady dotyczace wyliczania prewspoiczynnika i wskaznika struktury
sprzedazy dla celéw odliczania podatku naliczonego;

6) zalacznik nr 7 - Zasady odpowiedzialnosci;

7) zatacznik nr 8 - Zasady dochowania nalezytej starannosci w zwiazku z nabywaniem
towarow lub ustug w transakcjach krajowych;

8) zatacznik nr 9 - Zasady sprawdzania kontrahentow na biatej liScie podatnikow VAT,
zawiadamiania urzgdu skarbowego o zaptacie naleznosci na rachunek, ktorego brak na tej
liscie oraz aktualizowania danych identyfikacyjnych GMK;

9) zatacznik nr 10 - Zasady nadawania uprawnien do Krajowego Systemu e-Faktur w ramach
Gminy Miejskiej Krakow.

§ 2. Zmiana zatgcznikdéw nr 4 i nr 5, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 3 1 4, nie wymaga
zmiany zarzadzenia. Aktualizacja ich treSci dokonywana jest poprzez formalne ich
zatwierdzenie przez Dyrektora kierujacego Wydzialem Budzetu Miasta lub jego Zastepce
odpowiedzialnego za zadania Wydzialu w zakresie scentralizowanych rozliczen podatku VAT
w Gminie Miejskiej Krakow.

§ 3. Nadzor nad prawidlowos$cig zasad dotyczacych centralizacji rozliczen w zakresie
podatku od towarow i ustug uregulowanych w zarzadzeniu sprawuje Wydziat Budzetu Miasta.



§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym komorkami organizacyjnymi
Urzedu Miasta Krakowa oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy Miejskiej Krakow objetych
centralizacjag podatku VAT 1 zobowigzuje si¢ ich do przestrzegania zasad zawartych
w zarzadzeniu.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 587/2025 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 marca

2025 r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i uslug w Gminie Miejskiej
Krakow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 lutego 2026 r.,
za wyjatkiem zmian zawartych w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia, ktore obowigzuja od
1 stycznia 2026 r. w odniesieniu do rozliczen VAT poczawszy od dokonywanych za styczen
2026 r. oraz korekt rozliczen VAT za okresy wczesniejsze ujmowane w ksiggach
rachunkowych od tej daty.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski
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