Zatacznik do zarzadzenia nr 755/2025
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 marca 2025 r.

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA OTWARTYCH KONKURSOW OFERT

§1

W GMINIE MIEJSKIEJ KRAKOW W ROKU 2025

Stownik pojec

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

beneficjencie — rozumie si¢ przez to uczestnika/odbiorce¢ zadania publicznego,
zleconego do realizacji organizacji pozarzadowej;

dotacji — rozumie si¢ przez to dotacj¢ w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art.
221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39);

dotacji pobranej nienaleinie — rozumie si¢ przez to dotacje udzielong bez podstawy
prawnej;

dotacji wykorzystanej niezgodnie 7 przeznaczeniem — rtozumie Si¢ przez
to wydatkowanie przez organizacj¢ pozarzadowa realizujaca zlecone zadanie publiczne
uzyskanej dotacji niezgodnie z harmonogramem 1 kalkulacja realizacji zadania
publicznego zawarta w umowie dotacyjne;j;

dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci — rozumie si¢ przez to dotacj¢ otrzymang
w wysokos$ci wyzszej niz okreslona w przepisach, umowie dotacyjnej lub wyzszej niz
niezbg¢dna na finansowanie lub dofinansowanie dotowanego zadania;

NGO Generatorze — rozumie si¢ przez to elektroniczny generator wnioskow
ofertowych NGO Generator dost¢gpny pod adresem: https://krakow.ngogenerator.pl,
stuzacy m.in. jako generator wnioskow aplikacyjnych do konkurséw ofert oglaszanych
w Gminie Miejskiej Krakéw, ktoérego zasady dziatania okresla odrebne zarzadzenie
Prezydenta Miasta Krakowa;

GMK — rozumie si¢ przez to Gming Miejskg Krakow;

komisji konkursowej — rozumie si¢ przez to komisj¢ powotywang przez Prezydenta lub
osobe przez niego upowazniong do opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych;

komorce koordynujgcej — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu Miasta
Krakowa, do zadan ktorej nalezy koordynacja wspotpracy Gminy Miejskiej Krakow
z organizacjami pozarzgdowymi;

10) komorce merytorycznej — rozumie si¢ przez to komoérke organizacyjng Urzedu Miasta

Krakowa lub miejska jednostk¢ organizacyjna, realizujaca zadania wilasne i zlecone
Gminy Miejskiej Krakow we wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi;

11) konkursie ofert — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan

publicznych, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy;
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12) MJO — rozumie si¢ przez to miejskg jednostke organizacyjng;

13) niewykorzystanej kwocie dotacji — rozumie si¢ przez to kwote wynikajaca z wykonania
z dotacji mniejszych wydatkdw niz deklarowano w umowie dotacyjnej;

14) ofercie — rozumie si¢ przez to wypetniony przez organizacj¢ pozarzagdowa formularz
oferty zgodny ze wzorem okreslonym w obowigzujagcym rozporzadzeniu, zlozony
w miejscu i formie wskazanej w ogloszeniu konkursu;

15) oferencie — rozumie si¢ przez to organizacj¢ pozarzagdowg sktadajaca oferte w konkursie
ofert;

16) ogloszeniu konkursowym — rozumie si¢ przez to upubliczniony komunikat o naborze
ofert do konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego, zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy
oraz komunikat o naborze na cztonkéw komisji konkursowej;

17) organizacji pozarzgdowej — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe
oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy;

18) prawie autorskim — rozumie si¢ przez to prawo przystugujace autorowi utworu
(lub innemu uprawnionemu podmiotowi) do korzystania z utworu i czerpania zen
korzysci majatkowych, regulowane przez ustawe z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24);

19) powierzeniu — rozumie si¢ przez to form¢ realizacji przez organizacj¢ pozarzadowa
zadania publicznego, o ktoérej] mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy, przy catkowitym
pokryciu kosztoéw finansowych jego realizacji z przyznanej dotacji;

20) Prezydencie — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Krakowa;

21) profilu zaufanym — rozumie si¢ przez to $rodek identyfikacji elektronicznej, ktory
umozliwia elektroniczne podpisywanie dokumentéw zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i podpisu
zaufanego (t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 2551);

22) RMK — rozumie si¢ przez to Rade Miasta Krakowa;

23) rodzaju zadania publicznego — rozumie si¢ przez to zadanie publiczne mieszczace si¢
w art. 4 ust. 1 ustawy, wynikajace z ogloszenia o otwartym konkursie ofert;

24) rozporzgdzeniu — rozumie si¢ przez to obowigzujace rozporzadzenie Przewodniczacego
Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania
tych zadan;

25) sprawozdaniu 7 realizacji zadania publicznego — rozumie si¢ przez to wypehiony
przez organizacj¢ pozarzagdowa formularz sprawozdania, zgodny ze wzorem
okreslonym w obowigzujacym rozporzadzeniu, zlozony w miejscu i formie wskazanej
w ogloszeniu konkursu;
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26) tytule zadania publicznego — rozumie si¢ przez to nazwe wlasng zadania publicznego;

27) umowie dotacyjnej — rozumie si¢ przez to umowe zawartg pomi¢dzy GMK a oferentem
wylonionym w drodze konkursu ofert, jako realizator zleconego zadania publicznego,
okreslajagcg warunki realizacji 1 rozliczenia zadania publicznego oraz zasady
przekazania dotacji;

28) UMK — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Krakowa;

29) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (t.J. Dz. U. z 2024 r. poz. 1491, poz. 1761 i poz. 1940);

30) wsparciu — rozumie si¢ przez to forme realizacji przez organizacj¢ pozarzagdowsg zadania
publicznego, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy, przy czgsciowym pokryciu
kosztow jego realizacji z przyznanej dotacji i przy jednoczesnym udziale organizacji
pozarzadowej w finansowaniu zadania w postaci srodkow finansowych wtasnych lub
pochodzacych z innych zrodet, wktadu rzeczowego lub osobowego;

31) zadaniu publicznym — rozumie si¢ przez to zadanie publiczne w sferze, o ktorej mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy, realizowane przez realizatora projektu w sposob, o ktorym mowa
w art. 16a ww. ustawy.

Ogolne zasady udzialu w konkursie
Zlecanie realizacji zadania publicznego moze mie¢ forme:
1) powierzania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji
na sfinansowanie jego realizacji;
2) wspierania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji
na dofinansowanie jego realizacji.
Wybor zlecenia realizacji zadan publicznych w trybie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2
ustawy lub w innym trybie okre§lonym w odrgbnych przepisach, nast¢puje w sposob
zapewniajacy wysoka jako$¢ wykonania zadania.
Powierzanie lub wspieranie przez GMK realizacji zadan publicznych przez organizacje
pozarzagdowe moze mie¢ charakter wieloletniej wspdlpracy na czas okreslony nie dtuzszy
niz 5 lat. Umowy moga by¢ aneksowane kazdego roku, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, upowazniajagcymi Prezydenta do zawierania wieloletnich umow w ramach
wydatkoéw biezacych.
W GMK zarzadzeniem nr 336/2023! Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6 lutego 2023 .
wprowadzono do uzytkowania NGO  Generator ofert. Zasady okres$lone
w ww. zarzadzeniu Prezydenta obowigzuja wszystkich pracownikow UMK i1 MJO
obstugujacych konkursy ofert na realizacj¢ zadan publicznych oraz organizacje
pozarzadowe biorgce udziat w konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych w trybie
powierzenia lub wspierania zadan publicznych oglaszanych w GMK.
W GMK obowigzuje sktadanie ofert poprzez:
1) wygenerowanie oferty poprzez elektroniczny NGO Generator, zataczenie plikéw
z zalgcznikami do oferty, podpisanie oferty i kazdego z zalacznikow poprzez profil zaufany
i przestanie poprzez NGO Generator do komorki merytorycznej odpowiedzialnej
za ogloszony konkurs ofert
LUB
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2) wygenerowanie oferty poprzez elektroniczny NGO Generator, zataczenie plikow

z zalacznikami do oferty, przestanie plikow w wersji elektronicznej poprzez NGO

Generator, a nastepnie wydruk oferty, zataczenie zalacznikéw, podpisanie kazdego

z dokumentéw podpisem wilasnorecznym i1 dostarczenie w zaklejonej, opieczetowanej

pieczecig organizacji i opisanej kopercie do komoérki merytorycznej oglaszajacej konkurs

ofert.

Instrukcje oraz opisy funkcjonalnosci NGO Generatora dla organizacji pozarzgdowe;j

dostegpne s3 po zalogowaniu si¢ w  sekcji ,pomoc” pod adresem

https://krakow.ngogenerator.pl/pomoc, a dla komorki merytorycznej po zalogowaniu si¢
na stronie gtéwnej pod adresem https://krakow-admin.ngogenerator.pl/start.

Prezydent lub osoba przez niego upowazniona oglasza konkurs ofert na podstawie

zarzadzenia w sprawie ogloszenia 1 przeprowadzenia otwartego konkursu ofert

oraz naboru na cztonkéw komisji konkursowej, ktorego ramowy wzor stanowi zalacznik
nr 1 do Regulaminu.

Prezydent upowaznia dyrektora komorki merytorycznej UMK lub dyrektora MJO do:

1) oglaszania, przeprowadzania lub uniewazniania konkursow ofert,

2) oglaszania naboru na cztonkéw komisji konkursowych,

3) czynnosci zwigzanych z kontrolg 1 oceng realizacji zadan publicznych

w zakresie konkursow ofert, realizowanych przez dang komoérke merytoryczna.

Ogloszenie konkursowe zamieszczone zostaje jednoczes$nie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa,

2) natablicy ogloszen w siedzibie komoérki merytorycznej ogtaszajacej konkurs ofert

oraz udostgpnia si¢ je w miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych pod adresem:

www.ngo.krakow.pl.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ogloszenia,
o ktorym mowa w ust. 10.

Ogloszenie konkursowe powinno by¢ odrebne dla kazdego zadania publicznego,

z wylaczeniem zadan publicznych realizowanych ze srodkéw dzielnicowych.

Ogloszenie konkursowe powinno zawiera¢ nastepujace dane:

1) rodzaj zadania publicznego;

2) wysokos¢ §rodkdéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ tego zadania;

3) informacj¢ o zrealizowanych przez Prezydenta (komorki merytoryczne) w roku
ogloszenia konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego
samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem
wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzagdowym i1 podmiotom, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy;

4) zasady przyznawania dotacji;

5) terminy 1 warunki realizacji zadania publicznego;

6) informacj¢, ze w przypadku ewentualnego wystgpienia decyzji rzadowych
0 ograniczeniu funkcjonowania z uwagi na obostrzenia wynikajace np. z mozliwosci
wystapienia stanu epidemii, oferent bedzie zobligowany do zapewnienia realizacji
zadania w mozliwych do wykonania cze$ciach w formie online i bedzie zobowigzany
do stosowania si¢ do obowigzujacych ograniczen i obostrzen wynikajacych
z obowigzujacego w tym okresie na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii;

7) termin 1 miejsce sktadania ofert;

8) informacje, ze oferent moze zltozy¢ wylqcznie jedng oferte/maksymalnie
ofert/dowolng liczbe ofert* narealizacje¢ zadania publicznego okre$lonego w ogloszeniu
konkursowym;

9) informacj¢ o facznym sposobie sktadania oferty (§ 2 ust. 5 pkt 1 1 2 Regulaminu);
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10) informacj¢, ze ogloszenie konkursowe zamieszczane jest na stronie portalu
informacyjnego: https://krakow.ngogenerator.pl;

11) tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert;

12) oczekiwane cele i rezultaty zlecanego zadania publicznego;

13) wielko$¢ dopuszczonych przesunieé/zwiekszen? pomiedzy pozycjami kosztow
okreslonych ~w  kalkulacji  przewidywanych  kosztow  realizacji  zadania
publicznego wyrazonych w %;

14) informacj¢ o obowigzkowej dla oferenta identyfikacji potencjalnych ryzyk
1 sposobach im zapobiegania, zwigzanych z realizacja zadania publicznego
w odniesieniu do poszczegdlnych dzialan zaplanowanych w harmonogramie
dziatan) w postaci obligatoryjnego zatacznika nr 1 do oferty;

15) informacje, ze w przypadku wykazywania w kosztorysie oferty wktadu osobowego,
oferent jest zobligowany do oszacowania wartosci (w zl) dziatah w ramach
wkladu osobowego wskazanego w kosztach realizacji zadania poprzez
uzupetnienie sekcji VI oferty poz. 3 — , Inne dzialania, ktore mogq miec
znaczenie  przy ocenie oferty, w tym odnoszgce si¢ do  kalkulacji
przewidywanych kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII’. ) Brak wyceny
wktadu osobowego w kalkulacji realizacji zadania skutkuje nieuwzglednianiem go
podczas oceny merytorycznej oferty;

16) informacj¢, iz w zwigzku z wejSciem w zycie przepisOw ustawy z dnia
12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréow i ustug i niektorych
innych ustaw (t.j. Dz. U. poz. 1018, poz. 1520 i poz. 1751) obowigzkowi umieszczania
w wykazie podatnikow VAT prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji
Skarbowej podlega numer rachunku rozliczeniowego podatnika podatku VAT.
W zwiazku z powyzszym organizacje pozarzagdowe przystepujace do konkursow
ofert, ktore sg czynnymi podatnikami podatku VAT powinny posiada¢ aktualne
informacje widniejace w  wykazie podatnikow podatku VAT Krajowej
Administracji Skarbowej;

17) dane kontaktowe do o0s6b w komoérce merytorycznej odpowiedzialnej
za dany konkurs ofert;

18) zasady naboru na cztonkéw komisji konkursowe;;

19) informacj¢, iz nieosiggni¢cie zaplanowanych rezultatbw moze skutkowac
obowigzkiem zwrotu dotacji w calosci lub czgéci, na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756,
1907, z 2025 r. poz. 39) oraz w umowie dotacyjnej;

20) informacj¢ o obowigzkowym dla oferenta spetnieniu minimalnych wymagan stuzacych
zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, okreslonych w art. 6
1 art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411), w postaci obligatoryjnego
zalacznika nr 2 do oferty;

21)informacje¢, ze oferent zobowigzany jest podczas realizacji zleconego zadania
publicznego, o ktorym mowa w ust. 1, do poszanowania praw kazdej osoby bez wzgledu
na takie cechy jak ple¢, rasa, pochodzenie etniczne, narodowos¢, religia, wyznanie,
$wiatopoglad, niepelnosprawnos$¢, wiek, orientacja seksualna lub tozsamos$¢ piciowa;

22)informacje, ze oferent prowadzgcy w ramach realizowanego zadania publicznego
dziatalnos¢ zwigzang z wychowaniem, edukacjq, wypoczynkiem, leczeniem,
swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub
realizacjq innych zainteresowan przez maltoletnich lub z opiekq nad nimi, zobowigzany

jest podczas realizacji zadania publicznego do stosowania ustawy z dnia 13 maja 2016r.
o przeciwdzialaniu zagrozemiom  przestgpczoSciq na tle seksualnymi ochronie
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maltoletnich (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1802) w szczegolnosci do spetnienia wymogow
okreslonych w art. 21 ustawy oraz do wprowadzenia i opublikowania na swojej stronie
internetowej ,, Standardow ochrony matoletnich” (takZze w wersji skroconej dla dzieci)
oraz wywieszenie tego dokumentu w widocznym miejscu w swoim lokalu - zgodnie z art.
22 biart. 22¢ ww. ustawy®;
informacje, ze Oferent zobowigzany bedzie do umieszczania logo Krakowa i informacji,
ze ,,Zadanie publiczne/projekt* wspoétfinansowane/finansowane* ze $rodkéw miasta
Krakowa" na wszystkich materiatach informacyjnych i stronie internetowej zgodnie z
Systemem Identyfikacji Wizualnej Miasta Krakowa | Manualem okreslonym
w zarzadzeniu nr 1590/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 czerwca 2023 r.
w sprawie stosowania Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta Krakowa | Manuala przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa, miejskie jednostki organizacyjne,
miejskie jednostki pomocnicze, miejskie instytucje kultury oraz partneréw
1 beneficjentéw $rodkow miejskich;

informacje, ze oferent, ktory:

a) nie jest podatnikiem podatku VAT

LUB

b) jest podatnikiem podatku VAT, ale w ramach realizacji zadania publicznego nie
przewiduje pobierania optat od beneficjentow zadania publicznego, przedstawia
w ofercie koszty w kwotach brutto.

Oferent, ktéry jest czynnym podatnikiem podatku VAT i w ramach realizacji zadania
publicznego w trybie wsparcia planuje pobieranie §wiadczen pieni¢znych od jego
beneficjentow, zobowiazany jest do wykazania w ofercie kwoty netto.

W przypadku mozliwos$ci odzyskania przez oferenta podatku VAT, jego koszt nie moze
by¢ sktadowg kalkulacji kosztow w ofercie, ani po stronie dotacji ani po stronie wkladu
finansowego oferenta3;

informacje, ze Oferent zobowigzany jest w kalkulacji realizacji zadania w ofercie do
dokonania wyceny wartosci prawa autorskiego do projektu, ktory powstanie podczas
realizacji zadania publicznego i ktdre zostanie przekazane Gminie Miejskiej Krakow®;
informacje, ze Prezydent zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od przyznania dotacji
w ogloszonym konkursie ofert w przypadku wystapienia np. sity wyzszej, klesk
zywiotowych lub innych okolicznosci niezaleznych od Prezydenta, jak réwniez
w przypadku rezygnacji ze zlecenia zadania publicznego;

informacj¢, iz ogloszenie konkursowe dostgpne jest w NGO Generatorze,
po zalogowaniu si¢ na stronie https://krakow.ngogenerator.pl;

informacj¢, 1z zatozenie przez oferenta konta w NGO Generatorze musi nastgpi¢
na co najmniej 24 godziny (z pomini¢ciem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni
wolnych od pracy wynikajacych z organizacji pracy UMK) przed zakonczeniem
terminu sktadania ofert okre§lonym w ogloszeniu konkursowym;

informacje, ze w  przypadku stwierdzenia bledow czy  zastrzezen
do poprawnego funkcjonowania NGO Generatora, oferent przesyla zgloszenie
na adres mailowy komorki merytorycznej odpowiedzialnej za ogloszenie
konkursu ofert najpdzniej 24 godziny (z pominigciem dni ustawowo wolnych od pracy
oraz dni wolnych od pracy wynikajagcych z organizacji pracy UMK) przed
zakonczeniem terminu sktadania ofert okreslonym w ogloszeniu konkursowym,;
informacjg, iz dla prawidlowego dziatania NGO Generatora niezbedne jest urzadzenie
umozliwiajace dostgp do sieci Internet oraz korzystanie z jednej z przegladarek
internetowych: Chrome, FireFox, Edge lub Safari w najnowszej wersji z wlaczong
obstluga JavaScript, a takze wlaczong obstuga ciasteczek (ang. cookies)
wraz z oprogramowaniem pozwalajagcym na prace w plikach eksportowanych z NGO
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Generatora lub importowanych do NGO Generatora w ogolnie znanych formatach
np. pdf, xlIs lub rtf;

9) informacje¢, ze z uwagi na wykorzystywane technologie zaleca si¢ prace w danym
momencie z jednego loginu wytacznie nad jedng oferta;

10) informacjg, ze oferta zlozona w wersji papierowej musi posiada¢ taki sam prefix, jak

ta przestana poprzez NGO Generator;

11) informacjg, 1z z uwagi na uwarunkowania systemu NGO Generator, aby wygenerowac
oferte ostatniego dnia terminu sktadania ofert prace nad nig w systemie nalezy rozpoczaé
tego dnia do godz. 12.00;

12) numer aktualnie = obowigzujacego  zarzadzenia  Prezydenta  wskazujacego

Regulamin uzytkowania NGO Generatora.

. Ramowy wzor ogloszenia konkursowego oraz naboru na czlonkéw komisji konkursowej

stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Ogloszenie konkursowe powinno zawiera¢ m.in. nastepujace zatgczniki:

1) formularz analizy ryzyka zwigzanego z realizacja zadania publicznego
wraz ze sposobem zapobiegania ryzyku;

2) informacj¢ o zapewnieniu minimalnych wymagan stuzacych zapewnianiu dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

3) formularz sprawozdania z realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem
okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu;

4) formularz oferty, zgodnie ze wzorem okre§lonym w aktualnym rozporzadzeniu;

5) karte oceny formalnej oferty;

6) kart¢ oceny merytorycznej oferty;

7) formularz zgtoszeniowy do komisji konkursowe;j;

8) formularz o$§wiadczenia dla cztonka komisji konkursowej o braku konfliktu interesow
wobec oferentdw uczestniczacych w konkursie;

9) os$wiadczenie cztonka komisji konkursowej o niezachowaniu kopii dokumentacji
konkursowe;.

Komoérka merytoryczna jest zobowigzana do niezwlocznego przekazania komorce

koordynujacej informacji o ogloszeniu konkursu ofert mailowo na adres:

sz.umk(@um.krakow.pl .

Ogtloszenie konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w roku nastepnym moze

nastgpi¢ na podstawie projektu uchwaty budzetowej przekazanego RMK na zasadach

okreslonych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39) lub z

uwzglednieniem Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa.

Obstuge administracyjno-biurowa konkurséw ofert prowadza pracownicy komorki

merytorycznej.

Do zlozenia ofert w konkursach ofert, o ktérych mowa w ust. 6 uprawniona jest organizacja

pozarzadowa oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy prowadzace (lub, ktore

beda prowadzi¢) dziatalno$¢ pozytku publicznego na rzecz mieszkancéw GMK,

niedziatajace w celu osiggnigcia zysku, ktorych dziatalno$¢ statutowa ujawniona w

Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym rejestrze lub ewidencji, zgodna jest z rodzajem

zlecanego zadania publicznego.

Warunkiem przystagpienia do konkursu jest =zlozenie w terminie wskazanym

w ogloszeniu konkursowym, o ktorym mowa w ust. 9 wypeklionego formularza oferty

(wraz z zatacznikami) zgodnego ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu oraz zgodnego

ze wzorem stanowigcym zatacznik do ogloszenia konkursowego w miejscu 1 formie

wskazanej w ogloszeniu konkursu.
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W przypadku, kiedy prowadzona dziatalno$¢ pozytku publicznego oraz upowaznienie

do reprezentowania oferenta wynika z innych rejestrow niz Krajowy Rejestr Sadowy,

organizacja pozarzagdowa zobowigzana jest do dotagczenia odpisu z wlasciwych rejestroéw

do skfadanej oferty.

Oferent winien przedstawi¢ oferte zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujac

wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.

Za rzetelno$¢, poprawnos$¢ 1 kompletno$¢ oferty 1 zalacznikow oraz zawartych w nich

informacji odpowiada oferent.

Oferent planujacy zatrudnienie przy realizacji zadania publicznego pracownika komorki

merytorycznej jest zobowigzany do dotaczenia do oferty pisemnej zgody jego pracodawcy,

zgodnie z obowigzujagcym w UMK 1 MJO Regulaminem Pracy.

Terminowe ztozenie poprawnej i kompletnej oferty do konkursu nie jest rownoznaczne

z przyznaniem dotacji.

Dotacje nie moga by¢ wykorzystane na:

1) zakupy gruntow;

2) dzialalnos¢ gospodarcza;

3) pokrycie kosztow utrzymania biura podmiotéw oferenta/6w, z wylaczeniem
bezposrednich kosztow zwigzanych z realizacjg zadania publicznego;

4) dziatalnos$¢ partii politycznych;

5) dziatalno$¢ zwigzkéw zawodowych, organizacji pracodawcow 1 samorzadow
zawodowych;

6) dziatalno$¢ fundacji utworzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego lub przez
partie polityczne.

Dotacja moze zosta¢ przeznaczona na cele inwestycyjne, w tym zakup srodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych jednostkowy koszt przekracza 10 000

zt jedynie w przypadku, gdy taka informacja zawarta zostanie w ogloszeniu o konkursie

ofert, a komorka merytoryczna zabezpieczy $rodki finansowe w budzecie na wydatki

inwestycyjne.

Realizacja zadan publicznych wskazanych przez Dzielnice Miasta Krakowa do realizacji

odbywa si¢ przy wspotpracy z odpowiednimi komoérkami merytorycznymi.

§3

1.

Ocena zlozonych ofert
Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu nastgpujacych bteddéw formalnych:

1) zlozenie oferty po terminie;

2) zlozenie oferty w sposéb niezgodny z ogloszeniem konkursowym (np. z pomini¢ciem
obowigzujacego w GMK NGO Generatora ofert; nieprzestanie oferty i zalacznikéw
podpisanych elektronicznie poprzez NGO Generator lub niedostarczenie wersji
papierowej oferty i zalacznikéw; przestanie faksem, e-mailem); ztozenie formularza
oferty bez wymaganych zatacznikéw (w tym analizy ryzyka, informacji o zapewnieniu
minimalnych wymagan stuzacych zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami; czy wnioskowana kwota dotacji nie przekracza maksymalnej kwoty dotacji
mozliwej do wnioskowania okreslonej w ogloszeniu konkursowym; ztozenie oferty
przekraczajacej limit sktadanych ofert okreslony w ogloszeniu konkursowym);

3) zlozenie oferty na niewlasciwym formularzu, innym niz okre§lony w ogloszeniu
konkursowym:;

4) niewypehienie wszystkich punktow formularza oferty, w tym: niecoszacowanie
wartosci w zt wktadu osobowego w sekcji VI oferty poz. 3 —,,Inne dziatania, ktore moga
mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz o§wiadczen zawartych w sekcji VII” w przypadku wykazywania wktadu
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osobowego przez Oferenta w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania
publicznego oferty;

5) zlozenie oferty przez organizacj¢ pozarzadows, ktora zgodnie z celami ujawnionymi
w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innym rejestrze lub ewidencji nie realizuje rodzaju
zadania publicznego wskazanego w ogtoszeniu konkursowym;

6) zlozenie oferty w niezdefiniowanym jednoznacznie zakresie zadania publicznego
(w tym np. czy termin realizacji zadania wskazany w ofercie jest zgodny z ogloszeniem
konkursu);

7) zlozenie oferty niepodpisanej przez osoby upowaznione do tego zgodnie
z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w innym, zalaczonym
do oferty, dokumencie potwierdzajagcym status prawny podmiotu i umocowanie 0soOb
go reprezentujagcych. W przypadku zmian osobowych w reprezentacji organizacji
pozarzagdowej nieujawnionych na dzien sktadania oferty w Krajowym Rejestrze
Sadowym, dla wykazania umocowania do dziatania w imieniu oferenta nalezy
przedlozy¢ uchwate podjeta we wiasciwym dla oferenta trybie oraz potwierdzenie
ztozenia wniosku o dokonanie wpisu zmian w Krajowym Rejestrze Sgdowym;

8) zlozenie oferty niezawierajgcej wktadu wiasnego finansowego oferenta?,

9) zlozenie oferty niezawierajgcej wymaganego wktadu wlasnego finansowego oferenta
okreslonego w ogloszeniu konkursowym — dotyczy tylko wsparcia realizacji zadania
publicznego, wytacznie kiedy w ogloszeniu okreslono wymagany minimalny wktad
wlasny finansowy;

10) zlozenie oferty niezawierajgcej wymaganego minimalnego whkladu wlasnego
niefinansowego (w tym osobowego i rzeczowego) okreslonego w ogloszeniu
konkursowym - dotyczy tylko wsparcia realizacji zadania publicznego, wylacznie gdy
w ogloszeniu okreslono wymagany minimalny wktad wlasny niefinansowy;

11) zloZenie oferty niezawierajgcej wymaganego minimalnego tgcznego wkiadu wltasnego
finansowego i niefinansowego (w tym osobowego i rzeczowego) okreslonego
w ogloszeniu konkursowym - dotyczy tylko wsparcia realizacji zadania publicznego,
wylacznie gdy w ogloszeniu okreslono wymagany minimalny taczny wklad wiasny
finansowy 1 niefinansowy.

Ramowy wzér karty oceny formalnej oferty stanowi zalacznik do ogloszenia
konkursowego.

Zasady powotywania i pracy komisji konkursowych reguluje zatacznik nr 1 do Programu
Wspotpracy Gminy Miejskiej Krakow na rok 2025 z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3 ustawy.

Komisje konkursowa powotuje Prezydent lub osoba przez niego upowazniona w drodze
zarzadzenia w sprawie powotania komisji konkursowej do opiniowania ofert ztozonych
w ramach konkursu ofert, ktéorego ramowy wzoOr stanowi zalacznik nr 3
do Regulaminu.

W sytuacjach wyjatkowych komisja konkursowa moze obradowac przy wykorzystaniu
srodkow bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegtos¢. Decyzje o obradach komisji
konkursowej z wykorzystaniem narzg¢dzi teleinformatycznych podejmuje Przewodniczacy
komisji konkursowe;.

Komisje konkursowe dokumentujg swoja pracg w formie pisemnej, zgodnie z ogtoszonymi
warunkami konkursowymi.

W przypadku pracy komisji konkursowej z wykorzystaniem $rodkéw bezposredniego
porozumiewania si¢ na odlegtos¢, cztonkowie komisji konkursowej zobowigzani sg do
niezwlocznego ztozenia swoich podpisow na kartach oceny formalnej 1 merytorycznej
ocenianych ofert.
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Komisje konkursowe moga zada¢ od oferentow dodatkowych informacji oraz wyjasnien
dotyczacych zlozonych ofert, m.in. odnos$nie do dziatalnos$ci statutowej oferenta
w konteks$cie rodzaju zadania publicznego w ogtoszonym konkursie ofert.

Do prac komisji konkursowej przewodniczacy komisji konkursowej moze zaprosi¢

z glosem doradczym osoby posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujace;j

zakres zadan publicznych, ktérych konkurs ofert dotyczy. Zaproszony ekspert bedzie

zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia o braku konfliktu interesow wobec oferentow
uczestniczagcych w  konkursie ofert oraz do zachowania poufnosci, zgodnie

z zalacznikiem nr 4 do Regulaminu oraz w przypadku pracy komisji przy wykorzystaniu

srodkéw bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegto§¢ do wypetnienia oswiadczenia

o niezachowaniu kopii dokumentow przestanych podczas posiedzenia komisji, zgodnie

z zalacznikiem nr 5 do Regulaminu.

W przypadku pracy komisji konkursowej przy wykorzystaniu §rodkéw bezposredniego

porozumiewania si¢ na odlegtos¢, do ztozenia oswiadczenia o niezachowaniu kopii

dokumentow przestanych podczas posiedzenia komisji zobowigzani sg takze cztonkowie
komisji konkursowej reprezentujacy organizacje pozarzadowe.

Przy rozpatrywaniu ofert komisja konkursowa:

1) ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa,

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania publicznego i kwalifikacje osob, przy
udziale ktérych organizacja pozarzadowa bedzie realizowac zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowa udzial $rodkow wiasnych
finansowych (dotyczy wytacznie trybu wsparcia realizacji zadania);

5) uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowa wkilad wiasny niefinansowy
(W tym osobowy 1 rzeczowy);

6) uwzglednia analiz¢ 1 ocen¢ realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowej, ktéra w latach poprzednich realizowata zlecone zadania
publiczne, bioragc pod uwage rzetelnos¢ i terminowo$¢ oraz sposdb rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkow.

Ramowy wzér karty oceny merytorycznej oferty stanowi zalacznik do ogloszenia

konkursowego.

Komisje konkursowe dokonujagc oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych

1 merytorycznych, kazdorazowo na kartach oceny zawieraja uwagi i1 ewentualne

rekomendacje komisji konkursowej w odniesieniu do poszczegodlnych kryteriow oceny

formalnej i merytorycznej oferty.

Wyniki oceny komisji konkursowej przedstawiane sg Prezydentowi lub osobie przez niego

upowaznionej, w formie listy rankingowej ocenionych ofert z przypisang im oceng

punktowa, proponowang kwotg dotacji do momentu wyczerpania puli $rodkow
finansowych oraz w przypadku ofert, ktore nie uzyskaty minimalnej liczby punktow

1 nie zostaly zarekomendowane do otrzymania dotacji - wraz z ewentualnymi uwagami

1 zastrzezeniami komisji konkursowe;.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert otrzyma te sama liczbg punktow, a zaplanowane

srodki finansowe nie sg wystarczajace, wowczas komisja konkursowa rekomenduje jedng

z ofert do dotacji.

Komisje konkursowe opiniujg oferty najpdzniej do 30 dni od daty okreslajacej koncowy

termin sktadania ofert.

10
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§ 4
Odstapienie od rozstrzygnie¢cia konkursu ofert

1. Prezydent zastrzega sobie mozliwos$¢ odstagpienia od przyznania dotacji w ogloszonym
konkursie ofert w przypadku wystapienia np. sity wyzszej, klesk zywiotowych
lub innych okoliczno$ci niezaleznych od Prezydenta, jak rowniez w przypadku rezygnacji
ze zlecenia zadania publicznego.

2. Rozstrzygniecie konkursu ofert w tym przypadku nastepuje w drodze zarzadzenia
Prezydenta lub osoby przez niego upowaznionej w sprawie rozstrzygni¢cia konkursu ofert
bez przyznania dotacji, ktérego ramowy wzor stanowi zalgcznik nr 6 do Regulaminu.

3. Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu przygotowania i zlozenia oferty
w przypadku rozstrzygnigcia konkursu ofert bez przyznania dotacji.

4. Informacj¢ o rozstrzygnigciu konkursu ofert bez przyznania dotacji Prezydent lub osoba
przez niego upowazniona podaje do publicznej wiadomosci w sposob okreslony w § 2
ust. 8 Regulaminu.

§5
Uniewaznienie konkursu ofert
1. Konkurs ofert uniewaznia si¢ zgodnie z art. 18a ustawy, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty;
2) zadna ze ztozonych ofert nie spelita wymogoéw formalnych lub merytorycznych
zawartych w ogtoszeniu konkursowym, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 Regulaminu.

2. Uniewaznienie konkursu ofert nastepuje w drodze zarzadzenia Prezydenta lub osoby przez
niego upowaznionej w sprawie uniewaznienia otwartego konkursu ofert, ktdérego ramowy
wzoér stanowi zalacznik nr 7 do Regulaminu.

3. Informacj¢ o uniewaznieniu konkursu ofert Prezydent lub osoba przez niego upowazniona
podaje do publicznej wiadomosci w sposob okreslony w § 2 ust. 8 Regulaminu.

§6
Przyznanie dotacji na realizacj¢ zadan publicznych

1. Ostatecznego wyboru ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty przyznanej dotacji dokonuje
Prezydent lub osoba przez niego upowazniona w terminie do 60 dni od daty okreslajacej
koncowy termin sktadania ofert, w formie zarzadzenia w sprawie zatwierdzenia wynikow
otwartego konkursu ofert, ktorego ramowy wzor stanowi zalacznik nr 8 do Regulaminu.

2. Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wyniki konkursu ofert, w tym wykaz ofert
niespetniajacych kryteriow formalnych, wykaz ofert spetniajacych kryteria formalne,
wykaz ofert niespetlniajgcych kryteriow merytorycznych, wykaz ofert spetiajacych
kryteria merytoryczne, w tym ofert, ktorym zostala przydzielona dotacja
wraz z uzasadnieniami oceny formalnej i merytorycznej poszczegdlnych ofert.

3. Wyniki konkursu ofert, o ktorych mowa w ust. 2, komorka merytoryczna podaje
do publicznej wiadomos$ci w sposob okreslony w § 2 ust. 8 Regulaminu.

4. Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1, nie stanowi o$wiadczenia woli GMK o zawarciu
umowy.

5. Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu, moze zagda¢ uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty.

6. W celu wyeliminowania podwojnego dofinansowania, z budzetu Miasta moze byc¢
przyznana tylko jedna dotacja na realizacj¢ konkretnej oferty zgloszonej do konkursu
w ramach poszczegolnych zadan publicznych.

7. W przypadku, kiedy oferent otrzymatl dotacje w wysokos$ci nizszej niz wnioskowana,
komoérka merytoryczna oraz oferent dokonuja uzgodnien, ktérych celem jest
doprecyzowanie warunkow 1 zakresu realizacji zadania publicznego.
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Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu przepisow
Kodeksu postgpowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 572).
Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnigciem konkurséw, nie przyshuguje
odwotanie.

Tryb przekazania dotacji
Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania
publicznego moze by¢ zawarta na czas realizacji zadania lub na czas okreslony, nie dluzszy
niz 5 lat.
Upowaznieni przedstawiciele oferenta zobowigzani sg w terminie do 14 dni od dnia
ogloszenia rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert do kontaktu z komorka merytoryczna
w celu potwierdzenia gotowos$ci do realizacji zadania publicznego 1 ustalenia warunkow
jego realizacji lub ztozenia o§wiadczenia o odstapieniu od jego realizacji.
Niedotrzymanie terminu okreslonego w ust. 3 jest rOwnoznaczne z rezygnacjg oferenta
z przyznanej dotacji.
W przypadku rezygnacji oferenta z przyznanej dotacji, dotacja moze by¢ przyznana
organizacji pozarzadowej, ktorej oferta zostata umieszczona w nastgpnej kolejnosci
na liscie.
Organizacja pozarzadowa przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego,
zobowiazuje si¢ do wykonania zadania w zakresie 1 na zasadach okreslonych w umowie.
Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot niebedacy strong umowy,
z zastrzezeniem ust. 9 1 ust. 11.
W przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego organizacjom pozarzagdowym, ktore
zlozyly oferte wspolng, w umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego
lub o powierzenie realizacji zadania publicznego nalezy wskaza¢ prawa i obowiazki kazdej
z organizacji pozarzadowych, w tym zakres ich $wiadczen sktadajacych si¢ na realizowane
zadanie.
Organizacja pozarzagdowa, z ktorg zawarta zostata umowa, o ktérej mowa w ust. 1 1 na
warunkach w niej wskazanych moze zleci¢ w czes$ci lub w catosci realizacje zadania
publicznego wybranym, w sposob zapewniajacy jawno$¢ 1 uczciwag konkurencje
organizacjom pozarzadowym, niebg¢dacym stronami umowy, odpowiednio w trybie
wsparcia lub powierzenia realizacji zadania publicznego.
Przy wykonywaniu zadania publicznego organizacja pozarzadowa kieruje si¢ zasada
rownos$ci, w szczegdlnosci dba o réwne traktowanie wszystkich uczestnikoéw zadania
publicznego.
Organizacja pozarzadowa, ktora zleca realizacj¢ zadania publicznego innym organizacjom
nieb¢dagcym strong umowy dotacyjnej jest odpowiedzialna za zlecone dziatania
1 zaniechania tych organizacji jak za dziatania 1 zaniechania wtasne.
Organizacja pozarzadowa, ktorej udzielono dotacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego, jest
zobowigzana do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych
z dotacji na realizacj¢ umowy oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkow.
Wykorzystanie dotacji bedzie mozliwe nie wezesniej niz po zawarciu umowy dotacyjnej
z GMK oraz nie p6zniej niz do 14 dni po zakonczeniu realizacji zadania publicznego,
nie przekraczajac jednoczesnie 31 grudnia danego roku budzetowego, w ktérym przyznano
dotacje.
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14.

15.

16.

Zatacznik do zarzadzenia nr 755/2025
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 marca 2025 r.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego sporzadza si¢ na formularzu zgodnym
ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu oraz zgodnym ze wzorem stanowigcym
zalacznik do ogloszenia konkursowego z wykorzystaniem narzgdzia NGO Generator.

Sposob 1 termin sktadania sprawozdania do komodrki merytorycznej reguluja zapisy

zawieranej umowy dotacyjne;j.

Organizacja pozarzadowa, z ktora zawarta zostala umowa, o ktorej mowa w ust. 1,

zobowigzuje si¢ do informowania o zrodlach finansowania zadania publicznego.

Informacja na ten temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materialach, publikacjach,

informacjach dla medidow, ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych

realizowanego zadania publicznego.

W przypadku, gdy zadanie publiczne jest wspotfinansowane bgdz finansowane wytacznie

ze $§rodkoéw otrzymanych z GMK:

1) organizacja pozarzadowa zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Krakowa i informacji,
ze ,,Zadanie publiczne/projekt? wspoétfinansowane/finansowane? ze $rodkéw miasta
Krakowa" na wszystkich materiatach, w szczego6lnos$ci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych 1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych
rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do
wielkos$ci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy ich dobrg widocznos¢;

2) organizacja pozarzadowa zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Krakowa i informacji,
o ktorych mowa w pkt 1 w kazdym miejscu realizacji zadania oraz na wszystkich
materiatach, w szczegdélnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych rzeczach, o ile
ich wielko$¢ 1 przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci
innych oznaczen, w sposéb zapewniajacy ich dobrg widocznos¢;

3) celem realizacji postanowien pkt 2 organizacja pozarzadowa moze zwrdci¢ si¢
do Wydzialu Komunikacji  Spotecznej z  wnioskiem o  udostgpnienie
outdorowych / zewngtrznych no$nikdw promocyjnych, zgodnych z miejskim Systemem
Identyfikacji Wizualnej/Manualu poprzez zlozenie zamodwienia na  stronie
https://skp.um.krakow.pl/rezerwacjasystemu;

4) wizualizacja logo Krakowa 1 informacje, o ktérych mowa w pkt 1 1 2 oraz zasady ich
stosowania znajduja si¢ w Systemie Identyfikacji Wizualnej Miasta/Manualu,
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 1590/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
12 czerwca 2023 r. w sprawie stosowania Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta
Krakowa | Manuala przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa, miejskie
jednostki organizacyjne, miejskie jednostki pomocnicze, miejskie instytucje kultury
oraz partnerOw i beneficjentow S$rodkoéw miejskich!. Zarzadzenie dostepne jest w
Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa (www.bip.krakow.pl);

5) organizacja pozarzadowa jest zobowigzana do przekazania wszystkich materialow
promujacych przedsiewzigcie w wersji elektronicznej przed wydrukowaniem
1 publikacja (plakaty, afisze, ulotki, katalogi, itp.) i zobowigzana jest do uwzglednienia
wszystkich ewentualnych uwag do tych materiatdéw. W pierwszej kolejnos$ci organizacja
pozarzagdowa przekazuje materialy Zamawiajagcemu do akceptacji merytorycznej.
Zamawiajacy akceptuje materialty w terminie do 7 dni roboczych. Po dokonaniu
akceptacji merytorycznej przez Zamawiajacego, organizacja pozarzadowa przekazuje
materiaty do akceptacji w zakresie poprawnego zastosowania logo Krakowa
oraz informacji poprzez stron¢: https://skp.um.krakow.pl/grafika;

6) zasady i1 terminy akceptacji materialow, o ktorych mowa w pkt 5, znajdujg si¢
w Regulaminie Systemu Koordynacji Promocji, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia
nr 2478/2024 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 wrzesnia 2024 r. zmieniajacego
zarzadzenie nr 3029/2023 w sprawie prowadzenia Systemu Koordynacji Promoc;ji oraz
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17.

§8

Zatacznik do zarzadzenia nr 755/2025
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 marca 2025 r.

funkcjonowania Komitetu Sterujacego Promocja i Wizerunkiem Miasta Krakowal.
Zarzadzenie dostgpne jest w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa
(www.bip.krakow.pl);

7) organizacja pozarzadowa, z ktoéra zawarta zostala umowa zobowigzana jest
do zamieszczania na wlasnej stronie internetowej w formie logotypdéw oraz w mediach
spoteczno$ciowych w formie linku - w przypadku ich posiadania - aktywnych
odnos$nikow do Miejskiej Platformy Internetowe;j ,Magiczny
Krakow" - www.krakow.pl oraz miejskiego portalu dla organizacji pozarzadowych
www.ngo.krakow.pl 1 miejskiej strony internetowej prowadzonej przez komorke
merytoryczng oglaszajaca konkurs ofert (w przypadku jej funkcjonowania) w miejscach
uzgodnionych z Zamawiajacym, na zasadach, o ktorych mowa w pkt 5 1 6 niniejszego
paragrafu, w sposob zapewniajacy wlasciwg promocj¢ miasta;

8) niedochowanie przez Zleceniobiorce zobowigzan, o ktorych mowa w pkt 1-7 traktuje
si¢, jako cze$ciowe niewykonanie umowy, chyba ze z innych dowodow wynika, zZe ta
cz¢$¢ umowy zostata zrealizowana prawidlowo.

W przypadku, kiedy zadanie publiczne jest wspotfinansowane lub finansowane z budzetu

panstwa lub z panstwowych funduszy celowych organizacja zobowigzuje si¢ realizujac

zadanie do podejmowania dziatan informacyjnych dotyczacych jego finansowania
lub dofinansowania, przy wykorzystaniu réznych form i metod komunikacji. Koszty tych
dziatan sg ponoszone w ramach finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa lub

z panstwowych funduszy celowych badz =ze $rodkow wlasnych zgodnie

z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan

informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace zadania finansowane lub

dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych

(tj. Dz. U. poz. 953, poz. 2506, z 2023 r. poz. 1471.). Tekst ww. rozporzgqdzenia z

pozniejszymi zmianami oraz wzory materiatow informacyjnych znajdujq si¢ na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow pod adresem:

https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne.

Monitoring i kontrola realizacji zadania
Prezydent dziatajgc poprzez komoérke merytoryczng ocenia realizacj¢ zadania publicznego
i moze dokona¢ kontroli realizacji zadania publicznego objetego umowa,
a w szczegblnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i1 jakosci wykonania zadania;
3) realizacji zatozonych w ofercie rezultatow i1 dziatan oferenta;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
Komoérka merytoryczna prowadzi monitoring zleconych zadan publicznych w trakcie ich
realizacji.
Z uwagi na ewentualnie wprowadzone w kraju ograniczenia funkcjonowania z uwagi
na obostrzenia wynikajgce np. z mozliwosci wystgpienia stanu epidemii, w okresie ich
obowigzywania, kontrola realizacji zadania publicznego, po uzgodnieniu z organizacja
pozarzadowa, moze zosta¢ przeprowadzona z  wykorzystaniem narzedzi
teleinformatycznych.
Komoérka merytoryczna moze przeprowadzi¢ kontrolg zleconych zadan publicznych,
a wyniki kontroli opublikowa¢ corocznie w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Z przeprowadzonej kontroli komoérka merytoryczna sporzadza protokét kontroli, ktorego
ramowy wzor stanowi zalacznik nr 9 do Regulaminu.
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§9

Zatacznik do zarzadzenia nr 755/2025
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 marca 2025 r.

Zwrotowi do budzetu GMK podlega ta czgs¢ dotacji, ktora nie zostata wykorzystana
lub zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie pobrana lub pobrana
w nadmiernej wysokosci.

Dotacje udzielone z budzetu GMK wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz niewykorzystana kwota dotacji zwrocona
po terminie okreslonym w umowie dotacyjnej, podlegaja zwrotowi do budzetu
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu GMK nalicza si¢ poczawszy
od dnia:

1) przekazania z budzetu dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,;

2) stwierdzenia nienaleznego pobrania dotacji lub pobrania w nadmiernej wysokosci.

Postanowienia koncowe

Regulamin okresla ramowe wzory zarzadzeh Prezydenta w sprawie ogloszenia
1 przeprowadzenia konkursu ofert oraz naboru na cztonkéw komisji konkursowe;,
powotania komisji konkursowej, uniewaznienia konkursu ofert, rozstrzygnigcia konkursu
ofert bez przyznania dotacji, rozstrzygni¢cia konkursu ofert wraz z przyznaniem dotacji,
ogloszenia konkursowego, o$wiadczenia o bezstronno$ci cztonka komisji konkursowej,
oswiadczenia o zachowaniu poufnosci przez eksperta uczestniczacego w posiedzeniu
komisji konkursowej, oswiadczenia eksperta/cztonka komisji o niezachowaniu kopii
dokumentacji konkursowej oraz protokotu z kontroli realizacji zadania publicznego.

W razie konieczno$ci dopuszcza si¢ wprowadzanie przez poszczegdlne komorki
merytoryczne dodatkowych zapisow do wzorow dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1,
z zastrzezeniem, ze opracowane dokumenty be¢da zgodne z zasadami okreslonymi
w obowigzujacym zarzadzeniu Prezydenta w sprawie aktdw prawnych oraz aktow
kierowania Prezydenta Miasta Krakowa i Dyrektora Magistratu oraz z obowigzujacymi
przepisami prawa w tym zakresie.

Zasady uzytkowania NGO Generatora ofert reguluje zarzadzenie nr 336/2023 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 6 lutego 2023 r. w sprawie wprowadzenia w Gminie Miejskiej
Krakow aplikacji NGO Generator i regulaminu jego uzytkowania.!

Informacje dotyczace realizacji konkursow ofert zawarte sg3 w sprawozdaniach
z realizacji rocznych programoéw wspotpracy GMK z organizacjami pozarzagdowymi,
przedktadanych RMK przez Prezydenta, do 31 maja nast¢pnego roku i publikowane
sa w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa.

Przypisy:

1
2

podlega biezacej aktualizacji;
nalezy wybra¢ odpowiednio;

3 zapis obowigzkowy w przypadku ogloszen konkursowych dotyczacych zlecania zadan publicznych,
przy realizacji ktérych dopuszcza si¢ pobieranie oplat od beneficjentdw zadania publicznego;

zapis obowiazkowy w przypadku ogloszen konkursowych dotyczacych zlecania zadan publicznych,

przy realizacji ktérych dopuszcza si¢ pobieranie oplat od beneficjentdw zadania publicznego;

dotyczy tylko wsparcia realizacji zadania publicznego;
zapis obowigzkowy wylacznie przy zlecaniu zadan publicznych z opracowaniem projektow, do ktérych GMK

uzyskuje prawa autorskie;

zapis stosowany wowczas, gdy beneficjentami zlecanego zadania publicznego sg dzieci lub mtodziez;
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Zatacznik do zarzadzenia nr 755/2025
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 marca 2025 r.

Zalaczniki do niniejszego Regulaminu:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

ramowy wzoOr zarzadzenia Prezydenta lub Dyrektora MJO w sprawie ogloszenia i przeprowadzenia
otwartego konkursu ofert oraz naboru na cztonkéw komisji konkursowej,

ramowy wzor ogloszenia o otwartym konkursie ofert oraz naborze na cztonkéw komisji konkursowe;j,
ramowy wzor zarzadzenia Prezydenta lub Dyrektora MJO w sprawie powotania komisji konkursowej
do opiniowania ofert ztozonych do otwartego konkursu ofert,

ramowy wzor o$§wiadczenia dla eksperta o bezstronnosci i zachowaniu poufnosci,

ramowy wzor o$wiadczenia eksperta/cztonka komisji konkursowej o niezachowaniu kopii dokumentacji
konkursowej,

ramowy wzor zarzadzenia Prezydenta lub Dyrektora MJO w sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu
ofert bez przyznania dotacji,

ramowy wzor zarzadzenia Prezydenta lub Dyrektora MJO w sprawie uniewaznienia otwartego konkursu
ofert,

ramowy wzor zarzadzenia Prezydenta lub Dyrektora MJO w sprawie zatwierdzenia wynikdéw otwartego
konkursu ofert,

ramowy wzor protokotu z kontroli realizacji zleconego zadania publicznego.
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