Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 44/2025
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 20 stycznia 2025 r.

UMOWA NAJMU

zawarta W dniu ........cooeeveenenineneneeees roku pomiedzy Gming Miejska Krakow, z siedziba w Krakowie
(31-004), Plac Wszystkich Swietych 3-4, reprezentowang przez:
dziatajacego/a na podstawie PeOmMOCHICIWA. .......cccviiririiiieiiieeee s Prezydenta Miasta

Krakowa z dnia .........c.cocoevee.
zwanym/a w dalszym ciaggu umowy Wynajmujacym

a

reprezentowana/ym przez

zwang/ym, w dalszym ciaggu umowy Najemca.

§1

1. Przedmiotem umowy jest Najem POMIESZCZENIAL .....ccveveueeirieriirereestesee et eneas
2. Wynajmujacy oddaje, a Najemca bierze w najem powyzsze pomieszczenie w terminie okreslonym
W § 3 niniejszej umowy, z przeznaczeniem na:

§2

Wynajmujacy udostepni pomieszczenia okreslone w § 1 ust. 1 niniejszej umowy zgodnie z zaleceniami
Najemcy dotyczacymi:

a) ustawienia stotow i krzeset,

b) ilo$ci miejsc siedzacych,

C) naglo$nienia,

d) obstugi szatni,

€) czasu przewidzianego na wydarzenie,

f) ustawienia ekranéw, plansz.

1. Termin najmu ustala si¢ na dzief ..........cc.ceeevrrernenn. W godzinach .......c.covvevciiiiiins

2. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zgody na przedtuzenie wynajmu, jezeli nie
zostalo to przewidziane podczas rezerwacji pomieszczen.

3. Najemca otrzymuje dostep do wynajmowanych pomieszczen na 30 minut przed planowanym
rozpoczeciem wydarzenia (wynajmu).

4. Przekazanie i odbior pomieszczenia reprezentacyjnego okreslonego w § 1 niniejszej umowy nastepuje
na podstawie protokotu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

5. Anulowanie lub zmiana terminu rezerwacji pomieszczen oraz rezygnacja z dodatkowych ustug
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mozliwa jest do siedmiu dni roboczych przed ustalonym terminem rozpoczgcia najmu. Rezygnacje
nalezy zglosi¢ Wynajmujacemu drogg mailowg na adres:.......... W przypadku, gdy rezygnacja
nastepuje w terminie krotszym niz siedem dni roboczych, Najemce obcigza si¢ pelnymi kosztami
najmu.

§4

Kwota odptatno$ci za Wynajem WyNOSI: .....ccecevreieieeniereesie e ztotych brutto
(STOWNIE: .o ), w tym nalezny podatek VAT w stawce 23%.
Kwota odptatnosci za mozliwo$¢ organizacji cateringu przez Najemceg WYNOSi .....ccceeveerververnennne.
ztotych brutto (stownie: ...... ),w tym nalezny podatek VAT w stawce 23%.

. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 Najemca winien wptaci¢ na podstawie wystawionej przez

Wynajmujacego faktury VAT w terminie okreslonym na fakturze, na konto Urzedu Miasta Krakowa
Wydziatu Podatkow i Optat: 70 1020 2892 0000 5102 0590 0917.
Gmina Miejska Krakow jest ptatnikiem podatku VAT, nr NIP 676-101-37-17, Regon 351554353.

W przypadku, gdy pomieszczenie reprezentacyjne wynajmowane jest poza godzinami pracy Urzedu
Miasta Krakowa lub w dni wolne od pracy, Najemca zobowigzany jest do pokrycia kosztow
dyzurujacych pracownikow UMK poprzez zawarcie z nimi umow zlecen. Kopie zawartych umow
Najemca przedktada Wynajmujacemu nie p6zniej niz na 7 dni przed terminem okreslonym w § 3 ust.
1 niniejszej umowy.

§5

Najemca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zapewnienie zgodnosci z obowiazujacym prawem
organizowanego przez siebie wydarzenia oraz za bezpieczenstwo uczestnikow wydarzenia,
a w szczego6lnosci za prawidlowa ewakuacje uczestnikow.

Najemca jest zobowigzany do:

1) weryfikacji 0sob uczestniczacych w wydarzeniu,

2) egzekwowania zakazu wnoszenia, umieszczania, przechowywania lub zezwalania osobom
trzecim na wnoszenie, umieszczanie, przechowywanie przedmiotow, materiatlow lub
substancji niebezpiecznych do budynkéw w tym takze do pomieszczen reprezentacyjnych
Urzedu Miasta Krakowa, w szczegolnos$ci otwartych zrodet ognia;

3) egzekwowania zakazu prowadzenia wszelkiej dziatalnoSci politycznej, zwigzkowej,
religijnej etc. na terenie Urzgdu Miasta Krakowa;

4) egzekwowania zakazu stosowania jakichkolwiek form dyskryminacji w stosunku do
wszystkich 0so6b biorgcych udzial w organizacji wydarzenia oraz uczestnikow wydarzen
W szczegolnosci ze wzgledu na pte¢, narodowosé, religie, wykonywany zawod czy sytuacje

5) egzekwowania zakazu prowadzenia dzialalno$ci godzacej w moralno$¢ lub przyjete
obyczaje;

6) utrzymania porzadku i czysto$ci w trakcie trwania najmu;

7) przestrzegania wewngtrznych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa obowigzujacych
w Urzedzie Miasta Krakowa, w tym przepisow p.poz.;

8) usunigcia materialow szkoleniowych, promocyjnych, informacyjnych itp. po zakonczeniu
wydarzenia,

9) niezwlocznego demontazu stoisk, eksponatow itp. (lub w terminie i czasie uzgodnionym
z Wydziatem Obstugi Urzedu),

10) egzekwowanie od firm cateringowych doprowadzenia do porzadku i pozostawienia
W czystosci pomieszczen, w ktorych prowadzony byt catering,

11) przekazania Wydziatlowi Obstugi Urzedu danych kontaktowych podmiotow $wiadczacych
ustugi dodatkowe dla wydarzenia,
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12) egzekwowania catkowitego zakazu palenia wyrobow tytoniowych, ziotowych i papierosow
elektronicznych w budynkach Urzedu Miasta Krakowa,

13) egzekwowania zakazu wnoszenia napojow oraz jedzenia do sali Obrad Rady Miasta
Krakowa oraz foyer sali Obrad Rady Miasta Krakowa,

14) egzekwowania zakazu podawania i spozywania wina czerwonego we wszystkich
pomieszczeniach reprezentacyjnych,

15) egzekwowania zakazu umieszczania w budynkach Urzgdu Miasta Krakowa, w tym takze w
pomieszczeniach reprezentacyjnych, plakatow informacyjnych i innych nos$nikéw
informacji na $cianach, drzwiach, oknach itp.,

3. Najemca ma obowigzek na wlasny koszt i we wlasnym zakresie, po uprzednim otrzymaniu zgody
Wynajmujacego, do zabezpieczenia wydarzenia i zapewnienia ochrony w przypadku, gdy wymaga
tego jego charakter lub specyfika. Dodatkowa ochrona moze by¢ zapewniona wylacznie przez firme
wspotpracujaca z Urzgdem Miasta Krakowa, na podstawie odrebnej umowy zawartej przez Najemce.

4. Najemca jest zobowigzany do przekazania Wynajmujacemu wszelkich danych kontaktowych do
podmiotow $§wiadczacych ustugi dodatkowe dla danego wydarzenia.

5. Najemca odpowiada za wszystkie szkody powstate w zwigzku z udost¢pnieniem pomieszczen, w tym
za szkody w pomieszczeniach, budynkach oraz na terenie Urzedu Miasta Krakowa, w szczegdlnos$ci
odpowiada za: zniszczenie mebli, obrazéw, parkietow, urzadzen technicznych i sanitarnych,
uszkodzenie $cian, kradzieze wyposazenia itp. i jest zobowiazany do usuniecia szkdd oraz pokrycia
wszelkich kosztow powstatych na skutek niewlasciwego uzytkowania pomieszczen oraz wszelkich
kosztéw napraw i renowacji w tym takze napraw, renowacji i przywrocenia stanu poprzedniego
pomieszczen objetych nadzorem konserwatorskim.

6. W przypadku powstatych szkod lub uszkodzen w pomieszczeniach bedacych przedmiotem najmu Iub
innych szkéd, w tym takze w innych pomieszczeniach Wynajmujacego, w zwiazku z organizacja
wydarzenia, w tym w pomieszczeniach objetych nadzorem konserwatorskim, Najemca ponosi koszty
ewentualnej renowacji i przywrocenia stanu poprzedniego podtdg/scian/mebli.

7. Obstuge techniczng spotkan zapewnia Wydzial Obstugi Urzedu na podstawie wniosku o wynajem
pomieszczen reprezentacyjnych Urzedu Miasta Krakowa bedacego zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie dysponowania pomieszczeniami reprezentacyjnymi Urzedu
Miasta Krakowa.

§6

1. Najemca nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania powierzchni wynajmowanych
pomieszczen podmiotom trzecim.

2. Najemca zobowigzany jest przestrzega¢ ponizszych catkowitych zakazoéw obowigzujacych na terenie
Urzgdu Miasta Krakowa:

1) palenia wyrobdéw tytoniowych, ziotowych i papieroséw elektronicznych;

2) prowadzenia wszelkiej dziatalnos$ci politycznej, zwigzkowej, religijnej etc.,

3) stosowania jakichkolwiek form dyskryminacji w stosunku do wszystkich oséb biorgcych
udzial w organizacji wydarzenia oraz uczestnikow wydarzen w szczegdlnosci ze wzgledu
na pte¢, narodowo$¢, religi¢, wykonywany zawod czy sytuacje spoteczna,

4) prowadzenia dziatalno$ci godzacej w moralnos¢ i przyjete obyczaje;

5) przechowywania, sktadowania, umieszczania lub zezwalania osobom trzecim na
przechowywanie, sktadowanie lub umieszczanie przedmiotow, materialow lub substancji
niebezpiecznych.

3. Niedopuszczalne jest wnoszenie do pomieszczen reprezentacyjnych niebezpiecznych przedmiotow,
a w szczego6lnosci z otwartym Zrodlem ognia.

4. Do sali Obrad Rady Miasta Krakowa oraz foyer sali Obrad Rady Miasta Krakowa zabrania si¢
wnoszenia napojow oraz jedzenia.
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10.

11.

Poczgstunek dla gosci lub uczestnikow wydarzenia moze by¢ zorganizowany wytacznie w salach do
tego wyznaczonych, tj. sali J. Lea, sali J. Dietla, sali Kupieckiej i sala Portretowej; we wlasnym
zakresie po wczesniejszym poinformowaniu Wynajmujacego.

Zabronione jest podawanie na salach reprezentacyjnych wina czerwonego.

W budynkach Urzgdu Miasta Krakowa, w tym takze w pomieszczeniach reprezentacyjnych, zabrania
si¢ umieszczania plakatow informacyjnych i innych no$nikéw informacji na $cianach, drzwiach,
oknach, itp. miejscach bez wczedniejszej zgody Wydziatu Obstugi Urzedu.

Umowa zostanie jednostronnie rozwigzana przez Wynajmujacego ze skutkiem natychmiastowym,
a Najemca bgdzie zobowiazany do niezwlocznego opuszczenia wynajmowanych pomieszczen, jezeli
wykorzystuje najmowang powierzchni¢ niezgodnie z przeznaczeniem wskazanym w § 1 ust. 2 lub
narusza ktorykolwiek z zakazow okreslonych w ust. 1-3 niniejszego paragrafu, w takim przypadku
Najemca jest zobowigzany do zaptaty kary umownej w wysokosci rownej sumie naleznosci brutto
okreslonych w § 4 ust. 1-2 umowy.

Najemca zaptaci kare umowng w wysokosci 500 zt (stownie: pigéset ztotych 00/100) za kazdy
stwierdzony przez Wynajmujacego przypadek naruszenia ktoregokolwiek sposrod zobowigzan
wskazanych w § 5 ust. 1-4 lub ust. 1-7 niniejszego paragrafu.

Najemca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 1 500 zt (stownie: tysigc piecset ztotych 00/100) za kazda
godzing zwloki w realizacji obowigzku zwrotu Wynajmujgcemu przedmiotu najmu w stosunku do
terminu okreslonego w umowie

Wynajmujacy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupehiajacego przewyzszajacego wysokosc¢
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogolnych oraz dochodzenia naliczonej kary umownej takze
PO rozwigzaniu umowy.

§7

Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za rzeczy ruchome Najemcy wniesione na teren Urzgdu
Miasta Krakowa, w szczeg6lnosci nie odpowiada za szkody wyrzadzone rzeczom ruchomym na
skutek zalania, ognia, wtamania, kradziezy lub innych zdarzen losowych.

Rzeczy zagubione, ktdre zostaly odnalezione mozna odebra¢ w Wydziale Obstugi Urzedu.

Najemca posiada zawartq umowe ubezpieczenia OC Organizatora Imprez z sumg gwarancyjng co
najmniej 1 min z{ (stownie: jeden milion zlotych), wazng W terminie wskazanym w § 3, a dowod jej
zawarcia ( polisa) stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszej umowy

§8

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna wzgledem drugiej Strony w przypadku, gdy do

niewykonania umowy dojdzie na skutek sity wyzsze;.

2. Przez sile wyzsza Strony rozumiejg sytuacje obiektywna, niemozliwa do przewidzenia, wyjatkowa,

uniemozliwiajaca ktorejkolwiek ze Stron wypehienie jej zobowigzan wynikajacych z umowy,
i ktora nie jest wynikiem bitedu czy zaniedbania ktorejkolwiek ze Stron oraz jest nie do
przezwyciezenia mimo dotozonych wszelkich staran. W szczego6lnosci za sile wyzsza Strony
uwazajg: pozar, trzesienie ziemi, powodz, inng katastrofe naturalng, stan epidemii, strajk
powszechny (z wyjatkiem strajku pracownikow Strony), embargo lub wojne. Trudnosci finansowe
nie sg traktowane jako sita wyzsza.

3. Strony precyzuja, ze za sil¢ wyzsza beda takze uznawane przypadki takiego natezenia utrudnien,

obostrzen lub wymogoéow co do bezpieczenstwa, zasad odbywania podrdzy, zakwaterowania,
organizowania wydarzen, przemieszczania si¢, odbywania kwarantanny lub innych ograniczen
wprowadzanych, np. w celu walki z pandemia, ktore skutkowa¢ beda tym, ze wykonanie
zobowigzan Strony stanie si¢ nadmiernie ucigzliwe lub niemozliwe, badz utraci gospodarcze
zZnaczenie.
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10.

Strona umowy stojaca w obliczu sily wyzszej musi niezwtocznie poinformowac drugg Stron¢ umowy
o zaistniatej sytuacji, naturze problemu, przewidywanym czasie trwania oraz przewidywanych
konsekwencjach, jak rowniez podejmie dziatania w celu zminimalizowania mozliwych szkod.

§9

Strony zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy wobec 0sob trzecich informacji poufnych oraz
do niewykorzystywania informacji poufnych dla celow innych anizeli stuzace realizacji przedmiotu
umowy

Za informacje poufne rozumie si¢ wszelkie informacje lub materiaty dotyczace Strony, stanowigce
tajemnice prawem chronione, w tym informacje chronione na podstawie obowigzujacych w Polsce
przepisow o ochronie danych osobowych i przepisow o ochronie informacji niejawnych, a takze
informacje powzigte lub otrzymane przez jedng Stron¢ od drugiej Strony w zwiazku
z wykonywaniem lub przy okazji wykonywania przedmiotu umowy, w stosunku do ktorych Strona
przekazujaca zastrzegta ich poufny charakter.

Obowiazek ochrony informacji poufnych spoczywa na Stronie niezaleznie od formy ich przekazania
przez druga Stron¢ (w tym w formie przekazu ustnego, dokumentu papierowego lub zapisu
elektronicznego).

Obowiazek zachowania poufnos$ci nie dotyczy informacji, ktorych ujawnienie jest wymagane przez
powszechnie obowigzujace przepisy prawa lub ktore sg powszechnie znane Iub zostaty podane do
publicznej wiadomosci przez Strone uprawniong lub za jej zezwoleniem.

Najemca nie bedzie sporzadza¢ kopii informacji poufnych Wynajmujacego z wyjatkiem kopii
niezbednych do realizacji przedmiotu umowy. Wszelkie wykonane kopie beda okreslone jako
nalezace do Wynajmujacego.

Najemca nie bedzie podejmowal czynnosci majacych na celu uzyskanie informacji poufnych
Wynajmujacego innych anizeli udostgpnione przez Wynajmujacego, w celu realizacji przedmiotu
umowy.

Najemca moze ujawni¢ informacje poufne Wynajmujacego osobie trzeciej wylacznie po uzyskaniu
uprzedniej zgody Wynajmujacego, wyrazonej na pismie.

Najemca po wykonaniu przedmiotu umowy, zobowigzany jest do zwrotu wszystkich informacji
poufnych Wynajmujacego, w tym sporzadzonych kopii informacji poufnych Wynajmujacego,
a gdyby to nie byto mozliwe - do catkowitego i trwaltego usuniecia informacji poufnych, chyba ze
szczegblny przepis prawa stanowi inaczej.

Obowigzek zachowania w tajemnicy informacji poufnych spoczywa na Najemcy takze przez 5 lat
po wygasnigciu umowy, niezaleznie od przyczyn wygasnigcia, chyba ze szczegolny przepis prawa
stanowi inaczej. Najemca zobowigzuje si¢ do przekazania osobom, ktorych to dotyczy, informacji
o0 czasie trwania tego obowiazku.

Realizacja zobowigzan wynikajacych z postanowien niniejszego paragrafu wymaga od Najemcy
zachowania nalezytej staranno$ci, Najemca jest w pelni odpowiedzialny za kazdg szkodg¢ poniesiong
przez Wynajmujacego w zwigzku z naruszeniem przez Najemce postanowien niniejszego paragrafu.

§10

1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej zastrzezonej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy, beda mialy zastosowanie przepisy

powszechnie obowigzujacego prawa w szczegolnosci Kodeksu cywilnego.

3. Wynajmujacy zastrzega, ze niniejsza umowa jest jawna W rozumieniu ustawy o finansach
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publicznych oraz ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

4. Korespondencje przestana na adresy wskazane w umowie kazda ze Stron uzna za prawidlowo
doreczong w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze stron
przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu niewskazania
drugiej Stronie aktualnego adresu.

5. Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporow powstatych w zwiazku
z wykonaniem umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiagna porozumienia, zaistniaty spor bedzie
poddany rozstrzygnieciu przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Wynajmujacego

6. Zapis dla umowy zawieranej z uzyciem wlasnorecznego podpisu : ,,Za datg zawarcia umowy Strony
uznajq dzien ztozenia podpisu przez ostatniq sposrod osob reprezentujgcych Strony umowy” lub zapis
dla umowy zawieranej w postaci elektronicznej: ,,Umowe sporzqdzono w formie elektronicznej
i podpisano przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Za date zawarcia umowy Strony
uznajg dzien zlozemia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatniq sposrod osob
reprezentujgcych Strony umowy.”

1. Zapis dla umowy zawieranej z uzyciem wiasnorecznego podpisu : Umowa zostata sporzqdzona
W dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

8. Zalgczniki do umowy:

- Zatacznik nr 1 wzor protokotu zdawczo-odbiorczego.
- Zalgcznik nr 2 dowdd zawarcia przez Najemce umowy ubezpieczenia OC Organizatora Imprez

Z sumq gwarancyjng co najmniej 1 min zI (stownie: jeden milion zlotych), waznej w terminie wskazanym

w§ 3 umowy.

WYNAIJMUJACY: NAJEMCA:
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