ZARZADZENIE NR 39/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 8 stycznia 2025 r.

w sprawie okreslenia sposobu dokonywania odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci
oraz udzialow i akcji w Urzedzie Miasta Krakowa

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 oraz art. 28 ust. 7 i art. 35 b i 35c ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 120, poz. 295, poz. 1598, z 2024 r., poz. 619, poz. 1685, poz. 1863),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Odpis aktualizujacy naleznosci

§ 1.1. Dokonywanie odpisu nalezno$ci polega na:
1) identyfikacji rodzaju naleznosci;
2) ustaleniu wysokosci kwoty naleznosci;
3) podziale naleznosci ze wzgledu na charakter naleznosci;
4) ustaleniu terminu ich wymagalnosci, tj. dotyczace roku biezacego i lat ubiegtych oraz
oceny-stopnia nie$ciagalnosci naleznosci;
5) uwzglednieniu odpisu dokonanego w roku/latach poprzednich;
6) przyjeciu odpowiedniego procentu odpisu na rok biezacy;
7) obliczeniu kwoty odpisu aktualizujacego (iloczyn kwoty naleznosci i ustalonego procentu
odpisu);
8) zaewidencjonowaniu kwoty odpisu aktualizujgcego w ksiggach rachunkowych.
2. Odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci danego roku obrotowego dokonuje si¢
w terminie do 10 lutego roku nast¢pnego, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku.
Jednakze majac na uwadze zasad¢ ostroznej wyceny, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci
powinny réwniez uwzgledniaé te przyczyny ich dokonania, ktére wystapity po dniu
bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu np. zgon kontrahenta,
postanowienie o upadtosci, wptata, ugoda i inne.

§ 2.1. Odpisow aktualizujagcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ w przypadkach
okreslonych w art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, uwzgledniajac m.in. stopien
prawdopodobienstwa ich zaplaty, w odniesieniu do:

1) nalezno$ci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci oraz
w stosunku do ktorych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat ztozony
wniosek o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu o zatwierdzenie uktadu — do wysokosci
nalezno$ci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym lub
umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postegpowaniu restrukturyzacyjnym;



2) naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztoéw postepowania upadlosciowego —
W pelnej wysokos$ci naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez dluznikdéw, oraz z ktorych zaptatg dtuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i1 finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem nalezno$ci;

4) naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania tych naleznosci;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa nie$ciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze odpisu ogdlnego dotyczacego naleznosci
niesciggalnych.

2. Odpisy aktualizujace nalezno$ci okreslone w ust. 1 pkt 1 — 4 ustala pracownik, ktory
prowadzi ewidencj¢ danej nalezno$ci, w oparciu o posiadang dokumentacje. W razie
koniecznosci, dokumentacje uzupehnia si¢ o informacje z wydziatu merytorycznego, wydziatu
ds. egzekucji/windykacji oraz/lub zespotu radcow prawnych. Odpis aktualizujacy ustala si¢
indywidualnie dla poszczegdlnych dtuznikéw, stosujac zatacznik nr 1.

3. Dla naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5, odpis aktualizacyjny dokonywany jest
zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w § 3.

§ 3.1. Dla naleznosci, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5, przyjmuje si¢ tzw. zasade
wiekowania polegajaca na dokonywaniu odpisu ogoélnego uwzgledniajacego termin
wymagalnos$ci naleznosci (tzw. okres zalegtosci):

1) dla nalezno$ci publicznoprawnych (podatkowych oraz niepodatkowych naleznosci
budzetowych), przyjmuje si¢ odpis w wysokosci:

a) 20 % dla zalegtosci roku biezgcego,
b) 60 % dla zalegtosci z lat poprzednich.
Odpisu aktualizujgcego, o ktorym mowa w pkt 1 dokonuje si¢ stosujac zatacznik nr 2;

2) dla naleznos$ci cywilnoprawnych, naleznosci pozostatych (np. regreséow, odszkodowan)
oraz nalezno$ci z tytulu nienaleznie pobranych: §wiadczen rodzinnych, $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego, zaliczki alimentacyjnej, $wiadczen wychowawczych,
$wiadczenia ,,dobry start”, dodatkéw mieszkaniowych 1 nienaleznie pobranych zasitkow
dla opiekunéw oraz $wiadczen wezesniej wyptaconych przez inne instytucje w wysokosci:
a) 50 % dla zalegtosci roku biezacego,

b) 80 % dla zaleglosci z lat poprzednich.
Odpisu aktualizujgcego, o ktorym mowa w pkt 2 dokonuje si¢ stosujgc zatacznik nr 2;

2. Dla naleznosci budzetowych z tytulu zwrotu dlugu alimentacyjnego pochodzacego
z funduszu alimentacyjnego lub wczesniej wyplaconej zaliczki alimentacyjnej dokonywany
jest odpis w wysokosci 100 % na podstawie zbiorczego zestawienia zaleglosci wedtug
zalacznika nr 3.

3. Odpisu odsetek z tytutu zaleglych naleznosci dokonuje si¢ w 100% na podstawie sald
ksiag rachunkowych na dzien bilansowy, stosujac zalacznik nr 4.

§ 4.1. Dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci stuzg wytacznie do wyceny
nalezno$ci wykazywanych w sprawozdaniach finansowych (bilansie). Dokonanie odpiséw

aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci nie ma zadnego wplywu na warto$¢ naleznoS$ci

2



wykazywanych w ksiggach rachunkowych. Nalezno$ci nadal winny figurowa¢ na koncie
rozrachunkowym i podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych i w sprawozdaniach
z operacji finansowych.
2. Dokonanie odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci nie zwalnia od dziatan
zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci.

§ 5.1. Podstawg do ujecia odpisow aktualizujgcych warto§¢ naleznosci w ksiegach
rachunkowych jest wewnetrzny dokument ksiegowy ,,Polecenie ksiggowania”, wystawiony
w oparciu o wyliczone wartosci okreslone w zatacznikach do zarzadzenia.

2. Tworzone odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci:

1) z tytutu naleznos$ci glownej w zakresie dochodow budzetowych ujmowane sg na koncie

,Pozostale koszty operacyjne”;

2) z tytulu odsetek w zakresie dochodoéw budzetowych ujmowane sg na koncie ,,Koszty
finansowe”’;

3) ztytutu rozchodow budzetu —ujmowane sg na koncie ,,Wyniki na pozostatych operacjach”;

4) narzecz funduszy specjalnych — ksieguje si¢ w cigzar tych funduszy.

3. Dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci pomniejsza si¢ 0 warto$¢:

1) otrzymanych wptywow z tytutu tych naleznosci lub dokonania zmiany kwoty wymiaru
naleznosci. Zmniejszenie kwoty odpisu aktualizujacego dotyczacego:

a) naleznosci glownej - zalicza si¢ do pozostatych przychoddéw operacyjnych,

b) odsetek — zalicza si¢ do przychodow finansowych;

2) umorzonych i przedawnionych naleznoéci, ktére pomniejszaja saldo konta
rozrachunkowego;

3) rozwigzanego odpisu w zwigzku z ustaniem przestanek pozwalajacych na utworzenie
odpisu.

Rozdzial 2
Odpis aktualizujacy warto$¢ posiadanych udzialow i akcji

§ 6. 1. Odpisow aktualizujacych warto$¢ posiadanych udzialéw i akcji dokonuje sie¢
w przypadkach, gdy nastepuje ich trwala utrata wartosci, a wigc istnieje duze
prawdopodobiefnstwo, ze kontrolowane przez Urzad Miasta Krakowa udziaty 1 akcje
w spotkach nie przyniosg w przysztosci w znacznej czgsci lub w calosci przewidywanych
korzysci ekonomicznych.

2. Odpisow aktualizujagcych, o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje si¢ poprzez
doprowadzenie warto$ci udzialow 1 akcji wynikajacej z ksiag rachunkowych do ceny
sprzedazy netto, tj. mozliwej do uzyskania na dzien bilansowy ceny ich sprzedazy, bez
podatku od towarow i ustug lub w warto$ci godziwe;.

3. Trwala utrata warto$ci udziatéow i akceji, o ktorej mowa w ust. 1 wystepuje wtedy, gdy
istniejg obiektywne dowody utraty warto$ci wynikajace z jednego lub wiecej zdarzen
majacych miejsce po poczatkowym ujeciu udziatow i akeji ("zdarzenie powodujace strate"),
a zdarzenie (lub zdarzenia) powodujace strate ma wptyw na oczekiwane przyszte przeptywy
pieni¢zne wynikajace z posiadanych udzialow 1 akcji, ktorych wiarygodne oszacowanie jest
mozliwe.

4. Nie uyjmuje si¢ strat oczekiwanych w wyniku przysztych zdarzen, bez wzgledu na
stopien prawdopodobienstwa ich zaj$cia.



5. Do obiektywnych dowodow utraty wartosci udziatow 1 akcji w szczegdlnosci zalicza
si¢ uzyskane informacje, dotyczace nastepujacych zdarzen powodujacych strate:

1) strata bilansowa, wystepujaca co najmniej w dwdch kolejno nastepujacych po sobie latach;

2) niezdolno$¢ do wypracowania zysku, wystepujagca co najmniej w dwodch kolejno
nastepujacych po sobie latach;

3) obnizenie kapitatu wlasnego, wystepujace co najmniej w dwoch kolejno nastepujacych po
sobie latach;

4) niewyptacalno$¢, tj. utracenie zdolnosci do wykonywania swoich wymagalnych
zobowigzan pieni¢znych, jezeli opoznienie w ich wykonaniu przekracza trzy miesiace;

5) postawienie spotki w stan upadtosci.

6. Za ustalenie kwoty odpisoéw aktualizujacych, o ktorych mowa w ust. 1 odpowiedzialny
jest wydzial prowadzacy ewidencje¢ analityczng udziatow i akcji.

7. Odpisow aktualizujacych warto$¢ udzialow 1 akcji w danym roku obrotowym
dokonuje si¢ w terminie do konca lutego roku nastgpnego, wg stanu na dzien 31 grudnia
kazdego roku, na podstawie informacji otrzymanej od wydzialu prowadzacego ewidencje
analityczng udziatéw i akcji.

Rozdzial 3
Przepisy koncowe
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Finansowego.
Dyrektorowi Wydzialu Podatkéw i Optat w zakresie §§ od 1 do 5 oraz Dyrektorowi Wydziatu
Budzetu Miasta w zakresie §§ od 1 do 5 stosowanie do zakresu dziatania.
§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 173/2017 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 24 stycznia
2017 r. w sprawie okreslenia sposobu dokonywania odpisow aktualizujgcych wartosé

nalezno$ci oraz udziatow 1 akcji w Urzegdzie Miasta Krakowa.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski



