Zalgeznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr

Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja planowania biezacych zadan budzetowych, zmian w planie
wydatkow biezacych oraz sporzagdzania materialow sprawozdawczych

z realizacji budzetu



OPRACOWANIE BUDZETU MIASTA



KALENDARIUM PRZYGOTOWANIA BUDZETU MIASTA

Do 20 lipca

Komoérki organizacyjne UMK na prawach wydziatu
Miejskie jednostki organizacyjne

Sporzadzenie prognozy w zakresie realizowanych przez
siebie dochoddéw

Do 31 sierpnia BM Przygotowanie wstepnej prognozy dochodéw Miasta
Zarzadzenie w sprawie wstepnego podziatu srodkéw na
Do 10 wrzesnia BM wydatki biezace dla komérek organizacyjnych UMK,

miejskich jednostek organizacyjnych oraz stuzb, inspekciji
i strazy

Do 30 wrzesnia

Komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu (bez

EK)

Miejskie jednostki organizacyjne

Dane do projektu budzetu (wydatki rzeczowe)

Do 10 pazdziernika

OR

Przekazanie do BM zaplanowanej liczby etatéw dla
poszczegodlnych komérek organizacyjnych UMK na
prawach wydziatu wg stanu na dzien 30 wrze$nia br.
oraz kolejny rok budzetowy

Do 10 paidziernika

ORiQU

Przekazanie do BM planu wydatkéw na utrzymanie
stanowisk pracy w UMK dla poszczeg6inych komorek
organizacyjnych UMK na prawach wydziatu wg stanu na
dzien 30 wrzesnia br.

Do 15 pazdziernika

EK

Dane do projektu budzetu (wydatki rzeczowe)

Do 15 pazdziernika

BM

Obliczenie wydatkéw zwiazanych z utrzymaniem etatow w
poszczegolnych komérkach organizacyjnych UMK na
prawach wydziatu oraz kosztu jednej godziny roboczej wg
stanu na dzien 30 wrzesnia br.

Do 20 pazdziernika

Komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu

Miejskie jednostki organizacyjne

Przekazanie do BM planu wydatkéw na utrzymanie
stanowisk pracy w UMK oraz wydatkéw rzeczowych w
podziale na zadania budzetowe wg stanu na dzien 30
wrzesnia br.

Do 27 pazdziernika

ORiOU

Przekazanie do BM planu wydatkéw na utrzymanie
stanowisk pracy w UMK dla poszczegdinych kombérek
organizacyjnych UMK na prawach wydziatu na kolejny
rok budzetowy

Do 30 pazdziernika

BM

Obliczenie wydatkdéw zwigzanych z utrzymaniem etatow w
poszczegdinych komdrkach organizacyjnych UMK na
prawach wydziatu oraz kosztu jednej godziny roboczej na
kolejny rok budzetowy

Do 31 pazdziernika

PMK

Wstegpne zaopiniowanie planowanych zadan na kolejny
rok budzetowy

Do 3 listopada

Komérki organizacyjne UMK na prawach wydziau

Miejskie jednostki organizacyjne

Przekazanie do BM planu wydatkéw na utrzymanie
stanowisk pracy w UMK oraz wydatkéw rzeczowych w
podziale na zadania budzetowe na kolejny rok
budzetowy

Do 15 listopada (zgodnie

z ustawg o finansach |BM Przygotowanie projekiu uchwaly budzetowej
publicznych)
Przekazanie do komorek organizacyjnych UMK na
Do 7 dni od przekazania BM prawach wydziatu oraz miejskich jednostek

projektu RMK

organizacyjnych informacji niezbednych do opracowania
projektéw planéw finansowych




KALENDARIUM PRZYGOTOWANIA BUDZETU MIASTA

7 dni od otrzymania
informacji

Kom6rki organizacyjne UMK na prawach wydziatu

Opracowanie projektow plandw finansowych

30 dni od otrzymania
informacji (zgodnie z
ustawa o finansach
publicznych)

Migjskie jednostki organizacyjne

Opracowanie projektow plandw finansowych

BM Opracowanie projektu planu finansowego UMK
Do 31 grudnia (nie
poznief niz do 31
stycznia nastepnego  |RMK Podjecie uchwaly budzetowej

roku; zgodnie z ustawg o
finansach publicznych)
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Wprewadzenie do Instrukceji planowania biezacych zadan budzetowych w komoérkach
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

Instrukcja zawiera szczegotowe zasady przygotowywania projektu budzetu Miasta — dochodow
oraz biezacych zadan budzetowych (bez inwestycji).

Niniejsza instrukcja obowiazuje:
- komorki organizacyjne UMK na prawach wydziaha,
- miejskie jednostki organizacyjne.

Wybrane zasady dotyczace planowania Zadan budzetowych.

Przy planowaniu zadan biezacych nalezy uwzglednié m.in. nastepujace zasady ogdlne:

1. Zadania finansowane i wspotfinansowane ze $rodkéw UE i innych $rodkéw bezzwrotnych
muszg by¢ osobnymi zadaniami i przedsiewzigciami wieloletnimi.

2. Nie mozna planowaé Zadan biezacych, w ktérych wystepowatyby same wydatki rzeczowe,
bez uwzglednienia sit wlasnych niezbednych do obstugi wydatkéw rzeczowych; moga
natomiast istnie¢ Zadania realizowane wylacznie w oparciu o sily wlasne, bez udzialu
wydatkow rzeczowych.

3. Wiyjatkiem od reguly okre§lonej w pkt 2 sa zadania zwigzane z utrzymaniem etatow w UMK
1 MJO, zadania ,,proste” oraz zadania dzielnic.
W pozostalych przypadkach mozliwos¢ odstapienia od reguly zapisanej w pkt. 2
powinna by¢ konsultowana z Wydzialem BM przed zloieniem dokumentéw
planistycznych.

4. Wiydatki rzeczowe i sity wlasne w Zadaniach ,,pelnych” planuje si¢ wylacznie na poziomie
poddziatan.

5. Wrydatki rzeczowe powinny by¢ ujete w ramach Zadan, ktérych celom beda stuzyé
1 w Dzialaniach, ktorych produkty beda finansowac.

6. Dla kazdej duzej jednostki realizujacej (UMK, MOPS, SMMK, ZBK, ZCK, ZDMK, ZIM,
ZIS, ZIW, ZTP, ZZM) okresla si¢ zadanie ,,narzutowe” o numerze w formacie JR/000
niezwigzane bezpos$rednio z realizacja zadan, a dotyczacych koordynacji i obstugi
administracyjnej calej komorki / jednostki organizacyjne;.

7. Zadania wchodzace w sktad Projektéw lub Programéw planowane sa w szczegdltowosci
umozliwiajacej powiazanie w caloSci danego Zadania lub ewentualnie Dzialania
z odpowiednim Projektem lub Programem.
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Instrukcja planowania biezaeveh zadan budzetowych w komérkach organizacyinyeh UMK

na prawach wydzialu oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

W procesie planowania dochodéw i wydatkéw w celu identyfikacja Zrédet finansowania stosuje
si¢ kategorie. Dla zobrazowania sposobu tworzenia kategorii ponizej zamieszczono przyktadowy

wykaz:

GWSMK gminne zadania wlasne — $rodki Miasta Krakowa,

PWSMK powiatowe zadania wlasne — $rodki Miasta Krakowa,
GZUWM gminne zadania zlecone — ustawa Wojewoda Malopolski,
PZUWM powiatowe zadania zlecone — ustawa Wojewoda Matopolski,
GWSOZ gminne zadania wlasne — $rodki odnowa zabytkow

PWSOZ powiatowe zadania wlasne — Srodki odnowa zabytkéw

W trakcie roku budzetowego nowe kategorie wprowadzane sg na biezaco stosownie do potrzeb.

1.

4a.

4b.

4c.

4d.

Planowanie sSrodkow

Komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne sporzadzaja i przekazuja w terminie do 20 lipca bezposrednio do BM
prognoze w zakresie realizowanych przez siebie dochodéw przy wykorzystaniu formularza
P-2. Powyzsze dokumenty przesylane sa wylacznie jednorazowo. Na dalszym etapie,
w przypadku zmiany zaplanowanych dochodéw (dotyczy formularza P-2) nalezy przestal
formularz P-3. Komérki orgamizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie
jednostki organizacyjne po otrzymaniu informacji o kwotach zaplanowanych w projekcie
ustawy budzetowej sporzadzajg formularz P-4 w zakresie pozyskiwanych dochodéw Skarbu
Panstwa. Powyzszy dokument przesylany jest wylacznie jednorazowo. Na dalszym etapie,
w przypadku zmiany zaplanowanych dochodéw nalezy przestaé formularz P-5.

BM na podstawie powyzszych informacji oraz w oparciu o wlasne dane sporzadza w terminie
do 31 sierpnia wstepna prognoz¢ dochodéw Miasta na nastepny rok budzetowy.

BM dokonuje wstepnego podziatu $rodkéw na wydatki biezace z uwzglednieniem prognozy
dochodéw Miasta, WPF oraz wydatkéw poniesionych w roku ubiegtym. Komérki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu sprawujace nadzér i miejskie jednostki
organizacyjne sprawujace nadzor nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi, a takze
wiadciwi dla nich kierownicy piondéw otrzymujg informacje o tacznej kwocie dla kemérki
organizacyjnej UMK / miejskiej jednostki organizacyjnej pelniacej funkcje jednostki
zarzadzajacej oraz podleglych im jednostek. Projekt zarzadzenia PMK w tej sprawie
przygotowuje BM do 10 wrzesnia, natomiast OR w tym terminie wprowadza limity
wydatkéw do systemu STRADOM.

OR przekazuje do BM stan etatow na dzien 30 wrzesnia br. w poszczegélnych komérkach
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu w terminie do 10 paZdziernika,

OU oraz OR przekazuja do BM plan wydatkéw na utrzymanie stanowisk pracy w UMK na
dzien 30 wrzesnia br. w terminie do 10 paZdziernika,

BM na podstawie otrzymanych informacji z OR i OU dokonuje obliczenia wydatkéw na
godzing roboczg dla poszczegdlnych komérek organizacyjnych UMK na prawach
wydziala w terminie do 15 paZdziernika,

komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne (MOPS, SMMK, ZBK, ZCK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZIW, ZTP, ZZM)
przekazuja do BM wg stanu na dzieri 30 wrzesnia plan wydatkéw na utrzymanie stanowisk
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pracy oraz wydatkow rzeczowych w podziale na zadania budzetowe w terminie do 20
paidziernika,

Sa. OR planuje wstepng ilos¢ etatéw (kalkulacyjnych) dla kazdej komérki organizacyjnej
UMK na prawach wydzialu na kolejny rok budzetowy. Powyzsze informacje OR
przekazuje do BM w terminie do 10 paZdziernika i wprowadza limity etatow kalkulacyjnych
dla komorek organizacyjnych do systemu STRADOM,

5b. OU oraz OR planuja wydatki na utrzymanie stanowisk pracy w UMK na kolejny rok
budzetowy i powyzsza informacje przekazuja do BM do 27 pazdziernika br.,

Sc. BM na podstawie zaplanowanej przez OR liczby etatéw oraz wysokosci wydatkow
zwiazanych z utrzymaniem stanowisk pracy w UMK oblicza wydatki na godzing roboczq dla
poszczegblnych komoérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu w terminie
do 30 paidziernika,

5d. komoérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne (MOPS, SMMK, ZBK, ZCK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZIW, ZTP, ZZM)
przekazuja do BM plan wydatkéw na utrzymanie stanowisk pracy w UMK oraz wydatkow
rzeczowych na kolejny rok budzetowy w podziale na zadania budzetowe w terminie do
3 listopada.

6. Powyzszych obliczen nalezy dokonywaé z wykorzystaniem planéw rzeczowo-finansowych
zadah obejmujacych wydatki na utrzymanie stanowisk pracy wedlug ponizszej procedury,
umozliwiajacej wlasciwa kalkulacje przedsiewzieé realizowanych potencjatem wiasnym.

7. Do wydatkéw na utrzymanie stanowisk pracy nalezy zaliczyé wymienione ponizej wydatki
niezwigzane w sposob bezposredni z realizacja zadan, w zakresie wydatkéw przeznaczonych
na:

- wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen
- zakup materialow 1 wyposazenia

- zakup energii

- zakup ustug remontowych

- zakup ustug pozostatych

- podréze stuzbowe krajowe

- podréze stuzbowe zagraniczne

- r6zne oplaty i skladki.

Obliczenie wydatku na godzing robocza w UMK 1 miejskiej jednostce organizacyjnej
dokonuje si¢ wg wzoru:

wydatek na godzing robocza —_ ogélem wydatki na utrzymanie stanowisk pracy

ilo$¢ godzin w roku x ilos¢ etatow

8. Podczas wypehliania / formatowania formularzy zawartych w wykazie do sporzadzania
projektu lub planu finansowego nalezy:
- podawaé kwoty w pelnych zlotych (bez miejsc po przecinku),
- stosowa¢ separator dla wszystkich liczb powyzej 3 cyfr,
- liczby w kolumnach wyréwnac do prawej strony,
- usunaé wiersze w tabeli niewypelnione kwotami planu,
- przygotowany material drukowa¢ dwustronnie

9. W uzasadnionych przypadkach wyzej wymienione terminy mogg ulec zmianie.
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Analiza diagnozy stanu dziedzin zarzadzania zwiazanvch z planowanymi programami
i zadaniami, wvznaczenie priorvtetow i kierunkdéw dzialan

Przed rozpoczgciem planowania zadan budzetowych dyrektorzy komoérek organizacyjnych
UMK i miejskich jedmostek organizacyjnych zapoznaja si¢ z diagnozami dziedzin
zarzadzania, z ktérymi powiazane sg zadania ich komérek organizacyjnych oraz warto§ciami
wskaznikow  strategicznych 1 kontekstowych ww. dziedzin, ujetych w Katalogu
wskaznikéw dziedzinowych w systemie STRADOM. Oprocz danych liczbowych
charakteryzujacych stan interesujacych ich dziedzin, znajda tam - wuzgodnione
z kierownikami pionéw - interpretacje i zalecenia koordynatoréw dziedzin dotyczace
kluczowych wskaznikow oraz propozycje kierunkow dziatah w celu realizacji celéw
strategicznych miasta oraz poprawy jako§ci zycia i jakosci ustug publicznych. Dyrektorzy
powinni uwzgledni¢ w szczegblnosci dane charakteryzujace czynniki wpltywajace na zakres
realizowanych dziatan, w tym:

a. wielko$¢ i stan utrzymywanej infrastruktury,

b. potrzeby mieszkancéw oraz gminy,

c. zakres i standard dostarczanych ushug.

Na podstawie powyzszych danych dyrektorzy dokonuja wstgpnej oceny poziomu
swiadczonych ustug w ramach zadan swojej komoérki organizacyjnej 1 formulujg priorytety
dla kierownikéw zadan na nastepny rok budzetowy. Dyrektorzy konsultuja i uzgadniaja
z koordynatorami dziedzin oraz z kierujacymi pionami zakres rzeczowy i wielkosé
zasobow zadan powiazanych z ustugami publicznymi w nastgpnym roku budzetowym oraz
w kolejnych latach — w przypadku przedsiewziec¢ wieloletnich.

Dyrektorzy komoérek organizacyjnych UMK i miejskich jednostek orgamizacyjnych
konsultujg i uzgadniaja z koordynatorami programéw strategicznych oraz z kierujacymi
pionami zakres rzeczowy i1 wielkoS¢ zasoboéw zadan powiazanych z programami
strategicznymi niezbednych dla osiagniecia rezultatéw tych programéw w nastepnym roku
budzetowym oraz w kolejnych latach — w przypadku przedsiewzig¢ wieloletnich.

Dyrektorzy analizuja takze wnioski plynace z analizy proceséw horyzontalnych
powiazanych z zadaniami ich komérki organizacyjnej i — w razie potrzeby - uzgadniaja
z wlascicielami proces6w wymagania jakoSciowe dla produktéw oraz ewentualne zmiany
z sposobie ich realizacji w celu poprawy ich jakosci.

W stopniu, w jakim dotyczy to zadan biezacych lub programéw, dyrektorzy powinni braé
pod uwage takze wnioski z konsultacji spolecznych prowadzonych przez Miasto.

Whioski z powyzszych analiz i uzgodnien powinny znalez¢ odbicie w deklaracjach wynikow
programéw strategicznych 1 zadan budzetowych, wskazujac na wymierne rezultaty lub
standardy jakoS$ciowe produktéw i ustug realizowanych w ramach zadan. Informacje
o zmianach dokonujacych si¢ w ramach programéw strategicznych lub standardach
produktéow i ustug zadan powinny by¢ ujete w deklaracjach wynikéw programéw i zadan
budzetowych i powinny dotyczyé w szczegolnobci:

jakosci ushug lub sposobu ich §wiadczenia,

dostgpnosci ustug dla mieszkancow,

poziomu zadowolenia mieszkancoOw,

zmiany warto$ci wskaznikow jakoS$ci Zycia.

po e
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6. Czynniki wplywajace na osiagniecie rezultatow oraz zakresow rzeczowych zadan, powinny
zosta¢ uwzglednione przy okreslaniu:

a.

b.

celow szczegotowych programow 1 zadan - cze$¢ deklaracji wynikéw
rozpoczynajaca si¢ od stow ,.tak, aby”,

liczby produktéw zadan oraz zasoboéw niezbednych do ich realizacji (np.
zwickszajaca si¢ zmnigjszajaca liczba wnioskdéw wplynie na liczbe planowanych
wydanych decyzji, spodziewana liczba uczestnikéw imprezy wplynie na jej
wielko$¢ 1 koszt, poprawa, jakoéci powietrza wymaga zwigkszenia obszaru
i czgstotliwos$ci oczyszezania ulic w celu redukcji pyldow zawieszonych, budowa
nowego obiektu kubaturowego w postaci hali sportowej zwiekszy dostepnos¢ ustug
dla mieszkancow, ale zwicekszy takze wydatki na jego utrzymanie, poprawa lub
utrzymanie wskaznika satysfakcji klientéw wymagaé bedzie zwigkszonych
naktadéw pracy lub usprawnienia procesu realizacji ustugi — dziatania, itp.).



Definiowanie i planowanie zadan budzetowych

1. Definiowanie i planowanie zadan budzetowych odbywa si¢ z wykorzystaniem Systemu
STRADOM. Zadania UMK, MOPS, SMMK, ZBK, ZCK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZIW, ZTP,
Z7M, przygotowuja projekty i plany zadan budzetowych bezposrednio w systemie
STRADOM.

2. Definiowanie zadan pozostatych miejskich jednostek organizacyjnych odbywa sig
w systemie STRADOM przy udziale tych jednostek lub przy wsparciu jednostek
nadzorujacych / koordynujacych.

3. Planowanie zadan pozostatych miejskich jednostek organizacyjnych odbywa si¢ w systemie
STRADOM przy udziale tych jednostek lub przy wsparciu jednostek nadzorujacych /
koordynujacych z wytaczeniem placowek oswiatowych i MCOO. W przypadku braku
mozliwosci wprowadzenia danych finansowych dla zadan do systemu, dane moga zostac
zaczytane do systemu STRADOM za pomoca odpowiednio przygotowanych arkuszy
Excel-a.

4. Dyrektorzy komorek organizacyjnych oraz miejskich jednostek organizacyjnych (MOPS,
SMMK, ZBK, ZCK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZIW, ZTP, ZZM) po uzyskaniu informacji z BM
lub wydzialdéw nadzorujacych o wstepnym podziale srodkéw oraz informacji z OR o planie
etatow w nastepnym roku budzetowym:

a. weryfikuja potrzebe aktualizacji liczby, struktury, nazwy oraz okresow
realizacji zadan w komorce lub jednostce, z uwzglednieniem:
B celow i wskaznikow strategicznych, na ktore oddziatuja zadania,
®  programoOw i projektow strategicznych powiazanych z zadaniami,
®  rodzajow zadan (typu B / typu P),
b. wyznaczaja koordynator6w odpowiedzialnych za planowanie, realizacjg
1 monitorowanie zadan,
c. dokonujg w systemie STRADOM podziatu §rodkéw finansowych oraz etatow
pomiedzy zadania oraz udzielaja koordynatorom wskazdéwek i wytycznych, co
do celéw zadan, ich zakreséw rzeczowych.

5. Dyrektorzy dokonujac podzialu Srodkéw finansowych przyznanych w ramach limitu
wydatkéw ich komérce / jednostce organizacyjnej w pierwszej kolejnoéci zapewniajg Srodki
na zadania wieloletnie kontynuowane (przedsiewzigcia wieloletnie juz ujgte w WPF), w tym
zadania biezace realizowane w ramach Programéw strategicznych, w nastgpnej kolejnosci
na zadania roczne, z uwzglednieniem wymaganego standardu, jakosci uslug, nastgpnie na
nowe zadania wieloletnie.

6. Dyrektorzy formutuja priorytety dla zadan, okre$laja limity wydatkow i limity etatéw na ich
realizacj¢ oraz wyznaczaja koordynatoréw zadan.

7. Dyrektorzy przekazuja priorytety i informacje o limitach koordynatorom zadan, ktorzy
aktualizuja lub vzupelniaja:

strukture zadan w postaci dziatan |,

rejestr produktéw zadania i wlasciwych dla nich wskaznikow,

deklaracje wynikow zadan,

plany finansowo — rzeczowe zadan (liczba produktéw, pracochtonno$¢, wydatki

bezposrednic).

e o

1 W przypadku nowych dziatan, z ktérymi zwiazane beda wydatki rzeczowe, koordynatorzy zglaszaja potrzebe
dodania lub zmiany parametréw dziatania w PLZ.

9



8.

10.

11.

12.

13.
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Koordynatorzy zadan opracowujac projekty planéow zadan zwracajq szczegélng uwage na
prawidlowe okreslenie celu zadania z wykorzystaniem trdjczionowej formuty okreslajacej
rezultat zadania, sposob jego realizacji po stowie ,,poprzez”, oraz charakterystyke rezultatu
i efektow bezposrednich zadania z punktu widzenia jakoSci (skutecznoéci), efektywnosci oraz
efektywnosci kosztowej. Dla kazdego celu szczegélowego po stlowach ,tak, aby”
koordynatorzy zadan przypisuja adekwatne wskazniki zadan w systemie STRADOM.

Dla kazdego ze wskaznikow powigzanych z celami szczegétowymi koordynator zadania
proponuje wage (liczba w zakresie od 0.00 do 1.00), Przy czym suma wag dla kazdego
z zadan wynosi 1.00. Wyzsza waga oznacza, ze wskaznik ma wiekszy wptyw na caloSciowa
ocen¢ wykonania zadania. Wskaznikow o charakterze informacyjnym (np. ilo§¢ sktadanych
wnioskéw w miesiacu) nie nalezy przywoltywaé w celach szczegdlowych.

W deklaracji wynikéw zadania — w czgéci wyrazonej po stowie ,,poprzez” - koordynatorzy
uwzgledniaja przede wszystkim najwazniejsze dziatania zasadnicze, a podziatania tylko, gdy
potrzeby informacyjne tego wymagaja.

W  przypadku identyfikacji przedsiewzigcia wieloletniego koordynatorzy oznaczajq
w systemie STRADOM checkbox Status WPF i okre$laja kategorig i typ przedsiewzigcia za
pomoca list stownikowych w systemie STRADOM. Przedsigwzigcie moze byc¢
zidentyfikowane albo na poziomie calego zadania (wtedy wszystkie dzialania naleza do
przedsigwzigcia) lub na poziomie dzialania (wtedy przedsiewzigciem jest tylko to dzialanie).
Oznaczone w ten sposéb zadania / dzialania automatycznie staja sie widoczne w Wykazie
przedsiewziec wieloletnich.

Po przygotowaniu projektow zadan przez koordynatoréw dyrektorzy komoérek
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu i miejskich jednostek organizacyjnych
weryfikuja 1 zatwierdzaja projekty planow zadan (nadajac im w systemie status
LwZatwierdzony — KIKO / KMJO”, a takze zatwierdzaja limity wydatkéw i limit zobowigzan
dla przedsiewzigé wieloletnich konsultujac je w razie potrzeby z koordynatorami programow
oraz z kierujacymi pionami. Projekty planow dostepne sa w systemie STRADOM. Analitycy
budzetowi po zatwierdzeniu planu ksztaltuja w systemie format raportu Podsumowanie
zadania zgodnie z zakresem informacji Formularzy P-3, P-6, eksportuja je w postaci pliku
MS EXCEL - ipo odpowiednim sformatowaniu - wydruki podpisane przez dyrektora JR
przesytaja do BM.

OR weryfikuje strukture zadan biezacych w systemie STRADOM. Dla zadan biezacych
zawierajacych wydatki zmiana statusu z "planowany" na "zatwierdzony BM" odbywa sig
automatycznie po zatwierdzeniu przez BM plandéw finansowych w aplikacji FK Plan.

Zadania biezace zawierajace tylko koszty pracy (SW-sily wlasne) zatwierdzane sa przez OR
w systemie STRADOM.
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Opracowanie projektu budzetu

W celu sporzadzenia dokumentacji planistycznej dotyczacej planowania dochodéw oraz
finansowania zadania budzetowego nalezy wypelni¢ odpowiednie formularze.

Wykaz formularzy | zawierajgcych dane do projektu budzetu:

Wyszczegolnienie Symbol formularza

Definiowanie i planowanie zadan STRADOM

Komoérki organizacyjne UMK na prawach P-1,P-2, P-3, P-4, P-5, P-6, P-7°, P-8, P-9, P-10,

o wydzalw P-132, P-14%, P-152, P-16% P-172, P-18% P-19%,
Miejskie jednostki organizacyjne P02 P-212 P-222
Tnstytucje kultury Definiowanie i pllzfrllog%mfe)-zlaldan STRADOM
Definiowanie zadan STRADOM

Placowki o$wiatowe

P-2, P-3, P-4, P-5, P-12

Stosujac wihasciwe formularze (zgodnie z ,,Wykazem formularzy..”’) komérki organizacyjne
UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne przygotowuja materialy
planistyczne do projektu budzetu w ukladzie zadah wraz z informacja o programach
strategicznych, przez zapewnienie odpowiednich powiazan zadan budzetowych z programami
w systemie STRADOM.

Dokumentacj¢ planistyczng w zakresie przygotowania projektu budzetu dotyczaca wydatkow
rzeczowych, miejskie jednestki organmizacyjne (zarzadzajace i wykonawcze) powinny
przekazaé do odpowiedniej komérki organizacyjnej UMK na prawach wydzialu sprawujacej
nadzor Tub nadzorujacej dziatalno$é. Ostateczny termin na skompletowanie dokumentaciji przez
komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz dostarczenie jej do BM uplywa
30 wrzesnia, a w przypadku EK termin dostarczenia materiatéw do BM uptywa 13 paidziernika.

1. BM dokonuje weryfikacji dostarczonej dokumentacji planistycznej wygenerowanej
z systemu STRADOM*,
Dzialania w zakresie weryfikacji zadan biezacych dokonywane przez OR opisane sg
w rozdziale ,, Definiowanie i planowanie zadan budzetowych”, pkt 13.

2. PMK wstepnie opiniuje zaplanowane zadania w terminic do 31 paZdziernika.

W wyznaczonych ' terminach dla poszczegdlnych komérek orgamizacyjnych UMK na
prawach wydzialu moga odbywac¢ si¢ spotkania z PMK w celu przeanalizowania wydatkow
budzetowych. W spotkaniach tych obowiazkowo uczestniczg kierownicy piondw.
Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie opiniowania poszczegolnych zadah przez PMK
powoduja konieczno$¢ niezwlocznej aktualizacji formularzy planistycznych. Zmiany te
wnioskodawcy przekazuja do BM oraz OR w terminie 5 dni od otrzymania zawiadomienia
o dokonanych zmianach.

3. Przygotowujac materiaty planistyczne zawsze nalezy przestrzegac zasady, iz suma wydatkow
dla wszystkich zadan komérki organizacyjnej UMK na prawach wydzialu oraz miejskich

! Objasnienia i wzory niniejszych formularzy znajduja sie w czeci ,,Formularze do Projektu Budzetu Miasta”

2 Formularz wypelnia komérka organizacyjna UMK na prawach wydziatu lub MJO odpowiedzialna merytorycznie
za program. W pozostatych przypadkach Formularz wypelniany jest przez poszczegdlnych realizatoréw danego
programu

3 Formularz wypelniany jest wylacznie w przypadku planowania zadan finansowanych i wspoHinansowanych ze
§rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

4 Uwaga! Dokumentacja niekompletna lub nieodpowiadajaca wymogom niniejszej instrukcji zostaje zwrécona
wnioskodawcom celem dokonania jej poprawy
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jednostek organizacyjnych jest rowna kwocie podanej przez BM (zgodnie z obowiazujaca
procedura). Kierownicy piondw, na etapie uzgodnien struktury, celow i zakresow projektéw
zadan moga dokonywaé przesunie¢ kwot podanych przez BM migdzy komoérkami
organizacyjnymi UMK i miejskimi jednostkami organizacyjnymi, nad ktérymi sprawuja
nadzor. Suma wydatkéw dla wszystkich zadan komérek organizacyjnych UMK oraz
miejskich jednostek organizacyjnych w pionie jest rowna sumie kwot podanych przez BM
dla wszystkich podmiotow nalezacych do pionu danego kierujacego.

. Kazda strong formularzy generowanych z systemu STRADOM oraz innych systeméw
powinna parafowaé osoba sporzadzajaca, natomiast we wskazanych miejscach na
dokumencie powinny widnie¢ podpisy dyrektora lub kierownika komérki organizacyjnej
UMK na prawach wydzialu lub miejskiej jednostki organizacyjnej.

W przypadku braku mozliwosci przygotowania ww. formularzy w systemie STRADOM
nalezy sporzadzi¢ je w wersji papierowej przy uzyciu programu Microsoft Excel
zgodnie z zapisami niniejszej Instrukeji.

. Po uwzglednieniu wszelkich zmian BM przygotowuje projekt budzetu.

. Projekt budzetu przedstawiany jest RMK w terminie do 15 listopada (zgodnie z ustawa
o finansach publicznych).
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Uchwala budzetowa, planv finansowe

Wvykaz formularzy ° do sporzgdzania projektu lub planu finansowego:

Wyszezegdlnienie Symbol formularza

Definiowanie i planowanie zadat STRADOM
PF-1, PF-2, PF-3 7, PF-4, PF-9 ¢, PF-10 ¢,
PF-11 ¢, PF-12 6, PF-13 ¢, PF-14 ¢, PF-15 ©,
PF-16 6 PF-17 ¢

Komorki organizacyjne UMK na prawach
wydzialu
Miejskie jednostki organizacyjne

Zadania w zakresie planowania wydatkéw na

utrzymanie stanowisk pracy w UMK Definiowanie i planowanie zadan STRADOM

Definiowanie i planowanie zadai STRADOM

MCoo PF-1, PF-4, PF-5
Tnstytucje kultury Definiowanie i plaglgfgaglgjadan STRADOM
Placéwki oéwiatowe Definiowanie i planowanie zadan STRADOM
PF-5, PE-8

1. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu budzetu RMK, BM przekazuje do komérek

organizacyjnych UMK na prawach wydzialu oraz miejskich jednostek organizacyjnych
informacje niezbedne do opracowania projektow planéw finansowych. Komérki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu opracowuja i przekazuja do BM materialy
niezbedne do sporzadzenia projektu planu finansowego UMK w ciagu 7 dni od dnia
otrzymania projektu budzetu Miasta Krakowa na kolejny rok.

Miejskie jedmostki organizacyjne opracowujg projekty plandéw finansowych i w ciagu
30 dni od otrzymania informacji przekazuja je do BM.

W przypadku zadan placowek o$wiatowych ich planowanie odbywa si¢ przy wsparciu
Wydzialu Edukacji i MCOO.

. W przypadku zmian wprowadzonych, zar6wno przez RMK jak i PMK, do przedtozonego
RMK projektu budzetu BM informuje realizatoréw o wprowadzonych zmianach celem
dokonania aktualizacji formularzy planistycznych. Wszystkie zmiany dokonane w projekcie
budzetu powoduja konieczno$¢ niezwlocznej aktualizacji dokumentacji planistyczne;.
W terminie 2 dni od otrzymania informacji komoérki erganizacyjne UMK na prawach
wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne ostatecznie aktualizujg formularze
planistyczne w systemie STRADOM i dostarczaja je do BM.

W przypadku braku mozliwosci przygotowania ww. formularzy w systemie STRADOM
nalezy sporzadzi¢ je w wersji papierowej przy uzyciu programu Microsoft Excel
zgodnie z zapisami niniejszej Instrukeji.

RMK uchwala budZet w terminie do 31 grudnia — nie pdznicj jednak niz do 31 stycznia roku
budzetowego (zgodnie z ustawa o finansach publicznych). Po uchwaleniu budzetu BM
przekazuje komoérkom orgamizacyjnym UMK na prawach wydzialu oraz miejskim
jednostkom organizacyjnym informuje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw oraz
wysokos$ci dotacji 1 wplat do budzetu.

5 Objasnienia i wzory niniejszych formularzy znajduja sie w czesei ,.,Formularze do projektéw planéw finansowych /

planéw finansowych”

¢ Formularz wypelnia komérka organizacyjna UMK na prawach wydziatu lub MJO odpowiedzialna merytorycznie
za program. W pozostatych przypadkach Formularz wypehiany jest przez poszczegdlnych realizatoréw danego

programu

7 Formularz wypeliany jest wylacznie w przypadku planowania zadan finansowanych i wspéHinansowanych ze

§rodkow zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
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5. Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki

organizacyjne sporzadzaja plany finansowe przy wykorzystaniu danych zatwierdzonych
w systemie STRADOM.

. Kazda stron¢ formularzy generowanych z systemu STRADOM oraz innych systeméw
powinna parafowaé osoba sporzadzajaca, natomiast we wskazanych miejscach na
dokumencie powinny widnie¢ podpisy dyrektora lub kierownika komérki erganizacyjnej
UMK na prawach wydzialu lub miejskiej jednostki organizacyjne;j.

W przypadku braku mozliwoSci przygotowania ww. formularzy w systemie STRADOM
nalezy sporzadzi¢ je w wersji papierowej przy uzyciu programu Microsoft Excel
zgodnie z zapisami niniejszej Instrukeji.

. W trakcie realizacji budzetu planowanie wydatkéw na nowo uruchamiane zadania lub nowo
tworzone jednostki organizacyjne wymaga odpowiedniego stosowania zasad okreSlonych
W niniejszej instrukcji.
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Wrykaz formularzy do projektu budzetu

Symbol formularza

Tytul formularza

P-1

Dane do projektu planu finansowego zadania budzetowego

P-2

Roczne dochody pozyskiwane przez komoérke organizacyjng UMK na prawach wydziatu oraz miejskie
jednostki organizacyjne

P-3

Zmiany rocznych dochodéw pozyskiwanych przez komoérke organizacyjng UMK na prawach wydziatu
oraz miejskie jednostki organizacyjne

P-4

Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostce samorzadu terytorialnego ustawami przez komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu
oraz miejskie jednostki organizacyjne

Zmiany dochod6w zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami przez komorki organizacyjne UMK na
prawach wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne

P-6

Dane do projektu budzetu
Zbiorcze zestawienie wydatkéw komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu oraz miejskich
jednostek organizacyjnych

P-6/d

Dane do projektu budzetu
Dotacje planowane do udzielenia z budzetu Miasta Krakowa w....roku wedlug dziatow i rozdzialéw
klasyfikacji budzetowej komorki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu (biezace)

P-7

Dane do projektu budzetu dotyczace wydatkéw biezacych finansowanych i wspoHinansowanych ze
$rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w roku...

P-8

Dane do projektu budzetu
Zestawienie §rodkéw wydzielonych do dyspozycji dzielnic

P-9

Dane do projektu budzetu
Zbiorcze zestawienie wydatkéw biezacych— wg klasyfikacji budzetowej w podziale na zadania i grupy
paragrafow

P-10

Dane do projektu budzetu
Zbiorcze zestawienie wydatkéw biezacych na edukacje na rok.......... Uszczegdlowienie

P-11

Dane do projektu budzetu dotyczace przychoddw i kosztdéw instytucji kultury

P-12

Dane do projektu budzetu dla dochodéw rachunku dochodéw jednostek o ktérych mowa w art. 223 ust.
1 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi finansowanych

P-13

Dane do projektu budzetu dla dochoddw i wydatkéw z tytulu optat i kar zwiazanych z realizacjg zadan
z zakresu ochrony §rodowiska i gospodarki wodnej

P-14

Dane do projektu budzetu dotyczace planowanej wysokosci srodkéw przeznaczonych na programy
wspblpracy Miasta Krakowa z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego

P-15

Dane do projektu budzetu dotyczace dochodéw i wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan
wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii

P-16

Dane do projektu budzetu
Zestawienie wybranych wskaznikéw dla zadan ujetych w budzecie miasta Krakowa

P-17

Dane do projektu budzetu dla dochodéw z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i
wydatkow zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z gospodarki odpadami komunalnymi

P-18

Dane do projektu budzetu dla dochodéw z tytutu optat za post6j pojazdéw samochodowych w
$rédmiejskiej strefie ptatnego parkowania oraz z optat dodatkowych, o ktorych mowa w art. 13fust. 1
ustawy o drogach publicznych i wydatkéw nimi finansowanych

P-19

Dane do projekiu budzetu dla dochoddw z czesci oplat za zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych w obrocie hurtowym i wydatkéw na realizacje lokalnej miedzysektorowej polityki
przeciwdzialania negatywnym skutkom spozywania alkoholu

P-20

Dane do projektu budzetu dla dochodéw z tytulu oplat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych,
dworcdw i wezldw przesiadkowych oraz wydatkow zwigzanych z ich utrzymaniem

P-21

Dane do projektu budzetu dla dochodéw z tytutu otrzymanych srodkéw z Funduszu Pomocy - Pomoc
dla uchodzcéw z Ukrainy 1 wydatkéw nimi finansowanych

P-22

Dane do projekiu budzetu dla dochoddw z tytulu otrzymanych $§rodkéw z Funduszu Przeciwdziatania

COVID - 19 i wydatkéw nimi finansowanych
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Pieczel

DANE DO PROJEKTU PLANU FINANSOWEGO

ZADANIA BUDZETOWEGO

Akronim/Nazwa zadania:

furokf o

Kategoria Zadania;

Dziat

Rozdziat

Grupa

|Paragraf

Wydatki - . Koszt Pracy

Liczba
|Etatow -

Razem

wydatkow

Kategoria Zadania Razem
: Dziat Razem

+/|Rozdziat Razem

DOTACIE Razem

Paragraf

Paragraf]...

SWIADCZENIA Razem

{ZR:ZAGR: B Razem

PORECZENIA Razem.

OBSt. DYUGU Razem’

WYNAGRODZ Razem

ZAD_STATUT Razem

Kategoria Zadania Razem

Dziat Razem

Rozdziat Razem

DOTACIE Razem

Paragraf

Paragraf|- -

SWIADCZENIA Razem

ZR ZAGR B Razem

PORECZENIA Razem

OBSt. DEUGU Razem

ZAD_STATUT Razem '

Wszystko razem

sporzadzit

Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK
na prawach Wydziatu /
miejskiej jednostki
organizacyjnej

A+



P-2

Pieczeé Data
ROCZNE DOCHODY POZYSKIWANE PRZEZ KOM(')RKE, ORGANIZACYJNA UMK
NA PRAWACH WYDZIALU ORAZ MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
NA ROK ..uuueeeecccencocnns
A I T 1 == U
w zt
Lp| Rozdzial/ Kz’lttigorla Plan na Wykonanie Wsk. Przew1dyvivane Wsk. Plan na Wsk.
Paracraf zZrodla Tytul dochodu 30.06 na 30.06% % | wykonanieza | % ok %
g finansowania ’ ) (6:5) rok ...... (8:5) R (10:8)
Ji 2 3 4 J 6 7 8 9 10 Ji
1.
2.
3.
Ogolem:

* nalezy wpisa¢ kazda kwote wykazana w sprawozdaniu Rb (suma ogétem musi byé zgodna z kwota wykazana w sprawozdaniu Rb). Jednoczesnie dla kazdej
kwoty wykonanych dochodéw nalezy podaé odpowiednia wielko$é w kolumnie 8 i 10. Kwoty w kolumnach 8 lub 10 moga réwniez wystapi¢, gdy pozycje planu i

wykonania na 30.06 sg puste.

>
o



UZASADNIENIA spadku lub wzrostu dochodéw wykonanych, przewidywanych oraz planowanych (wg liczby porzadkowej)**:

....................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

** yuzasadnienia nalezy poda¢, gdy:

— plan na 30.06 wynosi min. 10.000 zt i wsk. % w kolumnie 7 jest mniejszy niz 45,0% lub wigkszy niz 55,0% albo wplyneta kwota niezaplanowana
— dochody przewidywane wynosza min. 10.000 zt i wsk. % w kolumnie 9 jest mniejszy niz 98,0% lub wigkszy niz 103,0% albo jest to nowa pozycja
— dochody planowane wynosza min. 10.000 zt i wsk. % w kolumnie 11 jest mniejszy niz 98,0% lub wigkszy niz 103,0% albo jest to nowa pozycja

Wszystkie warto$ci % nalezy podawaé z doktadnoscia do jednego miejsca po przecinku

..................................................................................

Sporzadzit Dyrektor
(telefon kontaktowy) komoérki organizacyjnej UMK na prawach wydzialw/
miegjskiej jednostki organizacyjnej

oy



...................

Pieczed

P-3

...................

ZMIANY ROCZNYCH DOCHODOW POZYSKIWANYCH PRZEZ KOMORKE ORGANIZACYJNA UMK
NA PRAWACH WYDZIALU ORAZ MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

NA ROK ....ccceeeuosnsenes
NAZWA T AATES. . .uvitiitie it ettt e et e et eessees ettt r e st e e se e er e es s es s
w 7zt
Przewidywane wykonanie za rok ...... Plan na rok......
L Rozdzial/ KZ;Z%(;:a
P Paragraf . Tytul dochodu Zmniejszenia Zwigkszenia Zmniejszenia Zwigkszenia
. finansowania
T 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.

0¢

Ogolem:




74

UZASADNIENIA zmian (wg liczby porzadkowej):

.........................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................

.............................................................................................

Sporzadzit
(telefon kontaktowy)



P-3

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

.................................................................

Dyrektor
komorki organizacyjnej UMK na prawach wydzialy/
miejskiej jednostki organizacyjnej



P-4

Pieczeé Data

DOCHODY ZWIAZANE Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU
ADMINISTRACJI RZADOWEJ ORAZ INNYCH ZADAN ZLECONYCH
JEDNOSTCE SAMORZADU TERYTORIALNEGO USTAWAMI
POZYSKIWANE PRZEZ KOMORKI ORGANIZACYJNE UMK NA PRAWACH WYDZIAEU
ORAZ MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

NA ROK .cerinriinserines
INE A Vs 1= TP PPRPPTO PO PP
w zt
Rozdzial/ Paragraf Kategoria Zrédia finansowania Plan na rok .....
1 2 3
Ogélem:
Sporzadzit Dyrektor
(telefon kontaktowy) komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu/

miejskiej jednostki organizacyjnej
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P-5

......................................

Pieczed Data

ZMIANY DOCHODOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU
ADMINISTRACJI RZADOWEJ ORAZ INNYCH ZADAN ZLECONYCH
JEDNOSTCE SAMORZADU TERYTORIALNEGO USTAWAMI
POZYSKIWANYCH PRZEZ KOMORKI ORGANIZACYJNE UMK NA PRAWACH WYDZIALU
ORAZ MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

N A T | S UOPPPN

w zt
. K ia Zrodi . . . . .
Rozdzial/ Paragraf ategoria zro. a Zmniejszenia Zwickszenia
finansowania
1 2 3 4
Ogélem:
Sporzadzit Dyrektor
(telefon kontaktowy) komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu/

miejskiej jednostki organizacyjnej

1%



Pieczeé

Nazwa i

adres:

DANE DO PROJEKTU BUDZETU
ZBIORCZE ZESTAWIENIE WYDATKOW NA ROK ............

Kafegoria Zadania

Rozdziat

Dziat

Paragraf

‘Wydatki

Koszt Pracy ¢

Razem

Gruipa wydatkéw

Kategoria Zadania Razem

Dziat Razem'
. Rozdziatl Razem

DOTACIE Razem

= Paragraf

Paragraf

ZAD_STATUT Razem

WYNAGRODZ Razem

SWIADCZENIA Razem

ZR_ZAGR:B Razem

PORECZENIA Razem

"|Rozdziat Razem -

OBSL.DEUGU Razem

|DOTACIE:Razem

. 7Paragraf]

Paragraf]

ZAD_STATUT Razem

azem

Kategoria Zadania R:

Dzial Razem

Rozdziat Razem

DOTACIE Razem

Paragraf]|

Paragraf]|

|ZAD_STATUT Razem

Rozdzial Razem

- |DOTACIE Razem

Paragraf|

Paragraf]|

ZAD_STATUT Razem:

Wszystko razem

sporzadzit

Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK
na prawach Wydziatu /
miejskiej jednostki
organizacyjnej

P-6

24



DANE DO PROJEKTU BUDZETU

P-6/d

DOTACJE PLANOWANE DO UDZIELENIA Z BUDZETU MIASTA KRAKOWA W.....ROKU

(biezace)

WEDLUG DZIALOW 1 ROZDZIALOW KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ
KOMORKI ORGANIZACYJNEJ UMK NA PRAWACH WYDZIALU

wzt
Dazial Rozdzial Kategoria zro.dla Paragraf * Plan na 1.01.
finansowania | T | i rok
i 2 3 4 5

Razem

* w przypadku dotacji dla Samodzielnych publicznych zakiadéw opieki zdrowotnej i dotacji celowych dla Miejskich instytucji kultury realizatora nalezy wskazac¢

imiennie

Dyrektor

miejskiej jednostki organizacyjnej

Dyrektor

komorki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu

25
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Pieczed Data
DANE DO PROJEKTU BUDZETU DOTYCZACE WYDATKOW BIEZACYCH FINANSOWANYCH I WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW ZAGRANICZNYCH
NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI WROKU ......ccvveveeee
B I T 1= T O R SR Ou DN
wzt
w tym ich rodzaj finansowania:
. . . Kategoria zrodla Jednostka Symbol . Tnne rédl Fund UE
Lp. Nazwa projektu/programu Dzial/Rozdzial finansowania realizujgea® finansowania** Razem wydatki Budset Miasta ne Zrédla undusze
Dochody Dochody
1 2 3 4 5 5 7 8 9 10
1
SUMA ##%
2
SUMA #%*
3
SUMA ##%*
Ogélem
* dotyczy zestawienia zbiorczego
** nalezy wymienié wszystkie czwarte cyfry paragraféw whasciwe danemu programowi / projektowi
#%% nalezy podaé sume wydatkéw dla kazdego programu oddzielnie
Sporzadzit Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK na prawach
wydziatu /

miejskiej jednostki organizacyjnej




P-8

Pieczeé Data
ZESTAWIENIE SRODKOW WYDZIELONYCH DO DYSPOZYCJI DZIELNIC
NA ROK .....
wzt
Dziat

Wyszczeg6blnienie Plan na 01.01 .

. . (numer zadania) Ot ;

Rozdziat | Paragraf | Kategoria

5

DZIELNICA | STARE MIASTO

DZIELNICA Il GRZEGORZKI

DZIELNICA IIl PRADNIK CZERWONY

DZIELNICA IV PRADNIK BIALY

DZIELNICA V KROWODRZA

DZIELNICA VI BRONOWICE

DZIEL.NICA VIi ZWIERZYNIEC

DZIELNICA Vill DEBNIKI

DZIELNICA IX LAGIEWNIKI-BOREK FALECKI

DZIELNICA X SWOSZOWICE

DZIELNICA XI PODGORZE DUCHACKIE

DZIELNICA Xl BIEZANOW-PROKOCIM

7+




P-8

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Kategoria

Wyszczegélnienie
{numer zadania)

Planna 01.01............ r.

5

DZIELNICA Xil PODGORZE

DZIELNICA XIV CZYZYNY

DZIELNICA XV MISTRZEJOWICE

DZIELNICA XVI BIENCZYCE

DZIELNICA XVIl WZGORZA KRZESLAWICKIE

DZIELNICA XVHI NOWA HUTA

Ogétem

Sporzadzit

Dyrektor jednostki realizujacej

28




67

P-9

Pieczed Data
DANE DO PROJEKTU BUDZETU
ZBIORCZE ZESTAWIENIE WYDATKOW BIEZACYCH - WG KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ
W PODZIALE NA ZADANIA I GRUPY PARAGRAFOW
NAROK.....ccoevievicnvennne
w zt
. . Wynagrodzeniai | Wydatki zwiazanez |, . . . .
Jednostka Numer i nazwa zadania Katego~na Dma.l Wydatki ogbtem sktadki od nich realizacja S\ma(liczema na rzecz| Wydatki 1’1a rea.lfzaCJQ Dotacje
zadania Rozdziat . . 0s6b fizycznych | programéw unijnych
naliczane statutowych zadan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Sporzadzit Dyrektor



Pieczed Data
DANE DO PROJEKTU BUDZETU
ZBIORCZE ZESTAWIENIE WYDATKOW BIEZACYCH NA EDUKACJE NAROK ....cccevviviiiiiiininnnnen
USZCZEGOLOWIENIE
wzk
W tym:
Lp. Akronim / Nazwa zadania Dziat, rozdzial, paragraf| Kategoria zadania Wydzial Edukaci MCOO Rezerwa OGOEEM
1 2 3 4 S 6 7 8
Sporzadzit Dyrektor EK

P-10



P-11

Pieczeé Data
DANE DO PROJEKTU BUDZETU
DOTYCZACE PRZYCHODOW I KOSZTOW
INSTYTUCJI KULTURY
NAROK ...cccoovveviinnes
INAZWA T AAIES <. eueeetnetrreeeien et atet e ettt e e et e e e et eeaen e eannacn e nacn e e nasa e s s en e aseseenetnetnennannaeneneasaenneranannenae
Dzial/Rozdzial .........o.ovviiiiieiiiiiiaiiiein s e Kategoria Zrodia finansowania .........c.coooeeenienee.
Planowane etaty .........coeeviiiiiininiiii e
Powierzchnia catkowita (W m2): ...co.ooviiiiieiiininininnniennn
w tym: powierzchnia uzytkowa (W m2): .......ccooviiiiiniiiiiniiiniinin
PRZYCHODY
w zt
Przewidywane Dane do projektu o
Lp. Wyszczegblnienie Plan na 1.01. X wykonanie budietu 4@
""""""""""" TORY 28 oireveveeverees 10K | D8 ceeeevencernrenen TOK (:3)
1 2 3 4 5 6

Stan nalezno$ci na poczatek roku

Stan zobowigzan na poczatek roku

Stan §rodkow pieni¢znych na poczatek roku

Przychody ze sprzedazy ustug dzialalnodci
podstawowej - ogblem, w tym:

za bilety

za programy 1 wydawnictwa

inne (jakie, wyszczegdnic)

II. |Zmiana stanu produktéw

III. |Pozostale przychody, w tym:

dotacja z budzetu GMK

dotacja z budzetu UM

dotacja z budzetu MK

pozostalte przychody (jakie, wyszczegdlnic)

IV. |Zyski nadzwyczajne

Przychody ogélem (I -+ II + III -+ IV)




P-11
KOSZTY

Przewidywane Dane do projektu

0,
wykonanie budzetu %

@:3)

Lp. Wyszcezegolnienie Plan na 1.01.

2 3 4 5 6

g

Koszty dzialalno$ci podstawowej

Amortyzacja

ZuzZycie materialow

Zugycie energii

I

Uslugi obce, w tym:

transportowe

remontowe
czynsze
pozostale (jakie, wyszczegdlni¢)

5. |Wynagrodzenia ogélem, w tym:

wynagrodzenia osobowe

honoraria pracownikéw wlasnych
pozostalte (jakie, wyszczegdlnic)

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia,
w tym:

skladka na ubezpieczenia spoteczne
od wynagrodzen osobowych i honorariéw
pracownikéw wlasnych

odpis na ZFSS

pozostale §wiadczenia (jakie, wyszczegdlnic)

7. |Podatki i oplaty

8. |Pozostale koszty, w tym:

podréze stuzbowe krajowe

podréze stuzbowe zagraniczne

inne koszty (jakie, wyszczegolnic)

IL |Pozostale koszty dzialalno$ci podstawowej

IIL. |Koszty ogdlem (I + IT), w tym:

koszty utrzymania budynku *

koszty utrzymania 1 m2 budynkuo *

Stan nalezno$ci na koniec roku

Stan zobowiazan na koniec roku

Stan $rodkow pienigznych na koniec roku

* . koszty utrzymania budynku obejmuja; czynsze, zuzycie energii, Srodki czystosci, podatek od nieruchomosci, wynagrodzenia obstugi, koszty ochrony, monitoring, itp.

Sporzadzit Dyrektor Instytucji

7



pieczet

I. PLAN ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU PtAC

wzt
Przewid

L Wyszczegdlnienie . V:;nzvz?ene Projekt planu %

P- ¥ & wy na.... rok (4:3)

Za ... rok

1 2 3 4 5
1 Liczba pracownikéw na dzien 31.XIl w osobach,

" w tym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

2. |Zatrudnienie (w przeliczeniu na etaty), w tym:

petnozatrudnieni

dyrektor

z-cafz-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

Przecietne wynagrodzenie miesieczne
poz. 4a +4bl +4c¢i+ poz.2: 12, wtym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

Fundusz wynagrodzen ogétem: (poz. a, b, c, d}

a |wynagrodzenia osobowe, wtym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

b |honoraria ogotem, w tym:

b.1 honoraria pracownikow witasnych, w tym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

¢ |inne, wtym:

¢.1 pracownikéw wiasnych, w tym:

dyrektor

z-cafz-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

d agencyjno-prowizyjne

Sporzadzit

Dyrektor Instytucji

fole)



Pieczed

I A. DODATKOWA INFORMACIA DO TABELI ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU PLAC

w.zt

Przewidywane

Projekt planu

%

Lp. Wyszczegblnienie wykonanie

P y g Y na..... rok (4:3)
za .... rok

1 2 3 4 5

Fundusz wynagrodzen ogétem:
(zat. 3, poz. 4), wtym:

1 [Wynagrodzenia zasadnicze

2 |Wystuga lat

3 |Dodatki funkcyjne

4 |Premie

5 |Nagrody

6 |Nagrody jubileuszowe - kwota

llos¢ o$6kb

7 |Odprawy emerytalne - kwota
| lldéé yo's'éyb, .

8 |Honoraria wiasne

9 |Honoraria obce

10 |Podwyzki wtasne

11 }Inne (jakie - wyszczegdlnic)

- wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

Sporzadzit

Dyrektor Instytucji

2



Pieczet

itA. PLAN PROGRAMOWO-UStUGOWY - MUZEA, GALERIE

w ozt

Przewidywane

...... rok

1 2 3 4 5 6 7
1. |Oddziaty * ilo§é
2. |Wystawy state flos¢
3. |Wystawy czasowe flos¢

w siedzibie ilogé

po siedziba ilos¢

krajowe ilogé

zagraniczne ilos¢
4, [Kwerendy iinformacje ** ilog¢
5. |Konserwacja eksponatéw ilos¢
6. |Przyrost zbiorow ilos¢
7. |lmprezy ilos¢
8. [Uczestnicy imprez ilos¢
9. |Zwiedzajgcy ogdtem ilos¢
10. |Zwiedzajacy bezptatnie ilos¢
11. |Koszt 1 zwiedzajacego zt
12. [Doptata GMK do 1 zwiedzajacego zt
13. |Wptyw od 1 zwiedzajacego zt
14. [Ceny biletow zt

* {loé¢ oddziatéw bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury

** wskaznik orientacyjny

Sporzadzit

Dyrektor Instytucji

35



Pieczeé

il B. PLAN PROGRAMOWO-UStUGOWY - BIBLIOTEKI

wzt
Jed Plan na 1.01 Przewidywane Proiekt bl %
oy edn. Ul. . rojekt planu na b
Lp. Wyszczegdlnienie wykonanie za
P 4 8 Miary | ... rok | ] e rok (6:5)
...... rok
1 2 3 4 5 6 7
1. [Filie ¥ ilos¢
ilos¢
2. |Ksiegozhior
i vol.
3. |Uzytkownicy ogétem ilosé
czytelnicy ilosé
odwiedziny ilosé
4, Hmprezy ilos¢
5. |Uczestnicy imprez ilosé
6. |Wypozyczenia ilosé
7. {Koszt 1 uzytkownika zt
8. |Doptata GMK do 1 uzytkownika} =zt

* lios¢ filii bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury

Sporzadzit

Dyrektor Instytucji

26



Pieczet

I1C. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - DOMY KULTURY, OSRODKI KULTURY

wzt
Przewidywane
Lp. Wyszczeg6lnienie Jedn. | Plannia 1.01. wylonanie za .. | OISk Plan na %
Miary [ ... rok | T . rok (6:5)
rok
1 2 3 4 5 3 7
1. [Kluby * ilos¢
2. |Grupy state ** ilog¢
zespoly artystyczne ilos¢
kota, kluby ilos¢
kursy ilod¢
3. |Uczestnicy grup stalych - zapisani ilosé
zespoty artystyczne ilos¢
kota, kluby ilog¢
kursy ilog¢
e
zespoly artystyczne ilosé
kota, kluby ilogé
kursy iloéc
imprezy ilos¢
Uczestnicy imprez ilos¢
Biblioteka ilos¢
a. ksiegozbior ilos¢
b. czytelnicy ilos¢
c. odwiedziny ilosé
d. wypoiyczenia ilos¢
e. imprezy w bibliotece ilos¢
f. uczestnicy imprez w bibliotece ilod¢
8. |Uczestnicy ogdtem (4+6+7c+7F) ilos¢
9. Koszt 1 uczestnika 2
(wyliczany z poz. 8)
10. Doptata GMK do 1 uczestnika A
(wyliczana z poz. 8)
11. {Wplyw od 1 uczestnika 7t

*  llosé klubow kultury bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury

** formy dziatalnodci opisane w zataczniku do planu programowo-usiugowego

Sporzadzit

Dyrektor Instytucji

f3;



Pieczeé

Il D. PLAN PROGRAMOWO-UStUGOWY - TEATRY, ORKIESTRY

led | 5rzewidywane Prolekt ol o
P edn. | Planna 1.01....... - rojekt planu na o
wykonanie za
Lp. Wyszczegdlnienie Miary ok ykonanieza | - © rok (6:5)
...... rok
1 2 3 4 5 6 7
1. [Sceny llos¢
2. |Miejsca tlos¢
3. |Premiery llosé
4. |Przedstawienia / Koncerty -ogdtem| llos$¢
w kraju llogé
za granica llosé
5. |Widzowie - stuchacze - ogétem llos¢
w kraju llos¢
za granicg llos¢
6. |Frekwencja - ogotem %
7. |Koszt 1 premiery zt
8. |[Koszt 1 spektaklu / koncertu zt
9. |Wptyw za 1 spektakl / koncert zt
10. Doptata GMK do 1 spektaklu / "
koncertu
11. |Koszt 1 widza / stuchacza zt
12. [Wptyw od 1 widza / stuchacza zt
13, Doptfata GMK do 1 widza / "
stuchacza
14. |Ceny biletéw zt
Sporzadzit Dyrektor Instytucji




DANE DO PROJEKTU BUDZETU

P-12

DLA DOCHODOW RACHUNKU DOCHODOW JEDNOSTEK
O KTORYCH MOWA W ART. 223 UST. 1 USTAWY Z DNIA 27 SIERPNIA 2009 R. O FINANSACH PUBLICZNYCH

ORAZ WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

N AZWA 1 AATES. .. eve ittt et et ettt et e ceerestestses st essssvessarstes s e st iass seb e bseabeshees st s eseeaseaessenreerbeans et s erssabserarsaerreanasesatantants

Dziat / Rozdzial...........cocooiviiiiiii i

w zt
Przewidywane Dane do
Lp. Wyszezegblnienie wykonanie projektu budzetu
 7: R rok 11 JPT rok
1 2 3 4
I Stan érodkéw pienigznych
na poczatek roku
II |Dochody ogétem
Suma bilansowa (I+II)
IIi | Wydatki ogéltem
v Stan srodkdw pienieznych
na koniec roku
Suma bilansowa (IL+IV)
Sporzadzil Dyrektor

miejskiej jednostki organizacyjnej

Dyrektor EK

ft




P-13

Pieczed Data

DANE DO PROJEKTU BUDZETU
DLA DOCHODOW I WYDATKOW Z TYTULU OPEAT I KAR ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN
Z ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ

NAROK......ococvivivnnns
w7zt
Dzial | Rozdziat Wyszczegolnienie Jednostka realizujaca Kwota
1 2 3 4 3

Dochody ogdlem

Wydatki ogélem

Wydatki biezgce

W tym:

- wynagrodzenia 1 skladki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- §wiadczenia na rzecz o0séb fizycznych

Wydatki majgtkowe

.........................................

Sporzadzit Dyrektor



P-14

Pieczed Data

DANE DO PROJEKTU BUDZETU DOTYCZACE
PLANOWANEJ WYSOKOSCI SRODKOW PRZEZNACZONYCH NA PROGRAM WSPOEPRACY
MIASTA KRAKOWA Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI
ORAZ INNYMI PODMIOTAMI PROWADZACYMI DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

NAROK....cotvvireniiiennnn
wzt
Dzial | Rozdziat Wyszczegolnienie Jednostka realizujaca Kwota
1 2 3 4 J
Sporzadzit Dyrektor




Pieczgé

Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH

DANE DO PROJEKTU BUDZETU DOTYCZACE
DOCHODOW I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH

ORAZ PRZECIWDZIAYLANIA NARKOMANII

w z}

Dziat Rozdziat

Wyszczegdlnienie

Jednostka realizujaca

Kwota

1 2

3

4

Dochody ogélem

Wydatki ogdlem

Wydatki biezgce

W tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadah
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz 0séb fizycznych

Wydatki majgtkowe

Sporzadzit



.......................

Pieczeé

DANE DO PROJEKTU BUDZETU
ZESTAWIENIE WYBRANYCH WSKAZNIKOW
DLA ZADAN UJETYCH W BUDZECIE MIASTA KRAKOWA

NA ROK ...

Nazwa komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu, miejskiej jednostki organizacyjne;j

P-16

Planowany wskaznik Planowany wskaznik
Lp. | Wyszczeg6lnienie | kosztéw jednostkowych | kosztéw jednostkowych Uwagi
na rok poprzedni (T [ rok
1 2 3 4 5
Sporzadzit Dyrektor

komorki organizacyjnej UMK na prawach

wydziatu /

miejskiej jednostki organizacyjnej

4%



Pieczet

DANE DO PROJEKTU BUDZETU

P-17

DLA DOCHODOW Z TYTULU OPEATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH

Z GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI

wzt

Dziat Rozdziat

Wyszczegblnienie

Jednostka realizujacal

Kwota

1 2

3

4

Dochody ogélem

Wydatki ogdlem

Wydatki biezgce

W tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

Wydatki majgtkowe

Sporzadzil



Pieczeé

DANE DO PROJEKTU BUDZETU

P-18

DLA DOCHODOW Z TYTULU OPEAT ZA POSTOJ POJAZDOW SAMOCHODOWYCH
W SRODMIEJSKIEJ STREFIE PEATNEGO PARKOWANIA ORAZ Z OPLAT DODATKOWYCH,

0 KTORYCH MOWA W ART. 13F UST. 1 USTAWY O DROGACH PUBLICZNYCH
I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

wzt

Dziat Rozdziat

Wyszczegolnienie

Jednostka
realizujaca

Kwota

4

Dochody ogélem

Wydatki ogolem

Wydatki biezgce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- §wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

Wydatki majgtkowe

Sporzadzit



Pieczed

DANE DO PROJEKTU BUDZETU
DLA DOCHODOW Z CZESCI OPLAT ZA ZEZWOLENIE NA SPRZEDAZ

NAPOJOW ALKOHOLOWYCH W OBROCIE HURTOWYM
I WYDATKOW NA REALIZCJE LOKALNEJ MIEDZYSEKTOROWEJ POLITYKI
PRZECIWDZIALANIA NEGATYWNYM SKUTKOM SPOZYWANIA ALKOHOLU

P-19

w zt

Dzial Rozdzial

Wyszczegodlnienie

Jednostka realizujaca

Kwota

1 2

3

4

Dochody ogdlem

Wydatki ogblem

Wydatki biezgce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- §wiadczenia na rzecz 0séb fizycznych

Wydatki majgtkowe

Sporzadzit



Pieczel

DANE DO PROJEKTU BUDZETU

DLA DOCHODOW Z TYTULU OPEAT ZA KORZYSTANIE
Z PRZYSTANKOW KOMUNIKACYJNYCH, DWORCOW 1 WEZE.OW PRZESIADKOWYCH
ORAZ WYDATKOW ZWIAZANYCH Z ICH UTRZYMANIEM

P-

20

w zt

Dziat Rozdziat

Wyszczegdlnienie

Jednostka realizujaca)

Kwota

I 2

3

7

Dochody ogdlem

Wydatki ogdlem

Wydatki biezgce

w tym:

- wynagrodzenia i skladki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz osob fizycznych

Wydatki majqtkowe

Sporzadzit




Pieczeé

DANE DO PROJEKTU BUDZETU

P-21

DLA DOCHODOW Z TYTULU OTRZYMANYCH SRODKOW Z FUNDUSZU POMOCY
-POMOC DLA UCHODZCOW Z UKRAINY
I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

wzt

Dziat Rozdziat

Wyszezegllnienie

Jednostka realizujacal

Kwota

1 2

3

4

Dochody ogdlem

Wydatki ogblem

Wydatki biezgce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz osob fizycznych

Wydatki majgtkowe

Sporzadzit
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Pieczegc

DANE DO PROJEKTU BUDZETU

P-22

DLA DOCHODOW Z TYTULU OTRZYMANYCH SRODKOW Z FUNDUSZU PRZECIWDZIALANIA COVID-19
I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

NAROK....ccoenvenvnnnns
w zt
Dzial | Rozdziat Wyszczegdlnienie Jednostka realizujacal Kwota
1 2 3 4 5
Dochody ogélem
Wydatki ogolem
Wydatki bietgce
w tym:
- wynagrodzenia i skladki od nich naliczane
- wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace
- §wiadczenia na rzecz oso6b fizycznych
Wydatki majgtkowe
Sporzadzit Dyrektor
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FORMULARZE
DO PROJEKTOW PLANOW
FINANSOWYCH /
PLANOW FINANSOWYCH
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Wykaz formularzy do projektéw planéw finansewych / planéw finansowych

Symbol formularza

Tytul formularza

PF-1

Projekt planu finansowego / Plan finansowy zadania budzetowego

PF-2

Projekt planu finansowego / Plan finansowy
Zbiorcze zestawienie wydatkow komoérek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu oraz
miejskich jednostek organizacyjnych

PF-3

Wykaz zadan biezacych finansowanych i wspoHfinansowanych ze §rodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi do projektu planu finansowego / planu finansowego w roku. ..

PF-4

Projekt planu finansowego / plan finansowy jednostki budzetowe;j

PF-5

Projekt planu finansowego / plan finansowy jednostki budzetowe;j, nad ktéra nadzér
sprawuje EK

PF-6

Projekt planu finansowego / plan finansowy przychodéw i kosztéw instytucji kultury
(formularze: I, I, III, IV, V, VI, VLA, VLB, VL.C)

PF-7

Projekt planu finansowego / plan finansowy przychodéw i kosztéw inwestycji instytucji
kultury

PF-8

Projekt planu finansowego / plan finansowy dla dochodéw rachunku dochodéw jednostek o
ktérych mowa w art. 223 ust. 1 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
wydatkéw nimi finansowanych

PF-9

Projekt planu finansowego / plan finansowy dochodéw i wydatkéw z tytulu oplat i kar
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu ochrony §rodowiska i gospodarki wodnej

PF-10

Projekt planu finansowego / plan finansowy dochoddw z tytutu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi i wydatkéw zwiazanych z realizacjg zadah wynikajacych z
gospodarki odpadami komunalnymi

PF-11

Projekt planu finansowego / plan finansowy dochodéw z tytulu optat za post6j pojazdow
samochodowych w §rodmiejskiej strefie ptatnego parkowania o ktérych mowa w art. 13f
ust. 1 ustawy o drogach publicznych i wydatkach nimi finansowanych

PF-12

Projekt planu finansowego / plan finansowy dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacja
zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii

PF-13

Projekt planu finansowego / plan finansowy planowanej wysokos$ci $rodkow
przeznaczonych na programy wspoipracy Miasta Krakowa z organizacjami pozarzadowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego

PF-14

Projekt planu finansowego / plan finansowy dochodéw z czeSci oplat za zezwolenie na
sprzedaz napojéw alkoholowych w obrocie hurtowym i wydatki na realizacj¢ lokalnej
migdzysektorowej polityki przeciwdzialania negatywnym skutkom spozywania alkoholu

PF-15

Projekt planu finansowego / plan finansowy dochodéw z tytulu oplat za korzystanie z
przystankéw komunikacyjnych, dworcoéw i weztow przesiadkowych oraz wydatkéw
zwiazanych z ich utrzymaniem

PF-16

Projekt planu finansowego / plan finansowy dochodéw z tytulu otrzymanych $rodkéw z
Funduszu Pomocy - Pomoc dla uchodZzc6w z Ukrainy i wydatkéw nimi finansowanych

PF-17

Projekt planu finansowego / plan finansowy dochodéw z tytutu otrzymanych srodkéw z
Funduszu Przeciwdziatania COVID - 19 i wydatkéw nimi finansowanych
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PF-1

Pieczeé Data
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY ZADANIA
BUDZETOWEGO
Akronim/Nazwa Zadania: o e e e e et e et baan e en et e e e nns
/..rok.../
Kategoria Zadania Dziat Rozdziat Etap/Dziatanie wﬂ:&?iw Paragraf ﬁnasr?::v(\)l:nia Wydatki Koszt Pracy | Liczba Etatéw
Razem
Kategoria Zadania Razem
Dzial Razem

Rozdzial Razem
Etap/Dziatanie Razem

DOTACIE Razem
Paragraf
Paragraf]|
SWIADCZENIA Razem
Paragraf|
Paragraf
ZR_ZAGR_B Razem
Paragraf|
Paragraf|
PORECZENIA Razem
Paragraf|
Paragraf|
OBSEt_DEUGU Razem
Paragraf]
Paragraf
WYNAGRODZ Razem
Paragraf]|
Paragraf|
ZAD_STATUT Razem
Paragraf|
Paragraf|

Kategoria Zadania Razem
Dziat Razem
Rozdziat Razem

Etap/Dziatanie Razem

DOTACIE Razem
Paragraf|
Paragraf|
SWIADCZENIA Razem
Paragraf]
Paragraf]|
ZR_ZAGR B Razem
Paragraf|
Paragraf|
PORECZENIA Razem
Paragraf
Paragraf
OBSt,_DEUGU Razem
Paragraf
Paragraf
ZAD_STATUT Razem
Paragraf
Paragraf

Wszystko razem i I |

1. W tabeli wyeksportowanej ze STRADOM bedga znajdowaty sie wytacznie wiersze i kolumny, w ktérych istnieja pozycje w planie zadania i
Uwaga: tylko te powinny znalez¢ sie w wersji papierowej.

2. Dla poprawienia czytelnosci formularza wartoéci 0,00zt nalezy z komdrek usungé

sporzadzit Dyrektor komérki organizacyjnej UMK na
prawach Wydziatu /
miejskiej jednostki organizacyjnej



PF-2

Pieczed Data

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
ZBIORCZE ZESTAWIENIE WYDATKOW

NAROK..ccooeveoen
DBV A B I Vo = U
w z1
Kategoria zro'dla Dziat Rozdzial Grupa §§/§ Kwota
finansowania
7 2 3 4 5

Razem rozdzial
Razem rozdzial

Razem dzial
Razem rozdziat
Razem rozdzial

Razem dziat

Razem Kategoria

Razem rozdziat
Razem rozdziat

Razem dziat
Razem rozdziat
Razem rozdziat

Razem dziat

Razem Kategoria
Ogolem:
* niepotrzebne skreslié
Sporzadzit Dyrektor miejskiej jednostki organizacyjnej

Dyrektor
komoérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu

5%



PF-3

WYKAZ ZADAN BIEZACYCH FINANSOWANYCH I WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI

DO PROJEKTU PLANU FINANSOWEGO / PLANU FINANSOWEGO* W ROKU......ccccvnnee
B T T PP PO PN
wzt
w tym ich rodzaj finansowania:
Lp. N?zwa projektu/programu / . Dzial/Rozdzial Kategoria zro‘dla Paragraf Razem wydatki A i Inne Zréodla Fundusze UE
Nazwa i numer rachunku bankowego finansowania Budiet Miasta
Dochody Dochody
1 2 3 4 E 6 7 8 9
1
SUMA ##*
2
SUMA #¥%*
3
SUMA #%*
Ogélem
* niepotrzebne skreslié
*% wypelniajg komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu
#*% nalezy podaé sume wydatkéw dla kazdego programu oddzielnie
Sporzadzit Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK na prawach
wydziatu /

miejskiej jednostki organizacyjnej



Pieczed

PEF-4

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY*

JEDNOSTKI BUDZETOWEJ NA ROK

..................................................................................

.................

Dziat / Rozdzial / Kategoria Zrodla finansowania. ........c.oov oo e

w 7zl

Lp. Wyszczegoblnienie / Nazwa paragrafu Kwota
1 2 3
I Dochody ogotem
§

§

11 Wydatki ogélem

1 Wydatki biezgce
wynagrodzenia i skladki od nich naliczane

§

§
wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan

§

§
$wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

§

§
wydatki na programy finansowane z udzialem $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace
ZWrotowi

§

§

2 Wydatki majgtkowe
inwestycje i zakupy inwestycyjne

§

§
wydatki na programy finansowane z udziatem srodkéw
pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych, niepodlegajgce
zwrotowi

§

§
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PF-4

Dzial / Rozdzial / Kategoria zrddla finansowania...........cooeviriiiniiiiiiii e et e e rrresnressreesserasesareens

Lp. Wyszczegodlnienie / Nazwa paragrafu Kwota
1 2 3
I Dochody ogoélem
§

§

i Wydatki ogélem

1 Wydatki biezgce
wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

§

§
wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan

§

§
swiadczenia na rzecz oséb fizycznych

§

§
wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkdéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, niepodlegajace
ZWrotowl

§

§

2 Wydatki majgtkowe
inwestycje 1 zakupy inwestycyjne

§

§
wydatki na programy finansowane z udziatem Srodkow
pochodzqgcych ze zrédet zagranicznych, niepodlegajgce
zwrotowi

§

§
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PF-4

WYDATKI OGOLEM

w tym:

Wydatki biezgce

Wydatki majgthowe

* niepotrzebne skreslic

Sporzadzit

Adnotacja o sprawdzeniu

Dyrektor jednostki

Dyrektor
komorki organizacyjnej sprawujacej nadzor

Dyrektor BM
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Nazwa i adres

Pieczed

PF-5

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO /PLAN FINANSOWY*

JEDNOSTKI BUDZETOWEJ NA ROK

Etaty ogélem

w tym:

Nauczyciele

Administracja i obstuga

Dochody ogélem

I

Wydatki egélem

Sporzadzit

Dyrektor EK

Dyrektor jednostki

Dyrektor BM
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CZESC A:  Projekt planu finansowego / Plan finansowy® - zbiorczo
Dzial / Rozdzial.........ccooviniiniincccininneereeens
wzt
Lp. Wyszezegblnienie / Nazwa paragrafu Kwota
1 2 3
| Dochody ogélem
§
I |Wydatki ogélem
1 Wydatki biezqce
a wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
§
b |wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
§
c $wiadczenia na rzecz 0sdb fizycznych
§
d wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi
§
2 Wydatki majqtkowe
a inwestycje i zakupy inwestycyjne
§
b wydatki na programy finansowane s udzialem Srodkéw pochod=gcych
ze Zrddel zagranicznych, niepodlegajqce zwrotowi
§
Dzial / Rozdzial..........ccccvmmnnniicrcniiiens
w z}
Lp. Wyszczegblnienie / Nazwa paragrafu Kwota
1 Dochody ogélem
§
|| Wydatki ogdlem
1 Wydatki biezgce
a  |wynagrodzenia i skladki od nich naliczane
§
b wydatki zwiazane z realizacjg ich statutowych zadan
§
¢ $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych
§
d wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych
ze zrédel zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi
§
2 Wydatki majgtkowe
a inwestycje i zakupy inwestycyjne
§
b wydatki na programy finansowane = udzialem $rodkow pochodzgcych
ze frodet zagranicznych, niepodlegajqce zwrotowi
§

PF-5



CZESCB:

Projekt planu finansowego / Plan finansowy® - w pedziale na zadania™*

INAZWE ZAAANIA: ...t iuiieiieie ettt e iiire e ee e eeeiaerae et teree et asaanantetrrenasrrnssannesurssanenssnsssseosnesnns

Kwota
Nr dzialania....ccoveiiniiiiiieniiiriciiniioerieiiccinsinsnecn,
Dzial / Rozdzial.........coeveimnrrenrrerneerenesencenneeneene Kategoria zZrodta finansowania. ..............cceneees
wzt
1 Wydatki ogotem
1 Wydatki biezgce
a wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
§
b wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
§
c $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych
§
d wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi
§
2 Wydatki majqtkowe
inwestycje i zakupy inwestycyjne
§
b wydatki na programy finansowane z ud-iatem Srodkow pochod=qcych
ze Zrddel zagranicznych, niepodlegajqce wrotowi
§
Dzial / Rozdzial.........ccovmnninnrcnrnreniiniinesercnes Kategoria Zrédia finansowania.........co.oeeuunennee
wzt
1 Wydatki ogélem
1 Wydatki biezgce
a wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
§
b wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
§
c $wiadczenia na rzecz osdb fizycznych
§
d wydatki na programy finansowane z udziatem §rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi
§
2 Wydatki majgtkowe
a inwestycje i zakupy inwestycyjne
§
b wydatki na programy finansowane = udzialem Srodkéw pochod=gcych
ze Zrédel zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi
§

* niepotrzebne skresli¢

** nazwa zgodna z wykazem zadan przyjetych dla miejskich jednostek organizacyjnych nad ktérymi nadzér sprawuje EK

PF-5



PF-6

........................................................

Pieczec Data

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY*
PRZYCHODOW I KOSZTOW
INSTYTUCJI KULTURY NA ROK ..........

N AZW A 1 AT . oo e it ittt ettt et e e s eertrtreseeessesesstasasresssesssnssseensrasssssnrrnnsaseseresrsrresssnsssesnrensssnsens

Dotacja podmiotowa z budzetu Miasta Krakowa ... i
Dotacja celowa z budzetu Miasta Krakowa e

........................................................................

Sporzadzit Dyrektor instytucji

Adnotacje o sprawdzeniu

Dyrektor komorki organizacyjnej
UMK na prawach wydziatu
sprawujacej nadzor

............................................

Dyrektor BM

* niepotrzebne skreslic



Projekt planu finansowego / Plan finansowy* - w podziale na zadania

Dzial / Rozdzial /Paragraf ...........cooooieiiiiiiiiii e

Kategoria zrédla finansowania ...................

Catkowita kwota dotacji dla Instytucji (suma Zadan):.........eeevervvrineneinininennenennen..

INE VA W7 e L 1§ R
w zk
Nazwa Dzialania Kwota
Zadanie Razem
I A 2 N7 1o F Vo § - S
w zt
Nazwa Dzialania Kwota
Zadanie Razem
NAZWA ZAAAIIA ..ottt ettt et e e e e aaaeannn
w zt
Nazwa Dzialania Kwota
Zadanie Razem
NaAzZWa ZAAANIA 1. oottt
w zt
Nazwa Dzialania Kwota

Zadanie Razem

* niepotrzebne skresli¢
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Nazwa Instytuciji
Dzial/Rozdzial

Etaty (pw./plan)

Powierzchnia catkowita (Wm2): ...........ooiiiiiiiiiiiniiienn.

w tym: powierzchnia uzytkowa (W m2): .....cooeiiiiiiiiiiinii

I. PLAN PRZYCHODOW

w zk

. Projekt planu /

Plan na Prze:;dwa7e Plan* o

rp s . wykonanie (1]

Lp. Wyszezegolnienie 01.01............. Wykonanie* na (5:4)
.......... rok I o pok | ereerereeeeseneenes
rok
1 2 3 4 5 6

Stan naleznoéci na poczatek roku

Stan zobowiazan na poczatek roku

Stan $rodkow pienieznych na poczatek roku

Przychody ze sprzedazy ushug dzialalnosci
podstawewej - ogélem, w tym:

za bilety

za programy i wydawnictwa

inne (jakie, wyszczegolnié)

1L

Zmiana stanu produktéw

111,

Pozostale przychody, w tym:

dotacja podmiotowa z budzetu GMK

dotacja celowa z budzetu GMK

dotacja z budzetu UM

dotacja z budzetu MK

pozostate przychody (jakie, wyszczegolni¢)

1V.

Zyski nadzwyczajne

Przychody ogétem (I + I1 + III +1V)

* niepotrzebne skresli¢
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Il. PLAN KOSZTOW - OGOLEM w zl

Plan na Przewidywane Projekt planu /

Lp. Wyszcezegblinienie (1 ) s ‘;itzzzzii:i na Plan* ........ (Sof;)
rok G £: R, rok rok
1 2 3 4 5 6
1. |Koszty dzialalnosci podstawowej
1. |Amortyzacja
2. |Zuzycie materialéw
3. |Zuzycie energii
4. |Uslugi obce, w tym:
transportowe
remontowe
czynsze

pozostale (jakie, wyszczegdlnic)

5. |Wynagrodzenia ogolem, w tym:

wynagrodzenia osobowe

honoraria pracownikéw wlasnych

pozostale (jakie, wyszczegblnié)

Ubezpieczenia spoleczne i inne
Swiadczenia, w tym;

sktadka na ubezpieczenia spoleczne
od wynagrodzen osobowych i
honorariéw pracownikow wiasnych

odpis na ZFSS

pozostate $wiadczenia (jakie,
wyszczegblnic)

7. |Podatki i oplaty

8. [Pozostale keszty, w tym:

podréze sluzbowe krajowe

podréze shuzbowe zagraniczne

inne koszty (jakie, wyszczegblnic)

Pozostale koszty dzialalnoSci

II. .
podstawowej

I1I. |Koszty ogélem (I +1I), w tym:

koszty utrzymania obiektu/obiektow **

koszty utrzymania 1 m2
obiektu/obiektow **

Stan nalezno$ci na koniec roku

Stan zobowigzan na koniec roku

Stan $rodkéw pienigznych na koniec roku

* - niepotrzebne skresli¢
*% . koszty utrzymania budynku obejmuja: zuzycie energii (media), czynsze, Srodki czystosci, koszty ustug outsourcingu
(sprzatanie, serwisy, ochrona, monitoring), podatki i oplaty 6 4



III. PLAN WYNIKU FINANSOWEGO

wzt
Plan na Przewidywane Projekt planu / .
. wykonanie / . %
Lp. Wyszczegolnienie 01.01.......cecneene . Plan .
Wykonanie * (5:4)
rok 17 R rok
Z ceeinrennonons rok
1 2 3 4 5 6
Przychody ogdlem
1
w tym: dotacja podmiotowa z budzetu
GMK
2  |Koszty ogblem
3  |Wynik finansowy
4 Udziat dotacji podmiotowej w

przychodach ogdtem (%)

* niepotrzebne skresli¢

6b




IV. PLAN ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU PLAC

w zi
Pian na Przewidy w‘ane Projekt planu /
Lp. Wyszczegolnienie (L0 X1 ) DR wykonanfe{ Plan * %
rok Wykonanic* | F: SR rok (5:4)
ZA sieririnonnnne rok
1 2 3 4 5 6
L Liczba pracownikow na dziefi 31.X1I w osobach,
w tym:
dyrektor
z-ca/z-cy dyrektora
kadra kierownicza, w tym gléwni ksi¢gowi
administracja (w tym: specjalisci, inspektorzy)
pracownicy merytoryczni (m.in. artystyczni,
instruktorzy, bibliotekarze, muzealnicy, kuratorzy,
konserwatorzy)
pracownicy obslugi
2. Srednioroczne zatrudnienie (w przeliczeniu na etaty),w
tym:
pelnozatrudnieni
dyrektor
z-calz-cy dyrektora
kadra kierownicza, w tym gléwni ksiegowi
administracja (w tym: specjalisci, inspektorzy)
pracownicy merytoryczni (m.in. artystyczai,
instruktorzy, bibliotekarze, muzealnicy, kuratorzy,
konserwatorzy)
pracownicy obslugi
3 Przeci¢tne wynagrodzenie miesi¢czne
" |poz. 4a + 4bi + 4cl : poz. 2 : 6/12%, w tym:
dyrektor
z-calz-cy dyrektora
kadra kierownicza, w tym gléwni ksiggowi
administracja (w tym: specjalisci, inspektorzy)
pracownicy merytoryczni (m.in. arfystyczni,
instruktorzy, bibliotekarze, muzealnicy, kuratorzy,
konserwatorzy)
pracownicy obsugi
4. |Fundusz wynagrodzen ogélem: (poz. a, b, ¢, d)
a |wynagrodzenia osobowe, w tym:
dyrektor
z-ca/z-cy dyrektora
kadra kierownicza, w tym gléwni ksiegowi
administracja (w tym: specjali$ci, inspektorzy)
pracownicy merytoryezni (m.in. artystyczni,
instruktorzy, bibliotekarze, muzealnicy, kuratorzy,
konserwatorzy)
pracownicy obslugi
b |honoraria ogélem, w tym:
b.1 honoraria pracownikéw wlasnych, w tym:
dyrektor
z-ca/z-cy dyrektora
kadra kierownicza, w tym gléwni ksiggowi
administracja (w tym: specjaliSci, inspektorzy)
pracownicy merytoryezni (m.in. artystyczni,
instruktorzy, bibliotekarze, muzealnicy, kuratorzy,
konserwatorzy)
pracownicy obslugi
¢ |inne, w tym:
¢.1 pracownikéw wlasnych, w tym:
dyrektor
z-ca/z-cy dyrektora
kadra kierownicza, w tym gléwni ksi¢gowi
administracja (w tym: specjaliSci, inspektorzy)
pracownicy merytoryczni (m.in. artystyczni,
instruktorzy, bibliotekarze, muzealnicy, kuratorzy,
konserwatorzy)
pracownicy chshugi
d |agencyjno-prowizyjne

* - niepotrzebne skresli¢
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V. DODATKOWA INFORMACJA DO TABELI ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU PLAC

w zl
Plan na Przewidywane | =, o planu/
Lp. Wyszczegolnienie 01.01............... wykonanfe/ Plan * i
rok Wykonanie* 1 : SO rok (5:4)
ZA ceirinennenn rok
1 2 3 4 5 6
I Fundusz wynagrodzen ogdlem:
(zal. 3, poz. 4), wtym:
1 |Wynagrodzenia zasadnicze
2 |Wyshuga lat
3 {Dodatki funkcyjne
4 |Premie
5 |Nagrody
6 Nagrody jubileuszowe - kwota
Tlos¢ oséb
; Odprawy emerytalne - kwota
Ilos¢ oséb
8 |Honoraria wlasne
9 [|Honoraria obce
10 |Podwyzki wlasne
Inne (jakie - wyszczegdlnic)
umowy o dzieto
11 [umowy zlecenia

ekwiwalent za urlop

dodatki specjalne

niepotrzebne skreslié

et




VI. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - TEATRY, ORKIESTRY

w zt
Lp. Wyszezeg6lnienie Je.dn. Plan na 01.01 Pl:;:;;g::;;le ij;ll‘;l? ‘:‘““ / %
MIary | coecvecenennens rok Wykonanie* B oo rok 6:5)
ZA verrrerianene rok
1 2 3 4 5 6 7
1. |Sceny ilo§é
2. |Migjsca ilosé
3. {|Premiery ilo§é
4. |Przedstawienia / Koncerty - ogotem ilos¢
w kraju ilosé
Za granica, ilosé
5. |Widzowie - stuchacze - ogolem ilo§é
w kraju ilosé
Za granicg ilosé
6. |Frekwencja - ogdtem %
7. |Koszt 1 premiery zk
8. |Koszt 1 spektaklu / koncertu zk
9. |Wplyw za 1 spektakl / koncert zk
10. |Doptata GMK do 1 spektaklu / koncertu 7}
11. |Koszt 1 widza / stuchacza zt
12. |Wplyw od 1 widza / shichacza zt
13. |Doptata GMK do 1 widza / shuchacza zt
14. |Srednia cena bieltu zt
*

niepotrzebne skresli¢

o8



VI A. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - DOMY KULTURY, OSRODKI KULTURY

w7l
Przewidywane .
Plan na R Projekt planu /
L Jedn. wykonanie/ %
Lp. Wyszczegolnienie . 01.01.....ccuuuenee . Plan *
miary Wykonanie* (6:5)
rok 1 F: SR rok
ZA cenrreencann rok
1 2 3 4 5 6 7
1. |Kluby ** ilosé
2. |Grupy stale *¥* ilo$é
zespoly artystyczne los¢
kota, kluby ilo&é
kursy ilosé
3. |Uczestnicy grup statych - zapisani iloé
zespoly artystyczne iloéé
kota, kluby ilo&é
kursy ilo&¢
4 Ucze.stn.lcy grup statych - udziat iloéé
w zajeciach
zespoly artystyczne iloé¢
kota, kluby ilo&é
kursy ilo&¢
5. |Imprezy iloéé
6. |Uczestnicy imprez ilo§é
7. |Biblioteka ilo§¢
a. ksiegozbiodr ilo&é
b. czytelnicy ilo&é
¢. odwiedziny ilosé
d. wypozyczenia ilo&é
e. imprezy w bibliotece ilos¢é
f. uczestnicy imprez w bibliotece ilosé
8. |Uczestnicy ogdtem (4 + 6 + 7¢c + 7f) ilo&¢
Koszt 1 uczestnika (wyliczany z
9. zt
poz.8)
10 Doplata GMK do 1 uczestnika A
" |(wyliczana z poz. 8)
11. [Wplyw od 1 uczestnika b/

*
Hok
ko

niepotrzebne skre$li¢

ilos¢ klubdw bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury
formy dziatalnoici opisane w zataczniku do planu programowo-ustugowego
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VIB. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - BIBLIOTEKI

wzt
Przewidywane .
I Jedn. Plan na 01.01. wykonanie/ Projekt planu / %
Lp. Wyszezegdlnienie i . Plan *
miary reeenenss FOK Wykonanie* (6:5)
| 1T Y rok
ZA cerernreniinnn rok

1 2 3 4 5 6 7
1. |Filie ** ilo§é

2. |Ksiegozbidr ilo&¢ vol.

3. |Uzytkownicy ogétem ilosé

czytelnicy ilo§é
odwiedziny ilo§é

4. |Imprezy iloé¢

5. |Uczestnicy imprez iloé

6. |Wypozyczenia ilo§é

7. |Koszt 1 uzytkownika zt

8. |Doptata GMK do 1 uzytkownika 7k

*  niepotrzebne skresli¢
%k

iloé¢ filii bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury
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ViC. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - MUZEA, GALERIE

w zt
Lp. Wyszczegélnienie J(?dn. Plan na Prwz;x‘::g:;;le ij;ll:: La““ / %
miary [01.01............... rok Wykonanie* B oo rok (6:5)
ZR eerereniannns rok
1 2 3 4 5 6 7
1. [Oddziaty ** ilosé
2. |Wystawy state ilosé
3. |Wystawy czasowe ilos¢
w siedzibie ilosé
poza siedziba ilo&¢
krajowe iloé
zagraniczne iloé
4. |Kwerendy i informacje *** ilo§é
5. |Konserwacja eksponatow ilo&é
6. |Przyrost zbioréw ilo§é
7. |Imprezy ilosé
8. |Uczestnicy imprez ilo§¢
9. |Zwiedzajacy ogdtem ilos¢
10. |Zwiedzajacy bezptatnie ilosé
11. {Koszt 1 zwiedzajacego zt
12. |Doptata GMK do 1 zwiedzajacego zt
13. |Wplyw od 1 zwiedzajacego zt
14. |Srednia cena biletu zt
* niepotrzebne skresli¢
ok ilo&¢ oddziatéw bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury
kxk

wskaznik orientacyjny

7+




Pieczeé Data

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
PRZYCHODOW I KOSZTOW INWESTYCJI INSTYTUCJI KULTURY

NA ROK..reivcecrrcssanee
INAZWA 1 BATES.... ettt re st s st e et st sta st a et st s b sebs s s eseasetessesesnssesesassasasasesseseasasessns
Dzial/Rozdziat ..........ccceuene. Kategoria zrédta finansowania..................
w zt
Przewidywane
R Plan na 01':11 """"" wykonanie/ Projekt planu / Plan*
Lp. Wyszczegblnienie ro Wykonanie*
£ S rok (TR rok
1 2 3 4 5
I |ZRODEA FINANSOWANIA INWESTYCII
w tym:
- §rodki wlasne
- dotacja z budzetu Miasta
- inne (jakie, wyszczegdlnic):
II [WYDATKI NA INWESTYCJE
w tym:
1)|Zakupy inwestycyjne - zakres rzeczowy
(wyszczegdlnic)
Zadania inwestycyjne
2){np.: budowa, modernizacja - zakres rzeczowy
(wyszczegdlnié)
* niepotrzebne skreslié
Sporzadzit Dyrektor instytucji
Adnotacje o sprawdzeniu
Dyrektor

komérki organizacyjnej UMK na prawach
wydziatu sprawujacej nadzor

Dotacja z budZett Na IWESLYCIE ....v..tiriiiiiiriertesriiisiseseesereestiesesesaessesssbesns s resas e ssnesessessenes

** wypelnia instytucja

Dyrektor BM



PF-8

pieczec data

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO /PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW RACHUNKU DOCHODOW JEDNOSTEK O KTORYCH MOWA W ART.223 UST. 1
USTAWY Z DNIA 27 SIERPNIA 2009 r. O FINANSACH PUBLICZNYCH
ORAZ WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

INAZWE 1 BATSce. e e ieee it viireete et etertetetearaneersnaetnsesssetssastssenssramsmeemsisstesesseeesssesraserssssessssanssstesssstessonsesseasone

Dzial/Rozdzial..........ccoooieccine
Sporzadzit Zatwierdzil: Dyrektor Jednostki
Dyrektor EK Dyrektor BM

* niepotrzebne skreslié

)



PF-8

w zt

Lp. Wyszczegolinienie / Nazwa paragrafu Kwota

] 2 3

I Stan $rodkéw pienigznych na poczatek roku

I Dochody ogétem

§

Suma bilansewa (I+II)

m Wydatki ogbltem

§

v Stan Srodkdw pienieznych na koniec roku

Suma bilansowa (III+IV)

4



Pieczeé

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW I WYDATKOW Z TYTUEU OPEAT I KAR ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN
7 ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ

PE-9

wzt

Dzial | Rozdzial

Wyszezegodlnienie

Jednostka

Kwota

3

Dochody ogétem

Wydatki ogélem

Wydaztki biezgce

W tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz 0séb fizycznych

Wydatki majgtkowe

* niepotrzebne skreslié

Sporzadzit

Dyrektor

5



Pieczed

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW Z TYTULU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH
7 GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI

PF-10

wzt

Dziat | Rozdziat

Wyszezegolnienie

Jednostka realizujaca

Kwota

1 2

3

4

Dochody ogolem

Wydatki ogblem

Wydatki bieigce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

Wydatki majathowe

* niepotrzebne skreslic

Sporzadzit



Pieczed

PF-11

Data
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW Z TYTULU OPLAT ZA POSTOJ POJAZDOW SAMOCHODOWYCH
W SRODMIEJSKIEJ STREFIE PEATNEGO PARKOWANIA
W WYSOKOSCI 69% TYCH OPEAT ORAZ Z OPLAT DODATKOWYCH,
0 KTORYCH MOWA W ART. 13F UST. 1 USTAWY O DROGACH PUBLICZNYCH
I WYDATKACH NIMI FINANSOWANYCH
NAROK...cccevvvevunnnnee
w zk
Dzial Rozdziat Wyszczegolnienie Jed?los‘tka Kwota
realizujaca
1 2 3 4 5
R Dochody ogélem ]
Wydatki ogélem
Wydatki biezqce
w tym:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace
- §wiadczenia na rzecz 0séb fizycznych
Wydatki majgtkowe
* niepotrzebne skreshi¢
Sporzadzit Dyrektor



Pieczed

PROJEKT PLANU FINNSOWEGO / PLAN FINANSOWY *

DOCHODOW I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH

Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH
ORAZ PRZECTWDZIALANIA NARKOMANII

PF-12

wzt

Dziat Rozdziat

Wyszczeg6lnienie

Jednostka realizujaca

Kwota

1 2

3

4

Dochody ogdlem

Wydatki ogélem

Wydatki biezgce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz osdb fizycznych

Wydatki majgtkowe

* niepotrzebne skreslié

Sporzadzit

8



Pieczeé

PROJEKT PLANU FINNSOWEGO / PLAN FINANSOWY *

PF-13

PLANOWANEJ WYSOKOSCI SRODKOW PRZEZNACZONYCH NA PROGRAM WSPOLPRACY

MIASTA KRAKOWA Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI

ORAZ INNYMI PODMIOTAMI PROWADZACYMI DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

NAROK......covvrnininininnn
wzt
Dgzial | Rozdziat Wyszczegdlnienie Jednostka realizujaca Kwota
1 2 3 4 35
* niepotrzebne skresli¢
Sporzadzit Dyrektor



PF-14

Pieczeé Data
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW Z CZESCI OPLAT ZA ZEZWOLENIE NA SPRZEDAZ
NAPOJOW ALKOHOLOWYCH W OBROCIE HURTOWYM
I WYDATKOW NA REALIZCJE LOKALNEJ MIEDZYSEKTOROWEJ POLITYKI
PRZECIWDZIAELANIA NEGATYWNYM SKUTKOM SPOZYWANIA ALKOHOLU
NAROK..coiviiiernnienns
w zt
Dzial | Rozdziat Wyszczegdlnienie Jednostka realizujaca Kwota
1 2 3 4 5
| |Dochody ogéltem - L .
Wydatki ogélem o
Wydatki biezgce
w tym:
- wynagrodzenia i skladki od nich naliczane
- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace
- $wiadczenia na rzecz osob fizycznych
Wydatki majgtkowe
* niepotrzebne skreslié
Sporzadzit Dyrektor



Pieczed

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW Z TYTULU OPEAT ZA KORZYSTANIE

Z PRZYSTANKOW KOMUNIKACYJNYCH, DWORCOW I WEZEOW PRZESIADKOWYCH

ORAZ WYDATKOW ZWIAZANYCH Z ICH UTRZYMANIEM

PF-15

w zt

Dziat | Rozdziat

Wyszczegdlnienie

3

Jednostka realizujacal

4

Kwota

1 2

Dochody ogélem

Wydatki ogdlem e

Wydatki biezgce

w tym:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan

- dotacja na zadania biezace
- §wiadczenia na rzecz 0séb fizycznych

Wydatki majgtkowe

* niepotrzebne skresli¢

Sporzadzit



PF-16

Pieczel Data
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW Z TYTULU OTRZYMANYCH SRODKOW Z FUNDUSZU POMOCY
- POMOC DLA UCHODZCOW Z UKRAINY
I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH
NA ROK...covveeenininons
w zk
Dziat | Rozdziat Wyszcezegodlnienie Jednostka realizujacal Kwota
1 2 3 4 5
Dochody ogélem
_|Wydatki ogélem . ] i
Wydatki biezgce
W tym:
- wynagrodzenia 1 skladki od nich naliczane
- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace
- §wiadczenia na rzecz os6b fizycznych
Wydatki majqgtkowe
* niepotrzebne skre§lié
Sporzadzit Dyrektor



Pieczeé

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW Z TYTULU OTRZYMANYCH SRODKOW Z FUNDUSZU PRZECTWDZIALANIA COVID-19
I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

PF-17

w zt

Dzial | Rozdziat

Wyszczegblnienie

Jednostka realizujacal

Kwota

4 2

3

4

Dochody ogélem

Wydatki ogdlem

Wydatki biezgce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan

1 - dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz 0sdb fizycznych

Wydatki majqgtkowe

* niepotrzebne skresli¢

Sporzadzit

Dyrektor

3%




WPROWADZANIE ZMIAN
W BUDZECIE MIASTA

Y



Z

Instrukcja dotyczaca zmian w planach finansowych komoérek erganizacyjnych UMK na
prawach wydzialu oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

Instrukcja okre$la zasady i1 terminy przygotowywania dokumentéw wprowadzajacych zmiany
w budzecie Miasta w zakresie dochodéw, wydatkdw biezacych i majatkowych.
Dokumentami stuzacymi do wprowadzania zmian sa wnioski dotyczace zmian oraz
powiadomienia o dokonanych zmianach.
Niniejsza instrukcja obowigzuje:

— komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu,

— miejskie jednostki organizacyjne.

W trakcie realizacji budzetu obieg dokumentéw dotyczacych zmian odbywa si¢ w sposob i na
zasadach opisanych ponize;j.

Wykaz formularzy ! w zakresie zmian w budzecie

Wyszezegolnienie Symbol formularza

Komérki organizacyjne UMK na prawach
wydzialu,
Miejskie jednostki organizacyjne

Z-1,7-2,7-2)u, Z-4, Z-5, 7-6, Z-7, Z-8,
Z-11,7-12,Z-13

Miejskie jednostki organizacyjne oraz
Instytucje kultury, nad ktérymi sprawowany jest
nadzor

Z-1,2-2,7-2/v, Z-5, Z-6, Z-7, Z-8, Z-9,
Z-10,Z-12, Z-13

Komoérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu, oraz nastgpujace miejskie jednostki
organizacyjne: MOPS, SMMK, ZCK, ZBK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZIW, ZTP i ZZM
sporzadzajq formularze Z-2, Z-6, Z-7, Z-11 i Z-12 w systemie STRADOM, a nastgpnie po ich
wydrukowaniu proceduja je zgodnie z zapisami niniejszej Instrukcji.

W przypadku braku mozliwo$ci przygotowania ww. formularzy w systemie STRADOM
nalezy sporzadzié¢ je w wersji papierowej przy uzyciu programu Microsoft Excel zgodnie
z zapisami niniejszej Instrukcji. W takim przypadku, jesli po uchwaleniu zmiany w
systemie STRADOM pojawi si¢ informacja o braku spéjnosci danych w systemie z danymi
objetymi zamiang w budzecie, koordynator zadania lub analityk budzetowy maja
obowiazek niezwlocznie przygotowaé w systemie STRADOM whniosek korygujacy.

1 Wzory niniejszych formularzy znajduja sie w czesci ,,Formularze do sporzadzania zmian w budzecie Miasta™
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Z

1. Zmiany w planie dochodéw (formularz Z-1)

Whnioski w zakresie zmian w planie dochodéw przygotowane przez komorki organizacyjne
UMK na prawach wydzialu lub miejskie jednostki organizacyjne nalezy kierowac
bezposrednio do BM.

Zasady przveotowywania wnioskéw w zakresie wydatkow biezacveh

2. Zmiany w planie wydatkéw biezacych pochodzacych ze Srodkéw bezzwrotnych,
srodkow podlegajacych szczegélnym zasadom rozliczania, budzetu obywatelskiego oraz
w ramach §rodkéw wydzielonyvch do dvspozyeji Dzielnic

Do powyiszej grupy wydatkow biezgcych nalefy zaliczaé zadania zlecone, dotacje, zadania
finansowane i wspolfinansowane ze srodkow zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi (tzw.
srodki unijne), zadania budietu obywatelskiego, zadania w zakresie ochrony zabytkow (np.
7z Funduszu SKOZK), a takie wydatki o charakterze pomocy finansowej jak np. pomoc dla
obywateli Ukrainy lub wydatki 7 Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

W pryypadku  watpliwosci  dotyczqcych  kwalifikacji  wydatkéw do powyiszej grupy
wnioskodawca powinien skonsultowaé je 7 Wydziatem Budzetu (referat BM-04).

Miejska jednostka organizacyjna
lub
Komérka organizacyjna UMK

Wydziat nadzorujgcy /
lub Jednostka nadzorujaca

dotyczy tylko i wylacznie:

EK w zakresie nadzoru nad MCOO i jednostkami
oswiatowymi 4 bez nadzoru
MOPS w zakresie nadzoru nad jedn5§tkami
systemu pomocy spoicznej

KD w zakresie nadzoru nad instytucjami kultury
SZ w zakresie nadzoru nad Ztobkami

NW w zakresie nadzoru nad szpitalami

SP w zakresie nadzoru nad jednostkami

sportowymi

akceptacja )
v

Wydziat Budzetu Miasta

Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM opracowywany jest odpowiednio projekt
uchwaty lub zarzadzenia w zakresie wnioskowanych zmian.

Po podjeciu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach
wnioskodawcow oraz komdrke organizacyjna nadzorujaca dziatalno§¢ wnioskodawecy.

W przypadku braku akceptacji na kazdym poziomie wniosek wraca do miejskiej jednostki
organizacyjnej/komorki organizacyjnej UMK na prawach wydzialu wraz z uzasadnieniem
odrzucenia.

86



Z

3. Zmianv w planie wvdatkow miejskich jednostek organizacyinveh, w tym:

EK w_zakresie nadzoru nad MCOOQO i jednostkami oSwiatowymi, MOPS w_zakresie
nadzoru nad jednostkami systemu pomocy spolecznej, SZ w_zakresie nadzoru nad
zlobkami, KD w zakresie nadzoru nad instytuciami kultury, NW w zakresie nadzoru
nad szpitalami i SP w zakresie nadzoru nad jednostkami sportowymi

Wszystkie wnioski opracowane przez miejskie jednostki organizacyjne przekazywane sg do
komorek organizacyjnych sprawujacych nadzor. W zaleznosci od zastosowanego przez
miejskie jednostki organizacyjne formularza sprawujacy nadzor przekazuje zaakceptowane
wnioski do BM albo w przypadku wnioskdéw jednostkowych (formularz Z-5) sporzadza
wniosek zbiorczy (formularz Z-13) i przekazuje do BM (nie dotyczy zadan dzielnic)

wszystkie pozostale jednostki

Whioski opracowane przez poszczegdlne miejskie jednostki organizacyjne przekazywane
sg bezposrednio do BM.

Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM wnioski przekazywane sa do akceptacji
przez Kierujacego pionem. Po zaakceptowaniu przez Kierujacego pionem, BM opracowuje
odpowiednio projekt uchwaty lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian. Po podjgciu
uchwaty przez RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcow
oraz komoérke organizacyjna nadzorujaca dziatalno$¢ wnioskodawcy.

Miejska jednostka organizacyjna

l

Jednostka nadzorujgca
lub
Wydziat nadzorujgcy bez nadzoru

A 4

;

Wydziat Budzetu Miasta

akceptacja

\ 4

Kierujacy Pionem

W przypadku braku akceptacji na kazdym poziomie wniosek wraca do miejskiej jednostki
organizacyjnej wraz z uzasadnieniem odrzucenia.
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4, Zmiany w planie wydatkéw miejskich jednostek organizacyinvch (KMPSP, PINB)

Whnioski opracowane przez miejskie jednostki organizacyjne przekazywane sa bezposrednio do
BM. Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora, BM przygotowuje odpowiednio projekt
uchwaly lub zarzadzenia w zakresie wnioskowanych zmian. Po podjgciu uchwaty przez RMK
lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcow.

5. Zmiany w planie wydatkow komorek organizacvinych UMK na prawach wydzialu

Whioski opracowane przez poszczegdlne komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu
przekazywane sg do BM po wczesdniejszej akceptacji wlasciwego Dyrektora Departamentu lub
w przypadku braku takiego nadzoru bezposrednio do BM. Po analizie oraz zaopiniowaniu przez.
Dyrektora BM wnioski przekazywane sa do akceptacji przez Kierujgcego pionem.

Po zaakceptowaniu przez Kierujgcego pionem, BM opracowuje odpowiednio projekt uchwaty
lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian. Po podjeciu uchwaty przez RMK lub
zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach odpowiednia komoérke organizacyjng
UMK na prawach wydzialu.

Komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu sporzqdzajg wnioski na formularzu Z-2
z wykorzystaniem systemu STRADOM. Wnioski zbiorcze na formularzu Z-13 przygotowywane sq
na podstawie wnioskow jednostkowych miejskich jednostek organizacyjnych.

Whioski jednostkowe MJO pozostajqg w komorkach organizacyjnych UMK na prawach
wydzialu sprawujgcych nadzor.

Komoérka organizacyjna UMK

W przypadku
nadzoru przez
Dyrektora
Departamentu

akceptacja

bez nadzoru j

Dyrektor Departamentu

A4 v

Wydziat Budzetu Miasta

|

Kierujgcy Pionem

W przypadku braku akceptacji na kazdym poziomie wniosek wraca do komorki
organizacyjnej UMK na prawach wydzialu.

Sciezka procedowania wnioskéw komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu,
nad ktérymi nadzér sprawuje PMK konczy si¢ na Dyrektorze Departamentu
Prezydenckiego, a nast¢pnie sa one przekazywane do BM, ktéry opracowuje odpowiednio
projekt uchwaly lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian.
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6. Zmiany w planie wydatkow miejskich jednostek organizacyinych, dla ktérych MCOO
prowadzi obsluge finansowo - ksiesowa

Whioski opracowane przez miejskie jednostki organizacyjne, dla ktorych Miejskie Centrum
Obshlugi Oswiaty w Krakowie prowadzi obstuge finansowo-ksiegowa przekazywane sa do
MCOO. Na podstawie wniosko6w jednostkowych MCOO przygotowuje wniosek zbiorczy
(formularz Z-13) za wyjatkiem zadan dzielnic i przedstawia do akceptacji EK. Wniosek
przygotowywany jest przy uzyciu programu Microsoft Excel.

Nastepnie ww. wnioski procedowane sa zgodnie z zapisami punktu 3.

7. Zmiany w planie wydatkéw na podstawie wnioskéw jednostkowych instytucji kultury

Powyzsze wnioski nalezy sklada¢ do komoérki organizacyjnej sprawujacej nadzor. Po akceptacji
wniosek nalezy przekaza¢ do wilasciwego Dyrektora Departamentu celem uzyskania opinii.
W przypadku uzyskania pozytywnej opinii, komoérka organizacyjna sprawujaca nadzor
przekazuje wniosek do BM. Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM, Wydzial
Budzetu opracowuje odpowiednio projekt uchwaty lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych
zmian.

8. Zmiany w planach finansowvch dokonywane przez Dyrektoréow miejskich jednostek
organizacyinvch (formularz Z-6)

Upowaznienia dla Dyrektoréw miejskich jednostek budzetowych do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkow biezacych okresla corocznie PMK stosownym zarzadzeniem.
Prowadzenie ewidencji Powiadomienn o dokonanych zmianach w planie finansowym
jednostki w aplikacji FK Plan odbywa si¢ zgodnie z numerem sprawy uzupelnionym podczas
ewidencjonowania dokumentoéw przez Referat Zadan Biezacych BM.

Powiadomienia przygotowane przez miejskie jednostki organizacyjne, nad ktérymi nie jest
sprawowany nadzor przekazywane sa bezposrednio do BM.

Powiadomienia przygotowane przez miejskie jednostki organizacyjne, nad ktoérymi
sprawowany jest nadzor, kierowane sa najpierw do wiaSciwej komorki organizacyjnej
sprawujacej nadzor celem zaopiniowania, a nastepnie przekazywane sa do BM.

9. Zmiany w planie wydatkow majatkowych (formularz Z-7)

Whioski dotyczace zmian w wydatkach majatkowych (bez wydatkdw w zakresie inwestycji
i zakupdéw inwestycyjnych) opracowane przez komoérki organizacyjne UMK na prawach
wydzialu procedowane sa zgodnie z zapisami pkt 5 ze szczegblnym uwzglednieniem zasady
dotyczacej komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu, nad ktéorymi bezposredni
nadzér sprawuje Prezydent Miasta Krakowa. PowyzZsze wnioski gotowe sa do opracowywania
przez BM po akceptacji SK.

10. Zmiany w planie przychoddéw i rozchodéw (formularz 7Z-8)

Whnioski dotyczace zmian w planach przychodéw i rozchodéw przekazuje si¢ bezposrednio do
BM.

11. Zmiany w planie dochodéw rachunku dochodéw jednostek, o ktérych mowa w art. 223
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych i wydatkéw nimi
finansowanych (formularze Z-9, Z-10)

a. Whnioski dotyczace zmian w planie dochodéw rachunku dochodéw jednostek sktadane sa do
EK i SP (formularz Z-9) celem akceptacji, a nastgpnie przekazywane do BM. Po analizie
oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM, wnioski ujmowane sq w projekcie uchwaly RMK.
Po podjeciu uchwaly przez RMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcow,

b. Przeniesieh w ramach zaplanowanych dochodéw i wydatkow Dyrektorzy jednostek

o$wiatowych dokonuja w formie pisemnej przekazujac oryginat powiadomienia do BM po
wcezesniejszej akceptacji EK i SP (formularz Z-10).
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12. Zmiany dotyczace przesunieé¢ Srodkow pomiedzy dzialaniami zadania budzetowego
(formularz Z-11)

Informacje dotyczace zmian w planie wydatkéw opracowane przez poszczegdlne komérki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu przekazywane sa bezposrednio do BM.
Przesuniecie $rodkéow miedzy dziataniami nie moze zmieni¢ tacznej kwoty w ramach danej
klasyfikacji budzetowej w zadaniu budzetowym.

13. W przypadku wprowadzenia nowego dziatania nalezy zglosi¢ jego numer, nazwg i date
poczatkowa (lub takze koncowa dla przedsiewziecia wieloletniego) w tabeli aktualizacji Rejestru
zadan 1 przestaé ja odpowiednio do OR zgodnic z Zatacznikiem nr 3 do niniejszej Instrukc;i.

14. Zmiany w planach zadan finansowanych i wspolinansowanvch ze Srodkow
zagranicznych niepodlegajacvch zwrotowi (formularze Z-2, Z-2/u, Z-13)

W przypadku wnioskowania zmian w planach zadan finansowanych i wspétfinansowanych ze
srodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi do formularza Z-2 lub Z-13 nalezy
obowiazkowo dotaczy¢ formularz Z-2/u (stanowiacy zatacznik do formularza Z-2).

Whioski w tym zakresie z zalaczanym w formie zatacznika formularzem sktadane przez komérki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne
procedowane sg zgodnie z zapisami punktu 2 .

W formularzu Z-2/u Nazwa programu / projektu (kolumna 2) w ramach zadan finansowanych lub
wspotfinansowanych ze $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi musi by¢ zgodna
z zapisami w Zataczniku Nr 12 do uchwaty RMK w sprawie Budzetu Miasta.

W przypadku wprowadzania w trakcie roku budzetowego nowych zadan Nazwa programu /
projektu powinna by¢ zgodna z nazwa zatozonego rachunku FK ORG.

18. Zmiany opisane w pkt 2 — 7, 9, 12, 13 oraz 14 przygotowywane sa w szczegétowosci dziatan
do zadan budzetowych zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie w GMK oraz
zapisami art. 44 Ustawy o finansach publicznych.

16. Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian przez MJO z wykorzystaniem formularza Z-6
miedzy paragrafami dotacyjnymi niezaleznie od sposobu finansowania (czwarte] cyfry
paragrafu).

17. Wszystkie Wnioski i Powiadomienia o zmian¢ muszg zawieraé¢ pisemne, merytoryczne
uzasadnienie proponowanej zmiany wraz ze wskazaniem konsekwencji zaréwno
finansowych, jak i nie finansowych.

18. Wnioski dotyczace zmian w budzecie bedace w kompetencji RMK, komorki erganizacyjne
UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne skladaja do Wydzialu
Budzetu co najmniej 21 dni przed planowanym terminem I czytania uchwaly na sesji RMK.

Od powyzszej zasady istnieje mozliwo§¢ odstgpstwa w uzasadnionych przypadkach (np. kleski
zywiotowe, katastrofy budowlane, srodki z funduszy zewnetrznych itp.).

19. Wnioski dotyczace zmian w budzecie Miasta Krakowa BM ujmuje w projekcie ZPMK
w przeciaggu 21 dni od momentu dokonania ostatecznej akceptacji przez Dyrektora BM,
Dyrektora Departamentu, Kierujacego pionem lub PMK. Okres ten moze ulec wydtuzeniu w
przypadku nieobecnosci PMK.

20. Przyjmuje sig ostateczny termin skladania przez komdérki organizacyjne UMK na prawach
wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne:

a. wnioskow dotyczacych zmniejszenia wydatkéw Dbiezacych oraz wnioskéw dotyczacych
zmian w budzecie bedacych w kompetencji RMK — na dzien 15 listopada danego roku,

b. wnioskdow dotyczacych zmian w budzecie bedacych w kompetencji PMK — na dzien 30
listopada danego roku.
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W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach, po uprzednim zaopiniowaniu i zaakceptowaniu
wniosku przez PMK lub Kierujacego pionem odpowiedzialnego za dana dziedzing dziatalno$ci
Miasta, powyzsze terminy moga ulec zmianie.

Powyzsze procedury i terminy nie maja zastosowania do zmian zwiazanych z realizacja zadan
zleconych oraz — w wyjatkowych przypadkach — zmian zadan dzielnic Krakowa bedacych
w kompetencji PMK.

Ostateczny termin dokonywania zmian w ciagu roku budzetowego uptywa 15 grudnia.

Podczas procedowania zmian w planach finansowych komérek organizacyjnych UMK na
prawach wydzialu oraz MJO obowiazuja ponizsze zasady:

Wnioski winny sie réwnowazy¢ oraz zawiera¢ pisemne, merytoryczne uzasadnienie
proponowanej zmiany wraz ze wskazaniem konsekwencji zaréwno finansowych, jak i nie
finansowych.

Do wnioskéw nierownowazacych sig nalezy:

- w przypadku zwigkszenia wydatkéw — podaé zrédlo zwigkszenia,

- w przypadku zmniejszenia wydatkow — szczegélowo uzasadni¢ koniecznos¢ zmian.

W przypadku, gdy w wydrukowanym wniosku tabela akceptacji znajdzie si¢ na odregbnej stronte,
nalezy bezwzglednie na tej stronie powtorzy¢ numer tego wniosku.
Jest to niezbedne w celu identyfikacji Tabelki z akceptacjami z danym wnioskiem.

Niezaleznie od sposobu dostarczenia wniosku do Wydzialu BudZetu (forma papierowa
oryginalu przekazana do sekretariatu BM; skan oryginalu albo dokument w formie
elektronicznej wystany na skrzynke Wydzialu Budzetu lub z wykorzystaniem EZD PUW),
wniosek winien by¢ podpisany przez Dyrektora Wydzialu, Dyrektora MJO lub posiada
graficzny symbol kwalifikowanego podpisu elektronicznego Szafir.

Aby zapobiec zjawisku dublowania wnioskéw, dopuszczalna jest wytacznie jedna z wyzej
wymienionych form przekazywania ich do BM.

Whioski nalezy sktada¢ po uwzglednieniu pelnej $ciezki akceptacji wniosku w zaleznosci od
rodzaju zmian.

Whnioski oraz Powiadomienia przekazywane bezposrednio do BM nalezy sktadaé jako odrgbne
dokumenty, bez pism przewodnich.

W przypadku braku akceptacji Kierujacego Pionem, PMK lub SK wniosek zwracany jest do
komérki organizacyjnej UMK na prawach wydzialu lub MJO wnioskujacej o zmiang.

Miejskie jednostki organizacyjne sprawujace nadzér oraz komérki organizacyjne UMK na
prawach wydzialu sprawujace nadzér, na podstawie zaakceptowanych przez
nadzorujacego wnioskow jednostkowych sporzadzaja wniosek zbioreczy na formularzu
7Z-13. Wniosek ten, po stosownej akceptacji przekazywany jest do dalszego procedowania,
zgodnie z zapisami niniejszej Instrukcji. Wnioski jednostkowe pozostaja w komérkach
nadzorujacych.

Powyisza zasada ma zastosowanie w przypadku gdy procedowane sa zmiany dla wiecej niz
jednej MJO, nad ktorg sprawowany jest nadzér przez EK, KD, NW, SP, SZ lub MOPS.

PMK dokonuje akceptacji wnioskéw komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu
oraz MJO, nad ktérymi sprawuje bezposredni nadzér w momencie podpisania zarzadzenia lub
projektu uchwaly RMK zawierajacego dany wniosek.
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Procedowanie zmian w budzecie w zakresie zadan zleconych dla kategorii GZUWM
i PZUWM.

Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu proceduja zmiany z uzyciem rachunku
bankowego ogoélnego dla zadan zleconych.

SO proceduje zmiany dla powyzszych kategorii zleconych z uzyciem rachunku Swiadczef, a dla
zadan zleconych w ramach innych kategorii niz GZUWM i PZUWM z uzyciem rachunku
bankowego stosowanego przez pozostale komoérki organizacyjnej UMK na prawach
wydzialu. Dla kategorii GWSMK Wydziat SO powinien stosowaé specjalnie przygotowany
rachunek bankowy.

MOPS proceduje zmiany z uzyciem wlasnego rachunku bankowego dla zadan zleconych.

W przypadku zmian w budzecie dokonywanych przez MOPS na formularzu Z-6, w tresci
,Uzasadnienia zmian” nalezy poda¢ pelny numer rachunku bankowego.

W formularzach Z-2 oraz Z-13 dotyczacych zmian w budzecie, w kolumnie nr 4 o nazwie
sRachunek bankowy (cztery ostatnie cyfry) nalezy podaé ostatnie cyfry rachunku
bankowego.

Podanie rachunku bankowego jest obowiazkowe przy realizacji przez  komorki
organizacyjnej UMK na prawach wydzialu oraz MOPS projektéw unijnych, projektow ze
Srodkéw zewnetrznych oraz w innych szczegélnych przypadkach dotyczacych planu
wydatkéw Urzedu, po wezeSniejszym uzgodnieniu z Wydzialem Finansowym.

Numery rachunkéw bankowych na formularzach Z-2 oraz Z-13 dla komorek
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu powinny zosta¢ bezwzglednie potwierdzone
przez FK przed przekazaniem tych formularzy do BM.

Pelny numer rachunku bankowego wraz z jego pelna nazwa nalezy podaé¢ pod
uzasadnieniem do wniosku lub w przypadku wydatkéw w ramach projektéw unijnych

i projektow ze sSrodkéw zewnetrznych w obowiazkowo dolgczonym do wniosku formularzu
Z-2u.
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DO SPORZADZANIA ZMIAN
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Wykaz formularzy dotyczacych zmian w budzecie Miasta

Symbol formularza

Tytul formularza

Z-1 Zmiany w planie dochodéw
Zmiany w planie wydatkéw biezacych komoérek organizacyjnych UMK na prawach
7-2 wydziatu, miejskich jednostek organizacyjnych, instytucji kultury oraz zaktadéw
budzetowych
Zatacznik do wniosku nr........z dnia........ dotyczacy zmian w planie wydatkow
Z-2/u biezacych w zakresie zadan finansowanych i wspétfinansowanych ze §rodkéw
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
Zmiany w planie wydatkéw biezacych miejskich jednostek organizacyjnych
74 bedacych w kompetencji Rady Miasta Krakowa, nad ktérymi nadzér sprawuje
Wydzial Edukacji
7.5 Zmiany w planie wydatkéw biezacych miejskich jednostek organizacyjnych —
wniosek jednostkowy
7-6 Powiadomienie o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki
Z-7 Zmiany w planie wydatkéw majatkowych
Z-8 Zmiany w planie przychodéw i rozchodow
Zmiany w planie dochodéw rachunku dochodéw jednostek o ktérych mowa w art.
Z-9 223 ust. 1 z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych i wydatkéw nimi
finansowanych
Powiadomienia o dokonanych zmianach w planie dochodéw rachunku dochodéw
Z-10 jednostek o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych i wydatkow nimi finansowanych
Informacja Nr........dotyczaca zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok........ w
Z-11 . s .
planie wydatkow biezacych z dnia...
712 Zmiany w planie wydatkow biezacych w ramach §rodkéw wydzielonych do
dyspozycji Dzielnic
713 Zmiany w planie wydatkéw biezacych miejskich jednostek organizacyjnych, nad

ktérymi sprawowany jest nadzor - wniosek zbiorczy




(*15)

Z-1

Pieczed Data
WNIOSEK Nro.ocoevreeeieennenn.
dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok ....................
w planie dochodow
B Ee A I T | (O PO PO
Kategoria Dochody
Lp.| Rozdzial/§ zrédla Tytul dochodu D'ysp on’ent Jedflos.tka
. Srodkéw realizujgca .. ) ) ]
finansowania Zmniejszenia Zwigkszenia
1 2 3 4 b 6 7 8
Razem
Uzasadnienie zmian:
Sporzadzit Dyrektor
(telefon kontaktowy) komorki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu /
miejskiej jednostki organizacyjnej
Dyrektor BM




Pieczeé Data
WNIOSEK Nrcveneervennennes
dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok ..........c........
w planie wydatkdéw biezacych
BT A I B e (T T PP OTPPPPPPI
Dzial/ Kategoria ll‘)::::(““ek Grupa paragrafow/ Wycarkd
. zrédia Nr dzialania oy pa parag Dyspon. Jednost. Zmniejszenia, w tym: Zwigkszenia, w tym:
Rozdzial . (cztery ostatnie Symbol paragrafu Ogélem Ogélem
finansowania N p p . p - g - -
cyfry) Srodkow realiz. gmina powiat gmina powiat
1 2 3 7 s 6 7 5 g 70 17 17 73
Razem
Uzasadnienie zmian
whniosek powoduje / nie powoduje (niepotrzebne skregli¢) zmiany w Wieloletniej Prognozie Finansowej
* Nalezy poda¢ pelng nazwe (nazwy) oraz caly numer (numery) rachunku bankowego wskazanego we Wniosku:
Sporzadzit Dyrektor
komoérki organizacyjnej UMK pa prawach wydzialw/
miejskiej jednostki organizacyjnej
Akceeptacja
Dyrektor komdrki organizacyjnej sprawujacej nadzor Dyrektor Departamentu Dyrektor BM Kierujacy pionem lub PMK




Z-2/U0

Data
Zalacznik do wniosku nr......c.eeeeeeennZ QRiAccenernreennnnnnn.
w zakresie zadan finansowanych i wspotfinansowanych ze Srodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
BN BT (=S U PO
Dzial/ Wydatki
. . Kategoria " - - .
L Nazwa projektu / programu * RozdziaV/ srodle Zmniejszenia Zwiekszenia
P nr rachunku bankowego ** Symbol roca : Budiet Inne Fundusze Budzet Inne Fundusze
finansowania Razem Razem )
Paragrafu Miasta zrodia UE Miasta zrédia UE
1 2 3 4 5 I3 7 8 9 10 11 12
Ogélem

* Nalezy podaé¢ nazwe zgodna z zapisami Zatacznika Nr 12 do Budzetu Miasta. W przypadku wprowadzania w trakcie roku budzetowego nowych zadati "Nazwa programu / projektu” powinna by¢ zgodna z nazwa zalozonego rachunku bankowego

## Nr rachunku bankowego wpisuja tylko komoérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu

=5)

Sporzadzit




Pieczed Data
WNIOSEK Nrococieensnn

dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowanarok...................
w planie wydatkéw biezacych

L a2 T T 1o G
Wydatki
) . i Zmniejszenia Zwiekszenia
Dzial Rozdzial Grupa paragrafow W tym: W tym:
Ogélem . . Ogolem . .
gmina powiat gmina powiat
1 2 3 4 3 6 7 8 9
Wydatki biezace *
wtym:
wydatki jednostek budzetowych
z czego:
— wynagrodzenia i skladki od nich naliczane
- wydatki zwiqzane = realizacjq ich statutowych zadar
dotacje na zadania biezace
$wiadczenia na rzecz oséb fizycznych
wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw
pochodzacych ze zrddet zagranicznych, niepodlegajace
zwrotowi
Razem
* nalezy zachowaé wskazany uklad prezentacji danych
Uzasadnienie zmian:
Sporzadzit Dyrektor
komorki organizacyjnej UMK na prawach
wydziatu
Akceptacja

Dyrektor BM Dyrektor Departamentu Kierujacy pionem lub PMK




Pieczed Data

WNIOSEK Nriooeerninnen.
dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok ......c..ccccee...e.
w planie wydatkéw biezacych - jednostkowy

66

NAZWA T BATES. ... e it irieit et iirt it et et etietensentatntsenaeseasnssnanrnssnnrsennsssnsnseassssnanssensenrssesssonsssssnsesessseseneesssesssessessasssessosestanenssesesonessonssessennassneosaansstnesnstensasseenesasnentonsarenneuen
Katesori Wydatki
. ategoria
Dzial/ | i . Grupa paragrafow/ .. . . . . .
Rozdzial zrodia ) Nr dzialania Symbol Paragrafa Dyspon. Jednost. Zmniejszenia, w tym: Zwigkszenia, w tym:
finansowania " N : -
Srodkow realiz. Ogélem gmina powiat Ogélem gmina powiat
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Razem
Uzasadnienie zmian;
Sporzadzit Dyrektor

migjskiej jednostki organizacyjnej



BM-06.3021.3. ............... 20..

Znak sprawy
(wypelnia Wydzial Budzetu)

Pieczed Data

POWIADOMIENIE Nr...ocovevveiiiniioneiecnnn O DOKONANYCH ZMIANACH
W PLANIE FINANSOWYM JEDNOSTKI

w planie WydatkOw bieZaCyCh W IMIESIACUL. .. v viueet i tteertteeneterenaeteneeteneenaneansenesnessenneeemeanenennensane

Kategoria Zrodia Symbol

Nr dzialania Dzial / Rozdzial R
finansowania Paragrafu

Zmniejszenia Zwigkszenia

Razem

Uzasadnienie zmian:

w tym: Nazwa projektu/programu w zadaniu finansowanym i wspolfinansowanym ze Srodkdw zagranicznych

Sporzadzit Dyrektor jednostki
Akceptacja

Dyrektor
komoérki organizacyjnej UMK na
prawach wydziatu

400
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Nazwa i adres

Pieczeé

WNIOSEK Nrooovvencnnanenss
dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok ........c...c......
w planie wydatkéw majatkowych

Dzial/ Kategoria Grupa paragrafow/ Wydatki
. zrodia Nr dzialania pa parag Dyspon. Jednost. Zmniejszenia, w tym: Zwigkszenia, w tym:
Rozdzial . Symbol paragrafu
finansowania . . . . . . .
Srodkow realiz. gmina powiat gmina powiat
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10
Razem
Uzasadnienie zmian
wniosek powoduje / nie powoduje (niepotrzebne skresli¢) zmiany w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Sporzadzit Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu
Akceptacja
Dyrektor Departamentu Dyrektor BM Skarbnik Miasta




Picczec Data
WNIOSEK Nri.ocoee....
dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowanarok.......................
w planie przychoddw i rozchodéw
DA 2 I T (VO PP
Dysponent/ Rodzaj Przychody Rozchody
Jednostka realizujaca Przychodu/Rozchodu Zmniejszenia Zwigkszenia Zmniejszenia Zwigkszenia
1 2 3 7] 3 6
Razem
Uzasadnienie zmian:
Sporzadzit Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu/
miejskiej jednostki organizacyjnej
Akceptacja
Dyrektor BM




oy

Pieczec

dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok

WNIOSEK Nr......

w planie dochoddw

Z-9

rachunku dochodéw jednostek o ktdrych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych i wydatkéw nimi finansowanych

INAZWEA JEAMOSTKI. . . .ot e e ettt e ettt et et et ettt et et et e e e e e ten e

Zmniejszenie Zwickszenie
Dzial / Rozdzial Symbol Paragrafu § 5 5 5 $ 5 g 4
) S.ta.m Srodkéw Dochody Wydatki ) sta.m Srodkow . S'ts'm sSrodkéw Dochody Wydatki ) S'ta}n Srodkdw
pienieznych na 01.01 pieni¢inych na 31.12 | pienigzmych na 01.01 pieni¢znych na 31.12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Razem :
Uzasadnienie zmian:
Sporzadzit Dyrektor jednostki
Akceptacja
Dyrektor Dyrektor
EK BM




Z-10

Pieczeé Data

POWIADOMIENIE Nr....ccocieiiiiiiiiiinieninne
O DOKONANYCH ZMIANACH W PLANIE DOCHODOW RACHUNKU DOCHODOW JEDNOSTEK
O KTORYCH MOWA W ART. 223 UST 1 USTAWY Z DNIA 27 SIERPNIA 2009 R. O FINANSACH PUBLICZNYCH
ORAZ WYDATKGOW NIMI FINANSOWANYCH

Informuje, iz decyzja Dyrektora

...........................................................................................................................

/ nazwa jednostki /

Zdniad......ocoeieeevniiieen o vieenieneenenne. 10K, dokonano nastepujacych zmian w miesiacu

Dzial / Rozdzial ......couevneiniiiiiiiiiiii e
w zt
Symbol . . . . . .
Plan Zmniejszenia Zwiekszenia Plan po zmianach
Paragrafu
Dochody
Razem
Wydatki
Razem
Uzasadnienie zmian:
Sporzadzit Dyrektor Jednostki

4ol



Z-11

INFORMACJA NF.coeoeeesnnisanees
dotyczaca zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok ......ccccceee.e.
w planie wydatkéw biezacych z dnia...

coy

DB A7 T PP UPPPPPE
. Kategoria Rachunek , Wydatki
Dzial/ rodia Nr dzialania | bankowy (ezte Grupa paragraféw/ D Jed Zmniej i : Zwiekszeni :
Rozdzial ) wy ry Symbol Paragrafu yspon. ednost. mniejszenia, w tym: wigkszenia, w tym:
finansowania ostatnie cyfry)* p . . . . . .
Srodkéw realiz gmina powiat gmina powiat
1 2 3 4 > 6 7 ] 9 10 71
Razem
Uzasadnienie zmian
* Nalezy poda¢ pelna nazwe (nazwy) oraz caly numer (numery) rachunku bankowego wskazanego we Wniosku:
Sporzadzit Dyrektor komorki organizacyjnej UMK na

prawach wydziatu



90y

Pieczeé Data
WNIOSEK Nr..oocovcicnennes dla ZADAN DZIELNIC
dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok ........cc.e......
w planie wydatkéw biezacych w ramach $rodkéw wydzielonych do dyspozycji Dzielnic
B 1 < PPt
Wydatki
Dzial/ K:}ttfgorla . . Grupa paragrafow/ Dyspon. Jednost. Zmniejszenia Zwigkszenia
Rozdzial Zrodla Nr dzialania Svmbel paragraf i . . -
ozdzia finansewania ymbol paragraiu Srodkéw realiz Ogolem W tym: Ogélem W tym:
gmina powiat gmina powiat
7 2 3 7 5 6 7 3 7 70 17 17
Uzasadnienie zmian:
Uchwala Rady Dzieltiey. ..o vviniiii i, NEe e ZANMA. oot e
W przypadku zmniejszenia planu wydatkow wskazaé jednostke realizujaca dla ktérej przeznaczone jest zwigkszenie
wniosek powoduje / nie powoduje (niepotrzebne skresli¢) zmiany w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Sporzadzit Dyrektor

komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziahy/

migjskiej jednostki organizacyjnej

Akceptacja

Dyrektor komoérki organizacyjnej sprawujacej nadzor Dyrektor BM




7-13
Pieczeé Data
WNIOSEK Nri.oeorirneninnns
dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa narok ..........ccee.ee...
w planie wydatkéw biezacych - wniosek zbiorczy
A A B A o1 (P PP TSP
Dzial/ Kategoria I;“lll(““ek Gru ragraféw/ Wydatkl
. Zrodla Nr dzialania amkowy pa paragralow Dyspon. Jednost. Zmniejszenia, w tym: Zwiegkszenia, w tym:
Rozdzial finansowania (cztery ostatnie Symbol paragrafu Ogélem Ogélem
cyfry) * srodkéw realiz. gmina powiat gmina powiat
7 2 3 4 3 6 7 8 9 70 17 12 73
Razem
Uzasadnienie zmian:
whniosek powoduje / nie powoduje (niepotrzebne skreéli¢) zmiany w Wicloletniej Prognozie Finansowej
* Nalezy podaé pelna nazwe (nazwy) oraz caly numer (numery) rachunku bankowego wskazanego we Wniosku:
Sporzadzit Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK na prawach wydzialw/
migjskiej jednostki organizacyjnej
Akceptacja
Dyrektor komérki organizacyjnej sprawujacej nadzor Dyrektor BM Dyrektor Departamentu Kierujacy pionem lub PMK

-£0)




SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA BUDZETU MIASTA
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Instrukcja sporzadzania materialéw sprawozdawezych z wykonania budzetu
przez komoérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie
jednostki organizacyjne

Instrukcja okre$la zasady i terminy przygotowania materialow sprawozdawczych z wykonania
budzetu w zakresie dochodéw i zadan budzetowych.
Przez materialy sprawozdawcze rozumie si¢ przygotowane przez komorki organmizacyjne
UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne sprawozdanie roczne
z wykonania dochodow i zadan zgodnie z zasadami zawartymi w niniejszej instrukcji.
Ninigjsza instrukcja obowigzuje:

- komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu,

- miejskie jednostki organizacyjne.

Wszystkie komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne przygotowuja sprawozdanie roczne z wykonania dochodéw i zadan przy
wykorzystaniu wlasciwych formularzy.

Wykaz formularzy’ do sporzadzania sprawozdania z wykonania budzetu

Wyszczegdlnienie Symbol formularza
Komoérki organizacyjne UMK na prawach S-1, S-1/m3, S-2, S-2/d, S-3% 8.9, 8-10%, S-11,
wydzialu oraz S-122, 8-13?, S-162, S-172, S-182, 8-192, §-20?,
Miejskie jednostki organizacyjne S-212
MCOO 5-5, S-6, S-7
Jednostki budzetowe realizujace swoje zadania
w zakresie:
zdrowia,
pozostaltych zadan polityki spoteczne;j S-4, 5-6
kultury fizycznej i sportu, o§wiaty S-4, S-7, S-8
systemu pomocy spotecznej (bez MOPS) S-6, S-7
Instytucje kultury S-6, S-14
Samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej S-15

1 Objasnienia i wzory niniejszych formularz znajduja si¢ w czeéci ,,Formularze do sporzadzania sprawozdania z
wykonania budzetu”

2 Formularz wypelnia komérka organizacyjna UMK na prawach wydziatu lub MJO odpowiedzialna merytorycznie
za program. W pozostatych przypadkach Formularz wypehiany jest przez poszczegdlnych realizatoréw danego
programu

3 Formularz nalezy sporzadzié¢ w przypadku podjecia przez RMK uchwaly w sprawie wydatkéw, ktére nie wygasaja
z uptywem roku kalendarzowego

* Formularz wypehiany jest w przypadku realizacji zadan finansowanych i wspotfinansowanych ze $rodkow
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
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. Informacj¢ opisowa z wykonania dochodéw sporzadzaja:
e komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu — GS, KM, PD, SA, SZ, WS
o miejskie jednostki organizacyjne - MCOO, MOPS, ZBK, ZDMK, ZTP.

. SA realizujacy dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
oraz SZ realizujacy wydatki dotyczace zadan ujetych w Gminnym Programie Profilaktyki
i Rozwiazywania Problemdw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii sporzadzaja
materiaty sprawozdawcze w tym zakresie.

. FK przesyta do wszystkich komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu oraz do
BM wydruki zawierajace dane dotyczace realizacji planowanych i wykonanych przez nie
wydatkéw w uktadzie klasyfikacji budzetowej i uktadzie zadaniowym.

. Przy sporzadzaniu formularzy zawartych w powyzszym wykazie nalezy wyodrebnic¢
informacje dotyczace:

e poniesionych wydatkow zwigzanych z realizacja zadania,
e wykonanego zakresu rzeczowego,

e wskaznikow wynikajacych z realizowanego zadania,

. Zbiorcze zestawienie z wykonania wazniejszych wskaznikéw kosztéw jednostkowych
wedlug formularza S-9 sporzadzane jest przez:

o komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu - dla zadan realizowanych przez
jednostki, nad ktérymi wydzialy sprawuja nadzér lub nadzoruja ich dziatalno$é,

. Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu sporzadzaja wersje opisowa
sprawozdania dotyczaca calo$ci realizowanych przez siebie zadan oraz zadan realizowanych
przez jednostki, nad ktérymi sprawuja nadzor lub nadzoruja ich dziatalnosc,

. MOPS oraz MCOO sporzadzajg sprawozdanie dotyczace realizowanych przez siebie zadan
oraz zadan realizowanych przez placowki (wraz z zestawieniem zbiorczym), nad ktérymi
sprawowany jest nadzor lub prowadzona jest obstuga finansowo-ksiggowa.

. Komoérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu i miejskie jednostki organizacyjne
skladajg materiaty sprawozdawcze na formularzu S-3 wylacznie dla zadan finansowanych
i wspotfinansowanych oraz przewidzianych do finansowania i wspotfinansowania ze srodkow
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

. Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu i miejskie jednostki organizacyjne
na druku S-11 sporzadzaja ,,Zbiorcze sprawozdanie z wykorzystania srodkéw wydzielonych
do dyspozycji dzielnic” - w podziale na poszczegdlne dzielnice w szczegdlowosci
klasyfikacji budzetowe;j.
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10. Nastepujace jednostki sektora finansow publicznych za posrednictwem komérek
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu nadzorujacych ich dzialalnos¢ Ilub
nadzorujacych realizacje postanowien/uméw migdzy Gming Miejska Krakéw, a tymi
jednostkami, sktadaja materialy sprawozdawcze:

e samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej,
e samorzadowe instytucje kultury.

11. Materiaty sprawozdawcze sporzadzone przez jednostki organizacyjne, nad ktoérymi
sprawowany jest nadzor lub nadzorowana jest ich dziatalnosé przez odpowiednig komérke
organizacyjna UMK na prawach wydzialu winny by¢ dostarczone za jej posrednictwem
po ich sprawdzeniu do BM.

12. MCOO przekazuje do BM materiaty sprawozdawcze na formularzu S-5, S-6, S-7 zaréwno w
wersji papierowej jak 1 elektronicznej sporzadzone z wykorzystaniem arkusza
kalkulacyjnego Excel.

13. Przy sporzadzaniu rocznego sprawozdania z wykonania budzetu Miasta Krakowa komérki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne
przekazuja do BM w edytowalnej wersji elektronicznej informacj¢ o stopniu zaawansowania
realizacji programéw wieloletnich, w szczegolnosci przyjetych uchwatami RMK.

14. OR w terminie do 15 lutego podaje ilos¢ etatéw (kalkulacyjnych) dla kazdej komérki
organizacyjnej UMK na prawach wydzialu. Powyzsze informacje przekazywane sg
dyrektorom komérek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu.

15. OU oraz OR w terminie do 15 lutego przekazuja do BM informacje o wydatkach na
utrzymanie stanowisk pracy w UMK.

16. BM na podstawie liczhy etatow oraz wysokosci wydatkéw zwiqzanych z utrzymaniem
stanowisk pracy w UMK oblicza wydatki na godzing robocza dla poszczegdlnych komérek
organizacyjnych UMK na prawach wydziala w terminie do 20 lutego.

17. Terminy zlozenia wszystkich materialéw sprawozdawczych do BM zostaja ustalone na dzien
28 lutego.

Okre$lone niniejsza instrukcja materiaty sprawozdawcze stanowia podstawe do sporzadzenia
wymaganego przepisami prawa sprawozdania rocznego z wykonania budzetu.
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Objasnienia do formularzy

Przy wypelnianiu formularzy zawartych w wykazie nalezy:
e podawaé kwoty w zlotych i groszach (z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku),
e liczby w kolumnach wyréwna¢ do prawej strony,
e stosowac separator dla wszystkich liczb powyzej 3 cyfr,
e sumy kwot wpisywaé w ostatnich wierszach kolumn,
e wypelnia¢ jedynie te miejsca, ktore dotycza danej komorki organizacyjnej UMK na

prawach wydzialu oraz miejskiej jednostki organizacyjnej.

Formularze: S-1, S-2, S-2/d

Formularze S-1, S-2 i S-2/d sporzadza si¢ przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na
dzien 31 grudnia.

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzane sa przez:
e komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu,
e nastepujace miejskie jednostki organizacyjne: GUP, KMPSP, MOPS, PINB, SMMK,
ZBK, ZCK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZIW ,ZTP, ZZM.
1. Oddzielna karte (formularz S-1) nalezy wypetnié dla zadan:
e biezacych: dla kazdego zadania ma by¢é wypeliona odrebna karta,

e dzielnic: karta winna zawiera¢ podzial wydatkéw ogdtem na wydatki biezace 1 wydatki
inwestycyjne, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania,

e inwestycyjnych

2. Karta zbiorcza (formularz S-2) zawiera¢ ma ogolne kwoty, bedace suma kwot
poszczegblnych zadaf, w rozbiciu na dzialy i rozdzialy klasyfikacji budzetowej
z wyodrebnieniem wlasciwej kategorii zrédta finansowania.

3. Karta zbiorcza (formularz S-2/d) zawiera¢ ma ogbélne kwoty, bedace suma kwot
poszczegdlnych zadan w ramach, ktérych udzielane sg dotacje z budzetu Miasta Krakowa,
w rozbiciu na dzialy i rozdzialy klasyfikacji budzetowe] z wyodrebnieniem wlasciwej
kategorii zadania Zrédta finansowania.

Formularz: S-1/n

Karty sprawozdawcze na powyzszym formularzu sporzadzane sa przez komérki organizacyjne
UMK na prawach wydzialu lub miejskie jednostki organizacyjne realizujace w danym roku
budzetowym wydatki, ktére nie wygasty z jego uplywem.

Formularz: S-3

Karty sprawozdawcze na powyzszym formularzu sporzadzane sa przez komérki organizacyjne
UMK na prawach wydzialu lub miejskie jednostki organizacyjne, ktére w danym roku
budzetowym realizowaly zadania finansowane i wspotfinansowane ze $rodkow zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.
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Formularze: S-§, S-6, S-7

Formularze S-5 sporzadza si¢ przy sprawozdaniu za rok budZetowy wg stanu na dzien 31
grudnia.

W przypadku zadan dzielnic karta zadania winna zawiera¢ podzial wydatkéw na biezace
i inwestycyjne ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania.

Formularz S-6 sporzadza si¢ przy sprawozdaniu za rok budietowy wg stanu na dzien
31 grudnia.

W przypadku zadan dzielnic karta zadania winna zawiera¢ podzial wydatkow na biezace
i inwestycyjne ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania.

Formularz S-7 sporzadza si¢ jako uszczegolowienie formularzy S-6 i S-8 wylacznie w
przypadku wystapienia wigcej niz jednej kategorii Zrodla finansowania w danym rozdziale.
Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzaja podmioty wyszczegdlnione
w ,,Wykazie formularzy do sporzadzania sprawozdania z wykonania budzetu” w czgsci
,Instrukcja sporzadzania materialow sprawozdawczych z wykonania budzetu przez komorki
organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.

Formularze: S-4, S-8

Formularz S-4 obejmuje realizacje zadan dzielnic. Powyzszy formularz sporzadza si¢ przy
sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien 31 grudnia.

Formularz S-8 sporzadza si¢ przy sprawoezdaniu za rok budzetowy wg stanu na dziefi 31
grudnia.

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzaja podmioty wyszczegdlnione
w ,,Wykazie formularzy do sporzadzania sprawozdania z wykonania budzetu” w czgSci
»Iinstrukcja sporzadzania materialéw sprawozdawczych z wykonania budzetu przez komorki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.

Formularz: S-9

Zestawienie wybranych wskaznikbw na powyzszym formularzu sporzadzaja podmioty
wyszcezegolnione w ,,Wykazie formularzy do sporzadzania sprawozdania z wykonania budzetu”
w czesci ,Instrukcja sporzadzania materialdow sprawozdawczych z wykonania budzZetu przez
komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.

Formularze: S-10, S-12, S-13, S-16, S-17, S-18, S-19, S-20, S-21

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzaja podmioty wyszczegdlnione
w,,Wykazie formularzy do sporzadzania sprawozdania z wykonania budzetu” w czgSci
LInstrukcja sporzadzania materialéw sprawozdawczych z wykonania budzetu przez komoérki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.

Formularz: S-11

Karty sprawozdawcze na powyzszym formularzu sporzadzaja podmioty wyszczegolnione
w,,Wykazie formularzy do sporzadzania sprawozdania z wykonania budzetu” w zakresie
sprawozdania z wykorzystania $rodkéw wydzielonych do dyspozycji dzielnic w podziale na
poszczegblne dzielnice w szczegdlowosci klasyfikacji budzetowe;.

Formularze: S-14, S-15

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzane sa przez nastgpujace jednostki
sektora finans6w publicznych:
e samorzadowe instytucje kultury,

e samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotne;,

MD



FORMULARZE
DO SPORZADZANIA

SPRAWOQOZDANIA
Z WYKONANIA BUDZETU MIASTA
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Wykaz formularzy do sprawozdania z wykonania budzetu

Symbol formularza Tytul formularza
S-1 Karta zadania - Sprawozdanie ze stanu realizacji zadania za...rok
S-1/n Karta zadania - Sprawozdanie ze stanu realizacji zadania, ktére nie wygasa z uptywem roku
budzetowego...
S Zbiorcze sprawozdanie ze stanu realizacji zadan budzetowych komorki organizacyjnej UMK na prawach

wydziatu, miejskiej jednostki organizacyjnej za ... rok

Zbiorcze sprawozdanie z wykonania kwot dotacji udzielonych z budzetu Miasta Krakowa w...roku
S-2/d wedtug dzialow i rozdzialow klasyfikacji wydatk6w budzetowych komérki organizacyjnej UMK na
prawach wydziatu, miejskiej jednostki organizacyjnej (biezace i inwestycyjne)

Sprawozdanie z wykonania zadan biezacych finansowanych 1 wsp6tinansowanych ze srodkéw

§-3 zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi w roku ...
S-4 Zbiorcze Sprawozdanie z wykonania zadan dzielnic za ...
S-5 Sprawozdanie za ... z realizacji zadania Miejskiego Centrum Obstugi O$wiaty wg jednostki realizujacej
S-6 Zbiorcze zestawienie zadan za ... rok wg rozdziatéw i kategorii zadan
S-7 Sprawozdanie z realizacji wydatkéw w rozdziatach wg kategorii Zrédet finansowania i grup paragraféw
za ...
S-8 Zbiorcze zestawienie zadan za........rok wg rozdziatow i kategorii zadan
S-9 Zestawienie wybranych wskaznikow dla zadan ujgtych w budzecie Miasta Krakowa za ...
Sprawozdanie ze stanu realizacji dochodéw i wydatkow z tytutu oplat i kar zwigzanych z realizacja zadan
s-10 ] o . .
z zakresu ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej
S-11 Zbiorcze Sprawozdanie z wykorzystania srodkéw wydzielonych do dyspozycji dzielnic za ...
Sprawozdanie ze stanu realizacji dochoddw 1 wydatkéw zwiazanych z realizacja zadah wynikajacych z
S-12 gminnego programu profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania
narkomanii
Sprawozdanie ze stanu realizacji dochoddw z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i
S-13 . . LT . o . . .
wydatkow zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z gospodarki odpadami komunalnymi
S-14 Sprawozdanie z wykonania planu finansowego instytucji kultury za ...
S-15 Sprawozdanie z wykonania planu finansowego zaktadéw opieki zdrowotnej za ...
Sprawozdanie ze stanu realizacji dochoddw z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i
S-16 wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z gospodarki odpadami komunalnymi

Zestawienie wydatkéw =wigzanych = realizacjg zada¥ wynikajqcych = gospodarki komunalnej w
szczegotowosci zgodnej = wymogami Art.6r ust.2 Ustawy o utrzymaniu porzqgdku i czystosci w gminach

Sprawozdanie ze stanu realizacji dochodéw z tytutu optat za post6j pojazdéw samochodowych w
S-17 §rodmiejskiej strefie ptatnego parkowania oraz z optat dodatkowych, o ktérych mowa w art. 13f ust. 1
ustawy o drogach publicznych i wydatkéw nimi finansowanych

Sprawozdanie ze stanu realizacji dochodow z czg§ci oplat za zezwolenie na sprzedaz napojow
S-18 alkoholowych w obrocie hurtowym i wydatkdéw na realizacje lokalnej migdzysektorowej polityki
przeciwdziatania negatywnym skutkom spozywania alkoholu

Sprawozdanie ze stanu realizacji dochoddw z tytutu optat za korzystanie z przystankow

§-19 komunikacyjnych, dworcéw 1 weztdéw przesiadkowych oraz wydatkéw zwigzane z ich utrzymaniem
Sprawozdanie z wykonania dochod6éw z tytutu otrzymanych $rodkéw z Funduszu Pomocy - Pomoc dla
S-20 . g . PR
uchodzcdw z Ukrainy i wydatkéw nimi finansowanych o
S21 Sprawozdanie z wykonania dochodéw z tytutu otrzymanych $rodkéw z Funduszu Przeciwdziatania

COVID - 19 i wydatkéw nimi finansowanych
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...................

S-1

Pieczed Data
KARTA ZADANIA
SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI ZADANIA
ZA....... ROK
AKronim/Nazwa ZAAANIA. ... ..oiuieiitie it era i eciat ettt sttt ear et et aae st eanear et enara e ean s s
Kategoria Plan Plan po zmianach Wykonanie .
arodia na na na %o
Dzial | Rozdzial . 1.01......... r 31.12...... ol 31.12......... r. 6:5)
finansowania

1 2 3 4 5 6 7
Razem
Koszty wykonania zadania sitami
whasnymi wynikajace z kosztu
utrzymania etatu w UMK:*
Tlo$¢ etatdéw realizujacych zadanie:. ...............
Ogélem
* Dotyczy tylko komdrek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu.

Jednostki organizacyjne winny podaé wlasne koszty utrzymania etatow.
Krétki opis wykonanych wydatkdéw rzeczowych.......oceevnviriiininiinans e
Sporzadzit Dyrektor

komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu/

miejskiej jednostki organizacyjnej
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Pieczed

SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI ZADAN, KTORE NIE WYGASAJA

NAZWA REALIZATORA

Z. UPLYWEM ROKU BUDZETOWEGO

..........................................................................................

K
. Kategoria zrédla wota
Nazwa zadania . ) .
) Dzial Rozdzial finansowania
budzetowego
1 7 3 4 5
Razem
Sporzadzit Dyrektor

komorki organizacyjnej UMK na prawach
wydziatu/
miejskiej jednostki organizacyjne;j



S-2

Pieczed Data

ZBIORCZE SPRAWOZDANIE
ZE STANU REALIZACJI ZADAN BUDZETOWYCH
KOMORKI ORGANIZACYJNEJ UMK NA PRAWACH WYDZIALU,
MIEJSKIEJ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

ZA.......ROK
INAZWE 1 BATES. ottt et s e e e st sas b er st sas b e e e e s uesbe s e se s saeseaaeshenses e e eatasesesbeneenssesaessenessensesnerneneracsmrnnas
Planna 1.01............. r
Plan po zmianach Wykeonanie
. . Kategoria Zrédia Grupa na na %
Dzial Rozdzial finansewania paragraféw 3112 r. 31.12........ r. (5:4)

1 2 3 4 5 6 7

Razem

Koszty wykonania wszystkich zadan
sitami wiasnymi wynikajacymi z kosztu
utrzymania etatu w UMK:*

Y.aczna liczba etatéw
realizujacych wszystkie zadania: ..........

Ogdélem

* dotyczy tylko komorek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu. Jednostki organizacyjne winny poda¢ wlasne koszty utrzymania etatéw

Sporzadzit Dyrektor miejskiej jednostki organizacyjnej

Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK na prawach
wydziatu

418




Pieczgé

ZBIORCZE SPRAWOZDANIE

Z WYKONANIA KWOT DOTACJI UDZIELONYCH Z BUDZETU MIASTA KRAKOWA W.....ROKU

WEDLUG DZIALOW I ROZDZIALOW KLASYFIKACJI WYDATKOW BUDZETOWYCH
KOMORKI ORGANIZACYJNEJ UMK NA PRAWACH WYDZIALU

(biezace i inwestycyjne)

S-2/d

Plan po zmianach Wykonanie
. . Kategoria Zrédla . na na
Dzial Rozd *
z1a ozdzial finansowania Paragraf 31.12....... r. 31.12........ r.
! 2 3 4 5 5
Razem

* w przypadku dotacji dia Samodzielnych publicznych zaklad6w opieki zdrowotnej i dotacji celowych dla Miejskich instytucji kultury realizatora nalezy wskazaé imiennie

Sporzadzit

Dyrektor

komoérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu
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S-3

Pieczed Data
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADAN BIEZACYCH FINANSOWANYCH I WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI W ROKU.....oeerevunersravencens
INRZWA L AAIES. 11veverrrenreruareaeeraaaeserauaerenaesnsanesresassasasorsenessessssasssnnessnsasnnssensacesseasssons oo sosesnsensnssanseensesnnsnnnennesanesennsmrsertnestesssonsssssssornussessesnsssnsesnnsssasessnttessstsasssssssnansanosnesosssesnesonneesbesssossttetsteterietetettiet et he e et et e sttt e n et re s A nn e e ns
w tym: W tym!
Lp. Nazwa projektu / programu Dziat / Kategoria irc'fdla o Symbol. N Plan wydatkéw ‘Wykonanie wydatkéw
e Budiet Miasta Inne zrodla Fundusze UE Budzet Miasta Inne rodls Fundusze UE
1 2 3 4 5 [ 7 ] 9 10 1 12 13
1
SUMA **
2
SUMA **
3
SUMA »*
Ogélem
* nalezy wymieni¢ wszystkie czwarte cyfry paragrafow wlasciwe d 1/ proji
*# palezy podaé snme wydatkow dla kazdego p ielni
Sporzadzit Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK na prawach
wydziatu/

iej jednostki izacyjnej

oy




S-4

Pieczeé Data
ZBIORCZE SPRAWOZDANIE* Z WYKONANIA
ZADAN DZIELNIC
ZA.oiiiiiiiinninnnn
NAZWA 1 BATES . . 1uinceiint et e vt et vte e riaie st et ereteeseteesbeasssreesebeasassessebeaasasesssseassserassssasaesssssessessasseessstarseseessstessesearessesasiessesssseessssnseessnessnnsanns
. . °
Kategoria . Plan po zmianach | Wykonanie %o
Zadania Dzial/ arodla an na na * na * wykonania
Rozdzial / finansowania 01.01........ r. 31.12........ r. 31.12........ r. (7:5)
1 2 3 4 5 6 7
1. Zadania dzielnic - biezace
2. Zadania dzielnic - inwestycyjne
OGOLEM
* wypetni¢ w zaleznosci od okresu sprawozdawczego
Sporzadzit Dyrektor

miejskiej jednostki organizacyjnej
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S-3

Pieczed Data
SPRAWOZDANIE ZA......ccccvvvviinrnnanee
Z REALIZACJ ZADANIA MIEJSKIEGO CENTRUM OBLUGI OSWIATY
WG JEDNOSTKI REALIZUJACEJ
AKTONIM/INAZWA ZAAANIA....c.cecerriereerreriieeriteeieeireeseesseresereste s tasasssasteessasesantseseststesesssasssssssassrsssesentasssasesesassstasesesesessssssssssesesonsas
Plan na Wykonanie na %
Placéwka Kategoria zr?dla Rozdzial* wykonania
finansowania* 3120 30120 e, (5:4)
1 2 3 4 5 6
Gmina**
w tym:
Powiat**
w tym:
Ogoélem

* Kwoty w szczegblowodci kategorii zadan i rozdzialéw nalezy podad wylacznie w pozycjach oznaczonych Gmina i Powiat. Powyzej powinny zosta¢ wpisane

kwoty Ogoétem dla danego zadania w placéwce
** Pozycje Gmina i Powiat w polach "Plan" oraz "Wykonanie na" nalezy wypei¢ w kwotach ogélem, a ponizej rozpisaé w szczegdtowosci poszezegdluych

kategorii zadan i rozdziatow

Dyrektor MCOO

Sporzadzit
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Pieczeé Data

ZBIORCZE ZESTAWIENIE ZADAN ZA.......ROK
WG ROZDZIALOW I KATEGORII ZADAN

INAZWA 1 AALES ... ettt ettt es ettt sttt s s b st ob s bbb e a3 et s e b aae b e bbb e e b e s 4 s ae e Ao b e e bbb et s bbb bt et st san s s aen e Rb e
Akronim / Nazwa zadania **
Dm.a{ . Ka'tegorla . Razem:
rozdzial * Zrédia
finansowania
1 2 3 4 5 6
plan po zmianach
Ogolem:
wykonanie
1 i 3¢
* Kwoty naleZy przedstawi¢ w nastepujacej formie: P37 po znma.nac .
wykonanie
#* [lo&¢ kolumn nalezy dostosowaé do liczby realizowanych zadan
Sporzadzit Dyrektor miejskiej jednostki
organizacyjnej

422



Pieczet

SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI WYDATKOW W ROZDZIALACH WG KATEGORII ZRODEL FINANSOWANIA | GRUP PARAGRAFOW

[N = T e =T =Y S S PP

S-7

Grupy paragraféw

Kategoria

Plan na 31

A2

Wykonanie na 31.12

1

2

3

wynagrodzenia i skladki od nich naliczane

wydatki zwigzane z realizacjq ich statutowych
zadar

$wiadczenia na rzecz osob fizycznych

wydatki na programy finansowane z udzialem
$rodkéw pochodzacych ze zrédet
izagranicznych, niepodlegajace zwrotowi

inwestycje i zakupy inwestycyjne

w tym: wydatki na programy finansowane z
udziatem $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych, niepodiegajace zwrotowi

Ogdtem

Grupy paragrafow

Kategoria

Plan na 31

A2,

Wykonanie na 31.12

1

2

3

wynagrodzenia i skfadki od nich naliczane

wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych
zadan

$wiadczenia na rzecz os6b fizycznych

wydatki na programy finansowane z udziatem
$rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych, niepodiegajace zwrotowi

inwestycje i zakupy inwestycyjne

w tym: wydatki na programy finansowane 2
udziatem $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi

Ogoétem

Ogétem rozdziat

Sporzadzit

Dyrektor

miejskie] jednostki organizacyjnej

A4



Pieczgé Data
ZBIORCZE ZESTAWIENIE ZADAN ZA............... ROK
WG ROZDZIALOW | KATEGORII ZADAN
N vl SRR
L= OO PO PTR
Akronim / Nazwa zadania Rozdziat Kategon:ia Plan po zmianach Wykonanie
wydatkow
1 2 3 4 5

Ogdtem:
Ogétem:
Ogétem:

Ogétem razem:

Razem: (wg rozdziatow i kategorii wydatkéw)

w tym:
Gmina
Razem:
w tym:
Powiat
Razem:

Sporzadzit

Dyrektor

miejskiej jednostki organizacyjnej

125



S-9

...............................................

Pieczeé Data

ZESTAWIENIE WYBRANYCH WSKAZNIKOW
DLA ZADAN UJETYCH W BUDZECIE MIASTA KRAKOWA
ZA ooeeeeeeeeeieeeeerenseenssssnsasssensenes

INAZWA 1 BATES oottt e et eseesseeeatsasssssssstassnsssasssssassanssasasssssssrosssrsessnniinessssssrsssnresesensnnns

Planowane wskazniki | Wykonanie wskazZnikow
Lp.| Jednostka - nazwa zadania kosztow jednostkowych | kosztow jednostkowych
DA coeveerrnanennonnes rok * | wroku ...o.ooeenennn......

* wypehlié¢ w zaleznosci od okresu sprawozdawczego

Sporzadzit Dyrektor
komorki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu
miejskiej jednostki organizacyjnej
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S-10

Pieczgé Data
SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI
DOCHODOW I WYDATKOW Z TYTULU OPEAT I KAR ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU
OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ
Plan Plan Wykonanie
Dzial | Rozdziat Wyszczegdlnienie Jednostka na na na
realizujaca 01.01...... T. 31.12.....r. 31.12...... I.
7 2 3 £ 5 6 7
L Dochody ogélem
) Wydatki ogolem L
Wydatki bieZgce
w tym:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace
- §wiadczenia na rzecz oséb fizycznych
Wydatki majqtkowe
Sporzadzil Dyrektor




S-11

Pieczet Data
ZBIORCZE SPRAWOZDANIE
Z WYKORZYSTANIA SRODKOW WYDZIELONYCH DO DYSPOZYCJI DZIELNIC ZA .....
Dziat
Wyszczegéinienie Plan na 01.01...... r. Pll1aan3p1? 122”.‘ .'?r.‘.a:h V\é);k;);ame :a
Rozdziat

3

DZIELNICA | STARE MIASTO

DZIELNICA Il GRZEGORZKI

DZIELNICA Ill PRADNIK CZERWONY

DZIELNICA IV PRADNIK BIALY

DZIELNICA V KROWODRZA

DZIELNICA VI ERONOWICE

DZIELNICA VIl ZWIERZYNIEC

DZIELNICA VIii DEBNIK!

DZIELNICA IX LAGIEWNIKI-BOREK FALECKI

DZIELNICA X SWOSZOWICE

DZIELNICA XI PODGORZE DUGHACKIE

DZIELNICA Xl BIEZANOW-PROKOCIM

129



S-11

Dziat

Rozdziat

Wyszczegolnienie

Plan na 01.01...... r.

Plan po zmianach
na 31.12...... r.

Wykonanie na
31.12...... r.

3

DZIELNICA Xlli PODGORZE

DZIELNICA XIV CZYZYNY

DZIELNICA XV MISTRZEJOWICE

DZIELNICA XVI BIENCZYCE

DZIELNICA XVIi WZGORZA KRZESEAWICKIE

DZIELNICA XVHil NOWA HUTA

Ogélem

Sporzadzit

Dyrektor jednostki realizujacej

19



S-12

...................

Pieczeé Data
SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI
DOCHODOW I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH
Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH
ORAZ PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII
Plan Plan Wykonanie
Dzial | Rozdziat Wyszczegdlnienie Jednostka na na na

realizujaca 01.01 ...... I. 31.12.....1. 31.12...... T.

1 2

3

4

7

Dochody ogoélem

Wydatki ogélem

Wydatki biezqgce

w tym:

- wynagrodzenia 1 skladki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- §wiadczenia na rzecz osdb fizycznych

Wydatki majgtkowe

Sporzadzit




S-13

Pieczel Data
SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI
DOCHODOW Z TYTULU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH
Z GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI
Plan Plan Wykonanie
Dzial | Rozdziat Wyszczegolnienie Jednostka na na na
realizujaca 01.01 ...... r. 31.12.....1. 31.12...... r
{ 2 3 4 5 6 7
- Dochody ogélem ]
ffffff Wydatki ogolem ]
Wydatki biezqce
w tym:

- wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacjq ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

Wydatki majgtkowe

Sporzadzit

Dyrektor



S-14

Pieczgl Data
SPRAWOZDANIE
7 WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO
INSTYTUCJI KULTURY
Y 2 N
DA T R T O O PP U PP
Etaty plan: ...
wykonanie:..........coooeiiiiiiinnn,
Powierzchnia calkowita (W m2): .....ooiviiiiiiniiiie e plan: ..o
WYKODANIE: . ....cvvvieerenirenniennnnns
w tym: powierzchnia uzytkowa (W m2): .....coovviiiivniiiiiniieiieeeinenn, Plam oo
WyKONamie:. ....cooovveniiniieneannnn
czeS¢ A
Plan na Plan na Wykonanie na
Lp Wyszczegdluienie %
) LOLe eeeieeeereennn r. | 3112 e ro| 312 r. (5:4)
Ji 2 3 4 5 6
L. |Przychody ogélem

Przychody ze sprzedazZy uslug dzialalnosci

L. podstawowej - ogdiem, w tym:
za bilety
za programy i wydawnictwa
inne (jakie, wyszczegolnic)

2. |Zmiana stanu produktow

3. |Pozostale przychody, w tym:

dotacja podmiotowa z budzetu GMK

dotacja celowa z budzetu GMK

dotacja z budzetu UM

dotacja z budzetu MK

pozostate przychody (jakie, wyszczeg6inic)

152



S-14

Lp.

Wyszezegolnienie

Plan na

Plan na

Wykonanie na

| 113 PPN r.

31.12. ..... [T &

30120 i r.

%
(5:4)

2

4

5

Koszty dzialalno$ci podstawowej

Amortyzacja

H

Zuzycie materialow

Zuzycie energii

M w|e|e

Uslugi obce, w tym:

transportowe

remontowe

czynsze

pozostate (jakie, wyszczegolnic)

Wynagrodzenia ogblem, w tym:

wynagrodzenia osobowe

honoraria pracownikow wiasnych

pozostale (jakie, wyszczegolnic)

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia,

w tym:

sktadka na ubezpieczenia spoleczne
od wynagrodzen osobowych i honorariow
pracownikéw wilasnych

odpis na ZFSS

pozostate Swiadczenia (jakie, wyszczegdnic)

Podatki i oplaty

Pozostale koszty, w tym:

podréze stuzbowe krajowe

podroze stuzbowe zagraniczne

inne koszty (jakie, wyszczegdlnic)

L

Pozostale koszty dzialaino$ci podstawowej

Koszty ogétem (X1 + IIX)

V.

Wynik finansowy (I-IV)

VL

koszty utrzymania budynku *

VIL

koszty utrzymania 1 m2 budynku *

2%



S-14

cze§é B
Lp. Wyszczegolnienie Plan pa Wykonanic na
3112, ceneniinnnniid r. 3112, cceneinnenennne r.
1 2 3 4
1. |Naleznosci
Krétkoterminowe
Dlugoterminowe
I1. |Zobowigzania, w tym:
Wymagalne
czesé C
. Plan na - Plan na Wykonanie na %
Lp. Wyszczegolnienie
P ysuenes 101, v . | 3012 oo r. | 3L12....oomrereen r. (5:4)
1 2 3 4 5 6
I. |Zrédia finansowania inwestycji, w tym:
Srodki wlasne
dotacja z budzetu GMK
dotacja z budietu UM
dotacja z budzetu MK
inne (jakie wyszczegolnic)
Il. |Wydatki inwestycyjne, w tym:
1 Zadania inwestycyjne np. - budowa modernizacja
* |zakres rzeczowy (wyszezegélnié), w tym:
2 Zakupy inwestycyjne - zakres rzeczowy
" |(wyszezegélni€), w tym:
Uwaga

nalezy wypeki¢ tylko te czgsci (A, B ,C) i pozycje, kidre dotycza danej instytucji

* - koszty utrzymania budynku obejmuja: czynsze, zuzycie energii, $rodki czystosci, podatek od nieruchomosci, wynagrodzenia obstugi, koszty ochrony,
monitoring, itp.

Sporzadzit

Dyrektor

Dyrektor instytucji

komérki organizacyjnej UMK

na prawach wydziatu sprawujacej nadzor

134



pieczec

I. PLAN ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU PtAC

Lp.

Wyszczegélnienie

Wykonanie na 31.12.......ce0e1 r.

1

2

3

Liczba pracownikéw na dzie 31.X1l w osobach, w tym:

dyrektor

z-cafz-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

Srednioroczne zatrudnienie (w przeliczeniu na etaty), w tym:

pelnozatrudnieni

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

Przecigtne wynagrodzenie miesigczne
poz. 4a + 4bl + 4cl: poz. 2: 12, wtym:

dyrektor

z-cafz-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

Fundusz wynagrodzeit ogbétem: (poz. a, b, c, d)

wynagrodzenia oschowe, w tym:

dyrektor

z-cafz-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

honoraria ogétem, w tym:

b.1 honoraria pracownikéw wtasnych, w tym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

inne, w tym:

c.1 pracownikéw wiasnych, w tym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

agencyjno-prowizyjne

Sporzadzit

Dyrektor Instytucji

125



Piecze¢

1 A. DODATKOWA INFORMACIA DO TABELI ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU PEAC

Lp.

Wyszczegélnienie

Przewidywane
wykonanie za rok

Projekt planu na
rok

%
(4:3)

2

3

Fundusz wynagrodzen ogétem:
(zat. 3, poz. 4), wtym:

1 [|Wynagrodzenia zasadnicze

2 |Wystuga lat

3 |Dodatki funkcyjne

4 |Premie

5 |Nagrody

6 [Nagrody jubileuszowe - kwota
llos¢ oséb

7 |Odprawy emerytalne - kwota
llos¢ oséb

8 |Honoraria wiasne

9 [|Honoraria obce

10 [Podwyzki wiasne

11 linne (jakie - wyszczegélnic)

- wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

Sporzadzit

Dyrektor Instytucji

16



pieczed

I A. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - MUZEA, GALERIE

Plan
Lp. Wyszezegolnienie ;Ieigl;, na po zmianach Wykonanie (sof) 4)
| X1 PRUURIURONE N b | SR r.
/ 2 3 4 5 6 7
1. |Oddziaty * ilo§é
2. |Wystawy stale ilo&é
3. |Wystawy czasowe ilosé
w siedzibie ilosé
poza siedziba ilosé
krajowe ilo§é
zagraniczne ilos¢
4. [Kwerendy i informacje ** ilosé
5. |Konserwacja eksponatéw ilo§é
6. |[Przyrost zbioréw ilosé
7. |Imprezy ilo§é
8. |Uczestnicy imprez ilo&é
9. |Zwiedzajacy ogbtem ilosé¢
10. |Zwiedzajacy bezplatnie ilo&é
11. |Koszt 1 zwiedzajacego zt
12. |Doptata GMK do 1 zwiedzajacego zt
13. |Wplyw od 1 zwiedzajacego zt
14. |Ceny biletow 7k
*  ilo§é oddziatéw bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury
**  wskaznik orientacyjny
............ SporzaLdZﬁ Dyrektormstymcjl

AF



pieczgé

II A. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - MUZEA, GALERIE

Plan
Lp. WyszezegélInienie I;I’;(:li:y na po zmianach Wykonanie ( SO:A) %)
1.01. ........... | S 1 OO r.
i 2 3 4 5 6 7
1. |Oddziaty * ilo§¢
2. |Wystawy stale ilo&é
3. |Wystawy czasowe ilosé
w siedzibie ilo&é
poza siedzibg ilosé
krajowe ilo$¢
zagraniczne ilosé
4. |Kwerendy i informacje ** ilo&é
5. |Konserwacja eksponatéw iloéé
6. |Przyrost zbioréw ilosé
7. |Imprezy ilo§¢
8. [Uczestnicy imprez ilosé
9. |Zwiedzajacy ogdlem ilo&é
10. |Zwiedzajacy bezptatnie ilosé
11. |Koszt 1 zwiedzajacego zt
12. |Doplata GMK do 1 zwiedzajacego zk
13. {Wplyw od 1 zwiedzajacego 7k
14. |Ceny biletow 74
*  jlogé oddzialéw bedacych w strukturze organizacyjnej instytucii kultury
**  wskaznik orientacyjny
............ Sporza‘dzﬁ Dyrektormstymcﬂ

12%



pieczel

I B. PLAN PROGRAMOWO-USELUGOWY - BIBLIOTEKI

Plan
Lp. Wyszczegolnienie ;Ie::l:y na po zmianach Wykonanie (sof) 4)
J K1) AVRURURORRUIS SN I | T SR r.
1 2 3 4 5 6 7
1. |Filie * ilo§¢
2. |Ksiggozbior ilos¢
vol.
3. |Uzytkownicy ogdtem ilos¢
czytelnicy ilos¢
odwiedziny ilos¢
4. |Imprezy ilos¢
5. |Uczestnicy imprez ilo§¢
6. |Wypozyczenia ilo§é
7. |Koszt 1 uzytkownika zt
8. |Doptata GMK do 1 uzytkownika zt
*  jlos¢ filii bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury
............ Sporzacdzﬂ Dyrektormstqul

459



pieczeé

I C. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - DOMY KULTURY, OSRODKI KULTURY

Plan
Lp. Wyszczegblnienie I;]/;g:y na po zmianach Wykonanie (Sof) %)
| 1) RPURURURRS (N I 1 T: T r.
1 2 3 4 5 6 7
1. |Kiuby *
2. |Grupy state ** ilosé
zespoty artystyczne ilo§é
kota, kluby ilosé
kursy ilosé

3. |Uczestnicy grup statych - zapisani | ilo§é

zespoly artystyczne ilos¢
kota, kluby iloéé
kursy ilosé
4 Ucz.estnicy grup statych - Hosé
udzial w zajeciach
zespoty artystyczne ilosé
kota, kluby ilo§é
kursy ilosé
5. |Imprezy ilos¢
6. |Uczestnicy imprez ilos¢
7. |Biblioteka ilo§é
a. ksiggozbior ilo&é
b. czytelnicy ilos¢
¢. odwiedziny iloéé
d. wypozyczenia ilo§é
e. imprezy w bibliotece ilo&é
f. uczestnicy imprez s
W bibliotece ilose
Uczestnicy ogdtem o oex
8. 4+6+ 7Z +g7f) ilosé
9, Kos.zt 1 uczestnika 4
(wyliczany z poz. 8)
10. Doptata GMK do 1 uczestnika A

(wyliczana z poz. 8)

11, {Wplyw od 1 uczestnika zk

* ilos¢ klubow kultury bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury

**  formy dzialalno$ci opisane w zalaczniku do planu programowo-ushigowego

Sporzadzit Dyrektor instytucji




pieczec

IID. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - TEATRY, ORKIESTRY

Plan
. Jedn. . %
Lp. Wyszczegblinienie Miary na po zmianach Wykonanie : 4)
1.01. .ovenannne | U I8 1 SO r.
1 2 3 4 5 6 7
1. |Sceny ilo&é
2. |Miegjsca ilo§¢
3. |Premiery ilo§¢
4. |Przedstawienia / Koncerty - ogblem | ilo§¢
w kraju ilo&é
7a granica ilos¢
5. |Widzowie - stuchacze - ogétem ilog¢
w kraju ilogé
za granica ilogé
6. |Frekwencja - ogdtem %
7. |Koszt 1 premiery zt
8. |Koszt 1 spektaklu / koncertu 7}
9. |Wplyw za 1 spektakl / koncert 7k
Doptata GMK do 1 spektaklu /
10. 7t
koncertu
11. |Koszt 1 widza / stuchacza 7t
12. |Wplyw od 1 widza / stuchacza zt
Doplata GMK do 1 widza /
13. zt
shuchacza
14. |Ceny biletéw V21
Sporzadzit Dyrektor instytucji

A44



Pieczel Data
SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO
ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ
ZA.........
INAZWA 1 AATES...e ettt ses b er ettt e e e s as s e bt esese e e ss et seaesassaseesesenssesesssasansons
czes¢ A
Plan na ‘Wykonanie na o
7 . . (1]
Lp. Wyszczegélinienie (4:3)
31.12....... 31.12....... r. )
1 2 3 4 5
1 |Przychody ze sprzedazy
2 |Przychody finansowe
3 |Pozostale przychedy operacyjne

Zyski nadzwyczajne

Przychody ogélem

Koszty operacyjne

1.1

Zuzycie materialow i energii

1.2

Ustugi obce

1.3

Podatki i oplaty

14

Wynagrodzenia

1.5

Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

1.6

Amortyzacja

1.7

Pozostale koszty rodzajowe

1.8

Wartosé sprzedanych towarow i materialow

Pozostale koszty operacyjne

Koszty finansowe

Straty nadzwyczajne

11

Koszty ogélem

11X

WYNIK FINANSOWY (I - IT)

(072



S-15

czes¢ B
Plan na Wykonanie na
Lp. Wyszezegolnienie
31.12....... r. 31.12.......r.
1 2 3 4
I [Naleznosci
Kraétkoterminowe
Dlugoterminowe
II |Zobowigzania
w tym.
Wymagalne
czes¢ C
Plan na Wykonanie na o
- s . (]
Lp. Wyszczego6lnienie 4:3)
31.12....... r. 31.12....... r. )
1 2 3 4 5
I |Zrodia finansowania inwestycji
wtym:

Srodki wlasne

dotacja z budzetu

inne

1.

Wydatki inwestycyjne

w tym:

Zadania inwestycyjne

w tym:

Uwaga
naley wypelnié tylko te czesci (A, B, C) i pozycje, ktore dotyczqg danej jednostki

Sporzadzit

Dyrektor SPZOZ

Dyrektor

komorki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu

sprawujacej nadzor

A4



ity

S-16

...........................................

Pieczeé Data

SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI
DOCHODOW Z TYTULU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH Z GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI
Zestawienie wydatkow zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z gospodarki komunalnej
w szczegOlowosci zgodnej z wymogami Art.6 r. ust.2 Ustawy o utrzymaniu porzadku i czysto$ci w gminach

Wyszczegoblnienie Kwota

Wydatki finansowane z oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

QOdbieranie, transport, zbieranie, odzysk i unieszkodliwianie odpadéw komunalnych
Tworzenie i utrzymanie punktéw selektywnego zbierania odpadéw komunalnych
Obshuga administracyjna tego systemu

Edukacja ekologiczna w zakresie prawidlowego postepowania z odpadami komunalnymi

Wyposazenie nieruchomosci w pojemniki lub worki do zbierania odpadéw komunalnych oraz koszty utrzymania pojemnikéw w odpowiednim
stanie sanitarnym, porzadkowym i technicznym

Utworzenie i utrzymanie punktéw napraw i ponownego uzycia produktow lub czesci produktéw niebedacych odpadami

Usuniecie odpadéw komunalnych z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania i magazynowania w rozumieniu ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach

Sporzadzit Dyrektor




........................

Pieczed

SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI
DOCHODOW Z TYTUEU OPLAT ZA POSTOJ POJAZDOW SAMOCHODOWYCH

W SRODMIEJSKIEJ STREFIE PEATNEGO PARKOWANIA ORAZ Z OPEAT DODATKOWYCH,
O KTORYCH MOWA W ART. 13F UST. 1 USTAWY O DROGACH PUBLICZNYCH I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

S-17

...................

Dzial Rozdzial

Wyszczegolnienie

Jednostka
realizujaca

Plan
na

01.01 ...... .

Plan
na
31.12....1.

Wykonanie
na
31.12...... I.

)i 2

3

4

7

Dochody ogolem

Wydatki ogélem

Wydatki biezgce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacjg ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- §wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

Wydatki majqtkowe

.........................

Sporzadzit

Dyrektor




Pieczeé

SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI

S-18

...................

DOCHODOW Z CZESCI OPLAT ZA ZEZWOLENIE NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH W OBROCIE HURTOWYM

I WYDATKOW NA REALIZCJE LOKALNEJ MIEDZYSEKTOROWEJ POLITYKI
PRZECIWDZIALANIA NEGATYWNYM SKUTKOM SPOZYWANIA ALKOHOLU

Dzial Rozdziat

Wyszczegdlnienie

Jednostka
realizujaca

Plan
na

01.01 ...... r.

Plan
na

31.12....r.

Wykonanie
na
31.12...... I.

I 2

3

4

5

7

Dochody ogdlem

Wydatki ogélem

Wydatki biezgce
w tym:

- wynagrodzenia 1 sktadki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacjq ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- §wiadczenia na rzecz osob fizycznych

Wydatki majgtkowe

Sporzadzit




........................

S-19

Pieczed Data
SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI
DOCHODOW Z TYTULU OPLAT
ZA KORZYSTANIE Z PRZYSTANKOW KOMUNIKACYJNYCH, DWORCOW I WEZL.OW PRZESIADKOWYCH
ORAZ WYDATKOW ZWIAZANYCH Z ICH UTRZYMANIEM
Plan Plan Wykonanie
Dzial | Rozdziat Wyszczegdlnienie Jednostka na na na
realizujaca 01.01 ...... r. 31.12.....r. 31.12...... r.
1 2 3 -4 5 [ 7
. Dochody ogélem .
o Wydatki ogélem
Wydatki biezgce
w tym:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
- wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace
- $wiadczenia na rzecz osob fizycznych
Wydatki majgtkowe
Sporzadzit Dyrektor




Pieczegd

SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI

S-20

DOCHODOW Z TYTULU OTRZYMANYCH SRODKOW Z FUNDUSZU POMOCY - POMOC DLA UCHODZCOW Z UKRAINY

I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

Dziat

Rozdziat

WyszczegoOlnienie

Jednostka
realizujaca

Plan
na
01.01...... r.

Plan
na
31.12.....1.

Wykonanie
na
31.12...... .

3

4

7

Dochody ogélem

Wydatki ogétem

Wydatki biezgce
w tym:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace
- $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

Wydatki majqtkowe

Sporzadzit




Pieczed

S-21

Data
SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI
DOCHODOW Z TYTULU OTRZYMANYCH SRODKOW Z FUNDUSZU PRZECIWDZIALANIA COVID-19
I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH
Plan Plan Wykonanie
Dzial | Rozdziat Wyszczegdlnienie Jednostka na na na
realizujaca 01.01 ...... r. 31.12.....r. 31.12...... r.
1 2 3 4 5 6 7
~ |Dochody ogolem
B Wydatki ogélem
Wydatki biezgce
w tym:
- wynagrodzenia 1 sktadki od nich naliczane
- wydatki zwiazane z realizacjq ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace
- $wiadczenia na rzecz osob fizycznych
Wydatki majgtkowe
?lf ............................................
) Sporzadzit Dyrektor




