ZARZADZENIE NR 3474/2024
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 30 grudnia 2024 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Biura Architekta Miasta

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 i
1572) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Biurem Architekta Miasta, zwanym dalej Biurem kieruje Dyrektor- Glowny Architekt
Miasta przy pomocy dwoch zastepcow 1 Miejskiego Konserwatora Zabytkow.

2. Glowny Architekt Miasta pelni jednoczes$nie funkcj¢ Dyrektora Departamentu Ladu
Przestrzennego.

§ 2. W sktad Biura wchodza nastgpujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) Referat ds. Organizacyjnych AM-01;
2) Pracownia ds. Konkursow AM-02;
3) Pracownia ds. Studiéw i Analiz AM-03;
4) Referat ds. Ochrony Zabytkéw AM-04
5) Stanowiska ds. Archeologii AM-05;
6) Referat ds. Architektury Krajobrazui Dziedzictwa Przyrodniczego

Miasta AM-06;
7) Referat ds. Dziedzictwa AM-07;
8) Stanowisko ds. Estetyki Miasta — Plastyk Miasta AM-08.

§ 3. 1. Dyrektorowi Biura podlegaja bezposrednio:
1) Zastgpca Dyrektora ds. Dziedzictwa;
2) Zastgpca Dyrektora ds. Architektury Krajobrazu i Dziedzictwa Przyrodniczego Miasta —
Ogrodnik Miejski;
3) Miejski Konserwator Zabytkow;
4) Referat ds. Organizacyjnych;
5) Pracownia ds. Konkursow;
6) Pracownia ds. Studiéw 1 Analiz;
2. Zastepcy Dyrektora ds. Dziedzictwa podlega bezposrednio Referat ds. Dziedzictwa.
3. Zastepcy Dyrektora ds. Architektury Krajobrazu i1 Dziedzictwa Przyrodniczego Miasta
— Ogrodnikowi Miejskiemu podlega bezposrednio Referat ds. Architektury Krajobrazu i
Dziedzictwa Przyrodniczego Miasta.
4. Miejskiemu Konserwatorowi Zabytkow podlegaja bezposrednio:
1) Referat ds. Ochrony Zabytkow;
2) Stanowiska ds. Archeologii;
3) Stanowisko ds. Estetyki Miasta — Plastyk Miasta.

§ 4. Do zakresu dziatlania Referatu ds. Organizacyjnych (AM-01) nalezg sprawy:

1) opracowania zbiorczego projektu budzetu Biura;

2) prowadzenia ewidencji 1 analizy finansowej prawidtowosci wykorzystania $rodkow
budzetowych rozdysponowanych w planie budzetu na poszczegdlne komorki i zadania
budzetowe Biura;

3) obstugi kancelaryjno-biurowej Biura i Departamentu Ladu Przestrzennego;



4) udzielania informacji w sprawach wnoszonych przez interesantow w oparciu
o obowigzujace przepisy;

5) opracowywania informacji o realizacji polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa
1 Dyrektora Magistratu;

6) prowadzenia spisu skarg i przekazywanie ich do merytorycznych komorek oraz nadzor
nad terminowoscig udzielania odpowiedzi;

7) prowadzenia spisu interpelacji i wnioskow komisji Rady Miasta Krakowa, przekazywania
ich do merytorycznych komorek oraz nadzér nad terminowos$cig udzielania odpowiedzi,

8) prowadzenia spisu kontroli wewnetrznych, zewnetrznych oraz nadzor nad terminowoscia
udzielenia odpowiedzi;

9) opracowywania projektéw zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa, polecen stuzbowych
Prezydenta lub Dyrektora Magistratu w sprawach dotyczacych Biura,

10) opracowywania projektow zarzadzen wewnetrznych Dyrektora Biura/Departamentu oraz
kontrola ich wykonania;

11) opracowywania, we wspolpracy z komodrkami merytorycznymi, kart ushug/procedur
zewngtrznych Biura;

12) przygotowywania projektow upowaznien i pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa.

13) uzytkowania systemu EZD-PUW;

14) sporzadzania zamowien na materialy biurowe, druki i sprzet oraz bilety komunikacji
miejskiej;

15) zalatwiania biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikéw oraz prowadzenie
ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania;

16) przygotowania dokumentacji celem naboru na wolne stanowiska urzednicze w Biurze;

17) prowadzenia Internetowego Dziennika Zapytan;

18) koordynacji dziatan w ramach Polityki Bezpieczenstwa Informacji;

19) wspoldziatania z Radami Dzielnic w zakresie realizacji ich zadan powierzonych
1 priorytetowych w zakresie dziatania Biura;

20) koordynacji pracy osob odbywajacych staz badz praktyke w Biurze;

21) prowadzenia ksiggi inwentarzowej Biura;

22) prowadzenie archiwum Biura.

§ 5. Do zakresu dziatania Pracowni ds. Konkurséw (AM-02) naleza sprawy:

1) identyfikacji tematéw do organizacji konkursow studialnych, realizacyjnych oraz
studenckich;

2) opracowywania zatozen merytorycznych konkurséws;

3) opracowywania warunkow i regulaminéw konkursowych;

4) kompletowania materialéw wyjsciowych dla uczestnikow konkursow;

5) wykonywania zadan sekretarza konkursu, w tym kwalifikacja uczestnikow, przyjmowanie
1 szyfrowanie prac itp.;

6) organizacji prac jury konkursowego oraz udzielania odpowiedzi na pytania uczestnikow;

7) organizacji wystaw 1 debat pokonkursowych;

8) opracowywania wydawnictw pokonkursowych;

9) wspotpracy z organizacjami samorzagdu zawodowego architektow 1 stowarzyszen
zawodowych urbanistow w zakresie organizacji konkurséw;

10) wspotpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi samorzadu Krakowa w zakresie
prowadzenia konkurséw na realizowane przez nie przedsigwzigcia inwestycyjne;

11) organizacji warsztatow projektowych i seminariow konkursowych.

§ 6. Do zakresu dziatania Pracowni ds. Studiow i Analiz (AM-03) nalezg sprawy:



1)
2)

3)

5)

6)

7)

8)

9)

wykonywania niestandardowych opracowan urbanistycznych, takich jak koncepcje, studia

przedprojektowe, masterplany oraz studia wykonalnosci;

prowadzenia studiéw planistycznych nad obszarem metropolitalnym 1 wspoipracy w tym

zakresie z Zarzadem Wojewodztwa Matopolskiego i gminami o$ciennymi;

opracowywania standardéw urbanistycznych i architektonicznych;

opiniowania  przedsiewzie¢  zmierzajacych ~ do  zapewnienia  catoSciowego

harmonijnego rozwoju przestrzeni miejskiej, realizowanych przez Gming Miejskg Krakéw

reprezentowang przez wlasciwe komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i miejskie
jednostki organizacyjne;

opiniowania  koncepcji 1  opracowan urbanistycznych i  architektonicznych

przedktadanych Prezydentowi, dotyczacych zamierzen inwestycyjnych o istotnym

znaczeniu dla Miasta Krakowa;

przygotowywania dla Gtownego Architekta Miasta opinii i1 akceptacji opracowywanych

przez Wydziat Architektury i Urbanistyki analiz urbanistycznych oraz projektow decyzji

ustalajagcych warunki zabudowy dla istotnych dla Miasta Krakowa zamierzen
inwestycyjnych w sytuacjach braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
przy czym:

a) na potrzeby wyrazenia opinii przez Gtownego Architekta Miasta mozna zasi¢ga¢ opinii
Zespotu Doradczego, w sktad ktéorego wchodza osoby spelniajace wymogi
okreslone w art. 84 § 2 kpa, bedace cztonkami izby zawodowej architektow lub
stowarzyszen zawodowych urbanistow,

b) opinia Zespotu stanowi opini¢ biegltego w rozumieniu art. 84 kpa,

c) opinia winna zawiera¢ uzasadnienie obejmujgce charakterystyke przyjetych
uwarunkowan oraz wytyczne przestrzenne,

d) opinie sporzadzane sg oddzielnie dla kazdej ze spraw;

wspoOtpracy z Wydzialem Planowania Przestrzennego w zakresie opiniowania

projektéw planow zagospodarowania przestrzennego oraz z Wydziatem Architektury i

Urbanistyki w zakresie decyzji lokalizacyjnych i pozwolen na budowe;

opracowywania projektow stanowisk do negocjacji w ramach zintegrowanych planéw

inwestycyjnych;

opracowywania wlasnych wydawnictw Biura;

10) przygotowania i organizowania wystaw plenerowych i1 kameralnych poswigconych

architekturze i1 urbanistyce Krakowa w miescie, w kraju i zagranica;

11) prowadzenia dokumentacji fotograficznej przemian urbanistycznych i architektonicznych

Krakowa;

12) obstugi Miejskiej Komisji Urbanistyczno- Architektoniczne;.

1y

§ 7. Do zakresu dziatlania Referatu ds. Ochrony Zabytkow (AM-04) nalezy:

w ramach zadan powierzonych wynikajagcych z Porozumienia pomi¢dzy Wojewoda

Matopolskim a Prezydentem Miasta Krakowa zawartym w Krakowie w dniu 11 maja

2010r. w sprawie powierzenia prowadzenia niektorych spraw z zakresu wiasciwosci

Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego

Nr 283, poz. 1887) wraz z Aneksem nr 1 z dnia 12 listopada 2013 r. zwanym dale;j

Porozumieniem:

a) na obszarze zespolu zabytkowego obejmujacego historyczny zespot miasta Krakowa:
Stare Miasto, Wawel, Stradom, Kazimierz, Podgorze, Nowy Swiat, Piasek, Kleparz,
Wesota, wytyczony granica przebiegajaca od al. 29 Listopada wzdtuz potudniowe;j
granicy Cmentarza Rakowickiego do ul. Rakowickiej, dalej p6inocng granicg zespotu
Uniwersytetu Ekonomicznego i dalej na wschod do osi ul. Beliny Prazmowskiego,



Rondem Mogilskim wtaczajac obszar ronda, osig al. Powstania Warszawskiego do ul.
Grzegorzeckiej, osig ul. Grzegorzeckiej do toréw kolejowych wzdhuz torow
kolejowych po ich wschodniej stronie do al. Powstancoéw Wielkopolskich, osiami ulic:
Powstancow Wielkopolskich, Powstancow Slaskich, Kamienskiego, Konopnickiej do
rzeki Wilgi, Wilga do brzegu Wisty, Wista do Mostu Debnickiego wiaczajac most,
osig alej: Krasinskiego, Mickiewicza, Stowackiego do al. 29 Listopada:
- prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw dotyczacych ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami w obiektach, zespotach oraz na obszarach
zabytkowych stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow 1 biezace
powiadamianie o jej wynikach Malopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow, a takze udzial w komisjach i kontrolach prowadzonych w tych zabytkach
na wniosek Matopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow(art. 38 i 39
ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, zwanej
dalej ustawg),

zatwierdzanie programow konserwatorskich oraz wydawanie pozwolen
na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robdt budowlanych
na obszarze zabytkowych cmentarzy (art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy) oraz wydawanie
decyzji nakazujacych przywrécenie zabytku do poprzedniego stanu lub
uporzadkowanie terenu, a takze decyzji zobowigzujacych do doprowadzenia
zabytku do jak najlepszego stanu (art. 45 ustawy),
przygotowywanie materialdow wymaganych do opracowania decyzji o wpisie do
rejestru zabytkdw obiektow i historycznych uktadéw urbanistycznych stanowigcych
mienie komunalne Gminy Miejskiej Krakow (art. 9 ustawy),
b) poza obszarem, o ktérym mowa w lit. a:

- ochrona zabytkéw nieruchomych: krajobrazu kulturowego, zabytkowych uktadow

urbanistycznych 1 ruralistycznych, zespotéw budowlanych, dziet architektury i

budownictwa, dziel budownictwa obronnego, obiektow techniki, cmentarzy, parkow 1

ogrodow oraz innych form zaprojektowanej zieleni, miejsc upamigtniajacych

wydarzenia historyczne badz dziatalnos¢ wybitnych osobistosci lub instytucji, a takze
nazw geograficznych, historycznych lub tradycyjnych nazw obiektow, placoéw, ulic
lub jednostek osadniczych (art. 6 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy) poprzez przygotowywanie
materialdw wymaganych do opracowania decyzji o wpisie do rejestru zabytkow
obiektow stanowigcych mienie komunalne Gminy Miejskiej Krakoéw i historycznych

uktadow urbanistycznych oraz zabytkéw niematerialnych zwigzanych integralnie z

Gming Miejska Krakow (art. 9 ustawy),

- uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

oraz uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy (art. 53 ust. 4 pkt 2

i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu

przestrzennym) dla zabytkéw nieruchomych wpisanych do rejestru zabytkow,

- opracowywanie na wniosek wilasciciela lub posiadacza zabytku zalecen
konserwatorskich okreslajacych sposob korzystania z zabytku, jego zabezpieczenia i
wykonania prac konserwatorskich, a takze zakresu dopuszczalnych zmian, ktore
moga by¢ wprowadzone w tym zabytku (art. 27 ustawy),

- uzgadnianie programow prac konserwatorskich oraz programéw zagospodarowania

zabytkow nieruchomych wraz z ich otoczeniem (art. 25 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy),

- wydawanie pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub
robot budowlanych przy zabytkach wpisanych do rejestru, prowadzenie badan
konserwatorskich, architektonicznych przy zabytkach wpisanych do rejestru, na
zmiang przeznaczenia zabytku wpisanego do rejestru lub sposobu korzystania z
tego zabytku (art. 36 ust. 1 pkt 1, 3,4 1 9 ustawy),



- wydawanie decyzji nakazujacych przywrocenie zabytku do poprzedniego stanu lub
uporzagdkowanie terenu, a takze decyzji zobowigzujacych do doprowadzenia
zabytku do jak najlepszego stanu we wskazany sposob i w okreslonym terminie
(art. 45 ustawy),

- opiniowanie wszelkich prac przy obiektach wpisanych do rejestru zabytkow,

- prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisoOw dotyczacych ochrony

zabytkow 1 opieki nad zabytkami 1 biezace powiadamianie o jej wynikach
Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkoéw (art. 38 1 39 ustawy), oraz
wydawanie zalecen pokontrolnych lub decyzji (art. 40 ustawy),
- wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonywanych bez pozwolenia lub w sposéb
odbiegajacy od warunkéw pozwolenia prac konserwatorskich, restauratorskich, badan
konserwatorskich, architektonicznych, robdt budowlanych przy zabytkach wpisanych
do rejestru (art. 43 1 44 ustawy), oraz wydawanie pozwolen na wznowienie
wstrzymanych prac, po usuni¢ciu nieprawidlowosci (art. 44 ust. 3 ustawy), a takze
wznawianie postgpowan w przypadkach okreslonych w art. 47 ustawy,

- w razie stwierdzenia, ze dziatanie lub zaniechanie kontrolowanej osoby fizycznej

albo kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub jej pracownika narusza

przepisy art. 108, 110-118 ustawy, kierowanie odpowiednio do policji, prokuratury

albo sadu zawiadomienia o popetieniu przestgpstwa lub wykroczenia (art. 41

ustawy);

2) w ramach zadan wlasnych wynikajacych z kompetencji samorzadu:

a)

b)

d)
e)

2

h)

)

ochrona zabytkéw i1 opieka nad zabytkami w zakresie okre§lonym ustawa, w
szczego6lnosci: koordynacja zadan 1 nadzér nad prawidtowos$cig prowadzonych badan
konserwatorskich, restauratorskich, robdt budowlanych i innych dziatan przy
zabytkach stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, a takze kontrolach
prawidlowego uzytkowania pod wzgledem ochrony wartosci zabytkowych,
programowanie i przygotowywanie studiow ochrony konserwatorskiej do planéw
zagospodarowania przestrzennego oraz Studium uwarunkowan 1 kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego Miasta Krakowa, a takze sporzadzanie wytycznych
do projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,
przygotowywanie materiatow do sporzadzenia gminnego programu opieki nad
zabytkami i nadzor nad jego realizacja,

prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow,

przygotowywanie materiatbw wymaganych do opracowania decyzji o wpisie do
rejestru  zabytkow historycznych uktadéw urbanistycznych oraz obiektow
stanowigcych mienie Gminy Miejskiej Krakow,

wspotpraca z wlasciwg merytorycznie komorka Biura w zakresie udzielania dotacji
celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy
zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow,

sktadanie wnioskéw do Matopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow
o czasowe zajecie lub przejecie na rzecz Skarbu Panstwa zabytku nieruchomego
wpisanego do rejestru zabytkdw, zagrozonego zniszczeniem, w trybie ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

wydawanie opinii wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych przez
komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa 1 miejskie jednostki organizacyjne,
gromadzenie i archiwizacja materiatéw oraz informacji zwigzanych z zabytkami
Krakowa, ich historig, a takze dziataniami konserwatorskimi,

udzielanie informacji na temat obiektow zabytkowych oraz konsultowanie zatozen
konserwatorskich dotyczacych obiektow i zespotow zabytkowych,



3)

4)

1)

k) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi
jednostkami organizacyjnymi, wojewddzkim konserwatorem zabytkdw i innymi
organizacjami w zakresie dotyczacym dziet Twierdzy Krakow pozostajacych w
zasobach Gminy Miejskiej Krakow,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem lub cofaniem ustanowienia na wniosek

Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw spotecznych opiekunow

zabytkow;

wydawanie za§wiadczen na podstawie art. 217 Kodeksu postgpowania administracyjnego

w sprawach nalezacych do zakresu dziatania Biura.

§ 8. Do zakresu dziatania Stanowisk ds. Archeologii (AM-05) nalezy:
w ramach zadan powierzonych wynikajacych z Porozumienia: poza obszarem zespotu
zabytkowego obejmujacego historyczny zespot miasta Krakowa: Stare Miasto, Wawel,
Stradom, Kazimierz, Podgorze, Nowy Swiat, Piasek, Kleparz, Wesola, wytyczony granica
przebiegajaca od al. 29 Listopada wzdtuz potudniowej granicy Cmentarza Rakowickiego
do ul. Rakowickiej, dalej potnocng granica zespolu Uniwersytetu Ekonomicznego i dalej
na wschod do osi ul. Beliny Prazmowskiego, Rondem Mogilskim wtgczajac obszar ronda,
osig al. Powstania Warszawskiego do ul. Grzegorzeckiej, osig ul. Grzegorzeckiej do torow
kolejowych, wzdhiz toréw kolejowych po ich wschodniej stronie do al. Powstancow
Wielkopolskich, osiami ulic: Powstancow Wielkopolskich, Powstancow Slqskich,
Kamienskiego, Konopnickiej do rzeki Wilgi, Wilga do brzegu Wisty, Wista do Mostu
Debnickiego wlaczajac most, osig alej: Krasinskiego, Mickiewicza, Stowackiego do al. 29
Listopada:

a) uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy (art. 53 ust. 4 pkt 2 1 art. 60
ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym) dla otoczenia zabytkdéw (w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy o ochronie
zabytkow 1 opiece nad zabytkami) oraz zabytkow nieruchomych znajdujacych si¢ w
gminnej ewidencji zabytkow,

b) wydawanie pozwolen na wykonywanie robot budowlanych w otoczeniu zabytkow,
(art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy), prowadzenie badan archeologicznych przy zabytkach
wpisanych do rejestru, na poszukiwanie ukrytych lub porzuconych zabytkow
ruchomych, w tym zabytkow archeologicznych, przy uzyciu wszelkiego rodzaju
urzadzen elektronicznych i technicznych oraz sprzetu do nurkowania (art. 36 ust. 1 pkt
5, 12 ustawy),

¢) wydawanie decyzji nakazujacych przywrdcenie zabytku do poprzedniego stanu lub
uporzadkowanie terenu, a takze decyzji zobowigzujacych do doprowadzenia zabytku
do jak najlepszego stanu we wskazany sposob i w okreslonym terminie (art. 45
ustawy),

d) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw dotyczacych ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami 1 biezagce powiadamianie o jej wynikach
Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow (art. 38 1 39 ustawy), oraz
wydawanie zalecen pokontrolnych lub decyzji (art. 40 ustawy),

e) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonywanych bez pozwolenia lub w sposob
odbiegajacy od warunkéw pozwolenia na prowadzenie badan archeologicznych, o
ktérych mowa w art. 36 ust. 1 pkt 5 ustawy (w zw. z art. 43 i 44 ustawy) oraz
wydawanie pozwolen na wznowienie Wwstrzymanych prac, po usunig¢ciu
nieprawidlowosci (art. 44 ust. 3 ustawy), a takze wznawianie postgpowan
w przypadkach okreslonych w art. 47 ustawy,



f) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew lub krzewdéw z terenu nieruchomosci
wpisanych do rejestru zabytkoéw - art. 83a ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o
ochronie przyrody,

g) wydawanie pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich lub restauratorskich
zwigzanych z odnowg 1 pielegnacja zieleni, polegajacych w szczegdlnosci na
zabezpieczeniu, uzupetnieniu, rekonstrukcji lub konserwacji parkow zabytkowych
albo innego rodzaju zorganizowanej zieleni zabytkowej (art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy),

h) prowadzenie badan, w czasie uzgodnionym z wilascicielem lub posiadaczem
przedmiotu bedacego zabytkiem lub posiadajagcego cechy zabytku, w miejscu, w
ktérym przedmiot ten si¢ znajduje, a w przypadku odmowy udostepnienia owego
przedmiotu, wydawanie decyzji nakazujacej jego udostepnienie na czas niezbedny do
wykonania badan, jednak nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia, w ktorym decyzja stata
si¢ ostateczna (art. 29 ust. 1 1 2 ustawy),

1) wydawanie decyzji ustalajacej szczegdlowy zakres i rodzaj niezbgdnych badan
archeologicznych przy zabytku nieruchomym, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1a ustawy
(art. 31 ust. 2 ustawy),

j) dokonywanie ogledzin przedmiotu odkrytego w trakcie robdt budowlanych lub
ziemnych, co do ktdrego istnieje przypuszczenie, iz jest on zabytkiem oraz wydawanie
decyzji pozwalajacej na kontynuacj¢ przerwanych robot budowlanych lub nakazujace;j
j dalsze wstrzymanie robot i przeprowadzenie na koszt osoby fizycznej lub jednostki
organizacyjnej finansujgcej te roboty, badan archeologicznych w niezbednym
zakresie, decyzji o przedtuzeniu okresu wstrzymania rob6t oraz decyzji pozwalajacej
na kontynuacj¢ przerwanych robot, po zakonczeniu badan archeologicznych (art. 32
ust. 3, ust. 5 pkt 1, 2, 3, ust. 7, ust. 8 ustawy),

k) w stosunku do obiektéw budowlanych oraz obszarow niewpisanych do rejestru
zabytkow, a ujetych w gminnej ewidencji zabytkdéw, uzgadnianie pozwolen na budowe
lub rozbiérke obiektu budowlanego (art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo
budowlane);

2) w ramach zadan wlasnych wynikajacych z kompetencji samorzadu:

a) przyjmowanie zgloszen o ujawnieniu w czasie prowadzenia robdt budowlanych
ziemnych przedmiotow, ktore posiadajg cechy zabytku i1 powiadamianie o tym
Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow,

b) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub odkryciu
wykopaliska i niezwloczne zawiadamianie o tym Matopolskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow,

c) wydawanie opinii wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa 1 miejskie jednostki organizacyjne.

§ 9. Do zakresu dziatania Referatu ds. Architektury Krajobrazu i Dziedzictwa

Przyrodniczego Miasta (AM-06) naleza sprawy:

1) komplementarnego, jednolitego funkcjonowania Programu Rozwoju Terendéw Zielonych
w Krakowie w zakresie zarzadzania miejskimi terenami zielonymi, ze szczegdlnym
uwzglednieniem koordynacji poszczegdlnych przedsigwzig¢ tego Programu oraz
wspolpracy z  organizacjami  pozarzagdowymi, podmiotami  krajowymi i
mi¢dzynarodowymi, majac na uwadze dokonywanie niezbednych analiz, ocen i uzgodnien.
Dziatania te realizuje poprzez:

a) ksztaltowanie polityki wizerunku przestrzeni zieleni miejskiej w obszarze estetyki
terenow 1 obiektow znajdujacych si¢ na obszarze miasta,

b) inicjacj¢ 1 koordynacje poszczegdlnych przedsiewzie¢ dokumentu ,,Kierunki Rozwoju
1 Zarzadzania Terenami Zielonymi w Krakowie na lata 2019-2030”,



2)

3)

4)

5)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

c) monitoring realizacji 1 analiz¢ ewaluacyjng Programu: ,Kierunki Rozwoju 1
Zarzadzania Terenami Zielonymi w Krakowie na lata 2019-2030”,

d) wdrazanie 1 promowanie podstawowych normatywéw urbanistycznych w zakresie
terenow zieleni,

e) audytowanie kluczowych dla miasta projektow inwestycyjnych,

f) opracowywanie wytycznych do projektow zagospodarowania zieleni miejskiej
zlecanych do realizacji przez miejskie jednostki organizacyjne,

g) uczestniczenie we wskazanych przez Glownego Architekta Miasta pracach komisji
konkursowych,

h) koordynacj¢ wdrazania inwentaryzacji drzew oraz dokonywanie analiz w tym obszarze,
ze szczegdlnym uwzglednieniem analiz kondycji drzew, realizowanych wycinek,
skutkow zmian klimatycznych,

1) promowanie i koordynacje¢ wdrazania standardow utrzymania zieleni,

j) dobor gatunkoéw i odmian drzew zalecanych do sadzenia na terenie Krakowa,

k) dobor 1 proponowanie zestawien bylin i roslin cebulowych na potrzeby zamowien
publicznych obejmujacych hybrydowe kwietniki, taki kwietne, nasadzenia bylin i roslin
cebulowych na terenie Krakowa;

opracowywania koncepcji w zakresie architektury krajobrazu dla przedsigwzigé

komunikacyjnych;

koordynacji dziatan na poziomie Miasta, w szczego6lnosci w zakresie wspotpracy komorek

Urzedu Miasta Krakowa 1 miejskich jednostek organizacyjnych wtasciwych w obszarze

zieleni 1 dziedzictwa przyrodniczego miasta, z Polskim Zwigzkiem Dzialowcow,

Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow w Krakowie 1 Wodami Polskimi oraz

organizacjami pozarzagdowymi dziatajacymi w obszarze zieleni;

uczestniczenia w zespoltach zadaniowych opracowujgcych dokumenty o charakterze

programowym lub opiniujacym, przed przedstawieniem ich do zatwierdzenia

Prezydentowi;

wystepowania do innych komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa i miejskich

jednostek organizacyjnych o udostepnienie lub pozyskanie informacji oraz inicjowanie

dziatah zwigzanych z realizacja zadan w poszczegdlnych obszarach funkcjonowania

Referatu.

§ 10. Do zakresu dziatania Referatu ds. Dziedzictwa (AM-07) nalezy:

opracowywanie projektow uchwal i1 zarzadzen dotyczacych parkéw kulturowych
1 wspotpraca w tym zakresie z innymi komorkami organizacyjnymi UMK 1 miejskimi
jednostkami organizacyjnymi;

nadzoér nad opracowaniem dokumentéw specjalistycznych dotyczacych parkow
kulturowych, m.in. planéw ochrony i programoéw zarzadzania;

koordynacja dziatan zwigzanych z realizacja uchwat dotyczacych parkow kulturowych
oraz ich planéw ochrony i programow zarzadzania;

przygotowanie 1 prowadzenie kampanii informacyjnych na temat regulacji
obowigzujacych na obszarze parkéw kulturowych lub majacych obowigzywa¢ w nowo
tworzonych parkach kulturowych;

przygotowanie projektow opinii dotyczacych imprez odbywajacych si¢ na obszarze
wpisanym na Liste Swiatowego Dziedzictwa UNESCO i jego strefie buforowej, w
obszarach parkow kulturowych oraz na Bloniach Krakowskich;

przeprowadzanie monitoringu w formie wizji lokalnych oraz wykonywanie dokumentacji
fotograficznej obiektow i elementdw znajdujacych si¢ na terenach parkéw kulturowych;
wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Krakowa, miejskimi
jednostkami  organizacyjnymi, Strazg Miejska Miasta Krakowa, Powiatowym



Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w Krakowie — Powiat Grodzki oraz innymi
podmiotami odpowiedzialnymi za egzekwowanie przepisow uchwat dotyczacych parkow
kulturowych;

8) wspotpracaz Wydziatlem Architektury i Urbanistyki oraz Zarzadem Drog Miasta Krakowa,
w tym inicjowanie postgpowan zwigzanych z badaniem zgodnosci tablic reklamowych 1
urzadzen reklamowych z przepisami uchwalty nr XXXVI/908/20 Rady Miasta Krakowa
z dnia 26 lutego 2020 r. w sprawie ustalenia ,,Zasad i warunkéw sytuowania obiektow
malej architektury, tablic reklamowych 1iurzadzen reklamowych oraz ogrodzen”
zlokalizowanych na obszarze parkow kulturowych oraz zmierzajacych do nalozenia w
drodze decyzji kary pieni¢znej, obowigzku dostosowania tablicy reklamowej lub
urzadzenia reklamowego do wymogdéw wskazanej uchwaty albo ich usunigcia;

9) nadzoér nad funkcjonowaniem aplikacji ,,Park Kulturowy” oraz aktualizacja danych w niej
zawartych;

10) opiniowanie projektow dokumentoéw planistycznych 1 strategicznych w  zakresie
dotyczacym m.in. parkoéw kulturowych;

11) wspolpraca z krajowymi, a takze zagranicznymi instytucjami oraz organizacjami
zajmujacymi si¢ ochrong zabytkéw 1 dziedzictwa kulturowego takich jak m.in. Liga
Polskich Miast i Miejsc UNESCO, OWHC, Narodowym Instytutem Dziedzictwa;

12) wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie dotyczacym lokalizowania na obszarze
nalezacym do Gminy Miejskiej Krakow pomnikéw, sytuowania i umieszczania tablic
pamiatkowych oraz elementdow matej architektury, zwigzanych z dziedzictwem
kulturowym;

13) prowadzenie oraz moderacja profilu ,Parki Kulturowe w Krakowie” na platformie
komunikacyjnej Facebook oraz prowadzenie 1 aktualizowanie strony internetowe;j
www.parkikulturowe.krakow.pl;

14) realizacja zadan wynikajacych z uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie okreslenia
zasad udzielania dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkoéw lub znajdujgcych si¢ w
gminnej ewidencji, potozonych na obszarze Gminy Miejskiej Krakow, niestanowigcych jej
wytacznej wlasnosci;

15) wspotpraca ze Spotecznym Komitetem Odnowy Zabytkéw Krakowa i innymi podmiotami
w zakresie dofinansowywania prac przy obiektach zabytkowych Krakowa;

16) wspotudzial w popularyzacji i upowszechnianiu wiedzy o zabytkach oraz ich znaczeniu
dla historii i1 kultury m.in. poprzez publikacje wtasne, okazjonalne i seryjne;

17) realizacja zadan budzetu obywatelskiego w zakresie dziatania Referatu.

§ 11. Do szczegdtowego zakresu dziatania Stanowiska ds. Estetyki Miasta — Plastyka

Miasta (AM-08) nalezy:

1) opiniowanie przedsigwzi¢¢ zmierzajacych do zapewnienia cato§ciowego, harmonijnego i
estetycznego wizerunku miasta;

2) podejmowanie dziatah 1 okre$lanie wytycznych projektowych majacych na
celu podniesienie jako$ci rozwigzan plastycznych 1 systemow komunikacji wizualnej
W przestrzeni miejskiej;

3) inicjowanie dziatanh w celu wytonienia najlepszych rozwigzan komunikacji wizualnej
1 elementow plastycznych w przestrzeni miejskiej;

4) wydawanie opinii wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne;

5) realizacja zadan wynikajacych z uchwat dotyczacych parkéw kulturowych oraz ich planow
ochrony, w zakresie swojej wlasciwosci,



6)
7)

8)

9)

10)
1)

12)
13)

14)

wspolpraca w zakresie opracowania Systemu Informacji Miejskiej, w zakresie swojej

wlasciwosci;

udziat w pracach zespotow zadaniowych i1 roboczych zwigzanych z opracowaniem

dokumentow strategicznych dotyczacych sztuk wizualnych i1 dziedzictwa kulturowego;

wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa

1 miejskimi  jednostkami  organizacyjnymi, Radami Dzielnic w  zakresie

realizowanych zadan;

wspotpraca z wyzszymi szkotami artystycznymi, instytucjami kultury, stowarzyszeniami

tworczymi, organizacjami pozarzagdowymi w zakresie realizowanych zadan;

opiniowanie zadan budzetu obywatelskiego w zakresie swojej wlasciwosci,

przeprowadzanie monitoringu w formie wizji lokalnych oraz wykonywanie dokumentacji

fotograficznej obiektéw i1 elementow bedacych przedmiotem opiniowania;

wprowadzanie standardow matej architektury;

w ramach zadan powierzonych wynikajacych z Porozumienia na obszarze zespotu

zabytkowego obejmujacego historyczny zespdt miasta Krakowa: Stare Miasto, Wawel,

Stradom, Kazimierz, Podgorze, Nowy Swiat, Piasek, Kleparz, Wesola, wytyczony granica

przebiegajaca od al. 29 Listopada wzdtuz potudniowej granicy Cmentarza Rakowickiego

do ul. Rakowickiej, dalej potnocng granica zespolu Uniwersytetu Ekonomicznego i dalej
na wschod do osi ul. Beliny Prazmowskiego, Rondem Mogilskim wtgczajac obszar ronda,
osig al. Powstania Warszawskiego do ul. Grzegorzeckiej, osig ul. Grzegorzeckiej do torow
kolejowych, wzdhiz toréw kolejowych po ich wschodniej stronie do al. Powstancow

Wielkopolskich, osiami ulic: Powstancow Wielkopolskich, Powstancow Slqskich,

Kamienskiego, Konopnickiej do rzeki Wilgi, Wilga do brzegu Wisty, Wista do Mostu

Debnickiego wlaczajac most, osig alej: Krasinskiego, Mickiewicza, Stowackiego do al. 29

Listopada:

a) wydawanie pozwolen na: umieszczanie na zabytku urzadzen technicznych, tablic
reklam oraz napisoOw, a takze na podejmowanie innych dziatan, ktéore moglyby
prowadzi¢ do naruszenia substancji lub zmiany wygladu uktadéw urbanistycznych
wpisanych do rejestru zabytkow (art. 36 ust. 1 pkt 10, 11 ustawy),

b) wydawanie decyzji nakazujacych przywrdcenie zabytku do poprzedniego stanu lub
uporzadkowanie terenu w przypadku, gdy prace wyzej wymienione wykonano bez
wymaganego pozwolenia konserwatorskiego a takze decyzji zobowigzujacych do
doprowadzenia zabytku do jak najlepszego stanu we wskazany sposob i w okreslonym
terminie (art. 45 ustawy),

c) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami w obiektach, zespotach oraz na obszarach
zabytkowych stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow 1 biezace
powiadamianie o jej wynikach Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkow, a takze udzial w komisjach i1 kontrolach prowadzonych w tych zabytkach
na wniosek Matopolskiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow (art. 38 1 39
ustawy);

w ramach zadan powierzonych wynikajacych z Porozumienia poza obszarem, o ktorym

mowa w pkt 13:

a) wydawanie pozwolen na: umieszczanie na zabytku urzadzen technicznych, tablic
reklam oraz napisoOw, a takze na podejmowanie innych dziatan, ktéore moglyby
prowadzi¢ do naruszenia substancji lub zmiany wygladu zabytku wpisanego do
rejestru (art. 36 ust. 2 pkt 10, 11 ustawy),

b) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami 1 biezace powiadamianie o jej wynikach



Matopolskiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow (art. 38 1 39 ustawy),oraz
wydawanie zalecen pokontrolnych lub decyzji (art. 40 ustawy),

d) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonywanych bez pozwolenia lub w sposéb
odbiegajacy od warunkéw pozwolenia dziatan, o ktorych mowa w art. 36 ust. 1 pkt 10,
11 ustawy (w zw. z art. 43 i 44 ustawy), oraz wydawanie pozwolen na wznowienie
wstrzymanych prac, po usuni¢ciu nieprawidlowosci (art. 44 ust. 3 ustawy), a takze
wznawianie postgpowan w przypadkach okreslonych w art. 47 ustawy,

€) Ww razie stwierdzenia, ze dzialanie lub zaniechanie kontrolowanej osoby fizycznej albo
kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub jej pracownika narusza
przepisy art. 108, 110 - 118 ustawy, kierowanie odpowiednio do policji, prokuratury
albo sadu zawiadomienia o popetieniu przestgpstwa lub wykroczenia (art. 41
ustawy);

15) w ramach zadan wilasnych wynikajacych z kompetencji samorzadu: wydawanie opinii
wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych przez komoérki organizacyjne
Urzedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne.

§ 12. Wszystkie wewngtrzne komorki organizacyjne Wydziatu sg odpowiedzialne za:

1) prawidlowe pod wzgledem rzeczowym i terminowym wykonanie obowigzujacych
zarzadzen, instrukcji oraz polecen dotyczacych dziatalnosci Biura;

2) rzetelne opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych 1 komisji
Rady Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie jak rowniez wnioskow
o udostepnienie informacji publicznej;

3) wilasciwe przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta i projektéw uchwat
Rady Miasta Krakowa dotyczacych zakresu dzialania komorki;

4) realizacje zadan wynikajacych ze wspdlpracy z Zespolem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa;

5) przygotowywanie specyfikacji warunkow zamowienia oraz udzial w komisjach
przetargowych dotyczacych zakresu dziatania komorki,

6) prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;

7) dyscypling pracy i efektywne wykorzystanie czasu pracy;

8) przestrzeganie obowigzujacych przepisoéw bhp i ppoz.;

9) przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy stuzbowej 1 panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych;

10) przestrzeganie przepisOw Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa;

11) prawidlowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzoér nad jego realizacja i
opracowywanie sprawozdan z jego realizacji;

12) przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Biura:
a) materiatow do projektu budzetu,
b) comiesigcznych informacji o aktualnym stanie zaangazowania $rodkoéw finansowych

1 wykonaniu budzetu,

c¢) informacji do harmonogramu wydatkow;

13) wiasciwy stan i eksploatacje powierzonego wyposazenia biurowego i sprz¢tu;

14) regularne archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

15) sumienne wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow;

16) wspotprace w realizacji procesow zarzgdzania w ramach Systemu Zarzadzania Jakos$cia;

17) biezaca aktualizacje ustug publicznych, w szczeg6lnosci w zakresie mozliwosci
zalatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet za
posrednictwem Elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePUAP);



18) prawidtowa publikacje, pod wzgledem formalnym i merytorycznym, ustug publicznych na
Elektronicznej Platformie Uslug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie
Informacji Publicznej;

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez Prezydenta Miasta Krakowa oraz Dyrektora
Biura;

20) koordynacja dziatan podejmowanych we wspotpracy z komorkami organizacyjnymi
Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi jednostkami organizacyjnymi, ekspertami oraz innymi
podmiotami w zakresie realizacji tzw. polityki muralowej Miasta zgodnie z przyjeta
procedurg.

§ 13. Graficzny schemat organizacyjny Biura stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§ 14. Tracg moc zarzadzenia:

1) nr3585/2013 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie podziatu
na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegdtowego zakresu dzialania Biura
Miejskiego Konserwatora Zabytkoéw;

2) nr3392/2024 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23 grudnia 2024 r. w sprawie podziatu
na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdtowego zakresu dziatania Biura
Architekta Miasta.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA
Aleksander Miszalski



