ZARZADZENIE NR 3365/2024
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 23 grudnia 2024 r.

W sprawie szczegélowego zakresu dzialania oraz podzialu na wewnetrzne komorki
organizacyjne Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 i
1572), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wydziatlem Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury, zwanym dalej Wydziatem,
kieruje Dyrektor Wydziatu (GK—N), przy pomocy Zastepcoéw Dyrektora.

§ 2. 1. W sktad Wydziatu wchodzg nastepujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) Referat Nadzoru na Miejskimi Jednostkami Organizacyjnymi GK-01;
2) Referat Budzetu GK-02;
3) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Czystosci GK-03;
4) Referat Organizacyjny GK-04;
5) Referat Infrastruktury Wodnej GK-05;
6) Referat Infrastruktury Energetycznej GK-06;
7) Referat Rozwoju Systemu Transportu GK-07;
8) Referat Analiz Transportowych GK-08;
9) Stanowisko Zréwnowazonej Mobilnosci GK-09;
10) Referat Sterowania Ruchem i Geometrii Drog GK-10;
11) Referat Statej Organizacji Ruchu GK-11,
12) Referat Czasowej Organizacji Ruchu i Zezwolen GK-12;
13) Referat Kontroli Organizacji Ruchu GK-13;
14) Referat Planowania i Monitorowania Inwestycji GK-14.

2. W strukturze Wydziatu usytuowane sa stanowiska pracy do obstugi Departamentu
Komunalnego.

§ 3. 1. Dyrektorowi Wydziatu podlegajg bezposrednio:
1) Zastepca Dyrektora ds. Infrastruktury Komunalnej;
2) Zastgpca Dyrektora ds. Rozwoju Systemu Transportowego;
3) Zastgpca Dyrektora ds. Inzynierii Ruchu;
4) Zastepca Dyrektora ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji;

5) Referat Nadzoru na Miejskimi Jednostkami Organizacyjnymi GK-01;
6) Referat Budzetu GK-02;
7) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Czystosci GK-03.
2. Zastepcy Dyrektora ds. Infrastruktury Komunalnej podlegaja bezposrednio:
1) Referat Organizacyjny GK-04;
2) Referat Infrastruktury Wodnej GK-05;
3) Referat Infrastruktury Energetycznej GK-06.
3. Zastgpcy Dyrektora ds. Rozwoju Systemu Transportowego podlegaja bezposrednio:
1) Referat Rozwoju Systemu Transportu GK-07;
2) Referat Analiz Transportowych GK-08;
3) Stanowisko Zréwnowazonej Mobilnosci GK-09.
4. Zastepcy Dyrektora ds. Inzynierii Ruchu podlegaja bezposrednio:
1) Referat Sterowania Ruchem i Geometrii Drog GK-10;
2) Referat Statej Organizacji Ruchu GK-11,
3) Referat Czasowej Organizacji Ruchu i Zezwolen GK-12;
4) Referat Kontroli Organizacji Ruchu GK-13.

5. Zastgpcy Dyrektora ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji podlega



bezposrednio Referat Planowania i Monitorowania Inwestycji GK-14.

§ 4. 1. Do zakresu dzialania Referatu Nadzoru nad Miejskimi Jednostkami
Organizacyjnymi (GK-01) nalezy nadzoér organizacyjny i merytoryczny nad miejskimi
jednostkami organizacyjnymi: Zarzadem Inwestycji Miejskich, Zarzadem Cmentarzy
Komunalnych, Zarzadem Drég Miasta Krakowa, Zarzadem Transportu Publicznego,
Zarzadem Infrastruktury Wodnej, ktory obejmuje nadzoér w odniesieniu do gospodarki
finansowej, nadzor nad realizacja dziatalno$ci merytorycznej w stosunku do zatozen
zawartych w przyjetych politykach, programach, strategiach oraz nadzor nad polityka
kadrowa.

2. Nadzor, o ktorym mowa w ust. 1, w odniesieniu do gospodarki finansowej
realizowany jest poprzez:

1) przygotowanie opinii do projektu budzetu jednostki organizacyjnej pod katem
zasadnosci, celowosci, gospodarnosci, efektywnosci;

2) monitorowanie realizacji zadan na podstawie ustalonych wskaznikéw obliczanych w
ramach systemu zarzadzania jakos$cig;

3) przygotowanie propozycji oceny sprawozdan z wykonania zadan na podstawie
osiggnigtych wskaznikéw, w tym dokonywanie oceny odchylen wykonania planowanych
zadan oraz przyczyn powstania odchylen 1 przedkladanie wnioskow wraz z
rekomendacjami;

4) dokonywanie wstepnej oceny celowosci wydatkow na etapie planowania;

5) opiniowanie projektow zmian w planie finansowym;

6) przedktadanie wnioskow wraz z rekomendacjami.

3. Nadzoér, o ktorym mowa w ust. 1, nad realizacjg dzialalnosci merytorycznej
realizowany jest poprzez:

1) przygotowanie propozycji oceny zgodnosci planu inwestycyjnego z zatozeniami
zawartymi w przyjetych politykach, programach, strategiach;

2) przygotowanie wstgpnej oceny celowosci wydatkdw na etapie planowania.

4. Nadzor, o ktorym mowa w ust. 1, nad polityka kadrowa realizowany jest poprzez:

1) monitorowanie polityki kadrowej i organizacyjnej;

2) przygotowanie propozycji oceny polityki kadrowej i organizacyjnej;

3) przygotowanie rekomendacji zmian w polityce kadrowej i organizacyjnej.

§ 5. Do zakresu dziatania Referatu Budzetu (GK-02) nalezy:

1) prognozowanie i analizy finansowo - ekonomiczne dla dziatan i zadan Wydziatu;

2) przygotowywanie projektu budzetu, projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej, planu
finansowego Wydziatu oraz koordynacja prac wewnetrznych komorek organizacyjnych
Wydzialu w tym zakresie;

3) monitorowanie wykorzystania srodkéow finansowych Wydziatu okreslonych w budzecie
oraz proponowanie zmian budzetowych przy wspotpracy w tym zakresie z pozostalymi
referatami i stanowiskami;,

4) opracowywanie zapotrzebowania na $rodki pienigzne i  przygotowywanie
harmonogramow ptatnosci,

5) obstuga w zakresie finansowym zadan finansowanych ze srodkéw zewnetrznych;

6) opracowywanie okresowych i rocznych sprawozdan z realizowanych zadan budzetowych
Wydziatu;

7) wspoldzialanie z innymi wydzialami w zakresie realizacji zadan 1 przedsigwzigc
okreslonych w budzecie i Wieloletniej Prognozie Finansowej;

8) okreslanie zapisow finansowych w umowach przedstawianych do rejestracji w
Generalnym Rejestrze Umow 1 Zlecen,

9) potwierdzanie finansowe zaangazowanych srodkow;

10) wprowadzanie danych z umowy do aplikacji informatycznej Generalny Rejestr Umow |
prowadzenie rejestru umow w Wydziale;

11) prowadzenie rozliczen finansowych zadan;

12) ewidencja dokumentéw finansowych w podsystemie WYBUD;



13) prowadzeniec wewnetrznej ewidencji zaangazowania i wydatkow;

14) monitorowanie i weryfikowanie dotacji, dokonywanych zwrotow dotacji oraz
przygotowywanie ich rozliczen;

15) wykonywanie zadan powierzonych wydzialowemu koordynatorowi ds. zamowien
publicznych;

16) przygotowywanie analiz, opinii do projektow zarzadzen i uchwat oraz innych materiatow
w ujeciu ekonomicznym, w zakresie dziatania Wydziatu.

§ 6. Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Czysto$ci

(GK-03) nalezy:

1) we wspolpracy z whasciwymi do spraw gospodarki komunalnej miejskimi spotkami oraz
miejskimi jednostkami organizacyjnymi:

a) okreslanie strategicznych kierunkow rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie
gospodarki odpadami komunalnymi, gospodarki o obiegu zamknigtym, czystosci
miasta oraz cmentarnictwa poprzez:

— przygotowywanie 1 opiniowanie koncepcji rozwojowych oraz opracowan
studialnych, opracowywanie i opiniowanie materialdow stuzacych okresleniu
kolejnosci, realizacji strategicznych zadan inwestycyjnych,

— udziat w opracowywaniu kierunkow rozwoju,

— aktualizacje i weryfikacje zatozen, koncepcji, planow, programéw, itp.,

b) planowanie i programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakéw poprzez tworzenie
wieloletnich planéw i programéw, w tym m.in.:

— analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi, gospodarki o obiegu zamknigtym i czysto$ci miasta,

— dziatania koordynacyjne w zakresie kompleksowej informacji dotyczacej
gospodarki odpadami komunalnymi, gospodarki o obiegu zamknigtym i czystosci
miasta;

2) prowadzenie rejestru dzialalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

3) wydawanie decyzji administracyjnych na prowadzenie przez przedsigbiorcg dziatalnosci
w zakresie:

a) oprozniania zbiornikow bezodptywowych lub osadnikow w instalacjach
przydomowych oczyszczalni §ciekow i transportu nieczystosci ciektych,

b) prowadzenia grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czgsci,

4) wydawanie decyzji administracyjnych nakazujacych wykonanie obowigzku wilasciciela
nieruchomos$ci w zakresie:

a) przylaczenia nieruchomosci do istniejgcej sieci kanalizacyjnej,

b) wyposazenia nieruchomos$ci w zbiornik bezodptywowy nieczystosci ciektych lub w
przydomowa oczyszczalnie Sciekow bytowych;

5) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie naktadania kar pieni¢znych oraz decyzji
w sprawach udzielania ulg w sptacie zobowigzan z tytulu niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych o charakterze publiczno-prawnym na przedsigbiorce:

a) odbierajacego odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci,

b) prowadzacego punkt selektywnego zbierania odpadow komunalnych,

C) zbierajacego odpady komunalne,

d) prowadzacego dziatalno$¢ w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych lub
osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekow i transportu
nieczystosci ciektych;

6) prowadzenie ewidencji:

a) zbiornikéw bezodptywowych,

b) przydomowych oczyszczalni Sciekow;

7) przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan od podmiotow:

a) odbierajacych odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci,

b) prowadzacych punkt selektywnego zbierania odpadow komunalnych,



C) zbierajgcych odpady komunalne,

d) prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych lub
osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni $cickow i transportu
nieczystosci ciektych;

8) sporzadzanie sprawozdan:

a) z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie
Gminy Miejskiej Krakow,

b) dotyczacego gospodarowania nieczystosciami ciektymi;

9) sporzadzanie analizy stanu gospodarki odpadami w Gminie Miejskiej Krakow;

10) przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcow odbierajacych:

a) odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,

b) nieczystosci ciekle ze zbiornikow bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach
przydomowych oczyszczalni §ciekow;

11) przeprowadzanie kontroli wlascicieli nieruchomosci, ktorzy pozbywaja si¢ z terenu
nieruchomosci nieczystosci cieklych, w zakresie posiadanych uméw korzystania z ustug
wykonywanych przez przedsigbiorce posiadajacego zezwolenie na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych lub osadnikéw w
instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekow i transportu nieczystosci ciektych, a
takze dowodow uiszczenia optat za powyzsze ustugi;

12) realizacja zadania w zakresie ponoszenia przez Gmin¢ Miejskg Krakéw kosztow
przekazania odpadéw komunalnych przez wilascicieli nieruchomo$ci podmiotowi
odbierajacemu te odpady od wilascicieli nieruchomosci, wpisanemu do rejestru
dziatalnosci regulowanej, gdy Gmina Miejska Krakéw nie realizuje obowiazku
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

13) realizacja zadania w zakresie organizacji oprézniania zbiornikoéw bezodptywowych lub
osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekéw od wlascicieli
nieruchomosci, ktorzy nie zawarli umow z przedsigbiorcg posiadajgcym zezwolenie na
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych lub
osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekow oraz transportu
nieczystos$ci ciektych na terenie Gminy Miejskiej Krakow;

14) nadzoér strategiczny nad utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie Gminy Miejskiej
Krakéw oraz nad Zintegrowanym Systemem Gospodarowania Odpadami Komunalnymi,
m.in. poprzez kontrole realizacji:

a) umowy o S$wiadczenie ustug publicznych w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi, zawartej pomiedzy Gming Miejskg Krakéw a Miejskim
Przedsigbiorstwem Oczyszczania Sp. z 0.0.,

b) umowy o $wiadczenie ustug publicznych w zakresie utrzymania czystoSci i
porzadku na terenie Gminy Miejskiej Krakdéw, zawartej pomigdzy Gming Miejska
Krakow a Miejskim Przedsigbiorstwem Oczyszczania Sp. z 0.0.;

15) nadzér merytoryczny i finansowy umowy zawartej pomig¢dzy Gming Miejska Krakow a
Krakowskim Holdingiem Komunalnym SA, okre$lajacej szczegdtowe warunki ustalania
wysokosci i1 przekazywania przez Gming Miejska Krakow kwoty rekompensaty naleznej
lub wyptacanej Krakowskiemu Holdingowi Komunalnemu S.A. tytulem $§wiadczenia
ustug publicznych w zakresie termicznego przeksztalcania odpadéw komunalnych w
Zaktadzie Termicznego Przeksztalcania Odpadow;

16) weryfikacja stawek optat za ushugi publiczne w zakresie gospodarki odpadami
komunalnym i czystosci;

17) koordynacja i monitorowanie realizacji przez Gmin¢ Miejska Krakow zapisow
Cyrkularnej Strategii dla Krakowa i Planu Gospodarki Odpadami Wojewoddztwa
Matopolskiego.

§ 7. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego (GK-04) nalezy:
1) prowadzenie sekretariatu, obstuga kancelaryjna i wsparcie organizacyjne Wydziatu oraz
Departamentu Komunalnego;



2) organizacja i1 zapewnienie prawidlowego obiegu informacji wewngtrznej, w tym
wilasciwego obiegu korespondencji otrzymywanej i wysytanej przez Wydziat;

3) opracowywanie projektow zarzadzen i pism okolnych Prezydenta Miasta Krakowa oraz
sporzadzania informacji o ich wykonaniu;

4) opracowywanie informacji o realizacji polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa i
Dyrektora Magistratu;

5) opracowywanie projektow zarzgdzen wewnetrznych, polecen stuzbowych i pism
okolnych Dyrektora Wydziatu oraz kontroli ich wykonania;

6) opracowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa;

7) prowadzenie i aktualizacja wydziatowego rejestru udzielonych przez Prezydenta Miasta
Krakowa upowaznien 1 petnomocnictw;

8) nadzor nad terminowa realizacjg uchwal Rady Miasta Krakowa, uchwat Rad i Zarzadow
Dzielnic oraz wnioskow i opinii Komisji Rady Miasta Krakowa;

9) przygotowywanie projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski radnych, interwencje
postow i senatorow, korespondencje od Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa, a
takze nadzor nad terminowoscig realizacji wynikajacych z nich zobowigzan;

10) koordynacja przygotowywania projektow kart ushug/instrukcji  postepowania
okreslajacych tryb zatatwiania spraw nalezacych do kompetencji Wydziatu;

11) prowadzenie rejestru kart ustug/instrukcji postepowania Wydziatu;

12) przygotowywanie materiatow i informacji prasowych, wspotpraca z komorka wiasciwag
ds. kontaktéw z mediami;

13) prowadzenie postepowan skargowych, rejestru skarg, wnioskow i petycji;

14) przygotowywanie stanowisk odnosnie mozliwosci udostepniania informacji publicznych
oraz przygotowanie odpowiedzi na wnioski o udost¢pnienie informacji publicznej,
prowadzenie ich rejestru;

15) przygotowywanie materiatow informacyjnych dla Kancelarii Prezydenta w zwigzku ze
spotkaniami Prezydenta Miasta Krakowa, Zastepcow Prezydenta Miasta Krakowa z
mieszkancami;

16) przygotowywanie projektow stanowisk w zwigzku z prowadzonymi w Wydziale
kontrolami, prowadzenie rejestru protokotow z przeprowadzonych kontroli;

17) wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Wydzial m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opinig;

18) biezace analizy przepisow prawnych oraz orzecznictwa odnoszacych si¢ do zadan
realizowanych przez Wydzial, prowadzenia zbioru aktow normatywnych i przekazywania
pracownikom informacji na temat obowigzujacych przepisoéw;

19) koordynacja i udzielanie odpowiedzi na zapytania w Internetowym Dzienniku Zapytan;

20) prowadzenie ksiggi inwentarzowej $rodkow trwatych, wyposazenia 1 wartoSci
niematerialnych i prawnych dla wszystkich lokalizacji Wydziatu;

21) sporzadzanie zamoOwien na materialy biurowe, wyposazenie - poprzez internetowy
system zamowien (ESZ), druki, $rodki trwate, sprzgt oraz bilety komunikacji miejskiej -
nadzor nad ich prawidtowym wykorzystaniem;

22) prowadzenie wydziatlowego rejestru pieczgci urzedowych oraz biblioteki Wydziatu;

23) koordynowania prac dotyczacych monitorowania czasu pracy dla potrzeb analizy pracy
Wydziatu;

24) zalatwianie biezgcych spraw kadrowych i socjalnych pracownikéw oraz prowadzenie
ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania;

25) prowadzenie ewidencji zatrudnienia w Wydziale, spraw zwigzanych z uczestnictwem
pracownikow Wydzialu w szkoleniach, konferencjach oraz spraw osobowych
pracownikow Wydziatu tj. zakresy czynnosci, listy obecnosci, ksigzka wyjs$¢ stuzbowych,
ksigzka wyj$¢ prywatnych, rejestr godzin nadliczbowych, rejestracja i rozliczanie
krajowych wyjazdow stuzbowych;

26) sporzadzanie wnioskow o wyptate statych i zmiennych sktadnikéw wynagrodzen;

27) przygotowanie dokumentacji celem naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
kierownicze stanowiska urzednicze w Wydziale;



28) wspoélpraca z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds. systemu zarzgdzania
jako$cig wg wymagan normy ISO 9001 oraz ISO 27001, realizacja zadan w tym zakresie;

29) koordynacja zadan dotyczacych weryfikacji i opracowywania danych do publikowania w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny
Krakéw, nadzér nad kompletnoscig informacji 1 aktualnoscig danych, dbatos¢ o
zapewnienie informacji wizualnej dla stron;

30) koordynacja Polityki Bezpieczenstwa Informacji, wnioskowanie 0 upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych do pracy w zbiorach danych zgodnie z Polityka
Bezpieczenstwa Informacji, obstuga aplikacji SEZAM;

31) prowadzenie dzialan zmierzajagcych do doskonalenia organizacji pracy Wydzialu
(zapewnienie sprawnego systemu informacyjnego, racjonalizacji obiegu dokumentow,
zgodnosci z Instrukcja Kancelaryjna);

32) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy.

§ 8. Do zakresu dziatania Referatu Infrastruktury Wodnej (GK 05) nalezy:

1) wspoélpraca w zakresie zaopatrzenia w wodg, odprowadzenia i oczyszczania $ciekow,
odwodnienia i ochrony przeciwpowodziowej z miejskimi spotkami oraz mlejsklml
jednostkami organizacyjnymi;

2) ksztattowanie polityki rozwo_]u Gminy Mle_]sklej Krakéw w zakresie zaopatrzenia w
wode, odprowadzenia i oczyszczama sciekdbw, odwodnienia i1  ochrony
przeciwpowodziowej, zgodnie z zasadg zrGwnowazonego rozwoju;

3) okreslanie strategicznych kierunkow rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie
zaopatrzenia w wode, odprowadzenia i oczyszczania $ciekow, odwodnienia i ochrony
przeciwpowodziowej poprzez:

a) udzial w opracowywaniu lub ewaluacji strategii rozwoju Gminy Miejskiej Krakow,
aglomeracji krakowskiej i Wojewodztwa Matopolskiego,

b) przygotowywame koncepc_]l rOZWOJowych opracowaﬁ studialnych, zatozen,
planow 1 programow oraz opiniowanie opracowan wykonanych przez inne
podmioty,

C) udzial w opracowywaniu i aktualizacji programow inwestycyjnych, w tym
Wieloletniej Prognozy Finansowej dla strategicznych elementow systemow
zaopatrzenia w wodg, odprowadzenia i oczyszczania $ciekow, odwodnienia i
ochrony przeciwpowodziowej;

4) planowanie i programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakoéw w zakresie zaopatrzenia
w wode, odprowadzenia 1 oczyszczania SciekOw oraz odwodnienia poprzez:

a) opracowywanie wytycznych i opiniowanie miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego,

b) opiniowanie materialdow do decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie infrastruktury wodno-kanalizacyjnej,

c) opiniowanie planéw rozwoju i modernizacji urzadzen wodociggowych oraz
kanalizacyjnych,

d) opiniowanie planow aglomeracji dla terenéw, na ktorym zaludnienie lub
dziatalno$¢ gospodarcza sa wystarczajaco skoncentrowane, aby $cieki komunalne
byty zbierane I przekazywane do oczyszczalni §ciekow albo do koncowego punktu
zrzutu tych $ciekow;

5) opiniowanie wnioskow o udzielenie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia
w wodg 1 zbiorowego odprowadzania §ciekow;

6) przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania zgodno$ci wykonywanej dziatalnosci
z udzielonym zezwoleniem na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode i
zbiorowego odprowadzania $ciekow;

7) zatwierdzanie ocen ryzyka w zakresie majacym na celu zapewnienie nalezytej jakoSci
produkcji, dystrybucji i kontroli jakosci dostarczanej wody;

8) zatwierdzanie informacji o dzialaniach planowanych do podjecia w okresie
wnioskowanym o udzielenie zgody na odstepstwo z zakresu zbiorowego zaopatrzenia
w wode;

9) akceptowanie planéw dziatan naprawczych z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wodg;



10) identyfikacja ptatnikow i ustalanie wysokos$ci optat za utracong retencj¢ naturalng;
11) wydawanie decyzji administracyjnych, udzielanie informacji a takze rozpatrywanie

reklamacji dotyczacych optat za utracong retencj¢ naturalna;

12) prowadzenie dziatan informacyjnych dotyczacych zaopatrzenia w wodg, odprowadzenia i

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

oczyszczania $ciekow i odwodnienia.

§ 9. Do zakresu dziatania Referatu Infrastruktury Energetycznej (GK-06) nalezy:
okreslanie strategicznych kierunkow rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie
infrastruktury energetycznej poprzez:

a) udzial w opracowywaniu lub ewaluacji strategii rozwoju Gminy Miejskiej
Krakoéw, aglomeracji krakowskiej i Wojewodztwa Matopolskiego,

b) opracowanie, aktualizacj¢ 1 wdrazanie dokumentu ,Zatozenia do planu
zaopatrzenia gminy w ciepto, energi¢ elektryczng i paliwa gazowe”,

C) przygotowywanie koncepcji rozwojowych, opracowan studialnych, koncepcii,
planéw i programow w zakresie infrastruktury energetycznej oraz opiniowanie
opracowan wykonanych przez inne podmioty,

d) udziat w opracowywaniu i aktualizacji programoéw inwestycyjnych, w tym
Wieloletniej Prognozy Finansowej, dla strategicznych elementow systemu
energetycznego;

opracowanie aktualizacja i wdrazanie dokumentu ,,Plan zaopatrzenia gminy w ciepto,
energi¢ elektryczng i paliwa gazowe”;
planowanie i programowanie rozwoju Gminy Miejskiej Krakow w zakresie infrastruktury
energetycznej poprzez:

a) opracowywanie wytycznych i opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego,
b) opiniowanie materiatow do decyzji 0 warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie infrastruktury energetycznej;

wspotpraca ze spotkami miejskimi  przy wdrazaniu dziatanh zwigkszajacych
bezpieczenstwo energetyczne i wykorzystaniu energii odnawialnej;
sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Miejskim Przedsiebiorstwem Energetyki
Cieplnej SA poprzez opiniowanie planéw rozwoju i sprawozdan w zakresie zaspokojenia
zapotrzebowania na ciepto;
monitorowanie zgodno$ci planow przedsigbiorstw energetycznych dziatajacych na
terenie Gminy Miejskiej Krakow z zatozeniami do planu zaopatrzenia w ciepto, energi¢
elektryczng 1 paliwa gazowe;
realizacja projektu ATELIER dotyczacego dystryktow dodatnich energetycznie;
koordynacja i obstuga zadan zwigzanych z grupowym zakupem energii elektrycznej
1 gazu dla podmiotéw gminnych 1 innych podmiotow $wiadczacych ustugi publiczne na
terenie Gminy Miejskiej Krakow.

§ 10. Do zakresu dziatania Referatu Rozwoju Systemu Transportu (GK-07) nalezy:
ksztaltowanie polityki rozwoju systemu transportu Gminy Miejskiej Krakoéw, zgodnie z
zasadg zrbwnowazonego rozwoju;
okreslanie strategicznych kierunkéw rozwoju systemu transportu Gminy Miejskiej
Krakéw poprzez:

a) udzial w opracowywaniu lub ewaluacji strategii rozwoju Gminy Miejskiej Krakow,

aglomeracji krakowskiej, Wojewoddztwa Matopolskiego,
b) formutowanie polityki transportowej Gminy Miejskiej Krakow i monitorowanie jej

realizacji,

c) ewaluacj¢ i monitorowanie realizacji Programu obstugi parkingowej dla Miasta
Krakowa,

d) udzial w okresdlaniu standardow funkcjonowania systemu publicznego transportu
zbiorowego,

e) udziat w okreslaniu dlugoterminowej polityki w zakresie integracji systemu
taryfowego w transporcie zbiorowym,



f)

9)
h)

i)

opracowywanie planu zroOwnowazonego rozwoju publicznego transportu
zbiorowego,

opracowywanie planu rozwoju sieci drogowej,

opracowywanie studium podstawowych tras rowerowych,

przygotowywanie zatozen i rozwigzan z zakresu logistyki miejskiej;

3) programowanie rozwoju systemu transportu poprzez:

a)

b)

f)

9)

h)
i)

udziat w opracowywaniu wytycznych 1 opiniowaniu planu ogolnego Miasta
Krakowa oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i
zintegrowanych planow inwestycyjnych,

opiniowanie materialdow do decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego w zakresie kolizji z planowanymi inwestycjami
komunikacyjnymi,

opiniowanie wnioskow dotyczacych przejmowania, zbywania mienia gminnego i
podzialow  geodezyjnych  zwigzanych z  planowanymi  inwestycjami
komunikacyjnymi,

koordynowanie dziatan w  zakresie ochrony planowanych Kkorytarzy
transportowych,

opiniowanie wnioskoéw o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej w zakresie analiz powigzan projektowanych drég z innymi drogami
publicznymi,

opiniowanie wnioskow o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej w
odniesieniu do terenéw nieobjetych aktualnymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz w odniesieniu do ochrony samorzadowych obiektow
infrastruktury,

udziat w okreslaniu stref ptatnego parkowania oraz czystego transportu, a takze
zasad ich funkcjonowania,

udziat w opracowywaniu wytycznych w zakresie parametrow drog,

przyjmowanie informacji o zamiarze likwidacji linii kolejowych oraz ocena
skutkow 1 podjecie stosownych dziatan;

4) koordynowanie przygotowania i realizacji niezb¢dnych dziatan zwigzanych z realizacja
przez wyznaczony podmiot zadan na poziomie Gminy Miejskiej Krakéw, wynikajacych z
przepiséw ustawy o elektromobilno$ci i paliwach alternatywnych, w tym:

5)

1)

a)

b)

c)

d)

przygotowywanie analiz kosztow 1 korzysci zwigzanych z wykorzystaniem, przy
Swiadczeniu ushlug komunikacji miejskiej, autobusow zeroemisyjnych oraz innych
srodkow transportu, w ktorych do napedu wykorzystywane sg wylacznie silniki,
ktorych cykl pracy nie powoduje emisji gazow cieplarnianych lub innych substancji
objetych systemem zarzadzania emisjami gazow cieplarnianych,

przygotowanie informacji o liczbie 1 udziale procentowym pojazdoéw
elektrycznych,

przygotowanie raportow dotyczacych punktow do fadowania na obszarze gminy
zainstalowanych w ogélnodostgpnych stacjach tadowania,

opracowywanie planu budowy ogdélnodostgpnych stacji do tadowania pojazdow
elektrycznych;

wspoltpraca z przedstawicielami samorzadéw lokalnych oraz innymi instytucjami i
organizacjami w zakresie rozwoju i integracji systemu transportu ze szczegdlnym
uwzglednieniem obszaru metropolitalnego, w tym dziatania w zakresie Szybkiej Kolei
Aglomeracyjnej.

§ 11. Do zakresu dziatania Referatu Analiz Transportowych (GK-08) nalezy:
przygotowanie materiatow niezb¢dnych do zlecenia opracowan studialnych i
koncepcyjnych dla zadan inwestycyjnych oraz ich realizacja;



2)

3)
4)

5)

6)
7)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

opracowywanie rozwigzan elementoOw systemu transportu majacych znaczenie w jego
funkcjonowaniu ze wzgledu na: wlasciwg obsluge terenow przyleglych, sprawnos$c
funkcjonalng ruchu pieszego, kotowego 1 transportu zbiorowego oraz opiniowanie
opracowan w tym zakresie wykonanych przez inne podmioty;

analizowanie potrzeb inwestycyjnych w zakresie systemu transportu w oparciu 0 wyniki
prognoz ruchu;

opracowywanie badan w zakresie mobilno$ci w Miescie, w tym kompleksowych badan
ruchu;

opracowywanie prognoz ruchu kotowego i prognoz potrzeb przewozowych w transporcie
zbiorowym dla miejskich dokumentéw strategicznych (w tym planu ogdlnego Miasta
Krakowa), projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
zintegrowanych planow inwestycyjnych i inwestycji transportowych oraz prowadzenie
baz danych w tym zakresie;

opracowywanie modeli i prognoz emisji i imisji zanieczyszczen od zrodet liniowych;
udzial w opracowywaniu i aktualizacji programow inwestycyjnych, w tym Wieloletniej
Prognozy Finansowej dla strategicznych elementéw systemu transportu.

§ 12. Do zakresu dziatania Stanowisko Zréwnowazonej Mobilnosci (GK—09) nalezy:
inicjowanie oraz kompleksowa realizacja dziatan upowszechniajgcych zréwnowazong
mobilno$¢, wsrod mieszkancow Krakowa, z uwzglednieniem ich podziatu na rézne grupy
docelowe (np. dzieci i mlodziez, studenci, pracownicy krakowskich instytucji, osoby
starsze);

prowadzenie dziatan w zakresie mobilnosci w krakowskich szkotach podstawowych i1
ponadpodstawowych;

planowanie 1 realizacja dziatah zwigzanych z aktualizacja 1 monitorowaniem wdrozZenia
Planu Zréwnowazonej Mobilnosci Metropolii Krakowskiej i jej obszaru funkcjonalnego;
organizacja  konferencji, dziatan edukacyjno-szkoleniowych, kampanii, akcji
promocyjnych i happeningéw dotyczacych promowania zachowan zgodnych z idea
zrbwnowazonej mobilnosci miejskiej, Polityka Transportowa Miasta Krakowa oraz
Planem Zréwnowazonej Mobilnosci Metropolii Krakowskiej 1 jej obszaru
funkcjonalnego;

wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w kwestiach promocji zrownowazonej
mobilnosci;

realizowanie dziatah majacych na celu promowanie i rozpowszechnianie mobilnosci

aktywnej.

§ 13. Do zakresu dziatania Referatu Sterowania Ruchem i Geometrii Drog (GK-10)
nalezy:

prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z kwestiami programowymi i zarzgdzania

Systemem Sterowania Ruchem na obszarze Miasta Krakowa;

obserwacja oddzialywania rozwigzan przyjetych w projektach organizacji ruchu

dotyczacych funkcjonowania sygnalizacji S$wietlnej 1 programach sterujacych

sygnalizacja $wietlng na drogach publicznych na obszarze Miasta Krakowa, na

organizacje, bezpieczenstwo i mozliwg do uzyskania ptynno$¢ ruchu przy uwzglednieniu

zatozen polityki transportowej Miasta;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, miejskimi

jednostkami organizacyjnymi, zarzadem drog, Policja oraz innymi podmiotami w

zakresie projektowych rozwigzan dot. geometrii drog i funkcjonowania sygnalizacji

swietlnej na drogach publicznych w obszarze Miasta, w tym dynamicznego zarzadzania

ruchem w ramach Centrum Sterowania Ruchem;

uczestnictwo w inicjowaniu wprowadzenia zmian w dziataniu programoéw sygnalizacji,

ustawien Systemu Sterowania Ruchem oraz informacji wyswietlanych na tablicach

drogowych zmiennej tresci;



5) wspélpraca z komorkami organizacyjnymi Urz¢du Miasta Krakowa, miejskimi
jednostkami organizacyjnymi, zarzagdami drég oraz innymi podmiotami przy
wprowadzaniu i rozwoju Systeméw z zakresu Zarzagdzania Ruchem, w szczegdlnoSci
dotyczacych sterowania ruchem drogowym oraz priorytetem dla transportu publicznego;

6) udzial w komisyjnym wprowadzaniu organizacji ruchu dla sygnalizacji swietlnej;

7) udziat w procesie weryfikacji prawidlowos$ci funkcjonowania sygnalizacji $wietlnej;

8) sporzadzanie, zlecanie do opracowania i rozpatrywanie projektow organizacji ruchu
dotyczacych funkcjonowania sygnalizacji $wietlnej oraz programoéw sterujacych
sygnalizacjg $wietlng na drogach publicznych na obszarze Miasta Krakowa;

9) opiniowanie nowych programéw sygnalizacji $wietlnej, weryfikacji istniejacych i
opracowywania nowych programow sygnalizacji Swietlnej;

10) opiniowanie projektow organizacji ruchu majacych wplyw na efektywnosé,
przepustowos¢ uktadu drogowego Miasta Krakowa;

11) wydawanie wytycznych technicznych z zakresu inzynierii ruchu drogowego (w tym
rozwigzan z zakresu ITS 1 sygnalizacji $wietlnych) dla inwestycji zwigzanych z budowa,
przebudowa, rozbudowg lub modernizacjg uktadéw komunikacyjnych na terenie Miasta
Krakowa;

12) rozpatrywanie wnioskow dotyczacych rozwigzan sygnalizacji $wietlnej oraz
geometrycznych droég publicznych w zakresie efektywnosci, inzynierii ruchu 1
bezpieczenstwa ruchu drogowego;

13) wystgpowanie z wnioskami w sprawach dotyczacych rozwigzan technicznych w zakresie
inzynierii ruchu, jakie powinny zosta¢ uwzglednione dla drog uktadu podstawowego w
miesécie, w tym budowy sygnalizacji $wietlnej;

14) opiniowanie rozwigzan geometrii drogi w projektach budowlanych dotyczacych budowy
lub przebudowy drog publicznych, rozwigzan organizacji ruchu oraz geometrii drogi w
opracowaniach koncepcyjnych oraz obstugi transportowej;

15) wystepowanie z wnioskami w sprawach dotyczacych geometrii drogi oraz rozwigzan
technicznych w zakresie inzynierii ruchu, jakie powinny zosta¢ uwzglednione dla drog
uktadu podstawowego w miescie, w tym budowy sygnalizacji §wietlnej;

16) wydawanie wytycznych technicznych z zakresu inzynierii ruchu drogowego dla
inwestycji zwigzanych z budowa, przebudowa, rozbudowa lub modernizacjg uktadéw
komunikacyjnych na terenie Miasta Krakowa;

17) rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych rozwigzan geometrycznych drég publicznych w
zakresie efektywno$ci, inzynierii ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego;

18) opiniowanie obstugi komunikacyjnej pod katem geometrii, przepustowosci uktadow
drogowych oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego.

§ 14. Do zakresu dzialania Referatu Stalej Organizacji Ruchu (GK-11) nalezy:

1) rozpatrywanie wnioskow dotyczacych zmian stalych organizacji ruchu (w tym
interpelacji, skarg, informacji publicznych) na drogach publicznych i przekazywanie
stanowiska do odpowiedniego Referatu;

2) opracowywanie lub zlecanie do opracowania projektow statej organizacji ruchu
uwzgledniajacych wnioski wynikajagce z przeprowadzonych analiz organizacji ruchu i
bezpieczenstwa ruchu,;

3) rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow statej organizacji ruchu na drogach publicznych
w zakresie zgodno$ci projektu z przepisami dotyczacymi warunkow umieszczania na
drogach znakow 1 sygnatow drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego
oraz w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa ruchu drogowego;

4) analizowanie oddziatywania rozwigzan przyjetych w projektach stalej organizacji ruchu
na efektywno$¢ ruchu drogowego oraz zgodno$¢ projektowanej organizacji ruchu z
zatozeniami polityki transportowej lub potrzebami spotecznosci lokalnej;

5) przekazywanie zatwierdzonych projektéw do realizacji;

6) prowadzenie ewidencji oraz przechowywania zatwierdzonych projektow stalej
organizacji ruchu na drogach publicznych i nadzér nad ich prawidlowa archiwizacja;



7)

8)

9)

wspélpraca w zakresie stalej organizacji ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego z
innymi organami zarzadzajacymi ruchem, podmiotami zarzadzajacymi drogami
wewnetrznymi, zarzadami drog 1 zarzadcami infrastruktury kolejowej, Policja oraz
innymi podmiotami;

prowadzenie analiz bezpieczenstwa w ruchu drogowym na terenic Miasta Krakowa oraz
oceny efektywnosci podejmowanych dziatan zwigzanych z poprawa bezpieczenstwa
ruchu drogowego;

analiza wybranych projektow organizacji ruchu, pod wzgledem bezpieczenstwa ruchu
drogowego;

10) wspotpraca z instytucjami oraz organizacjami w sprawach bezpieczenstwa ruchu

drogowego;

11) udziat przy tworzeniu projektow dokumentow okreslajacych gtowne zatozenia dotyczace

kierunkéw polityki Miasta Krakowa w zakresie poprawy bezpieczenstwa w ruchu
drogowym na obszarze Miasta Krakowa.

§ 15. Do zakresu dziatania Referatu Czasowej Organizacji Ruchu i Zezwolen (GK-

12) nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

1)

2)

3)

4)

rozpatrywanie wnioskow dotyczacych czasowych zmian organizacji ruchu (w tym
interpelacji, skarg, informacji publicznych) na drogach publicznych i przekazywanie
stanowiska do odpowiedniego Referatu;

rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow czasowych zmian w organizacji ruchu na
drogach publicznych w zakresie zgodnosci projektu z przepisami dotyczacymi warunkow
umieszczania na drogach znakéw i1 sygnatow drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa
ruchu drogowego oraz w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa ruchu drogowego;
opracowywanie lub zlecanie do opracowania projektow czasowej organizacji ruchu na
drogach publicznych uwzgledniajacych wnioski wynikajace z przeprowadzonych analiz
organizacji ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego lub potrzeb Wydziatu;
przekazywanie zatwierdzonych projektow organizacji ruchu do wdrozenia;

prowadzenie ewidencji oraz przechowywanie zatwierdzonych projektow czasowe;j
organizacji ruchu na drogach publicznych i nadzér nad ich prawidlowa archiwizacja;
wspolpraca w zakresie czasowe] organizacji ruchu 1 jego bezpieczenstwa z innymi
organami zarzadzajacymi ruchem, podmiotami zarzadzajacymi drogami wewngtrznymi,
zarzagdami drog i zarzadcami infrastruktury kolejowej, Policja oraz innymi podmiotami;
wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprez, ktore powoduja utrudnienia w ruchu
lub wymagaja korzystania z drogi w sposob szczegdlny;

wydawanie zezwolen, o ktérych mowa w art. 651 ust. 1 ustawy Prawo o ruchu
drogowym;

uzgadnianie procesji, pielgrzymek i innych imprez o charakterze religijnym na drogach
publicznych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego.

§ 16. Do zakresu dziatania Referatu Kontroli Organizacji Ruchu (GK-13) nalezy:
przeprowadzanie kontroli prawidlowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i
utrzymania wszystkich znakow drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej, urzadzen
sygnalizacji dzwigckowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego, ich zgodnos$ci
zZ zatwierdzong organizacjg ruchu na obszarze Miasta Krakowa;

obstuga zawiadomien o wprowadzaniu organizacji ruchu oraz przeprowadzania kontroli
wykonania zadan technicznych wynikajacych z realizacji projektu;

przygotowywanie projektow opinii, wnioskow 1 zalecen wynikajacych z
przeprowadzonych kontroli;

przygotowywanie uwag i zalecen dla wiasciwych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Krakowa lub miejskich jednostek organizacyjnych, dotyczacych usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci w istniejgcej organizacji ruchu oraz zagrozen
bezpieczenstwa ruchu na drogach publicznych;



5)

6)

7)

wspélpraca z komorkami organizacyjnymi Urz¢du Miasta Krakowa, miejskimi
jednostkami organizacyjnymi, organami zarzadzajacymi ruchem, zarzadem drog i kolei,
Policjg oraz innymi podmiotami i organami w zakresie organizacji ruchu i jego
bezpieczenstwa;

analizowanie danych o zdarzeniach drogowych pod katem wykorzystania w trakcie
kontroli;

wspotpraca w procesie przegladu czasowej organizacji ruchu w zakresie jej zgodnosci z
zatwierdzonymi projektami.

§ 17. Do zakresu dziatania Referatu Planowania i Monitorowania Inwestycji (GK-14)

nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

planowanie 1 monitorowanie realizacji inwestycji ogdlnomiejskich 1 zadan
inwestycyjnych Dzielnic (w dalszej cze$ci zwanych inwestycjami) zgodnie z zakresem
okreslonym w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wdrozenia w
Urzedzie Miasta Krakowa aplikacji informatycznej ,,STRADOM", w szczegolnosci w
zakresie powigzan zadan z obiektami zarzadzania strategicznego (dziedziny zarzadzania,
programy i projekty strategiczne), planowania finansowego w perspektywie roku
budzetowego 1 wieloletniego oraz mozliwosci monitorowania (kamienie milowe,
produkty, wskazniki); w przypadku braku synchronizacji jednostek realizujacych z
Systemem STRADOM - gromadzenie i przetwarzanie danych z wykorzystaniem
formularzy i arkuszy Excela;

analiza i weryfikacja wnioskow o wprowadzenie zadania do projektu budzetu Miasta
Krakowa i przedsiewziecia do nowej edycji projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta Krakowa (zwanej dalej WPF) i w tym zapewnienie spojnosci wnioskow z danymi
i procedurg zmian w Systemie STRADOM;

weryfikacja danych w Systemie STRADOM 1 opracowanie zestawien wnioskowanych
inwestycji do projektu Budzetu Miasta Krakowa oraz do Wykazu Przedsiewzigc
Wieloletnich, na  podstawie  zlozonych ~ Wnioskbw o  wprowadzenie
zadania/przedsigwzigcia do nowej edycji, zaktualizowanych plandw zadan oraz
ztozonych List rankingowych;

weryfikacja danych w Systemie STRADOM 1 zapewnienie aktualnosci wykazow
inwestycji, bedacych podstawa opracowania projektu budzetu i autopoprawki w sprawie
WPF;

weryfikacja zakreséw rzeczowych, etapéw 1 kamieni milowych dla inwestycji w
Systemie STRADOM 1 zapewnienie aktualnych rocznych oraz catkowitych - zakresow
rzeczowych (w formie opisowej) dla inwestycji do projektu budzetu Miasta Krakowa i
WPF oraz autopoprawki w sprawie WPF;

weryfikacja 1 zapewnienie poprawnoS$ci raportow i zestawien inwestycji stanowigcych
zatgczniki do projektu budzetu i autopoprawki w sprawie WPF;

monitorowanie inwestycji ujetych w WPF 1 budzecie Miasta Krakowa, w zakresie
rzeczowym i finansowym - zgodnie z Instrukcja planowania i monitorowania realizacji
inwestycji;

biezacy nadzoér i1 weryfikacja postepow pod wzgledem rzeczowym (w szczegdlnosci
kamieni milowych) i finansowym w realizacji inwestycji oraz identyfikacja zagrozen;
sporzadzanie cyklicznych informacji na temat realizacji inwestycji obejmujacych:

a) prognozy stopnia wykonania budzetu Miasta Krakowa w zakresie inwestycji, z
uwzglednieniem planéw finansowych Jednostek Realizujacych 1 poszczegdlnych
zadan lub etapow zadan,

b) ryzyka i problemy dotyczace inwestycji wraz z propozycjami wnioskow i zalecen
dla zadan lub etapow zadan zagrozonych,

c) informacje o realizacji poszczegdlnych zadan lub etapow zadan w zakresie
rzeczowym i finansowym;

10) udziat w naradach koordynacyjnych i radach budowy dotyczacych inwestycji;



11) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa i1 miejskimi
jednostkami organizacyjnymi opracowujacymi wnioski i aplikacje stanowiace podstawe
ubiegania si¢ o $rodki w ramach Rzadowego Funduszu Polski Lad na realizacje
inwestycji;

12) koordynacja oraz nadzor nad realizacjg zadan, ktore uzyskaty dofinansowanie w ramach
Rzadowego Funduszu Polski Lad: Program Inwestycji Strategicznych;

13) analiza, weryfikacja i opiniowanie wnioskow dotyczacych zmian w planie wydatkow dla
inwestycji ujetych w budzecie Miasta Krakowa i w WPF. Weryfikacja wnioskow pod
wzgledem ich spojnosci z danymi i procedurg zmian w Systemie STRADOM,;

14) weryfikacja i generowanie z Systemu STRADOM materiatdbw i zalacznikow do
projektow uchwat w sprawie zmian w WPF;

15) analiza i weryfikacja raportow i pozostaltych materialdéw sprawozdawczych dotyczacych
inwestycji dla poszczegdlnych Jednostek Realizujacych;

16) weryfikacja danych rzeczowych i finansowych w Systemie STRADOM oraz
opracowanie materialdow do rocznych sprawozdan z realizacji inwestycji ujetych w
budzecie Miasta Krakowa, ze szczegdlnym uwzglednieniem wartosci miernikéw i
wskaznikow obrazujagcych zmiang stanu infrastruktury miejskiej dla wszystkich
zakonczonych zadan inwestycyjnych;

17) koordynacja obstugi Internetowego Dziennika Zapytan Wydziatu (IDZ);

18) weryfikacja poprawnosci danych gromadzonych w Jednostkach Realizujacych stuzacych
planowaniu 1 monitorowaniu inwestycji, w szczeg6lnoSci zapewnienie biezacej
aktualnosci Kamieni milowych dotyczacych zadan inwestycyjnych.

§ 18. Wydziat:

1) we wspotpracy z komodrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskimi
jednostkami  organizacyjnymi, odpowiada za planowanie, koordynacj¢ oraz
monitorowanie dzialan w zakresie gospodarki komunalnej, obejmujacej zaopatrzenie w
wodg, odprowadzenie $ciekow, gospodarowanie woda opadowa, zaopatrzenie w ciepto,
energi¢ elektryczng 1 paliwo gazowe, gospodarowanie odpadami komunalnymi,
gospodarke cyrkularna, utrzymanie czystosci, cmentarnictwo oraz transport;

2) w obszarze objetym pkt. 1, wyznacza kierunki strategiczne, opracowuje polityki i
programy oraz rekomenduje wlasciwym merytorycznie komodrkom organizacyjnym
Urzedu Miasta Krakowa i miejskim jednostkom organizacyjnym dziatania, a takze
przeprowadza ewaluacjg ich realizacji,

3) opiniuje w zakresie merytorycznym wieloletnie i roczne plany rzeczowo-finansowe oraz
sprawozdania finansowe wraz ze sprawozdaniami zarzadu z dziatalno$ci, wlasciwych do
spraw gospodarki komunalnej spotek miejskich;

4) opiniuje w zakresie merytorycznym plany rzeczowo-finansowe, potroczne informacje
oraz sprawozdania, z ich realizacji, wlasciwych do spraw gospodarki komunalnej
miejskich jednostek organizacyjnych;

5) opiniuje przygotowane przez wilasciwe do spraw gospodarki komunalnej miejskie
jednostki organizacyjne i miejskie spotki, akty normatywne oraz przygotowuje projekty
zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa 1 uchwat Rady Miasta Krakowa w tym zakresie;

6) koordynuje przygotowywanie stanowisk (opinii) Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawach merytorycznych wymagajacych wspotpracy (wspotdziatania) wiasciwych do
spraw gospodarki komunalnej miejskich jednostek organizacyjnych i miejskich spotek;

7) sprawuje nadzor merytoryczny nad realizacja uméw wsparcia i uméw wykonawczych
zawieranych przez Gmine Miejska Krakow dla realizacji przedsiewzigé¢ 1 projektow
z zakresu gospodarki komunalnej;

8) wspoélpracuje z komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa i miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie tworzenia i aktualizacji baz danych niezb¢dnych
do zarzadzania Gming Miejska Krakows;

9) wspolpracuje z przedstawicielami samorzadéw lokalnych oraz innymi instytucjami
i organizacjami w zakresie rozwoju infrastruktury komunalnej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem obszaru metropolitalnego;



10)

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)
14)
15)

16)

17)
18)

19)
20)
21)

22)
23)

inicjuje oraz bierze udzial w projektach krajowych i miedzynarodowych bedacych
w zakresie kompetencji Wydziatu.

§ 19. Wszystkie wewnetrzne komorki orgamzacyj ne Wydziatu sa odpowiedzialne za:

prawidtowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie obowigzujacych

zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci Wydziatu;

opracowywanie projektoéw odpowiedzi na: interpelacje, wnioski Komisji Rady Miasta

Krakowa, interwencje poselskie i senatorskie, wnioski o udostepnienie informacji

publicznej oraz interwencje i pisma od mieszkancow;

przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa, zarzadzen Prezydenta Miasta

Krakowa;

udziat w opracowywaniu zmian przepisOw prawa miejscowego we wspOtpracy

z whasciwymi jednostkami miejskimi;

przygotowywanie projektow aktow kierowania;

prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem Srodkéw zewngtrznych, w tym takze

srodkow unijnych;

przygotowywanie projektow umow, zlecen oraz wspoétudzial przy ich rozliczaniu

i sprawozdawczosci;

przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz udziat w komisjach

przetargowych;

opracowywanie materialow informacyjnych i sprawozdawczych;

przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:

a) materiatlow do projektu budzetu,

b) informacji do harmonogramu wydatkow;

prawidtowe pod wzglgdem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji w

a) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa i wspolpracg z redakcja Biuletynu
Informacji Publicznej Miasta Krakowa w zakresie publikowania informaciji,

b) Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow,

) Serwisie Informacyjnym Urzedu Miasta Krakowa;

biezaca aktualizacje ustug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwos$ci

zalatwienia spraw zwigzanych z tymi ustugami elektronicznie, poprzez Internet, za

posrednictwem elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePUAP);

dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz.;

realizacje zadan w zwigzku ze wspoélpraca z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego Miasta

Krakowa;

przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych

ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych, rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o

ochronie danych) oraz ustawy o ochronie danych osobowych;

przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa,

prawidlowe pod wzglgdem formalnym i1 merytorycznym uzytkowanie wskazanych

systemow Systemu Informatycznego Urzedu Miasta Krakowa;

skutki prawne 1 szkody materialne wynikte z tytulu niedopetnienia obowigzkoéw

stuzbowych;

nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprzet oraz powierzony do

eksploatacji sprzet informatyczny;

rejestrowanie korespondencji zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi,

archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem

obowigzkow.

§ 20. Graficzny schemat organizacyjny Wydziatu stanowi zatacznik do zarzadzenia.



§ 21. Traci moc zarzadzenie nr 3813/2021 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
23 grudnia 2021 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania oraz podziatu na wewnetrzne
komorki organizacyjne Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Klimatu oraz zarzadzenie nr
2562/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 5 wrzes$nia 2023 r. w sprawie podziatu na
wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegotowego zakresu dziatania Wydziatu
Miejskiego Inzyniera Ruchu.

§ 22. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu.

§ 23. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski



