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Zakacznik
do Zarzadzenia Nr 3955/2023

Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 28 grudnia 2023 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU MIASTA KRAKOWA

Dzial |

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Rozdzial 1
Podstawy prawne
§ 1. 1. Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci opracowano na podstawie:
Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn.
zm.) zwanej dalej ustawa o rachunkowosci;
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1270
Z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawg o finansach publicznych;
Ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2267 z p6zn. zm.) zwane] dalej ustawa o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego;
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci;
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i1 rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z pdézn. zm.) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie klasyfikacji;
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanso6w z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 z p6zn. zm.) zwanego dalej

rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;;



7) Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U.z2023r. poz. 652) zwanego dalej rozporzadzeniem W Sprawie
sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

8) Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdétowych zasad uznawania, metod
wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentdw finansowych z dnia
12 grudnia 2001 r. (Dz. U. z 2017 poz. 277) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie
metod wyceny.

Rozdzial 2
§ 2. 1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Wydziatu Budzetu Miasta prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta
Krakowa.
2. OkreSlenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy trwajacy dwanascie
petlnych miesigey kalendarzowych od 1 stycznia do 31 grudnia.
Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sa kolejne miesigce roku, dla ktérych
sporzadza si¢ sprawozdania wymienione w zalgczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.
3. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych
1) Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodow ksiegowych.
2) Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:
a) dzienniki, tj.:
— Wwyciagi,
— sprawozdania,
— inne,
oraz zestawienia obrotéw dziennikow,
b) ksiege gtdowna,
C) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtdéwnej,
d) ksiegi pomocnicze .
3) Dzienniki prowadzone sg w sposob nastgpujacy:
a) zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresic sprawozdawczym, ujmowane
sg chronologicznie,
b) zapisy w obrebie kazdego dziennika sg kolejno numerowane w okresie roku,

C) sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly.



4) Ksiega gldéwna prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujace zasady:
a) podwdjnego zapisu,
b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
Z zasadg memoriatowa, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,
C) powigzania dokonywanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku.

5) Ksiegi rachunkowe prowadzone sa technika komputerowa z wykorzystaniem aplikacji
informatycznych stosowanych w Urzedzie Miasta Krakowa w zakresie obstugi finansowo-
ksiegowej wprowadzonych odrgbnym zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawie dopuszczenia do eksploatacji w UMK aplikacji informatycznych w zakresie
obstugi finansowej.

6) Ksiega glowna oraz Ksiegi pomocnicze prowadzone sg w systemie FK_ORG i SOVAT.

7) Aplikacje informatyczne stosowane w Urzedzie Miasta Krakowa w zakresie obstugi
finansowo-ksiggowej zostaty okreslone w zalgczniku nr 2 do niniejszego dokumentu, ktory
zawiera opis zasad prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzan z ksigga gtowna
I innymi ksiggami pomocniczymi.

Dodatkowe aplikacje informatyczne wspomagajace obstuge finansowo-ksiggowa
okreslone zostaty w zafgczniku nr 3 do niniejszego dokumentu.

8) Zestawienia obrotow 1 sald ksiegi glownej sporzadzane sg W okresach miesi¢cznych
w formie elektronicznej.

9) Tresci ksigg rachunkowych przenoszone sg na koniec roku obrotowego na informatyczny
no$nik danych zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji.

4. Zamkniecie ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2, zamykane sag w okresach

miesiecznych. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych za dany rok nastepuje nie pozniej

niz W ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego Gminy Miejskiej Krakow.

§ 3. 1. Wykaz kont syntetycznych stosowanych w Urzg¢dzie Miasta Krakowa przez
Wydziat Budzetu Miasta okreslony zostal w dziale IV niniejszego dokumentu.
2. Wprowadzenie nowego konta syntetycznego wymaga zmiany niniejszego zatacznika,
Z mocg obowigzujaca od 1 dnia danego roku obrotowego.
3. Analityka do kont syntetycznych jest rozbudowywana w zaleznosci od potrzeb
sprawozdawczych. Dodanie analityki do konta syntetycznego, dopisanie kolejnej operacji

wymaga akceptacji Kierownika Referatu Ksiggowosci Wydzialu Budzetu Miasta.



4, Upowaznia si¢ Dyrektora Wydzialu Budzetu Miasta lub jego Zastgpcow

do wprowadzania zmian w analityce do kont syntetycznych.

Rozdzial 3
Bledy i poprawianie bledéw po dniu bilansowym
§ 4. 1. Bledy popetnione w biezacym roku obrotowym, wykryte przed sporzadzeniem
rocznego sprawozdania finansowego, korygowane sa w ksiggach rachunkowych biezacego
roku obrotowego.
2. Bledy popelnione w biezacym roku obrotowym, wykryte po sporzadzeniu rocznego
sprawozdania finansowego, ale przed jego zatwierdzeniem, uznane np. przez bieglego
rewidenta badajacego sprawozdanie finansowe za:
1) istotne - wymagaja korekty w ksiggach rachunkowych biezacego roku obrotowego
i odpowiedniej zmiany sprawozdania finansowego;

2) nieistotne - uymuje si¢ w ksiggach rachunkowych nastgpnego roku obrotowego.

Rozdzial 4
Projekty finansowane i wspolfinansowane ze zrodel zagranicznych
§ 5. 1. Ewidencja ksiggowa syntetyczna 1 analityczna prowadzona jest odrebnie
dla kazdego projektu finansowanego i wspotfinansowanego ze $rodkow pochodzacych
ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub z dotacji pochodzacej ze srodkow Unii

Europejskiej.

Dzial 11

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Rozdzial 1

Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
§ 6.1 Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Krajowe $rodki pienig¢zne na rachunkach bankowych wykazuje si¢ w kwocie wynikajace;j
z dokumentéw bankowych (wyciggdw bankowych, potwierdzen sald na ostatni dzien roku
obrotowego) w warto$ci nominalne;j.
Stany srodkow pieni¢znych w walutach obcych wycenia si¢, zgodnie z rozporzadzeniem

Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw



kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej oraz zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci, na koniec kazdego
kwartatu po kursie $rednim ustalonym przez Narodowy Bank Polski naten dzien. Wplyw
srodkdw w walucie obcej z budzetu Unii Europejskiej oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi ujmowany jest w ewidencji ksiggowej zgodnie
z art. 30 ustawy o rachunkowosci tj. wedtug $redniego kursu waluty ogloszonego przez NBP
z dnia poprzedzajacego dzien transakcji. Wyptyw srodkoéw pienig¢znych w walucie obcej
wyceniany jest po kursie historycznym tj. kursie, po ktorym wyceniono wplyw waluty.
W przypadku zwrotu — wptyw ten wycenia si¢ po kursie historycznym. W przypadku przelania
srodkow z rachunku bankowego w walucie obcej na rachunek biezacy budzetu lub odwrotnie
(czyli przelania $rodkéw z rachunku biezacego budzetu na rachunek bankowy prowadzony
w walucie obcej), wptyw z rachunku bankowego prowadzonego w walucie obcej na rachunek
biezacy budzetu lub odwrotnie (czyli wptyw z rachunku biezacego na rachunek bankowy
prowadzony w walucie obcej) jest ewidencjonowany po kursie faktycznie zastosowanym

w danym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut.

2. NaleznoSci finansowe

Naleznosci finansowe w jednostce samorzadu terytorialnego wynikaja glownie z udzielonych
przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego pozyczek. Na dzien bilansowy wyceniane
sa W kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.

3. Pozostale nalezno$ci

Pozostate naleznos$ci ujete w bilansie wyceniane sg w warto$ci nominalnej. Natomiast na dzien

bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

4. Zobowiazania finansowe

Gmina Miejska Krakow w trakcie roku budzetowego dokonuje wyceny zobowigzan
finansowych zgodnie ze szczegdlnymi zasadami obowigzujacymi w sektorze finansow
publicznych. Zobowigzania finansowe prezentowane sa w podziale:

1) krotkoterminowe — ktorych okres sptaty na dzien bilansowy jest krotszy niz 1 rok;

2) dhugoterminowe - ktorych okres sptaty na dzien bilansowy jest dtuzszy niz 1 rok.

Zasady wyceny kredytow 1 wyemitowanych obligacji zostaly uregulowane w nastepujacych
aktach prawnych:

1) ustawie o rachunkowosci;



2) rozporzadzeniu w sprawie planu kont;

3) rozporzadzeniu w sprawie szczegOlowego sposobu klasyfikacji tytulow dluznych
zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego;

4) rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych;

5) rozporzadzeniu w sprawie szczegOlowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu
ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

Zobowigzania finansowe zaciagnigte w walucie polskiej i obcej na dzief bilansowy wycenione

sa wedlug skorygowanej ceny nabycia, zgodnie z art. 28 ust. 8a ustawy o rachunkowosci oraz

rozporzadzeniem w sprawie szczegoétowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu

ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

5. Pozostale zobowiazania

Pozostale zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

6. Wynik wykonania budzetu

Wynik wykonania budzetu na dzien bilansowy stanowi sume¢ nadwyzki lub deficytu budzetu
oraz niewykonanych wydatkéw stanowigcych rownowartos¢ wydatkéw niewygasajacych.
Nadwyzka lub deficyt budzetu ustalany jest na dzien bilansowy w wyniku réznicy pomiedzy
dochodami a wydatkami Miasta Krakowa.

Dodatnia r6znica migdzy dochodami a wydatkami Miasta Krakowa stanowi nadwyzke budzetu,

za$ ujemna roznica jest deficytem budzetu.

7. Niewykonane wydatki

Zgodnie z art. 211 ust. 1-3 ustawy o finansach publicznych, budzet jednostki samorzadu
terytorialnego jest rocznym planem dochodéw 1 wydatkow oraz przychodow i rozchodéw tej
jednostki. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego jest uchwalany na rok budzetowy, ktéry
pokrywa si¢ z rokiem kalendarzowym. Zasada roczno$ci budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oznacza, ze uchwata budzetowa, bedgca podstawa gospodarki finansowe]
jednostki samorzadu terytorialnego w danym roku budzetowym, obowigzuje do dnia 31 grudnia
1z uptywem tego terminu wygasa. Wygasnigcie uchwaty budzetowej powoduje, ze z dniem
31 grudnia ustaje prawo do zaliczania dochodéw do budzetu danego roku, oraz ze nie planuje
si¢ ani nie wykonuje wydatkow ujetych w budzecie. W ustawie o finansach publicznych
ustawodawca przewidziat wyjatki od zasady rocznosci budzetu — jednym z nich jest instytucja

wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego .



Zgodnie z zapisami art. 263 ustawy o finansach publicznych organ stanowigcy jednostki
samorzadu terytorialnego, w drodze uchwaty, ustala wykaz wydatkéw, ktore nie wygasaja
z uplywem roku budzetowego oraz okreS§la ostateczny termin dokonania tych wydatkow
w nastepnym roku budzetowym. Wielkosci niewykonanych wydatkow sg uymowane w bilansie

w kwocie wymagajacej zaplaty.

8. Wynik na operacjach niekasowych

Wynik na operacjach niekasowych ustalany jest jako rdéznica pomigdzy przychodami
finansowymi 1 pozostatymi przychodami finansowymi zwigzanymi z operacjami budzetowymi
a kosztami finansowymi 1 pozostaltymi kosztami operacyjnymi zwigzanymi z operacjami

budzetowymi.

9. Srodki z prywatyzacji

Prywatyzacja w jednostkach samorzadu terytorialnego (dalej: jst) dotyczy procesu
przekazywania majatku jst podmiotom prywatnym. Polega na obejmowaniu udziatéw
w podwyzszonym kapitale zakladowym jednoosobowych spélek gminy przez inne
niz samorzadowe podmioty, badz na zbywaniu nalezgcych do jst udziatéw w spoétkach,
w wyniku czego gmina zyskuje wplyw $§rodkow finansowych do budzetu ze sprzedazy
udziatow.

Srodki z prywatyzacji to réznica pomiedzy osiggnietymi przychodami i poniesionymi

rozchodami dotyczacymi prywatyzacji, dokonywanej wedtug odrebnych przepiséw prawa.

10. Skumulowany wynik budzetu

Skumulowany wynik budzetu to skumulowane nadwyzki lub niedobory z lat ubiegtych.

11. Rozliczenia miedzyokresowe

Rozliczenia migdzyokresowe w bilansie wykazywane sg w wartosci ksiggowe;.

Dzial 111
Ochrona danych
Rozdzial 1
Opis systemu przetwarzania danych

§ 7. 1 Przetwarzanie danych obejmuje cigg nastgpujacych po sobie czynnosci,

zapoczatkowanych przez identyfikacj¢ i pomiar zdarzen gospodarczych, poprzez gromadzenie



danych, ich rejestrowanie, grupowanie oraz agregowanie, a konczacych si¢ na przekazywaniu

okreslonych informacji ich odbiorcom.

System przetwarzania danych przedstawia ponizsza tabela:

Nazwa etapu
Lp. | przetwarzania Opis czynno$ci wykonywanych w ramach danego etapu
danych
1. | Identyfikacja Zdarzenia gospodarcze zachodzace w toku dziatalnosci jednostki
operacji sa  identyfikowane pod wzglgdem rodzaju, wplywu
gospodarczych na aktywa/pasywa, ilosci 1  wartosci  oraz utrwalane
w dokumentach ksiegowych zrodtowych.
Etap ten obejmuje:
I. wystawianie dowodow ksiggowych wlasnych/ przyjmowanie
dowoddéw obcych,

Il. kontrol¢ dowodow (merytoryczng, formalno-rachunkowa,
ostateczng wykonywang przez gtdéwnego ksiggowego) oraz
ich koncowg akceptacje przez kierownika jednostki,

I1l. dekretacj¢ dowodow ksiegowych (czyli wskazanie sposobu
ujecia w ksiegach rachunkowych)

2. | Rejestracja operacji | Zapisy na temat wykonanych operacji gospodarczych
gospodarczych sa dokonywane w porzadku chronologicznym w dzienniku
w porzadku Zapisy na temat warto$ci operacji gospodarczych sa wprowadzane
chronologicznym | w porzadku systematycznym na konta ksiegi glownej i do
1 systematycznym | ewidencji pomocniczej
Zapisy sa po kazdej operacji sumowane w wymaganych
przekrojach (obroty) i specyfikowane sa na biezaco salda kont
ksiggi gldwnej 1 kont ksiag pomocniczych
3. | Uzgadnianie Sprawdzenie prawidtowosci zapisow dokonanych w ksiegach
1 weryfikacja rachunkowych obejmuje:
Zapisow a) kompletnos¢ zapisow,
dokonanych b) prawidlowos¢ zapisow,
w ksiggach C) zgodno$¢ zapisow z trescig ekonomiczng operacji,
rachunkowych d) bilansowanie zapiséw na kontach ksiggi glownej,

e) okresowe uzgadnianie zapisoOw i sald kont ksiegi glownej

I kont ksiag pomocniczych.
W przypadku stwierdzenia bledow do ksigg rachunkowych
wprowadza si¢ zapisy korygujace
4. Weryfikacja stanu | W drodze inwentaryzacji sprawdza si¢, czy stan poszczegdlnych
aktywow aktywow 1 pasywoéw wykazany na kontach ksiegi gtownej jest
1 pasywow zgodny ze stanem rzeczywistym. Jesli inwentaryzacja wykazuje
wykazanego niezgodno$ci, do ksiag rachunkowych wprowadza si¢ zapisy
korygujace




w ksiegach
rachunkowych

5. | Agregacja danych | Obejmuje sporzadzenie na podstawie zapisow dokonanych
w ksiedze gtownej i na kontach ksigg pomocniczych zestawien
obrotow 1 sald kont ksiegi gtownej oraz zestawien sald kont ksiag
pomocniczych (atakze dodatkowych =zestawien, zaleznie
od potrzeb jednostki). Zestawienia obrotéw i sald shuzg dokonaniu
uzgodnien: obrotéw dziennika i ksiggi gltéwnej oraz sald kont
ksiggi gltownej z saldami prowadzonych do nich kont
pomocniczych. Agregacja danych ksiggowych wykazanych
na kontach ksiegi gltownej shuzy sporzadzeniu sprawozdania
finansowego oraz sprawozdan budzetowych i w zakresie operacji
finansowych

6. Sprawozdawczo$¢ | Sprawozdanie finansowe (obejmujace bilans z wykonania
finansowa i inna budzetu, bilans, rachunek zyskow i strat, informacje¢ o zmianach
w funduszu, informacj¢ dodatkowa) zamyka rok obrotowy.
Oprocz sprawozdania finansowego, dane zawarte w ksiegach
rachunkowych sa takze podstawa do sporzadzania deklaracji
podatkowych 1 innych, sprawozdan budzetowych i z operacji
finansowych. Na biezaco dane z ksigg rachunkowych sg

wykorzystywane przez kierownictwo jednostek 1 organy kontroli

Rozdzial 2
Przetwarzanie danych osobowych

§ 8. 1. W zakresie danych osobowych przetwarzanych przez jednostki obstugiwane
I jednostki o$wiatowe, Wydzial Budzetu Miasta jest podmiotem przetwarzajacym
W rozumieniu art. 4 pkt 8 (,,podmiot przetwarzajacy” oznacza osobg¢ fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu
administratora) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej Rozporzadzeniem o Ochronie Danych
Osobowych (RODO).
2. Wydziat Budzetu Miasta zobowigzany jest do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych zgodnie z zasadami przetwarzania danych osobowych tj. Rozporzadzenia
0 Ochronie Danych Osobowych oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
chronigcymi prawa osob, ktorych dane dotycza, a takze w sposob zapewniajacy bezpieczenstwo

danych osobowych.



3. Udostepnienie dokumentéw pracownikom innych niz Wydziat Budzetu Miasta

komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa:

1) do wgladu w siedzibie Wydziatu Budzetu Miasta lub w postaci kserokopii poza siedziba
Wydzialu Budzetu Miasta — nast¢puje po uzyskaniu zgody Kierownika Jednostki
na pisemnym wniosku zlozonym w tej sprawie przez Dyrektora danej komorki
organizacyjnej;

2) poza siedzibg Wydzialu Budzetu Miasta (tymczasowe wydanie oryginaldow) w ramach
Urzedu — nastepuje po uzyskaniu zgody Kierownika Jednostki na pisemnym wniosku
ztozonym w tej sprawie przez Dyrektora danej komorki organizacyjnej oraz sporzadzeniu
w Wydziale Budzetu Miasta protokotu potwierdzajacego przekazanie dokumentow
podpisanego przez upowaznionych pracownikow przekazujacych i pobierajacych
dokumenty, z zastrzezeniem pkt 3;

3) Zespotowi Radcoéw Prawnych poza siedzibg Wydzialu Budzetu Miasta (tymczasowe
wydanie oryginalow), na potrzeby prowadzenia postgpowania sagdowego, na podstawie
protokolu  podpisanego przez upowaznionych pracownikéw  przekazujacego
| pobierajacego dokumenty.

4. Okres przechowywania - archiwizacja poszczegdlnych dokumentéw finansowych,

ksiggowych, inwentaryzacyjnych, ksiag rachunkowych oraz pozostaltych jest przeprowadzana

zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci oraz szczegdlnymi zapisami (np. zawartymi

w umowach dotyczacych regionalnych programéw operacyjnych dla srodkoéw europejskich

I sSrodkow krajowych oraz projektow finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkow

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi). Archiwizacje poszczegolnych dokumentow

przeprowadza si¢ w oparciu o zapisy zawarte w instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

| zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych.

Dzial IV

Jednolity plan kont dla Wydzialu Budzetu Miasta

Rozdzial 1
Wykaz kont syntetycznych
1. ZESPOL ,,1” SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
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Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
133 wedtug Rachunek budzetu
rachunkow
bankowych
134 dla kazdego Kredyty bankowe
kredytu
135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
139 Inne rachunki bankowe
140 Srodki pienigzne w drodze

2. ZESPOL ,2” ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny  |Nazwa konta
222 dla kazdego Rozliczenia dochodéw budzetowych z  miejskimi
rachunku jednostkami organizacyjnymi
22201 Rozliczenia dochodoéw budzetowych za rok ubiegly
(przekazane po 1 stycznia roku nastepnego)
22202 Rozliczenia dochodow budzetowych w biezacym roku
223 dla kazdego Rozliczenia wydatkow budzetowych z  miejskimi
rachunku jednostkami organizacyjnymi
22301 Rozliczenia wydatkéw budzetowych za rok ubiegtly
(przekazane po 1 stycznia roku nastepnego)
22302 Rozliczenia wydatkow budzetowych w roku biezacym
224 Rozrachunki budzetu
22401 Rozrachunki urz¢dow skarbowych za rok ubiegly
22402 Zwroty niewykorzystanych dotacji z lat ubiegtych
dla kazdego
rachunku
22403 Udziaty gminy i powiatu w podatku dochodowym od o0sob,
fizycznych
22404 Zwroty dotacji niewykorzystanych w roku budzetowym
(przekazane po 1 stycznia roku nastepnego)
22407 Rozrachunki dochodow Skarbu Panstwa za rok ubiegty
22408 Rozrachunki dochodoéw Skarbu Panstwa w roku biezacym
22409 Rozrachunki urzedow skarbowych w roku biezgcym
22412 Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT do zaptaty/
nadplata podatku
22413 Rozrachunki budzetu z tytulu podatku VAT do zwrotu/
zwrot podatku z MUS
22414 Rozrachunki budzetu z tytulu odsetek od podatku VAT z

11




lat ubiegtych

22415 Rozrachunki budzetu z tytulu odsetek od podatku VAT w
roku biezacym
22416 Rozrachunki budzetu z tytulu podatku VAT — nalezno$ci
22417 Rozrachunki budzetu z tytutlu podatku VAT -
zobowigzania
22420 Prowizja dochodow Skarbu Panstwa z poprzedniego
okresu
225 Rozliczenia niewygasajagcych wydatkow z miejskimi
jednostkami organizacyjnymi
240 Pozostate rozrachunki
24001 Rozrachunki prowizji dochodéw Skarbu Panstwa w roku
biezacym
24002 Wplywy do wyjasnienia
dla kazdego
rachunku
24003 Rozrachunki prowizji dochodéow Skarbu Panstwa za rok
ubiegly
24005 Rozrachunki lokat dobowych i terminowych
24010 Rozrachunki srodkow z budzetu na zadania biezace
24011 Rozrachunki $rodkéw z budzetu na zadania biezace
dla kazdego finansowane ze zrodet zewngtrznych
programu/proje
ktu
finansowane ze
zrodet
zewnetrznych
24012 Rozrachunki $rodkow z budzetu na zadania inwestycyjne
24013 Rozrachunki srodkéw z budzetu na zadania inwestycyjne
dla kazdego finansowane ze zrodet zewngtrznych
programu/proje
ktu
finansowane ze
zrodet
zewngtrznych
250 Naleznosci finansowe
260 dla kazdego Zobowigzania finansowe
zobowigzania
finansowego
280 Rozrachunki z jednostkami z tytutu VAT
28003 Rozrachunki z UMK z ramach planu finansowego -
zasilenie
28004 Wewngtrzne rozrachunki z tytutu podatku VAT
28011 Rozrachunki z jednostkami z tytulu podatku VAT]

do zaptaty/nadptata podatku VAT
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28012 Rozrachunki z jednostkami z tytutu podatku VAT
do zwrotu

28013 Rozrachunki z JO — naleznosci

28014 Rozrachunki z JO - zobowigzania

28021 Rozrachunki z jednostkami z tytutu odsetek od podatku|
VAT z lat ubiegltych

28022 Rozrachunki z jednostkami z tytutu odsetek od podatku|
VAT w roku biezagcym

28030 Rozrachunki z UMK w ramach planu finansowego -
naliczenie réznic zaokraglen kwot na deklaracji podatku
VAT

28031 Rozrachunki z UMK z tytutu zwrotu odsetek od podatku
VAT z lat ubieglych

28032 Rozrachunki z UMK 1z tytulu réznic zaokraglen
niezrealizowanych — dochody

28033 Rozrachunki z UMK 1z tytulu réznic zaokraglen

niezrealizowanych — wydatki

290

Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

3. ZESPOL ,,9” DOCHODY I WYDATKI BUDZETU

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Nazwa konta
901 dla kazdego Dochody budzetu
rachunku
bankowego
902 dla kazdego Wydatki budzetu
rachunku
bankowego
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
90902 Dotacje
960 dla kazdego Skumulowane wyniki budzetu
rachunku
bankowego
961 dla kazdego Wynik wykonania budzetu
rachunku
bankowego
962 dla kazdego Wynik na pozostatych operacjach
rachunku
bankowego
968 Prywatyzacja
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4. KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta

Syntetyczny | Analityczny | Nazwa konta
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 dla kazdego |Rozliczenia z innymi budzetami
orgczenia
Rozdzial 2

Konta bilansowe i wynikowe
Z uwagi na czystos$¢ obrotow kont (konta 133, 139, 140, 222, 223, 224, 225, 901, 902,
904) wszelkie zwroty nadptat oraz korekty i storna ewidencjonowane sg zapisem czerwonym.
Konta zespotu ,,1” przeznaczone sa do ewidencji: operacji pieni¢znych dokonywanych
na rachunkach bankowych budzetu oraz §rodkow zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi
(konto 133,139), kredytow bankowych zaciggni¢tych na finansowanie deficytu budzetu
(konto 134). Ewidencja i wycena aktywow i pasywow na kontach zespotu ,,1” jest prowadzona

zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Rozdzial 3
Opis stosowanych kont syntetycznych
1. Konto 133 —,,Rachunek budzetu”
Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach
bankowych budzetu Miasta, w tym $rodkow na :
1) rachunku budzetu,
2) rachunku dochodéw Skarbu Panstwa,
3) wyodrebnionych rachunkach projektow realizowanych ze srodkoéw krajowych
niepodlegajacych zwrotowi,
4) wyodrebnionych rachunkach projektow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze §rodkow zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
5 innych rachunkach, ktorych umowy wymuszajag prowadzenie osobnej
ewidencji.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢:

1) wplywy $rodkoéw pieni¢znych na rachunku budzetu w tym dotyczace splaty
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow
w korespondencji z kontem134,

wplywy dotyczace srodkodw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,

zwroty $rodkow zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi przekazane
uprzednio jednostkom na realizacj¢ zadan w ramach podpisanych umow
dotyczacych w/w srodkow,

ewentualne dochody zrealizowane w trakcie realizacji uméw realizowanych
ze srodkoéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,

dodatnie réznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych,

wplywy dotacji na realizacje¢ zadan budzetowych dotacji na zadanie zlecone
z zakresu administracji rzadowej,

przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki  budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 222,

wplywy z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy
skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, z tytutu
udzialow w dochodach innych budzetow, z tytulu dotacji w korespondenciji
Z kontem 224,

wpltyw podatku VAT na rachunek bankowy wynikajacy z rozliczen
Z Matopolskim Urzedem Skarbowym,

wpltywy dochodéw budzetowych z tytulu subwencji i dotacji oraz dochodéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi i z budzetu
UE, w korespondencji z kontem 901,

wpltywy w grudniu roku budzetowego raty subwencji o§wiatowej oraz dotacji
naleznych za styczen nastepnego roku budzetowego, w korespondencji
z kontem 909.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢:

1) wyptaty z rachunku budzetu w tym wyptaty dokonywane w ramach kredytu

udzielonego przez bank narachunku budzetu oraz splaty kredytow

w korespondencji z kontem 134,

2) lokaty dokonywane ze $rodkéw budzetu oraz $rodki na wydatki niewygasajace,

3) wyptaty $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi przekazane

do jednostek realizujacych zadania w ramach podpisanych umow dotyczacych
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w/w srodkow,
4) zwrot $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi na rachunek
przekazujacego w/w $rodki,
5) ujemne roznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych.
Konto133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow
pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwotg wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank prowadzacy obstuge budzetu. Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest oddzielnie do kazdego rachunku bankowego, w tym rowniez dla kazdego
rodzaju $rodkdéw otrzymanych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
z uwzglednieniem dalszego podziatu srodkow wg zasad wynikajacych z umowy lub przepisu
dla danego rodzaju s$rodkéw. Operacje gospodarcze na tym koncie ksiggowane sg
na podstawie wyciggow bankowych (wydrukéw z systemu bankowosci elektronicznej

iIPKObiznes) z poszczegodlnych rachunkow bankowych oraz dowodow PK.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 133 - ,,Rachunek budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptywy $rodkéw z tytutu zaciggnietego w banku kredytu 134
2. Wptyw $rodkéw pienieznych w drodze 140

3. | Wplywy $rodkdéw pienieznych z jednostek budzetowych dotyczacel22201
rozliczenia dochodow budzetowych za rok ubiegly

4. Wptywy $rodkéw z tytutu pobranych dochodéw budzetowych 22202
realizowanych przez jednostki budzetowe na podstawie przelewow

0. Wpltyw innych dochodow zwigzanych z realizacja22202
programow/projektow finansowanych zbudzetu Unii Europejskiej
oraz ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

6. Korekta  okresowego  sprawozdania  jednostki  budzetowej|(-)22202
ze zrealizowanych dochodow (pomniejszenie)

7. Wplywy $rodkow pienieznych z urzedéow skarbowych dotyczace22401
rozliczen za rok ubiegly

8. Zwroty niewykorzystanych dotacji z lat poprzednich 22402

0. Wplyw na rachunek dotacji z lat poprzednich do zwrotu 22402

10. | Wplywy z tytulu udziatéw gminy i powiatu w podatku dochodowym22403
od o0sob fizycznych  przekazanych po uptywie okresu
sprawozdawczego

11. |Zwrot dotacji z ubiegltego roku (-)22404

12. |Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa z ubiegltego roku pomiedzy22407
jednostka budzetowa a jednostka samorzadu terytorialnego

13. | Wptyw $rodkéw pienigznych od jednostek z tytutu dochodéw Skarbu22408
Panstwa
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14. | Wpltywy z tytutu dochodéw budzetowych pobranych na rzecz budzetu22409
Miasta Krakowa przez urzedy skarbowe na podstawie przelewow|
dokonanych na rachunek budzetu

15. |Zwrot podatku VAT z deklaracji VAT "do zaplaty" nadptata22412
Z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do jednostki samorzadu
terytorialnego

16. |Zwrot podatku VAT z deklaracji VAT "do zwrotu" nadwyzka22413
Z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do jednostki samorzadul
terytorialnego

17. |Zwrot odsetek z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do Jednostki22414
centralnej z lat ubiegltych

18. |Zwrot odsetek z Matopolskiego Urzgdu Skarbowego do Jednostki22415
centralnej z roku biezacego

19. | Wptyw prowizji dochodéw Skarbu Panstwa od 21 do ostatniego dnia 22420
zakonczonego miesigca w okresie nastepnym

20. |Sumy niewlasciwie wptacone narachunek budzetu oraz omytki24002
W wyciagach bankowych

21. | Wplyw odsetek bankowych, ktore nie s3 dochodem budzetowym tylko24002
podlegaja zwrotowi do podmiotu/instytucji, ktory przekazat kwote
dotacji/$srodkow

22. | Wplywy do wyjasnienia z rachunku Dochodéw Skarbu Panstwa 24002

23. | Naliczenie odsetek z tytutu zatozonych lokat dobowych i terminowych24002

24. | Wplata niewyjasniona do jednostki samorzadu terytorialnego 24002

25. | Wplyw srodkow z tytutu likwidacji lokaty dobowej iterminowej24005
na rachunku biezacym

26. | Zatozenie lokaty dobowej i terminowej na rachunku technicznym 24005

27. | Wplyw $rodkoéw do budzetu z rachunku programu/projektu w zwiazku24010
z wczesniejszym finansowaniem $rodkami budzetu wydatkoéw
biezacych (na realizacja programéw unijnych)

28. |Wplyw s$rodkow z rachunku biezgcego budzetu narachunek24011
programu/projektu na realizowanie wydatkow biezacych|
realizowanych w ramach projektu/programu srodkami biezagcymi

29. |Przekazanie narachunek budzetu niewykorzystanych $rodkow|(-)24011
udzielonych na realizacje projektow unijnych (biezacych)

30. | Wpltyw srodkow do budzetu z rachunku programu/projektu w zwiazku24012
Z wezesniejszym finansowaniem wydatkow inwestycyjnych srodkami
budzetu

31. | Wplyw srodkow z rachunku budzetu na rachunek programu/projektu24013
na realizowanie wydatkéw biezacych, ktore pozniej beda
zrefundowane

32. |Przekazanie narachunek budzetu niewykorzystanych $rodkéw|(-) 24013
udzielonych na realizacje projektéw unijnych (inwestycyjnych)

33.  [Wplyw srodkow z tytutu sptaty rat pozyczek udzielonych przez budzet250
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34. | Wpltywy srodkéw  z  tytulu  pozyczek  zaciagnietych260
lub wyemitowanych papierow wartosciowych

35. | Wplyw srodkow z Jednostki Centralnej do UMK z tytutu odsetek 28003

36. | Wplata podatku VAT z Jednostki organizacyjnej do Jednostki28011
centralnej ,,do zaptaty”

37. |Wplata podatku VAT z Jednostki centralnej do Jednostki 28012
organizacyjnej ,,do zwrotu”

38. | Wplata odsetek z Jednostki organizacyjnej do Jednostki centralnej28022
Z roku biezacego

39. | Wplywy z tytulu wilasnych dochodow budzetowych, pobieranych 901
bezposrednio przez Miasto Krakow na rachunek budzetu

40. | Wptywy udzialow w dochodach budzetu panstwa przekazanych901
do konca okresu sprawozdawczego

41. | Pozostate wpltywy od roznych dysponentow srodkow finansowychi901
przeznaczone na zadania zlecone i wtasne

42. | Wpltyw $rodkdw pieni¢znych otrzymanych ze zrédet zagranicznychi901
niepodlegajacych zwrotowi

43. | Zwrot niewykorzystane] dotacji celowej do wilasciwego dysponental(-)901
srodkow

44. | Zwrot niewykorzystanych dochodéw z budzetu Unii Europejskiej lubj(-)901
ze 7zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub z tytuhyl
innych umow, funduszy 1 porozumien zrealizowanych przez jednostki
organizacyjne

45. | Roéznice kursowe dotyczace przeliczen s$rodkéw pochodzacych (962
Zbudzetu Unii Europejskiej oraz ze zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi otrzymanych w walutach obcych

46. | Przekazanie $rodkow finansowych niewykorzystanych w terminie 962
okreslonym przez organ stanowigcy jst na rachunek budzetu

47. | Wptywy przychodéw z prywatyzacji mienia komunalnego 968

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 133 — ,,Rachunek budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Sptata kredytu bankowego 134

2. Uruchomienie $rodkow budzetowych na realizacje wydatkow22302
budzetowych

3. Przelewy $rodkow z rachunku §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii22302
Europejskiej i1 $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi do jednostek realizujacych zadania z tych
srodkow

4. Wpltywy z  tytulu zwrotu przez jednostki  budzetowe |(-)22302

niewykorzystanych $rodkow budzetowych na realizacj¢ wydatkow

budzetowych 1 $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
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niepodlegajacych zwrotowi do jednostek realizujacych zadania z tych
Srodkow

Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa z ubieglego roku
budzetowego w biezacym roku budzetowym

22407

Przelewy $rodkow pienieznych dotyczacych dochodow Skarbu
Panstwa do Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego

22408

Platnos¢ podatku VAT z deklaracji VAT 'do zaptaty' z Jednostki
centralnej do Matopolskiego Urzedu Skarbowego

22412

Platnos$¢ podatku VAT z deklaracji VAT ,, do zwrotu” z Jednostki
centralnej do Matopolskiego Urzedu Skarbowego

22413

Ptatno$¢ odsetek z Jednostki centralnej do Matopolskiego Urzedu
Skarbowego z roku biezacego

22415

10.

Przekazanie S$rodkéw pienigznych na wyodrgbniony rachunek
wydatkéw niewygasajacych do jednostek realizujacych wydatki

niewygasajace

225

11.

Przekazanie prowizji dochoddéw Skarbu Panstwa

24001

12.

Przekazanie odsetek i wptywow do wyjasnienia (sumy niewlasciwie
wyptacone z rachunku budzetu i rachunkéw programu/projektu oraz
omyltki bankowe, zwroty mylnych uznan narachunku biezacym
budzetu i rachunkach programu/projektu)

24002

13.

Przelew $rodkow z tytulu dochodow budzetowych przystugujacych
jednostce samorzadu terytorialnego z tytulu wykonywania zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostce  samorzadu  terytorialnego  odrebnymi  ustawami
(tzw. prowizja) na rachunek budzetu

24002

14.

Przekazanie prowizji dochodéw Skarbu Panstwa za rok ubiegly

24003

15.

Przelew $rodkow pienigznych na odrebny rachunek lokaty dobowej
lub terminowej

24005

16.

Likwidacja lokaty dobowej lub terminowej na rachunku technicznym

24005

17.

Przekazanie $rodkow z rachunku budzetu na czasowe finansowanie
wydatkéw  biezacych  zwigzanych  zrealizacja  programow
finansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz ze $rodkow
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

24010

18.

Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych §rodkéw z budzetul
na realizacje zadan biezacych

(-1)24010

19.

Zwrot srodkow z rachunku programu/projektu na rachunek budzetu
uprzednio zaangazowanych na finansowanie wydatkow biezacych

24011

20.

Przekazanie $rodkéw z rachunku budzetu na czasowe finansowanie
wydatkow inwestycyjnych zwigzanych zrealizacja programow|
finansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz ze s$rodkow
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

24012

21.

Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkow z budzetu
na realizacje zadan inwestycyjnych

(1)24012

22.

Zwrot §rodkéw z rachunku programu/projektu na rachunek budzetu
uprzednio  zaangazowanych na  finansowanie = wydatkow|

24013

inwestycyjnych
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23. | Przekazanie z rachunku budzetu kwoty udzielonej pozyczki 250

24. |Splata zobowigzan finansowych z tytutlu zaciagnietych pozyczek 260
I wyemitowanych papierow wartosciowych

25. |Zwrot podatku VAT 2z Jednostki centralnej do Jednostki 28011
organizacyjnej ,,do zaptaty" nadwyzka

26. |Zwrot podatku VAT z Jednostki centralnej do Jednostki28012
organizacyjnej ,,do zwrotu" nadwyzka

27. | Zwrot odsetek z Jednostki centralnej do Jednostki organizacyjnej 28022
z roku biezacego

28. |Zmniejszenie/zwigkszenia skumulowanych wynikow  budzetu 960
jednostki samorzadu terytorialnego dokonywane w ciggu roku

29. |Roéznice kursowe dotyczace przeliczen $rodkow pochodzacych (962
Z budzetu Unii Europejskiej i $rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi otrzymane w walucie
obcej

30. |Zwrot s$rodkéw finansowych niewykorzystanych w terminie 962
okreSlonym przez organ stanowigcy jst na podstawowy rachunek
bankowy budzetu

31. | Zwrot niewykorzystanych $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii 962

Europejskiej i srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi przez jednostki realizujace zadania z tych

srodkow

2. Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez Miasto

na finansowanie Budzetu i przelanych przez bank na rachunek budzetu. Na stronie Wn konta

134 ksieguje si¢ sptaty kredytu bankowego w korespondencji z kontem 133 lub umorzenie

kredytu przez bank w korespondencji z kontem 962. Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt

bankowy na sfinansowanie deficytu budzetu Miasta przelany narachunek budzetu,

w korespondencji z kontem 133. Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan

udzielonego kredytu przeznaczonego na finansowanie Budzetu. Ewidencja szczegdtowa

prowadzona jest dla kazdego kredytu z podziatem na kredyty krajowe i zagraniczne wedtug

umow kredytowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 — ,,Kredyty bankowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sptata rat kredytu bankowego zaciagnigtego w ztotych 133
2. Sptata kredytu bankowego zaciagnigtego w walutach obcych wedtug133
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kursu z dnia sptaty

3. Umorzenie kredytu bankowego 962

4. Dodatnie réznice kursowe od splaconej raty kapitatowej kredytu962
w walucie obcej
5. Dodatnie roznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytow/962
zaciaggni¢tych w walutach obcych

Typowe zapisy strony Ma konta 134 — ,,Kredyty bankowe”
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Kredyty bankowe zaciggni¢te w ztotych lub walutach obcych, (133

przekazane na rachunek budzetu

2. Ujemne réznice kursowe ustalone od splaconej raty kapitalowej962
kredytu w walucie obcej

3. Ujemne roznice kursowe ustalone na koniec kwartatu od kredytow|962
zaciggnietych w walutach obcych

4. Wycena kredytowa wg skorygowanej ceny nabycia na dzien962
bilansowy

3. Konto 135 — ,,Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow
na niewygasajace wydatki. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $srodkow pienigznych
na rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki przekazane z rachunku budzetu. Na stronie Ma
konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225. Konto 135 moze wykazywaé
saldo Wn oznaczajace stan $rodkdéw pienigznych narachunku $rodkdéw na niewygasajgce

wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przekazanie z rachunku budzetu $rodkéw pieni¢znych na rachunek962
srodkéw na niewygasajace wydatki

Typowe zapisy strony Ma konta 135 — ,,Rachunek §rodkow na niewygasajace wydatki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Uruchomienie z rachunku $rodkéw naniewygasajagce wydatki [225

srodkow na pokrycie wydatkdw niewygasajacych na rachunek
jednostki realizujacej zadanie
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2. Zwrot $rodkow niewykorzystanych przez jednostki budzetowe |(-)225
na pokrycie wydatkow niewygasajacych
3. Przekazanie $rodkow niewykorzystanych na pokrycie wydatkow 904

niewygasajacych na rachunek podstawowy budzetu (133 lub 140)

4. Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych

na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych

i rachunkach specjalnego przeznaczenia. Nastronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy

wydzielonych §rodkow pienieznych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych. Konto 139 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan srodkéw

pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 -Inne rachunki bankowe

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplywy srodkéw na wydzielone rachunki bankowe 24002

2. Wptyw odsetek od srodkow na wydzielonym rachunku bankowym | 24002

Typowe zapisy strony Ma konta 139 -Inne rachunki bankowe

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Uruchomienie $rodkow z wydzielonych rachunkow bankowych 24002
2. Przekazanie odsetek od s$rodkow na wydzielonym rachunku | 24002
bankowym

5. Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow, w przypadku gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
W okresie sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku

biezacego Budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.
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Typowe zapisy strony Wn konta 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Automatyczne obcigzenie rachunku VAT =z tytulu wplaty| 133
mechanizmem podzielonej ‘ptatnosci (Split Payment)

Typowe zapisy strony Ma konta 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1.  [Wptyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek Budzetu 133

2. |Automatyczne uznanie rachunku z tytulu wptaty mechanizmem| 133
odzielonej platnosci (Split Payment)

6. Konto 222 - ,Rozliczenia dochodow budzetowych z miejskimi jednostkami
organizacyjnymi ”

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje
si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901. Na stronie
Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych narachunek biezacy Budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133. Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest dla kazdej jednostki budzetowej 1 umozliwia, ustalenie stanu rozliczen z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa
salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe i objetych okresowym sprawozdaniem, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez

jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz niecobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 — ,,Rozliczenia dochodow budzetowych z miejskimi
jednostkami organizacyjnymi”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe 901

wynikajace z okresowych sprawozdan tych jednostek (22202)

2. Korekta  okresowego  sprawozdania  jednostki  budzetowej |(-)901
(pomniejszenie zrealizowanych dochodow)
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Typowe zapisy strony Ma konta 222 — ,,Rozliczenia dochodéw budzetowych z miejskimi

Jednostkami organizacyjnymi”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przelewy dochoddéw budzetowych, zrealizowanych przez (133
jednostki budzetowe na rachunek Budzetu (22202)

2. Wplywy $rodkéw pienigznych z jednostek budzetowych dotyczace [133
rozliczenia dochodéw budzetowych za rok ubiegly (22201)

3. Zwroty nadmiernie przelanych dochodéw budzetowych na rachunek|(-)133
budzetu (-22202)

4. Rozliczenie dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki

budzetowe dotyczace roku ubieglego (22202) 22201
5. Dodatnie lub ujemne réznice kursowe wynikajace z rozliczenia962
programéw (22202)

7. Konto 223 - ,Rozliczenia wydatkéw budzetowych z miejskimi jednostkami
organizacyjnymi”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢
srodki przelane z rachunku budzetu napokrycie wydatkéow jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902. Ewidencja szczegotowa do konta 223 prowadzona jest
dla kazdej jednostki budzetowej w celu ustalenia stanu rozliczen wedhug tytulu przelanych
na ich rachunki biezace $rodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkéw budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow
na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow

budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — ,,Rozliczenia wydatkow budzetowych z miejskimi
Jednostkami organizacyjnymi”

Lp. | Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Srodki przelane z rachunku Budzetu na rachunki bankowe jednostek

budzetowych, przeznaczone na realizacj¢ wydatkow budzetowych
(22302)

2. Zwroty niewykorzystanych srodkow na wydatki budzetowe przez |(-)133
jednostki (-22302).
3. Dodatnie lub ujemne roznice kursowe wynikajace z rozliczenial 962
programow (22302)

—

33
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Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenia wydatkow budzetowych z miejskimi
Jednostkami organizacyjnymi”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Rozliczenie niewykorzystanych w roku budzetowym uruchomionych | 133
srodkow na wydatki dla jednostek budzetowych dotyczacych roku
ubiegtego (22301)
2. |Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe, | 902
wynikajace z okresowych sprawozdan tych jednostek (22302)
3. |Korekta okresowego  sprawozdania  jednostki  budzetowej | (-)902

(pomniejszenie zrealizowanych wydatkow)

8. Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw Budzetu Miasta z innymi budzetami,

a w szczego6lnosci:

urzedy skarbowe

na rzecz Budzetu

1) rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez
na rzecz Budzetu Miasta,
2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkow z tytutlu dochodéw pobieranych przez Miasto
panstwa,
5) pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych tytutow

naleznosci 1 zobowigzan oraz wedtug poszczegdlnych budzetow. Konto 224 moze wykazywac

dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan zobowigzan Budzetu Miasta

Z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 — ,,Rozrachunki budzetu”.

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przekazanie $rodkow pobranych przez jednostki a dotyczacych133
dochodéw innych budzetow - dochody Skarbu Panstwa (22408)
2. Przekazanie $rodkow pobranych przez jednostki a dotyczacychi133
dochodéw innych budzetow przekazane w roku poprzednim - dochody
Skarbu Panstwa (22407)
3. Rozliczenie dochodéw z urzedow skarbowych dotyczacych roku22409
ubieglego (22401)
4. Przeksiggowanie odsetek z deklaracje VAT ,do =zaptaty"22415

zaksiegowanych tacznie z podatkiem VAT ,,do zaptaty"(22412)
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Przeksiggowanie odsetek biezacych z deklaracje VAT ,,do zwrotu"
zaksiegowanych tacznie z podatkiem VAT ,,do zwrotu" (22413)

22415

Rozksiggowanie zwrotu odsetek z lat ubieglych na dochody do FK-
UMK (22414)

28004

Przypis podatku VAT z deklaracji VAT ,,do zwrotu” z Matopolskiego
Urzedu Skarbowego (22413)

28004

Przypis zwrotu odsetek z Matopolskiego Urzedu Skarbowego
do Jednostki centralnej z roku biezgcego (22415)

28004

Ptatnos¢ odsetek z Jednostki centralnej do Matopolskiego Urzeduyl
Skarbowego z roku biezgcego (22415)

133

10.

Platno$¢ podatku VAT z deklaracji VAT ,,do zaptaty” z Jednostki
centralnej do Matopolskiego Urz¢du Skarbowego (22412)

133

11.

Rozksieggowanie niewyjasnionej platnosci na odsetki Jednostki
organizacyjnej z lat ubieglych — zapis rownolegly korekta obrotow
(-22414)

(-)22414

12.

Rozksieggowanie niewyjasnionej platnosci na podatek VAT
,,d0 zaptaty" nadwyzka US — zapis rownolegty korekta obrotow
(-22412)

(1)22412

13.

Zwrot odsetek z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do Jednostki

centralnej z roku biezacego — zapis rownolegly korekta obrotow
(-22415)

(1)22415

14.

Zwrot odsetek z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do Jednostki

centralnej z lat ubiegtych — zapis rownolegly korekta obrotow
(-22414)

(-)22414

15.

Zwrot podatku VAT z deklaracji VAT ,do zaptaty" nadptata(-)22412

z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do Jednostki centralnej — zapis
rownolegly korekta obrotéw (-22412)

16.

Przypis naleznosci z Matopolskiego Urzedu Skarbowego z tytutu
podatku VAT na podstawie sporzadzonej deklaracji VAT (22410)

2804

17.

Dochody budzetowe, zrealizowane przez urzedy skarbowe, ujete
w przedtozonych informacjach (22409)

901

18.

Nalezne udzialy w podatku dochodowym od o0sob fizycznych,

ksiggowane pod data ostatniego dnia okresu sprawozdawczego
(22403)

901

19.

Przeksiggowanie na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych
prowizji dochoddéw Skarbu Panstwa zrealizowanych przez jednostki

budzetowe w okresie od 21 do ostatniego dnia zakonczonego miesigca
(22420)

901

20.

Przypis dotacji zwracanych do 31 stycznia po uptywie roku
budzetowego na podstawie dokumentu PK pod datg 31.12 (-22404)

(-)901

21.

Przeksiggowanie na koniec kwartatu naleznosci z tytutu zwrotu i
nadptaty podatku VAT w ramach rozliczen z Urzgdem Skarbowym
(-22412)

(-)28004

22.

Przeksiggowanie na koniec kwartalu nalezno$ci z tytulu zwrotu i
nadptaty podatku VAT w ramach rozliczen z Urzgdem Skarbowym

(-)28004

(-22413)
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23.

Przeksiggowanie na koniec kwartalu nalezno$ci z tytutu zwrotu i
nadptaty podatku VAT w ramach rozliczen z Urzgdem Skarbowym
(22416)

28004

24.

Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu
kwartatu naleznosci z tytutu zwrotu i nadptaty podatku VAT w ramach
rozliczen z Urzedem Skarbowym (-22416)

(-)28004

25.

Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniyl
kwartatu naleznosci z tytutu zwrotu 1 nadptaty podatku VAT w ramach
rozliczen z Urzedem Skarbowym (22412)

28004

26.

Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu
kwartatu naleznosci z tytutu zwrotu i nadptaty podatku VAT w ramach

28004

rozliczen z Urzgdem Skarbowym (22413)

Typowe zapisy strony Ma konta 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Dochody budzetowe przelane narachunek biezacy Budzetu przez133

urzedy skarbowe (22409)

Zwroty nadmiernie przekazanych przez urzedy skarbowe dochoddw

2. na rachunek Budzetu (-22409) (133

3. Wptyw srodkéw pobranych przez jednostki, a dotyczacych dochodoéw(133
innych budzetow np. dochody Skarbu Panstwa (22408)

4. Rozliczenie dochodow Skarbu Panstwa z ubiegltego roku pomigdzy(133
jednostka budzetowa a jednostkg samorzadu terytorialnego (22407)

5. Zwrot niewykorzystanych dotacji z lat ubiegtych (-22402) (-)133
6. Zwrot dotacji niewykorzystanych w roku budzetowym (przekazane po|(-)133
1 stycznia roku nastepnego) zgodnie z aktualnie obowigzujgcym

stanem prawnym w ustawowych terminach (-22404)

7. Przekazanie po zakonczeniu okresu prowizji dochodow Skarbu|133
Panistwa - dochody zrealizowane przez jednostki budzetowe w okresie
od 21 do ostatniego dnia zakonczonego miesigca (22420)

8. Przeksiggowanie odsetek z deklaracji VAT ,do zaplaty"22412
zaksiggowanych facznie z podatkiem VAT ,,do zaptaty" (22415)

0. Przeksiegowanie odsetek biezacych z deklaracji VAT ,,do zwrotu"|22413
zaksiegowanych tacznie z podatkiem VAT ,,do zwrotu" (22415)

10. |Przypis odsetek z Jednostki centralnej do Matopolskiego Urzgdu28004
Skarbowego (22412)

11. |Przypis podatku VAT z deklaracji VAT “do zaptaty” do28004
Matopolskiego Urzedu Skarbowego (22413)

12. |Rozksiggowanie niewyjasnionej ptatnosci na odsetki Jednostki24002
organizacyjnej z lat ubiegtych (22414)

13. |Rozksiggowanie niewyjasnionej ptatnosci na odsetki Jednostkif(-)22414
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organizacyjnej z lat ubiegltych — zapis rownolegly korekta obrotow
(-22414)

14. |Rozksiggowanie niewyjasnionej platnosci na podatek VAT]24002
,,d0 zaptaty" nadwyzka US (22412)

15. |Rozksiggowanie niewyjasnionej platnosci napodatek VAT|(-)22412
,,d0 zaplaty" nadwyzka US — zapis rownolegly korekta obrotow
(-22412)

16. |Rozksiggowanie niewyjasnionej ptatnosci na podatek ,.,do zwrotu"24002
nadwyzka z US (22413)

17. | Zwrot odsetek z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do Jednostki133
centralnej z roku biezacego (22415)

18. |Zwrot odsetek z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do Jednostki(-)22415
centralnej z roku biezgcego — zapis rownolegty korekta obrotow
(-22415)

19. |Zwrot odsetek z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do Jednostki133
centralnej z lat ubieglych (22414)

20. |Zwrot odsetek z Matopolskiego Urzedu Skarbowego do Jednostkil(-)22414
centralnej z lat ubieglych — zapis réwnolegly korekta obrotow
(-22414)

21. |Zwrot podatku VAT z deklaracji VAT ,do zwrotu" nadwyzka133
Z Matopolskiego Urzgdu Skarbowego do Jednostki centralnej (22413)

22. |Zwrot podatku VAT z deklaracji VAT ,do zaptaty" nadptatal33
z Matopolskiego Urzgdu Skarbowego do Jednostki centralnej (22412)

23. | Zwrot podatku VAT z deklaracji VAT ,do zaptaty" nadplatal(-)22412
z Matopolskiego Urzgdu Skarbowego do Jednostki centralnej — zapis|
rownolegly korekta obrotow (-22412)

24. |Rozliczenie dochoddéw z urzedéw skarbowych dotyczacych roku22401
ubieglego (22409)

25. |Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa dotyczace ubieglego roku22407
(22408)

26. | Przeksiggowanie na koniec kwartalu zobowigzan wobec Urzegdu|(-)28004
Skarbowego (-22412)

27. | Przeksiggowanie na koniec kwartalu zobowigzan wobec Urzedu|(-)28004
Skarbowego (-22413)

28. | Przeksiggowanie na koniec kwartalu zobowigzan wobec Urzedu28004
Skarbowego (22417)

29. | Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu28004
kwartatu zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego (22412)

30. | Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu28004
kwartatu zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego (22413)

31. |Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniul(-)28004

kwartatu zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego (-22417)

28



9. Konto 225 - ,,Rozliczenia niewygasajacych wydatkow z miejskimi jednostkami
organizacyjnymi”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 225 ujmuje
si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek
budzetowych. Nastronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy s$rodkéw niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135. Ewidencja szczegotowa do konta 225 prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu przekazanych

na ich rachunki srodkow na wydatki niewygasajace.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
z miejskimi jednostkami organizacyjnymi”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Uruchomienie §$rodkéw z rachunku wydatkow niewygasajacych|135

na rachunek jednostki z przeznaczeniem narealizacj¢ wydatkow|

niewygasajacych
2. Zwrot $srodkéw na wydatki niewygasajace w czgsci niewykorzystanej|(-) 135
przez jednostki

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
z miejskimi jednostkami organizacyjnymi”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

904

1. Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkdw na podstawie ich sprawozdan

Konto 225 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow przekazanych

jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

10.Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg Budzetu,
Z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,260.
Ewidencja szczegdélowa do konta 240 wumozliwia ustalenie stanu rozrachunkow
wg poszczeg6lnych tytutdw oraz wg kontrahentow. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda:
1) saldo Wn — oznaczajgce stan naleznosci z tytulu pozostatych rozrachunkow,

2) saldo Ma — oznaczajgce stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1.

Zwrot narachunek biezacy prowizji dotyczacej dochodéw Skarbuyl
Panstwa (24001)

133

2.

Niewtasciwe obcigzenie rachunku bankowego, w tym réwniez btedy
w wyciggu bankowym (24002)

133

Zwrot na rachunek budzetu prowizji dotyczacej dochodéw Skarbu
Panstwa za rok ubiegly (24003)

133

Utworzenie lokaty terminowej (24005)

133

Przelew $rodkow biezacych z rachunku biezacego budzetu
na rachunek programu/projektu finansowanego z budzetu Unii
Europejskiej oraz ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi (24010)

133

Przelew $rodkoéw inwestycyjnych z rachunku biezacego budzetu
na rachunek programu/projektu finansowanego z budzetu Unii
Europejskiej oraz ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi (24012)

133

Zwrot  narachunek biezacy budzetu Srodkow  czasowo
zaangazowanych do finansowania wydatkow biezacych zwigzanych
Z realizacja zadan finansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi (24011)

133

Zwrot  narachunek biezacy budzetu  S$rodkéw  czasowo
zaangazowanych do finansowania wydatkow inwestycyjnych
zwigzanych z realizacja zadan finansowanych z budzetu Unii
Europejskiej oraz ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi (24013)

133

Zwrot do budzetu niewykorzystanych srodkéw z budzetu na realizacje
zadan pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej 1 zrodet
zagranicznych niepodlegajgcych Zwrotowi (-24010),
(-24012)

(1133

10.

Roznice kursowe — rozliczenie projektu/programu finansowanego
Zbudzetu Unii Europejskiej oraz ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

962

11.

Rozksiegowanie niewyjasnionej platnosci na odsetki Jednostki
organizacyjnej z roku biezacego (24002)

28022

12.

Rozksiegowanie niewyjasnionej platno$ci na odsetki Jednostki
organizacyjnej z lat ubiegtych (24002)

22414

13.

Rozksiegowanie niewyjasnionej ptatnosci na podatek VAT
,,d0 zaptaty” do Jednostki organizacyjnej (24002)

28011

14.

Rozksiggowanie niewyjasnionej ptatnosci z Jednostki organizacyjnej
na podatek ,,do zwrotu" (24002)

28012

15.

Rozksiggowanie niewyjasnionej platnosci na podatek VAT
,,d0 zaptaty" nadwyzka US (24002)

22412
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16.

Rozksiggowanie niewyjasnionej ptatnosci na podatek ,,do zwrotu"
nadwyzka z Matopolskiego Urzedu Skarbowego (24002)

22413

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1.

Wptyw prowizji na rachunek Dochodow Skarbu Panstwa (24001)

133

2.

Niewtasciwe uznanie rachunku bankowego, w tym réwniez btedy
W wyciggu bankowym (24002)

133

Wplyw prowizji narachunek Dochodéw Skarbu Panstwa za rok
ubiegty (24003)

133

Zwrot lokaty terminowej (24005)

133

Zwrot S$rodkéw zwigzanych z realizacja zadan ze S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i srodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi na rachunek
Budzetu (24010, 24012)

133

Wptyw $rodkow budzetu naczasowe zaangazowanie $rodkow
budzetu do finansowania wydatkdw biezacych zwigzanych
zrealizacja zadan ze S$rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej 1 $rodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi (24011)

133

Wptyw $rodkéw budzetu naczasowe zaangazowanie $rodkow
budzetu do finansowania wydatkow inwestycyjnych zwigzanych
Z realizacja zadan ze $rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej 1 $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi (24013)

133

Zwrot niewykorzystanych $rodkow z budzetu narealizacj¢ zadan

.....

niepodlegajacych zwrotowi (-24011), (-24013)

(1)133

Wptata niewyjasniona do Jednostki centralnej (24002)

133

10.

Roznice kursowe — rozliczenie projektu/programu finansowanego
zbudzetu Unii Europejskiej oraz ze zroédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

962

11. Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do nalezno$ci finansowych,

aw szczegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢

powstanie i zwickszanie naleznosci finansowych, a po stroniec Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami

wg tytutow naleznosci. Konto moze wykazywac¢ dwa salda:

1) saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych,
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2) saldo Ma oznacza stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 — ,,Nalezno$ci finansowe”
Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1.  [Przelew na rachunek pozyczkobiorcy pozyczki udzielonej ze srodkéw|133

budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Sptaty udzielonych pozyczek 133
2.  |[Umorzenie udzielonych pozyczek 962

12. Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
aw szczegolnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow
finansowych (np. obligacji). Konto 260 nie stosuje si¢ do ewidencji kredytow bankowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych. Ewidencja szczegotowa
umozliwia ustalenie stanu zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wg tytutléw
zobowigzan. Konto moze wykazywac¢ dwa salda:

1) saldo Wn — oznaczajace stan nadptaconych zobowigzan finansowych,

2) saldo Ma — oznaczajace stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 — ,,Zobowiazania finansowe”
Lp. | Tresé operacji Konto

przeciwstawne

1. Warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, w tym zaciaggnietych (133

pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych

2. Umorzenie pozyczek lub wyemitowanych papierow wartosciowych (962

Typowe zapisy strony Ma konta 260 — ,,Zobowiazania finansowe”
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych, w tym z tytutu (133
zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych

2. Wycena kredytowa wg skorygowanej ceny nabycia na dzien |962
bilansowy
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13.

Konto 280 — ,,Rozrachunki z jednostkami tytulu podatku VAT?”

Konto 280 stuzy do ewidencji rozliczen dotyczacych podatku VAT pomiegdzy Jednostka

centralng a jednostkami. Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty naleznosci od jednostek z tytutu

rozliczenia podatku VAT. Natomiast na stronie Ma ujmuje si¢ kwoty zobowigzan Jednostki

centralnej w stosunku do jednostek. Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie stanu

zobowigzan i nalezno$ci z poszczegdlnymi jednostkami wg tytutow zobowigzan i naleznosci

na koniec roku saldo konta 280 moze wykazywaé saldo rozwarte (Wn-Ma) oznaczajace

wysokos¢ naleznos$ci 1 zobowigzan jednostek z Jednostka centralng z tytutu podatku VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 280- ,,Rozrachunki z jednostkami z tytulu VAT”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Rozliczenie zrealizowanych wydatkow z tytulu zaokraglen 28030
(28003)

2. Rozliczenie zrealizowanych dochodow z tytulu zaokraglen | 28003
(28030)

3. Rozksiggowanie zwrotu odsetek z lat ubiegtych na dochody do | 28031
FK-UMK — zapis réwnolegty (28004)

4. Przypis odsetek z Jednostki centralnej do Matopolskiego Urzgdu | 22412
Skarbowego (28004)

5. Przypis podatku VAT 2z deklaracji VAT ,do =zaplaty”|22413
do Matopolskiego Urzedu Skarbowego (28004)

6. Przypis z informacji czastkowej odsetek ,,do zaptaty” z Jednostki | 28004
organizacyjnej do Jednostki centralnej z roku biezacego (28022)

7. Przypis z informacji czastkowej podatku VAT ,do zaptaty”|28004
z Jednostki organizacyjnej do Jednostki centralnej (28011)

8. Przypis z informacji czastkowej podatku VAT ,do zwrotu”|28012
z Jednostki centralnej do Jednostki organizacyjnej (28004)

9. Przypis zwrotu odsetek z Jednostki centralnej do Jednostki | 28022
organizacyjnej z roku biezacego (28004)

10. Rozksiggowanie  niewyjasnionej  platnosci z  Jednostki | (-)28012
organizacyjnej na podatek ,,do zwrotu" — zapis rownolegty korekta
obrotow
(-28012)

11. Zwrot odsetek z Jednostki centralnej do Jednostki organizacyjnej | 133
z roku biezacego (28022)

12. Zwrot odsetek z Jednostki centralnej do Jednostki organizacyjnej | (-)28022
z roku biezacego — zapis rownolegly korekta obrotéw (-28022)

13. Zwrot podatku VAT z Jednostki centralnej do Jednostki|133
organizacyjnej ,,do zaptaty" nadwyzka (28011)

14. Zwrot podatku VAT z Jednostki centralnej do Jednostki |(-)28011
organizacyjnej ,,do zaptaty" nadwyzka — zapis rownolegly korekta
obrotow (-28011)

15. Zwrot podatku VAT z Jednostki centralnej do Jednostki|133
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organizacyjnej ,,do zwrotu" nadwyzka (28012)

16. Rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen -|28030
wydatki - salda na 31.12 (28033)

17. Rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen -|28032
dochody - salda na 31.12 (28030)

18. Rozksiegowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen -|28033
wydatki salda 01.01 (28030)

19. Rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen-| 28030
dochody salda 01.01 (28032)

20. Przeksiggowanie na koniec kwartatu zobowigzan wobec Urzedu | (-)22412
Skarbowego (-28004)

21. Przeksiggowanie na koniec kwartatlu zobowigzan wobec Urzedu | (-)22413
Skarbowego (-28004)

22. Przeksiegowanie na koniec kwartatu zobowigzan wobec Urzedu | 22417
Skarbowego (28004)

23. Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesiaca po zakonczeniu | (-)22417
kwartatu zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego (-28004)

24, Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu | 22412
kwartalu zobowiazan wobec Urzedu Skarbowego (28004)

25. Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu | 22413
kwartalu zobowiazan wobec Urzedu Skarbowego (28004)

Typowe zapisy strony Ma konta 280- ,,Rozrachunki z jednostkami z tytulu VAT”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wptlata odsetek z Jednostki organizacyjnej do Jednostki centralnej | 133
Z roku biezacego (28022)

2. | Wplata podatku VAT =z Jednostki organizacyjnej do Jednostki|133
centralnej ,,do zaptaty” (28011)

3. |Rozksiggowanie zwrotu odsetek z lat ubiegtych na dochody do FK-|22414
UMK (28004)

4. |Rozksiggowanie zwrotu odsetek z lat ubiegtych na dochody do FK-| 28004
UMK — zapis rownolegty (28031)

5. | Przypis podatku VAT z deklaracji VAT ,,do zwrotu” z MUS (28004) | 22413

6. |Przypis z informacji czgstkowej odsetek ,,do zaptaty” z Jednostki | 28022
organizacyjnej do Jednostki centralnej z roku biezacego (28004)

7. |Przypis z informacji czastkowej podatku VAT ,do zaptaty”|28011
z Jednostki organizacyjnej do Jednostki centralnej (28004)

8. |Przypis z informacji czastkowej podatku VAT ,do zwrotu”|28004
z Jednostki centralnej do Jednostki organizacyjnej (28012)

9. |Przypis zwrotu odsetek z Jednostki centralnej do Jednostki|28004
organizacyjnej z roku biezacego (28022)

10. |Przypis zwrotu odsetek z Matopolskiego Urzedu Skarbowego |22415
do Jednostki centralnej z roku biezacego (28004)

11. |Rozksiggowanie niewyjasnionej platnosci na odsetki Jednostki| 24002
organizacyjnej z roku biezacego (28022)

12. |Rozksiggowanie niewyjasnionej platnosci napodatek VAT |24002
,,d0 zaptaty” do Jednostki organizacyjnej (28011)

13. |Rozksiegowanie niewyjasnionej ptatnosci z Jednostki organizacyjnej | 24002
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na podatek ,,do zwrotu" (28012)

14.

Rozksiegowanie niewyjasnionej ptatnosci z Jednostki organizacyjnej
na podatek ,,do zwrotu" — zapis rownolegly korekta obrotow
(-28012)

(-)28012

15.

Zwrot odsetek z Jednostki centralnej do Jednostki organizacyjnej
z roku biezacego — zapis rownolegly korekta obrotow (-28022)

(-)28022

16.

Zwrot podatku VAT z Jednostki centralnej do Jednostki
organizacyjnej ,,do zaptaty" nadwyzka — zapis rownolegly korekta
obrotow (-28011)

(128011

17.

Rozliczenie zrealizowanych wydatkow z tytutu zaokraglen (28030)

28003

18.

Rozliczenie zrealizowanych dochoddéw z tytutu zaokraglen (28003)

28030

19.

Rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen-wydatki
- salda na 31.12 (28030)

28033

20.

Rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen-dochody
- salda na 31.12 (28032)

28030

21.

Rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen-wydatki
salda 01.01 (28033)

28030

22.

Rozksiegowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen-dochody
salda 01.01 (28030)

28032

23.

Przeksiggowanie na koniec kwartalu naleznosci z tytutu zwrotu
1 nadptaty podatku VAT w ramach rozliczen z Urzedem Skarbowym
(-28004)

(1)22412

24.

Przeksiggowanie na koniec kwartalu naleznosci z tytulu zwrotu
1 nadptaty podatku VAT w ramach rozliczen z Urzedem Skarbowym
(-28004)

(1)22413

25.

Przeksiggowanie na koniec kwartatu naleznosci z tytulu zwrotu
i nadptaty podatku VAT w ramach rozliczen z Urzgdem Skarbowym
(28004)

22416

26.

Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu
kwartalu naleznosci z tytulu zwrotu 1 nadptaty podatku VAT
w ramach rozliczen z Urzedem Skarbowym (-28004)

(1)22416

27.

Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu
kwartatu nalezno$ci z tytulu zwrotu i nadptaty podatku VAT
W ramach rozliczen z Urzedem Skarbowym (28004)

22412

28.

Przeksiggowanie w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu
kwartatu nalezno$ci z tytulu zwrotu i nadptaty podatku VAT
W ramach rozliczen z Urzedem Skarbowym (28004)

22413

14. Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujagcych naleznosci. Na stronie Wn

konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie

Ma zwigkszenia warto$ci odpisoOw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza

warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
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Typowe zapisy strony Wn konta 290- ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Lp. | Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek 250
2. Zmniejszenie warto$ci odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu |(-)962

udzielonych pozyczek

Typowe zapisy strony Ma konta 290- ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. | Tresé operaciji. Konto
przeciwstawne
1.  |Ujecie wartosci odpisu aktualizujgcego z tytutu udzielonych pozyczek 962

15.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stluzy do ewidencji osiggni¢tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego. Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy

osiggnigtych dochodow budzetu na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody

budzetu. Ewidencja szczegotowa w zakresie osigganych dochodow Budzetu, ktore

bezposrednio wptywaja na rachunek Budzetu Miasta prowadzona jest w podsystemie FK_ ORG

w uktadzie jednostek jak 1 klasyfikacji budzetowej. Ewidencja szczegétowa dochodow

budzetowych realizowanych przez jednostki organizacyjne Miasta prowadzona jest w systemie

sprawozdawczosci budzetowej CESARZ, ktora stanowi ksiege pomocnicza. Analityka

prowadzona jest w uktadzie jednostek i wedtug klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma konta 901

oznacza sume osiggnietych dochodow budzetu za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku

budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 - ,,Dochody budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodow za rok | 961

budzetowy na podstawie dowodu PK pod datg 31 grudnia (nota BZ)

Typowe zapisy strony Ma konta 901 - ,,Dochody budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wplywy z tytutu dochodéw budzetowych pobieranych przez Miasto (133
Krakow bezposrednio na rachunek budzetu

2. Wpltywy narachunki budzetu platnoSci dochodéw budzetu 133
pochodzacych zbudzetu UE Iub ze 7Zrdédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

3. Wplywy z tytutu subwencji z budzetu panstwa za dany rok budzetowy|133
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Wptyw w roku budzetowym miesigcznych rat czeSci o$wiatowej
subwencji ogbélnej naleznych za luty — grudzien roku budzetowego

133

Wptywy dotacji z budzetu panstwa na zadania zlecone, wilasne
i realizowane na zasadzie porozumien i umow

133

Wplywy dotacji z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
na zadania realizowane na podstawie uméw i porozumien

133

Wplywy dotacji z panstwowych funduszy celowych

133

Wplyw miesigcznej raty cze$ci wyrdOwnawczej, rownowazacej lub
regionalnej subwencji ogoélnej

133

10.

Wplyw narachunek budzetu pozostatosci srodkow gromadzonych
na wydzielonym rachunku bankowym o$wiatowe] jednostki
budzetowej

133

11.

Przekazanie  niewykorzystanych  wydatkow  niewygasajacych|
na dochody budzetu.

133

12.

Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na :

a) zadania z zakresu administracji rzadowej oraz nainne
zadania zlecone ustawami,

b) zadania realizowane przez jednostki  samorzadul
terytorialnego na mocy porozumien zawartych z organami
administracji rzadowej,

C) usuwanie bezposrednich zagrozen dla bezpieczenstwa
I porzadku publicznego, skutkow powodzi i osuwisk]
ziemnych oraz skutkow innych klesk zywiotowych,

d) finansowanie lub dofinansowanie zadan wtasnych,

e) realizacje zadan wynikajacych z uméw migdzynarodowych

133

133

133

133
133

13.

Dotacje celowe z budzetu panstwa przekazane na rachunek budzetu
na realizacje zadan strazy 1 inspekcji:

a)  w roku budzetowym za luty — grudzien,
b)  w grudniu za styczen nastgpnego roku budzetowego

133

90902

14.

Zwroty dotacji z panstwowych funduszy celowych przekazanych
W danym roku budzetowym

(-)133

15.

Zwroty subwencji 1 dotacji dotyczace biezacego roku budzetowego —
dokonane do konca roku budzetowego

(-1)133

16.

Przeniesienie na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych
Rb-27S dochodéw budzetowych zrealizowanych przez samorzadowe
jednostki budzetowe

22202

17.

Rozrachunki z tytutu niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym

22404

18.

Nalezne udzialty w podatku dochodowym od oséb fizycznych
na koniec roku budzetowego lub innego okresu sprawozdawczego —
ksiggowanie pod data ostatniego dnia okresu sprawozdawczego
na podstawie przelewu i sprawozdania w nastepnym miesigcu (roku)

po okresie sprawozdawczym

22409
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19.

Przeksiggowanie na koniec okresu sprawozdawczego przekazanych
do jednostek samorzadu terytorialnego kwot udzialéw we wptywach
Z podatku dochodowego od oséb fizycznych, naleznych za okres
sprawozdawczy

22409

20.

Przeksiggowanie udzialu jednostek samorzadu terytorialnego
w podatku dochodowym od oso6b prawnych za marzec, czerwiec,
wrzesien i1 rok budzetowy na podstawie informacji udostepnione;j
w BIP nastronie podmiotowej urzedu obslugujacego ministra
wilasciwego do spraw finanséw publicznych

22409

21.

Przeksiggowanie udzialu jednostek samorzadu terytorialnego
w podatku dochodowym od os6b prawnych za styczen, luty, kwiecien,
maj, lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad i grudzieh w wysokosci
wplywow wykonanych

22409

22.

Przeksiggowanie po zakonczeniu okresu prowizji dochodéw Skarbu
Panstwa zrealizowanych przez jednostki budzetowe w okresie od 21
do ostatniego dnia zakonczonego miesigca

22420

23.

Przeniesienie = niewykorzystanych  $rodkéw  niewygasajacych
wydatkéw na dochody budzetowe

904

24.

Zarachowanie w styczniu na dochody roku budzetowego raty czgsci
o$wiatowej subwencji ogodlnej naleznej za styczen, a otrzymanej
W grudniu poprzedniego roku budzetowego

90902

25.

Zarachowanie nadochody roku budzetowego dotacji celowych
Z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan strazy i inspekcji otrzymanych
za styczen w grudniu poprzedniego roku budzetowego

90902

16.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego. Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych.

2) ztytutu rozrachunkéw z innymi budzetami.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesione na koniec roku sumy dokonanych wydatkow

budzetu na konto 961. Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu

Miasta za dany rok. Ewidencja szczegétowa do konta 902 prowadzona jest w systemie

sprawozdawczo$ci budzetowej cesarz, ktora stanowi ksigge pomocniczg i jest prowadzona w

uktadzie jednostek i wedtug klasyfikacji budzetowej. W podsystemie FK_ORG prowadzona

jest ewidencja w uktadzie jednostek. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta

902 przenosi si¢ na konto 961.
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Typowe zapisy strony Wn konta 902 - ,,Wydatki budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki budzetowe zrealizowane przez samorzadowe jednostki 22302
budzetowe ujete na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych
Rb-28S
2. Korekta  okresowego  sprawozdania jednostki  budzetowej|(-)22302
(pomniejszenie zrealizowanych wydatkow)

Typowe zapisy strony Ma konta 902 - ,,Wydatki budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow za rok budzetowy [961

na podstawie dowodu PK pod datg 31 grudnia (nota BZ)

17. Konto 903 —,, Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkoéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 — ,,Niewykonane wydatki”
Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w latach nastgpnych 904

zgodnie z uchwatg Rady Miasta

Typowe zapisy strony Ma konta 903 — ,,Niewykonane wydatki”
Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. Przeksiggowanie pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda961

konta na konto 961

18. Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Na stronie Ma konta 904
ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 904
ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkow na podstawie ich sprawozdan, przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych
wydatkow na dochody budzetu. Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania
planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych

wydatkow.

39



Typowe zapisy strony Wn konta 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

wygasni¢ciu planu niewygasajacych wydatkow

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu225
niewygasajacych ~ wydatkbw  na podstawie ich  sprawozdan|
budzetowych
2. Przekazanie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe po (901

Typowe zapisy strony Ma konta 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. | Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki niewykonane, zatwierdzone do realizacji w latach 903

nastepnych zgodnie z uchwatg Rady Miasta

19. Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Na stronie Wn konta 909

ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okresow.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ przychody finansowe stanowigce dochody przysztych

okresOw (np. subwencje 1 dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku

budzetowego). Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych tytutow

rozliczen migdzyokresowych. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie salda konta 909 na dochody budzetu wlasciwego (901
roku budzetowego

Typowe zapisy strony Ma konta 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptyw subwencji i dotacji celowej w grudniu na styczen nastepnego{133
roku (90902)
20. Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 przeznaczone jest do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego z lat ubiegtych. W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest

do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania budzetu, na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio
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przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma

oznaczajace:

1) saldo Wn: stan skumulowanego deficytu budzetu,
2) saldo Ma: stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
W ewidencji szczegdtowej do konta 960 wyodrgbnia si¢ zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen

wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci lub innych potrzeb.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Lp. | Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Zwrot $rodkéw otrzymanych w latach poprzednich na realizacje/133
programow/projektow finansowanych z budzetu Unii Europejskiej
oraz ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi (ostateczne
rozliczenie programu/projektu)

2. Przekazanie niewydatkowanych §rodkéw otrzymanych z budzetu Unii[133
Europejskiej oraz ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
w poprzednich latach z rachunku programu/projektu na rachunek
biezacy budzetu

3. Przeksiggowanie w nowym roku (pod data zatwierdzenia 961
sprawozdania z wykonania budzetu) salda konta 961

4. Przeksiggowanie w nowym roku (pod data zatwierdzenia 962
sprawozdania z wykonania budzetu) salda konta 962

Typowe zapisy strony Ma konta 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne
1. Wptyw niewydatkowanych $rodkow otrzymanych ze Zrodef133
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w poprzednich latach
na rachunek biezacy budzetu z rachunku programu/projektu

2. Przeksiggowanie w nowym roku (pod data zatwierdzenia|961
sprawozdania z wykonania budzetu) salda konta 961

3. Przeksiegowanie w nowym roku (pod datg zatwierdzenia|962
sprawozdania z wykonania budzetu) salda konta 962

21. Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Ewidencja szczegoétowa umozliwia wyodregbnienie zrodet zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciggu roku
wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow,

w korespondencji z kontem 903. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma
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konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu
w korespondencji z kontem 901. Konto 961 na koniec roku moze wykazywa¢ saldo Wn lub
Ma:

a. saldo Wn — oznacza stan deficytu budzetu,

b. saldo Ma — oznacza stan nadwyzki budzetu.
W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta

961 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku (na podstawie dowodu|902

PK- nota BZ) budzetowego poniesionych w ciggu roku wydatkow
budzetu - salda konta 902

2. Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego salda konta/903
903

3. Przeniesienie salda konta (nadwyzka budzetu) w nastepnym roku pod | 960
datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego|901

zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu (saldo konta 901)

2. Przeniesienie salda konta (deficyt budzetu) w nastgpnym roku - pod| 960
datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

22. Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych
na wynik wykonania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty
finansowe oraz pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, a na stronie
Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Konto 962 na koniec roku moze wykazywaé
saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace
nadwyzke przychodow nad kosztami. W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, koszty przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 960, a przychody
na stron¢ Ma konta 960.
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Typowe zapisy strony Wn konta 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

sprawozdania z wykonania budzetu, przychodéw finansowych

I pozostalych przychodow operacyjnych

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Zwrot $rodkéw finansowych niewykorzystanych w terminie(1l33
okreSlonym przez organ stanowigcy jst na podstawowy rachunek
bankowy budzetu

2. Dodatnie i ujemne roznice kursowe od kredytow zaciggnigtych w|134
walutach obcych

3. Wycena kredytowa wg skorygowanej ceny nabycia na dzien|134
bilansowy

4. Przekazanie $rodkéw finansowych niewykorzystanych w terminie{135
okreSlonym przez organ stanowigcy jst na podstawowy rachunek
bankowy budzetu

5. Dodatnie lub ujemne réznice kursowe wynikajace z rozliczenia22202
programow

6. Umorzenie udzielonych pozyczek 250

7. Réznice kursowe dotyczace:

d) rozliczenia projektu/programu finansowanego z budzetu Unii 24010, 24011,
Europejskiej oraz ze zrodet zagranicznych 24012, 24013,
niepodlegajacych zwrotowi ( nieuznanie koszty lub r6znice
kursowe) 260

b) zaciagnietych pozyczek (ujemne), 260

€ wyemitowanych papierow warto$ciowych (ujemne), 133

d) od srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej

i srodké6w  pochodzacych ze  zrodet  zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi w walutach obcych
8.  |Wycena kredytowa wg skorygowanej ceny nabycia na dzien bilansowy|260
0. Ujecie warto$ci odpisu aktualizujacego nalezno$ci 290
10. |Przeniesienie w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia 960

Typowe zapisy strony Ma konta 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wptyw zwroconych $rodkéw  finansowych niewykorzystanych(133
W terminie okreslonym przez organ stanowigcy jst na podstawowy
rachunek bankowy budzetu

2. Dodatnie lub ujemne roznice kursowe dotyczace przeliczen srodkéw(133
pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej oOraz ze zrddel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi otrzymanych w walutach
obcych (wycena kwartalna §rodkéw)

3. Umorzenie zaciagnigtych kredytow 134
Umorzenie zaciagnigtej pozyczki lub instrumentéw finansowych 260

4. Wplyw srodkoéw pieni¢znych na rachunek srodkoéw na niewygasajacell35

wydatki
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Dodatnie lub ujemne réznice kursowe wynikajace z rozliczenia
programow

22302

Rozliczenie projektu/programu finansowanego z budzetu Unii
Europejskiej oraz ze zrodet =zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi inne niz roznice kursowe — koszty lub przychody finansowe

24011, (-)24011,
24013, (-)24013

Réznice kursowe:

a) rozliczenia projektu/programu finansowanego z budzetu Unii
Europejskiej oraz ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi
od pozyczek zaciggnietych (dodatnie),

¢) od wyemitowanych papierow wartosciowych (dodatnie),

d) od $rodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej i srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi w walutach obcych

b)

24010, 24011,
24012, 24013

260
260
133

Zmniejszenie warto$ci odpisu aktualizujacego naleznosci

290

©o[|®©

Przeniesienie w nastgpnym roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, kosztow finansowych i pozostalych kosztéw
operacyjnych

960

10.

Przeksiggowanie §rodkow z prywatyzacji wykorzystywanych
na realizacje wydatkow budzetowych na przychody finansowe

968

23. Konto 968 —,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i1 rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a nastronie Ma

przychody z tytutu prywatyzacji. Ewidencja szczegétowa do konta 968 prowadzona jest

wg podziatek klasyfikacji i tytutlow prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma

oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 968 —,,Prywatyzacja”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji ksiggowane pod datg| 960
zatwierdzenia sprawozdan z wykonania budzetu
2. | Przeniesienie salda konta 968 pod data zatwierdzenia sprawozdanial 960
finansowego
Typowe zapisy strony Ma konta 968 —,,Prywatyzacja”
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przychody z prywatyzacji 133
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Rozdzial 4
Konta pozabilansowe
W ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ te zdarzenia i operacje gospodarcze, ktdre nie

wplywaja na warto$¢ sktadnikow aktywow i1 pasywow wykazywanych w bilansie.

1. Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okre§la w ciagu roku wysoko$¢
planowanych dochodow budzetu. Konto 991 jest kontem pozabilansowym. W zwigzku z tym
zapisom dokonanym na stronie Wn lub Ma tego konta nie towarzysza zapisy nha stronie
przeciwstawnej innego konta. Na koncie 991 ewidencjonuje si¢ planowane dochody, ich
zwigkszenia i zmniejszenia w ciggu roku w/g uchwat Rady Miasta i zarzadzen Prezydenta
Miasta Krakowa z podzialem na dysponentow. Na koniec kazdego miesigca sporzadzane sg
wydruki: dziennik, zestawienie obrotow i sald za dany okres, zestawienie planu dochodow
wg klasyfikacji budzetowej oraz wydruk PK. Szczegotowa ewidencja planu dochodéw oraz

wszystkich jego zmian na kazdy dzien prowadzona jest w podsystemie PLAN.

Typowe zapisy strony Wn konta 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmiany w budzecie Miasta w ciggu roku, powodujace zmniejszenie |
planu dochodéw budzetowych
2. Zamkniecie na koniec roku konta 991 -, Planowanie dochodu|
budzetu” poprzez wpisanie, pod datg 31 grudnia, kwoty réwnej saldu
Ma tego konta. Zapisu dokonuje si¢ napodstawie ,,Polecenia
ksiggowania”

Typowe zapisy strony Ma konta 991 - ,,Planowane dochody budzetu”
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Ujecie planu dochodéw budzetu Miasta Krakowa — na podstawie |
budzetu uchwalonego przez Rade Miasta Krakowa na rok biezacy

2. Zmiany w budzecie Miasta Krakowa w ciggu roku, powodujace|
zwigkszenie planu dochodow budzetowych
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2. Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkoéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow.
Konto 992 jest kontem pozabilansowym. W zwigzku z tym zapisom dokonanym na stronie Wn
lub Ma tego konta nie towarzysza zapisy nhastronie przeciwstawnej innego konta.
Na koncie 992 ewidencjonuje si¢ planowane wydatki, ich zwigkszenia i zmniejszenia w ciggu
roku wguchwat Rady Miasta i zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa z podzialem
na dysponentow. Na koniec kazdego miesigca sporzadzane sa wydruki: dziennik, zestawienie
obrotow i sald za dany okres, zestawienie planu dochodoéw wg klasyfikacji budzetowej oraz
wydruk PK. Szczegétowa ewidencja planu wydatkéw oraz wszystkich jego zmian na kazdy

dzien prowadzona jest w podsystemie PLAN.

Typowe zapisy strony Wn konta 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Ujecie planu wydatkéw budzetu Miasta Krakowa — na podstawie |
budzetu uchwalonego przez Rad¢ Miasta Krakowa na rok biezacy

2. Zmiany w budzecie Miasta Krakowa, w ciggu roku, powodujace |
zwigkszenie planu wydatkow budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”
Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne
1. Zmiany w budzecie Miasta Krakowa w ciggu roku, powodujace|
zmniejszenie planu wydatkéw budzetowych
2. Zamknigcie na koniec roku konta 992 —,,Planowane wydatki budzetu
poprzez wpisanie, pod datg 31 grudnia, kwoty réwnej saldu Wn tego
konta. Zapisu dokonuje si¢ na podstawie ,,Polecenia ksiggowania”

3. Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami
I podmiotami (w tym porgczen i gwarancji) w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji
na kontach bilansowych. Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow
i podmiotow oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw i podmiotow. Na stronie Ma
konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw i1 podmiotow oraz wptlaty

naleznosci otrzymane z innych budzetéw i podmiotéw. Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.
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Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw i podmiotow, a saldo Ma
konta 993 — stan zobowigzan. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest odrgbnie dla kazdego
porg¢czenia udzielonego przez Gming. Konto 993 jest kontem pozabilansowym. W zwigzku
ztym zapisom dokonywanym nastronie Wn lub Ma tego konta nie towarzyszg zapisy

na stronie przeciwstawnej innego konta.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Nalezno$ci od innych budzetow N
2. Sptlata zobowigzan wobec innych budzetow L
3. Odpis warto$ci udzielonych porgczen i gwarancji (po uptywie terminul_

zabezpieczenia zgodnie z umowa)

Typowe zapisy strony Ma konta 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”
Lp. | Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Zobowigzania wobec innych budzetow

2. Whtaty naleznosci otrzymanych od innych budzetéw

3. Warto$¢ udzielonych porgczen 1 gwarancji
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