ZARZADZENIE NR 3553/2023
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 28 listopada 2023 r.

w sprawie powolania Zespolu Zadaniowego ds. koordynacji wspolpracy Miasta
Krakowa z organizatorami wydarzen w Krakowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.40,
poz. 572, poz. 1463, poz. 1688) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.11

1)
2)

3)

4)

5)

6)

City)

ekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Miejska Krakow,
Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu Miasta Krakowa (UMK) lub
komorke organizacyjng wchodzaca w sktad Urzgedu Miasta Krakowa na prawach
wydziahu,
Zastgpcy Prezydenta — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpc¢ Prezydenta Miasta
Krakowa,
Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ miejskie jednostki organizacyjne utworzone
przez Miasto Krakéw w celu realizacji jego zadan, nie wchodzace w sktad Urzgdu
Miasta Krakowa i nie bedace spotkami prawa handlowego,
Biuro Kongresow — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Kongresow/Krakéw Convention
Bureau (WT-04), wewnetrzng komorke organizacyjng wchodzaca w sktad Wydzialu
ds. Turystki,
Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ zewnetrzny podmiot krajowy
lub migdzynarodowy organizujacy wydarzenia, o ktorych mowa w § 2 ust. 2.

§ 2. 1. W zwiazku z wiodacg rola Krakowa jako Miasta — Gospodarza Wydarzen (Host
powotuje si¢ Zespot ds. koordynacji wspdipracy Miasta z organizatorami wydarzen

w Krakowie, zwany dalej Zespotem.

2. Przez wydarzenia rozumie si¢, organizowane przez zewng¢trzne podmioty, krajowe

1 miedzynarodowe konferencje, kongresy, sympozja, zjazdy, targi, jak tez wydarzenia typu
e-sport, e-gaming i inne stanowigce cze$¢ turystyki biznesowej, zwanej tez przemystem
spotkan.

§ 3. 1. W skfad Zespotu wchodza:

Przewodniczaca Zespotu

Anna

Korfel-Jasinska — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa,

Zastepczyni przewodniczacej
Elzbieta Kantor — Wydziat ds. Turystyki,

Czlonkowie Zespotu:

1) Malgorzata Przygorska-Skowron — Wydziat ds. Turystyki — Koordynator Zespotu,
2) Anna Frankiewicz — Kancelaria Prezydenta,

3) Beata Sabatowicz — Kancelaria Prezydenta,

4) Katarzyna Wysocka — Wydziat ds. Przedsigbiorczo$ci i Innowacji,

5) Dominika Urbanska — Wydziat ds. Przedsi¢ebiorczosci i Innowacji,

6) Rafat Perlowski — Wydziat Komunikacji Spotecznej,



7) Edyta Przybyla-Mozgawa — Wydziat Komunikacji Spoteczne;.

2. Zespot ma charakter otwarty. W razie potrzeby Przewodniczaca, Zastepczyni
Przewodniczacej lub cztonkowie moga zaprosi¢ do udziatu w spotkaniu Zespotu osoby
niebgdace jego cztonkami.

§ 4. Do zadan Zespotu nalezy:

1) Koordynacja, ocena i w uzasadnionych przypadkach opiniowanie kierowanych do Miasta
Krakowa pism i wnioskow o wsparcie wydarzen, o ktorych mowa w § 2 ust. 2.;

2) Koordynacja udzielanego wsparcia oraz ewidencja wszystkich wptywajacych pism i prosb
o wsparcie wydarzen przez Biuro Kongresow UMK

3) Procedowanie wnioskow dotyczacych wsparcia przez Miasto Krakéw wydarzenia
(obejmujacego m.in. konferencje, kongresy, sympozja, zjazdy, targi, jak tez wydarzenia typu
e-sport, e-gaming) organizowanego przez zewnetrzne podmioty, w taki sposob, ze:

a) wszystkie ww. wnioski dekretowane s3 na Zastgpcéw Prezydenta wilasciwych w
zaleznosci od tematyki wydarzenia oraz do wiadomosci Zastepczyni Przewodniczacej
Zespotu,

b) wydziaty wskazane nastepnie w dekretacji przekazujg opini¢/stanowisko w zakresie
swych kompetencji wraz z informacjg o ewentualnym zaangazowaniu do wydziatu
wiodacego w dekretacji;

c) wydziat wiodacy zbiera ww. opinie/stanowiska i przekazuje odpowiedz do nadawcy
pisma, informujagc go o podjetych dzialaniach. Wszystkie wydzialy bedace w
dekretacji, w tym Biuro Kongresow, otrzymuja ww. odpowiedz do wiadomosci;

4) Ocena i w uzasadnionych przypadkach opiniowanie kierowanych do Miasta Krakowa
pism i wnioskOw o wsparcie wydarzen, o ktorych mowa w § 2 ust. 2., tj:

a)ocena jest wydawana w oparciu o tabele kryteridw oceny 1 uzyskang punktacje. Kryteria
oceny i1 punktacja stanowig zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

b)wsparcie ze strony Miasta Krakowa co do zasady uzaleznione jest od uzyskanej
punktacji. Wybrane $wiadczenia dla wydarzenia ustala wydzial merytoryczny.
Realizatorem przyznanego wsparcia jest, na podstawie umowy o realizacji wspdlnego
celu, odpowiedni wydzial merytoryczny oraz/lub inne wydziaty i jednostki w ramach
swoich kompetencji. Lista $wiadczen stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia;

c)beneficjenci programu Krakowskie Konferencje Naukowe jak rowniez inni realizatorzy
$wiadczen promocyjnych na rzecz Gminy, co do zasady sg wytaczeni ze stosowania
niniejszego zarzadzenia — zakres §wiadczen okresla si¢ indywidualnie w porozumieniu z
wydziatem merytorycznym, ktory koordynuje stosowng umowe;

d)Organizator korzystajacy ze wsparcia Miasta Krakowa, zobowigzuje si¢ do
zamieszczenia logo Krakowa 1 informacji o udzielonym wsparciu na wszystkich
materiatach, w szczego6lnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych wydarzenia, proporcjonalnie do wielkos$ci innych oznaczen,
W sposob zapewniajacy jego dobra widoczno$¢é. Wzory umieszczenia logo i informacji
stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia. W zaleznos$ci od tego jaka cze$¢ kosztow
przedsigwzigcia stanowi udzielone przez Gming wsparcie finansowe — organizator
zamie$ci informacje ,,Projekt jest finansowany ze srodkéw Miasta Krakowa” badz tez
,Projekt jest wspotinansowany ze srodkow Miasta Krakowa”;

e) wizualizacja logo Krakowa i1 informacje, o ktorych mowa w pkt. d oraz zasady ich
stosowania, znajduja si¢ w Systemie Identyfikacji Wizualnej Miasta | Manualu,



stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 1590/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
12 czerwca 2023 r. w sprawie stosowania Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta
Krakowa | Manuala przez komdrki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa, miejskie
jednostki organizacyjne, miejskie jednostki pomocnicze, miejskie instytucje kultury
oraz partnerow 1 beneficjentow S$rodkow miejskich. Zarzadzenie dostgpne jest w
Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa (www.bip.krakow.pl);

f) Organizator korzystajacy ze wsparcia Miasta Krakowa, zobowigzany jest do
przedstawienia do akceptacji w zakresie poprawnego zastosowania logo Krakowa oraz
informacji o wsparciu, wszystkich materiatbw promujacych przedsiewzigcie w wersji
elektronicznej przed wydrukowaniem lub/i publikacja (plakaty, afisze, ulotki, katalogi,
etc.) poprzez strong: skp.um.krakow.pl/grafika oraz do uwzglgdnienia wszystkich
ewentualnych uwag do tych materiatow;

g) zasady 1 terminy akceptacji materiatow, o ktorych mowa w pkt. f, znajduja si¢ w
Regulaminie Systemu Koordynacji Promocji, stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia nr
3029/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18 pazdziernika 2023 r. w sprawie
prowadzenia Systemu Koordynacji Promocji oraz funkcjonowania Komitetu
Sterujacego Promocja i Wizerunkiem Miasta Krakowa. Zarzadzenie dostepne jest w
Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa (www.bip.krakow.pl);

h) Organizator korzystajacy ze wsparcia Miasta Krakowa, o ktorym mowa w pkt. b,
zobowigzuje si¢ do zamieszczania na wilasnej stronie internetowej - w przypadku jej
posiadania - aktywnych odno$nikow do Miejskiej Platformy Internetowej ,,Magiczny
Krakow” - www.krakow.pl, w formie logo Krakowa, na zasadach, o ktérych mowa w
pkt. d—h, w sposob zapewniajacy wlasciwg ekspozycje i promocje Miasta Krakowa;

1) Organizator wykorzystujacy szczegdlne znaki towarowe Gminy Miejskiej Krakow,
ktorych wykaz stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 760/2021 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 22 marca 2021 r. w sprawie ustalenia ,,Zasad zarzadzania znakami
towarowymi Gminy Miejskiej Krakéw”, zobowigzany jest uzyskaé stosowng zgode
dyrektora wilasciwego ds. zarzadzania znakiem towarowym zgodnie z procedurg
okreslong w powyzszym zarzadzeniu;

j) Organizator, ktory planuje zaproszenie przedstawiciela Miasta do otwarcia / udzialu w
wydarzeniu, zobowigzany jest do skierowania zaproszenia z minimum miesigcznym

wyprzedzeniem.

5) Dysponowanie wynajmem sal w Galerii Sztuki Polskiej XIX w. w Sukiennicach dla
Gminy Miejskiej Krakow na specjalnych zasadach finansowych (10 dni w roku).
Whioski dotyczace udostepnienia Sukiennic dla podmiotéw zewngtrznych nie beda
rozpatrywane. Wnioski dotyczace wynajmu na potrzeby komorek organizacyjnych
UMK i miejskich jednostek organizacyjnych nalezy kierowa¢ do Kancelarii Prezydenta
na adres kp.umk@um.krakow.pl. Wniosek, w uzasadnionych przypadkach wraz z
opinig Zespotu, zostaje przekazany Prezydentowi Miasta Krakowa, ktory podejmuje
decyzje w tej sprawie. O decyzji wnioskodawca zostaje poinformowany przez
Kancelari¢ Prezydenta;

6) Dysponowanie wynajmem sal w Centrum Kongresowym ICE Krakow — szczegdtowe
zasady reguluje Zarzadzenie Nr 2796/2022 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
5 pazdziernika 2022 r. w sprawie dysponowania pomieszczeniami obiektu Centrum




7)

1)
2)

3)

Kongresowe ICE Krakéw na mocy porozumienia nt W_V_ 78 WT 1 2022 z dnia 31
sierpnia 2022 r.;

Dysponowanie wynajmem sal reprezentacyjnych Urzedu Miasta Krakowa reguluje
zarzadzenie nr 2855/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 wrze$nia 2023 r.

§ 5. Do zadan Koordynatora Zespotu nalezy:

Prowadzenie ewidencji wnioskOw o wsparcie organizacji spotkania/wydarzenia
w Krakowie, wptywajacych do komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa;
Prowadzenie ewidencji wykorzystania przez Miasto Krakow limitu dni dost¢pnych na
specjalnych zasadach finansowych w Galerii Sztuki Polskiej XIX w. w Sukiennicach
oraz w Centrum Kongresowym ICE Krakéws;

Gromadzenie informacji o rodzaju i wysoko$ci wsparcia udzielonego Organizatorom
wydarzen przez komoérki organizacyjne UMK 1 miejskie jednostki organizacyjne wraz
z oceng wspolpracy.

§ 6. Zobowigzuje si¢ komorki organizacyjne UMK oraz miejskie jednostki

organizacyjne do przesylania Koordynatorowi Zespolu corocznych informacji zgodnie z
tabela stanowigca zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 7. Biezaca komunikacja Zespolu, w tym przekazywanie ocen i rekomendacji,

odbywa si¢ drogg elektroniczng.

§ 8. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ doraznie. Ze spotkan Zespotu sporzadzana jest

notatka, za ktorg odpowiedzialny jest Koordynator Zespotu.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu ds. Turystyki.

§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 2649/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia

11 pazdziernika 2019 r. w sprawie powolania Zespolu Zadaniowego ds. wspolpracy Miasta
z organizatorami wydarzen w Krakowie.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



