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ZARZĄDZENIE NR 3553/2023 

PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA 
Z DNIA 28 listopada 2023 r. 

«TableEnd:SzablonAktyKierowania» 
 

w sprawie powołania Zespołu Zadaniowego ds. koordynacji współpracy Miasta 
Krakowa z organizatorami wydarzeń w Krakowie 

 
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.40, 
poz. 572, poz. 1463, poz. 1688) zarządza się, co następuje: 

 
§ 1. Ilekroć w niniejszym zarządzeniu jest mowa o: 

1)  Gminie – należy przez to rozumieć Gminę Miejską Kraków, 
2)  Wydziale – należy przez to rozumieć wydział Urzędu Miasta Krakowa (UMK) lub 

komórkę organizacyjną wchodzącą w skład Urzędu Miasta Krakowa na prawach 
wydziału, 

3)  Zastępcy Prezydenta – należy przez to rozumieć Zastępcę Prezydenta Miasta 
Krakowa, 

4)  Jednostce – należy przez to rozumieć miejskie jednostki organizacyjne utworzone 
przez Miasto Kraków w celu realizacji jego zadań, nie wchodzące w skład Urzędu 
Miasta Krakowa i nie będące spółkami prawa handlowego, 

5)  Biuro Kongresów – należy przez to rozumieć Biuro Kongresów/Kraków Convention 
Bureau (WT-04), wewnętrzną komórkę organizacyjną wchodzącą w skład Wydziału 
ds. Turystki, 

6) Organizatorze – należy przez to rozumieć zewnętrzny podmiot krajowy  
lub międzynarodowy organizujący wydarzenia, o których mowa w § 2 ust. 2. 
 

§ 2. 1. W związku z wiodącą rolą Krakowa jako Miasta – Gospodarza Wydarzeń (Host 
City) powołuje się Zespół ds. koordynacji współpracy Miasta z organizatorami wydarzeń  
w Krakowie, zwany dalej Zespołem. 

2. Przez wydarzenia rozumie się, organizowane przez zewnętrzne podmioty, krajowe  
i międzynarodowe konferencje, kongresy, sympozja, zjazdy, targi, jak też wydarzenia typu  
e-sport, e-gaming i inne stanowiące część turystyki biznesowej, zwanej też przemysłem 
spotkań.  

 
§ 3. 1. W skład Zespołu wchodzą: 

Przewodnicząca Zespołu  
Anna Korfel-Jasińska – Zastępca Prezydenta Miasta Krakowa, 
 
Zastępczyni przewodniczącej  
Elżbieta Kantor – Wydział ds. Turystyki, 
  
Członkowie Zespołu: 
1) Małgorzata Przygórska-Skowron – Wydział ds. Turystyki – Koordynator Zespołu, 
2) Anna Frankiewicz – Kancelaria Prezydenta,   
3) Beata Sabatowicz – Kancelaria Prezydenta, 
4) Katarzyna Wysocka – Wydział ds. Przedsiębiorczości i Innowacji, 
5) Dominika Urbańska – Wydział ds. Przedsiębiorczości i Innowacji, 
6) Rafał Perłowski – Wydział Komunikacji Społecznej, 



7) Edyta Przybyła-Mozgawa – Wydział Komunikacji Społecznej. 
 

2. Zespół ma charakter otwarty. W razie potrzeby Przewodnicząca, Zastępczyni 
Przewodniczącej lub członkowie mogą zaprosić do udziału w spotkaniu Zespołu osoby 
niebędące jego członkami. 
  

§ 4. Do zadań Zespołu należy: 
1) Koordynacja, ocena i w uzasadnionych przypadkach opiniowanie kierowanych do Miasta 
Krakowa pism i wniosków o wsparcie wydarzeń, o których mowa w § 2 ust. 2.; 
2) Koordynacja udzielanego wsparcia oraz ewidencja wszystkich wpływających pism i próśb 
o wsparcie wydarzeń przez Biuro Kongresów UMK;  
3) Procedowanie wniosków dotyczących wsparcia przez Miasto Kraków wydarzenia 
(obejmującego m.in. konferencje, kongresy, sympozja, zjazdy, targi, jak też wydarzenia typu 
e-sport, e-gaming) organizowanego przez zewnętrzne podmioty, w taki sposób, że: 

a) wszystkie ww. wnioski dekretowane są na Zastępców Prezydenta właściwych w 
zależności od tematyki wydarzenia oraz do wiadomości Zastępczyni Przewodniczącej 
Zespołu; 

b) wydziały wskazane następnie w dekretacji  przekazują opinię/stanowisko w zakresie 
swych kompetencji  wraz z informacją o ewentualnym zaangażowaniu do wydziału 
wiodącego w dekretacji; 

c) wydział wiodący zbiera ww. opinie/stanowiska i przekazuje odpowiedź do nadawcy 
pisma, informując go o podjętych działaniach. Wszystkie wydziały będące w 
dekretacji, w tym Biuro Kongresów, otrzymują ww. odpowiedź do wiadomości;  

 4) Ocena i w uzasadnionych przypadkach opiniowanie kierowanych do Miasta Krakowa 
pism i wniosków o wsparcie wydarzeń, o których mowa w § 2 ust. 2., tj:  

a) ocena jest wydawana w oparciu o tabelę kryteriów oceny i uzyskaną punktację. Kryteria 
oceny i punktacja stanowią załącznik nr 1 do zarządzenia; 

b) wsparcie ze strony Miasta Krakowa co do zasady uzależnione jest od uzyskanej 
punktacji. Wybrane świadczenia dla wydarzenia ustala wydział merytoryczny. 
Realizatorem przyznanego wsparcia jest, na podstawie umowy o realizacji wspólnego 
celu,  odpowiedni wydział merytoryczny oraz/lub inne wydziały i jednostki w ramach 
swoich kompetencji. Lista świadczeń stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia; 

c) beneficjenci programu Krakowskie Konferencje Naukowe jak również inni  realizatorzy 
świadczeń promocyjnych na rzecz Gminy, co do zasady są wyłączeni ze stosowania 
niniejszego zarządzenia – zakres świadczeń określa się indywidualnie w porozumieniu z 
wydziałem merytorycznym, który koordynuje stosowną umowę;  

d) Organizator korzystający ze wsparcia Miasta Krakowa, zobowiązuje się do 
zamieszczenia logo Krakowa i informacji o udzielonym wsparciu na wszystkich 
materiałach, w szczególności promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i 
edukacyjnych dotyczących wydarzenia, proporcjonalnie do wielkości innych oznaczeń, 
w sposób zapewniający jego dobrą widoczność. Wzory umieszczenia logo i informacji 
stanowi załącznik nr 3 do zarządzenia. W zależności od tego jaką cześć kosztów 
przedsięwzięcia stanowi udzielone przez Gminę wsparcie finansowe – organizator 
zamieści informację „Projekt jest finansowany ze środków Miasta Krakowa” bądź też 
„Projekt jest współfinansowany ze środków Miasta Krakowa”; 

e) wizualizacja logo Krakowa i informacje,  o których mowa w pkt. d oraz zasady ich 
stosowania, znajdują się w Systemie Identyfikacji Wizualnej Miasta | Manualu, 



stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 1590/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 
12 czerwca 2023 r. w sprawie stosowania Systemu Identyfikacji Wizualnej Miasta 
Krakowa | Manuala przez komórki organizacyjne Urzędu Miasta Krakowa, miejskie 
jednostki organizacyjne, miejskie jednostki pomocnicze, miejskie instytucje kultury 
oraz partnerów i beneficjentów środków miejskich. Zarządzenie dostępne jest w 
Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa (www.bip.krakow.pl); 

f) Organizator korzystający ze wsparcia Miasta Krakowa, zobowiązany jest do 
przedstawienia do akceptacji w zakresie poprawnego zastosowania logo Krakowa oraz 
informacji o wsparciu, wszystkich materiałów promujących przedsięwzięcie w wersji 
elektronicznej przed wydrukowaniem lub/i publikacją (plakaty, afisze, ulotki, katalogi, 
etc.) poprzez stronę: skp.um.krakow.pl/grafika oraz do uwzględnienia wszystkich 
ewentualnych uwag do tych materiałów; 

g) zasady i terminy akceptacji materiałów, o których mowa w pkt. f, znajdują się w 
Regulaminie Systemu Koordynacji Promocji, stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 
3029/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18 października 2023 r. w sprawie 
prowadzenia Systemu Koordynacji Promocji oraz funkcjonowania Komitetu 
Sterującego Promocją i Wizerunkiem Miasta Krakowa. Zarządzenie dostępne jest w 
Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa (www.bip.krakow.pl); 

h) Organizator korzystający ze wsparcia Miasta Krakowa, o którym mowa w pkt. b, 
zobowiązuje się do zamieszczania na własnej stronie internetowej - w przypadku jej 
posiadania - aktywnych odnośników do Miejskiej Platformy Internetowej „Magiczny 
Kraków” - www.krakow.pl, w formie logo Krakowa, na zasadach, o których mowa w 
pkt. d–h, w sposób zapewniający właściwą ekspozycję i promocję Miasta Krakowa; 

i) Organizator wykorzystujący szczególne znaki towarowe Gminy Miejskiej Kraków, 
których wykaz stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia nr 760/2021 Prezydenta Miasta 
Krakowa z dnia 22 marca 2021 r. w sprawie ustalenia „Zasad zarządzania znakami 
towarowymi Gminy Miejskiej Kraków”, zobowiązany jest uzyskać stosowną zgodę 
dyrektora właściwego ds. zarządzania znakiem towarowym zgodnie z procedurą 
określoną w powyższym zarządzeniu; 

j) Organizator, który planuje zaproszenie przedstawiciela Miasta do otwarcia / udziału w 
wydarzeniu, zobowiązany jest do skierowania zaproszenia z minimum  miesięcznym 
wyprzedzeniem. 

 
5) Dysponowanie wynajmem sal w Galerii Sztuki Polskiej XIX w. w Sukiennicach dla 

Gminy Miejskiej Kraków na specjalnych zasadach finansowych (10 dni w roku). 
Wnioski dotyczące udostępnienia Sukiennic dla podmiotów zewnętrznych nie będą 
rozpatrywane. Wnioski dotyczące wynajmu na potrzeby komórek organizacyjnych 
UMK i miejskich jednostek organizacyjnych należy kierować do Kancelarii Prezydenta 
na adres kp.umk@um.krakow.pl. Wniosek, w uzasadnionych przypadkach wraz z 
opinią Zespołu, zostaje przekazany Prezydentowi Miasta Krakowa, który podejmuje 
decyzję w tej sprawie. O decyzji wnioskodawca zostaje poinformowany przez 
Kancelarię Prezydenta; 

6) Dysponowanie wynajmem sal w Centrum Kongresowym ICE Kraków – szczegółowe 
zasady reguluje Zarządzenie Nr 2796/2022 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia  
5 października 2022 r. w sprawie dysponowania pomieszczeniami obiektu Centrum 



Kongresowe ICE Kraków na mocy porozumienia nr W_V_78_WT_1_2022 z dnia 31 
sierpnia 2022 r.; 

7) Dysponowanie wynajmem sal reprezentacyjnych Urzędu Miasta Krakowa reguluje 
zarządzenie nr 2855/2023 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 września 2023 r. 

 
§ 5. Do zadań Koordynatora Zespołu należy: 

1) Prowadzenie ewidencji wniosków o wsparcie organizacji spotkania/wydarzenia 
 w Krakowie, wpływających do komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Krakowa; 

2) Prowadzenie ewidencji wykorzystania przez Miasto Kraków limitu dni dostępnych na 
specjalnych zasadach finansowych w Galerii Sztuki Polskiej XIX w. w Sukiennicach 
oraz w Centrum Kongresowym ICE Kraków; 

3) Gromadzenie informacji o rodzaju i wysokości wsparcia udzielonego Organizatorom 
wydarzeń  przez komórki organizacyjne UMK i miejskie jednostki organizacyjne wraz 
z oceną współpracy. 

 
§ 6. Zobowiązuje się komórki organizacyjne UMK oraz miejskie jednostki 

organizacyjne do przesyłania Koordynatorowi Zespołu corocznych informacji zgodnie z 
tabelą stanowiącą załącznik nr 4 do zarządzenia. 
 

§ 7. Bieżąca komunikacja Zespołu, w tym przekazywanie ocen i rekomendacji, 
odbywa się drogą elektroniczną.  

 
§ 8. Spotkania Zespołu odbywają się doraźnie. Ze spotkań Zespołu sporządzana jest 

notatka, za którą odpowiedzialny jest Koordynator Zespołu. 
 

§ 9. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału ds. Turystyki. 
 
§ 10. Traci moc zarządzenie nr 2649/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia  

11 października 2019 r. w sprawie powołania Zespołu Zadaniowego ds. współpracy Miasta  
z organizatorami wydarzeń w Krakowie. 
 

§ 11. Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania. 


