Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 2855/2023
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 wrzes$nia 2023 r.
Organizator, tj. KO UMK/ MJO

............................................................. Krakoéw, dnia ...l
Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ wydarzenia/

rezerwujgca pomieszczenie/obecna w trakcie wydarzenia

telefon ...

WNIOSEK O REZERWACJE POMIESZCZEN
Wydzial Obshtugi Urzedu

Urzad Miasta Krakowa
Plac Wszystkich Swietych 3-4
ou.umk@um.krakow.pl

1. Rezerwacja pomieszczen:

Pomieszczenie Adres Wybér rezerwacji

sala Obrad im. St. Wyspianskiego pl. Wszystkich Sw. 3-4

salaim. J. Lea pl. Wszystkich Sw. 3-4

sala Kupiecka pl. Wszystkich Sw. 3-4

sala Portretowa pl. Wszystkich Sw. 3-4

sala im. J. Dietla pl. Wszystkich Sw. 3-4

hol Kamienny pl. Wszystkich Sw. 3-4

sala nr 303 pl. Wszystkich Sw. 3-4

sala Obrad im. F. Maryewskiego Rynek Podgorski 1

sala konferencyjna 0s. Zgody 2

sala konferencyjna ul. Wielopole 17a

2. Organizator wydarzenia (i wspotorganizator — jesli wystepuje) .. veenes
o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z trescig Regulaminu uzytkowania pomleszczen reprezentacyjnych Urzqdu Mlasta
Krakowa zawartego w niniejszym wniosku w punkcie 14 i akceptuje jego postanowienia oraz przyjmuje na siebie
zobowigzania wynikajace z tresci tego Regulaminu

3. Tytul WYAarzenia ........ouvineie e e e

N 3 010 T 7 U 7753 4

5. Czas trwania (W godzinach od —do) .......coiiiniiii i

6. Maksymalna 1l0SC€ 0SOD ......ouiiiiiii i e e

7. Szatnia (TAK/NIE®) L. e e e

8. Naglosnienie (TAK/NIE®) ... e e e

9. Wyposazenie (jak np. sprzet meblowy i techniczny - ilo$¢ stotow, krzeset, rzutnik komputerowy, ekran, flipchart)

11. Czy beda podawane napoje alkoholowe — wino biate (TAK/NIE*) ...,
12. Czy pobierana jest optata konferencyjna (Tak/Nie™) ...,

13. Czy wydarzenie jest objete patronatem PMK, istnieje zaangazowanie UMK lub inna forma zaangazowania Gminy
Migjskiej KrakOw (TAK/NIE OPIS) . .vutiniittittitiiitt et ettt et et et et et e ettt e ettt et e e e e aeaeas

*) wpisacé wlasciwe stowo — wszystkie punkty muszq by¢ wypetnione



L.

2.

10.

14. Regulamin uzytkowania pomieszczen reprezentacyjnych Urzedu Miasta Krakowa

Obstuge techniczng spotkan zapewnia Wydziat Obstugi Urzedu na zasadach okreslonych w poleceniu
shuzbowym Dyrektora Magistratu.
Organizator i wspolorganizator ponoszg odpowiedzialno$¢ za organizowane wydarzenie, w szczegolnosci za:
1) weryfikacj¢ osob uczestniczacych w wydarzeniu,
2) nadzér nad utrzymaniem porzadku i czystosci w trakcie trwania wydarzenia,
3) przestrzeganie wewngetrznych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa obowigzujagcych w Urzedzie
Miasta Krakowa, w tym przepisow p.poz.;
4) usunigcie materialow szkoleniowych, promocyjnych, informacyjnych itp. po zakonczeniu wydarzenia,
5) niezwloczny demontaz stoisk, eksponatéw itp. (lub w terminie i czasie uzgodnionym z Wydziatem
Obstugi Urzedu),
6) egzekwowanie od firm cateringowych doprowadzenia do porzadku i pozostawienia w czystosci
pomieszczen, w ktorych prowadzony byt catering,
7) przekazanie Wydziatlowi Obstugi Urzedu danych kontaktowych podmiotéw $wiadczacych ustugi
dodatkowe dla wydarzenia,
8) egzekwowanie calkowitego zakazu palenia wyroboéw tytoniowych, ziolowych 1 papierosow
elektronicznych w budynkach Urzedu Miasta Krakowa,
9) egzekwowanie zakazu wnoszenia niebezpiecznych przedmiotow do pomieszczen reprezentacyjnych
Urzedu Miasta Krakowa, w szczegdlnosci otwartych zrodet ognia,
10) egzekwowanie zakazu wnoszenia napojow oraz jedzenia do sali Obrad Rady Miasta Krakowa oraz
foyer sali Obrad Rady Miasta Krakowa,
11) egzekwowanie zakazu podawania i spozywania wina czerwonego we wszystkich pomieszczeniach
reprezentacyjnych,
12) egzekwowanie zakazu umieszczania w budynkach Urzedu Miasta Krakowa, w tym takze
w pomieszczeniach reprezentacyjnych, plakatow informacyjnych i innych nosnikéw informacji na
scianach, drzwiach, oknach itp. bez wczesniejszej zgody Wydziatu Obstugi Urzedu.
W przypadku powstania uszkodzen, ktore naruszg stan pierwotny podtog/$cian/mebli w pomieszczeniach
objetych nadzorem konserwatorskim (w tym rowniez w wyniku zalania napojami lub innymi substancjami),
Organizator 1 wspotorganizator ponoszg koszty ewentualnej renowacji iprzywrocenia ich stanu do
poprzedniego.
Organizator i wspétorganizator odpowiadajg za wszystkie wynikle szkody, a takze zobowigzani sg do ich
usunigcia, naprawy oraz do pokrycia wszelkich kosztow powstatych na skutek niewtasciwego uzytkowania.
W szczegolnosci odpowiadajg za: zniszczenie mebli, obrazow, parkietow, urzadzen technicznych
1 sanitarnych, uszkodzenie $cian, kradziezy itp.
Organizator i wspotorganizator majg obowigzek na wilasny koszt i we wlasnym zakresie, po uprzednim
otrzymaniu zgody Wydzialu Obstugi Urzedu, do zabezpieczenia wydarzenia i zapewnienia ochrony,
w przypadku, gdy wymaga tego jego charakter lub specyfika. Dodatkowa ochrona moze by¢ zapewniona
wylacznie przez firm¢ wspolpracujacg z Urzgdem Miasta Krakowa, na podstawie odrebnej umowy zawartej
przez Organizatora.
Do sali Obrad Rady Miasta Krakowa i foyer sali Obrad Rady Miasta Krakowa zabrania si¢ wnoszenia
napojéow oraz jedzenia. Poczestunek dla uczestnikéw wydarzenia moze by¢ zorganizowany, po
wczesniejszym poinformowaniu Wydziatlu Obstugi Urzgdu, w pomieszczeniach do tego wyznaczonych, tj.
sali J. Lea, sali J. Dietla, sali Kupieckiej i sali Portretowe;j.
W pomieszczeniach reprezentacyjnych zabronione jest podawanie wina czerwonego.
Na terenie Urzgdu Miasta Krakowa obowigzuje calkowity zakaz palenia wyroboéw tytoniowych, ziotowych
1 papierosow elektronicznych.
Do budynkéw Urzedu Miasta Krakowa, w tym w pomieszczeniach reprezentacyjnych, zabrania si¢ wnoszenia
niebezpiecznych przedmiotéw, a w szczegolnosci z otwartym zrodtem ognia.
W budynkach Urzedu Miasta Krakowa, w tym takze w pomieszczeniach reprezentacyjnych, zabrania si¢
umieszczania plakatow informacyjnych i innych no$nikdéw informacji na $cianach, drzwiach, oknach itp.



