Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 1548/2023
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 6 czerwca 2023 r.

Zasady udzielania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu Miasta
Krakowa dla samorzadowych instytucji kultury, dla ktérych organizatorem lub
wspolorganizatorem jest Gmina Miejska Krakow.

§ 1. llekro¢ w zataczniku do zarzadzenia jest mowa o:

1) ,Miescie” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow;

2) ,,wydziale wlasciwym ds. kultury” — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Kultury i Dziedzictwa
Narodowego zajmujacy si¢ sprawami kultury Miasta, sprawujacy nadzor i monitoring nad
samorzgdowymi instytucjami kultury, dla ktorych organizatorem lub wspotorganizatorem jest
Miasto;

3) ,Instytucji” — nalezy przez to rozumie¢ samorzadowg instytucj¢ kultury, dla ktorej
organizatorem lub wspétorganizatorem jest Miasto, nad ktora nadzoér i monitoring sprawuje
Wydziat Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego;

4) ,ustawie o finansach publicznych” —nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.);

5) ,lInstrukcji” — nalezy przez to rozumie¢ Instrukcj¢ okreslajaca zasady sporzadzania,
opisywania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow finansowo-
ksiggowych stanowigcych dowody ksiegowe i prowadzenia ksigg rachunkowych w zakresie
dzialania Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta Krakowa, wprowadzong zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Krakowa.

§ 2. 1. Instytucje otrzymuja z budzetu Miasta dotacje podmiotowe, przeznaczone na
dofinansowanie dziatalnos$ci biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych.

2. Podstawg udzielania dotacji podmiotowych dla Instytucji jest podj¢ta przez Rade Miasta
Krakowa uchwata w sprawie budzetu Miasta na dany rok.

§ 3. 1. Instytucje w terminie do 5 grudnia, na podstawie projektu budzetu Miasta na rok przyszty,
sporzadzajg i przesylaja do wydziatu wilasciwego ds. kultury harmonogram uruchomienia dotacji
podmiotowej, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Wydziat wlasciwy ds. kultury sprawdza pod wzgledem merytorycznym przedtozony
harmonogram uruchomienia dotacji podmiotowej.

3. Na podstawie zlozonych przez Instytucje harmonograméw wydziat wlasciwy ds. kultury
sporzadza liste wyptat dotacji dla Instytucji, wedtug wzoru okreslonego w Instrukcji.

4. Wydziat wilasciwy ds. kultury przesyla do Wydzialu Finansowego zbiorcza miesieczng
prognoze wydatkéw realizowanych na rzecz Instytucji zgodnie z przestanym wzorem droga
elektroniczng w terminie do 28-go dnia kazdego miesigca obejmujaca dane na miesigc nastgpny.

5. Dane ze sporzadzonej listy wyptat dotacji podmiotowych dla Instytucji sa wprowadzane przez
wydziat wlasciwy ds. kultury do aplikacji WYBUD.



6. Dyrektor wydzialu wilasciwego ds. kultury zatwierdza list¢ wyptat dotacji dla Instytucji
I zatwierdzong liste przesyta do Wydziatu Finansowego w terminie do 2-go dnia kazdego miesigca na
dany miesigc.

§ 4. 1. Po podjeciu uchwaly budzetowej, w przypadku uchwalenia innej kwoty dotacji
podmiotowej niz w projekcie budzetu, Instytucje zobowigzane s3 do ponownego sporzadzenia
I przestania do wydziatu wlasciwego ds. kultury harmonogramu uruchomienia dotacji podmiotowej
zgodnej z uchwalong przez Rad¢ Miasta Krakowa kwotg dotacji w terminie do 7 dni od daty
uchwalenia budzetu Miasta, wedtug wzoru okreslonego W zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. W przypadku dokonywanych w ciggu roku zmian w budzecie Miasta, Instytucje najpoznie;j
w terminie do 7 dni od daty podpisania zarzadzenia o zmianie, sporzadzaja i przesytaja do wydziatu
wlasciwego ds. kultury harmonogram zmian dotacji podmiotowej — wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.

3. Wydziat wlasciwy ds. kultury moze odmoéwi¢ przyjecia od Instytucji harmonogramu zmian
dotacji podmiotowej zlozonego pdzniej niz 23 dnia miesigca ze wskazaniem platnosci transzy dotacji
w miesigcu nastgpnym (z wyjatkiem listopada).

§ 5. 1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest na rachunek bankowy Instytucji w transzach
miesiecznych, raz w miesigcu (oprocz grudnia) w terminie do 10-go dnia danego miesigca,
w wysokosci zgodnej z przedtozong przez wydzial wlasciwy ds. kultury lista wyplat na dany miesiac.

2. Instytucja zobowigzana jest do powiadomienia wydziatu wtasciwego ds. kultury o rezygnacji
z wykonywania planowanych na dany rok zadan, z rownoczesnym zwrotem proporcjonalnej czgsci
dotaciji.

3. Instytucja nie moze dokonywa¢ samodzielnie zmiany przeznaczenia $rodkow na zadaniu.
Koniecznym jest ztozenie pisemnego wniosku wraz z uzasadnieniem i uzyskanie zgody dyrektora
wydzialu wlasciwego ds. kultury.

§ 6. 1. Po zakonczeniu roku budzetowego, Instytucje w terminie do 15 stycznia roku nastepnego,
przedktadaja do wydzialu wlasciwego ds. kultury rozliczenie z wykorzystania udzielonej dotacji
podmiotowej, ktorej termin ostatecznego wykorzystania przypada na ostatni dzien roku budzetowego,
wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.

2. Wydzial wlasciwy ds. kultury sprawdza pod wzgledem merytorycznym i formalno—
rachunkowym, a dyrektor wydzialu wlasciwego ds. kultury zatwierdza przedlozone rozliczenie
z wykorzystania dotacji podmiotowej udzielonej Instytucji.

3. W terminie do 25 stycznia roku nastepnego, wydziat wiasciwy ds. kultury przedktada do
Wydziatu Finansowego sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym
i zatwierdzone rozliczenie dotacji dla Instytucji — wedtug wzoru okreslonego w Instrukcji.

§ 7. 1. W przypadku dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych
nienaleznie badZz w nadmiernej wysoko$ci lub niewykorzystanej do konca roku budzetowego
Instytucja ma obowigzek dokona¢ zwrotu do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych, w terminach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2. Niewykorzystane srodki finansowe przyznane w ramach dotacji powinny by¢ zwrdcone na
rachunek bankowy Wydziatu Finansowego. Jezeli zwrot dotyczy dotacji udzielonej w roku biezacym,
to przekazywany jest na rachunek podstawowy wydatkéw Wydziatu Finansowego. Jezeli zwrot



dotyczy dotacji z lat ubiegtych, to przekazywany jest na rachunek podstawowy dochodow Wydzialu

Finansowego.
3. Instytucja przekazuje pisemng informacj¢ do wydziatu wtasciwego ds. kultury o kwocie
dotacji wraz z odsetkami podlegajacej zwrotowi lub zwrocone;j.

§ 8. Instytucje sg zobowigzane do:
1) realizacji zadan statutowych;
2) racjonalnego, celowego 1 oszczednego gospodarowania $rodkami  budzetowymi
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
3) stosowania powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,
4) sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
5) sporzadzania rozliczen z wykorzystania udzielonych dotacji podmiotowych;
6) sporzadzania innych dokumentéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 9. 1. Miasto ma prawo kontroli wydatkow dokonywanych z udzielonej dotacji.

2. Kontroli dokonuje osoba upowazniona przez Prezydenta Miasta Krakowa.

3. Kontroli dokonuje si¢ zgodnie z zarzadzeniami wewng¢trznymi w sprawie przeprowadzania
kontroli wewng¢trznych i zewngtrznych.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy ustawy
o finansach publicznych, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz
Instrukcji.



