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DZIAL 1
OGOLNE ZASADY OZNACZANIA GMINY JAKO PODATNIKA VAT

§ 1. [Zarejestrowanie GMK jako podatnika VAT]
1. Gmina Miejska Krakow jest zarejestrowana jako czynny podatnik VAT i postuguje sie:
1) w transakcjach krajowych — numerem identyfikacji podatkowej (NIP) 6761013717,
2) w transakcjach wewnagtrzwspolnotowych (UE) — numerem identyfikacji podatkowej
PL6761013717 (w przypadku dokonywania wewnatrzwspolnotowych dostaw lub
wewnatrzwspolnotowych  naby¢  towardw, $§wiadczenia ushug podlegajacych
opodatkowaniu poza granicami kraju oraz importu ushug).
2. Wihasciwym dla GMK urzedem skarbowym w zakresie rozliczania VAT jest Matopolski
Urzad Skarbowy w Krakowie z siedzibg w Krakowie, 0s. Bohaterow Wrzesnia 80,
31-621 Krakow.

§ 2. [Rozliczanie VAT przez Jednostki GMK]
Jednostki w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej samodzielnie dokonuja
wszystkich czynnosci niezbednych do rozliczenia VAT na poziomie GMK.

§ 3. [Transakcje pomiedzy Jednostkami GMK]
Transakcje pomiedzy Jednostkami znajduja si¢ poza systemem rozliczeh VAT
I dokumentowane sg notami ksiggowymi.

§ 4. [Oznaczanie GMK jako strony zawieranych umow]
1. W przypadku uméw zawieranych przez kierujacych komorkami organizacyjnymi UMK
nalezy stosowac ponizsze zapisy:

UMOWA
zawarta w dniu .................l w Krakowie, pomiedzy Gming Miejskg Krakow,
z siedziba w Krakowie (31-004), Pl. Wszystkich Swietych 3-4, zwana w dalszej tresci
, Zamawiajgcym” 1eprezentOWanym PrZ€Z ..............eeeeeenn.. (imie i nazwisko) —
.................. (stanowisko) Wydziatu/Biura ........ (nazwa komorki organizacyjnej UMK)
dzialajacego na podstawie Pelnomocnictwa/Zarzadzenia Nr ......... Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia ............cooooiiiint. :

2. W przypadku umow zawieranych przez kierujacych jednostkami budzetowymi nalezy
stosowac ponizsze zapisy:

UMOWA
zawarta w dniu ...l w Krakowie, pomiedzy Gming Miejska Krakow,
z siedziba w Krakowie (31-004), P1. Wszystkich Swictych 3-4, zwang w dalszej tresci
, Zamawiajgecym” reprezentOwanym Prze€Z ......................... (imie i nazwisko) —
.................. (stanowisko) ................... (nazwa jednostki budzetowej) z siedzibg
...................... (siedziba jednostki budzetowe]) dziatajacego na podstawie
Pelnomocnictwa/Zarzadzenia Nr ......... Prezydenta Miasta Krakowa z dnia




. We wszystkich umowach nalezy stosowa¢ numery identyfikujace GMK, to jest:

NIP 6761013717
REGON 351554353

. W przypadku zawierania uméw dochodowych nalezy dodatkowo zamiesci¢ nastepujacy zapis:
»Wystawiane faktury beda wskazywaé jako podatnika-sprzedawce™:

Gmina Miejska Krakow

pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP 6761013717

Jednostka wystawiajgca:

Nazwa Jednostki (nazwa Jednostki)
Adres (adres siedziby Jednostki)
(bez podawania numeru NIP)

lub

Jednostka wystawiajaca:

Nazwa Jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)
Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

(bez podawania numeru NIP)

. W przypadku zawierania uméw wydatkowych nalezy dodatkowo zamiesci¢ nastepujacy zapis:
,.Faktury wystawione przez Wykonawce powinny wskazywac jako podatnika — nabywece:

Gmina Miejska Krakow

pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP 6761013717

Jednostka odbierajaca:

Nazwa Jednostki (nazwa Jednostki)
Adres (adres siedziby jednostki)
(bez podawania numeru NIP)

lub

Jednostka odbierajaca:

Nazwa Jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)
Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

(bez podawania numeru NIP)

. Okreslenie ,,Jednostka odbierajaca” jest rekomendowanym oznaczeniem, natomiast
obowigzkiem jest umieszczenie na fakturze nazwy i adresu Jednostki. Dopuszcza si¢
wskazywanie nazwy i adresu Jednostki w miejscach zdefiniowanych jako: odbiorca,
adresat lub innych (takze w uwagach) uzywanych przez wystawiajacego fakture.




§ 5. [Uregulowania wewnetrzne w JO w ramach polityki rachunkowosci dotyczace zasad
rozliczania VAT]

Polityka rachunkowosci kazdej Jednostki winna uwzglednia¢ zasady opisane w niniejszym
Zarzadzeniu, w szczegolnosci zasady sporzadzania, obiegu i kontroli, przechowywania
| zabezpieczania dokumentow stanowigcych dokumentacje zwigzang z rozliczaniem VAT
wGMK (w szczegdlnosci dokumentow sprzedazy, dokumentow zakupu, faktur
wewnetrznych, czastkowych deklaracji VAT 1 czastkowych plikow JPK itp.) oraz
ujednolicony plan kont.

DZIAL 11
ZASADY IDENTYFIKOWANIA CZYNNOSCI PODLEGAJACYCH
OPODATKOWANIU VAT | ICH OPODATKOWANIA

Rozdzial 1
Rozpoznawanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT

§ 6. [Identyfikowanie czynnos$ci podlegajacych VAT]
Rozpoznanie czy i w jaki sposob czynnosci ,,sprzedazowe” dokonywane przez Gming
(Jednostki) podlegajg opodatkowaniu VAT powinno nastgpi¢ w nastepujacych etapach:
1) etap | - ustalenie czy Gmina (Jednostka) dokonujac danej czynnosci dziata
w charakterze podatnika VAT,
2) etap 1l - jezeli Gmina (Jednostka) dokonujac danej czynno$ci dziata w charakterze
podatnika VAT — ustalenie czy czynnos¢ ta jest objeta zakresem ,,przedmiotowym”

VAT;

3) etap Il - jezeli dana czynno$¢ jest objeta zakresem ,,przedmiotowym” VAT —
okreslenie szczegotowych zasad rozliczenia tej czynnosci dla celow VAT,
tj. ustalenie:

a) podstawy opodatkowania podatkiem VAT,
b) momentu powstania obowiazku podatkowego w VAT,
c) stawki VAT,

d) obowigzkow formalnych (np. wlasciwej formy udokumentowania tej

czynnosci).
Rozdzial 2
Rozpoznawanie czy GMK dziala w charakterze podatnika VAT
(etap I)

§ 7. [Ustalenie, ze podmiot dziala jako podatnik VAT jako warunek uznania, Ze czynnos¢
podlega opodatkowaniu VAT]

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegaja wytacznie
czynnosci (transakcje) dokonywane przez podatnikéw VAT. Tym samym, punktem wyjscia
dla okreslenia czy dana czynno$¢ (transakcja) dokonywana przez Jednostke podlega
opodatkowaniu VAT, jest ustalenie czy dokonujac tej czynnosci Jednostka wystepuje



w charakterze podatnika VAT. Nalezy przy tym podkresli¢, iz — zgodnie z utrwalonym
w doktrynie prawa podatkowego pogladem — dany podmiot, dziatajacy co do zasady jako
organ wladzy publicznej, moze dziata¢ w charakterze podatnika VAT dokonujgc okreslonych
czynno$ci (transakcji), a dokonujgc innych czynnos$ci dziata¢ w charakterze podmiotu
niebedacego podatnikiem VAT.

§ 8. [Podatnik VAT]
1. Ustalajac czy Gmina (Jednostka) dziata jako podatnik VAT w odniesieniu do danej
czynnos$ci nalezy wzig¢ pod uwage uregulowania wynikajace z art. 15 ustawy o VAT tj.:

1) art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym podatnikami VAT sg osoby prawne,
jednostki organizacyjne niemajace osobowo$ci prawnej oraz osoby fizyczne,
wykonujace samodzielnie dzialalno$¢ gospodarcza, o ktorej mowa w art. 15 ust. 2
ustawy o VAT, bez wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalnosci,

2) art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, w mys$l ktorego dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje
wszelkg dziatalno§¢ producentéw, handlowcow lub uslugodawcéw, w tym
podmiotdéw pozyskujacych zasoby naturalne oraz rolnikow, a takze dziatalno$¢ osob
wykonujacych wolne zawody, dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje w szczegodlnosci
czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towaréw lub wartosci niematerialnych
I prawnych w sposob ciggly dla celow zarobkowych;

3) art. 15 ust. 6 ustawy 0 VAT, ktory stanowi, iz za podatnikow VAT nie uznaje si¢
organOw wladzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie
realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji
ktorych zostaly one powolane, z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na
podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.

2. W swietle powyzszych regulacji w praktyce uznaje si¢, iz jednostki samorzadu
terytorialnego (w tym gminy):

a) nie dzialaja w charakterze podatnikow VAT — w zakresie w jakim realizujg
zadania natozone na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktorych
jednostki te zostaly powotane (w szczegodlno$ci: gmina nie jest uwazana za
podatnika VAT, jezeli dana czynno$¢ jest zwigzana z realizacja zadan wtasnych
gminy, okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym, okreslana jako
dziatalno$¢ publiczna),

b) dzialaja w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim dokonuja
czynnosci (transakcji) majacych charakter dziatalnosci gospodarczej na podstawie
zawartych umow cywilnoprawnych.

§ 9. [Grupa VAT]

1. Od 1 stycznia 2023 r. podatnikiem VAT moze by¢ rowniez grupa podmiotow. Uzyskaja
oni status podatnika podatku od towaréw i ustug, jesli zawra umowe o utworzeniu grupy
VAT i bedzie migdzy nimi wystgpowac:

1) powiazanie finansowe,
2) powiazanie ekonomiczne,
3) powigzanie organizacyjne,
ktore to powigzania zostaty szczegotowo zdefiniowane w art. 15a ustawy o VAT.



2.

§ 10.
1.

Grupa VAT, o ktoérej mowa w ust. 1, nabywac¢ bedzie status podatnika VAT z dniem
wskazanym w umowie o utworzeniu grupy VAT zawartej co najmniej na 3 lata, ale nie
wczesniej niz z dniem dokonania jej rejestracji w urzedzie skarbowym witasciwym
dla przedstawiciela grupy VAT. Z chwilg rejestracji grupy VAT jako podatnika,
naczelnik urzedu skarbowego wykresli z rejestru jako podatnikow VAT cztonkow tej

grupy.

. W przypadku, o ktorym wyzej mowa, kontrahentem Gminy bedzie grupa VAT, ktéra

wowczas W swojej nazwie winna posiada¢ oznaczenie ,.grupa VAT’ lub ,,GV”.
Jesli Gmina nabywata towary lub ushugi od podmiotéw, ktére nastepnie stang si¢
cztonkami grupy VAT, to nalezy pamigtaé, ze nie bgda one juz mialy odregbnego
statusu podatnika VAT inie beda wystawia¢ faktur z dotychczasowym numerem
NIP.

Rozdzial 3
Ogolne zasady dotyczace przedmiotu opodatkowania VAT
(etap I1)

[Przedmiot opodatkowania VAT]

W przypadku uznania, iz dana czynno$¢ (transakcja) jest wykonywana przez Jednostke
dziatajaca w charakterze podatnika VAT, nalezy zweryfikowac, czy czynnos¢ ta miesci si¢
w katalogu czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT, co winno by¢ ocenione zgodnie
z ponizej opisanymi uregulowaniami.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu VAT podlegaja nastepujace
czynnosci (transakcje):

1) odptatna dostawa towarow i odptatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju;

2) eksport towarow (tj. dostawa towaréw wysylanych lub transportowanych
z terytorium kraju poza terytorium Unii Europejskiej przez dostawce lub na jego
rzecz lub nabywce majacego siedzibe poza terytorium kraju lub na jego rzecz,
Z wylaczeniem towaréw wywozonych przez samego nabywce do celow wyposazenia
lub zaopatrzenia statkéw rekreacyjnych oraz turystycznych statkow powietrznych
lub innych $rodkéw transportu stuzacych do celow prywatnych, jezeli wywoz
towaré6w poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez urzad celny
okreslony w przepisach celnych);

3) import towaréw na terytorium kraju tj. przywdz towaréw z terytorium panstwa
trzeciego na terytorium Unii Europejskiej;

4) wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow za wynagrodzeniem na terytorium kraju,
tj. nabycie prawa do rozporzadzania jak wlasciciel towarami, ktore w wyniku
dokonanej dostawy s3a wysylane lub transportowane na terytorium panstwa
czlonkowskiego inne niz terytorium panstwa cztonkowskiego rozpoczecia wysyltki
lub transportu przez dokonujacego dostawy, nabywce towardéw lub na ich rzecz;

5) wewnagtrzwspdlnotowa dostawa towarow, tj. wywoz towarOw z terytorium kraju
W wykonaniu czynnosci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej inne niz terytorium Polski.



3. Czynnos¢ jest objeta przedmiotem opodatkowania, o ktorym mowa w ust. 2, o ile spetnione
sg nastepujgce warunki:

1) stanowi ona:

a) dostawe¢ towarOéw, przez ktorg rozumie si¢ przeniesienic prawa do
rozporzadzania towarami jak wilasciciel, przy czym przez towar rozumie si¢
rzeczy oraz ich cze$ci, a takze wszelkie postacie energii, albo

b) ustuge, przez ktorg rozumie si¢ kazde Swiadczenie na rzecz osoby fizycznej,
osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej,
ktore nie stanowi dostawy towarow;

2) dokonana zostata za odptatnoscia, z zastrzezeniem § 14 — 16 niniejszego zatacznika,
przy czym odplatno$¢ za dostawg towardow lub $wiadczenie uslug nie musi mie¢
postaci pieni¢znej, odptatnos¢ jako swiadczenie wzajemne moze przybra¢ rowniez
postac rzeczowa tj. zaplata moze nastapi¢ w postaci innego towaru lub w postaci
innej ustugi (np. zamiana towaréw, barter) albo mieszang tj. zaplata w czesci
pieni¢zna i w czgsci rzeczowa.

§ 11. [Dostawa towarow]
Za dostawe towaréw podlegajaca opodatkowaniu VAT uznaje si¢ m.in. nastgpujace
czynnosci:

1) przeniesienie z nakazu organu wiadzy publicznej lub podmiotu dzialajacego
w imieniu takiego organu lub przeniesienie z mocy prawa wilasnosci towardw
w zamian za odszkodowanie;

2) ustanowienie spotdzielczego lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego,
ustanowienie spoldzielczego wihasnosciowego prawa do lokalu oraz przeksztatcenie
spotdzielczego lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego na spoldzielcze
wilasno$ciowe prawo do lokalu, a takze ustanowienie na rzecz cztonka spotdzielni
mieszkaniowej odrebnej wiasnosci lokalu mieszkalnego Iub lokalu o innym
przeznaczeniu oraz przeniesienie na rzecz czlonka spétdzielni wiasnosci lokalu lub
wlasnosci domu jednorodzinnego, jak rowniez zbycie tych praw;

3) oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste, jak rOwniez zbycie tego prawa;

4) wydanie towarow na podstawie umowy dzierzawy, leasingu lub innej umowy
o podobnym charakterze, w wyniku ktorych odpisow amortyzacyjnych dokonuje
korzystajacy, a umowa przewiduje, ze z chwilg zaptaty ostatniej raty prawo
wilasnoS$ci zostaje przeniesione;

5) wydanie towarow pomig¢dzy komitentem a komisantem, przez komisanta na rzecz
osoby trzeciej, a takze wydanie towaru przez komisanta na rzecz komitenta
w ramach umowy komisu zakupu.

§ 12. [Ushugi]
Za ustuge podlegajaca opodatkowaniu VAT uznaje si¢ m.in. nastepujace czynnosci:

1) przeniesienie praw do wartosci niematerialnych i prawnych, bez wzgledu na forme,
w jakiej dokonano czynno$ci prawnej;

2) zobowigzanie do powstrzymania si¢ od dokonania czynnosci lub do tolerowania
czynnosci lub sytuacji;

3) $wiadczenie ustug zgodnie z nakazem organu wladzy publicznej lub podmiotu
dziatajacego w jego imieniu lub nakazem wynikajagcym z mocy prawa.



§ 13. [CzynnosSci niepodlegajace VAT]
Opodatkowaniu podatkiem VAT nie podlegaja czynnosci:
1) wskazane w art. 6 ustawy o VAT tj.:
a) transakcje zbycia przedsiebiorstwa lub zorganizowanej cze$ci przedsigbiorstwa,
b) czynnosci, ktore nie mogg by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy;
2) wykonywane pomiedzy Jednostkami, poniewaz czynnosci te — dla celow VAT —
uznawane sg za wykonane przez GMK z ,,samym sobg”.

DZIAL 111
OKRESLENIE SZCZEGOLOWYCH ZASAD ROZLICZENIA VAT
W ODNIESIENIU DO WYBRANYCH CZYNNOSCI -
TRANSAKCJE KRAJOWE

Rozdzial 1
Czynnosci nieodplatne

§ 14. [CzynnoSci nieodplatne zrownane z czynnosciami odplatnymi]|
W przypadku czynnosci polegajacych na dostawie towarow lub $wiadczeniu ushug
dokonywanych nieodplatnie, traktowane sg jako czynno$ci zréwnane z czynno$ciami
odptatnymi tj. podlegajacymi opodatkowaniu podatkiem VAT, ale tylko wowczas, gdy
spetnione sg dodatkowe warunki.

§ 15. [Nieodplatne dostawy towarow]|

1. Nieodptatna dostawa towaréw traktowana jest jako czynno$¢ zrdwnana z czynno$ciami
odptatnymi i podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, pod warunkiem, ze przy nabyciu
danego towaru GMK przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego (w catosci
lub w czesci).

2. Zasada jest, ze z tytulu zakupoéw towarow (np. upominkéw, gadzetdw, materialow
promocyjnych), ktére nastgpnie maja zostaé przekazane nieodptatnie dla celow
dziatalnos$ci publicznej, nie przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego.
Nieodplatne przekazanie tych towardw nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

3. W przypadku zakupu towaréw (np. upominkow, gadzetéw, materiatdw promocyjnych),
ktére nastepnie maja zosta¢ nieodptatnie przekazane w zwiazku z wykonywanymi przez
GMK czynnos$ciami opodatkowanymi, przystuguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego przy zakupie tych towarow. Jednocze$nie w momencie nieodptatnego
przekazania towaroOw powstaje obowigzek odprowadzenia podatku VAT naleznego na
zasadach wtasciwych dla odptatnej dostawy towardéw, z wyjatkiem gdy sa to:

1) prezenty o matej wartosci (por. ust. 4);
2) probki towarow (por. ust. 5),
jezeli przekazanie to nastgpuje na cele zwigzane z dziatalnosciag gospodarcza GMK.

4. Przez prezenty o matej warto$ci rozumie si¢ przekazywane przez GMK jednej osobie
towary o lacznej wartosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 100 zt (bez
podatku VAT), jezeli GMK prowadzi ewidencj¢ pozwalajaca na ustalenie tozsamosci tych
0s0b, natomiast gdy nie ujeto takich prezentow w ewidencji, o ktorej wyzej mowa, to beda



traktowane jako prezenty o matej wartosci, gdy jednostkowa cena nabycia towaru
bez podatku VAT (a gdy nie ma ceny nabycia, jednostkowy koszt wytworzenia), okreslone
W momencie przekazywania towaru, nie przekraczajg 20 zt.

5. Przez probke natomiast rozumie si¢ identyfikowalny jako probka egzemplarz towaru lub
jego niewielka ilo$¢, ktore pozwalaja na ocene cech 1 wtasciwosci towaru w jego koncowe;j
postaci, przy czym ich przekazanie (wreczenie) przez podatnika:

1) ma na celu promocj¢ tego towaru oraz

2) nie shuzy zasadniczo zaspokojeniu potrzeb odbiorcy koncowego w zakresie danego
towaru, chyba ze zaspokojenie potrzeb tego odbiorcy jest nicodtgcznym elementem
promocji tego towaru i ma sktania¢ tego odbiorce do zakupu promowanego towaru.

§ 16. [Nieodplatne §wiadczenie ustug]|
1. Nieodptatne $wiadczenie ustug traktowane jest jako czynno$¢ zréwnana z czynno$ciami
odptatnymi (podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT), pod warunkiem, ze
dokonywane sg dla celow innych niz dziatalno$¢ gospodarcza GMK. W przypadku gdy
nicodptatnie §wiadczone ustugi polegaja na przekazaniu do uzywania innym podmiotom
sktadnikéw majatkowych GMK, to spelnione winny by¢ dwa warunki, by uznad
te czynnosci za podlegajace opodatkowaniu VAT tj. dokonywane sg dla celow innych niz
dziatalno$¢ gospodarcza GMK oraz przy nabyciu danego towaru GMK odliczyla podatek
naliczony (w catosci lub w czesci).
2. Ustugi wykonywane nieodplatnie, ktore:
1) nie ,,towarzysza dzialalno$ci gospodarczej” GMK tzn. sg $wiadczone wyltgcznie na
cele dziatalnos$ci publicznej a wigc w odniesieniu do czynnosci, co do ktorych GMK
w ogole nie dziata w charakterze podatnika VAT - czynnosci takie nie podlegaja
opodatkowaniu podatkiem VAT,;
2) natomiast jesli towarzyszg dziatalno$ci gospodarczej podatnika (GMK) i:

a) sa $Swiadczone wylgcznie na cele dziatalnosci gospodarczej - czynno$ci takie
uznawane sg za niepodlegajace opodatkowaniu,

b) sa $wiadczone wylgcznie na cele inne niz dziatalno$¢ gospodarcza, ale
wykonywane sa z wykorzystaniem towarow lub ustug nabytych w ramach
dziatalnosci gospodarczej (i np. odliczony zostat VAT zwigzany z ich nabyciem)
- traktowane s3 jako podlegajace opodatkowaniu VAT,

C) polegaja na przekazaniu do uzywania towarOw stanowigcych czg$é
przedsigbiorstwa podatnika (a wiec bedacych sktadnikami majatkowymi GMK),
przy spetnieniu dwoch warunkow:

- co do ktorych przystugiwato, w catosci lub w czgsci, prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego przy nabyciu,
imporcie lub wytworzeniu tych towarow, badz ich czesci sktadowych,

- uzycie ich nastepuje do celow innych niz dziatalnos¢ gospodarcza GMK,

traktowane sg jako podlegajace opodatkowaniu VAT,

d) polegaja na uzyciu towaréw stanowigcych czgs¢ przedsigbiorstwa (a wigc
bedacych sktadnikami majatkowymi GMK/Jednostek), co do ktérych w ogole
nie przystugiwalo prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego przy nabyciu, imporcie lub wytworzeniu tych towarow,
badz ich czeséci skltadowych lub uzycie ich nastepuje do celow dziatalnosci
gospodarczej GMK - nie podlegaja opodatkowaniu VAT.
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Rozdzial 2
Dzialalno$¢ edukacyjna

§ 17. [Zasady rozréznienia dzialalno$Sci edukacyjnej jako dzialalno$¢ publiczna lub
dzialalno$¢ gospodarczal
1. W przypadku czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie edukacji, GMK
wystepuje w roli podatnika VAT tylko wowczas, gdy spelnione sg nastgpujace warunki:
1) czynnosci te nie maja charakteru dziatalnosci publicznej,
2) pobierane sa za nie opftaty, ktore co do zasady skalkulowane zostaly w sposob
uwzgledniajacy zysk.
2. Natomiast w przypadku, gdy czynno$ci zwigzane z realizacja przez GMK/Jednostki zadan
w zakresie edukaciji:
1) majg charakter dziatalno$ci publicznej, a wigc wykonywane sag w ramach rezimu
publiczno-prawnego oraz
2) nie sg za nie pobierane zadne oplaty, a jesli sa pobierane, to optaty te nie stanowia
rzeczywistej rOwnowarto$ci $wiadczenia (tj. uwzgledniaja jedynie catos¢ lub czes¢
kosztow realizacji ustug, nie zostaty skalkulowane w sposob uwzgledniajacy zysk),
to GMK nie wystepuje w tych przypadkach w roli podatnika VAT i tym samym nie
podlegaja one opodatkowaniu tym podatkiem.

§ 18. [Dzialalno$¢ publiczna w zakresie edukacji]

Za niepodlegajace opodatkowaniu VAT, zgodnie z zasadami opisanymi w § 17 ust. 2, uznaé
nalezy m.in. nastepujace czynno$ci zwigzane ze §wiadczeniem przez jednostki oswiatowe
GMK ustug w zakresie edukacji publiczne;j:

1) nieodptatnie §wiadczong edukacje dzieci i mtodziezy szkolnej,

2) organizowanie przez szkoty tzw. ,,zielonych szkot”.

3) opieke w przedszkolu ponad podstawe programowa,

4) wyzywienie wychowankoéw/uczniéw, nauczycieli i personelu administracyjnego
W jednostkach o$wiatowych,

5) wydawanie duplikatow dokumentéw m.in. legitymacji szkolnych, $§wiadectw
ukonczenia roku szkolnego,

6) organizacj¢ egzaminoéw na rzecz Okregowej Komisji Egzaminacyjnej, w przypadku,
gdy dokonuje ona zwrotu kosztow poniesionych w tym celu przez jednostki
oSwiatowe,

7) zakwaterowanie ucznidéw w bursach i internatach.

§ 19. [Dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie edukacji]

1. Jesli ustugi edukacyjne w zakresie ksztatcenia i wychowania dzieci i mtodziezy szkolnej
Swiadczone sg przez Jednostki o§wiatowe i1 spetniaja warunki, o ktérych mowa w § 17
ust. 1, to chociaz stanowig wowczas przedmiot opodatkowania podatkiem od towardéw
I ustug, to jednak korzystajg ze zwolnienia od podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 26 lit. a ustawy o VAT. Zwolnienie na podstawie tego przepisu obejmuje rowniez
dostawg towarow lub $swiadczenie ustug $cisle zwigzanych z tymi ustugami.

2. Jesli ustugi edukacyjne (szkoleniowe) spetniajg warunki, o ktorych mowa w § 17 ust. 1, ale
nie sg swiadczone przez Jednostki o§wiatowe, albo sg przeznaczone dla oséb dorostych,
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§ 20.

to korzystaja ze zwolnienia z podatku VAT tylko gdy:
1) szkoleniec ma charakter ksztalcenia zawodowego Iub przekwalifikowania
zawodowego oraz:
a) prowadzone jest w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych
przepisach, albo
b) finansowane w cato$ci ze $srodkoéw publicznych,
wowczas podstawg zwolnienia jest art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. a lub lit. c ustawy o VAT
(zwolnienie to obejmuje rowniez dostawe towardéw SciSle z tymi ustugami
zwigzanych);
2) polegaja na nauczaniu jezykow obcych, wowczas podstawg zwolnienia jest art. 43
ust. 1 pkt 28 ustawy o VAT (zwolnienie to obejmuje rowniez dostawe towardow $cisle
z tymi ustugami zwigzanych).
Zwolnienie na podstawie ww. przepisOw obejmuja réwniez dostawe towarow lub
swiadczenie ustug Scisle zwigzanych z tymi ustugami.
Jesli ustugi edukacyjne polegaja na organizacji wypoczynku dla dzieci i mlodziezy
szkolnej, $wiadczone sg przez Jednostki o$wiatowe 1 spetniajg warunki, o ktérych mowa
w § 17 ust. 1, to chociaz stanowig woéwczas przedmiot opodatkowania podatkiem od
towarow 1 ushug, to korzystaja ze zwolnienia od podatku VAT:
1) na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24 lit. a ustawy o0 VAT — w przypadku potkolonii
(w tym czynnosci dodatkowe np. wyjscia edukacyjne),
2) na podstawie § 3 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia ws. zwolnien od podatku od towarow
i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien - w przypadku kolonii, obozow,
zimowisk, wycieczek.
Jesli z organizowanych form wypoczynku korzystajg osoby doroste (§wiadczenie nie jest
realizowane na rzecz dzieci i miodziezy ze szkdt i jednostek oswiatowych) — ushugi
W powyzszym zakresie $wiadczone dla tych osob nie mogg korzysta¢ z ww. zwolnien od
podatku VAT tj. na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT, gdyz w tym przypadku
realizowanych uslug nie mozna uzna¢ jako formg opieki nad dzie¢mi i mtodziezg szkolna,
ani na podstawie § 3 ust. 1 pkt 8 ww. rozporzadzenia, gdyz przepis ten wprost wskazuje,
ze dotyczy wylacznie dzieci 1 mlodziezy ze szkot 1 jednostek o§wiatowych.

Rozdzial 3
Dostawa nieruchomosci

[Dostawa nieruchomosci niezabudowanych]

Dostawg nieruchomosci stanowig takie czynnosci jak: sprzedaz nieruchomos$ci lub
udziatdbw w niej, zniesienie wspotwlasnosci nieruchomosci, aport nieruchomos$ci lub
udziatéw w niej, darowizna nieruchomosci lub udziatéw w niej o ile spetnione sa warunki
o ktorych mowa w § 15 ust. 1 niniejszego zatacznika, wywtaszczenie nieruchomosci za
odszkodowaniem, oddanie nieruchomo$ci w wieczyste uzytkowanie, przeksztalcenie
prawa wieczystego uzytkowania nieruchomos$ci z mocy prawa w prawo wiasnosci tej
nieruchomosci.

. Jezeli przedmiotem dostawy jest nieruchomos¢ gruntowa ztozona z kilku (kilkunastu)

dziatek ewidencyjnych, odr¢bnej kwalifikacji podatkowej dla celow opodatkowania
podatkiem VAT podlega kazda dziatka ewidencyjna.
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3. W przypadku gdy, do zbywanej dziatki ewidencyjne;j:

1) nie zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie
zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (w tym
takze decyzja 0 lokalizacji inwestycji celu publicznego lub o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej),

2) zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego i zgodnie z tym
planem grunt podlegajacy dostawie nie jest przeznaczony pod zabudowg — tereny
rolne, lesne, itp.,

transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania VAT. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

4. W przypadku gdy dla zbywanej dziatki ewidencyjnej zostal uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja 0 warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu (albo decyzja o lokalizacji inwestycji celu publicznego lub
decyzja 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej), a grunt podlegajacy dostawie jest
przeznaczony pod zabudowe - transakcja taka opodatkowana jest VAT wg podstawowej
stawki VAT.

5. Podstawe opodatkowania w przypadku dostawy nieruchomosci niezabudowanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy, przy czym jezeli transakcja
podlega opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

6. Obowiazek podatkowy w przypadku dostawy nieruchomos$ci niezabudowanych powstaje
zchwilag dokonania dostawy tej nieruchomo$ci nabywcy tzn. podpisania umowy
notarialne;j. Jezeli jednak przed wydaniem nieruchomosci nastapi czgsciowa lub catkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania
tej ptatnosci, w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

7. W przypadku gdy dostawa nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wytonienia oferenta, ktory
wygrat przetarg i tym samym zaliczenia wadium na poczet ceny.

8. Faktur¢ dokumentujaca te czynnos¢ nalezy wystawi¢ w przypadku dokonania dostawy na
rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture wystawia si¢ nie wezesniej niz 60 dnia przed dniem dokonania dostawy lub
otrzymania zaliczki i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktorym dokonano dostawy tego towaru lub otrzymano zaliczke. W przypadku dostawy
ww. towaru na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej, nalezy
wystawi¢ fakturg na jej wniosek ztozony w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca,
w ktorym dostarczono towar badz otrzymano catos¢ lub czgs$¢ zaptaty. Jezeli zadanie to
zostalo zgloszone do konca miesigca, w ktorym dostarczono towar badz otrzymano catos¢
lub czes¢ zaptaty — to fakturg nalezy wystawi¢ we wskazanym wyzej terminie, a jezeli
zadanie wystawienia faktury zostalo zgtoszone po uplywie miesigca, w ktérym dokonano
dostawy towaru lub otrzymano zaliczke - to nalezy ja wystawi¢ nie pozniej niz 15. dnia od
dnia zgloszenia zadania.

9. Faktury dokumentujgce dostawe nieruchomosci niezabudowanych, zwolnionych
z opodatkowania VAT, powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do
zastosowania tego zwolnienia.
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10.

§ 21.
. Jezeli przedmiotem dostawy jest nieruchomos¢ zabudowana ztozona z kilku (kilkunastu)

Powyzsze zasady dotycza takze dostawy udzialow w nieruchomosciach niezabudowanych,
zniesienia ich wspotwlasnosci nieruchomosci, ich aportu oraz wywlaszczenia takiej
nieruchomosci za odszkodowaniem, z zastrzezeniem, ze w przypadku wWw. wywlaszczenia
nieruchomosci obowigzek podatkowy powstaje wytacznie z chwilg otrzymania catosci lub
czesSci zapftaty.

[Dostawa nieruchomosci zabudowanych]

dzialek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka
ewidencyjna.

. W przypadku gdy na jednej dziatce ewidencyjnej znajduje si¢ kilka obiektoéw stanowigcych

budynek lub budowle, kwalifikacji podatkowej dokonuje si¢ odrebnie dla kazdego z tych
obiektow.
W przypadku gdy na dziatce znajduja si¢ obiekty budowlane koniecznym jest ustalenie czy
obiekty te stanowig budynki, budowle w rozumieniu Prawa budowlanego. Jesli obiekty
znajdujace si¢ na dzialce nie stanowig budynku, budowli lub ich czes$ci, a takze
w przypadku gdy na dziatce znajdujg si¢ obiekty liniowe (budowle) niebedace wlasnoscia
sprzedawcy, transakcje taka nalezy zakwalifikowa¢ jako dostawa nieruchomosci
niezabudowanej.
W przypadku gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowig budynek, budowle
lub ich czgé¢, nalezy ustalic czy w odniesieniu do tych obiektow nastgpito pierwsze
zasiedlenie (por. zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia pt. ,,Stownik pojec”).
Jezeli w odniesieniu do obiektéw znajdujacych si¢ na nieruchomosci nastapito pierwsze
zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uptynat okres co najmniej dwoch lat,
to taka dostawa korzysta ze zwolnienia z opodatkowania VAT. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.
Jezeli do danej dostawy nieruchomos$ci zabudowanej ma zastosowanie ww. zwolnienie od
podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT — to istnieje mozliwos¢
rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania takiej dostawy jezeli zostana tacznie spetnione
nastgpujace warunki:

1) obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sg czynnymi podatnikami VAT;

2) obie strony ztoza zgodne o$wiadczenie o wyborze opcji opodatkowania dostawy

nieruchomosci zabudowanej;
3) o$wiadczenie to winno zostac:
a) ztozone przed dniem dokonania dostawy nieruchomo$ci zabudowanej
wlasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego, albo
b) zawarte w akcie notarialnym, do zawarcia ktorego dochodzi w zwigzku
Z dostawg tych towarow.

W przypadku gdy w odniesieniu do obiektow znajdujacych si¢ na sprzedawanej
nieruchomos$ci nie nastgpitlo pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie
uplyngl okres co najmniej dwoch lat, dostawa taka moze zosta¢ zwolniona
z opodatkowania jezeli:

1) dostawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektow nie przystugiwato prawo do

obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz
2) sprzedawca nie ponosit wydatkdbw na ulepszenie tych obiektow o wartosci
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

przekraczajacej 30% wartosci poczatkowej tej nieruchomosci, w stosunku do ktorych

przyshugiwatoby mu prawo do odliczenia podatku naliczonego.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT.
W odniesieniu do dostawy nieruchomosci podlegajacych zwolnieniu z VAT na podstawie
WW. przepisu nie istnieje mozliwos$¢ wybrania opcji opodatkowania VAT.
W przypadku gdy nieruchomos$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktorych mowa
wust. 5 - 7, a jednoczesnie zakwalifikowa¢ ja mozna do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym, dostawa takiej nieruchomos$ci podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu obnizonej stawki VAT wynoszacej 8%.
W przypadku dostawy nieruchomosci dot. budownictwa mieszkaniowego o powierzchni
przekraczajgcej ustawowo okreslone limity (wskazane w ustawie VAT), stawke VAT
W wysokosci 8% stosuje si¢ tylko do czg$ci nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do
budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym. W odniesieniu do cze$ci
powierzchni, przekraczajacej cze$¢ nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do budownictwa
objetego spotecznym programem mieszkaniowym, do dostawy stosuje si¢ podstawowa
stawke VAT.
W przypadku dostawy nieruchomos$ci zabudowanych, ktoére nie spetniajg warunkéw do
zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania obnizonej stawki
podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej stawki VAT.
Podstawe opodatkowania VAT w przypadku dostawy nieruchomos$ci zabudowanych,
stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy, przy czym jezeli
transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.
W przypadku dostawy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.
Z podstawy opodatkowania sprzedawanej nieruchomosci zabudowanej nie wyodrebnia si¢
wartosci gruntu. Dostawa taka stanowi jedng transakcje. Zatem grunt opodatkowany jest
takg samg stawka lub korzysta z tego samego zwolnienia z opodatkowania jak potozony
na nim budynek, budowla lub ich cz¢é¢. Zasada ta nie dotyczy transakcji, w przypadku gdy
wraz zustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego gruntu nastepuje dostawa
budynkow, budowli lub ich czgsci potozonych na tym gruncie. W takim jednak przypadku
ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu podlegaloby opodatkowaniu
wg stawki 23%, natomiast budynki, budowle potozone na tym gruncie podlegatyby
opodatkowaniu wg zasad opisanych we wczesniejszych punktach tj. zaleznie od
okolicznosci sprawy korzystatyby ze zwolnienia, byly opodatkowane stawka 8% lub
stawka 23%.
Obowigzek podatkowy w przypadku dostawy nieruchomos$ci zabudowanych powstaje
z chwilg dokonania dostawy tej nieruchomo$ci nabywcy tzn. podpisania umowy
notarialnej. Jednak jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi czgsciowa lub catkowita
ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania
tej platnosci, w odniesieniu do otrzymanej kwoty.
W przypadku gdy dostawa nieruchomos$ci zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy, w odniesieniu do kwoty wadium, powstaje z chwilg wytonienia oferenta, ktory
wygral przetarg i tym samym i zaliczenia wadium na poczet ceny.
Fakture dokumentujacg t¢ czynnos$¢ nalezy wystawi¢ w przypadku dokonania dostawy na
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17.

§ 22.

rzecz podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 60 dnia przed dniem dokonania dostawy lub
otrzymania zaliczki i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym dokonano dostawy tego towaru lub otrzymano zaliczk¢. W przypadku dostawy
WwWw. towaru na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej, nalezy
wystawi¢ fakturg na jej wniosek ztozony w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca,
w ktorym dostarczono towar badz otrzymano calo$¢ lub czgs¢ zaplaty. Jezeli zadanie to
zostato zgloszone do konca miesigca, w ktorym dostarczono towar badz otrzymano catos¢
lub czg$¢ zaptaty — to fakture nalezy wystawi¢ we wskazanym wyzej terminie, a jezeli
zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie miesigca, w ktérym dokonano
dostawy towaru lub otrzymano zaliczke - to nalezy ja wystawi¢ nie p6zniej niz 15. dnia od
dnia zgloszenia zadania.

Faktury dokumentujace dostawe nieruchomosci zabudowanych, zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego
zwolnienia.

Powyzsze zasady dotycza takze dostawy udzialow w nieruchomosciach niezabudowanych,
zniesienia ich wspodtwtasnosci nieruchomosci, ich aportu oraz wywlaszczenia takiej
nieruchomosci za odszkodowaniem, z zastrzezeniem, ze w przypadku ww. wywlaszczenia
nieruchomosci obowigzek podatkowy powstaje wylacznie z chwilg otrzymania catosci lub
czesci zapflaty.

[Wieczyste uzytkowanie gruntu]

Jezeli przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest
nieruchomo$¢ ztozona z dwoch (lub wigkszej ilosci) dziatek ewidencyjnych, odrgbnej
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

W przypadku oddawania w uzytkowanie wieczyste dzialki ewidencyjnej, znajdujacej si¢
na obszarze nieobjetym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego lub na
obszarze dla ktorego nie zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku gdy dziatka ewidencyjna oddawana w uzytkowanie wieczyste znajduje si¢
na obszarze objetym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a grunt
podlegajacy oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowe
(tereny rolne, leSne, itp.) transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa
prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

. W przypadku gdy, dziatka ewidencyjna oddawana w uzytkowanie wieczyste znajduje si¢

na obszarze objetym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego lub decyzja
0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka opodatkowana jest
podstawowg stawka VAT.

Jezeli oddanie gruntu (dziatki) w uzytkowanie wieczyste nastagpito przed dniem 1 maja
2004 r. - to czynnos¢ ta nie stanowi dostawy towaré6w w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy
0 VAT, ani zadnej innej czynnos$ci podlegajacej opodatkowaniu podatkiem od towardéw
i ustug i pozostaje poza zakresem ww. ustawy. Natomiast w sytuacji, gdy oddanie gruntu
(dziatki) w uzytkowanie wieczyste nastgpito po 30 kwietnia 2004 r. a nie ma zastosowania
zwolnienie z VAT zgodnie z ww. zasadami, to jesli czynno$¢ ta miata miejsce w okresie
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§ 23.
. W zwigzku z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego gruntow w prawo

0d 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. - optaty roczne opodatkowane sg przy zastosowaniu
stawki VAT wynoszacej 22%, a w okresie od dnia 1 stycznia 2011 r. - wg stawki
podstawowej wynoszacej obecnie 23%.

Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majg
zastosowanie zarowno do pierwszej oplaty, jak i do optat rocznych z tytutu ustanowienia
prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz
Z jednoczesng dostawa budynku, budowli lub ich czesci, podstawe opodatkowania
okresla si¢ odrebnie dla tego prawa i1 obiektu (budynku, budowli lub ich czesci),
znajdujacego si¢ na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

Podstawe opodatkowania pierwszej optaty oraz dla oplaty rocznej ponoszonych przez
uzytkownikoéw z tytulu ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu - Stanowi
kwota ustalona w umowie o oddanie gruntu (dziatki) w uzytkowanie wieczyste.
Obowigzek podatkowy w odniesieniu do oplat rocznych z tytulu prawa wieczystego
uzytkowania, powstaje z chwilg otrzymania zaplaty, nie pdzniej jednak niz z uptywem roku
do ktorego odnoszg si¢ te optaty (31 grudnia danego roku).

Faktur¢ dokumentujaca te czynno$¢ nalezy wystawi¢ w przypadku ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu na rzecz podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem podatku VAT. W odniesieniu do optat rocznych z tytutu prawa
wieczystego uzytkowania faktura winna by¢ wystawiona z chwilg otrzymania zaptaty, nie
p6zniej jednak niz z uplywem roku do ktérego odnosza si¢ te optaty (31 grudnia danego
roku). W przypadku ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnos$ci gospodarczej, nalezy wystawi¢ fakture na jej
wniosek.

Faktury dokumentujace ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu
korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania, powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe
prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku gdy zbycie prawa wieczystego uzytkowania dotyczy gruntu, na ktorym
znajduje si¢ budynek, budowla lub ich czgs¢, stawke VAT, mozliwo$¢ zastosowania
zwolnienia z opodatkowania VAT, a takze moment powstania obowigzku podatkowego
dla takiej transakcji ustala si¢ na zasadach okre$lonych jak dla dostawy gruntu
zabudowanego (Dostawa nieruchomos$ci zabudowanych). Natomiast gdy czynnos¢ ta
dotyczy gruntu niezabudowanego, to sposéb opodatkowania nalezy ustali¢ na zasadach
okreslonych jak dla dostawy gruntu niezabudowanego (Dostawa nieruchomosci
niezabudowanych).

[Oplata przeksztalceniowa]

wlasnosci, pozostaje do sptaty nalezno§¢ w formie optaty rocznej przeksztatceniowej lub
oplaty jednorazowej z tytulu przeksztatcenia.
W przypadku gdy przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnos$ci
dotyczy gruntow zwigzanych z budynkami/lokalami mieszkalnymi i nast¢puje z mocy
prawa, to:

1) czynno$¢ ta stanowi dostawe towarow odrebng od dostawy jaka byto oddanie tego

gruntu w wieczyste uzytkowanie;
2) optaty ustalane w efekcie przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu w
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§ 24.

prawo wilasnosci na mocy ustawy przeksztatlceniowej z 2018 r., stanowig kwoty
brutto i zawieraja podatek VAT;

3) dostawa ta jest opodatkowana podatkiem VAT wg stawki podstawowej tj. 23%);

4) obowigzek podatkowy w odniesieniu do optat z tego tytulu otrzymanych od
1 stycznia 2022 r. powstaje z chwilg ich otrzymania;

5) obowigzek wystawienia faktury w odniesieniu do Ww. czynnosci powstaje z chwilg
otrzymania zaptaty, na wystawionej fakturze powinna by¢ dodatkowo zamieszczana
adnotacja ,,metoda kasowa”.

W przypadku gdy przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nastgpuje na wniosek uzytkownika wieczystego, t0 nie wystepuje odrebna dostawa
towarow, natomiast optata przeksztalceniowa nalezna z tego tytulu od uzytkownika
wieczystego stanowi uzupetnienie ceny dostawy tej nieruchomosci, ktéra dokonana zostata
z chwilg ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania. Sposéb opodatkowania
w przypadku ww. optaty, w tym obowiagzek podatkowy, ustala si¢ na zasadach
analogicznych jak w przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania, o ktorym
mowa w § 22 niniejszego zatacznika.

. Fakture dotyczaca oplat z tytutu przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo

wlasnosci nalezy wystawi¢, w przypadku gdy przeksztatcenie jest realizowane na rzecz
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
W przypadku gdy przeksztatcenie o ktorym mowa jest dokonywane na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dzialalno$ci gospodarczej, nalezy wystawi¢ fakture na jej wniosek.

Rozdzial 4
Dostawa skladnikow majatkowych
- rzeczy ruchome i wartosci niematerialne i prawne

[Dostawa rzeczy ruchomych bedacych skladnikami majatku]

W przypadku dostawy skladnikow majatkowych bedacych towarami uzywanymi przez
Jednostke (a doktadnie przez Gming), ktora wykorzystywata je wylacznie na cele
dziatalnosci zwolnionej z VAT, jezeli z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych
towarow nie przystugiwalo GMK prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego, to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia: art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT.
W przypadku dostawy towardw uzywanych, ktére wykorzystywane byly do czynnosci
opodatkowanych (cho¢by w cze$ci) lub dzialalno$ci mieszanej, dostawa taka nie moze
korzysta¢ ze zwolnienia z VAT na podstawie ww. art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT.

W przypadku gdy dostawa skladnikow majatkowych nie moze korzysta¢ ze zwolnienia
z opodatkowania, to taka transakcja co do zasady opodatkowana jest podstawowag stawka
podatku VAT wynoszaca obecnie 23%. Nalezy jednak kazdorazowo przeanalizowac¢ czy
w przypadku towaréw objetych dang dostawag nie ma zastosowania stawka obnizona
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o VAT, co moze dotyczy¢ np. wyrobow
medycznych, o ile spelnione bytyby warunki okreslone w przepisach ww. ustawy.

18



3. Podstawe opodatkowania dla dostawy towaréw uzywanych, o ktorych wyzej mowa,
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy, przy czym jezeli
transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

4. Obowigzek podatkowy w przypadku dostawy towarow uzywanych, o ktorych wyzej
mowa, powstaje z chwilg dokonania dostawy danego towaru dla nabywcy. Jezeli jednak
przed wydaniem danej rzeczy nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos$¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania tej ptatnosci,
w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

5. Faktur¢ dokumentujacg te czynno$¢ nalezy wystawi¢ w przypadku dokonania dostawy na
rzecz podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 60 dnia przed dniem dokonania dostawy lub
otrzymania zaliczki i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastg¢pujacego po miesigcu,
w ktérym dokonano dostawy tego towaru lub otrzymano zaliczkg. W przypadku dostawy
ww. towaru na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej, nalezy
wystawi¢ fakture na jej wniosek ztozony w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca,
w ktorym dostarczono towar badz otrzymano calos$¢ lub czes¢ zaptaty. Jezeli zadanie to
zostato zgloszone do konca miesigca, w ktorym dostarczono towar badz otrzymano catosé¢
lub czg$¢ zaptaty — to fakture nalezy wystawi¢ we wskazanym wyzej terminie, a jezeli
zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie miesigca, w ktérym dokonano
dostawy towaru lub otrzymano zaliczke - to nalezy ja wystawi¢ nie p6zniej niz 15. dnia od
dnia zgloszenia Zzadania.

6. Faktury dokumentujace dostawe towaré6w uzywanych zwolnionych z opodatkowania
VAT, powinny obligatoryjnie zawieraé podstaw¢ prawng do zastosowania tego
zwolnienia.

§ 25. [Sprzedaz WNiP bedacych skladnikami majatku]

1. W przypadku sprzedazy wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych sktadniki
majatkowe Jednostek (Gminy), w tym np. licencje do programéw komputerowych lub inne
prawa majatkowe, transakcja taka traktowana jest jako ustuga w rozumieniu przepisoéw o
podatku VAT i opodatkowana jest podstawowa stawka podatku VAT wynoszacg obecnie
23%.

2. Podstawe opodatkowania dla sprzedazy WNiP, o ktorych wyzej mowa, stanowi wszystko
co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy, przy czym jezeli transakcja podlega
opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

3. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy WNIiP, o ktérych wyzej mowa, powstaje
z chwilg przekazania danej WNiP dla nabywcy. Jezeli jednak przed jej wydaniem nastapi
czgsciowa lub catkowita platnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu otrzymania tej ptatnosci, w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

4. Faktur¢ dokumentujaca te czynno$¢ nalezy wystawi¢ w przypadku dokonania sprzedazy na
rzecz podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 60 dnia przed dniem przekazania WNiP lub
otrzymania zaliczki 1 nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktorym dokonano ww. czynnosci lub otrzymano zaliczke.
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§ 26.

Rozdzial 5
Swiadczenie ustug wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci
lub ustugi o0 podobnym charakterze

[Swiadczenie ustug wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe]

W przypadku $wiadczenia ustug wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
co do zasady nie stosuje si¢ zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki VAT lub
zwolnienia z opodatkowania). Transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka
VAT. Wyjatek stanowig ustugi dzierzawy gruntdw przeznaczonych na cele rolnicze, ktore
korzystaja ze zwolnienia z podatku VAT. Podstawa zwolnienia: § 3 ust. 1 pkt2
rozporzadzenia MF w sprawie zwolnien od podatku od towarow i ustug oraz warunkow
stosowania tych zwolnien.

Podstawe opodatkowania w przypadku $wiadczenia ustug wynajmu lub dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe stanowi wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢
sprzedawcy, przy czym jezeli transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto. W zalezno$ci od postanowien umowy wynajmu lub
dzierzawy podstawa opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediéw” moze zosta¢ okreslona
razem lub odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu z tytulu $§wiadczenia ushug
wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe.

Obowiazek podatkowy w przypadku $wiadczenia ustug wynajmu lub dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe powstaje z chwilag wystawienia faktury, nie pdzniej jednak
niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Zasady tej nie zmienia fakt otrzymania
przez sprzedawce czgsciowej lub catkowitej ptatnosci (zaliczki) z tytutu $wiadczenia ustug
wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci, gdyz w przypadku tych ustug zdarzenia te nie
rodzg obowiazku podatkowego.

Fakture dokumentujacg te czynno$¢ nalezy wystawi¢ w przypadku §wiadczenia ustug na
rzecz podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwila uptywu terminu ptatnosci.
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytutu przed wykonaniem ustugi (w tym
weczesniej niz 60. dnia przed data wykonania ustugi), jednak warunkiem skorzystania
Z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.
Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediéw”, wymaga kazdorazowego ustalenia stanu
faktycznego.

W przypadku gdy ze stanu faktycznego wynika, ze refakturowane media powinny by¢
traktowane jako element/sktadnik wynagrodzenia (czynszu) za najem lub ich warto$é
ustalono w kwocie ryczattowej - media nalezy opodatkowa¢ stawka VAT wiasciwg dla
wynajmu/dzierzawy.

. W przypadku gdy wynajmujacy/wydzierzawiajacy ustali nalezng od najemcy/dzierzawcy

odptatnos$¢ za media wedlug zuzycia (czyli np. wg wskazan indywidualnego licznika lub
inng metoda) — to ,,refakturowane” media powinny by¢ traktowane w umowie jako element
osobny od ustug wynajmu lub dzierzawy, a w konsekwencji:
1) odsprzedaz (refakturowanie ushug, w tym tzw. ,,mediow”) nabytych we wiasnym
imieniu, lecz na rzecz innych podmiotoéw ustug, dokonywana jest co do zasady przy
zastosowaniu stawek VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore okreslone zostaty
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§27.

przy ich nabyciu, z wyjatkiem przypadku gdy ich zakup nastagpi od podmiotu
korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania ze wzgledu na jego podmiotowos¢
podatkowa, a w takiej sytuacji ,,refakturowanie” ustug (ich odsprzedaz) dokonuje si¢
przy zastosowaniu stawki VAT wlasciwej dla danego towaru lub ustugi;

2) w przypadku refakturowania ,mediéow” (lub innych wuslug zwigzanych
z najmem/dzierzawg), podstawe opodatkowania stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy, przy czym jezeli transakcja podlega
opodatkowaniu VAT podstawe¢ opodatkowania stanowi kwota netto;

3) obowigzek podatkowy powstaje na zasadach wtasciwych dla sprzedazy okreslonego
rodzaju towaru lub ustugi;

4) przepisy dotyczace powstania obowigzku podatkowego od zaliczki stosuje si¢
wylacznie do refakturowania towardéw lub ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach ogolnych, natomiast w odniesieniu do dostawy mediow (lub
innych ustug), dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
szczegblnych (na przyklad telekomunikacyjnych, ochrony osoéb, zwigzanych
z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociggowych itp.),
nie stosuje si¢ przepisow dotyczacych powstania obowigzku podatkowego
w odniesieniu do otrzymanej zaliczki.

Powyzsze zasady maja tez zastosowanie do oddania nieruchomos$ci do uzytkowania za
odptatnoscia.

[Swiadczenie ustug wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkaniowe]
W przypadku ustug wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci przystuguje zwolnienie
z opodatkowania VAT dla takiej transakcji, gdy spetnione sg tgcznie trzy nastepujace
warunki:

1) transakcja dotyczy nieruchomosci o charakterze mieszkalnym,

2) wynajem lub dzierzawa dokonywane sg na rachunek wtasny,

3) wynajem lub dzierzawa nastepuje:

a) na cele mieszkalne najemcy lub
b) na rzecz spotecznych agencji najmu, o ktérych mowa w art. 22a ust. 1 ustawy
0 spotecznych formach rozwoju mieszkalnictwa.

Podstawe prawng do zastosowania zwolnienia zawiera art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT.
Ushuga wynajmu badz dzierzawy nieruchomosci o charakterze mieszkalnym (np. lokalu
mieszkalnego), $wiadczona na rzecz podmiotu gospodarczego (innego niz spoteczna
agencja najmu, o ktorej wyzej mowa), ktory wykorzystuje wynajmowang nieruchomos$¢ na
potrzeby prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (W tym np.: podnajmuje t¢ nieruchomos$é
innym podmiotom lub udostepnia swoim pracownikom dla celow mieszkaniowych) —
podlega opodatkowaniu z zastosowaniem podstawowej stawki podatku VAT, z wyjatkiem
przypadkoéw opisanych w ust. 2. Zwolnienie, o ktorym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy
0 VAT, nie ma w tym przypadku zastosowania, gdyz nie sg nim objete uslugi wynajmu
nieruchomos$ci  mieszkalnych, ktorych celem nie jest =zaspokajanie potrzeb
mieszkaniowych najemcy, lecz realizacja jego celoéw gospodarczych.
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2. Dodatkowo od dnia 10.05.2022 r. obowigzuje zwolnienie od VAT ustlug wynajmowania
lub wydzierzawiania nieruchomosci o charakterze mieszkalnym lub czesci nieruchomosci,
na wlasny rachunek, w sytuacji gdy $wiadczone sg na rzecz:

1) jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow,

2) samorzadowych jednostek organizacyjnych (za ktore nalezy uznaé zaréwno
samorzadowe jednostki budzetowe nie objgte centralizacja VAT, jak tez
samorzadowe instytucje kultury),

3) jednoosobowych spotek samorzadu terytorialnego niebedacych spotecznymi
agencjami najmu, o ktérych mowa w art. 22a ust. 1 o spolecznych formach rozwoju
mieszkalnictwa,

ale wytacznie w celu wynajmu lub dzierzawy na rzecz osob fizycznych na ich wiasne cele
mieszkaniowe.

Podstawe¢ prawng do zastosowania zwolnienia w powyzej wskazanych przypadkach
zawiera § 3 ust. 1 pkt 22 rozporzadzenia w sprawie zwolnien od podatku od towaroéw
i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien.

. Podstawe opodatkowania w przypadku $wiadczenia ustug wynajmu lub dzierzawy
nieruchomos$ci mieszkalnych, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. W przypadku ustugi zwolnionej z opodatkowania
kwota netto stanowi kwote brutto. W zalezno$ci od postanowien umowy wynajmu

w

lub dzierzawy, podstawa opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,mediow” moze zostaé
okreslona razem lub odrgbnie od podstawy opodatkowania czynszu z tytutu $wiadczenia
ustug wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe.

. Obowigzek podatkowy w przypadku ustug wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci
mieszkalnych, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie
p6zniej jednak niz z chwilg uplywu terminu platnosci wynikajgcego z umowy. Zasady tej
nie zmienia fakt otrzymania przez sprzedawce czesciowe] lub calkowitej platnosci
(zaliczki) z tytutu $wiadczenia ustug wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci, gdyz

SN

W przypadku najmu i dzierzawy zdarzenia te nie rodza obowigzku podatkowego.

. Faktur¢ dokumentujaca te czynno$¢ nalezy wystawi¢ w przypadku §wiadczenia ustug na
rzecz podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu platnosci.
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytutu przed wykonaniem ustugi (w tym
wczesniej niz 60. dnia przed data wykonania ustugi), jednak warunkiem skorzystania
Z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

ol

6. Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,mediow” wymaga kazdorazowej analizy stanu
faktycznego.

. W przypadku gdy ze stanu faktycznego wynika, ze refakturowane media powinny by¢
traktowane jako element/sktadnik wynagrodzenia (czynszu) za najem lub ich warto$¢
ustalono w kwocie ryczattowej - media nalezy opodatkowa¢ stawka VAT wiasciwa dla
wynajmu/dzierzawy.

. W przypadku gdy wynajmujacy/wydzierzawiajacy ustali nalezng od najemcy/dzierzawcy
odptatno$¢ za media wedlug zuzycia (czyli np. wg wskazan indywidualnego licznika lub
inng metoda) — to ,,refakturowane” media powinny by¢ traktowane w umowie jako element
osobny od ustug wynajmu lub dzierzawy, a w konsekwencji:

~

oo
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§ 28.

1) odsprzedaz (refakturowanie ushug, w tym tzw. ,,mediow”) nabytych we wiasnym
imieniu, lecz na rzecz innych podmiotéw ustug, dokonywana jest co do zasady przy
zastosowaniu stawek VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore okreslone zostaty
przy ich nabyciu, z wyjatkiem przypadku gdy ich zakup nastgpi od podmiotu
korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania ze wzgledu na jego podmiotowos¢
podatkowa, a w takiej sytuacji ,,refakturowanie” ustug (ich odsprzedaz) dokonuje si¢
przy zastosowaniu stawki VAT wlasciwej dla danego towaru lub ustugi;

2) w przypadku refakturowania ,mediow” (lub innych ustug zwiazanych
Z najmem/dzierzawg), podstawe opodatkowania stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy, przy czym jezeli transakcja podlega
opodatkowaniu VAT podstawe opodatkowania stanowi kwota netto;

3) obowigzek podatkowy powstaje na zasadach wiasciwych dla sprzedazy okreslonego
rodzaju towaru lub ustugi;

4) przepisy dotyczace powstania obowigzku podatkowego od zaliczki stosuje si¢
wylacznie do refakturowania towarow lub ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach ogodlnych, natomiast w odniesieniu do dostawy mediéw (lub
innych ustug), dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
szczegbdlnych (na przyklad telekomunikacyjnych, ochrony osob, zwigzanych
z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociggowych itp.),
nie stosuje si¢ przepisow dotyczacych powstania obowigzku podatkowego
w odniesieniu do otrzymanej zaliczki.

[Bezumowne korzystanie z nieruchomosci]
W przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci wymaga ustalenia czy
zajmowanie nieruchomos$ci nastepuje za wiedza, zgoda 1 wolg wlasciciela do
kontynuowania takiego stanu rzeczy, gdyz czynno$¢ ta nie podlega opodatkowaniu VAT
w sytuacji bezumownego korzystania z nieruchomosci przez uzytkownika w okresie przed
ujawnieniem tego stanu oraz wowczas gdy podjete zostang dziatania procesowe
(np. wystgpienie z powddztwem o oproznienie lokalu) i whasciciel nieruchomosci dazy do
odzyskania zajetej nieruchomosci.
Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu prawnego,
w okresie po ujawnieniu tego stanu, nastepuje za zgoda i wola wiasciciela do
kontynuowania czynno$ci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo obie
strony daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy) — t0 Czynnos¢ ta
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.
Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytulu prawnego
nastepuje w okresie przed ujawnieniem tego stanu lub nastepuje w okresie po ujawnieniu
tego stanu, ale:

1) nastgpuje bez zgody wilasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania

czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,
2) obie strony nie dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
3) wiasciciel nieruchomosci podjat czynno$ci zmierzajace do usunigcia uzytkowania
Z zajmowanej nieruchomosci

- 0 czynno$¢ ta nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.
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4.

§ 29.
. Usthugi wynajmu lub dzierzawy ruchomosci nie korzystaja ze zwolnienia z opodatkowania

Opodatkowanie podatkiem VAT bezumownego korzystania z nieruchomosci, o ktorym
mowa w ust. 2, w tym stosowanie wlasciwej stawki VAT lub zwolnienia z tego podatku,
ustala si¢ na zasadach okreslonych dla $§wiadczenia ustug wynajmu lub dzierzawy
nieruchomosci przeznaczonych na cele mieszkalne lub uzytkowe. Zasada powyzsza ma
zastosowanie réwniez w przypadku, gdy po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy nie
nastapito podpisanie nowej umowy, jednak obie strony dazg do prawnego uregulowania
tego stanu czyli zawarcia umowy.

. Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci,

0 ktorym mowa w ust. 2, stanowi wszystko co uzytkownik zobowigzany jest zaptacic¢
sprzedawcy, przy czym jezeli transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto. Podstawg¢ opodatkowania dla sprzedazy
tzw. ,,mediow”, okre$la si¢ odrgbnie od podstawy opodatkowania oplaty z tytulu
bezumownego Kkorzystania z nieruchomosci. Sprzedaz tzw. ,,medidéw”, ktorych wartos¢
zostata ustalona wedtug zuzycia przez uzytkownika, opodatkowana jest przy zastosowaniu
wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT.

. Obowigzek podatkowy w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci,

0 ktorym mowa w ust. 2, powstaje z chwilag wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz
Zuptywem terminu platnosci okreslonego w pismie wzywajacym do uregulowania
naleznosci z tego tytutu.

. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku, gdy uzytkownikiem jest podatnik

VAT Ilub osoba prawna niebgdaca podatnikiem VAT. Fakture w tym przypadku
wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu platnosci okre§lonego w pismie
wzywajacym do uregulowania nalezno$ci z tego tytutu. Istnieje mozliwos¢ wystawienia
faktury z tytutu ustug, o ktérych mowa w ust. 2, przed ich wykonaniem (w tym wczesniej
niz 60. dnia przed datg wykonania ushug), jednak warunkiem skorzystania z tego
uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka
faktura.

. W przypadku gdy uzytkownikiem jest osoba fizyczna nieb¢daca podatnikiem VAT

I W terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym wykonano ustuge, zglosi
zadanie wystawienia faktury, nalezy taka fakture wystawic.

Rozdzial 6
Swiadczenie ustug wynajmu lub dzierzawy rzeczy ruchomych

[Wynajem lub dzierzawa ruchomosci]

podatkiem VAT, a zatem taka transakcja opodatkowana jest podstawowa stawka podatku
VAT wynoszacg obecnie 23%.

. Podstawe opodatkowania w przypadku $wiadczenia ustug wynajmu lub dzierzawy

ruchomosci stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy, przy
czym jezeli transakcja podlega opodatkowaniu VAT, podstawe opodatkowania stanowi
kwota netto.

. Obowigzek podatkowy w przypadku $wiadczenia ustug wynajmu lub dzierzawy

ruchomosci powstaje z chwilag wystawienia faktury, nie p6zniej jednak niz z chwilg uptywu

24



§ 30.
. Wkiady niepieni¢zne (aporty) moga dotyczy¢ towardow (nieruchomos$ci lub rzeczy

terminu platnosci z tego tytulu. Zasady tej nie zmienia fakt otrzymania przez sprzedawce
cze$ciowej lub catkowitej ptatnosci (zaliczki) z tytutu $wiadczenia uslug wynajmu lub
dzierzawy ruchomosci, gdyz w przypadku najmu/dzierzawy zdarzenia te nie rodza
obowiazku podatkowego.

. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz

innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilag uptywu terminu ptatnosci.
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytulu przed wykonaniem ustugi (w tym
wczesniej niz 60. dnia przed data wykonania ustugi), jednak warunkiem skorzystania
Z tego uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy
taka faktura.

. W przypadku gdy nabywca, begdacy osoba fizyczng niebedaca podatnikiem VAT,

w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czesSciowej lub
catkowitej zaptaty za tg usluge zglosi zadanie wystawienia faktury, nalezy taka fakture
wystawic.

Rozdzial 7
Wklady niepieni¢zne (aporty) do spoétek kapitalowych lub osobowych

[Aporty]

ruchomych) badZ warto$ci niematerialnych i prawnych. W przypadku aportu towaru
czynno$¢ ta stanowi dostawe towaréw, w przypadku aportu warto$ci niematerialnych
i prawnych — czynnos¢ ta stanowi ushugg.

. Whniesienie aportu do spotki w zamian za udziaty lub akcje stanowi czynnos¢ odptatna.

Wynagrodzeniem otrzymanym przez wnoszacego aport sg udziaty/akcje w takiej spotce.
Warto$¢ nominalna otrzymanych w zamian za aport udziatow/akcji stanowi
wynagrodzenie brutto i tym samym VAT od tej warto$ci powinien by¢ liczony metoda
,,W stu”, z zastrzezeniem ust. 3.

. Jezeli w umowie dotyczacej wniesienia danego aportu, zostanie jednoznacznie wskazane,

ze kwote nalezng od spoiki, do ktdrej wnoszony jest aport stanowia nie tylko udziaty, lecz
réwniez podatek VAT, ktory odrebnie zostanie przekazany na rachunek bankowy GMK,
to wynagrodzenie brutto (kwote nalezng) stanowi suma nominalnej wartosci udziatow
I naleznego podatku VAT (a tym samym warto$¢ nominalna udzialéw stanowi wowczas
wartos$¢ netto).

. Opodatkowanie podatkiem VAT aportu wnoszonego do spoétki kapitatowej lub osobowe;j

nastepuje wg stawek wilasciwych dla dostawy danego rodzaju towaru lub wartoSci
niematerialnej i prawnej, przy czym moga mie¢ tez zastosowanie zwolnienia od podatku
VAT. W przypadku, gdy przedmiotem aportu sg nieruchomosci zastosowanie mogg mieé
zwolnienia unormowane w art. 43 ust. 1 pkt 9, pkt 10 lub pkt 10a ustawy o VAT.

. Obowiagzek podatkowy w przypadku wniesienia aportu powstaje z chwilg podpisania

umowy w formie aktu notarialnego dokumentujacego ww. czynnosc.

. Na udokumentowanie ww. czynnos$ci winna by¢ wystawiona faktura. Fakture w tym

przypadku wystawia si¢ najp6zniej 15. dnia nastepnego miesigca po dokonaniu dostawy
lub ustugi, o ktorych mowa w ust. 1. Faktura dokumentujgca aport nieruchomosci
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zwolnionych z opodatkowania VAT powinna obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do
zastosowania tego zwolnienia.

Rozdzial 8
Swiadczenie ustug, za ktére odplatnos¢ jest pobierana w postaci oplaty za wstep (bilety)

§ 31. [Wstepy]
1. Ustugi, za ktore odptatnos¢ jest pobierana w postaci optaty za wstep obejmuja:
1) dziatalno$¢ obiektow sportowych oraz ustugi wstepu na imprezy Sportowe,
2) ushugi kulturalne lub rozrywkowe, wytgcznie w zakresie ustug wstepu na widowiska
artystyczne,
3) ustugi zwigzane z rozrywka i rekreacja, wytacznie w zakresie wstgpu na dyskoteki,
sale taneczne.

2. Ustugi te sa opodatkowane VAT przy zastosowaniu obnizonej stawki VAT.

3. Podstawe opodatkowania ww. ustug, za ktore pobierana jest optata za wstep, stanowi
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy, przy czym jezeli transakcja
podlega opodatkowaniu VAT podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

4. Obowiazek podatkowy w przypadku §wiadczenia ww. ustug powstaje z chwilg wykonania
ustugi na rzecz nabywcy. Jezeli jednak przed wykonaniem ushugi nastapi czgsciowa lub
catkowita platno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
otrzymania tej ptatnosci w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

5. Fakture dokumentujaca te czynnos¢ nalezy wystawi¢ w przypadku §wiadczenia ww. ustug
narzecz podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 60. dnia przed dniem wykonania ustugi
lub otrzymania zaliczki i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu,
w ktorym wykonano ustuge lub otrzymano zaliczke. W przypadku wykonania ww. ustugi
na rzecz osoby fizycznej nieprowadzgacej dziatalnos$ci gospodarczej, nalezy wystawic
fakture na jej wniosek zlozony w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktérym
wykonano usluge badz otrzymano catos¢ lub cze$¢ zaptaty. Jezeli zadanie to zostato
zgloszone do konca miesigca, w ktdrym wykonano ustuge badz otrzymano calo$¢ lub czgsé
zaptaty — to fakture nalezy wystawi¢ we wskazanym wyzej terminie, a jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgltoszone po uptywie miesigca, w ktérym wykonano ushuge
lub otrzymano zaliczke - to nalezy jg wystawic nie pozniej niz 15. dnia od dnia zgloszenia
zadania.

DZIAL IV
PROCEDURA POSTEPOWANIA W ODNIESIENIU DO NIESCIAGALNYCH
WIERZYTELNOSCI (ZLE DLUGI)

§ 32. [WierzytelnoSci nieSciggalne]
W przypadku wierzytelnosci, ktore nie zostaty uregulowane ani zbyte (w catosci lub
w cze$ci) w okresie 90 dni od daty uptywu terminu jej ptatnosci okreslonego w umowie lub
na fakturze, mozliwe jest skorzystanie przez podatnika VAT z procedury postepowania w
odniesieniu do niesciggalnych wierzytelnosci polegajacej na skorygowaniu podstawy
opodatkowania oraz podatku naleznego o kwoty objete dang wierzytelnos$cia.
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§ 33. [Warunki skorzystania z ulgi na zle dlugi przez sprzedawce]
Skorzystanie z ww. procedury jest mozliwe, pod warunkiem, ze:
1) wierzytelnosci zostaly uprzednio wykazane w deklaracji jako sprzedaz
opodatkowana i podatek nalezny;
2) czynno$¢ zostata dokonana na rzecz:
a) podatnika VAT zarejestrowanego jako podatnik VAT czynny,
b) podatnika VAT zwolnionego od tego podatku lub osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej (konsumenta), pod warunkiem, ze:
- wierzytelno$¢ zostata potwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu
I skierowana na droge postepowania egzekucyjnego,
- wierzytelno§¢ zostata wpisana do rejestru dlugéw prowadzonego na
poziomie krajowym,
- wobec dluznika ogloszono upadtos¢ konsumencka na podstawie
odrgbnych przepiséw;
3) do dnia ztozenia przez Gming deklaracji podatkowej, w ktorej nastepowataby
korekta, wierzytelnos¢ nie zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie
(w calosci lub w czgsci);
4) od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelno$¢ nie uptynety 3 lata liczac
od konca roku, w ktérym zostata wystawiona.

§ 34. [Spos6b i moment dokonania korekty przez sprzedawce]
1. Korekty deklaracji VAT dokonuje si¢ poprzez zmniejszenie podstawy opodatkowania
i kwoty podatku naleznego wynikajacej z faktury dokumentujacej nieSciagalng
wierzytelnos¢.
2. Korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym uptywa 90 dzien od daty terminu
ptatnosci wierzytelnosci, okreslonego w umowie lub na fakturze.

§ 35. [Zasada obowiazujaca w GMK — kwota 5.000 zl]
W Gminie Miejskiej Krakoéw nalezy przyja¢ jako zasad¢ korygowania podstawy
opodatkowania i podatku naleznego, w sytuacji, gdy nieuregulowana wierzytelnos¢, o ktore;j
mowa w § 32 niniejszego zalacznika, objeta dang faktura wynosi co najmniej 5.000 zt
(wartos¢ brutto) i spetnione sa warunki wymienione w § 33 niniejszego zalacznika.

§ 36. [Powrotna korekta przez sprzedawce]

W przypadku gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktérej dokonano stosownej korekty,
nalezno$¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie (w catosci lub w czesci),
koniecznym jest zwigkszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w
odniesieniu do uregulowanej naleznosci lub zbytej wierzytelnosci (w catosci lub w czesci) w
rozliczeniu za okres, w ktorym nalezno$¢ zostata uregulowana lub zbyta. W przypadku
czgsciowego uregulowania nalezno$ci, podstawe opodatkowania oraz kwote podatku
naleznego zwigksza si¢ w odniesieniu do tej czgsci.

§ 37. [Korekta w przypadku wierzytelnosci niesciagalnych przez nabywce]

1. Pamigtac nalezy, ze zasady powyzsze odnoszg si¢ tez odpowiednio do nabywania towarow
lub ustug, w przypadku gdy Jednostka w ww. okresie (90 dni od terminu ptatnosci) nie
uregulowata naleznosci (w catosci lub w czesci) na rzecz sprzedawcy. W takim razie
Jednostka ma obowigzek (niezaleznie od kwoty brutto wynikajacej z danej faktury)
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zmniejszy¢ odliczony podatek naliczony w odniesieniu do podatku VAT przypadajacego
na niezaplacong czg¢$¢ nalezno$ci w rozliczeniu za okres, w ktorym uptynal wskazany
termin.

2. Korekty nie dokonuje si¢ jezeli Jednostka ureguluje nalezno$¢ najpdzniej w ostatnim dniu
okresu rozliczeniowego, w ktorym uplynat 90 dzien od dnia uptywu ptatnosci tej
naleznosci.

3. W przypadku gdy po ztozeniu deklaracji VAT, w ktorej dokonano stosownej korekty,
naleznos¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie, Jednostka ma ponownie
prawo odliczenia podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym nalezno$¢ zostata
uregulowana lub zbyta. W przypadku czeSciowego uregulowania naleznos$ci, podatek
odliczony podlega odliczeniu w odniesieniu do tej czesci.

DZIAL V
ZASADY ROZLICZANIA PODATKU NALEZNEGO
W ODNIESIENIU DO TRANSAKCJI Z KONTRAHENTAMI ZAGRANICZNYMI

Rozdzial 1
Wewnatrzwspodlnotowa dostawa towarow

§ 38. [Istota WDT]
1. Wewnatrzwspolnotowa dostawa towaréw (WDT) — to wywoz towarow z terytorium kraju
W wykonaniu czynnosci okreslonych w art. 7 ustawy o VAT na terytorium panstwa
cztonkowskiego inne niz terytorium kraju.
2. Za wewnatrzwspolnotowa dostawe towardw uznaje si¢ rowniez przemieszczenie towarow
wlasnych podatnika z Polski na terytorium innego panstwa czlonkowskiego UE, jezeli
maja shuzy¢ dziatalnosci gospodarczej podatnika.

§ 39. [Warunki, od spelnienia ktorych zalezy rozpoznanie WDT)]
WDT wystepuje, gdy facznie spelnione sg nastgpujace warunki:

1) dokonujacy dostawy jest podatnikiem VAT-czynnym, ktory na moment ztozenia
deklaracji podatkowej, w ktorej wykazuje te dostawe towarow - jest zarejestrowany
jako podatnik VAT-UE;

2) nabyweca jest podatnikiem podatku od warto$ci dodanej (lub osobg prawng niebedaca
podatnikiem podatku od wartosci dodanej) i posiada wlasciwy i wazny numer
identyfikacyjny dla transakcji wewnatrzwspolnotowych, nadany mu przez wlasciwe
dla niego panstwo cztonkowskie - nabywca jest obowigzany do podania tego numeru
dostawcy;

3) dokonano wywozu towarow z terytorium Polski na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego w wyniku dokonanej dostawy towarow;

4) dostawca przed uplywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres
rozliczeniowy, posiada w swojej dokumentacji dowody, ze towary bedace
przedmiotem WDT zostaly wywiezione z terytorium kraju i dostarczone do nabywcy
na terytorium panstwa cztonkowskiego inne niz terytorium kraju.
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§ 40. [Przypadki kiedy nie wystepuje WDT]

1. Nie uznaje si¢ za WDT dostawy nastepujacych towarow:

1) statkow, tankowcow, czesci do Srodkow transportu morskiego, srodkéw transportu
lotniczego oraz cz¢sci zamiennych itp. (o ktérych mowa w art. 83 ust. 1 pkt 1, 3, 6, 10
i 18 ustawy o VAT);

2) opodatkowanych przy zastosowaniu procedury marzy w zakresie dostawy towaréw
uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich lub antykéw nabytych
uprzednio przez tego podatnika wramach prowadzonej dziatalnos$ci, w celu
odprzedazy.

2. Natomiast w przypadku przemieszczenia wlasnego towardw nie uznaje si¢ tych czynnosci
za WDT, gdy np. przemieszczenie to ma charakter tymczasowy lub dotyczy towarow
instalowanych lub montowanych w innym panstwie cztonkowskim lub dotyczy towaréw
bedacych przedmiotem wewnatrzwspolnotowej sprzedazy towarow na odlegltos¢ czy
przemieszczanych na poktadach statkow, samolotow lub pociagdéw z przeznaczeniem do
dostawy pasazerom. (zob. art.13 ust. 4 ustawy o VAT).

§ 41. [Stawka VAT majaca zastosowanie do WDT]

1. W odniesieniu do wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow ma zastosowanie stawka VAT
w wys. 0%.

2. Stawka 0% nie ma zastosowania, jezeli podatnik nie dopenil obowigzku ztozenia
informacji podsumowujacej lub zlozona informacja podsumowujaca nie zawiera
prawidtowych danych dotyczacych wewnatrzwspolnotowych dostaw towardéw zgodnie
z wymogami okre§lonymi w art. 100 ust. 8 ustawy o VAT, chyba Ze podatnik nalezycie na
pisSmie wyjasnit uchybienie naczelnikowi urzgdu skarbowego.

§ 42. [Obowiazek podatkowy w odniesieniu do WDT]
Obowigzek podatkowy w odniesieniu do WDT powstaje z chwilg wystawienia faktury przez
podatnika, nie pozniej jednak niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
dokonano tej dostawy. Zaliczka nie powoduje jednak powstania obowigzku podatkowego.

§ 43. [Podstawa opodatkowania w odniesieniu do WDT]
Podstawa opodatkowania WDT jest wszystko co stanowi zaptate, ktoérg dokonujacy dostawy
towarOw otrzymat lub ma otrzymac¢ z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby trzeciej,
wlacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majacymi bezposredni wplyw na cen¢ towaréw dostarczanych przez podatnika.
Podstawa opodatkowania obejmuje:
1) podatki, cta, optaty i inne naleznosci o podobnym charakterze, z wyjatkiem kwoty
podatku;
2) koszty dodatkowe, takie jak prowizje, koszty opakowania, transportu
I ubezpieczenia, pobierane przez dokonujacego dostawy od nabywcy.

§ 44. [Fakturowanie WDT]
1. Dokonanie WDT winno by¢ kazdorazowo udokumentowane wystawiong fakturg,
Z zastrzezeniem ust. 2, ktéra winna dodatkowo wskazywac:
1) numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
poprzedzony kodem PL,;
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2) numer, za pomocg ktorego nabywca towaru jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
od wartosci dodanej w danym panstwie cztonkowskim, zawierajacy dwuliterowy kod
stosowany na potrzeby podatku od warto$ci dodanej wiasciwy dla tego panstwa
cztonkowskiego.

2. Nie wystawia si¢ faktury na zaliczke¢ dotyczaca WDT (art. 106b ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy
o VAT).

§ 45. [Dowody dotyczace WDT]

1. Dowodami, na podstawie ktérych dostawca winien wykazaé, ze nastgpito WDT sa
nastepujace dokumenty, jezeli lacznie potwierdzaja dostarczenie towardéw bedacych
przedmiotem wewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw do nabywcy znajdujacego si¢ na
terytorium panstwa cztonkowskiego innym niz terytorium kraju:

1) dokumenty przewozowe otrzymane od przewoznika (spedytora), odpowiedzialnego
za wywo0z towarow z terytorium kraju, z ktorych jednoznacznie wynika, ze towary
zostaly dostarczone do miejsca ich przeznaczenia na terytorium panstwa
cztonkowskiego inne niz terytorium kraju - w przypadku gdy przewo6z towaroéw jest
zlecany przewoznikowi (spedytorowi);

2) specyfikacja poszczegolnych sztuk tadunku, przy czym w sytuacji, gdy wywoéz
zorganizowany zostal przez dostawce lub nabywce wlasnymi §rodkami transportu,
to dostawca powinien posiada¢ dokument zawierajacy co najmnie;j:

a) imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz adres siedziby dziatalnosci gospodarczej lub
miejsca zamieszkania podatnika dokonujgcego wewnatrzwspdlnotowej dostawy
towarow oraz nabywcy tych towarow,

b) adres, pod ktory sa przewozone towary, w przypadku gdy jest inny niz adres
siedziby dziatalnos$ci gospodarczej lub miejsca zamieszkania nabywcy,

) okre$lenie towarow i ich ilosci,

d) potwierdzenie przyje¢cia towarow przez nabywce do miejsca, o ktorym mowa
w podpunkcie a lub b, znajdujacego si¢ na terytorium panstwa cztonkowskiego
innym niz terytorium kraju,

e) rodzaj oraz numer rejestracyjny srodka transportu, ktorym sg wywozone towary
lub numer lotu - w przypadku gdy towary przewozone sg srodkami transportu
lotniczego.

2. W przypadku gdy ww. dokumenty nie potwierdzaja jednoznacznie dostarczenia towarow
do nabywcy znajdujgcego si¢ na terytorium panstwa czlonkowskiego innym niz terytorium
kraju towarow, dowodami potwierdzajacymi WDT moga by¢ rowniez inne dokumenty,
W szczegdlnosci:

1) korespondencja handlowa z nabywcg, w tym jego zamdwienie;

2) dokumenty dotyczace ubezpieczenia lub kosztow frachtu;

3) dokument potwierdzajacy zaptate za towar, z wyjatkiem przypadkéw, gdy dostawa
ma charakter nieodptatny lub zobowigzanie jest realizowane w innej formie, w takim
przypadku inny - dokument stwierdzajacy wygasnigcie zobowigzania;

4) dowdd potwierdzajacy przyjecie przez nabywce towaru na terytorium panstwa
cztonkowskiego innym niz terytorium Kraju.

3. W art. 45a rozporzadzenia wykonawczego nr 282/2011 wskazano katalog dowodow,
ktorych posiadanie pozwala domniemywac, ze towar zostal dostarczony do nabywcy
W innym panstwie UE i mozna zastosowac stawke 0%.
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§ 46. [Moment deklarowania WDT]

1. Jezeli podatnik nie posiada dokumentoéw przed uptywem terminu do zlozenia deklaracji
podatkowej za okres miesi¢czny, to:

1) nie wykazuje tej dostawy w ewidencji za ten okres (np. styczen br.);

2) czeka na dokumenty do uptywu terminu do ztozenia deklaracji za nastepny miesigc
(w tym przypadku luty br.);

3) jesli nadal nie otrzyma dokumentdéw to znow nie wykazuje tej dostawy i czeka na
dokumenty do uptywu terminu do ztozenia deklaracji za kolejny po nastepnym
okresie rozliczeniowym (w tym przypadku za marzec br.);

4) ajesli i w tym terminie ich nie otrzyma, to w rozliczeniu za ten miesigc (marzec br.)
wykazuje dostawe ze stawka wiasciwg dla dostawy danego towaru na terytorium
kraju.

2. Otrzymanie dowodow w terminie pozniejszym, upowaznia podatnika do wykazania WDT
ze stawka 0% w ewidencji sprzedazy za okres rozliczeniowy, w ktorym dostawa ta zostata
dokonana i dokonania korekty deklaracji podatkowej oraz odpowiednio informacji
podsumowujace;.

§ 47. [WDT wyrobow akcyzowych]
W odniesieniu do wyrobow akcyzowych oraz nowych $rodkéw transportu obowigzuja
szczegolne zasady rozliczania ich WDT.

Rozdzial 2
Wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw

§ 48. [Istota WNT]

1. Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw (WNT) - to nabycie prawa do rozporzadzania jak
wilasciciel towarami, ktore w wyniku dokonanej dostawy sa wysylane lub transportowane
na terytorium panstwa czlonkowskiego inne niz terytorium panstwa cztonkowskiego
rozpoczecia wysylki lub transportu przez dokonujacego dostawy, nabywce towardéw lub na
ich rzecz.

2. Za wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow na terytorium Polski bedzie réwniez uznane
przemieszczenie towaréw wilasnych podatnika od wartosci dodanej z panstwa
cztonkowskiego UE na terytorium Polski.

§ 49. [Warunki, od spelnienia ktorych zalezy rozpoznanie WNT)]
WNT wystepuje, gdy tacznie spelnione sg nastgpujace warunki:

1) dokonujacy dostawy jest podatnikiem podatku od wartosci dodanej lub podatnikiem
VAT;

2) nabywca jest podatnikiem VAT (albo osobg prawng niebgdaca podatnikiem) lub
podatnikiem podatku od wartosci dodane;;

3) dokonano przywozu towaréw z terytorium innego panstwa cztonkowskiego na
terytorium Polski w wyniku dokonanej dostawy towarow;

4) nabywane towary majg stuzy¢ dziatalno$ci gospodarczej podatnika;

5) nabycie nastgpito za wynagrodzeniem.
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§ 50. [Przypadki kiedy nie wystepuje WNT]
1. WNT nie wystepuje gdy:

1) dotyczy nabywania towardw przez nastepujgce podmioty:

a) rolnikoéw ryczattowych dla prowadzonej przez nich dziatalno$ci rolniczej,

b) podatnikow, ktorzy wykonuja jedynie czynno$ci inne niz opodatkowane
podatkiem iktorym nie przystluguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego przy nabyciu towaréw i ustug,

) podatnikow, u ktorych sprzedaz jest zwolniona od podatku na podstawie art. 113
ust. 119 ustawy o VAT,

d) osoby prawne, ktore nie sg podatnikami, jezeli catkowita warto$¢
wewnatrzwspolnotowego nabycia towar6w na terytorium kraju nie przekroczyta
w trakcie roku podatkowego kwoty 50.000 zt oraz nie przekroczyla
W poprzednim roku podatkowym kwoty 50.000 zt;

2) dostawa towarow, w wyniku ktorej ma miejsce wewnatrzwspdolnotowe nabycie
towarow na terytorium kraju:

a) nie stanowila u podatnika polskiego VAT (w rozumieniu art. 15 ustawy o VAT),
albo nie stanowilaby u podatnika podatku od wartosci dodanej, dostawy
towarow, o ktorej mowa w art. 7 ww. ustawy lub stanowita, albo stanowitaby,
takg dostawe towarow, ale dokonywang przez podatnika, u ktérego sprzedaz jest
zwolniona od podatku na podstawie art. 113 ust. 1 i 9 wskazanej ustawy, albo
podatnika podatku od warto$ci dodanej, do ktérego mialyby zastosowanie
podobne zwolnienia, z wyjatkiem przypadku, gdy przedmiotem dostawy sa
nowe $rodki transportu, albo

b) stanowitaby dostawe towarow, o ktorej mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy
0 VAT (dostawa z montazem);

3) dostawa dotyczy towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich
I antykow (o ktorych mowa w art. 120 ust. 1 ustawy o VAT), w wyniku ktorej ma
miejsce wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw na terytorium kraju, jest
opodatkowana podatkiem od wartosci dodanej na terytorium panstwa
czlonkowskiego rozpoczecia wysytki lub transportu towardw przy zastosowaniu
procedury marzy (odpowiadajacej regulacjom zawartym w art. 120 ust. 4 1 5 ww.
ustawy), a nabywca posiada dokumenty jednoznacznie potwierdzajace nabycie
towarow na tych zasadach;

4) dostawa towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich i antykow
(o ktérych mowa w art. 120 ust. 1 ustawy o VAT), w wyniku ktorej ma miejsce
wewnagtrzwspolnotowe nabycie towarow na terytorium kraju, jest dokonywana przez
organizatora aukcji (licytacji) oraz do dostawy tej zastosowano szczegdlne zasady
opodatkowania podatkiem od wartosci dodanej obowigzujace w panstwie
cztonkowskim rozpoczecia transportu lub wysyltki, stosowane do dostaw towarow
dokonywanych przez organizatora aukcji (licytacji), wylaczajace uznanie dostawy
towaroOw za czynnos$¢ odpowiadajaca wewnatrzwspolnotowej dostawie towardow,
pod warunkiem posiadania przez nabywce dokumentow jednoznacznie
potwierdzajacych nabycie towaréw na tych szczegdlnych zasadach.
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2. Nie stanowi takze WNT przemieszczenie towardw wlasnych na terytorium Polski
m.in. jezeli ma ono charakter tymczasowy (np. w celu ich wyeksportowania lub wykonania
na nich ustug na terytorium Polski) lub dotyczy towaréw instalowanych lub montowanych
w Polsce, bedacych przedmiotem wewnatrzwspolnotowej sprzedazy towardw na odlegtosé
czy przemieszczanych na poktadach statkéw, samolotow lub pociggdw z przeznaczeniem
do dostawy pasazerom (ustawa okresla $cisle warunki, kiedy przemieszczenie towaré6w ma
charakter tymczasowy — zob. art.12 ustawy o VAT).

§ 51. [Stawka VAT majaca zastosowanie do WNT]
Do wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow — co do zasady — ma zastosowanie stawka
taka, jak do dostawy analogicznych towaréw na terytorium kraju. Zwalnia si¢ jednak od
podatku VAT wewnatrzwspdlnotowe nabycie w przypadku:
1) towarow, do ktorych miatyby zastosowanie przepisy art. 43 ust. 1 pkt 5-8 ustawy
0 VAT, w szczeg6lnosci:
a) transakcje, tacznie z posrednictwem, dotyczace walut, banknotow i monet
uzywanych jako prawny $rodek platniczy, z wylaczeniem banknotéw
i monet bedacych przedmiotami kolekcjonerskimi, za ktére uwaza si¢
monety ze zlota, srebra lub innego metalu oraz banknoty, ktoére nie sa
zwykle uzywane jako prawny S$rodek platniczy lub ktoére majg wartos¢
numizmatyczna,
b) dostawe ztota dla Narodowego Banku Polskiego;
2) towardéw, ktorych import na warunkach okreslonych w przepisach dotyczacych
importu towaréw bytby zwolniony od podatku.

§ 52. [Obowiazek podatkowy w odniesieniu do WNT]
Obowigzek podatkowy w odniesieniu do WNT (podobnie jak w przypadku WDT) powstaje
z chwilg wystawienia faktury przez podatnika, nie pdzniej jednak niz 15. dnia miesigca
nast¢pujacego po miesigcu, w ktorym dokonano tej dostawy. Zaliczka nie powoduje jednak
powstania obowigzku podatkowego.

§ 53. [Podstawa opodatkowania w odniesieniu do WNT]

1. Podstawa opodatkowania WNT jest wszystko co stanowi zaptatg, ktora dokonujacy
dostawy towaréw otrzymat lub ma otrzyma¢ z tytutu sprzedazy od nabywcy lub osoby
trzeciej, wiacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majacymi bezposredni wplyw na cen¢ towaréw dostarczanych przez
podatnika.

2. Podstawa opodatkowania obejmuje:

1) podatki, cta, optaty i inne nalezno$ci o podobnym charakterze, z wyjatkiem kwoty
podatku;

2) koszty dodatkowe, takie jak prowizje, koszty opakowania, transportu i ubezpieczenia,
pobierane przez dokonujacego dostawy od nabywcy.

3. W przypadku gdy podstawa opodatkowania wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow
ulegta obnizeniu, to zmniejszenia tej podstawy oraz podatku naleznego, dokonuje si¢
W rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktorym zaistniata przyczyna jej obnizenia (np.
udzielenie dodatkowego rabatu przez kontrahenta lub skonta).
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§ 54. [Miejsce opodatkowania WNT]

1. Wewnatrzwspolnotowe nabycie towardw uznaje si¢ za dokonane na terytorium panstwa
cztonkowskiego, na ktorym towary znajdujg si¢ w momencie zakonczenia ich wysytki lub
transportu.

2. Nie wylaczajac zastosowania powyzszej reguty, w przypadku gdy nabywca towaru, przy
WNT podat numer przyznany mu przez dane panstwo cztonkowskie dla celow transakcji
wewnatrzwspolnotowych inne niz panstwo cztonkowskie, na ktorym towary znajdujg si¢
w momencie zakonczenia ich wysylki lub transportu, wewnatrzwspdolnotowe nabycie
towarow uznaje si¢ za dokonane réwniez na terytorium tego panstwa czlonkowskiego,
chyba ze nabywca udowodni, ze wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow:

1) zostato opodatkowane na terytorium panstwa cztonkowskiego, na ktorym towary
znajdujg si¢ w momencie zakonczenia ich wysytki lub transportu, albo
2) zostalo uznane za opodatkowane na terytorium panstwa cztonkowskiego, na ktorym
towary znajduja si¢ w momencie zakonczenia ich wysyiki lub transportu, ze wzgledu
na zastosowanie procedury uproszczonej w wewnatrzwspolnotowej transakcji
trojstronne;.
Uwaga! Nie mozna odliczy¢ podatku naliczonego w przypadku opodatkowania
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, o ktérym mowa W ustgpie powyzej,
na terytorium kraju z powodu podania numeru ,,PL”, w sytuacji gdy towary w momencie
zakonczenia ich wysytki lub transportu znajdujg si¢ na terytorium panstwa cztonkowskiego
innym niz terytorium kraju (art. 88 ust. 6 ustawy o VAT).

Rozdzial 3
Import ushug i ushugi poza terytorium kraju

§ 55. [Ushugi w transakcjach z kontrahentami zagranicznymij
W przypadku $wiadczenia lub nabywania ustug w transakcjach z kontrahentami
zagranicznymi, celem opodatkowania podatkiem od towardw i ustug, nalezy stosowac zasade
,trzech krokow”:
1) okresli¢ rodzaj danej ustugi;
2) ustali¢ miejsce $wiadczenia ushugi (tzw. prawnego miejsca S$wiadczenia, ktore nie musi
by¢ zgodne z faktycznym — fizycznym miejscem §wiadczenia);
3) ustali¢ kto bedzie zobowigzany do rozliczenia podatku VAT (lub podatku o podobnym
charakterze) — czy $wiadczacy ustugg, czy nabywca ushugi.

§ 56. [Miejsce $wiadczenia ustug]
1. Ustalajac miejsce $wiadczenia ushug (zarowno S$wiadczonych przez Jednostke, jak
I nabywanych) nalezy w pierwszej kolejnosci wziaé pod uwage kim jest nabywca tzn. czy
jest podatnikiem VAT czy tez nie. Dla potrzeb stosowania przepisow w zakresie okreslenia
miejsca $wiadczenia ustug ustawa wprowadza szczeg6lng definicj¢ podatnika, uznajac,
ze jest nim kazdy podmiot, ktory wykonuje samodzielnie dzialalno$¢ gospodarcza
(1 to zaré6wno zdefiniowang w ustawie o VAT, jak i1 zdefiniowang w innych systemach
prawnych, ktorej definicja odpowiada tej przyjetej w polskich przepisach), jak réwniez
osoba prawna niebgdaca podatnikiem zidentyfikowana (lub zobowigzana do identyfikacji)
w panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej do celow podatku od towaréow i ustug
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lub podatku od warto$ci dodanej. Definicja podatnika obejmuje zatem rowniez podatnikow
podatku od wartosci dodanej czy podatku o podobnym charakterze, a w przypadku gdy
w danym systemie prawnym brak jest tego rodzaju podatkow, kazdy podmiot wykonujacy
samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza odpowiadajacg dziatalno$ci gospodarczej
okreslonej w przepisach o podatku od towaroéw i ustug.

2. Z uwagi na rozroznienie miejsca $wiadczenia ustug ze wzgledu na ich nabywce,
obowigzuja dwie zasady ogolne w tym zakresie, zalezne od tego czy ustugi sa $wiadczone
na rzecz podatnika (zasada uregulowana w art. 28b ustawy 0 VAT) czy sa swiadczone na
rzecz podmiotu, ktory nie jest podatnikiem VAT — dla ,,niepodatnika” (art. 28c ustawy
0 VAT) {j.:

1) miejsce $wiadczenia ushug na rzecz podatnika (B2B, business-to-business - z ang.
transakcje pomigdzy dwoma lub wigcej podmiotami gospodarczymi):

a) zasadg podstawowa jest, ze miejscem $wiadczenia ustug na rzecz innego
podatnika VAT - jest miejsce, w ktorym ustugobiorca posiada siedzibe
dzialalno$ci gospodarczej albo stale miejsce prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej (w przypadku gdy ustugi sg $wiadczone w (lub ze) statlego miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktore znajduje si¢ w innym miejscu niz
jego siedziba dziatalnosci gospodarczej), a w sytuacji gdy ustugobiorca nie
posiada siedziby dziatalnosci gospodarczej lub stalego miejsca prowadzenia
dzialalnos$ci gospodarczej, to nalezy wziag¢ pod uwage miejsce, w ktorym
posiada on stale miejsce zamieszkania lub zwykle miejsce pobytu,
Z zastrzezeniem lit. b,

b) jezeli ustugi sa przeznaczone wytacznie na cele osobiste podatnika lub jego
pracownikow, w tym bylych pracownikow, wspolnikow, udzialowcow,
akcjonariuszy, cztonkéw spotdzielni 1 ich domownikow, czlonkow organow
stanowigcych oséb prawnych lub cztonkow stowarzyszenia, do okreslenia
miejsca S$wiadczenia stosuje si¢ zasady B2C;

2) miejsce $wiadczenia ustug na rzecz podmiotu niebedacego podatnikiem (B2C,
business-to-customer - z ang. transakcja pomiedzy przedsigbiorstwami i klientami
indywidualnymi) - zasada podstawowa w tym przypadku jest, ze miejscem
$wiadczenia ustug na rzecz podmiotu, ktory nie jest podatnikiem VAT - jest miejsce,
w ktorym ustugodawca posiada siedzibe dziatalno$ci gospodarczej, albo state
miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w przypadku gdy ustugi sa
swiadczone w (lub ze) statego miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ktore
znajduje si¢ w innym miejscu niz jego siedziba dzialalno$ci gospodarczej),
a w sytuacji gdy ustugodawca nie posiada siedziby dziatlalno$ci gospodarczej lub
statego miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, to nalezy wzia¢ pod uwage
miejsce, w ktérym posiada on state miejsce zamieszkania lub zwykte miejsce pobytu.

3. Jezeli przepisy nie okreslaja dla konkretnych ustug odrgbnej zasady okreslania miejsca
Swiadczenia, zawsze beda mialy zastosowanie wyzej wskazane reguly podstawowe
(odrebna dla $§wiadczenia dla podatnika i odrebna w przypadku §wiadczenia dla podmiotu
niebedacego podatnikiem). Jednak od zasad ogolnych zostaty wprowadzone pewne
odstgpstwa.
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4. Ustalanie miejsca §wiadczenia uslug wg zasad szczeg6lnych:

1) ushugi zwigzane z nieruchomos$ciami (dla kazdego nabywcy) - miejscem $wiadczenia
ustug zwigzanych z nieruchomo$ciami, w tym ustug $wiadczonych przez
rzeczoznawcow, posrednikow w obrocie nieruchomosciami, ustug zakwaterowania
w hotelach lub obiektach o podobnej funkcji, takich jak osrodki wczasowe lub
miejsca przeznaczone do wuzytku jako kempingi, uzytkowania iuzywania
nieruchomosci oraz uslug przygotowywania i koordynowania prac budowlanych,
takich jak ustugi architektoéw inadzoru budowlanego, jest miejsce potozenia
nieruchomosci;

2) ushugi transportu pasazerow (dla kazdego nabywcy) - miejscem $wiadczenia ustug
transportu pasazeréw jest miejsce, gdzie odbywa si¢ transport, z uwzglednieniem
pokonanych odlegtosci;

3) w przypadku wstepu (dla kazdego nabywcy) na imprezy kulturalne, artystyczne,
sportowe, naukowe, edukacyjne, rozrywkowe lub podobne takie jak targi i wystawy
oraz ustugi pomocnicze do tych ustug - miejscem $wiadczenia jest miejsce w ktérym
te imprezy faktycznie si¢ odbywaja;

4) ushugi restauracyjne i cateringowe (dla kazdego nabywcy) - miejscem ich
opodatkowania jest miejsce, gdzie te ustugi sg faktycznie wykonywane (wyjatkiem
jest $wiadczenie ustug restauracyjnych i cateringowych na poktadach statkow,
statkdw powietrznych lub pociaggdéw podczas czg$ci transportu pasazerow wykonane;j
na terytorium Unii Europejskiej, bo woéwczas miejscem $wiadczenia jest miejsce
rozpoczecia przewozu osob);

5) ushugi krétkoterminowego wynajmu $rodkow transportu (dla kazdego nabywecey) -
miejscem $§wiadczenia jest miejsce, w ktorym te Srodki transportu sg rzeczywiscie
oddawane do dyspozycji ustugobiorcy;

6) ustugi turystyki o ktorych mowa w art. 119 ustawy o VAT (dla kazdego nabywcy) -
miejscem $wiadczenia jest miejsce, gdzie Swiadczacy ustuge ma siedzibe lub stale
miejsce zamieszkania (albo state miejsce prowadzenia dziatalnosci);

7) ustugi transportu towaréw $wiadczone dla podatnika - miejscem $wiadczenia tych
ushug jest:

a) terytorium znajdujace si¢ poza terytorium Unii Europejskiej — dotyczy to
przypadku gdy transport ten jest wykonywany w catosci poza terytorium Unii
Europejskiej, a nabywca posiada na terytorium kraju siedzibe dziatalnosci
gospodarczej, state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dla ktorego
sg Swiadczone te ustugi, a w przypadku braku takiej siedziby dzialalnosci
gospodarczej lub stalego miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
posiada na terytorium kraju stale miejsce zamieszkania albo zwykte miejsce
pobytu,

b) terytorium kraju — dotyczy to przypadku gdy transport ten jest wykonywany
w calo$ci na terytorium kraju, a nabywca posiada na terytorium panstwa
trzeciego siedzibe dzialalnosSci gospodarczej, state miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, dla ktorego sg §wiadczone te ustugi, a w przypadku
braku takiej siedziby dziatalnos$ci gospodarczej lub statego miejsca prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, posiada na terytorium panstwa trzeciego state miejsce
zamieszkania albo zwykle miejsce pobytu;
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8) ustugi transportu towaréw dla ,,niepodatnikdéw” - miejscem $wiadczenia tych
ustug jest:

a) co do zasady miejsce, w ktorym odbywa sie transport, z uwzglednieniem
pokonanych odlegtosci, albo

b) miejsce, gdzie transport towaréw si¢ rozpoczyna, ale tylko wowczas, gdy
rozpoczecie 1zakonczenie ma miejsce odpowiednio na terytorium dwoéch
roznych panstw cztonkowskich (miejsce rozpoczecia transportu 0znacza
miejsce, w ktorym faktycznie rozpoczyna si¢ transport towaréw, niezaleznie
od pokonanych odlegtoéci do miejsca, gdzie znajdujg si¢ towary, a miejsce
zakonczenia transportu oznacza miejsce, w ktorym faktycznie konczy sig¢
transport towarow);

9) ustugi pomocnicze do ustug transportowych (takich jak zatadunek, roztadunek,
przetadunek lub podobne ustugi) oraz wyceny podzielonego majatku ruchomego dla
,hiepodatnikow” — miejscem $wiadczenia ustug jest miejsce, w ktorym ustugi sa
faktycznie wykonywane;

10) ustugi posrednikéw dla ,,niepodatnikow” - miejscem $wiadczenia ushug przez
posrednikow dziatajacych w imieniu i na rzecz oséb trzecich jest miejsce, w ktérym
dokonywana jest podstawowa transakcja;

11) ustugi elektroniczne, telekomunikacyjne, nadawcze dla ,,niepodatnikow” - miejscem
$wiadczenia ustug jest miejsce, w ktorym nabywca posiada siedzibe, state miejsce
zamieszkania lub zwyklte miejsce pobytu, przy czym zasada ta nie ma zastosowania
gdy tacznie spetnione sa nastepujace warunki:

a) ustugodawca posiada siedzibe dziatalnosci gospodarczej (a w razie braku takiej
siedziby - stale miejsce zamieszkania lub zwykte miejsce pobytu) tylko
na terytorium jednego panstwa cztonkowskiego,

b) ustugi te sg $wiadczone na rzecz podmiotéw posiadajagcych siedzibe, state
miejsce zamieszkania lub zwykle miejsce pobytu na terytorium panstwa
cztonkowskiego innym niz terytorium panstwa cztonkowskiego podmiotu
swiadczacego ustuge,

c) catkowita warto$¢ ustug, pomniejszona o kwote podatku, nie przekroczyta
w trakcie roku podatkowego ani w poprzednim roku podatkowym kwoty
10.000 euro lub jej réwnowartosci (w przypadku ustlugodawcy polskiego,
a wiec posiadajacego siedzibe dziatalnosci gospodarczej, a w razie braku takiej
siedziby - state miejsce zamieszkania lub zwykle miejsce pobytu, tylko na
terytorium kraju — to wyrazona W ztotych réwnowartos¢ kwoty w euro wynosi
42.000 zb);

12) ustugi niematerialne dla ,,niepodatnikéw” spoza UE - miejscem §wiadczenia ustug
jest miejsce, gdzie nabywca posiada siedzibe, state miejsce zamieszkania lub zwykte
miejsce pobytu, a dotyczy to ustug:

a) sprzedazy praw lub udzielania licencji i sublicencji, przeniesienia lub cesji praw
autorskich, patentoéw, praw do znakow fabrycznych, handlowych, oddania do
uzywania wspélnego znaku towarowego albo wspdlnego znaku towarowego
gwarancyjnego, albo innych pokrewnych praw,

b) reklamy,
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c) doradczych, inzynierskich, prawniczych, ksiggowych oraz ustug podobnych do
tych ustug,

d) przetwarzania danych, dostarczania informacji oraz ustug ttumaczen,

e) bankowych, finansowych, ubezpieczeniowych i reasekuracyjnych, z wyjatkiem
wynajmu sejfow przez banki,

f) dostarczania (oddelegowania) personelu,

g) wynajmu, dzierzawy lub innych o podobnym charakterze, ktérych przedmiotem
sa rzeczy ruchome, z wyjatkiem $srodkow transportu, za ktére uznaje si¢ rowniez
przyczepy i naczepy oraz wagony kolejowe,

h) polegajacych na zapewnieniu dostegpu do systemow gazowych, systemow
elektroenergetycznych lub do sieci dystrybucji energii cieplnej lub chtodnicze;j
i ustug bezposrednio z nimi zwigzanych,

i) przesylowych, w tym gazu w systemie gazowym, energii elektrycznej
w systemie elektroenergetycznym, energii cieplnej lub chlodniczej przez sieci
dystrybucji energii cieplnej lub chtodniczej 1 uslug bezposrednio z nimi
zwigzanych,

J) polegajacych na zobowigzaniu si¢ do powstrzymania si¢ od dokonania
czynno$ci lub poslugiwania si¢ prawem, o ktéorych mowa w powyzszych
podpunktach.

5. W rozporzadzeniu wykonawczym nr 282/2011 zostaly ujete szczegdlowe zasady
dokonywania rozliczen zwigzanych z miejscem §wiadczenia ustug.

§ 57. [Miejsce §wiadczenia uslug w Polsce, w transakcjach z GMK]
Zidentyfikowanie miejsca $wiadczenia danych ustug pozwala na stwierdzenie, w ktorym
panstwie dana ustuga jest §wiadczona, przy czym:

1) jesli ushuge $wiadczy Gmina — to identyfikacja miejsca $wiadczenia ushug na
terytorium Polski, oznacza, ze jest to ustuga krajowa opodatkowana na zasadach
analogicznych jak inne ustugi krajowe, a jesli miejsce opodatkowania zostanie
rozpoznane na terytorium innego kraju — oznacza to, ze nalezy dang ustuge traktowaé
jako ,,ushuge poza terytorium kraju”;

2) jesli usluge Gmina nabywa — to identyfikacja miejsca $wiadczenia ustug na
terytorium Polski, oznacza, ze ushuge t¢ nalezy traktowaé jako import ustug, a jesli
miejsce opodatkowania zostanie rozpoznane na terytorium innego kraju — to usluga
ta nie rodzi zadnych obowigzkoéw w zakresie podatku VAT (jest neutralna podatkowo
w zakresie tego podatku).

§ 58. [Uslugi poza terytorium kraju]
1. W przypadku $wiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania znajduje si¢ poza
terytorium kraju, czynnosci te:

1) winny by¢ uwzglgdnione w ewidencji sprzedazy;

2) w deklaracji winny by¢ wykazane tylko te, co do ktorych wystepuje prawo do
odliczenia podatku naliczonego od nabycia towarow i ustug z nimi zwigzanych, co
dotyczy takich ustug ktore gdyby byty §wiadczone na terytorium kraju uprawniatyby
do takiego odliczenia, a wigc bylyby opodatkowane podatkiem VAT (nie korzystalby
ze zwolnienia z tego podatku);
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3) w informacji podsumowujgcej wykazuje si¢ tylko te ustugi, ktore tacznie spetniaja
nastepujace warunki:

a) realizowane sg na rzecz podatnika podatku od warto$ci dodanej lub osoby
prawnej niebedacej takim podatnikiem, zidentyfikowanych na potrzeby podatku
od wartosci dodane;j,

b) nabywca posiada siedzib¢ (lub stale miejsce prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej do ktorego dane ustugi sa $wiadczone) na terytorium innego
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

€) miejsce $wiadczenia ustug ustalono zgodnie z zasadg podstawowa wynikajaca
z art. 28b ustawy o VAT (zasada ogolna dotyczaca miejsca §wiadczenia ustug
dla podatnika),

d) sa to ustugi inne niz zwolnione od podatku od wartosci dodanej lub
opodatkowane stawkg 0% (fakt czy dane ustugi sa traktowane jako zwolnione
z VAT lub opodatkowane VAT nalezy oceni¢ przez pryzmat przepiséw
krajowych), dla ktérych zobowigzanym do zaptaty podatku od wartosci dodane;j
jest ustugobiorca.

2. Podatnicy $wiadczacy ustugi, ktorych miejscem $wiadczenia nie jest terytorium kraju,
sg Obowigzani w prowadzonej ewidencji podac:

1) nazwe ustugi;
2) warto$¢ ushugi bez podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym
charakterze.

3. Obowiazek podatkowy z tytutu tych ustug ustala si¢ na zasadach dotyczacych
analogicznych ustug $wiadczonych na terytorium Polski.

4. W przypadku wykonania ustugi, dla ktorych obowigzanym do rozliczenia podatku,
podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest nabywca
towaru lub ustugi — faktura winna zawiera¢ wyrazy ,,odwrotne obcigzenie” (art. 106e ust. 1
pkt 18 ustawy 0 VAT). Faktura powinna ponadto zawiera¢ numer, za pomocg ktérego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, poprzedzony kodem PL oraz
numer, za pomoca ktérego nabywca uslugi jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku od wartosci dodanej w danym panstwie czlonkowskim, zawierajacy dwuliterowy
kod stosowany na potrzeby podatku od warto$ci dodanej wtasciwy dla tego panstwa
cztonkowskiego.

§ 59. [Import ustug]
1. Import ustug Jednostka winna rozpoznac, gdy spetnione sg tacznie nastepujace warunki:

1) Jednostka (Gmina) nabywa ustuge;

2) podatnik $wiadczacy usluge nie posiada siedziby dziatalnosci gospodarczej oraz
statego miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na terytorium kraju,
aw przypadku ustlug zwigzanych z nieruchomos$ciga S$wiadczacy nie jest
zarejestrowany w Polsce jako czynny podatnik VAT,

3) miejsce $wiadczenia danej ushugi znajduje si¢ na terytorium kraju.

2. W przypadku rozpoznania importu ustug — zobowigzanym do rozliczenia podatku VAT
Z tytulu tej transakcji jest nabywca (Jednostka).

3. Podstawe opodatkowania z tytutu importu ustug ustala si¢ stosujac przepisy odpowiednie
jak w przypadku transakcji krajowych. Podstawa opodatkowania w tym przypadku
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§ 60.
. Zasadg jest, ze przeliczenia kwot zafakturowanych w walucie obcej dokonuje si¢ wedlug

obejmuje wigc wszystko, co stanowi zaptate, ktora ushugobiorca zaptacit ustugodawcy
lub ma zaptaci¢ z tytulu nabycia ustug, pamigtajac roOwniez o tym, ze obejmuje
roOwniez:
1) podatki, cta, optaty i inne naleznosci o podobnym charakterze, z wyjatkiem kwoty
podatku;
2) oraz koszty dodatkowe, takie jak prowizje, koszty opakowania, transportu
I ubezpieczenia, nalezne ushugodawcy od ustugobiorcy.
Podstawy opodatkowania nie okre$la si¢ tylko wowczas, gdy warto$¢ ustugi zostata
wliczona do podstawy opodatkowania wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, albo
gdy warto$¢ uslugi, na podstawie odrgbnych przepisow, zwigksza wartos¢ celng
importowanego towaru. W przypadku gdy podstawa opodatkowania importu ustug ulegta
obnizeniu, to zmniejszenia tej podstawy oraz podatku naleznego, dokonuje sie¢
w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktorym zaistniala przyczyna jej obnizenia
(np. udzielenie dodatkowego rabatu przez kontrahenta lub skonta).

. Obowiagzek podatkowy w imporcie ustug powstaje co do zasady z chwilg wykonania

ustugi, przy czym jezeli przed wykonaniem ushugi otrzymano cato$¢ lub czes$¢ zaptaty,
w szczegodlnosci: przedptate, zaliczke, zadatek, rate - to obowigzek podatkowy powstaje
z chwila jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty. Wystepuja takze wyjatki
dotyczace m.in. ustug zwolnionych od podatku zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 37-41 ustawy
o VAT (obowigzek powstaje z chwilg dokonania zaptaty) ustlug budowlanych lub
budowlano-montazowych (obowigzek podatkowy powstaje z chwilag wystawienia faktury).

. Do importu uslug zastosowanie maja stawki podatku VAT Ilub zwolnienia

z opodatkowania, ktére bylyby wiasciwe dla $Swiadczenia analogicznych ustug, gdyby
czynnosci te byly wykonywane na zasadach og6lnych.

. W zwiazku z zakupem ustugi od kontrahenta zagranicznego Jednostka (jako nabywca)

zobowigzana jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytulu dokonanej transakc;ji
I ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz wykazania w czastkowym pliku JPK za wlasciwy
okres rozliczeniowy.

. Kwota podatku naleznego od importu ustug stanowi dla Jednostki kwote podatku

naliczonego do odliczenia na zasadach okre§lonych w przepisach ustawy o VAT.

Rozdzial 4
Przeliczanie na PLN kwot w walutach obcych dla celow opodatkowania VAT

[Kwoty w walucie obcej]

kursu $redniego danej waluty obcej ogloszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni
dzien roboczy, poprzedzajacy dzien powstania obowigzku podatkowego. Podatnik moze
wybra¢ sposob przeliczania tych kwot na zlote wedlug ostatniego kursu wymiany,
opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien, poprzedzajacy dzien
powstania obowigzku podatkowego; w takim przypadku waluty inne niz euro przelicza si¢
Z zastosowaniem kursu wymiany kazdej z nich wzgledem euro.
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2. W przypadku uslug wstepu na imprezy masowe, w rozumieniu ustawy o bezpieczenstwie
imprez masowych, kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania wyrazone
w walucie obcej moga by¢ przeliczane na ztote zgodnie z przepisami celnymi stosowanymi
na potrzeby obliczania wartosci celnej importowanych towarow.

DZIAL VI
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI

Rozdzial 1
Ogélne zasady dokumentowania sprzedazy w GMK

§ 61. [Zasady wystawiania faktur]
1. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania dostawy towarow lub
wykonania ustug na rzecz:

1) podatnikéw podatku VAT;

2) 0sob prawnych niebedacych podatnikami;

3) 0s06b fizycznych na tzw. zadanie.

2. Faktura winna co do zasady zawiera¢ nastepujace elementy:

1) dat¢ wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich
adresy;

4) numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktorego nabywca towarow lub ushug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;

6) dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okre§lona i r6zni si¢ od daty wystawienia
faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miarg i ilo$¢ (liczbg) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ushug;

9) ceng jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wezesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objgta poszczegdlnymi
stawkami podatku i1 sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

15) kwote naleznos$ci ogdtem.
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. Przy wystawianiu dokumentow sprzedazy przez Jednostki GMK, nalezy wskazac
nastepujace dane:

Sprzedawca:
Gmina Miejska Krakow

PI. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow
NIP 6761013717

Jednostka wystawiajaca:

Nazwa Jednostki (nazwa Jednostki)
Adres (adres siedziby Jednostki).
(bez podawania numeru NIP).

lub

Jednostka wystawiajaca:

Nazwa Jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)
Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

(bez podawania numeru NIP).

. Na dokumentach sprzedazy nalezy podawac¢ nazwe Jednostki w formie peinej lub
skroconej, ale stosowanej oficjalnie (np. gdy ze statutu wynika jaka skrocong nazwa
Jednostka moze si¢ postugiwac).
. Jezeli stosowany w Jednostce system fakturujacy uniemozliwia stosowanie okreslenia
»Jednostka wystawiajaca”, o ktdrym mowa powyzej, dopuszcza si¢ umieszczenie nazwy
I adresu Jednostki na dokumencie sprzedazy bez tego okreslenia.
. Wskazywana w dokumencie sprzedazy nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, powinna
W sposob jednoznaczny okresla¢ towar lub ustuge bedace przedmiotem sprzedazy oraz
umozliwia¢ identyfikacj¢ sprzedawanego towaru lub ustugi. Nie jest dopuszczalne
wskazywanie w nazwie towaru lub ustugi jedynie oznaczenia symbolicznego tj. cyfrowego
lub cyfrowo-literowego Iub tylko odestania do umowy. Niezaleznie od tego na
wystawianych fakturach nalezy wskazywa¢ dodatkowo podstawe wystawienia dokumentu
sprzedazy, np. numer i datg umowy.
. W przypadku dostawy towarow lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidtowo wystawiona faktura powinna dodatkowo zawierac:
1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku, albo
2) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku taka dostawe towarow
lub takie $wiadczenie ustug, albo
3) inng podstawe prawng wskazujaca na to, ze dostawa towardw lub §wiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.
. Kwoty podatku VAT na fakturze wykazuje si¢ w ztotych. Kwoty wykazywane na fakturze
zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncowki od 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.
. Na fakturze sprzedazy nie jest wymagany podpis nabywcy. Ze wzgledu jednak na pdzniejsza
konieczno$¢ sadowego dochodzenia ewentualnych roszczen wskazane jest dla celow
dowodowych posiadanie potwierdzenia odbioru faktury.
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10. Fakture¢ wystawia si¢ co do zasady nie pozniej niz 15. dnia miesigca, nast¢pujacego po

11

12

13

14

15

16

miesigcu, w ktory dokonano dostawy towarow lub $wiadczenia ustug albo otrzymano
zaliczke, Z wyjatkiem:
1) ustug budowlanych lub budowlano-montazowych $wiadczonych na rzecz innego

podatnika — fakture wystawia si¢ do 30. dnia od dnia wykonania ustugi,

2) dostawy ksigzek drukowanych (oprocz map i ulotek) oraz gazet, czasopism

I magazynow, drukowanych — faktur¢ wystawia si¢ do 60. dnia od dnia wydania
towarow, a w przypadku, gdy umowa przewidywalaby rozliczenie zwrotow
wydawnictw, nie p6zniej niz 120. dnia od pierwszego dnia wydania towardw,

3) czynnosci polegajacych na drukowaniu ksigzek (oprocz map i ulotek) oraz gazet,

czasopism i magazynoéw — faktur¢ wystawia si¢ do 90. dnia od dnia wykonania
ustugi,

4) najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze, ochrony oséb oraz

ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia, statej obstugi prawnej i biurowej,
dystrybucji lub dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz
gazu przewodowego, a takze S$wiadczenia ustug telekomunikacyjnych
wymienionych w poz. 24-37, 50 i 51 zalacznika nr 3 do ustawy 0 VAT — fakture
wystawia si¢ nie pozniej niz z uptywem terminu ptatnosci.

W odniesieniu do czynno$ci wymienionych powyzej w pkt 1 — 3, faktura moze by¢ tez
wystawiona do 60 dni przed ich dokonaniem, natomiast w przypadku czynnoS$ci
wymienionych powyzej W pkt 4 — takie ograniczenie nie wystepuje, 0 ile faktura zawiera
informacje, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy.

. Faktura moze by¢ przekazana nabywcy w formie papierowej lub elektronicznej, w tym za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.

. Faktury w formie papierowej wystawia si¢, w co najmniej dwoch egzemplarzach, z ktorych
jeden otrzymuje nabywca, adrugi zachowuje w swojej dokumentacji Jednostka
dokonujaca sprzedazy. W przypadku faktur przesytanych w formie elektronicznej
Jednostka dokonujaca sprzedazy przesyta je lub udostepnia nabywcy, zachowujac je
jednocze$nie w swojej dokumentacji.

. Wszystkie faktury powinny by¢ wystawiane przy uzyciu systemow informatycznych.
W przypadku braku mozliwosci wystawienia faktury przy uzyciu systemu
informatycznego dopuszcza si¢ mozliwo$¢ recznego wystawienia faktury. Po ustaniu
przyczyn uniemozliwiajacych wystawienie faktury komputerowo, dokument nalezy ujac
w programie fakturujacym.

. W przypadku dostawy towaréw lub §wiadczenia ustug, dla ktorych obowigzanym do
rozliczenia podatku od warto$ci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest
nabywca towaru lub uslugi (sprzedaz dokonywana na rzecz podmiotu zagranicznego),
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”.

. W przypadku dokonywania dostawy towarow wymienionych w zataczniku nr 15 do
ustawy o VAT, w ktorych kwota naleznosci ogotem (warto$¢ brutto) przekracza 15.000 zt
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawieraé wyrazy ,,mechanizm podzielonej
ptatnosci”.

. W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej
potwierdzonej paragonem fiskalnym faktur¢ na rzecz podatnika VAT wystawia si¢
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17.

§ 62.

§ 63.

wylacznie, jezeli paragon potwierdzajacy dokonanie tej sprzedazy zawiera numer, za
pomoca ktoérego nabywca towaréw lub usthug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
VAT Ilub podatku od wartosci dodanej. Dotyczy to wylacznie sytuacji, gdy naleznos$¢
objeta paragonem przekracza 450 zi brutto.

Prawidlowo wystawione i zatwierdzone faktury stanowia podstawe do ujecia ich
W rejestrach sprzedazy oraz w ksiegach rachunkowych prowadzonych przez Jednostki.

Rozdzial 2
Rodzaje faktur oraz innych dokumentéw,
ktore mogg by¢ wystawiane w odniesieniu do sprzedazy

[Faktury zaliczkowe]
W przypadku gdy, przed wykonaniem ustugi lub przed dostawg towaru nastapi czgsciowa
lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu otrzymania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej kwoty.
Wplate taka, dokonang przez podatnikéw VAT lub oséb prawnych niebgdacych
podatnikami nalezy udokumentowac¢ poprzez wystawienie faktury.
Faktura ,,zaliczkowa” zawiera elementy zwyklej faktury, z tym jednak, ze nie musi
zawiera¢ ceny jednostkowej netto towaru lub ustugi bez kwoty podatku.
Faktury ,,zaliczkowej” nie wystawia si¢ przy dokumentowaniu zaliczek na poczet:
1) wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow;
2) dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego;
3) $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych;
4) swiadczenia ushug zwigzanych z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za
posrednictwem sieci wodociggowych;
5) $wiadczenia ustug dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz
gazu przewodowego,
6) $wiadczenia ushug wynajmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze;
7) $wiadczenia ustug ochrony osob oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania
mienia;
8) $wiadczenia ustlug statej obstugi prawnej i biurowe;.
W przypadku gdy, faktura ,,zaliczkowa” nie obejmowata caloéci naleznosci za dostawe
towaru lub $wiadczenie ustugi, wystawia si¢ fakture ,,zaliczkowg koncowg”. Na takim
dokumencie nalezy pomniejszy¢ sume wartosci towaréw lub ustug o kwote otrzymanych
czgdci zaplaty, a tym samym pomniejszy¢ kwote podatku o sume kwot podatku
wykazanego w fakturach dokumentujgcych otrzymanie cz¢sci zaplaty.
Faktura ,,zaliczkowa koncowa” powinna zawiera¢ wykaz numerow faktur ,,zaliczkowych”
wystawionych przed dostawg towaru lub wykonaniem ushugi.
W przypadku gdy, faktura ,,zaliczkowa” obejmowata catos¢ zaptaty za dostawe towaru lub
swiadczenie ustugi, nie wystawia si¢ faktury ,,zaliczkowej koncowe;”.

[Faktury uproszczone]
Podatnik VAT ma prawo do wystawienia faktury uproszczonej tj. niezawierajacej
wszystkich danych wymaganych dla prawidlowego wystawienia faktury.

44



2.

Faktury uproszczone moga by¢ wystawione tylko w przypadku, gdy kwota nalezno$ci
ogotem z tytutu dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug nie przekracza kwoty 450 zi
brutto albo kwoty 100 euro brutto (jezeli kwota naleznosci okres$lona jest w fakturze
W euro), pod warunkiem, ze zawiera dane pozwalajace okresli¢ dla poszczegdlnych stawek
podatku kwote VAT.

W fakturach uproszczonych nie wskazuje si¢ nazwy ani adresu nabywcy, jednak umiescic¢
nalezy jego NIP. Poza tym podatnik wystawiajacy faktur¢ uproszczong ma obowigzek
wskaza¢ date wystawienia dokumentu, przedmiot sprzedanych towardéw lub ustug oraz
kwote naleznego VAT i 1aczng kwotg naleznos$ci brutto.

Mozliwo$¢ wystawienia faktury uproszczonej w przypadku transakcji o wartosci do 450 zt
(lub 100 euro) nie oznacza zakazu wystawiania w takiej sytuacji faktury zawierajacej pelng
ilo$¢ danych, jesli tylko taka bedzie wola podatnika lub nabywcy.

Jednak nalezy pamigta¢, ze Jednostka nie moze wystawi¢ faktury uproszczonej w celu
udokumentowania sprzedazy w odniesieniu do:

1) wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow;

2) wewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw na odleglosc;

3) w przypadku gdy faktura wystawiana jest na zgdanie o0so6b fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej;

4) dostawy towarow i $wiadczenia ushug na terytorium panstwa cztonkowskiego innego
niz terytorium kraju, dla ktérych osoba zobowiazang do zaptaty podatku od wartosci
dodanej jest nabywca towaru lub ustugobiorca.

Faktury uproszczone wystawia si¢ w terminach przewidzianych dla zwyktych faktur.
Paragon fiskalny wystawiony na kwote do 450 zt lub 100 euro, na ktérym uwzgledniony
zostal numer NIP lub VAT UE nabywcy, stanowi faktur¢ uproszczona.

. [Faktury VAT-RR]

W przypadku gdy zakup produktow rolnych dokonywany jest od rolnika ryczaltowego
zobowigzanym do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakcji jest nabywca.
Oryginat faktury jest przekazywany dostawcy.
Faktura wystawiana za rolnika ryczaltowego powinna zawiera¢, co najmniej:
1) imig¢ i nazwisko lub nazwe dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;
2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;
3) dat¢ dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;
4) nazwy nabytych produktéw rolnych;
5) jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktow rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktow;
6) ceng jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczaltowanego zwrotu podatku;
7) wartos¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;
8) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;
9) kwotg zryczattowanego zwrotu podatku od warto$ci nabytych produktéw rolnych;
10) warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwota zryczattowanego zwrotu podatku;
11) kwot¢ nalezno$ci ogdétem wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku,
wyrazong cyfrowo i stownie;
12) czytelne podpisy 0sob uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub
podpisy oraz imiona i nazwiska tych osob;
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13) o$wiadczenie dostawcy produktow rolnych w brzmieniu: ,,O$wiadczam, ze jestem
rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od towaréw i uslug na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug™.

3. Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujacego dostawy
produktow rolnych dla czynnego podatnika VAT stanowi cena netto produktow
sprzedawanych powigkszona o kwote zryczattowanego zwrotu podatku VAT, ktory
wynosi 7%.

4. Zryczaltowany zwrot podatku VAT zwigksza u nabywcy produktéw rolnych (wystawca
faktury VAT RR) kwote podatku naliczonego, w rozliczeniu za okres rozliczeniowy,
w ktorym dokonano zaptaty, pod warunkiem, ze:

1) nabycie produktéw rolnych jest zwigzane z dostawg opodatkowana;

2) zaptata nalezno$ci za produkty rolne, obejmujaca rowniez kwote zryczattowanego
zwrotu podatku, nastagpita na rachunek bankowy rolnika ryczattowego lub na jego
rachunek w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest cztonkiem;

3) w dokumencie stwierdzajacym dokonanie zaptaty naleznosci za produkty rolne
zostang podane numer i data wystawienia faktury potwierdzajacej nabycie tych
produktéw albo na fakturze potwierdzajacej zakup produktéw rolnych podano dane
identyfikacyjne dokumentu stwierdzajacego dokonanie zaptaty.

§ 65. [Faktury VAT-marza]

1. Faktur¢ VAT marza wystawiajg podatnicy, ktorzy:
1) dokonujg dostawy towarow uzywanych (np. komisy samochodowe);
2) sprzedaja dzieta sztuki, przedmioty kolekcjonerskie i antyki;
3) $wiadczg ustugi turystyki.

2. Prawidlowo wystawiona faktura VAT marza powinna zawiera¢ nastgpujace elementy:
1) odpowiednie oznaczenie faktury - w zaleznosci od wykonywanej dziatalnosci

podatnik powinien umiesci¢ odpowiednig fraze:

a) ,,procedura marzy dla biur podrozy” - w przypadku $wiadczenia ustug turystyki, dla
ktorych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie z art. 119 ust.1 ustawy o VAT
kwota marzy,

b) ,,procedura marzy - towary uzywane” - w przypadku dostawy towarow
uzywanych, dla ktorych podstawa opodatkowania jest marza,

C) ,,procedura marzy - dzieta sztuki” - w przypadku dziet sztuki, dla ktérych
podstawg opodatkowania jest marza,

d) ,,procedura marzy - przedmioty kolekcjonerskie i antyki” - w przypadku
antykow, przedmiotow kolekcjonerskich, dla ktérych podstawg opodatkowania
jest marza;

2) date wystawienia i kolejny numer;

3) imiona i nazwiska albo nazwy sprzedawcy i nabywcy oraz ich adresy;

4) numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywcy;

5) dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ushugi, o ile taka data
jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury; w przypadku sprzedazy
0 charakterze cigglym podatnik moze poda¢ na fakturze miesigc i rok dokonania
sprzedazy;

6) nazwe towaru lub ustugi;
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7) miara i ilo$¢ sprzedanych towarow lub zakres wykonanych ustug;
8) kwotg naleznosci ogdtem.

3. Podatnicy stosujacy do rozliczenia VAT procedur¢ marzy zobowigzani sg do sporzadzania
dodatkowego dokumentu, na ktérym znajdzie si¢ szczegdtowe rozliczenie pozwalajace na
ustalenie wysokos$ci marzy. Dokument ten musi wi¢c jasno wskazywaé, za jaka ceng
podatnik nabyl dany towar lub ustugg, a po jakiej sprzedat - 1 jaka warto$¢ marzy powstata
do opodatkowania przy tym zdarzeniu. Dokument ten nie jest wydawany klientowi, stuzy
jedynie wlasciwemu rozliczeniu podatkowemu u sprzedawcy.

§ 66. [Faktury korygujace]

1. W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu;

2) udzielono opustow i obnizek cen;

3) dokonano zwrotu podatnikowi towarow i opakowan;

4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub cze$ci zaptaty (zaliczki);

5) podwyzszono cen¢ lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury;

- podatnik wystawia fakture korygujaca.

2. Faktura korygujaca powinna zawierac:

1) wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,,KOREKTA”;

2) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca, obejmujace: date jej
wystawienia, kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika VAT
I nabywcy towardow lub ushug oraz ich adresy, numer, za pomocg ktérego podatnik
jest zidentytikowany na potrzeby podatku VAT, numer, za pomocg ktérego nabywca
towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT lub podatku od
warto$ci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

4) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;

5) przyczyng korekty;

6) jezeli korekta wptywa na zmiang¢ podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwotg korekty
podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku
I sprzedazy zwolnionej;

7) w przypadkach innych niz wskazane w ust. 1 - prawidlowg tres¢ korygowanych
pozycji.

3. W przypadku, gdy wystapiag okolicznosci uzasadniajace zmniejszenie podstawy
opodatkowania i1 podatku naleznego a tym samym wystawienia faktury korygujacej
in minus (w tym gdy zmiana taka jest wynikiem pomytki w kwocie VAT na fakturze, ktorej
dotyczy faktura korygujaca), uwzglednienie jej w ewidencji VAT moze nastgpié
W rozliczeniu za miesigc:

1) w ktorym Jednostka wystawita fakture korygujacg, ale pod warunkiem, ze:

a) z posiadanej przez nig dokumentacji zgromadzonej najpdzniej do konca tego
miesigca, wynika, ze:
- uzgodnita z kontrahentem warunki obnizenia podstawy opodatkowania,
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4.

5.

§ 67.
. Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajaca pomyiki, z wyjatkiem

- warunki te zostaty spetnione,
b) faktura korygujaca jest zgodna z posiadang dokumentacjg;

2) w ktorym uzyskata ww. dokumentacje — jesli nie posiadata jej w okresie
rozliczeniowym, w ktorym zostala wystawiona faktura korygujaca, przy czym
réwniez w tym przypadku warunki uzgodnien winny by¢ spelnione a faktura
korygujaca winna by¢ wystawiona zgodnie z nimi.

Uzgodnienia pomiedzy sprzedawca a nabywcg do obnizenia podstawy opodatkowania
oraz fakt spetnienia warunkow uzgodnien, muszg by¢ objete odpowiedniag dokumentacja,
ktora moze by¢ dokumentacja handlowa (np. prowadzona korespondencja, oferta,
zamowienie, reklamacja).

W przypadku wystawienia faktury korygujacej in plus:

1) fakture taka nalezy uwzgledni¢ w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktorym
zaistniala przyczyna zwiekszenia podstawy opodatkowania;

2) jezeli korekta o ktorej wyzej mowa spowodowana jest przyczynami istniejgcymi juz
w momencie wystawienia faktury pierwotnej, to powinna zosta¢ rozliczona
w deklaracji podatkowej za okres, w ktorym zostata wykazana faktura pierwotna.

Warunku posiadania przez Jednostke dokumentacji o ktorej mowa w ust. 3, nie stosuje si¢
w nastgpujacych przypadkach:

1) eksportu towardw i wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow;

2) dostawy towarow i $wiadczenia ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje
si¢ poza terytorium kraju;

3) sprzedazy mediow m.in. energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej, gazu
przewodowego, ustug dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej,
uslug dystrybucji gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych oraz ustug
wymienionych w poz. 24-37, 50 i 51 zalagcznika nr 3 do ustawy o VAT.

W przypadku gdy Jednostka udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich
dostaw towardéw lub ustug dokonanych lub §wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy
w danym okresie, moze by¢ wystawiona jedna zbiorcza faktura korygujaca do wczesniej
wystawionych faktur, ktora oprocz danych wymienionych w ust. 2, powinna zawiera¢
wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka. Zbiorcza faktura
korygujaca, o ktorej mowa, na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie moze nie zawiera¢
nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korektg - w przypadku gdy korekta dotyczy
wszystkich dostaw towarow 1 $wiadczonych ustug.

[Noty korygujace]

pomytek w zakresie:

1) miary i ilosci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych ustug;

2) ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

3) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wezesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

4) wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ushug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

5) stawki VAT,;

6) sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;
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7) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku;

8) kwoty nalezno$ci ogotem

- moze wystawi¢ fakture nazywang ,,notg korygujaca”.
2. Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
3. Nota korygujaca powinna zawierac:

1) wyrazy ,,NOTA KORYGUJACA”;

2) numer kolejny i dat¢ jej wystawienia,

3) nazwe sprzedawcy i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomoca
ktérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT, a takze numer,
za pomocg ktorego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
VAT;

4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca (dat¢ wystawienia, kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
ustug oraz ich adresy, numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku, date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania
ustugi lub date otrzymania zaptlaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty
wystawienia faktury);

5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;j.

§ 68. [Duplikaty faktur]

1. W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo zaginie,
sprzedawca wystawia ponownie faktur¢ na wniosek nabywcy.

2. W przypadku gdy faktura bgdaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca wystawia faktur¢ na podstawie danych zawartych w fakturze
posiadanej przez nabywce.

3. Faktura wystawiona ponownie, oprocz danych zawartych na fakturze pierwotnej, powinna
zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT” oraz dat¢ wystawienia duplikatu.

§ 69. [Dokumenty wewnetrzne]

1. W odniesieniu do transakcji, co do ktoérych do naliczenia i odprowadzenia do urzedu
skarbowego naleznego podatku VAT zobowiazany jest nabywca podatek ten winien zostac¢
naliczony w dokumencie wewngtrznym, ktorym moze by¢ np. faktura wewnetrzna.
Dokument taki powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

1) dat¢ wystawienia;

2) kolejny numer, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje ten dokument;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ushug oraz ich
adresy;

4) numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

5) numer, za pomocg ktorego nabywca towarow lub ushug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od warto$ci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zapflaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia

faktury;
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7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miarg i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych usthug;
9) ceng jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cen¢ jednostkowg netto);
10) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);
11) stawke podatku;
12) sumg¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

13) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;
14) kwotg naleznosci ogdtem.

2. Dokument wewnetrzny dotyczacy czynnosci uwzglednianych w ewidencji sprzedazy
(ktorym moze by¢ takze faktura wewnetrzna) jest wystawiany celem:
1) naliczenia podatku VAT od importu ustug,
2) naliczenia podatku VAT od wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow,
3) naliczenia podatku VAT od dostawy towarow, gdy podatnikiem jest nabywca,
4) naliczenia podatku VAT od czynnosci nicodptatnych (o ktorych mowa w § 151 16
niniejszego zatacznika).

§ 70. [Noty ksiegowe]

1. Wewngtrzne rozliczenia mi¢dzy Jednostkami dokumentowane sga notami ksiggowymi,

ktére pozostaja poza

systemem VAT.

2. Wzér noty ksiggowej dotyczacej wewnetrznych rozliczen migdzy Jednostkami:

Gmina Miejska Krakéw
Plac Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow
NIP: 6761013717

Jednostka wystawiajaca: Jednostka odbierajaca:
Nazwa Jednostki. .........o.ouiuiuiiiiiii Nazwa JednostKi........oc.oiiiiiiiii
ATES. . ATES. .
Data sprzedazy/wykonania ustugi ................cooeiiii.
Termin zaplaty .........oieiiiiii
SPOSOb Zaplaty ........oiiiii e
Bank ...
NFKONEA ...
NOTA KSIEGOWA nr.....c.cccueeeeee. Zdnia .ooovveiiiiiiiiiiiiiiiennnn..
dotyczy wewnetrznych rozliczen migdzy Jednostkami GMK

ORYGINAL

ObciazyliSmy (z) Tresé¢ UznaliSmy (zl)
Stownie ZEotyCh: .. ..o ettt

(zatacznikow) (gtowny ksiggowy) (Dyrektor Jednostki)
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Jednostka odbierajaca o$wiadcza, ze*:
a) zakup zwiazany wylacznie ze sprzedaza opodatkowang VAT,
b) zakup zwiazany ze sprzedaza opodatkowana VAT i zwolniong z VAT,
c) zakup zwiazany ze sprzedaza opodatkowana VAT i niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,
d) zakup dotyczy sprzedazy opodatkowanej VAT, sprzedazy zwolnionej z VAT i dzialalno$ci niepodlegajacej opodatkowaniu VAT,
e) zakup zwiazany wylgcznie ze sprzedazg zwolniong z VAT,
f)  zakup dotyczy wylacznie z dziatalno$ci niepodlegajacej opodatkowaniu VAT,
g) zakup dotyczy sprzedazy zwolnionej z VAT i dziatalnoéci niepodlegajacej opodatkowaniu VAT.

PRE wstgpny narok ................, WysOKOSCE: ...t
/wypelnic¢ jesli ma zastosowanie do czgsciowego odliczenia podatku naliczonego od zakupu/
WSS wstepny narok ................, Wysoko$E: ....oiiiiiin

/wypetnic jesli ma zastosowanie do czgsciowego odliczenia podatku naliczonego od zakupu/

Podpis 0S0DY UPOWAZNIONE].....cuvuiuiriniieieieiiiiieiiieiiiiinieiiiiinreeeenes
(Jednostka odbierajaca)

* nalezy zaznaczy¢ wylgcznie jeden punkt wlasciwy dla sposobu wykorzystania nabysych towarow i/lub ustug

Rozdzial 3
Dokumenty dotyczace zakupu towardow i ustug

§ 71. [Dokumenty dotyczace zakupow]
1. Zakup towaréw i ushug jest dokumentowany glownie na podstawie nastgpujacych
dokumentow:
1) faktura, w tym faktura zaliczkowa;
2) faktura VAT RR (zakup produktow rolnych u rolnika ryczattowego);
3) faktura VAT-MP (maty podatnik stosujacy kasowa metode rozliczania VAT);
4) faktura VAT-marza (np. nabycie ustug turystyki);
5) faktura korygujaca;
6) nota korygujaca;
7) duplikat faktury.

2. Przyjecie faktury (faktury korygujacej) jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie
zakupu towaru lub wykonania ustugi powinno wynika¢ z umowy lub innego dokumentu
zawartego w ramach prowadzonej dziatalnosci.

3. Prawidtowo wystawione faktury zakupu powinny wskazywac jako podatnika — nabyweceg:

Gmina Miejska Krakow

pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP 6761013717

Jednostka odbierajaca:

Nazwa Jednostki (nazwa Jednostki)
Adres (adres siedziby Jednostki).
(bez podawania numeru NIP).

lub
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Jednostka odbierajaca:

Nazwa Jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)
Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

(bez podawania numeru NIP).

. Dokumenty zakupu powinny zawiera¢ nazwe Jednostki w formie pelnej lub skroconej, ale
stosowanej oficjalnie (np. gdy ze statutu wynika jaka skrécong nazwa Jednostka moze si¢
postugiwac).

. W przypadku, gdy kontrahent wystawiajacy faktur¢ nie ma mozliwosci lub odmawia
stosowania na fakturach okres$lenia ,,Jednostka odbierajaca”, nalezy dopilnowac, zeby na
dokumencie (jako odbiorca, adresat lub w innych miejscach) znalazta si¢ informacja
0 nazwie i adresie Jednostki.

. Faktura moze by¢ otrzymana w formie papierowej lub elektronicznej.

. Wskazywana w dokumencie zakupu nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, powinna w sposéob
jednoznaczny okres§la¢ towar lub ustuge bedace przedmiotem zakupu oraz umozliwiaé
identyfikacj¢ nabywanego towaru lub ustugi — nalezy dopilnowa¢, by jako nazwa towaru
lub ustugi na dokumencie nie widniato jedynie oznaczenie symboliczne, tj. cyfrowe lub
cyfrowo-literowe lub tylko odwotanie si¢ do umowy.

. Dokumenty zakupu towarow i ustug, pod warunkiem spetniania wymogoéw okreslonych
w ustawie o rachunkowosci, sa uznawane za dokumenty finansowo-ksiggowe i stanowia
podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych Jednostek.

. W zakresie wymagan zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT dokumenty zakupu
powinny zawierac:

1) potwierdzenie daty wptywu do Jednostki;

2) opis faktury pozwalajgcy na ustalenie czy stanowi ona podstaw¢ do odliczenia
podatku VAT naliczonego, tj. wskazanie wilasciwego przypadku sposrod nizej
wymienionych:

a) zakup zwigzany wylacznie ze sprzedaza opodatkowang VAT,
b) zakup zwigzany ze sprzedaza opodatkowang VAT i zwolniong z VAT,
c) zakup zwiagzany ze sprzedazag opodatkowana VAT 1 niepodlegajaca
opodatkowaniu VAT,
d) zakup dotyczy sprzedazy opodatkowanej VAT, sprzedazy zwolnionej z VAT
I dziatalnos$ci niepodlegajacej opodatkowaniu VAT,
e) zakup zwigzany wylacznie ze sprzedaza zwolniong z VAT,
f) zakup dotyczy wylacznie z dziatalnosci niepodlegajgcej opodatkowaniu VAT,
g) zakup dotyczy sprzedazy zwolnionej z VAT i dziatalnosci niepodlegajacej
opodatkowaniu VAT,
przy czym w odniesieniu do danego zakupu nalezy wskaza¢ tylko jeden
z przypadkow wymienionych w powyzszych punktach, co powinno by¢ ustalone
zgodnie z zasadami opisanymi w § 78 niniejszego zatacznika;
3) fakultatywny opis dotyczacy odliczen podatku VAT naliczonego, tj. wskazanie:
a) okresu, w ktorym dokonano odliczenia,
b) kwoty podatku VAT oraz sposobu odliczenia, tj. odliczenie VAT w catosci,
z wykorzystaniem prewspotczynnika i/lub wskaznika struktury sprzedazy.
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10. W zakresie, w jakim towary i ushugi sa wykorzystywane do wykonywania czynnos$ci
opodatkowanych, podatnikowi VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwot¢ podatku naliczonego. Zasady dokonywania odliczen podatku VAT
zostaly opisane w kolejnym Dziale VII pt. ,,Zasady rozliczania podatku naliczonego”.

Rozdzial 4
Zasady numerowania dokumentéw uwzglednianych w ewidencji VAT

§ 72. [Numerowanie dokumentow]

1. Kazda faktura dokumentujgca sprzedaz oraz dokument wewngtrzny dotyczacy czynnosci
uwzglednianych w ewidencji VAT, powinny zawiera¢ kolejny numer nadany w ramach
jednej lub wigcej serii, ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje fakturg.

2. W celu ujednolicenia sposobu numerowania dokumentdéw sprzedazy wystawianych przez
Jednostki, zaleca si¢ stosowanie nastgpujacego schematu numeracji:

KOD RODZAJ DOK./ KOD JEDN./NR DOKUMENTU / MIESIAC / ROK

(4) (max 10) () ) )
Wyzej wskazany schemat obejmuje maksymalnie 25 znakdéw, gdzie poszczegdlne skroty
0znaczajg:

1) KOD RODZAJU DOKUMENTU (4 znaki), co prezentuje ponizsza tabela:

Kod RD
Nazwa dokumentu Dodatkowa informacja rodzaj korekta
dokumentu | dokumentu

faktura wystawpna ?godm‘e z FVXX KVXX

zasadami og6lnymi
faktura faktura uproszczona FVX9 KVX9
faktura VAT Marza FMXX KMXX
faktura VAT RR FRXX KRXX
faktura zaliczkowa FZXX KZXX
faktura faktura dokumentujaca

sprzedaz zafiskalizowang FPXX KFXX

(do paragonu)
faktura pro forma faktura — poza rejestrem FOXX KPXX

VAT
nota korygujaca NKXX

dokument wewnetrzny lub
faktura wewnetrzna — FWX7 KWX7
import ustug, WNT,

dokument wewnetrzny lub

faktura wewngtrzna —

dokument wewngtrzny N FWX8 KWX8
odwrotne obcigzenie (inne
przypadki)
dokument wewnetrzny lub
faktura wewngtrzna — FWX9 KWX9

czynnos$ci nieodptatne
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dokument wewnetrzny -
sprzedaz. ng rzecz osoby . DWXX KDXX
fizycznej nieprowadzacej
dzialalno$ci gospodarczej
dokument wewnetrzny —
korekta roczna podatku
naliczonego i inne korekty na | DWX1
podstawie art. 91 ustawy o
VAT

dokument wewnetrzny —
pozostate przypadki

. . DWX2
czynnosci uwzglednianych w

ewidencji zakupu
wewnetrzne rozliczenia
migdzy Jednostkami

nota ksiggowa NWXX KNXX

Kod rodzaju dokumentu sktada si¢ z dwoch liter oznaczajacych rodzaj dokumentu
oraz dwoch cyfr bedacych rozwinigciem analitycznym dot. rodzaju dziatalnosci.
SEOWNIK rodzaju dzialalnoSci:

00 Zasilenie

10 Rachunek biezacy

20 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

30 Rachunek zadan unijnych

40 Inne rachunki bankowe

50 Rachunek dochodéw jednostek budzetowych (RDW-o$wiata)

60 Srodki pozabudzetowe

X9 Faktura uproszczona

X7 Faktura wewnetrzna — import ustug

Pozostate cyfry pozostajg do wykorzystania przez Jednostki, jednak wszelkie
propozycje powinny zosta¢ zaakceptowane przez Jednostke Centralna;

2) KOD JEDNOSTKI (max 10 znakow) - symbol Jednostki wyrazony w postaci kodu
przyjetego w zataczniku nr 6 do niniejszego Zarzadzenia pt. ,,Wykaz jednostek
objetych wspoélnym rozliczaniem podatku VAT w GMK” lub skrot nazwy Jednostki
rowniez wskazany w ww. zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia. Pozycje kodu
oznaczone jako ostatnie XXXX pozostajg do dyspozycji Jednostek i mogg zostaé
wykorzystane na przyktad do okreslenia rodzaju sprzedazy, lokalizacji gdzie
wystawiane sg faktury, dziatu/wydzialu wystawiajacego fakture itp. Kod jednostki
powinien zawiera¢ oznaczenie ciggle - nie powinien zawieraé przerw (spacji).
W przypadku faktur sprzedazy wystawianych przez wydziaty/biura UMK ostatnie
cztery cyfry kodu Jednostki oznaczaja: rodzaj $wiadczenia wyrazony za pomocg cyfr
oraz symbol wydziatu/biura UMK ustalajacego naleznos$¢;

3) NUMER DOKUMENTU (5 znakéw) - przyjmujac pigciocyfrowy numer
dokumentu, nalezy zatozy¢, ze numeracja bedzie zaczynata si¢ od zer, np.: 00123;

4) MIESIAC (2 znaki) - miesigc powinien by¢ zawsze dwucyfrowy, np. 05 oznacza
miesigc piaty, czyli maj;

54



5) ROK (2 znaki) - rok powinien by¢ dwucyfrowy, czyli np. 21.

DZIAL VII
ZASADY ROZLICZANIA PODATKU NALICZONEGO

Rozdzial 1
Ogélne zasady odliczenia podatku naliczonego

§ 73.[Podstawowa zasada odliczania podatku naliczonego]

1. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
0 kwotg podatku naliczonego (czyli odliczenia lub odzyskania VAT) przystuguje
podatnikowi VAT, w zakresie, w jakim towary i ustugi sg wykorzystywane do
wykonywania czynno$ci opodatkowanych, z zastrzezeniem ust. 4.

2. W swietle powyzszej regulacji nalezy uznac, iz:

1) Jednostce przystuguje prawo odliczenia VAT naliczonego (pelne) od zakupow
towarow 1 ustug stuzacych wylacznie wykonywanym przez Gmin¢ czynnosciom
opodatkowanym VAT (np. zakup energii elektrycznej wylacznie na potrzeby
wynajmowanego pomieszczenia na cele uzytkowe);

2) w przypadku, gdy nabywane towary lub ustugi:

a) sg zwigzane wylacznie ze sprzedazg korzystajaca ze zwolnienia z podatku VAT
dokonywang przez Gmin¢ w ramach dziatalnosci gospodarcze;j,
b) sa zwigzane wylacznie z dokonywang przez Gmineg dziatalno$cig publiczng
niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,
to Jednostce nie przystuguje prawo odliczenia VAT naliczonego zwigzanego
Z towarami 1 uslugami nabytymi dla potrzeb tej dziatalnosci.

3. Kwote podatku naliczonego stanowi kwota podatku VAT wynikajagca z faktur
dokumentujacych zakup towardw 1 ustug (a w przypadku zakupow dotyczacych niektorych
pojazdow samochodowych, o ktorych mowa w § 75 niniejszego zatacznika — jest to 50%
podatku VAT wynikajacego z faktury), w odniesieniu do ktdrych przystuguje czgsciowe
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4. W przypadku $wiadczenia ustug lub dokonywania dostawy towarow, ktorych miejsce
opodatkowania znajduje si¢ poza terytorium kraju — Jednostka réwniez ma prawo do
odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem towarow lub ustug stuzacych tym
czynnosciom, jezeli spetnione sg nastgpujace warunki:

1) dana transakcja, gdyby byta wykonana na terytorium kraju, to bytaby opodatkowana
podatkiem VAT (istnialoby tym samym prawo do odliczenia VAT zwigzanego
Z nabyciem towarow lub ustug stuzacych takiej sprzedazy);

2) Jednostka posiada dokumenty, z ktorych wynika zwiagzek odliczonego podatku
Z tymi czynnos$ciami wykazanymi jako majace miejsce poza terytorium kraju.

5. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego stanowig:

1) faktury dokumentujgce nabycie towarow lub ustug od kontrahentéw polskich, w tym
faktura uproszczona (paragon);

2) faktury zaliczkowe od kontrahentéw polskich (dokumentujgce dokonanie catosci lub
cze$¢ zaplaty przed nabyciem towaru lub wykonaniem ustugi);
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3) faktury VAT-RR wystawione przez Jednostk¢ w przypadku zakupu produktow
rolnych od rolnika ryczattowego;

4) faktura z adnotacjg ,,metoda kasowa” wystawiona przez malego podatnika
(kontrahent polski) stosujacego kasowa metode rozliczania VAT i w przypadkach
gdy obowigzek podatkowy powstaje z chwilg otrzymania catosci lub czgsci zaptaty;

5) dokument celny lub deklaracja importowa w przypadku importu towarow;

6) faktura od kontrahenta zagranicznego dotyczaca wewnatrzwspdlnotowego nabycia
towar6w w powigzaniu z dokumentem wewngtrznym (ktorym moze by¢ takze
faktura wewnetrzna), na ktorym wskazywany jest obliczony podatek VAT
W odniesieniu do tej czynnosci - w ewidencji zakupow wykazywana jest faktura od
kontrahenta zagranicznego, a tylko w przypadku jej braku ww. dokument
wewnetrzny (faktura wewnetrzna);

7) faktura od kontrahenta zagranicznego dotyczaca importu ustug w powigzaniu
z dokumentem wewngtrznym (ktorym moze by¢ takze faktura wewngtrzna),
na ktorym wskazywany jest obliczony podatek VAT w odniesieniu do tej
czynno$ci — W ewidencji zakupéw wykazywana jest faktura od kontrahenta
zagranicznego, a tylko w przypadku jej braku ww. dokument wewnetrzny (faktura
wewnetrzna);

8) faktura od kontrahenta zagranicznego dotyczaca dostawy, dla ktorej podatnikiem jest
nabywca w powigzaniu z dokumentem wewngtrznym (ktorym moze by¢ takze
faktura wewnetrzna), na ktorym wskazywany jest obliczony podatek VAT
W odniesieniu do tej czynnosci - w ewidencji zakupow wykazywana jest faktura od
kontrahenta zagranicznego, a tylko w przypadku jej braku ww. dokument
wewnetrzny (faktura wewnetrzna);

9) dokument wewngtrzny wystawiany w przypadku, gdy Jednostka uzgodni
z kontrahentem warunki obnizenia wartosci transakcji zakupu (i warunki te zostang
spetnione), a nie otrzyma od niego faktury korygujacej in minus do konca miesigca,
W ktorym ziscilo si¢ ww. uzgodnienie i spetnienie warunkow uzgodnienia — wowczas
w takim dokumencie wewnetrznym uwzgledniana jest kwota korekty w odniesieniu
do wartoséci nabycia towaré6w lub ustug i podatku VAT i na podstawie takiego
dokumentu wewnetrznego nastgpuje  zmniejszenie  odliczonego  podatku
naliczonego;

10) dokument wewnetrzny, w ktorym obliczana jest zbiorcza kwota korekty rocznej
dotyczacej czeSciowego odliczania podatku naliczonego.
6. Odliczenie VAT mozliwe jest rowniez na podstawie faktur korygujacych
i duplikatow faktur, stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wyzej
wymienionych.

§ 74. [Terminy, w ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego]
1. Co do zasady prawo do odliczenia podatku naliczonego z faktur od kontrahentow
krajowych powstaje:

1) w miesigcu, w ktorym dochodzi do tgcznego spetnienia nast¢pujgcych warunkow:
powstal obowigzek podatkowy u sprzedawcy oraz Jednostka jest w posiadaniu
faktury zakupu lub dokumentu celnego (w przypadku importu towarow),
Z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w ust. 6;
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2) jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu za okres
rozliczeniowy, o ktorym mowa w pkt 1, mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu
za jeden z trzech kolejnych okresow rozliczeniowych.

2. W odniesieniu do wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, importu ustug lub
dostawy, dla ktorej podatnikiem jest nabywca, prawo do odliczenia podatku naliczonego
powstaje w miesigcu, w ktorym dochodzi do facznego spetnienia nastgpujgcych warunkow:

1) powstal obowigzek podatkowy dla tej czynnosci,

2) Jednostka uwzgledni kwotg podatku naleznego z tytutu ww. czynnosci w czastkowej
deklaracji, w ktorej jest obowigzana rozliczy¢ ten podatek,

z zastrzezeniem ust. 3.

Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu za okres
rozliczeniowy, o ktérym wyzej mowa, mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden
z trzech kolejnych okresow rozliczeniowych.

3. Nalezy tez mie¢ na uwadze dodatkowy warunek, ktory ma wplyw na realizacj¢ prawa do
odliczenia podatku naliczonego w odniesieniu do wewnatrzwspdlnotowego nabycia
towarow od podatnika podatku od wartosci dodanej tj. jezeli faktura od kontrahenta
zagranicznego nie wplynie w terminie 3 miesiecy od uptywu miesigca, w ktorym
w odniesieniu do nabytych towarow powstat obowigzek podatkowy - nalezy pomniejszy¢
odpowiednio podatek naliczony za miesigc, w ktorym ten termin uptynat. W momencie
otrzymania faktury w terminie pdzniejszym, ponownie istnieje prawo do odliczenia
podatku naliczonego za okres, w ktorym Gmina/Jednostka uwzglednita kwote podatku
naleznego z tytutu tego nabycia.

4. Jezeli nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujacego
prawa, w rozliczeniach za miesigce, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, mozliwe jest dokonanie
odliczenia podatku naliczonego najp6zniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktorym
powstalo prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego
w takim przypadku nast¢puje poprzez korekte rozliczenia:

1) w ktorym powstato prawo do odliczenia podatku VAT, albo

2) zajeden z trzech nastgpnych okresow rozliczeniowych przypadajacych bezposrednio
po okresie rozliczeniowym, w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego (ta zasada ma zastosowanie tylko jesli prawo do odliczenia podatku VAT
powstato od dnia 1.10.2021 r.)

W przypadku podatku VAT od wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, importu ustug
oraz dostawy, dla ktorej podatnikiem jest nabywca, prawo do uwzglednienia tego podatku
w ramach podatku naliczonego moze by¢ zrealizowane wprawdzie rowniez w ciggu 5 lat,
ale liczonych od konca roku, w ktorym powstato prawo do obnizenia podatku naleznego
I wylacznie za pierwszy miesigc, w ktorym powstato prawo do odliczenia.

5. W przypadku gdy nabywca towaru lub ushugi:

1) otrzymat fakture korygujaca zmniejszajaca kwote podatku naliczonego
wynikajacego z faktury pierwotnej - jest on zobowigzany do zmniejszenia kwoty
odliczonego podatku naliczonego w rozliczeniu za okres w ktorym nastgpito
uzgodnienie warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i jednocze$nie warunki
te zostaly spelnione. Oznacza to, ze nabywca powinien by¢ w posiadaniu faktury
korygujacej, ale co do zasady to nie moment jej otrzymania, a moment uzgodnienia
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6.

§ 75.

i spelnienia warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania bedzie wskazywat
obowigzek korekty podatku VAT naliczonego. Uzgodnienia pomie¢dzy sprzedawca
a nabywca do obnizenia podstawy opodatkowania oraz fakt speilnienia warunkow
uzgodnien, musza by¢ objete odpowiednia dokumentacja, ktérg moze byc
dokumentacja handlowa (np. prowadzona korespondencja, oferta, zamowienie,
reklamacja);
2) jesli spetnione zostaty warunki obnizenia podstawy opodatkowania, o ktorych mowa
wpkt 1 a Jednostka do konca miesigca, w ktorym ziscito si¢ ww. uzgodnienie
I Spelnienie warunkow uzgodnienia, nie otrzymata jeszcze faktury korygujacej
(w kwotach in minus), to w rozliczeniu za ten miesigc winna zmniejszy¢ podatek
naliczony na podstawie dokumentu wewngtrznego;
3) otrzymat fakture korygujaca zwigkszajaca kwote podatku naliczonego wynikajacego
z faktury pierwotnej (otrzymanej od kontrahenta polskiego), jest on uprawniony do
odliczenia podatku naliczonego w terminie o ktérym mowa w ust. 1.
Wyjatkiem od powigzania terminu odliczania podatku naliczonego przez nabywce z data
powstania obowigzku podatkowego w odniesieniu do czynno$ci, o ktéorych mowa
w ust. 1, jest ujecie w ramach podatku naliczonego zryczattowanego zwrotu podatku VAT
dla rolnika ryczattowego wynikajacego z faktury VAT-RR potwierdzajacej nabycie od
tego rolnika ryczattowego produktéw rolnych. W takim przypadku odliczenie moze by¢
zrealizowane w rozliczeniu za okres w ktorym dokonano zaptaty (przy spetnieniu
warunkow o ktorych mowa w art.116 ust.6 ustawy o VAT).

Rozdzial 2
Odliczanie podatku naliczonego zwiazanego z pojazdami samochodowymi

— ograniczenie odliczenia

[Zasady dotyczace odliczania VAT zwigzanego z pojazdami samochodowymi]

1. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towarow i ustug wykorzystywanych do

ich eksploatacji, kwote podatku naliczonego stanowi cata kwota podatku VAT
wynikajacego z faktur zakupu (100%) tylko w odniesieniu do niektorych pojazdow
samochodowych, natomiast co do pozostatych kwote podatku naliczonego stanowi 50%
podatku VAT wynikajacego z faktur zakupu.
Do pojazdow samochodowych, co do ktérych uznaje si¢ za podatek naliczony catg kwote
podatku VAT z faktury zakupu naleza:
1) pojazdy samochodowe o dopuszczalnej masie catkowitej wigkszej niz 3,5 tony;
2) pojazdy samochodowe o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajacej 3,5
tony, ale tylko takie, ktore spetniaja jeden z ponizszych warunkow:
a) przeznaczone s3 konstrukcyjnie do przewozu co najmniej 10 osoéb lacznie
z kierowcg (np. busow) — jezeli z dokumentow wydanych na podstawie
przepiséw prawa o ruchu drogowym wynika takie przeznaczenie,
b) konstrukcja tych pojazdéw wyklucza ich uzycie do celéw niezwigzanych
z dziatalnoscig GMK lub powoduje, ze ich uzycie do celéw niezwigzanych
z dziatalnoscig GMK jest nieistotne (patrz: ust. 3).
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3. Za pojazdy samochodowe, ktorych konstrukcja pojazdow wyklucza ich uzycie do celow
niezwigzanych z dziatalnoscig GMK lub powoduje, Ze ich uzycie do celow niezwigzanych
z dziatalno$cig GMK jest nieistotne, uznaje si¢:

1) pojazdy samochodowe (inne niz samochody osobowe), speiniajace okreslone
wymagania tj.:

a) majace jeden rzad siedzen, ktory oddzielony jest od cze$ci przeznaczonej do
przewozu tadunkow $ciang lub trwalg przegroda, klasyfikowanych na podstawie
przepiséOw prawa o ruchu drogowym do podrodzaju: wielozadaniowy, van,

b) majace jeden rzad siedzen, ktory oddzielony jest od czg¢éci przeznaczonej do
przewozu tadunkow $ciang lub trwatg przegroda, z otwartg cze¢$cig przeznaczong
do przewozu tadunkow,

c) ktore posiadaja kabing kierowcy z jednym rzgdem siedzen i nadwozie
przeznaczone do przewozu tadunkow jako konstrukcyjnie oddzielne elementy
pojazdu.

Stwierdzenie spelnienia wymagan technicznych dla opisanych powyzej trzech typow
pojazdow odbywa si¢ na podstawie dodatkowych badan technicznych
przeprowadzonych przez okrggowa stacj¢ kontroli pojazdéw oraz wydanego przez
nig zaswiadczenia oraz wpisu do dowodu rejestracyjnego adnotacji o spetnieniu tych
wymagan;

2) pojazdow specjalnych - jezeli z dokumentow wydanych zgodnie z przepisami prawa
o ruchu drogowym wynika, ze jest to pojazd specjalny;
Dotyczy to wylacznie nastepujacych pojazdow specjalnych:

a) agregat elektryczny/spawalniczy,

b) do prac wiertniczych,

) koparka, koparko-spycharka,

d) tadowarka,

e) podnosnik do prac konserwacyjno-montazowych,

f) zuraw samochodowy,

g) pogrzebowy — jezeli ma jeden rzad siedzen albo jego dopuszczalna masa
catkowita jest wigksza niz 3 tony,

h) bankowo6z wytacznie typu A i B — jezeli ma jeden rzad siedzen albo jego
dopuszczalna masa catkowita jest wigksza niz 3 tony;

3) sposdb wykorzystywania przez Jednostke pojazdow samochodowych (w tym
samochodéw osobowych) wyklucza ich uzycie do celéw niezwigzanych
z dziatalno$ciag GMK (a wigc np. dla celow prywatnych pracownikéw Jednostek).
Warunkiem uznania, Ze pojazdy samochodowe sluza wylacznie dziatalnosci
GMK jest:

a) zlozenie naczelnikowi urzedu skarbowego informacji o tych pojazdach
w terminie do 25. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym Jednostka
poniesie pierwszy wydatek zwigzany z tymi pojazdami (nie poOzniej niz
w terminie ztozenia do Matopolskiego Urzgedu Skarbowego w Krakowie
ewidencji w postaci pliku JPK za dany miesigc) - zawiadomienie to jest sktadane
przez Jednostke Centralng na druku VAT-26,

b) prowadzenie przez Jednostke dla tych pojazdéw ewidencji przebiegu pojazdu,

C) okreslenie przez Jednostke zasad uzywania danych pojazdow w ramach
prowadzonej dziatalno$ci majgce na celu wyeliminowanie przypadkéw uzycia
ich na cele prywatne pracownikow Jednostki.
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4. Pozostale warunki, ktore powinny by¢ spelnione w celu odliczenia podatku naliczonego od
zakupow zwigzanych z nabyciem pojazdow samochodowych oraz towarow i1 ustug
wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazdéw zostaly okreslone w art. 86a ustawy
0 VAT.

5. Stwierdzenie czy dany pojazd samochodowy nalezy traktowac jako uprawniajacy do
uznania, ze VAT zwigzany z zakupami dotyczacymi tego pojazdu stanowi podatek
naliczony w 100% czy tez w 50% - jest pierwszym etapem dotyczacym ustalania
wysokosci podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu. W nastepnej kolejnosci nalezy
ustali¢ — na ogdlnych zasadach opisanych juz wyzej - czy dany pojazd samochodowy:

1) stuzy wylacznie dziatalnoséci opodatkowanej VAT - w takim przypadku przystuguje
prawo do odliczenia podatku naliczonego (zaleznie od rodzaju samochodu — kwote
podatku naliczonego stanowi caty VAT wynikajacy z faktury zakupowej lub 50% tego
podatku VAT);

2) stuzy dziatalnosci opodatkowanej VAT i zwolnionej z VAT (nie mozna wydzieli¢
»czesci" w jakiej towar / usluga jest zwigzana tylko z jednym rodzajem
dziatalnosci) - w takim przypadku przystuguje ,,czesciowe" prawo odliczenia VAT
naliczonego (zaleznie od rodzaju samochodu — kwote podatku naliczonego stanowi
caly VAT wynikajacy z faktury zakupowej lub 50% tego podatku VAT i dopiero do
tak ustalonej kwoty podatku naliczonego nalezy zastosowacé ,,czeSciowe” odliczanie
stosujac WSS);

3) stuzy dziatalnosci opodatkowanej VAT oraz dziatalnoSci publicznej (nie mozna
wydzieli¢ ,,czg¢éci" w jakiej towar/ustuga jest zwigzana tylko z jednym rodzajem
dziatalnos$ci) - w takim przypadku przystuguje ,,czgsciowe" prawo odliczenia VAT
naliczonego (zaleznie od rodzaju samochodu — kwote podatku naliczonego stanowi
caly VAT wynikajacy z faktury zakupowej lub 50% tego podatku VAT 1 dopiero do
tak ustalonej kwoty podatku naliczonego nalezy zastosowac ,,cz¢$ciowe” odliczanie
stosujac PRE);

4) stuzy dziatalnosci opodatkowanej VAT i zwolnionej z VAT oraz dziatalnosci
publicznej (nie mozna wydzieli¢ ,,czgsci" w jakiej towar/ustuga jest zwigzana
tylko z jednym rodzajem dziatalnosci) - w takim przypadku przystuguje ,,cz¢sciowe"
prawo odliczenia VAT naliczonego (zaleznie od rodzaju samochodu — kwote podatku
naliczonego stanowi calty VAT wynikajacy z faktury zakupowej lub 50% tego podatku
VAT i dopiero do tak ustalonej kwoty podatku naliczonego nalezy zastosowac
,czesciowe” odliczanie stosujagc PRE 1 WSS);

5) stuzy wytacznie dziatalnosci zwolnionej z VAT - w takim przypadku Jednostce nie
przystuguje prawo odliczenia podatku naliczonego;

6) stuzy wylgcznie dziatalnosci publicznej — 0znacza to brak prawa do odliczenia VAT;

7) stuzy dziatalnosci zwolnionej z VAT oraz dziatalno$ci publicznej — w takim
przypadku Jednostce nie przystuguje prawo odliczenia naliczonego.

§ 76. [Uregulowania wewnetrzne w JO dotyczace pojazdow samochodowych]
W przypadku uzytkowania przez Jednostke Organizacyjng pojazdoéw samochodowych
przeznaczonych wylacznie dla celéw prowadzonej dziatalno$ci, dana Jednostka winna
wprowadzi¢ dodatkowe uregulowania wewnetrzne dotyczace zasad, o ktérych mowa w § 75
ust. 3 pkt 3 lit. ¢ niniejszego zatacznika tj. uzywania danych pojazdéw w ramach prowadzone;j
dziatalno$ci majacych na celu wyeliminowanie przypadkéw uzycia ich na cele prywatne
pracownikow Jednostki.
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Rozdzial 3
Zakazy odliczania podatku naliczonego

§ 77. [Przypadki, gdy nie nalezy odlicza¢ podatku naliczonego]

1. Rozpoznajac prawo do odliczenia podatku naliczonego, nalezy pamigta¢ o zakazach
odliczenia tego podatku, co dotyczy nastepujacych przypadkow:

1) faktura dokumentuje nabycie ustug noclegowych i gastronomicznych, z wyjatkiem:
a) nabycia gotowych positkow przeznaczonych dla pasazerow przez podatnikow

swiadczacych ustugi przewozu osob,

b) ustug noclegowych nabywanych w celu ich odprzedazy (refakturowanych);

2) transakcja udokumentowana fakturg nie podlega opodatkowaniu VAT albo jest
zwolniona od tego podatku;

3) w wystawionej fakturze zostala wykazana kwota podatku VAT w stosunku do
czynnosci opodatkowanych, dla ktorych nie wykazuje si¢ kwoty podatku na fakturze;

4) wystawione faktury, faktury korygujace lub dokumenty celne stwierdzaja czynnosci,
ktére nie zostaty dokonane albo podaja kwoty niezgodne z rzeczywisto$cia;

5) sprzedaz zostalta udokumentowana fakturami lub fakturami korygujacymi
wystawionymi przez podmiot nieistniejacy.

2. Jezeli wystawca faktury nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT (w tym zostat
wykreslony z rejestru), z otrzymanej faktury nie nalezy odlicza¢ podatku naliczonego, jesli
Jednostka w kontaktach z tym kontrahentem w odniesieniu do transakcji objetej dang
fakturg nie dochowata nalezytej starannosci, o ktorej mowa w zatgczniku numer 10 do
niniejszego Zarzadzenia pt. Zasady dochowania nalezytej staranno$ci przez nabywcow
towarow lub uslug w transakcjach krajowych”.

3. Pamigtac tez nalezy, ze Jednostka nie jest uprawniona do uwzglgdnienia w ramach podatku
naliczonego — podatku naleznego z tytulu opodatkowania wewngtrzwspolnotowego
nabycia towaré6w, z powodu podania numeru ,,PL”, w sytuacji gdy towary w momencie
zakonczenia ich wysylki lub transportu znajduja si¢ na terytorium panstwa cztonkowskiego
innym niz terytorium kraju (art. 88 ust. 6 ustawy o VAT). Zasada ta zostala opisana w § 54
ust. 2 niniejszego zatacznika.

Rozdzial 4
Czesciowe odliczanie podatku naliczonego

§ 78.[Zwiazek zakupow ze sprzedaza GMK - zakres prawa do odliczenia VAT]

1. W celu okre$lenia czy w odniesieniu do ponoszonych przez Jednostki wydatkéw zwigzanych
Z dziatalnos$cig publiczng (pozostajaca poza zakresem VAT) oraz dzialalno$cig
gospodarcza opodatkowang lub zwolniong z VAT, przystuguje prawo odliczenia VAT
naliczonego — nalezy kazdorazowo okresli¢, czy wydatek ten:

1) zostal dokonany wyltgcznie w zwigzku ze sprzedaza opodatkowang VAT - w takim
przypadku nalezy odliczy¢ 100% VAT naliczonego zwigzanego z nabyciem towarow
lub ushug;

2) zostal dokonany w zwigzku ze sprzedaza opodatkowang i zwolniong z VAT
(nie mozna wydzieli¢ ,,czgsci” w jakiej nabyty towar/usluga jest zwigzana tylko
Z jednym rodzajem dziatalno$ci) - w takim przypadku przystuguje czgsciowe prawo
odliczenia VAT naliczonego;
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3) zostal dokonany w zwigzku ze sprzedaza opodatkowang VAT oraz z dziatalnoscia
publiczng (nie mozna wydzieli¢ ,,czgsci” w jakiej nabyty towar/ustuga jest zwigzana
tylko z jednym rodzajem dziatalno$ci) - w takim przypadku przystuguje czeSciowe
prawo odliczenia VAT naliczonego;

4) zostal dokonany w zwigzku ze sprzedaza opodatkowana, zwolniong z VAT oraz
dziatalno$cig publiczng (nie mozna wydzieli¢ ,,cze$ci” w jakiej nabyty towar/ustuga
jest zwigzana tylko z jednym rodzajem dziatalnosci) — w takim przypadku
przystuguje cze$ciowe prawo odliczenia VAT naliczonego;

5) zostal dokonany wylacznie w zwigzku ze sprzedaza zwolniong z VAT - w takim
przypadku Jednostce nie przystuguje prawo odliczenia VAT naliczonego;

6) zostal poniesiony wytacznie w zwigzku z dziatalnos$cig publiczng - brak prawa do
odliczenia VAT,

7) zostal dokonany w zwigzku ze sprzedaza zwolniong z VAT oraz z dziatalnoscig
publiczng - w takim przypadku nie przystuguje prawo odliczenia VAT naliczonego.

. Czg$ciowe odliczenie podatku naliczonego, o ktdrym mowa w ust. 1, oznacza, ze tylko czgs¢

podatku VAT zwigzanego z nabyciem danego towaru lub ustugi bedzie podlega¢ odliczeniu,

co ustalane jest przy zastosowaniu prewspotczynnika (PRE) i/lub wskaznika struktury
sprzedazy (WSS), przy czym prewspotczynnik pozwala na ustalenie w jakiej czgsci nabyte
towary i ustugi (oraz zwigzany z nimi VAT) shuza dziatalnosci gospodarczej GMK,

a wskaznik struktury sprzedazy pozwala na ustalenie w jakiej czeSci stuzg sprzedazy

opodatkowanej VAT.

. W przypadku, gdy w odniesieniu do danych towaréw lub ustug podatek VAT zwigzany z

ich nabyciem winien by¢ odliczony przy zastosowaniu zaréwno PRE jak i WSS — w takiej

sytuacji odliczenie podatku naliczonego nastepuje przy zastosowaniu iloczynu tych dwoch
proporcji.

. W odniesieniu do sytuacji wymienionych w ust. 1, nalezy dokona¢ cze$ciowego odliczenia

podatku naliczonego przy zastosowaniu:

1) WSS — w przypadku wymienionym w ust. 1 pkt 2;

2) PRE — w przypadku wymienionym w ust. 1 pkt 3;

3) PRE i WSS (iloczynu tych dwoch proporcji) — w przypadku wymienionym w ust. 1
pkt 4.

. Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwos¢ odliczenia czgsci kwoty podatku
naliczonego od towardow 1 ustug, ktoére nie sa wykorzystywane chocby w czesci do
sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT.
. Wysoko$¢ prewspotczynnika (PRE) oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych i1 zwolnionych z opodatkowania w ogdlnej sprzedazy, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu
(Sposob liczenia tej proporcji zostal doktadniej omowiony w zalgczniku nr 11 do
niniejszego Zarzadzenia pt. ,,Zasady dotyczace wyliczania prewspdiczynnika oraz
wskaznika struktury sprzedazy dla celow odliczania podatku naliczonego”).
. Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy (WSS) oblicza si¢ jako roczny udziat czynnos$ci
opodatkowanych w ogdlnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania (sposob liczenia tej proporcji zostat
doktadniej omowiony w zataczniku nr 11 do niniejszego Zarzadzenia pt. ,,Zasady
dotyczace wyliczania prewspotczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy dla celow
odliczania podatku naliczonego™).
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6. Szczegotowe zasady w zakresie czgsciowego odliczania podatku naliczonego przy
zastosowaniu PRE w odniesieniu do towardéw i uslug wskazane zostaty w art. 86 ust. 2a-
2h oraz art. 91 ustawy o0 VAT oraz rozporzadzeniu MF w sprawie sposobu okre$lania
zakresu wykorzystywania nabywanych towarow 1 uslug do celow dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow.

7. Szczegotowe zasady w zakresie czeSciowego odliczania podatku naliczonego przy
zastosowaniu WSS w odniesieniu do towarow 1 ustug wskazane zostalty w art. 90 ust 2-10
oraz art. 91 ustawy o VAT.

8. W przypadku nabycia towardow i ustug, ktore zostang przekazane innym Jednostkom
organizacyjnym i beda wykorzystywane przez te Jednostki do dziatalnosci gospodarczej
(w tym opodatkowanej VAT), GMK bedzie przystugiwato prawo do odliczenia podatku
naliczonego przy zastosowaniu PRE i/lub WSS obliczonego dla Jednostki wykorzystujace;j
zakupione towary 1 ustugi.

§ 79.[Proporcje WSS i PRE]

1. Obliczenie proporcji majacych zastosowanie do czgsciowego odliczania podatku
naliczonego (WSS i PRE) winno by¢ dokonane przez Jednostki Organizacyjne GMK
zgodnie z zasadami opisanymi w zatgczniku nr 11 do niniejszego Zarzadzenia pt. ,,Zasady
dotyczace wyliczania prewspotczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy dla celow
odliczania podatku naliczonego”.

2. Jednostki sa zobowigzane do przesylania do Jednostki Centralnej do dnia 5 lutego
kazdego roku informacji o wysokosci:

1) PRE obliczonego dla zakonczonego roku (rzeczywisty);

2) PRE dla biezacego roku (wstepny);

3) WSS obliczonego dla zakonczonego roku (rzeczywisty);

4) WSS dla biezacego roku (wstepny).
W informacji tej nalezy wskaza¢ konkretne dane przyjete do obliczen wskazanych
proporcji, opisa¢ metodyke ich wyliczenia i przesta¢ jednoczesnie kopie sprawozdan
budzetowych, na podstawie ktorych dokonano obliczenia PRE. Informacja ta winna by¢
sporzadzona na formularzu zgodnie ze wzorem okre§lonym przez Dyrektora Biura
ds. Podatku VAT.

3. Informacja o ktorej mowa w ust. 2 winna réwniez obejmowaé wskazanie czy Jednostka
podjeta decyzje o zastosowaniu zasady o ktorej mowa w § 86 lub 87 niniejszego
zalacznika.

4. Proporcja wstgpna (PRE, WSS) dla biezacego roku winna co do zasady odpowiadac
proporcji rzeczywistej obliczonej za rok poprzedni. W przypadku, gdy wstepna proporcja
r6zni si¢ od proporcji rzeczywistej wyliczonej za rok poprzedni, w przestanej informacji,
o ktoérej mowa w ust. 1, nalezy wyjasni¢ przyczyny zaistniatej roznicy. Jesli jest to
zwigzane z protokolarnym uzgodnieniem wstepnej proporcji z naczelnikiem urzedu
skarbowego wstepnego PRE 1/lub WSS, do Jednostki Centralnej nalezy przekaza¢ kopie
stosownego protokotu.

5. W przypadku zmiany PRE 1/lub WSS w trakcie roku, Jednostki sg zobowigzane do
niezwtocznego przestania informacji o tej zmianie do Jednostki Centralnej, nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od daty podj¢cia decyzji przez Dyrektora danej Jednostki o zmianie PRE
i/lub WSS wyjasniajac przyczyny zaistniatej zmiany.
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Rozdzial 5
Ustalanie zakresu prawa do odliczania podatku naliczonego,
w przypadku gdy wydatek ponoszony jest przez jedna Jednostke
a zwiazany jest z dzialalnoS$cig innej Jednostki GMK

§ 80.[Zasady odliczania VAT w przypadku inwestycji, w wyniku ktorej powstanie skladnik
majatkowy]

1. W przypadku, gdy Jednostka Realizujaca inwestycj¢/nabywajaca sktadnik majatku, po
zakonczeniu jej realizacji nie bedzie uzytkownikiem ww. sktadnika majatku, obowigzuja
nastepujace zasady:

1) odliczenia oraz korekty podatku VAT dokonuje Jednostka Realizujgca tj. Jednostka,
ktéra jest w posiadaniu oryginatow dokumentéw uprawniajacych do dokonania
odliczenia podatku VAT, z uwzglednieniem zasady wskazanej w § 78 ust. 8
niniejszego zatacznika, a zasada ta obowigzuje az do zakonczenia okresu korekty
wieloletniej (5-letniej lub 10-letniej). W przypadku, gdy kontynuuje inwestycje inna
Jednostka, niz ta, ktéra ja rozpoczeta, to korekty, o ktorej wyzej mowa, dokonuje ta
Jednostka, ktora zakonczyta inwestycje (przekazata skladniki majatkowe do
uzytkowania);

2) Jednostka Realizujgca inwestycje, na etapie planowania, az do zakonczenia jej
realizacji, winna posiada¢ informacje umozliwiajace ustalenie zakresu
przystugujacego GMK prawa do odliczenia podatku naliczonego VAT,
wynikajacego z zakupow towardéw i ustug dokonywanych w ramach inwestycji.

W tym celu, na etapie planowania, wskazywany jest uzytkownik oraz sposob
wykorzystania sktadnikow majatkowych po oddaniu inwestycji do uzytkowania,

3) informacje w zakresie przystugujacego prawa do odliczenia podatku VAT z tytulu
towarow 1 ustug, beda przekazane do Jednostki Realizujacej przez Jednostke
Uzytkujaca powstaty sktadnik majatku w formie o§wiadczenia, podpisanego przez
Dyrektora Jednostki Uzytkujacej oraz Glownego Ksiggowego tej Jednostki, przed
rozpoczeciem realizacji inwestycji lub w jej trakcie jezeli wystapi taka koniecznosé
(np. realizacja dodatkowego zakresu, dodatkowych zakupow itd.);

4) w przypadku zmiany w zakresie przyshugujacego prawa do odliczenia podatku VAT
z tytulu towarow i ustug, nabywanych w zwiazku z taka inwestycja (np. w przypadku
zmiany planowanego sposobu wykorzystania lub zmiany prewspotczynnika czy
wskaznika struktury sprzedazy) informacje takie winny by¢ przekazywane przez
Dyrektora Jednostki Uzytkujacej powstaly skladnik majgtku, w terminie
umozliwiajacym Jednostce Realizujacej bezzwloczne skorzystanie z prawa do
odliczenia podatku naliczonego ponoszonego w trakcie realizacji tej inwestycji lub
dokonania korekty;

5) w przypadku zmiany przysztego uzytkownika, powstajacego srodka trwalego oraz
w przypadku zmiany uzytkownika w trakcie uzytkowania powstatej inwestycji:

a) Jednostka Uzytkujaca, w terminie 7 dni od podj¢cia decyzji 0 zmianie
uzytkownika przekazuje tg informacje do Jednostki Realizujacej,

b) o$wiadczenie, o ktérym mowa powyzej musi by¢ ztozone ponownie przez nowo
wskazang Jednostke Uzytkujaca;
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6) odpowiedzialno$¢ za ustalenie zakresu prawa do odliczenia podatku VAT z tytutu
towarow lub ustug nabywanych w zwiagzku z inwestycja lub nabyciem sktadnika
majatku spoczywa na Dyrektorze Jednostki Uzytkujgcej;

7) w przypadku Jednostki Organizacyjnej - Urzedu Miasta Krakowa - o$wiadczenie
oraz informacje, o ktérych mowa powyzej sktada Dyrektor komorki organizacyjnej
UMK, odpowiedzialnej za zarzadzanie sktadnikiem majatku oraz Gléwny Ksiggowy
UMK lub osoby je zastepujace.

2. Wz6r o$wiadczenia:

Oswiadczenie zdnia ........cccvvvnnennne
dotyczace odliczenia podatku VAT naliczonego

W zwiazku z realizacja/zrealizowana przez:

nazwa Jednostki Realizujgcej inwestycje
Aoty T2 15 o) P

oswiadczam, ze powstajacy/nabyty sktadnik majatku bedzie wykorzystywany przez:

nazwa Jednostki Uzytkujqcej

na cele zwigzane*:
a) wylgcznie ze sprzedazg opodatkowang VAT,
b) ze sprzedaza opodatkowang VAT i zwolniong z VAT,
C) ze sprzedazg opodatkowang VAT i niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,
d) ze sprzedazg opodatkowang VAT, sprzedazg zwolniong z VAT i dziatalno$cig niepodlegajaca
opodatkowaniu VAT,
e) wylacznie ze sprzedaza zwolniong z VAT,
f)  wylacznie z dziatalno$cia niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,
g) ze sprzedaza zwolniona z VAT i dzialalno$cig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT.

Jezeli powyzej wskazano wykorzystanie infrastruktury w sposéb opisany w punkcie b, ¢ lub d, co oznacza,
ze odliczenie podatku VAT winno by¢ dokonane z zastosowaniem np. prewspolczynnika (zgodnie z art. 86
ust. 2a ustawy o podatku od towarow i ustug) i/lub wskaznika struktury sprzedazy (zgodnie z art. 90 ustawy
0 podatku od towardw i ustug), nalezy odpowiednio uzupehié ponizsze dane:

- prewspotczynnik (PRE), wstepny na rok: .............c.ccoeeenennn.. WYNOSI: «ueneneiieenene.
- wskaznik struktury sprzedazy (WSS), wstepny na rok: ............ WYNOSI: ouveniiereneenns
podpis Glownego Ksiegowego Jednostki podpis Dyrektora Jednostki
Uzytkujqcej Uzytkujgcej

* nalezy zaznaczyé wylgcznie jeden punkt wilasciwy dla wykorzystania danej infrastruktury

3. Obowiazku przekazywania informacji w formie o§wiadczenia o ktéorym mowa w ust. 1 pkt
3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy Jednostce Realizujacej znany jest zakres prawa do
odliczenia w odniesieniu do inwestycji, w wyniku ktorej powstanie sktadnik majatkowy
wykorzystywany przez Jednostke Uzytkujaca a Jednostka Realizujgca stosuje proporcje
Jednostki Uzytkujacej w ramach odliczania podatku naliczonego takze w odniesieniu do
innych towarow i ustug. W takim przypadku stosuje si¢ zasady okreslone w § 81
niniejszego zalacznika..
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§ 81.

§ 82.

[Terminy przekazywania przez Jednostke Uzytkujaca informacji o zakresie prawa
do odliczenia i konsekwencje podatkowe]

. W trakcie realizacji inwestycji, az do przekazania skladnika majatku do uzytkowania,

Jednostka Uzytkujgca infrastrukture, jest zobowigzana do przekazywania do Jednostki
Realizujacej inwestycje, informacj¢ za poprzedni rok kalendarzowy dotyczaca wysokosci
PRE (w rozumieniu art. 86 ust. 2a ustawy o VAT) oraz WSS (w rozumieniu art. 90 ustawy
o VAT), w formie pisma zawierajacego ponizsze dane:

1) prewspoétczynnik (PRE) rzeczywisty zarok: ............. WYNOSI: ..oviniiinnn.. ;

2) wskaznik struktury sprzedazy (WSS) rzeczywisty za rok: ......... Wynosi: ........

Informacja ta przesylana jest bez wezwania, w terminie do dnia 5 lutego danego roku
kalendarzowego.
Po przekazaniu do uzytkowania powstalego/nabytego skladnika majatku, Jednostka
Uzytkujaca przekazuje do Jednostki Realizujacej, informacj¢ za poprzedni rok podatkowy
dotyczaca wysokosci PRE (w rozumieniu art. 86 wust. 2a ustawy o VAT)
oraz WSS (w rozumieniu art. 90 ustawy o VAT), w formie pisma zawierajacego ponizsze
dane:

1) prewspoétczynnik (PRE) rzeczywisty zarok: ......... WYNOSI: oo, ;

2) wskaznik struktury sprzedazy (WSS) rzeczywisty za rok: ......... WYNOSI: .........

Informacja ta przesytana jest bez wezwania, w terminie do dnia 5 lutego danego roku
kalendarzowego, az do zakonczenia okresu korekty wieloletniej, o ktorej mowa w art. 90c
i art. 91 ustawy o VAT.
W przypadku zaistnienia okolicznosci skutkujacych skorygowaniem rozliczenia VAT,
w ramach ktorego ujety zostat VAT zwigzany z tg inwestycji (np. zmiany sposobu
wykorzystania, zmiany uzytkownika, nieprzekazania stosownych informacji we
wskazanych wyzej terminach):

1) ewentualne zwigkszenie zobowigzania podatkowego (lub  zmniejszenie
zadeklarowanego zwrotu) zostanie pokryte z planu finansowego Jednostki
Realizujacej, Dyrektor Jednostki Uzytkujacej zobowigzany jest do przekazania
z planu finansowego swojej Jednostki, kwoty podatku wynikajacej z korekty,
Z ewentualnymi odsetkami, do planu finansowego Jednostki Realizujacej;

2) ewentualne zmniejszenia zobowigzania podatkowego (lub  zwigkszenie
zadeklarowanego zwrotu) Jednostka Realizujaca:

a) w trakcie realizacji inwestycji pomniejsza naktady (wydatki),
b) po zakonczeniu inwestycji | oddaniu jej do uzytkowania, w nastgpnych latach
rozliczeniowych przekaze na dochody miasta.

[Zasady odliczania VAT w przypadku zakupu wyposazenia]

Postanowienia § 80 i § 81 niniejszego zalacznika majg rowniez zastosowanie do odliczen
podatku naliczonego dotyczacych nabycia pozostatych srodkow trwatych w ramach
realizowanych inwestycji (pierwsze wyposazenie) ponoszonych przez Jednostke
Realizujacg, a takze do wydatkbw remontowych rowniez ponoszonych przez te
Jednostke.

66



§ 83. [Zasady odliczania VAT w przypadku zakupow towarow innych niz skladniki
majatkowe]

1. W przypadku, gdy ustuga lub towar, niebedace sktadnikami majatku GMK, zakupione
przez jedna Jednostke GMK zostanie wykorzystana do czynno$ci opodatkowanych w inne;j
Jednostce (np. odsprzedane podmiotowi zewnetrznemu), mozliwe jest odliczenie podatku
VAT z faktury zakupowej z uwzglednieniem nast¢pujacych zasad:

1) Jednostka dokonujgca zakupu zobowigzana jest do ustalenia zakresu prawa do
odliczenia oraz kwoty podatku VAT podlegajacego odliczeniu;

2) w przypadku, gdy w ramach wewngtrznych rozliczen, Jednostki dokonujg obcigzenia
poniesionymi przez siebie kosztami, a wewngtrzne rozliczenia mig¢dzy Jednostkami
dokumentowane sg notami ksiggowymi, ktore pozostaja poza systemem VAT;

3) kwota obcigzenia ustalana jest drogg e-mailowg przed wystawieniem noty
ksiggowej;

4) w przypadku, gdy:

a) Jednostka odbierajaca nie wykorzystuje zakupionych towarow i ustug do dalsze;j
odsprzedazy lub wykorzystuje do dziatalno$ci publicznej — nota ksiggowa
wystawiana jest w kwaocie brutto,

b) Jednostka odbierajaca wykorzystuje zakupione towary i ustugi do dziatalnosci
gospodarczej, w tym do dalszej odsprzedazy — nota ksiggowa wystawiana jest
w kwaocie brutto pomniejszonej o kwote podatku VAT podlegajaca odliczeniu;

5) Jednostka odbierajgca note, zobowigzana jest do zlozenia Jednostce wystawiajgcej
note, oswiadczenia o przeznaczeniu zakupionego towaru lub ustugi. Oswiadczenie
to nastgpuje poprzez zaznaczenie na nocie ksiggowej jednego z punktow:

a) zakup zwigzany wylacznie ze sprzedaza opodatkowang VAT,

b) zakup zwigzany ze sprzedaza opodatkowang VAT i zwolniong z VAT,

C) zakup zwigzany ze sprzedazg opodatkowang VAT 1 niepodlegajaca
opodatkowaniu VAT,

d) zakup zwigzany ze sprzedazg opodatkowang VAT, sprzedazg zwolniong z VAT
1 dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,

e) zakup zwigzany wylacznie ze sprzedazg zwolniong z VAT,

f) zakup zwigzany wylgcznie z dziatalnos$cig niepodlegajgca opodatkowaniu VAT,

g) zakup zwigzany ze sprzedaza zwolniong z VAT i dziatalnos$cig niepodlegajaca
opodatkowaniu VAT,;

W przypadku tylko czgsciowego powigzania nabytych towardéw i ustug ze sprzedaza
opodatkowang (pkt b, ¢ 1 d), w o§wiadczeniu nalezy poda¢ wysokos$¢ proporcji, przy
zastosowaniu ktoérej/ych nalezy dokona¢ czesciowego odliczenia podatku
naliczonego.

6) W przypadku, gdy nie jest wystawiana nota ksiegowa o ktérej mowa w pkt 5,
Jednostka wykorzystujaca zakupione towary i ustugi przesyla os$wiadczenie
0 przeznaczeniu tych towaréw lub ustug w formie dokumentu zgodnie z wzorem
zamieszczonym w ust. 2.
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§ 84.

. Wzdér o$§wiadczenia:

Oswiadczenie zdnia .......ccoeeneneenen.
dotyczace odliczenia podatku VAT naliczonego

W zwiazku z nabyciem przez:

nazwa Jednostki dokonujqcej nabycia
nastgpujacych towarow lub ustug:

nazwa Jednostki wykorzystujgcej
na cele zwigzane*:
a) wylacznie ze sprzedaza opodatkowang VAT,
b) ze sprzedaza opodatkowang VAT i zwolniong z VAT,
C) ze sprzedaza opodatkowang VAT i niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,
d) ze sprzedaza opodatkowang VAT, sprzedazg zwolniong z VAT i dziatalnoscig niepodlegajaca
opodatkowaniu VAT,
e) wylgcznie ze sprzedazg zwolniong z VAT,
f) wylacznie z dziatalno$cig niepodlegajacg opodatkowaniu VAT,
g) ze sprzedazg zwolniong z VAT i dziatalno$cig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT.

Jezeli powyzej wskazano wykorzystanie towarow lub ustug opisane w punkcie b, ¢ lub d, co oznacza,
ze odliczenie podatku VAT winno by¢ dokonane z zastosowaniem np. prewspotczynnika (zgodnie z art. 86
ust. 2a ustawy 0 podatku od towarow i ustug) i/lub wskaznika struktury sprzedazy (zgodnie z art. 90 ustawy
0 podatku od towardéw i ustug), nalezy odpowiednio uzupehié ponizsze dane:

- prewspoOtczynnik (PRE) wstepny narok: ...............o.ooiiinini. WYNOSI: «.vveenenennnn.
- wskaznik struktury sprzedazy (WSS) wstepny na rok: .............. WYNOSI: o.vvvernrnannes
podpis Glownego Ksieggowego Jednostki podpis Dyrektora Jednostki
Uzytkujgcej Uzytkujgcej

* nalezy zaznaczyé wylgceznie jeden punkt wlasciwy dla nabycia danych towaréw lub ustug

Rozdzial 6
Roczna korekta odliczen podatku naliczonego oraz korekta z uwagi na zmiane
przeznaczenia lub zbycie skladnikow majatkowych

[Roczna korekta odliczenia podatku naliczonego dokonanego przy zastosowaniu
prewspolczynnika i wskaznika struktury sprzedazy]

. Po zakonczeniu danego roku dokonywana jest tzw. ,,roczna” korekta VAT, tj. podatnik jest

zobowigzany:
1) ustali¢ prewspotczynnik i/lub wskaznik struktury sprzedazy za zakonczony rok
podatkowy (tzw. ,,rzeczywisty” PRE i WSS) oraz
2) zastosowaé rzeczywisty PRE i/lub WSS do wydatkoéw poniesionych w zakonczonym
roku podatkowym, od ktérych podatek VAT byt odliczony w sposob czgsciowy.

. Korekty rocznej dokonuje si¢ w rozliczeniu za styczen roku nastgpujacego po zakonczonym

roku.
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3.

§ 85.

Korekta, 0 ktorej mowa w ust. 1, dotyczaca podatku VAT zwigzanego z towarami
i ustugami stanowigcymi koszty ogodlnozaktadowe lub inne biezace wydatki stuzace
dziatalnos$ci mieszanej - dokonywana jest jednorazowo, w kwocie odpowiadajacej réznicy
pomigdzy podatkiem naliczonym wyliczonym przy zastosowaniu proporcji wstepnej
a wyliczonym przy zastosowaniu proporcji rzeczywistej.

Odrebne zasady korekty zostaly przewidziane dla wydatkéw zwigzanych z nabyciem
srodkéow trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych (WNIiP) zwigzanych
Z dziatalno$cig mieszang tj.:

1) jezeli warto$¢ srodka trwatego lub WNIP nie przekracza 15.000 zt (w tym jest rowna
15.000 zt), dokonuje si¢ jednorazowej korekty w rozliczeniu za styczen roku
nastepujacego po roku, w ktorym $rodek trwaly/\WNIP zostaty oddane do uzywania;

2) w przypadku srodkow trwatych i WNIP, ktorych wartos¢ przekracza 15.000 zt, innych niz
nieruchomosci 1 prawa wieczystego uzytkowania nieruchomosci, korekty dokonuje sie
przez okres 5 lat, przy czym korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/5 VAT naliczonego;

3) w przypadku nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania nieruchomosci,
korekty dokonuje si¢ przez okres 10 lat, a korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10
VAT naliczonego.

[Korekta odliczenia podatku naliczonego z uwagi na zmiane przeznaczenia lub zbycie
skladnikéw majatku]
W przypadku $rodkow trwatych lub WNiP, ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza
15.000 zt (w tym jest rowna 15.000 zt), jesli w zwigzku z ich nabyciem przystugiwato
prawo do odliczenia podatku naliczonego w catosci (100%) lub czg$ciowo, albo w ogole
nie przystugiwalo prawo do odliczenia podatku naliczonego, ale:

1) w toku ich uzytkowania nastgpita calkowita zmiana ich przeznaczenia tj.:

a) jesli przyshugiwato w catosci lub cze$ciowo prawo do odliczenia a w wyniku
zaistnialej zmiany nie s3 juz wykorzystywane do dziatalno$ci majacej zwigzek
ze sprzedaza opodatkowana, skutkiem czego jest brak prawa do odliczenia
podatku VAT, to pod warunkiem, ze zmiana przeznaczenia nastapita w okresie
12 miesiecy od konca okresu rozliczeniowego, w ktorym oddano srodki trwate
lub WNiP do uzytkowania:

- nalezy skorygowac podatek naliczony w odliczonej wysokosci, wykazujac
odliczong kwotg in minus,

- korekty dokonuje si¢ jednorazowo, w rozliczeniu za okres, w ktorym
nastgpita zmiana przeznaczenia, na podstawie sporzadzonego dokumentu
wewnetrznego,

- po uptywie okresu 12 miesiecy od konca okresu rozliczeniowego,
W ktérym oddano $rodki trwale lub WNiP do uzytkowania - korekty si¢
nie dokonuje,

b) jesli nie przyshugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego a w wyniku
zaistniale] zmiany s3 wykorzystywane wylacznie do dziatalno$ci majacej
zwigzek ze sprzedaza opodatkowang, skutkiem czego jest prawo do odliczenia
catosci podatku naliczonego, t0 pod warunkiem, Ze zmiana przeznaczenia
nastgpita w okresie 12 miesiecy od konca okresu rozliczeniowego, w ktorym
oddano $rodki trwate lub WNiP do uzytkowania:

- nalezy odliczy¢ cato$¢ podatku VAT zwigzanego z ich nabyciem (korekta
in plus),
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- korekty dokonuje si¢ jednorazowo, w rozliczeniu za okres, w ktorym
nastgpita zmiana przeznaczenia, na podstawie sporzadzonego dokumentu
wewnetrznego,

- po uptywie okresu 12 miesiecy od konca okresu rozliczeniowego,
w ktorym oddano $rodki trwate lub WNiP do uzytkowania - korekty sie
nie dokonuje;

2) w toku ich uzytkowania nastgpila zmiana ich przeznaczenia na czeSciowe
odliczenie (w tym inny zakres czgsciowego prawa do odliczenia przy zastosowaniu
PRE i/lub WSS), to pod warunkiem, ze zmiana przeznaczenia nastgpita w trakcie
roku kalendarzowego, w ktérym nastapito przyjecie srodkow trwatych lub WNiP do
uzytkowania:

a) nalezy dokona¢ odpowiedniej korekty podatku naliczonego in minus lub in
plus,

b) korekty dokonuje si¢ jednorazowo, w rozliczeniu za styczen nastgpnego roku,
po roku, w ktorym nastgpita zmiana przeznaczenia, na podstawie
sporzadzonego dokumentu wewnetrznego,

C) jesli zmiana nastapi po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
nastapito przyjecie srodkow trwatych lub WNiP do uzytkowania - to korekty
podatku naliczonego si¢ nie dokonuje;

3) nastgpilo ich zbycie, to pod warunkiem, Zze zbycie nastgpilo w trakcie roku
kalendarzowego, w ktérym nastapito przyjecie Srodkow trwatych lub WNiP do
uzytkowania:

a) nalezy dokona¢ odpowiedniej korekty podatku naliczonego in minus lub in
plus, o ile wskutek zbycia nastgpi zmiana przeznaczenia danych $rodkow
trwatych lub WNiP, z uwzglednieniem zasad, iz:

- jezeli transakcja zbycia bedzie opodatkowana - w celu dokonania korekty
przyjmuje si¢, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest
zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi,

- jezeli transakcja zbycia bedzie zwolniona od podatku lub nie bedzie
podlega¢ opodatkowaniu - w celu dokonania korekty przyjmuje si¢, ze
dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest zwigzane wylacznie
Z czynno$ciami  zwolnionymi od podatku lub niepodlegajacymi
opodatkowaniu,

b) korekty dokonuje si¢ jednorazowo, w rozliczeniu za okres, w ktorym
nastapito zbycie, na podstawie sporzagdzonego dokumentu wewngtrznego,

c) jesli zbycie nastapi po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
nastapito przyjecie srodkow trwatych lub WNiP do uzytkowania - to korekty
podatku naliczonego si¢ nie dokonuje.

2. W przypadku srodkow trwatych lub WNIiP, ktorych wartos¢ poczatkowa przekracza
15.000 zl oraz nieruchomosci, jesli w zwigzku z ich nabyciem przystugiwato prawo do
odliczenia podatku naliczonego w catosci (100%) lub czesciowo, albo w ogole nie
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, ale:

1) w toku ich uzytkowania nastgpita zmiana ich przeznaczenia (niezaleznie od tego
czy catkowita czy skutkujgca prawem do czeSciowego odliczenia podatku
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naliczonego), to pod warunkiem, ze zmiana przeznaczenia nastgpila w okresie
korekty (ktory wynosi 5 lat w odniesieniu do srodkow trwatych i WNIP o wartosci
poczatkowej wyzszej niz15.000 zt, 10 lat w odniesieniu do nieruchomosci):

a) nalezy dokona¢ odpowiedniej korekty podatku naliczonego in minus lub in
plus,

b) korekty dokonuje si¢ czg¢sciowo poczawszy od rozliczenia za styczen
nastepnego roku, po roku, w ktérym nastgpita zmiana przeznaczenia, do
konca okresu korekty wieloletniej, na podstawie sporzadzonego dokumentu
wewnetrznego,

) korekty tej dokonuje si¢ przy kazdej kolejnej zmianie prawa do odliczen
jezeli zmiana ta nastgpuje w okresie korekty, natomiast jesli zmiana nastapi
po zakonczeniu ww. okresu Kkorekty wieloletniej - to korekty podatku
naliczonego si¢ nie dokonuje;

2) nastgpilo ich zbycie, t0 pod warunkiem, ze zmiana przeznaczenia nastgpila
w okresie korekty (ktory wynosi 5 lat w odniesieniu do $rodkéw trwatych i WNIP
0 wartosci poczatkowej wyzszej nizl15.000zt, 10 lat w odniesieniu do
nieruchomosci):

a) nalezy dokona¢ odpowiedniej korekty podatku naliczonego in minus lub in
plus, o ile wskutek zbycia nastgpi zmiana przeznaczenia danych $rodkow
trwatych, WNiP lub nieruchomosci z uwzglednieniem zasad, iz:

- jezeli transakcja zbycia bedzie opodatkowana - w celu dokonania korekty
przyjmuje si¢, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest
zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi,

- jezeli transakcja zbycia bedzie zwolniona od podatku lub nie bedzie
podlega¢ opodatkowaniu - w celu dokonania korekty przyjmuje sig, ze
dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest zwigzane wylacznie
z czynno$ciami  zwolnionymi od podatku lub niepodlegajacymi
opodatkowaniu,

b) korekty dokonuje si¢ jednorazowo, w rozliczeniu za okres, w ktorym

nastgpito zbycie, na podstawie sporzagdzonego dokumentu wewnetrznego,

c) jesli zbycie nastgpi po zakonczeniu ww. okresu wieloletniej - to korekty

podatku naliczonego si¢ nie dokonuje.

Rozdzial 7
Szczegolne zasady, ktore moga by¢ przyjete przez Jednostki
w odniesieniu do realizacji prawa do odliczania podatku naliczonego

§ 86.[Mozliwos¢ calkowitej rezygnacji z odliczania podatku naliczonego przez Jednostke
w danym roku]
1. Z uwagi na fakt, iz odliczanie podatku naliczonego jest prawem podatnika, do korzystania
Z ktorego nie jest on zobowigzany na mocy przepisow podatkowych, to te Jednostki,
W rozliczeniach ktorych:
1) podatek naliczony do odliczania jest bardzo niski w skali roku oraz

71



2) realizowana przez nie sprzedaz opodatkowana podatkiem VAT jest marginalna
I dotyczy najczgsciej okazjonalnie deklarowanej sprzedazy opodatkowanej VAT (co
moze dotyczy¢ np. podatku VAT zwigzanego z zakupami stuzacymi
wynajmowi/dzierzawie lokali uzytkowych, powierzchni na cele komercyjne,
reklamowe, refakturowania mediow),
mogg podja¢ decyzje o catkowitej rezygnacji z odliczania podatku naliczonego w danym
roku.

2. Decyzja, o ktérej mowa w ust. 1, winna by¢ podjeta z uwzglednieniem zasady
gospodarnosci. W tym celu nalezy dokona¢ analizy ekonomicznej na podstawie danych
poprzedniego roku (lub kilku lat) uwzgledniajacej m.in. nastepujace dane:

1) wysokos¢ VAT-u podlegajacego odliczeniu za rok (lata) bedacy podstawg analizy;

2) wysoko$¢ wiasciwego dla Jednostki PRE i/lub WSS, ktory miatby zastosowanie do
odliczen przez nig podatku naliczonego w roku (latach) bedacym podstawg analizy;

3) czasochtonno$¢ naktadow pracy zwigzanych z comiesigcznym rozliczaniem podatku
VAT z uwzglednieniem odliczenia podatku naliczonego,

4) koszty naktadow pracy zwiazanych z odliczaniem podatku naliczonego.

3. Decyzje o zastosowaniu ww. zasady przez Jednostke podejmuje Dyrektor danej Jednostki
1 winna mie¢ ona form¢ dokumentu wewnetrznego Jednostki, zawierajacego uzasadnienie
sporzadzone z uwzglednieniem dokonanej analizy ekonomicznej. Podjeta decyzja
obowigzuje na dany rok.

4. Dokument wewnetrzny, o ktérym mowa w ust. 3, zawierajacy informacje o podjetej
decyzji, nalezy przekaza¢ do Jednostki Centralnej do dnia 5 lutego roku, w odniesieniu do
ktorego zrezygnowano z odliczania podatku naliczonego, ze wskazaniem czy dana decyzja
dotyczy proporcji rzeczywistej za zakonczony rok czy proporcji wstepnej na biezacy rok.

5. Niezaleznie od podjecia decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, Jednostka winna oblicza¢
WSS i/lub PRE dotyczacy prowadzonej przez nig dziatalnosci zgodnie z zasadami
uregulowanymi w zatgczniku nr 11 do niniejszego Zarzadzenia pt. ,,Zasady dotyczace
wyliczania prewspotczynnika i wskaznika struktury sprzedazy dla celow odliczania
podatku naliczonego”, gdyz inne Jednostki Organizacyjne moga odlicza¢ podatek
naliczony przy zastosowaniu PRE/WSS wilasciwych dla danej Jednostki,
w przypadkach o ktérych mowa w rozdziale 5 ,,Ustalanie zakresu prawa do odliczania
podatku naliczonego, w przypadku gdy wydatek ponoszony jest przez jedng Jednostke
a zwigzany jest z dziatalno$cig innej Jednostki GMK” dzialu VII ,,Zasady rozliczania
podatku naliczonego”.

§ 87.[Mozliwos¢ uznawania przez Jednostke, ze jej PRE lub WSS wynosi 100% lub 0%]
1. W przypadku gdy Jednostka nie zastosowata zasady, o ktorej mowa w § 86 i dokonuje
czgSciowego odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu PRE lub WSS,
a proporcja ta:
1) przekroczyta 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu,
wynikajaca z zastosowania tych proporcji, w skali roku, byta mniejsza niz 500 zt -
Jednostka ma prawo uznac, ze proporcja ta wynosi 100%;
2) nie przekroczyta 2% - Jednostka ma prawo uznac, ze proporcja ta wynosi 0%.
2. Jesli dana Jednostka stosuje zarowno PRE jak i WSS, to zasade o ktoérej mowa w ust. 1
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moze zastosowac wytacznie wowczas, gdy obydwie proporcje (PRE 1 WSS) spetniaja dany
warunek tj. obydwie przekroczytly 98% lub obydwie nie przekroczyly 2% (co oznacza, ze
ich iloczyn przekroczyt 98% lub nie przekroczyt 2%). Jesli warunek ten spehnia tylko jedna
ze stosowanych proporcji, to powyzsza zasada nie ma zastosowania.

. Decyzje o zastosowaniu ww. zasady przez Jednostke podejmuje Dyrektor danej Jednostki,
przy czym jesli Jednostka chce uznaé, iz stosowana przez nig proporcja dla celow
cze$ciowych odliczen VAT wynosi 0%, to decyzja w tym zakresie winna by¢ podjeta
zgodnie z zasada gospodarnos$ci. W tym celu nalezy dokona¢ analizy ekonomicznej na
podstawie danych poprzedniego roku uwzgledniajace;:

1) wysokos¢ VAT-u, ktory podlegat odliczeniu za rok bedacy podstawa analizy,

2) czas pracy niezbedny do sporzadzenia rozliczenia VAT z uwzglgdnieniem takiego
odliczenia podatku VAT,

3) czasochtonno$¢ naktadow pracy zwigzanych z comiesigcznym rozliczaniem podatku
VAT z uwzglednieniem odliczenia podatku naliczonego,

4) koszty naktadow pracy zwigzanych z odliczaniem podatku naliczonego,

5) fakt czy proporcja stosowana do odliczen VAT przez dang Jednostke moze wptywac
tez na odliczenia VAT innych Jednostek Organizacyjnych GMK (np. w sytuacji,
gdy na rzecz danej Jednostki realizowana jest inwestycja przez inng Jednostke
GMK), a wiec czy odstgpienie od stosowania PRE/WSS wyliczonego w wysokosci
1% lub 2% nie pozbawi Jednostki realizujacej inwestycje znacznych $rodkow, ktore
moglaby odzyska¢ w ramach biezacego rozliczenia VAT w toku prowadzonej
inwestycji lub wramach korekty rocznej odliczonego czgsciowo podatku
naliczonego.

. Decyzja, o ktorej mowa w ust. 3 winna mie¢ form¢ dokumentu wewnetrznego Jednostki,
zawierajacego uzasadnienie sporzadzone z uwzglednieniem dokonanej analizy
ekonomicznej. Decyzja obowigzuje w odniesieniu do proporcji wstepnej lub rzeczywistej
stosowanej w odniesieniu do konkretnego roku, jesli ma dotyczy¢ zaréwno proporcji
rzeczywistej za zakonczony rok jak i wstepnej na biezacy rok — to w ww. dokumencie
wewnetrznym winno by¢ to jednoznacznie wskazane.

. Dokument wewngtrzny zawierajacy informacje¢ o podjetej decyzji, o ktdrej mowa w ust. 3,
nalezy przekaza¢ do Jednostki Centralnej do dnia 5 lutego roku, w odniesieniu do ktorego
zrezygnowano z odliczania podatku naliczonego, ze wskazaniem czy dana decyzja dotyczy
proporcji rzeczywistej za zakonczony rok czy proporcji wstepnej na biezacy rok.

. Podjecie decyzji o =zastosowaniu ww. zasady nie wplywa jednak na sposob
przyporzadkowania danego zakupu do sprzedazy, nadal nalezy przyjmowacé, ze zakup
stuzy sprzedazy mieszanej. Jesli wigc PRE/WSS wstepny zostanie przyjety w wysokosci
0% 1 nie bgdzie na biezaco odliczany VAT w poszczeg6élnych deklaracjach danego roku,
to jednak, jesli jedna z tych proporcji lub obie, wyliczane po zakonczeniu roku, przekrocza
2%, to w korekcie rocznej dokonywanej w rozliczeniu za styczen nastgpnego roku, bedzie
nalezalo dokona¢ juz faktycznego odliczenia z wszystkich faktur, ktore zostaly
zakwalifikowane w ciggu danego roku jako zwigzane ze sprzedazg mieszang
(opodatkowang i zwolniong lub opodatkowang i niepodlegajacg opodatkowaniu VAT,
badz opodatkowang, zwolniong 1 niepodlegajacg opodatkowaniu VAT).
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DZIAL VIII
ZASADY REGULOWANIA ZOBOWIAZAN
Z ZASTOSOWANIEM MECHANIZMU PODZIELONEJ PLATNOSCI

§ 88.[Zasady ogolne MPP]

1. Przelewy w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP, z ang. split payment) moga
wysyltac¢ i otrzymywac jedynie podatnicy VAT.

2. Przelewy w ramach MPP mozliwe s3 tylko w PLN — przelewy krajowe (wewnetrzne,
zewngtrzne, w tym SORBNET), polecenia zaptaty oraz zlecenia state.

3. Podzielona ptatnos¢ nie dotyczy:

1) faktur dokumentujacych transakcje:
a) zwolnione od podatku,
b) transakcje opodatkowane stawkg VAT 0%,
¢) niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT,
d) niepodlegajace opodatkowaniu w Polsce;
2) faktur optacanych gotowka;
3) faktur optacanych kartg ptatnicza.

4. Do zlecenia i odebrania przelewu split payment, konieczne jest posiadanie rachunku VAT.

5. Srodki finansowe na rachunku VAT moga wynikaé wylacznie z zastosowania przez
kontrahenta mechanizmu podzielonej ptatnosci lub zwrotu podatku VAT.

6. Bank obstugujacy GMK automatycznie zaktada jeden rachunek VAT do kazdego rachunku
biezacego. Na zyczenie klienta, tj. Jednostki organizacyjnej, Bank moze otworzy¢ wigcej
niz jeden rachunek VAT, przypisany do wskazanego przez klienta jednego rachunku
bankowego. W przypadku posiadania przez Jednostki oswiatowe wydzielonego rachunku
dochoddéw, do tego rachunku jest tworzony rachunek VAT. Rachunek bankowy, do ktorego
zostat utworzony/przypisany rachunek VAT, dalej zwany bedzie rachunkiem V. Rachunek
VAT, ktéry shuzy do rozliczen z tytutu podatku VAT w Jednostce Centralnej funkcjonuje
jako rachunek V, do ktorego jest utworzony rachunek VAT GMK, na ktorym znajduja si¢
wylacznie $rodki wynikajace z zastosowania przez kontrahentéw GMK mechanizmu
podzielonej ptatnosci lub zwrotu podatku VAT.

§ 89.[Zasady szczegolowe MPP]
1. Dozwolone operacje Jednostki organizacyjnej w ramach rachunkow VAT:
1) przelew $rodkow miedzy swoimi rachunkami VAT;
2) przelew $rodkow z rachunkéw VAT, na rachunek VAT GMK Jednostki Centralnej;
3) zaptata podatku VAT do kontrahenta;
4) zwrot mylnie przekazanych $rodkow przez kontrahenta na jego rachunek VAT;
Wszystkie wymienione operacje nalezy wykonywac tylko poprzez Rachunek V.
Jako zasadg¢ nalezy przyja¢ wykorzystywanie w pierwszej kolejnosci srodkow finansowych
gromadzonych na rachunkach VAT (dokonywanie dozwolonych rodzajow ptatnosci).
2. Jednostka Centralna moze dokonywaé¢ w ramach rachunku VAT GMK nastepujace
operacje:
1) zaptata podatku VAT do Urzedu Skarbowego;
2) zwrot podatku VAT do Jednostki organizacyjnej na jej rachunek VAT;
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§ 90.

3) zwrot mylnie otrzymanych srodkow na rachunek VAT.
Wszystkie wymienione operacje nalezy wykonywac tylko poprzez Rachunek V.
Przelewy w Jednostce organizacyjnej pomigdzy swoimi rachunkami VAT, w Jednostce
Centralnej migdzy rachunkiem VAT Jednostki Centralnej, a rachunkiem VAT Jednostki
organizacyjnej nalezy opisywac:

1) w pozycji ,,Numer faktury” - ,PRZEKAZANIE WLASNE”;

2) w pozycji ,.tytul” - numer deklaracji czastkowej lub jej korekty.
Przelew z rachunkow VAT Jednostek organizacyjnych oraz Jednostki Centralnej na
rachunek V, moze nastgpi¢ wytacznie po uzyskaniu przez Jednostk¢ Centralng zgody
Naczelnika Urzedu Skarbowego.

[Sposéb platnosci naleznosci wynikajacej z faktury w przypadku skorzystania przez
Jednostke z MPP]

Zaptata przy zastosowaniu MPP nastepuje przy uzyciu komunikatu przelewu
udostepnionego przez bank.

. Przelewy split payment sg realizowane poprzez rachunek V, z ktorym powigzany jest

rachunek VAT. Wskazanie rachunku VAT w przelewie bedzie jednoznaczne
z odrzuceniem transakcji.

Przelew Split Payment

Przelew split payment

69 1020 5561 0000 3302 0342 8224
34 1020 5561 0000 3102 0359 6665
PLN ~

PLN ~

2017-00-18 | BB

Parametry transakcji

3.

ST - pysanie g0 resizscs [ 1ok [
dczekiwanie na srodk

Mie Realizacja przelewu Split Tak '

Payment przy braku
Tak B srodkdw na rachunku

VAT

W przelewach split payment konieczne bgdzie wypehienie dodatkowych pol:

1) kwota VAT;

2) numer faktury VAT,

3) ID kontrahenta (NIP).
W przypadku zaplaty zaliczki, w miejscu informacji dotyczacej numeru faktury, nalezy
wpisac stowo ,,zaliczka”.
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4. Przelewy split payment winny by¢ dokonywane odrgbnie dla kazdej faktury (nie nalezy
stosowac zbiorczych przelewow).

5. Sktadanie przelewow split payment bedzie mozliwe w sposob reczny, a takze poprzez
import pliku.

6. Dokonujac zaptaty w ramach MPP — w pozycji: ,,kwota VAT” nalezy wykaza¢ calty VAT
wynikajacy z faktury. W pierwszej kolejnosci zaptata podatku VAT odbywac si¢ bedzie
zrachunku VAT. Wrazie braku $rodkébw na rachunku VAT lub $rodkow
W niewystarczajacej wysokosci do zaptaty podatku VAT, dodatkowa kwota VAT zostanie
pobrana z odpowiedniego rachunku V.

§ 91.[Obowigzkowy MPP]

1. Z dniem 1 listopada 2019 r. wprowadzony zostat obowigzek zaptaty naleznosci w ramach
MPP, w przypadku tacznego spetnienia nastgpujacych warunkow okreslonych przepisami
prawa:

1) transakcja jest realizowana pomiedzy podatnikami VAT;

2) transakcja dotyczy towarow lub ustug wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy
0 VAT,

3) kwota naleznosci ogotem objeta dang fakturg przekracza 15.000 zt, z zastrzezeniem
ust. 4.

2. Obowigzkowa podzielona ptatnos¢, o ktérej mowa w ust. 1:

1) dotyczy zaréwno catosci jak 1 czgéci zaptaty, w tym zaptaty zaliczki przed
dokonaniem dostawy towarow lub wykonaniem ustugi;

2) winna odpowiada¢ catosci kwoty podatku VAT wynikajacej z danej faktury
z uwzglednieniem faktur korygujacych do tej faktury;

3) dotyczy zaréwno faktur dokumentujacych sprzedaz wylacznie towarow i ustug
wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT, jak réwniez przypadku, gdy
tylko jedna lub kilka pozycji je obejmuje — niezaleznie od tego cata nalezno$¢ ogdtem
z tej faktury wymaga zaplaty z zastosowaniem MPP;

4) wymaga, by wystawca faktury zamieszczal na niej adnotacje ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci”.

3. Obowiagzek dokonania ptatnosci z zastosowaniem MPP obcigza nabywce towaréw lub
ustug, réwniez wtedy, gdy kontrahent nie umiesci na wystawionej fakturze adnotacji
»mechanizm podzielonej ptatnosci”, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 4.

4. W GMK nalezy stosowaé zasadg, ze w przypadku zakupu od podatnika podatku VAT,
towaroOw 1 ustug wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, winna by¢
dokonywana ptatno$¢ z zastosowaniem MPP niezaleznie od kwoty naleznosci objetej
dang fakturg.

5. W przypadkach innych niz wskazany w ust. 1 moga by¢ dokonywane przez Jednostki
dobrowolne platnosci w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci w szczegodlnosci
w sytuacji posiadania srodkéw na rachunkach VAT.

6. Zaptata naleznosci w ramach mechanizmu podzielonej ptatno$ci w sposdb obowigzkowy,
dokonywana jest z uwzglednieniem zasad opisanych w niniejszym zatgczniku w § 88 - 90
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DZIAL IX
ROZLICZANIE PODATKU OD TOWAROW I USLUG

I SKEADANE W ZWIAZKU Z TYM DOKUMENTY DO URZEDU SKARBOWEGO

§ 92.[Rozliczenie podatku VAT]

1.

§ 93.

§ 94.

§ 95.

Rozliczenie podatku VAT polega na zsumowaniu podatku naleznego od wszystkich
czynnosci podlegajacych opodatkowaniu tym podatkiem przez kazda z Jednostek, ktory
nastgpnie podlega zmniejszeniu o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu.

. Wynikiem rozliczenia jest zobowigzanie podatkowe (jako nadwyzka podatku naleznego

nad podatkiem naliczonym) lub ré6znica podatku (jako nadwyzka podatku naliczonego
nad naleznym), ktora — gdy wystapi - winna by¢ wykazywana jako kwota do zwrotu na
rachunek bankowy podlegajaca zwrotowi w terminie o ktérym mowa w art. 87 ust. 2
ustawy o VAT. Jedynie w efekcie zbiorczego rozliczenia GMK dokonywanego przez
Jednostke Centralng, w deklaracji VAT przesytanej do Matopolskiego Urzedu Skarbowego
w Krakowie w wyjatkowych przypadkach moze by¢ wskazany inny termin zwrotu
nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym zgodnie z decyzja Dyrektora Biura
ds. Podatku VAT.

. Rozliczenie podatku VAT, poczawszy od rozliczenia za pazdziernik 2020 r., dokonywane

jest w ramach pliku JPK_V7M przesytanego do urzedu skarbowego.

[Cze$¢ deklaracyjna pliku JPK_V7M]

Rozliczenie, o ktorym mowa w § 92 ust. 1 niniejszego zalacznika dokonywane jest
aktualnie w czg$ci deklaracyjnej pliku JPK V7M (okreslanej w niniejszym Zarzadzeniu
jako deklaracja VAT). Plik ten obejmuje rowniez czgs¢ ewidencyjng. Skladany jest
w formie elektronicznej przez GMK jako jedna cato$¢ do urzedu skarbowego. Jednostki
natomiast sktadaja do Jednostki Centralnej czgsciowe pliki JPK_V7M, ktére nastepnie na
poziomie Jednostki Centralnej sg faczone w jeden zbiorczy plik.

[Czesé¢ ewidencyjna pliku JPK_V7M]

. Ewidencja VAT stanowigca cze$¢ pliku JPK V7M prowadzona jest zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow, Inwestycji 1 Rozwoju w sprawie szczegdtowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug. Plik
ten sktadany jest w tej formie za poszczegélne okresy rozliczeniowe poczawszy od
rozliczenia za pazdziernik 2020 r.

. Zasady zwigzane z wypelianiem ewidencji VAT zostaty opisane w rozdziale 1 ,,Zasady

prowadzenia ewidencji VAT” dzialu X ,, Ewidencjonowanie zwigzane z rozliczeniem
VAT”.

[Rozliczenia VAT za okresy przed pazdziernikiem 2020 r.]

Z uwagi na fakt, iz za okresy rozliczeniowe od stycznia 2017 r. do wrzes$nia 2020 r. dla
celow rozliczen podatku VAT skladane byty deklaracje VAT-7 oraz odrebnie pliki
JPK_ VAT obejmujace ewidencj¢ VAT, to ewentualne korekty danych w nich zawartych
dokonuje si¢ na dotychczasowych zasadach — Jednostki przesytaja do Jednostki Centralne;j
korekty czastkowych deklaracji VAT-7 1 korekty czastkowych plikow JPK VAT,
a nastepnie Gmina przesyta do urzedu skarbowego zbiorcza korekte deklaracji VAT-7
i zbiorcza korekte pliku JPK_ VAT do Ministerstwa Finansow.
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§ 96. [Przekazywanie czastkowych rozliczen przez JO|

§ 97.
1

§ 98.
. Ewidencje Jednostek dla potrzeb podatku VAT powinny zawiera¢ w szczego6lnosci dane

Zasady dotyczace przekazywania czastkowych plikow JPK V7M 1 ich korekt, oraz korekt
deklaracji VAT i plikow JPK VAT okresla zatagcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia pt.
»Instrukcja tworzenia, przekazywania czastkowych plikoéw JPK V7M oraz zbiorczych
plikow JPK_V7M GMK a takze zasady przekazywania srodkéw finansowych”.

DZIAL X
EWIDENCJONOWANIE TRANSAKCJI OBJETYCH ROZLICZENIEM VAT

Rozdzial 1
Zasady prowadzenia ewidencji VAT

[Ewidencja VAT]

. Jednostki prowadza ewidencje dla potrzeb podatku VAT, to jest: rejestry sprzedazy

i rejestry  zakupow, w sposOb umozliwiajacy prawidlowe - z uwzglednieniem
prawidlowego okreslenia momentu powstania obowigzku podatkowego - oraz terminowe
sporzadzenie i przekazanie do Jednostki Centralnej:
1) czastkowych plikow JPK i ich korekt;
2) korekt czastkowych deklaracji VAT;
3) innych informacji wymaganych ustawg o podatku od towardw i uslug oraz
przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT prowadzone sa:

1) w okresach miesi¢cznych;
2) w formie elektronicznej przy uzyciu programéw komputerowych.

. Jednostki oswiatowe prowadza ewidencje dla potrzeb podatku VAT odrebnie dla rachunku

biezacego oraz wydzielonego rachunku dochodow, jezeli taki posiadaja.

. W rejestrze zakupdéw VAT ujmuje si¢ wylacznie faktury dokumentujgce nabycia towarow

i ustug zwigzane w catosci lub w czesci z czynnosciami opodatkowanymi, dla ktorych
przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego

. Ilekro¢ w niniejszym zataczniku jest mowa o prowadzeniu ewidencji VAT, te same zasady

dotyczg jej korekt.

. W rejestrze zakupdéw VAT ujmuje si¢ wytgcznie faktury dokumentujgce nabycia towaréw

I uslug zwigzane w catosci lub w czesci z czynnosciami opodatkowanymi, dla ktorych
przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego.

. Korekty ewidencji za okresy rozliczeniowe od stycznia 2017 r. do wrzesnia 2020 r.

dokonywane sg wedtug zasad obowigzujacych do dnia 30 wrzesnia 2020 r.

[Zakres danych ujmowanych w ewidencji VAT i sposob ich grupowania]

dotyczace:
1) rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania;
2) wysokosci kwoty podatku naleznego, w tym korekt podatku naleznego, z podziatem
na stawki podatku;
3) kwoty podatku naliczonego obnizajgcej kwote podatku naleznego, w tym korekt
podatku naliczonego;
4) kontrahentow;
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5) identyfikatorow podatkowych NIP podatnikow;

6) dowodow sprzedazy i zakupow;

7) kwoty podatku podlegajacego wptacie do Jednostki Centralnej lub podlegajacego
zwrotowi z Jednostki Centralnej;

8) inne dane stuzace identyfikacji poszczegdlnych transakcji, np. okreslenie rodzaju
rachunku w Jednostkach oswiatowych.

2. Ze wzgledu na konieczno$¢ wykazania w deklaracji VAT zbiorczych danych w podziale
wskazanym w rozporzadzeniu w sprawie szczegdétowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug oraz
dochowania zasady przewidzianej w art. 109 ust. 3 pkt 1 ustawy o VAT wskazujacej na
obowigzek uwzgledniania w ewidencji m.in. rodzaju sprzedazy, a takze dla zapewnienia
zgodnosci deklarowanych kwot z ewidencja VAT, konieczne jest ujecie w prowadzonych
przez Jednostki ewidencjach dla potrzeb podatku VAT danych pogrupowanych na
nastepujace czynnosci:
1) w zakresie rozliczenia podatku naleznego:
a) dostawy towarow oraz $wiadczone ustugi na terytorium Kkraju zwolnione
od podatku,
b) dostawy towaréw oraz §wiadczone ushugi poza terytorium kraju, w tym odrgbnie
Z tytulu $wiadczenia ustug wykazywanych w informacji podsumowujacej VAT-
UE,
) dostawy towarow oraz $wiadczone ustugi na terytorium kraju opodatkowane
wedlug poszczegolnych stawek podatku VAT, w tym:
opodatkowane stawka 0%,
opodatkowane stawka 5%,
opodatkowane stawka 7% albo 8%,
opodatkowane stawka 22% albo 23%,
d) eksport towarow,

e) wewnatrzwspolnotowe dostawy towarow,
f) wewnatrzwspolnotowe nabycia towarow,
g) import towarow,
h) import ustug, z podziatem na:
- import ustug z wylaczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku od
wartosci dodanej, do ktorych stosuje si¢ art. 28b ustawy,
- import ustlug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do
ktorych stosuje sie art. 28b ustawy,
i) dostawy towarow, dla ktorych podatnikiem jest nabyweca;
2) w zakresie nabycia towaréw i ustug (z uwzglednieniem korekt):
a) nabycia sktadnikow majatku trwalego, a doktadniej $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych dajacych prawo do odliczenia,
b) nabycia towarow i ustug (innych niz wymienione w lit a) dajacych prawo do
odliczenia.
3. W ewidencji zakupu VAT nalezy rowniez uwzgledni¢:
1) taczng korekte roczng zwigzang z zastosowanym w poprzednim roku lub we
wczesniejszych latach do odliczenia podatku naliczonego proporcji PRE i/lub WSS
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dotyczaca srodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i1 prawnych;

2) taczna korekte roczng zwigzang z zastosowanym w poprzednim roku do odliczenia
podatku naliczonego proporcji PRE i/lub WSS dotyczacg pozostatych towarow
i ustug;

3) korekte¢ zwigzang ze zmiang przeznaczenia uzywanych Srodkow trwatych lub
wartosci niematerialnych 1 prawnych, albo pozostatych towarow i ustug;

4) korekte zwigzang ze zmiang w stopniu wykorzystania nieruchomosci do celow
dziatalnosci gospodarczej;

5) korekte podatku naliczonego (wylacznie ze znakiem ,,-”), w przypadku gdy
Jednostka nie uregulowata naleznosci wynikajacej z faktury dokumentujacej dostawe
towarow lub §wiadczenie ustug na terytorium kraju w terminie 90 dni od dnia uptywu
terminu ptatnosci okreslonego w umowie lub na fakturze.

6) przypadkow uregulowania nalezno$ci, gdy Jednostka (byty dtuznik) ma ponownie
prawo do zwigkszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym
nalezno$¢ uregulowano poprzez zwigkszenie kwoty podatku naliczonego, o kwote
uprzedniej korekty. Jezeli Jednostka uregulowala naleznos$¢ na rzecz wierzyciela
W czgsci ma prawo do zwickszenia podatku naliczonego w odniesieniu do
uregulowanej czgsci naleznosci.

Rozdziat 2
Dodatkowe informacje wymagajace uwzglednienia w ewidencji VAT

§ 99. [Czes¢ ewidencyjna pliku JPK_V7M — zasady wypelniania]

1. Na podstawie prowadzonej ewidencji VAT generowana jest czg$¢ ewidencyjna pliku
JPK_V7M sporzadzanego poczawszy od rozliczenia za pazdziernik 2020 r. 1 winna by¢
wypetniona z uwzglgdnieniem dodatkowo nastgpujacych zasad:

1) wszystkie pola w ewidencji, ktorych wypehienie jest obowigzkowe — winny zosta¢
uzupelione, przy czym jesli nie jest mozliwe ustalenie wymaganych danych
(np. NrKontrahenta, NazwaKontrahenta) nalezy wpisa¢ ,,BRAK” (tylko w sytuacji,
gdy dane pole jest wypelniane opcjonalnie — zapisow dokonuje si¢ wyltacznie
w przypadku wystapienia wymaganych danych, a w pozostatych przypadkach pole
pozostaje puste);

2) pola kwotowe (numeryczne) stuzg do podania wartosci liczbowej, ktore nalezy
wpisaé ciggiem cyfr, nie mozna uzywac separatorow dla tysiecy (np. spacji);

3) kwoty w czesci dotyczacej ewidencji, podawane winny by¢ z doktadnoscig do
2 miejsc po przecinku — o ile wystepuja (np. 12345.56), przy czym nalezy stosowac
kropke a nie przecinek oddzielajacy kwotg od czesci dziesigtnych;

4) wszystkie wartosci ujemne poprzedza si¢ znakiem minus (,,—);

5) daty podawane s3 w formacie RRRR-MM-DD (np. 2020-08-31);

6) numery dowodow sprzedazy oraz dowodow zakupu nalezy uja¢ w ewidencji
W catosci, zgodnie z ich oryginalng pisownig, nie nalezy pomijaé czg¢sci oznaczen
takich dokumentow ani tez dodawa¢ dodatkowych oznaczen (np. faktura);

7) numery identyfikacji podatkowej ujete w ewidencji nalezy zapisywac jako cigg
kolejno po sobie nastgpujacych cyfr lub liter, bez spacji i innych znakéw
rozdzielajacych, a kod literowy kraju nalezy wyodrebni¢ do osobnego pola
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przeznaczonego na ten kod (w przypadku kontrahentow krajowych nalezy go
podawac tylko gdy zostal wskazany przez danego kontrahenta na fakturze zakupu),
przy czym nalezy pamigtaé, ze ewentualne zera rozpoczynajace numer kontrahenta
zagranicznego — sg integralng cze$cig numeru i takze winny by¢ wykazywane.
2. W ewidencji VAT winny by¢ tez ujmowane dodatkowe oznaczenia zapisow dotyczace
okreslonych grup towardéw i1 ustug (GTU), typu dokumentu i procedury sprzedazy.
3. Oznaczenie GTU dotyczy 13 Grup Towaréow lub Uslug wymienionych w ponizszym
zestawieniu:

Ozn. grupy Dostawy lub uslugi objete poszczegélnymi grupami

GTU_01 |Dostawa napojow alkeholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%, piwa oraz napojow
alkoholowych bg¢dacych mieszaning piwa i napojow bezalkoholowych, w ktorych zawartosé
alkoholu przekracza 0,5% (CN od 2203 do 2208).

GTU_02 |Dostawa towardw, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT (m.in. benzyny silnikowe,
gaz plynny, olej napedowy).

GTU_03 |Dostawa olejow opalowych nieujetych w GTU_02, olejow smarowych i pozostalych olejow
(CNod 271019 71 do 2710 19 83 i CN od 2710 19 87 do 2710 19 99, z wylaczeniem smaroéw
plastycznych zaliczonych do kodu CN 2710 19 99), olejow smarowych (CN 2710 20 90) oraz
preparatow smarowych (CN 3403, z wylaczeniem smar6w plastycznych objetych ta pozycja).

GTU_04 |Dostawa wyrobéw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papieroséow elektronicznych
i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_05 |Dostawa odpadoéw - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do ustawy o VAT.

GTU_06 |Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materialow do nich, wylacznie okreslonych
w poz. 7, 8, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatacznika nr 15 do ustawy o VAT.

GTU_07 |Dostawa pojazdow oraz czeSci do tych pojazdow (CN od 8701 do 8708).

GTU_08 |Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylacznie okreslonych w poz. 1 zalacznika
nr 12 do ustawy o VAT oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zalacznika nr 15 do tej ustawy.

GTU_09 |Dostawa produktéow leczniczych, Srodkéw spozywezych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych - wylacznie objetych obowigzkiem zgltoszenia,
0 ktorym mowa w art. 37av ust. 1 Prawa farmaceutycznego.

GTU_10 |Dpostawa budynkéw, budowli i gruntéw oraz ich czesci i udzialéw w prawie wlasnosci, w tym
réwniez zbycia praw, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o VAT.

GTU_11  |Swiadczenie ushug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych,
0 ktérych mowa w ustawie o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazoéw cieplarnianych.

GTU_12 |Swiadczenie uslug o charakterze niematerialnym - wylacznie: doradczych, w tym doradztwa
prawnego i podatkowego oraz doradztwa zwigzanego z zarzadzaniem (PKWiU 62.02.1, 62.02.2,
66.19.91, 69.20.3, 70.22.11,70.22.12, 70.22.13, 70.22.14, 70.22.15, 70.22.16, 70.22.3, 71.11.24,
71.11.42,71.12.11,71.12.31, 74.90.13, 74.90.15, 74.90.19), w zakresie rachunkowosci i audytu
finansowego (PKWiU 69.20.1, 69.20.2), prawnych (PKWiU 69.1), zarzadczych (PKWiU 62.03,
63.11.12, 66.11.19, 66.30, 68.32, 69.20.4, 70.22.17, 70.22.2, 90.02.19.1), firm centralnych
(PKWiU 70.1), marketingowych lub reklamowych (PKWiU 73.1), badania rynku i opinii
publicznej (PKWiU 73.2), w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych (PKWiU 72) oraz
w zakresie pozaszkolnych form edukacji (PKWiU 85.5).

GTU_13 |Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej (PKWiU 49.4, 52.1)
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4. Stosujac oznaczenie GTU nalezy pamigtac o nastgpujacych zasadach:

1) stosuje si¢ je jedynie do zewidencjowanych pojedynczych faktur sprzedazy, co
oznacza, ze nie dotycza ewidencjonowanych zbiorczych informacji o sprzedazy
rejestrowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, ani innych zbiorczych informacji
wprowadzanych do ewidencji dotyczacych sprzedazy nieudokumentowanej
fakturami;

2) nie nalezy ich stosowa¢ do ujmowanych w ewidencji sprzedazy transakcji zakupu
podlegajacych opodatkowaniu przez nabywce, a wigc takich np. jak WNT, czy
import ustug - oznaczenie to wprowadzane jest jedynie w odniesieniu do krajowych
I transgranicznych dostaw towaréw dokonanych przez ,,siebie” tj. przez Jednostke;

3) oznaczenia te nalezy stosowa¢ takze do faktur zaliczkowych;

4) nalezy je rowniez stosowa¢ do wystawionych faktur korygujacych podlegajacych
uwzglednieniu w ewidencji po 1 pazdziernika 2020 r., a dotyczacych faktur
wystawionych przed ww. data;

5) nie dotycza nicodptatnego przekazywania towarow lub nicodptatnego $wiadczenia
ustug, o ktorych mowa w art. 7 ust. 2 lub art. 8 ust. 2 ustawy o VAT, ktore jako
zréwnane z czynnos$ciami odplatnymi beda wymagaly opodatkowania VAT.

5. W odniesieniu do ewidencjonowanych transakcji nalezy uwzglednia¢ dodatkowe
oznaczenie procedur, w ramach ktorych zostaty przeznaczone: WSTO_EE, TP, TT_WNT,
TT_D,MR_T,MR_UZ, 1 _42,1 63, B_SPV, B_SPV_DOSTAWA, B_MPV_PROWIZJA.
Znaczenie poszczegdlnych oznaczen wskazuje ponizsza tabela:

Oznaczenie R?dzaj Dodatkowe uwagi
transakcji/procedury
WSTO EE Wewnatrzwspolnotowa Ta proc_edura dotyczy transakcji, ktore tacznie spelniajg nastepujace
- sprzedaz towarow na warunki:
odlegtos¢. e jest to dostawa towarow (rzeczy ruchomych), ktore w wyniku
Swiadczenie ushug dostawy towary podlegaja wysylce/transportowi z Polski na
telekomunikacyjnych, terytorium innego panstwa UE, albo przedmiotem transakcji sg ushugi
nadawczych i telekomunikacyjne, nadawcze lub elektroniczne,
elektronicznych, o ktérych | e nabywca towarow/ustug ma miejsce zamieszkania/siedziby na
mowa w art. 28K ustawy o terytorium innego panstwa UE,
VAT. ® nabywca nie jest podatnik od wartosci dodanej, tylko osoba prywatna,
a w przypadku nabywania towaréw dodatkowym warunkiem jest, ze
w zwigzku z tym zakupem U nabywcy nie wystepuje z tytutu zakupu
towarow WNT.
W przypadku dokonywania ww. sprzedazy podatnik jest zobowiazany
prowadzi¢ ewidencj¢ celem ustalenia czy nie zostaly przekroczony limit
sprzedazy (42.000 zt rocznie), ktérego przekroczenie obligowatyby do
opodatkowania jej w miejscu zakonczenia transportu/wysytki towarow,
a w przypadku ww. ustug w miejscu zamieszkania nabywcy, chyba ze
zostataby wdrozona procedura OSS.
P Istniejace powiazania Podmioty powigzane w rozumieniu wskazanych przepisow to:
migdzy nabywcg e podmioty, z ktorych jeden podmiot wywiera znaczacy wplyw, na co
a dokonujgcym dostawy najmniej jeden inny podmiot, albo
towarOw lub ustugodawca, ol e podmioty, na ktére wywiera znaczacy wplyw:
ktorych mowa w art. 32 - ten sam inny podmiot, albo
ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT. - matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia osoby
fizycznej wywierajacej znaczacy wplyw, na co najmniej jeden
podmiot, albo
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Oznaczenie

Rodzaj
transakcji/procedury

Dodatkowe uwagi

e spotka niemajaca osobowosci prawnej i jej wspolnicy, albo
e podatnik i jego zagraniczny zaklad.

W $wietle przepiséw obowiazujacych od 1.07.2021 r., oznaczenia TP|
nie stosuje si¢ w przypadku dostaw towarow oraz $wiadczenia ustug, gdy|
powigzania miedzy sprzedawca a nabywca wynikaja wylacznie
z powiagzania ze Skarbem Panstwa lub jednostkami samorzadyl
terytorialnego, lub ich zwigzkami.
Zatem w przypadku sprzedazy
nastgpujacych podmiotow:

realizowanej przez Gming na rzecz

e Skarbu Panstwa,

e powiatowych jednostek budzetowych, ktore nie podlegaty centralizacji
dla celow podatku od towarow i ustug,

e instytucji kultury, ktérych Gmina jest organizatorem,

e podmiotdow leczniczych, dla ktorych Gmina jest podmiotem
tworzacym,

o fundacje, ktorych Gmina jest fundatorem,

e stowarzyszen jednostek samorzadowych reprezentowanych przez
Prezydenta Miasta Krakowa (Metropolia Krakowska),

o spotek miejskich,

Gmina nie ma obowigzku stosowania oznaczenia ,,TP” w prowadzonej

ewidencji VAT, chyba ze wystapiag powigzania osobowe pomiedzy Gming)|

(dang Jednostka) a kontrahentem.

TT_WNT

Wewnatrzwspolnotowe
nabycie towaréw dokonane
przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach
transakcji trojstronnej w
procedurze uproszczonej, 0
ktérej mowa w dziale XII
rozdziat 8 ustawy o0 VAT.

Ta procedura dotyczy transakcji, ktdra tacznie spelnia nastepujace
warunki:

o przedmiotem transakcji sg towary (rzeczy ruchome),

o stronami transakcji sa 3 podatnicy VAT z terytorium 3 r6znych
panstw cztonkowskich UE, zarejestrowani w swoich panstwach jako
podatnicy VAT-UE,

o sprzedawane towary sa przewozone/wysytane z terytorium jednego
panstwa UE na terytorium innego panstwa UE,

o dostawa jest realizowana w ramach transakcji szeregowych
tj. podatnik A sprzedaje towar podatnikowi B (ktorym jest Gmina),

a podatnik B (Gmina) sprzedaje (fakturuje) ten sam towary
podatnikowi C, przy czym towar zostaje wystany/transportowany
bezposrednio od podatnika A do podatnika C,

e transportem/wysytka towarow zajmuje si¢ wylacznie podatnik A lub
B (Gmina), co oznacza, ze transport zostal przyporzadkowany do
dostawy towaréw pomiedzy podatnikami A i B (Gming) lub z innych
przyczyn transport zostal przyporzadkowany do dostawy towar6w
pomigdzy podatnikami A i B (Gming).

Procedura dotyczy rozliczenia WNT przez podmiot B (Gming) jako efekt
nabycia towaréw od podatnika A. Wowczas WNT winno by¢ jednak
opodatkowane w kraju, gdzie towar zostat finalnie przemieszczony (co
do zasady w panstwie wlasciwym dla podmiotu C). Jesli jednak zostanie
zastosowane uproszczenie w rozliczeniu tej transakcji, to ww. WNT
podlega uwzglgdnieniu w przez podmiot B (Gming) w jej rozliczeniu
sktadanym w Polsce (w deklaracji VAT) oraz w sktadanej jednoczesnie
informacji podsumowujacej VAT-UE, gdzie nalezy oznaczy¢ to WNT
jako transakcja trojstronna.

TT_D

Dostawa towaréw poza
terytorium kraju dokonana
przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT. w ramach
transakcji trojstronnej w

Ta procedura dotyczy transakcji, ktora tacznie spetnia te same warunki,
0 ktoérych mowa powyzej (dot. TT_WNT).

Procedura odnosi si¢ jednak do rozliczenia dostawy towarow
fakturowanej przez podmiot B (Gming) na rzecz podmiotu C. Taka
dostawa jest traktowana jako dostawa, ktéra winna by¢ opodatkowana
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Rodzaj

Oznaczenie s Dodatkowe uwagi
transakcji/procedury

procedurze uproszczonej, 0 |w kraju, gdzie towar zostat finalnie przemieszczony (co do zasady w

ktorej mowa w dziale XII | panstwie wlasciwym dla podmiotu C). Jesli jednak zostanie zastosowane

rozdziat 8 ustawy o VAT. | uproszczenie w rozliczeniu tej transakcji, to ta dostawa podlega
uwzglednieniu przez podmiot B (Gming) w jej rozliczeniu sktadanym w
Polsce (w deklaracji VAT), gdzie jest wykazywany jako dostawa poza
terytorium kraju. Dostawa ta podlega rowniez wykazaniu w informacji
podsumowujacej VAT-UE jako WDT, z oznaczeniem: ,, transakcja
trojstronna”.

MR T Swiadczenie ustug turystyki | Ta procedura dotyczy transakcji, ktora tacznie spetnia nastepujace

- opodatkowane na zasadach | warunki:
marzy zgodnie z art. 119 e przedmiotem transakcji sa ustugi turystyki,
ustawy 0 VAT. o ushugi podlegaty opodatkowaniu w procedurze marzy, o ktérej mowa
w art.119 ustawy o VAT (czyli podstawe opodatkowania stanowita
marza).
W przypadku ich wystgpowania w sktadanej deklaracji zaznaczany jest
odpowiedni check box.
Dostawa towaréw Ta procedura dotyczy transakcji, ktdra tacznie spelnia nastepujace
MR_UZ uzywanych, dziet sztuki, warunki:
przedmiotéw o przedmiotem transakcji sa towary uzywane, dzieta sztuki, przedmioty
kolekcjonerskich i antykow,|  kolekcjonerskie lub antyki,
opodatkowana na zasadach | e dostawa podlega opodatkowaniu w procedurze marzy, o ktorej mowa
marzy zgodnie z art. 120 w art. 120 ustawy o VAT (czyli podstawe opodatkowania stanowita
ustawy o VAT. marza).
W przypadku ich wystgpowania w sktadanej deklaracji zaznaczany jest
odpowiedni check box.
Wewnatrzwspdlnotowa Ta procedura dotyczy WDT, ktdre nastgpuje bezposrednio po imporcie
1_42 dostawa towarow tych towaréw spoza terytorium UE.
nastepujgca po imporcie Procedura celna o kodzie 42 polega na imporcie towarow do kraju UE
tych towaréw w ramach (w tym przypadku do Polski), ktore jednak przeznaczone sg do dalszego
procedury celnej 42 ich wywozu do innego kraju UE w ramach WDT i z tego wzgledu import
(import). towarow w Polsce korzysta ze zwolnienia z podatku VAT.
Wewnatrzwspdlnotowa Ta procedura rowniez dotyczy WDT, ktore nastepuje bezposrednio po
1_63 dostawa towarow imporcie tych towardéw spoza terytorium UE.
nastepujaca po imporcie Procedura celna o kodzie 63 polega na powrotnym przywozie (imporcie)
tych towaréw w ramach towaréw spoza UE do kraju UE (w tym przypadku do Polski), ktore
procedury celnej 63 jednak przeznaczone sg do dalszego ich wywozu do innego kraju UE w
(import). ramach WDT i z tego wzglgdu import towaré6w w Polsce korzysta ze
zwolnienia z podatku VAT.
Transfer bonu jednego W odniesieniu do tej procedury nalezy zauwazy¢, ze:

B_SPV przeznaczenia dokonany e bon — to instrument, w zamian za ktory mozliwe bedzie nabycie]
przez podatnika okreslonego towaru lub ustugi (bon winien zosta¢ przyjety jako
dzialajacego we wlasnym wynagrodzenie) np. karta podarunkowa, voucher, talon, kupon,
imieniu, opodatkowany o jesli w zamian za bon mozna naby¢, — co do zasady - $cisle okreslony
zgodnie z art. 8a ust. 1 towar lub ustugg, to jest to bon jednego przeznaczenia (SPV),
ustawy o VAT. o transfer takiego bonu (czyli jego pierwsze wydanie po emisji lub kazde

nastepne jego wydanie), oznacza, ze z momentem transferu dochodzi
do dostawy towaréw lub wykonania ustug, ktorych dotyczy|
transferowany bon SPV i tym samym czynno$¢ ta jest opodatkowana|
podatkiem VAT (cho¢ brak jeszcze fizycznej dostawy towarow lub)
$wiadczenia ushug).

W przypadku, o ktérym mowa w art.8a ust. 1 ustawy o VAT, chodzi

0 podmiot, ktory wyemitowal ten bon i ktory jednoczesnie jest dostawca

towarow lub ustug, ktorych ten bon dotyczy.

Dostawa towarow oraz Ta procedura dotyczy transakcji, ktora spetnia te same warunki, o ktorych
B_SPV_ $wiadczenie ustug, ktoérych | mowa powyzej (dot. B_SPV), z ta réznica, ze chodzi o podmiot, ktory
DOSTAWA | dotyczy bon jednego wprawdzie jest dostawca towarow lub ustug, ktorych dotyczy
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Rodzaj

Oznaczenie s Dodatkowe uwagi
transakcji/procedury
przeznaczenia na rzecz wyemitowany bon, lecz to nie on go wyemitowat. Uznaje si¢ jednak, ze
podatnika, ktory dokonat on dostawy tych towaréw/ustug na rzecz emitenta bonu (art. 8a
wyemitowat bon zgodnie z | ust. 4 ustawy o VAT).
art. 8a ust. 4 ustawy o VAT.
Swiadczenie ustug Ta procedura dotyczy rowniez bonu, o ktorym mowa powyzej (uwagi
B_MPV_ posrednictwa oraz innych | W odniesieniu do B_SPV), z tg rdznica, ze:
PROWIZJA |ustug dotyczacych transferu| e w zamian za bon mozna naby¢ rdzne towary lub ustugi (nie mozna 7

bonu réznego
przeznaczenia,
opodatkowane zgodnie z art,
8b ust. 2 ustaw o0 VAT.

gory okresli¢ jakie), dlatego jest to bon rdznego przeznaczenia (MPV),

e transferu bonu (czyli jego pierwszego wydania po emisji lub kolejnego
jego wydania) dokonuje podmiot, ktory nie jest dostawcag towardw lub)
ustug, ktérych dotyczy wyemitowany bon,

e z chwilg transferu takiego bonu przez ww. podmiot, czynnos¢ ta jest]
opodatkowana jako ustuga posrednictwa oraz inne ustugi takie jak|
ustugi dystrybucji lub promocji dotyczace tego bonu (art. 8a ust. 1
ustawy o VAT).

6. Nalezy zauwazy¢, ze Ww. 0znaczenia:

1) stosowane sa wylacznie w ewidencji sprzedazy;

2) majg zastosowanie zarowno do transakcji sprzedazy jak tez do ujmowanych
w ewidencji sprzedazy transakcji zakupu podlegajacych opodatkowaniu przez
nabywce, a wigc takich np. jak WNT, czy import;

3) nalezy je stosowac:

a) do faktur sprzedazy towarow lub ustug,

b) do faktur zaliczkowych,

c¢) do faktur korygujacych, w tym do podlegajacych uwzglednieniu w ewidencji od
dnia 1 pazdziernika 2020 r., a dotyczacych faktur wystawionych przed ww. data;

4) nie majg zastosowania do dowodow sprzedazy z oznaczeniem RO.

7. W ewidencji VAT niezbg¢dne jest roOwniez wskazywanie typu ewidencjonowanego
dokumentu. Jest to pole, ktore bedzie nalezato wypeti¢ wpisujac: RO, FP, VAT RR, MK,
WEW w odniesieniu do nastepujacych dokumentow:

1) RO — zbiorczy wewngtrzny dokument zawierajacy informacj¢ o sprzedazy
zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej (0znaczenie stosowane
w ewidencji sprzedazy);

2) FP — faktura, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy o VAT tj. faktura do paragonu
(oznaczenie stosowane w ewidencji sprzedazy);

3) VAT_RR —faktura VAT RR, o ktorej mowa w art. 116 ustawy o VAT tj. wystawiana
w przypadku zakupu produktow rolnych od rolnika ryczalttowego(oznaczenie
stosowane w ewidencji zakupu);

4) MK — faktura wystawiona przez podatnika bedacego dostawcg lub ustugodawca,
ktéry wybral metod¢ kasowa rozliczen okre§long w art. 21 ustawy o VAT
(oznaczenie stosowane w ewidencji zakupu);

5) WEW - dokument wewngtrzny, na podstawie, ktorego ewidencjonowana jest
sprzedaz (nieudokumentowana fakturami ani raportem z kasy rejestracyjnej) lub
ewidencjonowane sg korekty w zakresie podatku naliczonego (0znaczenie stosowane
W ewidencji sprzedazy lub zakupu).

Natomiast w przypadku braku wymienionych przypadkoéw — pole to winno pozostaé

puste.
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8. Celem prawidlowego stosowania oznaczenia wymienionych powyzej typéw dokumentow
nalezy pamigtac, iz:

1) oznaczenie FP dotyczy — jak wyzej wskazano — faktury do paragonu, ktorej sposob
ewidencjonowania okre§lony zostat w obowigzujacym od 1 pazdziernika 2020 r.
art. 109 ust. 3d ustawy o VAT. Faktur¢ taka nalezy uja¢ w okresie, w ktorym
zostanie wystawiona, ale nie zwigksza ona warto$ci sprzedazy i podatku naleznego
za ten okres, poniewaz sprzedaz ta zostala zaewidencjonowana przy uzyciu kasy
rejestrujgcej 1 ujeta w raporcie fiskalnym, w okresie rozliczeniowym, w ktorym co
do zasady powstal obowigzek podatkowy. W konsekwencji, w sumach kontrolnych
ewidencji w zakresie podatku naleznego nie jest uwzgledniana wysoko$¢ podstawy
opodatkowania i podatku naleznego z tytutu dostawy towaréw oraz $wiadczenia
ustug udokumentowanych ww. faktur (oznaczong FP). Zasada taka zostata przyjeta
przez ustawodawce w celu uniknigcia korekt plikow JPK i deklaracji VAT za okresy
wcezesniejsze (i dlatego wilasciwym bedzie ujecie faktury w ewidencji VAT za
miesigc, w ktorym wystawiono faktur¢, niezaleznie od tego, w jakim okresie
sprzedaz zostata ujeta w raporcie fiskalnym);

2) Jednostka winna dokonywaé wpisow w ewidencji oznaczonych znacznikiem RO
W odniesieniu do obrotdw zarejestrowanych przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, na
podstawie zbiorczych zestawien (raportow) miesigcznych, w tym w przypadku
uzytkowania kilku. W wyjatkowych przypadkach sprzedaz ewidencjonowana
przy zastosowaniu kasy rejestrujacej moze by¢ uwzgledniana w ewidencji czesciej
niz raz w miesigcu;

3) kolejnym typem dokumentéw sg dokumenty wewnetrzne oznaczone jako WEW,
ktore sporzadzane winny by¢, gdy Jednostka nie wystawia faktury sprzedazy lub nie
rejestruje sprzedazy przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, jednak na skutek
zaistniatego zdarzenia gospodarczego zobowigzana bedzie do naliczenia podatku
VAT, albo gdy w okreSlonych przypadkach winna dokona¢ korekty podatku
naliczonego.

Oznaczenie WEW dotyczy¢ bedzie ewidencjonowania dokumentow
wewnetrznych, w ktérych np.:

a) naliczony zostanie podatek VAT od nieodptatnego przekazywania towaréw lub
nieodplatnego §wiadczenia ustug, o ktorych mowa w art. 7 ust. 2 lub art. 8 ust. 2
ustawy o VAT — ktore, jako zrownane z czynnosciami odplatnymi, beda
wymagaty opodatkowania VAT (moze to by¢ 1 dokument w odniesieniu do
wszystkich tego typu transakcji rodzacych obowigzek podatkowy w danym
miesigcu lub odrgbne dokumenty do kazdej tego typu czynnosci),

b) uwzgledniona zostanie sprzedaz zwolniona, w odniesieniu do ktorej nie
wystawiono faktur,

¢) uwzgledniona zostanie bezrachunkowa sprzedaz na rzecz osob fizycznych, ktora
nie podlegata rejestracji przy zastosowaniu kasy rejestrujace;j,

d) dokonana zostanie korekta roczna w zakresie podatku naliczonego w zwigzku
ze zmiang proporcji do odliczenia podatku naliczonego tj. PRE i/lub WSS
(dokonywana zgodnie z art. 90a-90c oraz art. 91 ustawy o VAT) — taka korekta
dokonywana winna by¢ zbiorczo w odniesieniu do wszystkich zdarzen objetych
korekta, w podziale jedynie na korekte podatku naliczonego od nabycia towaréw
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1 ushug zaliczanych do $rodkow trwatych oraz na korekte dotyczaca nabycia
pozostalych towaréw i ushug,

e) dokonana zostanie korekta zwigzana ze zmiang przeznaczenia uzywanych
srodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych, albo pozostatych
towarow 1 ustug, albo zwigzana ze zmiang w stopniu wykorzystania
nieruchomosci do celow dziatalnosci gospodarczej,

f) gdy Jednostka w zwigzku z nabytymi towarami lub ustugami, w odniesieniu do
ktorych dokonata odliczenia podatku naliczonego, winna zmniejszy¢ podatek
naliczony z uwagi na uzgodnienie z dostawcg towaréw lub uslugodawca)
warunkéw obnizenia warto$ci tych towardéw/ustug (zgodnie z zasadami
przewidzianymi w z art. 29a ust. 13 iust. 14 ww. ustawy o VAT) i przed
uplywem danego okresu rozliczeniowego warunki te zostang speinione,
a Jednostka do konca miesigca, w ktoérym ziscito si¢ ww. uzgodnienie
I spetnienie warunkow uzgodnienia, nie otrzymala jeszcze faktury korygujacej
(w kwotach in minus).

Transakcje, ktore dotycza importu ustug, wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow
czy dostaw, dla ktorych podatnikiem jest nabywca, wykazane winny zostac
w ewidencji na podstawie dokumentu zakupu (bez oznaczenia WEW), jezeli taki
dokument Jednostka otrzymata. W innych przypadkach — do ewidencji transakcje te
winny by¢ wprowadzone takze na podstawie dokumentéw ozn. WEW.

§ 100. [Korekta czesci ewidencyjnej pliku JPK _V7M]
Korygowanie zapisow w ewidencji nalezy dokonywa¢ z uwzglednieniem zasad opisanych
ponizej:

1) w przypadku korekty ewidencji, nalezy ztozy¢ nowy, kompletny oraz zawierajacy
poprawione dane plik XML;

2) korekty dokumentow wptywajacych na wysokos¢ podstawy opodatkowania lub
podatku naleznego (,,in plus” lub ,,in minus”) nalezy uja¢ w ewidencji na podstawie
dokumentu korygujacego ze wskazaniem jego numeru, dokument ten winien zostac¢
ujety za okres, za ktory zgodnie z przepisami ustawy powinna nastgpi¢ korekta;

3) korekte blednego wpisu niewplywajacego na wysoko$¢ podatku naleznego lub
naliczonego dokonuje si¢, co do zasady poprzez jego wystornowanie tj. wpisanie ze
znakiem przeciwnym catego wpisu oraz ponowne dodanie prawidtowego wpisu
z podaniem pierwotnego numeru dokumentu (np. DowodSprzedazy, NrKontrahenta,
NazwaKontrahenta), dokument ten winien zosta¢ ujety za okres, w ktorym zostat
uwzgledniony dokument pierwotny;

4) korekty dokumentéw wplywajacych na wysokos¢ podatku naliczonego ,,in plus” lub
»in minus” nalezy, co do zasady uja¢ w ewidencji z numerem dokumentu
korygujacego;

5) w przypadku korekty podstawy opodatkowania i podatku naleznego z tytulu
niesciggalnych wierzytelnosci (dokonywanej na podstawie art. 89a ust. 1 ustawy
0 VAT), do ewidencji sprzedazy wprowadza si¢ dane z faktury i kwoty ujemne
W odpowiednich dla stawek pozycjach, a ponadto podaje si¢ wartos$¢ ,,1” w polu
,JKorektaPodstawyOpodt”, a jesli po dokonaniu tej korekty zaistnieje potrzeba
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ponownego uwzglednienia tej samej sprzedazy w ewidencji VAT z uwagi np. na fakt,
iz kontrahent dokonat zaptaty — to ponownie ewidencjonowana jest ta sama faktura
zkwotami dodatnimi 1 zndéw nalezy poda¢ wartos¢ ,,17 w polu
,KorektaPodstawyOpodt™.

§ 101. [Zerowy czastkowy JPK_V7M]
Jezeli Jednostka w danym okresie nie dokona zadnej transakcji, ktéra winna by¢ wykazana
w ewidencji VAT w okresie rozliczeniowym (brak sprzedazy i brak zakupow), nalezy
wowczas ztozy¢ tzw. ,,zerowy” JPK-V7M.
Celem zlozenia go w sposob prawidlowy nalezy wowczas:
1) w polach: ,,LiczbaWierszySprzedazy” oraz ,,LiczbaWierszyZakupow” - wpisac: ,,0”;
2) w polach: ,,PodatekNalezny” oraz ,,PodatekNaliczony” - wpisac ,,0.00”;
3) w deklaracji VAT wypetnié¢ pola P_38 oraz P_51 wpisujac,,0”.

Rozdzial 3
Ewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kasy rejestrujacej

§ 102. [Obowiazek ewidencjonowania sprzedazy na kasie rejestrujacej]

1. Podatnicy VAT dokonujacy sprzedazy towardw lub uslug na rzecz osoéb fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych sa obowigzani
prowadzi¢ ewidencje obrotu 1 kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych. Regulacja ta ma jednak zastosowanie tylko do takiej sprzedazy na rzecz
WW. 0sOb, ktéra nie jest objeta zwolnieniami unormowanymi w rozporzadzeniu MF
w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy =zastosowaniu kas
rejestrujacych.

2. Gmina Miejska Krakow, w tym w odniesieniu do dziatalnosci jej Jednostek, korzysta ze
zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania na kasie rejestrujacej sprzedazy na rzecz osob
fizycznych lub rolnikow ryczattowych na podstawie § 3 ust. 1 pkt 5 ww. rozporzadzenia.
Zwolnienie to nie obejmuje wytacznie tych Jednostek, ktore:

1) przed centralizacja rozliczen VAT (. przed 1.01.2017 r.) rozpoczelty
ewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestracyjnych;

2) po dniu 1.01.2017 r. rozpoczety ewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kas
rejestracyjnych np. z uwagi na rozpoczecie sprzedazy towaréw lub ushug, ktore
obligatoryjnie wymagajg zaewidencjonowania na kasie rejestrujacej w przypadku ich
sprzedazy na rzecz 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz
rolnikow ryczattowych;

3) na dzien 31.12.2016 r. nie wykazywaly zadnej sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnikdéw ryczattowych;

4) na dzien 31.12.2016 r. nie istniaty, a powstaty po 1.01.2017 r.;

5) powstaty po 1.01.2017 r. w wyniku przeksztalcenia, reorganizacji lub innej zmiany
jednostki organizacyjnej istniejacej na dzien 31.12.2016 r. nieobjetej zwolnieniem
Z obowiagzku ewidencjonowania sprzedazy przy zastosowaniu kasy z uwagi na fakt,
iz nie dokonywaty w ogole sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarcze;j.
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3. W odniesieniu do niektéorych towaréw i ustlug (tj. wymienionych w § 4 ww.
rozporzadzenia) nie ma zastosowania zadne zwolnienie z obowigzku prowadzenia
ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych, co oznacza, ze kazda sprzedaz
dotyczaca tych towarow/ustug dokonana na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej lub rolnikéw ryczattowych — winna by¢ zaewidencjonowana
przy zastosowaniu tej kasy, niezaleznie od tego czy zaptata zostata dokonana w gotowce,
przelewem bankowym, czy w jakiejkolwiek innej formie.

Dotyczy to glownie:

1) dostaw silnikow do napedu pojazdow i motocykli, cz¢séci do silnikéw, nadwozi do
pojazdow silnikowych oraz czgsci i akcesoriow do nich;

2) dostaw kontenerdéw, przyczep i naczep i czg¢sci do nich;

3) dostaw komputerow, wyrobow elektronicznych i optycznych;

4) dostaw sprzetu fotograficznego;

5) dostaw wyrobow z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali (bizuterii);

6) dostaw zapisanych i niezapisanych no$nikow danych cyfrowych i analogowych;

7) dostaw wyroboéw tytoniowych, napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu
powyzej 1,2% oraz napojoéw alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow
bezalkoholowych, w ktorych zawarto$¢ alkoholu przekracza 0,5%;

8) dostaw perfum i wod toaletowych;

9) dostaw gazu ptynnego;

10) ustug przewozow pasazerskich w samochodowej komunikacji, z wylaczeniem
przewozow miejskich rozktadowych pasazerskich;

11) ustug naprawy pojazdéw silnikowych oraz motorowerdw, wymiany opon lub kot,
badan 1 przegladow technicznych pojazdow;

12) ustug w zakresie opieki medycznej Swiadczonej przez lekarzy i lekarzy dentystow;

13) ustug prawniczych i doradztwa podatkowego;

14) ustug zwigzanych z wyzywieniem $wiadczonych przez stacjonarne placowki
gastronomiczne, w tym rowniez sezonowo 0raz uslug przygotowywania zywnosci
dla odbiorcoOw zewngtrznych (catering);

15) ustug fryzjerskich, kosmetycznych i kosmetologicznych.

4. Obligatoryjny obowigzek ewidencjonowania dostawy towaréw 1 $wiadczenia ustug
0 ktorych wyzej mowa — nie ma zastosowania m.in. w odniesieniu do dostawy na rzecz
pracownikow Jednostek, ale tylko w odniesieniu do towaré6w wymienionych w ust. 3
pkt 1 - 6.

5. W odniesieniu do tych towarow 1 ushug, wobec ktérych nie wystgpuje obligatoryjny
obowigzek ewidencjonowania ich sprzedazy przy zastosowaniu kasy rejestrujacej
stosowane mogg by¢ zwolnienia przewidziane w ww. rozporzadzeniu.

Sposrdéd zwolnien objetych tym rozporzadzeniem dotyczacych poszczegdlnych czynnos$ci
podlegajacych ustawie o VAT, nalezy szczegdlnie zwroci¢ uwage na zwolnienia od
ewidencjonowania sprzedazy na kasie rejestrujacej przewidziane w odniesieniu do:

1) dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug przez podatnika na rzecz jego pracownikow;

2) $wiadczenia ushug, za ktore Jednostka otrzyma w caloSci zaptate na rachunek
bankowy (za posrednictwem poczty, banku lub SKOK), a z ewidencji i dowodow
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika jakiej konkretnie czynnos$ci
dotyczyta,
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3) wynajmu i ustug zarzadzania nieruchomo$ciami wlasnymi lub dzierzawionymi,
jezeli $wiadczenie tych ustug w catosci zostalo udokumentowane fakturg lub
swiadczacy ustuge otrzyma w calosci zaptate za wykonang czynno$¢ na rachunek
bankowy (za po$rednictwem poczty, banku lub SKOK), a z ewidencji i dowodow
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynno$ci
dotyczyta,

4) dostawy nieruchomosci;

5) dzierzawy gruntow oraz oddania gruntow w uzytkowanie wieczyste;

6) nieodptatnych dostaw towardéw lub nicodptatnego swiadczenia ustug;

7) dostaw towarow i $wiadczenia ustug, ktore na podstawie przepisow o podatku
dochodowym sag zaliczane przez Jednostke do s$rodkéw trwatych oraz WNiP
podlegajacych amortyzacji, jezeli czynno$ci te w calo$ci zostaty udokumentowane
faktura,

8) ustugi archiwow, wytacznie ustugi administracji publicznej pomocnicze ogodlne.
Pozostate zwolnienia zawiera ww. rozporzadzenie MF w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

6. W przypadku zwolnienia przewidzianego w ust. 5 pkt 2 (zaplata przelewem), ktorego
zastosowanie najczesciej jest rozwazane, nalezy pamigtac, ze:

1) zwolnienie to dotyczy wylacznie ustug (nie dotyczy wigc dostaw towarow);

2) zaptata za dang ustuge winna zosta¢ dokonana w_catosci na rachunek bankowy za
posrednictwem poczty, banku lub SKOK (zwolnieniem o ktérym mowa nie sg objete
ustugi w takim przypadku, gdy nabywca czg$ciowo placi za nie w gotoéwce,
a cze$ciowo przelewem),

3) z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate winno jednoznacznie wynikaé
jakiej konkretnie czynnos$ci dotyczyta zaptata.

§ 103. [Obowiazki Jednostki ewidencjonujacej sprzedaz na kasie rejestrujacej]

1. Jednostki prowadzace ewidencje sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujgcych
obowigzane sa zapozna¢ wszystkie osoby (pracownikow) prowadzace u niej ewidencje,
przed rozpoczeciem jej prowadzenia przez te osoby oraz bez wzgledu na sposob i1 forme
powierzenia tym osobom prowadzenia tej ewidencji, z informacja o zasadach ewidencji
obejmujaca podstawowe zasady prowadzenia ewidencji i wystawiania paragonu fiskalnego
oraz skutki ich nieprzestrzegania. Pracownicy ci przed rozpoczgciem prowadzenia
ewidencji, sktadajg Jednostce o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacja o zasadach
ewidencji. Informacja i o$wiadczenie, o ktorych wyzej mowa, sg sporzadzane w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Jednostki i dla pracownika.

2. Podstawowe zasady prowadzenia ewidencji i wystawiania paragonu fiskalnego, z ktérymi
nalezy zapozna¢ osoby prowadzace ewidencje, sa nastepujace:

1) kazda sprzedaz towaru lub ustugi osobie fizycznej, ktora nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, a takze rolnikowi ryczattowemu (w tym rowniez otrzymanie zaliczki),
jest ewidencjonowana przy uzyciu kasy rejestrujacej, z wyjatkiem gdy dana sprzedaz
korzysta ze zwolnienia od obowigzku rejestracji na kasie rejestrujacej zgodnie
z zasadami wskazanymi w § 102 ust. 2, ust. 5 i ust. 6 niniejszego zatgcznika;

2) sprzedawca ma obowigzek wystawi¢ i wyda¢ kupujacemu paragon fiskalny, nawet
bez jego zadania,
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3) paragon fiskalny jest wydawany kupujacemu najpozniej z chwilg przyjecia
nalezno$ci, bez wzgledu na formg¢ ptatnosci (zaptata gotéwka, karta, odroczona
ptatnos¢, przelew, itp.);

4) sprzedawca, ktory otrzymat zaliczk¢ w gotowce, wystawia i wydaje paragon fiskalny
z chwilg jej otrzymania;

5) sprzedawca, ktory otrzymat zaliczk¢ przelewem lub tytutlem wptaty na rachunek,
wystawia i wydaje paragon fiskalny niezwtocznie po uznaniu tej nalezno$ci na
rachunku bankowym (lub rachunku w SKOK), nie pozniej niz z koncem miesigca,
w ktorym naleznos$¢ zostata uznana na rachunku, a jesli przed koncem tego miesigca
podatnik dokonat sprzedazy, paragon fiskalny za otrzymang zaliczke wystawia
najpozniej z chwilg dokonania tej sprzedazy;

6) paragon fiskalny zawiera w szczegdlnosci nastepujace dane: napis "PARAGON
FISKALNY™, dane sprzedawcy (GMK) i jego NIP oraz centralnie umieszczone logo
fiskalne i numer unikatowy kasy rejestrujacej - dokument, ktory nie zawiera ww.
danych nie jest paragonem fiskalnym.

3. Wzor o$wiadczenia 1 informacji o ktérych mowa w ust. 1:

I. Informacja o zasadach ewidencji?

A. Zasady prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej, wystawiania i wydawania
paragonu fiskalnego:

1. Kazda sprzedaz towaru lub ustugi osobie fizycznej, ktora nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, a takze
rolnikowi ryczaltowemu (w tym réwniez otrzymanie zaliczki), jest ewidencjonowana przy uzyciu kasy
rejestrujace;.

2. Sprzedawca ma obowigzek wystawi¢ i wydac kupujacemu paragon fiskalny, nawet bez jego zadania.

3. Paragon fiskalny jest wydawany kupujacemu najpozniej z chwila przyjecia nalezno$ci, bez wzgledu

na formg platnosci (zaptata gotowka, karta, odroczona ptatnos¢, przelew, itp.)

4. Sprzedawca, ktory otrzymatl zaliczke w gotowce, wystawia i wydaje paragon fiskalny z chwilg jej
otrzymania.

5. Sprzedawca, ktory otrzymat zaliczke przelewem lub tytutem wptaty na rachunek, wystawia i wydaje
paragon fiskalny niezwltocznie po uznaniu tej nalezno$ci na rachunku bankowym (lub rachunku w SKOK),
nie p6zniej niz z koncem miesigca, w ktorym naleznos$¢ zostata uznana na rachunku, a jesli przed koficem
tego miesigca podatnik dokonat sprzedazy, paragon fiskalny za otrzymang zaliczke wystawia najpozniej

z chwila dokonania tej sprzedazy.

6. Paragon fiskalny zawiera w szczegdlnosci nastepujace dane: napis ,,PARAGON FISKALNY”, dane
sprzedawcy i jego NIP oraz centralnie umieszczone logo fiskalne i numer unikatowy kasy rejestrujace;j.

7. Dokument, ktory nie zawiera danych wymienionych w pkt 6, nie jest paragonem fiskalnym

B. Skutki nieprzestrzegania zasad prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej,
wystawiania i wydawania paragonu fiskalnego:

1. Na osobg, ktora dokona sprzedazy z pominigciem kasy rejestrujacej albo nie wyda paragonu fiskalnego
(faktury), moze zosta¢ natozona kara grzywny za przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe
(zgodnie z art. 62 § 41 § 5 ustawy z dnia 10.09.1999 r. - Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 408
ze zm.).

2. Niezaewidencjonowanie sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej powoduje zanizanie wysokosci sprzedazy
podatnika, ktoéra powinna by¢ opodatkowana.
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3. Wystawienie i wydanie z kasy rejestrujacej innego dokumentu niz paragon fiskalny (faktura) oznacza, ze
sprzedaz nie zostala zaewidencjonowana i nie wydano paragonu fiskalnego (faktury).

I1. Oswiadczenie osoby, ktora prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu
kasy rejestrujacej, o zapoznaniu sie z informacja o zasadach ewidencji?

A. Dane podatnika:
NIP podatnika:

Nazwa podatnika:

B. Dane osoby, ktora prowadzi u podatnika ewidencje¢ sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej:

Nazwisko i pierwsze imi¢:

Numer PESEL.:

C. Tresé oswiadczenia

Oswiadczam, ze podatnik zapoznal mnie z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej, wystawiania i wydawania paragonu fiskalnego oraz ze skutkami nieprzestrzegania tych zasad,
objetymi informacja o zasadach ewidencji.

Oswiadczam, ze znam obowiagzki wskazane w informacji o zasadach ewidencji. Wiem, ze za dokonanie
sprzedazy z pominieciem kasy rejestrujacej albo niewydanie paragonu fiskalnego (faktury), w tym wydanie
z kasy rejestrujacej zamiast paragonu fiskalnego (faktury) innego dokumentu, moge zosta¢ ukarany/a karg
grzywny za przestepstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe.

D. Data i miejsce sporzadzenia o§wiadczenia oraz podpis skladajacego o$wiadczenie:

Data (dd-mme-rrrr):

Miejsce:

Imig i nazwisko:

Czytelny podpis:

Objasnienia

D Dokument sporzqdza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla podatnika i osoby, ktora
prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej.

2 Wypetnié w przypadku podmiotu niebedgcego osobq fizyczng.

3 Wypetnié w przypadku osoby fizycznej.

4 Osoba, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujqcej. Jej dane znajdujq

sig w czesci B oswiadczenia.

4. Do obowigzkow Jednostki ewidencjonujacej sprzedaz przy zastosowaniu kasy
rejestrujacej, oprocz wymienionych we wzorze informacji zawartej w ust. 3 nalezy
rowniez:

1) zglaszanie kazdej nieprawidlowos$ci w pracy kasy do serwisu;

2) poddawanie kasy obowigzkowemu przeglagdowi technicznemu;

3) zakonczenie uzywania kas w przypadku zakonczenia dziatalnosci gospodarczej lub
pracy kas, zapewniajac zabezpieczenie danych z kasy;

4) w przypadku kas on-line: zapewnienie potgczenia umozliwiajacego przestanie
danych mi¢dzy kasg a Centralnym Repozytorium Kas.

5. Jednostki sa zobowigzane rowniez do wystawiania raportu fiskalnego zawierajacego
W szczegblnosci dane sumaryczne o wartosci sprzedazy 1 wysokosci podatku w ujeciu
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wedtug poszczegolnych stawek podatku oraz wartosci sprzedazy zwolnionej od podatku
odpowiednio za dang dobe i1 za dany miesigc. Raport dobowy winien by¢ generowany
po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien (nie pozniej niz przed dokonaniem pierwszej
sprzedazy w dniu nastgpnym), a raport fiskalny okresowy miesigczny, winien by¢
generowany po zakonczeniu sprzedazy za dany miesigc (w terminie do dnia miesigca
nastepujacego po danym miesigcu, w ktérym przypada termin przestania do Jednostki
Centralnej czastkowego rozliczenia VAT). W pelnej ewidencji VAT winien by¢ co do
zasady uwzgledniany jedynie raport miesi¢czny i oznaczany symbolem RO.

6. Przy zastosowaniu kasy rejestrujacej nie ewidencjonuje si¢ zwrotéw towardw i uznanych
reklamacji towarow i ustug. Zwroty te i reklamacje, ktore skutkujg zwrotem calosci albo
czesci naleznosci (zaptlaty) z tytutu sprzedazy ujmuje si¢ w odrebnej ewidencji korekt.
W ewidencji tej umuje si¢ tez oczywiste omytki dotyczace sprzedazy
zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujace;.

W ewidencji korekt ujmuje si¢ zatem kwoty dotyczace sprzedazy zaewidencjonowanej
przy zastosowaniu kasy rejestrujacej dotyczace:

1) zwrotow towarow (w tym przypadku nalezy dodatkowo sporzadzi¢ i ujaé w ww.
ewidencji protokot przyjecia zwrotu towaru podpisany przez sprzedawce i nabywce);

2) reklamacji towaroéw i ustug (w tym przypadku nalezy dodatkowo sporzadzi¢ i ujgé
w ww. ewidencji protokot reklamacji towaréw lub ustug podpisany przez
sprzedawce 1 nabywce);

3) zaliczek pobranych w zawyzonych kwotach lub pobranych nienaleznie (w tym
przypadku nalezy w ww. ewidencji dokona¢ opisu przyczyny i okoliczno$ci zwrotu
oraz dotaczy¢ oryginat paragonu fiskalnego potwierdzajacego dokonanie sprzedazy,
przy ktorej nastgpito zaewidencjonowania nienaleznie pobranych lub zawyzonych
zaliczek);

4) oczywistych pomyltek (jesli oczywista pomyltka polega na tym, ze w nieprawidtowej
kwocie ujeto warto$¢ sprzedazy lub podatku VAT na kasie rejestrujacej, to
nieprawidlowo zaewidencjonowang sprzedaz nalezy uja¢ w tej ewidencji korekt jako
warto$¢ ,,in minus”, a warto$¢ prawidlowa ,,in plus” nalezy zaewidencjonowacé przy
zastosowaniu kasy rejestrujacej, a ponadto w ewidencji korekt nalezy dokona¢ opisu
przyczyny i okoliczno$ci popetnienia pomylki oraz dotaczy¢ oryginal paragonu
fiskalnego potwierdzajacego dokonanie sprzedazy, przy ktorej nastapita oczywista
pomyika).

Zbiorczg kwotg z tej ewidencji nalezy uwzgledni¢ na zakonczenie miesigca w petnej
ewidencji VAT.

§ 104. [Umozliwienie zaplaty przy zastosowaniu terminali platniczych]
Te Jednostki GMK, ktore dokonuja sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dzialalnosci gospodarczej lub rolnikdw ryczattowych 1 sprzedaz t¢ rejestruja przy
zastosowaniu kas rejestrujacych, winny zapewni¢ mozliwo$¢ dokonywania zaplaty przy
uzyciu instrumentu platniczego w rozumieniu ustawy o ushugach ptatniczych.

§ 105. [Uregulowania wewnetrzne w JO dotyczace kas rejestrujacych]
Jednostki Organizacyjne rejestrujace sprzedaz przy zastosowaniu kas rejestrujgcych winny
wprowadzi¢ dodatkowe uregulowania wewngtrzne dotyczace przyjetych w danej
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Jednostce zasad zwigzanych z uzytkowaniem kas, uwzgledniajace rodzaj sprzedazy
ewidencjonowanej przy zastosowaniu tych kas, stosowanie zwolnien od
ewidencjonowania sprzedazy przy zastosowaniu kas, organizacj¢ pracy celem
ewidencjonowania sprzedazy na kasach rejestrujacych, w tym zasady wydawania
paragondéw klientom lub faktur emitowanych przy zastosowaniu kas o ktorych mowa.

DZIAL XI
OBOWIAZEK PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

§ 106. [Przechowywanie dokumentow do czasu przedawnienia]
1. Jednostki Organizacyjne sg obowigzane przechowywaé ewidencje prowadzone dla celow

2.

rozliczania podatku oraz wszystkie dokumenty zrodtowe uwzglgdnione do czgstkowego
rozliczenia tego podatku do konca okresu przedawnienia podatku VAT w rozumieniu art.
70 Ordynacji podatkowej dotyczacego Gminy Miejskiej Krakow.

Przedawnienie zobowigzan podatkowych w zakresie podatku od towardéw 1 ustug wynosi
5 lat liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin platnosci podatku.
Okres przedawnienia moze by¢ jednak dluzszy niz 5 lat, z uwagi na fakt, iz moze on zosta¢
przerwany lub zawieszony wskutek zdarzen wymienionych w art. 70 § 2 — 7 Ordynacji
podatkowej. Jesli wystapig takie zdarzenia i b¢da znane Jednostce Centralne, to przed
uplywem terminu wskazanego w zdaniu pierwszym informacja w tym zakresie bedzie
przekazywana do Jednostek organizacyjnych GMK.
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