(piecz¢¢ naglowkowa) Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3750/2022
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 16 grudnia 2022 r.

POLECENIE KRAJOWEJ PODROZY SLUZBOWEJ

NR OR-14.2343.............. 120...... ZDNIA ..ccccvviiiiiiniinnnnnn.
1. ImiegiNazwisko pracownika ... ... ...
2. Stanowisko sluzbowe s
3. Wydzia/Kancelaria/Biuro ...
4. MiejscowosC docelowa
5. Czas trwania wyjazdu od ... do ...
6. Celwyjazdu e
Srodek tranSportu L
8. Zgoda pracodawcy na zwrot innych niezbednych wydatkéow: :
WYRAZAM ZGODE/
(okresli€ jakich)..............oo NIE WYRAZAM ZGODY *
9. Przewidywane koszty ogolem, w tym:
diety: e
zwroty:  koszty przejazdow
koszty dojazdow §rodkami komunikacji miejscowej ..
koszty noclegow
Inne niezbedne wydatki (okresli¢ jaki€)...............ooeee
Dz. ...... Rozdz. .......... §.erinnn. Zad. .............. Kat. wyd. ........... Koszt wydziatu.......
) (poradaajaeywniose) (osoba Zlecajaca wyjazd)
* Niewlasciwe skresli¢
Prosz¢ o wyptacenie zaliczki w kwocie zt ......... (stownie ...t )

Na pokrycie wydatkow zgodnie z poleceniem podrozy stuzbowejnr ..............oceeiviinnl.

Otrzymang zaliczke zobowiqzuje sie rozliczy¢ w terminie 14 dni po zakonczeniu podrozy
upowazniajgc rownoczesnie zaklad pracy do potrgcenia kwoty nie rozliczonej zaliczki
z wynagrodzenia wynikajgcego z umowy o prace.

(podpis delegowanego)



RACHUNEK KOSZTOW PODROZY

DO PODROZY SLUZBOWEJ NR OR-14.2343.............. /20......
WYJAZD PRZYJAZD SRODKI Koszty przejazdu
miejscowosé data godz. Miejscowosé Data godz TRANSPORTU* z1 or
Ryczatty za dojazdy

Rachunek sprawdzono pod wzglgdem - - ; ... )
merytorycznym. Dojazdy srodkami komunikacji miejscowej

Stwierdzam wykonanie polecenia stuzbowego | Diety:
oraz zatwierdzam
do wyptaty koszty zwigzane z wyjazdem
stuzbowym zgodnie z przedtozonym
rachunkiem kosztow podrozy

Noclegi wg rachunkéw

Noclegi ryczatt

Inne niezbedne wydatki
OGOLEM

(data) (podpis zlecajacego wyjazd)
Zafgczam Pobrano zaliczke
.......... SRS do
(dowodow) wyplaty — zwrotu

Niniejszy rachunek przedktadam oraz oswiadczam, ze w trakcie wyjazdu nie zapewniono zadnego wyzywienia/ zapewniono:

- w pierwszym dniu wyjazdu: catodzienne bezptatne wyzywienie, $niadanie, obiad, kolacje
- w drugim dniu/ w kolejnych dniach wyjazdu: catodzienne bezptatne wyzywienie, $niadanie, obiad, kolacje

- w dniu powrotu: calodzienne bezptatne wyzywienie, $niadanie, obiad, kolacjg**:

(data i podpis delegowanego pracownika)

* Wymieni¢ $rodek transportu, klasg, rodzaj biletu (bezptatny, ulgowy, normalny)
**Niewlasciwe skresli¢



