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Dziat |
Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
Rozdziat 1
Podstawy prawne

Podstawe prawna prowadzenia rachunkowosci w Gminie Miejskiej Krakéw (GMK)
stanowia:

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 22021 r. poz. 217 ze zm.)
zwana dalej ustawa o rachunkowosci,

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 22022 r. poz. 1634
ze zm.) zwana dalej ustawg o finansach publicznych,

Ustawa opodatku dochodowym od oséb prawnych zdnia 15 lutego 1992 r.
(Dz.U.z 2021r. poz. 1800 ze zm.) zwana dalej ustawa o podatku dochodowym od oséb
prawnych,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.z 2021 r. poz. 1540 ze zm.)
zwana dalej ordynacja podatkowsa,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2021 r. poz. 573 ze zm.) zwana dalej
ustawg orehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zwanego
dalej rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 2010 r. Nr 208, poz. 1375) zwanego dalej rozporzadzeniem
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jst,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022r. poz. 144) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

Rozporzadzenie Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U.z 2020 . poz. 2396 ze zm.) zwanego dalej rozporzadzeniem
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych z operacji finansowych,

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1864) zwanego dalej rozporzadzeniem
w sprawie KST,

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegétowego
sposobu klasyfikacji tytutéw dtuznych zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego
(Dz. U. Nr 2011 r. poz. 298, 1767) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie sposobu
klasyfikacji tytutow dtuznych zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegétowych
zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw
finansowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 277) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie
szczegdtowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu
prezentacji instrumentéw finansowych.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrrgu2timbxgmztk
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytgojsha3ta

W sprawach nieujetych w niniejszej instrukcji nalezy stosowaé wprost powyzsze
przepisy lub Krajowe Standardy Rachunkowosci, a wprzypadku ich braku,
Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci.

Podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodéw i wydatkow,
zwany dalej, ,planem finansowym jednostki budzetowej".

Przychody i rozchody, dochody i wydatki klasyfikuje sie wedtug dziatéw, rozdziatéw
i paragraféw w podziale na zadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw
zdnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw irozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych zezZrdédet zagranicznych
(Dz.U.z2022r.poz. 513 ze zm.).

Jednostki zobowiazane sa, rzetelnie i jasno przedstawi¢ sytuacje majatkows i finansowg
Gminy Miejskiej Krakéw oraz wynik finansowy, zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

Jednostce organizacyjnej nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Krakowa oraz jednostki
organizacyjne Gminy Miejskiej Krakéw nieposiadajagce osobowosci prawnej,
tj. samorzadowe jednostki budzetowe,

Miejskiej jednostce organizacyjnej nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
utworzone przez Miasto Krakéw w celu realizacji jego zadan, nie wchodzace w sktad
Urzedu Miasta Krakowa i nie bedace spétkami prawa handlowego,

Kierowniku jednostki nalezy przez to rozumiec kierownika Urzedu Miasta Krakowa
i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakéw.

Rozdziat 2
Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskie;j.
Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych:

ksiegi Organu prowadzone sg w Wydziale Budzetu Miasta w siedzibie Urzedu Miasta
Krakowa,

ksiegi Urzedu Miasta Krakowa prowadzone s w Wydziale Finansowym oraz w Wydziale
Podatkéw i Optat,

ksiegi jednostek budzetowych prowadzone sg w siedzibach tych jednostek,

ksiegi jednostek budzetowych bedacych w obstudze Miejskiego Centrum Obstugi
Oswiaty prowadzone sg w siedzibie Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (od 1 stycznia do 31 grudnia), zgodnie z art. 211
ust. 3 ustawy o finansach publicznych, a okresem sprawozdawczym jest miesigc zgodnie
z826 ust. 1 i 2 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont.

W przypadku powstania nowej jednostki rokiem obrotowym jest okres liczony
od momentu powstania jednostki do konca roku budzetowego (tj. 31 grudnia).

W przypadku likwidacji jednostki rokiem obrotowym jest okres liczony od dnia 1 stycznia
roku budzetowego do dnia zakonczenia dziatalnosci tej jednostki, jednak nie pézniej niz
w ciggu 3 miesiecy od dnia zaistnienia tego zdarzenia.

Rozdziat 3
Zasady prowadzenia dziennika, ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych

Ksiegi rachunkowe to zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktére
tworza dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotéw isald kont
ksiegi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych, wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow
(inwentarz).
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Dzienniki prowadzone sg w sposéb nastepujacy:
zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
sg chronologicznie,

zapisy w obrebie kazdego dziennika sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala
na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi izatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposdb ciagty.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb spetniajagcy nastepujace
zasady:

podwadjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatowa, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze zawieraja zapisy bedace uszczegétowieniem i uzupetnieniem
zapiséw wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane
sg W ujeciu systematycznym, chronologicznym, zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego,
aforma zapisu na kazdym koncie analitycznym dostosowana jest do przedmiotu
ewidencji konta ksiegi gtéwnej.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegélnosci dla:

srodkéw trwatych, w tym takze Srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

rozrachunkéw z kontrahentami,

rozrachunkéw z pracownikami, w postaci imiennej ewidencji wynagrodzen
pracownikow,

operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowody,
ze szczegdtowoscig niezbedng do celdw podatkowych),

operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegétowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikéw aktywow i do celéw podatkowych),
operacji gotéwkowych w przypadku prowadzenia kasy.

Kierownik jednostki, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ poszczegdlnych grup rzeczowych
sktadnikéw aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke, podejmuje decyzje
o sposobie prowadzenia ksigg pomocniczych dla rzeczowych sktadnikéow aktywow
obrotowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 technikg komputerowg z wykorzystaniem aplikacji
informatycznych w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej:

w Organie - Wydziat Budzetu Miasta - FK_ORG,
w Urzedzie Miasta Krakowa - FK_JB,
w jednostkach budzetowych os$wiatowych w systemie ZSZO,

w pozostatych jednostkach budzetowych zgodnie z zapisami zawartymi w politykach
rachunkowaosci tych jednostek.

Rozdziat 4
Ogodlne zasady klasyfikacji zdarzen

Zgodnie z zasada memoriatu okreslong w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki nalezy uja¢ wszystkie
osiggniete i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajgce jg koszty zwigzane
ztymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu
ich zaptaty. Ustawe o rachunkowosci odno$nie stosowania zasad memoriatu uzupetnia
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art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych. Stanowi on bowiem, iz w ksiegach
rachunkowych beda ujete wszystkie etapy rozliczehn poprzedzajace ptatnos¢ dochodéw
i wydatkéw a w zakresie wydatkéw budzetowych i kosztéw réwniez zaangazowanie
wydatkow.

Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu
ujmowane s3g wszystkie dowody ksiegowe dostarczone w terminie umozliwiajgcym
sporzadzenie sprawozdan. O terminie ujecia dokumentu w ksiegach rachunkowych
decyduje data wptywu do jednostki:

dokumenty dotyczace poprzednich miesiecy sprawozdawczych otrzymane
do zaksiegowania do 6-go dnia nastepnego miesigca nalezy ujgé w poprzednim miesiacu,

dokumenty otrzymane po 6 dniu nastepnego miesigca nalezy uja¢ w ksiegach
rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia.

Kierownik jednostki organizacyjnej moze w swojej polityce rachunkowos$ci odpowiednio
skroci¢ termin wskazany w podpunkcie 1).

Dokonujac okresowej weryfikacji ksigg, nalezy dochowac nalezytej starannosci, tak aby
zaksiegowac wszystkie dokumenty dotyczace danego okresu sprawozdawczego.

W ewidencji ksiegowej dotyczacej grudnia danego roku obrotowego nalezy ujgé
wszystkie dokumenty dotyczace tego okresu sprawozdawczego niezaleznie od terminu
ich otrzymania lub zaptaty. W celu terminowego sporzadzenia rocznych sprawozdan
finansowych, budzetowych i w zakresie operacji finansowych do danego roku
obrotowego ujmuje sie dokumenty otrzymane do dnia 25 stycznia roku nastepnego
z wyjatkiem ustepu 6. Po tym terminie ww. dokumenty podlegajg ewidencji ksiegowej
w roku ich otrzymania, chyba, ze ich warto$¢ przekracza ustalony prég istotnosci nie
mniejszy niz 2 000,00 zt. Przedmiotowe dokumenty nalezy ujgé do czasu sporzadzenia
sprawozdania finansowego.

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowe;j
oraz wyniku finansowego jednostki organizacyjnej jako kwoty istotne traktuje sie te
kwoty, ktére przekraczajg 0,5% sumy bilansowej jednostkowego sprawozdania
finansowego za poprzedni rok obrotowy zwanej dalej progiem istotnosci jednak nie
mniej niz 2 000,00 zt.

Z uwagi na specyfike dziatalnosci w =zakresie dalszego rozliczania kosztow
na poszczegolne budynki bedace w zarzadzaniu przez Zarzad Budynkéw Komunalnych
dokumenty dotyczace okresu sprawozdawczego, otrzymane do czasu sporzadzenia
sprawozdania finansowego, niezaleznie od terminu ich otrzymania lub zaptaty nalezy
zaksiegowac w ewidencji ksiegowej roku obrotowego.

Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego
za ten rok obrotowy jednostka organizacyjna stwierdzita popetnienie w poprzednich
latach obrotowych btedu, to kwote korekty spowodowanej usunieciem tego btedu
odnosi sie na fundusz. Jezeli wykryte btedy dotyczace roku ubiegtego lub poprzednich
lat, nie zostang zakwalifikowane jako btedy istotne, wéwczas mozna je ujaé¢ w ksiegach
rachunkowych biezacego roku, w taki sam sposob jak operacje w danym roku.

Jesli dane, na podstawie ktorych sporzadzone zostaty sprawozdania budzetowe
i zoperacji finansowych, réznig sie od danych ostatecznych w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego jakim jest rok budzetowy, nalezy dokonaé¢ odpowiedniej
korekty w sprawozdaniach budzetowych i z operacji finansowych.

Grunty, budynki oraz prawo uiytkowapia wieczystego ujmowane s3g bez wzgledu
na wartos¢ na koncie 011 (grupy O, 1, 2 KST).

Srodki trwate, w tym grunty oraz pozostate $rodki trwate stanowiace
wtasnosé/wspotwiasnosé Skarbu Panstwa ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej
Urzedu Miasta Krakowa Ilub jednostek, ktore wykonujg zadania z zakresu
gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa. Aktualnie, grunty stanowigce

6
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wtasnosé/wspdtwiasnosé Skarbu Panstwa sg ujete w ewidencji pozabilansowej Urzedu
Miasta Krakowa, ktéry sukcesywnie przekazuje ww. srodki trwate jednostkom
gospodarujacym tymi sktadnikami majatkowymi. Szczegdty uregulowania w powyzszym
zakresie ujete sg w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa.

Prawo uzytkowania wieczystego gruntu bedacego wtasnoscig/wspdtwitasnoscig Skarbu
Panstwa lub innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje sie wewidencji
pozabilansowej w Urzedzie Miasta Krakowa.

Grunty, stanowigce wtasnos¢ Miasta, a oddane w uzytkowanie wieczyste ujmuje
sie w ewidencji bilansowej.

Grunty, stanowigce wtasnos¢ Miasta, a oddane jednostkom samorzadowym w trwaty
zarzad na mocy decyzji lub ustawy, a takze w zarzad na mocy statutu oraz w uzyczenie,
korzystanie lub administrowanie do czasu ustalenia trwatego tytutu prawnego na mocy
protokotéw zdawczo-odbiorczych lub innych dokumentéw ujmuje sie w ewidencji
bilansowej jednostki organizacyjnej.

Rozdziat 5
Zamkniecie ksiagg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe, o ktérych mowa w rozdziale 3 punkcie 1 zamykane sg w okresach
miesiecznych. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych powinno nastgpié¢ wciagu 15
dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego Gminy Miejskiej Krakéw za rok
obrotowy.

Dziat Il
Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalanie wyniku finansowego

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okre$lonych w ustawie
orachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych. Przy wycenie aktywow i pasywoéw nalezy kierowac sie zasadg
ostroznosci i zakazu kompensat.

Zgodnie z zasadg ostroznosci wycena poszczegdlnych aktywodw i pasywdw powinna by¢
dokonywana w taki sposdb, aby nie zostat znieksztatcony wynik finansowy jednostki
(zawyzony lub zanizony). Zgodnie z art. 7 ustawy o rachunkowosci poszczegolne
sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie, stosujagc rzeczywiscie poniesione na ich
nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), uwzgledniajgc w wyniku finansowym:
zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw aktywow, w tym réwniez
dokonywane w postaci odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

wytacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,
rezerwy naznane jednostce ryzyko.

Zgodnie z zasadg zakazu kompensat wartos¢ poszczegdlnych sktadnikéw aktywéw
i pasywoéw, przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow istrat
nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie (nie mozna kompensowac ze sobg wartosci réznych
co do rodzaju aktywéw i pasywow, przychodow i kosztéw zwigzanych z nimi oraz zyskéw
i strat nadzwyczajnych).

Rozdziat 1
Wycena aktywéw

Wartosci niematerialne i prawne w Gminie Miejskiej Krakéw to zaliczane do aktywéw
trwatych prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania,
o przewidzianym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone
do uzywania na potrzeby jednostki.



Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie nastepujaco:

otrzymane nieodptatnie, stanowigce wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
wycenia sie wedtug wartosc¢ okreslonej w decyzji wtasciwego organu lub ceny sprzedazy
takiej samej lub podobnej wartosci niematerialnej i prawnej lub wartosci godziwej,
w przypadku braku okres$lonej wartos$ci w dokumencie nieodptatnego otrzymania,

nabycie w drodze spadku lub darowizny wycenia sie wedtug warto$é okreslonej
w dokumencie stwierdzajacym nabycie spadku lub darowizny lub ceny sprzedazy takiej
samej lub podobnej wartosci niematerialnej i prawnej lub wartosci godziwej,
w przypadku braku okreslonej wartosci w dokumencie nabycia spadku lub darowizny,

ujawnienie w trakcie inwentaryzacji wycenia sie wedtug posiadanych dokumentéw
lub w przypadku ich braku wedtug ceny sprzedazy takiej samej lub podobnej wartosci
niematerialnej i prawnej lub w wartosci godziwe;j.

Wartosé poczatkowa i dotychczasowe umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
nie podlegajg urzedowej aktualizacji.

Wartosci niematerialne i prawne nie mogg by¢ wytworzone we wtasnym zakresie.
Rzeczowe aktywa trwate

1) Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki lub oddane do uzywania na podstawie najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, ktérych wartos¢ poczatkowa
przekracza kwote 10 000,00 zt.

Srodki trwate wycenia sie nastepujaco:

Sposéb  pozyskania $rodkéw | Zasady wyceny

trwatych

Srodki trwate nabyte Wedtug wartosci okreslonej w decyzji

nieodptatnie, w drodze decyzji
wydanej przez wtasciwy organ

Nabyte odptatnie gotowe $rodki Wedtug ceny nabycia

trwate (nowe i uzywane),
kompletneizdatne

do natychmiastowego przyjecia
do uzytkowania w momencie

nabycia

Nabyte nieodptatnie w ramach Wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego
darowizny gotowe srodki trwate przedmiotu, wedtug wartosci okreslonej w dokumencie
(nowe i uzywane), kompletne stwierdzajgcym darowizne albo inaczej ustalonej
i zdatne do natychmiastowego wartosci godziwej

przyjecia do uzytkowania
w momencie nabycia

Srodki trwate wybudowane Wedtug kosztéw wytworzenia
w catosci sitami wtasnymi

jednostki

Srodki trwate wybudowane Wedtug ceny nabycia

w catosci sitami obcymi

Srodki trwate wybudowane Jako suma kosztéw wytworzenia i ceny nabycia

czesciowo sitami wtasnymi,
a czesciowo sitami obcymi




Nabyte nieodptatnie w ramach
darowizny nowe (uzywane) srodki
trwate wymagajace
przeprowadzenia modernizacji
lub wykonania prac
przystosowawczych, zanim stang
sie zdatne do uzywania przez
jednostke

Jako suma ceny nabycia i kosztéw modernizacji

lub przystosowania

Ujawnione nadwyzki srodkéw

trwatych

Wedtug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia albo
suma ceny nabycia i kosztéw wytworzenia badz ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu

Spadkobranie

Wedtug wartosci wynikajacej ze spisu inwentarza
sporzadzonego przez komornika sgdowego lub spisu
inwentarza sporzadzonego przez zespdt roboczy
powotany zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa

Grunty

Wartosci jednostkowe poszczegdlnych dziatek zostaty
ustalone wg wzoru: wartosé¢ jednostkowa dziatki =
powierzchnia dziatki x wspétczynnik wyceny x udziat
w dziatce, wspodtczynnik  wyceny  =wartosé
syntetyczna/suma powierzchni dziatek xsrednia
wartosé¢ udziatu - Wg powyzszego wzoru zgodnie
zZPMK nr 1814/2012, ujeto w ewidencji grunty
na dzien 01.01.2012

Grunty nabyte

Grunty wycenia sie wedtug danych wynikajacych
zdokumentéw nabycia (cena nabycia nalezna
dla zbywcy powiekszona o koszty poniesionych optat
sagdowych ioptfat notarialnych). Ustalenie wartosci
poczatkowej nabytych lub przejetych srodkéw trwatych
- dziatek w przypadku gdy w dokumencie ich nabycia lub
przejecia nie okreslono wartosci nabywanego gruntu,
nastepuje na podstawie ceny transakcyjnej metra
kwadratowego gruntu, wtasciwej dla gruntu potozonego
w tej jednostce ewidencyjnej, w ktorej usytuowany jest
przedmiotowy srodek trwaty, z okresu poprzedzajagcego
date transakcji ustalonej przez Wydziat Kontroli
Wewnetrznej i Ewidencji Mienia na podstawie danych
transakcyjnych pochodzacych z Wydziatu Skarbu Miasta
w okresach rocznych zgodnie zZPMK nr 1814/2012

Grunty stanowigce wtasnos$¢
jednostki samorzadu
terytorialnego przekazane

w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom

Od roku 2018 nastgpita zmiana zasad wyceny
oraz prezentacji w sprawozdaniu finansowym gruntéw
stanowiacych wtasnos¢  jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom.

Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont, grunty stanowigce wtasnosc jednostki
samorzadu terytorialnego, przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom, ujeto jako srodki trwate.
Do 2017 roku ww. grunty prezentowane byty jako inne
dtugoterminowe aktywa finansowe. Ze wzgledu
na trudnosci zwigzane z odtworzeniem danych zgodnie
z petnym podejsciem retrospektywnym przewidzianym




w Krajowym Standardzie Rachunkowosci nr 7 "Zmiany
zasad (polityki) rachunkowosci, wartosci szacunkowych,
poprawianie btedéw, zdarzenia nastepujace po dacie
bilansu - ujecie i prezentacja" przyjeto uproszczenie
polegajace na przeklasyfikowaniu gruntéw
przekazanych w uzytkowanie wieczyste zinnych
dtugotrwatych aktywdw finanséw na $rodki trwate, bez
dokonywania korekt za lata poprzednie. Uproszczenie to
jest zgodne z komunikatem Ministra Finanséw z dnia 11
lutego 2019 r. w sprawie przyjecia stanowiska Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie ujecia, wyceny
i prezentacji gruntéw przekazanych w uzytkowanie
wieczyste w sprawozdaniach finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego, atakze w sprawie
przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania tych
gruntbw w prawo witasnosci (Dziennik Urzedowy
Ministra Finanséw z 2019 r. poz. 19). Z konta innych
dtugoterminowych aktywow finansowych
wyksiegowano szacunkowg  wartos¢  godziwg
przychodéw uzyskiwanych przez Gmine Miejska
Krakéw z tytutu rocznych optat za uzytkowanie
wieczyste gruntéw, obliczong wg nastepujacego wzoru:
WB =0O/R, gdzie:

WB = biezgca, szacunkowa warto$¢ godziwa
przychodéw uzyskiwanych przez Gmine Miejskg
Krakéw z tytutu rocznych optat za uzytkowanie
wieczyste gruntow i stanowigca podstawe do ich ujecia
w ksiegach rachunkowych, jako dtugoterminowych
aktywoéw finansowych,

O = suma wartosci wszystkich optat rocznych
pobieranych przez Gmine Miejskg Krakdéw, z tytutu
uzytkowania wieczystego gruntéw, wg stanu nadzien
31 stycznia,

R = realna stopa dyskontowa obliczana wg wzoru
Fischera, tj. [(1+rn)/(1+i)]-1,

rn = nominalna stopa dyskontowa, przyjeta jako srednia
oprocentowania rzadowych dtugoterminowych
papieréw  wartosciowych narynku pierwotnym,
woparciu o najnowsze dane Narodowego Banku
Polskiego, dostepne w momencie dokonywania obliczen,

i = prognozowana stopa inflacji, przyjeta w oparciu
onajnowsze dane Narodowego Banku Polskiego,
dostepne w momencie dokonywania obliczen.

Na koncie srodkow trwatych ujeto historyczng wartosc
gruntdw oddanych w uzytkowanie wieczyste z dnia
wyksiegowania tych gruntéw zewidencji Srodkow
trwatych w 2010 roku. Dodatkowo, zgodnie z ww.
stanowiskiem Komitetu Standardéw Rachunkowosci
dokonano odpiséw aktualizujgcych wartos¢ gruntow
przekazanych w uzytkowanie wieczyste.

Grunty stanowigce wtasnos¢
Skarbu Panstwa

Grunty Skarbu Panstwa wycenia sie wedtug danych
wynikajacych z dokumentéw nabycia (cena nabycia
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nalezna dla zbywcy powiekszona o koszty poniesionych
optat sadowych i optat notarialnych). Ustalenie wartosci
poczatkowej nabytych lub przejetych srodkéw trwatych
- dziatek w przypadku gdy w dokumencie ich nabycia
lub przejecia nie okreslono wartosci nabywanego
gruntu, nastepuje na podstawie S$redniej ceny
transakcyjnej metra kwadratowego gruntu, zokresu
poprzedzajacego date transakcji, ustalonej przez
Wydziat Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji Mienia na
podstawie cen transakcyjnych otrzymanych
od Wydziatu Skarbu Miasta w okresach rocznych

Ulepszenia w obcych srodkach W wielkosci poczynionych przez jednostke naktadéow
trwatych wykonane: na dostosowanie obcego $rodka trwatego na potrzeby
e sitami wtasnymi jednostki

e sitami obcymi
e systemem mieszanym

Aktywa jednostek budzetowych Wedtug zasad ustalonych dla jednostek kontynuujacych
postawionych w stan likwidacji dziatalnos¢, chyba, ze przepisy o likwidacji jednostki

stanowig inaczej (813 rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci i planu kont)

Przychody i rozchody zbioréw Wedtug cen nabycia, a w przypadku nabycia
bibliotecznych oraz débr kultury nieodptatnego istwierdzenia nadwyzek - zgodnie

z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci - pkt 4 i 6
zatacznika nr 3 dorozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont

Cene nabycia lub koszt wytworzenia srodka trwatego powiekszajg koszty jego ulepszenia,
polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukgji.

Srodki trwate przejete po zakoriczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie w wartosci ogétu
naktadéw poniesionych na dany obiekt.

Na dzien bilansowy wartos¢ poczagtkowg srodkéw trwatych zmniejszajg dokonane odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe.

Przez wartosé poczatkowa nalezy rozumiec:

a)

lub

Cene nabycia - tj. cene zakupu skfadnika aktywoéw, obejmujaca kwote nalezng
sprzedajgcemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaru i ustug oraz podatku
akcyzowego, a w przypadku importu powiekszong o obcigzenia o charakterze
publicznoprawnym oraz powiekszong o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
i przystosowaniem  sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania
lub wprowadzenia do obrotu, tgcznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku,
wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, w szczegélnosci ubezpieczenia
wdrodze, montazu, instalacji i uruchomienia, demontazu i usuniecia sktadnikow,
do ktorych jednostka jest zobowigzana wzwigzku z nabyciem nowych sktadnikow
aktywow, optat notarialnych, skarbowychiinnych, odsetek, prowizji, a obnizong o rabaty,
opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski,

Cene sprzedazy - tj. mozliwg do uzyskania na dany dzien cene sprzedazy sktadnika
majatkowego, w przypadku gdy sktadnik majatkowy bedzie stuzyt czynnosciom
opodatkowanym bez podlegajacego odliczeniu podatku odtowaréw i ustug,
pomniejszong o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane
z przystosowaniem sktadnika aktywéw do sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy,
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lub

c) Wartosé godziwg - tj. kwote, za jaka dany sktadnik aktywdw mégtby zostaé wymieniony,
a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami,

lub

d) Koszt wytworzenia - tj. koszty pozostajgce w bezposrednim zwigzku z wytworzeniem
danego produktu sitami wifasnymi oraz uzasadniona czes$¢ kosztéw posrednio
zwigzanych z wytworzeniem tego produktu. Koszty bezposrednie obejmujg wartosc
zuzytych materiatéw bezposrednich, koszty pozyskania i przetworzenia bezposrednio
z produkcja i inne koszty poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci
i miejsca, w jakich sie znajduje w dniu wyceny.

2) Srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete) wycenia sie wwysokosci ogétu
kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
tacznie z kosztami obstugi zobowigzan zaciggnietych wcelu finansowania budowy,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Do kosztéw wytworzenia
podstawowych srodkdéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogblnego zarzadu oraz kosztow
poniesionych przed udzieleniem zaméwieh zwigzanych z realizowang inwestycja,
tj. kosztéw przetargdw, ogtoszen i innych. W jednostce do kosztéw inwestycji zalicza
sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:

a) dokumentacji projektowe;j,
) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
c) badan geodezyjnych iinnych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu,
d) przygotowania terenu pod budowe,
e) optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,
f) zatozenia stref ochronnych i zieleni,
g) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
h) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
i) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

3) Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Naleznosci dtugoterminowe ujete w bilansie
wyceniane sg w wartosci nominalnej. Natomiast na dzien bilansowy w kwocie
wymagalnej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

4) Dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa posiadane przez jednostke w celu
osiggniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci
tych aktywow. Obejmujg one w szczegdlnosci:

a) akcjeiudziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

b) akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
zakupu nie sg istotne. Na dzien bilansowy akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych
wyceniane sg wedtug ceny nabycia pomniejszonej oewentualne odpisy aktualizujace
ich wartos¢.

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartos$¢ posiadanych udziatéw i akcji okresla
odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie okreslenia sposobu dokonywania
odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci oraz udziatéw i akcji Urzedzie Miasta Krakowa.

5) Wartosé mienia zlikwidowanych jednostek to warto$¢ mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej jednostce. Sktadniki przejetego mienia
ujmowane sg wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanej
jednostki.
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a)

b)

d)

e)

Zapasy obejmujg zakup materiatdbw do magazynu. Materiaty wycenia sie w cenach
nabycia (zakupu) lub kosztu wytworzenia. Przyjecie materiatéw do magazynu nastepuje
w rzeczywistych cenach nabycia (zakupu). W przypadku towaréw nabytych w drodze
spadkobrania - wycena nastepuje wg wartosci wynikajacej ze spisu inwentarza
sporzadzonego przez komornika lub spisu inwentarza sporzadzonego przez zespot
roboczy powotany przez Prezydenta Miasta Krakowa.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym niz jeden rok
od dnia bilansowego, wyceniane s3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzieh bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czylitacznie z wymaganymi
odsetkami z zachowaniem zasad ostroznej wyceny, tj.wwysokosci netto, czyli
po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych
naleznosci watpliwych.

Krotkoterminowe aktywa finansowe to aktywa, ktére sg ptatne iwymagalne
lub przeznaczone do zbycia wciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub od daty
ich zatozenia, wystawienia albo nabycia.

Srodki pieniezne w kasie

Krajowe srodki pieniezne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i w bilansie w wartosci
nominalnej. Na dzien bilansowy zagraniczne $rodki pieniezne ujmuje sie w wartosci
nominalnej, po przeliczeniu ich na walute polska po obowigzujgcym naten dzier srednim
kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Krajowe srodki pieniezne na rachunkach bankowych wykazuje sie w kwocie wynikajace;j
z dokumentow bankowych (wyciggéw bankowych, potwierdzen sald na ostatni dzien
roku obrotowego) w wartosci nominalnej. Na dzien bilansowy zagraniczne Srodki
pieniezne ujmuje sie w wartosci nominalnej, po przeliczeniu ich na walute polska
po obowiazujacym na ten dzien Srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski.

Srodki pieniezne paristwowego funduszu celowego wycenia sie w wartosci nominalnej.

Inne s$rodki pieniezne to tatwe do spieniezenia ekwiwalenty srodkéw pienieznych
o nieznacznym ryzyku utraty wartosci, ptatne w okresie nie dtuzszym niz 3 miesigce
od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia lub zatozenia (lokaty). Zalicza sie do nich
w szczegodlnosci - Srodki pieniezne w drodze, lokaty terminowe o terminie zapadalnosci
przypadajacym w ciggu trzech miesiecy od dnia bilansowego oraz czeki, weksle. Inne
srodki pieniezne wycenia sie, podobnie jak $rodki pieniezne w kasie i na rachunkach,
wedtug wartosci nominalnej.

Akcje i udziaty ujete jako krotkoterminowe aktywa finansowe w ciggu roku wycenia
sie wg cennabycia lub cen zakupu, jezeli koszty zakupu nie sgistotne, nie wyzsze niz cena
rynkowa. Na dzien bilansowy akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych
wycenia sie wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Rozliczenia miedzyokresowe w bilansie wykazywane sg w wartosci ksiegowe;j.

Rozdziat 2
Wycena pasywow
Fundusz jednostki to réwnowartos¢ aktywéw netto jednostki budzetowej, rozumiany
jako roéznica miedzy wartoscia aktywéw aszeroko pojetymi zobowigzaniami.
Jest wyceniany wedtug wartosci nominalnej.
Wynik finansowy ustala sie przy zastosowaniu zasady memoriatu oraz wspétmiernosci
przychoddéw i kosztéw. Na wynik finansowy majg wptyw poniesione w danym roku

optacone lub przypadajace do zaptaty koszty wg rodzajéw, koszty finansowe i pozostate
koszty operacyjne. Natomiast na przychody majg wptyw zrealizowane oraz zarachowane
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przychody dziatalnos$ci operacyjnej, przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne.

3. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek obejmuje réwnowarto$é majatku trwatego
i obrotowego zlikwidowanych jednostek przejetego przez organy zatozycielskie
i nadzorujace. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek wycenia sie wedtug wartosci
nominalne;j.

4. Panstwowe fundusze celowe to fundusze powotane na mocy ustaw, ktérego przychody
pochodza z dochodéw publicznych, natomiast wydatki przeznaczone s3 na realizacje
wyodrebnionych, konkretnych celéw. Fundusze celowe wycenia sie w wartosci
nominalne;j.

5. Zobowiazania dtugoterminowe to zobowiazania, ktorych okres sptaty na dzien
bilansowy jest dtuzszy niz 1 rok, wycenia sie je w kwocie wymagajacej zaptaty.

6. Zobowiazania krotkoterminowe to zobowiazania, ktorych okres sptaty na dzien
bilansowy jest krétszy niz 1 rok, wyceniane s3 w wartosci nominalnej. Odsetki
od naleznosci ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz
nie pézniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu. Nadzien bilansowy zobowigzania wycenia sie w kwocie
wymagajacej zaptaty. Zobowigzania w walutach obcych zgodnie z art. 30 ust 1 ustawy
orachunkowosci wycenia sie na dzien bilansowy po obowigzujagcym naten dzien
srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

7. Fundusze specjalne wycenia sie w wartosci nominalnej. Pozycja ta w tacznym
sprawozdaniu finansowym Gminy Miejskiej Krakéw obejmuje fundusze zwigzane
gtéwnie z dodatkowymi $wiadczeniami dla pracownikéw - Zaktadowy Fundusz
Swiadcze Socjalnych oraz $rodki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.

8. Rezerwy na zobowigzania sg tworzone, jesli na Gminie Miejskiej Krakéw cigzy
obowigzek (prawny lub zwyczajowy), wynikajacy ze zdarzen przesztych ijest pewne
lub wysoce prawdopodobne, ze wypetnienie tego obowigzku spowoduje wyptyw
srodkéw lub wydanie innego aktywa oraz gdy mozna dokona¢ wiarygodnego
oszacowania kwoty tego zobowigzania. Rezerwy na przyszte zobowigzania wycenia
sie w wysokosci kwot wymagajacych zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.

9. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw dokonywane z zachowaniem zasady
ostroznosci, obejmujg w szczegdlnosci przypisane naleznosci dtugoterminowe z tytutu
dochodéw budzetowych oraz réwnowartos¢ otrzymanych od kontrahentéw srodkow
z tytutu swiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych.
Rozliczenia w czasie tych przychodéw dokonuje sie w celu zaliczenia odpowiednich kwot
przychodéw do tych okreséw sprawozdawczych, ktérych one dotycza. Bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztow tworzone sg w wysokosci prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajagcych w szczegdélnosci
ze Swiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentéw jednostki, gdy kwote
zobowigzania mozna oszacowac w sposéb wiarygodny.

Rozdziat 3
Wycena pozycji w bilansie z wykonania budzetu
1. Naleznosci finansowe

Naleznoscifinansowe w jednostce samorzadu terytorialnego wynikajg gtéwnie z udzielonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczek. Na dzied bilansowy wyceniane
sa w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
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2. Zobowiazaniafinansowe

Gmina Miejska Krakéw w trakcie roku budzetowego dokonuje wyceny zobowigzan
finansowych zgodnie ze szczegdlnymi zasadami obowigzujagcymi w sektorze finansow
publicznych. Zobowigzania finansowe prezentowane s w podziale:

1) krétkoterminowe - ktérych okres sptaty na dzien bilansowy jest krotszy niz 1 rok,
2) dtugoterminowe - ktorych okres sptaty na dzien bilansowy jest dtuzszy niz 1 rok.

Zasady wyceny kredytéw i wyemitowanych obligacji zostaty uregulowane w nastepujacych
aktach prawnych:

1) ustawie o rachunkowosci,
2) rozporzadzeniu w sprawie planu kont,

3) rozporzadzeniu w sprawie szczegétowego sposobu klasyfikacji tytutéw dtuznych
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego,

4) rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych,

5) rozporzadzeniu w sprawie szczegétowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu
ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

Gmina Miejska Krakéw moze posiadaé nastepujace rodzaje zobowigzan finansowych:
1) kredyty zaciggniete w walucie polskiej,

2) kredyty zaciagniete w walucie obcej,

3) pozyczki zaciggniete w walucie polskiej,

4) wyemitowane obligacje.

Zobowigzania finansowe zaciggniete w walucie obcej na dzien bilansowy sg przeliczane
wedtug obowigzujgcego na ten dzien sredniego kursu ogtoszonego dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski.

Zobowiazania finansowe zaciggniete w walucie polskiej i obcej na dzien bilansowy wycenione
sg wedtug skorygowanej ceny nabycia, zgodnie z art. 28 ust. 8A ustawy o rachunkowosci
oraz rozporzadzeniem w sprawie szczegbtowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu
ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

3. Wynik wykonania budzetu

Wynik wykonania budzetu na dzien bilansowy stanowi sume nadwyzki lub deficytu budzetu
oraz niewykonanych wydatkéw stanowigcych rownowartosé wydatkéw niewygasajacych.

Nadwyzka lub deficyt budzetu ustalany jest na dzien bilansowy w wyniku réznicy pomiedzy
dochodami a wydatkami Miasta Krakowa.

Dodatnia réznica miedzy dochodami a wydatkami Miasta Krakowa stanowi nadwyzke
budzetu, zas ujemna réznica jest deficytem budzetu.

4. Niewykonane wydatki

Zgodnie z art. 211 ust. 1-3 ustawy o finansach publicznych, budzet jednostki samorzadu
terytorialnego jest rocznym planem dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodow
tej jednostki. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego jest uchwalany na rok budzetowy,
ktéry pokrywa sie z rokiem kalendarzowym. Zasada rocznosci budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oznacza, ze uchwata budzetowa, bedgca podstawa gospodarki finansowej
jednostki samorzadu terytorialnego w danym roku budzetowym, obowigzuje do dnia
31 grudniai z uptywem tego terminu wygasa. Wygasniecie uchwaty budzetowej powoduje,
ze zdniem 31 grudnia ustaje prawo do zaliczania dochodéw do budzetu danego roku, oraz
ze nie planuje sie ani nie wykonuje wydatkéw ujetych w budzecie. W ustawie o finansach
publicznych ustawodaweca przewidziat wyjatki od zasady rocznosci budzetu - jednym z nich
jest instytucja wydatkow, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego .

Zgodnie z zapisami art. 263 stawy o finansach publicznych organ stanowiacy jednostki
samorzadu terytorialnego, w drodze uchwaty, ustala wykaz wydatkow, ktére nie wygasaja
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z uptywem roku budzetowego oraz okresla ostateczny termin dokonania tych wydatkéw
w nastepnym roku budzetowym. Wielkosci niewykonanych wydatkdéw s3 ujmowane
w bilansie w kwocie wymagajacej zaptaty.

5. Wynik na operacjach niekasowych

Wynik na operacjach niekasowych ustalany jest jako rdéznica pomiedzy przychodami
finansowymi i pozostatymi przychodami finansowymi zwigzanymi z operacjami budzetowymi
a kosztami finansowymi i pozostatymi kosztami operacyjnymi zwigzanymi z operacjami
budzetowymi.

6. Srodki z prywatyzacji

Prywatyzacja w jednostkach samorzadu terytorialnego (dalej: jst) dotyczy procesu
przekazywania majatku jst podmiotom prywatnym. Polega na obejmowaniu udziatéw
w podwyzszonym kapitale zaktadowym jednoosobowych spétek gminy przez inne
niz samorzadowe podmioty, badZz na zbywaniu nalezgcych do jst udziatéw w spétkach,
wwyniku czego gmina zyskuje wptyw $rodkéw finansowych do budzetu ze sprzedazy
udziatéw.

Srodki z prywatyzacji to réznica pomiedzy osiggnietymi przychodami i poniesionymi
rozchodami dotyczgcymi prywatyzacji, dokonywanej wedtug odrebnych przepiséw prawa.

7. Skumulowany wynik budzetu
Skumulowany wynik budzetu to skumulowane nadwyzki lub niedobory z lat ubiegtych.

Rozdziat 4
Wartosc istotna srodka trwatego - pozostate srodki trwate.

Z uwagi na fakt, iz obowigzujagce przepisy definiujace pojecie Srodkéw trwatych

jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych nie odwotujg

sie do kryterium warto$ciowego, w Gminie Miejskiej Krakdw przyjmuje sie uproszczenie
dotyczace srodkow trwatych o wartosci poczatkowej stanowigcej wartosc nieistotna.

2. Wartosc istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) srodkéw trwatych dla celow
bilansowych wynosi powyzej 10 000,00 zt.

3. Przyjmuje sie w Gminie Miejskiej Krakéw, ze dla pozostatych srodkéw trwatych
owartosci jednostkowej od 1000,01 zt do 10000,00 zt stosuje sie uproszczenie
polegajgce na spisywaniu ich wartosci w koszty materiatéw w miesigcu przyjecia
do uzytkowania, z jednoczesnym objeciem ich ewidencjg bilansowg ilosciowo-
wartosciowa z wyjatkiem pkt. 4.

4. Do pozostatych srodkow trwatych o charakterze wyposazenia podlegajgcych ewidencji
ilosciowo-wartosciowej zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki bez wzgledu na ich wartosc nastepujgce sktadniki
majatkowe:

=

1) meble w tym m.in. biurka, stoty, szafy, krzesta,

2) sprzet komputerowy w tym m.in. laptopy, monitory, drukarki, kserokopiarki,
3) telefonyitelefaksy,

4)  sprzet RTV i AGD w tym m.in. lodéwki, zamrazalki,

5)  pozostate w zaleznosci od istotnosci dla kierownika jednostki.

5. Zgodnie z zapisami § 7 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, mogg byc¢
umarzane niezaleznie od wartosci:

1) ksiazkiiinne zbiory biblioteczne,

2) srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu
w szkotach i placowkach oswiatowych,
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Dla pozostatych srodkéw trwatych o wartosci do 1 000,00 zt stosuje sie uproszczenie
polegajgce na spisywaniu ich wartosci w koszty materiatdbw w momencie przyjecia
do uzytkowania, z jednoczesnym objeciem pozabilansowa ewidencjg iloSciowa na koncie
pozabilansowym 900 ,Ewidencja ilosciowa materiatéw”. Z uwagi na specyfike
dziatalnosci poszczegdlnych jednostek budzetowych decyzje wzakresie rodzaju
pozostatych srodkéw trwatych o wartosci do 1000,00 zt podlegajacych ujeciu
w pozabilansowej ewidencji ilosciowej podejmuje kierownik jednostki. Szczegétowe
zapisy w powyzszym temacie nalezy uja¢ w politykach rachunkowosci poszczegdélnych
jednostek.

Dla innych niz wymienione w punkcie 6 pozostatych srodkéw trwatych o wartosci
do 1 000,00 zt stosuje sie uproszczenie polegajgce na spisywaniu ich wartosci w koszty
materiatdbw w  momencie przyjecia do uzytkowania, bez obowigzku
ich ewidencjonowania.

Pierwsze wyposazenie nowego obiektu jest finansowane ze srodkéw inwestycji.

Warto$é poczatkowag srodkéw trwatych, ustalong w cenie nabycia lub koszcie
wytworzenia, powiekszajg koszty ulepszenia w kwocie réwnej lub przekraczajacej
w ciggu roku obrotowego kwote 10 000,00 zt, polegajgcego na:

rozbudowie,

przebudowie,
modernizacji,
rekonstrukgji.

i powodujacego, ze wartos¢ uzytkowa tego srodka trwatego po zakonczeniu ulepszenia
przewyzsza podang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa. Wzrost wartosci
uzytkowej mierzony jest w szczegélnosci okresem uzywania, zdolnoscig wytwodrcza, jakoscia
produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonego srodka trwatego, kosztami eksploatacji lub
innymi miarami.

10.

11.

Finansowanie kosztéw srodkéw trwatych w budowie realizowane jest ze Srodkéw
na inwestycje zapisanych w planie wydatkéw majatkowych w uchwale budzetowe;j.

Ulepszen w obcych srodkach trwatych nie stanowig wydatki poniesione w zwigzku
z remontami obcych srodkéw trwatych oraz wydatki na przystosowanie do uzytkowania
obcego srodka trwatego na potrzeby uzytkownika, w kwocie nieprzekraczajacej
w danym roku obrotowym kwoty 10 000,00 zt.

Rozdziat 5
Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych
i prawnych nie mozna zwiekszac na skutek ulepszenia.

Wartosci niematerialne i prawne do kwoty 10 000,00 zt s3 jednorazowo amortyzowane
w miesigcu przyjecia do uzytkowania, natomiast wartosci niematerialne i prawne,
ktérych wartos$¢ przekracza 10 000,00 zt s3 amortyzowane okresowo metodg liniowa.
Przyjmuje sie, ze prowadzi sie ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” w analityce
~Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo” tylko w przypadku gdy
dotycza one licencji lub autorskich praw majatkowych na programy komputerowe.

Odpisy amortyzacyjne ustala sie zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi zawartymi
w zataczniku nr 1 ustawy o podatku dochodovyym od oséb prawnych, a te ustalane
sa w oparciu o Klasyfikacje Srodkéw Trwatych (KST).

17



5. Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowa
licencje na jej uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dtuzszy niz
rok wéwczas aktualizacje taka zalicza sie do wartosci niematerialnych i prawnych
finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym przypadku, wydatki na zakup
aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza sie bezpos$rednio do kosztow.

Zasady ustalania ceny nabycia:

Koszty zwigzane z wdrozeniem (uruchomienie, instalacja, skonfigurowanie)
oprogramowania, poza kosztami szkolenia pracownikéw, zwiekszajg wartosé poczatkowa
oprogramowania. Wydatki poniesione na nadzér, przeszkolenie i instruktaz pracownikéw,
ktérzy beda obstugiwaé zakupiony wczesniej specjalistyczny program, zalicza
sie bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci, z wyjatkiem przypadku, gdy koszty
te zostaty objete ceng nabycia i niemozliwe jest ich ustalenie lub wiarygodne oszacowanie.

Rozdziat 6

Metody amortyzowania i umarzania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

1. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na $rodki trwate (o wartosci poczatkowej
powyzej 10000,00 zt) i pozostate srodki trwate (o wartosci poczatkowej
do 10 000,00 zt).

2. Przyjmuje sie nastepujace zasady amortyzacji:

1) stosuje sie stawki okreslone w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych,
z uwzglednieniem okresu ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwatego,

2) podstawg obliczania odpiséw amortyzacyjnych jest wartos$¢ poczatkowa,

3) stosuje sie metode amortyzacji liniowg - polegajaca na stopniowym dokonywaniu odpisu
amortyzacyjnego, za wyjatkiem pozostatych S$rodkéw trwatych, ktére umarzane
s jednorazowo.

3. Czestotliwo$¢ dokonywania odpiséw amortyzacyjnych moze by¢ dokonywana
miesiecznie, pétrocznie i rocznie, w zaleznosci od zasad przyjetych w poszczegdlnych,
podlegtych Gminie Miejskiej Krakoéw jednostkach.

4. Odpiséw umorzeniowych srodkow trwatych o wartosci poczatkowej powyzej 10 000,00
zt dokonuje sie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym
te srodki przyjeto do uzytkowania idokonca tego miesigca, w ktédrym nastepuje
zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowg lub w ktérym $rodki trwate
postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono
ich niedobér.

5. Od ujawnionych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
nie objetych dotychczas ewidencjg, dokonuje sie odpiséw amortyzacyjnych poczawszy
od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym sktadniki te zostaty wprowadzone
do ewidencji.

6. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje sie wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz.

7. Na dzien bilansowy rzeczowe aktywa trwate (z wytaczeniem gruntéw i dobr kultury)
wycenia sie w wartosci poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

8. Nieumarzasie débr kultury zgodnie z § 7ust. 3 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont.

9. Nie umarza sie gruntow z wyjatkiem stuzacych wydobyciu kopalin metoda odkrywkowa
i prawa wieczystego uzytkowania gruntow.
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10.

11.

Pozostate srodki trwate i zbiory biblioteczne sg amortyzowane jednorazowo przez
spisanie ich w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania lub ujawnienia, co powoduje,
Ze majg zerowa wartosc bilansowg (wartos¢ ksiegowa netto).

Ustalona na dzien przyjecia srodka trwatego do uzywania metoda jego amortyzaciji jest
stosowana w sposob ciagty w kolejnych okresach (konsekwentnie). Zakonczenie
amortyzacji nastepuje nie pdézniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowa srodka trwatego. Zakonczenie amortyzacji
moze nastgpi¢ wczesniej w przypadku przeznaczenia danego S$rodka trwatego
do likwidacji, sprzedazy, lub w przypadku stwierdzenia jego niedoboru.

Rozdziat 7
Zasady ewidencji naleznosci i zobowigzan

Naleznosci dla celéw ich ujmowania w ewidencji ksiegowej sa definiowane jako
uprawnienie jednostki, powstate w wyniku przesztych dziatan, do otrzymania od innych
podmiotéw okreslonych swiadczen o wiarygodnie okreslonej wartosci zgodnie z art. 3
ust. 1 pkt 12 ustawy uor. W ewidencji ksiegowej naleznosci ujmuje sie od chwili
ich powstania do momentu ostatecznej likwidacji. Jesli powstanie naleznosci ma miejsce
winnym roku bilansowym niz jej likwidacja, to na koniec roku bilansowego
przypadajacego miedzy tymi zdarzeniami jednostki musza wyceniaé naleznosci w celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci art. 3ust. 1 pkt 18 lit. C ipkt 22:

1)

2)

naleznosci i zobowigzania krétkoterminowe obejmuja ogdt naleznosci i zobowigzan
z tytutu dostaw i ustug oraz catos¢ lub czes¢ naleznosci i zobowigzan z innych tytutow
niezaliczonych do aktywéw finansowych, a ktére stajg sie wymagalne w ciggu
12 miesiecy od dnia bilansowego,

dtugoterminowe naleznosci i zobowigzania to takie, ktére staja sie wymagalne w okresie
dtuzszym niz okres 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Podziatu naleznosci i zobowigzan na dtugoterminowe i krotkoterminowe dokonuje

sie

wedtug ich wymagalnosci ustalonej na dzien bilansowy w roku ich powstania

na podstawie dokumentéw zrédtowych (uméw, decyzji, faktur VAT, not ksiegowych, aktow
notarialnych), aw przypadku odroczenia badZ roztozenia terminu ptatnosci naleznosci
zaliczonych uprzednio do krétkoterminowych wedtug ich wymagalnosci ustalonej na dzien
bilansowy w roku wydania decyzji odraczajacej badz rozktadajacej na raty. Ponadto wedtug
stanu na kazdy dzien bilansowy dokonuje sie analizy naleznosci dtugoterminowych zgodnie
z definicjg zawartg w art. 3 ust. 1 pkt 18 lit. C ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci na potrzeby ujecia w ksiegach rachunkowych wycenia sie wedtug stanu
na dzien:

powstania,
likwidaciji,
bilansowy.

Kazda z tych wycen odbywa sie na innych zasadach, ustalonych w uor.

3.

Zgodnie z § 10 ust. 1 i 4 rozp. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
w jednostkach budzetowych obowigzujg szczegélne zasady aktualizacji naleznosci,
z ktoérych wynika, ze wartos¢ naleznosci w jednostkach aktualizuje sie zgodnie z art. 35b
i 35c uor nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Zastosowanie zasady ostroznosci oznacza
urealnienie wysokosci naleznosci z uwzglednieniem stopnia prawdopodobienstwa
ich zaptaty przez dtuznikéw. Dokonuje sie tego za pomoca odpisu aktualizujgcego
naleznosci.

Urealnieniu podlegajg wszystkie rodzaje naleznosci pobierane przez jednostki -
niezaleznie od tego czy na dzien bilansowy s3 wymagalne czy niewymagalne.
Aktualizacja naleznosci powinna obejmowac naleznosci:
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) ztytutu dochodéw budzetowych,

) od pracownikow,

3) ztytutu odszkodowan od oséb trzecich,
) ztytutu pozyczek i innych $wiadczen odptatnych lub zwrotnych udzielonych z ZFSS,
) ztytutu pozyczek udzielanych z budzetu JST.

Za wycene bilansowa naleznosci odpowiada kierownik jednostki.

5

6. Kierownik jednostki wybiera metode aktualizacji naleznosci. Zgodnie z ustawa
orachunkowosci jednostka moze stosowaé metode indywidualng lub metode
indywidualng i grupowa. Kierownicy jednostek stosowne zapisy w powyzszym zakresie
umieszczajg w swoich politykach rachunkowosci.

7. Przed przystapieniem do oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznikéw oraz
szacowania odpisow aktualizujgcych naleznosdci, jednostka ustala, ktére naleznosci ujete
w ksiegach rachunkowych jednostki sg na dzien bilansowy:

1) przedawnione - nalezno$¢ nastepuje w przypadku uptywu czasu dochodzenia
wierzytelnosci na drodze powddztwa cywilnego. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig
inaczej, to termin przedawnienia wynosi 10 lat, a dla roszczen o $wiadczenie okresowe
oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej - 3 lata.

2) umorzone - oznacza zwolnienie dtuznika z dtugu w zwigzku z zaistnieniem innych
przyczyn niz przedawnienie, niesciggalno$¢ lub zaptata. Zobowigzanie wygasa wowczas,
gdy wierzyciel zwalnia z dtugu, a dtuznik zwolnienie przyjmuje. Aby skutecznie umorzyc¢
wierzytelnos$¢ konieczne jest pisemne oswiadczenie od dtuznika, ze faktycznie przyjmuje
zwolnienie z dtugu.

3) niesciagalne - sg wierzytelnosciami, ktérych wyegzekwowanie okazuje sie niemozliwe.
Sytuacja ta moze wystapié¢ w przypadku:

a) zgonu dtuznika,

b) niewyptacalnosci dtuznika,

c) dochodzenia wierzytelnosci na drodze sagdowe,

d) kwestionowania przez dtuznika kwoty naleznosci.

Jednoczesnie wierzyciel powinien dysponowaé¢ dokumentami jednoznacznie dowodzacymi
ktérejs z wyzej wymienionych sytuacji. Moze to by¢ zaréwno akt zgonu jak i protokot
niesciggalnosci wydany przez komornika.

Naleznodci przedawnione, umorzone i nieSciggalne nie podlegajg aktualizacji. Trzeba
je zidentyfikowadé i wyeliminowac przed rozpoczeciem procesu aktualizacji.

8. W Gminie Miejskiej Krakow udzielane s3g dtuznikom ulgi w sptacie naleznosci
cywilnoprawnych polegajace na:

1) umorzeniu naleznosci,

2) odroczeniu terminu ptatnosci naleznosci,

3) roztozeniu sptaty naleznosci na raty.

Szczegbty w powyzszym zakresie sg uregulowane w uchwale Nr LVI/1616/21 Rady Miasta
Krakowa z dnia 21 kwietnia 2021 r. w sprawie szczegdtowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny
przypadajacych Gminie Miejskiej Krakéw lub jej jednostkom organizacyjnym, a takze
wskazania organéw do tego uprawnionych.

Do naleznosci cywilnoprawnych Gminy Miejskiej Krakéw, do ktéorych nie znajduje
zastosowania Uchwata Nr LVI/1616/21 Rady Miasta Krakowa z dnia 21 kwietnia 2021 roku
w sprawie szczegotowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych
majqgcych charakter cywilnoprawny przypadajqgcych Gminie Miejskiej Krakéw lub jej jednostkom
organizacyjnym, a takze wskazania organdéw do tego uprawnionych, a ktérych dochodzenie
nie jest mozliwe, zasadnym jest dokonywanie stosowych wyksiegowan, na podstawie
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zgromadzonych odpowiednich dokumentéw, ktdére moga byé podstawg dokonywania

zapiséw w ksiegach rachunkowych jednostki, majacych na celu zapewnienie zgodnosci ksigg

ze stanem faktycznym (np. uptyw okresu przedawnienia tytutu egzekucyjnego z uwagi
nazgon dtuznika i dtugoletnie poszukiwanie nastepcéw prawnych, uptyw okresu
przedawnienia wierzytelnosci, w przypadku gdy dtuznik pozostaje nieznany z miejsca pobytu

i nie ma mozliwosci doreczenia korespondencji, klauzula wykonalnosci rozszerzona

na spadkobiercéw diuznika, uzyskana pouptywie okresu przedawnienia tytutu

wykonawczego).

9. Zobowiazania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli do kwoty gtéwnej
zobowigzan dolicza sie odsetki. Odsetki od nieterminowych zobowigzah nalicza
sie i ewidencjonuje nie pdzZniej niz na koniec kazdego kwartatu. Wycenie kwartalnej
podlegaja zobowigzania wymagalne.

10. Rezerwy ujmowane sg woéwczas, gdy na jednostce organizacyjnej cigzy istniejacy
obowiazek (prawny lub zwyczajowy) wynikajacy ze zdarzen przesztych i gdy jest pewne
lub wysoce prawdopodobne, ze wypetnienie tego obowigzku spowoduje koniecznosé
wyptywu $rodkéw uosabiajacych korzysci ekonomiczne, oraz gdy mozna dokonacé
wiarygodnego oszacowania kwoty tego zobowiazania, z wyjatkiem rezerw na nagrody
jubileuszowe i odprawy emerytalne i rentowe. Przystepujac do tworzenia rezerw,
biernych rozliczern miedzyokresowych kosztéw i zobowigzan warunkowych nalezy wzigé
pod uwage przepisy uor zawarte w:

1) Art. 6 ust. 1 2, zgodnie z ktérymi w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujac
wszystkie osiggniete przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace jg koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaptaty, a dla zapewnienie wspétmiernosci przychodéw i zwigzanych
z nimi kosztéw do aktywow lub pasywéw danego okresu sprawozdawczego zaliczane
beda koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace na ten
okres sprawozdawczy koszty, ktdre jeszcze nie zostaty poniesione,

2) Art.7 ust. 1 pkt 5iust. 2,zgodnie z ktérymi w wyniku finansowym bez wzgledu na jego
wysokosé, nalezy uwzglednié rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz
skutki innych zdarzen, takze wtedy, gdy zostang one ujawnione miedzy dniem
bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych,

3) Art. 8 ust. 1, zgodnie z ktorym okreslajac zasady (polityke) rachunkowosci nalezy
zapewni¢ wyodrebnienie w rachunkowosci wszystkich zdarzen istotnych do oceny
sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki, przy zachowaniu
zasady ostroznosci, o ktérej mowa w art. 7 uor.

11. Rezerwy zwigzane ze skutkami toczgcego sie postepowania sadowego tworzy
sie wéwczas, gdy przeciwko jednostce wniesiono pozew, a prawdopodobienstwo wyroku
niekorzystnego dla jednostki jest wieksze niz prawdopodobienstwo wyroku
korzystnego. Podstawa oceny tego prawdopodobieristwa powinien by¢ przebieg
postepowania sagdowego oraz opinia radcy prawnego prowadzacego sprawe. Ustalajac
kwote rezerwy nalezy wzig¢ pod uwage nie tylko kwote roszczenia w pozwie, ale rowniez
odsetki, koszty sagdowe i inne koszty zwigzane z postepowaniem sadowym.

12. Majac na uwadze stosowanie jednolitych zasad rachunkowosci w Gminie Miegjskiej
Krakéw nalezy tworzy¢ rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobieristwa -
wiekszym lub rownym 50 % - przyszte zobowigzania, ktorych kwote mozna w sposéb
wiarygodny oszacowaé, bez wzgledu na wartos¢ przedmiotu stron. W przypadku
oszacowania prawdopodobienstwa wyroku niekorzystnego dla jednostki w stopniu
mniejszym niz 50%, roszczenie skierowane przeciwko Gminie Miejskiej Krakow nalezy
uznac za zobowigzania warunkowe i ujg¢ w ewidencji pozabilansowe;j.
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Rozdziat 8
Zwroty poniesionych wydatkéw

1. Samorzadowe jednostki budzetowe przyjmujg zwroty wydatkéw dokonanych w tym
samym roku budzetowym na rachunki biezagce wydatkdéw i zmniejszajg wykonanie
wydatkéw w tym samym roku budzetowym. Powyzsza zasada dotyczy nastepujacych
przypadkéw:

1) korekty sktadek, (sporzadzonych w zwiazku z przekroczeniem limitu podstawy sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe), wptywajg na zmniejszenie lub zwiekszenie
wysokos$ci wydatkdéw, jezeli sporzadzone korekty dotyczg roku biezgcego. Jezeli
sporzadzone korekty dotyczg lat ubiegtych, to zwrécone srodki wptywaja na rachunek
wydatkéw a nastepnie czes¢ dotyczaca kosztéw pracodawcy jest przekazywana
na dochody,

2) korekty sktadek w zwigzku z nienaleznie pobranymi $wiadczeniami, od ktérych zostaty
odprowadzone sktadki emerytalne i rentowe i/lub zdrowotne, wptywaja na zmniejszenie
wysokosci wydatkéw, jezeli sporzadzone korekty dotyczg roku biezacego. Jezeli
sporzadzone korekty dotycza lat ubiegtych, to zwrécone $rodki wptywaja na rachunek
dochodoéw,

3) kontrahenci/podmioty zewnetrzne mogg przekazywa¢ do jednostki budzetowej
dokumenty finansowo-ksiegowe korygujace, zmniejszajgce lub zwiekszajgce wysokosc
zobowigzania. W przypadku, gdy dokument finansowo-ksiegowy dotyczy zmniejszenia
wydatkéw poniesionych w biezagcym roku budzetowym, kwota zmniejszenia wptywa
narachunek wydatkéw jednostki budzetowej i nastepuje zmniejszenie wykonania
i zaangazowania wydatkéw w danym roku budzetowym. Jezeli korygowany dokument
finansowo-ksiegowy dotyczy zmniejszenia wydatkéw poniesionych w latach ubiegtych,
to otrzymana kwota przekazywana jest na rachunek dochodéw jednostki budzetowej,

4) zwrécone przez Wynajmujacego kaucje gwarancyjne zabezpieczajace nalezyte
wykonanie zobowigzan umownych wptywajg na rachunek wydatkéw, jezeli zwrot
dotyczy roku biezgcego (wéwczas nastepuje zmniejszenie wykonania i zaangazowania
wydatkéw). Jezeli zwrot dotyczy lat ubiegtych kwoty kaucji gwarancyjnych
przekazywane s3g na rachunek dochodéw jednostki budzetowej,

5) wptywy ze zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen, wyptaconych przez jednostki
budzetowe z dotacji celowej otrzymanej z budzetu panstwa na realizacje zadan
biezacych z zakresu administracji rzadowej, dokonane w tym samym roku budzetowym,
w ktorym przyznana zostata dotacja celowa, pomniejszajg kwote wykonanych wydatkéw
w tym samym roku. Wptywy ze zwrotu nienaleznie pobranych swiadczen, dokonanych
po zakonczeniu roku budzetowego, w ktdrym przyznana zostata dotacja celowa nalezy
uja¢ po stronie dochodéw. Zwroty te (stanowigce dochody) sg przekazywane
do dysponenta wyzszego stopnia (np. Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego) przez
Urzad Miasta Krakowa we wtasciwych paragrafach wydatkowych.

6) wptywy ze zwrotu nienaleznie pobranych swiadczen oraz zwroty z tytutu wydatkow
realizowanych w ramach polityki spotecznej majacej na celu wspieranie oséb i rodzin
w przezwyciezaniu trudnych sytuacji zyciowych, dokonane w tym samym roku
budzetowym, w ktérym zostaty wyptacone, pomniejszajg kwote wykonanych wydatkéow
w tym samym roku. Jezeli zwrot dotyczy lat ubiegtych, kwoty zwrotéw przekazywane
sg na rachunek dochodéw jednostki budzetowe;j.

Rozdziat 9
Ustalenie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 - ,Wynik finansowy”.
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Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest na kontach zespotu
4 -, Koszty wedtug rodzajow iich rozliczenie”, tj. wedtug rodzajow kosztow i jednoczesnie
w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkdéw oraz wg zadan i rodzajéw kosztéw.

Na wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat, sktada sie:

wynik z dziatalnosci operacyjnej, w tym z tytutu pozostatych przychodéw i kosztéw

operacyjnych,

wynik operacji finansowych,

wynik brutto,

obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego,

wynik netto.

Na koniec roku na konto 860 przenoszone s3 salda kont, na ktérych w ciggu roku
ujmowane s3g koszty i przychody, a takze saldo konta 490 - "Rozliczenie kosztow".
W przypadku samorzadowych jednostek budzetowych, wynik finansowy brutto stanowi
wynik finansowy netto. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki, przy czym saldo Wn oznacza strate netto, a saldo Ma zysk netto.

Dziat lll
Ochronadanych
Rozdziat 1
Opis systemu przetwarzania danych

Przetwarzanie danych obejmuje cigg nastepujagcych po sobie czynnosci,
zapoczatkowanych przez identyfikacje i pomiar zdarzen gospodarczych, poprzez
gromadzenie danych, ich rejestrowanie, grupowanie oraz agregowanie, a konczacych
sie na przekazywaniu okreslonych informacji ich odbiorcom.

System przetwarzania danych przedstawia ponizsza tabela:

Nazwa etapu

L . . .
przetwarzania Opis czynnosci wykonywanych w ramach danego etapu

p.
danych

1. | Identyfikacja Zdarzenia gospodarcze zachodzace w toku dziatalnosci
operagji jednostki sg identyfikowane pod wzgledem rodzaju, wptywu
gospodarczych na aktywa/pasywa, ilo$ci i wartosci oraz utrwalane

w dokumentach ksiegowych Zrédtowych.
Etap ten obejmuje:
I.  wystawianie dowodow ksiegowych wtasnych/
przyjmowanie dowoddéw obcych,

Il. kontrole dowoddw (merytoryczna, formalno-
rachunkowg, ostateczng wykonywang przez gtéwnego
ksiegowego) oraz ich koricowg akceptacje przez
kierownika jednostki,

ll. dekretacje dowoddw ksiegowych (czyli wskazanie
sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych)

2. | Rejestracja Zapisy na temat wykonanych operacji gospodarczych
operacji sg dokonywane w porzadku chronologicznym w dzienniku
gospodarczych Zapisy na temat wartosci operacji gospodarczych
w porzadku

sg wprowadzane w porzadku systematycznym na konta
ksiegi gtbwnej i do ewidencji pomocniczej
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Fhronologicznym Zapisy s3 po kazdej operacji sumowane w wymaganych
I systematycznym | przekrojach (obroty) i specyfikowane sa na biezaco salda
kont ksiegi gtéwnej i kont ksigg pomocniczych

3. | Uzgadnianie Sprawdzenie prawidtowosci zapiséw dokonanych w ksiegach
i weryfikacja rachunkowych obejmuje:
zapisow a) kompletnosc¢ zapisow,
dokonanych b) prawidtowosc¢ zapisow,
w ksiegach c) zgodnosc zapiséw z tresciag ekonomiczna operacji,
rachunkowych d) bilansowanie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej,

e) okresowe uzgadnianie zapisow i sald kont ksiegi
gtéwnej i kont ksigg pomocniczych.

W przypadku stwierdzenia btedéw do ksigg rachunkowych

wprowadza sie zapisy korygujace

4. | Weryfikacjastanu | W drodze inwentaryzacji sprawdza sie, czy stan

aktywow poszczegdlnych aktywdw i pasywdw wykazany na kontach
i pasywoéw ksiegi gtéwnej jest zgodny ze stanem rzeczywistym. Jesli
wykazanego inwentaryzacja wykazuje niezgodnosci, do ksigg

w ksiegach rachunkowych wprowadza sie zapisy korygujace
rachunkowych

5. | Agregacjadanych | Obejmuje sporzadzenie na podstawie zapiséw dokonanych
w ksiedze gtéwnej i na kontach ksigg pomocniczych
zestawien obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawien
sald kont ksigg pomocniczych (a takze dodatkowych
zestawien, zaleznie od potrzeb jednostki). Zestawienia
obrotéw i sald stuzg dokonaniu uzgodnien: obrotéw
dziennika i ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiegi gtéwnej

z saldami prowadzonych do nich kont pomocniczych.
Agregacja danych ksiegowych wykazanych na kontach ksiegi
gtéwnej stuzy sporzadzeniu sprawozdania finansowego oraz
sprawozdan budzetowych i w zakresie operacji finansowych

6. | Sprawozdawczos¢ | Sprawozdanie finansowe (obejmujace bilans z wykonania
finansowa i inna budzetu, bilans, rachunek zyskéw i strat, informacje

o zmianach w funduszu, informacje dodatkowg) zamyka rok
obrotowy. Oprdécz sprawozdania finansowego, dane zawarte
w ksiegach rachunkowych s3 takze podstawg

do sporzadzania deklaracji podatkowych i innych,
sprawozdan budzetowych i z operacji finansowych. Na
biezaco dane z ksigg rachunkowych sg wykorzystywane
przez kierownictwo jednostek i organy kontroli

2. Jednostki prowadzace ewidencje ksiegowa technika komputerowa w swoich politykach
rachunkowosci zawieraja opis systemu informatycznego stuzacego przetwarzaniu
danych. Opis ten powinien zawiera¢ wykaz programéw, procedur lub funkcji,
w zaleznosci od struktury oprogramowania, z okresleniem wersji tego oprogramowania
oraz daty rozpoczecia jego eksploatacji. Zawrze¢ nalezy réwniez opis programowych
zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych
oraz systemu przetwarzania danych.

Rozdziat 2
Opis systemu stuzgcego ochronie danych

1. Dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe, sprawozdania
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budzetowe i z operacji finansowych nalezy przechowywaé w nalezyty sposéb i chronié
przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym dostepem, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem, zniszczeniem lub zdekompletowaniem. Ochrong
nalezy obja¢ réwniez zasoby archiwalne.

Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w siedzibach
jednostek budzetowych w oryginalnej postaci w ustalonym porzadku dostosowanym
do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze,
w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

Ochrona komputerowych ksiagg rachunkowych polega na:
stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikéw danych,
doborze stosowanych $rodkéw ochrony zewnetrznej,

systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych
na informatycznych nosnikach danych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu
informacji systemu rachunkowosci przez czas nie krétszy od wymaganego
do przechowywania ksiag rachunkowych,

zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych
i organizacyjnych, chronigcych przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem,
zarownowazne z ksiegami rachunkowymi uwaza sie zasoby informacyjne rachunkowosci
zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych
lub wyodrebnionych jej czesci.

Udostepnienie dokumentéw ksiegowych, sprawozdan finansowych i budzetowych
z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
lub upowaznionej przez niego osoby i pozostawieniu pisemnego pokwitowania
zawierajgcego spis wydanych dokumentéw.

Okres przechowywania - archiwizacja poszczegdlnych dokumentéw finansowych,
ksiegowych, inwentaryzacyjnych, kart wynagrodzen pracownikéw, ksigg rachunkowych
oraz pozostatych jest przeprowadzana zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci
oraz szczegélnymi zapisami (np. zawartymi w umowach dotyczacych regionalnych
programoéw operacyjnych dla sSrodkéw europejskich i srodkéw krajowych oraz projektéw
finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi). Archiwizacje poszczegdélnych dokumentéw przeprowadza sie w oparciu
o zapisy zawarte w instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych.

Dziat IV
Sprawozdawczosé
Rozdziat 1
Sprawozdawczos¢ budzetowa i w zakresie operacji finansowych

Jednostki organizacyjne Gminy Miegjskiej Krakdéw zobowigzane s3doterminowego
i rzetelnego sporzadzania, przekazywania i przesytania sprawozdan oraz wykazywania
wtych sprawozdaniach danych wynikajacych zprowadzonej ewidencji ksiegowej,
w szczegolnosci:
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sprawozdan budzetowych zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,

sprawozdan w zakresie operacji finansowych zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Kierownicy jednostek budzetowych przekazujg poszczegdlne rodzaje sprawozdan
budzetowych i w zakresie operacji finansowych w terminach ustalonych w powyzszych
rozporzadzeniach do zarzadu JST za posrednictwem Wydziatu Budzetu Miasta. Wydziat
Budzetu Miasta sporzadza zbiorcze sprawozdania budzetowe i w zakresie operacji
finansowych i przekazuje je do wtasciwych odbiorcéw.

Rozdziat 2
Sprawozdawczosé finansowa

Zgodnie z § 28 pkt. 1 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktadasie z:

bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

tacznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane wynikajace z rachunkéw zyskéw
istrat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych,

tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajgce z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych,

informacji dodatkowej obejmujgcej dane wynikajagce z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych.

Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza kierownik
jednostki.

taczne sprawozdanie finansowe GMK obejmuje dane wynikajgce ze sprawozdan
finansowych:

jednostki samorzadu terytorialnego (tzw. organu),
samorzadowych jednostek budzetowych.

Przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych nalezy
dokonac korekt i wytaczen w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen gospodarczych,
w szczegodlnosci w zakresie rozrachunkéw (zobowigzan inaleznosci) oraz innych
aktywoéw i pasywow.

Szczegbtowe zasady i terminy rozliczen jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej
Krakéw z budzetem Miasta Krakowa oraz sporzadzania, przekazywania i przesytania
sprawozdan  budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych
oraz sprawozdan finansowych reguluje Zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa
wsprawie ustalenia szczegétowych zasad i terminéw rozliczen jednostek
organizacyjnych GMK z budzetem Miasta Krakowa oraz sporzadzania, przekazywania
i przesytania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych
oraz sprawozdan finansowych.

Kierownicy jednostek budzetowych przekazujg sprawozdanie finansowe w terminach
ustalonych w rozporzadzeniu w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont do zarzadu JST
za posrednictwem Wydziatu Budzetu Miasta. Wydziat Budzetu Miasta sporzadza
zbiorcze sprawozdanie finansowe GMK i przekazuje je do wtasciwych odbiorcow.
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Rozdziat 3
Bilans skonsolidowany

1. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzany jest zgodnie
Zrozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont przez kierownika
jednostki.

2. Gmina Miejska Krakéw wystepuje jako jednostka dominujaca.

3. Szczegdétowe zasady sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Miegjskiej Krakéw
okresla Zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej Krakéw.

4. Skonsolidowany bilans Gminy Miejskiej Krakéw sporzadzany jest w Wydziale Budzetu
Miasta na 31 grudnia danego roku budzetowego poprzez potaczenie przeksztatconych
bilanséw (przeksztatconego sprawozdania finansowego organu, samorzadowych
jednostek budzetowych oraz przeksztatconych bilanséw pozostatych jednostek objetych
bilansem skonsolidowanym po dokonaniu odpowiednich wytgczen).

5. Konsolidacja sg objete jednostkowe bilanse:

1) zwykonania budzetu Miasta Krakéw,

2) Urzedu Miasta Krakowa oraz pozostatych jednostek budzetowych,

3) miejskich instytucji kultury,

4) samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej,

5) fundacji, dla ktorych zatozycielem jest Miasto Krakow,

6) jednoosobowych spotek Gminy Miejskiej Krakow i spotek, w ktérych Gmina Miejska

Krakéw posiada udziaty powyzej 20 % kapitatu zatozycielskiego.

6. Dane jednostek konsoliduje sie metodg konsolidacji petnej oraz metoda konsolidacji
proporcjonalne;j.

DziatV
Jednolity plan kont dla Gminy Miejskiej Krakow
Rozdziat 1
Wykaz kont syntetycznych

1. W ramach ,zespotu 0” w Gminie Miejskiej Krakow prowadzi sie nastepujace konta
syntetyczne.

011 - Srodki trwate

012 - Aktywa przeznaczone do $Swiadczenia ustug w ramach partnerstwa

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

074 - Umorzenie aktywdw przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
075 - Odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowie (inwestycje)

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
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2. W ramach ,zespotu 1” w Gminie Miejskiej Krakow prowadzi sie nastepujace konta
syntetyczne.

101 - Kasa

102 - Kasa zagranicznych srodkéw pienieznych

130 - Rachunek biezacy jednostki

132 - Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

3. W ramach ,zespotu 2” w Gminie Miejskiej Krakow prowadzi sie nastepujace konta
syntetyczne.

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

243 - Pozostate rozrachunki z osobami fizycznymi
245 - Wptywy do wyjasnienia

280 - Rozrachunki z tytutu VAT z Jednostkg Centralng
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

4. W ramach ,zespotu 3” w Gminie Miejskiej Krakéw prowadzi sie nastepujace konta
syntetyczne.

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw

5. W ramach ,zespotu 4” w Gminie Miejskiej Krakdéw prowadzi sie nastepujace konta
syntetyczne.

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu
411 - Pozostate obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow
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6. W ramach ,zespotu 6” w Gminie Miejskiej Krakéw prowadzi sie nastepujace konta
syntetyczne.

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

7. W ramach ,zespotu 7” w Gminie Miejskiej Krakéw prowadzi sie nastepujace konta
syntetyczne.

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 - Sprzedaz towardw i wartosé ich zakupu

740 - Dotacje i srodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

8. W ramach ,zespotu 8” w Gminie Miejskiej Krakéw prowadzi sie nastepujace konta
syntetyczne.

800 - Fundusz jednostki

810 -Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

9. Ustala sie nastepujacy wykaz kont pozabilansowych dla podlegtych GMK jednostek
organizacyjnych.

Konta pozabilansowe prowadzone w jednostkach budzetowych i zaktadzie budzetowym
900 - Ewidencja ilo$ciowa materiatéw

901 - Naleznosci warunkowe

902 - Zobowigzania warunkowe

903 - Sktadniki majatku Skarbu Parstwa

904 - Obce sktadniki majgtkowe

905 - Wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
906 - Sktadniki majatku w likwidacji (Srodki trwate w likwidacji)
907 - Pozostate srodki trwate w likwidacji

908 - Srodki trwate w budowie w likwidacji

909 - Wartosci niematerialne i prawne w likwidacji

910 - Plan finansowy dochodéw budzetowych

915 - Wartos$¢ umorzenia mienia po likwidowanych jednostkach

916- Wartos¢ gruntéw stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych jednostek
samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez GMK lub Miasto Krakow
- miasto na prawach powiatu

919 - Wydatki - COVID-19

920 - Wydatki na pomoc dla Ukrainy

930 - Plan finansowy wydatkéw i dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych
940 - 949 - Pozostate

960 - Wydatki narzecz innych placéwek
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973 - Zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki
976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow (z podziatem na zadania)
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

990 -Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnoéci za zobowigzania

podatkowe podatnika
991 - Wydatki z tytutu realizacji projektu z udziatem srodkéw zagranicznych
998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

1. W ramach zespotu 0 w GMK prowadzi sie nastepujgce konta syntetyczne

Rozdziat 2

Opis stosowanych kont

wraz z analityka:

Konto | Opis Pozycja w Bilansie
) A.A.Il.1.1- Aktywa trwate - )
011 Srodki trwate - grunty Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
trwate - Grunty
) AAI1.1.1.1 - Aktywa trwate -
Srodki trwate - grunty stanowiace Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
witasnosc jednostki samorzadu trwate - Grunty stanowigce
011 terytorialnego, przekazane wtasnosc¢ jednostki samorzadu
w uzytkowanie wieczyste innym terytorialnego, przekazane
podmiotom w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom
A.A.Il.1.2- Aktywa trwate -
< . .. Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
011 Srodki trwate - budynki i lokale trwate - Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
) A.A.ll.1.2- Aktywa trwate -
011 Srodki trwate - obiekty inzynierii Rzeczowe aktywa trwate-Srodki
ladowej i wodnej trwate - Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
) A.A.I1.1.3- Aktywa trwate - )
Srodki trwate - kotty i maszyny Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
011 . .
energetyczne trwate - Urzadzenia techniczne
i maszyny
) A.A.I1.1.3- Aktywa trwate - )
011 Srodki trwate - maszyny, urzadzenia Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
i aparaty ogdélnego zastosowania trwate - Urzadzenia techniczne
i maszyny
) A.A.I1.1.3- Aktywa trwate - )
Srodki trwate - maszyny, urzadzenia Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
011 ) . . .
i aparaty specjalistyczne trwate - Urzadzenia techniczne
imaszyny
011 Srodki trwate - urzadzenia techniczne AA.IL1.3- Aktywa trwate - . .
Rzeczowe aktywa trwate - Srodki




trwate - Urzadzenia techniczne
i maszyny

A.A.lIl.1.4 - Aktywa trwate -

011 Srodki trwate - érodki transportu Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
trwate - Srodki transportu
Srodki trwate - narzedzia, przyrzady, A.A.Il.1.5 - Aktywa trwate -
011 ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej | Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
niesklasyfikowane trwate - Inne $rodki trwate
) A.A.Il.1.5- Aktywa trwate - )
011 Srodki trwate - inwentarz zywy Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
trwate - Inne $rodki trwate
Lo . A.All.1.1-Aktywa trwate-Rzeczowe
Aktywa przeznaczone do $wiadczenia < .
012 aktywa trwate-Srodki trwate-
ustug w ramach partnerstwa - grunty
Grunty
Lo . A.All.1.2-Aktywa trwate-Rzeczowe
Aktywa przeznaczone do $wiadczenia < .
.| aktywa trwate-Srodki trwate-
012 ustug w ramach partnerstwa - budynki . . L. R
. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
i lokale It .
ladowej i wodnej
Lo . A.All.1.2-Aktywa trwate-Rzeczowe
Aktywa przeznaczone do $wiadczenia < .
. aktywa trwate-Srodki trwate-
012 ustug w ramach partnerstwa - obiekty . . L. R
e 2, . . Budynki, lokale i obiekty inzynierii
inzynierii lagdowej i wodnej . .
ladowej i wodnej
Aktywa przeznaczone do swiadczenia AAl I.1.3—Aktyvya trwate-Rzeczowe
012 ustug w ramach partnerstwa - kotty aktywa trwate-Srodki trwate-
i maszyny energetyczne Urzadzenia techniczne i maszyny
Aktywa przeznaczone do $wiadczenia AAl I.1.3—Aktyvya trwate-Rzeczowe
012 ustug w ramach partnerstwa - maszyny, | aktywa trwate-Srodki trwate-
urzadzenia i aparaty ogdlnego Urzadzenia techniczne i maszyny
zastosowania
Aktywa przeznaczone do $wiadczenia AA.l I.1.3-Aktyvya trwate-Rzeczowe
012 ustug w ramach partnerstwa - maszyny, | aktywa trwate-Srodki trwate-
urzadzeniaiaparaty specjalistyczne Urzadzenia techniczne i maszyny
Aktywa przeznaczone do $wiadczenia AA.l I.1.3-Aktyvya trwate-Rzeczowe
012 ustug w ramach partnerstwa - aktywa trwate-Srodki trwate-
urzadzenia techniczne Urzadzenia techniczne i maszyny
Aktywa przeznaczone do swiadczenia AA.l I.1.4-Aktyvya trwate-Rzeczowe
012 ustug w ramach partnerstwa - $rodki qktywa trwate-Srodki trwate -
transportu Srodki transportu
Aktywa przeznaczone do $wiadczenia AAl I.1.5-Aktyvya trwate-Rzeczowe
ustug w ramach partnerstwa - aktywa trwate-Srodki trwate-Inne
012 narzedzia, przyrzady, ruchomosci srodki trwate
i wyposazenie gdzie indziej
niesklasyfikowane
Aktywa przeznaczone do Swiadczenia A.A.l - Aktywa trwate - Wartosci
012 ustug w ramach partnerstwa - wartosci | niematerialne i prawne

niematerialne i prawne
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A.A.Il.1.5 - Aktywa trwate -

013 Pozostate $rodki trwate Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
trwate - Inne $rodki trwate
A.A.lIl.1.5- Aktywa trwate - )
014 Zbiory biblioteczne Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
trwate - Inne $rodki trwate
A.AV - Aktywa trwate -
015 Mienie zlikwidowanych jednostek Wartos¢ mienia zlikwidowanych
jednostek
A.A.Il.1.5 - Aktywa trwate -
016 Dobra kultury Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
trwate - Inne $rodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne A.A.l - Aktywa trwate - Wartosci
(umarzane wg stawek amortyzacyjnych) | niematerialne i prawne
Pozostate wartosci niematerialne A.A.l - Aktywa trwate - Wartosci
020 i prawne (podlegajace jednorazowemu | niematerialne i prawne
umorzeniu)
. . A.A.IV.1 - Aktywa trwate-
Dtugoterminowe aktywa finansowe - . .
030 o, . Dtugoterminowe aktywa finansowe
Akcje i Udziaty SRR
-Akcje i udziaty
. . A.A.IV.2 - Aktywa trwate -
Dtugoterminowe aktywa finansowe - . .
030 . , Dtugoterminowe aktywa finansowe
Inne papiery wartosciowe . e
-Inne papiery wartosciowe
A.A.IV.3 - Aktywa trwate -
Dtugoterminowe aktywa finansowe - Dtugoterminowe aktywa finansowe
030 . . .
Inne dtugoterminowe aktywa finansowe | - Inne dtugoterminowe aktywa
finansowe
A.All.1.2- Aktywa trwate - )
071 Umorzenie srodkéw trwatych - budynki | Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
i lokale trwate - Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
A.A.11.1.2 - Aktywa trwate -
071 Umorzenie srodkéw trwatych - obiekty | Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
inzynierii ladowej i wodnej trwate - Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej
A.A.11.1.3- Aktywa trwate -
071 Umorzenie srodkéw trwatych - kotty Rzeczowe aktywa trwate-Srodki
i maszyny energetyczne trwate - Urzadzenia techniczne
i maszyny
Umorzenie $rodkéw trwatych - AAILL3-Aktywatrwate-
071 maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
T trwate - Urzadzenia techniczne
zastosowania .
i maszyny
Umorzenie $rodkéw trwatych - AAILL3-Aktywa trwate - .
. Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
071 maszyny, urzadzeniai aparaty

specjalistyczne

trwate - Urzadzenia technicznei
maszyny
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Umorzenie srodkéw trwatych -

A.A.I1.1.3- Aktywa trwate -
Rzeczowe aktywa trwate - Srodki

071 urzadzenia techniczne trwate - Urzadzenia techniczne
i maszyny
., , , . A.A.lIl.1.4- Aktywa trwate -
071 g_;nnosrzsrntf srodkow trwatych - srodki Rzeczowgz aktywa trwate - Srodki
P trwate - Srodki transportu
Umorzenie srodkéw trwatych - A.A.Il.1.5- Aktywa trwate - )
narzedzia, przyrzady, ruchomosci Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
071 . U S , .
i wyposazenie, gdzie indziej trwate - Inne $rodki trwate
niesklasyfikowane
., , A.A.Il.1.5- Aktywa trwate -
071 il.:]:/nvz:]zt(;?;ezstxdkow trwatych Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
ywy trwate - Inne $rodki trwate
071 Umorzenie wartosci niematerialnych A.A.l - Aktywa trwate - Wartosci
i prawnych niematerialne i prawne
072 Umorzenie wartosci niematerialnych A.A.l - Aktywa trwate - Wartosci
i prawnych jednorazowo umarzanych niematerialne i prawne
. . . A.All.1.5-Aktywa trwate -
072 Umorzenie pozostatych srodkéw Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
trwatych , .
trwate - Inne $rodki trwate
A.A.ll.1.5- Aktywa trwate- )
072 Umorzenie zbioréw bibliotecznych Rzeczowe aktywa trwate - Srodki
trwate - Inne $rodki trwate
Odpisy aktualizujace dtugoterminowe AAIV.1- Aktywa trwate -
073 . 2 . Dtugoterminowe aktywa finansowe
aktywa finansowe - Akcje i Udziaty SRR
-Akcje i udziaty
Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe | A.A.IV.2- Aktywa trwate -
073 aktywa finansowe - Inne papiery Dtugoterminowe aktywa finansowe
wartosciowe - Inne papiery wartosciowe
Odpisy aktualizujace dtugoterminowe AAIV.3- Aktywa trwate -
. Dtugoterminowe aktywa finansowe
073 aktywa finansowe - Inne .
. . - Inne dtugoterminowe aktywa
dtugoterminowe aktywa finansowe .
finansowe
. , A.A.ll.1.2-Aktywa trwate-Rzeczowe
Umorzenie aktywoéw przekazanych < .
P . aktywa trwate-Srodki trwate-
074 do $wiadczenia ustug w ramach . . L. R
.. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
partnerstwa - budynki i lokale It .
ladowej i wodnej
Umorzenie aktywow przekazanych AA.l I.1.2—Aktyvya trwate-Rzeczowe
074 do $Swiadczenia ustug w ramach aktywa trwate-Srodki trwate-
partnerstwa - obiekty inzynierii lgdowej | Budynki, lokale i obiekty inzynierii
i wodnej ladowej i wodnej
Umorzenie aktywow przekazanych AA.l I.1.3—Aktyvya trwate-Rzeczowe
074 do $Swiadczenia ustug w ramach aktywa trwate-Srodki trwate-

partnerstwa - kotty i maszyny
energetyczne

Urzadzenia techniczne i maszyny
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Umorzenie aktywoéw przekazanych
do $wiadczenia ustug w ramach

A.A.l1.1.3-Aktywa trwate-Rzeczowe
aktywa trwate-Srodki trwate-

074 . . . .

partnerstwa - maszyny, urzadzenia Urzadzenia techniczne i maszyny

i aparaty ogdlnego zastosowania

Umorzenie aktywow przekazanych AAl I.1.3-Aktyvya trwate-Rzeczowe
074 do $wiadczenia ustug w ramach aktywa trwate-Srodki trwate-

partnerstwa - maszyny, urzadzenia Urzadzenia techniczne i maszyny

i aparaty specjalistyczne

Umorzenie aktywow przekazanych AA. I.1.3-Aktyvya trwate-Rzeczowe
074 | doswiadczenia ustug w ramach aktywa trwate-Srodki trwate-

partnerstwa - urzadzenia techniczne Urzadzenia techniczne i maszyny

Umorzenie aktywéw przekazanych AA.l I.1.4-Aktyvya trwate-Rzeczowe
074 do $wiadczenia ustug w ramach e'\ktywa trwate-Srodki trwate -

partnerstwa - $rodki transportu Srodki transportu

Umorzenie aktywéw przekazanych AA.l I.1.5-Aktyvya trwate-Rzeczowe

do $wiadczenia ustug w ramach aktywa trwate-Srodki trwate-Inne
074 partnerstwa - narzedzia, przyrzady, srodki trwate

ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej

niesklasyfikowane

Umorzenie aktywoéw przekazanych A.A.l - Aktywa trwate - Wartosci
074 do $wiadczenia ustug w ramach niematerialne i prawne

partnerstwa - wartosci niematerialne

i prawne

. . , . A.All.2- Aktywa trwate - Rzeczowe

075 Odpisy al_<tu.a lizujace .SrOdkl trwate aktywa trwate - Srodki trwate

w budowie (inwestycje) s .

w budowie (inwestycje)

) A.A.ll.2- Aktywa 'trwa’re - Rzeczowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) aktywa trwate - Srodki trwate

w budowie (inwestycje)

Konto 011 - ,Srodki trwate” - stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie
podlegaja ujeciu na koncie 012,013,014, 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)

wartos¢ nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub z zakoriczonej inwestycji,

wartosc srodkoéw trwatych z innych Zzrodet niz zakup np.: z tytutu darowizny lub spadku,
od innych jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych,

ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

zwiekszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na ulepszenie, modernizacje
i adaptacje istniejgcych srodkow trwatych,

zwiekszenia wartosci Srodkow trwatych z tytutu aktualizacji ich wyceny,

zwiekszenia wartosci poczatkowej gruntéw gminnych i powiatowych do wysokosci
wynikajacej z wyptaconego odszkodowania,

wartosc poniesionych naktadéw z zakonnczonych inwestycji w obcych srodkach trwatych,
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8)

wartos¢ zwréconych srodkéw trwatych przez strone prywatng po zakonczeniu okresu
trwania umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym lub umowy koncesji na roboty
budowlane lub ustugi.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)

rozchéd srodkow trwatych w zwigzku z likwidacjg (w wyniku zuzycia lub utraty),
sprzedaza lub przekazaniem nieodptatnym,

ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny;
zmniejszenia wartosci poczatkowe]j gruntéw do wysokosci wynikajacej z wyptaconego
odszkodowania,

przekazanie s$rodkéw trwatych stronie prywatnej w formie rzeczowego wktadu
wtasnego, na podstawie umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym lub umowy
koncesji na roboty budowlane lub ustugi.

Konto 011 moze wykazywaé wytacznie saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych
w wartosci poczatkowe].

W zaktadowym planie kont konto syntetyczne 011 zostato podzielone na nastepujace konta

analityczne:
1) Grunty,
2) Grunty stanowigce witasnos$é jednostki samorzadu terytorialnego, przekazane

w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom,

3) Budynki,
4) Obiekty inzynierii ladowej i wodnej,
5) Kottyimaszyny energetyczne,
6) Maszyny, urzadzeniai aparaty ogolnego zastosowania,
7) Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,
8) Urzadzeniatechniczne,
9) Srodki transportu,
10) Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane,
11) Inwentarz zywy.
Typowe zapisy strony Wn konta 011
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie nowych srodkéw trwatych z inwestycji oraz nowych 080
i uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
2. | Wartos$é ulepszen i naktadéw w obcym srodku trwatym 080
Przyjecie srodkéw trwatych w wyniku ujawnienia nadwyzek 240
4. | Przyjecie srodkéw trwatych nieodptatnie otrzymanych:
a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
5. | Zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek aktualizacji 800
wyceny
6. | Zwiekszenie wartosci gruntéw gminnych i powiatowych do 800
wysokosci wyptaconego odszkodowania
7. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych o koszty 080

ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizacji)
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8. | Przyjecie srodkéw trwatych przejetych po zlikwidowanych 800
jednostkach
9. | Przyjecie srodkéw trwatych od strony prywatne;j 012
po zakorczeniu okresu trwania umowy o partnerstwie
publiczno-prywatnym lub umowy koncesji na roboty
budowlane lub ustugi, na podstawie inwentaryzacji
przeprowadzonej droga spisu z natury
Typowe zapisy strony Ma konta 011
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu
postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia zniszczonych
na skutek zdarzenia losowego
a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
2. | Zmniejszenie wartosci Srodkéw trwatych na skutek 240
ujawnionego niedoboru
3. | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych jednostkom
budzetowym i samorzadowym zaktadom budzetowym
oraz w formie aportu niepienieznego do innych jednostek:
a) dotychczasowe umorzenie, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
4. |Sprzedaz $srodkéw trwatych:
a) dotychczasowe umorzenie, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
5. | Zmniejszenie wartosci Srodkéw trwatych na skutek aktualizacji 800
wyceny
6. | Zmniejszenie wartosci gruntéw gminnych i powiatowych 800
do wysokosci wyptaconego odszkodowania
7. | Zmniejszenie wartosci ulepszen w obcych $rodkach trwatych,
ktére po wygasnieciu umowy sg zwracane:
a) dotychczasowe umorzenie, 071
b) wartos¢ nieumorzona 800
8. | Przekazanie stronie prywatnej istniejagcych srodkéw trwatych 012

przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa

Konto 012 - ,,Aktywa przeznaczone do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa” - stuzy
do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych, wybudowanych lub ulepszonych w okresie trwania
umowy przez strone prywatng, bezposrednio zwigzanych zustugami s$wiadczonymi
na zasadach okreslonych w umowie partnerstwa publiczno-prywatnego lub w umowie
koncesji na roboty budowlane lub ustugi.

Aktywa przeznaczone do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa podlegajg amortyzacji
na takich samych zasadach jak srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne.
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Na stronie Wn konta 012 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 012 zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej aktywédw przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach
partnerstwa.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) wartosc istniejacych s$rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
przekazanych stronie prywatnej,

2) warto$¢ wybudowanych lub ulepszonych przez strone prywatng srodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 012 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) przekazanie sSrodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych przez strone prywatna,
po zakonczeniu okresu trwania umowy,

2) likwidacja na skutek zuzycia sSrodkow trwatych.

Konto 012 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan aktywoéw przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa wedtug wartosci poczatkowej brutto.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 012 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych grup aktywow przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa,

2) ustalenie partneréw prywatnych, ktérym powierzono $rodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne.

Typowe zapisy strony Wn konta 012

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. | Przekazanie stronie prywatnej istniejagcych srodkéw trwatych 011,013,020
lub wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa

2. | Przyjecie wybudowanych lub ulepszonych przez strone 080
prywatna srodkéw trwatych przeznaczonych do swiadczenia
ustug w ramach partnerstwa

3. | Przyjecie nowych wydanych do uzytkowania pozostatych 074
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo - wytworzonych przez strone
prywatng i przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach

partnerstwa
Typowe zapisy strony Ma konta 012
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. | Przekwalifikowanie aktywow przeznaczonych do swiadczenia 011,013,020

ustug w ramach partnerstwa po zakonczeniu okresu trwania
umowy, na podstawie inwentaryzacji

2. | Kasacja aktywow przeznaczonych do swiadczenia ustug
w ramach partnerstwa postawionych w stan likwidacji
na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego:

a) wartosc dotychczasowego umorzenia, 074
b) wartos$¢ nieumorzona 800
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Konto 013 - ,Pozostate srodki trwate” - stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 012, 014,
016 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu
lub amortyzacji w petnej wartos$ci w miesigcu wydaniu do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniuy,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdblnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji,
zniszczenia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkows pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja
sie Srodki trwate, lub komodrek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie $rodki trwate.
Kierownik jednostki z uwagi na specyfike jej funkcjonowania moze wprowadzi¢ dodatkowa
ewidencje szczegdtowa do konta 013 i odzwierciedli¢ jej funkcjonowanie w zapisach swoich
polityk rachunkowosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 013

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. | Zakup gotowych pozostatych srodkéw trwatych 201

2. | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych z inwestycji (pierwsze 080
wyposazenie nowych obiektéw)

3. | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych w wyniku ujawnienia 240
nadwyzek

4. | Przyjecie nieodptatnie otrzymanych pozostatych srodkéw 072
trwatych (od jednostek i samorzadowych zaktadéw
budzetowych)

5. | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych od strony prywatnej po 012

zakonczeniu okresu trwania umowy o partnerstwie publiczno-
prywatnym lub umowy koncesji na roboty budowlane lub ustugi,
na podstawie inwentaryzacji przeprowadzonej drogg spisu

Znatury
Typowe zapisy strony Ma konta 013
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. | Kasacja pozostatych srodkow trwatych postawionych w stan 072
likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego
2. |Sprzedaz pozostatych srodkéw trwatych 072
Ujawnienie niedoboréw i szkodd pozostatych srodkéw trwatych 240*
4. | Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkéw trwatych 072

jednostkom budzetowym i samorzadowemu zaktadowi
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budzetowemu oraz w formie aportu niepienieznego do innych
jednostek

5. | Przekazanie stronie prywatnej istniejacych pozostatych 012
srodkéw trwatych przeznaczonych do swiadczenia ustug
w ramach partnerstwa

*Roéwnoczesnie nalezy wyksiegowaé umorzenie z konta 072 na Ma 240

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"- stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci  zbioréw  bibliotecznych  bibliotek  naukowych, fachowych, szkolnych
i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje
sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychdéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozchdéd zbioréow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Typowe zapisy strony Wn konta 014

Lp. [Tres¢operacji Konta przeciwstawne

1. Przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu 101, 201

o Otrzyr,ngne dgroyvizpy zbior:évy bibliotecznych \{ved’rug 760
wartosci wynikajacej z komisyjnego oszacowania

3 Zbiory biblioteczne przejete nieodptatnie od innych bibliotek 072

bedacych jednostkami budzetowymi

Przychod zbioréw bibliotecznych w wyniku stwierdzonych
4. nadwyzek inwentaryzacyjnych wedtug wartosci wynikajacej 240
z komisyjnego oszacowania

Typowe zapisy strony Ma konta 014

Lp. Tresc operacji Konta przeciwstawne

Rozchéd zbioréw bibliotecznych w wyniku likwidacji zuzytych,

1 zniszczonych lub nieprzydatnych zbioréw 072
Rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek sprzedazy lub

2. . . 072
nieodptatnego przekazania

3. Stwierdzone niedobory i szkody zbioréw bibliotecznych 240*

*Réwnoczesnie nalezy wyksiegowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240
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Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek” - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
izmniejszen wartosci mienia przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy
po zlikwidowanej miejskiej jednostce organizacyjnej lub spétce (komunalnej).

Na stronie Wn konta 015 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej miejskiej jednostce organizacyjnej/spbtce
komunalnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanej miejskiej jednostki
organizacyjnej/sp6tki komunalnej,

2) Korekte wartosci mienia, stanowiacej réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanej miejskiej jednostki/organu/spétki komunalnej a wartoscia
mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) Wartos¢ mienia zwrdconego przez spotke komunalng lub  pozostajacego
po zlikwidowanej miejskiej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan
sktadnikdw majatkowych organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ksieguje sie w szczegdélnosci:

1) warto$¢ mienia, ktére przekazano miejskiej jednostce organizacyjnej/spotce
w wysokosci wynikajacej z protokotu/umowy ze spdtka lub ktére wniesiono jako udziat
Gminy do spétki, warto$é mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

2) zmniejszenie wartosci mienia, ktore przekazano spotce, o réznice pomiedzy wartoscig
wynikajaca z bilansu likwidacyjnego a wartoscig ustalong w umowie ze spétka.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek

bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego. Obejmuje ono te cze$¢ mienia

zlikwidowanych jednostek, ktéra do dnia bilansowego nie zostata przekazana spdétkom
komunalnych lub innym miejskim jednostkom organizacyjnym albo nie zostata przyjeta
na potrzeby dziatalnosci prowadzonej przez Urzad Miasta Krakowa.

Ewidencja analityczna do konta 015 prowadzona jest wedtug miejskich jednostek
organizacyjnych/spétek komunalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 015

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej 855
jednostki wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu

Typowe zapisy strony Ma konta 015

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Wartos$¢ mienia: 855
a) whniesionego jako udziat Gminy Miejskiej Krakow do spotki,
b) sprzedanego,

c) przekazanego nieodptatnie innym jednostkom

2. | Wartos$é mienia przyjetego do uzytkowania w Urzedzie Miasta 855
Krakowa

3. | Likwidacja mienia przeprowadzona przez Urzad Miasta 855
Krakowa

Konto 016 - ,Dobrakultury” - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
débr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychdéd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) ujawnione nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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1)
2)

ujawnione niedobory.

rozchdéd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

Konto 016 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza warto$é débr kultury znajdujacych
sie w jednostce.

Typowe zapisy strony Wn konta 016

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zwiekszenie wartosci dobr kultury w wyniku zakupu Zespot 2

2. | Zwiekszenie wartosci dobr kultury w wyniku nieodptatnego 800
otrzymania (od innych jednostek organizacyjnych, z daréw
od 0s6b fizycznych i prawnych)

3. | Zwiekszenie wartosci dobr kultury w wyniku stwierdzonych 240
nadwyzek

Typowe zapisy strony Ma konta 016

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie wartosci débr kultury na skutek likwidaciji, 800
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania

5 Zmniejszenie wartosci débr kultury na skutek stwierdzonych 240

niedoboréw

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne” - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen

i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 lub 072.
Konto 020 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych
na stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest w podziale na:

1

ua b~ WON

)
)
)
)
)
)

6

Woartosci niematerialne i prawne - prawa autorskie,

Wartosci niematerialne i prawne - prawa do znakéw,

Woartosci niematerialne i prawne - licencje,

Wartosci niematerialne i prawne - prawa do wzordéw zdobniczych,
Wartosci niematerialne i prawne - inne,

Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow i oséb odpowiedzialnych

za ichstan.
Typowe zapisy strony Wn konta 020
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201
2. | Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:
1. umarzane stopniowo:
1) od jednostek(w dotychczasowej wartosci poczatkowej):
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos¢ nieumorzona 800
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2. umarzane jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia

do uzywania (od jednostek, od innych jednostek i os6b 072
prawnych)
3. | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych od strony 012

prywatnej po zakonczeniu okresu trwania umowy

o partnerstwie publiczno-prywatnym lub umowy koncesji

na roboty budowlane lub ustugi, na podstawie inwentaryzacji
przeprowadzonej drogg poréownania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci

Typowe zapisy strony Ma konta 020

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie wartosci niematerialnych i prawnych (w tym
postawionych w stan likwidacji na skutek zaprzestania
korzystania lub utraty waznosci)):

1. umarzanych stopniowo:

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartos$¢ nieumorzona 800
2. umarzanych jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia 072
do uzywania:
2. | Ujawnienie wartosci niematerialnych i prawnych 012

przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa,
Z umow partnerstwa z lat wczesniejszych

3. | Przekazanie stronie prywatnej istniejacych wartosci 012
niematerialnych i prawnych przeznaczonych do $wiadczenia
ustug w ramach partnerstwa

Konto 030 - ,Dtugoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do ewidencjonowania
dtugoterminowych aktywoéw finansowych, do ktérych zalicza sie:

1) udziaty pieniezne lub rzeczowe wniesione do spotek z ograniczong odpowiedzialnoscia,

2) akcje nabyte w spotkach akcyjnych, w ktorych jednostka jest wspdlnikiem
lub akcjonariuszem,

3) akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane, jako lokaty, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok,

4) inne dtugotrwate aktywa finansowe.

Do innych dtugoterminowych aktywéw finansowych zalicza sie szacunkowa wartos$¢ godziwa
przychodéw uzyskiwanych przez Gmine Miejska Krakéw z tytutu rocznych optat
za uzytkowanie wieczyste gruntéw. Zasady obliczania tej wartosci okreslone sa w odrebnym
zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta 030 ksieguje sie zwiekszenia wartosci dtugoterminowych aktywow
finansowych, a po stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan dtugoterminowych aktywéw
finansowych.

Analityka do konta 030 prowadzona jest w podziale na rodzaj aktywéw
dtugoterminowych t;j.:

1) AkcjeiUdziaty,
2) Inne papiery wartosciowe,
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3) Innedtugoterminowe aktywa finansowe.
Typowe zapisy - strony Wn konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Whniesione udziaty rzeczowe (aporty):

a) $rodki trwate (warto$¢ nieumorzona), 800
b) $rodki trwate w budowie 800
2. | Podwyzszenie wartosci nabytych udziatéw z tytutu 750
podwyzszenia w spétce kapitatu zaktadowego z kapitatu
zapasowego spotki
3. | Szacunkowa wartos¢ godziwa przychoddéw uzyskiwanych 800

z tytutu rocznych optat za uzytkowanie wieczyste gruntéow
lub jej zwiekszenia

4. | Odsetki od obligacji, bonéw skarbowych i innych 750
dtugoterminowych papieréw wartosciowych kapitalizowane
wraz z wartoscig papieréw wartosciowych

Typowe zapisy strony Ma konta 030

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Sprzedaz dtugoterminowych papieréw wartosciowych w cenie
nabycia:
a) bez do’kc_)nanych uprzednio odpiséw z tytutu utraty 751
wartosci,
b) dlaktérych dokonano wczesniej odpisu z tytutu utraty
wartosci:
= wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu trwatej utraty 073
wartosci,
»  rozchéd sktadnika aktywéw finansowych w wartoéci netto 751
2. | Zmniejszenie szacunkowej wartosci godziwej przychodéw 800
uzyskiwanych z tytutu rocznych optat za uzytkowanie
wieczyste gruntow
3. | Wycofanie udziatéw z innej jednostki:
a) rzeczowych (w wartosci bilansowej na dzien przekazania), 800
b) pienieznych 800

Konto 071 - ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” -
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, ktére podlegajg umorzeniu wedtug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

Ewidencja szczegétowa do konta 071 prowadzona jest oddzielnie dla poszczegdlnych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w podziale na:

1) umorzenie sSrodkéw trwatych - Budynki i lokale,

43




N

umorzenie srodkéw trwatych - Obiekty inzynierii Igdowej i wodnej,

)
3) umorzenie srodkow trwatych - Kotty i maszyny energetyczne,
4) umorzenie srodkéw trwatych - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania,
5) umorzenie srodkow trwatych - Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,
6) umorzenie srodkéw trwatych - Urzadzenia techniczne,
7) umorzenie $rodkéw trwatych - Srodki transportu,
8) umorzenie Srodkow trwatych - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie

indziej niesklasyfikowane,
) umorzenie $rodkow trwatych - Inwentarz zywy,

O

10) umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - prawa autorskie,

11) umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - prawa do znakéw towarowych,
12) umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - licencje,

13) umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - prawa do wzoréw zdobniczych,
14) umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych - inne.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowg $rodkéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 i wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020 umarzanych stopniowo.
Wobec tego w bilansie $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazywane
sg w wartosci netto, tj. w wartosci poczagtkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo zlikwidowanych z powodu:
a) zuzycialub zniszczenia, 011. 020
b) sprzedanych, 011’ 020
c) nieodptatnie przekazanych, 011’ 020
d) niedoboru lub szkody 2;10
2. | Zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci 800
poczatkowej srodkéw trwatych
3. | Przeksiegowanie dotychczasowego umorzeniaistniejgcych 074
srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa
Typowe zapisy strony Ma konta 071
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczenie umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci 400
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
2. | Zwiekszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytutu 800
aktualizacji) wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych
podlegajgcych stopniowemu umarzaniu
3. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji 011
organu od innej jednostki lub samorzadowego zaktadu
budzetowego: 011
a) $rodkdéw trwatych, 020
b) wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo
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4. | Amortyzacja (umorzenie) nieplanowana z tytutu trwatej utraty 761
wartosci srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo

5. | Przeksiegowanie dotychczasowego umorzenia aktywéw 074
przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa,
z powodu ich przekwalifikowania po zakoriczeniu okresu
trwania umowy

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” - stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umarzanych jednorazowo
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie,
a takze stanowiacych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone w 100% umorzenie pozostatych $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo:

1) nowych, wydanych do uzywania zaréwno z magazynu, z zakupu, jak i otrzymanych
nieodptatnie od jednostek i zaktadéw budzetowych oraz daréw,

2) przyjetych na stan z ujawnionych nadwyzek,

3) dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych
nieodptatnie od innych jednostek i samorzadowego zaktadu budzetowego, na podstawie
decyzji administracyjnych.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej

bedacych w uzywaniu pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu ich wydania
do uzytkowania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowsa sktadnikéw majatku ujetych na kontach 013
i020 w czesci dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
oraz konta 014. Wobec tego wartos¢ bilansowa tych sktadnikéow jest zerowa.

Ewidencja analityczna do konta 072 prowadzona jest w podziale na:
1) Umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych,
2) Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
3) 072-Umorzenie zbioréw bibliotecznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umarzanych
jednorazowo rozchodowanych z tytutu:

o . 013,014,020
a) likwidacji, sprzedazy,

. . 013,014,020
b) nieodptatnego przekazania, 240

c) niedoboru lub szkody
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Przeksiegowanie dotychczasowego umorzenia istniejacych
pozostatych srodkéw trwatych przeznaczonych do swiadczenia
ustug w ramach partnerstwa

074

Typowe zapisy strony Ma konta 072

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych

do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umarzanych jednorazowo -zakupionych lub otrzymanych
nieodptatnie

401

Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umarzanych jednorazowo otrzymanych

na podstawie decyzji od innej jednostki lub samorzadowego
zaktadu budzetowego.

013,014,020

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych
ze srodkéw na inwestycje

401

Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania
daréw i ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umarzanych jednorazowo

401

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych

do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo -
wytworzonych przez strone prywatna i przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa

012

Przeksiegowanie dotychczasowego umorzenia aktywoéw
przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa,
z powodu ich przekwalifikowania po zakonczeniu okresu
trwania umowy

074

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do ewidencji
odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe

Analityka do konta 073 prowadzona jest w podziale na rodzaj aktywoéw:

1)
2)
3)

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

Typowe zapisy strony Wn konta 073

Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe - Akcje i Udziaty,
Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe - Inne papiery wartosciowe,

Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe - Inne dtugoterminowe aktywa
finansowe.

Lp.

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych

750
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2. | Korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej

utraty wartosci:
a) wprzypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany 030
witasnosci,
b) wrazie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych 030
Typowe zapisy strony Ma konta 073
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci 751
dtugoterminowych aktywéw finansowych

Konto 074 - ,Umorzenie aktywow przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach
partnerstwa” - stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej aktywow
przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa, ktére podlegaja umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Gmine Miejska Krakéw.

Na stronie Ma konta 074 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
aktywow przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa.

Odpisy umorzeniowe s dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Konto 074 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci aktywoéw
przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa wedtug przyjetych stawek.

Saldo konta 074 koryguje wartos¢ poczatkowa aktywodw przeznaczonych do swiadczenia
ustug w ramach partnerstwa ewidencjonowanych na koncie 012. Wobec tego w bilansie
aktywoéw przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa wykazywane
sg w wartosci netto, tj. w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na:
1. Grunty,

2. Grunty stanowigce witasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazane
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom,

Budynki,
Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,
Kotty i maszyny energetyczne,

3
4
5
6. Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdélnego zastosowania,
7. Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,

8. Urzadzenia techniczne,

9. Srodki transportu,

10. Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane,
11. Inwentarz zywy,

12. Wartosci niematerialne i prawne,

13. Pozostate srodki umarzane jednorazowo.
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Typowe zapisy strony Wn konta 074

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia aktywéw 012
przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia.

2. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia aktywoéw 071,072
przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa
zlikwidowanych z powodu ich przekwalifikowania po
zakonczeniu okresu trwania umowy.

3. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia aktywéw 240
przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa
zlikwidowanych z powodu niedoboru lub szkody

Typowe zapisy strony Ma konta 074

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Naliczenie umorzenia aktywow przeznaczonych do $wiadczenia 400
ustug w ramach partnerstwa

2. | Dotychczasowe umorzenie istniejacych srodkéw trwatych 071,072
lub wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych
do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa

Konto 075 - ,Odpisy aktualizujace srodki trwate w budowie (inwestycje)” - stuzy
doewidencji odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci $rodkéw  trwatych
w budowie(inwestycji). W przypadku wstrzymania realizacji inwestycji, przestanki
uzasadniajace przerwanie prac majg przejsciowy charakter, w zwigzku z czym przeprowadza
sie test na utrate wartosci i wmiare potrzeby dokonuje w ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, gdyz okresowe wstrzymanie budowy
moze doprowadzi¢ do utraty wartosci przez srodek trwaty znajdujacy sie w budowie. W mysl|
art. 28 ust 7 ustawy o rachunkowosci trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje
duze prawdopodobienstwo, Zze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywéw
nie przyniesie w przysztosci w znacznej czesci lub w catosci przewidywanych korzysci
ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadzajgcego wartosé
sktadnika aktywéw wynikajacg z ksiagg rachunkowych do ceny sprzedazy netto,
a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposéb wartosci godziwe;j.

Konto 075 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych
Srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 080.
Typowe zapisy strony Wn konta 075

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. |Odwrdcenie (ustanie przyczyny) lub zmniejszenie odpisu 760
aktualizujgcego wartos¢ srodka trwatego

Typowe zapisy strony Ma konta 075

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. | Utworzenie odpisu aktualizujgcego wartos$¢ srodka trwatego 761
w budowie (inwestycji)
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Konto 080 - ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” - stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw
trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane
efekty inwestycyjne.

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie przede wszystkim:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) realizowanych
zarowno przez obcych wykonawcow, jak i wykonywanych we wtasnym zakresie,
aw szczegolnosci:

a) zwiazanez nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzen itp. przekazanych do montazu
lub jeszcze nieoddanych do eksploatacji z powodu nieukoniczenia budowy obiektu,
w ktérym beda uzytkowane,

b) na ulepszenie juz uzytkowanego s$rodka trwatego (przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje), ktére zwiekszaja dotychczasowa wartos¢
poczatkowa danego $rodka trwatego

c) zakupu gruntu i przygotowania terenu pod budowe.
2) nieodptatne przejecie inwestycji w toku realizacji,
3) koszty ulepszenia obcych obiektow.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wartos$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzytkowania
srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych,

2) rozliczenie naktadéw bez efektow (koszty inwestycji, ktére nie daty efektu
gospodarczego, lub inwestycji zaniechanych),

3) sprzedaz lub nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych,
4) nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Koszty inwestycji rozlicza sie w terminie oddania do uzytkowania powstatych w wyniku
inwestycji sktadnikédw majatku trwatego, jednak nie pézniej niz do dnia zakonczenia
inwestycji.

Na koncie 080 ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych
srodkoéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza wartos$é srodkéw trwatych w budowie
i ulepszen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegélnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. | Zafakturowane roboty, dostawy i ustugi zwigzane 201
Z przygotowaniem i realizacjg inwestycji przez zewnetrznych
kontrahentéw.

2. | Zakup inwestycji rozpoczetych od innych jednostek 201
Nieodptatne przejecie inwestycji rozpoczetych od innych 800
jednostek i samorzadowego zaktadu budzetowego, w drodze
decyzji

4. | Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na realizacje 201
inwestycji
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5. | Zakup maszyniurzadzen wymagajacych montazu lub 201
stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

6. | Wynagrodzenie 0séb fizycznych zatrudnionych do prac 225,229,231
zwigzanych z inwestycja

7. |Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane 240
Za niezawinione

Typowe zapisy strony Ma konta 080

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie do uzywania w wyniku realizacji inwestycji:
a) Srodkéw trwatych, 011
b) pozostatych srodkéw trwatych 013
Rozliczenie kosztéw ulepszenia Srodkéw trwatych 011
Rozliczenie kosztéow naktadéw w obcych obiektach 011

4. | Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych na podstawie 800
decyzji wtasciwego organu

5. | Niedoboryiszkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji 240
rozpoczetych

6. |Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800

7. | Odpisanie kosztéw niepodjetej inwestyciji 761
(np. niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji
zaniechanej

8. | Przyjecie do uzywania wybudowanych lub ulepszonych przez 012
strone prywatna srodkéw trwatych przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa

9. | Przyjecie nowych gotowych srodkéw trwatych pochodzacych 011
z zakupu

2. W ramach zespotu 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” w GMK prowadzi
sie nastepujace konta syntetyczne:

Konto | Opis Pozycja w Bilansie
A.B.l1l.1-Aktywa obrotowe -Krétkoterminowe
101 |Kasa . < L .
aktywa finansowe -Srodki pieniezne w kasie
Kasa zagranicznych srodkéw | A.B.11I.1-Aktywa obrotowe -Krétkoterminowe
102 . . < S .
pienieznych aktywa finansowe -Srodki pieniezne w kasie
A.B.lI1.2-Aktywa obr’otowe -Krétkoterminowe
130 | Rachunek biezacy jednostki aktywa finansowe -Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych
Rachunek dochodéw jednostek A.B.III.Z-Aktywa obrptowg -.Krgtkotermlnowe
132 . aktywa finansowe -Srodki pieniezne na rachunkach
budzetowych
bankowych
Rachunek <rodkéw fundusz A.B.ll1.2-Aktywa obr:otowe -Krotkoterminowe
135 Y aktywa finansowe -Srodki pieniezne na rachunkach

specjalnego przeznaczenia bankowych
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A.B.111.2-Aktywa obrotowe -Krétkoterminowe

139 | Inne rachunki bankowe aktywa finansowe -Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych
140 Krétkoterminowe aktywa A.B.11l.7-Aktywa obrotowe -Krétkoterminowe
finansowe aktywa finansowe -Inne srodki pieniezne

A.B.l1.4-Aktywa obrotowe -Krétkoterminowe

141 | Srodki pienigzne w drodze aktywa finansowe -Inne srodki pieniezne

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,

)
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,
4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych,
5) krotkoterminowych aktywéw finansowych (akcji i udziatéw przeznaczonych
do sprzedazy).

Konto 101 - ,Kasa” - stuzy do ewidencji krajowej gotowki wyptaconej/wptaconej w kasach
Gminy Miejskiej Krakéw.

Na stronie Wn konta 101 ujmuije sie przychdd gotéwki oraz nadwyzki kasowe.
Na stronie Ma konta 101 ujmuje sie rozchdd gotéwki i niedobory kasowe.

Obroty gotéwkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym pod datg rzeczywistego przychodu
lub rozchodu gotéwki z kasy.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) stan gotdéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym w celu
umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
Typowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1 Wptyw srodkéw pienieznych z banku do kasy 141

2 Whtaty gotéwkowe zespot 2

3 Whtaty sum depozytowych zespot 2

4, Sumy do wyjasnienia zespot 2

5 Whtaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 234,240

6 Nadwyzka srodkéw pienieznych w kasie 240

Typowe zapisy strony Ma konta 101

Lp. | Trescoperacji Konto przeciwstawne

1. Odprowadzenie $rodkéw pienieznych z kasy na rachunek 141
bankowy

2. Woyptaty gotowkowe zespot 2
Zwroty nadptat 221
Niedobory kasowe 240
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Konto 102 - ,Kasa zagranicznych srodkow pienieznych” - stuzy do ewidencji zagranicznej
gotowki wyptaconej/wptaconej w kasach Gminy Miejskiej Krakow.

Na stronie Wn konta 102 ujmuije sie przychéd gotéwki oraz nadwyzki kasowe.
Na stronie Ma konta 102 ujmuje sie rozchdd gotéwki i niedobory kasowe.

Obroty gotéwkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym pod datg rzeczywistego przychodu
lub rozchodu gotéwki z kasy.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 102 umozliwia ustalenie wedtug raportéw
kasowych:

1) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

2) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym w celu
umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 102 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 102

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wptyw $rodkéw pienieznych z banku do kasy 141

2. Whptaty z tytutu naleznosci przypisanych, w tym zwrot uprzednio zespot 2
pobranych zaliczek oraz zwrot wydatkéw
Whptata naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 234,240

4, Nadwyzka srodkéw pienieznych w kasie 240

Typowe zapisy strony Ma konta 102

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
Woyptaty zaliczek do rozliczenia 234

2. Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan zespot 2

3. Odprowadzenie srodkéw pienieznych z kasy na rachunek 141
bankowy

4. Niedobory kasowe 240

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki” - stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych
oraz obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych Gminy
Miejskiej Krakow.

Na koncie 130 dokonuje sie zapisoéw na podstawie wyciggéow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosSci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotdéw, nadptat, korekt niewtasciwych wydatkéw itp. wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotéw.
Ujemny zapis techniczny zmniejsza obroty na koncie 130, ale nie wptywa na saldo tego konta.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wydzielenia odrebnych rachunkéw bankowych pomocniczych
na potrzeby realizacji zadan z tytutu wydatkéw budzetowych (np.wyptata Swiadczen
wspierajacych rodzine, odszkodowania lub inne wyptaty), jakrowniez rachunkow
pomocniczych do rachunkéw podstawowych dla celéw realizacji wyptat gotéwkowych
w placéwkach banku obstugujacego gmine (tzw. autowyptata) oraz dochody Skarbu Panstwa.

W sytuacji realizacji projektéw z udziatem srodkéw zagranicznych otwierane sg pomocnicze
rachunki bankowe,. ktérych otwarcie determinujg przepisy prawa, jak rowniez zapisy
zawieranych umoéw.

52




Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych:
1) wzakresie wydatkow:

srodkéw otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym w korespondencji z kontem 223,

2) wzakresie dochodéw:
wptat z tytutu dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowej), w korespondencji z kontami 221, 720, 750, 760 lub innym
wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) w zakresie wydatkéw - zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym,
w tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej), w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotéw 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) w zakresie dochodéw - okresowe przelewy dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 222.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe].

Jednostki mogg rozbudowaé ewidencje analityczng dochodéw wedtug Zrédet np. Gmina,
Powiat, Skarb Panstwa.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
znajdujacych sie na rachunkach bankowych Gminy Migjskiej Krakéw.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wptywy srodkéw budzetowych z rachunku budzetu 223
przeznaczonych na wydatki jednostki

2. Wptywy podatku VAT z tytutu rozliczen z jednostka centralng 280

3. Wptywy do wyjasnienia zespot 2

4. Wptywy z tytutu dochodow budzetowych zespot 2

5. Whptywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunkach 750
bankowych

6. Wptyw $rodkéw pienieznych z kasy 141

Typowe zapisy strony Ma konta 130

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wydatki budzetowe zwigzane z realizacjg planu finansowego 141 lub zespo6t 2
Przekazanie dotacji 224,240

3. Przelew srodkéw budzetowych na realizacje wydatkéow 223
w ramach wktadu wtasnego dla projektéw unijnych

4. Zwroty nadptat i wptat do wyjasnienia Zespot 2
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5. Okresowe przelewy pobranych dochodéw budzetowych 222
na rachunek biezacy budzetu gminy

6. Przelewy pobranych dochodéw Skarbu Panstwa na rachunek 225
budzetu gminy

7. Zwrot na rachunek budzetu srodkéw pienieznych 223
niewykorzystanych w danym roku

8. Przekazanie odpisu na ZFSS (przelew z rachunku wydatkéw) 240

Konto 132 - ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych” stuzy do ewidencji srodkéw
pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$¢ o$wiatowa.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na ten rachunek bankowy,
a na stronie Ma wyptaty Srodkéw pienieznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
tytutéw pozyskiwania dochodéw wedtug dziatéw, rozdziatoéw i paragrafow.

Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunkach bankowych dochodéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 132

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wptywy srodkéw zaliczanych do dochodow wtasnych jednostek zespot 2
budzetowych
Wptywy do wyjasnienia 245

3. Wptywy z tytutu oprocentowania rachunkéw bakowych, 750,760
odszkodowan i innych

Typowe zapisy strony Ma konta 132

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
Przelewy z tytutu zobowigzan zespot 2
2. Zwrot mylnych wptywéw 245

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” - stuzy do ewidencji
srodkéw funduszy spechlnego przeznaczenia, a w szczegoélnosci zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych (ZFSS) i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wptywy srodkéw na rachunek bankowy.

Na stronie Ma konta 135 ksieguje sie wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.

Do konta 135 prowadzona jest ewidencja szczegétowa umozliwiajgca ustalenie stanu
srodkow kazdego funduszu. Jednostka moze wprowadzié wiekszg szczegétowosé analityki.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wptyw érodkéw na rachunek ZFSS z tytutu odpisu 851
za pracownikow, emerytéw i rencistow

2. Wptyw s’rodkéV\{z tytutu odpisu na ZFSS na rachunek 851
na rachunek ZFSS (wptyw srodkow na wydzielony rachunek
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ZFSS)

3. Whptaty darowizny pienieznej na rzecz funduszy specjalnego 851
przeznaczenia

4, Rozliczenia z tytutu nadmi’ernie pobranych $wiadczen z ZFSS 234,240
oraz sptata pozyczek z ZFSS wraz z naleznymi odsetkami

5. Wptywy srodkdéw funduszy na rachunki lokat terminowych 140

6. Sptata pozyczki i odsetek z ZFSS:
a) przezpracownika 234
b) Przezemerytairenciste 240

Typowe zapisy strony Ma konta 135

Lp. | Tresc operacji Konto przeciwstawne
Podjecie gotéwki do kasy 141

2. Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki 225
na podatek dochodowy)

3. Przekazanie srodkéw funduszy specjalnych na rachunki lokat 140
terminowych

4, Zaptata zobowiazan zaciagnietych przez ZFSS 201,234,240
Udzielenie pozyczek z ZFSS dla:

a)  pracownikéw 234
b) emerytéwirencistow 240

6. Woyptata przyznanych $wiadczen z ZFSS (zapomogi, grusze, 234
obozy, wczasy) dla pracownika

7. Wyptata przyznanych $wiadczen z ZFSS ( np. zapomogi) 240
dlaemerytairencisty

8. Wptyw odsetek bankowych od $§rodkéw z ZFSS 851

Konto 136 ,Rachunek panstwowych funduszy celowych” stuzy do ewidencji srodkow
pienieznych panstwowych funduszy celowych zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku
bankowym (np. w zakresie zadan wykonywanych przez powiatowe centra pomocy rodzinie
ponoszace wydatki ze $rodkow PFRON (MOPS) oraz urzedy pracy ponoszace wydatki
ze $rodkéw Funduszu Pracy (GUP), ktére nie s3 ujmowane w budzecie jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 136 powinna zapewni¢ podziat Srodkéw
wedtug rachunkéw bankowych.

Konto 136 moze wykazywaé¢ saldo Wn wskazujagce na stan srodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunku bankowym funduszu celowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 136

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wptyw srodkéw z funduszy celowych 853

2. Wptyw odsetek od oprocentowania srodkéw na rachunku 853
bankowym.
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3. Wptyw z tytutu niewykorzystanych dofinansowan 853

Typowe zapisy strony Ma konta 136

Lp. | Tresc operacji Konto przeciwstawne
Przelew dofinansowan z funduszy celowych 853

2. Zwrot niewykorzystanych srodkéw 853

Konto 139 - ,lnne rachunki bankowe” - stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych

lub wyodrebnionych na rachunkach pomocniczych a w szczegélnosci:
1) sum depozytowych,

2) kaugji,
3) gwarancji,
4) wadidw,

wn

) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

6) innych wptat.

Podstawa zapiséw na koncie 139 jest wycigg bankowy.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Do konta 139 prowadzona jest szczegétowa ewidencja wedtug rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywadé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wptyw $rodkéw dotyczacych sum depozytowych, kaucji, 240
gwarancji, wadidw, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Typowe zapisy strony Ma konta 139

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zwroty S$rodkéw dotyczacych sum depozytowych, kaucji, 240
gwarancji, wadiéw, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy
Konto 140 - ,Krotkoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do ewidengji

krotkoterminowych aktywéw finansowych w postaci papierow wartosciowych nabytych
w celu odsprzedazy i innych srodkoéw pienieznych (np. czeki i weksle obce, o ile s3 ptatne
lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy), ktérych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie
polskiej, jak i w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych aktywéw
finansowych.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje sie zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywéw
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
1) poszczegodlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegblnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
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3)

wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 140
Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
Przyjecie znakdéw optaty sgdowej 234
2. Nabycie akcji i udziatow 800
3. Przeksiegowanie wartosci akcji i udziatéw przeznaczonych 030
do sprzedazy
Typowe zapisy strony Ma konta 140
Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Sprzedaz akcji i udziatéw 751

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze" - stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych
w drodze, do ktérych zalicza sie srodki pieniezne miedzy kasg a bankiem, miedzy rachunkami
bankowymi w réznych bankach (lokaty), pomiedzy rachunkiem podstawowym a rachunkiem

pomocniczym a takze operacje dokonywane za pomocg karty ptatniczej.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu s$rodkéw pienieznych
w drodze.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje sie zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw pienieznych

w drodze.
Typowe zapisy strony Wn konta 141
Lp. |Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przekazanie gotéwki z kasy na rachunek bankowy,
odprowadzenie srodkéw pienieznych dokonanych za pomoca 101, 102
karty ptatniczej
2. Pobranie srodkéw pienieznych z rachunku bankowego do kasy 130, 132,135,139
3. Przelew VAT dokonywany za pomoca podzielonej ptatnosci 130
Typowe zapisy strony Ma konta 141
Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
Wptywy srodkow pienieznych w drodze na rachunki bankowe 130, 132,135,139
Wptyw srodkéw pienieznych z banku do kasy 101, 102
Przelew VAT dokonany przy podzielonej ptatnosci 130
3. W ramach zespotu 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia” w GMK prowadzi sie nastepujace
konta syntetyczne
Konto | Opis/Nazwa konta Pozycja w Bilansie

201 Rozrachunki

z odbiorcami
i dostawcami

B.II.1 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
Naleznosci z tytutu dostaw i ustug
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D.Il.1 Pasywa - Zobowiagzania krotkoterminowe
Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug

221 Naleznodci z tytutu B.II.1 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
dochoddéw budzetowych | Naleznosci z tytutu dostaw i ustug
B.I1.4 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
Pozostate naleznosci
D.II.5 Pasywa - Zobowigzania krétkoterminowe -
Pozostate zobowigzania
222 Rozliczenie dochodéw D.Il.7 Pasywa - Zobowigzania krétkoterminowe -
budzetowych Rozliczenie z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe
i z tytutu dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow D.II.7 Pasywa - Zobowigzania krétkoterminowe -
budzetowych Rozliczenie z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe
i z tytutu dochodéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji B.I1.4 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
budzetowych oraz Pozostate naleznosci
ptatnosci z budzetu
srodkoéw europejskich
225 Rozrachunkiz budzetami | B.1l.2 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
Naleznosci od budzetéw
D.II.2 Pasywa - Zobowiazania krétkoterminowe -
Zobowigzania wobec budzetéw
226 Dtugoterminowe A.lll Aktywa trwate - Naleznosci dtugoterminowe
naleznodci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki B.I1.3 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
publicznoprawne Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen
D.I1.3 Pasywa - Zobowigzania krétkoterminowe -
Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen
231 Rozrachunki z tytutu D.I1.4 Pasywa - Naleznosci krétkoterminowe -
wynagrodzen Zobowigzania z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki B.I1.4 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
Z pracownikami Pozostate naleznosci
D.II.5 Pasywa - Zobowigzania krétkoterminowe -
Pozostate zobowigzania
240 Pozostate rozrachunki D.II.6 Pasywa - Zobowigzania krétkoterminowe - Sumy
obce
B.Il.4 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
Pozostate naleznosci
D.II.5 Pasywa - Zobowigzania krétkoterminowe -
Pozostate zobowigzania
243 Pozostate rozrachunki B.11.4 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
z osobami fizycznymi Pozostate naleznosci
D.II.5 Pasywa - Zobowigzania krétkoterminowe -
Pozostate zobowigzania
245 Wptywy do wyjasnienia D.II.5 Pasywa - Zobowiazania krétkoterminowe -

Pozostate zobowigzania
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280 Rozrachunki z tytutu VAT | B.1l.4 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe -
z Jednostka Centralng Pozostate naleznosci

D.II.5 Pasywa - Zobowiazania krétkoterminowe -
Pozostate zobowigzania

290 Odpisy aktualizujace Konto 290 koryguje naleznosci o warto$¢ odpiséw
naleznosci aktualizujgcych naleznosci

Kierownik jednostki moze podja¢ decyzje o utworzeniu dodatkowych kont
rozrachunkowych, ktére beda wykorzystywane do ewidencjonowania pozostatych zdarzen
gospodarczych wynikajacych z wewnetrznych potrzeb jednostki i nie ujetych
na obowigzujacych jednostke kontach zespotu ,2”.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - stuzy do ewidencji rozrachunkéw
i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek
na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych
do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

W przypadku realizacji projektow lub programoéw finansowych z udziatem srodkow
europejskich ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ w sposéb umozliwiajacy realizacje
zawartych wytycznych wtej sprawie, z jednoczesnym uwzglednieniem przepiséw prawa
polskiego.

Naleznosci i zobowigzania musza by¢ ponadto prowadzone w uktadzie pozwalajagcym
na sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.

Konto 201 moze miec¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

Lp. |Trescoperacji Konto przeciwstawne

1. Zaptata zobowigzan z tytutu zakupu towaréw i ustug 101,130, 135, 136,
podlegajacych sfinansowaniu w ramach wydatkéw
budzetowych objetych planem finansowym jednostki
(ewidencja wedtug klasyfikacji budzetowej)

2. Zaptata zobowigzan z tytutu zakupu towaréw i ustug 139
podlegajacych finansowaniu w ramach wydatkow budzetowych
w zakresie wydzielonego rachunku dochodéw

3. Zaptata odsetek z tytutu nieterminowego regulowania 101, 130,132,135
zobowigzan

4, Zaptata zobowigzan za realizacje dostaw i ustug podlegajacych 132
finansowaniu z dochodéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku

5. Nalezne kary, grzywny i odszkodowania dotyczace naleznosci 760

ujetej na koncie 201 - wezwanie do zaptaty/nota ksiegowa

6. Przypis naleznosci jednostek budzetowych i samorzadowych
jednostek prowadzacych dziatalnos¢ oswiatows z tytutu:
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a) $wiadczonych ustug, 700
b) sprzedazy materiatow, sSrodkéw trwatych, srodkow 760
trwatych w budowie (inwestycji) czy wartosci
niematerialnych i prawnych, 750
c) odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci
7. Naliczone réznice kursowe zwiekszajgce warto$é naleznosci
od odbiorcéw, wyrazonych w walucie obcej i zmniejszajace
wartosc zobowigzan wobec dostawcédw, wyrazonych w walucie
obcej:
a) zdziatalnosci operacyjnej, 750
b) zdziatalnosciinwestycyjnej (dotyczy srodkéw trwatych 080
w budowie)
8. Pobranie z géry przedptat lub zadatkéw na poczet przysztych
Swiadczen, na ktore wystawiono faktury (rezerwy
na zobowigzanie): 640, 840
a) kwota netto 225,280
b) VAT naliczony od zaliczki (kwota VAT)
9. Odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan
zwigzanych z:
a) dziatalnoscia operacyjna, 760
b) dziatalnoscia finansowa 750
10. | Faktury korygujace (np. reklamacje, rabaty):
a) korekta wartosci netto lub z niepodlegajacym odliczeniem 011,012,013,014,
VAT 016,020, 080, 300,
310, konta zespotu 4,
851,853
b) korekta VAT 225,280
11. | VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy 225,280
12. | Wyrok sadowy zasadzajacy na rzecz wierzyciela (naleznosci 240
niestanowiace dochodéw budzetowych), przeksiegowanie
zasadzonej naleznosci gtownej
13. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych 851
zwigzanych z dziatalnoscig socjalng
Typowe zapisy strony Ma konta 201
Lp. |Trescoperacji Konto przeciwstawne
1. Zobowigzania z tytutu dostaw materiatow, towardéw, robot

i ustug:
a) wwartosci netto powiekszonej o nieodliczony VAT

b) w wartosci VAT ujety w fakturach, podlegajacy w catosci
lub w czesci odliczeniu

011,012,013,014,
016,020, 080, 300,
310, konta zespotu 4,
851

225,280
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2. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych 751
odsetek zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng dotyczacych
zobowigzan ujetych na koncie 201
3. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych 851
odsetek zwigzanych z dziatalno$cig socjalng dotyczacych
zobowigzan ujetych na koncie 201
4. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych kar 761
i odszkodowan zwigzanych z dziatalnoscig operacyjna,
dotyczacych zobowigzan ujetych na koncie 201
5. Wptyw naleznosci i zaliczek od odbiorcéw 101, 130, 132, 135,
136, 139
6. Odpisanie naleznos$ci umorzonych i przedawnionych, na ktére 761
nie dokonano odpisu aktualizujgcego
7. Odpisanie naleznos$ci umorzonych i przedawnionych, na ktére 290
dokonano odpisu aktualizujgcego
8. Odpisanie naleznos$ci umorzonych i przedawnionych, na ktére 851
nie dokonano odpisu aktualizujgcego, dotyczacych dziatalnosci
socjalnej
9. Uznane reklamacje odbiorcéw i korekty zmniejszajace
naleznosci z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw,
materiatéw, Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych: 700, 730, 760
a) wartos¢ netto (w zakresie dziatalnosci operacyjnej), 851
b) wartosc netto (w zakresie dziatalnosci socjalnej), 295,280
c) wartos$¢ VAT (korekta VAT naleznego od sprzedazy) ’
10. | Naliczone réznice kursowe, zmniejszajace naleznosci 751,080
od odbiorcéw, wyrazone w walucie obcej i zwiekszajace
wyrazone w walucie obcej zobowigzania wobec dostawcow
11. | Naleznosci skierowane na droge postepowania sgdowego 240
12. | Zobowigzania z tytutu dostaw, robét i ustug przejetych 800
od zlikwidowanych jednostek
13 | Zobowigzania z tytutu dostaw, robét i ustug zwigzanych 761
Z pozostata dziatalnoscig operacyjna

Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” - stuzy do ewidencji naleznosci
jednostek, z tytutu dochodow budzetowych w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat, a na stronie Ma konta 221 - wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 221 jest prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodoéw.

Nalezy réwniez prowadzi¢ analityke dotyczacg ujmowania naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada w roku przysztym, w celu prawidtowego
ujmowania naleznosci w sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.
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Typowe zapisy strony Wn konta 221

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przypisanie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz korekty faktur zwiekszajace wartosé naleznosci z tytutu
sprzedazy wyrobdéw gotowych, robét i ustug:

a) wartosci netto

b) podatek VAT

700
225,280

Przypisanie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig podstawowa jednostki
oraz korekty faktur, decyzje zwiekszajace wartosé naleznosci

z tytutu przychoddéw stanowigcych dochody budzetowe:

a) wartosc¢ netto
b) podatek VAT

720
225,280

Przypisanie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz korekty faktur zwiekszajace wartos$é naleznosci z tytutu
sprzedazy towaréw:

a) wartosc¢ netto

b) podatek VAT

730
225,280

Przypisanie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

oraz korekty faktur zwiekszajace wartosé naleznosci z tytutu
sprzedazy materiatoéw, Srodkow trwatych w budowie, srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych:

a) wartosc¢ netto
b) podatek VAT

760
225,280

Przypisanie naleznosci z tytutu podatkowych i niepodatkowych
naleznosci publicznoprawnych (w przypadku zwrotu dotacji
konto przeciwstawne 760)

720,760

Naleznos$ci dotyczace dochodéw budzetowych z tytutu zadan
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych JST ustawami (prowizja nalezna
JST)

720

Przypis naleznych odsetek od naleznosci ujetych na koncie 221

750

Przypis naleznych odsetek od podatkowych naleznosci
publicznoprawnych (dotyczy tylko organu podatkowego UMK)

720

Kary, grzywny, odszkodowania dotyczace naleznosci ujetych
na koncie 221

760

10.

Przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie, dotyczace naleznosci ujetej na koncie 221

760

11.

Zwrot nadptat dochodéw budzetowych nienaleznie
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu

101, 130

12.

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych przejete
od zlikwidowanych jednostek

800

13.

Przeniesienie zasagdzonych roszczen spornych dotyczacych
dochodéw budzetowych

240
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14. | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do naleznosci 226
krotkoterminowych

15. | Przypis dochoddéw budzetowych z tytutu wynagrodzenia 760
ptatnika za terminowe odprowadzenie zaliczki na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych

16. | Pobranie z gbéry przedptat lub zadatkéw na poczet przysztych
Swiadczen, na ktore wystawiono faktury (rezerwy na
zobowigzanie):

a) kwota netto 640,840
b) VAT naliczony od zaliczki (kwota VAT) 225,280
Typowe zapisy strony Ma konta 221
Lp. | Tresc¢operacji Konto przeciwstawne
1. Whptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw 101,130
budzetowych
2. Zmniejszenie przypisanych naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych:
a) wartos¢ netto 700, 720, 730, 750,
760
b) podatek VAT 225,280
3. Odpisanie naleznos$ci umorzonych i przedawnionych, na ktére 290
dokonano odpisu aktualizujgcego
4, Odpis naleznosci publicznoprawnych i cywilnoprawnych 720,761
Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 240

do roszczen spornych

6. Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do naleznosci 226
dtugoterminowych

7. Wohtata naleznych kar i odszkodowan 130

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” - stuzy do ewidencji rozliczenia

zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne

przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych.

Ewidencja szczegétowa konta 222 powinna umozliwia¢ ustalenie dochodow

wg poszczegdlnych tytutdw:

1) dochoddw objetych planem finansowym,

2) zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST
ustawami.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw

budzetowych, ale jeszcze nieprzekazanych na rachunek bankowy jednostki samorzadu

terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku w korespondencji z kontem 130.
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Typowe zapisy strony Wn konta 222

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunek 130
budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 222

Lp. |Tres¢operacji Konto przeciwstawne

1. Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdania 800
budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych" - stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych wydatkéw budzetowych przez jednostke budzetowa, w tym wydatkéw
wramach wspétfinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze srodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkédw wramach wspoétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdétfinansowania
programéw iprojektéw realizowanych ze s$rodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje
zwigzane z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Ewidencja szczegdétowa powinna pozwala¢ na ustalenie sSrodkéw na nastepujgce tytuty
wydatkow:

1) wptyw srodkéw budzetowych objetych planem finansowym danego roku,

2) wptyw $rodkéw na zadania finansowane ze srodkéw europejskich.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Okresowe przelewy srodkéw budzetowych na pokrycie 130
wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspodtfinansowania programoéw i projektéw realizowanych
ze srodkéw europejskich

2. Zwrot do budzetu niewykorzystanych do konca roku srodkéw 130
na wydatki budzetowe

3. Okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan 800
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 223

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Okresowe wptywy srodkoéw budzetowych przelanych przez 130
budzet na realizacje wydatkéow
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Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu s$rodkéw
europejskich” - stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ przekazanych dotacji przez organ dotujacy
w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810, oraz wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Zwrot kwot dotacji w roku udzielenia dotacji pomniejsza dokonane wydatki.
Zwrot kwot dotacji w roku nastepnym po roku udzielenia dotacji stanowi dochéd budzetowy.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéow
budzetowych, sgujmowane na koncie 221. Przypisane do zwrotu dotacje stanowig
niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224
Lp. |Trescoperacji Konto przeciwstawne
1. Zwrot przekazanej w danym roku kwoty dotacji budzetowe;j 130

niewykorzystanej w catosci na rachunek wydatkow

2. Wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone 810

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami” - stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem
panstwa i budzetami samorzadéw terytorialnych w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz do ewidencji odpiséw aktualizujagcych dotyczacych
dochoddéw Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i wptaty do budzetéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Przyktadowymi kontami analitycznymi do konta 225, uwzgledniajacymi tytuty rozliczen,
moga by¢ rozrachunki z tytutu:

1) podatku dochoddéw od oséb fizycznych,
2) podatku od nieruchomosci,
3) podatku od srodkéw transportowych,

g N

zrealizowane dochody dotyczace Skarbu Panstwa,

&)

podatku od towaréw i ustug,
7) optaty z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

)
)
)
) rozliczenie nadwyzki dochodéw wtasnych,
)
)
)
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Typowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zaptata zobowigzania wobec budzetu ze $rodkow:
a) budzetowych, 130
b) ZFSS, 135
c) Srodki gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw 132

2 Naleznosci od budzetéw z tytutu nadptat podatkow
w rozIchen!ach z b’uglzetem uprzeino naliczonych dotyczace 403 lub konta
kosztéw dziatalnosci podstawowej (np. optaty za

. . . zespotu 7

gospodarowanie odpadami komunalnymi)

3. Naleznosci z budzetu z tytutu nadptat w podatku dochodowym 231,234,243
od oséb fizycznych

4, Podatek Vat naliczony ujety w fakturach dostawcéw 201,234, 240, 300
podlegajacy w catosci lub w czesci odliczeniu

5. Zmniejszenie naleznego VAT na skutek korekty faktury 201,221,234, 240
zmniejszajacej sprzedaz

6. Przeksiegowanie naleznego podatku VAT za miesigc 280

7. Przelew dochodéw Skarbu Panstwa na rachunek jednostki 130

8. Odpis aktualizujacy naleznosci Skarbu Panstwa 290

9. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 221
dochoddéw Skarbu Panstwa

10. | Przekazanie do budzetu srodkoéw pozostajacych na dzien 132
31 grudnia na wydzielonym rachunku dochodéw samorzgdowej
jednostki budzetowe;j

11. | Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat w rozliczeniach 851
z budzetem w zakresie dziatalnosci socjalnej

Typowe zapisy strony Ma konta 225

Lp. |Trescoperacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone zobowigzania podatkowe i optaty oraz cta dotyczace 080
realizowanej inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie)

2. Zobowigzania wobec budzetu z tytutu podatku dochodowego 231,234,243
od 0s6b fizycznych
Zwrot nadptat w rozliczeniach z budzetem 130, 132,135
Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci Skarbu 290
Panstwa w przypadku dokonania wptaty, odpisu lub umorzenia

5. Zobowigzania podatkowe obcigzajace koszty dziatalnosci 851
socjalnej

6. Naliczone zobowigzania podatkowe i optaty oraz cta dotyczace 403
dziatalnosci operacyjnej

7. Zobowigzania w samorzadowych jednostkach budzetowych 870

prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa z tytutu nadwyzki
dochodéw
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8. Zobowigzania wobec budzetu panstwa z tytutu naleznosci 221
dotyczacych dochodéw Skarbu Panstwa
9. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaptacie
zobowigzan obcigzajacych:
a) s$rodkitrwate w budowie, 080
b) koszty dziatalnosci operacyjne;j, 751
c) koszty dziatalnosci socjalnej 851
10. | Podatek VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy 201,221, 234, 240
11. | Zwiekszenie naleznego VAT na skutek korekty faktury 201,221,234, 240
zwiekszajacej sprzedaz
12. | Przeksiegowanie naliczonego podatku VAT za miesiac 280
13. | Naliczenie podatku dochodowego od oséb fizycznych 234,240
od przyznanych Swiadczen z ZFSS przekraczajacych kwoty
zwolnienia
Konto 226 - ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” - stuzy do ewidencji

dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem, ktérych termin
ptatnosci ustalony wdokumencie o ich powstaniu jest dtuzszy, niz rok, liczac od dnia
bilansowego.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)
2)

Na

przypisanie dtugoterminowych naleznosci z tytutu przychodéw przysztych okreséw
w korespondencji z kontem 840,

przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondenciji
z kontem 221.

stronie Ma konta 226 ujmuje sie przeniesienie naleznosci dtugoterminowych

do krétkoterminowych, w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy,

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegélnych
naleznosci budzetowych.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc dtugoterminowych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przypisanie dtugoterminowych naleznosci jednostek 720,760, 840

dotyczacych dochoddéw przysztych okreséw
2. Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych 221

do dtugoterminowych

Typowe zapisy strony Ma konta 226

Lp. |Trescoperacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych 221

do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na przyszty

rok budzetowy
2. Zaptata dtugoterminowych naleznosci budzetowych 130
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Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” - stuzy do ewidencji, innych,
niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych.

Na koncie 229, oprécz wskazanych powyzej ubezpieczeh spotecznych, ewidencjonuje sie
réwniez sktadki na Fundusz Pracy klasyfikowane w § 412, jak i sktadki na PFRON
klasyfikowane w § 414 oraz optaty za ustugi wodne wobec Wéd Polskich.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi
sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiagzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zaptata zobowigzan publicznoprawnych (sktadki ZUS, Fundusz 130, 132,
Pracy, sktadki na PFRON)
2. Naliczenie zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto 231
na listach wynagrodzen
Naliczone zasitki chorobowe 231
Zmniejszenie zobowigzan z tytutu rozrachunkéw 231,851,080, 403,
publicznoprawnych 405
Typowe zapisy strony Ma konta 229
Lp. |Trescoperacji Konto przeciwstawne
1. Naliczone sktadki ZUS i Fundusz Pracy od pracodawcy 405
2. Naliczone zobowigzania wobec ZUS ptacone przez pracownika 231
3. Naliczone sktadki z tytutu PFRON 403
4, Odsetki naliczone z powodu zwtoki w zaptacie sktadek ZUS 751
5. Naliczone sktadki ZUS, obcigzajace srodki trwate w budowie 080
6. Przypisane zobowigzanie z tytutu optaty za ustugi wodne 403
7. Sptata nadptat z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych 130, 132

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” - stuzy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych
i Swiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
) zaliczki na poczet wynagrodzen,
3) wartosé wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

)

potracenia dokonywane naliscie wynagrodzen, do ktérych pracodawca jest upowazniony
ustawowo lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.
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Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto syntetyczne 231 moze by¢ dzielone na dwa konta syntetyczne zgodnie z § 20
~Rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktaddéw
budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majqcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej” z uwagi na specyfike i potrzeby
jednostki. Decyzje w tym zakresie podejmuje kierownik jednostki poprzez wprowadzenie
stosownych zapisdw w polityce rachunkowosci jednostki.

Konto 231 moze wykazywad dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wyptaty gotéwkowe lub przelewy wynagrodzen z tytutu 101, 130, 132
umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow.

2. Woyptaty zaliczek na poczet wynagrodzenh 101, 130, 132
Woydanie $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
pochodzacych z:
a) zakupu 201
b) zapaséw materiatéw lub towaréw 310, 330
4, Potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika

dokonywane na liscie ptac i rachunkach do uméw zlecen,
o dzieto, agencyjnychiinnych z tytutu:

a) podatku dochodowego od oséb fizycznych 225
b) sktadek z tytutu ubezpieczenia spotecznego optacanych 229
przez pracownika
c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia pracownikéw 240
d) sktadekisptat do kas zapomogowo-pozyczkowych 240
e) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci
od pracownikéw 234
f) optat narzecz PPK obcigzajace pracownika 240
5. Odpisanie przedawnionych zobowigzan dotyczacych 760
wynagrodzen zwigzanych z dziatalnoscig operacyjna
Typowe zapisy strony Ma konta 231
Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Listy wynagrodzen brutto, rachunki wystawione przez 404
pracownikéw brutto, dodatkowe wynagrodzenie roczne
2. Zobowigzanie jednostki z tytutu wynagrodzen obcigzajacych 080
srodki trwate w budowie (inwestycje)
3. Naliczone zasitki chorobowe, rodzinne, opiekunicze ptacone 229
ze Srodkéw ZUS
4. Zobowigazanie z tytutu Swiadczen w naturze naleznych 404

pracownikom obcigzajgcych koszty dziatalnosci operacyjnej
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Przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen
dotyczace dziatalnosci operacyjnej

761

Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” - stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdélnosci:
wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,

1

A ON

)
)
)
)
)

5

naleznosci z tytutu pozyczek z ZFSS,

naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd,

zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

wydatki zrealizowane przez pracownikéw w imieniu jednostki,
rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,
wptyw naleznosci od pracownikow

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkoéw.

Ewidencje szczegdtowg do konta 234 nalezy prowadzi¢ w zakresie:
rozrachunki z tytutu wyptaconych pracownikom zaliczek,

1) rozliczenia zwiazane z ZFSS, np. pozyczki mieszkaniowe,
2) niedobory i szkody oraz kary obcigzajace pracownikéw,

3) rozrachunki z pracownikami z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen

odptatnych
Typowe zapisy strony Wn konta 234
Lp. |Trescoperacji Konto przeciwstawne
1. Woyptaty zaliczek dla pracownikéw:
a) gotéwka 101
b) zrachunku bankowego 130,132
2. Naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw 240
i szkéd
Udzielone pozyczki dla pracownikéw z ZFSS 101, 135
4, Przypis - naliczenie od§etek od udzielonych pozyczek 851
dla pracownikéw z ZFSS
5. Naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez
jednostke swiadczen odptatnych zwigzanych z dziatalnoscia
operacyjna:
a) wartosc n.etto 700, 730, 760
b) VAT nalezny 225,280
6. Wyptata ekwiwalentow pracownikom (np. za uzywanie wtasnej 101, 130
odziezy roboczej, pranie, zwrot kosztéw za okulary uzywane
do pracy przy monitorach)
7. Odpisanie zobowigzan przedawnionych zwigzanych z:
a) dziatalnoscig operacyjna 760
b) dziatalnoscig socjalng 851
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8. Naliczenie podatku dochodowego od oséb fizycznych 225
od przyznanych $wiadczen z ZFSS przekraczajacych kwote
zwolnienia
Typowe zapisy strony Ma konta 234
Lp. | Tres¢operacji Konto przeciwstawne
1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty:
a) dziatalnosci operacyjnej zespoét 4
b) obcigzajace srodki trwate w budowie 080
c) dotyczace zakupu materiatéw i towarow 310, 330
2. Whptaty sum niewykorzystanych zaliczek do kasy i na rachunki 101, 130, 132
bankowe
Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen 231
4., Przypis z tytutu przyznanych $wiadczen z ZFSS (zapomogi, 851
grusze, kolonie, obozy, wczasy) dla pracownika
5. Zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw za uzywanie przez
pracownikéw wtasnej odziezy, materiatéw, sprzetu,
zwigzanych z:
. , . . 405
a) dziatalnoscia operacyjng
b) Srodkoéw trwatych w budowie 080
Naliczony VAT podlegajacy odliczeniu 225,280
Wptyw naleznosci od pracownikéw 101, 130,132, 135
Naleznosci zwigzane ze sprawg skierowang na droge 240
postepowania sagdowego
9. Sptata przez pracownikéw pozyczki i odsetek z ZFSS 135
10. |Woypftata przyznanych $wiadczen z ZFSS (zapomogi, grusze, 135
kolonie, obozy, wczasy) dla pracownika
11. | Zobowigzanie pracownika z tytutu zaptaty kartg stuzbowa 201

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki” - stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201- 234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznoscii roszczen.
Ewidencja szczeg6towa do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw.

Rozrachunki podlegajgce ewidencji na koncie 240 to w szczegdlnosci:

1)

roszczenia sporne,

rozrachunki z tytutu sum depozytowych (wadia, kaucje, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy itp.),

rozrachunki z tytutu niedoboréw i szkod,

rozliczenia z instytucjg finansowa, z ktérg zawarto umowe na prowadzenie
Pracowniczych Planéw Kapitatowych,

rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen (np. zajecie
komornicze, dobrowolne ubezpieczenie na zycie, zdrowie),
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6)

rozrachunki z tytutu btednych obcigzen i uznan na rachunkach bankowych,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyptacone z kasy lub z rachunku bankowego pozyczki z ZFSS 101, 135
lub inne przyznane $wiadczenie (zapomogi, grusze, kolonie,
obozy, wczasy) dla emerytow i rencistow
Naliczone odsetki od pozyczek udzielonych emerytom 851
3. | Stwierdzone ujawnione niedobory i szkody:
a) gotéwki 101
b) s$rodkow trwatych 011
c) pozostatych srodkéw trwatych 013
d) zbioréow bibliotecznych 014
e) dobr kultury 016
f) sSrodkow trwatych w budowie 080
g) materiatow 310
h) towaréw 330
4, Rozliczenie nadwyzek materiatéw i towardw niezamowionych 760
5. Rozliczenie nadwyzek $rodkéw pienieznych w kasie 760
6. Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw 760
bibliotecznych
7. Rozliczenie nadwyzek srodkéw trwatych, srodkéw trwatych 800
w budowie
3 Zwrot zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, wadidw, 139
* | kaugji
Zatrzymanie, przez zamawiajgcego, wadia (na warunkach 760
9. |ustalonych w prawie zaméwien Publicznych), kaucje,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych
zwigzanych z:
10. | @) dziatalnoscia finansowa 750
b) dziatalnoscig operacyjna 760
c) dziatalnoscia socjalng 851
11 Niestuszne obcigzenia i korekty uznaniowych omytek 130, 132,135,139
" | bankowych
12 Zaptata naliczonych sktadek od pracownika i pracodawcy 130
" |naPPK
13 Wyptata przyznanych $wiadczen z ZFSS (np. zapomogi) 135
" | dlaemerytairencisty
14. | Przekazanie odpisu na ZFSS (przelew z rachunku wydatkéw) 130
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Typowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Sptata naleznosci i roszczen 101, 130, 132, 135,
139
2. Sptata przez emeryta i renciste pozyczki i odsetek z ZFSS 101, 135
Stwierdzone ujawnione nadwyzki w aktywach rzeczowych
i pienieznych:
a) gotéwkiw kasie 101
b) srodkéw trwatych 011
c) pozostatych Srodkéw trwatych 013
d) zbioréw bibliotecznych 014
e) débr kultury 016
f) $rodkéw trwatych w budowie 080
g) materiatéw 310
h) towaréw 330
4, Rozliczenie niedoboréw materiatéw powstatych na skutek 080,401,851, 730,
btedu w ustalaniu wielkosci ich zuzycia lub mieszczacych sie 700,761,800
w granicach norm i limitéw na ubytki naturalne (niedobory (wartos¢ netto) 071
niezawinione) i 072 (dotychczasowe
umorzenie)
5. Rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku obcigzenia oséb 201,234
i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to zgode
Potracenia z listy ptac (bez potracen ujetych na kontach 225, 231,243
6. 229) np. zajecia komornicze, dobrowolne ubezpieczenie na
zZycie
7 Whptata zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, wadiéw, 101, 139
’ kaucji
8 Przepadek kaucji wptaconej przez jednostke w przypadku 761
’ odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie jednostki
9 Wyksiegowanie roszczenia dodanego przez sad, na ktore 290
) uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego
Wyksiegowanie odpisu aktualizujgcego kwoty roszczenia 290
10. |spornego w zwiazku z oddaleniem roszczenia przez sad, uznanie
roszczenia za niesciggalne
Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, na ktére
nie dokonano odpisu aktualizujgcego dotyczacego:
11. . e e .
a) dziatalnosci niefinansowej 761
b) dziatalnosci finansowe;j 751
12 Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, na ktore 290
" | dokonano odpisu aktualizujgcego
13 Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130, 132, 135, 136,
. 139
14 Naliczenie optat na rzecz PPK obcigzajacych:
) a) pracownika 231
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b) pracodawce 405
15 Przypis - naliczenie odpisu na ZFSS dla pracownikéw, 405
" | emerytdéw i rencistéow
16. | Udzielenie pozyczek dla emerytéw i rencistow z ZFSS 135
Przypis - naliczenie odsetek od pozyczek dla emerytéw 851
17. |. . 2
i rencistow z ZFSS
18 Przypis z tytutu przyznanych $wiadczen z ZFSS (np. zapomogi) 851
" | dlaemerytairencisty
Konto 243 - ,Pozostate rozrachunki z osobami fizycznymi” - stuzy do ewidencji

rozrachunkow z osobami fizycznymi z tytutu wszelkich wyptat pienieznych niezaliczanych do
wynagrodzen, a w szczegblnosSci wyptacanych diet radnych, nagréd, stypendidow, swiadczen

i pomocy spoteczne;j.

Na stronie Wn konta 243 ujmuje sie:
1) kwote netto do wyptaty;

2) wartos¢ Swiadczen rzeczowych;

3) potracenia wyptat, do ktorych jednostka jest upowazniona ustawowo (podatek
dochodowy od oséb fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie
spoteczne, sumy egzekwowane na mocy tytutéw wykonawczych lub egzekucyjnych

oraz za pisemng zgoda Swiadczeniobiorcy z innych tytutéw).

4) rozrachunki z tytutu swiadczen spotecznych np. wyptat z funduszu alimentacyjnego,

Swiadczen rodzinnych, opiekuriczych i pomocy spotecznej,

Na stronie Ma konta 243 ujmuje sie kwote brutto wedtug rodzaju $wiadczenia.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 243 zapewnia rozliczenie wyptat z podziatem

na:

1) s$wiadczeniobiorcow;

2) niepodjete wyptaty.

Konto 243 moze wykazywad dwa salda:

Saldo Wn konta 243 oznacza stan naleznosci z tytutu wyptat.
Saldo Ma konta 243 oznacza niepodjete wyptaty.

Typowe zapisy strony Wn konta 243

Lp. | Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wyptata pieniezna wraz z odsetkami:

a) przelewem na konto osoby fizycznej 130
b) do kasy 101
2. | Potracenia dokonane na rachunku z tytutu:
a) podatku dochodowego od oséb fizycznych, 225
b) zobowigzan wobec ZUS, 229
c) potracen obligatoryjnych (np. alimenty), 240
d) pozostatych potracen nieobligatoryjnych, 240
e) nienaleznie pobranych swiadczen 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 243

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Listy diet radnych 409
Listy wyptat nagréd i stypendiow 410
Zobowigzanie z tytutu list dotyczacych swiadczen i pomocy 410
spotecznej np. wyptat z funduszu alimentacyjnego, $wiadczen
rodzinnych i opiekunczych
Konto 245 - ,Wptywy do wyjasnienia" - konto stuzy do ewidencji wptaconych,

a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutéw.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencje szczegdétowa do konta 245 prowadzi sie wedtug poszczegélnych rachunkow
bankowych i wptat.

Konto 245 moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Kwoty wyjasnionych wptat naleznosci z tytutu dochodéw 221, konta zespotu
,2", konta zespotu ,,7”
2. Zwroty wyjasnionych wptat kwot naleznosci z tytutu dochodéw | 101, 130, 132, 135,
budzetowych iinnych tytutéw 136, 139
3. Przekazanie, po wyjasnieniu mylnie wptaconych kwot na inne 130, 132, 135, 136,
rachunki bankowe 139
Typowe zapisy strony Ma konta 245
Lp. |Trescoperacji Konto przeciwstawne
1. Wptywy kwot do wyjasnienia 101, 130, 132, 135,
136, 139

Konto 280 ,Rozrachunki ztytutu VAT z Jednostka Centralng” stuzg do wzajemnych
rozliczen z Jednostkg Centralng w zakresie podatku VAT, ktére funkcjonuje w podziale
na analityke dotyczaca podatku oraz odsetek.

Na stronie: Wn konta 280 ujmuje sie VAT naliczony podlegajacy odliczeniu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w danym okresie rozliczeniowym, kwote podatku VAT oraz
odsetek przekazanych do Jednostki Centralnej, a na stronie Ma konta 280 ujmuje sie VAT
nalezny wynikajacy z obowigzku podatkowego powstatego w danym okresie rozliczeniowym,
nalezng kwote odsetek z tytutu zalegtosci podatkowych, zwrdécong przez Jednostke
Centralng kwote podatku VAT oraz zwrot nadptaconych odsetek.

W trakcie roku budzetowego oraz na dzien 31 grudnia konto 280 ,Rozrachunki z tytutu VAT
z Jednostka Centralng” moze wykazywaé dwustronne saldo, oznaczajagce wysokosc
naleznosci i zobowigzania wobec Jednostki Centralnej z tytutu podatku VAT i/lub odsetek.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od Jednostki Centralnej, czyli kwote podatku VAT
,do zwrotu” i/lub nadptate podatku VAT ,do zaptaty”, ktéra powinna zostac¢ przekazana
na rachunek Jednostki;
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Saldo Ma oznacza stan zobowigzan, czyli kwote podatku VAT ,do zaptaty” i/lub kwote
odsetek i/lub nadwyzke podatku VAT ,do zwrotu”, ktérg Jednostka zobowigzana jest
przekazaé na rachunek Jednostki Centralne;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 280

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Otrzymanie faktury z tytutu zakupéw towaréw i ustug
zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang (przystuguje prawo
do odliczenia podatku VAT) - kwota podatku naliczonego
podlegajacego odliczeniu (ewentualnie strona Wn konta 225)

201

Sporzadzenie miesiecznego czastkowego pliku JPK_V7M-
przeksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego

225

Zaptata odsetek podatkowych do Jednostki Centralnej

130, 132

Typowe zapisy strony Ma konta 280

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Woystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowanej -
kwota podatku VAT naleznego do odprowadzenia za biezacy
miesigc (ewentualnie strona Ma konta 225)

221

Sporzadzenie miesiecznego czastkowego pliku JPK_V7M-
przeksiegowanie kwoty podatku VAT naleznego

225

Wptyw na rachunek bankowy - otrzymanie z Jednostki
Centralnej kwoty zwrotu podatku VAT na podstawie ztozonej
miesiecznego czastkowej deklaracji VAT (zwrot w roku
biezacym)

- wptyw na rachunek bankowy - otrzymane z Jednostki
Centralnej, w nastepnym roku budzetowym, srodki z tytutu
zwrotu podatku VAT

- zwrot nadptaconych odsetek podatkowych naliczonych
i zaptaconych w roku biezagcym

130, 132

4.

Naliczone odsetki od zalegtosci podatkowych

751

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci" - stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Ewidencje szczegétowa do konta 290 prowadzi sie wedtug:
1) poszczegdlnych tytutow,
2) poszczegdlnych kontrahentow.

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego
naleznosci tzw. podstawowej w zwigzku z zaptatg naleznosci
lub ustaniem przyczyny odpisu dotyczacej:

a) dziatalnosci operacyjnej
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b) dziatalnosci finansowej 760
c) dziatalnosci socjalnej 750
851
2. Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego
odsetek od zalegtosci w zwigzku z zaptatg odsetek lub ustaniem
przyczyny odpisu dotyczacej:
a) dziatalnosci operacyjnej 750
b) dziatalnosci socjalne;j 851
3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego wartos$¢ naleznosci 201,221,234, 240
umorzonych, przedawnionych, niesciggalnych
4, Zmniejszenie odpisu aktualizujacego kwote roszczenia 240
spornego w przypadku przegrania sprawy w sadzie
5. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci Skarbu 225
Panstwa i naleznosci od innych jst (gmin)
Typowe zapisy strony Ma konta 290
Lp. |Trescoperacji Konto przeciwstawne
1. Utworzenie lub zwiekszenie odpisu aktualizujgcego
utworzonego na naleznosci gtéwne dotyczace:
a) dziatalnosci operacyjnej 761
b) dziatalnosci finansowej 751
c) dziatalnoscisocjalnej 851
2. Utworzenie lub zwiekszenie odpisu aktualizujgcego
utworzonego na odsetki dotyczace:
a) dziatalnosci operacyjnej 751
b) dziatalnosci socjalnej 851
3. Utworzenie lub zwiekszenie odpisu aktualizujacego naleznosci 225

Skarbu Panstwa i naleznosci od innych jst (gmin)

4. W ramach zespotu 3 - ,Materiaty i towary” w GMK prowadzi sie nastepujace konta

syntetyczne

Konto | Opis/Nazwa konta Pozycja w Bilansie

300

- Pozostate naleznosci

z tytutu dostaw i ustug

Rozliczenie zakupu A.l Aktywa trwate - Wartosci niematerialne i prawne

A.ll.3 Aktywa trwate - Rzeczowe aktywa trwate -
Zaliczki na srodki trwate w budowie (inwestycje)

B.l.1 Aktywa obrotowe - Zapasy - Materiaty
B.11.4 Aktywa obrotowe - Naleznosci krétkoterminowe

D.II.1 Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania -
Zobowigzania krotkoterminowe - Zobowigzania

D.I1.3 Zobowiazania i rezerwy na zobowigzania -
Zobowigzania krétkoterminowe -Zobowigzania

z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen (dot. PFRON)

310

Materiaty

B.l.1 Aktywa obrotowe - Zapasy - Materiaty
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330 Towary B.l.4 Aktywa obrotowe - Zapasy - Towary
340 Odchylenia od cen B.l.1 Aktywa obrotowe - Zapasy - Materiaty
ewidencyjnych B.l.4 Aktywa obrotowe - Zapasy - Towary
materiatéw i towardéw Saldo tego konta odpowiednio koryguje wartos¢
materiatéw i towardw, ktdra jest prezentowana
w bilansie

Konta zespotu 3

Materiaty i towary stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw oraz towardéw, a takze rozliczenia
zakupu materiatéw, towaréw i ustug.

Kierownik jednostki podejmujac decyzje o wyborze metody ewidencjowania materiatéw
i towardw, powinien uwzglednié rodzaj i warto$¢ poszczegdlnych grup sktadnikdéw aktywow
obrotowych oraz specyfike jednostki. W kazdej jednostce, bez wzgledu na przyjeta metode,
ewidencja analityczna powinna zagwarantowac ustalenie stanu zapaséw wedtug miejsca ich
znajdowania sie oraz oséb, ktérym powierzono nad nimi piecze, a w odniesieniu do zapaséw
materiatdéw i towaréw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg takze wedtug ich
poszczegdlnych rodzajéw i grup.

Konto 300 - Rozliczenie zakupu stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardéw,
robét i ustug, a w szczegblnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towaréw w drodze oraz
wartosci dostaw i ustug niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych obejmujace wartos¢ dostarczonych
materiatéw i towaréw lub wptaconych zaliczek tacznie z naliczonym podatkiem
od towaréw i ustug,

2) faktury dostawcow pozostatych srodkow trwatych,
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:
1) wartosc przyjetych dostaw i ustug,

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio
lub po spetnieniu okreslonych warunkow,

Za posrednictwem konta 300 mozna réwniez:

1) ustala¢ odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia,
2) rozliczaé koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcéw,

3) rozliczac¢ optaty manipulacyjne i cto pobierane przez urzad celny przy imporcie,

4) ustala¢ niedobory, szkody i nadwyzki w dostawach,

5) rozliczac¢ reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Stosowanie konta 300 ,Rozliczenie zakupu” nie jest obowigzkowe dla wszelkiego rodzaju
dostaw czy ustug. Jednostka powinna rozwazyé¢, w jakim przypadku bedzie prowadzita
ewidencje na tym koncie i powinna dokona¢ stosownych zapiséw w tym zakresie w swojej
polityce rachunkowosci czyli powinna ustali¢ czy na koncie 300 ujmuje sie:

1) wszystkie dostawy i ustugi oraz ich rozliczenie lub,
2) wszystkie dostawy materiatéw i towardw oraz ich rozliczenie lub,

3) wytacznie dostawy w drodze i dostawy niefakturowane na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto 300 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatdow i towarow w drodze oraz wartosé
zafakturowanych zaliczek wptaconych na przyszte dostawy lub ustugi.

Saldo Ma - oznacza stan dostaw, roboét i ustug niefakturowanych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 300

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi kwota brutto: 201

VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie 225,280
3 Odchylenia od cen ewidencyjnych - cena ewidencyjna 340

jest wyzsza od ceny nabycia lub zakupu

4 Nadwyzki materiatéw, towardéw ujawnione w toku 201
odbioru dostawy

Typowe zapisy strony Ma konta 300

Lp. |Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 Materiaty otrzymane z zakupu przyjete do 310
magazynoéw
Towary przyjete do magazynu 330
Materiaty przekazane bezposrednio do zuzycia 401
4 Zakup pozostatych srodkéw trwatych- tacznie z VAT 013
niepodlegajgcym odliczeniu
5 Zakup $rodka trwatego niewymagajgcego montazu - 011
wartosc tacznie z VAT, niepodlegajgcym odliczeniu
6 Zakup $rodka trwatego wymagajgcego montazu - 080
wartosc tacznie z VAT, niepodlegajgcym odliczeniu
7 Odchylenia od cen ewidencyjnych - cena ewidencyjna 340
nizsza od ceny nabycia lub zakupu
8 Niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru:
a) obcigzajace dostawce, przewoznika 201, 240
b) obcigzajace koszty 080, 401 lub konta

zespotu 7

Konto 310 - Materiaty stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan
i odpadkéw, znajdujacych sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym
przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie iloSci i wartosci stanu zapasu materiatéow,
a nastronie Ma - jego zmniejszenia.

Na koncie 310 ujmuje sie réwniez wartos¢ materiatéw ujetych w koszty w momencie ich
zakupu, ale niezuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie 310 nastepuje
na podstawie inwentaryzacji.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 |Przychdéd materiatow z zakupu od zewnetrznych 101, 201, 300
dostawcow
2 | Przychdd z likwidacji majatku trwatego 760
Nieodptatne otrzymanie materiatéw 760
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4 | Nadwyzki zapaséw w magazynie 240
Zwrot wydanych materiatéw 401
6 | Nadwyzki materiatéw w magazynie, stwierdzone 240
w wyniku inwentaryzacji
Typowe zapisy strony Ma konta 310
Lp. |Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozchdd z magazynu materiatéw przeznaczonych 401
do zuzycia
Sprzedaz materiatéw 201,221
Stwierdzone niedobory i szkody w zapasach 240
materiatdw w magazynach
4 Nieodptatne przekazanie 761
Wartosé kosztu wtasnego sprzedanych materiatéw 761

Konto 330 - Towary jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towaréw.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw towardw,
a nastronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw towaréw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 330

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przychod towaréw z zakupu 101, 201, 300
2 | Zwrot towaréw w wyniku uznanej reklamacji 730
Nadwyzka towaréw stwierdzona w wyniku 240
inwentaryzacji
Typowe zapisy strony Ma konta 330
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Sprzedaz towarow 730
2 | Niedobory i szkody w towarach stwierdzone w wyniku 240
inwentaryzacji

Konto 340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw stuzy do ewidencji
réznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatéw, towardow i artykutéw spozywczych a ich
rzeczywistg ceng zakupu lub nabycia.
Na stronie Wn konta 340 ujmuje sie odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podziat odchylen na
dotyczace materiatéw, towarow i artykutow spozywczych z ewentualnym dalszym podziatem
na grupy zapasow.

Konto 340 moze wykazywac saldo Wn i Ma, ktére oznaczajg stan odchylen od cen
ewidencyjnych zapasow materiatéw i towardéw ujetych na kontach 310 330.
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Typowe zapisy strony Wn konta 340

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Odchylenia debetowe:
a) materiatow 310
b) towardw 330
2 Wyksiegowanie odchylen kredytowych z tytutu:
a) zuzycia materiatéw 401,080
b) sprzedazy towarow 730
c) niedoboréw i szkéd materiatow i towarow 240
d) nieodptatnego przekazania 761
Typowe zapisy strony Ma konta 340
Lp. |Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 Odchylenia kredytowe:
a) materiatéw 310
b) towardéw 330
2 Woyksiegowanie odchylen debetowych z tytutu:
a) zuzycia materiatéow 080, 401
b) sprzedazy materiatéw 761
c) sprzedazy towarow 730
d) niedoboréw iszkdd 240
e) nieodptatnego przekazania 761

5. Wramach zespotu 4 - ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” w GMK prowadzi sie
nastepujace konta syntetyczne

Konto | Opis/Nazwa konta Pozycjaw Rachunku zyskow i strat

400 Amortyzacja B.l. Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii B.ll. Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce B.III. Ustugi obce

403 Podatki i optaty B.IV. Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia B.V. Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczneiinne B.VI. Ubezpieczenia spoteczneiinne
Swiadczenia sSwiadczenia dla pracownikéw

409 Pozostate koszty rodzajowe B.VII. Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu thI)ﬁdlzner’li Swiadczenia finansowane

411 Pozostate obcigzenia B.X. Pozostate obcigzenia

490 Rozliczenie kosztéw A.ll. Zmiana stanu produktéw
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Konto 400 - ,Amortyzacja” stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma -
ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 400 umozliwia:
1) ustalenie amortyzacji dotyczacej sSrodkéw trwatych,
2) ustalenie amortyzacji dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego
na konto 860. Konto 400 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych stopniowo 071
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 400

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych 071
2. Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 401 - ,Zuzycie materiatéw i energii” stuzy do ewidencji kosztéow zuzycia materiatow
i energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronie Ma - zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii
oraz na dzieh bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 401 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz, a takze w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 401 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 401

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Wydanie materiatéw z magazynu 310

2. Koszty zuzycia materiatéow i energii 201, 300

3. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych 072

wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych
jednorazowo) oraz zbioréw bibliotecznych

4. Rozliczenie niedoboréw materiatéw - w koszty 240
5. Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie w czesci przypadajacej 640
do rozliczenia w danym okresie (rozliczenia miedzyokresowe
czynne)
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Typowe zapisy strony Ma konta 401

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Nadwyzka inwentaryzacyjna 240
2. Zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia 201

materiatow i energii

3. Przeniesienie kosztédw na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 402 - ,Ustugi obce” stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych
na rzecz jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma -
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 402 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz, a takze w sposdéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 402 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 402

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Prowizje i koszty bankowe pobrane przez bank 130, 132, 135, 136,
139
2. Koszty poniesione w roku budzetowym z tytutu nabycia ustug 201
obcych
3. Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie w czesci przypadajacej 640
do rozliczenia w danym okresie (rozliczenia miedzyokresowe
czynne)

Typowe zapisy strony Ma konta 402

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu nabycia ustug 201
obcych, (w tym w zakresie kosztéw zwigzanych z obstuga
bankowg) na podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy
otrzymanych od dostawcéw

2. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 403 - ,Podatkii optaty” stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatku od nieruchomosci
i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, optat za trwaty zarzad, optaty rocznej z tytutu uzytkowania
wieczystego gruntu a takze optat notarialnych, optaty skarbowej i optaty administracyjnej
oraz sktadek i wptat do organizacji krajowych i miedzynarodowych (w tym PFRON).

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a nastronie Ma -
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéow z tego
tytutu na konto 860.

Ewidencje szczegdtows do konta 403 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz, a takze w sposéb
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umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 403 na koniec roku nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 403

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Podatek od nieruchomosci, od srodkéw transportu, optaty 225
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, od czynnosci
cywilnoprawnych, optata za trwaty zarzad
2. Optaty o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialne, 240
optaty skarbowe i optaty administracyjne oraz sktadki i wptaty
do organizacji krajowych i miedzynarodowych
3. Przypis sktadek na PFRON 229

Typowe zapisy strony Ma konta 403

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1 Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat Konta zespotu 2

2. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 404 - ,\Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z réznych tytutéw dokonywanych
na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Ewidencje szczegbtows do konta 404 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz, a takze w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 404 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wynagrodzenie naliczone na podstawie listy ptac, rachunkéw 231
dotyczacych uméw zlecenia czy umoéw o dzieto, dodatkowe

wynagrodzenie roczne tzw. trzynastka

Typowe zapisy strony Ma konta 404

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie z tytutu korekty kosztéw uprzednio 231
zaewidencjonowanych

2. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860
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Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia" stuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu ubezpieczen spotecznych i réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy

odzietoi innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikdéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Na koncie tym ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

1) koszty ubezpieczen spotecznych, sktadek na Fundusz Pracy,

N

odpisy na ZFSS,

W

koszty szkolen pracownikdw,
dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych,

(S

doptaty do stotéwek pracowniczych,
ekwiwalenty za uzywanie wtasnej odziezy,
ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej,

N 00 N

doptaty do biletéw na dojazdy pracownikéw,

)
)
)
) zakup positkdw regeneracyjnych oraz napojow cieptych i zimnych,
)
)
)
)

10) zakup ustug zdrowotnych stanowigcych $wiadczenia na rzecz pracownikow,

11) wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy.

Ewidencje szczegdtowa do konta 405 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz, a takze w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 405 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 405

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, FP 229

2. Przypis naliczenia odpisu na ZFSS dla pracownikéw , emerytow 240
i rencistéw

3. Optaty za udziat w szkoleniach i konferencjach 234, 201

4, Ekwiwalenty oraz inne $wiadczenia rzeczowe dla pracownikéw 231,234

5. Naliczone sktadki na PPK ponoszone przez pracodawce 240

6. Koszty ustug zdrowotnych stanowigcych $wiadczenia na rzecz 201
pracownikow

7. Zakup positkdéw regeneracyjnych oraz napojéw cieptych 201,234
i zimnych

8. Dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych 201,234
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Typowe zapisy strony Ma konta 405

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw z tytutu 201,229,234, 240
ubezpieczen spotecznych i innych Swiadczen

2. Przeniesienie kosztédw na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe" stuzy do ewidencji pozostatych kosztow
dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie
tym ujmuje sie w szczegdblnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochoddéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczern majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnodci finansowej i pozostatych kosztéw
operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma -
ichzmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 409 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz, a takze w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.
Konto 409 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 409

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty podrézy stuzbowych, ryczatty za uzywanie samochodéw 234
prywatnych do celéw stuzbowych
2. Sktadki z tytutu ubezpieczen majatkowych i osobowych 240
3. Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie w czesci przypadajacej 640
do rozliczenia w danym okresie (rozliczenia miedzyokresowe
czynne)

Typowe zapisy strony Ma konta 409

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Korekta uprzednio zaewidencjonowanych pozostatych kosztow 234,240
rodzajowych

2. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 410 - ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu" stuzy do ewidencji kosztéw

dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-405 i koncie 490.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci diety dla radnych jednostek samorzadu
terytorialnego i cztonkéw komisji organéw stanowigcych jst, wraz z kosztami delegacji
krajowych i zagranicznych, nagrody ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz
nagrody kuratora o$wiaty dla nauczycieli za osiggniecia dydaktyczno-wychowawcze, nagrody
konkursowe dla oséb fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych, zasadzone
renty, ubezpieczenie zdrowotne bezrobotnych bez prawa do zasitku, réznego rodzaju
stypendia stanowigce pomoc dlaucznidw i studentéw, diety wyptacane cztonkom komisji
wyborczych.
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Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma -
ich zmniejszenie oraz na dzienh bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 410 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz, a takze w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 410 na koniec roku nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 410

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Koszty poniesione w roku budzetowym w zakresie innych Zespot 2"
Swiadczen finansowanych z budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 410

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztéw Zespot 2"
w zakresie innych swiadczen finansowanych z budzetu

2. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 411 - ,Pozostate obcigzenia" stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej,
ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405, 409 i 410. Na koncie tym ujmuje
sie wszczegblnosdci wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
wptywéw z podatku rolnego, wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu
panstwa.

Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 411 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz, a takze w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 411 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 411

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Koszty poniesione w roku budzetowym w zakresie pozostatych Zespot 2"
obcigzen

Typowe zapisy strony Ma konta 411

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztéw Zespot 2"
w zakresie pozostatych obcigzen

2. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860
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Konto 490 - ,Rozliczenie kosztéw" wystepuje w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu
5 ,Koszty wedtug typdéw dziatalnosciiich rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach p6zniejszych), ktére byty ujete na kontach: 400, 401,
402,403, 404, 405, 409,410, 411 w wartosci poniesionej,

2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw",

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespotu 5 i zespotu 6 kosztéw prostych zaewidencjonowanych
w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410,
411,

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktére byty ujete na kontach
400,401, 402,403, 404, 405, 409,410,411 w wartosci poniesionej,

3) ujecia tacznej kwoty kosztow uzyskania przychoddw zaewidencjonowanych na kontach
zespotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane
na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,410, 411 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie,
w korespondencji z wtasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na przyszte okresy,
w korespondencji z kontem 640.

Ksiegowania te mogg by¢ dokonywane na biezgco, jednoczes$nie z zapisami na kontach
zespotu 5, 6 7, albo okresowo, w tgcznej sumie rownej réznicy miedzy kwotg odpowiadajaca
zmianie stanu produktow a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosztow

na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku. Saldo konta 490 jest przenoszone
w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 490

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego kosztow w zwigzku
z ustaleniem wyniku finansowego:
a) amortyzacja 400
b) zuzycie materiatéw ienergii 401
c) ustugiobce 402
d) podatkiioptaty 403
e) wynagrodzenia 404
f)  ubezpieczenia spoteczneiinne $wiadczenia 405
g) pozostate koszty 409
h) inne $wiadczenia finansowane z budzetu 410
i) pozostate obcigzenia 411
2. Zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych 640
3. Przeniesienie na dzien bilansowy
a) kosztow dziatalnosci podstawowej Konta zespotu 5
b) kosztow dziatalnosci pomocniczej
c) kosztéw zarzadu
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Typowe zapisy strony Ma konta 490

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie poniesionych kosztéw w okresie

sprawozdawczym:

a) namiejsce ich powstania Konta zespotu 5

b) zaliczanych do kosztow przysztych okreséw 640
2. Przeksiegowanie kosztéw do rozliczenia w czasie 640

Przyporzadkowanie typowych paragraféw dochodéw i wydatkéw do kont przychodéw
i kosztow do sporzadzenia sprawozdania ,Rachunek Zyskéw i Strat” zostaty okreslone
w zataczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

6. W ramach zespotu 6 - ,Produkty” w GMK prowadzi sie nastepujace konta

syntetyczne:
Konto | Opis/Nazwa Pozycja w Bilansie
konta
640 Rozliczenia W Bilansie saldo WN: Aktywa BIV Aktywa obrotowe -

miedzyokresowe | Rozliczenia miedzyokresowe

kosztow saldo MA: Pasywa DIV Pasywa - Zobowigzania i rezerwy
na zobowigzania - Rozliczenia miedzyokresowe oraz
poszczegdblne grupy zobowigzan

Konto 640 - ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw” stuzy do ewidencji kosztow przysztych
okreséw (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste iztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresdw, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia
miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy
okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw
poniesionych w okresach poprzednich.

Przyjmuje sie nastepujgce zasady stanowigce uproszczony sposéb rozliczania
zaksiegowanych rozliczerh miedzyokresowych czynnych kosztéw: rozliczang kwote odpisuje
sie (strona Ma konta 640) jednorazowo w koszty na poczatku roku obrotowego (styczen),
w wysokosci odpowiadajgcej kosztom danego roku.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie rozliczen
miedzyokresowych czynnych i biernych w podziale na:

1. Rozliczenia miedzyokresowe czynne:

1) koszty medidw,

2) ubezpieczenia majatkowe (polisy),

3) prenumeraty,

4) asysty techniczne,

5) ustugi teleinformatycznei internetowe,
6) programy ilicencje,

7) pozostate.
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2. Rozliczenia miedzyokresowe bierne:
1) koszty napraw gwarancyjnych i rekojmi,

2) koszty stanowigce warto$¢ sSwiadczen wykonanych na rzecz jednostki, ktérych
wykonawca nie byt zobowigzany zafakturowaé przed dniem bilansowym, przy czym
wartos¢ wykonanych swiadczen moze zostac wiarygodnie oszacowana przez jednostke.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - stan prawdopodobnych

zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 640

dziatalnosci dotyczacych wczesniej ujetych biernych rozliczen
miedzyokresowych

Strona Wn konta Konto przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane Zespot ,2”
do rozliczenia w przysztych okresach (czynne)
2. Odpisanie réwnowartosci poniesionych w okresie kosztéw 490

Strona Ma konta

Konto przeciwstawne

1. Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie w czesci
przypadajacej do rozliczenia w danym okresie (czynne)

Zespot 4"

2. Koszty jeszcze nieponiesione ale przewidziane do poniesienia
(bierne)

konto zespotu ,4”

3. Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie w czesci
obciazajacej straty wynikte ze zdarzen losowych

761

7. W ramach zespotu 7 - ,Przychody, dochody i koszty” w GMK prowadzi sie nastepujace

konta syntetyczne
Konto | Opis/Nazwa konta Pozycja w Rachunku zyskow i strat
. i A.l Przychody netto ze sprzedazy produktow
200 Sprzedaz produktéw Al Koszt wyt . dukts '
i koszt ich wytworzenia 11 Koszt wytworzenia produktéw na wtasne
potrzeby jednostki
Przychody z tytutu , .
720 dochodéw budzetowych A.VI Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
S das i A.IV Przychody netto ze sprzedazy towaréw
730 | DPrzedaztowarow i materiatéw
i wartoscich zakupu ., .. .
B.VIII Wartosc¢ sprzedanych towardow i materiatow
740 | Dotacjeisrodki D.I Dotacje
na inwestycje
G.I Dywidendy i udziaty w zyskach
750 Przychody finansowe G.Il Odsetki
G.ll Inne
751 Koszty finansowe H.I Odsetki
H.ll Inne
A.lIV Przychody netto ze sprzedazy towarow
260 Pozostate przychody i materiatow
operacyjne D.l Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych
D.lIl Inne przychody operacyjne
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Pozostate koszty B.VIII wartos$¢ sprzedanych towaréw i materiatow

761 .
operacyjne E.Il Pozostate koszty operacyjne

Na kontach zespotu ,7” nie ujmuje sie przychodéw i kosztow zwigzanych z dziatalnoscia
socjalngi funduszami celowymi.

Na kontach zespotu ,7” nalezy ujmowac wartos$¢ netto, tj. bez VAT w sytuacji gdy jednostki
w danej dziatalnosci sg podatnikami VAT.

Konto 700 - ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia” stuzy do ewidencji sprzedazy
produktow (wyrobéw gotowych i pétfabrykatéw oraz robét i ustug) wtasnej dziatalnosci na
rzecz obcych podmiotéw oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wtasnej jednostki oraz
kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uwaza sie rowniez wartos$é produkté4w w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji
z kontami: 500, 530, 580, 600, 620 lub 490 (w przypadku prowadzenia ewidencji na kontach
zespotu 5).

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkimi zespotu 1i 2 oraz ewentualnie Oi 8 oraz 4 badz 5.

Ewidencja analityczna do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéw i kierunkéw
sprzedazy.

Ewidencje szczegdtowa do konta 700 prowadzi sie wedtug:

1) podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow,

2) produktow, dla ktérych jednostka otrzymuje dotacje,

3) potrzeb sprawozdawczosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860,

2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 700

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy z tytutu uznanych 201,221,234
reklamacji oraz korekt wystawionych faktur

2. Przeniesienie w koncu roku przychoddéw ze sprzedazy 860
produktéw na wynik finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 700

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przychody netto ze sprzedazy na zewnatrz jednostki 201,221,234
225

2. Zuzycie produktéw na wtasne potrzeby niezwigzane 401

z dziatalnoscig finansowo wyodrebniona, w jednostkach
stosujacych tylko konta zespotu ,4”
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Konto 720 - ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji przychodéw
ztytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w szczegélnosci dochodoéw, do ktérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne
dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub uméw.

W przypadku Urzedu Miasta Krakowa (organ podatkowy) na koncie 720 ujmuje sie tez
odsetki za zwtoke i inne naleznos$ci uboczne zwigzane z nalezno$ciami podatkowymi. Odsetki
od pozostatych naleznosci niepodatkowych stanowigcych dochody budzetowe nalezy
ujmowac na koncie 750 ,Przychody finansowe”.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. Wedtug
zasad rozp. MF w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajow podatkow.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowe;j.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na strone Ma konta konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Odpisy i zmniejszenia przychodéw z tytutu dochodéw 221,226
budzetowych

2. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu 860

dochodéw budzetowych na wynik finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 720

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przypis przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych 221,226

2. Przeniesienie przychodow przysztych okreséw do przychodéw 840
biezacego okresu

3. Przychody urzedu JST dotyczace dochodéw budzetu JST 800

nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych

Konto 730 - ,Sprzedaz towardow i wartos¢ ich zakupu” stuzy do ewidencji sprzedazy
towardw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje sie wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia),
w korespondencji z kontami 330 i 340; za cene zakupu (nabycia) uwaza sie rowniez cene
ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje sie przychody ze sprzedazy towaréow, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 1i 2 oraz zespotuOi 8 badz4i 5.

Ewidencje szczegb6towa do konta 730 prowadzi sie wedtug:

1) miejsc sprzedazy, z podziatem na sprzedaz hurtows i detaliczng,

2) podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw,

3) rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy o VAT i ustawy o podatku akcyzowym.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
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1) przychody ze sprzedazy towarow na strone Ma konta 860 (Wn konto 730),

2) wartosc¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia) na strone Wn konta 860 (Ma
konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 730

Lp. | Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ sprzedanych towaréw w cenach zakupu (nabycia) 330
lub w cenie ewidencyjnej

2. Odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych dotyczace 340
sprzedanych towarow

3. Zmniejszenia przychodéw ze sprzedazy z tytutu uznanych 201,221,234
reklamaciji oraz korekt wystawionych faktur

4, Odchylenia kredytowe od zwréconych towaréw 340

5. Przeniesienie w koncu roku przychoddéw ze sprzedazy towardéw 860

na wynik finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 730

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy towaréw na zewnatrz jednostki 201,221,234

2. Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych sprzedanych 340
towarow

3. Zwroty sprzedanych towaréw 330

4. Odchylenia debetowe od zwréconych towaréw 340

5. Zuzycie produktéw na wtasne potrzeby, niezwigzane 401

z dziatalnoscia finansowo wyodrebniona, w jednostkach
stosujacych tylko konta zespotu ,4”

6. Przeniesienie w koncu roku wartosci sprzedanych towaréw 860
w cenie zakupu na wynik finansowy

Konto 740 - ,Dotacje i srodki na inwestycje” stuzy do ewidencji otrzymanych z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego oraz S$rodkdéw pienieznych przeznaczonych
na inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa.

Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie dochody gromadzone przez jednostki budzetowe
na wydzielonym rachunku wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji,
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne,
wynikajgce z przepiséw prawa lub potwierdzone przez organ dotujacy.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegélne tytuty rozliczen.

W koncu roku konto 740 zamyka sie saldem Ma, ktdre oznacza wartos$¢ otrzymanych dotacji
na finansowanie dziatalnosci podstawowej, ktére przenosi sie na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 740

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przeznaczone na inwestycje $rodki pieniezne, gromadzone 800
na wydzielonym rachunku bankowym samorzadowych
jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé¢ oswiatowa

2. Przeniesienie w koncu roku salda dotacji otrzymanych 860
na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j

Typowe zapisy strony Ma konta 740

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku srodkéw pienieznych 860
przeznaczonych na inwestycje, gromadzonych na rachunku
bankowym samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa, wykorzystanych

lub przeznaczonych na sfinansowanie inwestycji.

Konto 750 - ,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdélnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych
i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, naleznych
jednostce odsetek od pozyczek, zaptaconych odsetek za zwtoke naleznosci.

Ewidencje szczegétowa do konta 750 prowadzi sie wedtug:
1) podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw,

2) potrzeb sprawozdawczosci,

3) potrzeb deklaracji podatkowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 750

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw 860
finansowych na wynik finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 750

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy aktywéw finansowych 240,221
2. Dywidendy z tytutu posiadanych w spétkach udziatow i akcji 240,221
3. Dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow 140
wartosciowych
4. Przypisane odsetki za zwtoke w regulowaniu naleznosci 201, 221,225,234,
240
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Odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych

130, 132,139

6. Dodatnie réznice kursowe dotyczace dziatalnosci operacyjnej 130, 132, 139, 201,
(z wyjatkiem zaliczanych do srodkéw trwatych w budowie) 221,226,234, 240

7. Zmniejszenie odpisdw aktualizujacych naleznosci dotyczace 290
przychodéw finansowych, na skutek ich zaptaty

8. Rozwiazanie niewykorzystane rezerwy dot. dziatalnosci 840

finansowej (odsetki)

Konto 751 -, Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci warto$é sprzedanych udziatéw, akcji
iinnych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate
w budowie, odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ sprzedanych aktywow finansowych (udziatéw, akcji 140,030
i innych papieréow wartosciowych)

2. Zaptata odsetek od wyemitowanych obligacji, zaciggnietych 130
kredytow i pozyczek

3. Odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan dotyczacych 101. 130, 132, 201,
dziatalnosci operacyjnej - przypisane i nieprzypisane 225,234,240
(z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie - konto
080)

4, Wykup weksla obcego lub jego sprzedaz 140

5. Odpisy aktualizujace i zwiekszenia odpiséw aktualizujgcych 073
dtugoterminowe aktywa finansowe

6. Utworzenie lub zwiekszenie rezerwy dotyczacej dziatalnosci 840
finansowej

7. Ujemne réznice kursowe dotyczace dziatalnosci operacyjnej 101, 130, 132, 139,
(z wyjatkiem obciagzajacych inwestycje - Wn konto 080) 201,221,226,234,

240
8. Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw 290

finansowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 751

Lp. | Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace ujete wczesniej na stronie Wn konta 751 | W korespondencji
,Koszty finansowe” z kontami, na ktérych
poprzednio byty ujete
koszty finansowe
2. Korekty odsetek za zwtoke w zaptacie zmniejszajace 201
ich wysoko$¢, dokonane w wyniku porozumien zawartych
z dostawcami i wykonawcami, dotyczace odsetek naliczonych
w biezacym roku
3. Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu 290
odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci, utworzonych w roku
biezacym, w przypadku ich zaptaty
4. Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860
Konto 760 .Pozostate przychody operacyjne" stuzy do ewidencji przychodow

niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych
przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen losowych,
trudnych do przewidzenia.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1)
2)

3)

4)

1)
2)
3)

przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz $rodkéw trwatych w budowie,

odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe

aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci
incydentalnie,

lub ktére wystgpity

zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.
Ewidencje szczegbtowa do konta 760 prowadzi sie wedtug:

podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw,
potrzeb sprawozdawczosci,
potrzeb deklaracji podatkowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy materiatow, 201,221,234, 240
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkéw trwatych w budowie
2. Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw 860

operacyjnych na wynik finansowy
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Typowe zapisy strony Ma konta 760

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przychody z tytutu najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych, | 101, 140, 201, 221,
jesli nie sg zwigzane z dziatalnoscia statutowa 234,240

2. Przychody z tytutu sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci 101, 140, 201, 221,
niematerialnych i prawnych i Srodkéw trwatych w budowie 234,240

3. Darowizny i nieodptatnie otrzymane rzeczowe aktywa 013,014,310
obrotowe

4. Otrzymane darowizny pieniezne 101,130, 132,

5. Otrzymane i nalezne odszkodowania, kary i grzywny 101, 130, 132, 201,

221,226,234, 240

6. Przepadek otrzymanego wadium i kaucji 240

7. Zmniejszone lub odpisane rezerwy na przewidywane 840
zobowigzania niedotyczace przychodéw finansowych,
ze wzgledu na ustanie przyczyny ich dokonania

8. Wynagrodzenie ptatnika z tytutu terminowego wptacania 225,229
podatku dochodowego od 0séb fizycznych, z tytutu wyptaty
zasitku ZUS

9. Korekta roczna podatku VAT 225

10. | Zmniejszone lub odpisane odpisy aktualizujgce na naleznosci 290
od dtuznikéw (nie dotyczace przychoddw finansowych),
ze wzgledu na ustanie przyczyny ich dokonania np. na skutek
zaptaty naleznosci

11. | Zasadzone koszty postepowania sagdowego 240

12. | Odwrécenie (ustanie przyczyny) lub zmniejszenie odpisu 075

aktualizujgcego wartos¢ srodka trwatego

Konto 761 - ,Pozostate koszty operacyjne" stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidenc;ji
ujemnych skutkéw finansowanych zdarzen losowych trudnych do przewidzenia.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1)
2)

koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia towaréw,

kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
naleznodci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystapity incydentalnie,

zwrot niewykorzystanych dotacji oraz pfatnosci wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 uofp, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 410, 411, 490 oraz zespotu ,5” - do ewidencji zapisow
uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespotu ,5” i ,6” z tytutu zwiekszen stanu
produktow (w tym takze rozliczern miedzyokresowych kosztéw) w korespondencji z innymi
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kontami niz konto 490 ,Rozliczenie kosztéw”, konta zespotéw ,5” i ,6” oraz konta kosztu

wtasnego sprzedazy w zespole ,7”.

Ewidencje szczegbétowg do konta 761 prowadzi sie wedtug potrzeb sprawozdawczosci

i potrzeb deklaracji podatkowych.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) nastrone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,

2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma

konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 761

Lp. |Tresc operacji

Konto przeciwstawne

1. Nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe 310, 330, 600

2. Naliczone lub zaptacone nieprzypisane odszkodowania, kary 101, 131, 132, 201,
i grzywny 225,229,234,240

3. Koszty zwigzane z likwidacja srodkéw trwatych

oraz ze sprzedazg srodkow trwatych i inwestycji (Srodkéw)
trwatych w budowie)

101, 130, 201, 234

4, Odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci
niedotyczace przychodoéw finansowych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujacego

201, 221, 225, 226,
229,231, 234,240

5. Utworzone odpisy aktualizujgce na naleznosci od dtuznikéw 290
niedotyczace przychoddéw finansowych
6. Przepadek wadium i kaucji dla innych jednostek 240
7. Naliczone lub zaptacone koszty postepowania spornego 101, 130, 132, 240
i egzekucyjnego
8. Wartosé ztomowanych:
a) materiatéw 310
b) towardéw 330
9. Niezawinione niedobory aktywéw obrotowych 240
10. | Rezerwy na przewidywane zobowigzania niedotyczace 840
przychodéw finansowych
11. | Zapisy uzupetniajace z tytutu zwiekszenia stanu produktow 490
w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach zespotéw
4" oraz ,5"
12. | Wydanie zapasu z magazynu 310
13. |Korektaroczna podatku VAT 225
14. | Utworzenie odpisu aktualizujgcego wartosc srodka trwatego 075

w budowie (inwestycje)
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Typowe zapisy strony Ma konta 761

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace ujete wczesniej pozostate koszty Korespondencja z
operacyjne nastronie Wn konta 761 kontami, na ktérych
poprzednio byty ujete
pozostate koszty
operacyjne
2. Przeniesienie w koncu roku obrotowego kosztéw zwigzanych 490
z zakupem i sprzedazg sktadnikdw majatku, jezeli zostaty ujete
na koncie 761
3. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw 860
operacyjnych na wynik finansowy

8. W ramach zespotu 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” w GMK prowadzi
sie nastepujace konta syntetyczne

Konto | Opis/Nazwa konta

Pozycja w Bilansie

800 Fundusz jednostki A.l - Pasywa - Fundusze - Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe,
|,3+atno,su z budzgtu. Przeksiegowanie salda konta 810 w koncu roku
810 srodkéw europejskich . .
, . . obrotowego na konto 800 Fundusz jednostki
oraz srodki z budzetu
na inwestycje
R — ) D.lII - Pasywa - Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania -
ezerwy irozliczenia Rezerwy na zobowigzania
840 miedzyokresowe . L. ) .
. D.IV - Pasywa - Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania
przychodow . e
- Rozliczenia miedzyokresowe
D.11.8.1 - Pasywa - Zobowigzania i rezerwy
851 Zaktadowy fundusz na zobowigzania - Zobowigzania krétkote[minowe -
Swiadczen socjalnych Fundusze specjalne - Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych
853 Fundusze celowe D.11.8.2 - Pasywa - Zobowigzania i rezerwy
na zobowigzania - Zobowigzania krotkoterminowe -
Fundusze specjalne - Inne fundusze
C - Pasywa - Panstwowe Fundusze Celowe
FL.deJSZ mienia A.lV - Pasywa - Fundusze - Fundusz mienia
855 zlikwidowanych o .
. zlikwidowanych jednostek
jednostek
A.ll.1 - Pasywa - Fundusze - Wynik finansowy netto -
Zysk netto (+
860 Wynik finansowy y )

A.ll.2 - Pasywa - Fundusze - Wynik finansowy netto -
Strata netto (-)

Konta zespotu ,8” stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.
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Konto 800 - ,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji rownowartosci aktywéw trwatych
i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1.
2.

6.

Przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z konta 222,

Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

Réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

Wartos$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych lub wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkéw trwatych w budowie,

Wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1
2.

>

6.
7.

Przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

Wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
Réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkéw trwatych w budowie,

Wartos¢ aktywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek,
Wartosé objetych akgji i udziatéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki, zapewniajac sporzadzenie zestawienia
zmian w funduszu jednostki budzetowe;j.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Sprzedaz, darowizna, likwidacja na skutek zuzycia srodka 011
trwatego - wartos$¢ nieumorzona

2. Likwidacja srodka trwatego na skutek zdarzenia losowego - 011
wartosc nieumorzona

3. Przekazanie srodka trwatego w zarzad - wartos$é nieumorzona 011

4, Przekazanie nieodptatnie srodka trwatego na podstawie decyzji 011
wtasciwego organu - warto$¢ nieumorzona

5. Sprzedaz, nieodptatne przekazanie, likwidacja débr kultury 016

6. Przekazanie umarzanych stopniowo wartosci niematerialnych 020
i prawnych -wartos$¢ nieumorzona

7. Rozliczenie inwestycji sprzedanych 080
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8. Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie 080
(inwestycji) rozpoczetych na podstawie decyzji wtasciwego
organu

9. Przeksiegowanie straty bilansowej w nastepnym roku w ciggu 860
15 dni od dnia zatwierdzenia tacznego sprawozdania
finansowego przez RMK

10. | Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, 222
zrealizowanych dochodéw budzetowych

11. | Przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu 810
i Srodkoéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje

12. | Wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek 201,231,234, 240

13. | Przychody urzedu stanowigce dochody budzetowe, ktére nie sg 720
ujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych
(operacja wystepuje tylko w Urzedzie Miasta Krakowa)

14. | Wartos¢ nieumorzona srodkéw trwatych uznanych za 240
niedobory niezawinione

15. | Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane 071
z podwyzszeniem wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych
w zwigzku z aktualizacjg ich wartosci poczatkowe;j

Typowe zapisy strony Ma konta 800

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
Otrzymanie $rodka trwatego w formie darowizny 011

2. Przejecie Srodkéw trwatych nieodptatnie otrzymanych - 011
wartosc nieumorzona

3. Otrzymanie $rodka trwatego w zarzad - wartos¢ nieumorzona 011

4, Nieodptatne otrzymanie, darowizna débr kultury 016

5. Nieodptatne otrzymanie od innych jednostek na podstawie 020
decyzji wtasciwego organu stopniowo umarzanych wartosci
niematerialnych i prawnych - wartos¢ nieumorzona

6. Nieodptatne przejecie inwestycji (Srodkow trwatych 080
w budowie) rozpoczetych od innych jednostek, w drodze decyzji

7. Naleznosci od kontrahentow przejete od zlikwidowanych 221
jednostek, ktére stanowig dochody budzetowe

8. Przeksiegowanie zysku bilansowego w nastepnym roku w ciggu 860
15 dni od dnia zatwierdzenia tgcznego sprawozdania
finansowego przez RMK

9. Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, 223
zrealizowanych wydatkow budzetowych

10. | Srodki pieniezne przeznaczone na inwestycje, gromadzone 740

na wydzielonym rachunku bankowym samorzadowych
jednostek budzetowych, prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa
(zapis rownolegty do operacji 240/132 w dacie zaptaty faktury)
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11. | Réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej 810
na finansowanie wtasnych inwestycji, zakupu srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
zbudzetu na inwestycje” stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

2) Warto$¢ ptatnosci z budzetu s$rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

3) Roéwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810
na konto 800.

Ewidencje szczegdétowg do konta 810 prowadzi sie réwniez wedtug potrzeb
sprawozdawczosci.

Ewidencja analityczna powinna pozwoli¢ na wydzielenie:
1. dotacji budzetowych,
2. ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich,

3. srodkéw z budzetu na $rodki trwale w budowie, zakup srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 810

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznane;j 224
za wykorzystane lub rozliczone

2. Réwnowartos¢ dokonywanych wydatkéw na sfinansowanie 800
inwestycji (Srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)

Typowe zapisy strony Ma konta 810

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksiegowanie w koricu roku salda konta 810 800

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” stuzy do ewidencji
przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen miedzyokresowych
i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu:

1. rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,
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2.

3.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma,

miedzyokresowych przychoddw.

Typowe zapisy strony Wn konta 840

ktore oznacza stan rezerw i

rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen,

inne rozliczenia miedzyokresowe.

rozliczen

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie przychodéw przysztych okreséw w zakresie 700,720, 750,760
dotyczacych sprzedazy do biezacego okresu
2. Rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy dotyczacej dziatalnosci:
a) operacyjnej 760
b) finansowe;j 750
3. Wykorzystanie rezerwy w zwigzku z powstaniem zobowigzania 201,234,240
4, Przekazanie srodkéw trwatych w czesci pochodzacej 011
Z nieodptatnego otrzymania naktadéw do jednostki uzytkujacej
Typowe zapisy strony Ma konta 840
Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Pobranie z géry przedptat, zadatkéw na poczet przysztych 201
Swiadczen, na ktére wystawiono faktury
2. Pobranie z géry przedptat, zaliczek, zadatkéw na poczet 130
przysztych ustug w danym roku, na ktére nie wystawiono faktur
(np. najem), a ktére majg by¢ wykonane w nastepnym roku
innym niz ten, w ktorym pobrano przedptaty, zaliczki, zadatki
3. Utworzenie lub zwiekszenie rezerwy na pewne
lub prawdopodobne straty dotyczgce dziatalnosci:
a) operacyjnej, 761
b) finansowej 751
4, Whptaty na poczet przychodéw przysztych okreséw 101, 130
5. Srodki pieniezne przeznaczone na inwestycje, gromadzone 740
na wydzielonym rachunku bankowym samorzadowych
jednostek budzetowych, prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa
6. Utworzenie rozliczen miedzyokresowych przychodéw 221,234,242
Konto 851 - ,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” stuzy do ewidencji stanu

oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe] jednostki
(z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1)

stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
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2)

wysokosci  poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przypis z tyt. przyznanych $wiadczen z ZFSS (zapomogi, grusze, 234
kolonie, obozy, wczasy) dla pracownika

2. Przypis z tyt. przyznanych $wiadczen z ZFSS (zapomogi, grusze, 240
kolonie, obozy, wczasy) dla emerytow

3. Utworzenie lub zwiekszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci 290
z ZFSS

4, Faktura za ustugi Swiadczone na rzecz pracownikéw 201
(dziatalnos¢ kulturalno-oswiatowa, sportowo-rekreacyjna)

5. Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek
udzielonych:
a) pracownikom 234
b)  bytym pracownikom lub bytym pracownikom innych 240

jednostek organizacyjnych objetych dziatalnoscia socjalng

6. Zobowigzanie wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek 201
zwigzanych z dziatalnoscia socjalng

7. Wptyw odsetek bankowych od érodkéw z ZFSS 135

Typowe zapisy strony Ma konta 851

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wptyw érodkéw na rachunek ZFSS z tytutu odpisu 135
za pracownikow i emerytéw

2. | Wptyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS na rachunek ZFS$S 135
(wptyw Srodkéw na wydzielony rachunek ZFSS)

3. Przypis naliczepia odsetek od pozyczek dla pracownikéw 234
ze Srodkéw ZFSS

4, Przypis naliczen[q odsetek od pozyczek dla emerytow 240
i rencistéw z ZFSS

5. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci z ZFSS 290

6. Wptyw odsetek bankowych od $§rodkéw ZFSS 135

Konto 853 - ,Fundusze celowe” stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.
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Typowe zapisy strony Wn konta 853

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Finansowanie zadan przewidzianych ustawami dotyczacymi 101, 136, 240
poszczegdlnych funduszy

2. Odpis aktualizujacy wartos$¢ naleznosci funduszy 290

3. Zwrot niewykorzystanych srodkéw funduszy celowych 136

otrzymanych na realizacje zadan

Typowe zapisy strony Ma konta 853

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wptyw przychoddw nieprzypisanych zwiekszajacych fundusze 136
celowe, specjalnego przeznaczenia

2. Dopisanie przez bank oprocentowania od srodkéw 136
poszczegdlnych funduszy

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci na skutek 290

ustania przyczyny jego dokonania

Konto 855 - ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” stuzy do ewidencji réwnowartosci
mienia zlikwidowanych jednostek budzetowych, przejetego przez organy zatozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a po stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartos¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, ustalony na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek, przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby, lub warto$é¢ mienia sprzedanego,
ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Sprzedaz mienia po zlikwidowanych jednostkach 015

2. Likwidacja mienia po zlikwidowanych jednostkach 015

przeprowadzona przez jednostke nadzorujaca

Typowe zapisy strony Ma konta 855

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ mienia - réznica miedzy bilansem zlikwidowanej 015
jednostki a wartoscig mienia przekazanego spétce lub innym

jednostkom

Konto 860- ,Wynik finansowy” stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
410i411,

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto,
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wartosci sprzedanych towardéw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem

730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760,
dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej,

kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych

kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu

1)
2)

3)

na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji

z kontem 740.

Do konta 860 prowadzone sa konta analityczne:

1)
2)

wynik finansowy,

wynik finansowy realizowanych projektéw ( z podziatem na poszczegdlne projekty).

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy poniesionych 400, 401, 402, 403,
kosztow 404, 405, 409, 410,

411

2. Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy zmniejszen stanu 490
produktéw

3. Przeniesienie w konicu roku obrotowego sumy wartosci 730
sprzedanych produktéw w cenie zakupu lub nabycia

4, Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy dotacji 740
przekazanych na finansowanie dziatalnos$ci podstawowej

5. Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy kosztéw operacji 751
finansowych

6. Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy pozostatych 761
kosztéw operacyjnych

7. Przeksiegowanie zysku bilansowego w nastepnym roku w ciggu 800
15 dni od dnia zatwierdzenia tacznego sprawozdania
finansowego przez RMK

Typowe zapisy strony Ma konta 860

Lp. |Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku obrotowego przychodéw 700
ze sprzedazy produktéw lub ustug na wynik finansowy

2. Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy przychodéw 750
operacji finansowych

3. Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy pozostatych 760
przychoddw operacyjnych

4, Przeniesienie w koncu roku obrotowego przychodéw z tytutu 720

dochodéw budzetowych
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5. Przeniesienie w koncu roku obrotowego przychodéw 730

ze sprzedanych towaréw

6. Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy zwiekszen stanu 490
produktéw

7. Przeniesienie w koncu roku salda dotacji otrzymanych 740

na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j

8. Przeksiegowanie straty bilansowej w nastepnym roku w ciggu 800
15 dni od dnia zatwierdzenia tagcznego sprawozdania
finansowego przez RMK

Rozdziat 3
Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno - kontrolng. Rejestrowane
na nich zdarzenia nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow ipasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny.

Konto 900 - ,Ewidencja iloSciowa materiatéw” stuzy do ewidenc;ji iloSciowej materiatow -
jednostki prowadzg to konto dobrowolnie.

Konto 200 wykazuje saldo Wn na koniec roku obrotowego wskazujgce na stan materiatéw
podlegajacy ewidencji ilosciowe;j.

Konto 901 - ,Naleznosci warunkowe” stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych, ktére
powstajg na skutek zdarzen przesztych oraz ktérych istnienie zostanie potwierdzone dopiero
w momencie wystgpienia lub niewystapienia jednego lub wiekszej ilosci przysztych zdarzen,
ktére nie w petni podlegajg kontroli jednostki. Nalezno$ci warunkowe ewidencjonuje
sie na biezaco oraz weryfikuje nie pézniej nizna 31 grudnia kazdego roku obrotowego.
Naleznoscia warunkowg jest np. odszkodowanie dochodzone na drodze postepowania
sadowego zanienalezyte wykonanie umowy, a wynik postepowania sadowego
nie jest pewny.

Po stronie Wn konta 901 ujmuje sie wartos¢ naleznosci warunkowych w dacie ich powstania,
aich wyksiegowanie nastepuje poprzez zapis po stronie Ma, dokonywany np. pod datg
przedawnienia naleznosci lub podpisania wtasciwej umowy.

Konto 901 na koniec okresu moze wykazywaé wytacznie saldo Wn oznaczajgce stan
naleznosci warunkowych.

Ewidencje szczegétowg do konta 901 prowadzi sie na odrebnych kontach analitycznych

umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) weksli otrzymanych (zabezpieczenie roszczen jednostki w kontekscie zawartych uméw
cywilnoprawnych),

2) wynikajgcego ztoczacych sie postepowan sagdowych lub/i administracyjnych, w zakresie
naleznosci nieujetych w ewidencji bilansowej, w przypadku oszacowania przez radcéw
prawnych prawdopodobieristwa wygrania sprawy ponizej 50%,

3) optaty zawycinke drzew,
4) spadkobrania,
5) pozostatych.

Wskazane jest prowadzenie szczegétowej ewidencji analitycznej do konta 901 wedtug
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 902 - ,Zobowigzania warunkowe” stuzy do ewidencji wartosci zobowigzan
warunkowych, ktérych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.
Zobowigzania warunkowe okreslajg jedynie skutki wypetnienia mozliwych obowigzkéw,
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gdyz dopiero przyszte zdarzenia potwierdzg, czy na jednostce cigzy obecny obowigzek,
ktérego wypetnienie mogtoby prowadzi¢ do wyptywu srodkéw zawierajacych w sobie
korzysci ekonomiczne. Do takich zobowigzan zalicza sie udzielone gwarancje i poreczenia,
decyzje warunkowe ustalajgce optate za wycinke drzew lub krzewéw, nieuznanie roszczenia
wierzycieli np. z tytutu reklamacji lub dochodzonych kar i odszkodowan oraz odsetek
za zwtoke iinne.

Na stronie Ma konta 902 ksieguje sie wartos¢ zobowigzan, natomiast wartos$¢ zobowigzan
warunkowych wyksiegowuje sie poprzez ujecie jej po stronie Wn tego konta.

Na koniec okresu konto 902 wykazuje tylko saldo Ma. Informuje ono o stanie zobowiazan
warunkowych jednostki wobec innych jednostek, w tym kontrahentéw.

Ewidencje szczegbétowg do konta 902 prowadzi sie na odrebnych kontach analitycznych

umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) spraw spornych, ktérych prawdopodobienstwo przegranej jest mniejsze niz 50%,

2) przypiséw optat dotyczacych decyzji za wycinke drzew,

3) spadkobrania,
)

4) pozostatych.

Konto 903 - ,Sktadniki majatku Skarbu Panstwa” stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
i zmniejszen srodkow trwatych stanowigcych wtasnos$é lub wspétwtasnos$é Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie zwiekszenia wartosci srodkéw trwatych stanowigcych
wtasnos¢ lub wspdtwitasnosé Skarbu Panstwa (warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych
Skarbu Panstwa, ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne).

Na stronie Ma konta 903 ujmuje sie rozchéd srodkéw trwatych stanowigcych wtasnos¢
lub wspotwtasnosé Skarbu Panstwa (w wyniku przekazania lub ujawnionych niedoboréow
inwentaryzacyjnych).

Ewidencje szczegdétowag do konta 903 prowadzi sie na odrebnych kontach analitycznych
umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) Srodkow trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,0”,
2) $rodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa , 1,
3) s$rodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,,2”,
4) Srodkow trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,3”,
5) $rodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,4”,
6) s$rodkdéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,5”,
7) srodkdéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,,6”,
8) $rodkoéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,7”,
)

O

srodkow trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,8”,
10) pozostatych srodkéw trwatych Skarbu Panstwa,

=

1) umorzenia srodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,1”
12) umorzenia srodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,,2”,
13) umorzenia $rodkéw trwatych Skarbu Pannstwa - grupa ,, 3",
14) umorzenia srodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,4”,

16) umorzenia srodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,6”,

17) umorzenia srodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,,7”,

)
)
)
)
)
15) umorzenia srodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,,5”,
)
)
18) umorzenia srodkéw trwatych Skarbu Panstwa - grupa ,8”,
)

19) umorzenia pozostatych srodkéw trwatych Skarbu Panstwa.
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Konto - 904 ,Obce sktadniki majatkowe” stuzy do pozabilansowej ewidencji sSrodkow
trwatych, ktére sg uzywane przez jednostke na podstawie uméw najmu, dzierzawy, innych
uméw, w tym uméw leasingu, jezeli sa one zaliczane do aktywdéw wynajmujgcego,
wydzierzawiajacego, leasingodawcy i sg przez nich amortyzowane. Obce sktadniki
majatkowe sg wykazywane w ewidencji bilansowej kontrahenta.

Po stronie Wn konta 904 ewidencjonowana jest wartos¢ poczagtkowa obcych srodkow
trwatych - pod datg otrzymania ich do uzywania. Wartos¢ obcych sktadnikéw majatkowych
ustala sie w oparciu o informacje o wartosci danego sktadnika uzyskang od wtasciciela
sktadnikow. W przypadku, gdy nie jest mozliwe uzyskanie informacji, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajacym, obcy sktadnik majgtkowy jest ujmowany w ewidencji z zerowa wartoscia.
Zapisow po stronie Ma tego konta dokonuje sie wyksiegowujac wartosé poczatkowa obcych
srodkow trwatych np. po zakonczeniu okresu trwania umowy najmu, dzierzawy czy leasingu
(pod datg wydania tych przedmiotéw finansujgcemu).

Na koniec okresu konto 904 moze wykazywac wytacznie saldo Wn oznaczajgce stan obcych
srodkéw trwatych.

Ewidencje szczegbétowg do konta 904 prowadzi sie na odrebnych kontach analitycznych
umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) gruntow,

) budynkow, lokali i obiektéw inzynierii lgdowej i wodne;j,
) urzadzen technicznych i maszyn,
)

)

A ON

srodkéw transportu,
innych srodkéw trwatych.

wn

Konto 905 - ,Wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy” stuzy do ewidencji
wadiéw i kaucji w formie bezgotéwkowej oraz zabezpieczen nalezytego wykonania uméw
wnoszonych w postaci gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych.

Na stronie Wn konta 905 ujmuje sie réwnowartos¢ zdeponowanych wadiow, kaucji
oraz zabezpieczen wykonania umowy w formie bezgotéwkowe;.

Na stronie Ma ujmuje sie réwnowartos$¢ wadiéw, kaucji oraz zabezpieczen wykonania umowy
w formie bezgotowkowej zwréconych kontrahentowi.

Na koniec roku konto 905 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan zdeponowanych
wadiow, kaucji oraz zabezpieczen wykonania umowy.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie na odrebnych kontach analitycznych umozliwiajacych
ustalenie stanu:

1) wadidw,
2) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) kaucji gwarancyjnych.

Konto 906 - ,Srodki trwate w likwidacji” stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych (w wartosci
poczatkowej), ktére zgodnie z opinia Komisji ds. likwidacji podlegajg likwidacji, aktére
na dzien 31 grudnia nie zostaty fizycznie zlikwidowane. Przeprowadzajac likwidacje srodkow
trwatych w przypadku réznicy w czasie od momentu rozpoczecia jego likwidacji
do jej catkowitego zakonczenia srodki trwate nalezy wyksiegowac z ewidencji bilansowej
i wprowadzi¢ na konto 906 ,Srodki trwate w likwidacji”. Zapisy na koncie 906 wprowadzane
sg po stronie Wn, na dzien 31 grudnia. Wyksiegowanie z konta 906 po stronie Ma nastepuje
na podstawie dokumentacji potwierdzajacej fizyczna likwidacje srodkéw trwatych.

Konto 906 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé¢ srodkéw trwatych
postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejgcych. Saldo zamkniecia roku
obrotowego staje sie saldem otwarcia kolejnego roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa do konta 906 prowadzona jest wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych.
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Konto 907 - ,Pozostate srodki w likwidacji” stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw
trwatych (w wartosci poczatkowej), ktére zgodnie z opinig Komisji ds. likwidacji podlegaja
likwidacji, a ktére na dzien 31 grudnia nie zostaty fizycznie zlikwidowane. Przeprowadzajac
likwidacje pozostatych srodkéw trwatych w przypadku réznicy w czasie od momentu
rozpoczecia jego likwidacji do jej catkowitego zakonczenia pozostate srodki trwate nalezy
wyksiegowaé z ewidencji bilansowej i wprowadzi¢ nakonto 907 ,Pozostate srodki
w likwidacji”. Zapisy na koncie 907 wprowadzane s3 po stronie Wn na dzien 31 grudnia.

Wyksiegowanie z konta 907 po stronie Ma bedzie nastepowato na podstawie dokumentacji
potwierdzajacej fizyczng likwidacje pozostatych srodkéw trwatych.

Konto 907 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza wartos$é pozostatych sSrodkéw trwatych
postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejgcych. Saldo zamkniecia roku
obrotowego staje sie saldem otwarcia kolejnego roku obrotowego.

Konto 908 - ,Srodki trwate w budowie w likwidacji” stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych
w budowie (inwestycji) w wartosci wyksiegowanej z konta 080, ktore zgodnie z decyzja
kierownika jednostki zostaty uznane za zaniechane, a ktére na dzien 31 grudnia nie zostaty
fizycznie zlikwidowane.

Zapisy na stronie Wn konta 908 wprowadzone sg na dzied 31 grudnia. Wyksiegowanie
z konta 908 po stronie Ma bedzie nastepowato na podstawie dokumentacji potwierdzajacej
fizyczng likwidacje srodkow trwatych w budowie (inwestycji).
Konto 908 moze wykazywac na koniec roku wytacznie saldo Wn oznaczajgce wartosé
srodkéw trwatych w budowie postawionych w stan likwidacji.

Konto 909 - ,Wartosci niematerialne i prawne w likwidacji” stuzy do ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych (w warto$¢ poczatkowej), ktére zgodnie z opiniag Komisji
ds. likwidacji podlegajg likwidacji, a ktére na dzien 31 grudnia nie zostaty fizycznie
zlikwidowane. Zapisy na koncie 909 wprowadzane s3 po stronie Wn na dzieri 31 grudnia.

Wyksiegowanie z konta 909 po stronie Ma bedzie nastepowato na podstawie dokumentacji
potwierdzajacej fizyczng likwidacje wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejgcych.

Konto 910 - ,Plan finansowy dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji planu dochoddow
budzetowych oraz jego zmian. Jednostki prowadza to konto dobrowolnie.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 910 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwnga saldu konta ujmuje sie na stronie
Whn konta 910.

Konto 915 - ,Wartos¢ umorzenia mienia po likwidowanych jednostkach” stuzy do ewidencji
wartosci dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo i jednorazowo, przejetych
po zlikwidowanej jednostce, zgodnie z informacjami zawartymi w zatacznikach do bilansu
zlikwidowanej jednostki.

Na stronie Wn konta 915 ksieguje sie warto$é¢ umorzenia srodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych orazwartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
i jednorazowo, ktére zostaty wyksiegowane z ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek
np. wskutek sprzedazy, likwidacji, przyjecia do uzytkowania przez Urzad Miasta Krakowa
lub nowg jednostke.
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Na stronie Ma konta 915 ksieguje sie warto$¢ umorzenia srodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
i jednorazowo, zgodnie z informacjami zawartymi w zatacznikach do bilansu zlikwidowanej
jednostki.

Konto 915 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ umorzenia sktadnikéw
po zlikwidowanych jednostkach, ktére w dalszym ciggu pozostajg w Urzedzie Miasta
Krakowa lub nowej jednostce i nie zostaty: przyjete do uzytkowania, przekazane innym
miejskim jednostkom organizacyjnym, sprzedane, czy tez zlikwidowane.

Konto 916 - ,Wartos¢ gruntow stanowiagcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gmine Miejska
Krakéw lub Miasto Krakéw - miasto na prawach powiatu” stuzy do ewidencji wartosci
gruntéw stanowigcych witasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych jednostek samorzadu
terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gmine Miejska Krakéw lub Miasto Krakéw -
miasto na prawach powiatu. Warto$¢ okreslana jest na podstawie operatéw szacunkowych
sporzadzonych przez rzeczoznawcdw majatkowych i stanowi podstawe do ustalenia optaty
rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego. Obiektem inwentarzowym w prowadzonej
ewidencji analitycznej jest dziatka ewidencyjna.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug dziatek ewidencyjnych.

Na stronie Wn konta 916 ujmuje sie przychdd wartosci ww. gruntéw, a na stronie Ma konta
916 rozchéd wartosci.

Konto 919- ,Wydatki - COVID-19” stuzy do ewidencji wszelkich wydatkow zwigzanych
Z przeciwdziataniem pandemii koronawirusa.

Na stronie Wn konta 919 ujmuje sie wszelkie wydatki zwigzane z przeciwdziataniem
pandemii koronawirusa w rozbiciu na wydatki biezace i majgtkowe ponoszone ze srodkéw
Miasta (czyli kategorie wydatkbw GWSMK i PWSMK) oraz ze Srodkéw zewnetrznych
(czyli np. kategorie wydatkéw GZUWM, PZUWM, PWUDR, GWUDR, PWFCV, GWFCV).
Konto 919 wykazuje saldo Wn.

Konto 920- ,Wydatki na pomoc dla Ukrainy” stuzy do ewidencji wszelkich wydatkéw
zwigzanych z pomocg dla Ukrainy.

Na stronie Wn konta 920 ujmuje sie wszelkie wydatki zwigzane z pomoca dla Ukrainy
w rozbiciu na wydatki biezace i majgtkowe ponoszone ze srodkéw Miasta.

Konto 920 wykazuje saldo Wn.

Konto 930 - ,Plan finansowy wydatkéw i dochodéw samorzadowych jednostek
budzetowych” stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw i dochodéw w zakresie
posiadanego wydzielonego rachunku dochodéw zgodnie z art. 223 ustawy o finansach
publicznych.

Na stronie Wn konta 930 ujmuje sie:

1) plan finansowy wydatkow oraz jego korekty w ramach posiadanego wydzielonego
rachunku dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych,

2) roéwnowartosé zrealizowanych dochodéw w ramach posiadanego wydzielonego
rachunku dochodéw.

Na stronie Ma konta 930 ujmuije sie:

1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkédw w ramach dochodéw samorzadowych
jednostek budzetowych,

2) wartosc¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktore byty w planie,

3) planfinansowy dochodéw w ramach posiadanego wydzielonego rachunku dochodéw
samorzadowych jednostek budzetowych oraz jego korekty.

Konto 930 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Ewidencje szczegdétowa do konta 930 prowadzi sie na odrebnych kontach analitycznych
umozliwiajacych ustalenie stanu:

1) planudochodéw z wydzielonego rachunku dochodéw,
2) planuwydatkéw z wydzielonego rachunku dochodéw.

Konta 940-949 - konta pozabilansowe o numerach w przedziale od 940 do 949 jednostki
moga wykorzystywa¢ do ewidencjonowania pozostatych zdarzen gospodarczych
wynikajagcych z wewnetrznych potrzeb jednostki i nie ujetych nainnych kontach
pozabilansowych.

Konto 960 - ,Wydatki na rzecz innych placowek” stuzy do ewidencji wydatkéw
ponoszonych przez jednostke na rzecz innych jednostek np. z tytutu mediéw, ubezpieczen
budynkéw w celu ustalenia kosztu utrzymania budynku na poszczegélne jednostki. Jednostki
oswiatowe prowadza to konto dobrowolnie.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje sie wydatki na podstawie faktur lub innych dokumentéw
ksiegowych.

Na stronie Ma konta 960 ujmuje sieréwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw
budzetowych w danym roku na podstawie dokumentu ,,PK”.

Konto 973 - ,Zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki” stuzy do ewidencji
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki.

Zabezpieczenie zobowigzan na majatku jednostki moze by¢ dokonywane w réznych formach,
z ktorych do najczesciej stosowanych naleza:

1) hipoteka,
2) zastaw rejestrowy,
3) weksel.

Na stronie Wn konta 973 ujmuje sie rozliczenie zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki.

Na stronie Ma konta 973 ujmuje sie wartos¢ zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki.

Na koniec roku konto 973 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki.

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” stuzy do ewidencji kwot
wynikajacych zwzajemnych rozliczer miedzy jednostkami budzetowymiw celu sporzadzenia
tgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

1) zwiekszenie stanu naleznosci,

) sptate zobowiazan,

) zwiekszenie kosztéw dotyczacych operacji gospodarczych,
)

zmniejszenia funduszu jednostki w wyniku sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
srodkéw trwatych i inwestycji.

Na stronie Ma konta 976 ujmuije sie:
1) zwiekszenie stanu zobowigzan,

A WON

N

sptate naleznosci,

W

)
) zwiekszenie przychoddw dotyczacych operacji gospodarczych,
)

N

zwiekszenia funduszu jednostki w wyniku nieodptatnego otrzymania srodkéw trwatych
i inwestycji.
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Ewidencje szczegdétowa do konta 976 prowadzi sie na odrebnych kontach analitycznych
umozliwiajacych ustalenie stanu:

1
2

) naleznosci,

) zobowiazan,
) przychodow,
)

)

W

kosztow,

5) zmianw funduszu.

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych (z podziatem na zadania)” stuzy
do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:

1. réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

2. wartosc planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
3. wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencje szczegbétowg do konta 980 prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej i budzetu
zadaniowego.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 980.

Konto 981 ,Plan finansowy wydatkow niewygasajacych” stuzy do ewidencji planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci nie zrealizowanej
lub wygaste;j.

Ewidencje szczegbétowg prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Konto 990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe podatnika” stuzy do ewidencji rozliczen oséb trzecich z tytutu
ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnikéw podatkéw lokalnych. Ujmuje
sie na nim kwoty nalezne od oséb trzecich oraz ich sptate. Konto jest prowadzone w Urzedzie
Miasta Krakowa przez Wydziat Podatkéw i Optat.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie:
1) przypis naleznosci,

2) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej na podstawie
dokumentu wptaty,

3) zwroty nadptat,

4) wyptaty naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie:

1) odpisy naleznosci,

2) odpisy z tytutu naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
3) wptaty podatku.
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Konto 990 moze zamyka¢ sie dwoma saldami. Saldo Wn oznacza stan zobowigzan osoby
trzeciej z tytutu odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika, a saldo Ma - stan
naleznosci osoby trzeciej od jednostki samorzadu terytorialnego ztytutu powstania
nadptaty. Salda zamkniecia roku obrotowego stajg sie saldami otwarcia kolejnego roku
obrotowego.

Ewidencja pozabilansowa na koncie 990 jest ewidencja uzupetniajagcg do konta 221
,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, na ktérym s3 ujete zobowigzania podatkowe
podatnikéw. Ewidencje pozabilansowg prowadzi sie w odniesieniu do wszystkich zobowigzan
z tytutu podatkow i optat lokalnych przypisanych.

Do konta 990 obowigzkowo nalezy prowadzi¢ ewidencje pomocniczg, obejmujaca konta:
1) analityczne - wedtug rodzajéw podatkow,
2) szczegbdtowe - wedtug poszczegdlnych osdb trzecich.

Konto 991 - ,Wydatki z tytutu realizacji projektu z udziatem srodkéw zagranicznych”
stuzy do ujmowania w ewidencji pozabilansowej:

1) wydatkéw, ktére zostaty objete dofinansowaniem ze $rodkéw zagranicznych,
aichrealizacja zostata dokonana w latach poprzednich,

2) innych wydatkéw zwigzanych z realizacja projektow objetych dofinansowaniem
ze $rodkow zagranicznych, ktére nie zostaty ujete w ewidencji bilansowej projektu,

3) wydatkéw, ktore zostaty objete dofinansowaniem ze $rodkéw zagranicznych,
arealizacje projektu prowadzi jednostka organizacyjna.

Jednostki prowadzg to konto dobrowolnie.

Ewidencja szczegbétowa do konta 991 jest prowadzona w podziale na projekty, klasyfikacje
budzetows oraz lata realizacji wydatkéw.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartosc sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji

iinnych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw

budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencje szczegbétowg do konta 998 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktore majg byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji
w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
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Ewidencje szczegdtowa do konta 999 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywad saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

Dziat VI
Opis zasad dotyczacych wybranych zdarzen gospodarczych
Rozdziat 1
Inwestycje zaniechane

Realizowane przez jednostki inwestycje koricza sie z reguty wytworzeniem srodka trwatego,
jednakze czasami zdarzajg sie sytuacje gdy z réznych powoddéw rozpoczete inwestycje
nie koncza sie wytworzeniem $rodka trwatego. Do ewidencji kosztéw $Srodkéw trwatych
w budowie oraz do rozliczenia kosztéw Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne stuzy konto 080 ,Srodki trwate wbudowie (inwestycje)”. Ewidencja
szczegbdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw S$rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektéw
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektow Srodkéw trwatych. W jednostkach realizujacych wiele zadan inwestycyjnych
ewidencja szczegbétowa powinna by¢ prowadzona réwniez w podziale na poszczegdlne
zadania. Poprzez konto 080 mozna sprawdzi¢, czy wszystkie zadania i zakupy inwestycyjne
zostaty zrealizowane irozliczone. Jest toszczegdlnie wazne w przypadku jednostek
realizujacych duzo takich zadan w ciggu roku.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie wszystkie obcigzenia dotyczace zakupu czy zadania
inwestycyjnego. Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie rozliczenie zadan oraz zakupéw
inwestycyjnych na majatek. Ewidencja prowadzona na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)” ma odzwierciedla¢ stan trwajacych inwestycji, ktére s realizowane i ujete
w planie finansowym lub WPF. Nie powinno by¢ tu tzw. ,reliktéw przesztosci”, np. starej
dokumentacji projektowej, ktéra nie weszta do realizacji, innych kosztéow, ktére miaty stuzy¢
potencjalnej inwestycji, ale ta zréznych powoddéw niezostata zrealizowana. Wazne
jest jednoznaczne wskazanie, czy poniesione koszty maja by¢ jeszcze wykorzystane do jakiejs$
innej planowanej inwestycji, czy tez powinny zosta¢ uznane za inwestycje bez efektu,
czyli tzw. zaniechang. W zwigzku z powyzszym rozréznia sie dwa przypadki, ktore skutkujg
zaprzestaniem realizacji inwestycji przed jej zakoriczeniem, tj.:

1. czasowe wstrzymanie realizacji inwestycji,
2. ostateczne zaniechanie inwestycji.

Czasowe wstrzymanie realizacji inwestycji ma miejsce woéwczas, gdy kierownik jednostki
podejmie decyzje oczasowym odtozeniu realizacji inwestycji, zawieszeniu w czasie,
(np. z powodu braku s$rodkéw finansowych)zzamiarem wznowienia jejrealizacji
w pdzniejszym terminie. Zapisy rozdziatu VI KSR nr 11, w czesci dotyczacej Zaniechania
budowy $rodka trwatego wskazujg przestanki: ekonomiczne, techniczne, organizacyjne
lub prawne, ktére decydujg o tym, ze kontynuowanie budowy srodka trwatego przestaje
by¢ uzasadnione. W takim przypadku jednostka ocenia, czy przestanki te majg charakter
przejsciowy czy trwaty. W przypadku wstrzymania realizacji inwestycji, przestanki
uzasadniajgce przerwanie prac maja przejsciowy charakter, w zwigzku z czym przeprowadza
sie test nautrate wartosci i wmiare potrzeby dokonuje w ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych, odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, zgodnie z KSR nr 4 ,Utrata wartosci
aktywow”, gdyz okresowe wstrzymanie budowy moze doprowadzi¢ do utraty wartosci srodka
trwatego znajdujgcego sie w budowie. W mysl art. 28 ust. 7 ustawy o rachunkowosci trwata
utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany
przez jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przysztosci wznaczacej czesci
lub w catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu
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aktualizujagcego doprowadzajgcego wartos¢ sktadnika aktywéw wynikajacg z ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposéb
wartosci godziwej. Najpdzniej na dzien bilansowy nalezy dokona¢ oceny, czy nie doszto
do utraty wartosci srodka trwatego w budowie idokonaé¢ ewentualnego odpisu
aktualizujgcego. Odpis z tytutu trwatej utraty wartosci srodka trwatego w budowie -
w kwocie oszacowanej przez jednostke - zalicza sie do pozostatych kosztéw operacyjnych
na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 32 lit. f) ustawy o rachunkowosci zgodnie z przedstawiong
ponizej tabela:

L.p. | Typowa tresé¢ operacji gospodarczej Ewidencja ksiegowa
Whn konto 761 ,Pozostate koszty
1 Utworzenie odpisu aktualizujgcego operacyjne”
) wartos¢ srodka trwatego Ma konto 075 ,Odpisy aktualizujace

$rodki trwate w budowie (inwestycje)”

Wszelkie koszty zwigzane z utrzymywaniem $rodkéw trwatych w budowie czasowo,
przejsciowo niekontynuowanej (inwestycji wstrzymanej) obcigzaja pozostate koszty
operacyjne.

Po dokonaniu odpisu aktualizujgcego wycene $rodka trwatego w budowie, jednostka ocenia
na kazdy dzien bilansowy, czy zaistniaty korzystne dla niej przestanki wskazujace,
ze dokonany uprzednio odpis aktualizujagcy wycene $rodka trwatego w budowie stat
sie zbedny albo wymaga zmniejszenia lub tez podwyzszenia. W przypadku stwierdzenia
istnienia przestanek uzasadniajgcych zmniejszenie lub odwrdcenie odpisu aktualizujgcego
wycene $rodka trwatego w budowie, dokonuje sie zapisu zgodnie z ponizsza tabela:

Lp. Typowa tresc operacjl Ewidencja ksiegowa
gospodarczej
Odwrécenie (ustanie przyczyny) | Wn konto 075 ,Odpisy aktualizujace $rodki
1 lub zmniejszenie odpisu trwate w budowie (inwestycje)”
" | aktualizujacego wartosc srodka | Ma konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne”
trwatego

Poprzez odpisy aktualizujagce $rodki trwate w budowie (inwestycje) nalezy rozumiec
obnizenie wartosci poniesionych kosztow budowy $rodkéw trwatych w budowie, nie mozna
natomiast pojecia tego myli¢ z nieplanowang amortyzacja, gdyz srodki trwate w budowie
nie sg objete jakgkolwiek amortyzacja. A zatem odpisy te mogg dotyczyc¢ sytuacji takich jak:
1. uznanie zakupionych maszyn i urzadzen za nieprzydatne,

2. uznanie zakupionego projektu za nieprzydatny w zwiazku ze zmiang kierunku
inwestowania,

3. uznanie poniesionych kosztow srodkéw trwatych w budowie za zbedne.

Zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci, na dzien bilansowy $rodki trwate
w budowie wycenia sie w wysokosci ogétu kosztow pozostajgcych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Takze KSR nr 4 wskazuje, iz nalezy dokonac¢ odpisu z tytutu utraty wartosci: ,Nie rzadziej
niz na kazdy dzien bilansowy jednostka ustala, czy zachodzi potrzeba przeprowadzenia
procedury ustalania odpisu aktualizujgcego wycene aktywow, spowodowanego utrata
przez nie wartosci - zaréowno w odniesieniu do aktywow wykorzystywanych do dziatalnosci
operacyjnej, jakiinwestycji - bezwzgledu na to, czy sg one dostepne do uzytkowania
(tzn. gotowe, przystosowane juz do uzytkowania), czy jeszcze nie”. Na podstawie prawidtowo
przeprowadzonej inwentaryzacji Srodkéw trwatych w budowie, zaréwno maszyn i urzadzen,
jak tez pozostatych kosztéw budowy, mozna uzyska¢ wskazanie realnej wartosci
tych sktadnikéw majatku w bilansie. Oznacza to, iz w przypadku stwierdzenia trwatej utraty
wartosci srodkow trwatych w budowie (np. zaniechanie badZ wstrzymanie budowy)
jednostka powinna dokona¢ odpiséw aktualizujgcych.
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Ostateczne zaniechanie inwestycji jest wynikiem trwatego i definitywnego zaprzestania
prowadzenia zadania inwestycyjnego, w zwiazku z brakiem kolejnych czynnosci
inwestycyjnych. Aby inwestycja mogta uchodzi¢ za zaniechang muszg zachodzi¢ okreslone
w KSR Nr 11, przestanki. W przypadku gdy test wykazat, ze przestanki uzasadniajace
przerwanie prac majg trwaty charakter, a jednostka nie moze oczekiwaé zadnych przysztych
korzysci ekonomicznych ze srodkéw trwatych w budowie, kierownik jednostki podejmuje
udokumentowang decyzje o zaniechaniu budowy s$rodka trwatego (likwidacji $rodka
trwatego wbudowie). Zaniechanie towiagze sie z koniecznoscia wytaczenia zksiag
rachunkowych naktadéw ujetych jako elementy wartosci srodka trwatego w budowie
iodpisania ich w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych. Odpisanie inwestycji
zaniechanych w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych powinno nastgpié¢ nie pdzniej,
niz do korica roku obrotowego, w ktérym stwierdzono, ze inwestycja nie bedzie realizowana.
Wyksiegowanie inwestycji zaniechanych w ciezar kosztéw operacyjnych jest dokonywane
na podstawie pisemnej decyzji kierownika jednostki popartej opiniami iprotokotami
witasciwych komoérek merytorycznych. Ewidencje kosztéw zaniechanych inwestycji
przedstawia tabela:

Lp. Typowa tres¢ operacyl Ewidencja ksiegowa
gospodarczej
Ostateczne zaniechanie inwestycji | Wn konto 761 ,Pozostate koszty operacyjne”
1. | Srodkéw trwatych w budowie Ma konto 080 ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje) na podstawie (inwestycje)”
pisemnej decyzji kierownika
jednostki

Do dnia fizycznej likwidacji srodkéw trwatych w budowie (np. rozbiorki czesciowo
wzniesionego budynku, uprzatniecia gruzu po rozbidrce itp.), wskazane jest, aby ogét
dotychczas poniesionych kosztéw srodkéw trwatych w budowie ujaé¢ w ewidencji
pozabilansowej na koncie 908 ,Srodki trwate w budowie w likwidacji”.

Rozdziat 2
Koszty finansowania zewnetrznych srodkéw trwatych

Zaciagajac kredyt lub pozyczke nalezy liczy¢ sie z koniecznoscia zaptaty z tego tytutu odsetek
i kosztow pochodnych od uruchomienia kredytu. Przy budowie $rodka trwatego odsetki
stanowig tzw. koszty finansowania zewnetrznego, ktére do czasu oddania srodka trwatego
do uzytkowania nalezy zaliczy¢ do kosztow inwestycji. W przypadku zaciggania przez Miasto
kredytéw na finansowanie lub dofinansowanie budowy, wytworzenia srodkéw trwatych,
odsetki od kredytéw, pozyczek czy wyemitowanych przez Miasto obligacji powinny - do czasu
oddania $rodka trwatego do uzywania - zwiekszaé wartosé inwestycji w okresie ich realizacji.
Zgodnie z Krajowym Standardem rachunkowoséci Nr 11 ,Srodki trwate” jezeli zaciagnieto
kredyt, pozyczke lub inne zobowigzanie w celu finansowania zbioru $rodkéw trwatych,
wowczas poniesione koszty finansowania zewnetrznego dotycza finansowania réznych
obiektow $rodkéw trwatych. Koszty te rozlicza sie miedzy finansowane obiekty
inwentarzowe nazasadach ogdlnych, stosujac odpowiednie klucze rozliczeniowe
(np. proporcjonalnie do planowanych naktadéow naposzczegdlne srodki trwate,
proporcjonalnie do wartosci rzeczywiscie poniesionych naktadéw na poszczegdlne srodki
trwate). Z uwagi na fakt, iz odsetki od zaciggnietego kredytu, pozyczki czy wyemitowanych
obligacji sg pokrywane wramach planu finansowego wystepujacego w Urzedzie Miasta
Krakowa, natomiast srodki pochodzace z kredytéw sg wydatkowane przez inne jednostki
organizacyjne, zachodzi konieczno$é¢ przypisania do wartosci poniesionych naktadow
zaptaconych odsetek od zaciggnietych kredytéow. Podstawg wyliczenia kwot odsetek
powiekszajgcych wartos¢ danej inwestycji lub stanowigcych koszty finansowe,
arealizowanych przez jednostke organizacyjng i Urzad Miasta Krakowa jest wykaz zadan
pod alokacje udzielonego kredytu. Odsetki bedg doliczane do naktadéw inwestycyjnych
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w miesigcu, w ktoérym nastgpi sptata raty odsetek lub nastepnym. Dokumentem
potwierdzajagcym wysokos¢ odsetek oraz rodzaj zadania inwestycyjnego i réwnoczes$nie
bedacym podstawa dla jednostki organizacyjnej do ujeciaw ksiegach podwyzszenia wartosci
naktadéw inwestycyjnych jest nota ksiegowa wystawiona przez Urzad Miasta Krakowa.
Doliczanie do kosztéw inwestycji kosztéw odsetek bedzie dotyczyto tylko nierozliczonych
naktadéw inwestycyjnych. W przypadku kiedy dana inwestycja jest juz rozliczona
i wytworzone sktadniki majatkowe sg przekazane do uzytkowania, dalsze odsetki beda
stanowity koszty finansowe Urzedu Miasta Krakowa. Odsetki przypisane do inwestycji
finansowych wformie dotacji celowych réwniez pozostajag w kosztach Urzedu Miasta
Krakowa.

Rozdziat 3
Dodatkowe roczne wynagrodzenie, tzw. ,, 13-tka”

W mysl art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym
dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (t.).Dz.Uz2018r., poz. 1872 zezm.),
dodatkowe wynagrodzenie roczne ustala sie w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za prace
otrzymanego przez pracownika wciggu roku kalendarzowego, za ktéry przystuguje
to wynagrodzenie, uwzgledniajac wynagrodzenie i inne $wiadczenia ze stosunku pracy
przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy, a takze
wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy oraz wynagrodzenie za czas pozostawania bez pracy
przystugujace pracownikowi, ktéry podjat prace w wyniku przywrécenia do pracy.

Zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii, dodatek za wieloletnig
prace wyptacony za okres choroby nie powinien by¢ wliczany do podstawy ustalenia
wysokosci dodatkowego wynagrodzenia rocznego?.

Rozdziat 4
Wohptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy

W zwigzku z obowigzkiem stosowania od 1 stycznia 2021 r. przez jednostki sektora finanséw
publicznych ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o Pracowniczych Planach Kapitatowych
(dalej PPK) w klasyfikacji budzetowej, dodano nowa podziatke - paragraf wydatkowy 471,
Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy”. Paragraf ten zostat
wprowadzony rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 27 lipca 2020 r., zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (w zataczniku nr 4).

Przedmiotowy paragraf 471 ma zastosowanie po raz pierwszy do opracowania projektu
ustawy budzetowej i uchwat budzetowych na rok 2021. W paragrafie tym jednostki
zobowigzane s3 zaplanowac i ujmowac finansowane przez siebie wptaty do PPK (paragraf
471 lub grupa paragrafow wydatkéw JST - 1400).

Whtaty pracownikéw do PPK nie powodujg dodatkowego obcigzenia w planach finansowych,
gdyz stanowig odpowiedni procent wynagrodzenia brutto (po opodatkowaniu). Jesli chodzi
o dziat i rozdziat, to nalezy stosowac podziatke wtasciwg dla wydatkéw zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki (np.75023,80101, 85219).

Obowigzek stosowania przepiséw PPK przez jednostki nalezagce do sektora finanséw
publicznych powoduje, Ze jednostki te beda ewidencjonowac¢ nowe operacje gospodarcze
i finansowe. Sposéb ich dokumentowania, wykonywania kontroli wstepnej i ujmowania
w ksiegach rachunkowych nie jest okreslony w obowigzujgcych przepisach. Konieczne
jest zatem wprowadzenie odpowiednich postanowiern do obligatoryjnej i fakultatywnej
czesci polityki rachunkowosci (art. 10 ustawy o rachunkowosci). Przepisy w tym zakresie

1 fragment odpowiedzi Ministerstwa Rozwoju Pracy i Technologii z 15 lutego 2021r. na pytanie redakgji
Dziennika Gazety Prawnej, Zrodto: gazetaprawna.pl (https://www.gazetaprawna.pl/ksiegowosc-
budzetowa/artykuly/8096718.trzynastka-wylicznie-trzynastki-wyjasnienie-ksiegowosc-w-budzecie.html))

118


https://www.gazetaprawna.pl/ksiegowosc-budzetowa/artykuly/8096718.trzynastka-wylicznie-trzynastki-wyjasnienie-ksiegowosc-w-budzecie.html
https://www.gazetaprawna.pl/ksiegowosc-budzetowa/artykuly/8096718.trzynastka-wylicznie-trzynastki-wyjasnienie-ksiegowosc-w-budzecie.html

obejmujag czes¢ procedur kontroli zarzadczej w obszarze gospodarki finansowej jednostki.
Zgodnie z art. 69 ustawy o finansach publicznych za ich ustalenie odpowiada kierownik
jednostki.

W zwigzku z powyzszym, nalezy dostosowac zapisy w Politykach Rachunkowosci jednostek,
w zwigzku z przystapieniem jednostki do PPK - prowadzenia rozrachunkéw z instytucja
finansowg zarzadzajacg PPK z tytutu rozliczania wptat pracodawcy i pracownikow.

Ewidencja ksiegowa dotyczaca rozliczen jednostki z tytutu wptat do PPK z instytucja

zarzadzajaca PPK:

1. Zaangazowanie z tytutu wptat do PPK - zapis jednostronny: Ma 998 ,Zaangazowanie
wydatkoéw budzetowych roku biezacego’,

2. Woynagrodzenie brutto pracownika - Wn 404 ,Wynagrodzenia” (paragraf 401), Ma 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzerY’,

3. Potracenie wptaty do PPK w czesci finansowanej przez pracownika (uczestnika PPK) -
Wn 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, Ma 240 ,Pozostate rozrachunki”
(analityka: podmiot zarzadzajacy PPK),

4. Naliczenie wptaty do PPK w czesci finansowanej przez jednostke (podmiot
zatrudniajacy) - Wn 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” (paragraf 471),
Ma 240 ,Pozostate rozrachunki” (analityka: podmiot zarzadzajacy PPK),

5. Przelew wptaty do PPK - Wn 240 ,Pozostate rozrachunki” (analityka: podmiot
zarzadzajacy PPK), Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki” (odpowiednio paragraf 401
i471).

Zaangazowanie wptat do PPK nalezy zaksiegowad na stronie Ma pozabilansowego konta 998
na podstawie sporzadzonej na poczatku roku kalkulacji rocznej (paragraf 471 ,Wptaty na PPK
finansowane przez podmiot zatrudniajacy”). Natomiast na stronie Wn konta 998 nalezy
ujmowac réwnowartos$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych z tego tytutu w danym roku
budzetowym.

Wohtate do PPK dokonywang ze srodkéw uczestnika PPK pobiera sie z jego wynagrodzenia,
po opodatkowaniu. Wptaty do PPK finansowane przez jednostke (podmiot zatrudniajacy)
traktuje sie jak $wiadczenie dla pracownika, dlatego koszty ujmuje sie na koncie 405
,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”. Rownoczesnie nalezy je ewidencjonowac
na koncie rozrachunkowym z podmiotem zarzadzajagcym PPK - konto 240 , Pozostate
rozrachunki” (w analityce podmiot zarzadzajacy PPK).

Rozrachunki jednostki z instytucjg zarzadzajacg PPK powinny znalezé odzwierciedlenie
w sporzadzanych przez jednostke sprawozdaniach.

Wohptaty do PPK nalezy wskazywaé w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow

odpowiednio w paragrafie 471 (wptaty do PPK finansowane przez jednostke) oraz jako czes¢

paragrafu 401 (wptaty do PPK finansowane przez pracownika).

W poszczegdlnych czesciach sprawozdania finansowego podaje sie odpowiednio:

1. w bilansie jednostki budzetowej ewentualne zobowiazania krétkoterminowe wobec
podmiotu zarzadzajgcego PPK z tytutu wptaty do PPK naleznej za grudzien, ptatnej
do 15 stycznia (w pasywach w pozycji D.I1.5),

2.  w rachunku zyskow i strat - koszty na ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla
pracownikow - (pozycja BVI),

3.  wzestawieniu zmian funduszu - cze$¢ wydatkdéw budzetowych (1.1.2).

Oprécz aktualizacji obligatoryjnej czesci polityki rachunkowosci nalezy zmieni¢ takze zapisy

w instrukcjach stanowiacych jej fakultatywng czesé, tj.

1. W instrukcji obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych nalezy wskaza¢ dokumenty
zwigzane z obstugg przez pracodawce PPK. Trzeba opisa¢ zasady ich wypetniania
i sprawdzania. Wazne jest rowniez okreslenie sposobu przekazywania informacji
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pomiedzy komérka kadr i ksiegowosci jednostki oraz komérka kadr, a instytucja
zarzadzajaca PPK,

2. W instrukcji inwentaryzacyjnej trzeba poda¢ dokumenty, jakie beda wykorzystywane
przy weryfikacji sald zobowigzan jednostki wobec instytucji finansowe] zarzadzajacej
PPK z tytutu sktadek pracodawcy i pracownika do PPK.

Rozdziat 5
Sumy depozytowe

Do obowigzkéw kierownika jednostki zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, nalezy zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej. Procedury kontroli zarzadczej w obszarze rozliczania
i zwrotu sum depozytowych ustala sie zwyczajowo w instrukcji obiegu dokumentéow
ksiegowych (w zakresie obiegu dowodéw ksiegowych, napodstawie ktérych sumy
depozytowe sgprzyjmowane, zwracane Ilub zatrzymywane) lub  winstrukcji
inwentaryzacyjnej (w zakresie przeprowadzania i rozliczania weryfikacji salda konta 240
»Pozostate rozrachunki”, w czesci dotyczacej sum depozytowych).

Odpowiedzialno$¢ za wprowadzenie wskazanych powyzej uregulowan wewnetrznych
spoczywa na kierowniku jednostki oraz gtéwnym ksiegowym tej jednostki (na podstawie
obowigzkowego powierzenia mu przez kierownika jednostki  obowigzkdéw
i odpowiedzialnosci w zakresie rachunkowosci i gospodarki finansowej).

W ramach nadzoru nad biezacg praca komoérki ksiegowosci, pracownicy tej komérki powinni
by¢ zobowigzani do niezwlocznego zgtaszania gtéwnemu ksiegowemu przypadkéw
dotyczacych sktadania w komorce ksiegowosci pism w sprawie rozliczania (zwrotu,
zatrzymania) depozytéw, po terminach wskazanych w instrukcji obiegu dowodéw
ksiegowych. Gtéwny ksiegowy zobowigzany jest na biezaco informowaé o tym fakcie
kierownika jednostki, gdyz kierownik jednostki odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie
procedur kontroli zarzadczej (art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych),
w tym zadyscyplinowanie kierownikow ipracownikéw komérek merytorycznych. Takie
dziatanie ma na celu wyeliminowanie przypadkéw zwrotu depozytéw po terminie.

Wptyw depozytu, wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jednostka
dokumentuje i ujmuje w ewidencji ksiegowej na podstawie wyciggu bankowego
potwierdzajacego wptate sumy depozytowej na rachunek bankowy jednostki. W instrukcji
obiegu dokumentéw nalezy ustali¢ zasady i terminy sporzadzania dowodéw, rozliczania,
zwrotu i zatrzymania wadium/zabezpieczenia lub sum depozytowych.

Ponizsza tabela przedstawia przyktadowe rozwigzania w zakresie rozliczania i zwrotu sum
depozytowych, pomocne przy terminowym rozliczaniu ww. kwot, przypisaniu oséb
odpowiedzialnych za ewentualne nieprawidtowosci oraz zapewnieniu nalezytego
funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostce.

Termin
. przekazania
Lp. Rodzaj dokumentu Termin . do komorki Os.oba.
sporzadzenia . . odpowiedzialna
ksiegowosci
1. | Pismo w sprawie zwrotu Do 2 dnia Do 3 dni Pracownik
wadium w przypadku: od dnia od dnia komorki
e Uptywu terminu wystgpienia wystapienia merytorycznej,
Zwigzania oferta, danej danej po zatwierdzeniu
e Zawarcia umowy okolicznosci okolicznosci przez kierownika
W sprawie zamoéwienia komérki
publicznego,
e Uniewaznienia
postepowania o udzielenie
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zamowienia, z wyjatkiem
sytuacji gdy nie zostato
rozstrzygniete odwotanie
na czynnosc¢
uniewaznienia

albo nie uptynat termin
do jego wniesienia,

e Wykonawcy, ktéry
wycofat oferte przed
uptywem terminu
sktadania ofert lub
ktérego oferta zostata
odrzucona,

¢ Wyboru
najkorzystniejszej
oferty, z wyjatkiem
wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza,

e Uniewaznienia
postepowania, gdy nie
zostato rozstrzygniete
odwotanie na czynnosc
uniewaznienia albo nie
uptynat termin do jego
whniesienia.

Pismo w sprawie zatrzymania
wadium przez jednostke
wraz z odsetkami, w sytuacji
gdy wykonawca:

e Nie ztozyt dokumentéw
lub o$wiadczen albo nie
sprostowat pomytki
w ofercie, co
spowodowato brak
mozliwosci wybrania jego
oferty jako
najkorzystniejszej,

o Ktorego oferta zostata
wybrana, odmowit
podpisania umowy
na warunkach
okreslonych w ofercie lub
nie wniést wymaganego
zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy albo
zawarcie umowy stato sie
niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie
wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana.

Do 7 dni

od dnia
wystapienia
danej
okolicznosci

Do 14 dni
od dnia
wystgpienia
danej
okolicznosci

Pracownik
komorki
merytorycznej,
po zatwierdzeniu
przez kierownika
komorki

Pismo w sprawie wyrazenia
przez wykonawce zgody na
zatrzymanie wadium

Do 2 dni
od dnia

Do 3dni
od dnia

Pracownik
komorki
merytorycznej,
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na poczet zabezpieczenia wyrazenia wyrazenia po zatwierdzeniu
nalezytego wykonania zgody zgody przez kierownika
umowy komorki
4. | Pismow sprawie zwrotu Do 2 dni Do 3 dniod Pracownik
zabezpieczenia wniesionego | od dnia dnia wniesienia | komoérki
w pienigdzu po zmianie na whniesienia Zamiennego merytorycznej,
inng forme zabezpieczenia Zamiennego zabezpieczenia | po zatwierdzeniu
zabezpieczenia przez kierownika
komérki
5. | Pismow sprawie zwrotu Do 14 dni Do 21 dni Pracownik
zabezpieczenia od wystgpienia | od dnia komorki
okolicznosci wystgpienia merytorycznej,
okolicznosci po zatwierdzeniu
przez kierownika
komérki
6. | Pismow sprawie zwrotu Do 7 dni Do 9 dni Pracownik
zabezpieczenia od wystgpienia | od dnia komorki
przeznaczonego na pokrycie | okolicznosci wystgpienia merytorycznej,
roszczen z rekojmi lub okolicznosci po zatwierdzeniu
gwarangji przez kierownika
komorki
7. | Pismow sprawie zatrzymania | Do 7 dni Do 9 dni Pracownik
zabezpieczenia na poczet od wystgpienia | od dnia komorki
roszczen za nienalezyte okolicznosci wystgpienia merytorycznej,
wykonanie zaméwienia okolicznosci po zatwierdzeniu
przez kierownika
komorki

Powyzej przedstawiono przyktadowe terminy sporzadzenia i przekazania dokumentéw
do komérki ksiegowosci. Jednostka moze przyjac inne okresy pod warunkiem dochowania
ustawowego terminu:

1. Zwrotu wadium - art. 98 ust. 1i 2 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (tj. Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z p6zn. zm.) zwana dalej upzp - , nie pdzniej
niz w ciagu 7 dni od wystgpienia okolicznosci wymienionych w niniejszym przepisie,

2. Niezwtocznego przekazania na dochody jednostki wadium zatrzymanego - art. 98
ust. 6 upzp,

3. Zaliczenia wadium na zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy najpdzniej do dnia
Zzawarcia umowy,

4. Zwolnienia zabezpieczenia po stwierdzeniu nalezytego wykonania zamodwienia,
nie pdzniej niz w ciggu 30 dni - art. 453 ust. 1i 4 upzp,

5. Zwolnieniazabezpieczenia przeznaczonego na pokrycie roszczen z gwarancji lub rekojmi
nie pézniej niz w ciggu 15 dni od dnia uptywu terminu gwarancji lub rekojmi - art. 453 ust.
3 upzp,

6. Niezwtocznego przekazania na dochody jednostki zabezpieczenia zatrzymanego
na poczet roszczen za nienalezyte wykonanie zamoéwienia.

Terminy wskazane w powyzszej tabeli uwzgledniajg czas potrzebny na sporzadzenie
dokumentu przez pracownika komoérki merytorycznej i zatwierdzenie go przez kierownika
tej komorki, a takze czas potrzebny na sprawdzenie dokumentu przez gtéwnego ksiegowego,
sporzadzenie polecen przelewodw, zatwierdzenie przez kierownika jednostki oraz ztozenie
w banku.

Wazng i pomocng role w zakresie wykazywania w ksiegach rachunkowych prawidtowych
i aktualnych kwot depozytéw odgrywa inwentaryzacja. Inwentaryzacje zapisow konta
240 ,Pozostate rozrachunki”, naktérych ewidencjonowane s3 sumy depozytowe
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przeprowadza sie na koniec kazdego roku, wedtug stanu na dziehn 31 grudnia. Przeprowadza
sie ja metoda weryfikacji zapiséw na koncie 240 z dokumentacjg Zrédtowg oraz ustalenia
realnej wartosci tych zobowigzan (w tym ustalenia czy nie uptynat termin ich zwrotu,
czy zostaty do nich prawidtowo doliczone kwoty oprocentowania itp.). Ze wzgledu na to,
ze sumy depozytowe sg sktadnikiem majgtkowym w znacznym stopniu narazonym na ryzyko
ich zdefraudowania, weryfikacje powinien przeprowadzié¢ co najmniej dwuosobowy zespét
weryfikacyjny, w sktad ktérego nie mogg wchodzié¢ pracownicy:

1. merytoryczni, odpowiedzialni za rozliczanie wadium/zabezpieczen,

2. odpowiedzialni za likwidacje zobowigzan (upowaznieni do zlecania wyptaty z rachunku
bankowego sum depozytowych),

3. odpowiedzialni za ewidencje ksiegowg analityczng (wedtug kontrahentéw) i syntetyczng
zobowigzan.

Weryfikacje powinien nadzorowacd gtéwny ksiegowy jednostki. W ramach weryfikacji nalezy

ustali¢:

1. czy w ksiegach rachunkowych jest ujeta prawidtowa kwota zobowigzania jednostki
wobec kontrahenta, z tytutu wniesionej sumy depozytowe),

2. czy suma depozytowa zostata prawidtowo powiekszona (oprocentowanie)
lub pomniejszona (pokrycie roszczen z tytutu nienalezytego wykonania umowy),

3. czy nie uptynat termin zwrotu sumy depozytowe;j.

Wyniki inwentaryzacji nalezy udokumentowaé w formie protokotu. Po dokonaniu analizy
protokotu idotaczonych do niego wyjasnien, gtéwny ksiegowy powinien sformutowad
whnioski do omoéwienia w ramach tzw. postepowania poinwentaryzacyjnego, a nastepnie
opisa¢ wszystkie stwierdzone nieprawidtowosci i wskazac osoby winne. W kolejnym etapie
nalezy opracowac wnioski, w celu podjecia wtasciwych dziatan eliminujgcych stwierdzone
nieprawidtowosci (np. niezwtocznie zwroci¢ sumy depozytowe kontrahentom) i zapobiec
ich powstawaniu w przysztosci. Gtéwny ksiegowy zobowigzany jest poinformowad
o zaistniatej sytuacji kierownika jednostki.

Powyzsza tabela wskazuje przyktadowe rozwigzania dotyczace rozliczania srodkéw, ktére
wptywaja na rachunek sum depozytowych w zakresie wptywu wadium czy zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy. Podobne instrukcje dla innych rodzajéw sum depozytowych,
zawierajgce poszczegolne rodzaje dokumentow, terminy ich sporzadzania, przekazywania
i rozliczania, powinny zosta¢ sporzadzone w jednostkach.

Analiza salda konta 139 ,Inne rachunki bankowe” na dziern 31.12.2020 r. wykazata, iz oprécz
opisanych powyzej srodkéw depozytowych z tytutu wadiow, kwot nalezytego zabezpieczenia
umowy, kwot rekojmi i gwarancjiw Gminie Miegjskiej Krakéw wystepujg rowniez:

1. Kaucje (np. lokali mieszkalnych i uzytkowych, za wydane karnety na ptywalnie, z tytutu
wynajmu lokalu),

2. Depozyty mieszkancéw domow pomocy spotecznej (wystepuja w DPS-ach),
3. Kwoty potracen sgdowych lub administracyjnych w razie zbiegu tytutow potracen,

4. Kwoty rozliczeh wynikajace z tytutu wynagrodzen pracownika, ktére po jego smierci
stanowig mase spadkowsa,

5. Zamiana lokali (wystepuja w ZBK),

6. Srodki pieniezne otrzymane z tytutu spadku po zmartej osobie ostatnio zamieszkatej
na terenie GMK (wystepujaw  Wydziale Finansowym UMK),

7. Srodki pieniezne i kosztownosci znalezione (wystepuja w Wydziale Finansowym UMK),

8. Zabezpieczenie roszczen o wydanie zezwolenia na zbieranie odpadéw lub zezwolen
na przetwarzanie odpadéw (wystepuja w Wydziale Finansowym UMK),

9. Inne/pozostate.

W przypadkach wskazanych powyzej jednostki powinny okresli¢ zasady gromadzenia,
rozliczania i zwracania kwot depozytéw w swoich wewnetrznych uregulowaniach.
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W zwigzku z powyzszym, zobowigzuje sie kierownikéw jednostek podlegtych Gminie
Miejskiej Krakéw, do wprowadzenia w swoich politykach rachunkowosci zasad ewidencji
ksiegowej i prawidtowo prowadzonych rozliczen sum depozytowych lub zweryfikowania
tych zapiséw, w celu terminowego rozliczania przedmiotowych pozycji bilansowych, ktére
witasciwie ujete w sprawozdaniu finansowym przedstawig rzetelny i jasny obraz sytuacji
majatkowej i finansowej Gminy Miejskiej Krakow.

Rozdziat 5
Ewidencja ksiegowa ZFSS

Operacje gospodarcze polegajace na tworzeniu ZFSS oraz dysponowaniu jego $rodkami
ewidencjonuje sie na zasadach ogdlnych okre$lonych w ustawie o rachunkowosci. Wykaz
dowodéw ksiegowych, jakie mogg by¢é uzywane przy dokumentowaniu operacji
gospodarczych w zakresie gospodarowania ZFSS, powinien by¢ okreélony przez kierownika
jednostki w dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.
Uregulowane musza by¢ réwniez zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw
ksiegowych, w ramach procedur kontroli zarzadczej na podstawie art. 68 i 69 ust.1 pkt 3
ustawy o finansach publicznych.

ZFSS stanowi wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym $rodki pieniezne
pracodawcy, objete specjalnym rezimem wydatkowania. Operacje gospodarcze zwigzane
ztworzeniem funduszu i jego rozdysponowaniem ujmuje sie w ewidencji ksiegowej
prowadzonej w ujeciu syntetycznym i analitycznym, stosujac konta wskazane w zatgczniku
nr 3 do rozporzadzeniaw sprawie rachunkowosci oraz planéw kont.

Spos6b ujecia operacji dotyczacych ZFSS

Lp. | Tresc operacji Dekret
1 Ujecie zaangazowania na ZFSS w dacie naliczenia odpisu Ma 998
5 !Drzyp{s n,allczenla odpisu na ZFSS dla pracownikéw, emerytéw 405/240
I rencistow

3 Przekazanie odpisu na ZFSS (przelew z rachunku wydatkéw) 240/130

4 Wptyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZESS na rachunek ZFSS (wptyw 135/851
$rodkow na wydzielony rachunek ZFSS)

5 Udzielenie pozyczek dla pracownikéw z ZFSS 234/135

6 Przypls naliczenia odsetek od pozyczek dla pracownikéw ze srodkéw 234/851
ZFSS

7 Udzielenie pozyczek dla emerytéw i rencistow z ZFSS 240/135

8 Przyp[s naliczenia odsetek od pozyczek dla emerytéw i rencistow 240/851
z ZFSS

9 Sptata przez pracownika pozyczki i odsetek z ZFSS 135/234

10 | Sptata przez emerytairenciste pozyczki i odsetek z ZFSS 135/240

11 Przyp.ls z tyt. przyznanych SWIadCZGI‘:I z ZFSS (zapomogi, grusze, 851/234

kolonie, obozy, wczasy) dla pracownika

12 Przypis z.tyt. przyznanych $Swiadczen z ZFSS (np. zapomogi) dla 851/240

emerytairencisty

13 Woyptata przyznanych SW|ac!czen z ZFSS (zapomogi, grusze, kolonie 234/135

obozy, wczasy) dla pracownika

14 ?/:/eyr?iﬁs’ie;przyznanych Swiadczen z ZFSS (np. zapomogi) dla emeryta 240/135
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Naliczenie podatku dochodowego od 0sdéb fizycznych od

15 - i < . . 234/225
przyznanych swiadczen z ZFSS przekraczajacych kwote zwolnienia

16 Z.ap’rata zobOWJazan yvobeg budzetu (podatku dochodowego od oséb 225/135
fizycznych) ze $Srodkéw ZFSS

17 Utwgrzenle lub zwiekszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci 851/290
z ZFSS

18 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci z ZFSS 290/851

19 | Wptyw odsetek bankowych od $rodkéw ZFSS 135/851

20 Fa za ustugi s,\/V|fadczone narzecz pracownll.<ow (dziatalnosé¢ 851/201
kulturalno-oswiatowa, sportowo-rekreacyjna)

21 | Zaptatafaza ustugi $wiadczone ze $rodkéw ZFSS 201/135

Ewidencje ksiegowa naleznosci - z tytutu udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe
oraz odptatnosciza Swiadczenia udzielane przez pracodawce w ramach dziatalnosci socjalnej

za catkowita lub czedciowa odptatnoscia - ujmuje sie odrebnie:

1) dlapracownikéw jednostki na koncie 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
2) dla innych oséb niz pracownicy jednostki (np.emerytéw i rencistébw) na koncie

240 - ,Pozostate rozrachunki”.

Rozdziat 6

Ewidencja ksiegowa wynagrodzenia naleznego ptatnikowi podatku dochodowego

od o0sdb fizycznych

sprawozdania budzetowego RB-27S kwoty zrealizowanych
dochodéw

Lp. | Treséoperacji StronaWn | StronaMa
1. | PKlista ptac brutto 404 231
2. | PKzobowigzania z tyt. podatku dochodowego od oséb 231 225
fizycznych
WB zaptata podatku do Urzedu Skarbowego 225 130W

4. | PKnaliczenie zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika z tyt. 225 240
terminowej zaptaty podatku dochodowego od oséb
fizycznych

5. | WB przelew zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika 240 130W
z rachunku wydatkow na rachunek dochodoéw

6. | WB wptyw zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika na 130D 221
rachunek dochodéw

7. | PK przypis dochodéw budzetowych z tyt. zryczattowanego 221 760
wynagrodzenia ptatnika

8. | WB odprowadzenie dochodéw z tyt. zryczattowanego 222 130D
wynagrodzenia ptatnika do budzetu

9. | PKokresowe lub roczne przeniesienie na podstawie 800 222

Takie same operacje dotycza rachunku ZFSS (w dekretach zamiast konta 130W

jest konto 135)
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