
 
Załącznik nr 5 do Regulaminu 

Biura Rzeczy Znalezionych 

 

SA-03.5314._________ Kraków, ____________ r. 

 

 

  ADRESAT 

 

 

Wezwanie do odbioru rzeczy znalezionej 

Dotyczy rzeczy oddanej do Biura Rzeczy Znalezionych (________) 

Znak sprawy … 

 

 

Szanowny Panie, 

do Biura Rzeczy Znalezionych Urzędu Miasta Krakowa oddany został _____________. Według naszych 

ustaleń jest Pan osobą uprawnioną do jego odbioru. 

W związku z tym wzywamy do odbioru tej rzeczy [1]. 

 

W jaki sposób odebrać rzecz? 

Siedziba Biura Rzeczy Znalezionych Urzędu Miasta Krakowa mieści się przy w Krakowie przy ul. Wielickiej 

28A. Biuro jest czynne _________________. 

Przed odbiorem rzeczy prosimy o kontakt w celu potwierdzenia, że rzecz nie została przekazana do 

magazynu i znajduje się w siedzibie Biura. Skontaktować się może telefonicznie (numer telefonu: ___), przy 

użyciu poczty elektronicznej (adres e-mail: brz@um.krakow.pl) lub przez ePUAP. / W związku z tym, że 

rzecz znajduje się w magazynie poza siedzibą Biura, konieczne jest wcześniejsze ustalenie terminu 

i miejsca odbioru rzeczy.  

Termin i miejsce odbioru rzeczy może Pan ustalić telefonicznie (numer telefonu: ___), przy użyciu poczty 

elektronicznej (adres e-mail: brz@um.krakow.pl) lub przez ePUAP. 

Przy odbiorze musi Pan okazać dokument potwierdzający tożsamość oraz złożyć dowód uiszczenia opłaty 

za przechowywanie rzeczy (więcej o opłacie w sekcji „Opłaty” poniżej). Prosimy także, by posiadał Pan ze 

sobą to pismo lub znak sprawy. 

 

Jaki jest termin na odbiór rzeczy? 

Rzecz może Pan odebrać w ciągu roku od dnia doręczenia niniejszego wezwania [2].  Jeśli nie odbierze Pan 

rzeczy w terminie, jej własność przejdzie na znalazcę lub Skarb Państwa / Gminę Miejską Kraków (miasto 

na prawach powiatu) [3]. 

 

Opłata za przechowywanie 

Przed odbiorem rzeczy z depozytu musi Pan uiścić opłatę za przechowanie rzeczy w wysokości ___ zł [4]. 

Opłatę może Pan uiścić osobiście w kasie Wydziału Podatków i Opłat przy ul. Wielickiej 28a (parter) lub 

przelewem na rachunek bankowy: ________________________, podając w tytule przelewu znak sprawy 

znajdujący się w górnej części pierwszej strony. Potwierdzenie uiszczenia opłaty musi Pan przedstawić 



 

w momencie odbioru rzeczy. Bez potwierdzenia uiszczenia opłaty nie będziemy mogli wydać Panu rzeczy 

znalezionej. 

 

Pouczenie 

Art.  187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t. j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).: 

§  1.  Rzecz znaleziona, która nie zostanie przez osobę uprawnioną odebrana w ciągu roku od dnia 

doręczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemożności wezwania - w ciągu dwóch lat od dnia jej 

znalezienia, staje się własnością znalazcy, jeżeli uczynił on zadość swoim obowiązkom. Jeżeli jednak rzecz 

została oddana staroście, znalazca staje się jej właścicielem, jeżeli rzecz odebrał w wyznaczonym przez 

starostę terminie. 

§  2.  Rzecz znaleziona będąca zabytkiem lub materiałem archiwalnym po upływie terminu do jej 

odebrania przez osobę uprawnioną staje się własnością Skarbu Państwa. Inne rzeczy znalezione stają się 

własnością powiatu po upływie terminu do ich odbioru przez znalazcę. 

§  3.  Z chwilą nabycia własności rzeczy przez znalazcę, powiat albo Skarb Państwa wygasają 

obciążające ją ograniczone prawa rzeczowe. 

 

Z wyrazami szacunku 

 

 

 

Podstawa prawna: 

[1] art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t. j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 908) 

[2] art. 187 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t. j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.). 

[3] art. 187 § 1 i 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t. j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze 

zm.). 

[4] art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t. j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 908) 

 

 

 
INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

 

Drogi Kliencie, informujemy, że administratorem Twoich danych osobowych jest Prezydent Miasta 
Krakowa z siedzibą Pl. Wszystkich Świętych 3-4, 31-004 Kraków  
i są one podawane w celu realizacji zadań powierzonych ustawą z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach 
znalezionych (t. j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 908), tj. prowadzenia postępowania w sprawach odbierania 
zawiadomień o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowania rzeczy znalezionych oraz 
poszukiwania osób uprawnionych do ich odbioru. 

Informujemy, że: 
1. Masz prawo do żądania od administratora dostępu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 
2. Dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa, w szczególności 

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 



 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych. 

3. Odbiorcą danych osobowych jest znalazca rzeczy, który zażądał wypłaty znaleźnego 
na podstawie art. 10 ustawy o rzeczach znalezionych. 

4. Masz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

5. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowiązkowy. 
6. Konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości przekazania danych pozwalających  

na dochodzenie wypłaty znaleźnego od właściciela rzeczy znalezionej. 
7. Administrator nie przewiduje profilowania na podstawie Twoich danych osobowych. 
8. Podstawę prawną przetwarzania Twoich danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e) rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), tzn. dane będą przetwarzane w ramach sprawowania 
władzy publicznej powierzonej administratorowi. 

 
Ponadto informujemy, że masz prawo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw – z przyczyn związanych 
z Twoją szczególną sytuacją – wobec przetwarzania Twoich danych osobowych. 
 
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych – e-mail: iod@um.krakow.pl. 

 

 

 

 

 

 

 


