Zatacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Nr 1081/2022
Prezydenta Miasta Krakowa z 27 kwietnia 2022 r.

Zasady udzielania dofinansowania do oplat za ksztalcenie, pobieranych przez placowki
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz szkoly wyzsze nauczycielom zatrudnionym
w szkolach i placowkach prowadzonych przez Gmin¢ Miejska Krakow oraz tryb powolania
i dzialania Komisji ds. przyznawania ww. dofinansowan.

1.0 dofinansowanie do optat za ksztalcenie nadajace kwalifikacje, tj. kursy kwalifikacyjne, studia
licencjackie dajace uprawnienia do nauczania drugiego przedmiotu, studia magisterskie jednolite
lub uzupetniajace, studia podyplomowe, studia doktoranckie, szkolenia branzowe, inne formy moga
wystepowac nauczyciele, ktorzy tacznie:

1) podnosza swoje kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi 1 organizacyjnymi
szkoty/placowki,

2) realizowali wnioskowang do dofinansowania forme¢ doskonalenia w okresie, w ktorym byli
zatrudnieni w szkotach/placowkach pozostajacych w nadzorze wydziatu Urzgedu Miasta Krakowa
wlasciwego do spraw oswiaty na czas nieokreslony lub okreslony, nie krotszy niz 1 rok szkolny,
co najmniej w wymiarze 0,5 etatu facznie,

3) wukonczyli kurs kwalifikacyjny, szkolenie branzowe, inng forme, dany semestr: studiow
licencjackich dajacych uprawnienia do nauczania drugiego przedmiotu, studiéw magisterskich
jednolitych lub uzupetniajacych, studiow podyplomowych, studiow doktoranckich.

2. W przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie do studiow, o ktérych mowa w ust. 1 jednostka
rozliczeniowg jest semestr. Dofinansowanie przystuguje najpoézniej do roku od daty zakonczenia
wnioskowanego: semestru studiéw, kursu kwalifikacyjnego, szkolenia branzowego lub innej formy
nadajacej kwalifikacje 1 ztozenia wniosku wypetiajgcego tacznie ponizsze warunki:

1) w terminie rozpatrywania wniosku nauczyciel jest pracownikiem szkoty/placéwki
samorzadowe;j,

2) w trakcie realizacji doskonalenia, ktorego dotyczy wniosek o dofinansowanie byl nauczycielem
szkoty/placowki samorzadowe;.

3. Uznaje si¢ za priorytetowe i obejmuje si¢ dofinansowaniem w wysokosci do 95 % studia
podyplomowe/kursy kwalifikacyjne/szkolenia branzowe/inne formy nadajace kwalifikacje
z zakresu 1 w specjalnosciach zwigzanych z:

1) nauczaniem j¢zyka obcego na etapie wychowania przedszkolnego oraz w klasach I-11I szkoty
podstawowej - w przypadku catosciowego ukonczenia formy doskonalenia niezbedne jest
zalaczenie do wniosku dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z 1 sierpnia 2017 roku w sprawie szczegdélowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. z 2020 r. poz. 1289),

2) nauczaniem j¢zyka polskiego jako obcego,

3) realizacjg zajec z preorientacji zawodowej w przedszkolach,

4) funkcjonowaniem klas dwujezycznych,

5) nauczaniem plywania dla nauczycieli wychowania fizycznego na etapie szkoty podstawowe;,
6) nauczaniem przedsiebiorczosci,



7) udzielaniem uczniom/dzieciom specjalistycznej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
(m.in. logopedia, socjoterapia, terapia pedagogiczna, gimnastyka korekcyjna, psychoterapia)

- w przypadku ukonczenia certyfikowanego kursu niezbedne jest zataczenie do wniosku dokumentu
potwierdzajacego akredytacje placowki przez Kuratora Oswiaty lub dokumentu potwierdzajacego
status placowki medycznej dzialajacej przy uniwersytecie, a w przypadku psychoterapii
— dokumentu potwierdzajacego rekomendacj¢ Polskiego Towarzystwa Psychologicznego lub
atestacj¢ Polskiego Towarzystwa Psychiatrycznego lub rekomendacj¢ i atestacj¢ Polskiego
Towarzystwa Terapii Poznawczej i Behawioralnej,

8) technikami nauczania 1 uczenia si¢ oraz metodami motywowania do nauki
(m.in. mnemotechniki, techniki szybkiego czytania),

9) doradztwem zawodowym,

10) wychowaniem przedszkolnym i edukacja wczesnoszkolna,

11) prowadzeniem dodatkowych zaj¢¢ rozwijajacych zainteresowania, uzdolnienia uczniow/dzieci
(m.in. rytmika, plastyka, taniec),

12) stosowaniem w nauczaniu narzedzi informatycznych, w tym e-learningu,

13) technikami programowania, kodowania,

14) administracja bezpieczenstwa informacji,

15) ksztalceniem zawodowym (w tym kwalifikacji w zakresie jezyka obcego ukierunkowanego
zawodowo - branzowego),

16) szkoleniem branzowym dla nauczycieli wynikajgcym z art. 70c Karty nauczyciela,

17) edukacja dla bezpieczenstwa, edukacja obronna,

18) etyka,

19) diagnoza rozpoznawania uzdolnien matematycznych u dzieci, wspomagania ich
w rozwoju umystowym i prowadzenia edukacji matematycznej w przedszkolu i klasach I-I1I szkoty
podstawowej,

20) edukacjg przyrodniczg i matematyczng w szkotach ponadpodstawowych,

21) edukacja wielokulturowg 1 migdzykulturowa,

22) edukacja wlaczajaca,

23) edukacja ekologiczna,

24) edukacja 1 wspomaganiem uczniow ze spektrum autyzmu, zespotem Aspergera.

4. Poza priorytetami wymienionymi w ust. 3, wysokos$¢ dofinansowania okre$la si¢ w nastgpujacy
Sposob:

1) do 80% optaty za kazdy semestr na kierunkach studiéw podyplomowych innych niz wskazane
w ust. 3 niniejszego zatgcznika,

2) do 80% za kursy kwalifikacyjne/inne formy na kierunkach innych niz wskazane w ust. 3
niniejszego zatacznika,

3) do 70 % oplaty za kazdy semestr studiow magisterskich jednolitych lub uzupeiniajacych
(wyjatek stanowia w tej grupie studia magisterskie jednolite na kierunku psychologia, w tym
przypadku wysoko$¢ dofinansowania wynosi do 95% optaty za kazdy semestr studiow),

4) do 70 % optaty za kazdy semestr studidw licencjackich dajacych kwalifikacje do nauczania
drugiego przedmiotu,

5) do 60% za kazdy semestr studiow doktoranckich.

5. Nauczyciele, ktorzy ubiegaja si¢ o dofinansowanie doskonalenia zawodowego sktadaja
na dzienniku podawczym Urzedu Miasta Krakowa wniosek wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do niniejszych zasad wraz z nastepujagcymi dokumentami:



1) kopig dyplomu ukonczenia studidéw/kursu kwalifikacyjnego/szkolenia branzowego/innej formy
nadajacej kwalifikacje lub aktualnym zaswiadczeniem szkoty wyzszej/akredytowanej placowki
doskonalenia zawodowego nauczycieli potwierdzajacym, ze wnioskodawca ksztalcac si¢
w ww. szkole/placowce na okreslonym kierunku, zakonczyt semestr/kurs kwalifikacyjny/szkolenie
branzowe/inng forme nadajaca kwalifikacje, o ktorej dofinansowanie si¢ ubiega,

2) zaswiadczeniem szkoly wyzszej/akredytowanej placowki doskonalenia zawodowego
nauczycieli okre§lajagcym daty, tj. dzief/miesigc/rok zakonczenia: kazdego semestru studiow/kursu
kwalifikacyjnego/szkolenia branzowego/innej formy nadajacej kwalifikacje, o ktorg wnioskuje
nauczyciel,

3) kserokopig wptaty wystawionej na nauczyciela potwierdzajaca uiszczenie optaty, np. wydruk
potwierdzenia dokonania przelewu/wplaty gotéwkowej, zaswiadczenie lub dowodd ksiegowy
w rozumieniu obowigzujacych przepisow Ustawy o rachunkowosci, zawierajacy dane wymienione
w art. 21 ust. 1 pkt 1-4 ustawy.

6. Wnioski o dofinansowanie doskonalenia zawodowego rozpatrywane sa przez Komisj¢ dwa razy
w roku:

1) pierwsze posiedzenie Komisji - do 31 maja,

2) drugie posiedzenie Komisji - do 31 pazdziernika.

7. W zwigzku z harmonogramem posiedzen opisanym w ust. 6 nauczyciele sktadaja wnioski
o dofinansowanie doskonalenia zawodowego w dwoch terminach, tj.:

1) na pierwszg Komisj¢ - do 30 kwietnia,

2) na drugga Komisje¢ - do 30 wrze$nia.

8. Ustala si¢, ze podczas jednego posiedzenia Komisji odbywajacych si¢ w 2022 roku maksymalna
kwota dofinansowania przypadajaca na jednego nauczyciela nie moze przekroczy¢
6 000 zt netto.

9. Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi w przypadku korzystania z urlopu bezptatnego.
10. Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi, ktory nie spelnia wymogoédw okreslonych
w ust. 1 1 2. O terminie ztozenia wniosku decyduje data stempla z dziennika podawczego Urzedu
Miasta Krakowa.

11.Nie udziela si¢ dofinansowania do optat za studia/kursy kwalifikacyjne/szkolenia branzowe/inne
formy nadajace kwalifikacje w przypadku, gdy wnioskowana kwota w obszarze jednego kierunku
studiow/kursu kwalifikacyjnego/szkolenia branzowego/innej formy nadajacej kwalifikacje wynosi
mniej niz 1/5 kwoty bazowej okreslonej dla nauczycieli corocznie w ustawie budzetowej zgodnie
z art. 30 ust. 3 Karty nauczyciela.

12. Dofinansowania beda przyznawane do wyczerpania puli §rodkéw zaplanowanych na dany rok
budzetowy.

13.0bowigzek zwrotu otrzymanej kwoty dofinansowania wystepuje w sytuacji, w ktorej
rozwigzanie stosunku pracy przez nauczyciela ma miejsce przed uptywem dwoch lat od daty
ukonczenia studiow (w przypadku studiow magisterskich jednolitych na kierunku psychologia
przed uptywem pigciu lat od daty ukonczenia studiow)/kursu kwalifikacyjnego/szkolenia
branzowego/innych form (z zastrzezeniem ust. 14, 15) lub w sytuacji, gdy nauczyciel nie zlozyt
w terminie okreslonym w regulaminie studiow pracy dyplomowej/nie przystapil do egzaminu
dyplomowego. Stwierdzenie tych okolicznosci, powinno$¢ zwigzana z egzekucja zwrotu
przyznanego dofinansowania oraz powiadomienie o podjetych w tym kierunku dziataniach
wydzialu Urzedu Miasta Krakowa wilasciwego do spraw oswiaty, spoczywa na dyrektorze
szkoty/placowki samorzadowej bedacej w chwili wystapienia tych okolicznos$ci aktualnym lub



ostatnim miejscem pracy nauczyciela. W sytuacji, w ktérej obowigzek zwrotu kwoty
dofinansowania dotyczy dyrektora szkoty/placowki egzekucje zwrotu tej kwoty podejmuje dyrektor
wydzialu Urzedu Miasta Krakowa wiasciwego do spraw oswiaty na wniosek inspektora
nadzorujacego szkote/placowke.

14. Przyznane dofinansowanie nie podlega zwrotowi, jezeli nauczyciel kontynuuje zatrudnienie,
co najmniej w wymiarze 0,5 etatu lacznie w szkotach/placowkach pozostajacych w nadzorze
wydzialu Urzedu Miasta Krakowa wlasciwego do spraw o$wiaty.

15. Dyrektor wydzialu Urzedu Miasta Krakowa wlasciwego do spraw o$wiaty moze zwolnié
nauczyciela ze zwrotu czesci lub calosci przyznanego dofinansowania na jego wniosek w sytuacji,
w ktorej rozwigzanie stosunku pracy nastgpito z przyczyn lezacych po stronie pracodawcy.

16. Prezydent Miasta Krakowa powotuje Komisje ds. przyznawania dofinansowan, o ktorych mowa
w ust. 1.

17. Terminy i form¢ posiedzen Komisji ustala jej Przewodniczacy.

18. Do zadan Komisji nalezy:

1) sprawdzenie ztozonych przez nauczycieli wnioskdw o dofinansowanie do optat pod katem
spelniania wymagan okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu,

2) weryfikacja listy nauczycieli, ktorym proponuje si¢ przyzna¢ dofinansowanie,

3) ustalenie dla kazdego nauczyciela znajdujacego si¢ na lisScie proponowanej wysokosci
dofinansowania, o ktorym mowa w ust. 3 1 4.

19. Do waznos$ci uchwat podejmowanych przez Komisj¢ niezbedny jest udziat w glosowaniu ¥
sktadu Komisji.

20. W przypadku réwnego podziatu glosow za i przeciw uchwale decyduje glos Przewodniczacego
Komisji.

21. Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, ktory parafuja bioracy udziat
w posiedzeniu cztonkowie Komisji.

22. Sekretarz Komisji przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa zawierajacy
wykaz nauczycieli rekomendowanych przez Komisj¢ do otrzymania dofinansowania do optat.

23. Bez rozpatrzenia pozostawia si¢ wnioski, ktore nie speiniajg wymogow formalnych, w tym brak
jednoznacznego potwierdzenia w zatgczonych zaswiadczeniach faktu ukonczenia danej formy
doskonalenia/semestru studiow oraz okre§lenia daty zakonczenia kazdego wnioskowanego
semestru studiow/danej formy doskonalenia.

24. Obowiazek wypetnienia wymogoéw formalnych oraz ztozenia kompletnej i poprawnej w $wietle
niniejszego zarzadzenia dokumentacji lezy wylacznie po stronie nauczyciela wnioskujacego
o dofinansowanie. Tylko wnioski spetlniajace ww. wymogi moga by¢ przekazywane
do rozpatrzenia Komisji.

25. Wnioski zlozone po terminie, o ktorym mowa w ust. 7 niniejszego zarzadzenia begda
rozpatrywane na kolejnym posiedzeniu Komisji.

26. Wniosek skladany przez nauczyciela jest opiniowany przez dyrektora bedacego jego
pracodawcg. Jes§li po ztozeniu wniosku, a przed uptywem termindéw okreslonych w ust. 7
wnioskodawca zmieni miejsce pracy na inng szkole/placowke pozostajaca w nadzorze wydzialu
Urzegdu Miasta Krakowa witasciwego do spraw os$wiaty jest zobowigzany do zlozenia ponownego
wniosku wraz z opinig aktualnego pracodawcy, z jednoczesnym o$wiadczeniem o wycofaniu
uprzednio ztozonych, nieaktualnych dokumentow.

27. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania nauczyciel otrzymuje pisemne
powiadomienie wraz z uzasadnieniem.



28. Umowe z nauczycielem, ktory decyzjg Prezydenta Miasta Krakowa otrzymal dofinansowanie
podpisuje dyrektor szkoty/placéwki. Umowe z dyrektorem szkoty/placowki, ktéry decyzja
Prezydenta Miasta Krakowa otrzymat dofinansowanie podpisuje dyrektor wydziatu Urzgedu Miasta
Krakowa wtasciwego do spraw os§wiaty. Wzor umowy stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszych zasad.



