ZARZADZENIE Nr 73/2021
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 14.01.2021 r.

w sprawie zasad postepowania dotyczacych prowadzenia w Gminie Miejskiej Krakow
egzekucji administracyjnej obowiazkow o charakterze niepieni¢znym

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378)
oraz art. 20 § 1 pkt. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 1427 i 1492) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Instrukcje okreslajaca zasady postepowania dotyczace prowadzenia
w Gminie Miejskiej Krakoéw egzekucji administracyjnej obowigzkéw o charakterze
niepieni¢znym” do przestrzegania i stosowania przez organ egzekucyjny oraz wierzycieli,
stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 879/2016 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 14.04.2016
r. w sprawie zasad postgpowania dotyczacych prowadzenia w Gminie Miejskiej Krakow
egzekucji administracyjnej obowigzkow o charakterze niepieni¢znym.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym komorkami organizacyjnymi
Urzedu Miasta Krakowa oraz kierujacym miejskimi jednostkami organizacyjnymi.
Koordynatorem jest Wydzial Egzekucji Administracyjnej 1 Windykacji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik
do zarzadzenia Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia

Instrukcja okreslajaca zasady postepowania dotyczace prowadzenia w Gminie Miejskiej
Krakow egzekucji administracyjnej obowiazkéw o charakterze niepieni¢znym

Cze$¢ 1 Wyjasnienia poje¢ uzytych w instrukeji

1.

2.
3.

10.

11.

12.

Ustawa - ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, ze
Zmianami.

UMK - Urzad Miasta Krakowa.

Organ egzekucyjny - Prezydent Miasta Krakowa, w imieniu ktorego egzekucje administracyjng
prowadzi Wydziat Egzekucji Administracyjnej i Windykacji.

Egzekutor - uprawniony do dokonania czynnosci egzekucyjnych pracownik Urzedu Miasta
Krakowa Wydziatu Egzekucji Administracyjnej i Windykacji, ktéremu przydzielone
zostaly do realizacji tytulty wykonawcze stosowane w egzekucji obowiazkéw o charakterze
niepieni¢znym.

Srodek egzekucyjny - $rodek stuzacy doprowadzeniu do wykonania przez zobowigzanych
obowigzkow o charakterze niepienieznym w postaci: grzywny w celu przymuszenia,
wykonania zastepczego, odebrania rzeczy ruchomej, odebrania nieruchomosci, oprdznienia
lokali 1 innych pomieszczen, przymusu bezposredniego.

Zobowiagzany - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora nie wykonata w terminie obowigzku o charakterze niepieni¢znym.
Wierzyciel - komoérka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa badz miejska jednostka
organizacyjna, ktoérych dyrektorzy lub pracownicy dziatajac w imieniu Prezydenta Miasta
Krakowa, upowaznieni sg do zadania wykonania obowigzku o charakterze niepieni¢znym
w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym.

Komorka ksiggowa - komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa, ktora na podstawie
dokumentow otrzymanych od organu egzekucyjnego dokonuje przypisu naleznosci w ksiggach
rachunkowych Urzedu Miasta Krakowa.

TW-2 - tytut wykonawczy stanowigcy podstawe prowadzenia egzekucji administracyjnej
obowigzkow niepieni¢znych, sporzadzony na podstawie zapisow aktow wykonawczych
do ustawy.

Akta egzekucyjne sprawy - tytul wykonawczy z odpisem oraz wnioskiem o wszczgcie
egzekucji, uwierzytelnione kopie w szczego6lnosci: upowaznienia osoby wystawiajace]
tytul wykonawczy, decyzji naktadajacej obowiazek o charakterze niepienieznym,
upomnienia wraz z dowodem doreczenia, aktualna dokumentacja fotograficzna, kopie
niezbednych w danej sprawie ekspertyz oraz innych materialdow zwigzanych z egzekwowanym
obowigzkiem.

ZRID - decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowe] wydana na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, ze zmianami.

APLIKACJA WIND PP - aplikacja informatyczna wspomagajaca egzekucje¢ administracyjng
prowadzong w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa.

Czesé 11 Organ egzekucyjny

1.

2.

Organ egzekucyjny prowadzi postepowanie w oparciu o zapisy ustawy, aktow wykonawczych
do ustawy i niniejszej Instrukcji.
Organ egzekucyjny prowadzi postepowanie i stosuje srodki egzekucyjne w celu doprowadzenia



10.

11.

12.

do wykonania obowigzku o charakterze niepieni¢znym objetego TW-2.

W imieniu organu egzekucyjnego dzialaja egzekutorzy na podstawie upowaznien udzielonych
przez Prezydenta Miasta Krakowa.

Po otrzymaniu akt egzekucyjnych sprawy, organ egzekucyjny bezzwtocznie dokonuje ich
weryfikacji pod wzgl¢dem formalnym, a takze pod wzgledem dopuszczalnosci egzekucii.
W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnien lub informacji dotyczacych
egzekwowanego obowigzku organ egzekucyjny wystepuje ze stosownym zapytaniem do
wierzyciela, ktory udziela odpowiedzi w terminie 7 dni od dnia otrzymania zapytania.

Jesli akta egzekucyjne sprawy spetniajg wymagania formalne i egzekucja administracyjna
obowigzku wskazanego w TW-2 jest dopuszczalna, organ egzekucyjny w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od otrzymania akt egzekucyjnych sprawy nadaje TW -2 klauzulg
0 skierowaniu tytutu do egzekucji administracyjnej, wydaje postanowienie o zastosowaniu
srodka egzekucyjnego 1 przekazuje je wraz z odpisem tytulu wykonawczego
zobowigzanemu.

W trakcie postgpowania egzekucyjnego organ egzekucyjny weryfikuje ewentualne dobrowolne
wykonanie przez zobowigzanego obowigzku. W razie watpliwosci zwraca si¢ do wierzyciela
o informacje w tym zakresie.

W przypadku wydania postanowienia 0 zastosowaniu $rodka egzekucyjnego w postaci
grzywny w celu przymuszenia, o natozeniu na uczestnika postepowania administracyjnej
kary pieni¢znej, w terminie 7 dni od dnia uzyskania wykonalnosci (ostatecznosci)
postanowienia organ egzekucyjny przekazuje jego egzemplarz do wiasciwej komorki
ksiggowej, celem zaewidencjonowania naleznosci.

O splacie przez zobowigzanego grzywny w celu przymuszenia, administracyjnej kary
pienieznej, komoérka ksiggowa niezwlocznie informuje organ egzekucyjny.

Przed zastosowaniem S$rodka egzekucyjnego w postaci wykonania zastgpczego organ
egzekucyjny uzgadnia z wierzycielem czas, date i miejsce czynnos$ci egzekucyjnych.
Organ egzekucyjny moze zastosowaé inny Srodek egzekucyjny niz wskazany przez
wierzyciela we wniosku, jezeli jest mniej ucigzliwy dla zobowigzanego, a prowadzi
bezposrednio do wykonania obowigzku.

Organ egzekucyjny nie jest zwigzany wysoko$cig grzywny w celu przymuszenia proponowang
przez wierzyciela.

Czes¢ 111 Tytuly wykonawcze

1.

W razie stwierdzenia przez organ egzekucyjny, ze obowigzek objety przekazanym do

wykonania TW-2 nie podlega egzekucji administracyjnej lub przekazany TW-2 nie

spetnia wszystkich wymogow formalnych ustawy, akta egzekucyjne sprawy zostaja zwrdcone
wierzycielowi w terminie 7 dni roboczych wraz z zawiadomieniem o nie przystgpieniu do
egzekucji.

Odpowiedzialno$¢ za dane zawarte w TW-2 przekazanych do organu egzekucyjnego

ponosi wierzyciel. Wierzyciel w szczegolnosci dokonuje weryfikacji zgodno$ci danych

wskazanych w tytutach wykonawczych:

1) imi¢ i nazwisko oraz numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji
Ludnosci (PESEL);

2) imig i nazwisko lub nazwa zobowigzanego oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP)
oraz numer identyfikacji w Krajowym Rejestrze Urzgdowym Podmiotow Gospodarki
Narodowej (REGON).

TW-2 obejmujace obowigzek o charakterze niepienieznym natozony na osoby fizyczne

1 podmioty nieposiadajacych osobowosci prawnej zawieraja rowniez w swej tresci nr PESEL

0s0b zobowigzanych, o ile zobowigzani taki numer posiadaja.

Za TW-2 1 dokumentacje zgromadzong w toku postgpowania egzekucyjnego odpowiedzialni

sg egzekutorzy, od przyjecia akt egzekucyjnych sprawy do archiwizacji.



5.

Akta egzekucyjne przechowuje si¢ w porzadku chronologicznym. Dokumenty elektroniczne
zwigzane z egzekucja administracyjng, wytworzone przez organ egzekucyjny lub wptywajace
do organu egzekucyjnego, podlegaja ewidencjonowaniu w APLIKACJI WIND PP przy
tytule wykonawczym, ktérego dotycza.

W przypadku umorzenia postgpowania egzekucyjnego przekazane do organu egzekucyjnego
akta egzekucyjne sprawy zwracane sg wierzycielowi.

7. Wszelkie czynnosci dokonywane w toku egzekucji odnotowywane sa przez egzekutora
w APLIKACJI WIND PP.

Cze$¢ IV Wierzyciel

1. Wierzyciele sa zobowiazani do systematycznej kontroli terminowosci wykonania przez

10.

zobowigzanych obowigzkow o charakterze niepieni¢znym wynikajacych z wydawanych
decyzji lub postanowien oraz powstajacych bezposrednio z przepisow prawa w odniesieniu
do spraw pozostajacych w ich zakresie dziatania.

W przypadku niewykonania przez zobowigzanego obowigzku o charakterze niepieni¢znym
w terminie, wierzyciel (z zastrzezeniem ust. 4 Czg$¢ VII) niezwlocznie, jednak nie pozniej
niz 30 dni od daty stwierdzenia niewykonania obowigzku, wysyta do zobowigzanego
upomnienie.

W przypadku niewykonania przez zobowigzanego wymagalnego obowiazku, po uptywie
terminu wykonania, wskazanego w upomnieniu, wierzyciel wystawia TW-2 i przekazuje
akta egzekucyjne sprawy do organu egzekucyjnego.

We wniosku o wszczecie egzekucji administracyjnej obowiazku o charakterze niepienieznym,
wierzyciel wskazuje srodek egzekucyjny, 0 zastosowanie ktorego wnosi.

W przypadku wniosku o zastosowanie grzywny w celu przymuszenia wierzyciel wskazuje
proponowang kwote i uzasadnia jej wysokos$¢.

Wierzyciel zabezpiecza w swoim budzecie $rodki pienigzne na pokrycie niezbgdnych
wydatkow egzekucyjnych w zainicjowanym przez niego postgpowaniu egzekucyjnym.

W terminie 7 dni od daty otrzymania dokumentow, bedacych podstawa poniesienia
niezb¢dnych wydatkéw w toku prowadzonego postgpowania egzekucyjnego, wierzyciel
przekazuje ich uwierzytelnione kopie do organu egzekucyjnego.

W przypadku wniosku o zastosowanie $rodka egzekucyjnego w postaci wykonania
zastepczego, wierzyciel wylania wykonawce, zawiera stosowng umowe 1 pokrywa koszty
wykonania zastgpczego.

Przedstawiciel wierzyciela uczestniczy wraz z egzekutorem w czynnosciach egzekucyjnych
w terenie.

Ztozone w sprawie prowadzonego postepowania egzekucyjnego zarzuty, rozpatruje
wierzyciel. Informacja o fakcie zlozenia przez zobowigzanego zarzutu niezwlocznie
przekazywana jest do organu egzekucyjnego. Zarzuty zlozone za posrednictwem organu
egzekucyjnego niezwlocznie przekazuje si¢ do wierzyciela. Skan ostatecznego postanowienia
W sprawie wierzyciel zobowigzany jest przekaza¢ do organu egzekucyjnego na adres:
ew.umk@um.krakow.pl Iub za posrednictwem platformy e-PUAP w terminie 7 dni od
dnia powzigcia informacji o uprawomocnieniu si¢ postanowienia.

Cze$¢ V Zasady prowadzenia postepowania egzekucyjnego

1.

2.

Podstawe wszczecia 1 prowadzenia egzekucji przez organ egzekucyjny, stanowi TW-2
wystawiony przez wierzyciela.

Przystepujac do egzekucji, organ egzekucyjny dorgecza zobowigzanemu postanowienie
0 zastosowaniu srodka egzekucyjnego wraz z odpisem TW-2.

W toku prowadzonego postgpowania egzekucyjnego organ egzekucyjny moze zwracac si¢
do wierzyciela z zapytaniem o dodatkowe informacje w przedmiocie egzekwowanego
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ok

10.

11.

obowigzku. Wierzyciel udziela odpowiedzi w terminie 14 dni od dnia otrzymania zapytania,
w formie elektronicznej (na adres: ew.umk@um.krakow.pl).

Czynnosci egzekucyjne sa przeprowadzane w siedzibie organu egzekucyjnego lub w terenie.
W wyznaczonym miejscu i czasie organ egzekucyjny, poprzez wyznaczonego egzekutora,
przystepuje do egzekucji natlozonego obowigzku stosujac srodek egzekucyjny wskazany
W postanowieniu.

Egzekutor dokumentuje czynno$ci egzekucyjne w terenie poprzez spisanie Na miejscu
protokotu z dokonanych czynnosci i sporzadzenie dokumentacji fotograficzne;j.

Kopi¢ protokotu opatrzong pieczgcig ,,stwierdzam zgodno$¢ z oryginatem” otrzymuja
strony postepowania. Dokumentacja fotograficzna przechowywana jest w formie elektronicznej
na serwerze UMK w dedykowanym katalogu.

Odebrane nieruchomosci, rzeczy ruchome - bedace przedmiotem egzekucji - wydaje si¢
wierzycielowi poprzez stosowny zapis w protokole z dokonanych czynnosci egzekucyjnych.
W przypadku egzekucji z nieruchomosci lub wykonania zastepczego, usunigte ruchomosci
zobowigzanego sktadowane sg w miejscu wskazanym przez wierzyciela. Organ egzekucyjny
zawiadamia zobowigzanego o miejscu sktadowania/przechowywania rzeczy oraz wzywa
do ich odbioru w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania. Skladowane ruchomosci
pozostaja w zarzadzie wierzyciela.

Po zakonczeniu czynno$ci egzekucyjnych organ egzekucyjny zawiadamia niezwlocznie
zobowigzanego o wysokosci kosztow egzekucyjnych poniesionych w toku egzekucji.
Jednoczes$nie wzywa do ich zaptaty, wyznaczajac 7 dniowy termin, liczac od dnia otrzymania
zawiadomienia oraz wskazujac, ze W razie nieuiszczenia tej kwoty w terminie, zostanie
ona $ciggnigta w trybie egzekucji administracyjnej nalezno$ci pieni¢znych.

W przypadku braku wplaty kosztow, o ktorych mowa w ust. 10 organ egzekucyjny wystawia
tytut wykonawczy stosowany w egzekucji naleznosci pienieznych. Dalsze dziatania organu
egzekucyjnego reguluje Instrukcja okreslajgca zasady postepowania  dotyczgce
prowadzenia egzekucji administracyjnej naleznosci pienigznych w Gminie Miejskiej
Krakow.

Cze$¢ VI Skargi i inne wnioski

1.

W przypadku ztozenia przez zobowiazanego do organu egzekucyjnego skargi na czynnos¢
egzekucyjng organu egzekucyjnego, skargi na przewleklo$¢ postgpowania lub innego
wniosku lub podania, jesli to konieczne w terminie 7 dni od daty wpltywu, organ
egzekucyjny wystepuje elektronicznie o dodatkowe informacje w sprawie do wierzyciela
jednoczesnie przesytajac w zalgczeniu skany pism zobowigzanego. Wierzyciel
zobowigzany jest w terminie nie pozniej niz 14 dni do przestania odpowiedzi do organu
egzekucyjnego w wersji elektronicznej (na adres: ew.umk@um.krakow.pl).

W przypadku zlozenia przez zobowigzanego do wierzyciela skargi na czynno$é
egzekucyjng organu egzekucyjnego, skargi na przewleklo§¢ postepowania oraz innego
wniosku lub podania, ktoérego rozpatrzenie pozostaje we wlasciwosci organu egzekucyjnego,
wierzyciel przekazuje je nie pdzniej niz W terminie 7 dni od daty wptywu do organu
egzekucyjnego. W przypadku wniosku organu egzekucyjnego o udzielenie dodatkowych
informacji w sprawie, wierzyciel zobowigzany jest w terminie nie pdzniej niz 14 dni do
przestania odpowiedzi do organu egzekucyjnego w wersji elektronicznej (na adres:
ew.umk@um.krakow.pl).

W przypadku zlozenia zazalenia na postanowienie organu egzekucyjnego w przedmiocie:
skargi na czynno$¢ egzekucyjng organu egzekucyjnego, skargi na przewlektosé
postepowania lub innego postanowienia, na ktore stuzy zazalenie wierzyciel, na zadanie
organu egzekucyjnego, obowigzany jest niezwlocznie przestaé uwierzytelnione kopie
dokumentow, uprzednio przestanych elektronicznie.
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Czes¢ VII Wydanie nieruchomosci na podstawie ZRID

1.

2.

Do egzekucji obowigzkéw wynikajacych ze ZRID w sprawach dotyczacych wydania
nieruchomosci stosuje si¢ przepisy Instrukcji, z zastrzezeniem przepisOw niniejszej czgsci.
Egzekucje obowigzkow o charakterze niepienigznym wydania nieruchomosci prowadzi
si¢ na podstawie ostatecznej ZRID lub ZRID, ktorej wilasciwy organ nadat rygor
natychmiastowej wykonalnosci.

Po otrzymaniu ostatecznej ZRID lub ZRID, ktoérej zostat nadany rygor natychmiastowe;j
wykonalnos$ci, wierzyciel przystepuje do dobrowolnego przejecia nieruchomosci, ktore na
podstawie ZRID przeszty na wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta Krakow -
miasta na prawach powiatu, poprzez zawiadomienie dluznika o terminie dobrowolnego
wydania nieruchomosci. Wydanie to nie moze nastgpi¢ wczesniej niz termin wydania
nieruchomosci okreslony w ZRID. Nie dotyczy to przypadkow, kiedy ZRID zostat nadany
rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ kilkukrotnego wezwania zobowigzanego do dobrowolnego
wydania nieruchomosci, jezeli czynno$ci te nie op6znig w znaczny sposob realizacji
inwestycji realizowanej na podstawie ZRID.

Egzekucje prowadzi si¢ przeciw zobowigzanemu, czlonkom jego rodziny i domownikom
oraz innym osobom zajmujacym nieruchomos¢ lub lokal (pomieszczenie), ktore majg by¢
opréznione i wydane.

W przypadku odmowy dobrowolnego wydania nieruchomos$ci, wierzyciel przesyla
zobowigzanemu pisemne upomnienie, zawierajace wezwanie do wykonania
obowigzku/wydania nieruchomo$ci w stanie wolnym od oséb, rzeczy i obcigzen
nalezacych do zobowigzanego oraz osob trzecich w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
upomnienia, z zagrozeniem skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego.
Po bezskutecznym uptywie terminu wydania nieruchomosci, postgpowanie egzekucyjne
moze by¢ wszczete dopiero po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia tego upomnienia,
z zastrzezeniem ust. 8.

Wierzyciel po otrzymaniu zwrotnych potwierdzen odbioru upomnienia od zobowigzanego,
wystawia tytul wykonawczy i przekazuje akta egzekucyjne sprawy wraz z wnioskiem
0 wszczecie postgpowania egzekucyjnego obowiazku o charakterze niepieni¢znym do
organu egzekucyjnego. Dopuszcza si¢ skierowanie wniosku o wszczgcie egzekucji
w momencie, kiedy wierzyciel prowadzi lub zakofczyl postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego na wykonanie robdt budowlanych na podstawie ZRID.
Wierzyciel wraz z organem egzekucyjnym ustala termin podjecia czynnosci egzekucyjnych
tak, aby odebrang nieruchomo$¢ wierzyciel mogt przekaza¢ wykonawcy roboét realizowanych
na podstawie ZRID i1 zminimalizowa¢ koszty egzekucji obowigzkéw o charakterze
niepieni¢znym.

Czes¢ VIII Postanowienia koncowe

1.

Kierujacy poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi UMK, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi oraz Kierownicy Referatow w Wydziale Egzekucji Administracyjne;j
1 Windykacji zobowigzani sg do zapoznania wszystkich pracownikdéw z postanowieniami
niniejszej Instrukcji oraz z odpowiedzialnoscig za jej nieprzestrzeganie w zakresie
powierzonych im obowigzkow stuzbowych.

Wszystkie informacje przesylane do organu egzekucyjnego drogg elektroniczng, nalezy
wysyta¢ na adres: ew.umk@um.krakow.pl.
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