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ZARZĄDZENIE Nr 690/2021 

PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA 
z dnia 17 marca 2021 r.  

«TableEnd:SzablonAktyKierowania» 
 

w sprawie wdrożenia systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów (EOD) 
wspierającego obsługę płatności w jednostkach obsługiwanych przez Miejskie Centrum 
Obsługi Oświaty w Krakowie  

 
Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U.  
z 2020 r. poz. 713, poz. 1378), zarządza się, co następuje: 

 
 
 

§ 1. 1. Wdraża się w Miejskim Centrum Obsługi Oświaty w Krakowie oraz  
w jednostkach obsługiwanych przez Miejskie Centrum Obsługi Oświaty w Krakowie system 
Elektronicznego Obiegu Dokumentów, w skrócie EOD. 

2. System EOD jest narzędziem wspierającym obsługę płatności. Zakres funkcjonalny 
systemu obejmuje: 
1) wprowadzanie i aktualizację planu finansowego jednostki; 
2) wprowadzanie, akceptację i przesyłanie dokumentów związanych  

z zabezpieczeniem środków finansowych; 
3) wprowadzanie, merytoryczne opisywanie, sprawdzanie pod względem formalno-

rachunkowym i akceptację faktur do wypłaty; 
4) ewidencję i archiwizację dokumentacji powstałej w wyniku czynności wymienionych  

w pkt. 1-3. 
 

§ 2. Do koordynowania i monitorowania obiegu dokumentów w systemie EOD wyznacza 
się Miejskie Centrum Obsługi Oświaty w Krakowie, które pełni jednocześnie rolę 
Administratora. 

 
§ 3. 1. Użytkownikami systemu EOD są pracownicy Miejskiego Centrum Obsługi Oświaty 

w Krakowie oraz jednostek obsługiwanych przez Miejskie Centrum Obsługi Oświaty w 
Krakowie. 

2. Użytkownicy uzyskują dostęp i odpowiednie uprawnienia za pośrednictwem 
Administratora. 

3. Dyrektorzy jednostek obsługiwanych przez Miejskie Centrum Obsługi Oświaty  
w Krakowie w celu: 
1) założenia konta użytkownika, 
2) zmiany uprawnień dla istniejącego użytkownika, 
3) odebrania uprawnień użytkownikowi 
-      występują do Administratora z wnioskiem o dokonanie odpowiednich zmian.  

4. Użytkownicy są zobowiązani do korzystania z systemu w zakresie określonej dla nich 
roli oraz zgodnie z nadanymi im uprawnieniami. 

 
§ 4. Instrukcja obsługi systemu EOD oraz opis postępowania dotyczący koordynacji 

działań związanych z realizowaniem zadań w systemie EOD, są dostępne na stronie 
internetowej Miejskiego Centrum Obsługi Oświaty w Krakowie. 
 



§ 5. Wprowadza się obowiązek korzystania z systemu EOD przez wszystkich 
użytkowników z dniem 6 kwietnia 2021 r. 

 
§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Miejskiego Centrum Obsługi 

Oświaty w Krakowie oraz Dyrektorom jednostkom obsługiwanym przez Miejskie Centrum 
Obsługi Oświaty w Krakowie. 
 

§ 7.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 


