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ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA KRAKOWA
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WYDZIAL FINANSOWY

Dzial |

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Rozdzial 1
Podstawy prawne
§ 1. 1. Przyjete zasady (polityke) rachunkowos$ci opracowano na podstawie:
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351,
poz. 1495, poz. 1571, poz. 1655, poz. 1680, Dz.U." z 2020 r., poz. 568, poz. 2122)
zwanej dalej ustawg o rachunkowosci,
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869,
poz. 1622, poz. 1649, poz. 2020, Dz.U. z 2020 r., poz. 284, poz. 374, poz. 568, poz.
695, poz. 1175, poz. 2320) zwanej dalej ustawg o finansach publicznych;
Ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2021 poz. 38) zwanej dalej ustawg o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego;
Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(Dz. U.z2020 r. poz., poz. 1492, poz. 1565, poz. 2122, poz. 2123) zwanej dalej
ustawg o podatku dochodowym od 0sob prawnych;
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020r. poz. 1325,
poz. 1423, poz. 2122, poz. 2123) zwanej dalej ordynacjg podatkows;
Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1427, poz. 1492) zwanej dalej ustawg o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji;
Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1070, poz. 2400) zwanej dalej ustawg o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych;
Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1990) zwanej dalej ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami;
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) - (Dz. U. z 2016r. poz.1864) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie KST;
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342)
zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci,
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. nr 208, poz. 1375) zwanego dalej rozporzadzeniem w
sprawie zasad rachunkowosci dla organéw podatkowych jst;
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
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zaktadoéw budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) zwanego dalej rozporzadzeniem
w sprawie gospodarki finansowej;
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow 1 rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, poz. 1382,
poz. 1952, z 2015 r. poz. 931, poz. 1470, poz. 1978, z 2016 r. poz. 242, poz. 524,
poz. 1121, poz. 1504, poz. 2294, z 2017 r. poz. 73, poz. 162, poz. 580, poz. 1421,
poz. 2231, z 2018 r. poz. 767, poz. 1393, z 2019 r. poz. 257, poz. 1363, Dz.U. z 2020
r. poz. 1340) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie klasyfikacji;
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1564) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;;
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1773) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie sprawozdan
w zakresie operacji finansowych;
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
przekazywania  Narodowemu  Bankowi  Polskiemu danych  niezbednych
do sporzadzania bilansu ptatniczego oraz migdzynarodowej pozycji inwestycyjnej
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1548) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie
przekazywania Narodowemu Bankowi Polskiemu danych niezbgdnych do
sporzadzania bilansu platniczego oraz migdzynarodowej pozycji inwestycyjnej;
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
W sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 167) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie podrdozy stuzbowych.

2. llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:
dokumencie finansowo-ksieggowym — nalezy przez to rozumie¢ kazdy dokument
potwierdzajacy dokonanie operacji gospodarczej lub finansowej w okreslonym
miejscu i czasie;
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dowodzie ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ kazdy dokument finansowo-
ksiegowy potwierdzajacy operacje gospodarcza majacag wplyw na zmiany w stanie
majatku, naleznosci lub zobowigzan sprawdzony pod wzgledem merytorycznym,
formalnym, rachunkowym, zatwierdzony do wyptaty oraz zadekretowany,
podlegajacy ewidencji ksiegowej 1 bedacy podstawa dokonywania zapisow
ksiggowych, oznaczony numerem umozliwiajagcym powigzanie dokumentu z zapisami
ksiggowymi dokonanymi na jego podstawie;

wartosci poczatkowej — nalezy przez to rozumiec:

a) cen¢ nabycia — tj. cen¢ zakupu skladnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng
sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towarow i1 ustug
oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powigkszong o obcigzenia
o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszong o koszty bezposrednio
zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywéw do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, fgcznie z kosztami transportu, jak tez
zatadunku, wytadunku, skladowania lub  wprowadzenia do obrotu,
w szczegolnosci  ubezpieczenia w drodze, montazu, instalacji i uruchomienia,
demontazu i1 usuni¢cia skladnikow, do ktorych jednostka jest zobowigzana
w zwiagzku z nabyciem nowych sktadnikow aktywow, oOptat notarialnych,
skarbowych i innych, odsetek, prowizji, a obnizong o rabaty, opusty, inne
podobne zmniejszenia i odzyski,

lub

b) ceng sprzedazy — tj. mozliwa do uzyskania na dany dzien cen¢ sprzedazy
sktadnika majatkowego, w przypadku gdy sktadnik majatkowy bedzie stuzyt
czynno$ciom opodatkowanym bez podlegajacego odliczeniu podatku od towardéw
i ustug, pomniejszong o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty
zwigzane z przystosowaniem sktadnika aktywow do sprzedazy i dokonaniem tej
sprzedazy,

lub

C) warto$¢ godziwg — tj. kwote, za jakg dany skladnik aktywoéw moglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej,
pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg
stronami.

Warto$¢ godziwg ustala si¢ wedlug nastgpujacych zasad:

— jezeli aktywny rynek istnieje, tzn. dany skladnik aktywow lub aktywo
podobnego rodzaju jest na rynku przedmiotem obrotu, w dowolnym momencie
mozna znalez¢ zarowno kupujacego jak i1 sprzedajacego, ceny sa podawane
do publicznej wiadomosci — zgodnie z zasada aktualnej ceny nabycia,

— Jezeli aktywny rynek nie istnieje przyjmuje si¢ jako zasade ustalenie warto$ci
danego sktadnika na podstawie ceny najblizszej takiej samej lub przyblizonej
co do gatunku transakcji pomniejszonej o wskaznik inflacji i wskaznik stopnia
zuzycia sktadnika. Warunkiem jest rowniez fakt, ze nie nastgpily znaczace
zmiany sytuacji gospodarczej miedzy data transakcji a dniem bilansowym,
lub cenami rynkowymi analogicznych aktywow, po odpowiednich korektach
wynikajacych z roznic miedzy aktywami,
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lub
d) koszt wytworzenia — tj. koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku
z wytworzeniem danego produktu sitami wilasnymi oraz uzasadniona czg$é
kosztow posrednio zwigzanych z wytworzeniem tego produktu. Koszty
bezposrednie obejmujg warto$¢ zuzytych materiatow bezposrednich, koszty
pozyskania i przetworzenia zwigzane bezposrednio z produkcja i inne koszty
poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich
si¢ znajduje w dniu wyceny.
wartosci netto sktadnika majatku — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ poczatkowa
sktadnika majatku pomniejszong o dotychczasowe odpisy umorzeniowe
oraz zmniejszenia z tytutu trwalej utraty wartosci;
$wiadczeniach — nalezy przez to rozumie¢ Swiadczenia, o ktérych mowa w przepisach:
a) Ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz.U. z 2020 r. poz. 833,
poz. 843, poz. 1086, poz. 1378, poz. 1565),
b) Ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2019 .
poz. 2133, Dz.U. z 2021 r., poz. 11), .
c) Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz.U. z 2020 .
poz. 111),
d) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow
(Dz. U. z 2020 r. poz. 808, poz. 875, poz. 1517),
e) Ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunéw
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1297),
f) Ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2407),
g) Ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1329),
h) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o Karcie Polaka (Dz. U. z 2019 r. poz. 1598),
1) Uchwaty nr XL/540/12 Rady Miasta Krakowa z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie
ustanowienia jednorazowej zapomogi finansowej z tytutu urodzenia si¢ dziecka
(Dz. Urz. Woj. Matop. poz. 1595, poz. 7729, z 2013 r. poz. 1967, z 2018 r.
poz. 7099),
J) Uchwaty nr 80 Rady Ministrow z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie ustanowienia
rzagdowego programu ,,Dobry Start” (M. P. z 2018 r. poz. 514),
k) Uchwatly nr VII/127/19 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 lutego 2019 r. w sprawie
ustanowienia 1 realizacji dodatku opiekunczego (Dz. Urz. Woj. Matop. poz. 1570
z2019r.),
tj.:
— dodatki mieszkaniowe,
— dodatki energetyczne,
— $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego,
— $wiadczenia rodzinne,
— $wiadczenia wychowawcze,
— zasitki dla opiekunow,
— zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,
— $wiadczenie ,,Za zyciem”,
— $wiadczenia dla os6b posiadajacych Karte Polaka,
— $§wiadczenie ,,Dobry Start”,
— $wiadczenie dodatek opiekunczy.



— Rozdzial 2

§ 2. 1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta Krakowa prowadzone sg w siedzibie Urzedu.
2. OKreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy trwajacy

dwanascie pelnych miesiecy kalendarzowych od 1 stycznia do 31 grudnia, stosowany

rowniez dla celow podatkowych.

Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sag kolejne miesigce roku, dla ktérych

sporzadza si¢ sprawozdania wymienione w Zafgczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.

3. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

1) Zapiso6w w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodow ksiegowych.

2) Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore

tworza.

a) dzienniki, tj.:

— wyciagi,

— raporty,

— sprawozdania,

— pozabilansowe,

— inne,

oraz zestawienia obrotoOw dziennikow,

b) ksigge gldwna,

c) ksiegi pomocnicze
oraz zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag
pomocniczych.

3) Dzienniki prowadzone sg w sposOb nastepujacy:

a) zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
sa chronologicznie,

b) zapisy w obrgbie kazdego dziennika sg kolejno numerowane w okresie roku,
co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

C) sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly.

4) Ksiega gldéwna prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastgpujace zasady:

a) podwdjnego zapisu,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasada memoriatowa, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego
dotycza,

C) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

5) Ksiegi pomocnicze zawierajg zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupelieniem
zapisow wybranych kont ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych
dokonywane sg W ujeciu systematycznym, chronologicznym, zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego, aforma zapisu na kazdym koncie analitycznym dostosowana jest
do przedmiotu ewidencji konta ksig¢gi gtowne;j.

6) Ksiegi pomocnicze prowadzone sg wedlug zasad, o ktorych mowa w pkt 5, dla:

a) sktadnikow majgtku, w tym s$rodkéw trwatych, pozostatych $srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych idokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych oraz dobr kultury, mienia po zlikwidowanych jednostkach,
obcych sktadnikéw majatku,

b) materiatbw 1 towaréw (m.in. nabytych w drodze spadkobrania), ktore sg
wprowadzane na magazyn,



€) rozrachunkow z kontrahentami w zakresie dochodéw,

d) rozrachunkow z kontrahentami w zakresie wydatkow, w szczegodlnosci w zakresie
$wiadczen, w tym:
— dodatkoéw mieszkaniowych i energetycznych,
— $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,
— $wiadczen wychowawczych,
— pozostatych,

e) rozrachunkow z pracownikami, w postaci imiennej ewidencji wynagrodzen
pracownikow,

f) potrzeb prowadzenia rejestru zakupu oraz rejestru sprzedazy w zakresie importu
ustug, wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw i odwrotnego obcigzenia,

g) potrzeb rejestracji operacji gotowkowych, w formie raportow kasowych.

7) W ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ te zdarzenia i operacje gospodarcze, ktore nie
wplywajg na warto$¢ skladnikow aktywow ipasywoéw wykazywanych w bilansie
oraz na wielko$¢ przychodéw i kosztow wykazywanych w rachunku zyskow i strat.
Dane obj¢te ewidencjg pozabilansowa prezentowane sg W informacji dodatkowej
stanowigcej integralng czg¢s¢ sprawozdania finansowego.

8) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowa z wykorzystaniem aplikacji
informatycznych stosowanych w Urzgdzie Miasta Krakowa w zakresie obstugi
finansowo-ksiggowej wprowadzonych odrebnym zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie dopuszczenia do eksploatacji w UMK aplikacji informatycznych
W zakresie obstugi finansowej.

9) Ksiega gldwna prowadzona jest w systemie FK_JB.

10) Ksiegi pomocnicze prowadzone sg w aplikacjach okreslonych W zalgczniku nr 2
do niniejszego dokumentu, ktory zawiera opis zasad prowadzenia ksiagg pomocniczych
oraz ich powiazan z ksiega gtdéwna 1 innymi ksiggami pomocniczymi.

Dodatkowe aplikacje informatyczne wspomagajace obstuge finansowo-ksiggowa
okreslone zostaty W zalgczniku nr 3 do niniejszego dokumentu.

11) Zestawienia obrotow i sald ksiegi gldéwnej sporzadzane sg w okresach miesiecznych
w formie papierowej oraz elektronicznej.

12) Tresci ksigg rachunkowych przenoszone sg na koniec roku obrotowego
na informatyczny nosnik danych zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji.

13) Ksiggi rachunkowe, o ktorych mowa w pkt 2, zamykane sg w okresach miesi¢cznych.
Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych za dany rok nastgpuje nie pdzniej niz
W ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

§ 3. 1. Wykaz kont syntetycznych stosowanych w Urzedzie Miasta Krakowa przez

Wydziat Finansowy okreslony zostat w dziale 11 niniejszego dokumentu.

2. Wprowadzenie nowego konta syntetycznego wymaga zmiany Zarzadzenia, z mocg
obowigzujaca od 1 dnia danego roku obrotowego.

3. Analityka do kont syntetycznych ujeta zostata w zatagczniku Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia, z zastrzezeniem § 19.

4. Analityka do kont syntetycznych jest rozbudowywana w zaleznosci od potrzeb
sprawozdawczych. Dodanie analityki do konta syntetycznego, dopisanie kolejnej
operacji wymaga akceptacji Gtownego Ksiegowego lub jego Zastepcy. Aktualizacja
zalagcznika Nr 5 dokonywana jest raz na kwartat tj. do konca nastepnego m-ca
po zakonczeniu kwartatu.

5. Upowaznia si¢ Dyrektora Wydziatu Finansowego do wprowadzania zmian w analityce
do kont syntetycznych, stanowigcej zatagcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia,
bez zmian tre$ci zarzadzenia.



Rozdzial 3
Ogolne zasady klasyfikacji zdarzen

§ 4. 1. Wartosci poszczegolnych sktadnikow aktywow 1 pasywow, dochodow,
wydatkéw, przychodéw 1 kosztéw ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze soba
kompensowac.

2. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest:

1) dla wydatkéw biezgcych — w ukladzie klasyfikacji budzetowej oraz zadaniowej
I kategorii;

2) dla wydatkow inwestycyjnych — w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz zadaniowej
I kategorii;

3) dla dochodow — w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz kategorii.

3. W ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego, zgodnie z zasada
memoriatu okreslong w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowoS$ci, ujmowane sg wszystkie
dowody ksiegowe obciagzajace dany rok obrotowy dostarczone w terminie umozliwiajagcym
sporzadzenie sprawozdan. W przypadku otrzymania faktury/innego dowodu ksiegowego,
w ktorym operacje gospodarcze dotycza poprzednich lat obrotowych, dokumenty
te uyymowane sg W ksiggach w biezacym roku obrotowym, czyli w dacie otrzymania takiej
faktury/dowodu ksiegowego.

4. W celu dotrzymania termindw sprawozdawczych w ksiegach rachunkowych
ujmuje sig:

1) w danym okresie sprawozdawczym — wszystkie przychody i koszty dotyczace danego
miesigca wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o dowody
ksiegowe przedtozone do Wydzialu Finansowego do 2. dnia miesigca nastepnego;

2) w miesigcu dostarczenia dowodu ksiggowego do Wydziatu Finansowego — przychody
i koszty dotyczace okresu poprzedzajacego dany miesigc, w przypadku, gdy dowdd
ksiegowy dokumentujacy =zaistniale zdarzenie gospodarcze zostal przedtozony
do Wydziatu Finansowego po 2 dniu danego miesigca.

5. Ze wzgledu na termin sporzadzania rocznej sprawozdawczosci dowody
ksiegowe dotyczace roku poprzedniego zalicza si¢ do:

1) naleznosci | zobowigzan roku poprzedniego — w przypadku, gdy wptynety
do Wydziatu Finansowego w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania
finansowego;

2) naleznos$ci i zobowigzan roku biezacego — w przypadku, gdy wptynety do Wydziatu
Finansowego po terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania finansowego
chyba, ze kwota naleznos$ci/zobowigzania wynikajaca z przedtozonego dowodu
ksiggowego przekracza prog istotnosci ustalony na poziomie 0,5% sumy bilansowej,
wowczas dokument ten ujmowany jest w ewidencji ksiggowej na 31 grudnia roku
poprzedniego.

Rozdzial 4
Bledy i poprawianie bledow po dniu bilansowym

§ 5. 1. Biedy popelnione w biezacym roku obrotowym, wykryte  przed
sporzadzeniem rocznego sprawozdania finansowego, korygowane s3 w ksiegach
rachunkowych biezacego roku obrotowego.

2. Btedy popelnione w biezagcym roku obrotowym, wykryte po sporzadzeniu rocznego
sprawozdania finansowego, ale przed jego zatwierdzeniem, uznane np. przez bieglego
rewidenta badajacego sprawozdanie finansowe za:

1) istotne - wymagaja korekty w ksiggach rachunkowych biezacego roku obrotowego
i odpowiedniej zmiany sprawozdania finansowego;



2) nieistotne - uyjmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nast¢gpnego roku obrotowego.

Korekty bledéw popelionych w poprzednich latach uznane np. przez bieglego

rewidenta badajacego sprawozdanie finansowe za:

1) istotne - ujmuje si¢ w biezacym roku obrotowym w korespondencji z kontem
funduszu;

2) nieistotne - ujmuje si¢ w biezagcym roku obrotowym i wplywaja na wynik
finansowy danego roku.

Skutki btgdow i korekt, o ktorych mowa w pkt. 2b) i 3b) uymowane sg w informacji

dodatkowej stanowigcej integralng czeS¢ sprawozdania finansowego poprzez

okreslenie rodzaju btedu/korekty, kwoty i jej wpltywu na dane finansowe ujgte w

sprawozdaniu finansowym.

Rozdzial 5
Wycena aktywow i pasywow (bilansowych i pozabilansowych)

§ 6. Ustala si¢ nastgpujace zasady wyceny aktywow i1 pasywow w ciagu roku
I na dzien bilansowy:

1) Wycena w ksiggach rachunkowych w ciggu roku oraz na dzien bilansowy:

Lp.

Aktywa

Wycena w ciagu roku

Wycena na dzien

Sposéb nabycia Warto$¢ poczatkowa bilansowy
odplatne nabycie | cena nabycia
- warto$¢ okreslona
w decyzji whasciwego
srodki trwale organu,
otrzymane - cena sprzedazy takiego
nieodptatnie, samego lub podobnego
stanowigce przedmiotu lub warto$é
wlasno$¢ Skarbu godziwa, w przypadku
Panstwa lub braku okreslonej
Miasta Krakowa wartosci w dokumencie
‘. . nieodplatnego
Srodki trwale, -
rzymani
(w tym grunty otrzy . ? 2 .
. - warto$¢ okreslona 2
i prawo . warto$¢ poczatkowa
uzytkowania W d_o kumgnme pomniejszona o odpisy
wieczystego stwierdzajacym nabycie umorzeniowe oraz
y’ g spadku lub darowizny, . :
gruntéw), . . zmniejszenia z tytutu
1. . . - - cena sprzedazy takiego . L
pozostale srodki | nabycie w drodze trwatej utraty wartosci,
trwale spadku lub samego |ub podobnego z wylgczeniem
srodki trv;ale dgrowizny przedmiotu lub wartose gmr}lltgw ktore nie
w budowie, godziwa, w przypadku podlegaja umorzeniu

inwestycje w obce
srodki trwatle

braku okreslonej
warto$ci w dokumencie
nabycia spadku lub
darowizny

wytworzenie we
wlasnym zakresie

koszt wytworzenia

ujawnienie w
trakcie
inwentaryzacji

wedltug posiadanych
dokumentow

Z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku
zgodnie z zasadami
zarzadzenia, o ktorym
mowa w § 12 ust. 1 pkt 2




Mienie
zlikwidowanych
jednostek

przejecie po
zlikwidowanej
jednostce

warto$¢ netto sktadnika
majatku wynikajaca

z ewidencji bilansowej
zlikwidowanego
podmiotu

warto$¢ w jakiej
mienie zostalo przejete
pomniejszona o
zmniejszenia z tytutu
trwalej utraty warto$ci

Dobra kultury

analogicznie jak przy srodkach trwatych

warto$¢ poczatkowa
(warto$¢ poczatkowa
débr kultury nie
podlega umorzeniu)

WartoSci
niematerialne
i prawne

nabyte

z wlasnych cena nabycia

srodkow

otrzymane - wartos¢ okreslona
nieodplatnie, w decyzji wlasciwego
stanowigce organu,

wlasno$¢ Skarbu
Panstwa lub
Miasta Krakowa

- cena sprzedazy takiej
samej lub podobnej
warto$ci niematerialnej
I prawnej lub wartos¢
godziwa, w przypadku
braku okreslonej

wartosci w dokumencie

nieodplatnego
otrzymania

nabycie w drodze
spadku lub
darowizny

- warto$¢ okreslona
w dokumencie

stwierdzajacym nabycie

spadku lub darowizny,

- cena sprzedazy takiej
samej lub podobnej
warto$ci niematerialnej
i prawnej lub warto$§¢
godziwa, w przypadku
braku okreslone;j

wartos$ci w dokumencie

nabycia spadku lub
darowizny

warto$¢ poczatkowa
pomniejszona o odpisy
umorzeniowe oraz
zmniejszenia z tytutu
trwalej utraty warto$ci

ujawnienie w
trakcie
inwentaryzacji

wedlug posiadanych
dokumentow lub

w przypadku ich braku
wedtug ceny sprzedazy

takiej samej lub podobnej

warto$ci niematerialnej
I prawnej lub w wartosci
godziwej

Dhlugoterminowe

aktywa finansowe

odptatne nabycie

akcje i udzialy w obcych
podmiotach
gospodarczych — cena

nabycia lub cena zakupu,

jezeli koszty zakupu nie
sg istotne

akcje 1 udziaty

w obcych podmiotach
gospodarczych wedtug
ceny nabycia
pomniejszonej

0 odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci




w kwocie

wymagajacej zaplaty,
lacznie z odsetkami,

NaleznoSci , . . . pomniejszonej
6. . - W wartos$ci nominalne;j .
dlugoterminowe 0 ewentualne odpisy
aktualizujace ich
warto$¢ (zasada
ostroznosci)
7 Zapasy - ) cena nabycia (zakupu) cena nabycia (zakupu)
' Materialy lub koszt wytworzenia lub koszt wytworzenia
) wycena na podstawie:
- spisu inwentarza
sporzadzonego przez
Komornika Sagdowego
/zespot ds. okreslenia
zasada postepowania z
mieniem ruchomym cena ewidencyjna
8. Zapasy — Towary nabytym w drodze skorygowana o odpis
spadkobrania, aktualizujacy
- protokotu Zespotu ds.
oceny przydatnosci
rzeczy znalezionych
przejetych na wlasnosé¢
Miasta z przeznaczeniem
do sprzedazy.
Srodki trwale w | poniesione Warto$¢ poczqtko:)jva_
0. budowie wlasne naktady koszt wytworzenia POmNI€)Szona 0 odpis
(inwestycje) aktuah.zujqcy Z tyt. N
trwalej utraty warto$ci.
w kwocie
wymagajacej zaplaty,
lacznie z odsetkami,
Naleznosci L. . : pomniejszonej
10. . . - w warto$ci nominalnej .
krétkoterminowe 0 ewentualne odpisy
aktualizujace ich
warto$¢ ( zasada
ostrozno$ci)
- cena nabycia - wedtug ceny
lub (warto$ci) rynkowej,
Krétkoterminowe | -cena zakupu, jeZ-eIi - wedtlug ceny ngbycia
11. . Odptatne nabycie | koszty zakupu nie sg lub ceny (wartosci)
aktywa finansowe . . "
istotne, rynkowej, zaleznie od
nie wyzsza niz cena tego, ktora z nich jest
rynkowa nizsza
12. | $rodki finansowe | - w warto$ci nominalnej w warto$ci nominalnej
13 Rozliczenia ) w wysokosci -
" | miedzyokresowe rzeczywiscie W wysokosci
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czynne Kosztow poniesionych kosztow rzeczywiscie
i innych pozycji poniesionych kosztow
rozliczonych I innych pozycji

pomniejszonych
o0 dotychczasowe
rozliczenia

2) Wycena w ksiggach rachunkowych w ciggu roku, a wycena bilansowa

pasywow:
Wycena w ksiegach PR
Lp. Pasywa y ¢8 Wycena na dzien bilansowy
rachunkowych
1. Fundusze wlasne w warto$ci nominalnej w warto$ci nominalnej
2 Zobowiazania w warto$ci nominalnej w kwocie wymagajacej zaptat
) dlugoterminowe J ymagajace) zaptaty
Zobowiazania , . . w kwocie wymagajace) zapiat}_/,
3. , . w wartosci nominalnej wraz z odsetkami naliczonymi
krotkoterminowe . .
na koniec kazdego kwartalu
w wysokosci kwot W kwotach wynikaj qcych
Rezerwy na przyszie wymagajacych zaptaty 2 ksiag rachunkowych, §.
4. . . . ’ W warto$ci nominalnej,
zobowiazania z zachowaniem zasady .
L z zachowaniem zasady
ostroznos$ci S
ostroznosci

§ 7. 1. Grunty stanowigce wtasno$s¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakowa —
miasta na prawach powiatu, ktore zostaty oddane w uzytkowanie wieczyste, zostaly ujete
w 2018 roku jako $rodki trwate w bilansowej ewidencji ksiegowej. Warto$¢ ewidencyjna
tych gruntéw stanowi warto$¢ nabycia, a w przypadku gdy ustalenie ceny nabycia nie byto
mozliwe lub byto praktycznie niewykonalne (w szczegélnosci, gdy ustalenie wartosci
nabycia wymagato naktadow pracy niewspotmiernych do osiggnigtego efektu) do wyceny
warto$ci przyjeto historyczng warto$¢ z dnia wyksiggowania gruntdow oddanych
W uzytkowanie wieczyste z ewidencji sSrodkow trwatych w 2010 roku.

2. Grunty stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa, ktorymi zarzadza Prezydent Miasta
Krakowa, a ktore zostaly oddane w uzytkowanie wieczyste, zostaly ujete w 2018 roku
W pozabilansowej ewidencji ksiggowej. Warto§¢ ewidencyjng tych gruntdow stanowi
warto$¢ gruntu, od ktorej naliczana byta obowigzujaca w 2018 r. oplata roczna z tytutu
uzytkowania wieczystego gruntu.

3. Grunty stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa, ktorymi zarzadza Prezydent Miasta
Krakowa na dzien 31.12.2019 r. wycenione sg wg zasad opisanych w § 6 pkt. 1 lub
przecigtnej wartosci metra kwadratowego gruntu na dzien 31.12.2018 r.

4. Grunty otrzymane w wieczyste uzytkowanie przez Gming Miejska Krakow
od innych podmiotow, w tym Skarbu Panstwa ujgte na ewidencji pozabilansowej
wyceniane sg wg warto$ci wynikajacych z obowigzujacych operatéw szacunkowych.

§ 8. 1. Sktadniki majatkowe nabyte w drodze spadkobrania, ktore zostaly
przeznaczone na potrzeby wtasne Miasta, ewidencjonowane sa na koncie ,,Srodki trwate”
lub ,,Pozostate srodki trwate”.

2. Rzeczy znalezione, ktore po uptywie terminu okreslonego w Kodeksie
Cywilnym staty si¢ wtasnoscig Miasta Krakowa i zostaty przeznaczone na potrzeby wtasne
Miasta, ewidencjonowane sg na koncie ,.Srodki trwate” lub ,,Pozostale $rodki trwate”.
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§ 9. 1. Srodki trwate w budowie (inwestycje) wycenianie sa wg zasad, o ktérych
mowa W § 6 pkt. 1 z uwzglednieniem zapiséw ust. 2-4 niniejszego paragrafu.

2. W przypadku przeznaczenia $srodkow finansowych pochodzacych z kredytow,
pozyczek oraz wyemitowanych obligacji na zakup lub wytworzenie §rodkéw trwatych
w budowie (inwestycji), koszty obstugi tych zobowigzan zwickszajag warto$¢ inwestycji
w Okresie jej realizacji. W przypadku, gdy koszty finansowania zewngtrznego dotycza
kilku réznych obiektow srodkow trwalych w budowie (inwestycji),przyjmuje si¢ zasade
rozliczania tych kosztow proporcjonalnie do wartosci planowanych nakladow
na poszczegodlne inwestycje.

3. W przypadku kiedy dana inwestycja jest juz rozliczona i wytworzone skladniki
majatkowe sg przekazane do uzytkowania, dalsze odsetki bedg stanowily koszty
finansowe Urzedu Miasta Krakowa. Odsetki przypisane do inwestycji finansowanych
w formie dotacji celowych rowniez pozostajg w kosztach Urzedu Miasta Krakowa.

4. W przypadku, gdy $rodki pochodzace z kredytow wydatkowane sg na zadania
inwestycyjne bedace w trakcie realizacji w miejskich jednostkach organizacyjnych,
w Urzedzie Miasta Krakowa nastepuje wyksiegowanie odsetek od tych kredytow
w korespondencji z kontem ,,Fundusz jednostki” (z réwnoczesnym ich zaksiggowaniem
przez miejskie jednostki organizacyjne na konto ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
w korespondencji z kontem ,,Fundusz jednostki”).

§ 10. 1. Dla wyceny stanu przychoddéw 1 rozchodéw materialdow przyjmuje sie
metode FIFO ,pierwsze przyszlo — pierwsze wyszto”, Z Wwyjatkiem materiatow
wydawanych w dniu zakupu, ktore ewidencjonuje si¢ bezposrednio w koszty (np. bilety
MPK itp.).

2. Sktadniki majatkowe nabyte w drodze spadkobrania, ktore zostaty przeznaczone
do sprzedazy, ewidencjonowane sg na koncie , Towary”, wg zasad okre§lonych
w § 6 pkt. 1.

3. Rzeczy znalezione, ktére po uplywie terminu okreslonego w Kodeksie
Cywilnym staja si¢ wlasnoscig Miasta Krakowa i zostaly przeznaczone do sprzedazy,
ewidencjonowane sg na koncie ,,Towary” wg zasad okreslonych w § 6 pkt. 1.

4. Przychdd towardw, o ktérych mowa w ust. 2 wyceniany jest wedlug wartosci
ze spisu inwentarza sporzadzonego przez komornika sagdowego lub w wartosci okreslone;j
przez wydzial merytoryczny odpowiedzialny za sprawy spadkobrania.

5. Przychéd towarow, o ktorych mowa w ust. 3 wyceniany jest wedlug wartosci
okreSlonej przez Zesp6l ds. oceny przydatnosci rzeczy znalezionych przejetych
na wiasno$¢ Miasta Krakowa.

6. Rozchdod towaréw (sprzedaz) wyceniany jest wedlug warto$ci ewidencyjnej
(poczatkowej).

7. Wynik transakcji sprzedazy towar6w odnoszony jest w cigzar odpowiednio
pozostatych kosztow operacyjnych lub pozostatych przychodéw operacyjnych.

8. Na koniec roku obrotowego przeprowadzana jest inwentaryzacja towarow
metodg spisu z natury. Dla towarow ujmowanych w cenach ewidencyjnych
w przypadkach, kiedy nie przedstawiaja realnej wartosci, po ktérej poszczegdlng rzecz
mozna sprzeda¢, dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego. Odpis aktualizujacy ujmowany jest
na koncie ,,pozostale koszty operacyjne” w korespondencji z kontem ,,odchylenia od cen
ewidencyjnych”. W bilansie warto§¢ towardw wykazywana jest w wartosci netto,
tj. po uwzglednieniu salda konta odchylen.
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§ 11. 1. Sktadniki aktywow 1 pasywoOw wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ na
dzien bilansowy po obowigzujacym na ten dzien srednim kursie ogtoszonym przez NBP
dla danej waluty.

2. W ciggu roku obrotowego zobowigzania i nalezno$ci wyrazone w walutach
obcych ujmuje si¢ — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrddet zagranicznych nie stanowig inaczej —
po $rednim kursie NBP obowigzujacym na dzien poprzedzajacy dzien przeprowadzania
operacji gospodarczej.

3. Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.

4. Operacje gospodarcze dokonywane w walucie obcej (zaliczki na delegacje
zagraniczne) wycenia si¢ w ksiegach rachunkowych wedlug nastepujacych kursow walut:
1) waluta pobrana z banku jest przeliczana przez bank wedlug kursu sprzedazy waluty

obowigzujacego w banku obslugujacym Gmine Miejska Krakéw z dnia dokonania
operacji i ewidencjonowana na podstawie wyciggu bankowego w ksiggach
rachunkowych;

2) wptata do banku waluty jest przeliczana przez bank wedlug kursu zakupu waluty
obowigzujacego w banku obstugujacym Gming Miejska Krakow w dniu dokonania
operacji i ewidencjonowana na podstawie wyciggu bankowego w ksiggach
rachunkowych;

3) celem rozliczenia pobranej zaliczki na delegacje zwrot waluty przez pracownikow
Urzgdu Miasta Krakowa jest przeliczany wedlug kursu sprzedazy waluty
obowigzujacego w banku obstugujacym Gminge Miejska Krakéw w dniu pobrania
zaliczki i ewidencjonowany jest na podstawie dokumentu polecenie ksiggowania
w ksiggach rachunkowych.

5. Pracownik nie ponosi kosztow ani nie uzyskuje przychodow z tytutu roznic
kursowych.

6. Warto$¢ zaliczek otrzymanych na poczet delegacji zagranicznych w limitach
ustalonych w rozporzqdzeniu w sprawie podrézy stuzbowych nie podlega opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od o0so6b fizycznych. Kwoty przekraczajace limity
Z rozporzadzenia podlegaja opodatkowaniu.

7. Transakcje dokonywane karta debetowa, przeznaczong do realizacji wydatkow
zwigzanych z administrowaniem Domem Krakowskim w Norymberdze, ujmowane
sa W ewidencji ksiegowej (wyciagg bankowy) wedlug kursu waluty z dnia dokonania
transakcji  (tj. zaptaty, podjecia gotowki). Dokumenty bedace zrodtem kosztow
w ewidencji ksiegowej ujmuje si¢ wedtug Sredniego kursu ogloszonego przez NBP dla
danej waluty obowigzujacego na dzien poprzedzajacy dzien przeprowadzenia operacji
gospodarczej.

8. Wycena operacji gospodarczych wyrazonych w walucie obcej w zakresie
wynajmu pomieszczen w Domu Krakowskim w Norymberdze dokonywana jest
nastepujaco:

1) Przypis naleznosci z tytulu wynajmu pomieszczen w Domu Krakowskim
w Norymberdze na podstawie umoéw zawieranych na okres roku lub dluzszy
wyrazonych w euro dokonywany jest na poczatku roku w warto$ci czynszu naleznego
za okres roku, tj. dwunastu miesigcy, przeliczonego na pln wedhug sredniego kursu
euro ogloszonego przez NBP na dzien poprzedzajacy dzien dokonania operacji
gospodarczej. Przy czym za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ date podpisania
umowy/ aneksu. Wartos$¢ przypisanej naleznosci jest nastepnie co miesigc korygowana
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W ten sposob, ze przypis naleznosci raty czynszu za dany miesigc korygowany jest
wedlug $redniego kursu euro ogtaszanego przez NBP z dnia poprzedzajacego termin
platnosci raty lub w przypadku wptaty przed terminem z dnia poprzedzajacego
faktyczny dzien wplaty.

2) Kwota nalezno$ci wyrazona w umowie, o ktorej mowa w pkt 1, w walucie euro
podlega rokrocznie waloryzacji poczawszy od dnia 1 stycznia danego roku o roczny
stopien inflacji w Niemczech za poprzedni rok oglaszany przez Federalny Urzad
Statystyczny. Przypis nalezno$ci z tytutu réznicy wartosci czynszu wynikajacej
z waloryzacji dokonywany jest w wartosci roznicy za okres roku i przeliczany jest na
pln wedtug $redniego kursu oglaszanego przez NBP na dzien poprzedzajacy dzien
dokonania operacji gospodarczej. Przy czym za date operacji gospodarczej przyjmuje
si¢ date wptywu do Wydzialu Finansowego pisma z Kancelarii Prezydenta
informujacego o kwocie waloryzacji. Warto$¢ czynszu powigkszonego o réznice
wynikajacg z waloryzacji podlega comiesiecznej korekcie opisanej w pkt 1.

3) Przypis nalezno$ci wyrazonych w euro z tytulu wynajmu w Domu Krakowskim
w Norymberdze na podstawie umoéw zawieranych jednorazowo dokonywany jest
w warto$ci pln wedlug $redniego kursu euro oglaszanego przez NBP na dzien
poprzedzajacy dzien dokonania operacji gospodarczej. Przy czym za date operacji
gospodarczej przyjmuje si¢ date podpisania umowy/aneksu. Warto$¢ naleznos$ci jest
nastgpnie korygowana wg S$redniego kursu euro oglaszanego przez NBP z dnia
poprzedzajacego termin ptatnosci lub w przypadku wplaty przed terminem z dnia
poprzedzajacego faktyczny dzien wplaty.

4) Odsetki od nieterminowych wptat naliczane sa w walucie umowy, tj. w euro.
Do ujecia w ksiggach rachunkowych przyjmuje si¢ $redni kurs euro ogloszony przez
NBP:

a) do odsetek naliczanych na dzien zaptaty — kurs z dnia poprzedzajgcego
zaptate;

b) do odsetek naleznych na koniec kwartalu (w przypadku braku wptaty) —
po obowiazujacym kursie na ostatni dzien kwartatu.

5) Przyjmuje si¢ zasade, ze w przypadku opdznieh we wplatach wptlaty zaliczane sg

w pierwsze]j kolejnosci na zalegle odsetki, nastgpnie na zalegle raty poczynajac od raty

Z najstarszym terminem platnosci.

9. Przypisu naleznosci z tytutu pokrycia kosztéw delegacji zagranicznej dokonuje
si¢ pod datag wptywu do Wydzialu Finansowego dyspozycji z wydziatu merytorycznego.
Przypis dokonywany jest w warto$ci wg Sredniego kursu euro oglaszanego przez NBP
z dnia poprzedzajacego dzien dokonania przypisu lub jesli wptata nastgpita wczesniej
z dnia poprzedzajacego dzien wplaty.

10. Wycena operacji gospodarczych wyrazonych w walucie obcej w zakresie rzeczy
znalezionych dokonywana jest nastepujaco:

1) w przypadku walut wymienialnych skupowanych przez bank obstugujacy Gming
Miejskg Krakow — wedlug kursu zakupu waluty obowigzujacego w banku
obstugujacym Gming Miejska Krakéw w dniu dokonania operacji;

2) w przypadku walut, co do ktorych bank obstugujacy Gming Miejskg Krakow nie
prowadzi operacji zakupu — wedlug kursu zakupu obowigzujacego w kantorze
prowadzacym skup danej waluty w dniu dokonania operacji (analiza
najkorzystniejszego efektu gospodarczego);

3) w przypadku walut, co do ktérych nie jest mozliwa wymiana w banku obslugujacym
Gming Miejskg Krakow oraz kantorach — wedlug ceny uzgodnionej z kupujacym
prowadzacym skup numizmatow.
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11. Roéznice kursowe dotyczace aktywdéw 1 pasywow wyrazonych w walutach
obcych, powstale na dzien wyceny oraz przy zaptacie naleznosci i zobowigzan w walutach
obcych, jak réwniez sprzedazy walut, zaliczane sg do kosztéw finansowych /ujemne
réznice/ lub do przychodéw finansowych /dodatnie roznice kursowe/.

Rozdzial 6
Ewidencja majatku trwalego i obrotowego (bilansowa i pozabilansowa)

§ 12. 1. Szczegdtowe zasady prowadzenia ewidencji majatku trwatego (w tym
ewidencji gruntow, prawa wieczystego uzytkowania gruntdw) oraz dokonywania odpisow
amortyzacyjnych regulujg odr¢bne zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa:

1) w sprawie ustalenia zasad ewidencjonowania majgthku trwalego stanowigcego
wlasnos¢ bgdz wspotwlasnosé Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakéw - miasta na
prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa (z wyjgtkiem gruntow, prawa uzytkowania
wieczystego oraz mienia ruchomego);

2) w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania sktadnikami majgtkowymi,
podlegajgcymi ewidencji analitycznej W Wydziale Finansowym;

3) w sprawie objecia ewidencjq ksiegowq gruntow, ktore zostaly oddane w uzytkowanie
wieczyste.

2. Sktadniki majatku trwatego ewidencjonuje si¢:

1) w zakresie ewidencji bilansowej w podziale na:

a) srodki trwate, w tym ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

b) pozostate srodki trwate,

c) mienie zlikwidowanych jednostek,

d) dobra kultury,

e) warto$ci niematerialne i prawne,

f) dlugoterminowe aktywa finansowe,

g) srodki trwate w budowie, w tym inwestycje W obce $rodki trwate;

2) w zakresie ewidencji pozabilansowej w podziale na:

a) sktadniki majatku, w tym Skarbu Panstwa,

b) obce sktadniki majatku,

c) sktadniki majatku w likwidacji,

d) warto$¢ umorzenia mienia po zlikwidowanych jednostkach,

e) warto$¢ gruntow stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych jednostek
samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gming Miejska
Krakéw lub Miasto Krakow — miasto na prawach powiatu.
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3. Ewidencja syntetyczna majatku trwatego i obrotowego prowadzona jest przez
Wydzial Finansowy. Ewidencje analityczne majatku trwatego i obrotowego prowadza
wydzialy wymienione w ponizszej tabeli:

Wydzial Zakres i forma prowadzenia ewidencji analitycznej
Ewidencja bilansowa Ewidencja pozabilansowa

Ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa Ewidencja ilo$ciowo-

= S$rodki trwate (w tym srodki trwate pochodzqce | wartosciowa
ze spadkobrania oraz rzeczy znalezione, ktore
po okresie okreslonym w Kodeksie Cywilnym | = $rodki trwale
staly sie wiasnoscig Miasta i zostaly (z wylgczeniem Srodkow
przeznaczone na jego potrzeby. Ewidencja trwatych ksiegowanych
srodkow trwalych nie obejmuje Srodkéw przez miejskie jednostki
trwatych  ksiggowanych — przez — miejskie organizacyjne,
jednostki organizacyjne, pozostajgce W ich pozostajgcych W ich
uzytkowaniu, zarzqdzie bgdz administracji) uzytkowaniu, zarzqdzie
stanowigce wlasnos$¢ lub wspotwlasnos¢: bgdz administracji)

- Urzedu Miasta Krakowa, stanowigce wlasno$¢ lub
- Gminy Migjskiej Krakow, wspotwlasnos¢ Skarbu
- Miasta Krakowa — miasta na prawach Panstwa
powiatu /ewidencja w aplikacji ST/
/ewidencje w aplikacji ST/

» warto$ci niematerialne i prawne Urzedu Ewidencja ilo$ciowo-
Miasta Krakowa warto$ciowa 0raz ilosciowa:
/ewidencja w aplikacji ST/, * pozostale $rodki trwale

= dobra kultury Urzedu Miasta Krakowa (z wylgczeniem pozostatych
lewidencja w aplikacji ST/, srodkow trwatych

= $rodki trwale stanowigce mienie ksieggowanych przez
zlikwidowanych jednostek miejskie jednostki

Biuro ds. /ewidencje stanowi bilans zlikwidowane;j organizacyjne,
Ewidencji jednostki wraz z zatgcznikami/ pozostajgcych ~ w  ich
Mienia . o L —— uzytkowaniu, zarzqdzie
Ewidencja iloéciowo-wartosciowa oraz ilosciowa: , . iy
; ; bgdz administracji)

» pozostale Srodki trwate (w tym pozostate . 2
, . . stanowigce wiasno$¢ lub
srodki trwate pochodzqce ze spadkobrania . iy

. . . wspotwlasnosé Skarbu
oraz rzeczy znalezione, ktore po okresie Par
, . . . anstwa,
okreslonym w Kodeksie Cywilnym staly sie L .
g . . = skladniki majatku
wlasnoscig Miasta i zostaly przeznaczone na o
. . : w likwidaciji,
jego  potrzeby.  Ewidencja  pozostatych . ,
, , ; N = wartosc gruntow
srodkow trwalych nie obejmuje pozostatych . h A s
srodkow  trwalych  ksiegowanych  przez stanow1gcyc g WIasnosce
miejskie jednostki organizacyjne, pozostajgce _Skarbu Panst_wa lub
w ich  uzytkowaniu, zarzqdzie  bgdZ innych jednostek
administracji): samorzadu
- Urzgdu Miasta Krakowa, terytorialnego,
- Gminy Miejskiej Krakow, uzytkowanych
- Miasta Krakowa — miasta na prawach wieczyscie przez Gmine
powiatu Miejskg Krakéw  lub

/ewidencje w aplikacji ST/,

» pozostale S$rodki trwale stanowigce mienie

zlikwidowanych jednostek

/ewidencje stanowi bilans zlikwidowanej

jednostki wraz z zatgcznikami/

akcje i udziaty

/ewidencja prowadzona r¢cznie/

Miasto Krakéw — miasto
na prawach powiatu /
/ewidencje w aplikacji ST/
obce sktadniki majatku
/ewidencja w aplikacji ST/
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Wydzial Zakres i forma prowadzenia ewidencji analitycznej
Ewidencja bilansowa Ewidencja pozabilansowa
Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa: Ewidencja ilo§ciowo-
= $rodki trwale warto$ciowa oraz iloSciowa:
/ewidencja prowadzona r¢cznie/ = sktadniki majatku
. o, . o w likwidacji
Wydzial Ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa oraz ilo§ciowa: Jewidencja prowadzona
Bezpieczenstwa = pozostale srodki trwate .
. - : CT o recznie/
| Zarzadzania lewidencja prowadzona recznie/
Kryzysowego ) ) L
stanowigce witasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow,
zakupione dla potrzeb Ochotniczych Strazy
Pozarnych w podziale na poszczegolne jednostki
OSP
Biuro _ Ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa Ewidencja warto§ciowa:
Przejmowania e towary — przejete przez GMK skladniki | ¢ naleznosci warunkowe -
‘R M'e(;“?( . mienia ruchomego w drodze spadkobrania. $rodki pieniezne
I Rewindykac)l | jewidencja w aplikacji GM/ zgromadzone na
rachunkach bankowych,

potencjalnie do przyjecia w
drodze spadku (powyzej
10 000 zt i gdy nie sa znane
zadne osoby spokrewnione

ze zmartym)
/ewidencja
recznie/

Wydzial Spraw
Administracyjnych

Ewidencja ilosciowa.
e rzeczy znalezione
/ewidencja W
depozytow
w formie papierowej/

Ewidencja warto$ciowa
e srodki pienigzne znalezione i zdeponowane
na rachunku depozytowym

4. Ewidencja analityczna prowadzona przez:
1) Biuro ds. Ewidencji Mieniga;
2) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;
3) Biuro Przejmowania Mienia i Rewindykacji;
4) Wydziat Spraw Administracyjnych
jest uzgadniana z ewidencjg syntetyczng prowadzong w Wydziale Finansowym.
Uzgodnienia dokonywane sg W okresach miesiecznych, do 9. dnia miesigca nastgpujacego
po zakonczeniu danego miesigca.

5. Przyjmuje si¢ zasad¢ w Urzedzie Miasta Krakowa, ze dla pozostatych §rodkow
trwalych o wartosci jednostkowej powyzej kwoty 1 000,00 zt do kwoty 10 000,00 zi
stosuje si¢ uproszczenie polegajace na ujeciu ich wartosci w kosztach zuzycia materialow
W miesigcu przyjecia do uzytkowania, z jednoczesnym objeciem ich ewidencja bilansowa
ilosciowo-warto$ciowa.

6. W przypadku przyjecia do ewidencji majatku Urzedu Miasta Krakowa sktadnika
majatkowego, ktorego wartos¢ zakupu wynikajaca z otrzymanej faktury przekracza kwote
10 000,00 zt, a nastepnie w wyniku dokonanego odliczenia podatku VAT, zgodnie z
procedurami w zakresie rozliczania podatku VAT w Urze¢dzie Miasta Krakowa, ta warto$¢
nie przekracza kwoty 10 000,00 zt, wowczas taki sktadnik majatku zostaje przyjety do
ewidencji analitycznej, jako pozostaty Srodek trwaty sfinansowany ze $rodkow
inwestycyjnych.
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7. W przypadku przyjecia do ewidencji majgtku Urzedu Miasta Krakowa wartos$ci
niematerialnej 1 prawnej, ktorej warto§¢ zakupu wynikajaca z otrzymanej faktury
przekracza kwote 10 000,00 zt, a nastepnie w wyniku dokonanego odliczenia podatku
VAT, zgodnie z procedurami w zakresie rozliczania podatku VAT w Urzedzie Miasta
Krakowa, ta warto$¢ nie przekracza kwoty 10 000,00 zi, wowczas taka warto$¢
niematerialna 1 prawna zostaje przyjeta do ewidencji analitycznej, jako wartos¢
niematerialna i prawna sfinansowana ze srodkéw inwestycyjnych.

8. Ewidencje depozytow okresla odrgbne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w
sprawie wprowadzenia Instrukcji Depozytowej Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta
Krakowa.

9. Szczegdlowe zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikow
majatku trwatego okreSla odrebne zarzqdzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Krakowa.
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Rozdzial 8
Odpis aktualizujacy wartos$¢ sSrodkéw trwalych w budowie (inwestycji)
oraz skladnikow majatku trwalego i obrotowego

§ 14. Dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ sktadnikow majatku trwatego

w przypadku stwierdzenia, ze istnieje duze prawdopodobienstwo, ze dany skladnik

majatku trwalego nie przyniesie w przysztosci w znaczacej czesci lub w catosci

przewidywanych korzysci ekonomicznych. Jest to mozliwe w szczegdlnosci, gdy:

1) utrata wartosci rynkowej danego sktadnika majatku trwatego odnotowana w ciggu
okresu jest znacznie wigksza od utraty, ktoérej mozna byto si¢ spodziewa¢ w wyniku
uptywu czasu 1 zwyklego uzytkowania;

2) w ciggu okresu nastgpity lub nastgpia w niedalekiej przysztosci znaczace
i niekorzystne dla jednostki zmiany o charakterze technologicznym, rynkowym
lub prawnym;

3) dostgpne sa dowody na to, ze nastapita utrata przydatnosci danego sktadnika aktywow
lub jego fizyczne uszkodzenie;

4) nastgpily w ciaggu okresu lub nastapia w niedalekiej przysztosci znaczace
i niekorzystne dla jednostki zmiany dotyczace zakresu lub sposobu, w jaki dany
sktadnik aktywoéw jest aktualnie uzytkowany, np.: niewykorzystywanie sktadnika
aktywow, plany zbycia itp.

§15. 1. Ustala si¢ nastepujace zasady dokonywania odpisow aktualizujacych wartosé
posiadanych udzialéw 1 akcji:

1) odpiséw aktualizujacych warto$¢ posiadanych udziatow i akcji dokonuje si¢
w przypadkach, gdy nastepuje ich trwata utrata wartosci, a wigc istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze kontrolowane przez Urzad Miasta Krakowa udziaty i akcje
w spotkach nie przyniosa W przysztoSci w znacznej czgsci lub w calosci
przewidywanych korzysci ekonomicznych;

2) odpisow aktualizujacych, o ktorych mowa w pkt 1, dokonuje si¢ poprzez
doprowadzenie warto$ci udziatow i akcji wynikajacej z ksiag rachunkowych do ceny
sprzedazy netto, tj. mozliwej do uzyskania na dzien bilansowy ceny ich sprzedazy,
bez podatku od towar6éw i ustug lub w warto$ci godziwe;j.

2. Trwala utrata warto$ci udziatow i akcji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 1, wystepuje
wtedy, gdy istniejg obicktywne dowody utraty wartosci wynikajace z jednego lub wigcej
zdarzen majacych miejsce po poczatkowym ujeciu udziatdow i akcji ("zdarzenie
powodujace strate"), a zdarzenie (lub =zdarzenia) powodujgce stratg ma wpltyw
na oczekiwane przyszle przeplywy pieni¢zne wynikajace z posiadanych udziatow 1 akeji,
ktorych wiarygodne oszacowanie jest mozliwe.

3. Nie ujmuje si¢ strat oczekiwanych w wyniku przyszlych zdarzen, bez wzgledu
na stopien prawdopodobienstwa ich zaj$cia.

4. Do obiektywnych dowodoéw utraty wartosci udziatow i akcji w szczegdlnosci
zalicza si¢ uzyskane informacje dotyczace nastgpujacych zdarzen:

1) strata bilansowa lub niezdolno$¢ do wypracowania zysku, wystepujace co najmnie;j
w dwoch kolejno nastepujacych po sobie latach;

2) obnizenie kapitatu wlasnego, wystepujace co najmniej w dwodch kolejno nastgpujacych
po sobie latach;

3) niewyplacalnos¢, tj. utracenie zdolnosci do wykonywania swoich wymagalnych
zobowigzan pienieznych, jezeli op6znienie w ich wykonaniu przekracza trzy miesigce;

20



4) postawienie spotki w stan upadtosci.

5. Za ustalenie kwoty odpisow aktualizujacych, o ktérych mowa w ust.1,
odpowiedzialny jest wydzial prowadzacy ewidencj¢ analityczng udzialdéw 1 akcji.

6. Odpisow aktualizujacych warto$¢ udziatéw i akcji w danym roku obrotowym
dokonuje si¢ w terminie do konca lutego roku nastepnego, wedlug Stanu na dzien 31
grudnia kazdego roku, na podstawie informacji otrzymanej od wydziatu prowadzacego
ewidencj¢ analityczng udziatow 1 akcji.

§ 16. 1. Najpdzniej na dzien bilansowy dokonuje si¢ odpisow aktualizujgcych
wartos¢ srodkow trwatych w budowie (inwestycji) w przypadku stwierdzenia:
1) czasowego wstrzymania inwestycji;
2) ostatecznego zaniechania realizacji inwestycji.

2. W przypadku czasowego wstrzymania inwestycji przeprowadza si¢ test na utrate
warto$ci 1 W miar¢ potrzeby dokonuje odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, w ciezar
pozostatych kosztow operacyjnych, gdyz okresowe wstrzymanie budowy moze
doprowadzi¢ do utraty wartosci przez srodki trwate w budowie (inwestycje).

3. W przypadku ostatecznego zaniechania realizacji inwestycji, na podstawie
udokumentowanej decyzji kierownika jednostki, nastgpuje odpisanie inwestycji
zaniechanych w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych.

Rozdzial 9

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

§ 17. 1. W ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta Krakowa ewidencjonuje
si¢ rozliczenia migdzyokresowe czynne.

2. Rozliczenia migdzyokresowe czynne to wydatki juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych (koszty lat przysziych).

3. Przyjmuje si¢, ze na koncie 640 w ciagu roku ksieguje si¢ tylko te koszty
miedzyokresowe czynne, ktore zostaly zaplacone w roku biezacym, a dotycza roku
kolejnego, oraz koszty wynikajace z zawartych polis ubezpieczeniowych, ktorych termin
ptatnosci przypada na lata kolejne.

5. Nie dokonuje si¢ biernych rozliczen migdzyokresowych — kosztow,
w szczegolnosci wynikajacych z obowigzku wykonania przyszitych §wiadczen na rzecz
pracownikow, w tym $§wiadczen wynikajacych z przej$cia na emeryture czy rente.

6. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady stanowigce uproszczony sposob rozliczania
zaksiggowanych rozliczen migdzyokresowych czynnych kosztow: rozliczang kwotg
odpisuje si¢ (strona Ma konta 640) jednorazowo w koszty na poczatku roku obrotowego
(styczen), w wysoko$ci odpowiadajacej kosztom danego roku, lub tez w przypadku polis
ubezpieczeniowych w miesigcu faktycznego poniesienia wydatku z tego tytutu;

Rozdzial 10
Podatek od towardw i ustug (VAT)

§ 18. 1. Podatek od towaréw i ustug (VAT) nalezny wynika z rejestru sprzedazy,
natomiast podatek VAT naliczony z rejestru zakupu.
2. Podatek VAT naliczony odliczany jest wedlug nastepujacych zasad:
1) dla wydatkow inwestycyjnych — odliczeniu podlega podatek VAT w 100% kwoty
wynikajacej z faktury, tzw. odliczenie bezposrednie. Odliczenie to przystuguje przez
okres wynikajacy z ustawy o podatku od warto$ci towarow i uslug, w przypadku
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gdy powstate w efekcie inwestycji skladniki majatku sg wykorzystywane

do wykonywania czynnosci opodatkowanych;

2) dla wydatkoéw biezacych — odliczeniu podlega podatek VAT w catosci (bezposrednio)
w 100% w przypadku:

a) nabycia towardw i ustug zwigzanych wyltgcznie ze sprzedazg opodatkowana,

b) obcigzenia kontrahenta poniesionymi kosztami (np. obcigzenie najemcow
kosztami mediow), za wyjatkiem miejskich jednostek organizacyjnych Gminy
Miejskiej Krakéw — VAT obliczony wedtug ustalonych nosnikow (np. ilos¢
zuzytych kWh, wspodtczynnika wynajmowanej powierzchni) na podstawie tzw.
,refaktury”;

3) dla wydatkoéw biezacych i inwestycyjnych — w przypadkach innych niz wymienione
odpowiednio w pkt 1 i pkt 2 odliczeniu podlega pozostata czes¢ podatku VAT
naliczonego z otrzymanej faktury na podstawie:

a) ustalonego wskaznika struktury — jezeli zakup stuzy sprzedazy opodatkowane;j
i zwolnionej,

b) prewskaznika oraz wskaznika struktury — jezeli zakup stuzy sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej i niepodlegajacej opodatkowaniu;

4) dla projektow unijnych — zasady klasyfikacji i odliczania podatku VAT kazdorazowo
wynikaja z podpisanej umowy na realizacje¢ projektu unijnego.

3. W celu zachowania zasady wspotmiernosci, w przypadku gdy w deklaracji VAT
w zwigzku z zaokragleniami wykazano podatek nalezny w kwocie innej niz w ewidencji
ksiggowej, roznice groszowe s3 ksiggowane odpowiednio na ,Pozostale koszty
operacyjne” lub ,,Pozostate przychody operacyjne”.

4. Zasady rozliczania podatku VAT w zakresie sktadania deklaracji, regulowania
zobowigzan podatkowych:

1) za okresy do dnia 31.12.2016 r. Urzad Miasta Krakowa rozlicza podatek VAT
bezposrednio z Matopolskim Urzedem Skarbowym;

2) od 1.01.2017 r. obowigzuje wspdlne (centralne) rozliczenie podatku VAT w Gminie
Miejskiej Krakow, obejmujace Urzad Miasta Krakowa, jednostki budzetowe
oraz samorzadowy zaktad budzetowy.

5. Szczegotowe zasady rozliczania podatku od wartosci towaréw i ustug normujg
odrebne zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa:

1) w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT) w Gminie
Miejskiej Krakow (GMK),

2) W sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajqcej zasady rozliczenia podatku
od towarow i ustug w Urzedzie Miasta Krakowa.

6. Zgodnie z zapisami zarzadzenia powotanego w ust. 5 pkt 1 jednostka centralna
przekazuje do Urzedu Miasta Krakowa kwoty podatku VAT wynikajace z rozliczen
(podatek VAT ,,do zwrotu”, zwrot podatku VAT wynikajacy z korekt, zwrot nadptaconych
odsetek) przelewem na rachunek dochodéw. W przypadku, gdy w wyniku rozliczenia
podatku VAT kwota pomniejszenia podatku naleznego o podatek naliczony jest
przekazywana na rachunku wydatkow, jest ona wykorzystywana na realizacje kolejnych
wydatkow.

7. W przypadku, gdy Urzad Miasta Krakowa otrzyma zwrot podatku VAT:

1) w trakcie roku budzetowego — srodki te wykorzystuje na realizacj¢ kolejnych
wydatkow;

2) w roku nastepnym za rok poprzedni — $rodki te odprowadza na rachunek budzetu
Miasta jako zrealizowane dochody w biezagcym roku budzetowym.

8. W przypadku rozliczen podatku VAT naliczonego w zakresie realizacji
projektow z udzialem $rodkéw zagranicznych, dla zachowania czysto$ci przeptywoéw

22



pieni¢znych, $rodki te sg przesytane na rachunek podstawowy wydatkow i zostajg odestane
na rachunek budzetu Miasta.

9. Urzad Miasta Krakowa przy realizacji ptatnosci faktur VAT, realizacji wydatku
dokonuje ptatnosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci:

1) obowigzkowo — w przypadku spelnienia warunkow okreslonych przepisami
prawa;
2) dobrowolnie — w pozostatych przypadkach.
Ewentualne odciagzenie wydatku nastgpuje w chwili zaptaty faktury.

10. Szczegdtowe zasady dokonywania platnosci w mechanizmie podzielonej
platno$ci reguluje odrgbne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady rozliczenia podatku od towardéw i ustug
w Urzedzie Miasta Krakowa.
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Rozdzial 11
Projekty finansowane i wspélfinansowane ze Zrédel zagranicznych

§ 19. 1. Ewidencja ksiggowa syntetyczna i analityczna prowadzona jest odrgbnie
dla kazdego projektu finansowanego i wspotinansowanego ze $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub z dotacji pochodzacej ze §rodkow
Unii Europejskiej.

2. Ewidencja ksiegowa projektow finansowanych z udziatem $rodkow
zagranicznych prowadzona jest w sposoéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan.
Dla kazdego projektu prowadzona jest odrebna ewidencja ksiggowa, oOtwierane
sg pomocnicze rachunki bankowe i tworzone sg odrebne konta analityczne.

3. Do kazdego konta, ktore stuzy do prowadzenia ewidencji ksiggowej operacji
finansowych dotyczacych projektow finansowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych,
wprowadzany jest literowy skrot przyjety dla danego projektu.

Rozdzial 12
Rezerwy

§ 20. 1. W Urzedzie Miasta Krakowa tworzone sg rezerwy na pewne lub o duzym
stopniu prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania, ktore powstaja na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito
spelnienie warunkow ich realizacji i nie jest znana ich doktadna warto$¢ oraz termin
wymagalnosci.

2. Rezerwy tworzy sig:

1) w zwigzku z toczacymi si¢ postegpowaniami sgdowymi i administracyjnymi,
gdy prawdopodobienstwo przegrania sprawy jest rowne lub wigksze niz 50 %;

2) na odszkodowania, np. z tytulu przejecia nieruchomosci pod budowe drog
publicznych;

3) w zwigzku z pozostatymi zdarzeniami, np. zdarzeniami losowymi.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, rezerwe tworzy si¢ na podstawie
otrzymanego od Zespotu Radcow Prawnych i/lub innej komorki organizacyjnej Urzedu
Miasta Krakowa zestawienia zawierajgcego informacje o toczacych si¢ postepowaniach
obarczonych ryzykiem przegrania sprawy lub innych zdarzeniach mogacych spowodowaé
koniecznos$¢ dokonania wydatkéw ze Srodkow pienieznych Gminy Miejskiej Krakow.
Kwota rezerwy obejmuje kwote roszczenia wraz z kosztami postepowania sagdowego oraz
ewentualnymi odsetkami za zwlokg. W przypadkach mozliwych do oszacowania
rzeczywistych kosztéw oraz dla roszczen, ktérych warto§¢ wynosi ponad 1 mln zlotych,
koszty postepowania sgdowego oraz odsetki uymowane sg w ksiggach w wartosciach
rzeczywistych wyliczonych przez Zespot Radcéw Prawnych. W pozostatych przypadkach
spowodowanych trudnosciami wyliczenia rzeczywistych warto$ci przyjmuje si¢, ze koszty
postepowania wynosza 5% kwoty roszczenia, a odsetki za zwloke¢ stanowia 15%
roszczenia.

4. Rezerwy sa tworzone w celu zapewnienia realnej wysokosci wyniku
finansowego, z wyjatkiem rezerw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2.

5. Rezerwy ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na koniec roku obrotowego
na podstawie zestawien przekazanych do Wydzialu Finansowego, w terminie do 15
stycznia kolejnego roku, z tym ze rezerwy, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, podlegaja
dodatkowo weryfikacji w okresie sporzadzania sprawozdania finansowego na koniec
lutego kolejnego roku.
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6. Utworzone rezerwy zmniejsza si¢:

1) o kwote ujetych w ewidencji bilansowej zobowigzan, na ktoére wczesniej utworzono
rezerwe;
2) ztytulu wygasnigcia przyczyn utworzenia rezerwy.

7. Rezerwy na wyptate odszkodowan za przejeta nieruchomos$¢ pod budowe drog
publicznych tworzy si¢ w korespondencji z kontem 800 na podstawie decyzji Wydziatu
Skarbu Miasta. Rezerwy te sg rozwigzywane w chwili wyptaty odszkodowania za przejeta
nieruchomos¢.

Rozdzial 13
Zasady ewidencji pozabilansowej

§ 21. Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno-kontrolna.

§ 22. W Urzedzie Miasta Krakowa prowadzona jest ewidencja pozabilansowa

w zakresie:

1) sktadnikéw majatku w likwidacji;

2) sktadnikow majatku, w tym majatku Skarbu Panstwa;

3) obcych sktadnikéw majatku;

4) zobowigzan warunkowych, w tym zobowigzan warunkowych jakimi sg
zabezpieczenia hipoteczne lub zastawy rejestrowe ustanowione na nieruchomos$ciach
przejetych przez Gming Miejskg Krakéw w drodze spadkobrania;

5) nalezno$ci warunkowych, w tym naleznos$ci warunkowych jakimi sg $rodki pieni¢zne
zdeponowane na rachunkach bankowych oséb zmartych, po ktorych Gmina Miejska
Krakow moze sta¢ si¢ potencjalnym spadkobierca, gdy kwota nalezno$ci przekracza
10.000 zt i stwierdzono, iz brak jest potencjalnych spadkobiercéw (cztonkdéw rodziny);

6) wadiow i kaucji gwarancyjnych w formie bezgotowkowej;

7) zabezpieczen gwarancyjnych — hipoteka, zastawy rejestrowe;

8) wzajemnych rozliczen migedzy jednostkami;

9) planu finansowego wydatkow;

10) zaangazowania roku biezacego;

11) zaangazowania lat przysztych;

12) wartosci umorzenia mienia po zlikwidowanych jednostkach;

13) wartosci gruntdw stanowigcych wilasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych jednostek
samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gming Miejska Krakow
lub Miasto Krakow — miasto na prawach powiatu;

14) wydatkow poniesionych przez beneficjenta z tytutu realizacji projektu z udziatem
srodkow zagranicznych.

§ 23. 1. Sktadniki majatku w likwidacji to sktadniki, ktore zostaty postawione w stan
likwidacji w danym roku obrotowym, a ich fizyczna likwidacja (utylizacja) nastepuje
w kolejnym roku obrotowym.

2. Postawienie skladnika majatku w stan likwidacji nastgpuje z chwilg
zatwierdzenia protokotu Komisji Likwidacyjnej Urzedu Miasta Krakowa. W przypadku
gdy fizyczna likwidacja (utylizacja) sktadnikow majatkowych nastepuje w tym samym
roku obrotowym co ich postawienie w stan likwidacji, nie dokonuje si¢ zapisOw
na kontach pozabilansowych dotyczacych sktadnikéw majatkowych w likwidacji.

3. Wyksiegowanie z ewidencji pozabilansowej sktadnikow majatkowych
w likwidacji nastepuje z datg ich fizycznej likwidacji (utylizacji).
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§ 24. 1. Sktadniki majatku, w tym dotyczace Skarbu Panstwa, to skladniki, ktore
stanowig wilasnos¢ lub wspotwiasnosé Skarbu Panstwa i sa powierzone do zarzadzania
Prezydentowi Miasta Krakowa.

2.  Sposob ewidencjonowania sktadnikoéw majatku Skarbu Panstwa jest analogiczny
do ewidencji $rodkow trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych, z tym, ze zapisy
ujmowane sg na kontach pozabilansowych.

§ 25. 1. Obce sktadniki majatku to znajdujace si¢ w Urzedzie Miasta Krakowa
sktadniki majatkowe bedace wiasnosciga innych jednostek i podmiotéw, powierzone
do przechowania, przetwarzania lub uzywania na podstawie podpisanych uméw uzyczenia,
dzierzawy, leasingu, najmu, protokolow przekazania, protokotéw zdawczo-odbiorczych
lub innych dokumentéw, pod warunkiem, Ze nie sg one zgodnie z ustawg o rachunkowosci
zaliczane do aktywow trwatych Urzedu Miasta Krakowa.

2. Sposob ewidencjonowania obcych sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta
Krakowa okre$la odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa, 0 ktorym mowa w §
12 ust. 1 pkt 2.

§ 26. 1. Zobowigzania warunkowe 0znaczaja obowigzek wykonania $wiadczen
finansowych lub majatkowych, ktorych powstanie jest uzaleznione od =zaistnienia
okreslonych zdarzen.

2. Zobowiagzania warunkowe tworzy si¢ na mozliwa:

1) utrat¢ przez Urzad Miasta Krakowa prawa wlasno$ci aktywow;
2) zaptate zobowigzania
w zwigzku z toczacymi si¢ postgpowaniami sgdowymi i/lub administracyjnymi.

3. Zobowigzania, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, ksieguje si¢ w przypadku
oszacowania przez radcéw prawnych prawdopodobienstwa przegrania sprawy na poziomie
mniejszym niz 50% w zakresie zobowigzan nieujetych w ewidencji bilansowe;j.
Ksiggowanie nastepuje na podstawie otrzymanego od Zespotu Radcéw Prawnych i/lub
innej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa zestawienia zawierajacego
informacje o toczacych si¢ postepowaniach obarczonych ryzykiem przegrania sprawy.
Kwota zobowigzania warunkowego obejmuje kwote roszczenia wraz z kosztami
postepowania sagdowego oraz ewentualnymi odsetkami za zwloke. Nie ujmuje si¢
w ewidencji ksiggowej zobowigzan o prawdopodobienstwie przegrania sprawy na
poziomie 0%.

4. Zobowigzania, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, ksiegowane sa bez wzgledu
na okreslone prawdopodobienstwo przegrania sprawy na podstawie otrzymanego
od Zespotu Radcow Prawnych i/lub innej komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta Krakowa
zestawienia zawierajacego informacje o wszystkich toczacych si¢ postepowaniach
W wartosci rownej warto$ci poczatkowej spornych aktywow rzeczowych ujetych
w ewidencji bilansowej.

5. Zobowigzania warunkowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na koniec roku
obrotowego na podstawie zestawien przekazanych do Wydziatu Finansowego, w terminie
do 15 stycznia kolejnego roku i weryfikuje, w szczegolnosci pod katem konieczno$ci
reklasyfikowania do zobowigzan bilansowych badz utworzenia rezerwy, W okresie
sporzadzania sprawozdania finansowego na koniec lutego kolejnego roku. Dopuszcza si¢
mozliwo$¢ ujecia w ksiegach zobowigzania warunkowego w trakcie roku obrotowego,
w przypadku powzigcia informacji, np. w formie decyzji lub innego dokumentu
spetniajacego role dowodu ksiggowego, z ktorego wynika taka operacja gospodarcza.
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6. W zakresie zobowigzan warunkowych w odrebnej analityce ujmuje si¢ wielko$¢
hipotek (kwote hipoteki przymusowej) wynikajaca z toczacego si¢ postepowania
spadkowego.

§ 27. 1. Nalezno$ci warunkowe sg to nalezno$ci, ktore powstaja pod warunkiem
wystapienia pewnych okoliczno$ci wynikajacych z wymogéw prawnych lub zawartej
umowy, ktorych istnienie zostanie potwierdzone dopiero w momencie wystgpienia
okreslonych okolicznosci, zdarzen, ktore nie w petni podlegaja kontroli jednostki.

2. Naleznosci warunkowe ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej w szczegolnosci:

1) w zwigzku z toczacymi si¢ postepowaniami sgdowymi lub/i administracyjnymi,
w zakresie nalezno$ci nieujetych w ewidencji bilansowej, w przypadku oszacowania
przez radcow prawnych prawdopodobienstwa wygrania sprawy ponizej 50 %;

2) na podstawie aktu poddania si¢ egzekucji;

3) w zwiazku z toczacymi si¢ postepowaniami spadkowymi, gdy naleznos¢ przekracza
10.000 zt i stwierdzono, iz brak jest potencjalnych spadkobiercéw (cztonkdéw rodziny).

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, nalezno$¢ warunkowa
ewidencjonuje si¢ na podstawie otrzymanego od Zespotu Radcéw Prawnych i/lub innej
komorki organizacyjnej Urzgedu Miasta Krakowa zestawienia zawierajacego informacje
0 toczacych sie postgpowaniach wraz ze stopniem prawdopodobienstwa wygrania sprawy.

4. Naleznosci warunkowe ewidencjonuje si¢ na biezaco oraz weryfikuje nie

pézniej niz na 31 grudnia kazdego roku obrotowego. Jezeli wplyw Kkorzysci
ekonomicznych stat si¢ praktycznie pewny nalezno$¢ wyksiegowuje si¢ z ewidencji
pozabilansowej i ujmuje w ewidencji bilansowej — nalezno$¢ oraz przychod w okresie,
W ktérym ta zmiana nastapita.

§ 28. 1. Depozyty w formie niepieni¢znej w postaci papierowej, takie jak papiery
warto$ciowe (akcje, obligacje, weksle), gwarancje (bankowe, ubezpieczeniowe) z tytulu
wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, porgczen i kaucji sg zdeponowane
w Wydziale Finansowym.

2.  Depozyty w formie niepieni¢znej w postaci elektronicznej przechowywane
sa przez Wydziat Finansowy w folderze —gwarancje.

3. Ewidencja ksiggowa wadiow, kaucji gwarancyjnych, depozytéw i innych
zabezpieczen zwigzanych z podpisanymi umowami na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
prowadzona jest na pomocniczym rachunku bankowym przeznaczonym do tego celu.

4.  Szczegbdtowe zasady ewidencji, przechowywania oraz obiegu dokumentow
dotyczacych depozytow okreslaja odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa
W sprawie prowadzenia depozytéw oraz zarzadzenie wewngtrzne Dyrektora Wydziatu
Finansowego w tej sprawie.

§ 29. 1. Hipoteka jest to forma zabezpieczenia splaty wierzytelnosci — zobowigzania.
Podstawa wpisu hipoteki do ksiegi wieczystej jest ztozone w formie aktu notarialnego
(pod rygorem niewazno$ci) o$wiadczenie wilasciciela obcigzanej nieruchomosci
0 ustanowieniu hipoteki.

2. Hipoteka moze obcigza¢ nieruchomosé, uzytkowanie wieczyste, spotdzielcze
prawo do lokalu, wierzytelno$¢ zabezpieczona hipotecznie, W catosci lub w czesci
utamkowej stanowiacej udziat wspotwiasciciela.
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§ 30. Zabezpieczenia gwarancyjne — zastaw rejestrowy jest to forma zabezpieczenia
sptaty wierzytelnoSci — zobowigzania, ktory moze by¢ ustanowiony na rzeczach
ruchomych (z wyjatkiem statkow morskich, ktore moga by¢ jedynie przedmiotem hipoteki
morskiej), zwierzetach, jak réwniez prawach (z wyjatkiem tych, ktére moga by¢
przedmiotem hipoteki jak np. uzytkowanie wieczyste, spotdzielcze prawo do lokali).
Do ustanowienia zastawu rejestrowego jest wymagane zawarcie umowy 0 ustanowienie
zastawu (tzw. umowa zastawnicza), w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz
wpis do rejestru zastawoOw.

§ 31. 1. Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami reguluje odrgbne zarzgdzenie
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ustalenia zasad ewidencji ksiegowej na koncie
pozabilansowym 976 ,,wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”.

2. Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy réwniez wzajemnych rozliczen
pomiegdzy komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa prowadzacymi ksiegi
rachunkowe. W przypadku ujmowania korekt zapisow ksiegowych dotyczacych
Urzgdu Miasta Krakowa pod data dnia bilansowego powodujacych nadptate lub
zaleglo$¢,  dokumenty takie winne by¢  przekazywane do  komorki
organizacyjnej/jednostki organizacyjnej, u ktérej powstanie odpowiednio nalezno$¢ lub
zobowigzanie (np. podatek od nieruchomos$ci GMK, optata geodezyjna GMK).

§ 32. Zasady wprowadzania planu finansowego wydatkow reguluje odrebne
zarzqdzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie sporzqdzania Wieloletniej Prognozy
Finansowej Miasta Krakowa oraz planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa.

§ 33. Zaangazowanie wydatkow budzetowych to sytuacja prawna wynikajaca

z podpisanych umow, decyzji iinnych postanowien, bgdaca etapem poprzedzajagcym

dokonanie wydatku, ktoéra w przysztosci moze spowodowaé wykonanie:

1) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu danego roku
lub w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych
do realizacji w danym roku;

2) wydatkow budzetowych lat przysztych oraz wydatkow budzetowych uchwalonych
jako wydatki niewygasajace roku nastepnego.

§ 34. Warto$¢ umorzenia mienia po zlikwidowanych jednostkach jest to wartos¢
umorzenia sktadnikow majatku ($rodkow trwatych, pozostalych $rodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych itp.) przejetych przez Urzad Miasta Krakowa
po zlikwidowanej jednostce.

§ 35. 1. Ewidencja wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym prowadzona jest
na koncie 980 ,Plan finansowy wydatkow budzetowych” w sposdb zapewniajacy
wykonanie obowigzkoéw sprawozdawczych.

2. Na koncie 990 ewidencjonowane sg poniesione przez beneficjenta wydatki
zZ tytulu realizacji projektu z udzialem $rodkéw zagranicznych. Ewidencja ksiggowa na
koncie 990 prowadzona jest do 31 grudnia 2019 roku. Od 1 stycznia 2020 roku ewidencja
ksiggowa wydatkow z tytutu realizacji projektu z udzialem $rodkoéw zagranicznych
prowadzona bgdzie na koncie 991.
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Rozdzial 14
Zwroty poniesionych wydatkow

§ 36. 1. Instytucje/podmioty zewnetrzne moga refundowaé¢ Urzedowi Miasta
Krakowa koszty poniesione w zwigzku z realizacja zadan zleconych, zadan finansowanych
lub dofinansowanych  ze  $rodkéw  pochodzacych ze  Zrédet  zagranicznych
oraz wyptacanych $wiadczen rekompensujacych przewidzianych do zwrotu jednostce
samorzadu terytorialnego.

2. Wpltywy z tytutu refundacji / zwroty dokonanych wydatkow stanowig dochody
Urzgdu Miasta Krakowa, za wyjatkiem sytuacji, o ktorych mowa w §§ 37-42.

§ 37. Nienaleznie pobrane $§wiadczenia zwigzane z realizacja zadan zleconych
w danym roku budzetowym i zwrdcone w roku biezagcym pomniejszaja koszty i wydatki
tego roku. Wplywy z tytutu realizacji zadan zleconych, w tym w szczeg6élnosci kary
umowne, pomniejszajg wykonanie w ramach przyznanej dotacji.

§ 38. 1. Zwrot dotacji udzielonych w danym roku dla jednostek o$wiatowych
wplywa narachunek podstawowy Wydzialu Finansowego i nastgpuje zmniejszenie
wykonania i zaangazowania wydatkoéw w danym roku budzetowym. Jezeli zwrot dotyczy
dotacji udzielonych w latach ubieglych, tootrzymana kwota przekazywana jest
na rachunek dochodow.

2. W przypadku przekazania instytucji kultury dotacji w kwocie brutto zwrot
odliczonego podatku VAT ksiggowany jest w danym roku budzetowym na zmniejszenie
kwoty udzielonej dotacji. Jezeli zwrot dotyczy lat ubieglych, otrzymana kwota
przekazywana jest na rachunek dochodow.

3. W przypadku przekazania dotacji pozostalym jednostkom, termin i sposéb
rozliczenia dotacji i ewentualny zwrot reguluje zawarta umowa.

§ 39. 1. Korekta sktadek, sporzadzona w zwigzku z przekroczeniem limitu podstawy
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, wptywa na zmniejszenie lub zwigkszenie
wysokosci wydatkow, jezeli sporzadzona korekta dotyczy roku biezacego. Jezeli
sporzadzona korekta dotyczy lat ubieglych, to wpltywa na rachunek wydatkow a nastepnie
czes¢ dotyczaca kosztow pracodawcy jest przekazywana na dochody.

2. Korekta sktadek w zwigzku z nienaleznie pobranymi §wiadczeniami, od ktorych
zostaly odprowadzone skladki emerytalne i1 rentowe i/lub zdrowotne, wpltywa
na zmniejszenie wysokosci wydatkow, jezeli sporzadzona korekta dotyczy roku biezacego.
Jezeli sporzadzona korekta dotyczy lat ubiegtych, to wptywa na rachunek dochodow.

§ 40. Zwrocona przez Wynajmujacego kaucja gwarancyjna zabezpieczajaca nalezyte
wykonanie zobowigzan umownych wptywa na:
1) rachunek wydatkéw, jezeli zwrot dotyczy roku biezacego (woOwczas nastgpuje
zmniejszenie wykonania i zaangazowania wydatkow);
2) narachunek dochodow, jezeli zwrot dotyczy lat ubiegtych.

§ 41. Kontrahenci/podmioty zewngtrzne moga przekazywaé¢ do Urzedu Miasta
Krakowa dokumenty finansowo-ksiegowe korygujace, zmniejszajace lub zwigkszajgce
wysokos¢ zobowigzania. W przypadku, gdy dokument finansowo-ksiggowy dotyczy
zmniejszenia wydatkow poniesionych w biezagcym roku budzetowym, kwota zmniejszenia
wplywa narachunek wydatkéw Wydzialu Finansowego 1 nastgpuje zmniejszenie
wykonania i zaangazowania wydatkow w danym roku budzetowym. Jezeli korygujacy
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dokument finansowo-ksiegowy dotyczy zmniejszenia wydatkow poniesionych w latach
ubieglych, to otrzymana kwota przekazywana jest na rachunek dochodéw w Wydziale
Finansowym.

§ 42. Zwroty wydatkow zwigzanych z rozliczaniem projektow unijnych dotyczace
danego roku budzetowego pomniejszaja wydatki wykonane danego roku budzetowego.
Zwroty wydatkow dokonywane na podstawie zapisow uméw 1 zarzadzen Prezydenta
Miasta Krakowa wplywaja na rachunek podstawowy dochodow. Wydatki z tytulu
wynagrodzen pracownikow dokonywane sg z planu finansowego Urzgdu Miasta Krakowa
z podstawowego rachunku wydatkéw. Rozliczanie kosztow wynagrodzen pracownikow
realizujgcych projekty unijne dokonywane s3 z wydzielonych rachunkéw bankowych
prowadzonych dla potrzeb wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, poprzez przelanie kwoty
rozliczenia na rachunek podstawowy wydatkow, gdzie nastepuje pomniejszenie wydatkow
wykonanych o kwote rozliczenia.

Rozdzial 15
Zasady ewidencji naleznosci i dokonywanych wplat

§ 43. 1. Naleznosci bezsporne to naleznosci, ktore zostalty bezposrednio
lub posrednio uznane przez dtuznika albo ktorych dtuznik w inny sposob nie neguje badz
nie wypowiada si¢ €0 do ich wysokosci lub termindéw zaptaty. W ramach naleznosci
bezspornych mozna wyr6znic:

1) naleznosci watpliwe — naleznosci, ktore nie zostaty uregulowane w wyznaczonym
terminie i ktorych skuteczno$¢ wyegzekwowania budzi watpliwosci;

2) nalezno$ci niesciggalne — nalezno$ci, co do ktorych podjete zostalty dziatania
egzekucyjne, w toku ktoérych, na podstawie posiadanych dokumentoéw, jednoznacznie
stwierdzono, ze ze wzgledu na pewne okoliczno$ci dotyczace dhuznika
wyegzekwowanie wierzytelnosci jest niemozliwe.

2. Naleznosci sporne to naleznosci, co do ktorych dtuznik podnosi zarzuty
dotyczace ich istnienia, wysokos$ci ustalanej kwoty, badz zarzuty wynikajace z innych
postanowien zawartej umowy (np. odestanie otrzymanej faktury, noty ksiggowe;j,
kwestionowanie wysokos$ci naleznosci, odmowa potwierdzenia salda).

3. Szczegotowe zasady dokonywania odpisu aktualizujacego warto§¢ naleznosci
reguluje odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa.

4. W zakresie ewidencji ksiggowej wplat oraz nadptat dokonanych na rzecz
nalezno$ci publicznoprawnych obowigzujga zasady okreslone w dziale III ordynacji
podatkowej.

§ 44. 1. Wplaty wyegzekwowanych Kkwot naleznosci, w tym w zakresie
tzw. egzekucji facznej, dokonywane sg na wyodrgbniony rachunek bankowy powadzony
przez Wydzial Finansowy.

2. Wplaty ujmowane sg syntetycznie na podstawie wyciggu bankowego w ramach
kontrahenta o nazwie Wydzial Egzekucji Administracyjnej i Windykacji.

3. Ewidencja szczegotowa dokonanych wptat ujmowana jest w aplikacji WIND
IMERI przez Wydziat Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w podziale na rodzaj
naleznosci i dluznikdw, w tym w podziale na kwote naleznosSci gtownej, odsetek i kosztow.

4. Wyegzekwowane kwoty, ktore wpltynely na wyodrgbniony rachunek bankowy,
ksiggowane sg na koncie 245 — ,,Wptywy do wyjasnienia”. Po otrzymaniu od Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji informacji o rodzaju wyegzekwowanej
zaleglosci, kwocie odsetek oraz kosztach zaewidencjonowane kwoty pomniejszone
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0 wartos¢ kosztow egzekucyjnych przekazywane sg na rachunki bankowe wierzycieli
nalezno$ci  (jednostek  organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow, komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa, innych) 1lub zobowigzanych/dtuznikow
(gdy nadptata/mylna wptata).

5.  Wyegzekwowane koszty egzekucyjne ujmowane sg w ewidencji prowadzonej
przez Wydziat Finansowy.

Rozdzial 16
Pozostale zasady

§ 45. 1. Kierujgc si¢ zasadg istotnosci, o ktorej mowa w art. 8 ust. 1 ustawy

0 rachunkowos$ci, o0oraz majac na uwadze racjonalne gospodarowanie $rodkami

publicznymi, wprowadza si¢ nastepujace zasady postgpowania:

1) wezwania do zaptaty oraz noty ksiggowe sg przesytane do kontrahentow za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru;

2) potwierdzenia sald w  zakresie naleznoSci cywilnoprawnych  wysylane
sg do kontrahentow bez zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezaleznie od kwoty
(w przypadku sald tzw. zerowych potwierdzenie jest wysytane, gdy kwota rocznych
transakcji z kontrahentem byta rowna lub wigksza niz 1 000 000 zt);

3) nie egzekwuje si¢ naleznosci, gdy kwota nalezno$ci gtdéwnej i ubocznej nie przekracza
100 zt;

4) w przypadku nienaleznie pobranego $wiadczenia o charakterze cywilnoprawnym,
jezeli nie jest znany rachunek bankowy kontrahenta, zwrotu nie dokonuje si¢
za posrednictwem przekazu, jezeli kwota zwrotu jest mniejsza niz kwota oplaty
za przekaz;

5) rbéznice wystepujace w koncowym rozliczeniu kwot uzyskanych z egzekucji
wynikajace z zaokraglenia w wystawionym tytule wykonawczym traktuje sie
odpowiednio jako kwoty nalezne albo umorzone z mocy prawa, zgodnie z zapisami
ustawy 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

6) dokument ksiggowy zawierajacy informacje o rabatach i opustach, w ewidencji
ksiegowej ujmuje si¢ w wartosci rownej kwocie do zaptaty.

7) w przypadku gdy kwota do zaptaty za usluge, towar jest nizsza niz to wynika z
dokumentu ksiggowego ( na fakturze brak zapisdw o opuscie/rabacie) ze wzgledu na
doptaty instytucji posredniczacych w zakupie, powstata rdéznica stanowi pozostale
przychody operacyjne tj:

471201 — kwota wynikajaca z faktury
201/760 — doptata instytucji posredniczacej w zakupie
2. Wydatek dokonany kartg ptatnicza przypisang do rachunku wydatkéw ksieguje
si¢ na odpowiednim koncie analitycznym Wn 240, Ma 130 oraz po wptywie dowodu
ksiegowego dokumentujagcego wydatkowane s$rodki na wilasciwe koszty rodzajowe

Whn konto zespotu 4, Ma 201 oraz rozliczenie konta 201 Wn i Ma 240.

3. Wydatek dokonany kartg platniczag przypisang do odregbnego rachunku
pomocniczego ksieguje sig¢:

1) na odrebnym rachunku pomocniczym:

a) wplyw srodkow Wn 130, Ma 240,
b) wydatek dokonany za pomocg karty Wn 240, Ma 130.
c) nie ksigguje si¢ kosztow rodzajowych;

2) narachunku podstawowym wydatkow:

a) zasilenie karty ptatniczej na odrgbny rachunek Wn 234, Ma 240,
b) przelew bankowy Wn 240 Ma 130
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c) dowod ksiegowy dokumentujacy wydatkowane s$rodki Wn konto zespotu 4,
Ma 201 oraz rozliczenie konta 234 — Wn 201, Ma 234.

4. Wplyw odsetek bankowych w kolejnym miesigcu za miesiagc poprzedni ujmuje
si¢ zgodnie z:

1) zasadg kasowg do biezacego miesigca na koncie 130;

2) zasadga memoriatowa do poprzedniego miesigca na koncie 750.

5. Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu
W wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

6. Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest na kontach
zespotu 4 — | Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. wedlug rodzajow kosztow,
I jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedlug zadan
i rodzaju kosztow. Koszty rodzajowe dotyczgce utrzymania Urzedu Miasta oraz wybrane
koszty ujete na kontach 761 — ,Pozostatle koszty operacyjne” oraz 751 — ,Koszty
finansowe” podlegaja przeniesieniu poprzez konto 491 — | Rozliczenie kosztoOw utrzymania
Urzgdu Miasta” na konta zespotu 5 — ,, Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”
zgodnie z odrgbnymi ustaleniami zawartymi w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa
W sprawie ewidencji kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa

7. Zmniejszenia przychodéw (odpisy naleznosci):

1) z tytulu dochodow budzetowych zaewidencjonowanych na koncie 720 ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 720,

2) z tytulu wynajmu pomieszczen w Domu Krakowskim w Norymberdze z powodu
rezygnacji przez wynajmujacego z wynajmu zgodnie z warunkami zawartej umowy
ujmuje si¢ na koncie 761;

3) z tytulu pozostatych dochodéw zaewidencjonowanych W roku biezacym na kontach
750 Iub 760 ujmuje si¢ poprzez wprowadzenie do ksigg rachunkowych zapisu
korygujacego za pomocg liczb ujemnych na stronie Ma odpowiednio konta 750 lub
760 (storno czerwone);

4) odpisy przedawnionych, umorzonych i nie$ciggalnych naleznosci:

a) w zakresie operacji finansowych ujmuje na stronie Wn konta 751,
b) w zakresie pozostatych operacji ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761;

8. Przypis naleznosci z tytulu zwrotu kosztow upomnienia dokonywany jest
z chwilg wptaty, z wyjatkiem kosztéw upomnien dla nienaleznie pobranych $wiadczen,
ktore sg potragcane z biezacych swiadczen (listy wyptat) na podstawie pisma lub decyz;ji
z Krakowskiego Centrum Swiadczen.

9. Dokument, ktory nie ma wptywu na przychody i koszty, uyymuje si¢ w ewidencji
na koncie:

1) w przypadku faktur — 201 zaré6wno po stronie WN jak i MA;

2) w przypadku wyjasnien zwrotu dotacji w zwigzku z odstgpieniem
od realizacji zadania — 224 zaréwno po stronie WN jak i MA;

3) w przypadku zwrotu zaliczki przez pracownika — 234 zaréwno po stronie WN
jak i MA;

4) w pozostatych przypadkach 240 zarowno po stronie WN jak i MA.

10. Korygowania zapisow ksiegowych dokonuje si¢ wedlug nastepujacych zasad:

1) zauwazone na biezaco nieprawidlowe zapisy ksiggowe na dowodzie ksiggowym
koryguje si¢ za pomocg korekty, co oznacza skreslenie blednych zapisow liczbowych,
przy zachowaniu czytelno$ci btednego zapisu, oraz wpisanie poprawnej wartosci.
Obok wprowadzonej poprawki konieczny jest czytelny podpis osoby dokonujacej
korekty wraz z datg jej dokonania;
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2)

nieprawidlowe  zapisy  ksiggowe  stwierdzone po  zakonczeniu  okresu
sprawozdawczego koryguje si¢ za pomocg storna czerwonego — hazywanego
ujemnym, za wylgczeniem ksiggowan na kontach zespotu 4 (zgodnie z zapisem ust. 4
pkt 5). Storno czerwone polega na dokonaniu zapisu korygujacego za pomocg liczb
ujemnych na tych samych kontach i po tych samych stronach, na ktérych nastgpito
btedne ksiggowanie. Kazda korekta biednie dokonanego zapisu powinna by¢
udokumentowana poleceniem ksiegowania — PK spelniajgcym wymagania okreslone
dla dowodu ksiggowego w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci;

3) dla zachowania czysto$ci obrotow konta 130 storno czerwone, o ktorym mowa w pkt. 2,
Stosuje sie przy zwrotach, ktore wplynety na rachunek wydatkow i sa przekazywane na
dochody lub zmniejszajg wydatki,

4)

5)

6)

7)

zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych na kontach zespotu 4 dokonuje si¢ poprzez

wprowadzenie do ksigg rachunkowych zapisu korygujacego na tych samych kontach

po stronie Ma (storno czarne), za wyjatkiem:

a) memorialowego rozliczenia wynagrodzen wynikajacych z prowadzonych
projektéw finansowanych lub wspoétfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych,

b) korekt kosztow wynikajacych ze skorygowania skladek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy,

do ktorych stosuje si¢ storno czerwone, o ktorym mowa w pkt 4;
analogicznie do zapisow na kontach zespolu 4 dokonuje si¢ zapisow dla kont
zespotu 5.
zmniejszenia przychodow i kosztow uprzednio ujetych na kontach zespotu 7 dokonuje
si¢ poprzez wprowadzenie do ksigg rachunkowych zapisu korygujacego za pomoca
liczb ujemnych na tych samych kontach i po tych samych stronach (storno czerwone).
Analogicznie do zapiséw na kontach zespotu 7 dokonuje si¢ zapisoéw dla kont zespotu
5.
korekty zapisow z poprzednich latach obrotowych, uznane za istotne, ujmuje
si¢ na koncie 800 — ,,Fundusz jednostki”, z wyjatkiem korekt zapisow w zakresie
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, ktore bez wzgledu na ich istotno$¢
ujmuje si¢ na koncie 851 — ,, Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”. W przypadku
koniecznosci dokonania korekty bilansu otwarcia korekte wykonuje si¢ za pomocg
ksieggowania na koncie 800-TECH za pomocg zapisow storna czerwonego. \Wzajemne
wytaczenia z zakresu funduszu Wydziatu Finansowego z Wydziatem Podatkow
| Optat ksiggowane sa na koncie 800-WPD;

8) Operacje gospodarcze ujete na fakturze korygujacej, a dotyczace roku poprzedniego

ujmuje si¢ nastgpujaco:

a) w przypadku kiedy nie sa zamkniete ksiegi, a korygowane koszty
dotycza jeszcze roku poprzedniego fakture korygujaca ujmuje si¢ pod
datg ostatniego dnia roku, ktérego dotyczy, zmniejszajac koszty wedtug
zasad ujetych w rozporzadzeniu. Kwota wynikajaca z korekty faktury
przekazywana jest na dochody

Potracenie kwoty wynikajacej z faktury korekty z biezacej platnosci

Rok poprzedni Rok biezacy

Wydatki | 201/4 — kwota wynikajaca z faktury | 4/201 — kwota wynikajaca z biezacej faktury
korekty (koszty roku biezacego)
761/201 — wyksiegowanie 201/240 — potracenie z faktury biezacej kwoty
naleznosci na dochody z faktury korekty

Dochody | 221/760 — przypis naleznosci -
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Kwota wynikajaca z faktury korekty wptywa bezposrednio od kontrahenta na rachunek dochodow

Rok poprzedni Rok biezacy
Wydatki | 201/4 — kwota wynikajaca z faktury | 4/201 — kwota wynikajaca z biezacej faktury
korekty (koszty roku biezacego)

761/201 — wyksiggowanie
nalezno$ci na dochody

Dochody | 221/760 — przypis naleznosci -

b) w przypadku kiedy ksiegi sg zamkni¢te, a korygowane koszty dotyczg
jeszcze roku poprzedniego faktur¢ korygujaca ujmuje si¢ w roku
biezagcym. Kwota wynikajgca z faktury korekty przekazywana jest na
dochody

Potracenie kwoty wynikajacej z faktury korekty z biezacej ptatnosci

Rok poprzedni | Rok biezacy

Wydatki | - 4/201 — kwota wynikajaca z biezacej faktury (koszty roku biezgcego)
201/240 — potracenie z faktury biezacej kwoty

z faktury korekty

201/800 — kwota wynikajgca z faktury korekty

761/201 - wyksiegowanie naleznosci na dochody

Dochody | - 221/760 — przypis naleznosci

Kwota wynikajaca z faktury korekty wplywa bezposrednio od kontrahenta na rachunek dochodéw

Rok poprzedni | Rok biezacy

Wydatki | - 4/201 — kwota wynikajaca z biezacej faktury (koszty roku biezacego)
201/800 — kwota wynikajaca z faktury korekty
761/201 - wyksiegowanie naleznosci na dochody

Dochody | - 221/760 — przypis naleznosci

11. W przypadku przeznaczenia akcji, udziatow do sprzedazy nalezy przeksiegowac je
z naleznos$ci dlugoterminowych na krétkoterminowe. W przypadku, gdyby sprzedaz nie
doszta do skutku i nie bylo dalszej decyzji o sprzedazy akcji, czy udzialow nalezy
przeksiegowac je z naleznos$ci krotkoterminowych na dlugoterminowe.

§ 46. 1. Ewidencja analityczna w zakresie aktywow i pasywow przejmowanych
przez Gming Miejska Krakow w drodze spadkobrania prowadzona jest w komorce
organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa ds. rewindykac;ji.

2. Ewidencja iloSciowa w zakresie rzeczy znalezionych prowadzona jest przez
Wydziat Spraw Administracyjnych.

3. Ewidencja ilosciowa w zakresie materiatdw promocyjnych, w tym upominkéw
I nagrod, prowadzona jest przez komorki merytoryczne Urzedu Miasta Krakowa, zgodnie
z odrgbnym zarzagdzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w tym zakresie.

§ 47. Ujecie ksiegowe odpisu aktualizujacego srodkow trwatych w budowie
(inwestycji):
1) czesciowe zaniechanie inwestycji:
a) utworzenie odpisu aktualizujgcego:
pozostate koszty operacyjne konto 761-% / odpis aktualizujacy
srodki trwate w budowie (inwestycje) konto 075;
b) przywrocenie do wartoéci poczatkowe;:
odpis aktualizujacy srodki trwale w budowie (inwestycje) konto 075 /
pozostate przychody operacyjne konto 760;
2) ostateczne zaniechanie inwestycji:
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a) w przypadku, gdy nie byt dokonany wczeéniej odpis aktualizujacy:
pozostate koszty operacyjne konto 761 / $rodki trwale w budowie
(inwestycje) konto 080

b) w przypadku, gdy byt juz wczes$niej dokonany odpis aktualizujacy:
odpis aktualizujacy srodki trwate w budowie (inwestycje) konto 075 /
srodki trwale w budowie (inwestycje) konto 080 — w wartosci
dokonanego wczesniej odpisu,
pozostate koszty operacyjne konto 761 / $rodki trwale w budowie
(inwestycje) konto 080 — w wartosci pozostate;.

§ 48. 1. Ujecie ksiggowe kosztéw obslugi zobowigzan zaciggnietych w celu
sfinansowania srodkow trwatych w budowie (inwestycji):
1) koszty finansowe konto 751 / pozostate rozrachunki konto 240
a) przeksiggowanie kosztow finansowych w przypadku, gdy zadanie
inwestycyjne jest realizowane w Urzedzie Miasta Krakowa:
koszty finansowe konto 751 / pozostale rozrachunki konto 240 - storno
czerwone
srodki trwate w budowie (inwestycje) konto 080 / pozostate rozrachunki
konto 240
b) przeksiggowanie kosztow finansowych w przypadku, gdy zadanie
inwestycyjne jest realizowane przez inne miejskie jednostki
organizacyjne:
koszty finansowe konto 751 / pozostate rozrachunki konto 240 — storno
czerwone
fundusz jednostki konto 800 / pozostate rozrachunki konto 240
2. W przypadkach, gdy zadanie inwestycyjne jest juz rozliczone i wytworzone
sktadniki majatkowe sa przekazane do uzytkowania, poniesione koszty obshugi
zobowigzan w celu sfinansowania $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) pozostaja
ujete w kosztach finansowych Urzedu Miasta Krakowa. Powyzsze dotyczy rowniez zadah
inwestycyjnych finansowanych w formie dotacji celowych.

Rozdzial 17
Ustalanie wyniku finansowego

§ 49. 1. Wynik finansowy Urzedu Miasta Krakowa ustalany jest zgodnie
z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 —,,Wynik finansowy”.

2. Na wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskow i strat, sktada sig:

1) wynik z dziatalnos$ci podstawowej;
2) wynik z dziatalnosci operacyjnej;
3) wynik z dziatalno$ci gospodarczej;
4) wynik brutto.

3. Na koniec roku na konto 860 przenoszone sg salda kont, na ktorych w ciagu
roku ujmowane sg koszty i przychody, a takze saldo konta 490 - "Rozliczenie kosztow".
Ze wzgledu na fakt, Zze Urzad Miasta Krakowa jest jednostka sektora finansow
publicznych, wynik finansowy brutto stanowi wynik finansowy netto.

4. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
przy czym saldo Wn 0znacza strate netto, a saldo Ma zysk netto.
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Rozdzial 18
System ochrony danych i ich zbiorow

§ 50. 1. Ochrona danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow,
opisana jest w odrgbnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
wprowadzenia instrukcji okres$lajacej zasady sporzadzania, obiegu i1 kontroli oraz
przechowywania 1 zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksigg rachunkowych
w Urzedzie Miasta Krakowa.

2. Udostepnienie 0sobie trzeciej dowodow ksiggowych, wydrukéw ksiag
rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki:

1) do wgladu na terenie Urzedu Miasta Krakowa — wymaga uzyskania zgody Prezydenta
Miasta Krakowa lub osoby przez niego upowaznionej;

2) poza siedzibg Urzedu Miasta Krakowa — wymaga pisemnej zgody Prezydenta Miasta
Krakowa oraz  pozostawienia ~w  jednostce  potwierdzonego  spisu
przejetych/udostepnionych dokumentow.

3. Udostepnienie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, pracownikom innych
niz Wydziat Finansowy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa:

1) do wgladu w siedzibie Wydziatu Finansowego lub w postaci kserokopii poza siedzibg
Wydziatu Finansowego — nastepuje po uzyskaniu zgody Dyrektora Wydzialu
Finansowego na pisemnym wniosku ztozonym w tej sprawie przez Dyrektora danej
komorki organizacyjnej;

2) poza siedzibg Wydziatu Finansowego (tymczasowe wydanie oryginatow) w ramach
Urzedu — nastgpuje po uzyskaniu zgody Dyrektora Wydzialu Finansowego
na pisesmnym wniosku ztozonym w tej sprawie przez Dyrektora danej komorki
organizacyjnej oraz sporzadzeniu w Wydziale Finansowym potwierdzajacego
przekazanie dokumentow protokotu podpisanego przez upowaznionych pracownikdéw
przekazujacych i pobierajacych dokumenty, z zastrzezeniem pkt 3;

3) Zespotowi Radcow Prawnych poza siedzibg Wydzialu Finansowego (tymczasowe
wydanie oryginatdow), na potrzeby prowadzenia postgpowania sagdowego, na podstawie
protokotu podpisanego przez upowaznionych pracownikow przekazujacego
| pobierajgcego dokumenty.
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Dzial 11
Wykaz kont syntetycznych

1. WYKAZ KONT OBOWIAZUJACY OD 01.01.2019 R.

1) Zespot 0 — Majatek trwatly

011 — Srodki trwate

012 — Aktywa przeznaczone do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa

013 — Pozostate $rodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

074 — Umorzenie aktywow przeznaczonych do $wiadczenia uslug w ramach partnerstwa
075 — Odpisy aktualizujace srodki trwate w budowie (inwestycje)

076 — Odpisy aktualizujace $rodki trwate

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

2) Zesp6t 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa

102 — Kasa zagranicznych srodkoéw pienieznych*

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

3) Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

200 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — rok przyszty

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

206 — Dhugoterminowe zobowigzania budzetowe

220 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — rok przyszty

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

232 — Rozrachunki ze zleceniobiorcami niebedacymi pracownikami

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

241 — Rozrachunki dotyczace wadidéw, kaucji, zabezpieczen i depozytow

242 — Rozliczenia kosztow zwigzanych z realizacjg projektow z udziatem srodkéw
zagranicznych

243 — Pozostate rozrachunku z osobami fizycznymi

245 — Wptywy do wyjasnienia
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280 — Podatek od towarow i ustug
290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci

4) Zespot 3 — Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

330 — Towary

340 — Odchylenie od cen ewidencyjnych

5) Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatldw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztow

491 — Rozliczenie kosztow utrzymania Urzedu Miasta

6) Zespot 5 — Koszty wedlug typow dziatalnos$ci i ich rozliczenie
500 — Rozliczenie kosztow na wydziaty

501 — Rozliczenie kosztéw na budynki 1 lokale

502 — Koszty transportu

503 — Koszty poligrafia

504 — Koszty informatyka

505 — Koszty dzielnic Krakowa

506 — Koszty infrastruktura

507 — Koszty gospodarki odpadami komunalnymi

7) Zesp6t 6 — Produkty
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

8) Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

9) Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy
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10) Konta pozabilansowe

091 — Srodki trwate w likwidacji

092 — Pozostate $rodki trwate w likwidacji

093 — Wartosci niematerialne i prawne w likwidacji

094 — Obce sktadniki majatkowe

900 — Majatek Skarbu Panstwa

901 — Nalezno$ci warunkowe

902 — Zobowigzania warunkowe

903 — Zastawy

904 — Naleznosci warunkowe dla GMK jako spadkobiercy ustawowego

905 — Zobowigzania warunkowe — GMK jako potencjalny spadkobierca

908 — Srodki trwate w budowie (inwestycje) w likwidacji

915 — Warto$¢ umorzenia po zlikwidowanych jednostkach

916 - Wartos$¢ gruntdéw stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych jst,
uzytkowanych wieczyscie przez GMK lub Miasto Krakow — miasto na prawach powiatu
972 — Wadia i kaucje gwarancyjne

973 — Hipoteka

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych

990 — Wydatki z tytulu realizacji projektu z udziatem §rodkow zagranicznych
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

* konto obowigzujace do 30.06.2019 r.

2. WYKAZ KONT OBOWIAZUJACY OD 01.01.2020 R.

1) Zespot 0 — Majatek trwaty

011 — Srodki trwate

012 — Aktywa przeznaczone do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa

013 — Pozostale $rodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

074 — Umorzenie aktywoOw przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
075 — Odpisy aktualizujace srodki trwate w budowie (inwestycje)

076 — Odpisy aktualizujace $rodki trwate

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

2) Zesp6t 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze
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3) Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

200 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — rok przyszty

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

206 — Dlugoterminowe zobowigzania budzetowe

220 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — rok przyszty

221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

232 — Rozrachunki ze zleceniobiorcami niebgdacymi pracownikami

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

241 — Rozrachunki dotyczace wadioéw, kaucji, zabezpieczen i depozytow

242 — Rozliczenia kosztow zwigzanych z realizacjg projektow z udziatem $rodkéw
zagranicznych

243 — Pozostate rozrachunku z osobami fizycznymi

245 — Wptywy do wyjasnienia

280 — Podatek od towarow i ustug

290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci

4) Zesp6t 3 — Materialy 1 towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

330 — Towary

340 — Odchylenie od cen ewidencyjnych

5) Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatldw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztow

491 — Rozliczenie kosztow utrzymania Urzedu Miasta

6) Zespot 5 — Koszty wedlug typow dziatalnos$ci 1 ich rozliczenie
500 — Rozliczenie kosztow na wydziaty

501 — Rozliczenie kosztow na budynki i lokale

502 — Koszty transportu

503 — Koszty poligrafia
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504 — Koszty informatyka

505 — Koszty dzielnic Krakowa

506 — Koszty infrastruktura

507 — Koszty gospodarki odpadami komunalnymi

7) Zespot 6 — Produkty
640 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

8) Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

9) Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

10) Konta pozabilansowe

901 — Naleznosci warunkowe

902 — Zobowigzania warunkowe

903 — Sktadniki majatku Skarbu Panstwa

904 — Obce sktadniki majatkowe

905 — Wadia i1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

906 — Sktadniki majatku w likwidacji (Srodki trwate w likwidacji)

907 — Pozostate srodki trwate w likwidacji

908 — Srodki trwate w budowie w likwidacji

909 — Wartos$ci niematerialne i prawne w likwidacji

915 — Warto$¢ umorzenia po zlikwidowanych jednostkach

916 — Warto$¢ gruntéw stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych jst,
uzytkowanych wieczyscie przez GMK lub Miasto Krakow — miasto na prawach
powiatu

919 — Wydatki COVID-19

973 — Zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych

991 — Wydatki z tytutu realizacji projektu z udziatem $rodkow zagranicznych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego (oraz wydatkoéw
niewygasajacych z uptywem roku budzetowego)

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
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Dzial 111
Opis stosowanych kont

Rozdzial 1
Konta bilansowe i wynikowe

Zespol 0 — ..Majatek trwaly”

Konto 011 —,,Srodki trwale” — stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowe] srodkoéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore
nie podlegaja ujeciu na koncie 012 lub 013. Zaklasyfikowanie sktadnikow majatkowych
do srodkéw trwatych odbywa si¢ w oparciu o przepisy rozporzgdzenia Rady Ministrow
W sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych.

Do s$rodkéw trwatych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale i1 zréwnane z nimi aktywa,
0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby zadan realizowanych przez Urzad Miasta
Krakowa, w tym $rodki trwate stanowigce wlasnos$¢ lub wspotwlasno$¢ Gminy Miejskiej
Krakoéw lub Miasta Krakowa — miasta na prawach powiatu otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie oraz przeznaczone na potrzeby Gminy Miejskiej Krakow.

W szczegolnosci do srodkow trwalych zalicza sig:

1) nieruchomosci, w tym grunty (grunty oddane w wieczyste uzytkowanie), prawo
uzytkowania wieczystego gruntu, budynki ibudowle, a takze bedace odrebnag
wlasnoscia lokale, spotdzielcze wihasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego (uzytkowego);

2) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy;

3) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Srodki trwale (z wylaczeniem gruntéw) umarza sie iamortyzuje wedlug stawek
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, chyba, ze zarzadzenia
okreslajace szczegotowe zasady ewidencji majatku trwatego wymienione w § 5 ust. 1
stanowig inaczej. Odpisy amortyzacyjne dokonywane s jednorazowo w miesigcu grudniu
za okres catego roku, a W przypadku przekazywania srodkoéw trwatych innym jednostkom
lub wycofania $rodkow trwatych z eksploatacji z tytutlu postawienia w stan likwidacji
na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego w ciggu roku, amortyzacja naliczana jest
W miesigcu przekazania lub likwidacji i obejmuje okres od poczatku roku do konca tego
miesigca, w ktorym przekazano lub zlikwidowano srodek trwaly.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 011 zmniejszenia
stanu 1 warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub z zakonczonej inwestycji;

2) warto$¢ $rodkoéw trwatych z innych zrédet niz zakup np.: z tytulu darowizny
lub spadku, od innych jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych;

3) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne;

4) zwigkszenie wartoSci poczatkowej o naktady poniesione na ulepszenie, modernizacje
i adaptacje istniejgcych srodkow trwatych;

5) zwigkszenia wartosci srodkow trwatych z tytutu aktualizacji ich wyceny;
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6) zwigkszenia warto$ci poczatkowej gruntdéw gminnych i powiatowych do wysokosci
wynikajacej z wyptaconego odszkodowania;

7) warto$¢ poniesionych nakladéw z zakonczonych inwestycji w obcych Srodkach
trwalych;

8) wartos¢ zwrdconych $rodkow trwatych przez strone prywatng po zakonczeniu okresu
trwania umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym lub umowy koncesji na roboty
budowlane lub ustugi.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchod srodkoéw trwatych w zwigzku z likwidacjg (w wyniku zuzycia lub utraty),
sprzedazg lub przekazaniem nieodptatnym;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenie warto$ci poczatkowej S$rodkow trwatych w  wyniku aktualizacji
ich wyceny;

4) zmniejszenia wartosci poczatkowej gruntow do wysokosci wynikajacej z wyptaconego
odszkodowania;

5) zwrot dostawcom wadliwych $rodkoéw trwatych;

6) przekazanie Ssrodkéw trwatych stronie prywatnej w formie rzeczowego wkiadu
wlasnego, na podstawie umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym lub umowy
koncesji na roboty budowlane lub ustugi.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 011 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych grup srodkow trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Zwigkszenie stanu $rodkoéw trwalych nastgepuje pod datg przyjecia ich do uzywania
z inwestycji, od dostawcoOw lub innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki
srodkow trwalych wprowadza si¢ do ksigg w miesigcu ich ujawnienia.

Zakupiony $rodek trwaly, zarbwno nowy, jak 1 uzywany, wprowadza si¢ do ewidencji

majatkowej w cenie nabycia, ktora obejmuje:

1) ceng zakupu nalezng sprzedajacemu;

2) clo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne,
skarbowe i inne);

3) koszty transportu, zatadunku i wytadunku;

4) koszty przystosowania, montazu, prob i innych cze$ci poprzedzajacych oddanie
obiektu do uzywania;

5) odsetki za zwlok¢ w zaptacie zobowigzan oraz roznice kursowe od zobowigzan
I przedptat dotyczacych realizowanej inwestyciji;

6) nieodliczony podatek VAT.

Ceng nabycia koryguje si¢ o roznice kursowe, ktore wystepuja do dnia przekazania srodka
trwatego.

Srodki trwate przejete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie w wartosci
wszystkich poniesionych naktadow na dany obiekt.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentow. W przypadku braku dokumentéw wyceny dokonuje Komisja

ds. nadwyzek, przy uwzglednieniu aktualnej wartosci rynkowej i ewentualnego zuzycia
srodka trwatego.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytulu darowizny lub spadku wycenia si¢ w wartosci okreslonej w dokumencie
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stwierdzajacym nabycie darowizny lub spadku lub, w przypadku braku okreslenia wartosci
w dokumencie, w cenie sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu lub
W wartosci godziwe;.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 moze by¢
zwickszana lub zmniejszana w wyniku aktualizacji ich wyceny. Zwickszenie
dotychczasowej wartosci srodkéw trwalych moze tez nastapi¢ o réwnowartos¢ kosztow
inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu S$rodkéw trwalych nastgpuje pod data postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Ewidencja syntetyczna i analityczna konta 011 prowadzona jest w podziale na grupy
Klasyfikacji Srodkoéw Trwatych. W wypadku nabycia §rodka trwatego w wyniku realizacji
inwestycji ewidencja syntetyczna uwzglednia klasyfikacj¢ budzetowa.

Roczna korekta podatku VAT naliczonego, niezaleznie czy zwickszajaca kwote tego
podatku, czy tez powodujaca jej zmniejszenie, nie podlega uwzglednieniu w wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych.

Do szczegétowej ewidencji $rodkow trwalych stuza ksiggi inwentarzowe prowadzone

technikg rgczng oraz za pomocg programow komputerowych, o ktorych mowa w § 2 ust. 3
pkt 10.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych wediug
warto$ci poczatkowe;j brutto.

Typowe zapisy strony Wn konta 011

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie nowych srodkow trwatych z inwestycji budowlanych 080
oraz nowych i uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych
z zakupu
2. | Warto$¢ ulepszen i naktadow w obcym $rodku trwatym 080
3. | Przyjecie srodkéw trwatych w wyniku ujawnienia nadwyzek 240
4. |Przyjecie srodkow trwatych nieodptatnie otrzymanych:
a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
5. | Zwigkszenie warto$ci Srodkow trwatych na skutek aktualizacji 800
wyceny
6. |Zwigkszenie warto$ci gruntow gminnych i powiatowych do 800
wysokosci wyptaconego odszkodowania
7. | Przyjecie srodkow trwalych w zamian za naleznos$ci 800
publicznoprawne
8. | Zwigkszenie warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych o koszty 080
ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizacji)
9. |Przyjecie do eksploatacji zakonczonej inwestycji:
— od inwestora zastepczego lub inwestycji wspolnej 240
realizowanej przez innego inwestora,
— sfinansowanej ze $rodkow pochodzacych ze zrodet 800
zagranicznych
10. |Przyjecie srodkow trwatych przejetych po zlikwidowanych 800
jednostkach
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11. |Przyjecie srodkow trwatych od strony prywatne;j 012
po zakonczeniu okresu trwania umowy o partnerstwie
publiczno-prywatnym lub umowy koncesji na roboty
budowlane lub ustugi, na podstawie inwentaryzacji
przeprowadzonej droga spisu z natury
12. |Przyjecie srodkow trwatych nabytych w drodze spadkobrania 800
oraz przyjecie rzeczy znalezionych, ktore po uptywie terminu
okreslonego w Kodeksie Cywilnym staty si¢ wtasnoscig
Miasta Krakowa i zostaly przeznaczone na potrzeby wtasne
Miasta
13. | Przyjecie $rodka trwalego w wyniku zamiany 800
(080/800
-080/800)
Typowe zapisy strony Ma konta 011
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Kasacja srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego *):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
2. |Zmniejszenie warto$ci Srodkow trwatych na skutek 240
ujawnionego niedoboru
3. |Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych jednostkom
budzetowym i samorzadowym zaktadom budzetowym
oraz w formie aportu niepieni¢znego do innych jednostek:
a) dotychczasowe umorzenie, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
4. |Sprzedaz srodkow trwatych:
a) dotychczasowe umorzenie, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
5. |Zmniegjszenie wartosci sSrodkoéw trwatych na skutek aktualizacji 800
wyceny
6. |Zmniejszenie wartosci gruntdéw gminnych i powiatowych do 800
wysokosci wyptaconego odszkodowania
7. | Zmniejszenie wartosci ulepszen w obcych srodkach trwatych,
ktore po wygasnigciu umowy sg zwracane:
a) dotychczasowe umorzenie, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
8. |Przekazanie stronie prywatnej istniejacych srodkow trwatych 012
przeznaczonych do $§wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
9. |Ujawnienie srodkéw trwatych przeznaczonych do §wiadczenia 012
uslug w ramach partnerstwa, z uméw partnerstwa z lat
wczesniejszych
10. | Wyksiegowanie w zwigzku z przyjeciem do eksploatacji 800

zakonczonej inwestycji sfinansowanej ze srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych / zapis na rachunku
projektu/
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*) Na koniec roku obrotowego operacja dotyczy srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji
przeksiegowanych na konto do 31.12.2019 r. 091, od 01.01.2020 r. - konto 906.

Konto 012 — ,,Aktywa przeznaczone do Swiadczenia ustug w ramach partnerstwa” —
stuzy do ewidencji stanu zwickszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
lub warto$ci niematerialnych i prawnych, wybudowanych lub ulepszonych w okresie
trwania umowy przez stron¢ prywatng, bezposrednio zwigzanych z ustugami
$wiadczonymi na zasadach okreslonych w umowie partnerstwa publiczno-prywatnego lub
w umowie koncesji na roboty budowlane lub uslugi. Do aktywow przeznaczonych
do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa kwalifikuje si¢ réwniez istniejace $rodki
trwale lub wartoSci niematerialne i prawne, ktére Urzad Miasta Krakowa (w imieniu
GMK) przekazat stronie prywatnej w formie rzeczowego wkladu wilasnego w celu
$wiadczenia ustug, zgodnie z postanowieniami umowy.

Warunkiem koniecznym pozwalajagcym na ujecie na koncie 012 aktywdw przeznaczonych

do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa jest:

1) regulowanie i kontrolowanie przez Urzad Miasta Krakowa, na podstawie umowy,
jakie ustlugi strona prywatna musi §wiadczy¢ przy wykorzystaniu danego sktadnika, na
rzecz kogo i po jakiej cenie

lub

2) kontrolowanie przez Urzad Miasta Krakowa, na podstawie prawa wiasnosci, prawa
do czerpania korzysci lub w inny sposob, znaczacej wartosci koncowej danego
sktadnika na koniec okresu obowigzywania umowy.

Aktywa przeznaczone do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa podlegaja amortyzacji
na takich samych zasadach jak §rodki trwale lub warto$ci niematerialne i prawne.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 012 zmniejszenia
stanu 1 wartos$ci poczatkowej aktywow przeznaczonych do §wiadczenia ustug w ramach
partnerstwa, z wyjatkiem umorzenia aktywéw przeznaczonych do $wiadczenia ustug
w ramach partnerstwa, ktore ujmuje si¢ na koncie 074.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ istniejacych $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
przekazanych stronie prywatnej;

2) warto$¢ wybudowanych lub ulepszonych przez strong prywatng srodkow trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 012 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przekazanie $rodkoéw trwalych lub wartoSci niematerialnych przez strong prywatna,
po zakonczeniu okresu trwania umowy;

2) likwidacja na skutek zuzycia srodkoéw trwatych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 012 umozliwia:

1) wustalenie wartoéci poczatkowej poszczegolnych grup aktywow przeznaczonych
do $wiadczenia ushug w ramach partnerstwa;

2) ustalenie partneréw prywatnych, ktérym powierzono $rodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne;

3) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Istniejace sktadniki $rodkoéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, ktore
zostaly przekazane stronie prywatnej w formie rzeczowego wktadu wlasnego,
przekwalifikowuje si¢ do aktywow przeznaczonych do S$wiadczenia ustug w ramach
partnerstwa w warto$ci wynikajacej z ksigg rachunkowych na dzien przekwalifikowania.
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Ujecie na koncie 012 wybudowanych lub ulepszonych skladnikow aktywoéw
przeznaczonych do $wiadczenia uslug w ramach partnerstwa, dokonuje si¢ na podstawie
dokumentow sporzadzonych przez stron¢ publiczng i prywatng, zgodnie z umowa.

Warto$¢ poczatkowa wybudowanych lub ulepszonych przez strong prywatng aktywow

przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa stanowia:

1) szacunkowa warto$¢ przedsigwzigcia, tacznie z zyskiem strony prywatnej;

2) koszty poniesione przez Urzad Miasta Krakowa przed podpisaniem umowy, jezeli
mozliwe jest wyodrebnienie tych kosztow 1 przypisanie ich do umowy oraz
W momencie ich ponoszenia byta pewnos$¢ co do podpisania umowy z partnerem
prywatnym, pod warunkiem jednak, ze koszty te nie zostaly uprzednio odniesione
na wynik finansowy;

3) kwota pienigznego wkladu wlasnego przekazanego stronie prywatnej, przed
ustaleniem zobowigzania dtugoterminowego.

Ewidencja syntetyczna i analityczna konta 012 prowadzona jest w podziale na $rodki
trwate wedlug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz wartosci niematerialne i prawne.
Do szczegotowej ewidencji aktywow przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach
partnerstva  stluza  ksiggi  inwentarzowe prowadzone za pomocg programow
komputerowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 10.

Konto 012 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan aktywow przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa wedlug wartosci poczatkowej brutto.

Typowe zapisy strony Wn konta 012

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przekazanie stronie prywatnej istniejacych srodkow trwatych 011, 013, 020
lub wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa

2. | Przyjecie wybudowanych lub ulepszonych przez strong 080
prywatng srodkéw trwatych przeznaczonych do §wiadczenia
ustug w ramach partnerstwa

3. | Przyjecie nowych wydanych do uzytkowania pozostatych 072
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
umarzanych jednorazowo — wytworzonych przez strong
prywatng 1 przeznaczonych do §wiadczenia ustug w ramach

partnerstwa

4. |Nabycie od strony prywatnej warto$ci niematerialnych i 201, 300
prawnych przeznaczonych do $wiadczenia w ramach
partnerstwa

5. | Ujawnienie $srodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i 011, 013, 020

prawnych przeznaczonych do $§wiadczenia ustug w ramach
partnerstwa, z uméw partnerstwa z lat wezesniejszych
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Typowe zapisy strony Ma konta 012

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przekwalifikowanie aktywow przeznaczonych do §wiadczenia
ustug w ramach partnerstwa po zakonczeniu okresu trwania
umowy, na podstawie:
a) inwentaryzacji drogg spisu z natury, 011, 013, 020
b) inwentaryzacji drogg poréwnania danych ksiagg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
warto$ci

2. |Kasacja aktywow przeznaczonych do §wiadczenia ustug w
ramach partnerstwa postawionych w stan likwidacji na skutek
zuzycia lub zdarzenia losowego:

a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia, 074
b) warto$¢ nieumorzona 800
3. |Zmniejszenie warto$ci aktywow przeznaczonych 240

do $swiadczenia ustug w ramach partnerstwa na skutek
ujawnionego niedoboru

Konto 013 - ,Pozostale Srodki trwale” — stuzy do ewidencji stanu zwigkszen
I zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie
011 lub 012, wydanych do uzywania na potrzeby zadan realizowanych przez Urzad Miasta
Krakowa. W momencie wydania do uzytkowania $rodki te umarzane sa jednorazowo
w wysokosci 100% wartosci.

Wykaz $rodkow trwalych zaliczanych do pozostalych $rodkow trwalych, ktore
sg umarzane jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia, podlegajacych
ujeciu na koncie 013, zostal wyszczegoélniony w § 7 ust. 2 rozporzqdzenia w sprawie
rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 013 ujymuje si¢ zwigkszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu, a w szczegolnosci:

1) pozostale s$rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
(pierwsze wyposazenie nowych obiektow);

2) nadwyzki pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci pozostatych srodkow trwatych,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072, a w szczeg6lnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkow trwalych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji,
zniszczenia, sprzedazy;

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych;

3) nieodptatne przekazanie pozostatych srodkow trwatych.

Ewidencja syntetyczna do konta 013 prowadzona jest w podziale na jednostki (Urzad
Miasta Krakowa, Gmin¢ Miejska Krakow, Skarb Panstwa). Ewidencja analityczna
do konta 013 prowadzona jest wedtug podziatu, 0 ktorym mowa w zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Krakowa powolanym w § 12 ust 1 pkt 2.

Do szczegotowej ewidencji pozostatych srodkoéw trwatych stuzg ksiggi inwentarzowe
prowadzone technika reczng oraz za pomocg programéw komputerowych, o ktorych mowa
w § 2 ust. 3 pkt 10.
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Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu (w wartosci poczatkowej brutto).

Typowe zapisy strony Wn konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych —zakup gotowych 072
pozostatych srodkow trwatych
(zapis rownolegty)

(401/201, 232, 240)

2. | Przyjecie pozostatych §rodkéw trwatych z inwestycji 080
(pierwsze wyposazenie nowych obiektow)

(zapis rownolegty) (401/072)

3. | Przyjecie pozostatych srodkow trwatych w wyniku ujawnienia 240
nadwyzek

4. | Przyjecie nieodptatnie otrzymanych pozostatych srodkow 072
trwatych (od jednostek i samorzadowych zaktadow
budzetowych, od innych jednostek i 0so6b)

5. | Przyjecie pozostalych srodkéw trwatych od strony prywatnej 012
po zakonczeniu okresu trwania umowy o partnerstwie
publiczno-prywatnym lub umowy koncesji na roboty
budowlane lub wustugi, na podstawie inwentaryzacji
przeprowadzonej droga spisu z natury

6. |Przyjecie pozostatych srodkow trwatych nabytych w drodze 800
spadkobrania oraz przyjgcie rzeczy znalezionych, ktére po
uptywie terminu okreslonego w Kodeksie Cywilnym staty si¢
wiasno$cig Miasta Krakowa i zostaty przeznaczone na
potrzeby wlasne Miasta
(zapis rownolegly) (800/072)

Typowe zapisy strony Ma konta 013
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Kasacja pozostatych srodkow trwatych postawionych w stan 072
likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego *)

2. | Sprzedaz pozostatych §rodkoéw trwatych 072

3. | Ujawnienie niedoborow i szkdd pozostatych §rodkéw trwatych 240

4. | Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkéw trwatych 072
jednostkom budzetowym i samorzagdowemu zaktadowi
budzetowemu oraz w formie aportu niepieni¢znego do innych
jednostek

5. | Ujawnienie pozostatych srodkéw trwatych przeznaczonych do 012
Swiadczenia uslug w ramach partnerstwa, z umow partnerstwa
z lat wezesniejszych

6. |Przekazanie stronie prywatnej istniejacych pozostatych 012

srodkow trwalych przeznaczonych do $wiadczenia ushug
w ramach partnerstwa

*) Na koniec roku obrotowego operacja dotyczy pozostatych srodkow trwalych postawionych
w stan likwidacji przeksiegowanych do dnia 31.12.2019 r. na konto 092, a od dnia 1.01.2020 r. na
konto 907.
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Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” — stuzy do ewidencji stanu zwigkszen
| zmniejszen warto$ci mienia przyjetego przez Urzad Miasta Krakowa po zlikwidowanej
miejskiej jednostce organizacyjnej lub spotce (komunalnej).

Na stronie Wn konta 015 ksieguje si¢ w szczegdlnosci warto§¢ mienia przyjetego
po zlikwidowanej miejskiej jednostce organizacyjnej/spotce komunalnej wedtug wartosci
netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanej miejskiej jednostki organizacyjnej/spotki
komunalnej.

Na stronie Ma konta 015 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia, ktore przekazano miejskiej jednostce organizacyjnej/spotce
w wysokosci wynikajacej z protokotu/umowy ze spotka lub ktére wniesiono jako
udziat Gminy do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) zmniejszenie wartosci mienia, ktore przekazano spotce, o rdznice pomiedzy warto$cig
wynikajacg z bilansu likwidacyjnego a warto$cig ustalong w umowie ze spotka;

3) warto$§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom nicodptatnie,
likwidacje mienia przeprowadzong przez Urzad Miasta Krakowa;

4) warto$¢ mienia przyjetego do uzytkowania przez Urzad Miasta Krakowa.

Ewidencja syntetyczna do konta 015 prowadzona jest wedlug miejskich jednostek
organizacyjnych/spotek komunalnych. Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi
si¢ W zaleznosci od potrzeb i rodzaju przyjetego mienia.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych
jednostek bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego. Obejmuje ono t¢ cz¢$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek, ktora do dnia bilansowego nie zostata przekazana spotkom lub
innym miejskim jednostkom organizacyjnym albo nie zostala przyjeta na potrzeby
dziatalno$ci prowadzonej przez Urzad Miasta Krakowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 015

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej 855
jednostki wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu

Typowe zapisy strony Ma konta 015

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ mienia: 855
— whniesionego jako udzial Gminy Miejskiej Krakow
do spofki,
— sprzedanego,
— przekazanego nieodptatnie innym jednostkom
2. | Warto$¢ mienia przyjetego do uzytkowania w Urzedzie Miasta 855
Krakowa
3. | Likwidacja mienia przeprowadzona przez Urzad Miasta 855
Krakowa

Konto 016 — ,,Dobra kultury” — stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
warto$ci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) ujawnione nadwyzki.
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Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory.

Konto 016 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych
si¢ W jednostce.

Typowe zapisy strony Wn konta 016

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zwiekszenie wartosci dobr kultury w wyniku zakupu 201, 232, 240
2. | Zwigkszenie warto$ci dobr kultury w wyniku nieodptatnego 800

otrzymania (od innych jednostek organizacyjnych, z darow
od o0s6b fizycznych i prawnych)

3. |Zwigkszenie wartosci dobr kultury w wyniku stwierdzonych 240
nadwyzek

Typowe zapisy strony Ma konta 016

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie wartosci dobr kultury na skutek likwidacji, 800
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
9 Zmniejszenie warto$ci dobr kultury na skutek stwierdzonych 240
" |niedoboréw

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” — stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
W szczegdlnosci:

1) koncesji i licencji, w tym na oprogramowania komputerowe;

2) autorskich praw majatkowych i innych praw pokrewnych.

Do wartos$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez Urzad Miasta Krakowa
prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz rok, ktore przeznaczone sa na potrzeby zadan realizowanych przez
Urzad Miasta Krakowa.

Nabyte prawo majatkowe zalicza si¢ do warto$ci niematerialnych i prawnych wowczas,
gdy istnieja twierdzace odpowiedzi na kazdg z czterech ponizszych przestanek:

Nabycie prawa majatkowego TAK
Prawo majatkowe nadajace si¢ do TAK
gospodarczego wykorzystania

Przewidywany okres ekonomicznej TAK

uzyteczno$ci nabytego prawa majatkowego
dluzszy niz rok

Prawo majatkowe przeznaczone na potrzeby TAK
jednostki

W przypadku, gdyby cho¢ jedna odpowiedZ powyzej brzmiata NIE, wowczas nie zalicza
si¢ takiego prawa majatkowego do wartosci niematerialnych i prawnych.

Spetienie wszystkich ww. przestanek w okreslonych przypadkach moze spowodowac
ujecie nabytego prawa majatkowego nie w ewidencji wartosci niematerialnych 1 prawnych,
tylko w warto$ci poczatkowej srodkoéw trwalych, np.: licencje na system operacyjny, ktory
jest przypisany do konkretnego urzadzenia i moze by¢ uzywany tylko na tym urzadzeniu
(licencja OEM).
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Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnymi 1 prawnymi nabytymi lub
otrzymanymi nieodptatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodptatnego oraz
Z tytulu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartos$ci niematerialne 1 prawne, ktorych jednostkowa warto$¢ poczatkowa wedtug ceny

nabycia:

1) przekracza wielkos¢ ustalong w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych — finansuje si¢ ze Srodkow na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie
z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowo$ci oraz ustawie o podatku
dochodowym od 0séb prawnych;

2) Jest rowna lub nizsza od wartosci okreslonej w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od oso6b prawnych — finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace
I umarza jednorazowo poprzez spisanie catej wartoSci w koszty w dniu przyjecia
do uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowg
licencje na jej uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dluzszy niz
rok woOwczas aktualizacje taka zalicza si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych
finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym przypadku, wydatki na zakup
aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza si¢ bezposrednio do kosztow.

Zasady ustalania ceny nabycia:

Koszty zwigzane z wdrozeniem (uruchomienie, instalacja, skonfigurowanie)
oprogramowania, poza kosztami szkolenia pracownikow, zwigkszaja warto$¢ poczatkowa
oprogramowania. Wydatki poniesione na nadzor, przeszkolenie i instruktaz pracownikow,
ktorzy beda obstugiwa¢ zakupiony wczesniej specjalistyczny program, zalicza
si¢ bezposrednio w koszty biezacej dziatalnosci, z wyjatkiem przypadku, gdy koszty
te zostaty objete ceng nabycia i niemozliwe jest ich ustalenie lub wiarygodne oszacowanie.

Ewidencja syntetyczna do konta 020 prowadzona jest w podziale wedlug wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych 1 prawnych i zasad umarzania, tj.:

1) wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo;

2) warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

Roczna korekta podatku VAT naliczonego, niezaleznie czy zwigkszajaca kwote tego
podatku, czy tez powodujaca jej zmniejszenie, nie podlega uwzglednieniu w wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest wedlug podzialu przyjetego
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa, o ktorym mowa w § 12 ust 1 pkt 2.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$§¢ poczatkowa bedacych
na stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych — dostawa 201, 232, 300
fakturowana i niefakturowana

2. | Otrzymane nieodplatnie warto§ci niematerialne i prawne:
1. umarzane stopniowo:
1) od jednostek i samorzadowego zaktadu budzetowego
(w dotychczasowej warto$ci poczatkowej):

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
2) od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) 800
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2. umarzane jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia
do uzywania (0d jednostek i samorzgdowego zaktadu
budzetowego, od innych jednostek i 0s6b prawnych)

072

Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zamian
za naleznosci publicznoprawne

800

Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych od strony
prywatnej po zakonczeniu okresu trwania umowy

0 partnerstwie publiczno-prywatnym lub umowy koncesji na
roboty budowlane lub ustugi, na podstawie inwentaryzacji
przeprowadzonej drogg pordwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartos$ci

012

Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych nabytych w
drodze spadkobrania oraz przyjecie rzeczy znalezionych, ktore
po uplywie terminu okreslonego w Kodeksie Cywilnym staty
si¢ wlasno$cig Miasta Krakowa i zostaly przeznaczone na
potrzeby wlasne Miasta

(w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo - zapis rownolegty)

800

800/072

Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych
sfinansowanych ze §rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych

800

Typowe zapisy strony Ma konta 020

Lp.

Tre§¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zmniejszenie wartosci niematerialnych i prawnych (w tym
postawionych w stan likwidacji na skutek zaprzestania
korzystania lub utraty waznos$ci*)):
1. umarzanych stopniowo:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia

b) warto$¢ nieumorzona

2. umarzanych jednorazowo w 100% w miesiacu przyjecia
do uzywania:

071
800

072

Ujawnienie wartosci niematerialnych 1 prawnych
przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa,
Zz umoOw partnerstwa z lat wczes$niejszych

012

Przekazanie stronie prywatnej istniejacych wartosci
niematerialnych i prawnych przeznaczonych do swiadczenia
ustug w ramach partnerstwa

012

Przyjecie warto$ci niematerialnych 1 prawnych
sfinansowanych ze srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych / zapis na rachunku projektu/

800

*) Na koniec roku obrotowego operacja dotyczy wartosci niematerialnych i prawnych
postawionych w stan likwidacji przeksiggowanych do dnia 31.12.2019 r. na konto 093, a od dnia
01.01.2020 r. na konto 909.
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Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” — stuzy do ewidencjonowania

dlugoterminowych aktywéw finansowych, do ktorych zalicza sig:

1) wudzialy pieniezne lub rzeczowe wniesione do spotek z  ograniczong
odpowiedzialnoscia;

2) akcje nabyte w spotkach akcyjnych, w ktorych jednostka jest wspdlnikiem
lub akcjonariuszem;

3) akcje i inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane, jako lokaty, o terminie
wykupu dluzszym niz rok;

4) inne dlugotrwate aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 030 ksigguje si¢ zwickszenia wartosci dtugoterminowych aktywow
finansowych, a po stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Analityka do konta 030 prowadzona jest w podziale na rodzaj aktywoéw
dlugoterminowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Typowe zapisy — strony Wn konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wniesione udzialy pieni¢zne do spoétek prawa handlowego 240
(tacznie z kosztami ich nabycia)

2. | Wniesione udzialy rzeczowe (aporty):

— $rodki trwale (warto$¢ nieumorzona), 800
— $rodki trwate w budowie 800
3. |Podwyzszenie warto$ci nabytych udzialéw z tytutu 750

podwyzszenia w spdtce kapitatu zaktadowego z kapitatu
zapasowego spotki

4. | Przychod dlugoterminowych papieréw wartosciowych 240
(w cenie nabycia)
5. | Odsetki od obligacji, bonéw skarbowych 1 innych 750

dhugoterminowych papierow warto$ciowych kapitalizowane
wraz z warto$cig papierow wartosciowych

6. |Zobowigzanie z tytutu udziatdéw pieni¢znych wniesionych 201
do spotek prawa handlowego

Typowe zapisy strony Ma konta 030

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Sprzedaz dlugoterminowych papieréw wartosciowych w cenie
nabycia:

1) bez dokonanych uprzednio odpisoéw z tytutu utraty 751
wartosci,

2) dla ktorych dokonano wezesniej odpisu z tytutu utraty
warto$ci:

a) wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu trwatej 073

utraty wartosci,

b) rozchod sktadnika aktywow finansowych w warto$ci 751

netto

2. | Wycofanie udziatéw z innej jednostki:
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— rzeczowych (w wartosci bilansowej na dzien 800
przekazania),

— pienieznych 800
3. | Przeksiggowanie warto$ci akcji i udzialow przeznaczonych do 140
sprzedazy
Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

I prawnych” — stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, ktére podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad Miasta Krakowa.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ od $rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntow.

Umorzenie srodkéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym te §rodki przyjeto do uzywania, i do konca tego miesigca, w ktorym
nastepuje zrdwnanie wysokos$ci umorzenia z ich warto$cig poczatkowa lub w ktérym
srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub
stwierdzono ich niedoboér. Od ujawnionych $rodkéw trwatych, nieobjetych uprzednio
ewidencja, umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastepujagcego po miesiagcu, w
ktérym S$rodki trwale zostaly wprowadzone do ewidencji. Umorzenie $rodkéw trwatych
oblicza si¢ od warto$ci poczatkowej (wystepujacej w ewidencji), wedlug przyjetych w
Urzedzie Miasta Krakowa stawek.

Naliczanie umorzenia wartos$ci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo,
rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym ujeto
je w ewidencji ksiggowej, do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zréwnanie
wysokosci umorzenia z ich warto$cig poczatkowa. lub w ktérym rozchoduje si¢ dang
wartosc.

Umorzenia od ujawnionych warto$ci niematerialnych i prawnych, nieobjetych uprzednio
ewidencja, dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
wartosci te zostaty wprowadzone do ewidencji.

Nie umarza si¢ gruntow, z wyjatkiem stuzacych wydobyciu kopalin metoda odkrywkowa.

Przy aktualizacji wartosci poczatkowej s$rodkow trwatych umarzanych stopniowo
aktualizacji podlega tez warto$§¢ dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych srodkow
trwalych, przy zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych. Proporcje
pomigdzy umorzeniem a warto$cig poczatkowa po aktualizacji muszg by¢ takie same, jakie
byty przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencja syntetyczna do konta 071 prowadzona jest w podziale na warto$ci niematerialne
i prawne oraz $rodki trwate wedhig grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Ewidencja
analityczna do konta 071 prowadzona jest oddzielnie dla poszczegdlnych s$rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja umorzenia jest tozsama z ewidencjg prowadzong dla $rodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (umarzanych stopniowo).
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Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych umarzanych stopniowo wedtug
przyjetych stawek.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa $rodkoéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 i warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020 umarzanych stopniowo.
Wobec tego w bilansie $rodki trwale i wartosci niematerialne i prawne wykazywane

sa W wartosci netto, tj.

W warto$ci poczatkowe] pomniejszonej o dotychczasowe

umorzenie.
Typowe zapisy strony Wn konta 071
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkow

trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo zlikwidowanych z powodu:

— zuzycia lub zniszczenia, 011, 020
— sprzedanych, 011, 020
— nieodplatnie przekazanych, 011, 020
— niedoboru lub szkody 240
2. | Zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji 800
wartosci poczatkowej srodkow trwatych
3. | Przeksiggowanie dotychczasowego umorzenia istniejacych 074
srodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych
przeznaczonych do $§wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
Typowe zapisy strony Ma konta 071
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Naliczenie umorzenia §rodkow trwatych oraz wartosci 400
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
2. | Zwigkszenie umorzenia w zwiazku z podwyzszeniem (z tytulu 800
aktualizacji) warto$ci poczatkowej srodkow trwatych
podlegajacych stopniowemu umarzaniu (na podstawie
stosownego zarzadzenia Ministra Finansow)
3. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji 011
organu od innej jednostki lub samorzadowego zaktadu
budzetowego:
— S$rodkow trwatych, 011
— wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych 020
stopniowo
4. | Amortyzacja (umorzenie) nieplanowana z tytutu trwatej utraty 761
wartos$ci srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1
prawnych umarzanych stopniowo
5. | Przeksiggowanie dotychczasowego umorzenia aktywow 074

przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa, z
powodu ich przekwalifikowania po zakonczeniu okresu
trwania umowy
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Na koncie 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” — ewidencjonuje si¢ zmniejszenie warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji
syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor.

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkéw

trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo:

1) nowych, wydanych do uzywania zardbwno z magazynu, z zakupu, jak i otrzymanych
nieodptatnie od jednostek i zaktadow budzetowych oraz darow;

2) przyjetych na stan z ujawnionych nadwyzek;

a takze dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych srodkoéw trwatych otrzymanych

nieodplatnie od innych jednostek i samorzagdowego zaktadu budzetowego, na podstawie

decyzji administracyjnych.

Ewidencja analityczna do konta 072 jest tozsama z ewidencja prowadzong do konta 013
oraz konta 020 w zakresie warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
bedacych w uzywaniu pozostatych $rodkéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych
i prawnych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu ich wydania do
uzytkowania.

Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald konta 013 oraz konta 020 w cz¢séci odnoszacej
si¢ do warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa sktadnikow majatku ujetych na kontach 013
1 020 w czeSci dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
I wobec tego wartos$¢ bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksigegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
I prawnych umarzanych jednorazowo rozchodowanych

Z tytuhu:
— likwidacji, sprzedazy, 013, 020
— nieodptatnego przekazania, 013, 020
— niedoboru lub szkody 240
2. | Przeksiggowanie dotychczasowego umorzenia istniejacych 074

pozostatych srodkow trwatych przeznaczonych do §wiadczenia
ustug w ramach partnerstwa
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Typowe zapisy strony Ma konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych 013, 020
do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo —
zakupionych lub otrzymanych niecodptatnie

2. |Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych oraz 013, 020
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
otrzymanych na podstawie decyzji od innej jednostki lub
samorzadowego zaktadu budzetowego.

3. | Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych zakupionych jako

pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze 401
srodkéw na inwestycje
4. | Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania 013, 020

daréw i ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkoéw
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo

5. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych 012
do uzytkowania pozostatych §rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo —
wytworzonych przez stron¢ prywatng i przeznaczonych do
$wiadczenia ustug w ramach partnerstwa

6. |Przeksiggowanie dotychczasowego umorzenia aktywow 074
przeznaczonych do §wiadczenia uslug w ramach partnerstwa, z
powodu ich przekwalifikowania po zakonczeniu okresu
trwania umowy

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” — shuzy
do ewidencji odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych. Odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na
koniec okresu sprawozdawczego.

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych warto§¢ posiadanych udzialow 1 akcji
okresla odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie okreslenia sposobu
dokonywania odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci oraz  udziatow i akcji
W Urzedzie Miasta Krakowa.

Analityka do konta 073 prowadzona jest w podziale na rodzaj aktywow.

Konto 073 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.
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Typowe zapisy strony Wn konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych 750
aktywow finansowych

2. |Korekty ceny nabycia (zakupu) dlugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej

utraty wartos$ci:
— W przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany 030
wlasnosci,
— w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych 030
Typowe zapisy strony Ma konta 073
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy z tytutu dlugotrwatej utraty wartosci 751

dlugoterminowych aktywoéw finansowych

Konto 074 — ,,Umorzenie aktywow przeznaczonych do $wiadczenia uslug w ramach
partnerstwa” — sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej aktywow
przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa, ktére podlegaja umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad Miasta Krakowa.

Umorzenie ksiggowane na koncie 074 nalicza si¢ od aktywow przeznaczonych
do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa ewidencjonowanych na koncie 012,
Z wyjatkiem gruntow.

Umorzenie aktywow przeznaczonych do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa nalicza
si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym te aktywa przyjeto
do ewidencji, i do konca tego miesigca, w ktorym nastgpuje zréwnanie wysokosSci
umorzenia z ich wartosciag poczatkowa lub w ktorym aktywa postawiono w stan likwidacji
lub dokonano ich przekwalifikowania na skutek zakonczenia okresu trwania umowy.
Wyjatkiem sg pozostate $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne, o wartosci
poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, ktére umarzane sg jednorazowo w miesigcu przyjecia ich
do uzywania.

Na stronie Ma konta 074 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
aktywoOw przeznaczonych do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencja syntetyczna i analityczna do konta 074 prowadzona jest w podziale na wartos$ci
niematerialne i prawne oraz $rodki trwate wedtug grup Klasyfikacji Srodkow Trwatych.

Ewidencja umorzenia jest tozsama z ewidencja prowadzong dla aktywow przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa.

Konto 074 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia warto$ci aktywow
przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa wedlug przyjetych stawek.

Saldo konta 074 koryguje warto$¢ poczatkowa aktywow przeznaczonych do $wiadczenia
ustug w ramach partnerstwa ewidencjonowanych na koncie 012. Wobec tego w bilansie
aktywow przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa wykazywane
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sa W wartosci  netto, tj. w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe
umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 074

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia aktywow 012
przeznaczonych do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia.

2. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia aktywow 071,072
przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
zlikwidowanych z powodu ich przekwalifikowania po
zakonczeniu okresu trwania umowy.

3. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia aktywow 240
przeznaczonych do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
zlikwidowanych z powodu niedoboru lub szkody

Typowe zapisy strony Ma konta 074

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naliczenie umorzenia aktywow przeznaczonych do 400
$wiadczenia ustug w ramach partnerstwa

2. | Dotychczasowe umorzenie istniejacych srodkow trwatych lub 071,072

warto$ci niematerialnych i prawnych przeznaczonych do
$wiadczenia ustug w ramach partnerstwa

Konto 075 — ,,Odpisy aktualizujace Srodki trwale w budowie (inwestycje)” — stuzy do
ewidencji odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci $rodkéw trwatych w budowie
(inwestycji). W przypadku wstrzymania realizacji inwestycji, przestanki uzasadniajace
przerwanie prac majg przejsciowy charakter, w zwigzku z czym przeprowadza si¢ test na
utrate wartosci i W miar¢ potrzeby dokonuje w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych
odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, gdyz okresowe wstrzymanie budowy moze
doprowadzi¢ do utraty wartosci przez $rodek trwaly znajdujacy si¢ w budowie.
W mysl art. 28 ust. 7 ustawy o rachunkowosci trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy
istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywow nie
przyniesie w przysztosci w znaczacej czeSci lub w calosci przewidywanych korzysci
ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego doprowadzajacego
warto$¢ sktadnika aktywow wynikajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto,
aw przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej. Najpdzniej na
dzien bilansowy wydziat merytoryczny realizujacy zadanie inwestycyjne dokonuje oceny,
czy nie doszto do utraty wartosci przez $rodek trwaty w budowie i przekazuje do Wydziatu
Finansowego informacj¢ o koniecznosci dokonania ewentualnego odpisu aktualizujacego.
Odpis ztytulu trwalej utraty wartosci przez $rodek trwaty w budowie - w kwocie
oszacowane] przez wydzial merytoryczny - zalicza si¢ do pozostatych kosztow
operacyjnych.

Konto 075 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 080.
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Typowe zapisy strony Wn konta 075

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odwrécenie (ustaniec przyczyny) lub zmniejszenie odpisu 760
aktualizujagcego wartos¢ srodka trwalego w budowie (inwestycji)
z tytutu trwatlej utraty warto$ci na okres przejsciowy

Typowe zapisy strony Ma konta 075

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Utworzenie odpisu aktualizujacego warto$¢ srodka trwatego 761
w budowie (inwestycji) z tytutu trwatej utraty warto$ci na
okres przej$ciowy

Konto 076 — ,,Odpisy aktualizujace Srodki trwale” — shuzy do ewidencji odpisow
zZ tytutu trwatej utraty warto$ci srodkéw trwatych, w szczego6lnosci gruntow stanowigcych
wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta Krakowa — miasta na prawach powiatu,
a przekazanych w uzytkownie wieczyste innym osobom prawnym lub fizycznym.
Odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.

Zgodnie z komunikatem Ministra Finansow z dnia 11 lutego 2019 r. w sprawie przyjecia
stanowiska Komitetu Standardow Rachunkowos$ci w sprawie ujgcia, wyceny i prezentacji
gruntow przekazanych w uzytkowanie wieczyste w sprawozdaniach finansowych
jednostek samorzadu terytorialnego, a takze w sprawie przeksztalcenia prawa wieczystego
uzytkowania tych gruntdbw w prawo wlasnosci, dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego
warto$¢ tych gruntow:

1) w stosunku do gruntéw przekazanych w uzytkowanie wieczyste przeznaczonych na cele
mieszkaniowe, prognozowanych do przeksztalcenia z mocy prawa, do odpisu
aktualizujgcego warto$¢ tych gruntdow przyjmuje si¢ nastepujace zasady:

a) ustala si¢ warto$¢ gruntu bedaca podstawa do obliczania optat za uzytkowanie
wieczyste. Przyjmuje si¢ zatozenie, ze w przypadkach braku warto$ci, np.: ze wzgledu na
oplacenie prawa uzytkowania jednorazowo, warto$¢ uzytkowa wynosi 0 zt, czyli odpis
dokonany bedzie w 100%,

b) oblicza si¢ kwotg rocznej optaty otrzymywanej przez Gming Miejska Krakow lub
Miasto Krakéw jako miasto na prawach powiatu odpowiadajacej kwocie stanowigcej
rownowartos¢ 1% wartosci gruntu, o ktérej mowa lit. a,

c) oblicza si¢ wysoko$¢ jednorazowej optaty z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego,

d) stosuje si¢ maksymalng bonifikate od optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego gruntéw stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow w prawo wlasnosci tych gruntow.

Warto$¢ wykupu gruntu (uzytkowa) stanowi warto$¢ jednorazowej optaty z tytutu
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego, przy uwzglednieniu kwoty maksymalnej
bonifikaty. Odpis aktualizujacy dokonuje si¢ w wysokos$ci roznicy pomiedzy wartoscig
ksiegowa, a obliczong wartoscig uzytkowa.

2) w stosunku do gruntdw przekazanych w uzytkowanie wieczyste, innych niz w pkt. 1,
do odpisu aktualizujacego warto$¢ tych gruntéw przyjeto nastgpujace zasady:

a) od wartosci poczatkowej odejmuje si¢ warto$¢ uzytkowa, ktorg stanowi nizsza z dwoch
kwot ustalonych w ramach dwdch scenariuszy, o ktérych mowa w stanowisku Komitetu
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Standardéw Rachunkowos$ci w sprawie ujgcia, wyceny 1 prezentacji gruntow przekazanych
w uzytkowanie wieczyste w sprawozdaniach finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego, a takze w sprawie przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania tych
gruntow w prawo wilasnosci. Przy scenariuszu 1 ustala si¢ kwote rocznej opftaty
otrzymywanej przez Gmin¢ Miejska Krakow lub Miasto Krakow jako miasto na prawach
powiatu odpowiadajacej kwocie stanowigcej rownowartos¢ 3% wartosci gruntu bedacej
podstawg do obliczania optat za uzytkowanie wieczyste.

W przypadkach nie dysponowania danymi nt. warto$ci danej dziatki ewidencyjnej
stanowigcej podstawe do obliczenia optaty za uzytkowanie wieczyste (np. z uwagi na fakt
zwolnienia z optat za uzytkowanie wieczyste lub jednorazowej zaptaty optaty
za uzytkowanie wieczyste) wykorzystuje si¢ srednig warto$¢ takiego gruntu stanowigcg
podstawe do obliczenia optaty za uzytkowanie wieczyste ustalong na podstawie
posiadanych danych, przy uwzglednieniu podziatu na jednostki ewidencyjne Krakowa.
Jako stopg dyskontowa stosuje si¢ stope procentowg redyskonta dwuletnich obligacji
Skarbu Panstwa. Przy scenariuszu 2 przyjmuje si¢ warto$¢ uzytkowa ustalong jako wartos¢
rynkowa z operatu szacunkowego bieglego rzeczoznawcy pomniejszong o wartos¢ prawa
uzytkowania ustalong réwniez z operatu szacunkowego. W przypadku braku operatu
szacunkowego warto$¢ uzytkowa ustala si¢ jako warto$¢ rynkowa liczona: powierzchnia
dziatki x $rednia metra kwadratowego za dany rok, pomniejszona o wartos¢ prawa
uzytkowania ustalong na poziomie 25% warto$ci rynkowe;.

Konto 076 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych
srodkow trwatych.

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 011.
Typowe zapisy strony Wn konta 076

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci srodkéw trwatych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 076

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpis aktualizujacy z tytutu dlugotrwatej utraty wartosci 800
srodkow trwatych

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” — shuzy do ewidencji kosztow
srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow Srodkoéw trwalych w budowie
na uzyskane efekty inwestycyjne. Finansowanie kosztow s$rodkéw trwalych w budowie
realizowane jest ze srodkow na inwestycje zapisanych w planie wydatkow majgtkowych
w uchwale budzetowe;.

Do s$rodkow trwalych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ koszty poniesione na
wytworzenie, nabycie 1 montaz nowych $rodkow trwatych lub zwigzane z ulepszeniem
(przebudowa, modernizacja, adaptacja lub rozbudowa) juz istniejgcych wtasnych srodkow
trwalych, powodujacych zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego, a takze koszty
zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkow trwatych w celu dostosowania ich do zadan
realizowanych przez Urzad.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ 0got kosztow poniesionych przez Urzad Miasta Krakowa
na majace powsta¢ nowe $rodki trwate.

Koszty srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia)
wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych sktadnikow majatku i wykorzystanych
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ushug, warto$¢ wynagrodzen za prace wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto$¢
swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych
przedmiotow majatkowych.

Do kosztow srodkow trwatych w budowie zalicza si¢ w szczego6lnosci koszty:

1) nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku trwatego oraz budowy budynkow
i budowli;

2) oplat z tytulu uzytkowania gruntow i terendow w okresie budowy inwestycji oraz
Z tytulu uzyskania lokalizacji na budowg;

3) odszkodowan za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie 0sob z terendw
zajetych na potrzeby inwestycyjne;

4) zalozenia stref ochronnych;

5) =zalozenia zieleni;

6) napraw 1 remontdow wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego
do uzytkowania,

7) dokumentacji projektowej inwestycji;

8) badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych;

9) przygotowania terenu pod budowg, w tym réowniez koszty likwidacji pomniejszone
0 przychody =z likwidacji budynkéw 1 budowli zlikwidowanych w zwigzku
z wykonywaniem nowych inwestycji;

10) poniesione w obcych s$rodkach trwatych polegajace na przebudowie, rozbudowie,
adaptacji, modernizacji tych obiektow na potrzeby uzytkownika /inwestora/, tzw.
ulepszenie srodkow trwatych;

11) zakupu badZz wytworzenia we wilasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
I sSrodkow transportu;

12) transportu i montazu;

13) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy;

14) prob montazowych, jezeli nalezno$¢ za te czynnos$ci nie jest uwzglgdniona w cenie
robot;

15) ubezpieczen majatkowych budowanych §rodkow trwatych;

16) odsetek od kredytow zaciggnictych na cele inwestycyjne, prowizji z roznic
kursowych;

17) niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towarow i ushug (VAT)
dotyczacego inwestycji;

18) inne bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Warto§¢ powstatych w  wyniku inwestycji skladnikéw majatku trwatego wustala
si¢ W wysokosci kosztow ich wytworzenia lub w cenie nabycia.

Dodatkowe koszty i zwroty (zmniejszenia) dotyczace juz przyjetego $rodka trwatego
ujawnione przed rozliczeniem zadania inwestycyjnego ksigeguje si¢ 1 rozlicza tak jak koszty
poniesione w okresie realizacji inwestycji i o ich réwnowarto$¢ koryguje si¢ wartos¢
poczatkowa poprzednio przyjetych sktadnikow, ktore powstaty w wyniku tej inwestycji.

Do kosztow wytworzenia $rodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogoélnego zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargow, ogtoszen i innych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ przede wszystkim:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie (inwestycji) realizowanych
zarowno przez obcych wykonawcéw, jak 1 wykonywanych we wilasnym zakresie,
a w szczeg6lnosci:
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a) zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzen itp. przekazanych
do montazu lub jeszcze nicoddanych do eksploatacji z powodu nieukonczenia
budowy obiektu, w ktorym beda uzytkowane,

b) na ulepszenie juz uzytkowanego $rodka trwatego (przebudowg, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacj¢ lub modernizacje), ktore zwiekszajg dotychczasowsa
warto$¢ poczatkowa danego srodka trwatego,

€) zakupu gruntu i przygotowania terenu pod budowe;

2) nieodptatne przejgcie inwestycji w toku realizacji;
3) koszty ulepszenia obcych obiektow.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzytkowania
srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych;

2) rozliczenie nakladéw bez efektow (koszty inwestycji, ktore nie daly efektu
gospodarczego, lub inwestycji zaniechanych — na podstawie pisemnej decyzji
Prezydenta Miasta Krakowa);

3) sprzedaz lub nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczgtych;

4) nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ rowniez oddane do eksploatacji maszyny i urzadzenia
wymagajace montazu oraz niewymagajace montazu $rodki trwate nabyte jako urzadzenia
do nieukonczonych jeszcze obiektow, gdyz te ujmuje si¢ w ewidencji srodkow trwatych
dopiero pod data przyjecia do eksploatacji wybudowanych obiektow, ktére wyposazono
W te wczesniej zakupione urzadzenia.

Koszty inwestycji rozlicza si¢ w terminie oddania do uzytkowania powstalych w wyniku
inwestycji sktadnikow majatku trwalego, jednak nie pozniej niz do dnia zakofczenia
inwestycji.

Koszty budowy $rodka trwatego, ktore nie daty efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu

nie pozniej niz do konca roku obrotowego, w ktéorym ustalono, ze inwestycja nie data
efektu.

Ewidencja syntetyczna do konta 080 prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe;j
I zadaniowe;j.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza warto$¢ Srodkdéw trwalych
w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zafakturowane roboty, dostawy 1 uslugi zwigzane 201, 240
z przygotowaniem i realizacja inwestycji przez zewnetrznych
kontrahentow.

2. | Zakup inwestycji rozpoczetych od innych jednostek 201

3. | Nieodptatne przejecie inwestycji rozpoczetych od innych 800
jednostek 1 samorzadowego zaktadu budzetowego, w drodze
decyzji

4. | Zakup materiatow wydanych bezposrednio na realizacje¢ 201
inwestycji

5. | Zakup maszyn i urzagdzen wymagajacych montazu lub 201, 300
stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

6. |Optaty notarialne, sadowe i wyptaty zwigzane z nabyciem 201, 101*, 130
gruntéw lub prawa uzytkowania wieczystego gruntow
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7. | Wynagrodzenie os6b fizycznych zatrudnionych do prac 225, 229, 231, 232
zwigzanych z inwestycja
8. |Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane za 240
niezawinione
9. |Rozliczenie srodkoéw trwalych w budowie (inwestycji) 242
zwigzanych z realizacja projektow z udziatem srodkow
zagranicznych
10. [Nabycie $rodka trwatego (nieruchomosci) w wyniku zamiany — 800
zapis rownolegly (-080/800)
11. |Koszty finansowe (odsetki od kredytow zaciggnigtych na cele 240
inwestycyjne)
*konto obowigzujgce W tym zakresie do 30.06.2019 r.
Typowe zapisy strony Ma konta 080
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przyjecie do uzywania w wyniku realizacji inwestycji:
— S$rodkow trwatych, 011
— pozostatych srodkéw trwatych 013
2. | Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkow trwatych 011
3. |Rozliczenie kosztéw naktadéw w obcych obiektach 011
4. | Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych na podstawie 800
decyzji wlasciwego organu
5. |Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji 240
rozpoczetych
6. |Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800
7. | Odpisanie kosztow niepodjetej inwestycji (np.: 075
niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji 761
zaniechanej
8. |Przyjecie do uzywania wybudowanych lub ulepszonych przez 012
strong prywatng srodkow trwatych przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
9. |Rozliczenie srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 242

zwigzanych z realizacjg projektow z udzialem srodkoéw
zagranicznych

Zespol 1 — . Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konto 101 - ,Kasa” do 30.06.2019 r. — stuzy do ewidencji krajowej gotowki
wyptaconej/wplaconej w kasach Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ przychod gotéwki oraz nadwyzki kasowe.
Na stronie Ma konta 101 uymuje si¢ rozchdd gotowki 1 niedobory kasowe.

Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym pod data rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

Raporty kasowe prowadzone sg oddzielnie dla danego rodzaju rachunku bankowego,
na ktorym wystepuje przychod lub rozchod.

Ewidencja szczegotowa do konta 101 prowadzona jest w podziale wedlug rachunkow
bankowych oraz:
w zakresie wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowej i zadaniowej;

1)
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2)

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
stanu gotowki w walucie polskiej;

1)

w zakresie dochodow wedlug klasyfikacji budzetowej, z wyjatkiem dochodéw
bedacych w drodze miedzy kasg i bankiem, ktore ewidencjonowane sg bez klasyfikacji
budzetowej.

2) wartos¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym w celu

umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie, lub moze
wykazywac saldo zerowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw $rodkéw pienigznych z banku do kasy 141
2. | Wplaty z tytutu naleznosci przypisanych (w tym platnosci
dokonywane kartg ptatnicza):
— nalezno$ci od kontrahentow, 201, 221
— naleznosci od pracownikow, 231, 234
— naleznoéci dotyczace ZFSS, 201, 234, 240
— naleznoS$ci z tytutu nienaleznie pobranych §wiadczen 221
w latach ubiegtych,
— zwroty dotacji, 224
— rozliczenie zaliczek 231,234
3. | Wplaty z tytulu nalezno$ci nieprzypisanych (w tym platnosci 720, 750, 760
dokonywane kartg ptatnicza)
4. | Wplaty sum depozytowych (w tym wadiéw przetargowych 241
i kaucji)
5. | Sumy do wyjasnienia 245
6. | Wplaty nalezno$ci z tytulu niedoboréw i szkod 234, 240
7. | Nadwyzka $rodkow pienigznych w kasie 240
Typowe zapisy strony Ma konta 101
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odprowadzenie $srodkow pienieznych z kasy na rachunek 141
bankowy
2. | Wyptaty na pokrycie zobowigzan z tytutu:
— wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia, 231, 232
— ekwiwalentdw za uzycie wlasnej odziezy, za pranie 231,234
odziezy, za $rodki higieny osobistej oraz za uzywanie
wlasnego sprzetu,
— wyplat pieni¢znych niezaliczanych do wynagrodzen 243
dla osob fizycznych (diety radnych, nagrody, stypendia
itp.)
— zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS, 229, 231
— zaliczek do rozliczenia, 234
— dodatkéw mieszkaniowych, energetycznych i innych, 240
— kar, grzywien, odszkodowan, 240
— sum depozytowych, kaucji i wadiow przetargowych, 241
— odsetek z tytutu nieterminowego uregulowania zespot 2

zobowigzan,
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— innych

3. | Wyptata §wiadczen z ZFSS: 234, 240

— pozyczki mieszkaniowe,

— $wiadczenia urlopowe, dofinansowanie kolonii, obozéw,
inne

4. | Niedobory kasowe 240

Konto 101 - ,Kasa” od 01.07.2019 r. — stuzy do ewidencji krajowej gotowki
wyptaconej/wptaconej w kasach Urzgdu Miasta Krakowa, a w szczego6lnosci shuzy do
ewidencji wptat i wyptat gotowki w PLN dotyczacej rachunku depozytowego (egzekucji,
srodkow pienigznych przechowywanych przez Biuro Rzeczy Znalezionych).

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ przychod gotowki oraz nadwyzki kasowe.
Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ rozchod gotowki i niedobory kasowe.

Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym pod data rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.

Raporty kasowe prowadzone sg oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku depozytowego,
na ktérym wystepuje przychod lub rozchéd.
Ewidencja szczegotowa do konta 101 prowadzona jest dla rachunku depozytowego
dotyczacego:

a)  wplywow z tytulu prowadzonej egzekucji administracyjne;j,

b) wplywoéw z tytutu $rodkow pieni¢znych przechowywanych przez Biuro

Rzeczy Znalezionych.

wedtug klasyfikacji budzetowej, z wyjatkiem dochodow bedacych w drodze miedzy kasa
| bankiem, ktore ewidencjonowane sa bez klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

3) stanu gotowki w walucie polskiej;

4) warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym w celu
umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie, lub moze
wykazywac saldo zerowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw $rodkdéw pienigznych z banku do kasy 141
2. | Wptaty z tytutu naleznosci przypisanych (w tym ptatnosci
dokonywane kartg ptatnicza):
— naleznosci od kontrahentow - dtuznikow, 201,221
— wplaty od organdéw egzekucyjnych: Komornikéw/US, 245
— wplaty z tytutu znalezienia §rodkow pienieznych przez 240
Biuro Rzeczy Znalezionych
3. | Wplaty z tytutu nalezno$ci nieprzypisanych (w tym platnosci 720, 750, 760
dokonywane kartg ptatnicza)
5. | Sumy do wyjasnienia wptaty od organow egzekucyjnych: 245
Komornikéw/US,
7. |Nadwyzka $rodkéw pienieznych w kasie 240

Typowe zapisy strony Ma konta 101

| Lp. | Tre$é operacii | Konto przeciwstawne |
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1. | Odprowadzenie srodkow pieni¢znych z kasy na rachunek 141
bankowy

2. | Niedobory kasowe 240

Konto 102 — ,,Kasa zagranicznych $rodkow pienieznych” do 30.06.2019 r. — stuzy do
ewidencji zagranicznej gotowki wyptaconej/wptaconej w kasach Wydzialu Finansowego
Urzedu Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta 102 ujmuje si¢ przychod gotowki oraz nadwyzki kasowe.
Na stronie Ma konta 102 ujmuje si¢ rozchod gotoéwki i niedobory kasowe.

Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym pod datg rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

Raporty kasowe prowadzone s3 oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku bankowego,
na ktorym wystepuje przychod lub rozchéd, jak rowniez odrgbnie dla kazdej waluty.

Ewidencja szczegdtowa do konta 102 prowadzona jest w podziale wedlug rachunkow

bankowych oraz:

1) w zakresie wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowej i zadanioweyj;

2) w zakresie dochodow wedlug klasyfikacji budzetowej, z wyjatkiem dochodéw
bedacych w drodze miedzy kasa i bankiem, ktore ewidencjonowane sg bez klasyfikacji
budzetowe;.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 102 umozliwia ustalenie wedtug raportow

kasowych:

1) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,
Z podzialem na poszczeg6lne waluty obce;

2) wartosci gotowki powierzonej poszczegblnym osobom za nig odpowiedzialnym
W celu umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 102 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie, lub moze
wykazywac saldo zerowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 102

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wptyw $rodkéw pienigeznych z banku do kasy 141

2. | Wplaty z tytutu naleznosci przypisanych, w tym zwrot 201, 234, 240
uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrot wydatkow

3. | Wplata nalezno$ci z tytutu niedoborow i szkéd 234, 240

4. |Nadwyzka $rodkow pienieznych w kasie 240

Typowe zapisy strony Ma konta 102

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyptaty zaliczek do rozliczenia 234

2. | Wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan 201, 234, 240

3. | Odprowadzenie $srodkoéw pienieznych z kasy na rachunek 141
bankowy

4. |Niedobory kasowe 240

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” — sluzy do ewidencji stanu $rodkéw
budzetowych oraz obrotow na rachunkach bankowych z tytulu wydatkow i dochodow
budzetowych objetych planem finansowym Urzedu Miasta Krakowa.

Na koncie 130 dokonuje si¢ zapisow na podstawie wyciggdéw bankowych.
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Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow w zakresie wydatkow,
co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw, korekt niewlasciwych wydatkow itp.
wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130 w celu
zmniejszenia sumy obrotow.

Na koncie 130 po odliczeniu wydatkéw VAT nastgpuje odcigzenie wydatkow o kwote
odliczonego podatku VAT.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydzielenia odregbnych rachunkow bankowych pomocniczych
na potrzeby realizacji zadan z tytulu wydatkow budzetowych (np. wyptata $§wiadczen
wspierajacych rodzing, odszkodowania lub inne wyptaty, wyplaty wynagrodzen), jak
rowniez rachunkoéw pomocniczych do rachunkéw podstawowych dla celow realizacji
wyptat gotowkowych w placowkach banku obstugujacego gmine (tzw. autowyptata), do
obstugi split-paymentu (konto 130-WYD-VAT, 130-DOC-VAT).

Sprawozdania budzetowe z wykonania planu wydatkéw budzetowych obejmuja tgcznie
wszystkie operacje gospodarcze z poszczegdlnych rachunkow bankowych dotyczacych
wydatkowych budzetowych.

Dodatkowo, na potrzebe realizacji projektéw z udziatlem $rodkoéw zagranicznych otwierane
sg pomocnicze rachunki bankowe, z ktorych sporzadzane sa sprawozdania budzetowe.
Ponadto, otwierane sa pomocnicze rachunki bankowe. ktdrych otwarcie determinujg
przepisy prawa, jak roOwniez zapisy zawieranych umow.

Dokonuje si¢ przeksiegowan do konta 130 w szczegdlnosci w przypadkach:

1) przeksiggowania zrealizowanego funduszu ptac wraz z pochodnymi do wysokosci
otrzymanych $rodkéw na zadania zlecone gminy, powiatu oraz na zadania wynikajace
z porozumienia — na podstawie wpltywu $rodkow z Wydzialu Budzetu na dane
zadanie;

2) przeksiggowania funduszu ptac wraz z pochodnymi w proporcji wynikajacej
z planowanych $rodkow na zadania wlasne gminy i powiatu — na podstawie pisma
z wydziatu merytorycznego;

3) przeksiggowania wewnetrznego potracen z listy ptac pracownikow UMK

4) rozksiggowania rozliczenia pobranej zaliczki;

5) przeksiggowania dotychczasowych zapisow ksiggowych wedlug pism komorek
organizacyjnych UMK (np. zmiana klasyfikacji budzetowej, zadaniowej);

6) korekty blednych ksiegowan (np. zmiana klasyfikacji budzetowej, zadaniowej,
kontrahenta, nr wlasnego, konta).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkow budzetowych:

1) w zakresie wydatkow:
srodkéw otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym w korespondencji z kontem 223;

2) w zakresie dochodow:
wplat z tytulu zrealizowanych przez Urzad Miasta Krakowa dochodéw
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej),
w korespondencji z kontami 221, 225, 240, 280, 720, 750, 760.
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Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:
1) w zakresie wydatkow:
a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym Urzedu Miasta
Krakowa (ewidencja szczegdélowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej),
w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2,
b) zwroty do budzetu niewykorzystanych §rodkow;
2) w zakresie dochodow:
a) okresowe przelewy dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
b) zwroty dokonywanych nadptat/mylnych wptywow.

Ewidencja analityczna do konta 130 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych,
w podziale na dochody i wydatki: — w zakresie dochodéw w podziale na dochody Gminy
I Skarbu Panstwa oraz wedtug klasyfikacji budzetowej, — w zakresie wydatkéw w podziale
wedtug klasyfikacji budzetowej 1 zadaniowe;.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych Urzedu Miasta Krakowa.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw budzetowych (z budzetu gminy) 223
przeznaczonych na wydatki jednostki
2. | Sumy zwrocone na rachunki wydatkow budzetowych:
1. przelewem od dtuznikow z tytulu zwrotu wydatkow
w zwigzku z korekta dokumentow:
— ujetych na kontach rozrachunkowych, zespot 2
— z tytutu zwrotu kosztéw (np. optat pocztowych), zespot 2
2. zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen (w roku biezacym), zespot 2
3. refundacja wydatkéw z tytutu optat za media, telefony itp. zespot 2
poniesionych na rzecz innych jednostek (w roku biezagcym)
3. | Wptata podatku VAT z 280
— naleznosci z tyt. rozliczen z jednostka centralng (np.
zwroty wynikajgce z korekt deklaracji), 280
— naleznosci z tyt. rozliczen z urzedem skarbowym (np.
zwroty wynikajace z korekt deklaracji) 225
4. | Wplywy z tytutu niewlasciwego obcigzenia przez bank oraz 245
wpltywy do wyjasnienia
5. | Zwroty dotacji przekazanych (w roku biezacym) 224
6. | Wplywy z tytutu zrealizowanych przez Urzad Miasta Krakowa
dochodow budzetowych:
— odprowadzenie z kasy do banku, 141
— z tytutu nalezno$ci przypisanych, 221, 240
— z tytulu naleznosci spornych, 240
— z tytulu naleznos$ci nieprzypisanych 720, 750, 760
7. | Wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunkach 750
bankowych oraz rachunku skonsolidowanym
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8. | Przesuniecie ci¢zaru wydatkow migdzy rachunkami zespot 2
bankowymi Urzedu Miasta Krakowa (m.in. zasilenie rachunku
karty ptatniczej)
9. | Wplywy z tytutu naleznego podatku VAT 280
10. | Wpltywy z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych na 225
rzecz Skarbu Panstwa
11. | Pokrycie kosztéw prowizji bankowych 402
12. |Przeptyw $rodkéw pomiedzy rachunkiem podstawowym 141
a rachunkiem technicznym do obstugi autowyplaty
Typowe zapisy strony Ma konta 130
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wydatki budzetowe zwigzane z realizacja planu finansowego
w formie:
— przelewow z tytutu sptaty zobowigzan, zespot 2
— realizacja autowyptaty, zespot 2
— przelewow réwnowartosci odpiséw na ZF SS, 240
— przelewow z tytutu VAT naleznego od importu ustug 280
ksiggowanego bezposrednio w koszty,
— przelewow wyplat za zrealizowane umowy i wyptat 232
zaliczek na poczet zawartych umow, zasitkow
chorobowych oraz zasitkoéw rodzinnych i innych
pokrywanych ze srodkéw ZUS na rachunki
zleceniobiorcow (osoby fizyczne),
— inne na rzecz oso6b fizycznych 243
2. |Przekazanie dotacji 224,240
3. | Przelew $rodkow budzetowych na realizacje wydatkoéw 223
w ramach wktadu wlasnego dla projektéw unijnych
4. | Zwroty omytkowych obcigzen bankowych 1 wptat 245
do wyjasnienia
5. | Okresowe przelewy pobranych dochodéw budzetowych 222
na rachunek biezacy budzetu gminy
6. |Przelewy pobranych dochodéw Skarbu Panstwa, z tytutu 225
zwrotu dlugu alimentacyjnego i funduszu alimentacyjnego
oraz innych, na rachunek budzetu gminy
7. | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221
8. |Zwrot do budzetu gminy srodkéw pienieznych 223
niewykorzystanych w danym roku
9. |Przepltyw $rodkéw pomiedzy rachunkiem podstawowym 141
a rachunkiem technicznym do obstugi autowyptaty
10 | Zasilenie rachunku bankowego karty ptatniczej 240

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” — shuzy
do ewidencji $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS), $rodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz srodkow funduszy
celowych otrzymanych na podstawie zawartych umow, porozumien i innych dokumentéw
0 podobnym charakterze.
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Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ przychody z tytutu wpltywu $rodkow na rachunek
bankowy Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz rachunek $rodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ rozchody $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych z tytutu finansowania dziatalnos$ci objetej funduszem, srodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob  Niepetlnosprawnych oraz funduszy specjalnego
przeznaczenia

Do konta 135 prowadzona jest ewidencja szczegétowa umozliwiajgca ustalenie obrotow
I stanu $rodkow poszczegodlnych funduszy.
Ewidencja analityczna do konta 135 prowadzona jest:
1) wedlug rodzaju $wiadczen wyplacanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,
2) wedhlug szczegdtowosci okreslonej w zawartej umowie/ porozumieniu /innym
dokumencie o podobnym charakterze.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pieni¢znych na
rachunku bankowym Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wptata réownowartosci odpiséw na ZFSS 851

2. | Przypisane odsetki od srodkéw ZFSS znajdujacych sig 851
na rachunku bankowym

3. | Wplyw $rodkow na rachunek bankowy autowyptaty 141

4. |Otrzymane dotacje, dobrowolne wpftaty i darowizny 851

5. |Rozliczenia z tytutu nadmiernie pobranych $wiadczen z ZFSS 234, 240
oraz splata pozyczek z ZFSS wraz z naleznymi odsetkami

6. |Lokaty 140

7. | Wplyw §rodkéw PFRON, naliczenie odsetek bankowych 240
naleznych do zwrotu do PFRON

8. | Wplyw $rodkow funduszy celowych na realizacje zadan 853
wynikajacych z zawartych umow

Typowe zapisy strony Ma konta 135

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Uruchomienie srodkéw na rachunek autowyptaty 141

2. |Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki na 225
podatek dochodowy)

3. | Lokaty 140

4. |Realizacja zobowigzan zaciggnietych przez ZFSS 201, 234, 240

5. |Rozliczenie srodkow PFRON, w tym przekazanie naliczonych 240
odsetek bankowych do PFRON

6. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw funduszy celowych 853
otrzymanych na realizacj¢ zadan zgodnie z zapisami zawartych
umow

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe” — stuzy do ewidencji srodkow pienigznych
wyodrebnionych na rachunkach pomocniczych, a w szczegdlnosci:
1) sum na zlecenie;
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2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

kaucji;

gwarancji;

wadiow;

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

srodkow pienieznych przechowywanych przez Biuro Rzeczy Znalezionych,
wptat wynikajacych z postepowania egzekucyjnego — do czasu wyjasnienia,
innych wptat.

Podstawg zapisow na koncie 139 sg operacje na wyciggach bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ przychod srodkéw pienigznych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ rozchod srodkow pieni¢znych.

Do konta 139 prowadzona jest szczegotowa ewidencja wedtug rachunkéw bankowych.

Odsetki od ztozonego depozytu sg liczone zgodnie z oprocentowaniem rachunku
bankowego. Zasady zwrotu depozytow reguluja odrebne zarzadzenia Prezydenta Miasta
Krakowa.

Zasady wptat 1 wyptat walut obcych pochodzacych z Biura Rzeczy Znalezionych reguluje
odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przelew réwnowarto$ci wstrzymanej kaucji gwarancyjnej 201, 240
2. | Wplata na rachunek bankowy: 241

— kaucji,
— wadidow,
— zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3. | Wptata na rachunek bankowy srodkéw pienieznych 240
przechowywanych przez Biuro Rzeczy Znalezionych
4. | Wptata na rachunek bankowy srodkow pienigznych z tytutu 245
egzekucji — do czasu wyjasnienia**
5. | Odprowadzenie z kasy do banku*: 141
— kaucji,
— wadiow,
— sum na zlecenie
6. |Odprowadzenie gotowki z kasy do banku (wplyw na rachunek 141
bankowy):
- srodkow pienigznych przechowywanych przez Biuro
Rzeczy Znalezionych,
— wptat wynikajacych z postepowania egzekucyjnego
7. | Wplyw $rodkow na sptate odsetek od zaciagnietych kredytow 240
8. |Kapitalizacja odsetek bankowych na rachunku depozytu 241
9. [Zasilenie rachunku bankowego karty ptatniczej 240

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.
** operacje obowigzujgce od 1.01.2020 .
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Typowe zapisy strony Ma konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Pobranie gotowki z banku do kasy* 141
2. | Przelew z tytutu zwrotu: 241

— kaucji,

— wadidow,

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

sum na zlecenie,

srodkéw pienigznych przechowywanych przez Biuro
Rzeczy Znalezionych (+ ewentualne réznice kursowe)

3. | Przelew na pokrycie pokrycia zobowigzan z: 241
— kaucji,

— gwarancji,

— wadiow,

— zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4. | Przelew z tytutu egzekucji — po wyjasnieniu™*:

- kosztow postepowania egzekucyjnego, 245
- zaleglosci przypisanych w FK, 245
- zalegtosci dla innych KO UMK i MJO/wierzycieli/zwroty 245
nadptat do dtuznikow
5. | Spflata odsetek od kredytu 240
6. |Zapflata kartg ptatnicza, zwrot niewykorzystanych srodkoéw 240

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.
**operacje obowigzujgce od 01.01.2020 r.

Konto 140 - ,Krotkoterminowe aktywa finansowe” — shuizy do ewidencji
krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papieréw wartosciowych nabytych
W celu odsprzedazy i1 innych $rodkoéw pienigznych (np. czeki i weksle obce, o ile sg ptatne
lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy), ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie
polskiej, jak i w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych aktywow
finansowych.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zatozenie lokaty 135

2. | Nabycie akcji i udziatow 800

3. | Przeksiggowanie wartosci akcji i udziatow przeznaczonych do 030
sprzedazy
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Typowe zapisy strony Ma konta 140

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wyksiggowanie lokaty 135
2. | Sprzedaz akcji 1 udziatow 751

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze" — stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych
W drodze migdzy kasg a bankiem oraz migdzy rachunkami bankowymi w r6znych bankach
(lokaty), a takze pomiedzy rachunkiem podstawowym a rachunkami pomocniczymi,
m.in. autowyptata, ptace, split payment.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Dokonywane za posrednictwem innych bankow i placowek
pocztowych*:
— wplaty z kasy na rachunek bankowy, 101, 102
— pobrania z rachunkow bankowych do kasy 130, 135, 139
2. |Dokonywane za posrednictwem innych bankéw i placéwek 139
pocztowych wptaty z kasy na rachunek depozytowy:
- Srodkow pienieznych przechowywanych przez Biuro Rzeczy
Znalezionych,
Odprowadzenie srodkow z kasy (wyplata z kasy na rachunek
bankowy)
- srodkow pienigznych z tytutu egzekucji** 101
3. | Przeptyw $rodkéw pomiedzy rachunkiem podstawowym a 130, 135

rachunkami pomocniczymi, m.in. autowyptata, ptace, split
payment

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.
** operacje obowigzujgce od 1.01.2020 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 141

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wphwy srodkow pienigznych w drodze*:
— do kasy, 101, 102
— na rachunki bankowe 130, 135, 139
2. | Wplyw srodkow pienigznych w drodze na rachunek bankowy — 139
odprowadzenie z kasy do banku srodkow pienieznych
wplaconych w kasie z tytutu egzekucji **
3. |Przeptyw $rodkéw pomigdzy rachunkiem podstawowym 130, 135

a rachunkami pomocniczymi, m.in. autowyptata, place, split
payment

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.
** operacje obowiqzujgce od 1.01.2020 r.
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Zespol 2 - ""Rozrachunki i rozliczenia"

Konto 200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — rok przyszly” - stuzy
do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen wobec krajowych i zagranicznych
kontrahentéw z tytulu dostaw, robdt i ustug, dostarczanych na rzecz Urzedu Miasta
Krakowa, ktorych termin ptatnosci przypada na kolejny rok budzetowy.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 200 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug rachunkow bankowych, wedlug poszczegélnych
kontrahentéw oraz klasyfikacji budzetowej i zadaniowej, z wyodrgbnieniem zobowigzan
w zakresie rachunkéw walutowych.

Konto 200 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji szczegdlowej
w wyniku sumowania oddzielnie sald nalezno$ci i sald zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkéw z poszczeg6lnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 200

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie zobowigzan z konta 200 na zobowigzania roku 201, 240
biezacego

2. | Zmniejszenie kosztow zespot 4

Typowe zapisy strony Ma konta 200

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zobowiazania, ktorych termin platnosci przypada na kolejny zespot 4
rok budzetowy
(Zapis rownolegty dla kosztow rozliczanych w czasie — (640/490
czynno-biernych) 490/4)
2. |Przeniesienie zobowigzan z konta 206 (dtugoterminowe 206

zobowigzania budzetowe) na konto 200

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — stuzy do ewidencji wszelkich
rozrachunkow i roszczen wobec krajowych i zagranicznych kontrahentow z tytutu dostaw,
roboét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, dostarczonych na
rzecz Urzgdu Miasta Krakowa.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci 1izobowigzan wedlug rachunkéw bankowych, wedlug poszczegdlnych
kontrahentéw oraz klasytfikacji budzetowej 1 zadaniowej, z wyodrebnieniem zobowigzan w
zakresie rachunkow walutowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji szczegdtowej
w wyniku sumowania oddzielnie sald nalezno$ci i sald zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkoéw z poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
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Typowe zapisy strony Wn konta 201

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):
— z tytutu odsetek, 750
— z pozostatych tytutow 760
2. |Zaplata zobowigzan, zaliczek na poczet zobowigzan oraz 101*, 130, 135
odsetek od zobowigzan
3. | Dodatnie réznice kursowe 750
4. |Potracenia z faktur (m.in. kary umowne, zajecia wierzytelnosci 240
pieni¢znej)
5. |Przeksiggowanie zobowigzania na zobowigzanie sporne 240
6. |Ujecie w ksiggach faktur korygujacych dotyczacych:
- danego roku obrotowego, zespot 4
- poprzedniego roku obrotowego, gdy otwarte sa jeszcze ksiegi zespot 4
za rok poprzedni
- poprzedniego roku obrotowego, gdy zamknigte sg juz ksiegi 800
za rok poprzedni
7. | Ujecie w ksiegach faktur zaliczkowych, przedptat 201

dokonywanych na podstawie proform i pism z wydziatéw

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 201

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zobowigzania z tytulu dostaw towaréw i ustug wynikajace
z planu finansowego Urzedu Miasta Krakowa:
— dziatalnos¢ podstawowa, zespo6t 4, 300
(zapis rownolegty dla zakupow pozostatych srodkow (013/072)
trwatych wydanych do uzywania),
(zapis rownolegty dla kosztow rozlicznych w czasie — (640/490
czynnych), 490/4)
— dziatalno$¢ inwestycyjna, 012, 020, 080
— wartos$¢ naliczonego podatku w fakturach VAT
podlegajacego odliczeniu lub rozliczeniu, 280
— zakup débr kultury, 016
— dzialalno$¢ socjalna, 851
— odsetki od zobowigzan [EX
2. |Rozliczenie zaliczek udzielonych podmiotom 130, 201
3. | Zwrot nienaleznie zrealizowanych wydatkéw 101*, 130, 135
6. |Ujemne roznice kursowe:
— dziatalnosci podstawowej, 751
— dziatalnosci inwestycyjnej 080
4. |Przejecie zobowigzan po zlikwidowanych jednostkach 800
5. | Zobowigzanie z tytutu udziatdéw pienigznych wniesionych 030
do spétek prawa handlowego
6. | Wyksiggowanie naleznos$ci z rachunku wydatkéw na rachunek 761
dochoddéw na dzien bilansowy
7. |Przeniesienie zobowigzan z konta 200 (zobowigzania roku 200

przysziego) na zobowigzania roku biezacego

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.
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Konto 206 - ,Dlugoterminowe zobowigzania budzetowe” - stuzy do ewidencji
wszelkich rozrachunkow 1 roszczen wobec krajowych i zagranicznych kontrahentow
z tytulu dostaw, robot i ustug, dostarczanych na rzecz Urzedu Miasta Krakowa, ktorych
termin ptatnosci jest dtuzszy niz rok, liczac od dnia bilansowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 206 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug rachunkéw bankowych, wedlug poszczegélnych
kontrahentéw oraz klasyfikacji budzetowej i zadaniowej, z wyodrebnieniem zobowigzan
w zakresie rachunkéw walutowych.

Konto 206 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji szczegotowej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznos$ci 1 sald zobowigzan wystgpujacych na
kontach rozrachunkéw z poszczegolnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 206

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie zobowigzan z konta 206 (dtugoterminowe 200
Zobowigzania budzetowe) na konto 200

Typowe zapisy strony Ma konta 206

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zobowigzania, ktoérych termin platnosci jest dtuzszy niz rok, 080, zespot 4
liczac od dnia bilansowego
(Zapis réwnolegty dla kosztow rozliczanych w czasie — (640/490
czynno-biernych) 490/4)

Konto 220 - ,,NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych — rok przyszly” — stuzy
do ewidencji naleznosci, ktorych termin ptatnosci przypada w roku przysztym.

Na konto 220 pod datg 31 grudnia przeksiggowywane sa naleznosci z konta 226, ktorych
termin platnos$ci przypada w ciggu roku, liczac od dnia bilansowego.

Ewidencjonowane na koncie 220 nalezno$ci nie s3 ujmowane w sprawozdaniu
budzetowym Rb-27S, natomiast sa wykazywane w bilansie w pozycji ,,Naleznos$ci
krotkoterminowe”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 220 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych,
rodzaju naleznosci oraz klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 220

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie naleznos$ci dtugoterminowych 226
do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na przyszty
rok budzetowy, transakcja na koniec roku

Typowe zapisy strony Ma konta 220

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie nalezno$ci z konta 220 na konto 221 (nalezno$ci 221
krotkoterminowe), transakcja na poczatku roku
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Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” — przeznaczone jest
do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wymagalnych w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwrot
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢ wptaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug rachunkow bankowych,
kontrahentéw oraz rodzaju naleznosci. Dodatkowo w zakresie dochodéw realizowanych
przez Urzad Miasta Krakowa ewidencja prowadzona jest w podziale na klasyfikacje
budzetows.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda:

1) saldo Wn bedace sumg poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych zobowigzan z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przypis naleznos$ci Urzgdu Miasta Krakowa z tytutu:
— nienaleznie pobranych $wiadczeh wyptaconych w UMK 720

w latach ubiegltych oraz $wiadczen i innych zasitkéw
wyptaconych przez ZUS i inne jednostki,

— zwrotu dlugu alimentacyjnego i1 funduszu 720
alimentacyjnego w czgséci naleznej gminie,
— kar, spadkéw, odszkodowan itp., 760
— innych dochodow budzetowy przypisanych 720
2. | Przypis odsetek od naleznos$ci 750
3. | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub 101*, 130

orzeczonych do zwrotu oraz nadptat 1 wyptat oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadplat

4. |Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych 220
do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na przyszty
rok budzetowy (transakcja na koniec roku)

5. | Przypis naleznosci gtownej (bez odsetek) od Urzedow 720
Skarbowych, na podstawie pisma Wydzialu Budzetu (operacja
na koniec roku)

6. |Przypis odsetek od nalezno$ci przekazywanych przez Urzedy 750
Skarbowe, na podstawie pisma Wydzialu Budzetu (operacja na
koniec roku)

7. | Przypis naleznosci: 225
— z tytulu zwrotu zaliczki alimentacyjnej 1 funduszu
alimentacyjnego od dtuznika w czesci naleznej Skarbowi

Panstwa,
— innych dochodéw Skarbu Panstwa
8. | Przejecie nalezno$ci po zlikwidowanych jednostkach 800
9. |Przeksiggowanie kwot spornych na naleznos¢ 240
10. | Przypis nalezno$ci z tytutu dodatnich réznic kursowych 750
11. | Przypis nalezno$ci nabytych w drodze spadkobrania 760

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.
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Typowe zapisy strony Ma konta 221

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow
budzetowych:
— do banku, 130
— do kasy* 101
2. | Wplyw przypisanych dochodéw Skarbu Panstwa (naleznos¢ 130
gléwna 1 odsetki)
3. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych nalezno$ci 720
dotyczacych przychodow stanowigcych dochody budzetowe
4. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci: 225

— dotyczacych zwrotu zaliczki alimentacyjnej 1 funduszu
alimentacyjnego od dtuznika w czgéci naleznej Skarbowi
Panstwa,

— innych dochodéw Skarbu Panstwa

5. | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych
i nieSciggalnych (nieobjetych odpisem aktualizujgcym)

— nalezno$¢ glowna, 761
— odsetki 751
6. |Dochody zrealizowane przez Urzedy Skarbowe (operacja na 800
koniec roku)
7. | Zmniejszenie przypisu naleznosci (gtownej) od Urzedow 800
Skarbowych (operacja na poczatku roku)
8. | Przeksiggowanie spornych naleznosci 240
9. |Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci umorzonych, 290
przedawnionych lub niesciggalnych
10. |Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych 226

do dlugoterminowych

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” — shuzy do ewidencji rozliczen
Z tytutu pobranych dochodéw budzetowych przez Urzad Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ przelewy pobranych przez Urzad Miasta Krakowa
dochoddéw budzetowych, ktore przekazuje si¢ okresowo na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ miesi¢czne przeniesienie zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych,
a nieprzelanych na rachunek budzetu dochodéw budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.
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Typowe zapisy strony Wn konta 222

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek 130
budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 222

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego sumy 800
zrealizowanych dochodéw budzetowych

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych" — stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez Urzad Miasta Krakowa wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) w ciggu roku budzetowego miesieczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 130;

3) przekazanie pomigdzy rachunkami bankowymi wydatkow budzetowych;

4) zwroty niewykorzystanych do konca roku srodkow.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkow pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 223 ulega na koniec roku likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu
narachunek budzetu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Okresowe przelewy srodkéw budzetowych na pokrycie 130
wydatkow budzetowych
2. | Zwrot do budzetu niewykorzystanych do konca roku srodkow 130
na wydatki budzetowe
3. | Przeniesienia na podstawie miesi¢cznych sprawozdan 800

budzetowych zrealizowanych wydatkdéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 223

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Okresowe wptywy Srodkow budzetowych przelanych przez 130

budzet na realizacje wydatkow
2. | Otrzymane zwroty mi¢dzy rachunkami bankowymi Urzedu 130

Miasta Krakowa srodkow niewykorzystanych na wydatki

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu Srodkéw
europejskich” — stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 uymuje si¢ wartos¢ przekazanych dotacji.
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Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
I rozliczone, w korespondencji z kontem 810, oraz warto$¢ dotacji zwroconych w tym
samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

1)
2)

3)

Zwrot dotacji w roku udzielenia dotacji pomniejsza dokonane wydatki.
Zwrot dotacji w roku nastgpnym po roku udzielenia dotacji stanowi dochod

budzetowy.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Ewidencja analityczna do konta 224 prowadzona jest wedlug rachunkow bankowych
oraz klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie wartoSci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty

przekazane.
Typowe zapisy strony Wn konta 224
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przelew przyznanych dotacji, w tym odsetki 130
2. | Zobowiazanie z tytutu dotacji 240
3. | Potracenia komornicze 240
4. | Ujecie w ksiggach zwrotu dotacji w zwigzku z odstapieniem od 224
realizacji zadania

Typowe zapisy strony Ma konta 224

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zwrot przekazanej w danym roku dotacji budzetowe;j 130
niewykorzystanej w catosci na rachunek wydatkow
2. |Rozliczenie przyznanych dotacji 810
3. |Rozliczenie dotacji podlegajacej zwrotowi w nastepnym roku 800
budzetowym
4. |Naliczenie odsetek od dotacji 751
Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami” — stuizy do ewidencji rozrachunkéow

z budzetem panstwa i budzetami samorzadow terytorialnych ze wszystkich tytutow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

wptaty do budzetu z tytutu r6znych podatkoéw 1 optat oraz cet;
nalezno$ci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami;
okresowe odprowadzenie dochodow Skarbu Panstwa;

odpisy aktualizujace nalezno$ci Skarbu Panstwa,

odpisy naleznos$ci Skarbu Panstwa;

wynagrodzenie z tytutu terminowego odprowadzania zaliczki na podatek dochodowy

od o0s6b fizycznych;

VAT naliczony przy zakupie towarow i ushug, w przypadku jego rozliczania przez

Urzad Miasta Krakowa bezposrednio z urzedem skarbowym.

Na stronie Ma konta 225 ksieguje si¢ w szczeg6lnosci:
1) zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw i optat oraz cet;
2) zobowigzania z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych;
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3) zobowigzania z tytutu dochodéw wobec Skarbu Panstwa;

4) zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci Skarbu Panstwa;

5) VAT nalezny z tytulu importu ustug, wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw,
odwrotnego obcigzenia, w przypadku jego rozliczenia przez Urzad Miasta Krakowa
bezposrednio z urzgdem skarbowym;

6) zobowigzania z tytulu zryczaltowanego podatku dochodowego od osob fizycznych
i 0s6b prawnych (tzw. podatek u zrodta) pobieranego/ptaconego w zwigzku z wyplatg
wynagrodzenia na rzecz kontrahentéw zagranicznych (tzw. nierezydentow).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja analityczna do konta 225 prowadzona jest wedtug rachunkoéw bankowych,
rodzaju naleznosci lub zobowigzania wobec budzetow oraz:
1) w zakresie wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;j;
2) w zakresie dochodow wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zaptata zobowigzania wraz z odsetkami od zobowigzan wobec
budzetu ze srodkdéw:
— budzetowych, 130
— 7ZFSS 135
2. |Naleznosci od budzetéw z tytutu nadptat podatkow i optat
uprzednio naliczonych:
— dotyczace kosztéw dziatalnosci podstawowej (np. optaty zespot 4
za gospodarowanie odpadami komunalnymi),
— oplaconych w imieniu pracownika (np. podatku 231, 232, 234, 243
dochodowego od o0séb fizycznych)
— wynikajacych z korekt deklaracji VAT (dot. okresu do 760
31.12.2016r.)
3. |Przelew dochodow Skarbu Panstwa 130
4. | Odpis aktualizujacy nalezno$ci Skarbu Panstwa 290
5. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych nalezno$ci 221
dochodéw Skarbu Panstwa
6. | Wynagrodzenie z tytutu terminowego odprowadzania zaliczki 240
na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych
Typowe zapisy strony Ma konta 225
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Naliczone zobowigzania podatkowe i optaty oraz cta 080, zespot 4, 851
2. |Naliczone i potrgcone na listach ptac podatek dochodowy od 231, 232, 234, 243
0s6b fizycznych oraz ubezpieczenie zdrowotne
(z tytutu: umow o pracg, zlecen, uméw o dzieto; rozliczenia
dot. ZFSS)
3. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwtoki 080, 751, 851
w zaplacie zobowigzan
4. | Wptywy naleznosci z tytulu rozrachunkéw z budzetem (zwrot 130, 135
nadptat)
5. | Wplyw dochodéw Skarbu Panstwa (bez przypisu) 130
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6. |Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci Skarbu 290
Panstwa w przypadku dokonania wptaty, odpisu lub umorzenia

7. | Przypis naleznosci: 221

— z tytulu zwrotu zaliczki alimentacyjnej 1 funduszu
alimentacyjnego od dluznika w cze¢sci naleznej Skarbowi
Panstwa,

— innych dochodéw Skarbu Panstwa

Konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” — stluzy do ewidencji
dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem, ktérych termin
ptatnosci ustalony w decyzji o ich powstaniu jest dluzszy niz rok, liczac od dnia
bilansowego.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przypisanie dlugoterminowych naleznosci z tytutu przychodoéw przysztych okresow;
2) naleznosci przejete po zlikwidowanych jednostkach.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych na 31.12 w wysokosci nalezno$ci, ktoéra ma
zosta¢ zaptacona w ciggu roku od dnia bilansowego.

Ewidencja analityczna do konta 226 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych
oraz klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przypisanie naleznos$ci dtugoterminowych:
— podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe 720

W przyszlych okresach oraz z tytulu nienaleznie
pobranych $§wiadczen (rodzinnych, zaliczek
alimentacyjnych, funduszu alimentacyjnego i innych

zasitkow),
— odsetek, 750
— kar 760
2. | Przejecie naleznosci dlugoterminowych po zlikwidowanej 800
jednostce
3. | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych 221
do dtugoterminowych (np. w wyniku roztozenia naleznosci na
raty)
Typowe zapisy strony Ma konta 226
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych 220

do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na przyszty
rok budzetowy, transakcja na koniec roku

Konto 229 - ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” — stuizy do ewidencji
rozrachunkow publicznoprawnych, w szczego6lnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych.
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Na stronie Wn konta 229 ksieguje si¢ naliczenia i przelewy oraz zmniejszenie zobowigzan
wobec ZUS, Funduszu Pracy oraz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych.

Na stronie Ma konta 229 ksigguje si¢ zobowigzania wobec ZUS, Funduszu Pracy
oraz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

Ewidencja analityczna do konta 229 prowadzona jest wedlug rachunkow bankowych,
rodzaju rozrachunkdéw publicznoprawnych oraz wedlug klasyfikacji budzetowej
I zadaniowe;j.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy zobowigzan do ZUS, w tym odsetki od zobowigzan 130

2. |Naliczenie §wiadczen wyptacanych z ubezpieczenia 231, 232
spotecznego pracownikom oraz zleceniobiorcom

3. | Zwroty sktadek ZUS od $wiadczen opiekunczych za rok 410
biezacy

4. | Zwrot nadptaty sktadek z ZUS 231, 232, 234, 240,

243
Typowe zapisy strony Ma konta 229

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naliczone zobowigzania wobec ZUS od pracodawcy 405

2. | Naliczone zobowiazania wobec ZUS od pracownika 231, 232

3. | Naliczone odsetki od zobowiazania wobec ZUS 751

4. | Naliczone zobowigzania wobec ZUS od wyplat pienieznych 243
niezaliczanych do wynagrodzen dla osob fizycznych (diety
radnych, nagrody, stypendia itp.)

5. | Naliczone zobowigzania wobec ZUS od $wiadczen 410
opiekunczych

6. |Otrzymane przelewy od ZUS z tytulu zwrotu nadptaconych 130
Swiadczen ponad sktadki

7. |Rozliczenie zasitkow bytych pracownikéw 243

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” — stuzy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami z tytutu wszelkich wyptat pieni¢znych, a w szczegolnosci nalezno$ci
za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy oraz umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej zawartych z pracownikami Urzgdu Miasta Krakowa.

Zapisy na koncie 231 uyjmowane sag w miesigcu, w ktorym przypada termin ich ptatnosci.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie:

1) kwote netto wynagrodzen do wyplaty;

2) zaliczki na poczet wynagrodzen;

3) potracenia dokonywane na liScie wynagrodzen, do ktorych pracodawca jest
upowazniony ustawowo np. podatek dochodowy od osob fizycznych, sumy
egzekwowane na mocy tytutdéw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz z innych
tytutow za pisemng zgodg zatrudnionego, np. potrgcenia za niedobory i szkody, sumy
do rozliczenia, §wiadczenia odptatne itp.;
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4)

obcigzenia z tytulu nadptaty wynagrodzen;

5) odpisanie zobowigzan umorzonych, przedawnionych (np. z tytulu niedobranych

W terminie wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ sumy wynagrodzen brutto wraz z wartoscig $wiadczen
wyptaconych na rzecz pracownika.

Szczegolowa ewidencja wynagrodzen prowadzona jest przez komorke ds. kadr i plac
Urzedu Miasta Krakowa na kartach wynagrodzen poszczegolnych pracownikoéw w celu:
ustalenia wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkow, emerytur i rent;

1)
2)

3)

obliczenia wynagrodzen naleznych pracownikowi za czas

nieobecnos$ci w pracy;
obliczenia podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

usprawiedliwione;j

Ewidencja analityczna do konta 231 prowadzona jest wedlug rachunkow bankowych
oraz klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda:
Saldo Wn konta 231 oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen (np. podjete zaliczki
na poczet wynagrodzen, tzw. chwilowki).
Saldo Ma konta 231 oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych a niewyptaconych

wynagrodzen.
Typowe zapisy strony Wn konta 231
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,

zasitkow chorobowych oraz zasitkdw rodzinnych i innych
pokrywanych ze srodkow ZUS:

— gotowkq z kasy™, 101
— przelewem na konta pracownikow lub przez autowyptate 130
2. |Potracenia dokonane na licie ptac z tytutu:
— podatku dochodowego od 0sdb fizycznych, 225
— zobowiagzan wobec ZUS (FP, PFRON), 229
— innych potracen obligatoryjnych oraz dobrowolnych, 240
w tym m.in.:
= sktadek 1 zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowe;j
* niezwroconych zaliczek 1 innych naleznos$ci od
pracownikow (np. alimenty),
= skladek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe
3. | Obcigzenia z tytutu nadptat wynagrodzen 404
4. |Rozliczenie nadptaty wynagrodzenia pracownikow 234, 240
5. |Rozliczenie nadptaty wynagrodzen bylych pracownikoéw 243
6. |Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760

(np. z tytulu niepobranych w terminie wynagrodzen)

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 231

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Listy wynagrodzen brutto, rachunki wystawione przez 404
pracownikow brutto

2. | Zasitki (ktére pokrywa ZUS) wyptacane na podstawie listy 229

wynagrodzen
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3. |Rozliczenie wynagrodzenia podlegajacego zwrotowi od bytego 243
pracownika

4. | Wyksiggowanie naleznosci od pracownika niewplaconych na 761
dzien bilansowy z rachunku wydatkéw na rachunek dochodow

Konto 232 — ,,Rozrachunki ze zleceniobiorcami niebedacymi pracownikami” — shuzy
do ewidencji rozrachunkow ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi niebedgcymi
pracownikami Urzgdu Miasta Krakowa) z tytutu wszelkich wyptat pienigznych,
aw szczegolnosci wyptacane na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej itp. z osobami nieb¢dgcymi pracownikami Urzedu Miasta Krakowa.

Zapisy na koncie 232 ujmowane sg w miesigcu, w ktorym przypada termin ich ptatnosci.

Na stronie Wn konta 232 ujmuje si¢:

1) kwotg netto do wyplaty;

2) zaliczki na poczet zawieranych umow;

3) potracenia wyptat, do ktorych zleceniodawca jest upowazniony ustawowo, np. podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie
spoteczne, sumy egzekwowane na mocy tytutow wykonawczych lub egzekucyjnych
oraz za pisemng zgoda zleceniobiorcy z innych tytuléw, np. potracenia za niedobory
i szkody, sumy do rozliczenia, $§wiadczenia odptatne itp.

Na stronie Ma konta 232 ujmuje si¢ sumy brutto wedtug zawartej umowy.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 232 zapewnia rozliczenie wyptat
Z podziatem na:

1) zleceniobiorcow;

2) niepodjetych wyptat;

3) wyptaconych zaliczek na rzecz naleznego wynagrodzenia bezosobowego.

Ewidencja szczegétowa wyptat prowadzona jest na kartach wynagrodzen wedtug

poszczeg6lnych zleceniobiorcéw w celu:

1) ustalenia wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkow, emerytur i rent;

2) obliczenia wyptat naleznych zleceniobiorcy za czas usprawiedliwionej nieobecnosci
lub niewywigzania si¢ z umowy;

3) obliczenia podatku dochodowego od 0sob fizycznych;

4) obliczenia sktadki na ubezpieczenie zdrowotne;

5) obliczenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

Konto 232 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn konta 232 oznacza stan naleznos$ci z tytutu wyptat (np. podjete zaliczki na rzecz
naleznego wynagrodzenia bezosobowego).

Saldo Ma konta 232 oznacza wyptaty niepodjgte.

Typowe zapisy strony Wn konta 232

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyplata na zrealizowane umowy i wyptata zaliczek na poczet
zawartych umoéw, zasitkéw chorobowych i innych
pokrywanych ze srodkéw ZUS:

— gotowkq z kasy™, 101
— przelewem na konto osoby fizycznej lub przez 130
autowyplate

2. |Potracenia dokonane na rachunku z tytuhu:

225
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— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 229
— zobowigzan wobec ZUS, 240
— potragcen obligatoryjnych (np. alimenty), 240
— pozostatych potracen nieobligatoryjnych
3. | Obciazenia z tytutu nadptat wyptaconych zleceniobiorcom 404
4. |Roznice kursowe dodatnie 750
5. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760
(np. z tytulu niepobranych w terminie wynagrodzen
bezosobowych)

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 232

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rachunki wystawione przez zleceniobiorcéw brutto 013, 016, 020, 080,
404
2. |Zasitki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) wyptacane 229
zleceniobiorcom
3. |Roéznice kursowe ujemne 751
4. | Wyksiegowanie naleznosci od zleceniobiorcoéw niewptaconych 761
na dzien bilansowy z rachunku wydatkow na rachunek
dochodow

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” — stuzy do biezacej ewidencji
wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami, za wyjatkiem rozrachunkow
Z tytutu:

1)
2)

wynagrodzen (konto 231);
niedoborow 1 szkod (konto 240).

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow Urzedu
(np. udzielone zaliczki na koszty podrozy stuzbowych);

swiadczenia na rzecz pracownikow;

wyptacone zobowigzania wobec pracownikow;

nalezno$ci 1 roszczenia z tytulu niedoboréw i szkdéd oraz kar obcigzajacych
pracownika;

naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych na cele mieszkaniowe.

Na stronie Ma konta 234 ksieguje si¢ w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)

wplaty naleznosci od pracownikow;

wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki;
rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkoéw pienieznych;

wplaty z tytutu zwrotu pozyczek.

Ewidencja szczegdétowa do konta 234 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniowa. Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie
sum naleznosci lub zobowigzan w odniesieniu do pracownika, ktory posiada rozrachunek.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda:
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Saldo Wn konta 234 oznacza nalezno$ci od pracownikéw z tytulu sum pobranych
do rozliczenia.
Saldo Ma konta 234 oznacza zobowigzania wobec pracownikow, np. z tytulu kosztow

podrozy stuzbowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 234
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan

wobec pracownika:

— z kasy gotéwkq*, 101, 102
— z rachunku bankowego 130, 135
2. | Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 240
3. | Odpisanie zobowigzan umorzonych, przedawnionych:
— dziatalnos$ci podstawowej, 760
— dziatalnosci ZFSS 851
4. |Naleznosci z tytulu roszczen spornych zasagdzonych na rzecz
jednostki:
— roszczenia podstawowe, 240
— zasadzone koszty postgpowania, 760
— zasadzone odsetki za zwloke 750
5. | Rozliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne 231
oraz ubezpieczenie zdrowotne
6. |Rozliczenie zaliczki na podatek dochodowego od os6b 225
fizycznych (dotyczy réwniez ZFSS)
7. | Obciazenia pracownikOw naliczonymi odsetkami za zwtoke 750
8. | Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS 101*, 135
9. |Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS 851
10. |Rozliczenie decyzji z ZUS o przekroczeniu 229
trzydziestokrotno$ci sktadek na ubezpieczenie spoteczne
11. | Ujecie w ksiggach zwrotu zaliczki od pracownika w zwigzku z 234
jej niewykorzystaniem (brak rozliczenia zaliczki)
12. | Dodatnie réznice kursowe 750

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 234

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki:
— koszty:
= dziatalno$ci podstawowej, w tym zakup zespot 4
umundurowania, ubiorow dla pracownikow Urzedu
Stanu Cywilnego,
* inwestycji 080
2. | Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek, zwrot pozyczek
z ZFSS oraz naleznoéci od pracownikéw z pozostatych
tytutow:
— do kasy*, 101, 102
— na rachunki bankowe 130, 135, 139
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3. | Naleznos$ci od pracownikéw potracone na licie wynagrodzen 231
4. | Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych:
— dziatalnosci podstawowej, 761
— dziatalnoéci ZFSS 851
5. | Skierowanie roszczen do sadu 240
6. |Rozliczenie naleznosci z lat ubieglych 800
7. | Przypis z tytutu przyznanych §wiadczen z ZFSS (zapomogi, 851
grusze, kolonie, obozy, wczasy)
8. | Odpisanie naleznos$ci, na ktore uprzednio dokonano odpisu 290
aktualizujacego
9. |Rozliczenie decyzji z ZUS o przekroczeniu 229
trzydziestokrotnosci sktadek na ubezpieczenie spoteczne
10. | Wyksiegowanie naleznos$ci od pracownika niewptaconych na 761
dzien bilansowy oraz nierozliczonych zaliczek do dnia
sporzadzenia sprawozdania finansowego z rachunku wydatkow
na rachunek dochodéw
11. | Ujemne roéznice kursowe 751

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” — stuzy do ewidencji zarowno krajowych, jak
i zagranicznych nalezno$ci i r0szczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach
201-234, 241-242, a w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek;

rozliczen roznic kurso6w walut obcych powstalych w wyniku przeliczenia sald
rozrachunkéw w walutach obcych wedlug kursu obowigzujacego;

rozrachunkow z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow
niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS;

roszczen spornych;

rozrachunkow z tytutu potracen dokonanych na listach wyptat $wiadczen dotyczacych
nienaleznie pobranych $wiadczen w latach ubieglych oraz zasitkow pobranych w ZUS
i innych jednostkach;

rozrachunkéw z innymi kontrahentami w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych;
rozrachunkow w  ramach  Panstwowego  Funduszu  Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych,

rozliczen odsetek od kredytow na cele inwestycyjne.

Na koncie 240 ujmuje si¢ dowody ksiggowe nieujete na innych kontach rozrachunkowych.

Na stronie Wn konta 240 ksigguje si¢ w szczego6lnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

stwierdzone niedobory 1 szkody w sktadnikach majatkowych (w wartosci
poczatkowej);

rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych;

roszczenia sporne;

odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych;

odprowadzenie potracen z list ptac;

kwote potracenia nienaleznie pobranych §wiadczen w latach ubieglych oraz zasitkéw
pobranych w ZUS i innych jednostkach;

sptaty odsetek od zaciagnietych kredytow;

naliczenie zaliczki udzielonej na rzecz oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych
nieposiadajagcych osobowos$ci prawnej przy wykonywaniu zadan powierzonych
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9)

Miejskiemu Przedsi¢biorstwu Oczyszczania Sp. z 0.0. oraz zadan wynikajgcych
z zawartych uméw w zwigzku z utrzymaniem schroniska dla bezdomnych zwierzat,
a takze prowadzeniem i utrzymaniem ogrodu zoologicznego;

przekazanie sum depozytowych wraz z odsetkami dla wtascicieli tych sum.

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkowych;

rozliczenie niedobordéw i szkod majgtkowych;

zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen;

odpisanie zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych;

wptaty do spolek z tytutu gotowosci objecia udziatow i akcji w spotkach;

wptyw srodkéw na sptate odsetek od zaciggnietych kredytow;

rozliczenie zaliczki udzielonej na rzecz 0os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej przy wykonywaniu zadan powierzonych
Miejskiemu Przedsigbiorstwu Oczyszczania Sp. z 0.0. 0raz zadan wynikajacych
z zawartych umow w zwigzku z utrzymaniem schroniska dla bezdomnych zwierzat,
a takze prowadzeniem i utrzymaniem ogrodu zoologicznego;

naliczone odsetki od sum i wplate sum depozytowych zwigkszajacych zobowigzanie
wobec wiascicieli tych sum.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug rachunkéw bankowych,
tytutow poszczegolnych rozrachunkow, roszczen i rozliczen oraz klasyfikacji budzetowe;j
i zadaniowe;j.

Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda:
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci i roszczen.
Saldo Ma konta 240 oznacza stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Sptaty odsetek od kredytéw oraz sptata kredytow 101*, 139
2. |Ujawnione niedobory i szkody:

— gotowki™, 101
— materialdow w magazynie, 310
— Srodkow trwatych, 011
— pozostatych §rodkéw trwatych, 013
— dobr kultury, 016
— warto$ci niematerialnych i prawnych, 020
— inwestycji 080
3. |Kompensata rzeczywistych nadwyzek z niedoborami zgodnie 240
Z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa
4. |Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych oraz 760
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
oraz materiatow
5. |Rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych oraz warto$ci 800
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
6. |Nadwyzki $srodkow obrotowych zaliczone do pozostatych 760
przychodow operacyjnych
7. | Wyksiggowanie nadwyzek wynikajacych z inwentaryzacji 011, 013, 016, 101,
310
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8. |Roszczenia z tytutu niedoborow:

— warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto), konto 240
analityczne rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych,
— dodatnia r6znica miedzy wartoscig ewidencyjng 760

a wycenionym roszczeniem

9. |Roszczenia sporne:

— z tytutlu nalezno$ci publicznoprawnych/cywilnoprawnych 221
stanowigcych dochody budzetowe
— z tytuhlu naleznos$ci od pracownikow, 231, 234
— z tytulu pozostatych naleznosci (przeksiggowanie) 201
10. |Zasadzone na rzecz UMK koszty postgpowania Spornego 760, 750, 720
I odsetki za zwloke¢ dotyczace roszczen spornych
11. |Sptata innych zobowigzan wraz z odsetkami 101*, 130, 135
12. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych
dziatalnosci:
— podstawoweyj, 760
— inwestycyjnej, 080
— ZFSS 851

13. |Dodatnie réznice kursowe zwigzane z pozostatymi
rozrachunkami w walutach obcych:

— powstale w ciggu roku, 750
— dotyczace aktualizacji wyceny walut na koniec roku 750
Rozliczenie zobowigzan krétkoterminowych zlikwidowanych 800

14. |jednostek wykazanych w bilansie na dzien likwidacji
a zaptaconych przez UMK

Przekazanie kwot potracen z list wyplat z tytulu nienaleznie 130
pobranych w latach ubiegtych §wiadczen oraz zasitkow
pobranych w ZUS 1 innych jednostkach z rachunku wydatkéw
na rachunek dochodéw

15.

Naliczenie kwot potracen na listach wyptat z tytutu nienaleznie 243
pobranych w latach ubiegtych §wiadczen oraz zasitkow
pobranych w ZUS 1 innych jednostkach z rachunku wydatkéw
na rachunek dochodéw

16.

17. | Dokonywanie transakcji kartg kredytowa 139

Przekazanie na dochody wynagrodzenia z tytutu terminowego 130
18. | odprowadzania zaliczki na podatek dochodowych od 0séb
fizycznych

19. | Zasilenie rachunku bankowego karty ptatniczej 130, 139

Zmniejszenie kosztdéw wynikajace z not korygujacych, zespot 4
20. . . .
dokumentow korygujacych wyptaty dla osob prawnych

Ujecie w ewidencji dokumentu dotyczacego pozostatych 240
21. |rozrachunkow, ktory pozostaje bez wpltywu na przychody i
koszty

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.
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Typowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptlata naleznosci, wptyw $rodkow PFRON oraz odsetek 101*, 130, 135
bankowych przeznaczonych do zwrotu do PFRON
2. | Zobowiazania z tytutu dokonanych potracen 231, 232, 234, 243
3. | Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub nieistotnych obcigzajacych:
— pozostate koszty operacyjne, wptyw srodkéw PFRON 761
oraz odsetek bankowych przeznaczonych do zwrotu do
PFRON
— dziatalno$¢ inwestycyjna, 080
— dziatalno$¢ ZFSS 851
4. | Ujawnione nadwyzki:
— gotowki w kasie*, 101
— materialow, 310
— $rodkoéw trwatych, 011
— pozostatych srodkoéw trwatych, 013
— doébr kultury, 016
— wartosci niematerialnych i prawnych, 020
— inwestycji 080
Dotychczasowe umorzenie niedoborow:
— S$rodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych 071
i prawnych umarzanych stopniowo,
— pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci 072
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
5. | Rozliczenie niedoborow i szkdéd w wyniku:
— kompensaty z nadwyzki, 240
— uznania za zwigkszajace koszty dzialalnosci, 080, 761,851
— niedobory $rodkow trwatych oraz wartosci 761
niematerialnych i prawnych w wartosci nieumorzonej},
— obcigzenia osob i jednostek odpowiedzialnych, jesli 201, 234, 240
wyrazity na to zgode
6. Roszczenia oddalone przez sad, na ktore nie utworzono
rezerwy, dotyczace niedoboroéw i szkod:
w zakresie:
— $rodkéw trwatych (warto$é netto), 800
— inwestycji; 800
w zakresie:
— $rodkéw obrotowych dziatalnosci podstawowej, 761
— $rodkéw obrotowych dziatalnoéci ZFSS 851
7. | Rozliczenie akcji i udziatow gotowkowych wniesionych do 030
spotek
8. | Wplyw $rodkoéw na splate odsetek od zaciggnietych kredytow 139
9 Wplyw $rodkow na pokrycie zakupow dokonywanych kartg 139
" |kredytowa
10. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego kwot spornych 290

umorzonych, przedawnionych, niesciggalnych
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Przeksiggowanie kwot spornych na naleznosci (po uzyskanym 221
11. :
wyroku sadowym, dokonaniu wptaty przez kontrahenta)
19 Rozliczenie decyzji z ZUS o przekroczeniu 229
" |trzydziestokrotnos$ci sktadek na ubezpieczenie spoteczne
13 Wynagrodzenie z tytutu terminowego odprowadzania zaliczki 225
" |na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
14 Przekazanie zaptaconych odsetek na cele inwestycyjne 800
" | (zapis rownolegly za pomocg storna czerwonego) (751/240)
Ujemne réznice kursowe zwigzane z pozostatymi
rozrachunkami w walutach obcych:
15. .
— powstale w ciggu roku, 751
— dotyczace aktualizacji wyceny walut na koniec roku 751
Pozostale zobowigzania wynikajace z not ksiggowych, polis zespot 4
16 ubezpieczeniowych, list wyptat dla 0s6b prawnych
" | (zapis rownolegty dla kosztow rozliczanych w czasie — (640/490
czynnych) 490/4)
17 Przeniesienie zobowigzan z konta 200 (zobowigzania roku 200
" |przysztego) na zobowigzania roku biezacego

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 241 — ,,Rozrachunki dotyczace wadiow, kaucji, zabezpieczen i depozytow” —
stuzy do ewidencji zarowno krajowych jak i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234, 240, 242, a w szczego6lnosci
rozrachunkow z tytulu sum depozytowych: wadiow, kaucji, zabezpieczenia naleznego
wykonania umoéw.

Na stronie Wn konta 241 ksieguje si¢ w szczegdlnosci zwrot wptaconych sum na zlecenie:
wadiow, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Na stronie Ma konta 241 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

1) wptacone sumy na zlecenie: wadia, kaucje, zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy;

2) naliczone odsetki od sum depozytowych zwigkszajacych zobowigzanie wobec
wiascicieli tych sum.

Ewidencje szczegotowa do konta 241 prowadzi si¢ wedlug rachunkéw bankowych,
tytutow poszczegolnych rozrachunkdw, roszczen i rozliczen.

Na koncie 241 moga wystepowa¢ dwa salda:
Saldo Wn konta 241 oznacza stan naleznosci i roszczen.
Saldo Ma konta 241 oznacza stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 241

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wyplata/zwolnienie sum depozytowych, wadiéw, kaucji, 101*, 139
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 241

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Otrzymane sumy na zlecenie, wadia, kaucje, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy:
— do kasy*, 101
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— na rachunek bankowy 139

2. | Zwigkszenie kwot zwigzanych z depozytami pieni¢znymi z 139
tytutu oprocentowania obcych srodkow pieni¢znych na
rachunku bankowym

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 242 - ,,Rozliczenia kosztow zwigzanych z realizacja projektéow z udzialem

srodkow zagranicznych” — sluzy doewidencji rozliczen kosztow uprzednio
obcigzajacych rachunek bankowy ,,Podstawowy wydatkow”, wedlug nastgpujacych
tytutow:

1) wynagrodzen osob realizujgcych projekty z udziatem srodkow zagranicznych,

2) s$rodkow trwatych w budowie (inwestycji),

3) pozostatych kosztéw dotyczacych projektow realizowanych z udziatem $rodkéw
zagranicznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 242 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 242

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelew $rodkow zwigzany z rozliczeniem kosztow 130
dotyczacych projektéw finansowanych z udziatem $rodkow
zagranicznych

2. |Rozliczenie srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 080
dotyczacych projektow finansowanych z udziatem $rodkow
zagranicznych

Typowe zapisy strony Ma konta 242

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplyw srodkéw zwigzany z rozliczeniem kosztow 130
dotyczacych projektéw finansowanych z udziatem $rodkow
zagranicznych

2. |Rozliczenie srodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080, 280, zespol 4
rozliczen z tytutu VAT oraz Kosztow dotyczacych projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych

Konto 243 — ,,Pozostale rozrachunki z osobami fizycznymi” — stuzy do ewidencji
rozrachunkow z osobami fizycznymi z tytutu wszelkich wyptat pienieznych niezaliczanych
do wynagrodzen, a w szczeg6lnos$ci wyplacanych diet radnych, nagrod, stypendiow oraz
Swiadczen.

Zapisy na koncie 243 uyjmowane sg w miesigcu, w ktorym przypada termin ich ptatnosci.

Na stronie Wn konta 243 ujmuje sie¢:

1) kwotg netto do wyplaty;

2) warto$¢ $wiadczen rzeczowych;

3) potracenia wyptat, do ktorych zleceniodawca jest upowazniony ustawowo, np. podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie
spoteczne, sumy egzekwowane na mocy tytutow wykonawczych lub egzekucyjnych
oraz za pisemng zgoda $wiadczeniobiorcy z innych tytutow.

Na stronie Ma konta 243 ujmuje si¢ sumy brutto wedlug rodzaju $§wiadczenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 243 zapewnia rozliczenie wyplat
Z podzialem na:
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1) s$wiadczeniobiorcow;
2) niepodjete wyplaty.

Ewidencja szczegbélowa wyptat prowadzona jest na kartach wynagrodzen (w przypadku
$wiadczen, dla ktérych odprowadzany jest podatek i sktadki ZUS) wedlug poszczegdlnych

zleceniobiorcow, w celu:

1) ustalenia wymiaru ustawowo przyshugujacych zasitkow, emerytur i rent;

2) obliczenia podatku dochodowego od oséb fizycznych;
3) obliczenia sktadki na ubezpieczenie zdrowotne;
4) obliczenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

Konto 243 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn konta 243 oznacza stan naleznosci z tytulu wyptat (np. podjete zaliczki).

Saldo Ma konta 243 oznacza wyptaty niepodjete.

Typowe zapisy strony Wn konta 243

(np. z tytutu niepobranych w terminie wyptat)

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplata pieni¢zna wraz z odsetkami:

— gotowkq z kasy™, 101

— przelewem na konto osoby fizycznej 130
2. |Potracenia dokonane na rachunku z tytutu:

— podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225

— zobowiagzan wobec ZUS, 229

— potracen obligatoryjnych (np. alimenty), 240

— pozostatych potracen nieobligatoryjnych, 240

— nienaleznie pobranych §wiadczen 240
3. | Obcigzenia z tytutu wyptaconych nadptat 409, 410, 411
4. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 243

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Listy diet radnych 409

2. |Listy wyptat nagrdd i stypendiow 410

3. | Listy wyplat §wiadczen 410

3. | Pozostate rozrachunki z osobami fizycznymi zespot 4

4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 761

5. | Wyksiggowanie nalezno$ci od pozostatych osob fizycznych 761
niewptaconych na dzief bilansowy z rachunku wydatkéw na
rachunek dochodow

Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia" — shizy do ewidencji wptaconych,

a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow oraz wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich

zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencja szczegdlowa do konta 245 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe
I klasyfikacj¢ budzetowg oraz z podziatem na: sady, komornikow, egzekucj¢ oraz pozostale
wpltywy, a w zakresie wptywow dot. wydatkow dodatkowo w podziale na klasyfikacje

zadaniow3.
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Konto 245 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Ma oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zwroty pomytkowo wptaconych kwot 130, 135, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplywy kwot do wyjasnienia 101, 130, 135, 139

Konto 280 — ,,Podatek od towarow i ustug” — stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu
podatku VAT w ramach zcentralizowanych rozliczen w Gminie Miejskiej Krakow.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje si¢ w szczegélnosci VAT naliczony przy zakupie
towarow i ustug w przypadku jego odliczenia.

Na stronie Ma konta 280 ksigguje si¢ w szczegdlnosci VAT nalezny od importu ustug,
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, odwrotnego obcigzenia.

Konto 280 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu podatku VAT.

Ewidencja analityczna do konta 280 prowadzona jest wedlug rachunkow bankowych,
rodzaju nalezno$ci lub zobowigzania oraz:

1) w zakresie wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowej i zadaniowej;

2) w zakresie dochodow wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie kwoty nalezno$ci lub zobowigzan
W odniesieniu do Wydzialu Podatkéw 1 Optat oraz jednostki centralne;.

Typowe zapisy strony Wn konta 280

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | VAT naliczony w fakturach 1 w fakturach korygujacych 240, 201
dostawcow
Przeksiggowanie w koszty wczesniej naliczonego podatku 201

VAT, ktory nie podlega odliczeniu (za pomocg storna
czerwonego oraz ujecie w kosztach 4/201)

2. | VAT naliczony w dokumentach odprawy celnej (w przypadku 280
jego rozliczania z urzedem skarbowym)
3. | Zaliczenie na pozostate przychody operacyjne kwot 760

pozostatych w wyniku zaokraglenia podatku VAT na
deklaracji podatkowej do pelnych ztotych (+)
oraz kwot wynikajacych z korekt deklaracji VAT (rozliczenia

z jednostka centralng)
4. | Zaptata podatku VAT (w tym odsetek) 130
5. |Rozliczenia z tytutu VAT dotyczace projektéw finansowanych 242

Z udzialem $rodkow zagranicznych naliczonego uprzednio na
rachunku podstawowym wydatkow
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Typowe zapisy strony Ma konta 280

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw nalezno$ci z tytulu podatku VAT 130
2. |Rozliczenie podatku VAT dotyczacego lat ubiegtych (nie 800
wcezesniej niz od 1.01.2017 r.)

3. |VAT nalezny od importu ustug, wewnatrzwspolnotowego zespot 4
nabycia towaréw, odwrotnego obcigzenia

4. |Zaliczenie w pozostate koszty operacyjne kwot pozostatych 761
W wyniku zaokraglenia podatku VAT na deklaracji podatkowe;j
do pelnych ztotych (-)

5. | Naliczenie odsetek za nieterminowe przekazanie podatku VAT 751

6. |Zaokraglenie wptaty do Urzedu Skarbowego z tytutu podatku 403
VAT naleznego

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci" — sluzy do ewidencji odpisow
aktualizujacych naleznosci watpliwych, tj. naleznosci, co do ktérych jest prawdopodobne,
ze nie zostang w terminie lub w pelnej wysokosci zaptacone, a przedwczesne bytoby
uznanie ich za niesciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisoOw aktualizujacych
naleznosci. Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ odpis aktualizujacy oraz jego zwigkszenia.

Ewidencja szczegotowa do konta 290 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe,
rodzaj naleznosci, tj. termin ich platnosci oraz jednostkg, ktorej nalezno$¢ dotyczy,
oraz klasyfikacje budzetows.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznos$ci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznos$ci, do ktorych te odpisy zostaly dokonane, 1 dlatego ewidencja szczegdtowa do
konta 290 zapewnia ustalenie odpisow aktualizujacych od poszczego6lnych naleznosci.

Zasady dokonywania odpisu aktualizujgcego naleznosci w Urzgdzie Miasta Krakowa
normuje szczegoétowo odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci Skarbu 225
Pafistwa i naleznosci od innych jst (gmin)

2. |Zmnigjszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego 760
naleznos$ci w zwigzku z zaptata naleznosci lub ustaniem
przyczyny odpisu

3. | Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego 750
odsetek od zaleglosci w zwigzku z zaplatg odsetek lub
ustaniem przyczyny odpisu

4. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci 201, 221, 234, 240
umorzonych, przedawnionych, niesciagalnych, spornych (w
przypadku przegrania sprawy w sadzie)

5. | Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego 851
naleznosci ZFSS w zwiazku z zaptata naleznosci (pozyczki)
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Typowe zapisy strony Ma konta 290

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy nalezno$ci Skarbu Panstwa 1 naleznos$ci 225
od innych jst (gmin)
2. | Odpis aktualizujacy pozostate nalezno$ci 761
3. | Odpis aktualizujgcy warto$¢ odsetek od zalegtosci 751
4. | Odpis aktualizujacy naleznosci ZFSS 851

Zespol 3 — ..Materialy i towary”

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu” — stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow,
towarow, robot 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia:

1) warto$ci materialow i towaré6w w drodze;

2) wartosci dostaw i ustug niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) faktury dostawcoéw krajowych i zagranicznych, tacznie z naliczonym podatkiem
od warto$ci towarow i ustug, zwanym dalej podatkiem VAT; w tym faktury z tytutu
nabycia wartosci niematerialnych 1 prawnych finansowanych ze $rodkow
inwestycyjnych

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy skladnikow majatku obrotowego zwigkszajacy ich wartosé
lub obcigzajacy wlasciwe koszty.

Konto 300 w Urzedzie Miasta Krakowa stuzy do rozliczenia biletow MPK oraz rozliczenia
zakupu pozostatych materiatéw, towarow i ustug.

Ewidencja szczegotowa do konta 300 prowadzona jest w podziale na rachunki
bankowe, rodzaj dokonanego zakupu oraz klasyfikacj¢ budzetowa i zadaniowa.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn konta 300 oznacza stan dostaw materialow 1 towaréw w drodze.

Saldo Ma konta 300 oznacza stan dostaw lub ustug niefakturowanych do dnia
bilansowego.

Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilansie razem odpowiednio z zapasami towarOw
lub materiatow, a saldo Ma tacznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw robot i ustug.

Typowe zapisy strony Wn konta 300

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Faktura za zakup biletow MPK 201
2. |Faktura za zakup materialow, towaroéw i ushug, srodkow 201, 234

trwatych w budowie (inwestycji), sSrodkéw trwatych,
pozostatych srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych

i prawnych
Typowe zapisy strony Ma konta 300
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozliczenie biletow MPK, zespot 4
2. | Przych6d materialow, towardéw i ushug oraz warto$ci 310, zespot 4, 020

niematerialnych i prawnych
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Konto 310 - ,Materialy” — stuizy do ewidencji wilasnych zapaséw materiatow
znajdujacych si¢ w magazynach, stuzacych do dziatalno$ci Urzedu Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta 310 ujmowane sa zwigkszenia ilosci 1 warto$ci stanu zapasu
materialow.

Na stronie Ma konta 310 ujmowane sg zmniejszenia ilosci i warto$ci Stanu zapasu
materiatu.

1) Bezposrednio w koszty odnoszone sg iloSci i wartoSci materialy przeznaczone
do bezposredniego uzytku, a w szczegolnosci:
a) materialy przeznaczone do ogrzewania pomieszczen,
b) paliwo, oleje i smary,
c) s$rodki czystosci do samochoddow,
d) drobne czgsci do samochodéw wymagajacych naglej wymiany, np. zarowka,
opona itp.,
e) druki, tablice rejestracyjne — z zastrzezeniem pkt 2.

2) Zapasy tablic rejestracyjnych i drukéw ewidencjonuje si¢ na 31 grudnia kazdego roku
na podstawie wycenionych arkuszy spisu z natury. W roku nastgpnym zapasy tablic
rejestracyjnych 1 drukéw podlegaja ksiegowaniu w koszty.

Ewidencja szczegdtowa do konta 310 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe,
rodzaj zakupionego materiatlu, towaru oraz klasyfikacj¢ budzetowa i zadaniowa.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w cenach nabycia na kartotekach ilosciowo-
warto§ciowych w magazynach 1 w ksiegowos$ci, wedlug rodzajéw materialdéw 1 osob
materialnie odpowiedzialnych za poszczegdlne magazyny.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw w cenach zakupu.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychdéd materiatdéw z zakupu od zewnetrznych dostawcow 300

2. | Przychéd odpadéw uzytkowych z likwidacji majatku trwatego 760

3. |Nadwyzki zapasow w magazynie 240

4. | Nieodptatne otrzymanie materialow:

— od jednostek i zaktadu budzetowego na rzecz:

» dzialalno$ci podstawowej, 800
= dziatalno$ci ZFSS, 851
— od pozostatych jednostek i 0sob fizycznych 760
5. | Zwrot materiatdéw wydanych do zuzycia w zakresie:
— dziatalnos$ci podstawowej, 401
— dzialalnosci ZFSS 851

6. |Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartatu
warto$¢ materialow, ktére byly rozchodowane a niezuzyte,

w zakresie:
— dziatalno$ci podstawowej, 401
— dziatalno$ci ZFSS 851
7. | Zwrot materiatdw wydanych z magazynu do rozliczenia 310
8. |Przychody materiatdw w zamian za nalezno$ci 800
publicznoprawne
9. |Przychéd pozostatych materiatow 300
10. | Zaksiggowanie zapasu tablic rejestracyjnych, drukow itp. na zespot 4

podstawie inwentaryzacji (arkusz spisu z natury) wg stanu na
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| dzien 31 grudnia

Typowe zapisy strony Ma konta 310

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchodd z magazynu materialéw przeznaczonych do zuzycia
w zakresie:
— dziatalnos$ci podstawowej, 401
— (zapis rownolegty) (500/491)
2. | Obnizenie wartos$ci zapaséw na skutek uszkodzenia, uptywu 240, 761
daty przydatnosci itp.
3. |Nieodptatne przekazanie:
— innym jednostkom i zaktadowi budzetowemu:
» w zakresie dziatalnoSci podstawowej, 800
» w zakresie dzialalnosci ZFSS, 851
— pozostalym jednostkom i osobom fizycznym 761
4. | Zaksiggowanie wykazanych niedoboréw w magazynie 240
5. |Rozchdd materiatéw z magazynu do rozliczenia 310
6. | Wyksiggowanie na poczatku roku zapasow tablic zespot 4
rejestracyjnych, drukéw itp. uprzednio ujetych w ksiegach
rachunkowych pod datg 31 grudnia roku poprzedniego

Konto 330 — ,,Towary” — stuzy do ewidencji zapasow towarow.

Na stronie Wn konta 330 ujmowane sa zwigkszenia ilo$ci 1 wartosci stanu zapasu towarow.
Na stronie Ma konta 330 ujmowane s3 zmniejszenia ilosci i wartosci Sstanu zapasu
towarow.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktoére wyraza stan zapaséw towarow W cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Na konto towary przeksiggowana zostanie warto$¢ rzeczy dla ktorych Gmina jest
spadkobiercg i ktore zostang przeznaczone do odsprzedazy. Wartos¢ jest ustalana na
podstawie spisu komornika sadowego Ilub poprzez wycen¢ (zespot powotany
ZPMK).Warto$¢ ta stanowi cen¢ ewidencyjng.

Typowe zapisy strony Wn konta 330

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przychdéd do magazynu ruchomos$ci nabytych w drodze 800
spadkobrania, ktore sg uznane za nieprzydatne do
wykorzystania przez Gmin¢ Miejska Krakoéw 1 beda

przeznaczone do odsprzedazy

b)| Podwyzszenie ceny ewidencyjnej w wyniku dodatniego odpisu 760

aktualizujacego -wycena na koniec roku bilansowego

Typowe zapisy strony Ma konta 330

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozchdd z magazynu ruchomosci nabytych w drodze 800
spadkobrania, ktore sg uznane za nieprzydatne do
wykorzystania przez UMK — np. przekazanie innym
jednostkom GMK
)| Rozchdd z magazynu ruchomosci nabytych w drodze w drodze 761

spadkobrania -warto$¢ sprzedanych towarow w cenie
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ewidencyjnej

Konto 340 — ,,0Odchylenia od cen ewidencyjnych”

W przypadku wystgpienia odchylen miedzy ceng rzeczywistg a ceng ewidencyjng réznice
te uyymuje w ksiggach odpowiednio na stronie WN lub MA konta 340-odchylenia od cen
ewidencyjnych. Na dzien bilansowy towary zaewidencjonowane na koncie 330 wycenia
si¢ w warto$ciach nie wyzszych niz ich cena sprzedazy netto na ten dzien. Gdy ich realna
wartos$¢ jest nizsza niz ewidencyjna dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego.

Odpis ujmowany jest w korespondencji z kontem 761-pozostate koszty operacyjne. Jezeli
warto$¢ na dzien bilansowy jest wyzsza niz ewidencyjna roznica ujmowana jest w
korespondencji z kontem 760 pozostate przychody operacyjne. W bilansie towary
wykazywane s3 w wartosci netto czyli wartos¢ konta 330 pomniejszona o wartos¢
odchylen — strona MA konta 340 - odchylenia, lub powigkszona o warto$¢ dodatnig ujeta
na stronie WN konta 340 — odchylenia.

Zweryfikowana na dzien bilansowy cena poszczegdlnych towaré6w stanowi nowe ceny
ewidencyjne przyjete od poczatku nastgpnego roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 340

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpis aktualizujacy warto$¢ zapasoOw towardw -zwigkszenie 761
wartosci

Typowe zapisy strony Ma konta 340

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpis aktualizujacy wartos$¢ zapasdw towaroOw — zmniejszenie 760
wartosci

Zespol 4 — ..Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cig operacyjng:

1) kosztow w ukladzie rodzajowym;

2) kosztow amortyzacji,

3) rozliczenia kosztow.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4:

1) kosztow dotyczacych $rodkoéw trwatych w budowie lub naktadow wchodzacych
bezposrednio w warto$¢ innych aktywow trwatych;

2) kosztow operacji finansowych;

3) pozostatych kosztow operacyjnych.

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju.

Koszty wedlug rodzajow i ich powigzanie z odpowiednimi paragrafami wydatkow
na potrzeby sporzadzania sprawozdania ,,Rachunek zyskoéw i strat” zostaty okreslone
W zatgczniku nr 4 do niniejszego dokumentu.

W szczeg6lnosci na kontach zespotu 4 ksigguje sie:
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1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

wyplaty pienigzne wynagrodzen oraz wartosci $wiadczeh w naturze badz
ich ekwiwalenty zaliczane do osobowego i bezosobowego funduszu ptac oraz wyptaty
agencyjno-prowizyjne;

naliczone wynagrodzenia pracownikom petnigcym shuzbe wojskowa w wysokosci
wynagrodzenia przystugujacego zotierzom;

naliczenie dodatkowych wynagrodzen rocznych;

przyznane §wiadczenia spoleczne;

wydatki osobowe wymienione w klasyfikacji budzetowej wydatkow;

wydatki na stuzbowe podroze krajowe i1 zagraniczne dotyczace pracownikéw Urzedu,
wydatki na podroze stuzbowe krajowe i1 zagraniczne osob niebedacych pracownikami
Urzedu Miasta Krakowa, np. radnych Miasta Krakowa i Rad Dzielnic;

zuzycie materialdw i pozostatych srodkow trwatych do prowadzonej dziatalno$ci;
faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp. — w przypadku
odliczenia podatku VAT zuzyta energi¢ ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu
pomniejszonych o kwote odliczonego podatku VAT, w pozostatych przypadkach w
kwocie brutto;

10) ustugi obce o charakterze przemystowym polegajace glownie na przywracaniu

warto$ci uzytkowej wyrobdw przemystowych badz powickszaniu wartosci uzytkowej
tych wyroboéw, miedzy innymi ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow
przemystowych, np. maszyn, $rodkéw transportu, urzadzen, sprzetu, oraz ushugi
drukarskie, introligatorskie, powielanie i kopiowanie;

11) ustugi budowlano-montazowe w zakresie remontéw i konserwacji pomieszczen

i budynkoéw, a takze koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz
zleconego opracowania zatozen projektowych;

12) ustugi transportowe zwigzane z przewozem rzeczy, miedzy innymi oplaty za przewoz

wszelkich towaréw obcymi §rodkami transportu;

13) rachunki za transport, np. transport opatu z dostawg do piwnic;

14) optaty za ushugi pocztowe, telegraficzne i telefoniczne;

15) ushugi kominiarskie, wywo6z $mieci;

16) ushugi osrodkéw mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych;
17) poniesione koszty na zakup ustug niematerialnych, w szczegdlnosci:

a) ustugi komunalne i mieszkaniowe, migdzy innymi optaty za wynajem sal, wydatki
zwigzane z zakwaterowaniem uczestnikow kurséw szkoleniowych, wydatki
na utrzymanie cudzoziemcoéw (np. hotele, wyzywienie, przejazdy), czynsze
lokalowe, optaty za ustugi pogrzebowe, np. dotyczace osob zastuzonych
i podopiecznych,

b) ustugi w zakresie o§wiaty i wychowania oraz szkolnictwa wyzszego, opfaty
za studia w zakresie doksztatcania kadr organizowane przez szkoty wyzsze,

C) ustugi w zakresie ochrony zdrowia i opieki spolecznej, migdzy innymi zwrot
kosztow leczenia osobom ubezpieczonym korzystajacym w uzasadnionych
wypadkach z prywatnej pomocy lekarskiej, wydatki dotyczace analiz lekarskich
zlecanych obcym jednostkom, przeswietlen itp.,

d) ustugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej i sportu oraz turystyki
I wypoczynku, migdzy innymi optaty radiofoniczne i telewizyjne, optaty za ustugi
rozrywkowe, turystyczne i inne,

e) ushugi r6zne, miedzy innymi ustugi reklamowe, dotyczace ogloszen, obwieszczen,
ekspertyz wykonywanych przez osoby prawne, rozprowadzania pism, przegladow
samochoddw, zakupu tablic rejestracyjnych,

f) koszty i prowizje bankowe,
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g) $wiadczenia wyptacane osobom fizycznym na podstawiec umowy o dzielo
lub zlecenia,
h) $wiadczenia dla osob nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego;

18) ewidencji sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz fundusz pracy;

19) zakup ustug medycznych $wiadczonych przez niepubliczne zaktady opieki zdrowotne;j
oraz osoby wykonujace zawod medyczny w ramach indywidualnej praktyki na rzecz
uprawnionych na podstawie zawieranych umow;

20) naliczenie i wyptaty $wiadczen;

21) zakup tablic rejestracyjnych;

22) zakup paliwa dla Urzgdu Miasta Krakowa oraz jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej;

23) VAT nalezny od importu ustug.

Na stronie Wn kont zespotu 4 ksieguje si¢ wszystkie poniesione w okresie
sprawozdawczym koszty zwigzane z dziatalnos$cig operacyjna.

Na stronie Ma kont zespotu 4 ksieguje si¢ zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow,
w tym zmniejszenia kosztow na podstawie decyzji administracyjnych zobowigzujacych
do zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen uprzednio wyptaconych w roku biezacym,
ktorych termin zaptaty przypada do konca roku budzetowego, oraz przeniesienie rocznej
sumy kosztow poniesionych w roku obrotowym na wynik finansowy (konto 860).

Ewidencja szczegotowa do kont 401-490 prowadzona jest w podziale na rachunki
bankowe oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniowa.

Konta zespolu 4 w ciggu roku wykazuja saldo Wn, ktore wyraza koszty poniesione
od poczatku roku.

W  Urzedzie Miasta Krakowa przyjeto podzial kosztow rodzajowych wedtug
zaplanowanych na dany rok budzetowy wydatkow w obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z odrebnym zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
ewidencji i analizy wysokosci kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Konto 400 - ,,Amortyzacja” — stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji Srodkow trwatych
1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naliczenie amortyzacji srodkow trwatych i warto$ci 071,074
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo oraz
aktywow przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach

partnerstwa
Typowe zapisy strony Ma konta 400
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie kosztow amortyzacji w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
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Zmniejszenia odpisOw amortyzacyjnych srodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo

071,074

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Typowe zapisy strony Wn konta 401

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Koszty poniesione w roku budzetowym, w tym odpisy
umorzeniowe naliczone jednorazowo, przez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania pozostatych $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
umarzanych jednorazowo

zespot 2

Koszty jednorazowych odpiséw umorzeniowych pozostatych
srodkow trwalych zakupionych jako pierwsze wyposazenie
nowego obiektu, sfinansowanych ze $srodkéw na inwestycje

072

Typowe zapisy strony Ma konta 401

Lp.

Tre§¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego
na wynik finansowy

860

Zmniejszenie poniesionych kosztow, w tym odpisow
umorzeniowych naliczonych jednorazowo, przez spisanie w
koszty w miesigcu przyjecia do uzywania pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
umarzanych jednorazowo

zespot 2

Rozliczenie memoriatowo kosztow wynikajacych z projektow
sfinansowanych z udziatem $rodkoéw zagranicznych

242

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Typowe zapisy strony Wn konta 402

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Koszty poniesione w roku budzetowym z tytulu realizacji zespot 2
ustug obcych, w tym:
— w zakresie kosztoéw zwigzanych z obsluga bankowa
Typowe zapisy strony Ma Konta 402
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
2. | Zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu $wiadczonych zespot 2
ustug obcych, w tym:
— w zakresie kosztow zwigzanych z obstuga bankowa
3. |Rozliczenie memoriatlowo kosztow wynikajacych z projektow 242

sfinansowanych z udziatem §rodkéw zagranicznych
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Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Typowe zapisy strony Wn konta 403

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Koszty poniesione w roku budzetowym z tytutu zaplaty
podatkéw i optat

zespot 2

Typowe zapisy strony Ma Konta 403

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie poniesionych kosztoéw w koncu roku obrotowego 860

na wynik finansowy
2. | Zmnigjszenie poniesionych w danym roku kosztéw z tytutu zespot 2

zaplaty podatkow i optat

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Typowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym w zakresie 231, 232
wynagrodzen
2. |Rozliczenie memorialowo  wynagrodzen  wynikajacych 242
Z projektow  sfinansowanych  z  udzialem  $rodkow
zagranicznych
Typowe zapisy strony Ma konta 404
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
2. | Obcigzenia z tytutu nadptat uprzednio zaewidencjonowanych 231, 232

do kosztow poniesionych w danym roku w zakresie
wynagrodzen

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Typowe zapisy strony Wn konta 405

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym  w zakresie zespot 2
ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen
2. |Rozliczenie memorialowo ubezpieczen spolecznych i innych 242
swiadczen wynikajacych z projektéw sfinansowanych z
udziatem $rodkow zagranicznych
Typowe zapisy strony Ma konta 405
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
2. |Zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztow w zespot 2

zakresie ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen

106




Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Typowe zapisy strony Wn konta 409

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym zespot 2
2. |Rozliczenie kosztow dotyczacych projektow sfinansowanych 242
Z udzialem $rodkow zagranicznych
3. |Zobowiazania do wartos$ci stanu czynnego spadku zespot 2
Typowe zapisy strony Ma Konta 409
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie poniesionych kosztéw w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
2. | Zmniejszenie poniesionych kosztow, w tym rozliczenie zespot 2
kosztéw dotyczacych projektéw sfinansowanych z udzialem
srodkéw zagranicznych

Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Typowe zapisy strony Wn konta 410

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym w zakresie innych zespot 2
swiadczen finansowanych z budzetu
Typowe zapisy strony Ma konta 410
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
2. | Zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztéw w zespot 2

zakresie innych §wiadczen finansowanych z budzetu

Konto 411 — ,,Pozostale obciazenia”

Typowe zapisy strony Wn konta 411

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Koszty poniesione w roku budzetowym w zakresie zespot 2
pozostalych obcigzen
Typowe zapisy strony Ma konta 411
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztow w koncu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
2. | Zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztéw w zespot 2
zakresie pozostatych obcigzen

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow” — stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe Kkosztow” kosztow

rozliczonych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore ujete byty na kontach zespotu

4 w wartosci poniesionej,

2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 490

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie (rozliczenia czynne i 640 *)
czynno-bierne)

2. | Przeksiggowanie wystepujacego salda na koniec roku 860

Typowe zapisy strony Ma konta 490

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 640 **)
rozliczenia w przysztych okresach (rozliczenia czynne i
czynno-bierne)

2. |Przeksiggowanie wystepujacego salda na koniec roku 860

*) zapis rownolegly przypisujgcy wlasciwe koszty — zespot 4/490
**) zapis rownolegly korygujgcy koszty — 490/zespot 4

Konto 491 — ,,Rozliczenie kosztéw utrzymania Urzedu Miasta” — stuzy do ewidencji
kosztéw zgodnie z odrgbnymi ustaleniami zawartymi W zarzgdzeniu Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie ewidencji i analizy wysokosci kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta
Krakowa.

Na koniec roku konto 491 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Ma konta 491

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty utrzymania Urzedu poniesione w danym okresie zespot 5

Typowe zapisy strony Wn konta 491

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie poniesionych kosztéw utrzymania Urzgdu zespot 5

Zespol 5 — ..Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie”

Ewidencja na kontach zespotu 5 prowadzona jest zgodnie z odregbnymi ustaleniami
zawartymi w zarzqdzeniu Prezydenta Miasta Krakowa W sprawie ewidencji i analizy
wysokosci kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Salda kont zespotu 5 na koniec roku sg przenoszone na konto 491.

Konta zespotu 5 na koniec roku nie wykazuja sald.

Ze wzgledu na wprowadzenie konta 504-ROZ, dajacego mozliwos$¢ odliczenia VAT
w okresie 3-miesiecy dopuszcza si¢ stosowanie zapisu technicznego 504-R0Z/504-ROZ
w celu utrzymania czysto$ci rozliczen.

Zespol 6 — .. Produkty”

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” — stuzy do ewidencji kosztow
przysztych okresoOw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przyszitych okresow
(rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczone do kosztow danego okresu
sprawozdawczego koszty jeszcze nieponiesione, okreslone W sposob wiarygodny na
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podstawie dokumentow (np. polis ubezpieczeniowych) spetniajacych wymogi dokumentu
finansowo-ksiggowego obejmujacych kolejne lata obrotowe.

Ewidencja szczegdtowa do konta do 640 prowadzona jest w podziale na rozliczenia czynne
I bierna oraz klasyfikacje budzetows.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatlem wedtug
ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 640

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 490 *)
rozliczenia w przysztych okresach (rozliczenia czynne i
czynno-bierne)

Typowe zapisy strony Ma konta 640

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie (rozliczenia czynne i 490 *¥*)
czynno-bierne)

*) zapis rownolegly korygujgcy koszty — 490/zespot 4
**) zapis rownolegly przypisujgcy wlasciwe koszty — zespot 4/490

Zespol 7 — ..Przychody, dochody i koszty”

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych" - stuzy do ewidencji
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z dziatalno$cia
Urzegdu, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne
dochody budzetu panstwa, Urzedu Miasta Krakowa, Gminy Miejskiej Krakéw nalezne
na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 720 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe
i rodzaj jednostek, ktorych dochody dotyczg. Dodatkowo w zakresie dochodow
realizowanych przez Urzad Miasta Krakowa ewidencja prowadzona jest w podziale
na klasyfikacje budzetows.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodoéw
z tytulu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie dochodoéw budzetowych gromadzonych przez Urzad Miasta Krakowa
ewidencja szczegotowa jest prowadzona na podstawie przepisow ustawy o dochodach
Jjednostek samorzqdu terytorialnego 0raz rozporzqdzenia w sprawie zasad rachunkowosci
dla organow podatkowych jednostek samorzqdu terytorialnego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy z tytutu dochodéw budzetowych 221, 226
2. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych dochodow 860
budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 720
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychody z tytulu dochodéw budzetowych:
— przypisanych jako nalezno$ci, 221
— wplaconych do kasy (nieprzypisanych uprzednio na 101
koncie 221)*,
— wplaconych banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 130
221),
— zrealizowanych przez Budzet Miasta 800
2. | Przypisy zalegtosci Urzgdow Skarbowych wykazanych 221
w sprawozdaniach Urzedéw Skarbowych na dzien 31 grudnia
(nie dotyczy odsetek)
3. | Przypis dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow 226
budzetowych

*0operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe” — stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz
kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

przychody z tytulu dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Budzet Miasta
(w tym przychody ze sprzedazy akcji i udziatdéw) w korespondencji z kontem 800;
przypisane opfaty i cta;

przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,;

dywidendy z udzialow w obcych podmiotach;

dodatnie roznice kursowe;

przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych,
zmniejszenie uprzednio dokonanych odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci —
odsetki w zwigzku zaptatg odsetek lub ustaniem przyczyny odpisu;

odsetki za zwlok¢ w zaptacie naleznosci;

oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych (odsetki).

Ewidencja szczegotowa do konta 750 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe,
rodzaj jednostek, ktorych dochody dotycza, oraz rodzaj przychodéw finansowych.
Dodatkowo w zakresie dochodoéw realizowanych przez Urzad Miasta Krakowa ewidencja
prowadzona jest w podziale na klasyfikacje budzetowsa.

Ewidencja szczegotowa zapewnia gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych
do sporzadzenia planow finansowych i sprawozdan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu operacji finansowych na strong
Ma konta 860.
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Typowe zapisy strony Wn konta 750

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow 860
finansowych
Typowe zapisy strony Ma konta 750
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychody:
— ze sprzedazy udziatow, akcji i obligacji (w cenie 800
sprzedazy), zrealizowane przez Budzet Miasta,
— z oprocentowania wtasnych $rodkoé6w na rachunkach 130
bankowych (odsetki)
2. | Otrzymane dywidendy i przychody z tytulu udziatow 130
w obcych podmiotach
3. | Przychody z tytutu wplaty do kasy odsetek* 101
4. | Odsetki od papierow wartosciowych:
— skapitalizowane, 030, 140
— otrzymane 130
5. | Dodatnie roznice kursowe dotyczace transakcji rozliczonych 140, 201, 221, 232,
do konca roku obrachunkowego 234, 240
6. |Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych 073
aktywow finansowych
7. |Zmniejszenie uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujgcych 290
warto$ci odsetek od zalegtosci w zwigzku z zaptatg odsetek
lub ustaniem przyczyny odpisu
8. |Przypisanie wymagalnych odsetek od nieterminowych zespot 2
platnosci
9. |Oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych oraz 130, 139
rachunku skonsolidowanym
10. |Podwyzszenie warto$ci nabytych udziatow i akeji z tytulu 030

podwyzszenia w spotce kapitatu zaktadowego z kapitatu
zapasowego spotki

*0operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 751 - ""Koszty finansowe' — stuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych.

Na koszty operacji finansowych, ktére ujmuje si¢ na stronie Wn konta 751, sktadaja
si¢ W szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

zaptacone odsetki od obligacji;
odsetki od kredytow 1 pozyczek;

odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje

w okresie realizacji;

odpisy przedawnionych, umorzonych i nie$ciggalnych odsetek od naleznosci;
zaptacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych;
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji;

odpisy aktualizujgce warto$¢ odsetek od zalegtosci;

odpisy aktualizujgce warto$¢ dlugoterminowych aktywow finansowych;

warto$¢ sprzedanych akcji 1 udziatow w cenie nabycia/zakupu.
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Do kosztow finansowych nie =zalicza si¢ kosztow ustug bankowych (np. oplaty
za prowadzenie rachunkéw i przeprowadzone operacje).

Ewidencja szczegdtowa do konta 751 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe,
rodzaj kosztow finansowych oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniowa — z wyjatkiem
odpisu aktualizujgcego naleznosci, ktory jest prowadzony wedtug klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papierow wartosciowych
i udziatdéw w innych podmiotach

140, 030

2. | Zaptacone odsetki od pozyczek, kredytow i obligacji krajowych 101%*, 130, 135
i zagranicznych,
3. | Ujemne roznice kursowe dotyczace:
— naleznosci, zespot 2
— $rodkow pienieznych w walutach obcych 102*, 130, 140
4. | Odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan: zespot 2
— zaplacone,
— naliczone na koniec kwartatu
5. | Odpis aktualizujacy wartos¢ dtugoterminowych aktywow 073
finansowych
6. | Odpisy aktualizujace warto$¢ odsetek od zalegtosci 290
7. | Odpisy przedawnionych, umorzonych i nie$ciggalnych odsetek zespot 2

od naleznosci

*0operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 751

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych

860

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” —

niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia Urzedu.

stuzy do ewidencji przychodow

Do pozostatych przychodow, ktére ujmuje si¢ na stronie Ma konta 760, zalicza
sie W szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

przychody ze sprzedazy materiatow;

przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych

oraz inwestycji (warto$¢ przypadajaca do zaptaty w danym roku);

otrzymane odszkodowania, kary i grzywny;
darowizny;
nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe;

nadwyzki inwentaryzacyjne $srodkow obrotowych (po weryfikacji, jesli nie uznano

ich za zmniejszajace uprzednio naliczane koszty zuzycia);
odpisane przedawnione, umorzone zobowigzania;

zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci

gléwnej w zwigzku z zaptata lub odpisem naleznosci;
wplywy z tytutu zwrotu kosztow upomnienia.

112




W koncu roku obrotowego sume pozostalych przychodoéw operacyjnych przenosi
si¢ na strong Ma konta 860.

Ewidencja szczegdtowa do konta 760 jest prowadzona wedlug rachunkéw bankowych,
rodzaju przychodow oraz klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodow 860
operacyjnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 760
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci 130, 201, 234
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiatow i odpadéw
po likwidacji sktadnikow majatkowych.
2. | Odpisanie przedawnionych, umorzonych zobowigzan 201, 231, 232, 234,
240, 243
3. |1) Wplacone odszkodowania, spadki, kary i grzywny 130
2) Przypisane odszkodowania, spadki, kary i grzywny 201, 221, 234, 240
4. | Otrzymane dary pieni¢zne lub w postaci materialéw od innych 130, 221, 310
(niz jednostki i samorzadowy zaktad budzetowy) jednostek
5. | Przypisanie nalezno$ci dlugoterminowych 226
6. | Wplata do kasy pozostatych przychodow operacyjnych* 101
7. |Rozliczone nadwyzki sktadnikow majatku obrotowego, jesli 240
nie uznano ich za korygujace uprzednio ujete koszty zuzycia
majatku obrotowego
8. |Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego 290
warto$¢ naleznosci gtoéwnej w zwiagzku z zaptata lub odpisem
naleznosci
9. |Zaliczenie na pozostate przychody operacyjne kwot 280
pozostaltych w wyniku zaokraglenia podatku VAT
na deklaracji podatkowej do petnych ztotych (+)
oraz kwot wynikajacych z korekt deklaracji VAT
- rozliczenia z jednostka centralng 280
- rozliczenia z urzgdem skarbowym
225

*0operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne'" — stluzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych
bezposrednio z podstawowga dziatalno$cig Urzedu.

W szczeg6dlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig¢:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia

2)

materiatow;

pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

a) Kkary,

b) odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci,

C) odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci gtowne;j,
d) koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,
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e) nicodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego pozostale koszty operacyjne przenosi si¢ na stron¢ Wn
konta 860 w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Ewidencja szczegoétowa do konta 761 prowadzona jest wedlug rachunkéow bankowych,
rodzaju kosztow oraz klasyfikacji budzetowej i zadaniowej — z wyjatkiem odpisu
aktualizujacego naleznosci, ktory jest prowadzony wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wartos¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych 310
materialdéw (w cenie ewidencyjnej)
2. | Niezawinione/zawinione niedobory §rodkéw obrotowych 240/234
oraz trwatych
3. |Kary, grzywny i koszty postepowania spornego, sadowego zespot 2
oraz egzekucyjnego:
— naliczone,
— zaplacone
4. | Odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznos$ci zespot 2
nieobjete odpisem aktualizujacym
5. | Odpis aktualizujacy wartos¢ nalezno$ci 290
6. |Zaliczenie w pozostate koszty operacyjne kwot pozostatych 280
w wyniku zaokraglenia podatku VAT na deklaracji
podatkowej do pelnych ztotych (-)
7. | Odpis-aktualizujgcy srodkow trwatych w budowie (inwestycji)
zaniechanej:
- okresowo, 080
- ostatecznie. 075
8. | Wyksiggowanie naleznosci z rachunku wydatkéw na rachunek zespot 2
dochodéw na dzien bilansowy
Typowe zapisy strony Ma konta 761
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw 860

operacyjnych.

Zespol 8 — ..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 Urzedu Miasta Krakowa stuza do ewidenc;i:

1)
2)

3)
4)

5)

funduszu jednostki — konto 800;

funduszy specjalnego przeznaczenia:

a) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych — konto 851,
b) funduszu mienia zlikwidowanych jednostek — konto 855,
ustalenia wyniku finansowego — konto 860;

rownowartosci dokonanych wydatkow na inwestycje w Urzedzie Miasta Krakowa
oraz dotacji budzetowych przekazanych przez Urzad Miasta Krakowa — konto 810;
rezerw na przyszte zobowigzania oraz rozliczenia mi¢dzyokresowego przychodéw —

konto 840.
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W ewidencji szczegdtowe] prowadzonej do poszczegdlnych kont zespotu 8 informacje
sg gromadzone w przekrojach dostosowanych do ustalonych wzoréw bilansu, rachunku
zyskdw 1 strat oraz zestawienia zmian w funduszu Urzedu, a takze sprawozdan
budzetowych | sprawozdan z operacji finansowych.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” — stuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwatego
I obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanic w koncu roku obrotowego rownowartosci dotacji przekazanych
oraz srodkéw  budzetowych  wydatkowanych na  sfinansowanie inwestycji
prowadzonych przez Urzad Miasta Krakowa, to jest salda konta 810;

4) warto$¢ nieumorzona rozchodowanych srodkow trwatych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

5) koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nicodptatnie inwestycji — Ma 080;

6) wartos¢ skladnikow majatkowych przekazanych nieodptatnie  jednostkom
budzetowym, samorzadowemu zaktadowi budzetowemu lub innym jednostkom na
podstawie decyzji kompetentnych wtadz lub obowigzujacych przepisow;

7) zmniejszenie wartosci $srodkow trwalych z tytutu aktualizacji (obnizenie warto$ci
ewidencyjnej brutto) — Ma 011;

8) zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071;

9) przejecie zobowigzan po zlikwidowanych jednostkach;

10) przychody z tytulu dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Budzet Miasta
(w tym przychody ze sprzedazy akcji i udziatow) (720, 750).

Na stronie Ma konta 800 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) warto$¢ otrzymanych nieodplatnie sktadnikow majatku obrotowego od jednostek
budzetowych, samorzadowego zaktadu budzetowego;

4) warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkow trwatych oraz $rodkéw trwatych
w budowie — konto 011;

5) warto$¢ nieodptatnie otrzymanych wartosci niematerialnych i prawnych — 020;

6) zwigkszenie dotychczasowej warto$ci brutto sSrodkow trwatych na skutek aktualizacji;

7) zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia w zwiazku z obnizka (z tytutu
aktualizacji) wartosci poczatkowej Srodkow trwatych;

8) roéwnowarto$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez Urzad Miasta Krakowa
na sfinansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (w jednostce zapis rownolegly do zaptaty
Whn 810, Ma 800);

9) przejecie naleznosci po zlikwidowanych jednostkach;

10) przyjecie do eksploatacji zakonczonej inwestycji sfinansowanej ze $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Wn 011).

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreSlonych
kazdorazowo w przepisach szczegdlnych.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 800 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe
oraz rodzaje funduszu. Ewidencja szczegétowa do konta umozliwia ustalenie przyczyn
zwiekszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Wn lub saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu

jednostki.
Typowe zapisy strony Wn konta 800
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Strata bilansowa roku ubiegtego 860
2. |Przeksi¢gowanie pod datg sprawozdania budzetowego 222
zrealizowanych dochodow budzetowych
3. | Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku 810
dotacji budzetowych, ktore zostaly uznane za wykorzystane
lub rozliczone, oraz §rodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych jednostek
budzetowych (pod data 31 grudnia)
4. | Przeksiggowanie przypisOw dochodow i odsetek przekazanych 221
przez Urzedy Skarbowe
5. | Wartos¢ netto srodkow trwalych wycofanych z eksploatacji 011
na skutek zuzycia (pod data postawienia §rodkow trwatych 012
w stan likwidacji)
6. | Wartos¢ netto sprzedanych srodkéw trwatych (po odjeciu 011
dotychczasowego umorzenia).
7. | Wyksiggowanie kosztow sprzedanych srodkow trwatych 080
w budowie
8. |Nieodptatne przekazanie:
— S$rodkow trwatych w wartosci netto, 011
— inwestycji, 080
— materialoéw, 310
— towardw, 330
— wartos$ci niematerialnych i1 prawnych, 020
— dobr kultury 016
9. |Zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia zwigzane 071
z podwyzszeniem warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych
w zwigzku z aktualizacja ich warto$ci poczatkowe;j
10. |Zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej srodkow trwatych na 011
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto)
11. | Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwalej utraty wartoSci 075
srodkow trwalych w budowie
12. | Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci 076
srodkoéw trwatych
13. |Rozliczenia nalezno$ci z lat ubieglych zespot 2
14. | Przychody z tytutu dochodow budzetowych zrealizowanych
przez Budzet Miasta:
— naleznos$¢ gléwna, 720
— odsetki 750
15. | Zmniejszenie przypisu naleznosci (gtéwnej i odsetek) 221
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z Urzedow Skarbowych oraz innych naleznosci w roku
nastepnym po roku bilansowym

16. |Przejecie zobowigzan po zlikwidowanych jednostkach zespot 2
Przekazanie zaptaconych odsetek na cele inwestycyjne do 240
17. |innych mjo
(zapis rownolegly — storno czerwone) (751/240)
Typowe zapisy strony Ma konta 800
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zysk bilansowy roku ubiegtego 860
2. | Przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, 223
zrealizowanych wydatkow budzetowych
3. | Otrzymanie nieodplatne od innych jednostek niz jednostki
i zaktady budzetowe:
— $rodkow trwatych (w wartosci wynikajacej z wyceny), 011
— $rodkow trwatych w budowie (koszty ujete w dowodzie 080
przekazujacego),
— dobr kultury 016
4. | Otrzymanie nieodptatne od jednostek i zaktadow
budzetowych:
— $rodkow trwatych (warto$¢ nieumorzona), 011
— inwestycji, 080
— materialow, 310
— warto$ci niematerialnych 1 prawnych 020
5. | Zwigkszenie warto$ci srodkow trwatych na skutek aktualizacji 011
wyceny (wartos¢ brutto)
Roéwnowarto$¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej 810
na sfinansowanie $§rodkow trwatych w budowie, zakupu
6. |srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty ksiggowany
w dzienniku inne)
Przyjecie do eksploatacji zakonczonej inwestycji 011
7. |sfinansowanej ze Srodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych
Przejecie naleznosci po zlikwidowanych jednostkach:
8. — krotkoterminowych, 221
— dhlugoterminowych 226
9 Przyjecie $rodka trwatego/pozostatego srodka trwatego 011/013 (800/072)
" | nabytego w drodze spadkobrania
Przyjecie srodka trwatego w wyniku zamiany 011
10. (080/800
-080/800)

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje” — sluzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone dotacji przekazanych z budzetu oraz réwnowarto$ci wydatkéw dokonanych
przez Urzad Miasta Krakowa ze srodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje si¢:
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1) uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez Urzad Miasta
Krakowa,

2) réwnowartos¢ dokonanych wydatkow na finansowanie srodkow trwatych w budowie,
zakupu $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych Urzedu (zapis
rownolegly do zaptaty zobowigzan Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 810 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacj¢ budzetowa.

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Dotacje dla: 224
— samorzadowego zaktadu budzetowego,
— samorzadowych instytucji kultury
oraz dotacje na inne cele wskazane w ustawie o finansach
publicznych, ktére na podstawie odrebnych przepiséw zostaty
uznane za wykorzystane lub rozliczone

2. |Rownowartos¢ dokonywanych wydatkow na sfinansowanie 800
srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu Miasta Krakowa

Typowe zapisy strony Ma konta 810

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji 800
przekazanych oraz wydatkéw na sfinansowanie srodkow
trwatych w budowie, zakupu $rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Urzgdu Miasta Krakowa

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” - shizy
do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych

oraz rezerw na przyszte zobowigzania.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn —
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
mi¢dzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodow roku obrotowego.

W Urzedzie Miasta Krakowa rozliczenie miedzyokresowe przychodéw obejmuje
W szczegolnosci rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow S$rodkéw
Z tytulu $wiadczen, ktoérych wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 840 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegodlnych tytutdow oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen.
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Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerw na skutek:
— ujecia zobowigzan, zespot 2
— wygasniecia przyczyny utworzenia rezerw 750, 760
2. | Zarachowanie przychodow przysztych okresow 760, 750
do przychodéw danego okresu

Typowe zapisy strony Ma konta 840

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rezerwy na przyszle zobowigzania 751, 761, 800

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” — stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen i1 zmniejszen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych tworzonego
na podstawie ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzy sie przede wszystkim z odpisow

obcigzajacych koszty dziatalnos$ci jednostki, a ponadto zwigksza si¢ z tytutu:

1) odsetek naliczonych od $rodkéw funduszu ulokowanych na rachunku bankowym,;

2) odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe;

3) dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapisow osob fizycznych i prawnych;

4) optat osob i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zaktadowej dziatalno$ci
socjalnej.

Kierunki i zasady wykorzystania $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
okresla Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Miasta
Krakowa.

Srodki pieni¢zne Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych gromadzone sa na
odregbnym rachunku bankowym na koncie 135, natomiast pozostate sktadniki majatkowe
nie podlegajag wyodrgbnieniu.

Na stronie Wn konta 851 ksieguje si¢ koszty dziatalnosci socjalne;.
Na stronie Ma konta 851 ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 jest analogiczna jak ewidencja szczegotowa

prowadzona do konta 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 851 umozliwia ustalenie:

1) stanu oraz zwiekszen i zmniejszen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
z podziatem wedtug tytutow zwigkszen i kierunku wykorzystania,

2) wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychodow w ramach
poszczegolnych rodzajow dziatalnosci socjalne;j.

Na koniec roku konto 851 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych bedacego w dyspozycji jednostki.
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Typowe zapisy strony Wn konta 851

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalno$cia zespot 2
socjalng:

— wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotnej (zapomogi,
$wiadczenia urlopowe, dofinansowanie dla dzieci
do kolonii i obozow),

— ujete jako zobowiazania z tytutu ustug i dostaw

2. |Koszty z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych 234, 240
naleznosci

3. [Naliczenie podatku dochodowego od osoéb fizycznych z tytutu 225
udziatu pracownika w imprezach finansowanych ze §rodkéw z
ZFSS

4. |Przypis z tytutu przyznanych §wiadczen z ZFSS (zapomogi, 234
grusze, kolonie, obozy, wczasy)

5. | Odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe ZFSS ( na dzien 290
bilansowy)

Typowe zapisy strony Ma konta 851
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Odpisy na ZFSS 135

2. | Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu 135
w pokrywaniu kosztéw wspolnej dziatalnosci socjalnej

3. | Odsetki bankowe naliczone od ZFSS 135

4. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234, 240
mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy)

5. | Przypis do zwrotu nadptaconego $wiadczenia 234
(zapis rownolegly na czerwono (851/225)
dot. rozliczenia podatku dochodowego)

6. |Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w przypadku 290

ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu

Konto 853 — ,,Fundusze celowe” —

stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen

funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia otrzymanych
W oparciu o zapisy wynikajace z zawartych umow, porozumien i innych dokumentow
0 podobnym charakterze.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 853

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Koszty zwigzane z realizowang dzialalnoscia ze srodkow
funduszy celowych, w tym uj¢te jako zobowigzania:

- z tytutu ushug 1 dostaw,

- innych dokumentow finansowo-ksiggowych bedacych
podstawa wyplaty srodkow.

zespot 2
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2. | Zwrot niewykorzystanych srodkow funduszy celowych 135
otrzymanych na realizacje zadan zgodnie z zapisami zawartych

umow
Typowe zapisy strony Ma konta 853
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkoéw funduszy celowych na realizacj¢ zadan 135
okreslonych w zawartych umowach

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” — stuzy do ewidencji
roéwnowartosci przejetego mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych Miasta
Krakowa.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy,
przekazania nieodptatnego lub przejecia na wiasne potrzeby mienia zlikwidowanych
jednostek albo jego likwidacji.

Na stronie Ma konta 855 ksigguje si¢ rownowarto$¢ przyjetego mienia podang w bilansach
likwidowanych jednostek organizacyjnych oraz podwyzszenie wartosci tego mienia
do wysokosci wynikajacej z umowy ze spoika, ktora przyjela to mienie do odptatnego
korzystania.

Warto§¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilansow
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 855 jest prowadzona wedtug likwidowanych jednostek.

Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych przyjetego przez Urzad Miasta Krakowa, ktore
nie zostalo jeszcze zagospodarowane, oraz wartos¢ mienia oddanego do odplatnego
korzystania lub sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015

2. | Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wlasne Urzgdu Miasta 015
Krakowa albo przekazanego nieodplatnie

Typowe zapisy strony Ma konta 855

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wartos$¢ bilansowa mienia przejetego przez Urzad Miasta 015
Krakowa po zlikwidowaniu jednostki organizacyjnej

Konto 860 — ,,Wynik finansowy” — stuzy do ustalenia wyniku finansowego Urzedu
Miasta Krakowa.

W koncu roku obrotowego ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:

1) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na kontach zespotu 4,
2) pozostate koszty operacyjne, w korespondencji z kontem 761,

3) koszty operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,

4) saldo konta 490 (zmniejszenia).
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W koncu roku obrotowego na stronie Ma konta 860:

1) sumy uzyskanych w roku obrotowym przychodéow, w Kkorespondencji
z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

2) saldo konta 490 (zwigkszenia).

Ewidencja szczegdtowa do konta 860 prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
Saldo Wn — stratg netto.
Saldo Ma — zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Typowe zapisy strony Wn konta 860

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego:
— przeniesienie poniesionych kosztow wedtug rodzaju, zespot 4
— przeniesienie kosztow finansowych, 751
— przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych 761
2. | Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku 800
netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania
finansowego)
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Typowe zapisy strony Ma konta 860

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego:
— przeniesienie  przychodéw z  tytutu  dochodow 720
budzetowych,
— przeniesienie przychodow finansowych, 750
— przeniesienie pozostatych przychodoéw operacyjnych 760
2. | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) 800

za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego)
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Rozdzial 2
Konta pozabilansowe

§ 51. Wykaz kont obowiazujacych do 31.12. 2019 roku

a) konto 094 - obce sktadniki majatkowe

b) konto 900 - majatek Skarbu Panstwa

c) konto 901 - naleznosci warunkowe

d) konto 902 - zobowigzania warunkowe

e) konto 903 - zastawy

f) konto 904 - naleznosci warunkowe dla GMK jako spadkobiercy ustawowego

g) konto 905- zobowigzania warunkowe — GMK jako potencjalny spadkobierca

h) konto 906 - sktadniki majatku w likwidacji ($rodki trwate w likwidacji)

1) konto 907 - pozostate srodki trwale w likwidacji

j) konto 908 - $rodki trwate w budowie (inwestycje) w likwidacji

K) konto 909 - warto$ci niematerialne i prawne w likwidacji

[) konto 915 - warto$¢ umorzenia po zlikwidowanych jednostkach

1) konto 916 - warto$¢ gruntéw stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gming Miejska
Krakow lub Miasto Krakoéw — miasto na prawach powiatu.

m)konto 972 - wadia i kaucje gwarancyjne

n) konto 973 - hipoteka

0) konto 976 - wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami,

p) konto 980 - plan finansowy wydatkow budzetowych

r) konto 981 - plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych

s) konto 990 - wydatki z tytutu realizacji projektu z udziatem $rodkoéw zagranicznych

t) konto 998 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego (oraz wydatkow
niewygasajacych z uptywem roku budzetowego)

u) konto 999 - zaangazowanie wydatkow— budzetowych przysztych lat

Konto 094 - ,,Obce sktadniki majgtkowe” - shizy do ewidencji warto$ci obcych
sktadnikow majatkowych, ktore sg uzytkowane w Urzedzie Miasta Krakowa na podstawie
zawartych umow. Warto$¢ uzytkowanych obcych skladnikéw jest brana z umowy lub,
w przypadku, gdy w umowie nie okreslono wartosci, musi pochodzi¢ od wiasciciela
sktadnika majatkowego. Na stronie Wn konta 094 ujmuje si¢ przychoéd obcych
sktadnikow majatkowych, a na stronie Ma konta 094 rozchod obcych sktadnikoéw
majatkowych.

Konto 900 — ,,Majqgtek Skarbu Panstwa” — stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen
wartosci majatku Skarbu Panstwa, ktorym na podstawie odrgbnych uregulowan
gospodaruje Prezydent Miasta Krakowa.

Ewidencja szczegotowa do konta 900 prowadzona jest wedlug kont bilansowych stuzacych
do ewidencji majatku oraz rozliczen zwigzanych z majatkiem zgodnie z ponizszym
wykazem:

900-011 — Srodki trwate Skarbu Panstwa,

900-013 — Pozostate $rodki trwale Skarbu Panstwa,

900-071 — Umorzenie srodkéw trwatych Skarbu Panstwa,
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900-072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych Skarbu Panstwa,
900-400 — Amortyzacja srodkow trwatych Skarbu Panstwa,
900-800 —Fundusz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Konto 900-011 — ,Srodki trwale Skarbu Panstwa” — shizy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen 1 zmniejszen srodkow trwatych stanowigcych wiasnos¢ lub wspotwlasnosé
Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 900-011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych Skarbu Panstwa otrzymanych nicodptatnie,
nabytych w wyniku zamiany, przejetych z mocy prawa;

2) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne oraz nadwyzki ujawnione w toku postgpowan
srodkow trwatych Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 900-011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rozchod srodkow trwatych w zwigzku z likwidacjg (w wyniku zuzycia lub utraty)
lub nieodptatnym przekazaniem;

2) ujawnione niedobory srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 900-011 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie $rodki trwale stanowigce wlasnos¢
| wspotwlasnos¢ Skarbu Panstwa, ktorymi gospodarowanie zostalo powierzone
Prezydentowi Miasta Krakowa.

Zwigkszenie stanu $rodkow trwatych nastepuje pod data przyjecia od innych jednostek
przekazujacych lub nabycia z mocy prawa. Ujawnione nadwyzki $rodkéw trwatych
wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji lub w toku prowadzonych postepowan
wycenia si¢ w warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak w cenie
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu lub w wartosci godziwe;.

Zmniejszenie stanu S$rodkow trwalych nastgpuje pod data postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Typowe zapisy strony Wn konta 900-011

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przychody z nieodptatnego przyjecia srodkoéw trwatych, 900-800
nabytych z mocy prawa lub w drodze zamiany

Typowe zapisy strony Ma konta 900-011

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie wartosci srodkoéw trwatych na skutek:

— kasacji srodkoéw trwatych postawionych w stan likwidacji
z powodu zuzycia,

— ujawnionego niedoboru,

— nieodptatnego przekazania,

— zamiany
a) warto$¢ nieumorzona 900-071
b) warto$¢ umorzona 900-800
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Konto 900-013 — ,, Pozostale srodki trwale Skarbu Panstwa” — stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen 1 zmniejszen pozostalych $rodkow trwatych stanowigcych wlasnosé
lub wspotwiasnosé Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 900-013 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ poczatkowg otrzymanych nieodptatnie, nabytych w wyniku zamiany,
przejetych z mocy prawa;

2) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne oraz nadwyzki ujawnione w toku postepowan
pozostatych srodkow trwatych Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 900-013 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

1) rozchod pozostatych srodkow trwalych w zwigzku z likwidacja (w wyniku zuzycia
lub utraty) lub nicodptatnym przekazaniem;

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 900-013 umozliwia:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych pozostatych srodkow trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono pozostate $rodki
trwate.

Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie pozostale srodki trwale stanowigce wlasnos§¢
I wspotwlasnos¢ Skarbu Panstwa, ktorymi gospodarowanie zostalo powierzone
Prezydentowi Miasta Krakowa.

Zwigkszenie stanu pozostalych srodkéw trwatych nastepuje pod data przyjecia od innych
jednostek przekazujacych lub nabycia z mocy prawa. Ujawnione nadwyzki pozostatych
srodkow trwalych wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Pozostate §rodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji lub w toku prowadzonych
postgpowan wycenia si¢ w warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, a gdy ich
brak na podstawie ekspertyzy przy uwzglednieniu ich aktualnej warto$ci rynkowe;j
I ewentualnego zuzycia.

Zmniejszenie stanu pozostatych $rodkow trwalych nastgpuje pod data postawienia ich
w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania
nieodptatnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 900-013

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych nieodptatnie 900-072
otrzymanych, nabytych z mocy prawa lub w drodze zamiany

Typowe zapisy strony Ma konta 900-013

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie wartosci pozostatych srodkoéw trwatych na 900-072
skutek:
— kasacji srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
z powodu zuzycia,
— ujawnionego niedoboru,
— nieodptatnego przekazania,
— zamiany

Konto 900-071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych Skarbu Panstwa” — shuzy do ewidencji
zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwalych Skarbu Panstwa, ktore podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad Miasta Krakowa.
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Umorzenie ksiegowane na koncie 900-071 nalicza si¢ od wszystkich §rodkéw trwatych
Skarbu Panstwa ewidencjonowanych na koncie 900-011, z wyjatkiem gruntéw Skarbu
Panstwa 1 prawa uzytkowania wieczystego gruntu, od ktéorych umorzenie przystuguje
Skarbowi Panstwa. Umorzenie $rodkéw trwalych Skarbu Panstwa nalicza si¢ od
pierwszego dnia miesigca nastg¢pujacego po miesigcu, w ktorym te Srodki przyjeto do
uzywania, 1 do konca tego miesigca, w ktdrym nastgpuje zrownanie wysokosci umorzenia
z ich warto$cig poczatkowg lub w ktérym $rodki trwate Skarbu Panstwa postawiono w stan
likwidacji, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Od ujawnionych s$rodkéw trwatych Skarbu Panstwa nieobjetych uprzednio ewidencja
umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym srodki
trwale zostaty wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie S$rodkow trwalych Skarbu Panstwa oblicza si¢ od wartosci poczatkowej
(wystepujacej w ewidencji jednostki), wedtug stawek przyjetych w jednostce.

Od uzywanych $rodkow trwalych wprowadzonych po raz pierwszy do ewidencji
umorzenie moze by¢ naliczane wedlug indywidualnie ustalonej stawki zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

Na stronie Ma konta 900-071 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych Skarbu Panstwa, a na stronie Wn konta 900-071
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych Skarbu Panstwa.

Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 900-400.

Konto 900-071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych Skarbu Pafistwa umarzanych stopniowo wedtug stawek ustalonych na
podstawie wyzej podanych przepisow.

Typowe zapisy strony Wn konta 900-071

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw Skarbu 900-011
Panstwa na skutek likwidacji, nieodptatnego przekazania,
zamiany, sprzedazy lub niedoboru

Typowe zapisy strony Ma konta 900-071

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Biezace naliczenie umorzenia §rodkéw trwatych Skarbu 900-400
Pafistwa
2. | Przyjecie na ewidencje uzywanych srodkow trwatych Skarbu 900-800
Pafistwa:
— dotychczasowe umorzenie

Konto 900-072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych Skarbu Panstwa” — stuzy
do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych Skarbu
Panstwa podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci w miesigcu przyjecia
ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 900-072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych Skarbu Panstwa, a na stronie Wn konta 903-
072 wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych Skarbu Panstwa.
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Konto 900-072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
pozostatych $rodkoéw trwatych Skarbu Panstwa umarzanych jednorazowo w pelnej
wartosci w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 900-072

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych 900-013
srodkow trwatych Skarbu Panstwa na skutek likwidacji,
nieodptatnego przekazania, zamiany, sprzedazy lub niedoboru
Typowe zapisy strony Ma konta 900-072
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie na ewidencj¢ pozostatych srodkéw trwatych Skarbu 900-013

Panstwa

Konto 900-400 —,,Amortyzacja srodkow trwalych Skarbu Parstwa” —

stuzy do ewidencji

kosztow amortyzacji od srodkoéw trwatych Skarbu Panstwa. Odpisy amortyzacyjne
sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych przyjetych w jednostce.

Na stronie Wn konta 900-400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne.

Na

stronie Ma konta 900-400 na koniec roku dokonuje

dotychczasowych odpiséw amortyzacyjnych.

si¢  wyksiggowania

Konto 900-400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji.

Konto 900-400 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 900-400

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Naliczenie amortyzacji srodkow trwatych Skarbu Panstwa 900-071
Konto 900-800 - , Fundusz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa” - shizy

do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 900-800 ksi¢guje sie¢:
naliczone umorzenie srodkow trwatych (z wyjatkiem gruntéw) zaliczonych do zasobu

1)
2)
3)

4)

nieruchomosci Skarbu Panstwa;

przekazane w trwaty zarzad innej jednostce na podstawie decyzji administracyjnej
nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa;
wycofane z ewidencji $rodkéw trwatych sprzedanej nieruchomosci z zasobu

nieruchomosci Skarbu Panstwa;

wycofane z ewidencji pozabilansowej S$rodkéw trwalych oddanej w wieczyste
uzytkowanie nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 900-800 ksieguje si¢ przyjecie do ewidencji zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa nowej nieruchomosci.

128




Konto 900-800 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Typowe zapisy strony Wn konta 900-800

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przekazanie nieruchomosci zaliczonej do zasobu 900-011
nieruchomosci Skarbu Panstwa innej jednostce w trwaty
zarzad na podstawie decyzji administracyjnej

2. | Wycofanie z ewidencji pozabilansowej srodkow trwatych 900-011
nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa oddanej w wieczyste uzytkowanie

3. | Przyjecie na ewidencje uzywanych nieruchomosci Skarbu 900-071
Panstwa

Typowe zapisy strony Ma konta 900-800

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie do ewidencji zasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa 900-011
nowej nieruchomosci

Konto 901 - ,,Naleznosci warunkowe” — shluzy do ewidencji nalezno$ci nieujetych
w ewidencji bilansowej, ktorych prawdopodobienstwo uzyskania kwoty jest mniejsze niz
50 % i wigcksze niz 0 %, najczgsciej ustalone izaewidencjonowane w wyniku
inwentaryzacji.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 prowadzona jest wedtug kontrahentow (dtuznikéw)
oraz jednostek realizujagcych (komorki organizacyjnej UMK, w ktorej powstala naleznos$¢,
prowadzacej nadzor nad zadaniem).

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ ustalong warto$¢ nalezno$ci warunkowych.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ wyksiegowanie (zmniejszenia) naleznos$ci
warunkowych w momencie oddalenia roszczenia przez sad, badz przeksiggowanie
naleznosci do ewidencji bilansowej, gdy wptyw korzysci ekonomicznych stat si¢
praktycznie pewny.

Konto ,,Naleznosci warunkowe” moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
nalezno$ci warunkowych.

Konto 902 — ,,Zobowiazania warunkowe” — shuizy do ewidencji wartosci zobowigzan

nieujetych w ewidencji bilansowej, ktore dotycza:

1) krétkoterminowych aktywow finansowych, gdy prawdopodobienstwo przegrania sprawy
oszacowane przez radcow prawnych w toczacym si¢ postepowaniu sagdowym lub
administracyjnym jest na poziomie mniejszym niz 50 % w zakresie zobowigzan
nieujetych w ewidencji bilansowej oraz wigkszym niz 0%;

2) rzeczowych aktywow trwalych, bez wzgledu na okreslone prawdopodobienstwo
przegrania sprawy w toczacym si¢ postepowaniu sgdowym lub administracyjnym.

Ewidencja szczegotowa do konta 902 prowadzona jest wedlug rodzaju zobowigzan
przyjetych w formie bezgotowkowe;.
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Na stronie Wn konta 902 ksieguje si¢ wygasniecie zobowigzania w momencie zaptaty
sumy roszczenia lub oddalenia roszczenia przez sad, umorzenia zobowigzania w zwigzku
ze spetnieniem warunkow okreslonych w decyzji ustalajacej optate za wycinke drzew lub
krzewow badz przeksiegowanie do zobowigzan bilansowych w przypadku obowigzku
uiszczenia optat, wygasniecie zabezpieczenia, utworzenie rezerwy.

Na stronie Ma konta 902 ksieguje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego,
np. otrzymanie pozwu, otrzymanie decyzji warunkowej ustalajacej oplate za wycinke
drzew lub krzewdw, zawarcie umowy porgczenia czy gwarancji.

Konto ,,Zobowigzan warunkowych” moze wykazywac¢ tylko saldo Ma, ktére oznacza stan
zobowigzan warunkowych.

Konto 903 — ,,Zastawy” — stuzy do ewidencji wartosci zastawdw na rzeczach ruchomych i
zbywalnych prawach majatkowych, w szczegélnosci do ewidencji zastawow
na dtugoterminowych aktywach finansowych (udziatach, akcjach).

Warto$¢ zastawdw ujmuje si¢ po stronie Ma konta 903.

Konto 904 — Naleznosci warunkowe dla GMK jako spadkobiercy ustawowego — stuzy
do ewidencji naleznosci warunkowych jakimi sg $rodki pienigzne zdeponowane
na rachunkach bankowych os6b zmartych, po ktérych Gmina Miejska Krakow moze staé
si¢ potencjalnym spadkobierca, na podstawie zbiorczego comiesigcznego zestawienia
przesytanego  przez  wydziat merytoryczny  odpowiedzialny  za spadkobranie,
sporzadzanego na podstawie informacji otrzymywanych od bankéw lub innych instytucji
finansowych. Bioragc pod uwage racjonalno$¢ oraz bardzo niski stopien
prawdopodobienstwa, ze Gmina Miejska Krakow stanie si¢ przysztym spadkobierca
przyjmuje si¢, ze do ewidencji pozabilansowej ujmowane sg tylko kwoty na rachunkach
przekraczajace 10 000 zt 1 gdy nie sg znane zadne osoby spokrewnione ze zmarlym.
W przypadku walut obcych wydzial merytoryczny odpowiedzialny za spadkobranie
dokonuje ich wyceny wedlug $redniego kursu NBP obowigzujagcego w ostatnim dniu
miesigca, w ktérym miatyby by¢ ujmowane w ewidencji potencjalne srodki pieni¢zne.
Srodki pieniezne zdeponowane na rachunkach bankowych w walutach obcych wycenia sie
nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

Na stronie Wn konta 904 ksieguje si¢ warto$¢ srodkow pienieznych potencjalnych
do przejecia w drodze spadku przez Gming Miejskg Krakow, ktore spetniaja powyzsze
warunki.

Na stronie Ma konta 904 ksieguje si¢ wartos¢ $rodkow pieni¢znych uprzednio
zaewidencjonowanych po stronie Wn w przypadku, gdy znaleziono innych spadkobiercow
lub w przypadku, gdy Gmina Miejska Krakow stata si¢ prawomocnym spadkobierca.

Konto 904 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ srodkoéw pienieznych, ktore
potencjalnie mogg sta¢ si¢ wtasnosciag Gminy Miejskiej Krakow.

Konto 905 — ,,Zobowigzania warunkowe — GMK jako potencjalny spadkobierca” — stuzy
do ewidencji zobowigzan warunkowych jakimi sg zabezpieczenia hipoteczne lub zastawy
rejestrowe ustanowione na nieruchomosciach przejetych przez Gming Miejska Krakow
w drodze spadkobrania.
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Na stronie Wn konta 905  ksieguje si¢ wycofanie ustanowionych zabezpieczen
hipotecznych lub zastawow rejestrowych na nieruchomosciach nabytych przez Gming
Miejska Krakéw w drodze spadkobrania.

Na stronie Ma konta 905 ksieguje si¢ warto$¢ ustanowionych zabezpieczen hipotecznych
lub zastawow rejestrowych na nieruchomosciach nabytych przez Gming Miejska Krakow.

Konto 905 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ ustanowionych
zabezpieczen hipotecznych lub zastawdéw rejestrowych na nieruchomosciach nabytych
przez Gming Miejska Krakow.

Konto 906 — ,,Skladniki majatku w likwidacji (Srodki trwale w likwidacji)” — stuzy do
ewidencji $rodkow trwatych (w wartoSci poczatkowej), ktore zgodnie z opinig Komisji ds.
likwidacji podlegaja likwidacji, aktore nadzien 31 grudnia nie zostaty fizycznie
zlikwidowane. Zapisy na koncie 906 wprowadzane sg po stronie Wn na dzien 31 grudnia.
Wyksiggowanie z konta 906 po stronie Ma (zapis jednostronny) bedzie nastepowalo na
podstawie dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacje srodkow trwatych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 906 prowadzona jest wedtug Klasyfikacji Srodkow
Trwatych.

Konto 907 — ,,Pozostale $rodki trwale w likwidacji” — stuzy do ewidencji pozostatych
srodkow trwatych (w warto$ci poczatkowej), ktore zgodnie z opinig Komisji ds. likwidacji
podlegaja likwidacji, a ktore na dzien 31 grudnia nie zostaty fizycznie zlikwidowane.
Zapisy na koncie 907 wprowadzane sg po stronie Wn na dzien 31 grudnia. Wyksiggowanie
z konta 907 po stronie Ma (zapis jednostronny) bedzie nastgpowalo na podstawie
dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacj¢ pozostatych §rodkow trwatych

Ewidencja szczegdlowa do konta 907 prowadzona jest wedlug grup analitycznych
pozostatych s$rodkow trwalych przyjetych odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa powotanym w § 12 ust. 1 pkt 2.

Konto 908 — Srodki trwale w budowie (inwestycje) w likwidacji” - stuzy do ewidencji
srodkow trwalych w budowie (inwestycji) w wartosci poczatkowej, ktore zgodnie
Z decyzja kierownika jednostki zostaty uznane za zaniechane, a ktore na dzief 31 grudnia
nie zostaty fizycznie zlikwidowane. Zapisy na koncie 908 wprowadzane sg po stronie Wn
(zapis jednostronny) na dzien 31 grudnia. Wyksiggowanie z konta 908 po stronie Ma
(zapis jednostronny) bedzie nastgpowalo na podstawie dokumentacji potwierdzajace]
fizyczna likwidacje srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Konto 909 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne w likwidacji” — sluzy do ewidencji
warto$ci niematerialnych 1 prawnych (W warto$¢ poczatkowej), ktore zgodnie z opinig
Komisji ds. likwidacji podlegaja likwidacji, a ktore na dzien 31 grudnia nie zostaty
fizycznie zlikwidowane. Zapisy na koncie 909 wprowadzane sg po stronie Wn na dzien
31 grudnia. Wyksiegowanie z konta 909 po stronie Ma (zapis jednostronny) bedzie
nastepowato na podstawie dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacje wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 909 prowadzona jest wedhug grup analitycznych warto$ci
niematerialnych i prawnych przyjetych odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa powotanym w § 12 ust. 1 pkt 2.

Konto 915 - ,,Warto§¢ umorzenia po zlikwidowanych jednostkach” — shuzy
do ewidencji wartosci dotychczasowego umorzenia s$rodkéw trwatych, pozostatych
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srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo
I jednorazowo, przejetych po zlikwidowanej jednostce, zgodnie z informacjami zawartymi
w zalacznikach do bilansu zlikwidowanej jednostki.

Na stronie Wn konta 915 ksieguje si¢ wartos¢ umorzenia srodkow trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo
I jednorazowo, ktore zostalty wyksiegowane z ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek
np.: wskutek sprzedazy, likwidacji, przyjecia do uzytkowania przez Urzad Miasta
Krakowa.

Na stronie Ma konta 915 ksigguje si¢ wartos¢ umorzenia srodkow trwatych, pozostatych
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
i jednorazowo, zgodnie =z informacjami zawartymi w zalgcznikach do bilansu
zlikwidowanej jednostki.

Konto 915 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto§¢ umorzenia skladnikéw
po zlikwidowanych jednostkach, ktére w dalszym ciaggu pozostaja w Urzedzie Miasta
Krakowa i nie zostaty: przyjete do uzytkowania, przekazane innym miejskim jednostkom
organizacyjnym, sprzedane, czy tez zlikwidowane.

Konto 916 — ,,Warto$¢ gruntéw stanowiacych wlasnosé¢ Skarbu Panstwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczys$cie przez Gmine Miejska
Krakéw lub Miasto Krakéw — miasto na prawach powiatu” — stuzy do ewidencji
warto$ci gruntow stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych jednostek samorzadu
terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gming Miejskag Krakéw lub Miasto
Krakéw — miasto na prawach powiatu. Warto$¢ okreslana jest na podstawie operatow
szacunkowych sporzadzonych przez rzeczoznawcoOw majatkowych i stanowi podstawe
do ustalenia optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego. Na stronic Wn konta 916
ujmuje si¢ przychod wartosci ww. gruntdw, a na stronie Ma konta 916 rozchdd wartosci.

Konto 972 - ,Wadia i kaucje gwarancyjne” — stuzy do ewidencji wadiow i kaucji
w formie bezgotowkowe;.

Na stronie Wn konta 972 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zdeponowanych w Urzgedu Miasta
wadiow 1 kaucji.
Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowarto$¢ wadiow 1 kaucji zwréconych kontrahentowi.

Na koniec roku konto 972 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan zdeponowanych
W Urzedu Miasta wadiow i kaucji.

Konto 973 — ,,Hipoteka” — stuzy do ewidencji zobowigzan zabezpieczonych hipoteka.

Na stronie Wn konta 973 ujmuje si¢ rozliczenie zobowigzan zabezpieczonych hipoteka.
Na stronie Ma konta 973 ujmuje si¢ wartos¢ zobowigzan zabezpieczonych hipoteka.

Na koniec roku konto 973 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan
zabezpieczonych hipoteka.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — stuzy do ewidencji kwot
wynikajacych z wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami dotycza:
1) naleznosci i zobowiazan;
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2) przychodow i kosztow;
3) zmian na funduszu.

Ustala si¢ nastgpujace zasady funkcjonowania konta 976:

1) Nalezno$ci od jednostek z grupy objetej tacznym sprawozdaniem finansowym sg
ewidencjonowane na stronie Wn konta (wzajemne naleznosci), natomiast na stronie
Ma konta ksiegowane sg zapisy o ich zaptacie.

2) Saldo Wn konta oznacza stan nalezno$ci niezaptaconych do konca roku do wylgczenia
w sprawozdaniu tacznym.

3) Zobowigzania od jednostek z grupy objetej lgcznym sprawozdaniem finansowym
sa ewidencjonowane na stronie Ma konta (wzajemne zobowigzania), natomiast
na stronie Wn konta ksiegowane sg zapisy o ich zaplacie.

4) Saldo Ma konta oznacza stan zobowigzan niezaptaconych do konca roku
do wylgczenia w sprawozdaniu tgcznym.

5) Przychody uzyskane od jednostek objetych lgcznym sprawozdaniem finansowym
sg ewidencjonowane na stronie Ma konta i muszg by¢ rowne kosztom w tych
jednostkach.

6) Koszty bedace nastepstwem zobowigzan wobec w stosunku do jednostek objetych
tacznym sprawozdaniem finansowym sa ewidencjonowane na stronie Wn konta
I muszg by¢ rowne przychodom w tych jednostkach.

7) Ewidencja szczegotowa prowadzona dla przychodow i kosztéw dostarcza informacji
o strukturze przychoddw 1 kosztéw wedhlug pozycji rachunku zyskow i strat.

8) Zwickszenia na funduszu w wyniku nieodptatnego otrzymania Srodkow trwatych,
srodkow trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (w warto$ci
netto) sa ewidencjonowane na stronie Ma konta i muszg by¢ réwne zmniejszeniom na
funduszu jednostek objetych tacznym sprawozdaniem.

9) Zmniejszenia na funduszu w wyniku nieodptatnego przekazania srodkow trwatych,
srodkow trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych (w warto$ci
netto) sa ewidencjonowane na stronie Wn konta 1 musza by¢ rowne zwigkszeniom na
funduszu jednostek objetych facznym sprawozdaniem.

Szczegolowe zasady prowadzenia konta 976 okreSla odrebne zarzgdzenie Prezydenta
Miasta Krakowa w sprawie ustalenia zasad ewidencji ksiggowe] na koncie
pozabilansowym 976 ,,wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” .

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” — stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniowa. Ewidencja jest prowadzona w szczegdtowosci
planu finansowego wydatkow budzetowych.

133



Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych” — stuzy
do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych (na koniec okresu sprawozdawczego);

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowane;j
lub wygastej (na koniec roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa do konta 981 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniowa. Ewidencja jest prowadzona w szczegdlowosci
planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 990 — ,, Wydatki 7 tytutu realizacji projektu z udzialem srodkow zagranicznych” —

stuzy do ujmowania w ewidencji pozabilansowe;j:

1) wydatkow Urzedu Miasta Krakowa, ktore zostaty objete dofinansowaniem ze srodkow
zagranicznych, a ich realizacja zostata dokonana w latach poprzednich;

2) innych wydatkow Urzedu Miasta Krakowa zwigzanych z realizacja projektow
objetych dofinansowaniem ze $rodkdw zagranicznych, ktére nie zostaly ujete
w ewidencji bilansowej projektu;

3) wydatkow Urzedu Miasta Krakowa, ktore zostaty objete dofinansowaniem ze srodkow
zagranicznych, a realizacj¢ projektu prowadzi miejska jednostka organizacyjna.

Ewidencja szczegotowa do konta 990 jest prowadzona w podziale na projekty, klasyfikacje
budzetowa oraz lata realizacji wydatkow. Wyksiggowanie salda konta nastepuje po okresie
trwatosci projektu, ktora okreslona jest w zawartych umowach na realizacje projektu.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
(oraz wydatkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego)” — stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu
Miasta Krakowa danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym Urzedu Miasta Krakowa danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajace
z podpisanych uméw angazujacych $rodki przewidziane planem finansowym wydatkow
oraz rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow niewygasajacych, ktore beda obcigzaty
wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku
biezacego, czyli wartos¢ umow, decyzji, podjetych zobowigzan (w tym niesptaconych
zobowigzan z lat ubieglych) zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Miasta Krakowa
I wypelnianiem przez Urzad okreslonych zadan statutowych oraz innych postanowien,
ktérych wykonanie pociagnie za sobg konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;
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2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniow3.

Na koniec roku konto 998 nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku obroty
strony Ma konta wykazuja warto§¢ zaangazowania, ktéra jest wykazywana
w sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie ,,Zaangazowanie”.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéow budzetowych przyszlych lat” — stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszitych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w roku nastepnym.

Na koncie 999 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1) ubezpieczenie spoteczne;

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy;

3) wieloletnie umowy;

4) przyznane decyzjami administracyjnymi $wiadczenia, o ktorych mowa w § 1 ust. 2
pkt5, oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i1 zdrowotne od $wiadczen
opiekunczych.

5) Na stronie Wn konta 999 na poczatku roku budzetowego, w korespondencji z kontem
998, wyksieggowywana  zostaje = réwnowartos¢  wydatkow  budzetowych
zaangazowanych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy biezacego roku jednostki.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniowa.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Szczegdlowe zasady angazowania wydatkéw budzetowych okresla odrgbne zarzgdzenie
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych
na rok biezqcy oraz lata przyszte w Gminie Miejskiej Krakow.

§ 52. Wykaz kont obowiazujacy od 1 stycznia 2020 roku

a) konto 901 - naleznos$ci warunkowe

b) konto 902 - zobowigzania warunkowe

¢) konto 903 - sktadniki majgtku Skarbu Panstwa

d) konto 904 - obce sktadniki majatkowe

e) konto 905 - wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

f) konto 906 - sktadniki majatku w likwidacji (Srodki trwate w likwidacji)

g) konto 907 - pozostate $rodki trwate w likwidacji

h) konto 908 - srodki trwate w budowie (inwestycje) w likwidacji

i) konto 909 - warto$ci niematerialne i prawne w likwidacji

J) konto 915 - warto$¢ umorzenia po zlikwidowanych jednostkach

K) konto 916 - warto$¢ gruntow stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gming Miejska
Krakéw lub Miasto Krakow — miasto na prawach powiat

135



) konto 919 - wydatki COVID-19
1) konto 973 - zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki
m) konto 976 - wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami,
n) konto 980 - plan finansowy wydatkéw budzetowych
0) konto 981 - plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych
p) konto 991 - wydatki z tytutu realizacji projektu z udziatem $rodkéw zagranicznych
r) konto 998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezagcego (oraz wydatkow
niewygasajacych z uptywem roku budzetowego)
s ) konto 999 - zaangazowanic wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 901 — ,,Naleznosci warunkowe” — shluzy do ewidencji nalezno$ci nieujetych
w ewidencji bilansowej, ktorych prawdopodobienstwo uzyskania kwoty jest mniejsze niz
50 % i wicksze niz 0 %, najczesciej ustalone izaewidencjonowane w wyniku
inwentaryzacji.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 prowadzona jest wedtug kontrahentow (dtuznikéw)
oraz jednostek realizujacych (komorki organizacyjnej UMK, w ktorej powstata naleznosc,
prowadzacej nadzor nad zadaniem).

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ ustalong warto$¢ nalezno$ci warunkowych.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ wyksiegowanie (zmniejszenia) naleznosci
warunkowych w momencie oddalenia roszczenia przez sad, badz przeksiggowanie
naleznosci do ewidencji bilansowej, gdy wptyw korzysci ekonomicznych stat sig¢
praktycznie pewny.

Konto ,,Naleznosci warunkowe” moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
naleznos$ci warunkowych.

Analityka do konta 901 prowadzona jest w podziale na:
- sprawy sporne,
- spadkobranie.

Konto 901-NSP - stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych jakimi sa $rodki pieniezne
zdeponowane narachunkach bankowych osob zmartych, po ktérych Gmina Miejska
Krakéw moze sta¢ si¢ potencjalnym spadkobierca, na podstawie zbiorczego
comiesigcznego zestawienia przesylanego przez wydzial merytoryczny odpowiedzialny
za spadkobranie, sporzadzanego na podstawie informacji otrzymywanych od bankow
lub innych instytucji finansowych. Biorac pod uwage racjonalno$¢ oraz bardzo niski
stopien prawdopodobienstwa, ze Gmina Miejska Krakow stanie si¢ przysztym
spadkobiercg przyjmuje si¢, ze do ewidencji pozabilansowej ujmowane sg tylko kwoty
na rachunkach przekraczajace 10 000 zt 1 gdy nie s3 znane zadne osoby spokrewnione
ze zmartym. W przypadku walut obcych wydzial merytoryczny odpowiedzialny
za spadkobranie dokonuje ich wyceny wedtug sredniego kursu NBP obowigzujacego
w ostatnim dniu miesigca, w ktorym mialyby by¢ ujmowane w ewidencji potencjalne
srodki pieniezne. Srodki pieniezne zdeponowane na rachunkach bankowych w walutach
obcych wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

Na stronie Wn konta 901-NSP ksigguje si¢ warto$¢ $rodkéw pienieznych potencjalnych
do przejecia w drodze spadku przez Gming Miejska Krakow, ktore spelniaja powyzsze
warunki.
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Na stronie Ma konta 901-NSP ksicguje sie warto$¢ srodkéw pienigznych uprzednio
zaewidencjonowanych po stronie Wn w przypadku, gdy znaleziono innych spadkobiercéw
lub w przypadku, gdy Gmina Miejska Krakow stala si¢ prawomocnym spadkobierca.

Konto 901-NSP moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é¢ srodkéw pienieznych,
ktore potencjalnie mogg stac si¢ wlasnoscig Gminy Miejskiej Krakow.

Konto 902 — ,,Zobowiazania warunkowe” — shuizy do ewidencji wartosci zobowigzan

nieujetych w ewidencji bilansowej, ktore dotycza:

3) krotkoterminowych aktywow finansowych, gdy prawdopodobienstwo przegrania sprawy
oszacowane przez radcow prawnych w toczacym si¢ postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym jest na poziomie mniejszym niz 50 % w zakresie zobowigzan
nieujetych w ewidencji bilansowej oraz wigkszym niz 0%;

4) rzeczowych aktywow trwatych, bez wzgledu na okreslone prawdopodobienstwo
przegrania sprawy w toczacym si¢ postepowaniu sgdowym lub administracyjnym.

Ewidencja szczegotowa do konta 902 prowadzona jest wedlug rodzaju zobowigzan
przyjetych w formie bezgotdéwkowe;.

Na stronie Wn konta 902 ksigguje si¢ wygasnigcie zobowigzania w momencie zaplaty
sumy roszczenia lub oddalenia roszczenia przez sad, umorzenia zobowigzania w zwigzku
ze spelnieniem warunkéw okreslonych w decyzji ustalajacej optate za wycinke drzew lub
krzewow badz przeksiggowanie do zobowigzan bilansowych w przypadku obowigzku
uiszczenia oplat, wygasnigcie zabezpieczenia, utworzenie rezerwy.

Na stronie Ma konta 902 ksieguje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego,
np. otrzymanie pozwu, otrzymanie decyzji warunkowej ustalajgcej optate za wycinke
drzew lub krzewow, zawarcie umowy poreczenia czy gwarancji.

Konto ,,Zobowigzan warunkowych” moze wykazywac tylko saldo Ma, ktore oznacza stan
zobowigzan warunkowych.

Analityka do konta 902 prowadzona jest w podziale na:

- Sprawy sporne, ktorych prawdopodobienstwo przegranej jest mniejsze niz 50%,

- sprawy sporne dotyczace rzeczowych aktywow trwatych, bedacych wiasnoscig Miasta
Krakowa, w stosunku do ktorych tocza si¢ postgpowania sadowe lub administracyjne
w sprawie ich zwrotu,

- spadkobranie.

Konto 902-ZHI stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych jakimi sg zabezpieczenia
hipoteczne lub zastawy rejestrowe ustanowione na nieruchomosciach przejetych przez
Gming Miejskg Krakéw w drodze spadkobrania.

Na stronie Wn konta 902-ZHI ksieguje si¢ wycofanie ustanowionych zabezpieczen
hipotecznych lub zastawow rejestrowych na nieruchomos$ciach nabytych przez Gming
Miejska Krakéw w drodze spadkobrania.

Na stronie Ma konta 902-ZHI ksieguje si¢ warto$¢ ustanowionych zabezpieczen
hipotecznych lub zastawow rejestrowych na nieruchomosciach nabytych przez Gming
Miejskg Krakow.
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Konto 902-ZHI moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ ustanowionych
zabezpieczen hipotecznych lub zastawow rejestrowych na nieruchomos$ciach nabytych
przez Gmin¢ Miejskg Krakow.

Konto 903 — ,,Skladniki majatku Skarbu Panstwa” — stuzy do ewidencji zwigkszen i
zmniejszen warto$ci majatku Skarbu Panstwa, ktorym na podstawie odrebnych uregulowan
gospodaruje Prezydent Miasta Krakowa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 903 prowadzona jest wedlug kont bilansowych stuzgcych
do ewidencji majatku oraz rozliczen zwigzanych z majatkiem zgodnie z ponizszym
wykazem:

903-011 — Srodki trwate Skarbu Panstwa,

903-013 — Pozostale srodki trwate Skarbu Panstwa,

903-071 — Umorzenie srodkéw trwatych Skarbu Panstwa,

903-072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych Skarbu Panstwa,

903-400 — Amortyzacja srodkéw trwatych Skarbu Panstwa,

903-800 —Fundusz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Konto 903-011 — ,Srodki trwale Skarbu Pafstwa” — shizy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen i zmniejszen Srodkdw trwatych stanowigcych wlasno$¢ lub wspotwlasnosé
Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 903-011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

3) warto$¢ poczatkowa Srodkow trwalych Skarbu Panstwa otrzymanych nieodplatnie,
nabytych w wyniku zamiany, przejetych z mocy prawa;

4) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne oraz nadwyzki ujawnione w toku postepowan
srodkow trwatych Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 903-011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

3) rozchdd srodkow trwatych w zwigzku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub utraty)
lub nieodptatnym przekazaniem;

4) ujawnione niedobory §rodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 903-011 umozliwia:

4) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

5) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;
6) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie sSrodki trwale stanowigce wlasnos¢
| wspOtwlasnos¢ Skarbu Panstwa, ktérymi gospodarowanie zostalo powierzone
Prezydentowi Miasta Krakowa.

Zwigkszenie stanu $rodkow trwatych nastepuje pod data przyjecia od innych jednostek
przekazujacych lub nabycia z mocy prawa. Ujawnione nadwyzki $rodkow trwatych
wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji lub w toku prowadzonych postepowan
wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak w cenie
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu lub w wartosci godziwe;.

Zmniejszenie stanu S$rodkow trwalych nastepuje pod data postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.
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Typowe zapisy strony Wn konta 903-011

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przychody z nieodptatnego przyjecia srodkoéw trwatych, 903-800
nabytych z mocy prawa lub w drodze zamiany

Typowe zapisy strony Ma konta 903-011

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie wartosci srodkow trwatych na skutek:
— kasacji srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
z powodu zuzycia,
— ujawnionego niedoboru,
— nieodplatnego przekazania,
— Zzamiany
C) warto$¢ nieumorzona
d) warto$¢ umorzona

903-071
903-800

Konto 903-013 — ,,Pozostale Srodki trwale Skarbu Panstwa” — stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen 1 zmniejszen pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych wlasnos¢
lub wspotwlasnos¢ Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 903-013 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

3) warto$§¢ poczatkowa otrzymanych nieodptatnie, nabytych w wyniku zamiany,
przejetych z mocy prawa;

4) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne oraz nadwyzki ujawnione w toku postgpowan
pozostatych srodkow trwatych Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 903-013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

3) rozchdd pozostatych srodkow trwatych w zwigzku z likwidacja (w wyniku zuzycia
lub utraty) lub nieodptatnym przekazaniem;

4) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 903-013 umozliwia:

3) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych pozostatych srodkéw trwatych;

4) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono pozostate srodki
trwale.

Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie pozostate srodki trwate stanowigce wlasnosé
| wspotwlasnos¢ Skarbu Panstwa, ktorymi gospodarowanie zostalo powierzone
Prezydentowi Miasta Krakowa.

Zwigkszenie stanu pozostatych srodkow trwatych nastepuje pod datg przyjecia od innych
jednostek przekazujacych lub nabycia z mocy prawa. Ujawnione nadwyzki pozostatych
srodkow trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Pozostate srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji lub w toku prowadzonych
postepowan wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, a gdy ich
brak na podstawie ekspertyzy przy uwzglednieniu ich aktualnej wartosci rynkowej
I ewentualnego zuzycia.

Zmniejszenie stanu pozostatych $rodkow trwalych nastgpuje pod data postawienia ich
w stan likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania
nieodptatnego.
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Typowe zapisy strony Wn konta 903-013

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych nieodplatnie 903-072
otrzymanych, nabytych z mocy prawa lub w drodze zamiany

Lp. | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie wartosci sSrodkow trwatych na skutek:

— kasacji srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
z powodu zuzycia,

— ujawnionego niedoboru,

— nieodptatnego przekazania,

— zamiany

e) warto$¢ nieumorzona 903-071
f) warto$¢ umorzona 903-800
Typowe zapisy strony Ma konta 903-013
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie wartosci pozostatych srodkow trwatych na 903-072
skutek:
— kasacji srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
z powodu zuzycia,
— ujawnionego niedoboru,
— nieodptatnego przekazania,
— zamiany
Konto 903-071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych Skarbu Panstwa” — shizy

do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych Skarbu Panstwa, ktore
podlegaja umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad Miasta
Krakowa.

Umorzenie ksiggowane na koncie 903-071 nalicza si¢ od wszystkich $rodkow trwatych
Skarbu Panstwa ewidencjonowanych na koncie 903-011, z wyjatkiem gruntow Skarbu
Panstwa 1 prawa uzytkowania wieczystego gruntu, od ktérych umorzenie przystuguje
Skarbowi Panstwa. Umorzenie $rodkow trwatych Skarbu Panstwa nalicza si¢ od
pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym te srodki przyjeto do
uzywania, i do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia
z ich wartoscig poczatkowa lub w ktorym srodki trwate Skarbu Panstwa postawiono w stan
likwidacji, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Od ujawnionych srodkéw trwatych Skarbu Panstwa nieobjetych uprzednio ewidencja
umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym srodki
trwale zostaty wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie S$rodkow trwalych Skarbu Panstwa oblicza si¢ od wartosci poczatkowej
(wystepujacej w ewidencji jednostki), wedtug stawek przyjetych w jednostce.

Od uzywanych srodkow trwatych wprowadzonych po raz pierwszy do ewidencji
umorzenie moze by¢ naliczane wedlug indywidualnie ustalonej stawki zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

Na stronie Ma konta 903-071 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych Skarbu Panstwa, a na stronie Wn konta 903-071
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych Skarbu Panstwa.
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Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 903-400.

Konto 903-071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych Skarbu Panstwa umarzanych stopniowo wedlug stawek ustalonych na
podstawie wyzej podanych przepisow.

Typowe zapisy strony Wn konta 903-071

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia §rodkéw Skarbu 903-011
Panstwa na skutek likwidacji, nieodptatnego przekazania,
zamiany, sprzedazy lub niedoboru

Typowe zapisy strony Ma konta 903-071

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Biezace naliczenie umorzenia srodkow trwatych Skarbu 903-400
Panstwa

2. | Przyjecie na ewidencje uzywanych srodkow trwatych Skarbu 903-800
Pafistwa:

— dotychczasowe umorzenie

Konto 903-072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych Skarbu Panstwa” — stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych Skarbu
Panstwa podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartoSci w miesigcu przyjecia
ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 903-072 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych Skarbu Panstwa, a na stronie Wn konta 903-
072 wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych Skarbu Panstwa.

Konto 903-072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartosSci
pozostatych $rodkéw trwatych Skarbu Panstwa umarzanych jednorazowo w petnej
warto$ci w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 903-072

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych 903-013
srodkow trwatych Skarbu Panstwa na skutek likwidacji,
nieodptatnego przekazania, zamiany, sprzedazy lub niedoboru

Typowe zapisy strony Ma konta 903-072

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie na ewidencje pozostatych srodkéw trwatych Skarbu 903-013
Panstwa

Konto 903-400 — ,,Amortyzacja $rodkéw trwalych Skarbu Panstwa” — stuzy do
ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwatych Skarbu Panstwa. Odpisy
amortyzacyjne sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych przyjetych w
jednostce.

Na stronie Wn konta 903-400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 903-400 na koniec roku dokonuje si¢ wyksiegowania
dotychczasowych odpiséw amortyzacyjnych.
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Konto 903-400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji.

Konto 903-400 nie wykazuje na koniec roku salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 903-400

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczenie amortyzacji sSrodkow trwatych Skarbu Panstwa 903-071
Konto 903-800 - ,Fundusz zasobu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa” — shizy

do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 903-800 ksieguje sig:

5) naliczone umorzenie $rodkéw trwatych (z wyjatkiem gruntdéw) zaliczonych do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

6) przekazane w trwaly zarzad innej jednostce na podstawie decyzji administracyjnej
nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa;

7) wycofane z ewidencji $rodkéw trwalych sprzedanej nieruchomosci z zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

8) wycofane z ewidencji pozabilansowej $rodkow trwatych oddanej w wieczyste
uzytkowanie nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma konta 903-800 ksieguje si¢ przyj¢cie do ewidencji zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa nowej nieruchomosci.

Konto 903-800 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Typowe zapisy strony Wn konta 903-800

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przekazanie nieruchomosci zaliczonej do zasobu 903-011
nieruchomosci Skarbu Panstwa innej jednostce w trwaty
zarzad na podstawie decyzji administracyjnej

2. | Wycofanie z ewidencji pozabilansowej srodkéw trwatych 903-011
nieruchomosci zaliczonej do zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa oddanej w wieczyste uzytkowanie

3. | Przyjecie na ewidencje uzywanych nieruchomosci Skarbu 903-071
Pafistwa

Typowe zapisy strony Ma konta 903-800

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie do ewidencji zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa 903-011
nowej nieruchomosci

Konto 904 — ,,Obce skladniki majatkowe” — stuzy do ewidencji warto$ci obcych
sktadnikéw majatkowych, ktore sg uzytkowane w Urzgdzie Miasta Krakowa na podstawie
zawartych umow. Warto$¢ uzytkowanych obcych skladnikéw jest brana z umowy lub,
w przypadku, gdy w umowie nie okreslono wartosci, musi pochodzi¢ od wtasciciela
sktadnika majatkowego. Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ przychod obcych
sktadnikéw majatkowych, a na stronie Ma konta 904 rozchod obcych skladnikéw
majatkowych.

Analityka do konta 904 prowadzona jest w podziale na:

1) grunty;

2) budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej;
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3) urzadzenia techniczne i maszyny,
4)  $rodki transportu;
5) Inne $rodki trwate.

Konto 905 — ,,Wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy” — shuzy do
ewidencji wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i kaucji w formie
bezgotéwkowe;j.

Analityka do konta 905 prowadzona jest w podziale na:
- wadia,

- zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Konto 906 — ,,Skladniki majatku w likwidacji (Srodki trwale w likwidacji)” — stuzy do
ewidencji srodkow trwatych (w wartosci poczatkowe]), ktore zgodnie z opinig Komisji ds.
likwidacji podlegaja likwidacji, a ktore nadzien 31 grudnia nie zostaly fizycznie
zlikwidowane. Zapisy na koncie 906 wprowadzane sg po stronie Wn na dzien 31 grudnia.
Wyksiggowanie z konta 906 po stronie Ma (zapis jednostronny) bedzie nastgpowato na
podstawie dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacje srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 906 prowadzona jest wedtug Klasyfikacji Srodkow
Trwatych.

Konto 907 — ,,Pozostale $rodki trwale w likwidacji” — stuzy do ewidencji pozostatych
srodkow trwatych (w warto$ci poczatkowej), ktore zgodnie z opinig Komisji ds. likwidacji
podlegaja likwidacji, a ktore na dzien 31 grudnia nie zostaty fizycznie zlikwidowane.
Zapisy na koncie 907 wprowadzane sg po stroniec Wn na dzien 31 grudnia. Wyksiggowanie
z konta 907 po stronie Ma (zapis jednostronny) bedzie nastgpowato na podstawie
dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacj¢ pozostatych srodkow trwatych

Ewidencja szczegotowa do konta 907 prowadzona jest wedlug grup analitycznych
pozostatych s$rodkow trwatych przyjetych odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa powotanym w § 12 ust. 1 pkt 2.

Konto 908 — Srodki trwale w budowie (inwestycje) w likwidacji” — shuzy do ewidencji
srodkow trwalych w budowie (inwestycji) w wartosci poczatkowej, ktore zgodnie
z decyzja kierownika jednostki zostaty uznane za zaniechane, a ktore na dzien 31 grudnia
nie zostaty fizycznie zlikwidowane. Zapisy na koncie 908 wprowadzane sg po stronie Wn
(zapis jednostronny) na dzien 31 grudnia. Wyksiggowanie z konta 908 po stronie Ma
(zapis jednostronny) bedzie nastgpowalo na podstawie dokumentacji potwierdzajace]
fizyczna likwidacje srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Konto 909 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne w likwidacji” — sluzy do ewidencji
warto$ci niematerialnych 1 prawnych (W warto$¢ poczatkowej), ktore zgodnie z opinig
Komisji ds. likwidacji podlegaja likwidacji, a ktére na dzien 31 grudnia nie zostaly
fizycznie zlikwidowane. Zapisy na koncie 909 wprowadzane s3 po stronie Wn na dzien
31 grudnia. Wyksiegowanie z konta 909 po stronie Ma (zapis jednostronny) bedzie
nastgpowato na podstawie dokumentacji potwierdzajacej fizyczng likwidacje wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 909 prowadzona jest wedhug grup analitycznych warto$ci
niematerialnych i prawnych przyjetych odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa powotanym w § 12 ust. 1 pkt 2.

143



Konto 915 - ,Warto$¢ umorzenia po zlikwidowanych jednostkach” - shluzy
do ewidencji wartosci dotychczasowego umorzenia S$rodkéw trwalych, pozostatych
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
I jednorazowo, przejetych po zlikwidowanej jednostce, zgodnie z informacjami zawartymi
w zalgcznikach do bilansu zlikwidowanej jednostki.

Na stronie Wn konta 915 ksieguje si¢ wartos¢ umorzenia srodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych umarzanych stopniowo
I jednorazowo, ktore zostalty wyksiegowane z ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek
np.: wskutek sprzedazy, likwidacji, przyjecia do uzytkowania przez Urzad Miasta
Krakowa.

Na stronie Ma konta 915 ksigguje si¢ wartos¢ umorzenia $srodkow trwatych, pozostatych
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
i jednorazowo, zgodnie =z informacjami zawartymi w zalgcznikach do bilansu
zlikwidowanej jednostki.

Konto 915 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$§¢ umorzenia sktadnikéw
po zlikwidowanych jednostkach, ktére w dalszym ciaggu pozostaja w Urzedzie Miasta
Krakowa i nie zostaty: przyjete do uzytkowania, przekazane innym miejskim jednostkom
organizacyjnym, sprzedane, czy tez zlikwidowane.

Konto 916 — ,,Warto$¢ gruntéw stanowiacych wlasnosé¢ Skarbu Panstwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnego, uzytkowanych wieczys$cie przez Gmine Miejska
Krakow lub Miasto Krakow — miasto na prawach powiatu” — stuzy do ewidencji
warto$ci gruntow stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub innych jednostek samorzadu
terytorialnego, uzytkowanych wieczyscie przez Gming Miejska Krakéw lub Miasto
Krakéw — miasto na prawach powiatu. Warto$¢ okreslana jest na podstawie operatow
szacunkowych sporzadzonych przez rzeczoznawcoéw majatkowych i stanowi podstawe
do ustalenia optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego. Na stronic Wn konta 916
ujmuje si¢ przychdd wartosci ww. gruntow, a na stronie Ma konta 916 rozchod wartos$ci.

Konto 919 - ,,Wydatki COVID-19” — stuzy do ewidencji wydatkow zwigzanych
z przeciwdziataniem skutkom epidemii koronawirusa ~ SARS-COV-2. Ewidencja
analityczna prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe, wydatki biezace
I majagtkowe bezposrednio i posrednio zwigzane z przeciwdziataniem skutkom epidemii
koronawirusa z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej i zadanioweyj.

Na stronie Wn konta 919 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow poniesionych na realizacj¢ dziatan
zwigzanych przeciwdziataniem skutkom epidemii koronawirusa SARS-COV-2.

Konto 973 — ,,Zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki” - stuzy do ewidencji
zabezpieczen na majatku jednostki niewykazanych w bilansie.

Analityka do konta prowadzona jest w podziale na hipoteki, zastawy, weksle.

Na stronie Wn konta 973 ujmuje si¢ rozliczenie zobowigzan zabezpieczonych hipoteka,
zastawem, wekslem.
Na stronie Ma konta 973 ujmuje si¢ warto$¢ zobowigzan zabezpieczonych hipoteka,
zastawem, wekslem.

Na koniec roku konto 973 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan
zabezpieczonych hipoteka, zastawem, wekslem.
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Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — sluzy do ewidencji kwot
wynikajacych z wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego.

Wytaczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami dotycza:
3) naleznosci i zobowigzan;
4) przychodow i kosztow;
5) zmian na funduszu.

Ustala si¢ nastepujace zasady funkcjonowania konta 976:
1) Naleznosci od jednostek z grupy objetej tgcznym sprawozdaniem finansowym sg
ewidencjonowane na stronie Wn konta (wzajemne nalezno$ci), natomiast na stronie
Ma konta ksiegowane sg zapisy o ich zaptacie.

2) Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci niezaptaconych do konca roku
do wylaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

3) Zobowigzania od jednostek z grupy objetej tgcznym sprawozdaniem finansowym
sa ewidencjonowane na stronie Ma konta (wzajemne zobowigzania), natomiast
na stronie Wn konta ksiggowane sg zapisy o ich zaplacie.

4) Saldo Ma konta oznacza stan zobowigzan niezaptaconych do konca roku
do wylaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

5) Przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym
sg ewidencjonowane na stronie Ma konta i muszg by¢ réwne kosztom w tych
jednostkach.

6) Koszty bedace nastepstwem zobowigzan wobec w stosunku do jednostek objetych
tacznym sprawozdaniem finansowym sg ewidencjonowane na stronie Wn konta
I muszg by¢ réwne przychodom w tych jednostkach.

7) Ewidencja szczegbtowa prowadzona dla przychodow i kosztow dostarcza
informacji o strukturze przychodéw i kosztéw wedtug pozycji rachunku zyskow i
strat.

8) Zwigkszenia na funduszu w wyniku nieodplatnego otrzymania $rodkoéw trwatych,
srodkow trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych (w
warto$ci netto) sg ewidencjonowane na stronie Ma konta i musza by¢ rowne
zmniejszeniom na funduszu jednostek objetych tgcznym sprawozdaniem.

9) Zmniegjszenia na funduszu w wyniku nieodptatnego przekazania srodkow trwatych,
srodkow trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych (w
warto$ci netto) sg ewidencjonowane na stronie Wn konta i muszg by¢ rowne
zwigkszeniom na funduszu jednostek objetych tacznym sprawozdaniem.

Szczegolowe zasady prowadzenia konta 976 okreSla odrebne zarzgdzenie Prezydenta
Miasta Krakowa w sprawie ustalenia zasad ewidencji ksiggowe] na koncie
pozabilansowym 976 ,,wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” .

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” — shuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
4) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;
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5) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym,
6) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacj¢ budzetowa 1 zadaniowa. Ewidencja jest prowadzona w szczegdtowosci
planu finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych” — stuzy
do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

3) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych (na koniec okresu sprawozdawczego);

4) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej
lub wygastej (na koniec roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa do konta 981 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniowa. Ewidencja jest prowadzona w szczegdtowosci
planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 - ,Wydatki z tytulu realizacji projektu zudzialem Srodkéw

zagranicznych” — stuzy do uyymowania w ewidencji pozabilansowe;j:

4) wydatkow Urzgdu Miasta Krakowa, ktore zostaty objete dofinansowaniem ze $rodkow
zagranicznych, a ich realizacja zostata dokonana w latach poprzednich;

5) innych wydatkow Urzedu Miasta Krakowa zwigzanych z realizacjg projektow
objetych dofinansowaniem ze $rodkéw zagranicznych, ktore nie zostaly ujete
w ewidencji bilansowej projektu;

6) wydatkow Urzedu Miasta Krakowa, ktore zostaty objete dofinansowaniem ze §rodkow
zagranicznych, a realizacj¢ projektu prowadzi miejska jednostka organizacyjna.

Ewidencja szczegdtowa do konta 991 jest prowadzona w podziale na projekty, klasyfikacje
budzetowa oraz lata realizacji wydatkow. Wyksiegowanie salda konta nastgpuje po okresie
trwatosci projektu, ktora okreslona jest w zawartych umowach na realizacje projektu.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
(oraz wydatkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego)” — stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu
Miasta Krakowa danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym Urzedu Miasta Krakowa danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajace
Z podpisanych uméw angazujacych $rodki przewidziane planem finansowym wydatkow
oraz rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow niewygasajacych, ktore beda obcigzaty
wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku
biezacego, czyli wartos¢ umow, decyzji, podjetych zobowigzan (w tym niesptaconych
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zobowigzan z lat ubieglych) zwigzanych z funkcjonowaniem Urzgdu Miasta Krakowa
I wypetnianiem przez Urzad okre$lonych zadan statutowych oraz innych postanowien,
ktorych wykonanie pociggnie za sobg koniecznos$¢ dokonania wydatkow budzetowych
w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

3) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;

4) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniow3.

Na koniec roku konto 998 nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku obroty
strony Ma konta wykazuja warto$§¢ zaangazowania, ktéra jest wykazywana
w sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie ,,Zaangazowanie”.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat” — shizy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktoére maja by¢ zrealizowane w roku nastepnym.

Na koncie 999 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

6) ubezpieczenie spoteczne;

7) dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy;

8) wieloletnie umowy;

9) przyznane decyzjami administracyjnymi $wiadczenia, o ktorych mowa w § 1 ust. 2
pkt5, oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i1 zdrowotne od $wiadczen
opiekunczych.

10) Na stroniec Wn konta 999 na poczatku roku budzetowego, w korespondencji z kontem
998, wyksieggowywana  zostaje = réwnowartos¢  wydatkow  budzetowych
zaangazowanych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy biezacego roku jednostki.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacj¢ budzetowa 1 zadaniowa.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Szczegdlowe zasady angazowania wydatkéw budzetowych okresla odrgbne zarzgdzenie
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych
na rok biezqcy oraz lata przyszte w Gminie Miejskiej Krakow.

WYKAZ ZALACZNIK()W DO ZAKELADOWEGO PLANU KONT

Zatagcznik nr 1 Wykaz sporzadzanych sprawozdan

Zalacznik nr 2 Wykaz aplikacji informatycznych stosowanych w Urzedzie Miasta
Krakowa w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej prowadzonej
przez Wydziat Finansowy

Zatagcznik nr3  Wykaz  aplikacji  informatycznych  wspomagajacych  ewidencje
finansowo-ksiggowa prowadzong przez Wydziat Finansowy

Zalacznik nr 4 Zestawienie zawierajace przyporzadkowanie paragraféw dochodow

147



i wydatkow do kont kosztow 1 przychodow do sporzadzania
sprawozdania ,,Rachunek zyskow i strat”
Zatgcznik nr 5 Wykaz kont analitycznych
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