Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 3100/2021
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 3 listopada 2021 r.

Karta obiegu dokumentu
Rozliczenie wydatkow kwalifikowanych do projektu — koszty pracy.
Cel i tryb sporzadzenia:

Rozliczanie kosztow wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen jednostki realizujace;j
projekt.

Wystawienie:
Wydzial Finansowy, Referat Plac.

Ilos¢ egzemplarzy:
Dwa.

Rozdzielnik:
1 oryginat i 1 kopia — Wydziat Finansowy: Referat Plac oraz Referat Obstlugi
Finansowo-Ksiggowej Funduszy,

skan Rozliczenia elektronicznie otrzymuje komorka realizujaca,

Sporzadzenie:
Pracownik Wydziatu Finansowego.

Sprawdzenie:
Pracownik Wydzialu Finansowego.

Zatwierdzenie:
Dyrektor Wydziatu Finansowego lub osoba upowazniona.

Terminy:
Referat Plac przekazuje dokument ,,Rozliczenie wydatkéw kwalifikowanych do

projektu — koszty pracy” wraz z jednym egzemplarzem ,,Formularza czasu pracy” do
Referatu Obstugi Finansowo-Ksiggowej Funduszy i komorki realizujacej w terminie do
12-go dnia nast¢pnego miesigca po okresie rozliczeniowym.

Referat Obstugi Finansowo-Ksi¢egowej Funduszy dokonuje rozliczenia kosztow
wynagrodzen z rachunku bankowego projektu w terminie do konca miesiaca, w
ktérym zostanie przekazany dowdd ksiegowy.



