Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia

Prezydenta Miasta Krakowa
Nr 1567/2021

z dnia 11.06.2021 r.

Udzielanie ulg w splacie niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych Gminy Miejskiej
Krakow

Cze$¢ 1. Udzielanie ulg w splacie niepodatkowych naleznoS$ci publicznoprawnych przez
miejskie jednostki organizacyjne

1. MJO proceduje wnioski i prowadzi postepowania o udzielenie ulg publicznoprawnych w
zakresie nalezno$ci powstatych w wyniku realizacji przez MJO zadan GMK, w oparciu o
wiasne procedury z uwzglednieniem zapisow ustawy i niniejszego zarzadzenia.

2. MJO zobowigzana jest w toku postepowania wyjasniajacego w sprawie udzielenia ulgi
publicznoprawnych do podjecia wszelkich dziatan niezbednych do ustalenia stanu faktycznego.

3. W zakresie prowadzenia dokumentacji postgpowania dotyczacego udzielenia ulg
publicznoprawnych, o ktorych mowa w ust. 1 wtasciwe sa MJO.

4. W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi
publicznoprawnej jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami ustawy, kierownik MJO
odmawia udzielenia ulgi lub odmawia wszczecia postepowania.

5. W sprawach, w ktorych kwota ulgi publicznoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt oraz w
ktorych MJO ustalita w toku postepowania wyjasniajgcego, iz udzielenie ulgi publicznoprawnej
jest uzasadnione i zgodne z zapisami ustawy, MJO przygotowuje odpowiedni projekt decyzji
w celu przedtozenia kierownikowi MJO, ktéry nastepnie udziela stosownej ulgi w granicach
upowaznienia.

Czes¢ 1. Udzielanie ulg w splacie niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych
naliczanych przez Urzad Miasta Krakowa

1. Wnioski zobowigzanych oraz postgpowania o zastosowanie ulg w sptacie niewymagalnych
1 wymagalnych niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych przypadajacych GMK, a
naliczanych przez UMK proceduja wydzialy merytoryczne w oparciu o zapisy ustawy, ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, 1 zapisy niniejszego zarzadzenia.

2. Wydzialy merytoryczne rozpatrujace wnioski i prowadzace postgpowania o zastosowanie
ulg publicznoprawnych moga stosowac wtasne procedury dotyczace stosowania ulg w zakresie
naleznos$ci powstatych w wyniku realizacji przez te KO zadan.

3. W zakresie prowadzenia dokumentacji postegpowania wilasciwa jest KO procedujaca
whniosek.

4. Procedujaca wniosek KO zobowigzana jest w toku postgpowania wyjasniajacego w sprawie
udzielenia ulgi publicznoprawnej do podjecia wszelkich dziatan niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego.

5. W przypadku zlozenia wniosku o zastosowanie ulgi publicznoprawnej, KO procedujaca
wniosek rozpoznaje go do 2 miesi¢cy od daty ztozenia.



6. W przypadku wniosku zawierajgcego braki formalne, KO procedujgca wniosek w ciggu 7
dni od daty ztozenia wniosku wzywa zobowigzanych do jego uzupetienia, w terminie nie
dhuzszym niz 14 dni od daty dorgczenia.

7. W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz udzielenie ulgi
publicznoprawnej jest nieuzasadnione lub sprzeczne z zapisami ustawy lub ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, dyrektor KO lub inna osoba upowazniona
odmawia udzielenia ulgi lub odmawia wszczecia postepowania.

8. W sprawach, w ktérych kwota ulgi publicznoprawnej nie przekracza 15 000,00 zt oraz w
ktorych KO ustalita w toku postepowania wyjasniajgcego, iz udzielenie ulgi publicznoprawnej
jest uzasadnione i zgodne z zapisami ustawy lub ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji, KO przygotowuje odpowiedni projekt decyzji lub postanowienia w celu
przedtozenia dyrektorowi KO Iub innej upowaznionej osobie, ktory nastepnie udziela
stosownej ulgi w granicach umocowania.

9. Projekt, o ktorym mowa w ust. 8 powinien by¢ opatrzony pieczgcia i podpisami co najmnie;j:
1) osoby sporzadzajacej projekt;
2) bezposredniego przetozonego osoby sporzadzajacej lub osoby go zastepujacej;

3) dyrektora komorki ksiegowej lub innej osoby upowaznionej, z wyjatkiem naleznosci z tytutu
kosztéw egzekucyjnych powstatych w egzekucji administracyjnej nalezno$ci pienieznych.

10. Pieczecie i podpisy wymienione w ust. 9 stanowig o zgodno$ci projektu decyzji lub
postanowienia z przepisami ustawy lub ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
zarowno pod wzgledem materialnoprawnym, jak i1 formalnoprawnym oraz o rzetelnos$ci
postepowania wyjasniajgcego 1 prawidlowosci ustalenia wysokosci naleznosci.

11. Decyzje 1 postanowienia w sprawie udzielenia ulgi w splacie niepodatkowych naleznosci
publicznoprawnych sporzadzane sa w co najmniej 3 jednobrzmigcych egzemplarzach:
przekazywanych zobowigzanemu i komorce ksiegowej (z zastrzezeniem 9. 3) in fine), oraz
pozostawianego w aktach sprawy. W przypadku udzielenia ulgi publicznoprawnej w postaci
rozlozenia nalezno$ci na raty lub odroczenia terminu jej ptatnosci, KO prowadzaca
postepowanie w sprawie udzielenia ulgi, monitoruje prawidtowos¢ realizacji decyzji lub
postanowienia.



