ZARZADZENIE Nr 1192/2021
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 29 kwietnia 2021 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu przeprowadzenia naboru wnioskow dla osob
zainteresowanych najmem w inwestycji Funduszu Mieszkania dla Rozwoju w Krakowie
przy ulicy Anny Szwed - Sniadowskiej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 713,
1378) oraz Uchwaty Nr XLII/1149/20 Rady Miasta Krakowa z dnia 8 lipca 2020 r. w sprawie zasad
przeprowadzenia naboru wnioskéw o zawarcie umowy najmu, w tym okreslenia kryteriow pierwszenstwa, zasad
przeprowadzenia oceny punktowej oraz maksymalnej wysokosci obowigzkowej kaucji w ramach programu
,,Mieszkanie na Start” w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Malop. z 16.07.2020 r., poz. 4794, z 24.02.2021 r., poz. 1161,
2 16.04.2021 r., poz. 2359) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin przeprowadzenia naboru wnioskéw dla o0sob
zainteresowanych najmem w inwestycji Funduszu Mieszkania dla Rozwoju w Krakowie przy
ulicy Anny Szwed — Sniadowskiej, stanowiagcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Mieszkalnictwa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do zarzadzenia Nr............
Prezydenta Miasta Krakowa
Zdnia .o

Regulamin przeprowadzenia naboru wnioskéw
dla oséb zainteresowanych najmem w inwestycji Funduszu Mieszkania dla Rozwoju

w Krakowie przy ulicy Anny Szwed - Sniadowskiej

1. Whiosek 0 zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego nalezy wypelni¢ i wystaé
wylacznie w  generatorze  wnioskow  dostgpnym  na  stronie  internetowej

https://wnioski.mdr.pl/krakow oraz za pomoca odnos$nikéw do tej strony zamieszczonych pod

adresami: www.krakow.pl zaktadka ,,Biznes” i www.krakow.mdr.pl.

2. Po ztozeniu wniosku w generatorze wnioskow, wnioskodawca otrzyma na adres
mailowy potwierdzenie ztozenia wniosku z nadanym numerem wniosku wraz z informacjami
o dokumentach niezbednych do weryfikacji formalnej wniosku. Zalacznik do wiadomosci
stanowi¢ bedzie plik PDF z danymi wnioskodawcy.

3. Z jednego gospodarstwa domowego moze wptyna¢ jeden wniosek.

4. Weryfikacja wypetnionych wnioskoéw nastgpuje dwuetapowo, podstawowym Kryterium
jest numer PESEL. W przypadku, gdy numer PESEL pojawi si¢ w Kilku wnioskach, niezaleznie
od miejsca w ktorym zostat wpisany (np. osoby poza wnioskodawca, matoletnie dzieci), kolejne
wnioski nie bgda rozpatrywane.

5. Ztozenie przez wnioskodawce o$wiadczen zawierajacych nieprawdziwe dane skutkuje
odstgpieniem od realizacji jego wniosku.

6. Wybor preferowanego typu lokalu na etapie sktadania wniosku nie jest rOwnoznaczny
z gwarancja jego otrzymania. Wnioskodawcy, ktorzy zostang zweryfikowani beda wpisani na
ostateczng Liste Najemcow i bedg zapraszani do wyboru lokalu mieszkalnego wg kolejnosci
umieszczenia na Liscie Najemcow. Wobec powyzszego, wybranie okreslonej powierzchni we
wniosku, nie jest réwnoznaczne z zawarciem umowy najmu na wybrany typ lokalu
mieszkalnego.

7. Ztozony, kompletny wniosek nie podlega zadnym korektom i poprawkom. Zmiana
danych w ztozonym wniosku jest niemozliwa. Btgdnie ztozony wniosek bgdzie mozna wycofac
poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia na adres Urzedu Miasta Krakowa: Rynek Podgorski

1, 30 — 533 Krakow lub poprzez adres email: ml.umk@um.krakow.pl. Wnioskodawca, po

powiadomieniu przez Urzad o przyjeciu o§wiadczenia, bedzie mogt ztozy¢ nowy wniosek,


https://wnioski.mdr.pl/krakow
http://www.krakow.pl/
http://www.krakow.mdr.pl/
mailto:ml.umk@um.krakow.pl

ktoremu zostanie nadany nowy numer. Za date ztozenia wniosku przez danego wnioskodawce
bedzie uznawana data ztozenia ponownego wniosku.

8. Osoby nieposiadajace mozliwosci technologicznych aby ztozy¢ wniosek, beda miaty
mozliwo$¢ ztozenia wniosku w Urzedzie Miasta Krakowa pod adresem Rynek Podgorski 1
w Krakowie. Gmina udostepni, po wczeéniejszym telefonicznym umoéwieniu terminu wizyty,
tj. dnia i godziny, stanowisko komputerowe i zapewni pomoc w zlozeniu i wypelnieniu
formularza.

9. Weryfikacja wnioskow odbywac si¢ bedzie dwuetapowo:

1) przez Gmine Miejska Krakow, poprzez ocene punktows, zgodnie z Kryteriami
pierwszenstwa okres§lonymi w uchwale Nr XLI1/1149/20 Rady Miasta Krakow z dnia 8 lipca
2020 roku w sprawie zasad przeprowadzenia naboru wnioskOw o zawarcie umowy najmu,
w tym okre$lenia kryteriow pierwszenstwa, zasad przeprowadzenia oceny punktowej oraz
maksymalnej wysoko$ci obowiazkowej kaucji w ramach programu ,,Mieszkanie na Start”
w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Matop. z 16.07.2020 r., poz. 4794 z p6zn. zm.);

2) przez Inwestora, poprzez weryfikacj¢ zdolnosci czynszowej, ktorej celem jest sprawdzenie
mozliwosci finansowych wnioskodawcy i 0sob tworzacych z nim gospodarstwo domowe
w wynajmowanym lokalu od Inwestora do terminowego optacania czynszu za mieszkanie
o okreslonym metrazu.

10.  Dokumenty do weryfikacji punktowej bedg sktadane w kopertach z wpisanym numerem
wniosku za posrednictwem: poczty, kuriera lub do urny w siedzibie Urzedu Miasta Krakowa
pod adresem: Rynek Podgorski 1, 30 — 533 Krakow. Do weryfikacji punktowej nalezy
przedtozy¢ oryginaty dokumentoéw lub ich kopie potwierdzone notarialnie. Na wniosek strony,
ztozony razem z oryginatami dokumentow, zostang one zwrdcone po zakonczeniu weryfikacji
punktowe;j.

11.  Podczas weryfikacji punktowej prowadzonej przez Gming pracownicy Urz¢du Miasta
Krakowa, odpowiedzialni za procedowanie wniosku, sprawdza na podstawie dostarczonych
dokumentow 1 potwierdza przyznane przez generator punkty. Urzad Miasta Krakowa
przygotuje Liste Najemcow, ktorych wnioski i punktacja zostaly pozytywnie zweryfikowane
1 przekaze Inwestorowi.

12. O pozycji na liscie, w przypadku takiej samej liczby punktow, decyduje data oraz
godzina ztozenia wniosku.

13. Dokumenty beda przyjmowane w terminie 60 dni od daty zlozenia wniosku.
W przypadku, gdy zaswiadczenia i o§wiadczenia wymagane do petnego procedowania wniosku

wplyna po terminie (liczy si¢ data wptywu dokumentéow do Urzedu Miasta Krakowa na adres:



Rynek Podgorski 1, 30 — 533 Krakow), nie beda brane pod uwage podczas weryfikacji,
co skutkowa¢ bedzie przyznaniem punktéw wylacznie za kryteria wynikajace z Uchwaty,
ktorych spetnienie zostalo udowodnione.

14, Inwestor, po otrzymaniu Listy Najemcéw od Urzedu Miasta Krakowa, skontaktuje si¢
indywidualnie z osobami z tej listy 1 ustali sposob przekazania dokumentéw do weryfikacji
czynszowej. Inwestor zweryfikuje minimalny dochod na preferowany typ lokalu mieszkalnego
zaznaczony we wniosku (w przypadku zaznaczenia we wniosku kaucji jako 3-krotnosci
czynszu).

15. Minimalny dochod oblicza si¢ na najmniejszy metraz w zaznaczonym we wniosku
preferowanym typie lokalu mieszkalnego.

16.  Wszyscy wnioskodawcy wraz z pelnoletnimi osobami zgloszonymi do wspdlnego
zamieszkania, ktorzy znalezli si¢ na Liscie, zostang zweryfikowani przez Inwestora w Biurze
Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A.

17.  Lista wymaganych dokumentow:

Dokumenty sktadane przez wnioskodawce do weryfikacji punktowej wniosku przez Urzad

Miasta Krakowa:

1)  osoby nieposiadajace zameldowania na terenie Krakowa - dokumenty pozwalajace
na ustalenie dat urodzenia wszystkich os6b objetych wnioskiem;

2) osoba powyzej 16 roku zycia wchodzaca w sktad gospodarstwa domowego
legitymuje si¢ orzeczeniem o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci:
a) znacznym — orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci;

b) umiarkowanym — orzeczenie 0 umiarkowanym stopniu_niepetnosprawnosci;

3) osoba do 16 roku zycia wchodzaca w sktad gospodarstwa domowego legitymuje
si¢ orzeczeniem o niepetlnosprawnosci — 0rzeczenie o niepelnosprawnosci;

4)  wnioskodawca lub inna osoba objeta wnioskiem jest absolwentem uczelni
w rozumieniu art. 77 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce, do ukonczenia 35 roku zycia — dyplom ukonczenia uczelni wyzsze;j;
5)  osoba wchodzaca w sktad gospodarstwa domowego ma status repatrianta — decyzja
wlasciwego Wojewody;

6) do oswiadczenia, w przypadku zaznaczenia opcji rozliczania z podatku

w Krakowie, nalezy dotaczy¢ do wyboru:



a) Urzedowe Potwierdzenie Odbioru (UPO) — potwierdzenie zlozenia rocznego zeznania
podatkowego za poprzedni rok podatkowy;

b) Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego w Krakowie o ztozeniu rocznego zeznania
podatkowego za poprzedni rok podatkowy;

7)  wnioskodawca posiada wkiad oszczednosciowy gromadzony na rachunku
bankowym na cele mieszkaniowe, ktoérego imienny dowodd stanowi ksigzeczka
mieszkaniowa wystawiona do dnia 23 pazdziernika 1990 roku — zaswiadczenie
o wysokosci zgromadzonych srodkow na ksigzeczce mieszkaniowej wystawionej do dnia
23 pazdziernika 1990 roku.

Dokumenty sktadane przez wnioskodawce niezbedne do weryfikacji zdolno$ci czynszowej

przez Inwestora:

1) pelnomocnictwo dla Inwestora do wystgpowania i uzyskiwania informacji
0 wnioskodawcy i1 osoby zgloszonej do wspdlnego zamieszkiwania z Biura Informacji
Gospodarczej InfoMonitor S.A. — wypetniajg wszystkie osoby petnoletnie zgtoszone do
wspolnego zamieszkiwania,

2) o$wiadczenie wnioskujacego o preferowanym typie mieszkania, rodzaju umowy

i liczbie os6b w gospodarstwie domowym.

Dokumenty sktadane tylko w przypadku, jezeli wnioskodawca zaznaczy we wniosku wptate

kaucji w wysokosci 3—krotnosci czynszu:

1)

Dla 0s6b pracujacych na podstawie umowy o prace:
a) PIT za poprzedni rok + wyciag bankowy z potwierdzeniem wptywoéw dochodoéw
z 3 ostatnich miesigcy lub
aktualna umowa + wycigg bankowy z potwierdzeniem wptywdéw dochodow z 3 ostatnich
miesigcy lub
za$wiadczenie pracodawcy + wycigg bankowy z potwierdzeniem wptywoéw dochodéw
z 3 ostatnich miesigcy;
b) udokumentowane dochody z innych zrodet (jesli posiada);
C) potwierdzenie przyznania $wiadczenia wychowawczego (tzw. 500+);

d) o$wiadczenie o posiadanych zobowigzaniach finansowych.



2)

3)

4)

Dla 0s6b prowadzacych jednoosobowg dziatalnoscig gospodarcza:

a) bankowe potwierdzenia wptywow na rachunek biezacy za ostatnie 3 miesigce;
b) upowaznienie BIG dla firm;

C) PIT za poprzedni rok;

d) wyciag z Ksiegi Przychodéw i Rozchodéw za ostatni rok;

e) zaswiadczenie o niezaleganiu z US i optacaniu sktadek ZUS;

f) zaswiadczenie o posiadaniu zobowigzan finansowych;

9) potwierdzenie przyznania $wiadczenia wychowawczego (tzw. 500+).

Dla 0s6b uczacych si¢ (studenci, doktoranci):

a) zaswiadczenie o przyznanym stypendium;

b) udokumentowane dochody z innych zrddet (jesli posiada);

c) wyciagg bankowy z potwierdzeniem wptywow dochodow z 3 ostatnich miesigcy;
d) potwierdzenie przyznania $wiadczenia wychowawczego (tzw. 500+);

e) o$wiadczenie o posiadanych zobowigzaniach finansowych.

Dla os6b majacych ustalone prawo do $wiadczen ZUS (emerytury, renty, urlopy

macierzynskie i rodzicielskie):

5)

a) ostatni odcinek emerytury, renty lub przekaz pocztowy/wyciag z konta
potwierdzajacy wptyw $wiadczenia emerytalno-rentowego;
b) ostatni odcinek ZUS Ilub przekaz pocztowy/wyciag z konta potwierdzajacy

wplyw zasitku macierzynskiego;

C) udokumentowane dochody z innych zrédet (jesli posiada);
d) potwierdzenie przyznania $wiadczenia wychowawczego (tzw. 500+);
e) o$wiadczenie o posiadanych zobowigzaniach finansowych.

Dochody z dziatalnosci rolniczej zwyktej:

a) Wwyciag z konta za ostatnie 3 miesigce;

b) aktualne zaswiadczenie z Urzgdu Gminy o rocznych dochodach z gospodarstwa
rolnego;

C) udokumentowane dochody z prowadzonej dziatalno$ci rolniczej tj.

udokumentowane przychody za sprzedaz ptodéw rolnych lub produkcji zwierzecej, za

okres 12 miesigcy.



6) Udokumentowane dochody z innych zrédet (alimenty, 500+, zasitki rodzinne, zasitki
state z pomocy spolecznej, §wiadczenia pielegnacyjne, zasitki dla bezrobotnych):
a) dokument potwierdzajacy wysoko$¢ otrzymywanych alimentéw np.

potwierdzenie przelewow;,

b) decyzja o przyznaniu zasitku dla bezrobotnych;
C) potwierdzenie przyznania swiadczenia wychowawczego (tzw. 500+).
18.  Inwestor bedzie posiadat mozliwos¢ przeprowadzenia ponownej weryfikacji zdolnosci

czynszowej na podstawie aktualnych dokumentow, jezeli od daty przekazania dokumentéw
Inwestorowi przez wnioskodawce uptynat okres 3 miesiecy. Ze wzgledu na to, ze zakres
dokumentow do weryfikacji zdolno$ci czynszowej jest okreslony wewnetrzng procedura
Inwestora, moze on zosta¢ zmodyfikowany przy wystapieniu takiej koniecznosci. W tym
przypadku wnioskodawca zostanie poinformowany o takim fakcie.

19.  Po pelnej weryfikacji punktowej i czynszowej tworzona jest ostateczna Lista
Najemcow. Wnioskodawcy, ktorych numer miejsca na ostatecznej Liscie Najemcow
przekracza liczbe dostepnych lokali, zostang umieszczeni na liscie rezerwowej. Najemcy z listy
rezerwowej beda mieli mozliwos$¢ podpisa¢ umowe najmu lokalu w kolejnosci wynikajace;j
z ostatecznej Listy Najemcow, jezeli Inwestor posiadat bedzie wolny lokal.

20.  Inwestor przesle informacje wnioskodawcy na wskazany adres e-mail o miejscu na
ostatecznej Liscie Najemcow.

21.  Wnioskodawca dokonuje wyboru mieszkania wedtug kolejnos$ci umieszczenia na Liscie
Najemcow. W tym celu zostang utworzone cztery listy najemcow z podziatem na typ
mieszkania: M1, M2, M3, M4. W przypadku, gdy na liscie pojawi si¢ wigksza liczba o0sob, niz
ilo§¢ dostepnych mieszkan danego typu, za$ najemcy z tej listy beda mieli wyzsza liczbe
przyznanych punktow niz najemcy z pozostatych list, beda oni mieli prawo do wyboru
mieszkania innego typu niz deklarowany na ktory posiadajg zdolno$¢ czynszowa, przed
osobami o nizszej punktacji z pozostatych list.

22.  Inwestor bedzie powiadamial wnioskodawce droga mailowg o proponowanych
terminach wyboru mieszkan oraz podpisania umowy najmu. W przypadku braku potwierdzenia
przez wnioskodawce proponowanego terminu przez petne 3 dni robocze, Inwestor podejmie
ponowng probe kontaktu z najemcg za pomoca poczty mailowej i telefonicznie. W przypadku
braku odpowiedzi przez kolejne pelne 3 dni robocze na przestang wiadomos¢ od Inwestora
I W przypadku braku mozliwosci kontaktu telefonicznego, wnioskodawca, z ktérym nie udato

si¢ skontaktowaé, zostaje przesunigty na koniec Listy Najemcoéw uprawnionych do najmu



lokalu. Inwestor bedzie wysytat co pelne 3 dni robocze informacje o proponowanym terminie.
Jezeli do czasu komercjalizacji wolnych lokali nie otrzyma odpowiedzi od wnioskodawcy,
uwaza si¢, ze zrezygnowat z podpisania umowy najmu i zostanie on zastgpiony przez kolejng
osobe z Listy Najemcow.
23. Wnioskodawcom na etapie zawierania umoOw proponuje si¢ umowe¢ O najem
instytucjonalny na okres 24 miesi¢cy.
24.  Umowa najmu bedzie umowa najmu instytucjonalnego w rozumieniu art. 19f ustawy
z dnia 21 czerwca 2001 r. o0 ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 19f ust. 3 ww. ustawy do umowy najmu
instytucjonalnego zatacza si¢ o$wiadczenie najemcy w formie aktu notarialnego, w ktorym
najemca poddaje si¢ egzekucji i zobowiazuje si¢ do oprdznienia i wydania lokalu uzywanego
na podstawie umowy najmu instytucjonalnego w terminie wskazanym oraz przyjmuje do
wiadomosci, ze prawo do lokalu socjalnego ani pomieszczenia tymczasowego nie przystuguje.
W zwigzku z powyzszym, W terminie 7 dni od daty zawarcia umowy najmu koniecznym jest
podpisanie o$wiadczenia w formie aktu notarialnego, stanowiacego zatacznik do umowy.
25.  Najemca bedzie zobowigzany w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy najmu do:
1) wplaty kaucji zabezpieczajacej umowe¢ najmu lokalu mieszkalnego, zgodnie
z wyborem zaznaczonym we wniosku 3 lub 6 — krotnosci czynszu za dany lokal stawki
czynszowej najmu instytucjonalnego;
2) ztozenia o$wiadczenia w formie aktu notarialnego, w ktorym najemca poddaje
sie egzekucji 1 zobowigzuje si¢ do oprdznienia 1 wydania lokalu uzywanego na
podstawie umowy najmu instytucjonalnego w terminie wskazanym oraz przyjmuje do
wiadomosci, ze prawo do lokalu socjalnego ani pomieszczenia tymczasowego nie
przyshuguje;
3) dostarczenia polisy ubezpieczeniowej wynajetego lokalu.
26.  Po podpisaniu umowy najmu i dostarczeniu zabezpieczen oraz potwierdzenia wptaty
kaucji zabezpieczajacej Najem, Najemca i Komercjalizator (przedstawiciel Inwestora)

podpisuja Protokot zdawczo — odbiorczy, ktory uprawnia Najemce do zamieszkania.






