ZARZADZENIE Nr 842/2020
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 02.04.2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad postepowania w zakresie zaje¢ wierzytelnosci oraz zgody
na zawarcie umowy cesji.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, poz. 1309
poz. 1571, poz. 1696, poz. 1815) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Gminie Miejskiej Krakow zasady postgpowania
w zakresie zaje¢ wierzytelno$ci oraz zgody na zawarcie umowy cesji, stanowiace zatacznik do
zarzadzenia.

§ 2. Obowigzek stosowania zasad postgpowania dotyczy jednostek budzetowych,
zaktadu budzetowego oraz Urzedu Miasta Krakowa Gminy Miejskiej Krakow.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujagcym komoérkami organizacyjnymi
Urzedu Miasta Krakowa oraz kierujacym miejskimi jednostkami organizacyjnymi.

Koordynatorem jest Biuro ds. Podatku VAT.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do  zarzadzenia Nr...
Prezydenta Miasta Krakowa
z  dnia............. W  sprawie
wprowadzenia zasad postgpowania w
zakresie zaje¢ wierzytelno$ci oraz
zgody na zawarcie umowy cesji

Zasady postepowania w zaKkresie zaje¢ wierzytelnosci oraz zgody
na zawarcie umowy cesji.

Rozdziat I Stownik pojec

1.

Zajgcia wierzytelnosci — dotyczy to zaje¢ z tytulu wynagrodzenia za pracg oraz zajgc
innych wierzytelno$ci pienieznych dokonywanych zgodnie z ustawg z dnia 17 czerwca
1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1438
ze zm.), lub ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j.
Dz.U. z 2019 r. poz.1460 ze zm.).

Inne wierzytelno$ci — to wierzytelno$ci pieni¢zne inne niz z tytulu wynagrodzen za
prace, do zaptaty ktorych zobowigzana jest Gmina Miejska Krakéw, Urzad Miasta
Krakowa lub Miejskie Jednostki Organizacyjne, w szczeg6élnos$ci z tytulu umoéow
cywilnoprawnych, z tytutu nadptat lub zwrotow podatkow o ktorych mowa w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.),
a takze z tytutu diet, odszkodowan oraz wszelkich innych tytuléw prawnych.
Realizacja zajecia — udzielenie rzetelnej informacji w sprawie wierzytelnosci
podlegajacych zajeciu, catkowita lub czeSciowa zaptata na rachunek bankowy organu
egzekucyjnego naleznosci wynikajacej z zajete] wierzytelnosci pienig¢znej, albo
udzielenie informacji negatywnej ze wzgledu na wylaczenie lub zwolnienie spod
egzekucji istniejacej wierzytelnosci lub inne okolicznosci, albo informacja negatywna
z uwagi na brak wierzytelno$ci podlegajacej zajeciu.

Komoérka Organizacyjna UMK - wydzial Urzedu Miasta Krakowa lub komorka
organizacyjna wchodzaca w sktad Urzedu Miasta Krakowa na prawach wydziatu.
Miejska Jednostka Organizacyjna - jednostka organizacyjna utworzona przez Gming
Miejska Krakow w celu realizacji jej zadan, niewchodzaca w sklad Urzedu Miasta
Krakowa i niebedaca spotka prawa handlowego.

Dtuznik zajetej wierzytelnosci — na potrzeby niniejszych zasad postepowania przyjmuje
sie, ze jest to Wydzial Finansowy UMK lub Wydziat Podatkéw i Optat UMK, albo
Miejska Jednostka Organizacyjna, ktore sg zobowigzane do wyptaty wierzytelnosci.
Organ egzekucyjny — administracyjny organ egzekucyjny oraz komornik sgdowy.
Administracyjny organ egzekucyjny — naczelnik urzedu skarbowego, dyrektor Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych, wojt, burmistrz, prezydent miasta a takze inny podmiot
prowadzacy egzekucje nalezno$ci pienieznych w oparciu o ustawe o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.



Rozdziat Il Zagadnienia wstepne

1. Za koordynacj¢ dzialan zwigzanych z obstuga zaje¢ wierzytelnosci kierowanych do
Urzedu Miasta Krakowa, Gminy Miejskiej Krakow i do Miejskich Jednostek
Organizacyjnych przez organy egzekucyjne odpowiada Biuro ds. Podatku VAT —
komorka organizacyjna Urzgdu Miasta Krakowa.

2. Dyrektor Wydziatu Finansowego Urzgedu Miasta Krakowa odpowiada za realizacje
zaje¢ wynagrodzenia za prac¢ oraz za realizacj¢ zaje¢ innych wierzytelnosci, ktorych
wyplata nastgpuje z rachunkéw obstugiwanych przez ten Wydziat.

3. Dyrektor Wydziatu Podatkéw 1 Optat Urzgdu Miasta Krakowa odpowiada za realizacj¢
zaje¢ z tytutu nadptat lub zwrotow podatku w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa oraz za realizacj¢ zaje¢ innych wierzytelno$ci, ktorych
wyplata nastgpuje z rachunkéw obstugiwanych przez ten Wydziat.

4. Kierujacy Miejskimi Jednostkami Organizacyjnymi odpowiadajg za realizacj¢ zajgc
wynagrodzenia za prace oraz za realizacj¢ zaje¢ innych wierzytelnosci, ktérych wyptata
nastgpuje z rachunkow obstugiwanych przez te jednostki.

5. Kierujacy Wydzialem Finansowym, Wydzialem Podatkow i Optat i Miejskimi
Jednostkami Organizacyjnymi sa zobowigzani:

1) wyznaczy¢é pracownika/ow, ktorzy sa odpowiedzialni za realizacje zajec
wierzytelnosci w tych komorkach lub jednostkach;
2) poda¢ i biezaco aktualizowa¢ dane kontaktowe tych osob, w tym adresow
e- mail, na ktore i z ktorych przekazywana bedzie biezgca korespondencja
w sprawie zaje¢ wierzytelnosci z Biurem ds. Podatku VAT.
Informacje te oraz wszelkie zmiany w tym zakresie przekazywane sa do Biura ds.
Podatku VAT na skrzynk¢ pocztowa pn. ,,Zajecia Wierzytelnosci GMK” adres:
zwgmk@um.krakow.pl.

6. Tworzy si¢ Rejestr Zaje¢ Wierzytelnosci, w ktorym rejestrowane sg wszystkie zajecia
wierzytelnosci, ktore wplywaja do Urzedu Miasta Krakowa i Miejskich Jednostek
Organizacyjnych (z wylaczeniem zaje¢ wynagrodzen za prace dot. Miejskich Jednostek
Organizacyjnych) od 15 stycznia 2020 r. Rejestr Zaje¢ Wierzytelnosci jest prowadzony
przez Biuro ds. Podatku VAT na podstawie informacji od organoéw egzekucyjnych oraz
danych z Wydziatu Finansowego, Wydzialu Podatkow i Optat i Miejskich Jednostek
Organizacyjnych.

7. Obieg korespondencji w Gminie Miejskiej Krakow dotyczacy zajeé wierzytelnosci
prowadzony jest w formie elektronicznej poprzez skrzynke pocztowa pn. ,,Zajecia
Wierzytelnosci GMK” adres: zwgmk@um.krakow.pl.

Rozdziat Il Zasady postepowania w przypadku zajecia wynagrodzenia za prace

1. Zajecia wynagrodzen za prace Skierowane przez organy egzekucyjne do Miejskich
Jednostek Organizacyjnych sg realizowane w tych jednostkach zgodnie z trescia
przepiséw zawartych w Rozdziale II w Dziale 1l ustawy 0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji lub w Dziale IV Tytule II Czesci 111 Kodeksu postepowania cywilnego.
Korespondencje w tej sprawie z organami egzekucyjnymi prowadzg Miejskie Jednostki
Organizacyjne we wlasnym zakresie.
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2. Zajecia wynagrodzen za prace skierowane przez organy egzekucyjne do Urzedu Miasta
Krakowa sg realizowane przez Wydziat Finansowy UMK zgodnie z tre$cig przepisow
zawartych w Rozdziale 1l w Dziale Il ustawy 0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji lub w Dziale IV Tytule II Czgsci 111 Kodeksu postepowania cywilnego.
Korespondencj¢ w tej sprawie z organami egzekucyjnymi prowadzi Wydziat
Finansowy UMK we wlasnym zakresie.

3. Zatatwienie sprawy dotyczacej zajecia wynagrodzenia za prace polega na:

1) w przypadku gdy istnieje wynagrodzenie za prace podlegajace zajeciu —
udzieleniu organowi egzekucyjnemu informacji dotyczacych zajetego
wynagrodzenia za prac¢ oraz przekazaniu zajetego wynagrodzenia za prace
organowi egzekucyjnemu;

2) w przypadku, gdy nie istnieje wynagrodzenie za prace podlegajace zajgciu -
poinformowania o tym fakcie organu egzekucyjnego.

4. Jezeli wynagrodzenie za prace podlega zajeciu na podstawie zawiadomienia
skierowanego przez administracyjny organ egzekucyjny, dtuznik zajetej wierzytelnosci
przekazuje do organu egzekucyjnego nastepujace informacje:

1) w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia sktada za okres 3 miesiecy
poprzedzajacych zajecie, za kazdy miesigc oddzielnie, zestawienie otrzymanego
W tym czasie wynagrodzenia zobowigzanego z wyszczegdlnieniem wszystkich
jego sktadnikow;

2) w przypadku zaistnienia przeszkdéd do wyptacenia wynagrodzenia za pracg,
o$wiadczenie o rodzaju tych przeszkod, a w szczegdlno$ci podanie, czy inne
osoby roszcza sobie prawa do zajetego wynagrodzenia, czy i w jakim sadzie
toczy si¢ sprawa o to wynagrodzenie oraz czy i o jakie roszczenia zostata
skierowana do tego wynagrodzenia egzekucja przez innych wierzycieli.

5. Jezeli wynagrodzenie za pracg¢ podlega zajeciu na podstawie zawiadomienia
skierowanego przez komornika sadowego, dluznik zajetej wierzytelnoSci przekazuje
W terminie tygodnia do organu egzekucyjnego nast¢pujace informacje:

1) zestawienie za okres trzech miesigcy poprzedzajacych zajecie, za kazdy miesigc
oddzielnie, periodycznego wynagrodzenia dtuznika za prace oraz oddzielnie
jego dochodu z wszelkich innych tytutéw;

2) w jakiej kwocie i w jakich terminach zajete wynagrodzenie bedzie
przekazywane wierzycielowi;

3) w razie istnienia przeszkod do wyptacenia wynagrodzenia za prace -
o$wiadczenie o rodzaju tych przeszkdd, a w szczego6lnosci podanie, czy inne
osoby roszcza sobie prawa, czy 1 w jakim sadzie toczy si¢ sprawa o zajete
wynagrodzenie i czy oraz o jakie roszczenia zostata skierowana do zajetego
wynagrodzenia egzekucja przez innych wierzycieli

- przy czym obowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia komornika

sagdowego oraz wierzyciela o kazdej zmianie wyzej wymienionych okolicznosci.

6. Korespondencja dotyczaca zaje¢ wynagrodzenia za pracg¢ wplywajaca do Urzedu
Miasta Krakowa od organéw egzekucyjnych jest rejestrowana na stanowiskach
podawczych, skanowana, a skan niezwlocznie, nie p6zniej niz nastgpnego dnia od daty
wpltywu, przesylany na adres: zwgmk@um.krakow.pl. Korespondencja w wersji
papierowej przekazywana jest ze stanowisk podawczych do Biura ds. Podatku VAT.
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7.

Biuro ds. Podatku VAT przesyta niezwlocznie, nie po6zniej niz nastgpnego dnia od daty
otrzymania, skan i oryginaly zawiadomien otrzymanych od organdow egzekucyjnych
W sprawie zaje¢ wynagrodzenia za prace do Wydziatu Finansowego.

Rozdziat IV Zasady obiegu korespondencji w sprawie zajecia innych wierzytelnoSci
pieni¢znych niz wynagrodzenia za pracg.

1.

Korespondencja dotyczaca zaje¢ innych wierzytelnosci wptywajaca do Urzedu Miasta
Krakowa od organdéw egzekucyjnych i adresowana do Urzedu Miasta Krakowa lub
Gminy Miejskiej Krakow jest rejestrowana na stanowiskach podawczych, skanowana,
a skan niezwlocznie, nie pdzniej niz nastepnego dnia od daty wptywu, przesylany na
adres: zwgmk@um.krakow.pl. Korespondencja w wersji papierowej przekazywana jest
ze stanowisk podawczych do Biura ds. Podatku VAT.

Korespondencja dotyczaca zaje¢ wierzytelnosci wptywajaca do Miejskich Jednostek
Organizacyjnych od organow egzekucyjnych (oprocz zaje¢ wynagrodzen za prace) jest
skanowana, a skan i oryginat zaj¢cia niezwlocznie, nie pdzniej niz nastgpnego dnia od
daty wptywu, przesytany jest odpowiednio na adres: zwgmk@um.krakow.pl oraz do
Biura ds. Podatku VAT.

Biuro ds. Podatku VAT przesyla niezwlocznie skan zawiadomienia o zajeciu do
Wydziatu Finansowego i Wydziatu Podatkow i Optat, a takze do Miejskich Jednostek
Organizacyjnych, z zastrzezeniem ust. 4 i 5, celem ustalenia czy istniejg wierzytelnosci
podlegajace zajeciu.

Skan zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci z tytutu diety przesytany jest przez Biuro
ds. Podatku VAT tylko do Wydziatu Finansowego.

Skan i oryginat zajecia wierzytelnosci z tytutu nadptaty lub zwrotu podatku
W rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa — jest przesytany
przez Biuro ds. Podatku VAT tylko do Wydziatu Podatkéw i Optat.

Rozdziat V Zasady postgpowania w przypadku zajecia wierzytelnosci innych niz
wynagrodzenia za pracg.

1.

4.

Zajecie wierzytelno$ci uznaje si¢ za skuteczne jezeli istniata ona w dniu dorgczenia
zawiadomienia 0 zajeciu do Urzgdu Miasta Krakowa lub Miejskich Jednostek
Organizacyjnych.

Wierzytelnos¢ uznaje si¢ za istniejacg, jezeli wynika z zawarte] najpozniej w dacie
dorgczenia zajecia umowy cywilnoprawnej lub z innego tytulu prawnego
zobowigzujacego do przekazania okre§lonej nalezno$ci pienigznej przez Gming
Miejskg Krakow, Urzad Miasta Krakowa lub Miejskie Jednostki Organizacyjne.

W przypadku gdy zajeta wierzytelno$¢ istnieje w dniu dorgczenia zawiadomienia, za
zajete uznaje si¢ wszelkie kwoty, ktore uznane zostang w przyszlosci za nalezne na
podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej przed dniem (lub najp6zniej w dniu)
zajecia wierzytelno$ci lub z innego tytutu prawnego zobowiazujacego do przekazania
okreslonej naleznosci pieni¢znej powstatego przed dniem (lub najp6zniej w dniu)
zajecia wierzytelnosci.

Zatatwienie sprawy dotyczacej zajgcia wierzytelnosci polega na:
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10.

11.

1) w przypadku gdy istnieje wierzytelno$¢ podlegajaca zajeciu - poinformowaniu
organu egzekucyjnego w zakresie danych wskazanych w ust. 5, 7 1 8 za co
odpowiada Biuro ds. Podatku VAT, a takze na przekazaniu zajetej
wierzytelnosci organowi egzekucyjnemu, za co odpowiada dluznik zajetej
wierzytelnosci;

2) w przypadku gdy nie istnicje wierzytelno$¢ podlegajaca zajeciu -
poinformowaniu o tym fakcie organu egzekucyjnego, za co odpowiada Biuro
ds. Podatku VAT i na zamknigciu sprawy.

W przypadku zidentyfikowania w Wydziale Finansowym, Wydziale Podatkow i Optat
lub Miejskiej Jednostce Organizacyjnej wierzytelnosci podlegajacej zaje¢ciu, informacja
o0 tym fakcie jest przekazywana do Biura ds. Podatku VAT niezwlocznie, nie pdzniej
niz w terminie 2 dni roboczych od przekazania skanu zawiadomienia o zajeciu.
W informacji nalezy poda¢ W szczego6lnosci numer zajecia albo sygnature sprawy
komorniczej, dane identyfikujgce wierzyciela GMK, dane dotyczace wierzytelnosci
podlegajacej zajeciu, W szczegolnosci tytul prawny, kwote, a takze dane dotyczace
umowy, faktur, zlecen. W razie potrzeby pracownik Biura ds. Podatku VAT wzywa
0 dostarczenie innych niezbgdnych danych, wzglgdnie dokumentow do zatatwienia
sprawy.

W przypadku braku wierzytelnosci podlegajacych zajeciu w Wydziale Finansowym,
Wydziale Podatkow i Optat lub Miejskich Jednostkach Organizacyjnych, nie
przekazuja one do Biura ds. Podatku VAT informacji o braku wierzytelnoSci
podlegajacych zajeciu.

Jezeli wierzytelno$¢ podlega zajeciu na podstawie zawiadomienia skierowanego przez
administracyjny organ egzekucyjny, dluznik zajetej wierzytelnosci w terminie,
0 ktorym mowa w ust. 5, przekazuje do Biura ds. Podatku VAT takze informacje:

1) czy uznaje zajgta wierzytelnos¢ zobowigzanego;

2) czy przekaze organowi egzekucyjnemu z zajete] wierzytelnosci kwoty na
pokrycie naleznosci lub z jakiego powodu odmawia tego przekazania;

3) czy i w jakim sadzie lub przed jakim organem toczy si¢ albo toczyta si¢ sprawa
0 zajeta wierzytelnose.

Jezeli wierzytelno$¢ podlega zaje¢ciu na podstawie zawiadomienia skierowanego przez
komornika sadowego, dtuznik zajgtej wierzytelnosci w terminie, o ktorym mowa w ust.
5, przekazuje do Biura ds. Podatku VAT takze informacje:

1) czy i w jakiej wysokosci przystuguje dtuznikowi zajeta wierzytelnos¢, czy tez
Komoérka Organizacyjna UMK lub Miejska Jednostka Organizacyjna odmawia
zaptaty 1 z jakiej przyczyny;

2) czy inne osoby roszcza sobie prawa do wierzytelnosci, czy i w jakim sadzie lub
przed jakim organem toczy si¢ lub toczyta si¢ sprawa o zajeta wierzytelno$¢ oraz
czy 1 o jakie roszczenie zostala skierowana do zajetej wierzytelnosci egzekucja
przez innych wierzycieli.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 7 1 8 Wydziat Finansowy, Wydziat Podatkow 1 Optat
ustalajag we wlasnym zakresie z wlasciwymi Komoérkami Organizacyjnymi UMK.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 5, 7 i 8 przekazywane sg wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik do zasad postgpowania.

Biuro ds. Podatku VAT informuje pismem organ egzekucyjny o istnieniu
wierzytelnosci podlegajacej zajeciu, z uwzglednieniem informacji, o ktérych mowa
wust. 5,71 8.



12. W przypadku istnienia wierzytelnosci podlegajacej zajeciu, Biuro ds. Podatku VAT
przekazuje oryginal zawiadomienia o zajg¢ciu oraz ewentualnie dalsza korespondencje
od organu egzekucyjnego w sprawie tego zajgcia, do dtuznika zajetej wierzytelnosci.

13. W razie gdy w odniesieniu do tej samej wierzytelnosci zajgcia dokonat wiecej niz jeden
organ egzekucyjny, Biuro ds. Podatku VAT niezwlocznie zawiadamia o zbiegu
egzekucji wlasciwe organy egzekucyjne, wskazujac date dorgczenia zawiadomien
0 zajeciach dokonanych przez te organy i wysoko$¢ naleznosci, na poczet ktorych
zostaty dokonane zajecia.

14. W przypadku zidentyfikowania wierzytelnosci podlegajacych zajeciu U wigcej niz
jednego dtuznika zajetej wierzytelnosci, Biuro ds. Podatku VAT koordynuje wyptate
srodkow we wihasciwej wysokosci do organu egzekucyjnego, wskazujac ktory dhuznik
ma zrealizowaé zajecie.

15. Dhuznik zajetej wierzytelnos$ci, ktory wyptacit $rodki pieniezne organowi
egzekucyjnemu, przesyta do Biura ds. Podatku VAT informacje o dacie i kwocie
przekazanych organowi egzekucyjnemu srodkow, ewentualnie inne dane celem ich
ujecia w Rejestrze Zaje¢ Wierzytelnosci.

16. Wszelka korespondencje z organami egzekucyjnymi w sprawie zaje¢ wierzytelnosci
pieni¢znych, nie wymieniong W niniejszych zasadach postepowania, prowadzi Biuro ds.
Podatku VAT.

17. Komorki organizacyjne UMK oraz Miejskie Jednostki Organizacyjne sg obowiazane do
wspotpracy z Biurem ds. Podatku VAT, w szczegdlnosci sa obowigzane do udzielania
informacji 1 przekazywania dokumentow niezbgednych w zakresie prawidtowego
realizowania zadanh zwigzanych z obsluga zawiadomien dotyczacych zajgé
wierzytelnosci.

18. Miejska Jednostka Organizacyjna, ktéra nie udzielita lub udzielita nieprawidlowe;j
informacji co do faktu istnienia lub wysokosci zajetej wierzytelnosci, w konsekwencji
czego zaistnieje konieczno$¢ zaplaty $rodkéw na rzecz organu egzekucyjnego,
dokonuje tej zaptaty. W opisanej sytuacji Miejska Jednostka Organizacyjna dokonuje
zmiany w planie finansowym na dany rok budzetowy uwzgledniajgc koniecznos$¢
zaptaty okreslonej kwoty na rzecz organu egzekucyjnego. Jednostka ta jest zobowigzana
do niezwlocznego podjecia czynno$ci celem odzyskania uiszczonej kwoty, od
podmiotu, ktorego wierzytelnos¢ podlegata zajeciu.

19. W przypadku nabycia towarow lub ustug, przy zaplacie za ktére zastosowanie ma
obligatoryjny mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a ust.la
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
106) — to obowiazek podzielonej ptatnosci nie wystepuje, jesli w wyniku zajecia takiej
wierzytelno$ci pieni¢znej ptatnos¢ dokonywana jest na rachunek organu
egzekucyjnego.

Rozdziat VI. Szczegolne zasady postepowania w przypadku zaje¢ nadptaty lub zwrotu podatku
W rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa

1. W przypadku, gdy zajecie dotyczy nadptaty lub zwrotu podatku w rozumieniu ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, obejmuje wierzytelnosc¢ istniejaca
W dniu zajgcia, a takze wierzytelnosci przyszte, wynikajace z nadptaty lub zwrotu



podatku powstalych w ciggu roku od dnia dokonania zajg¢cia, tj. doreczenia
zawiadomienia o zajeciu.

Wydzial Podatkow 1 Optat tworzy rejestr zaje¢ dotyczacych nadptat lub zwrotu podatku
I monitoruje czy zajgcie moze by¢ zrealizowane przez okres roku od dnia jego
dokonania.

W przypadku braku nadptaty lub zwrotu podatku na dzien dorgczenia zawiadomienia
0 zajeciu, Dyrektor Wydziatu Podatkow 1 Optat lub inna upowazniona osoba, dziatajaca
w imieniu organu podatkowego, tj. Prezydenta Miasta Krakowa - udziela organowi
egzekucyjnemu odpowiedzi, w ktorej informuje o braku swojej wlasciwosci.

W przypadku, gdy przed uptywem roku od dokonania zajecia, zaistnieje wierzytelnos¢
Z tytulu nadptaty lub zwrotu podatku, Dyrektor Wydziatu Podatkow i Optat lub inna
upowazniona osoba, dziatajgca w imieniu organu podatkowego, tj. Prezydenta Miasta
Krakowa - informuje o tym organ egzekucyjny, wskazujac takze informacje, o ktorych
mowa rozdziale V ust. 51 7 lub 8 niniejszych zasad postepowania.

Po uptywie roku od dnia dokonania zajecia wierzytelnosci z tytutu nadptaty lub zwrotu
podatku, zajecie nie wywotuje skutkow prawnych.

Wydziat Podatkéw 1 Optat realizuje zajgcia wierzytelnosci z tytulu nadptaty lub zwrotu
oraz prowadzi we wlasnym zakresie korespondencje w tych sprawach z organami
egzekucyjnymi.

Przekazanie srodkow pieni¢znych organowi egzekucyjnemu nastepuje po ustaleniu, ze
nie istniejg zalegtosci podatkowe lub biezace zobowigzania podatkowe, na ktére mozna
zaliczy¢ zajeta wierzytelno$é, zgodnie z art. 76 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Wykonujac zajecie wierzytelnosci z tytulu nadptaty lub zwrotu podatku,
korespondencje dorgcza si¢ komornikowi sadowemu wylacznie za posrednictwem
systemu teleinformatycznego albo z uzyciem $rodkoéw komunikacji elektronicznej, w
sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 67 § 2¢ ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

W przypadku gdy poza zajgciem nadptaty zostanie zajgta takze inna wierzytelno$é —
ust. 12 rozdziatu V stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat VII Szczegblne zasady postgpowania w zakresie zawierania umow Cesji.

1.

Komoérka Organizacyjna UMK lub Miejska Jednostka Organizacyjna, w kazdej sprawie
dotyczacej wyrazenia zgody na cesj¢ wierzytelnosci ma obowiazek ustali¢ w Biurze ds.
Podatku VAT, czy wierzytelno$¢ nie jest przedmiotem zajecia.

Biuro ds. Podatku VAT udziela informacji o ewentualnym zajeciu wierzytelnosci lub
jego braku niezwtocznie, nie poézniej niz w terminie 2 dni roboczych od daty, w ktore;j
wplyneto zapytanie.

W przypadku zajgcia wierzytelnosci niedopuszczalne jest wyrazenie w imieniu Gminy
Miejskiej Krakow zgody na zawarcie umowy cesji tej wierzytelnosci.

Powyzsze zasady obejmujg takze przypadki cesji umowy.



Wzoér nr 1 informacji dotyczacej wierzytelnosci podlegajacej zajeciu przez komornika sagdowego

Zalacznik do zasad postgpowania w
zakresie zaj¢¢ wierzytelno$ci oraz zgody
na zawarcie umowy cesji

Organ egzekucyjny dokonujacy zajecia

Sygnatura sprawy

Opis  wierzytelnosci  podlegajacych
zajeciu np. nr umowy, data zawarcia,
czego dotyczyta umowa, nr faktury,
warto$¢ transakcji itp.

Czy i w jakiej wysoko$ci przystuguje
dhuznikowi zajeta wierzytelnos¢, czy tez
dluznik zajetej wierzytelnosci odmawia
zaplaty 1 z jakiej przyczyny

Czy inne osoby roszczg sobie prawa do
wierzytelnosci, czy 1 w jakim sadzie lub
przed jakim organem toczy si¢ lub
toczyla si¢ sprawa o zajeta wierzytelnos¢
oraz czy 1 o jakie roszczenie zostata
skierowana do zajetej wierzytelnosci
egzekucja przez innych wierzycieli

Inne informacje




Wzor nr 2 informacji dotyczacej wierzytelnosci podlegajacej zajeciu przez administracyjny organ egzekucyjny

Organ egzekucyjny dokonujacy zajecia

Sygnatura lub numer sprawy

Opis  wierzytelnosci  podlegajacych
zajeciu np. nr umowy, data zawarcia,
czego dotyczyla umowa, nr faktury,
warto$¢ transakcji itp.

Czy dhuznik zajetej wierzytelno$ci
uznaje zajeta wierzytelnos¢
zobowigzanego 1 w jakiej kwocie

Czy dluznik zajetej wierzytelno$ci
przekaze organowi egzekucyjnemu z
zajetej wierzytelnosci kwoty na pokrycie
naleznosci lub z jakiego powodu
odmawia tego przekazania

W jakim sadzie lub przed jakim organem
toczy si¢ albo toczyta si¢ sprawa o zajeta
wierzytelnos¢.

Inne informacje




