Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Terminy i zasady rozliczen finansewych jednostek organizacyjnych
Gminy Miejskiej Krakéw z budzetem Miasta Krakowa

§ 1. Dochody budzetu Miasta zgromadzone na rachunkach bankowych jednostek budzetowych
nalezy odprowadzaé na rachunek bankowy budzetu Miasta Krakowa w nastepujacy sposob:

1. W przypadku, gdy suma zgromadzonych dochodow jest mniejsza badz réwna 500 zl,
dochody nalezy przekaza¢ w terminie do trzech dni roboczych po zakonczeniu danego
miesigca;

2. W przypadku, gdy suma zgromadzonych dochodow jest wieksza niz 500 zi, a mniejsza
badz réwna 10 000 zt, dochody nalezy przekaza¢ w terminie:

1) do 13-go dnia danego miesiagca — dochody zgromadzone w okresie od 1 do 10 dnia
danego miesigca,

2) do 23-go dnia danego miesigca — dochody zgromadzone w okresie od 11 do 20 dnia
danego miesigca,

3) do trzech dni roboczych po zakonczeniu danego miesigca — dochody zgromadzone
w okresie od 21 do ostatniego dnia danego miesigca;

3. W przypadku, gdy suma zgromadzonych dochod6w jest wigksza niz 10 000 z}, dochody
nalezy przekaza¢ niezwlocznie, nie pézniej niz trzy dni robocze po przekroczeniu
powyzszej kwoty.

§ 2. Ustala sie nastgpujace terminy rozliczenia Srodkow uruchomionych na wydatki oraz
zrealizowanych dochodéw w danym roku budzetowym przez jednostki budzetowe
i samorzgdowy zaktad budzetowy:
1. do 31 grudnia:
1) zwrot  niewykorzystanych $rodkéw na wydatki budzetowe, w tym
niewykorzystanych $§rodkéw pochodzacych z wszystkich rodzajow dotacji
(z wyjatkiem tych, dla ktérych przepisy ustalaja inny termin rozliczenia — zwrotu),
podlegajacych rozliczeniu i zwrotowi ze szczegblowym opisem na przelewie
zawierajacym: klasyfikacje budzetowa, numer rezerwy, numer dzialania oraz nazwe
zadania i dzialania,
2) przekazanie wszystkich zrealizowanych dochodéw budzetowych (objetych
sprawozdaniem Rb —278),
3) zwrot niewykorzystanych srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
(m.in. pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, z projektow/programéw
realizowanych w ramach uméw RPOWM, RPMP, POWER, POIS) na whasciwe
rachunki bankowe prowadzone w Wydziale Budzetu Miasta.
W sytuacjach wyjgtkowych dopuszcza sie¢ mozliwos¢ zwrotu niewykorzystanych Srodkéw
- budzetowych i przekazania zrealizowanych dochodéw budzetowych w pierwszych dniach
nastepnego roku budzetowego. Na powyzszg okoliczno$¢ kierownik jednostki organizacyjnej
przedstawia stosowne wyjasnienie;
2. do dnia 10 stycznia nastepnego roku budzetowego — przekazanie specyfikacji kwot
niewykorzystanych $rodkéw z dotacji otrzymanych w roku poprzednim. Wzér
specyfikacji stanowi druk Nr 1 dotgczony do niniejszego zalgcznika. W przypadku



4.

nie otrzymania $rodkéw pochodzacych z dotacji nie nalezy skladaé tzw. ,,druku
zerowego”;

niezwlocznie w ciagu roku lub w terminie zwrotu okreslonym w dokumencie
ustalajacym dotacje — w przypadku zakonczenia realizacji zadania finansowanego
ze srodkéw pochodzacych z dotacji i niewykorzystania dotacji w petnej wysokosci;
na dzien likwidacji jednostki lub zmian organizacyjnych oznaczajacych zakonczenie
dziatalnosci.

§ 3. Jednostki budzetowe, ktérym zlecono realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowe]
oraz innych zadaf zleconych, zrealizowane dochody z ww. zadan przekazuja jednostce
samorzadu terytorialnego w terminie:

1.

2.

3.

4.

do 13-go dnia danego miesigca — dochody zrealizowane w okresie od 21 do 31 dnia
poprzedniego miesigca oraz od 1 do 10 dnia danego miesiaca;

do 23-go dnia danego miesigca — dochody zrealizowane w okresie od 11 do 20 dnia
danego miesigca;

do 5-go stycznia nastepnego roku — dochody pobrane do dnia 31 grudnia
i nieprzekazane w terminach, o ktorych mowa powyzej;

do dnia 7 stycznia nastepnego roku — ostateczny termin w przypadku wystgpienia
sytuacji wyjatkowych. Na powyzsza okoliczno$¢ kierownik jednostki organizacyjnej
przedstawia stosowne wyjasnienie.

§ 4. Jednostki budzetowe, ktérym zlecono realizacj¢ zadan na podstawie odrebnych ustaw
zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostki samorzadu terytorialnego (dochody Skarbu Panstwa) w celu rozliczenia dochodéw
naleznych jednostce samorzadu terytorialnego (prowizja) wypetniaja karte, ktorej wzor stanowi
druk Nr 2 do niniejszego zatacznika. Wypeliona karte jednostki przekazujg do Wydziatu
Budzetu Miasta jako zatacznik do sprawozdania Rb - 272Z.
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(nazwa jednostki i adres)

druk nr 2

do Zatgcznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Karta rozliczenia dochod6éw naleznych jednostce samorzadu terytorialnege wynikajacyeh
z wykonanych dochodéw Skarbu Panstwa

Dochody wykomane
Klasyfikacja budzetowa w tym:
Kwota ogélem potrgcone dochody p(:.tz?zci l:ieng:tcl:l od())' Ogélem za okres
Dzial |Rozdzial| Paragraf| (kol.6 Rb-27ZZ) |przez jednostke do 20 - P 20 tj m daneqtl)) sprawezdawczy
go danego miesigca y R g
miesigca

GMINA
Razem
POWIAT

Razem

Gloéwny ksiegowy Dzien, miesigc, rok Kierownik jednostici '




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Sporzadzanie, przekazywanie i przyjmowanie sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych

§ 1. Jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Krakéw sporzadzaja:

1. sprawozdania Rb-27S i Rb-28S, ktore zawierajg sumy danych ze sprawozdan

czastkowych dotyczacych:

1) $rodkéw budzetowych Miasta Krakowa,

2) poszczegdlnych  projektow/programdéw  realizowanych — ze srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz Srodkow zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi,

sprawozdania Rb-34S,
sprawozdania Rb-50,
sprawozdania Rb-30S,
sprawozdania Rb-28NWS,
sprawozdania Rb-N,
sprawozdania Rb-Z,
sprawozdania Rb-UZ,

. sprawozdania Rb-UN

10. sprawozdania Rb-ZN,

11. sprawozdania Rb-27Z7.

00N R W

§ 2. 1. Sprawozdania jednostkowe wraz ze sprawozdaniami czastkowymi, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1. oraz ust. 2 po weryfikacji (wszystkie sprawozdania tworzone w programie Budzet
JB Plus) podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Budzetu Miasta wytgcznie w formie elektronicznej.

Pozostale sprawozdania ujete w § 1 po weryfikacji nalezy wydrukowal wraz
z raportem bledéw, a po podpisaniu przez gléwnego ksiggowego ikierownika jednostki,
przedtozy¢ w wersji papierowej w Wydziale Budzetu Miasta, przesylajac rownoczesnie wersje
elektroniczng.

Sprawozdania czgstkowe sporzadzane przez Urzad Miasta Krakowa podpisuje Glowny
Ksiegowy Urzedu Miasta Krakowa i Dyrektor Wydzialu Finansowego. W sytuacjach
wyjatkowych (np. blad, awaria programu Budzet JB Plus) wersja obowiazujaca sprawozdan
wymienionych w § 1 ust. 1 oraz ust. 2 jest wersja papierowa.

2. W przypadku sprawozdan budzetowych sporzadzanych przez Miejskie Centrum Obstugi
Oswiaty w Krakowie (MCOO) oraz w imieniu jednostek budzetowych bedacych w obstudze
Miejskiego Centrum Obstlugi Oswiaty w Krakowie ustala si¢, ze: sprawozdania jednostkowe
wraz ze sprawozdaniami czgstkowymi, o ktdrych mowa w § 1 ust. 1 i ust. 2 po weryfikacji
(wszystkie sprawozdania tworzone w programie Budzet JB Plus) nalezy podpisaé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Gléwnego Ksiegowego i Kierownika
Migjskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie i1 przekaza¢ do Wydzialu Budzetu Miasta



w wersji elektronicznej. W sytuacjach wyjatkowych (np. blad, awaria programu Budzet JB
Plus) wersjg obowiazujaca jest wersja papierowa.

§ 3. Terminy przekazywania sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych sktadanych w wersji elektronicznej badz papierowej okreslone sa
w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz w rozporzadzeniu w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.
W sytuacjach wyjatkowych (np. blad, awaria programu Budzet JB Plus), po zlozeniu
do Wydziatu Budzetu Miasta sprawozdan w wersji papierowej, dopuszcza si¢ przesunigcie
terminu przestania sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych
w wersji elektronicznej, najpozniej do drugiego dnia nastgpujacego po dniu naprawienia bledu
lub usuniecia awarii programu Budzet JB Plus.

§ 4. Wprowadza si¢ karte przyjecia i weryfikacji sprawozdan budzetowych i sprawozdan
w zakresie operacji finansowych na dany rok budzetowy jako druk Nr 1 do niniejszego
zalacznika. Przedmiotowa karta wypetniana jest przez pracownikow Wydziatu Budzetu Miasta.

§ 5. Wydziat Budzetu Miasta sporzadza sprawozdania jednostkowe obejmujace swym
zakresem Urzad Miasta Krakowa jako jednostke budzetowa i jako organ. Sg to:

1. sprawozdania Rb-27S - sporzadzane w wersji elektronicznej. W sytuacjach
wyjatkowych (np. blad, awaria programu Budzet JB Plus) wersja obowigzujaca jest
wersja papierowa.

2. sprawozdania Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, Rb-ZN i Rb-UN — sporzgdzane w wersji
papierowej.

§ 6. Wydzial Budzetu Miasta sporzadza zbiorcze sprawozdania budzetowe oraz w zakresie
operacji finansowych bedace suma sprawozdan jednostkowych przekazanych przez jednostki
organizacyjne oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego.



(nazwa jednostki i adres)

druk Nr 1

do Zatacznika Nr 2

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych za okres od poczatku roku ....... do dnia ..........

Przedlozono
sprawozdania
o symbolu

Miesigce

. Rb-27S

. Rb-28S

Rb-50

Rb-N

Rb-7Z

Rb-ZN

. Rb-27Z7Z

. Rb-34S

el [n[&[w][e]=

. Rb-30S

10. Rb-28 NWS

11.

Data zlozenia

i podpis
przyjmujacego
sprawozdanie

Stwierdzone
uwagi (bez uwag)
lub wymagajace
korekt
sprawozdania

Zlozone korekty
i wyjasnienia do
sprawozdan

Data zlozenia
korekt lub
wyjasnien

- |Inne uwagi




Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Sporzadzanie, przekazywanie i przyjmowanie jednostkowych sprawozdan finansowych
oraz sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego

§ 1. Jednostki wymienione w zalgczniku Nr 5 do niniejszego zarzadzenia sporzadzaja
sprawozdania finansowe (zgodnie z zapisami zawartymi w ustawie o rachunkowosci oraz
rozporzadzeniu w sprawie planu kont) i przedktadajg je w Wydziale Budzetu Miasta w terminie
do 31 marca roku nastepnego po zakoriczeniu roku budzetowego w wersji papierowe]
i elektronicznej za posrednictwem Centralnego Systemu Zarzadzania Budzetem - Cesarz
lub w terminie do 3 miesiecy od likwidacji jednostki.

§ 2. 1. Wprowadza si¢ karte przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego jako druk
Nr 1 do niniejszego zatgcznika. Przedmiotowa karta wypelniana jest przez pracownikow
Wydziatu Budzetu Miasta.

2. Wydzial Budzetu Miasta dokonuje sprawdzenia pod wzgledem formalno -
rachunkowym ztozonych jednostkowych sprawozdan finansowych. Potwierdzeniem kontroli
i kompletnodci sprawozdania finansowego jest wypelniona karta przyjecia i weryfikacji
sprawozdania finansowego.

§ 3. 1. Ustala sie wykaz dokumentow stanowiacych zatgczniki do sprawozdania finansowego.
Sa to:

1) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej, z wyodrgbnieniem dziatalnosci
podstawowej, wydzielonego rachunku dochodéw samorzagdowych jednostek
budzetowych dziatajacych w oparciu o ustawe o systemie oswiaty, funduszy celowych
(np. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych) — druk Nr 2 do niniejszego zatacznika.
Zestawienie obrotow i sald moze by¢ ztozone przez jednostke w formie druku Nr 2
do niniejszego zalgcznika albo w formie wydruku z ewidencji ksiggowej. W sytuacji
przedktadania wydrukow z ewidencji ksiegowej, wydruk ten ma obejmowac dane przed
dokonaniem przeksiegowan kosztow i przychodéw na koniec roku oraz po dokonaniu
tych przeksiegowan (czyli nalezy przedtozy¢ dwa wydruki);

2) uwierzytelnione potwierdzenie sald z banku dotyczace wszystkich rachunkéw
bankowych na dzien 31 grudnia lub na dzien zakonczenia/ likwidacji dziatalnosci;

3) arkusz wylgczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami do bilansu
samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych —
druk Nr 4 do niniejszego zalgcznika;

4) arkusz wylgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami do rachunku zyskow
i strat samorzgdowych jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladow
budzetowych — druk Nr 5 do niniejszego zalgcznika;

5) arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami do zestawienia zmian
w funduszu jednostki samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych — druk Nr 6 do niniejszego zalacznika;

6) arkusz wzajemnych wylaczen do bilansu samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladow budzetowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych =zadan =zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami — druk Nr 7 do niniejszego zalgcznika;



7) informacja dodatkowa zawierajaca noty obowigzkowe - druk Nr 3 do niniejszego
zalgcznika.
Wprowadza sie wzory not obowiazkowych 1.1a, 1.1b, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8,
1.9, 1.10, 1.11, 1.12, 1.13, 1.14, 1.15 oraz 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 wchodzacych do informacji
dodatkowej bedacej czescia sprawozdania finansowego jednostki za dany rok budzetowy.

2. Dodatkowo jednostki budzetowe sporzadzaja noty 1.16, 3a, 3b, 3¢, 3d, 3e, 31, 4a, 4b,
4c, ktore sa wypelniane dla celow badania sprawozdania finansowego przez biegtego
rewidenta.

3. W przypadku wiekszej ilosci wzajemnych wylaczen, nalezy sporzadzi¢ szczegotowe
zestawienia do drukow Nr 4, 51 6 do niniejszego zalgcznika.

4. Wykazywane przez jednostki wzajemne wylaczenia (na drukach Nr 4, 51 6
do niniejszego zalacznika) dotycza wszystkich jednostek wymienionych w zatgczniku Nr 5
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Na podstawie otrzymanych arkuszy wzajemnych wylaczefi (druk Nr 4, 5, 6 1 7
do niniejszego zatgcznika) pracownicy Wydzialu Budzetu Miasta przygotowujacy
sprawozdanie finansowe Gminy Miejskiej Krakow okreslaja rodzaj i wielkos¢ wzajemnych
wylaczen do sprawozdania finansowego Gminy Miejskiej Krakow.

§ 5. Jednostki budzetowe realizujace zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne
zadania zlecone jednostce samorzadu terytorialnego sporzadzajg arkusz wzajemnych wylaczen.
Wytaczeniom podlegaja przypisane naleznosei i zobowigzania oraz odpowiednio dokonane
odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace w/w zadan z uwagi na fakt, iz wartosci te nie
dotycza budzetu Gminy Miejskiej Krakow.

§ 6. Do przychodéw Urzedu Miasta Krakowa zalicza sig dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych. W zwigzku z tym ustala si¢ nastgpujace zasady postepowania:

1. W celu ujecia w przychodach urzedu jednostki samorzadu terytorialnego Wydziat
Budzetu Miasta w terminie do dnia 10 marca po zakonczeniu roku budzetowego
sporzadza ,,Wykaz dochodéw budzetu Miasta i przypisoéw naleznosci z tytutu podatku
dochodowego od o0séb fizycznych i prawnych na podstawie informacji zamieszczonej
na stronach Ministerstwa Finanséw za okres od stycznia do grudnia roku .....”
stanowigcy druk Nr 8 do niniejszego zalgcznika, w ktorym okresla na podstawie
sprawozdania Rb-27S JST warto$¢ przypisanych i zrealizowanych dochoddéw bez
okreslania klasyfikacji budzetowej z podziatem na:

1) dochody zgodnie z danymi wykazywanymi w sprawozdaniu Rb-27S, w tym
z Urzedow Skarbowych;

2) odsetki zgodnie z danymi wykazywanymi w sprawozdaniu RB-27S w tym
z Urzedow Skarbowych.

2. Wykaz, o ktérym mowa powyzej Wydzial Budzetu Miasta przekazuje do Wydziatu
Finansowego, celem ujecia w ksiegach rachunkowych pod data ostatniego dnia roku
budzetowego. Wydzial Finansowy prowadzi w tym zakresie ewidencje syntetyczng.
Ksiegowanie odbywa si¢ na kontach bilansowych w nastepujacy sposob:

1) Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach
finansowych innych miejskich jednostek organizacyjnych z tytulu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych i prawnych, ustalone na podstawie informacji



zamieszczonej na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw, na ktore jest
dokonywany przypis, ewidencjonuje sie:

a) przypis naleznosci: na stronie Wn konta 221 — ,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych” i stronie Ma kont 720 — ,,Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych” oraz, w zakresie odsetek, 750 — ,,Przychody
finansowe”’;

b) dochody wykonane: na stronie Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”
i stronie Ma konta 221 — , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

2) Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach
finansowych innych miejskich jednostek organizacyjnych, za wyjatkiem
dochodéw wskazanych w ppkt 1, na ktore nie jest dokonywany przypis,
ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki” i stronie Ma
kont 720 — ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” oraz, w zakresie
odsetek od §rodkéw na rachunkach bankowych, 750 — ,,Przychody finansowe™.

3. W razie koniecznoséci zmiany danych wykazanych w druku Nr 8 do niniejszego
zatacznika Wydziat Budzetu Miasta sporzadzi i przekaze do Wydzialu Finansowego
dokument zawierajacy korekte danych w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 marca
po zakonczeniu roku budzetowego. ‘

4. Ewidencja syntetyczna jest prowadzona dla celow sporzadzenia rachunku zyskow i strat
oraz zestawienia zmian w funduszu. Sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza
dla Urzedu Miasta Krakowa Wydzial Finansowy, laczac jednostkowe sprawozdania
sporzadzane przez Wydziat Finansowy oraz Wydziat Podatkow i Oplat.



(nazwa jednostki i adres)

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok

druk Nr 1

do Zafacznika Nr 3

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
Z dnia

Data zlozenia

Imie i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Lp.

Przedtozone dokumenty

—

bilans jednostki

rachunek zyskow i strat

zestawienie zmian w funduszu jednostki

informacja dodatkowa (wprowadzenie do sprawozdania
finansowego, dodatkowe informacje i objasnienia)
druk nr 3 do zal. nr 3

zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej

arkusz wzajemnych wylaczeri do bilansu (druk nr 4 do
zak. nr 3)

arkusz wzajemnych wylaczen do rachunku zyskow
i strat (druk nr 5 do zal. nr 3)

arkusz wzajemnych wylaczen do zestawienia zmian
w funduszu jednostki (druk nr 6 do zat. nr 3)

arkusz wzajemnych wylaczen do bilansu - DSP (druk 7
do zal. nr 3)

10

uwierzytelnione potwierdzenie sald z banku dotyczace
wszystkich rachunk6w bankowych na dziefi 31 grudnia
lub na dzien zakohczenia/likwidacji dziatalnosci

11

inne (np. dodatkowe noty)

12

ksiggi rachunkowe i dokumenty do wgladu

13

korekty - opis korygowanych czgsci sprawozdan

data przyjecia sprawozdania finansowego

15

inne uwagi




(nazwa jednostki i adres)

druk Nr 2

do Zatacznika Nr 3

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa

z dnia
Zestawienie obrotéw i sald kont bilansowych do sprawozdania finansowego za .......rok
Nazwa i numer Przeksiggowania roczne (kont Saldo BZ po
konta Bilans otwarcia | Obroty za okres | Obroty narastajaco wynikowych do bilansu przeksiggowaniach
Lp syntetycznego* zamknigcia) rocznych
Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma
Razem
Glowny ksiegowy dzief m-c rok Kierownik jednostki

* 7 wyodrgbnieniem dia budzetu, wydzielonego rachunku dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych

dziatajacych w oparciu o ustawg o systemie o$wiaty, funduszy celowych




druk Nr 3

do zatgcznika Nr 3

do Zarzadzenia Nr

Prezydenta Miasta Krakowa z dnia

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej
adresat

Gmina Miejska Krakéw
Plac Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow
Wprowadzenie do sprawozdania Wystaé bez pisma przewodniego

finansowego

Numer identyfikacyjny REGON

sporzadzony na dzien 31 grudnia 2019 r.

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1.1 | nazwa jednostki

1.2 siedziba jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci

wskazanie okresu objetego
2. sprawozdaniem

wskazanie ze sprawozdanie finansowe
3 zawiera dane laczne

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

5. inne informacje

1. Dodatkowe informacje i objasnienia

-szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych | wartosci niemateriainych i prawnych zawiera zatgcznik nr 1.1. do informacji
-zestawienie aktualnej warto$ci rynkowej $rodkow trwatych zawiera zatgcznik nr 1.2. do informacii

-odpisy aktualizujace wartos¢ aktywow trwatych zawiera zatgcznik nr 1.3. do informacji

-warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyscie zawiera zatacznik nr 1.4. do informacji

-wartos$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw,
w tym z tytutu umow leasingu zawiera zatgcznik nr 1.5. do informaciji

-wartosé posiadanych papieréw wartosciowych zawiera zatgcznik nr 1.6. do informacji

-odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zawiera zatacznik nr 1.7. do informacji

-dane o stanie rezerw zawiera zatgcznik nr 1.8. do informacji

-podziat zobowigzan diugoterminowych zawiera zatgcznik nr 1.9. do informacji

-kwota zobowigzan z tytutu leasingu zawiera zatgcznik nr 1.10. do informagiji

-taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki zawiera zatacznik nr 1.11. do informagiji

-tgczna kwota zobowigzan warunkowych zawiera zatacznik nr 1.12. do informaciji

-wykaz istotnych pozycji rozliczen miedzyokresowych zawiera zatgcznik nr 1.13. do informaciji

-taczna kwota otrzymanych gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie zawiera zatgcznik nr 1.14. do informagji
-kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze zawiera zatgcznik nr 1.15. do informacji

-inne informacje zawiera zatgcznik nr 1.16. do informacji

-odpisy aktualizujgce warto$¢ zapaséw zawiera zatgcznik nr 2.1. do informacji

-koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie zawiera zatacznik nr 2.2. do informagji

-przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie zawiera zatacznik nr 2.3. do informacji
-naleznosci z tytutu podatkéw zawiera zatgcznik nr 2.4. do informacji

-inne informacje zawiera zatgcznik nr 2.5 do informacji
- pozostate informacje zawarte w zatacznikach 3 i 4 do informaciji:

(wymieni¢ jakie noty)

Pieczatka i podpis gt. Ksiegowego data Pieczatka i podpis Dyrektora
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

Aktualna warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych,
w tym débr kultury

Nota nr 1.2 do dodatkowej
informacji do sprawozdania
finansowego na dzien 31 grudnia
2019r.

sporzadzony na dzief 31 grudnia 2019 r.

Lp. Wyszczegdlnienie: Stan na koniec roku obrotowego

Aktualna wartosé rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury -

0,00

o ile jednostka dysponuje takimi informacjami*
1. Grunty 0,00
2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii Igdowej i wodnej 0,00
3. Urzadzenia techniczne i maszyny 0,00!
4. |Srodki transportu 0,00
5. Inne $rodki trwate 0,00

* Tuta] nalezy ujawni¢ réznice miedzy wartoscig rynkowa, a ewidencyjng jezeli takie informacje posiadamy
Ta nota nie jest sprawdzalna z poz. Bilansu

Pieczatka i podpis gi. Ksiegowego

data

Jednostka sprawozdawcza: ... , Nota nr 1.2

Pieczatka i podpis Dyrektora

Strona: 1z 1



Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw

aktualizujgcych wartosé aktywoéw trwatych, w tym:

Nota nr 1.3 do dodatkowej informacji
do sprawozdania
finansowego na dzieri 31 grudnia 2019 r.

sporzadzony na dziet 31 grudnia 2019 .

Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ diugoterminowych aktywow niefinansowych

stan na poczatek roku

odpis aktualizujgey wartosc wartosci
niematerialnych i prawnych w trakcie
roku obrotowego

Stan na koniec roku

Lp. |. Wartosci niematerialne i prawne 1 g
P P obrotowego odpis adpis obrotowego
aktualizujgcy aktualizujacy
zwiekszenia zmnigjszenia
3 2 4q 5 6 i
1 prawa autorskie 0,00 0,00 0,00 0,00
2 prawa do znakdéw towarowych 0,00 0,00 0,00 0,00
3 licencje 0,00 0,00 0,00 0,00
4 prawa do wzoréw zdobniczych 0,00 0,00 0,00 0,00
5 inne 0,00 0,00 0,00 6,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00
odpis aktualizujgcy wartosc
rzeczowych aktywow trwatych w trakcie
stan na poczatek roku roku obratowego Stan na koniec roku
Lp. Il. Rzeczowe aktywa trwate Y .
obrotowego odpis odpis obrotowego
aktualizujgcy aktualizujacy
zwiekszenia mniejszenia
1 2 4 5 6 7
1 | rodkitrwate 0,00 0,00 0,00 0,60
2 $rodki trwate w budowie (inwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00
3 zaliczki na $rodki trwate w budowie {inwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00
odpis aktualizujacy wartosé
naleznoscl diugoterminowych w trakcie roku
= il 3 stan na poczatek roku obrotowego Stan na koniec roku
Lp. IIl. Naleznesci diugoterminowe
obrotowego obrotowego
odpis odpis
aktualizujacy aktualizujacy
2wiekszenia Zmnigjszenia
1 2 4 5 6 Vi
1 z tytutu sprzedazy mienia komunalnego 0 0 0 [l
9 z tytutu przeksztatcenia prawa 0 0 o 2
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
3 2 tytutu zwrotu odszkodowan 0 0 0 a




4 z tytutu czasowego zajecia terenu 0 0 0 0
5 inne 0 of 0 0
Razem: o 1] o 0
Kwaota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujgoych wartosc dlugoterminowych aktywaw finansowych
odpis aktualizujacy wartosc
dlugaterminowych aktywow
finansowych w trakcie roku
M . stan na poczatek raku Stan na koniec roku
Lp. Akcje i udziaty pocig obrotowego
obrotowego 3 ] obrotowego
odpis odpis
aktualizujgcy aktualizujgcy
wwiekszenia zmnlejszenia
1 2 e 5 & 7
1| (nazwa podmiotu) 0 0 0 0
odpis aktuallzujgcy wartosc
diugoterminowych aktywow
finansowych w trakcie roku
= ; stan na poczatek roku Stan na koniec roku
Lp. Diugoterminowe aktywa finansowe e SoECIuRED
obrotowego - . obrotowego
odpis odpis
aktualizujacy aktualizujgcy
zwiekszenia zmniejszenia
1 2 4 5 6 7
1 | inne papiery wartosciowe 0 0 0 0
2 | inne dtugoterminowe aktywa finansowe 0 0 0 ]
3 | Razem diugoterminowe aktywa finansowe 0 0 0 ]
4 | Razem akcje i udziaty 0 0 0 0
Razem: 4] 1] 1] o
Pieczatka i podpis gi. Ksiegowego data Pieczgtka i podpis Dyrektora
Jednostka SPrawozdawCzar. ... oever e recnnensesmnsesseneneneeneees NOt@ nr 1.3



Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczys$cie

Nota nr 1.4 do dodatkowej
informacji do sprawozdania
finansowego na dzien 31 grudnia

2019 r.

sporzgdzony na dzier 31 grudnia 2019 r.

Wyszczegolnienie gruntéw

Zmiany w trakcie roku

Jednostka sprawozdaweza: ..., ,Notanr14

uzytkowanych wieczyscie (dane
oprocz wartosci powinny obrotowego
Lp. uwzgledniac informacje Wyszczegdlnienie Stan na poczatek Stan na koniec roku
identyfikujace grunt, tj. - Jednostka miary roku obrotowego obrotowego
lokalizacja, numer dziatki i zwiekszenia zmnigjszenia
powierzchnia)
i 2 i 4 5 6 7
; powierzchnia (m?) 0,00 0,00 0,00 0,00
Wartosé (zh) 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem (mz): 0,00]
Razem (zf): 0,00
Pieczatka i podpis gt. Ksiggowego data Pieczatka i podpis Dyrektora
Strona: 1z 1
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Nazwa | adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

obrotowego*

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci
ze wskazaniem stanu na poczatek roku

obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku

Nota nr 1.7 do dodatkowej
informacji do sprawozdania
finansowego na dzien 31 grudnia 2019r.

sporzadzony na dzieri 31 grudnia 2019 .

Zmiany w frakcie roku obrotowego

Utworzenie lub

Lp. Kategoria Stan na poczatek d ¢ Wykorzystane Rozwigzane st ;
; ak ki
roku obrotowego zmekgzgme (np. umorzone, (nastgpita anogrm;::gcom ¢
¢ OUFZ’SF’W niesciagaine, spiata naleznosci)
5 tua_l u;q;:ych przedawnione)
naleznosci lub
odsetek
1 2 3 4 5 6 7
Naleznosc giéwna
z tytutu naleznosci
1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
cywilnoprawnych
z tytutu naleznosci
2 . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
publicznoprawnych
z tytutu zaliczki i funduszu
3 ] ) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
alimentacyjnego
z pozostatych tytutdw
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Odsetki od naleznosci gltownej
z tytutu naleznosci
1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
cywilnoprawnych
z tytutu naleznosci
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
publicznoprawnych
z tytulu zaliczki i funduszu
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
alimentacyjnego
z pozostatych tytutdw
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem (zgodnie z kwota podang
w Informacji uzupetniajacej pod 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
bilansem)
Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu | stanie na koniec roku obrotowego*®
Zmiany w trakcie roku obrotowego
. Stan na poczatek Utworzenie lub Stan na koniec roku
Lp. Kategoria : . S
roku obrotowego zwiekszenie Wykorzystane Rozwigzane obrotowego
odpisow (np. umorzane, (nastgpita splata
aktualizujacych n?eéjcsaga_ ne, naleznosci)
e przedawnione)
naleznosci
1 2 3 4 5 5 7
pozyczki ud2|e[on.e przez jednostke 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
1 |samorzadu terytorialnego

* kwoty wykazane na poczatek i koniec roku obrotowego w zakresie naleznoéci gtéwnej i odsetek majg by¢ zgodne z informacjg uzupetniajgca znajdujaca sie pod bilansem
oraz kontem 290

Pieczagtka i podpis gt.
Ksiegowego

, Nota nr 1.7

data

Pieczatka i podpis Dyrektora

Strona:
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

Zobowiazania wedlug pozycji bilansu

o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym

Nota nr 1.9 do dodatkowej
informacji do sprawozdania
finansowego
na dzien 31 grudnia 2019r.

z innego tytutu prawnego, okresie spiaty*

sporzgdzony na dzieh 31 grudnia 2019 r

Zobowigzania diugoterminowe wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu

prawnego, okresie sptaty*

Lp. Zobowigzania diugoterminowe, w tym: Stan na poczatek roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego
1 2 3 <
1. Powyzej 1 roku do 3 lat 0,00 0,00
2. Powyzej 3 do 5 lat 0,00 0,00
3. Powyzej 5 lat 0,00 0,00]
Razem: 0,00

* kwoty wykazane majg by¢ zgodne z danymi wykazanymi w bilansie w poz. Pasywdw D.I.

Zobowigzania finansowe wedlug pozycjl bilansu o pozostalym od dnia bilansowegoe, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego

tytutu prawnego, okresie splaty”

Lp. Zobowiazania finansowe, w tym: Stan na poczatek roku obrotowego Stan na koniec roku ebrotowego
7 2 2 £
zobowigzania krétkoterminowe (do 12 miesiecy),
1. 0,00 0,00
w tym:
1.1, jz tytutu kredytow 0,00 0,00
1.2. |z tytulu obligacji 0,00 0,00
1.3. |z tytutu pozyczek 0,00 0,00
zobowigzania diugoterminowe (powyzej
2. o 0,00 0,00
12 miesiecy), w tym:
2.1. |z tytutu kredytow 0,00 0,00
2.2. |z tytutu obligacji 0,00 0,00
2.3. z tytutu pozyczek 0,00 0,00
Razem: 6,08 0,00

* kwoty zobowigzari dtugoterminowych zostaty w bilansie z wykonania budzetu Gminy Mijekiej Krakéw wykazane po skorygowanej cenie nabycia zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania
i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 277)

Pieczatka i podpis gt. Ksiegowego

Jednostka sprawozdawcza: ...,

data

............ , Notanr 1.9

Pieczatka i podpis Dyrektora

Strona: 1z 1



Nazwa i adres jednostki sprawozdawcze]

Kwota zobowiagzan w sytuacji gdy jednostka Nota nr 1.10 do dodatkowej
kwalifikuje umowy leasingu zgodnie informacji do sprawozdania
z przepisami podatkowymi (leasing finansowego na dzien 31 grudnia
operacyjny), a wedlug przepisow 2019 r.

o rachunkowosci bytby to leasing finansowy
lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan

z tytutu leasingu finansowego lub leasingu

Numer identyfikacyjny REGON zwrotnego

sporzgdzony na dzien 31 grudnia 2019r.

zmiany w trakcie roku obrotowego
Lp. Rodzaj zobowigzan Staf Ax potzatex foky Stan na koniec roku
obrotowego obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia
1 2 3 4 5 6
zobowiazania krétkoterminowe,
1 0.00 0,00 0,00 0,00
w tym:
2 [lleasing finansowy 0.00 0,00 0,00 0,00
3 lieasing zwrotny 0.00 0,00 0,00 0,00
zohowigzania diugoterminowe,
4 0.00 0,00 0,00 0,00
w tym:
5 |leasing finansowy 0.00 0,00 0,00 0,00
6 [leasing zwrotny 0.00 0,00 0,00 0,00
Razem: ‘ 0.00 0,00 0,00 0,00
Pieczatka i podpis gt. Ksiegowego data Pieczatka i podpis Dyrektora

Jednostka sprawozdawcza:.............oi , Notanr1.10 Strona: 1z 1
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

t.aczna kwota zobowigzan warunkowych,

w tym udzielonych przez jednostke gwaranciji
i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych
w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Nota nr 1.12 do dodatkowej
informacji do sprawozdania
finansowego na dzien 31 grudnia
2019 r.

sporzgdzony na dzien 31 grudnia 2019 r.

Zobowigzania warunkowe

Stan na poczatek roku obrotowego

Stan na konjec roku obrotowego

1 2 J
sprawy sporne, ktérych prawdopobobienstwo wyroku
niekorzystnego dla GMK jest mniejsze niz 50% 0,00 0,00
rozliczenia budynkéw prywatnych (salda budynkéw stanowigce
wiasno$¢ prywatna, ktérymi zarzgdza ZBK na podstawie 0,00 0,00
przepiséw KC - art. 752-757)
optaty z tytutu wycinki drzew i krzewow 0,00 0,00
udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen 0,00 0,00
inne
zobowigzania zabezpieczone w formie: 0,00 0,00
Hipoteka 0,00 0,00
Zastaw 0,00 0,00
Weksle 0,00 0,00
Inne 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00

Dane majg by¢ zgodne z ewidencjg pozabilansowg

Pieczatka i podpis gt. Ksiggowego

data

Jednostka sprawozdawcza: .............o , Nota nr1.12

Pieczatka i podpis Dyrektora

Strona: 1z 1



Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny REGON

Whykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen
miedzyokresowych, w tym kwota czynnych rozliczer
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywdéw,

a zobowigzaniem zapfaty za nie

Nota nr 1.13 do dodatkowej informacji
do sprawozdania finansowego
na dzien 31 grudnia 2019 r.

sporzgdzony na dziert 31 grudnia 2019 r.

Rozliczenia miedzyokresowe®* (czynne)

Lp. Rozliczenia miedzyokresowe czynne Stan na poczatek roku obrotowego Stan na koriiec roku chrotowego
1 2 3 4
1 dyskonto od wyemitowanych obligacji 0,00 0,00
2 koszty mediéw 0,00 0,00
3 ubezpieczenia majgtkowe {polisy) 0,00 0,00
4 prenumeraty 0,00 0,00
koszty stanowigce réznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych
5 sktadnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie (art.. 39 ust. 4 UoR) 0,00 0,00
6 asysta techniczna 0,00 0,00
7 ustugi teleinformatyczne i internetowe 0,00 0,00
8 programy i licencje 0,00 0,00
9 pozostate: 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00
* Kwoty z pozycji Razem majg by¢ zgodne z kwotami wykazanymi w Bilansie w aktywach poz. B.IV
Rozliczenia miedzyokresowe® (bierne)
Lp. Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw Stan na poczatek roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego
ki 2 3 4
réwnowartos$¢ powstatych w toku realizacji umowy koncesji na
roboty budowlane - "Spopielarnia Podgérki Tynieckie" - aktywdw
1 przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa, 0,00 0,00
ktdrych pokrycie stanowi prawo do pobierania pozytkdw z
przedmiotu umowy
2 srodki wiasne przeznaczone na inwestycje w ZCK 0,00 0,00
3 opfaty za zajecie pasa drogowego 0,00 0,00
4 porozumienia remontowe (ZBK) 0,00 0,00
5 Koszty wykonania niezakoficzonych uméw o ustugi (w tym 0,00 0,00
budowlane)
6 Ustugi informatyczne 0,00 0,00
7 pozostate 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00

*kwoty z pozycji Razem maja by¢ zgodne z kwotami wykazanymi w Bilansie w poz. Pasywa D.IV.
**w przypadku posiadania umowy w ramach PPP nalezy dodatkowo podac w formie zatacznika do noty:
1. charakter (rodzaj i zakres) zobowigzar wynikajgcych z umowy w kazdym roku jej obowigzywania,
2. kwota zobowigzar wynikajgcych z umowy wptywajacych na poziom paristwowego dtugu publicznego oraz deficyt sektora finanséw publicznych,
3. fgczna kwota planowanych i wykonanych wydatkéw w poszczegdinych latach realizacji umowy,
4. rodzaj 1 wielkosci wktadu wtasnego oraz zasady jego przekazania stronie prywatnej,
5. wyniki okresowej kontroli przeprowadzonej prze strone publiczng

wyjasnienia do sprawozdania

Pieczatka i podpis gt. Ksiegowego

lednostka snrawozdaweza: e NOTA P 113

data

Pieczatka i podpis Dyrektora

Stronat 171




Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Poreczenia i gwarancje niewykazane

Nota nr 1.14 do dodatkowej
informacji do sprawozdania
finansowego na dzier 31 grudnia

2019 r.

w bilansie
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