Zalacznik do zarzadzenia nr ....Prezydenta Miasta Krakowa z dnia .......

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA OTWARTYCH KONKURSOW OFERT

W GMINIE MIEJSKIEJ KRAKOW W ROKU 2020

§1
Stownik pojec

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Prezydencie — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Krakowa,
GMK — rozumie si¢ przez to Gming Miejska Krakow,

RMK — rozumie si¢ przez to Rade Miasta Krakowa,

Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Krakowa,

MJO — rozumie si¢ przez to miejska jednostke organizacyjna,

zadaniu publicznym — rozumie si¢ przez to zadanie publiczne w sferze, o ktorej mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 o wolontariacie realizowane przez realizatora projektu w sposob, o ktérym mowa
w art. 16a ww. ustawy,

rodzaju zadania publicznego — rozumie si¢ przez to jedno z zadan publicznych, o ktorym
mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, wynikajace z ogloszenia o otwartym konkursie ofert,

tytule zadania publicznego - rozumie si¢ przez to nazwe wlasng zadania publicznego,

organizacji pozarzgdowej — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie,

rozporzgdzeniu — rozumie si¢ przez to obowigzujace Rozporzadzenie Przewodniczacego
Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan,

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie (tj. Dz. U. 2019r. poz. 688 z pdzn. zm.),

dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2019r. poz. 869 z pdzn. zm.),

powierzeniu — rozumie si¢ przez to forme realizacji przez organizacj¢ pozarzadowa
zadania publicznego, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy, przy catkowitym pokryciu
kosztow jego realizacji z przyznanej dotacji,

wsparciu — rozumie si¢ przez to formg¢ realizacji przez organizacj¢ pozarzadowa zadania
publicznego, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy, przy czeSciowym pokryciu
kosztow jego realizacji z przyznanej dotacji i przy jednoczesnym udziale organizacji
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pozarzadowej w finansowaniu zadania w postaci $rodkoéw finansowych wtasnych
lub pochodzacych z innych zrodet, wktadu rzeczowego lub osobowego,

NAWIKUSIE — rozumie si¢ przez to system elektroniczny NAWIKUS - Narzedzie
Analizy Wartosci Kontraktowanych Ustug Spotecznych, dostgpny jako portal internetowy
pod adresem www.nawikus.krakow.pl, stuzacy m.in. jako generator wnioskow
aplikacyjnych do otwartych konkurséw ofert ogtaszanych w GMK,

ogloszeniu konkursowym —rozumie si¢ przez to upubliczniony komunikat o naborze ofert
do konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego, zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy
oraz komunikat o naborze na cztonkow komisji konkursowej,

konkursie ofert — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan
publicznych, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy,

ofercie —rozumie si¢ przez to wypelniony przez organizacj¢ pozarzadowa formularz oferty
zgodny ze wzorem okreslonym w obowigzujagcym rozporzadzeniu, zlozony
w miejscu i formie wskazanej w ogloszeniu konkursu,

oferencie — rozumie si¢ przez to organizacj¢ pozarzadowa sktadajaca oferte w konkursie
ofert,

beneficjencie — rozumie si¢ przez to uczestnika/odbiorce zadania publicznego, zleconego
do realizacji organizacji pozarzadowe;j,

komdrce merytorycznej — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu lub MJO,
realizujacg zadania wilasne 1 zlecone GMK we wspoOlpracy z organizacjami
pozarzadowymi,

komorce koordynujgcej — rozumie si¢ przez to komoérke organizacyjng Urzedu do zadan,
ktorej nalezy koordynacja wspdtpracy GMK z organizacjami pozarzagdowymi,

komisji konkursowej — rozumie si¢ przez to komisj¢ powotywang przez Prezydenta
lub osobg przez niego upowazniong do opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych,

umowie dotacyjnej — rozumie si¢ przez to umoweg zawartg pomigdzy GMK
a oferentem wyltonionym w drodze konkursu ofert, jako realizator zleconego zadania
publicznego, okreslajaca warunki realizacji i1 rozliczenia zadania publicznego oraz zasady
przekazania dotacji,

sprawozdaniu 7 realizacji zadania publicznego — rozumie si¢ przez to wypelniony przez
organizacj¢ pozarzadowa formularz sprawozdania, zgodny ze wzorem okreslonym
W obowigzujacym rozporzadzeniu, ztozony w miejscu 1 formie wskazanej w ogloszeniu
konkursu,

dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci — rozumie si¢ przez to przekroczenie limitow
procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego oraz dokonanie
przesuni¢¢ w kalkulacji realizacji zadania publicznego ponad limity okreslone w umowie
dotacyjne;,
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dotacja pobrana nienaleinie — rozumie si¢ przez to dotacj¢ realizowang bez podstawy
prawnej (np. GMK przyznata organizacji dotacj¢ na realizacj¢ zadan w sposob wiasciwy,
natomiast sytuacja formalno-prawna podmiotu ulegta zmianie w trakcie realizacji zadania),

dotacji wykorzystanej niezgodnie 7 przeznaczeniem — rozumie si¢ przez to wydatkowanie
przez organizacj¢ pozarzadowa realizujaca zlecone zadanie publiczne uzyskanej dotacji
niezgodnie z harmonogramem 1 kalkulacjg realizacji zadania publicznego zawartg
w umowie dotacyjnej,

niewykorzystana kwota dotacji — rozumie si¢ przez to wykonanie z dotacji mniejszych
wydatkéw niz deklarowano w umowie dotacyjne;.

§2
Ogolne zasady udzialu w konkursie

Zlecanie realizacji zadania publicznego moze mie¢ formg:
1) powierzania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji

na sfinansowanie jego realizacji,
2) wspierania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji

na dofinansowanie jego realizacji.
Wybor zlecenia realizacji zadan publicznych w trybie, o ktéorym mowa w art. 11 ust. 2
ustawy lub w innym trybie okre§lonym w odrgbnych przepisach, nastgpuje w sposdb
zapewniajacy wysoka jako$¢ wykonania zadania.
Powierzanie lub wspieranie przez GMK realizacji zadan publicznych przez organizacje
pozarzadowe moze mie¢ charakter wieloletniej wspoOlpracy na czas okreslony nie dluzszy
niz 5 lat. Umowy moga by¢ aneksowane kazdego roku, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, upowazniajagcymi Prezydenta do zawierania wieloletnich uméw w ramach
wydatkéw biezacych.
W Urzedzie i MJO wprowadzono zarzadzeniem Prezydenta Regulamin uzytkowania
systemu NAWIKUS — Narzedzie Analizy Warto$ci Kontraktowanych Ustug Spotecznych.
Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow obstugujacych otwarte konkursy ofert na
realizacj¢ zadan publicznych, organizacje pozarzadowe biorgce udziat w otwartych
konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych w trybie powierzenia lub wspierania
zadan publicznych oglaszanych w GMK z wyltaczeniem zlecania zadan publicznych na
podstawie art. 14 ust. la ustawy (regranting).
Prezydent lub osoba przez niego upowazniona oglasza otwarty konkurs na podstawie
zarzadzenia w sprawie ogloszenia i przeprowadzenia otwartego konkursu ofert oraz naboru
na cztonkéw komisji konkursowej, ktéorego ramowy wzor stanowi zalacznik nr 1
do Regulaminu.
Prezydent upowaznia dyrektora komorki merytorycznej Urzedu lub dyrektora MJO do:
1) ogtaszania, przeprowadzania lub uniewazniania konkursow ofert,
2) oglaszania naboru na cztonkéw komisji konkursowych,
3) czynnosci zwigzanych z kontrolg i oceng realizacji zadan publicznych,
w zakresie otwartych konkurséw ofert, realizowanych przez dang komoérke merytoryczng
Urzgdu lub MJO.
Ogloszenie konkursu ofert zamieszczone zostaje jednoczesnie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa,
2) na tablicy ogloszen Urzedu lub MJO

oraz udostgpnia si¢ je w:
1) miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych: www.ngo.krakow.pl,
2) Systemie Informatycznym NAWIKUS, w portalu: www.nawikus.krakow.pl.
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Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ogloszenia,
o ktorym mowa w ust. 7.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno by¢ odrgbne dla kazdego zadania
publicznego, z wylaczeniem zadan publicznych realizowanych ze §rodkéw dzielnicowych.

10. Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje o:

11.

12.

14.

15.

1) rodzaju zadania publicznego,

2) wysokosci $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania
publicznego,

3) zasadach przyznawania dotacji,

4) terminach i warunkach realizacji zadania publicznego,

5) terminie i miejscu sktadania ofert,

6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru
ofert,

7) oczekiwanych celach i rezultatach zlecanego zadania publicznego,

8) wielkosci dopuszczonych przesunie¢ pomigdzy pozycjami kosztow okreslonymi
w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego wyrazonych
w %,

9) obowigzkowej dla Oferenta identyfikacji potencjalnych ryzyk 1 sposobach
im zapobiegania, zwigzanych z realizacja zadania publicznego (w odniesieniu
do poszczegbélnych dziatan zaplanowanych w harmonogramie dziatan) w postaci
obligatoryjnego zalacznika do oferty,

10) fakcie, iz nieosiagni¢cie zaplanowanych rezultatow moze rodzi¢ konsekwencje
proporcjonalnego zwrotu srodkéw dotacyjnych,

11) zrealizowanych przez Prezydenta (komorki merytoryczne) w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci
dotacji przekazanych organizacjom pozarzagdowym,

12) danych kontaktowych do poszczegdlnych komorek merytorycznych oglaszajacych
dany konkurs ofert,

13) zasadach naboru na cztonkow komisji konkursowe;.

Ramowy wzor ogloszenia o otwartym konkursie ofert oraz naborze na cztonkéw komisji

konkursowej stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

Ogloszenie konkursowe ofert powinno zawiera¢ m.in. nast¢pujace zataczniki:

1) formularz analizy ryzyka zwigzanego z realizacja zadania publicznego wraz ze
sposobem zapobiegania ryzyku,

2) formularz sprawozdania z realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem
okreslonym w rozporzadzeniu,

3) formularz oferty, zgodnie ze wzorem okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu,

4) karte oceny formalnej oferty,

5) kart¢ oceny merytorycznej oferty,

6) formularz zgltoszeniowy do komisji konkursowe;.

13. Komérka merytoryczna jest zobowigzana do niezwlocznego przekazania komorce
koordynujacej informacji o ogloszeniu konkursu ofert mailowo na adres:
sz.umk@um.krakow.pl.

Ogloszenie konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w roku nastgpnym moze

nastgpi¢ na podstawie projektu uchwaty budzetowej przekazanego RMK na zasadach

okreslonych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

(t.j. Dz. U. 2019r. poz. 869 z p6zn. zm.).

Obstuge administracyjno-biurowg konkursow ofert prowadza pracownicy komorki

merytorycznej.
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Do ztozenia ofert w konkursach ofert, o ktérych mowa w ust. 5 uprawnione sg organizacje

pozarzadowe, prowadzace dzialalno$¢ pozytku publicznego na terenie GMK, ktorych

dziatalnos$¢ statutowa ujawniona w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym rejestrze

lub ewidencji, zgodna jest z dziedzing zlecanego zadania publicznego.

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest zlozenie w terminie wskazanym

w ogloszeniu, o ktérym mowa ust. w 8 wypelionego formularza oferty, zgodnego

ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu oraz zgodnym ze wzorem stanowigcym

zalagcznik do ogloszenia konkursowego w miejscu i formie wskazanej w ogloszeniu

konkursu.

W przypadku, kiedy prowadzona dziatalno$¢ pozytku publicznego oraz upowaznienie

do reprezentowania Podmiotu wynika z innych rejestrow niz Krajowy Rejestr Sadowy,

organizacja zobowigzana jest do dotaczenia odpisu z wlasciwych rejestrow do skladanej

oferty.

Oferent winien przedstawi¢ oferte zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujac

wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.

Za rzetelno$¢, poprawno$¢ i kompletnos¢ oferty oraz zawartych informacji odpowiada

Oferent.

Oferent planujacy zatrudnienie przy realizacji zadania publicznego pracownika komorki

merytorycznej] UMK lub mjo jest zobowigzany do dotaczenia do oferty pisemnej zgody

jego pracodawcy, zgodnie z obowigzujacym w UMK i MJO Regulaminem Pracy.

Terminowe ztozenie poprawnej i kompletnej oferty do konkursu nie jest rOwnoznaczne

z przyznaniem dotacji.

Dotacje nie moga by¢ wykorzystane na:

1) zakupy gruntéw,

2) dziatalnos¢ gospodarcza,

3) pokrycie kosztow utrzymania biura podmiotow Oferenta/dw, z wylaczeniem
bezposrednich kosztow zwigzanych z realizacja zadania publicznego,

4) dziatalno$¢ partii politycznych,

5) dziatalno$¢ zwigzkéw zawodowych, organizacji pracodawcow 1 samorzadow
zawodowych,

6) dziatalno$¢ fundacji, ktéorych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, jednostka
samorzadu terytorialnego lub partia polityczna.

Dotacja moze zosta¢ przeznaczona na cele inwestycyjne jedynie w przypadku, gdy taka

informacja zawarta zostanie w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

Realizacja zadan publicznych wskazanych przez Dzielnice Miasta Krakowa do realizacji

odbywa si¢ przy wspotpracy z odpowiednimi komoérkami merytorycznymi.

§3
Ocena zlozonych ofert
Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu nastgpujacych btedow formalnych:

1)  zlozenie oferty po terminie,

2) zlozenie oferty w  sposob  niezgodny z  ogloszeniem  konkursu
(. np. z pomini¢ciem systemu NAWIKUS, przestanie faksem, e-mailem),

3)  zlozenie formularza oferty bez wymaganego (-ych) zatacznika (-6w),

4)  zlozenie oferty na niewtasciwym formularzu, innym niz okreslony w ogloszeniu
o konkursie,

5) niewypehienie wszystkich punktow formularza oferty,

6) zlozenie oferty przez organizacj¢ pozarzadowa, ktora zgodnie z celami
ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym rejestrze lub ewidencji
nie prowadzi dziatalno$ci w dziedzinie obje¢tej konkursem,
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7)  ztozenie oferty nie w jednoznacznie zdefiniowanym zakresie zadania publicznego,

8) zlozenie oferty niepodpisanej przez osoby upowaznione do tego zgodnie
z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w innym, zatgczonym
do oferty, dokumencie potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie
0osOb go reprezentujagcych. W przypadku zmian osobowych w reprezentacji
organizacji pozarzadowej nieujawnionych na dzien sktadania oferty w KRS, dla
wykazania umocowania do dziatania w imieniu oferenta nalezy przedtozy¢ uchwate
podjeta we wlasciwym dla oferenta trybie oraz potwierdzenie ztozenia wniosku
o dokonanie wpisu zmian w KRS,

9)  zloZenie oferty niezawierajqcej wktadu wtasnego finansowego oferenta - dotyczy
tylko wsparcia relacji zadania publicznego,

10) zlozenie oferty niezawierajqcej wymaganego wkladu wlasnego finansowego
oferenta okreslonego w ogloszeniu konkursowym — dotyczy tylko wsparcia
realizacji zadania publicznego, wytacznie kiedy w ogloszeniu okreslono wymagany
minimalny wktad wtasny finansowy,

11) zlozenie oferty niezawierajgcej wymaganego minimalnego wkladu wtasnego
niefinansowego (w tym osobowego i rzeczowego) okreslonego w ogloszeniu
konkursowym - dotyczy tylko wsparcia realizacji zadania publicznego, wytacznie
gdy w ogloszeniu okreslono wymagany minimalny wkiad wiasny niefinansowy.

Ramowy wzér karty oceny formalnej oferty stanowi zalacznik do ogloszenia

konkursowego.

Zasady powotywania i pracy komisji konkursowych reguluje zatacznik nr 1 do Programu

Wspotpracy GMK na rok 2020 z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami

okreslonymi w art. 3 ust. 3 ustawy.

Komisje konkursowa powotuje Prezydent lub osoba przez niego upowazniona w drodze

zarzadzenia w sprawie powotania komisji konkursowej do opiniowania ofert ztozonych

w ramach otwartego konkursu, ktérego ramowy wzér stanowi zalacznik nr 3

do Regulaminu.

Komisje konkursowe moga zada¢ od oferentow dodatkowych informacji oraz wyjasnien

dotyczacych zlozonych ofert, m.in. odno$nie dzialalnosci statutowej oferenta

w konteks$cie zakresu zadania publicznego w ogloszonym konkursie ofert.

Do prac komisji konkursowej przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem doradczym

osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan

publicznych, ktorych konkurs dotyczy. Zaproszony ekspert bedzie zobowigzany
do ztozenia o$wiadczenia o braku konfliktu interesow wobec oferentoéw uczestniczacych

w konkursie oraz do zachowania poufnosci, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do Regulaminu.

Przy rozpatrywaniu ofert Komisja:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa,

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

3) ocenia proponowang jakos$¢ wykonania zadania publicznego i1 kwalifikacje osob, przy
udziale ktorych organizacja pozarzadowa bedzie realizowac zadanie publiczne,

4) uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowa udzial $rodkéw wiasnych
finansowych,

5) uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowa wkiad wlasny niefinansowy
(W tym osobowy i rzeczowy),

6) uwzglednia analize¢ 1 ocene¢ realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowej, ktora w latach poprzednich realizowata zlecone zadania
publiczne, bioragc pod uwage rzetelno$¢ 1 terminowo$¢ oraz sposdb rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkow.
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8. Ramowy wzér karty oceny merytorycznej oferty stanowi zalacznik do ogloszenia

konkursowego.

9. Komisje konkursowe dokonujagc oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych

10.

11.

12.

1 merytorycznych, kazdorazowo na kartach oceny zawieraja uwagi i1 ewentualne
rekomendacje Komisji w odniesieniu do poszczegoélnych kryteriow oceny formalne;j
1 merytorycznej oferty.

Wyniki oceny Komisji przedstawiane sa Prezydentowi lub osobie przez niego
upowaznionej, w formie listy rankingowej ocenionych projektow, z przypisang im oceng
punktowa, proponowang kwotga dotacji do momentu wyczerpania puli $rodkow
finansowych oraz w przypadku ofert, ktore nie uzyskaty minimalnej liczby punktow
1 nie zostaly zarekomendowane do otrzymania dotacji - wraz z ewentualnymi uwagami
1 zastrzezeniami Komisji.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma te sama liczbe punktéw, a zaplanowane
srodki finansowe nie sa wystarczajace, wowczas Komisja rekomenduje jedna z ofert
do dotacji.

Komisje konkursowe opiniujg oferty najpdzniej do 60 dni od daty okreslajacej koncowy
termin sktadania ofert.

§ 4
Uniewaznienie konkursu ofert
Otwarty konkurs ofert uniewaznia si¢ zgodnie z art. 18a ustawy, jezeli:
1) nie ztozono Zadnej oferty,
2) zadna ze zlozonych ofert nie spelniala wymogdéw formalnych lub merytorycznych
zawartych w ogloszeniu, o ktérym mowa w § 2 ust. 9 Regulaminu.
Uniewaznienie konkursu ofert nastepuje w drodze zarzadzenia Prezydenta lub osoby przez
niego upowaznionej w sprawie uniewaznienia otwartego konkursu ofert, ktérego ramowy
wzor zawiera zalgeznik nr 5 do Regulaminu.
Informacj¢ o uniewaznieniu konkursu ofert Prezydent lub osoba przez niego upowazniona
podaje do publicznej wiadomosci w sposob okreslony w § 2 ust. 7 Regulaminu.

§5
Przyznanie dotacji na realizacj¢ zadan publicznych
Ostatecznego wyboru ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty przyznanej dotacji dokonuje
Prezydent lub osoba przez niego upowazniona, w formie zarzadzenia w sprawie
zatwierdzenia wynikow otwartego konkursu ofert, ktorego ramowy wzdr stanowi
zalacznik nr 6 do Regulaminu.
Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wyniki otwartego konkursu ofert, w tym
wykaz ofert niespelniajacych kryteriow formalnych, wykaz ofert spelniajacych kryteria
formalne, wykaz ofert niespelniajagcych kryteriow merytorycznych, wykaz ofert
spelniajacych kryteria merytoryczne, w tym ofert, ktérym zostata przydzielona dotacja
wraz z uzasadnieniami oceny formalnej i merytorycznej poszczegdlnych ofert.
Wyniki otwartego konkursu ofert, o ktorych mowa w ust. 2 komorka merytoryczna
zamieszcza jednoczes$nie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa,
2) na tablicy ogloszen Urzedu lub MJO
oraz udostgpnia w:
1) miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych: www.ngo.krakow.pl,
2) Systemie Informatycznym NAWIKUS, w portalu: www.nawikus.krakow.pl.
Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie stanowi o§wiadczenia woli Gminy o zawarciu
umowy.
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Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze zgda¢ uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty.

W celu wyeliminowania podwojnego dofinansowania, z budzetu Miasta moze by¢
przyznana tylko jedna dotacja na realizacj¢ konkretnej oferty zgloszonej do konkursu
w ramach poszczeg6lnych zadan publicznych.

W przypadku, kiedy oferent otrzymal dotacje w wysokos$ci nizszej niz wnioskowana,
komorka merytoryczna oraz oferent dokonuja uzgodnien, ktorych celem jest
doprecyzowanie warunkéw i zakresu realizacji zadania publicznego.

Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu przepisow
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnigciem konkursow, nie przyshuguje
odwotanie.

§6

Tryb przekazania dotacji
Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania
publicznego moze by¢ zawarta na czas realizacji zadania lub na czas okreslony, nie dtuzszy
niz 5 lat.
Upowaznieni przedstawiciele oferenta zobowigzani s3 w terminie do 14 dni od dnia
ogloszenia rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert do kontaktu z komorka merytoryczna
w celu potwierdzenia gotowosci realizacji zadania publicznego i1 ustalenia warunkow jego
realizacji.
Niedotrzymanie terminu okreslonego w ust. 3 jest rObwnoznaczne z rezygnacjg oferenta
z przyznanej dotacji.
W przypadku rezygnacji oferenta z przyznanej dotacji, dotacja jest przyznawana nastepne;j
w kolejnosci listy rankingowej ofercie organizacji pozarzadowe;.
Organizacja pozarzadowa przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego,
zobowiazuje si¢ do wykonania zadania w zakresie i na zasadach okre§lonych w umowie.
Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot niebedacy strong umowy,
z zastrzezeniem ust. 9-10.
W przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego organizacjom pozarzagdowym, ktore
ztozyly ofert¢ wspdlng, w umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego
lub o powierzenie realizacji zadania publicznego nalezy wskaza¢ prawa i obowigzki kazde;j
z organizacji pozarzadowych, w tym zakres ich $wiadczen sktadajacych si¢ na realizowane
zadanie.
Organizacje pozarzadowe, z ktérymi zawarta zostala umowa, o ktdrej mowa w ust. 1, moga
zleci¢ w czgsci lub w calosci realizacje zadania publicznego wybranym, w sposob
zapewniajacy jawno$¢ 1 uczciwa konkurencje organizacjom pozarzadowym, niebedacym
stronami umowy, odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego
lub o powierzenie zadania publicznego.
Organizacje pozarzadowe, ktore zlecaja realizacje zadania publicznego innym
organizacjom niebgdacym strong umowy dotacyjnej sa odpowiedzialne za zlecone
dziatania i zaniechania tych organizacji jak za dziatania i zaniechania wtasne.
Organizacja pozarzadowa, ktorej udzielono dotacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego, jest
zobowigzana do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych
z dotacji na realizacj¢ umowy oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkow.
Wykorzystanie dotacji bedzie mozliwe nie wezesniej niz po zawarciu umowy dotacyjnej
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z Gming Miejska Krakow oraz nie po6zniej niz do 14 dni po zakonczeniu realizacji zadania

publicznego, nie przekraczajac jednoczesnie 31 grudnia danego roku budzetowego,

w ktorym przyznano dotacje.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego sporzadza si¢ na formularzu zgodnym

ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu oraz zgodnym ze wzorem stanowigcym

zalacznik do ogloszenia konkursowego.

Organizacje pozarzadowe, z ktorymi zawarta zostata umowa, o ktéorej mowa w ust. 1,

zobowigzuja si¢ do informowania o zrddlach finansowania zadania publicznego.

Informacja na ten temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach,

informacjach dla medidéw, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych

realizowanego zadania publicznego.

W przypadku, gdy zadanie publiczne jest wspotinansowane badz finansowane wylacznie

ze Srodkow otrzymanych z GMK:

1) informacja, o ktorej mowa w ust. 14, powinna miec tres¢: ,,Projekt/zadanie publiczne
finansowany (e) / wspotfinansowany (e) ze srodkow Miasta Krakowa”,

2) organizacje pozarzadowe, z ktorymi zawarta zostata umowa, o ktérej mowa w ust. 1,
zobowigzuja si¢ do umieszczenia logo GMK na wszystkich materiatach,
w szczeg6lno$ci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionym wyposazeniu,
proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobra
widocznos¢.

Organizacje pozarzagdowe, z ktorymi zawarta zostala umowa, o ktérej mowa w ust. 1,

zobowigzujg si¢ do zamieszczania na wiasnej stronie internetowej - w przypadku

jej posiadania - aktywnego odnos$nika do Miejskiej Platformy Internetowej ,,Magiczny

Krakéw” - www.krakow.pl oraz miejskiego portalu dla organizacji pozarzadowych

www.ngo.krakow.pl w uzgodnionym z GMK miejscu, zapewniajacym jego wiasciwa

promocje.

§7

Monitoring i kontrola realizacji zadania
Prezydent dziatajgc poprzez komoérke merytoryczng ocenia realizacje¢ zadania publicznego
i moze dokona¢ kontroli realizacji zadania publicznego objetego umowa,
a w szczegblnosci:
1) stanu realizacji zadania,
2) efektywnosci, rzetelnosci 1 jakosci wykonania zadania,
3) realizacji zatozonych w ofercie rezultatow i1 dziatan oferenta,
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i1 w postanowieniach umowy.
Komoérka merytoryczna prowadzi monitoring zleconych zadan publicznych w trakcie ich
realizacji.
Komoérka merytoryczna moze przeprowadzi¢ kontrole zleconych zadan publicznych,
a wyniki kontroli opublikowa¢ corocznie w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Z przeprowadzonej kontroli komoérka merytoryczna Urzgdu lub MJO sporzadza protokot
kontroli, ktorego ramowy wzor stanowi zalgcznik nr 7 do Regulaminu.
Zwrotowi do budzetu GMK podlega ta cze$¢ dotacji, ktora nie zostala wykorzystana
lub zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie pobrana lub pobrana
w nadmiernej wysokosci.
Dotacje udzielone z budzetu GMK wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci oraz niewykorzystana kwota dotacji zwrdcona
po terminie okreslonym w umowie dotacyjnej, podlegaja zwrotowi do budzetu
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych.
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6. Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu GMK nalicza si¢ poczawszy
od dnia:
1) przekazania z budzetu dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
2) stwierdzenia nienaleznego pobrania dotacji lub pobrania w nadmiernej wysokosci.

§8
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin okresla ramowe wzory zarzadzen Prezydenta w sprawie ogloszenia
1 przeprowadzenia konkursu ofert oraz naboru na cztonkéw komisji konkursowej,
powotania komisji konkursowej, uniewaznienia konkursu ofert, rozstrzygnigcia konkursu
ofert, ogloszenia konkursowego, os$wiadczenia o bezstronnosci cztonka komisji
konkursowej, o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci przez eksperta uczestniczgcego
w posiedzeniu komisji konkursowej oraz protokotu z kontroli realizacji zadania
publicznego.

2. W razie konieczno$ci dopuszcza si¢ wprowadzanie przez poszczegdlne komorki
merytoryczne Urzedu i MJO dodatkowych zapisow do wzorow dokumentow, o ktorych
mowa w ust. 1 z zastrzezeniem, ze opracowane dokumenty beda zgodne z zasadami
okreslonymi w obowigzujagcym zarzadzeniu Prezydenta w sprawie okreslenia zasad
opracowywania i przekazywania do realizacji zarzadzen Prezydenta.

3. GMK udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa wykaz organizacji
pozarzadowych, ktdre otrzymaty dotacje w danym roku w wyniku konkursow ofert. Wykaz
jest dostepny pod adresem: www.bip.krakow.pl, w dziale ,Polityka spoleczna”,
w zaktadce ,,Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi”.

4. Informacje dotyczace realizacji konkursow ofert zawarte sg3 w sprawozdaniach
z realizacji rocznych programoéw wspotpracy GMK z organizacjami pozarzagdowymi,
przedktadanych RMK przez Prezydenta, do 31 maja nast¢pnego roku i publikowane
sa w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa.

Zalaczniki do niniejszego Regulaminu:

1) ramowy wzor zarzadzenia PMK lub Dyrektora MJO w sprawie ogloszenia i przeprowadzenia otwartego
konkursu ofert oraz naboru na cztonkéw komisji konkursowej,

2) ramowy wzor ogloszenia o otwartym konkursie ofert oraz naborze na cztonkow komisji konkursowej,

3) ramowy wzor zarzadzenia PMK lub Dyrektora MJO w sprawie powotania komisji konkursowej
do opiniowania ofert ztozonych do otwartego konkursu ofert,

4) ramowy wzor o$wiadczenia dla eksperta o bezstronnosci i zachowaniu poufnosci,

5) ramowy wzor zarzadzenia PMK lub Dyrektora MJO w sprawie uniewaznienia otwartego konkursu ofert,

6) ramowy wzor zarzadzenia PMK lub Dyrektora MJO w sprawie zatwierdzenia wynikow otwartego
konkursu ofert,

7) ramowy wzor protokotu z kontroli realizacji zleconego zadania publicznego.
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