Zatacznik

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia
Harmonogram
czynno$ci likwidacyjnych zaktadu budzetowego
pn. Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Krakowie
w celu przeksztatcenia w jednostke budzetowa
pn. Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Krakowie
OPIS CZYNNOSCI TERMIN
REALIZACIJI

Powiadomienie na pisSmie wszystkich pracownikéw | do dnia 30.11.2020 r.
zaktadu budzetowego, ze staja si¢ z dniem 01.01.2021 r.
pracownikami jednostki budzetowej, bez zmiany
warunkow pracy i placy.

Wystapienie do organdéw, urzedow/ instytucji oraz do dnia 30.11.2020 r.
kontrahentéw z informacja o likwidacji zaktadu
budzetowego w celu przeksztatcenia w jednostke
budzetowa.

Biezace regulowanie zobowigzan z kontrahentami na do dnia 31.12.2020 r.
Swiadczenie ustug i dostawe towardw, obnizenie
zobowigzah do minimalnego poziomu (z dniem
01.01.2021 r. zobowigzania przejmuje nowo utworzona
jednostka budzetowa).

Ztozenie w Banku dyspozycji o przekazanie pozostatych | do dnia 31.12.2020 .
srodkow finansowych (po likwidacji rachunku zaktadu
budzetowego wg stanu na dzien 31.12.2020 r.) na
rachunek bankowy GMK.

Zamkniecie rachunkéw bankowych.

Otwarcie rachunkéw bankowych jednostki budzetowe;j do dnia 31.12.2020 1.
oraz wystgpienie do UMK o zasilenie na wydatki
rachunek 130 w celu utrzymania ciaglo$ci dziatania
jednostki budzetowe;.

Ztozenie w Urzedzie Statystycznym wniosku o na dzien 31.12.2020 r.-
skreslenie podmiotu z krajowego rejestru urzgdowego do dnia 07.01.2021 r.
podmiotow gospodarki narodowej oraz wniosku o wpis
do krajowego rejestru urzgdowego podmiotow
gospodarki narodowe;.

Wystagpienie do Biura ds. Podatku VAT UMK o ztozenie | na dzien 31.12.2020 r.-
w Urzedzie Skarbowym zgtoszenia wystapienie do dnia
identyfikacyjnego/aktualizujgcego dotyczacego zmiany | 01.12.2020 r.

formy organizacyjnej ZCK.




8. | Ztozenie w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych na dzien 31.12.2020 r.-
formularzy wyrejestrowania ptatnika sktadek/ zgtoszenia | do dnia 07.01.2021r.
zmiany danych platnika sktadek — osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci
prawne;.

Wystapienie o pisemng informacj¢ z ZUS o niezaleganiu | do dnia 15.01.2021 r.
sktadek ubezpieczen spotecznych przez przeksztatcang
jednostke.

9. | Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji aktywoéw i | zgodnych z ustawg o
pasywow likwidowanego zaktadu na dzien likwidacji tj rachunkowosci
31.12.2020 r.:

a) spis z natury srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych, weryfikacji warto$ci niematerialnych i
prawnych — wycena i wyjasnienie ewentualnych réznic
oraz ich rozliczenie,

b) spis z natury zapaséw materialow,

¢) wystgpienie do banku o potwierdzenie prawidtowosci
wykazanych w ksiggach rachunkowych zaktadu stanu
srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych,

d) uzgodnienie sald z kontrahentami,

e) poréwnanie danych pozostatych aktywow i pasywow
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikow,

f) inwentaryzacja srodkéw pieni¢znych w kasie.

10. | Zamknigcie ksigg rachunkowych i sporzadzenie Zgodnie z
sprawozdania finansowego, sprawozdan budzetowych obowigzujacymi
oraz w zakresie operacji finansowych wedtug stanu na przepisami
dzien 31.12.2020 r.

11. | Wystgpienie o zakonczenie z dniem 31.12.2020 r. w ciggu 14 dni od dnia
istniejacego trwatego zarzadu na nieruchomosciach wejscia w zycie
likwidowanego zaktadu. uchwaty Nr

XLV/1204/20 Rady
Miasta Krakowa z dnia
16 wrze$nia 2020 r.

12. | Przekazanie do nowego pracodawcy dokumentacji do dnia 02.01.2021 r.
kadrowej przejmowanych w ramach art. 23' Kodeksu
Pracy pracownikow jednostki.

13. | Wystawienie i przekazanie pracownikom likwidowanego | Zgodnie z
zakladu deklaracji PIT- 11. obowigzujacymi

przepisami

14. | Sporzadzenie protokolu zdawczo-odbiorczego wg stanu

na dzien 31.12.2020 r., zawierajgcego m.in.:

- ustalenie stanu majatku znajdujacego si¢ w uzytkowaniu
zaktadu(ruchomosci 1 nieruchomosci ),

- wykaz wierzytelnosci (nalezno$ci i zobowigzania),

- wykaz spraw sadowych w toku.

do dnia 31.12.2020 1.

do dnia 31.03.2021 r.
do dnia 15.01.2021 r.




15.

Przeprowadzenie prac archiwizacyjnych,
przygotowujacych akta i dokumenty w celu ich
przekazania do archiwum.

w ciggu 2 miesiecy od
dnia wejscia w zycie
uchwaly Nr
XLV/1204/20 Rady
Miasta Krakowa z dnia
16 wrze$nia 2020 r.

16. | Wykonywanie innych niezb¢dnych czynnosci do dnia 31.03.2021 r.
likwidacyjnych przypisanych post¢powaniu
likwidacyjnemu — nie wymienionych w punktach od 1-
16.

17. | Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego zakonczenia do dnia 31.03.2021 r.

czynnos$ci zwigzanych z likwidacja zakladu
budzetowego.




