KARTA 5 ODBIOR PRZEDMIOTU UMOWY I WARUNKI ROZLICZENIA
UMOWY

W umowie nalezy uwzgledni¢ zapisy obejmujace:

I.

Warunki odbioru przedmiotu umowy oraz osoby odpowiedzialne za realizacje
umowy/zlecenia.

Przykladowe sformulowania:

. Zamawiajgcy w okresie ... dni roboczych od dnia dostarczenia przez Wykonawce

przedmiotu umowy dokona protokolarnego odbioru lub w przypadku stwierdzenia
usterek/wad/uchybien wskaze je w protokole zdawczo-odbiorczym, wyznaczajgc
Wykonawcy termin do ich usunigcia.

. Strony podpisujq protokot zdawczo-odbiorczy, w ktorym stwierdzajq stan wykonania

umowy przez Wykonawce.

. Wzor Protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zalgcznik nr ... do umowy.
. Protokot zdawczo-odbiorczy stwierdzajgcy nalezyte wykonanie Umowy przez Wykonawce

stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury / rachunku.

. Protokot zdawczo-odbiorczy sporzqdzany jest w dwoch egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

. Odbioru przedmiotu umowy w imieniu Zamawiajgcego dokona osoba odpowiedzialna

za realizacje umowy . . . tel. ..lub osoba jg
zastepujgca lub Osobq Odpowzedzzalnq za stherdzenze prawzdlowego i zgodnego zZ umowq
wykonania przedmiotu umowy oraz podpisania protokotu odbioru jest ..................
lub osoba ja zastepujgca.

. Osobgq odpowiedzialng za rozliczenie finansowe UMOWY JESt..........c.ceoueieeeeseeevee e n,

tel. ..............ub osoba ja zastepujqgca.

Przykladowe sformulowania w odniesieniu do umowy o dzielo:

$..

. Zamawiajgcy jest zobowigzany do powiadomienia Wykonawcy, w terminie 7 dni od dnia

oddania tekstu, za posrednictwem poczty elektronicznej o przyjeciu, nieprzyjeciu dziela lub
uzaleznieniu przyjecia dziela od dokonania wskazanych zmian, w wyznaczonym terminie,
nie dtuzszym niz 7 dni. Brak powiadomienia Wykonawcy jest rownoznaczny z przyjeciem
utworu bez zastrzezen.

. Wykonawca zobowigzany jest w wyznaczonym terminie do udzielenia Zamawiajgcemu

odpowiedzi za poSrednictwem poczty elektronicznej. Brak zajecia stanowiska w ww.
terminie jest rownoznaczny z zaakceptowaniem zaproponowanych przez Zamawiajgcego
zmian.

. Zamawiajgcy zobowiqgzany jest do powiadomienia Wykonawcy, w terminie 7 dni od dnia

oddania zmienionego tekstu, za posrednictwem poczty elektronicznej, o przyjeciu lub
nieprzyjeciu zmienionego tekstu. Brak powiadomienia Wykonawcy jest rownoznaczny
z przyjeciem zmienionego tekstu bez zastrzezen.



1. Zamawiajqgcy przedstawi Wykonawcy utwor przygotowany do pierwszego udostepnienia do
korekty autorskiej. Zamawiajgcy jest uprawniony do dokonania koniecznych zmian tekstu,
ktore wynikng z opracowania redakcyjnego tekstu.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania korekty autorskiej w terminie 7 dni od dnia
przedstawienia utworu. Brak dostarczenia tekstu Wykonawcy w powyziszym terminie jest
rownoznaczny z akceptacjq przedstawionego utworu.

lub Zamawiajgcy w terminie, nie diuzszym niz..... dni od dnia wydania mu dzieta zawiadomi
Wykonawce o przyjeciu dzieta, jego nieprzyjeciu lub uzaleznieniu przyjecia od dokonania
w dziele okreslonych zmian.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzalezni przyjecie dzieta od dokonania w dziele okreslonych
zmian, wyznaczy w tym celu Wykonawcy termin odpowiedni do charakteru i rozmiaru
poprawek.

Zamawiajgcy odmowi przyjecia dzieta w szczegolnosci w przypadku istotnych usterek
formalnych, jezykowych lub merytorycznych.

Szczegblowe opisanie odbioru pozwoli na skorzystanie z uprawnien wstawowych
w przypadku, gdy przekazany utwor nie bedzie spetniat wymogow Zamawiajacego. Jest to
rowniez istotne ze wzgledu np. na wygasni¢cie uprawnien do odstgpienia od umowy na
podstawie art. 55 ust. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Art. 55 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych:

1.Jezeli zamowiony utwor ma usterki, zamawiajacy moze wyznaczy¢ tworcy odpowiedni
termin do ich usunigcia, a po jego bezskutecznym uptywie moze od umowy odstgpic¢ lub
zada¢ odpowiedniego obnizenia umdéwionego wynagrodzenia, chyba ze usterki sa wynikiem
okolicznosci, za ktdre tworca nie ponosi odpowiedzialnosci. Tworca zachowuje w kazdym
razie prawo do otrzymanej cz¢s$ci wynagrodzenia, nie wyzszej niz 25% wynagrodzenia
umownego.

2. Jezeli utwér ma wady prawne, zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ i zada¢ naprawienia
poniesionej szkody.

3. Roszczenia, o ktorych mowa w ust. 1, wygasajg z chwila przyjecia utworu.

4. Jezeli zamawiajacy nie zawiadomi tworcy w terminie sze$ciu miesi¢cy od dostarczenia
utworu o jego przyjeciu, nieprzyjeciu lub uzaleznieniu przyjecia od dokonania okreslonych
zmian w wyznaczonym w tym celu odpowiednim terminie, uwaza si¢, ze utwor zostat
przyjety bez zastrzezen. Strony moga okresli¢ inny termin.

I. Platnosé¢ z ,,gory” - w tresci umowy, w ktorej ptatnos¢ za wykonanie przedmiotu
odbywa si¢ ,,z gory”(np. polisy, ushugi certyfikacyjne, asysta techniczna, abonamenty,
zakupy internetowe 1 ustugi o podobnym charakterze) nalezy umiesci¢ zapis o ztozeniu
do Wydzialu Finansowego — po zakonczeniu jej realizacji - potwierdzenia kompletnego
wykonania przedmiotu umowy w zakresie rzeczowym 1 finansowym. Potwierdzenie
winien ztozy¢ kierujacy komoérka organizacyjna.



II.

Termin zlozenia faktury/rachunku oraz forma zlozenia faktury w formie
papierowej lub e-faktury.

Forma papierowa

Fakture/rachunek nalezy ztozy¢ do .................. /do 15 dnia miesigca nastepujgcego
po zakonczeniu realizacji przedmiotu umowy/ po wykonaniu czesci/ na koniec miesigca.

Forma elektroniczna

Przy zawieraniu umow, do ktorych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2191) nalezy ujac nastepujace zapisy:

Wykonawca moze wystawi¢ i wysta¢ do Zamawiajacego ustrukturyzowang fakture
elektroniczng za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF).
Zamawiajacy zobowigzany jest do odbierania od wykonawcy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych przestanych za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(PEF).

Do wysytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych Wykonawca wykorzystuje
wilasne konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF).

Prawidlowo wystawiona ustrukturyzowana faktura elektroniczna powinna zawieraé
nastepujace dane Zamawiajacego:

NABYWCA:

Nazwa kontrahenta: Gmina Miejska Krakow

NIP: 6761013717

Typ numeru PEPPOL: GLN

Numer PEPPOL: (indywidualny numer GLN przypisany do komorki organizacyjnej UMK)
Adres: Plac Wszystkich Swigtych 3-4, 31-004 Krakow

ODBIORCA:

Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)

Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

5.

a)
b)
c)
d)
e)

Terminem otrzymania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest data dostepnosci
faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania dla Zamawiajgcego potwierdzona
otrzymang wiadomoscig e-mail.

Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza* zgody na przekazywanie przez Wykonawce
dokumentow elektronicznych innych niz ustrukturyzowana faktura elektroniczna za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), tj.:

zamoéwienie towaru lub ustugi,

zawiadomienie o zblizajacej si¢ dostawie,

potwierdzenie odbioru towaru lub ustugi,

faktura korygujaca,

dowdd ksiggowy.

*Okresla komorka organizacyjna UMK prowadzaca postepowanie w zakresie udzielenia zamowienia

publicznego



II1. Klasyfikacje budzetowa

1. Okreslenie zrodta finansowania winno zawiera¢ zalozenia projektu ,,Monitorowanie
jakosci ustug publicznych jako element zintegrowanego systemu zarzadzania jednostkami
samorzadu terytorialnego™ oraz okresla¢: dzial, rozdzial i paragraf klasyfikacji budzetowe;,
sposob finansowania, numer zadania, nazwa zadania w brzmieniu okre$lonym uchwata
budzetowq i planem finansowym Urzg¢du Miasta Krakowa, symbol kategorii zadania zgodnie
z obowigzujacym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wprowadzenia
instrukcji okreslajacych zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
1 zabezpieczania dokumentow ksiegowych 1 ksigg rachunkowych w Urzgdzie Miasta
Krakowa, a w przypadku umoéw finansowanych z r6znych zrodet nalezy takze poda¢ wartosci
cze$ci wynagrodzenia pochodzacych z tych zrodet.
2. W umowach zawieranych na czas okreslony przekraczajacy rok budzetowy i nieokreslony,
ktérych realizacja w danym roku budzetowym i1 w latach nastgpnych jest niezbedna dla
zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki nalezy wskaza¢ w umowie Zrodto finansowania
w kolejnych latach trwania umowy adekwatnie do upowaznienia zawartego w aktualnej
Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta.
3. Umowy majace rozne zrodta finansowania, w tym w ramach wydatkow inwestycyjnych
jednostek budzetowych 1 wydatkow ze $rodkow biezacych, nalezy wprowadzié¢
do dziatu II podsystemu GRU.

Przykladowe sformulowania:

Dotyezy umow jednorocznych

Srodki finansowe na realizacje zaciggnietego zobowiqzania finansowego w wysokosci

.zt (stownmie: ......... ...) zostaly ujete w projekcie Budzetu

Mlasta Krakowa/Budzecie Miasta Krakowa/plame finansowym Urzedu Miasta Krakowa

na rok ........ , Dz. ......... Rozdz. ............ §......... Nr zad................ Nazwa zadania
~Kat zad.................oooool

Dotyczy umow wieloletnich, w tym zawartych na czas nieokreslony

Umowe/Aneks zawiera sie na podstawie aktualnej Wieloletniej Prognozy Finansowej

Miasta Krakowa (dot umow blezqcych ) - zalgcznik nr.............. nazwa
zadania... . e

- (dot. umowzczqgioscz ) paragraf ust@p ......... punkt ..lit...

- (dot. umow inwestycyjnych ) - Zalqczmk AFueeeennn. CZESC AP ... zadanie
AP eiie s e e e e NAZWA ZAAANTA oo

Srodki finansowe na realizacje zaciggnietego zobowiqzania finansowego w wysokosci

..zt (stownie: ..............................) zostaly ujete w projekcie Budzetu Miasta
Krakowa/Budzecie Miasta Krakowa/planie finansowym Urzedu Miasta Krakowa na rok
......... ,Dz. ......... Rozdz. ............ §.........

Nrozad............... Nazwa zadQniQ ... oo s et e e e e e e
Kat. zad.............c..ccce .
-Srodki finansowe na rok/lata  ....... W wysokoSci ................. zl (stownie:

....) zostang ujete w planie/ planach finansowych Urzedu Miasta



Krakowa na rok/ lata ......... -Dz. ....... Rozdz. ............ §......... Nr zad.............
Nazwa zadania

Kat zad.............c..cccce .

-Srodki  finansowe na rok/lata  ....... w  wysokoSci  ................. zl (stownie:
ettt teeeen e e e wen.) ZOSEang ujete 'w planie/ planach finansowych Urzedu Miasta
Krakowa na rok/ lata ......... -Dz. ....... Rozdz. ............ §......... Nr zad.............
Nazwa zadania

Kat zad................c..c.......



