ZARZADZENIE Nr 2057/2020
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 25.08.2020 r.

W sprawie powolania Zespolu Zadaniowego ds. wdrozenia systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Zarzadzie Zieleni
Miejskiej w Krakowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 713), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespdt Zadaniowy ds. wdrozenia systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego, zwany dalej Zespotem
ds. EZD PUW w Zarzadzie Zieleni Miejskiej w Krakowie, w sktadzie:

1) Przewodniczacy:
Lukasz Pawlik - Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie;

2) Zastepca Przewodniczacego:
Anna Opalek - Bassara — Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie;

3) Czlonkowie:
a) Maciej Labuz — przedstawiciel Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie,
b) Monika Warchot — przedstawicielka Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie,
c) Tomasz Sobejko - przedstawiciel Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie.

§ 2. Celem funkcjonowania Zespotu Zadaniowego ds. EZD PUW jest
przeprowadzenie niezbednych prac dotyczacych wdrozenia EZD PUW jako podstawowego
sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu
zalatwiania 1 rozstrzygania spraw w Zarzadzie Zieleni Miejskiej w Krakowie.

§ 3. Do zadan Zespotu Zadaniowego ds. EZD PUW nalezy:

1) wprowadzenie  przepisow  wewnetrznych  zwigzanych  z  wdrozeniem
| funkcjonowaniem EZD PUW w Zarzadzie Zieleni Miejskiej w Krakowie oraz
opracowanie procedur wewnetrznych dotyczacych postgpowania z dokumentacjg EZD
PUW,

2) zapewnienie zaplecza technicznego, niezbednego do wdrozenia i utrzymania EZD
PUW,

3) instalacja bazy danych oraz zasilenie bazy danymi startowymi, przy wsparciu
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego;

4) zapewnienie administrowania i serwisowania EZD PUW przez shuzby informatyczne
Gminy Miejskiej Krakoéw przy wsparciu Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego;

5) nadzér nad wdrozeniem systemu EZD PUW w poszczegolnych komorkach
organizacyjnych Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie;

6) podejmowanie innych koniecznych dziatan zwigzanych z wdrozeniem EZD PUW.



§ 4. 1. Pracami Zespotu Zadaniowego ds. EZD PUW kieruje Przewodniczacy, zwolujac
i prowadzac posiedzenia Zespolu z czgstotliwoscia wynikajaca z biezacych potrzeb.
Posiedzenie jest wazne i zdolne do podejmowania rozstrzygnie¢ bez wzgledu na liczbe
obecnych cztonkow.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego, jego funkcje peini Zastepca
Przewodniczacego lub inna 0soba wskazana przez Przewodniczacego.

3. Rozstrzygnigcia Zespotu Zadaniowego ds. EZD PUW zapadaja w drodze
uzgodnienia stanowisk 0sob wchodzacych w sktad Zespotu.

4. W przypadku gdy osiggnieciec porozumienia nie jest mozliwe, z inicjatywy
Przewodniczacego rozstrzygnigcia poddawane sg pod glosowanie. Rozstrzygnigcia, w drodze
glosowania, zapadaja zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow
decydujacy glos nalezy do Przewodniczacego.

5. Z posiedzen Zespotu Zadaniowego ds. EZD PUW sporzadzane sg pisemne protokoty
obejmujace ustalenia i przyjete stanowiska, ktore sg przekazywane Cztonkom Zespotu.

§ 5. 1. Na wniosek Przewodniczacego przedstawiciele komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Krakowa oraz inne podmioty, ktoérych obecnos$¢ jest niezbedna dla skutecznej
realizacji zadan, sa zobowigzani uczestniczy¢ w pracach Zespotu Zadaniowego.

2. W pracach Zespolu Zadaniowego, w zalezno$ci od potrzeb, mogg uczestniczy¢
réwniez inne osoby niebgdace jego cztonkami, zapraszane przez Przewodniczacego celem
konsultacji i wydawania opinii.

3. Przewodniczacy moze tworzy¢, sposrod cztonkow Zespotu Zadaniowego ds. EZD
PUW oraz os6b niebgdacych cztonkami Zespotu zaproszonych do udzialu w pracach, grupy
robocze w sprawach nalezacych do zadan Zespotu, okreslajac ich nazwe, sklad, zakres
dziatania oraz tryb pracy.

§ 6. Obstuge kancelaryjno — biurowa Zespotu Zadaniowego ds. EZD PUW zapewnia
Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie.

§ 7. Obstuge prawng Zespotu Zadaniowego ds. EZD PUW zapewnia Zarzad Zieleni
Miejskiej w Krakowie

§ 8. Zespot Zadaniowy ds. EZD PUW zakonczy pracg z chwilg wdrozenia EZD PUW
jako podstawowego sposobu wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych oraz dokumentowania
przebiegu zalatwiania 1 rozstrzygania spraw w Zarzadzie Zieleni Miejskiej w Krakowie.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Zieleni Miejskiej
w Krakowie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



