ZARZADZENIE Nr 1832/2020
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 04.08.2020 r.

w sprawie okre§lenia zasad rozliczania Kkosztéw bezposrednich projektu pn.
»Krakowskie Centrum Informacji i Wsparcia dla Opiekunow Osob Niesamodzielnych”

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2020
poz.713), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) projekcie - rozumie si¢ przez to przedsigwzigcie Gminy Miejskiej Krakow,
wspotfinansowane z Programéw 1 Funduszy Unii Europejskiej 1 innych, pozaunijnych zrodet
finansowania pn.” Krakowskie Centrum Informacji i Wsparcia dla Opiekunow Osob
Niesamodzielnych”;
2) liderze projektu - rozumie sie przez to Fundacje Petna Zycia;
3) komorce realizujacej- rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu Miasta
Krakowa, odpowiedzialng za realizacj¢ projektu, tj. Wydzial Polityki Spolecznej i Zdrowia
(5Z);
4) umowie - rozumie si¢ przez to umowe, na podstawie ktorej przekazywane sa $rodki
z Programéw 1 Funduszy Unii Europejskiej i innych, pozaunijnych zrdédet finansowania
stanowigce dofinansowanie projektu;
5) kosztach bezposrednich- rozumie si¢ przez to koszty, ktore z nalezytym uwzglednieniem
wymogow kwalifikacji okre§lonych w umowie s3 mozliwe do zidentyfikowania
jako konkretne koszty bezposrednio zwigzane z realizacja projektu i1 ktoére moga zostaé
przypisane bezposrednio temu projektowi tj.:
a) wydatki na utrzymanie (wydatki na zakupy konieczne dla biura np. materiaty biurowe
1 inne niezbedne, koszty eksploatacyjne, optaty za media, optaty na rzecz budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego i1 inne) lokalu przy al. Daszynskiego 22 (jedno
pomieszczenie) oraz lokalu na os. Szkolnym 14, ktore sa pokrywane z planu finansowego
Wydziatu Obstugi Urzedu zwanego dalej OU;
b) wydatki na zakupy konieczne do biura tj. materialy eksploatacyjne do drukarek i inne
niezbedne, wydatki na Internet i1 telefon dotyczace ww. lokalizacji, sg pokrywane z planu
finansowego (wniosek dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok 2020)
Centrum Obstugi Informatycznej zwanego dalej IT;
c) wydatki na zakup biletow jednorazowych dla cztonkéw zespolu opieki zastgpczej
w Komunikacji Miejskiej Krakow, ktére sg pokrywane z planu finansowego SZ;
6) instrukcji - rozumie si¢ przez to aktualnie obowiagzujace Zarzadzenie Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej i1 Budzetu Miasta,
wprowadzajacej do stosowania Instrukcj¢ planowania zadan budzetowych oraz przedsigwzig¢
biezacych objetych wieloletnig prognoza finansowg, zmian w planie wydatkow biezacych
oraz instrukcj¢ sporzadzania materiatéw sprawozdawczych z realizacji budzetu, Instrukcje
planowania wydatkow inwestycyjnych w Gminie Miejskiej Krakéw 1 monitorowania
realizacji inwestycji objetych uchwata w sprawie wieloletniej prognozy finansowej i uchwata
budzetowa oraz Instrukcje dotyczaca sporzadzania i1 zmian w Wieloletniej Prognozie
Finansowe;j.

§ 2. Koszty bezposrednie rozlicza si¢ zgodnie z zapisami niniejszego zarzadzenia.



§ 3. Planowanie kosztow bezposrednich w Budzecie Miasta Krakowa odbywa si¢
wedlug nastepujacych zasad:
1) SZ wylicza roczng planowang kwot¢ kosztéw bezposrednich dla kazdej komorki
realizujacej zgodnie z zapisem § 1 pkt 5. Nastepnie SZ przekazuje informacje o wysokosci
kosztow bezposrednich projektu w formie pisemnej do OU i IT celem zabezpieczenia
w planie finansowym kolejnego roku budzetowego Urzedu Miasta Krakowa wydatkow
wedtug klasyfikacji budzetowej, ze wskazaniem wlasciwej czwartej cyfry klasyfikacji
budzetowej, okreslajacej zrodlo finansowania projektu (9) w terminie do 15 wrze$nia kazdego
roku na rok nastepny;
2) OU, IT, SZ wprowadza do formularzy planistycznych swojego wydziatu wyliczong kwotg,
o ktorej mowa w pkt 1 1 przesyta je do Wydziatu Budzetu Miasta, zgodnie z instrukcja.

§ 4. Biezace rozliczanie kosztéw bezposrednich odbywa si¢ wedlug nastepujacych
zasad:
1) OU, IT, SZ po otrzymaniu dokumentéw finansowo - ksiggowych (not ksiggowych/faktur/,
korekt itp.) za ustugi zgodnie z zapisem § 1 pkt. 5 - rozlicza koszty bezposrednie w swoim
planie budzetowym, zamieszcza wilasciwy opis, obejmujacy nazwe projektu, klasyfikacje
budzetowy i zadaniowa, zgodnie z obowigzujacymi regulacjami w tym zakresie;
2) wydatki ponoszone w ramach projektu wskazane w § 1 pkt 5 nie podlegaja odliczeniu
VAT;
3) OU i IT przekazuje e-mailem skany dokumentéw finansowo - ksiegowych do SZ;
4) OU, IT i1 SZ przekazuje dokumenty finansowo - ksiegowe do FK celem zaptaty;
5) SZ w oparciu o przestane skany, przygotowuje 1 przekazuje uruchomienie srodkow do FK
zgodnie ze wzorem, stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia;
6) SZ jest odpowiedzialne za zabezpieczenie Srodkow finansowych na rachunku bankowym
projektu, w celu dokonania terminowych ptatnosci wynikajacych z przedtozonych
dokumentow ksiggowych;
7) FK po otrzymaniu z OU, IT i SZ Noty/Faktury dokonuje platnosci przedtozonych
dokumentow finansowo - ksiegowych oraz wprowadza do ewidencji ksiggowe] koszty
bezposrednie dla projektu.

§ 5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ jednorazowego rozliczenia kosztéw bezposrednich projektu
przez jednostke realizujacg projekt za okres kilku miesigcy wstecz, jednakze
w ramach biezacego roku budzetowego pod warunkiem zaistnienia okolicznosci, ktore
opOznity proces planowania i rozliczania kosztow bezposrednich danego projektu.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Polityki Spotecznej
1 Zdrowia.

§ 7. Uchyla si¢ zarzadzenie Nr 130/2020 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 17 stycznia
2020 r. w sprawie okreSlenia zasad rozliczania kosztow bezposrednich projektu
pn. ,,Krakowskie Centrum Informacji i Wsparcia dla Opiekunéw Osob Niesamodzielnych”.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



