ZARZADZENIE Nr 1768/2020
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 28.07.2020r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Miasta Krakowa oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych instrukcji postepowania/procedury wewnetrznej
dotyczacej ustalenia lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub inwestycji towarzyszacej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713),
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miasta Krakowa instrukcje
postepowania/procedure wewnetrzng w przypadku ztozenia wniosku o ustalenie lokalizacji
inwestycji mieszkaniowej lub inwestycji towarzyszacej, stanowiaca zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Instrukcje postepowania/procedurge wewnetrzng realizujg:

1) Wydziat Architektury 1 Urbanistyki;

2) Zarzad Transportu Publicznego w Krakowie;

3) Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie;

4) Zarzad Infrastruktury Sportowej w Krakowie;

5) Wydziat Edukacji;

6) Wydziat Mieszkalnictwa;

7) Wydziat Ksztattowania Srodowiska;

8) Wydziat ds. Jakosci Powietrza;

9) Zarzad Drog Miasta Krakowa;

10) Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

11) Wydziat Gospodarki Komunalnej;

12) Wydziat Skarbu Miasta;

13) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow;

14) Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

15) Kancelaria Rady Miasta Krakowa;

16) inne miejskie jednostki organizacyjne lub komorki organizacyjne UMK — w zaleznosci od
potrzeb.

§ 3. Nadzoér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu
Architektury i Urbanistyki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia

Instrukcja postepowania/procedura wewnetrzna w przypadku zlozenia wniosku
o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub inwestycji towarzyszacej

1. Uczestnicy procedury:
- Wydziat Architektury i Urbanistyki
- Zarzad Transportu Publicznego w Krakowie
- Zarzad Zieleni Miejskiej w Krakowie
- Zarzad Infrastruktury Sportowej w Krakowie
- Wydziat Edukacji
- Wydzial Mieszkalnictwa
- Wydzial Ksztattowania Srodowiska
- Wydziat ds. Jakosci Powietrza
- Zarzad Drog Miasta Krakowa
- Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
- Wydziat Gospodarki Komunalnej
- Wydzial Skarbu Miasta
- Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow
- Wydzial Kultury i Dziedzictwa Narodowego
- Kancelaria Rady Miasta Krakowa
- Inne miejskie jednostki organizacyjne lub komorki organizacyjne UMK — w zaleznosci
od potrzeb

2. W razie ztozenia przez inwestora wniosku o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowe;j
lub inwestycji towarzyszacej na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o utatwieniach
w przygotowaniu i realizacji inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych (dalej
jako: ustawa) Wydziat Architektury 1 Urbanistyki weryfikuje wniosek pod wzgledem
formalnym (w tym wystepuje do Wydzialu Ksztaltowania Srodowiska o niezwloczne,
najpoézniej w terminie 2 dni, dokonanie oceny wymagalnosci decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach dla planowanej inwestycji) i1zamieszcza kompletny wniosek wraz
z dotaczonymi do niego dokumentami na stronie BIP MK w terminie 3 dni od dnia otrzymania
okreslajac forme, miejsce i termin sktadania uwag do wniosku.

3. W przypadku, gdy wniosek nie spetnia wymogdéw formalnych Wydzial Architektury
1 Urbanistyki wzywa do usuni¢cia brakow formalnych wskazujac termin na ich usunigcie nie
dhuzszy niz 14 dni. Termin zamieszczenia wniosku na stronie BIP MK okre§lony w pkt 2
zaczyna biec od dnia uzupehienia brakéw formalnych wniosku. W przypadku nieuzupetnienia
brakbw w wyznaczonym terminie Wydziat Architektury i1 Urbanistyki zawiadamia
wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

4. Wydziat Architektury 1 Urbanistyki nie p6zniej niz w terminie 3 dni od zamieszczenia
wniosku w BIP MK powiadamia Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa o wplywie
kompletnego wniosku o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub inwestycji
towarzyszacej, wskazujac w pismie date¢ wptywu wniosku oraz dat¢ zamieszczenia wniosku w
BIP MK. Informacje¢ t¢ Wydziat Architektury i Urbanistyki przekazuje rowniez do wiadomosci
Referatowi Regulacji Normatywnych w Wydziale Organizacji i Nadzoru (OR-02).



5. Wydzial Architektury i Urbanistyki nie pdzniej niz w terminie 3 dni od zamieszczenia
wniosku w BIP MK powiadamia o mozliwosci przedstawienia opinii wlasciwe podmioty
wskazane w ustawie oraz wystepuje o uzgodnienie wniosku. Nieprzekazanie opinii lub
nieprzedstawienie stanowiska wciggu 21 dni od dnia otrzymania powiadomienia lub
wystgpienia uznaje si¢ odpowiednio za brak zastrzezen lub uzgodnienie wniosku.

6. Wydzial Architektury i Urbanistyki przekazuje Wnioskodawcy do wiadomosci uzyskane
opinie lub stanowiska w ciggu 3 dni od dnia ich otrzymania.

7. W celu przygotowania stanowiska Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wniosku

o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub inwestycji towarzyszacej Wydziat

Architektury i Urbanistyki nie p6zniej niz w terminie 3 dni od zamieszczenia wniosku w BIP

MK wystepuje do wihasciwych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa oraz

miejskich jednostek organizacyjnych o przeprowadzenie analizy wniosku opublikowanego

w BIP MK w zakresie nalezagcym do ich wtasciwosci 1 przedstawienie jej wynikow, tj. do

- Zarzadu Zieleni Miejskiej w Krakowie — w ramach oceny inwestycji w zakresie
zapewnienia dostepu do urzadzonych terenéw wypoczynku oraz rekreacji;

- Zarzadu Infrastruktury Sportowej w Krakowie - w ramach oceny inwestycji w zakresie
zapewnienia dostepu do urzadzonych terenéw sportu;

- Wydzialu Edukacji — w ramach oceny inwestycji w zakresie spelnienia warunkow
dostgpnosci do szkoty podstawowej i przedszkola;

- Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie — w ramach oceny inwestycji w zakresie
spetniania warunkow dostepnosci do przystanku komunikacyjnego;

- Zarzadu Drog Miasta Krakowa— w ramach oceny inwestycji w zakresie dostepu do
drogi publicznej oraz mozliwosci wiaczenia do drogi ruchu, ktéry generowac bedzie
planowana inwestycja po jej zrealizowaniu;

- Wydzialu Mieszkalnictwa — w ramach oceny inwestycji w zakresie stanu zaspokojenia
potrzeb mieszkaniowych na terenie Gminy;

- Wydziatu Ksztattowania Srodowiska — w ramach oceny inwestycji w zakresie ochrony
srodowiska;

- Wydzialu ds. Jako$ci Powietrza — w ramach oceny inwestycji w zakresie ochrony
powietrza;

- Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — w ramach oceny inwestycji
w zakresie uwarunkowan bezpieczenstwa, w tym zagrozenia powodziowego;

- Wydzialu Gospodarki Komunalnej — w ramach oceny inwestycji w zakresie
planowanych inwestycji dotyczacych rozbudowy infrastruktury komunalnej
1 transportowej;

- Wydzialu Skarbu Miasta — w ramach oceny inwestycji w zakresie proponowanych
ograniczen sposobu korzystania z nieruchomosci;

- Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow — w ramach oceny inwestycji w zakresie
ochrony zabytkow;

- Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego — w ramach oceny inwestycji w zakresie
niesprzecznos$ci z uchwata o utworzeniu parku kulturowego.

Powyzsze komorki/jednostki sg zobowigzane do bezzwlocznego przedstawienia stanowiska jw.,
jednak nie pdzniej niz w ciggu 17 dni od daty zamieszczenia wniosku w BIP MK.

8. W zaleznos$ci od potrzeb Wydziat Architektury i1 Urbanistyki moze wystapi¢ do innych
komorek organizacyjnych Urzgedu Miasta Krakowa lub miejskich jednostek organizacyjnych
o przeprowadzenie analizy wniosku opublikowanego w BIP MK w ramach oceny inwestycji



we wskazanym zakresie nalezagcym do ich wlasciwosci. Do wystapienia stosuje si¢
odpowiednio niniejszg procedurg.

9. W razie modyfikacji wniosku przez inwestora Wydziat Architektury i Urbanistyki moze
ponownie wystgpi¢ do ww. komorek/jednostek o podjecie opisanych czynnosci.

10. Po przeprowadzeniu postgpowania Wydzial Architektury i Urbanistyki przygotowuje
projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa wraz z projektem uchwaly o ustaleniu
lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub inwestycji towarzyszacej albo o odmowie ustalenia
lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub inwestycji towarzyszacej uwzgledniajac opinie
1 stanowiska podmiotow o ktérych mowa w punkcie 7, analizy przedstawione przez wlasciwe
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne.

11. W celu dochowania termindéw ustawowych zobowigzuje si¢ wlasciwe komorki/jednostki
do bezzwlocznego akceptowania i1 parafowania przedktadanych przez Wydziat Architektury
i Urbanistyki projektoéw dokumentow (zarowno w formie papierowej jak i w odpowiednich
systemach informatycznych).

12. Jezeli na  jakimkolwiek  etapie dzialan = wramach niniejszej  instrukcji
postgpowania/procedury wewnetrznej powstang watpliwosci czy spory kompetencyjne
uczestnikow mogace skutkowac¢ nieterminowym opracowaniem stosownych dokumentow czy
rozstrzygnigc, kierujacy Wydziatem Architektury i Urbanistyki podejmuje bezzwtocznie probe
zalatwienia kwestii spornej na poziomie kierujagcych komorkami/jednostkami, a w przypadku
bezskutecznego jej efektu przedstawia problem do rozstrzygnigcia realizujgcemu lub
realizujacym funkcj¢ zarzadzania strategicznego wzgledem danej jednostki lub komorki,
przesylajac wczeéniej material obrazujacy przedmiot sprawy wraz z propozycjami rozwigzan.

13. Projekty aktow prawnych, o ktérych mowa w pkt 10, wraz z wymaganymi zatgcznikami
Wydzial Architektury 1 Urbanistyki przekazuje do Referatu Regulacji Normatywnych
Wydziatu Organizacji i Nadzoru nie po6zniej niz w 40 dniu od dnia zlozenia przez
Whnioskodawce kompletnego wniosku. Termin ten moze ulec wydluzeniu w przypadku
modyfikacji wniosku zgodnie z art. 7 ust. 16 ustawy.

14. Wydziat Architektury i Urbanistyki, dziatajac w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa, nie
pOzniej niz w terminie 3 dni od dnia podjecia przez Rad¢ Miasta Krakowa uchwaty w sprawie,
przekazuje ja inwestorowi wraz z informacja o komoérkach/jednostkach, ktore nie przedstawity
opinii w sprawie, w wyznaczonym terminie.



