ZARZADZENIE NR 1746/2020
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 27.07.2020r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreSlajacej zasady prowadzenia w Gminie
Miejskiej Krakow postepowania dotyczacego nakladania obowiazkow o charakterze
pieni¢znym i niepieni¢znym zwigzanych z nielegalnym zaje¢ciem pasa drogowego

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r.
poz. 713), art. 36 oraz art. 40 ust. 12 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity:
Dz.U. z 2020 r. poz. 470, 471, 1087), oraz art. 19 § 2 pkt 21 20 § 1 ust. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 poz. 1438, 1495, 1501, 1553, 1579,
1798, 1901, 2070), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcje okreslajgca zasady prowadzenia w Gminie Miejskiej
Krakéw postgpowania dotyczacego nakladania obowigzkéw o charakterze pienigznym
1 niepienieznym zwigzanych z nielegalnym zajeciem pasa drogowego, do przestrzegania
1 stosowania przez wierzyciela, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drog Miasta Krakowa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Krakowa

z dnia

Instrukcja w sprawie zasad prowadzenia w Gminie Miejskiej Krakow postepowania
dotyczacego nakladania obowiazkéow o charakterze pieni¢znym i niepieni¢znym
zwiazanych z nielegalnym zajeciem pasa drogowego

§1

Definicje legalne

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

)]
2)

3)
4)

5)

6)

7)

1.

u.p.e.a — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,

k.p.a. — rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego,

u.d.p. — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
Wierzycielu — rozumie si¢ przez to Zarzad Drog Miasta Krakowa, na podstawie uchwaty
nr CVIII/2809/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 29 sierpnia 2018 r. (Dz. Urz. Wo;.
Matop. z 2018 r. poz. 5920) pehiacy funkcje zarzadu drog publicznych: krajowych
(z wyjatkiem autostrad i drog ekspresowych), wojewddzkich, powiatowych, gminnych,
wynikajacych z ustawy o drogach publicznych oraz drog wewnetrznych, potozonych na
terenach  posiadajagcych uregulowany stan prawny, stanowigcych wlasnos$¢
1 pozostajacych we wladaniu Gminy Miejskiej Krakéw lub Skarbu Panstwa,

Stronie — rozumie si¢ przez to kazdg osobe fizyczng lub prawng, czyjej interesu
prawnego lub obowigzku dotyczy postepowanie prowadzone przez Wierzyciela albo
ktora zada czynnosci Wierzyciela ze wzgledu na swdj interes prawny lub obowigzek,
Zobowigzanym - rozumie si¢ przez to osob¢ prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajagcg osobowosci prawnej albo osobe fizyczng, ktora nie wykonata w terminie
obowigzku o charakterze pieni¢znym lub obowigzku o charakterze niepieni¢znym,

TW-1 1 TW-2 — rozumie si¢ przez to tytuly wykonawcze stosowane w egzekucji
obowigzkow o charakterze pieni¢znym i niepieni¢znym, wedlug wzoru ustalonego
w aktualnym rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie wzoréw tytulow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjne;j.

§2

Kontrola pasa drogowego

Wierzyciel prowadzi kontrole pasa drogowego pod katem legalnos$ci jego zajecia.
Zainicjowanie czynno$ci kontrolnych wynika z informacji oraz zgloszen przekazanych
przez stluzby miejskie, komodrki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa, inne komorki
organizacyjne Wierzyciela oraz inne osoby fizyczne i prawne.



2. Wierzyciel zobligowany jest do przeprowadzania czynno$ci inspekcyjno-kontrolnych
(kontrola terenowa). W przypadku stwierdzenia w toku kontroli nielegalnego zajecia
pasa drogowego, sporzadzany jest protokot kontroli, ktory zawiera nastepujace
informacje:

a) precyzyjna lokalizacja pasa drogowego (numer dzialki ewidencyjnej, numery
budynkow itp.),

b) wymiary urzadzenia lub obiektu znajdujacego si¢ w przestrzeni pasa, sposob
obliczenia powierzchni,

c¢) rodzaj urzadzenia do pomiaru (ta§ma miernicza, dalmierz laserowy),

d) zdjecia urzadzenia reklamowego/obiektu budowlanego,

e) pieczec z podpisem inspektora przeprowadzajacego kontrole.

3. Czynno$ci kontrolne prowadzone sa systematycznie przez caly okres zajecia pasa
drogowego, do czasu usuni¢cia naruszenia badz uzyskania stosownego zezwolenia na
zajecie pasa drogowego.

4. Wierzyciel uzyskuje informacje o wiascicielu gruntu poddanego kontroli przy pomocy
urzgdowego systemu Internetowy System Danych Przestrzennych (ISDP), weryfikuje
kategori¢ drogi publicznej, na ktorej potozony jest pas drogowy, pozyskuje informacje
o przebiegu granic pasa drogowego, pozyskuje mapy zasadnicze z Wydziatu Geodezji
Urzedu Miasta Krakowa, a takze ustala podmiot dokonujacy naruszenia prawa.

§3
Postepowanie w przedmiocie orzekania o obowiazku zaplaty kary pieni¢znej za
nielegalne zajecie pasa drogowego

Po przeprowadzeniu czynnos$ci, o ktérych mowa w § 2, w tym w szczegolnosci po
uzyskaniu informacji, o ktorych mowa w § 2 ust. 4, Wierzyciel wszczyna postepowanie
zmierzajace do wydania decyzji administracyjnej o wymierzeniu kary pieni¢znej
na podstawie art. 40 ust. 12 pkt 1-3 w zw. z art. 40 ust. 4-6 u.d.p.

Wierzyciel jest zobowigzany do  poinformowania  Strony o  wszczgciu
postepowania, a takze o mozliwosci zapoznania si¢ z dokumentacja sprawy oraz
whniesienia uwag w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma.

Wierzyciel wydaje decyzje¢ administracyjng wymierzajaca kare pieni¢zng za nielegalne
zajgcie pasa drogowego na podstawie art. 40 ust. 12 pkt 1-3 w zw. z art. 40 ust. 4-6 u.d.p.
Przed wydaniem decyzji Wierzyciel informuje Stron¢ o zakonczeniu postepowania
administracyjnego, a takze o przystugujacym jej prawie do zapoznania si¢ z zebranymi
dowodami 1 materiatami w sprawie oraz do zlozenia wyjasnien, wnioskow 1 zadan
w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma.

W przypadku wniesienia przez Stron¢ odwotania od decyzji, sprawa przekazywana jest
wraz z calo$cig akt postgpowania do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego
w terminie 7 dni od daty otrzymania odwotania przez Wierzyciela.

Wierzyciel zobowigzany jest do systematycznej kontroli terminowosci zaptaty naleznosci
pienig¢znych ustalonych na podstawie decyzji, o ktorej mowa w ust. 3.



Jezeli nalezno$¢ ustalona decyzja administracyjng, o ktérej mowa w ust. 3, nie zostanie
uiszczona w catosci w terminie 14 dni od daty, w ktorej decyzja stala si¢ ostateczna,
Wierzyciel przesyta Zobowigzanemu upomnienie, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 u.p.e.a.

Wierzyciel sporzadza upomnienie w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden jest
przeznaczony dla Zobowigzanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy Wierzyciela.
Otrzymane zwrotne potwierdzenie odbioru nalezy spia¢ z egzemplarzem upomnienia.

W przypadku nieuregulowania przez Zobowigzanego nalezno$ci pieni¢znej pomimo
prawidtowego doreczenia upomnienia, Wierzyciel wystawia TW-1 1 przekazuje go
organowi egzekucyjnemu w terminie 90 dni od daty uptywu terminu ptatnosci
wskazanego w decyzji 1 postepuje zgodnie z zasadami ustalonymi w obowigzujacym
zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zasad postgpowania dotyczacych
prowadzenia egzekucji administracyjnej nalezno$ci pieni¢znych o charakterze
publicznoprawnym w Gminie Miejskiej Krakow.

Wszczecie postepowania w  przedmiocie natozenia kary pienieznej nie wyklucza
jednoczesnego prowadzenia postgpowania zmierzajacego do wydania decyzji
o przywrdceniu pasa drogowego do stanu poprzedniego.

§ 4.

Postepowanie w przedmiocie orzekania o obowiazku przywrocenia pasa drogowego do
stanu poprzedniego

W przypadku dalszego zajmowania pasa drogowego przez Stron¢ oraz nieuzyskania przez
nig stosownego zezwolenia na zajecie pasa drogowego pomimo wymierzenia kary
pieni¢znej na podstawie art. 40 ust. 12 pkt 1-3 w zw. z art. 40 ust. 4-6 u.d.p., Wierzyciel
wszczyna postgpowanie administracyjne zmierzajace do wydania decyzji nakazujacej
przywrocenie pasa drogowego do stanu poprzedniego na podstawie art. 36 u.d.p.

Wszczecie postgpowania jest kazdorazowo poprzedzone analiza, czy zajgcie pasa wymaga
podjecia przez wiasciwy organ nadzoru budowlanego decyzji o rozbiorce obiektu
budowlanego. W przypadku, gdy analiza potwierdzi konieczno$§¢ wydania decyzji
o rozbidrce obiektu budowlanego, Wierzyciel informuje wiasciwy organ nadzoru
budowlanego o nielegalnym zajeciu pasa drogowego i1 sklada wniosek o wydanie
stosownej decyzji. W razie watpliwosci, Wierzyciel zwraca si¢ do wlasciwego organu
nadzoru budowlanego z wnioskiem o wydanie opinii w zakresie konieczno$ci wydania
decyzji o rozbiorce obiektu budowlanego.

Wierzyciel jest zobowigzany do poinformowania Strony o wszczeciu postepowania,
atakze o mozliwosci zapoznania si¢ z dokumentacja sprawy oraz o mozliwosci
whniesienia uwag w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma.

Wierzyciel wydaje decyzj¢ nakazujacg przywrocenie pasa drogowego do stanu
poprzedniego na podstawie art. 36 u.d.p. Przed wydaniem decyzji Wierzyciel informuje
Strone o zakonczeniu postepowania administracyjnego, a takze o przystlugujacym jej
prawie do zapoznania si¢ z zebranymi dowodami i materialami w sprawie oraz do
zlozenia wyjasnien, wnioskow 1 zagdan w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma.



10.

Wierzyciel jest zobowigzany do systematycznej kontroli wykonania przez Zobowigzanego
obowigzku okreslonego w decyzji, o ktérej mowa w ust. 4.

W przypadku wniesienia przez Stron¢ odwotania od decyzji, sprawa przekazywana jest
wraz z cato$cig akt postgpowania do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego
w terminie 7 dni od daty otrzymania odwotania przez Wierzyciela.

Jezeli obowiazek przywrocenia pasa drogowego do stanu poprzedniego nie zostanie
wykonany w calo$ci wterminie wskazanym w decyzji, Wierzyciel przesyta
Zobowigzanemu upomnienie, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1 u.p.e.a., nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od daty stwierdzenia niewykonania natozonego obowiazku.

Wierzyciel sporzadza upomnienie w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden jest
przeznaczony dla Zobowigzanego, drugi pozostaje w aktach sprawy Wierzyciela.
Otrzymane zwrotne potwierdzenie odbioru nalezy spia¢ z egzemplarzem upomnienia.

W przypadku niewykonania przez Zobowigzanego obowigzku okre§lonego w decyzji
nakazujacej przywrocenie pasa drogowego do stanu poprzedniego, pomimo
prawidlowego dor¢czenia upomnienia, Wierzyciel wystawia TW-2 1 przekazuje go
organowi egzekucyjnemu w terminie 30 dni od daty uptywu terminu wskazanego
w upomnieniu 1 postepuje zgodnie z zasadami wynikajacymi z obowigzujacego
zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zasad postepowania dotyczacych
prowadzenia w Gminie Miejskiej Krakow egzekucji obowigzkow o charakterze
niepieni¢znym.

Wierzyciel jest zobowigzany do niezwlocznego zawiadomienia Organu egzekucyjnego
o wykonaniu przez Zobowigzanego obowigzku objetego tytutem wykonawczym.

§ 5.

Postanowienia koncowe
Nieprzestrzeganie postanowien niniejszej instrukcji stanowi naruszenie obowigzkow
stuzbowych, za ktére w stosunku do os6b winnych beda wyciggane konsekwencje
stuzbowe.

Dyrektor Zarzadu Droég Miasta Krakowa zobowigzany jest do zapoznania wszystkich
pracownikOw z postanowieniami niniejszej instrukcji oraz odpowiedzialnoscia za jej
nieprzestrzeganie w zakresie powierzonych im obowiazkow stuzbowych.



