Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 855/2019
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 16.04.2019 r.

I. Szczegolowy zakres obowiazkow Wydzialu oraz jednostek merytorycznych
uczestniczacych w procesie przygotowania projektow wnioskow stanowiacych podstawe
ubiegania si¢ przez Gmin¢ Miejska Krakow o fundusze pomocowe.

1.

Wydzial, jako koordynator prac zwigzanych z przygotowaniem projektow wnioskéw
stanowigcych podstawe ubiegania si¢ przez Gming Miejska Krakow o dofinansowanie
z funduszy pomocowych ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe, pod wzgledem
formalnym, przygotowanie wniosku aplikacyjnego wraz z niezbednymi zalgcznikami.
W tym celu:

a)

b)

)
k)

D

rozpoznaje potrzeby poszczegdlnych jednostek merytorycznych w zakresie mozliwosci
pozyskania srodkéw pomocowych, w szczegdlnosci na realizacj¢ zadan zapisanych w
Budzecie Miasta Krakowa oraz Wieloletniej Prognozie Finansowe;,

odpowiada za przekazanie jednostkom merytorycznym informacji na temat mozliwosci
aplikowania oraz wytycznych i terminéw naborow - oddzielnie do kazdego naboru, ze
wzgledu na  brak  jednolitych zasad 1  terminéw  obowigzujacych
w poszczegolnych programach i naborach,

opiniuje planowany projekt, opisany przez jednostke merytoryczng, pod katem
mozliwos$ci korzystania z funduszy pomocowych,

w przypadku opinii negatywnej informuje jednostke merytoryczng o dalszym trybie
postgpowania (modyfikacja lub rezygnacja z projektu),

wyznacza konsultantow odpowiedzialnych za kontakt z pracownikami jednostek
merytorycznych w zakresie przygotowania i realizacji projektow,

w momencie ogloszenia naboru, przekazuje jednostkom merytorycznym informacj¢ na
temat terminow oraz zakresu szczegdtowej dokumentacji aplikacyjnej,

na biezaco prowadzi konsultacje z instytucjami prowadzacymi nabory,

organizuje spotkania robocze dotyczace przygotowywanych wnioskow w celu
zapewnienia nalezytego przygotowania dokumentacji aplikacyjnej dla projektu,
prowadzi na biezaco konsultacje w zakresie przygotowywanej przez jednostki
merytoryczne dokumentacji aplikacyjne;j,

weryfikuje zgodnos¢ przygotowanej dokumentacji aplikacyjnej z wymogami instytucji
prowadzacej nabor oraz kompletnos$¢ zatgcznikow,

w przypadku procedury odwotawczej, udziela pomocy jednostce merytorycznej
przy sformutowaniu srodka odwotawczego,

opiniuje wniosek, o ktorym mowa w ust. 4 lit. h, w uzgodnieniu z Zastepca Prezydenta,
sprawujacym nadzor nad Wydziatem, oraz kieruje go do Prezydenta Miasta Krakowa
celem podjecia decyz;ji.



2. Wydziat koordynuje proces aplikacyjny dla projektow planowanych i realizowanych w
ramach Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Krakowskiego Obszaru
Funkcjonalnego, w tym wspotinansowanych ze $rodkow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 oraz projektow
komplementarnych do ZIT wspoHinansowanych ze $rodkow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacych i Posredniczacych dla odpowiednich Programow Operacyjnych.

3. W strukturze Wydzialu funkcjonuje delegowany przez Gming Miejska Krakow
Koordynator do realizacji zadan zwiazanych z realizacja Strategii Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych, do zadan ktérego nalezy migdzy innymi:

a) wspolpraca z Biurem Stowarzyszenia Metropolia Krakowska w zakresie realizacji
zadan shuzacych realizacji Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych,

b) udzial w procesie wstepnej weryfikacji projektow, w tym zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy,

¢) koordynowanie procesu przygotowania wnioskow aplikacyjnych dla projektow
planowanych do realizacji w ramach Strategii Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych, zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji Strategii,

d) monitoring postepu rzeczowego i finansowego projektow oraz informowanie Biura
Stowarzyszenia Metropolia Krakowska o wszelkich okoliczno$ciach majacych wptyw
na realizacje projektu i osiggniecie zatozonych celow i wskaznikow,

e) udzial w procesie monitorowania i ewaluacji Strategii Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych.

4. Jednostka merytoryczna odpowiada za merytoryczng zawartos¢ dokumentacji aplikacyjnej
dla projektow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie z funduszy pomocowych. W tym celu:
a) wyznacza osoby odpowiedzialne za przygotowanie projektu oraz do kontaktu

z pracownikami Wydziatu,

b) odpowiada za =zapewnienie spojnosci proponowanych w projekcie dziatan
z wlasciwymi dokumentami strategicznymi Gminy Miejskiej Krakow,

¢) proponuje zakres tematyczny projektu z pelng informacja o projekcie planowanym do
finansowania lub wspoHinansowania z funduszy pomocowych,

d) przygotowuje i przekazuje do Wydziatlu dokumentacj¢ aplikacyjng w terminach
wyznaczonych przez Wydziat,

e) zapewnia, ze projekt na etapie opracowania dokumentacji aplikacyjnej
przygotowywany jest z uwzglednieniem wilasciwych przepiséw prawa.

f) uczestniczy w spotkaniach roboczych dotyczacych przygotowywanych wnioskow,

g) odpowiada za zabezpieczenie wkladu wilasnego do projektu zgodnie z wymogami
naboru 1 wlasciwymi przepisami,

h) wystepuje z wnioskiem do Wydziatu o uruchomienie $srodkéw z rezerwy celowej na
zabezpieczenie wktadu wiasnego Miasta niezbednego do pozyskiwania funduszy
zewnetrznych (jesli przedmiotowa rezerwa zostata uchwalona w obowigzujacym
Budzecie Miasta),

1) w przypadku projektow nieinwestycyjnych zabezpiecza $rodki finansowe na realizacje
projektu w ramach $rodkow finansowych wynikajacych ze stosownego Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie podziatu $rodkow na wydatki biezace do
projektu Budzetu na dany rok budzetowy,

j) dokonuje na wniosek instytucji prowadzacej nabor uzupelien dokumentacji
aplikacyjnej w konsultacji z Wydziatem,



e

k) w przypadku odrzucenia wniosku o dofinansowanie w wyniku oceny formalnej lub
merytorycznej, konsultuje z Wydzialem  przygotowanie ewentualnego $rodka
odwotawczego,

1) kazdorazowo i1 niezwlocznie informuje Wydzial o wszelkich decyzjach majacych
zasadnicze znaczenie dla projektu.

W przypadku projektow inwestycyjnych jednostka merytoryczna moze aplikowac

o $rodki pomocowe jedynie pod warunkiem umieszczenia zadania w Budzecie Miasta

i Wieloletniej Prognozie Finansowej (WPF). W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach

Dyrektor jednostki merytorycznej winien uzyska¢ zgode¢ Prezydenta Miasta Krakowa na

przygotowanie wniosku aplikacyjnego dla zadania nie umieszczonego w Budzecie Miasta

lub WPF.

Podpisy na dokumentach aplikacyjnych umieszcza si¢ zgodnie z obowigzujacym

regulaminem naboru.

Podpisy na dokumentach aplikacyjnych oraz umowie dofinansowania okre$laja zakres

odpowiedzialno$ci zgodnie z zakresem kompetencji jednostki merytorycznej,

a w szczegoblnosci:

a) Dyrektor jednostki merytorycznej odpowiada za merytoryczne przygotowanie
dokumentacji aplikacyjnej oraz okreslenie statusu wnioskodawcy w odniesieniu
do podatku VAT (jesli dotyczy),

b) Skarbnik Miasta sklada swoja kontrasygnate na dokumentach aplikacyjnych z mocy
przepisow szczegbdlnych lub zgodnie z wymogami regulaminu konkursu (jesli dotyczy).

O ile ubieganie si¢ o dofinansowanie z funduszy pomocowych wymaga opracowania

dokumentéw programowych, za ich opracowanie odpowiada Dyrektor jednostki

merytorycznej, ktora zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym UMK
odpowiada za dany obszar tematyczny.

II. Zasady obowiazujace w procesie realizacji i rozliczania projektow Gminy Miejskiej
Krakoéw finansowanych i wspolfinansowanych z funduszy pomocowych.

1.

Dyrektor jednostki merytorycznej, ktora jest realizatorem projektu odpowiada za:

a) nalezyta kontrolg 1 kierowanie prawidtowg realizacja projektu pod wzgledem
sprawnosci organizacyjnej, zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci, efektywnosci 1 terminowosci dziatan w ramach
realizowanego projektu,

b) prawidlowe i terminowe sporzadzanie sprawozdan do instytucji odpowiedzialnych
za wdrazanie funduszy pomocowych (jesli dotyczy),

c) przygotowanie sprawozdania koncowego z realizacji projektu oraz ostateczne
rozliczenie finansowe projektu,

d) archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi
funduszy pomocowych.

Dyrektor jednostki merytorycznej przedktada do Wydziatu informacje o stanie realizacji
merytorycznej i finansowej projektu. Informacja sktadana jest w terminie i formie
wskazanej przez Wydziat.



3. Jednostka merytoryczna niezwlocznie informuje Wydziat o wszelkich opo6znieniach 1
zagrozeniach zwigzanych z realizacja projektu oraz odpowiada na biezgce wezwania
Wydziatu w zakresie odpowiednich informacji i wyjasnien.

4. Dyrektor Wydziatu odpowiada za:

a) prowadzenie konsultacji z jednostkami merytorycznymi w zakresie wdrazania
projektow finansowanych i wspotfinansowanych w ramach funduszy pomocowych,

b) udzielanie jednostkom merytorycznym niezbgdnych informacji dotyczacych wymogow
formalnych w zakresie realizacji, rozliczania i sprawozdawczosci obowigzujacych przy
realizacji projektow z funduszy pomocowych.



