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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w Sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1911, z 2018 r. poz, 2471) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie
rachunkowosci;
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzagdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie
zasad rachunkowosci dla organéw podatkowych jst;
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zakladow budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718) zwanego dalej rozporzadzeniem
w sprawie gospodarki finansowej;
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, poz. 1382,
poz. 1952, z 2015 r. poz. 931, poz. 1470, poz. 1978, z 2016 r. poz. 242, poz. 524,
poz. 1121, poz. 1504, poz. 2294, z 2017 r. poz. 73, poz. 162, poz. 580, poz. 1421,
poz. 2231, 22018 1. poz. 767, poz. 1393, z 2019 r. poz. 257, poz. 1363) zwanego dalej
rozporzgdzeniem w sprawie klasyfikacji;
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 1. poz. 1393, poz. 1996) zwanego dalej
rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;;
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w  zakresie operacji finansowych
(Dz. U.z2014 r. poz. 1773) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie sprawozdan
w zakresie operacji finansowych;
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
przekazywania ~ Narodowemu Bankowi  Polskiemu  danych niezbednych
do sporzgdzania bilansu platniczego oraz miedzynarodowej pozycji inwestycyjnej
(Dz. U.poz. 1548) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie przekazywania
Narodowemu Bankowi Polskiemu danych niezbednych do sporzadzania bilansu
platniczego oraz migdzynarodowej pozycji inwestycyjnej;
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy shuzbowej
(Dz. U. poz. 167) zwanego dalej rozporzadzeniem w sprawie podrézy stuzbowych.

2. llekro¢ w niniejszym Zarzgdzeniu jest mowa o:
dokumencie finansowo-ksiegowym — nalezy przez to rozumieé kazdy dokument
potwierdzajgcy dokonanie operacji gospodarczej lub finansowej w okre$lonym
miejscu i czasie;
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4)

lub

d) koszt wytworzenia — tj. koszty pozostajace w bezposrednim zwiazku

z wytworzeniem danego produktu sitami wlasnymi oraz uzasadniona czesé
kosztéw poSrednio zwigzanych z wytworzeniem tego produktu. Koszty
bezposrednie obejmujg warto$¢ zuzytych materialéw bezposrednich, koszty
pozyskania i przetworzenia zwigzane bezposrednio z produkcjg i inne koszty
poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich
si¢ znajduje w dniu wyceny.

wartosci netto skladnika majgtku — nalezy przez to rozumieé¢ warto$é poczatkowa
skfadnika majgtku pommiejszong o dotychczasowe odpisy umorzeniowe
oraz zmniejszenia z tytutu trwatej utraty wartosci;

5) s$wiadczeniach —nalezy przez to rozumie¢ $wiadczenia, o ktérych mowa w przepisach:

a) Ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 755;
poz. 1435, poz. 1495, poz. 1517, poz. 1520, poz. 1524, poz. 1556, poz. 2166),

b) Ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2133),

¢) Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2018 .
poz. 2220, poz. 2354, z 2019 r. poz. 60, poz. 303, poz. 577, poz. 730, poz. 752,
poz. 924, poz. 1067, poz. 1257, poz. 1394, poz. 1818),

d) Ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw
(Dz. U. z 2019 r. poz. 670, poz. 730, poz. 1802, poz. 1818),

¢) Ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunéw
(Dz. U. 22017 r. poz. 2092,, z 2019 1. poz. 1818),

) Ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy pafistwa w wychowywaniu dzieci
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2134, poz. 2354, z 2019 r. poz. 60, poz. 303, poz. 577,
poz. 730, poz. 924, poz. 1818),

g) Ustawy z dnia 4 listopada 2016 1. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”
(Dz. U. 22019 r. poz. 473, poz. 1818),

h) Ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o Karcie Polaka (Dz. U. z 2019 1. poz. 1598),

i) Uchwaly nr XI./540/12 Rady Miasta Krakowa z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie
ustanowienia jednorazowej zapomogi finansowej z tytulu urodzenia sie dziecka
(Dz. Urz. Woj. Matop. poz. 1595, poz. 7729, z 2013 1. poz. 1967, z 2018 r.
poz. 7099),

Jj) Uchwaty nr 80 Rady Ministréw z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie ustanowienia
rzagdowego programu ,,Dobry Start” (M. P. z 2018 r. poz. 514),

k) Uchwaly nr VII/127/19 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 lutego 2019 r. w sprawie
ustanowienia 1 realizacji dodatku opiekuiczego (Dz. Urz. Woj. Matop. poz. 1570
z20191.),

tj.:

— dodatki mieszkaniowe,

— dodatki energetyczne,

— $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego,
— $wiadczenia rodzinne,

— $wiadczenia wychowawcze,

— zasitki dla opiekunéw,

— zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

— $wiadczenie ,,Za Zyciem”,

— $wiadczenia dla oséb posiadajgcych Karte Polaka,
— $wiadczenie ,,Dobry Start”,

— $wiadczenie dodatek opiekunczy.
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¢) rozrachunkéw z kontrahentami w zakresie dochodéw,

d) rozrachunkéw z kontrahentami w zakresie wydatkéw, w szczegblnosci w zakresie
Swiadczen, w tym:
— dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych,
~ Swiadezen z funduszu alimentacyjnego,
— $wiadczen wychowawczych,
— pozostalych,

¢) rozrachunkéw z pracownikami, w postaci imiennej ewidencji wynagrodzen
pracownikow,

f) potrzeb prowadzenia rejestru zakupu oraz rejestru sprzedazy w zakresie importu
ushug, wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw i odwrotnego obcigzenia,

g) potrzeb rejestracji operacji gotéwkowych, w formie raportéw kasowych.

7) W ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ te zdarzenia i operacje gospodarcze, ktére nie

wplywaja na warto§¢ skiadnikéw aktywéw i pasywow wykazywanych w bilansie

» oraz na wielko$¢ przychod6éw i kosztow wykazywanych w rachunku zyskow 1 strat.
Dane objete ewidencja pozabilansows prezentowane sg w informacji dodatkowe;j
stanowigcej integralng czg$¢ sprawozdania finansowego.

8) Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technika komputerowg z wykorzystaniem aplikacji
informatycznych stosowanych w Urzedzie Miasta Krakowa w zakresie obstugi
finansowo-ksiggowej wprowadzonych odrebnym zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie dopuszczenia do eksploatacji w UMK aplikacji informatycznych
w zakresie obstugi finansowej.

9) Ksigga gléwna prowadzona jest w systemie FK_JB.

10) Ksiegi pomocnicze prowadzone sa w aplikacjach okreslonych w zalgczniku nr 2
do niniejszego dokumentu, ktéry zawiera opis zasad prowadzenia ksiag pomocniczych
oraz ich powigzan z ksiega gtéwna i innymi ksiegami pomocniczymi.

Dodatkowe aplikacje informatyczne wspomagajace obstuge finansowo-ksiegows
okreslone zostaty w zalgczniku nr 3 do niniejszego dokumentu.

11) Zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej sporzgdzane s3 w okresach miesiecznych
w formie papierowej oraz elektronicznej.

12) Tresci ksigg rachunkowych przenoszone sa na koniec roku obrotowego
na informatyczny nosnik danych zapewniajacy trwalo$é zapisu informacji.

13) Ksiggi rachunkowe, o ktérych mowa w pkt 2, zamykane sg w okresach miesiecznych.
Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych za dany rok nastepuje nie pdzniej niz
w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

§ 3. 1. Wykaz kont syntetycznych stosowanych w Urzedzie Miasta Krakowa przez

Wydziat Finansowy okreslony zostat w dziale II niniejszego dokumentu.

2. Wprowadzenie nowego konta syntetycznego wymaga zmiany Zarzadzenia, z moca
obowiazujgeg od 1 dnia danego roku obrotowego.

3. Analityka do kont syntetycznych ujeta zostala w zafgczniku Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia, z zastrzezeniem § 19.

4. Analityka do kont syntetycznych jest rozbudowywana w zaleznodci od potrzeb
sprawozdawczych. Dodanie analityki do konta syntetycznego, dopisanie kolejnej
operacji wymaga akceptacji Gléwnego Ksiegowego lub jego Zastgpcy. Aktualizacja
zatgcznika Nr 5 dokonywana jest raz na kwartal . do konca nastepnego m-ca
po zakonczeniu kwartatu.

5. Upowaznia si¢ Dyrektora Wydziatu Finansowego do wprowadzania zmian w analityce
do kont syntetycznych, stanowigcej zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzgdzenia,
bez zmian tre$ci zarzadzenia.
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2) nieistotne - ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nastgpnego roku obrotowego.

Korekty bledéw popelnionych w poprzednich latach uznane np. przez bieglego

rewidenta badajacego sprawozdanie finansowe za:

1) istotne - ujmuje sic w biezacym roku obrotowym w korespondenciji z kontem
funduszu;

2) nieistotne - ujmuje sic w biezacym roku obrotowym i wplywaja na wynik
finansowy danego roku.

Skutki bled6éw i korekt, o ktérych mowa w pkt. 2b) i 3b) ujmowane sg w informacji

dodatkowej stanowigcej integralng cze$é sprawozdania finansowego poprzez

okreSlenie rodzaju bledu/korekty, kwoty i jej wptywu na dane finansowe ujete w

sprawozdaniu finansowym.

Rozdzial 5
Wycena aktywéw i pasywéw (bilansowych i pozabilansowych)

§ 6. Ustala si¢ nastepujgce zasady wyceny aktyw6w i pasywoéw w ciagu roku
1 na dzien bilansowy:

1) Wycena w ksiegach rachunkowych w ciagu roku oraz na dzien bilansowy:

Wycena w ciagu roku Wycena na dzien
Lp. Aktywa Sposéb nabycia Warto$é poczatkowa bilansowy
odptatne nabycie | cena nabycia
- wartos¢ okreslona
w decyzji wlasciwego
srodki trwale organu,
otrzymane - cena sprzedazy takiego
nieodplatnie, samego lub podobnego
stanowigce przedmiotu lub warto§é
wlasnos¢ Skarbu godziwa, w przypadku
Paristwa lub braku okres$lonej
Miasta Krakowa wartosci w dokumencie
Srodki trwale, :Momﬁmﬂmmo
(w tym ty otrzymania
Y& - wartos$¢ okreslona o
1 prawo w dokumencie wartos¢ poczatkowa
uzytkowania . . . | pomniejszona o odpisy
: stwierdzajacym nabycie .
wieczystego . umorzeniowe oraz
. spadku Iub darowizny, . .
1 gruntéw), - cena sprzedazy takiego zmniejszenia z tytutu
" | pozostale §rodki | nabycie w drodze p & trwalej utraty wartoéci,
samego lub podobnego .
trwate, spadku lub . .« | Zwylaczeniem
i . . przedmiotu lub wartosé . . ]
Srodki trwale darowizny . gruntéw, ktdre nie
. godziwa, w przypadku . .
w budowie, o podlegajg umorzeniu
swestvcic w obd braku okreslonej
wwoM%Ea trwale wartosci w dokumencie
nabycia spadku lub
darowizny
wytworzenie we .
whasnym zakresie koszt wytworzenia
wedlug posiadanych
dokumentow
ujawnienie w z uwzglednieniem
trakcie Zuzycia, a przy ich braku
inwentaryzacji zgodnie z zasadami
zarzgdzenia, o ktérym
mowaw § 12 ust. 1 pkt 2
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w kwocie

wymagajacej zaptaty,
tacznie z odsetkami,
6. Z&owﬁownm - W warto$ci nominalnej pomniejszone] .
dlugoterminowe 0 ewentualne odpisy
aktualizujgce ich
wartos¢ (zasada
ostroznosci)
7 Zapasy - ) cena nabycia (zakupu) cena nabycia (zakupu)
) Materialy lub koszt wytworzenia lub koszt wytworzenia
wycena na podstawie:
i - spisu inwentarza
sporzadzonego przez
Komornika Sagdowego
/zespét ds. okreslenia
zasada postgpowania z
mieniem ruchomym cena ewidencyjna
8. Zapasy — Towary nabytym w drodze skorygowana o odpis
spadkobrania, aktualizujgcy
- protokotu Zespotu ds.
oceny przydatnosci
rzeczy znalezionych
przejetych na wiasnosé
Miasta z przeznaczeniem
do sprzedazy.
Srodki trwale w poniesione wartose @OON@QSQS.
9. | budowie wiasne naklady koszt wytworzenia pomuejszona o odpis
(inwestycje) m_a:mrNE acy z tyt. s
trwalej utraty wartogci.
w kwocie
wymagajacej zaptaty,
lacznie z odsetkami,
10 Naleinobc) - w wartosci nominalnej pomniejszone]

" | krétkoterminowe 0 ewentualne odpisy
aktualizujgce ich
wartos$¢ ( zasada
ostroznos$ci)

- cena nabycia - wedlug ceny
Iub (wartosci) rynkowej,
. . - cena zakupu, jezeli - wedhug ceny nabycia
11. WM%MHMMMMMMMM Odplatne nabycie | koszty zakupu nie sg lub ceny (wartosci)
istotne, rynkowej, zaleznie od
nie wyzsza niz cena tego, ktéra z nich jest
rynkowa nizsza
12. | $rodki finansowe | - w wartosci nominalne;j w wartosci nominalnej
13 Rozliczenia i w wysokosci .
" | miedzyokresowe rzeczywiscie W wysokosci
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§ 9. 1. Srodki trwale w budowie (inwestycje) wycenianie sg wg zasad, o ktérych
mowa w § 6 pkt. 1 z uwzglednieniem zapiséw ust. 2-4 niniejszego paragrafu.

2. W przypadku przeznaczenia $rodkéw finansowych pochodzacych z kredytéw,
pozyczek oraz wyemitowanych obligacji na zakup lub wytworzenie $rodkéw trwatych
w budowie (inwestycji), koszty obstugi tych zobowigzan zwigkszaja warto$é inwestycji
w okresie jej realizacji. W przypadku, gdy koszty finansowania zewngtrznego dotycza
kilku réznych obiektéw srodkéw trwatych w budowie (inwestycji),przyjmuje sie zasade
rozliczania tych kosztéw proporcjonalnie do wartogdci planowanych nakladow
na poszczegblne inwestycje.

3. W przypadku kiedy dana inwestycja jest juz rozliczona 1 wytworzone skladniki
majgtkowe  sg przekazane do uzytkowania, dalsze odsetki beda stanowily koszty
finansowe Urzedu Miasta Krakowa. Odsetki przypisane do inwestycji finansowanych
w formie dotacji celowych réwniez pozostaja w kosztach Urzgdu Miasta Krakowa.

4. W przypadku, gdy srodki pochodzace z kredytéw wydatkowane sa na zadania
inwestycyjne bedgce w trakcie realizacji w miejskich jednostkach organizacyjnych,
w Urzedzie Miasta Krakowa nastepuje wyksiggowanie odsetek od tych kredytow
w korespondencji z kontem ,,Fundusz jednostki” (z rébwnoczesnym ich zaksiggowaniem
przez miejskie jednostki organizacyjne na konto ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
w korespondencji z kontem ,,Fundusz jednostki™).

§ 10. 1. Dla wyceny stanu przychodéw i rozchodéw materialéw przyjmuje sie
metod¢ FIFO ,pierwsze przyszto — pierwsze wyszio”, z wyjatkiem materialéw
wydawanych w dniu zakupu, ktére ewidencjonuje si¢ bezposrednio w koszty (np. bilety
MPK itp.). .

2. Sktadniki majgtkowe nabyte w drodze spadkobrania, ktére zostaly przeznaczone
do sprzedazy, ewidencjonowane sa na koncie »lowary”, wg zasad okreslonych
w § 6 pkt. 1.

3. Rzeczy znalezione, ktére po uplywie terminu okreslonego w Kodeksie
Cywilnym stajg si¢ wiasnoscig Miasta Krakowa i zostaly przeznaczone do sprzedazy,
ewidencjonowane sg na koncie ,, Towary” wg zasad okreslonych w § 6 pkt. 1.

4. Przychéd towardw, o ktérych mowa w ust. 2 wyceniany jest wedtug wartosci
ze spisu inwentarza sporzadzonego przez komornika sadowego lub w wartosci okreslonej
przez wydzial merytoryczny odpowiedzialny za sprawy spadkobrania.

5. Przychéd towar6éw, o ktérych mowa w ust. 3 wyceniany jest wedlug wartosci
okreslonej przez Zespé! ds. oceny przydatnosci rzeczy znalezionych przejetych
na wlasnos$¢ Miasta Krakowa.

6. Rozch6d towaréw (sprzedaz) wyceniany jest wedlug wartosci ewidencyjnej
(poczatkowej).

7. Wynik transakcji sprzedazy towardw odnoszony jest w ciezar odpowiednio
pozostatych kosztéw operacyjnych lub pozostatych przychodéw operacyjnych.

8. Na koniec roku obrotowego przeprowadzana jest inwentaryzacja towardw
metodg spisu z natury. Dla towardéw ujmowanych w cenach ewidencyjnych
w przypadkach, kiedy nie przedstawiaja realnej wartosci, po ktdrej poszczegdlng rzecz
mozna sprzedac, dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego. Odpis aktualizujgcy ujmowany jest
na koncie ,,pozostate koszty operacyjne” w korespondencji z kontem ,,odchylenia od cen
ewidencyjnych”. W bilansie warto$é towaréw wykazywana jest w wartosci netto,
tj. po uwzglednieniu salda konta odchylex.
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w ten sposob, ze przypis naleznosci raty czynszu za dany miesigc korygowany jest
wedtug Sredniego kursu euro oglaszanego przez NBP z dnia poprzedzajgcego termin
platnosci raty lub w przypadku wplaty przed terminem z dnia poprzedzajgcego
faktyczny dzien wplaty.

2) Kwota naleznodci wyrazona w umowie, o ktérej] mowa w pkt 1, w walucie euro
podlega rokrocznie waloryzacji poczawszy od dnia 1 stycznia danego roku o roczny
stopiefi inflacji w Niemczech za poprzedni rok oglaszany przez Federalny Urzad
Statystyczny. Przypis naleznosci z tytulu roznicy wartosci czynszu wynikajacej
z waloryzacji dokonywany jest w wartosci réznicy za okres roku i przeliczany jest na
pln wedlug $redniego kursu oglaszanego przez NBP na dzieti poprzedzajgcy dzien
dokonania operacji gospodarczej. Przy czym za dat¢ operacji gospodarczej przyjmuje
si¢ date wplywu do Wydziatu Finansowego pisma z Kancelarii Prezydenta
informujgcego o kwocie waloryzacji. Wartosé czynszu powigkszonego o rdznice
wynikajgcg z waloryzacji podlega comiesigcznej korekceie opisanej wpkt 1.

3) Przypis naleznosci wyrazonych w euro z tytutu wynajmu w Domu Krakowskim
w Norymberdze na podstawie umoéw zawieranych jednorazowo dokonywany jest
w wartosci pln wedtug $redniego kursu euro oglaszanego przez NBP na dzien
poprzedzajgcy dzien dokonania operacii gospodarczej. Przy czym za datg operacji
gospodarczej przyjmuje si¢ date podpisania umowy/aneksu. Warto$¢ naleznosci jest
nastgpnie korygowana wg $redniego kursu euro oglaszanego przez NBP z dnia
poprzedzajgcego termin platnosci lub w przypadku wplaty przed terminem z dnia
poprzedzajgcego faktyczny dzien wplaty.

4) Odsetki od nieterminowych wplat naliczane sg w walucie umowy, tj. w euro.
Do ujgcia w ksiggach rachunkowych przyjmuje si¢ $redni kurs euro ogloszony przez
NBP:

a) do odsetek naliczanych na dzieri zaplaty — kurs z dnia poprzedzajacego
zaplate;

b) do odsetek naleznych na koniec kwartatu (w przypadku braku wplaty) —
po obowigzujacym kursie na ostatni dziefi kwartahu.

5) Przyjmuje si¢ zasade, ze w przypadku opdznierr we wplatach wplaty zaliczane sg

w pierwszej kolejnodci na zalegle odsetki, nastgpnie na zalegle raty poczynajac od raty

z najstarszym terminem platnosci.

9. Przypisu naleznodci z tytutu pokrycia kosztéw delegacji zagranicznej dokonuje
si¢ pod datg wplywu do Wydziatu Finansowego dyspozycji z wydziatu merytorycznego.
Przypis dokonywany jest w wartosci wg sredniego kursu euro oglaszanego przez NBP
z dnia poprzedzajgcego dzieri dokonania przypisu lub jesli wplata nastgpila wezesniej
z dnia poprzedzajacego dzien wplaty.

10. Wycena operacji gospodarczych wyrazonych w walucie obcej w zakresie rzeczy
znalezionych dokonywana jest nastepuj aco:

1) w przypadku walut wymienialnych skupowanych przez bank obshugujacy Gmine
Miejskg Krakéw' — wedtlug kursu zakupu waluty obowigzujacego w banku
obstugujacym Gmine Miejska Krakéw w dniu dokonania operacji;

2) w przypadku walut, co do ktérych bank obstugujacy Gmine Miejska Krakéw nie
prowadzi operacji zakupu — wedhug kursu zakupu obowiazujgcego w kantorze
prowadzacym skup danej waluty w dniu dokonania operacji  (analiza
najkorzystniejszego efektu gospodarczego);

3) wprzypadku walut, co do ktérych nie jest mozliwa wymiana w banku obstugujacym
Gming Miejskg Krakéw oraz kantorach — wedtug ceny uzgodnionej z kupujacym
prowadzacym skup numizmatow.
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3. Ewidencja syntetyczna majgtku trwalego i obrotowego prowadzona jest przez
Wydzial Finansowy. Ewidencje analityczne majgtku trwatego i obrotowego prowadza
wydzialy wymienione w ponizszej tabeli:

Wydzial Zakres i forma prowadzenia ewidenciji analitycznej
Ewidencja bilansowa Ewidencja pozabilansowa
Ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa Ewidencja ilo$ciowo-
= srodki trwate (w tym Srodki trwale pochodzgce | wartosciowa
ze spadkobrania oraz rzeczy znalezione, ktére
po okresie okreslonym w Kodeksie Cywilnym | = $rodki trwate
staly sig wlasnoscig Miasta (z wylgczeniem Srodkéw
I zostaly przeznaczome na jego potrzeby. trwalych ksiggowanych
Ewidencja $rodkéw trwalych nie obejmuje przez miejskie jednostki
Srodkow  trwalych  ksiggowanych  przez organizacyjne,
miejskie jednostki organizacyjne, pozostajgce pozostajgcych w ich
w ich  uzytkowaniu, zarzgdzie  bgds uzythowaniu, zarzqgdzie
administracji)  stanowigce wlasno$é lub bagdz administracji)
wspoiwlasnosé: stanowigce wiasnosé lub
- Urzedu Miasta Krakowa, wspdtwlasnos$¢ Skarbu
- Gminy Miejskiej Krakéw, Panstwa
- Miasta Krakowa — miasta na prawach /ewidencja w aplikacji ST/
powiatu
/ewidencje w aplikaciji ST/ Ewidencja ilo$ciowo-
= warto$ci niematerialne i prawne Urzedu wartociowa oraz ilo§ciowa:
Miasta Krakowa = pozostale $rodki trwale
/ewidencja w aplikacji ST/, (z wylqczeniem pozostatych
= dobra kultury Urzedu Miasta Krakowa srodkow trwalych
/ewidencja w aplikacji ST/, ksiegowanych przez
= S$rodki trwate stanowigce mienie miejskie Jjednostki
Biuro ds. zlikwidowanych jednostek organizacyjne,
Ewidencji /ewidencje stanowi bilans zlikwidowanej pozostajgcych  w  ich
Mienia Jjednostki wraz z zalacznikami/ uzytkowaniu, zarzqdzie
Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa oraz ilodciowa: badz . Q&iiﬂgﬁ Y
. p - stanowigce wlasno$é 1lub
pozostale srodki trwale (w tym pozostate . Pyl
j . . wspoiwlasnosé Skarbu
Srodki trwale pochodzqce ze spadkobrania Pafistwa,
oraz rzeczy znalezione, ktore po okresie e .
, . . .| = skladniki majatku
okreslonym w Kodeksie Cywilnym staly sig e e
i . w likwidacii,
wlasnoscig Miasta x .
I zostaly przezmaczone na jego potrzeby. : Smﬁo%m srun \8&\
Ewidencja pozostatych Srodkéw trwalych nie mﬁmbog@o%oﬁ wiasnos¢
obejmuje  pozostalych  Srodkéw  trwalych .mw&,dc. P anstwa lub
ksiggowanych  przez  miejskie  jednostki innych jednostek
organizacyjne, pozostajgce w ich samorzadu
uzytkowaniu, zarzqdzie bgds administracji): terytorialnego,
- Urzgdu Miasta Krakowa, uzytkowanych
- Gminy Miejskiej Krakéw, wieczyscie przez Gmine
- Miasta Krakowa — miasta na prawach Miejska Krakéw lub
powiatu Miasto Krakéw — miasto

/ewidencje w aplikacji ST/,
= pozostate Srodki trwale stanowigce mienie
zlikwidowanych jednostek
/ewidencje stanowi bilans
Jednostki wraz z zatgcznikami/
= akcje i udziaty
/ewidencja prowadzona recznie/

zlikwidowanej

na prawach powiatu /
/ewidencje w aplikacji ST/
obce sktadniki majatku
/ewidencja w aplikacji ST/

16




LI

DMOYD.LY] DISDIY 212p3Z41) M 1ovzAawjudmu] 1OYnLSU] DIUGZPDMOLAM
o1pds o DIAOYDLY DISOIN DIUapAZaL] 21UdzpdzZipZ SUQSIPO B[SID[0 OFopemi) myjklew
moyrupepys 1loezArejuomur eraezorzol I eruezpemordszid Apesez: 2M0}039Z9ZS 9

"BMONBIY
eisery npdzi() oSemosueu] npeizpApy fomoifzodeq roxnusuy eruozpemordm ormerds
A BMOYNBIY] BISBIN BIUSPAZO1] STUSZDRZIeZ SUqAIPO B[SON[0 Mm01AZzodap sfouspimy ¢

-gokisorx 03ouep nruezoyoyez od
0S0okmd3)seu BOBISSTW BIUP G OP “YoAUZOSISIIW YOBSID[O M &S ouemAuoyop BIUSTUPOSZ )
-wrAmosueur,] sfeizpApm m uozpemord kuzofiejuks blouspime z guerupedzn jsof
yokufkoensrurupy meidg przpAy (¥
‘1foejApumay I BIUSIA eruesmowfozig omig (g
‘0SomOosAzAry] eruezpbzIe7 1 emisuezooldzog feizpAm (T
‘eruaIN Houspimy “sp oxrg (I
:zoz1d euozpemold euzokjieue eouspimy f

/lomororded oruiroy m
fouozpemord  moikzodsp
ozpaIsy M BOUSPIMY/ wAmoiAzodap mjunyoes gu
oUOIZO[RUZ AZ0oZ1 e | suemouodopz 1 ouoIzo[euz duzdiueld D[pPOIs e
. . yAulfoensumpy
TEALOTOSO[T BIOToPIMY BAOTOSOIIEM COUSPIMY |  meds rerzpiay
/o1uZo31
ruozpemoid elouspImMa/
(wAprewz oz
ouorumanjods £qoso oupez
sueuz s o1u Ap3 1§z 000 01
fozAmod) mpeds szpoip
m erodf4zid op erurelousiod
‘qoAmoxueq  yoeUNYORI
'U QUOZpPeWOITZ JIND tfoexiide m elouspimsy B ApIMIY 1
ouzaruord D{POIs “eroeIqoypeds 9ZpoIp M 0SSWOYONE BIUSTI U ooy
- oMONUMIBAM [0SOUZS[EU e | DyIUpepR)s YNO zozid oidfozid — Aremoy e eruemowfozig
TBMOIOSOLEM BIOUSPIAY BMOTO501TEA-OMOTOSO[T BIOUSPIAT] oanig
dSO
D[ISOupal u[08920Z50d BU S[BIZpOd A YoAUIeZOJ
Azens vyokzormoyd( qaznod ep suordmyez
‘mosery] forsfony Aurnp) 9sousem 90BIAMOUE)S
03aM0SAZA]
foruzod: /o1uzod1 vuozpemold efouspims/ eruezptzIeZ |
; ofemy) DpoIs ofeisozod = | BA3SUSZOdIdZOg
ruOZpERMOId elouopimey . - r—
"BAOIOSO[T Z8JO BAMOI0S0LIEM-0MOIDSO[T BIouSpIMY !
1foepIMYI A
nyzklfew DIUPEP]S = /o1uz0d1 euozpemoid efouspima/
TEAOTOSO[L ZeI0 eMOTISOLTeA ofeMI] TIPOIS =
~OMOTOSO[L BIOUSPIMT TBAOTOSO}IEM-OMOIOSO[T BIOUSPIM
emosue[iqezod slouspimy emosue[lq souapimy
louzoAjeue 1HUIPIM3 BIUSZPEAMOId BULIOY I SO E7Z FRIZDAA




Rozdzial 7
Amortyzacja

§ 13. Przyjmuje si¢ nastepujgce zasady amortyzacji (m.in. srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych, prawa wieczystego uzytkowania gruntéw):

1)

2)

3)

4

3)

6)

7

stosuje si¢ stawki okre$lone w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

zuwzglednieniem okresu ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwalego, przy czym

mozliwe jest przyjecie zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Krakowa innych stawek
amortyzacyjnych, zgodnie z przepisami rozporzqdzenia w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci;

podstawa obliczania odpiséw amortyzacyjnych jest wartosé poczatkowa;

stosuje si¢ metode amortyzacji liniowej — polegajacy na stopniowym dokonywaniu

odpisu amortyzacyjnego, za wyjatkiem skladnikéw, ktérych warto$é nie przekracza

warto$ci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, ktére
umarzane s3 jednorazowo;

w przypadku sktadnikéw majatku:

a) amortyzowanych stopniowo — odpisy amortyzacyjne nastgpuja od miesigca

nastepujacego po miesigcu przyjecia do uzytkowania,

b) amortyzowanych jednorazowo — odpis amortyzacyjny nastgpuje w miesigcu

przyjecia do uzytkowania;

od nieujawnionych $rodkéw nieobjetych dotychezas ewidencja dokonuje sie odpiséw

amortyzacyjnych poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym $rodki

te zostaly wprowadzone do ewidencji;

data zakonczenia dokonywania odpiséw amortyzacyjnych przypada w tym miesiacu,

w ktérym nastepuje:

a) zréwnanie wartosci poczatkowej z dotychczasowymi odpisami amortyzacyjnymi,

b) sprzedaz,

¢) wycofanie z eksploatacji z tytulu postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia

lub zdarzenia losowego,

w wysokosci odpowiadajacej okresowi od poczatku roku do korica tego miesiaca,

d)  w przypadku wygasniecia prawa uzytkowania wieczystego gruntéw amortyzacja
naliczana jest w miesigcu jego wygasniecia i obejmuje okres od poczatku roku
do korica tego miesigca, w ktérym prawo uzytkowania wieczystego gruntéw
wygasto;

odpisy amortyzacyjne dokonywane sa raz w roku w miesigcu grudniu za okres catego

roku (na dzien 31 grudnia), z wytgczeniem sytuacii, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6.

Rozdzial 8

Odpis aktualizujgcy wartos¢ Srodkéw trwalych w budowie (inwestycji)
oraz skladnikéw majatku trwalego i obrotowego

§ 14. Dokonuje si¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé sktadnikow majatku trwatego

w przypadku stwierdzenia, ze istnieje duze prawdopodobiefstwo, ze dany sktadnik
majatku trwalego nie przyniesie w przysztosci w znaczacej czeSci lub w calosei
przewidywanych korzysci ekonomicznych. Jest to mozliwe w szczegblnoscei, gdy:

1)

utrata warto$ci rynkowej danego sktadnika majatku trwalego odnotowana w ciggu
okresu jest znacznie wigksza od utraty, ktérej mozna byto si¢ spodziewaé¢ w wyniku

uplywu czasu i zwyklego uzytkowania;
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2. W przypadku czasowego wstrzymania inwestycji przeprowadza si¢ test na utrate
wartosci 1 w miare potrzeby dokonuje odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, w cigzar
pozostatych kosztow operacyjnych, gdyz okresowe wstrzymanie budowy moze
doprowadzi¢ do utraty wartosci przez srodki trwate w budowie (inwestycje).

3. W przypadku ostatecznego zaniechania realizacji inwestycji, na podstawie
udokumentowanej decyzji kierownika jednostki, nastgpuje odpisanie inwestycji
zaniechanych w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych.

Rozdzial 9
Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw

§ 17. 1. W ksiegach rachunkowych Urzedu Miasta Krakowa ewidencjonuje
si¢ rozliczenia miedzyokresowe czynne.

2. Rozliczenia migdzyokresowe czynne to wydatki juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych (koszty lat przysztych).

3. Przyjmuje sig, ze na koncie 640 w ciagu roku ksigguje si¢ tylko te koszty
mig¢dzyokresowe czynne, kiGre zostaly zaplacone w roku biezagcym, a dotyczg roku
kolejnego, oraz koszty wynikajace z zawartych polis ubezpieczeniowych, ktérych termin
platnosci przypada na lata kolejne.

5. Nie dokonuje si¢ biernych rozliczed migdzyokresowych  kosztow,
w szezegblnosci wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz
pracownikéw, w tym $wiadczef wynikajacych z przejscia na emeryture czy rente.

6. Przyjmuje si¢ nastepujgce zasady stanowigce uproszczony sposéb rozliczania
zaksiggowanych rozliczeri miedzyokresowych czynnych kosztéw: rozliczang kwote
odpisuje si¢ (strona Ma konta 640) jednorazowo w koszty na poczatku roku obrotowego
(styczen), w wysokosci odpowiadajgcej kosztom danego roku, lub tez w przypadku polis
ubezpieczeniowych w miesigcu faktycznego poniesienia wydatku z tego tytuhy;

Rozdzial 10
Podatek od towaréw i ustug (VAT)

§ 18. 1. Podatek od towaréw i ushug (VAT) nalezny wynika z rejestru sprzedazy,
natomiast podatek VAT naliczony z rejestru zakupu.
2. Podatek VAT naliczony odliczany jest wedtug nastgpujacych zasad:

1) dla wydatkéw inwestycyjnych — odliczeniu podlega podatek VAT w 100% kwoty
wynikajacej z faktury, tzw. odliczenie bezposrednie. Odliczenie to przystuguje przez
okres wynikajacy z ustawy o podatku od wartodci towaréw i ustug, w przypadku
gdy powstate w efekcie inwestycji skiadniki majgtku  sg  wykorzystywane
do wykonywania czynnosci opodatkowanych;

2) dla wydatkéw biezacych — odliczeniu podlega podatek VAT w catosci (bezposrednio)
w 100% w przypadku:

a) nabycia towaréw i ustug zwigzanych wytacznie ze sprzedazg opodatkowang,

b) obcigzenia kontrahenta poniesionymi kosztami (np. obcigzenie najemcow
kosztami mediéw), za wyjatkiem miejskich jednostek organizacyjnych Gminy
Miejskiej Krakéw — VAT obliczony wedhug ustalonych nognikéw (np. ilosé
zuzytych kWh, wspoétczynnika wynajmowanej powierzchni) na podstawie tzw.
»refaktury”;

3) dla wydatkéw biezacych i inwestycyjnych — w przypadkach innych niz wymienione
odpowiednio w pkt 1 i pkt 2 odliczeniu podlega pozostata czgs€ podatku VAT
naliczonego z otrzymanej faktury na podstawie:
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Rozdzial 11
Projekty finansowane i wsp6Hfinansowane ze zrédel zagranicznych

§ 19. 1. Ewidencja ksiegowa syntetyczna 1 analityczna prowadzona jest odrebnie
dla kazdego projektu finansowanego i wspotfinansowanego ze $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub z dotacji pochodzacej ze $rodkéw
Unii Europejskiej.

2. Bwidencja ksiggowa projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw
zagranicznych prowadzona jest w sposOb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan.
Dlakazdego projektu prowadzona jest odrebna ewidencja ksiggowa, otwierane
sa pomocnicze rachunki bankowe i tworzone sg odrgbne konta analityczne.

3. Do kazdego konta, ktére shizy do prowadzenia ewidencji ksiegowej operacji
finansowych dotyczacych projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych,
wprowadzany jest literowy skrét przyjety dla danego projektu.

Rozdzial 12
Rezerwy

§ 20. 1. W Urzedzie Miasta Krakowa tworzone sg rezerwy na pewne lub o duzym
stopniu prawdopodobiefistwa przyszie zobowiazania, ktére powstaja na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powiekszajg zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito
spetnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana ich doktadna wartos¢ oraz termin
wymagalnosci.

2. Rezerwy tworzy sie:

1) w zwiazku z toczacymi si¢ postepowaniami sgdowymi i administracyjnymi,
gdy prawdopodobiefistwo przegrania sprawy jest rowne lub wieksze niz 50 %;

2) na odszkodowania, np. z tytulu przejecia nieruchomosci pod budowe drog
publicznych;

3) wzwigzku z pozostatymi zdarzeniami, np. zdarzeniami losowymi.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, rezerwe tworzy si¢ na podstawie
otrzymanego od Zespotu Radcow Prawnych i/lub innej komérki organizacyjnej Urzedu
Miasta Krakowa zestawienia zawierajgcego informacje o toczacych sig postepowaniach
obarczonych ryzykiem przegrania sprawy lub innych zdarzeniach mogacych spowodowad
konieczno$¢ dokonania wydatkéw ze $rodkéw pienigznych Gminy Miejskiej Krakoéw.
Kwota rezerwy obejmuje kwote roszczenia wraz z kosztami postgpowania sadowego oraz
ewentualnymi odsetkami za zwloke. W przypadkach mozliwych do oszacowania
rzeczywistych kosztéw oraz dla roszezen, ktérych warto$¢ wynosi ponad 1 min zlotych,
koszty postgpowania sgdowego oraz odsetki ujmowane sa w ksiggach w wartosciach
rzeczywistych wyliczonych przez Zespét Radcéw Prawnych. W pozostatych przypadkach
spowodowanych trudnosciami wyliczenia rzeczywistych warto$ci przyjmuje sie, ze koszty
postepowania wynosza 5% kwoty roszczenia, a odsetki za zwloke stanowig 15%
roszczenia.

4. Rezerwy sg tworzone w celu zapewnienia realnej wysokosci wyniku
finansowego, z wyjgtkiem rezerw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2.

5. Rezerwy ujmuje siec w ksiegach rachunkowych na koniec roku obrotowego
na podstawie zestawied przekazanych do Wydziatu Finansowego, w terminie do 15
stycznia kolejnego roku, ztym ze rezerwy, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, podlegajg
dodatkowo weryfikacji w okresie sporzgdzania sprawozdania finansowego na koniec
lutego kolejnego roku.
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§ 24. 1. Skladniki majatku, w tym dotyczace Skarbu Pafstwa, to sktadniki, ktére
stanowig wlasno$¢ lub wspétwiasnosé Skarbu Panistwa i sa powierzone do zarzgdzania
Prezydentowi Miasta Krakowa.

2. Spos6b ewidencjonowania sktadnikéw majatku Skarbu Pafistwa jest analogiczny
do ewidencji $rodkéw trwalych i pozostatych $rodkéw trwatych, z tym, ze zapisy
ujmowane sg na kontach pozabilansowych.

§ 25. 1. Obce sktadniki majatku to znajdujace sie w Urzgdzie Miasta Krakowa
skladniki majgtkowe begdgce wilasnoscia innych jednostek i podmiotéw, powierzone
do przechowania, przetwarzania lub uzywania na podstawie podpisanych uméw uzyczenia,
dzierzawy, leasingu, najmu, protokoléw przekazania, protokoléw zdawczo-odbiorczych
lub innych dokumentéw, pod warunkiem, ze nie s3 one zgodnie z ustawg o rachunkowosci
zaliczane do aktywéw trwatych Urzedu Miasta Krakowa.

2. Spos6b ewidencjonowania obcych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta
Krakowa okresla odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa, o ktérym mowa w §
12 ust. 1 pkt 2.

§ 26. 1. Zobowiazania warunkowe oznaczaja obowiazek wykonania $wiadczen
finansowych lub majatkowych, ktérych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia
okreslonych zdarzen.

2. Zobowiazania warunkowe tworzy sie na mozliwa:

1) utratg przez Urzad Miasta Krakowa prawa wiasnosci aktywéw;
2) zaplatg zobowigzania
w zwigzku z toczacymi si¢ postgpowaniami sadowymi i/lub administracyjnymi.

3. Zobowigzania, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, ksigguje si¢ w przypadku
oszacowania przez radcéw prawnych prawdopodobienstwa przegrania Sprawy na poziomie
mniejszym niz 50% w zakresie zobowigzan nieujetych wewidencji bilansowej.
Ksiggowanie nastgpuje na podstawie otrzymanego od Zespolu Radcéw Prawnych i/lub
innej komoérki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa zestawienia zawierajgcego
informacje o toczacych si¢ postepowaniach obarczonych ryzykiem przegrania sprawy.
Kwota zobowigzania warunkowego obejmuje kwotg roszczenia wraz z kosztami
postgpowania sgdowego oraz ewentualnymi odsetkami za zwloke. Nie ujmuje sie
wewidencji ksiegowej zobowigzan o prawdopodobiefistwie przegrania sprawy na
poziomie 0%.

4. Zobowigzania, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, ksiegowane sg bez wzgledu
na okreslone prawdopodobieristwo przegrania sprawy na podstawie otrzymanego
od Zespotu Radcéw Prawnych i/lub innej komérki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa
zestawienia zawierajacego informacje o wszystkich toczgcych si¢ postepowaniach
w wartoSci roéwnej wartosci poczatkowej spornych aktywéow rzeczowych ujetych
w ewidencji bilansowe;.

5. Zobowiazania warunkowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na koniec roku
obrotowego na podstawie zestawien przekazanych do Wydzialu Finansowego, w terminie
do 15 stycznia kolejnego roku i weryfikuje, w szczegblnosci pod katem koniecznosci
reklasyfikowania do zobowigzafi bilansowych badz utworzenia rezerwy, w okresie
sporzadzania sprawozdania finansowego na koniec lutego kolejnego roku. Dopuszcza si¢
mozliwos$¢ ujecia w ksiggach zobowigzania warunkowego w trakcie roku obrotowego,
w przypadku powzigcia informacji, np. w formie decyzji lub innego dokumentu
spetniajgcego rolg dowodu ksiggowego, z ktérego wynika taka operacja gospodarcza.
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§ 30. Zabezpieczenia gwarancyjne — zastaw rejestrowy jest to forma zabezpieczenia
sptaty wierzytelnoSci — zobowiazania, ktéry moze byé ustanowiony na rzeczach
ruchomych (z wyjatkiem statkéw morskich, ktére mogg by¢ jedynie przedmiotem hipoteki
morskiej), zwierzetach, jak réwniez prawach (z wyjatkiem tych, ktére mogg byé
przedmiotem hipoteki jak np. uzytkowanie wieczyste, spoldzielcze prawo do lokali).
Do ustanowienia zastawu rejestrowego jest wymagane zawarcie umowy o ustanowienie
zastawu (tzw. umowa zastawnicza), w formie pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci oraz
wpis do rejestru zastawow.

§ 31. 1. Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami reguluje odrebne zarzgdzenie
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ustalenia zasad ewidencji ksiggowej na koncie
pozabilansowym 976 ,, wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.

2. Zarzgdzenie, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy réwniez wzajemnych rozliczen
pomiedzy komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa prowadzacymi ksiegi
rachunkowe. W przypadku ujmowania korekt zapisow ksiegowych dotyczgcych
Urzgdu Miasta Krakowa pod data dnia bilansowego powodujacych nadptate lub
zaleglo$¢, dokumenty takie winne byé przekazywane do  komorki
organizacyjnej/jednostki organizacyjnej, u ktérej powstanie odpowiednio nalezno$é lub
zobowigzanie (np. podatek od nieruchomosci GMK, oplata geodezyjna GMK).

§ 32. Zasady wprowadzania planu finansowego wydatkéw reguluje odrebne
zarzqdzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie sporzqdzania Wieloletniej Prognozy
Finansowej Miasta Krakowa oraz planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa.

§ 33. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych to sytuacja prawna wynikajaca

z podpisanych uméw, decyzji iinnych postanowief, bedgca etapem poprzedzajacym

dokonanie wydatku, ktéra w przysztosci moze spowodowaé wykonanie:

1) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu danego roku
lub w planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych przewidzianych
do realizacji w danym roku;

2) wydatkéw budzetowych lat przysztych oraz wydatkéw budzetowych uchwalonych
jako wydatki niewygasajace roku nastgpnego.

§ 34. Warto$¢ umorzenia mienia po zlikwidowanych jednostkach jest to warto$é
umorzenia sktadnikéw majatku ($rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych itp.) przejetych przez Urzad Miasta Krakowa
po zlikwidowanej jednostce.

§ 35. 1. Ewidencja wykonania budzetu w ukltadzie zadaniowym prowadzona jest
nakoncie 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” w SposOb zapewniajacy
wykonanie obowigzk6w sprawozdawczych.

2. Na koncie 990 ewidencjonowane sg poniesione przez beneficjenta wydatki
z tytutu realizacji projektu z udzialem $rodkéw zagranicznych. Ewidencja ksiegowa na
koncie 990 prowadzona jest do 31 grudnia 2019 roku.

3. 0d 1 stycznia 2020 roku ewidencja ksiegowa wydatkéw z tytulu realizacji
projektu z udziatem $rodkéw zagranicznych prowadzona bedzie na koncie 991.
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dokument finansowo-ksiegowy dotyczy zmniejszenia wydatkéw poniesionych w latach
ubiegtych, to otrzymana kwota przekazywana jest na rachunek dochodéw w Wydziale
Finansowym.

§ 42. Zwroty wydatkéw zwiazanych z rozliczaniem projektow unijnych dotyczgce
danego roku budzetowego pomniejszajg wydatki wykonane danego roku budzetowego.
Zwroty wydatkéw dokonywane na podstawie zapiséw umoéw i zarzadzen Prezydenta
Miasta Krakowa wplywaja na -rachunek podstawowy dochodéw. Wydatki z tytulu
wynagrodzen pracownikéw dokonywane sa z planu finansowego Urzgdu Miasta Krakowa
z podstawowego rachunku wydatkéw. Rozliczanie kosztéw wynagrodzen pracownikow
realizujacych projekty unijne dokonywane sa z wydzielonych rachunkéw bankowych
prowadzonych dla potrzeb wyodregbnionej ewidencji ksiegowej, poprzez przelanie kwoty
rozliczenia na rachunek podstawowy wydatkéw, gdzie nastepuje pomniejszenie wydatkéw
wykonanych o kwote rozliczenia.

Rozdzial 15
Zasady ewidencji naleznosci i dokonywanych wplat

§ 43. 1. Naleznosci bezsporne to naleznosci, ktére zostaly bezposrednio
lub posrednio uznane przez dtuznika albo ktérych diuznik w inny spos6b nie neguje badz
nie wypowiada si¢ co do ich wysokosci lub terminéw zaplaty. W ramach naleznosci
bezspornych mozna wyrdznié:

1) naleznosci watpliwe — naleznosci, ktére nie zostaty uregulowane w wyznaczonym
terminie i ktérych skutecznos¢ wyegzekwowania budzi watpliwosci;

2) naleznosci niedciggalne — naleznodci, co do ktérych podjete zostaly dziatania
egzekucyjne, w toku ktérych, na podstawie posiadanych dokument6w, jednoznacznie
stwierdzono, ze ze wzgledu na pewne okolicznosci dotyczace dhuznika
wyegzekwowanie wierzytelnosci jest niemozliwe.

2. Naleznosci sporne to naleznosci, co do ktérych diuznik podnosi zarzuty
dotyczace ich istnienia, wysokosci ustalanej kwoty, badz zarzuty wynikajgce z innych
postanowien zawartej umowy (np. odestanie otrzymanej faktury, noty ksiegowe;j,
kwestionowanie wysokosci naleznosci, odmowa potwierdzenia salda).

3. Szczegblowe zasady dokonywania odpisu aktualizujacego wartos$é naleznogci
reguluje odrgbne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa.

4. W zakresie ewidencji ksiegowej wplat oraz nadplat dokonanych na rzecz
naleznosci publicznoprawnych obowigzujg zasady okreslone w dziale III ordynacji
podatkowej.

§ 44. 1. Wplaty wyegzekwowanych kwot naleznosci, w tym w zakresie
tzw. egzekucji tgcznej, dokonywane sg na wyodrebniony rachunek bankowy powadzony
przez Wydzial Finansowy.

2. Wplaty ujmowane sg syntetycznie na podstawie wyciagu bankowego w ramach
kontrahenta o nazwie Wydzial Egzekucji Administracyjnej i Windykacji.

3. Ewidencja szczegotowa dokonanych wplat ujmowana jest w aplikacji WIND
IMERI przez Wydziat Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w podziale na rodzaj
naleznosci 1 duznikéw, w tym w podziale na kwote naleznosci gtéwnej, odsetek i kosztéw.

4. Wyegzekwowane kwoty, ktore wpltynely na wyodrebniony rachunek bankowy,
ksiggowane s3 na koncie 245 — ,Wplywy do wyjasnienia”. Po otrzymaniu od Wydzialu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji informacji o rodzaju wyegzekwowanej
zaleglodci, kwocie odsetek oraz kosztach zaewidencjonowane kwoty pomniejszone
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¢) dowdd ksiegowy dokumentujgcy wydatkowane $rodki Wn konto zespohu 4,
Ma 201 oraz rozliczenie konta 234 — Wn 201, Ma 234,

4. Wplyw odsetek bankowych w kolejnym miesiagcu za miesigc poprzedni ujmuje
si¢ zgodnie z:

1) zasadg kasowsa do biezacego miesigca na koncie 130;

2) zasadg memoriatowa do poprzedniego miesigca na koncie 750.

5. Odsetki od naleznosci i zobowigzain ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaplaty, lecz nie péZniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

6. Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest na kontach
zespotu 4 — ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. wedtug rodzajow kosztow,
1jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedtug zadat
irodzaju kosztéw. Koszty rodzajowe dotyczace utrzymania Urzedu Miasta oraz wybrane
koszty ujete nakontach 761 — ,Pozostale koszty operacyjne” oraz 751 — ,Koszty
finansowe” podlegaja przeniesieniu poprzez konto 491 — ,,Rozliczenie kosztéw utrzymania
Urzedu Miasta” na konta zespotu 5 — ,,Koszty wedtug typéw dziatalno$ci i ich rozliczenie”
zgodnie z odrebnymi ustaleniami zawartymi w zarzagdzeniu Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawie ewidencji kosztéw rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa

7. Zmniejszenia przychodéw (odpisy naleznosci): A
1)z tytutu dochodéw budzetowych zaewidencjonowanych na koncie 720 ujmuje sie na

stronie Wn konta 720,

2) z tytulu wynajmu pomieszczen w Domu Krakowskim w Norymberdze z powodu
rezygnacji przez wynajmujgcego z wynajmu zgodnie z warunkami zawartej umowy
ujmuje si¢ na koncie 761;

3) z tytulu pozostatych dochodéw zaewidencjonowanych w roku biezacym na kontach
750 lub 760 uwjmuje si¢ poprzez wprowadzenie do ksiag rachunkowych zapisu
korygujgcego za pomocy liczb ujemnych na stronie Ma odpowiednio konta 750 lub
760 (storno czerwone);

4) odpisy przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych naleznosci:

a) w zakresie operacji finansowych ujmuje na stronie Wn konta 751,
b) w zakresie pozostatych operacji ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761;

8. Przypis naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw upomnienia dokonywany jest
z chwila wptaty, z wyjatkiem kosztéw upomnien dla nienaleznie pobranych $wiadczen,
ktére s potracane z biezgcych swiadezen (listy wyplat) na podstawie pisma lub decyzji
z Krakowskiego Centrum Swiadczes.

9. Dokument, ktéry nie ma wplywu na przychody i koszty, ujmuje si¢ w ewidencji
na koncie:

1) w przypadku faktur — 201 zaréwno po stronie WN jak i MA;

2) w przypadku wyjasniefi zwrotu dotacji w zwigzku z odstapieniem
od realizacji zadania — 224 zar6wno po stronie WN jak i MA;

3) w przypadku zwrotu zaliczki przez pracownika — 234 zar6wno po stronie WN
jak i MA;

4) w pozostatych przypadkach 240 zardwno po stronie WN jak i MA.

10. Korygowania zapiséw ksiggowych dokonuje si¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) zauwazone na biezaco nieprawidlowe zapisy ksiegowe na dowodzie ksiggowym
koryguje si¢ za pomocg korekty, co oznacza skreslenie blednych zapiséw liczbowych,
przy zachowaniu czytelnosci blgdnego zapisu, oraz wpisanie poprawnej wartosci.
Obok wprowadzonej poprawki konieczny jest czytelny podpis osoby dokonujace;
korekty wraz z datg jej dokonania;
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Kwota wynikajgca z faktury korekty wplywa bezposrednio od kontrahenta na rachunek dochodéw

Rok poprzedni Rok biezacy
Wydatki | 201/4 —kwota wynikajgca z faktury | 4/201 — kwota wynikajaca z biezgcej faktury
korekty (koszty roku biezacego)

761/201 — wyksiegowanie
naleznosci na dochody

Dochody | 221/760 — przypis naleznosci -

b) w przypadku kiedy ksiegi s3 zamknicte, a korygowane koszty dotycza
jeszeze roku poprzedniego fakture korygujaca ujmuje sie w roku
biezacym. Kwota wynikajaca z faktury korekty przekazywana jest na
dochody .

Potracenie kwoty wynikajacej z faktury korekty z biezacej ptatnosci

Rok poprzedni | Rok biezgcy

Wydatki | - 4/201 — kwota wynikajaca z biezacej faktury (koszty roku biezacego)
201/240 — potracenie z faktury biezacej kwoty

z faktury korekty

201/800 — kwota wynikajaca z faktury korekty

761/201 - wyksiegowanie naleznoéci na dochody

Dochody | - 221/760 — przypis naleznoéci

Kwota wynikajaca z faktury korekty wplywa bezposrednio od kontrahenta na rachunek dochodéw

Rok poprzedni | Rok biezacy

Wydatki | - 4/201 — kwota wynikajaca z biezacej faktury (koszty roku biezacego)
201/800 — kwota wynikajaca z faktury korekty
761/201 - wyksiegowanie naleznosci na dochody

Dochody | - 221/760 — przypis naleznosci

11. W przypadku przeznaczenia akcji, udziatéw do sprzedazy nalezy przeksiegowad je
z naleznosci dtugoterminowych na krétkoterminowe. W przypadku, gdyby sprzedaz nie
doszla do skutku i nie bylo dalszej decyzji o sprzedazy akcji, czy udzialéw nalezy
przeksiggowac je z naleznosci krétkoterminowych na dtugoterminowe.

§ 46. 1. Ewidencja analityczna w zakresie aktywéw i pasywow przejmowanych
przez Gming Miejska Krakéw w drodze spadkobrania prowadzona jest w komérce
organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa ds. rewindykacji.

2. Ewidencja ilosciowa w zakresie rzeczy znalezionych prowadzona jest przez
Wydzial Spraw Administracyjnych.

3. Ewidencja ilosciowa w zakresie materiatéw promocyjnych, w tym upominkow
inagréd, prowadzona jest przez komérki merytoryczne Urzedu Miasta Krakowa, zgodnie
z odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w tym zakresie.

§ 47. Ujecie ksiggowe odpisu aktualizujgcego $rodkéw trwatych w budowie
(inwestycji):
1) czgdciowe zaniechanie inwestycji:
a) utworzenie odpisu aktualizujacego:
pozostate koszty operacyjne konto 761-% / odpis aktualizujacy
srodki trwate w budowie (inwestycje) konto 075;
b) przywrécenie do wartosci poczgtkowe;:
odpis aktualizujacy $rodki trwale w budowie (inwestycje) konto 075 /
pozostate przychody operacyjne konto 760;
2) ostateczne zaniechanie inwestycji:
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§ 50. 1. Ochrona danych i ich zbiordw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow,
opisana jest w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
wprowadzenia instrukcji okredlajacej zasady sporzadzania, obiegu i1 kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiggowych 1 ksiag rachunkowych
w Urzedzie Miasta Krakowa.

2. Udostepnienie osobie trzeciej dowoddw ksiegowych, wydrukéw ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki:

1)

2)

do wgladu na terenie Urzedu Miasta Krakowa — wymaga uzyskania zgody Prezydenta
Miasta Krakowa lub osoby przez niego upowaznione;;
poza siedzibg Urzedu Miasta Krakowa — wymaga pisemnej zgody Prezydenta Miasta
Krakowa  oraz  pozostawienia @~ w  jednostce  potwierdzonego  spisu
przejetych/udostepnionych dokumentow.

3. Udostepnienie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, pracownikom innych

niz Wydziat Finansowy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa:

1y

2)

3)

do wgladu w siedzibie Wydziatu Finansowego lub w postaci kserokopii poza siedzibg
Wydziatu Finansowego — nastepuje po uzyskaniu zgody Dyrektora Wydzialu
Finansowego na pisemnym wniosku ziozonym w tej sprawie przez Dyrektora danej
komorki organizacyjne;j;

poza siedzibg Wydzialu Finansowego (tymczasowe wydanie oryginatéw) w ramach
Urzedu - nastepuje po uzyskaniu zgody Dyrektora Wydzialu Finansowego
na pisemnym wniosku zlozonym w tej sprawie przez Dyrektora danej komoérki
organizacyjnej oraz sporzadzeniu w Wydziale Finansowym potwierdzajgcego
przekazanie dokumentéw protokotu podpisanego przez upowaznionych pracownikoéw
przekazujgcych i pobierajacych dokumenty, z zastrzezeniem pkt 3;

Zespotowi Radcoéw Prawnych poza siedzibg Wydzialu Finansowego (tymczasowe
wydanie oryginaléw), na potrzeby prowadzenia postepowania sgdowego, na podstawie
protokolu podpisanego przez upowaznionych pracownikéw przekazujacego
1 pobierajacego dokumenty.
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280 — Podatek od towar6w i ushug
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

4) Zespot 3 — Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

330 — Towary

340 — Odchylenie od cen ewidencyjnych

5) Zesp6t 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialéw i energii

402 — Ustugi obce

403 —Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztow

491 —Rozliczenie kosztéw utrzymania Urzedu Miasta

6) Zespol 5 — Koszty wedlug typéw dzialalnosei i ich rozliczenie
500 — Rozliczenie kosztéw na wydzialy

501 — Rozliczenie kosztéw na budynki i lokale

502 — Koszty transportu

503 — Koszty poligrafia

504 — Koszty informatyka

505 — Koszty dzielnic Krakowa

506 — Koszty infrastruktura

507 — Koszty gospodarki odpadami komunalnymi

7) Zespol 6 — Produkty
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

8) Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

9) Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 ~ Zaktadowy fundusz $wiadczeni socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy
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3) Zespét 2 — Rozrachunki i rozliczenia

200 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — rok przyszty

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

206 — Dlugoterminowe zobowigzania budzetowe

220 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — rok przyszty

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz patnosci z budzetu §rodkéw europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

232 — Rozrachunki ze zleceniobiorcami niebedgcymi pracownikami

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

241 — Rozrachunki dotyczace wadiéw, kaucji, zabezpieczen i depozytow

242 — Rozliczenia kosztow zwigzanych z realizacja projektéw z udzialem $rodkow
zagranicznych

243 — Pozostate rozrachunku z osobami fizycznymi

245 — Wplywy do wyjasnienia

280 — Podatek od towardw i ustug

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

4) Zesp6l 3 — Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

330 — Towary

340 — Odchylenie od cen ewidencyjnych

S) Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztéw

491 — Rozliczenie kosztoéw utrzymania Urzedu Miasta

6) Zespol 5 — Koszty wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie
500 — Rozliczenie kosztéw na wydziaty

501 — Rozliczenie kosztow na budynki i lokale

502 — Koszty transportu

503 — Koszty poligrafia
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Dzial III

Opis stosowanych kont

Rozdzial 1
Konta bilansowe i wynikowe

Zespol 0 — ,,.Majatek trwaly”

Konto 011 — ,,Srodki trwale” — stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczgtkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore
nie podlegajg ujgciu na koncie 012 lub 013. Zaklasyfikowanie sktadnikéw majatkowych
do $rodkéw trwatych odbywa si¢ w oparciu o przepisy rozporzqdzenia Rady Ministréw
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych.

Do srodkéw trwalych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi aktywa,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby zadaf realizowanych przez Urzad Miasta
Krakowa, w tym $rodki trwate stanowigce whasnos¢ lub wspétwlasnosé Gminy Miejskiej
Krakéw lub Miasta Krakowa — miasta na prawach powiatu otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie oraz przeznaczone na potrzeby Gminy Miejskiej Krakow.

W szczego6lnosei do Srodkdw trwatych zalicza sie:

1) nieruchomosci, w tym grunty (grunty oddane w wieczyste uzytkowanie), prawo
uzytkowania wieczystego gruntu, budynki ibudowle, a takze bedace odrebna
wlasnoscig lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spétdzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego (uzytkowego);

2) maszyny, urzagdzenia, $rodki transportu i inne rzeczy;

3) ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwale (z wylaczeniem gruntdw) umarza si¢ 1amortyzuje wedlug stawek
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, chyba, ze zarzadzenia
okreslajace szczegblowe zasady ewidencji majatku trwatego wymienione w § 5 ust. 1
stanowia inaczej. Odpisy amortyzacyjne dokonywane sg jednorazowo w miesigcu grudniu
za okres catego roku, a w przypadku przekazywania $rodkéw trwatych innym jednostkom
lub wycofania $rodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu postawienia w stan likwidacji
na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego w ciggu roku, amortyzacja naliczana jest
w miesigeu przekazania lub likwidacji i obejmuje okres od poczatku roku do korica tego
miesigca, w ktérym przekazano lub zlikwidowano $rodek trwaly.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 011 zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) warto$¢ nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych @ooﬁomN@o%ow z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub z zakonczonej inwestyciji;

2) warto$¢ $rodkéw trwalych z innych Zrédet niz zakup np.: z tytulu darowizny
lub spadku, od innych jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych;

3) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne;

4) zwigkszenie wartosci poczgtkowej o naktady poniesione na ulepszenie, modernizacje
1 adaptacje istniejgcych Srodkéw trwalych;

5) zwigkszenia wartosci srodkow trwatych z tytutu aktualizacji ich wyceny;
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stwierdzajgcym nabycie darowizny lub spadku lub, w przypadku braku okreslenia wartogci
w dokumencie, w cenie sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu lub
w warto$ci godziwe;j.

Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 moze by¢
zwigkszana lub zmniejszana w wyniku aktualizacji ich wyceny. Zwigkszenie
dotychczasowej wartosci $rodkéw trwatych moze tez nastgpi¢ o rownowarto$é kosztow
inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmmniejszenie stanu Srodkéw trwatych nastepuje pod data postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania.

Ewidencja syntetyczna i analityczna konta 011 prowadzona jest w podziale na grupy
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. W wypadku nabycia $rodka trwatego w wyniku realizacji
inwestycji ewidencja syntetyczna uwzglednia klasyfikacje budzetows.

Roczna korekta podatku VAT naliczonego, niezaleznie czy zwigkszajaca kwote tego
podatku, czy tez powodujaca jej zmniejszenie, nie podlega uwzglednieniu w wartosci
poczatkowej Srodkdw trwatych.

Do szczegblowej ewidencji $rodkow trwatych stuza ksiegi inwentarzowe prowadzone

technikq reczng oraz za pomoca programéw komputerowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 3
pkt 10.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych wedhlug
warto$ci poczatkowej brutto.

Typowe zapisy strony Wn konta 011

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie nowych $rodkéw trwalych z inwestycji budowlanych 080 .
oraz nowych i uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych
z zakupu
2. | Warto$¢ ulepszefi i naktadéw w obcym srodku trwatym 080
3. |Przyjecie Srodkéw trwatych w wyniku ujawnienia nadwyzek 240
4. | Przyjecie srodkéw trwatych nieodplatnie otrzymanych: :
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
5. | Zwigkszenie warto$ci Srodkéw trwatych na skutek aktualizacji 800
wyceny
6. | Zwigkszenie wartosci gruntéw gminnych i powiatowych do 800
wysokosci wyplaconego odszkodowania
7. | Przyjecie srodkow trwatych w zamian za naleznodci 800
publicznoprawne
8. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych o koszty 080
ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizacii)
9. | Przyjecie do eksploatacji zakoficzonej inwestycji:
~ od inwestora zastgpczego lub inwestycji wspélnej 240
realizowanej przez innego inwestora,
— sfinansowanej ze Srodkéw pochodzacych ze zrédet 800
zagranicznych
10. | Przyjecie $rodkéw trwatych przejetych po zlikwidowanych 800
jednostkach
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*) Na koniec roku obrotowego operacja dotyczy srodkéw trwakych postawionych w stan likwidacji
przeksiggowanych na konto 906.

Konto 012 — ,,Aktywa przeznaczone do §wiadczenia ushug w ramach partnerstwa” —
stuzy do ewidencji stanu zwigkszeni 1 zmniejszefi wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych, wybudowanych lub ulepszonych w okresie
trwania umowy przez stron¢ prywatng, bezposrednio zwigzanych z ushugami
$wiadezonymi na zasadach okreslonych w umowie partnerstwa publiczno-prywatnego lub
w umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi. Do aktywéw przeznaczonych
do Swiadczenia ushug w ramach partnerstwa kwalifikuje sie réwniez istniejace $rodki
trwate lub wartodci niematerialne i prawne, ktére Urzad Miasta Krakowa (w imieniu
GMK) przekazal stronie prywatnej w formie rzeczowego wkladu wlasnego w celu
swiadczenia ustug, zgodnie z postanowieniami umowy.

Warunkiem koniecznym pozwalajacym na ujecie na koncie 012 aktywow przeznaczonych

do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa jest:

1) regulowanie i kontrolowanie przez Urzad Miasta Krakowa, na podstawie umowy,
jakie ustugi strona prywatna musi $wiadezy¢ przy wykorzystaniu danego sktadnika, na
rzecz kogo 1 po jakiej cenie

tub

2) kontrolowanie przez Urzad Miasta Krakowa, na podstawie prawa wlasnosci, prawa
do czerpania korzysci lub w inny sposéb, znaczacej wartosci konicowej danego
skfadnika na koniec okresu obowigzywania umowy.

Aktywa przeznaczone do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa podlegajg amortyzacji
na takich samych zasadach jak $rodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma konta 012 zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej aktywow przeznaczonych do $wiadczenia ushug w ramach
partnerstwa, z wyjatkiem umorzenia aktywow przeznaczonych do $wiadczenia ushug
w ramach partnerstwa, ktére ujmuje sie na koncie 074.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ istniejacych Srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
przekazanych stronie prywatne;j;

2) warto$¢ wybudowanych lub ulepszonych przez strone prywatng Srodkow trwatych
lub warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 012 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przekazanie $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych przez stron¢ prywatna,
po zakonczeniu okresu trwania umowy;

2) likwidacja na skutek zuzycia srodkéw trwatych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 012 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych grup aktywow przeznaczonych
do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa;

2) ustalenie partneréw prywatnych, ktérym powierzono $rodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne;

3) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Istniejgce sktadniki $rodkéw trwatych lub wartoici niematerialnych i prawnych, ktore
zostaly przekazane stronie prywatnej w formie rzeczowego wkladu wlasnego,
przekwalifikowuje si¢ do aktywéw przeznaczonych do $wiadczenia ushug w ramach
partnerstwa w wartosci wynikajacej z ksiag rachunkowych na dzien przekwalifikowania.
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Typowe zapisy strony Ma konta 012

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przekwalifikowanie aktywow przeznaczonych do $wiadczenia
ustug w ramach partnerstwa po zakonczeniu okresu trwania
umowy, na podstawie:
a) inwentaryzacji drogg spisu z natury, 011, 013, 020
b) inwentaryzacji droga poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i1 weryfikacji
wartosci

2. |Kasacja aktywow przeznaczonych do $wiadczenia ustug w
ramach partnerstwa postawionych w stan likwidacji na skutek
zuzycia lub zdarzenia losowego:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 074
b) warto$¢ nieumorzona 800
3. | Zmniejszenie wartosci aktywow przeznaczonych 240

do $wiadczenia ustug w ramach partnerstwa na skutek
ujawnionego niedoboru

Konto 013 - ,Pozostale Srodki trwale” — stuzy do ewidencji stanu zwickszef
1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych niepodlegajacych ujeciu na koncie
011 lub 012, wydanych do uzywania na potrzeby zadan realizowanych przez Urzad Miasta
Krakowa. W momencie wydania do uzytkowania $rodki te umarzane sg jednorazowo
w wysokosci 100% wartosci.

Wykaz Srodkéw trwalych zaliczanych do pozostatych $rodkéw trwatych, ktore
sg umarzane jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia, podlegajacych
ujeciu na koncie 013, zostal wyszczegdlniony w § 7 ust. 2 rozporzqdzenia w sprawie
rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci pozostatych $rodkéw trwatych

znajdujgcych sie w uzywaniu, a w szczegdlnosci:

1) pozostate srodki trwale przyjete do wuzywania z zakupu lub inwestycji
(pierwsze wyposazenie nowych obiektow);

2) nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072, a w szczegblnosci:

1) wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacii,
zniszczenia, sprzedazy;

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych;

3) nieodplatne przekazanie pozostatych srodkow trwatych.

Ewidencja syntetyczna do konta 013 prowadzona jest w podziale na jednostki (Urzad
Miasta Krakowa, Gming Miejska Krakéw, Skarb Pafistwa). Ewidencja analityczna
do konta 013 prowadzona jest wedtug podziahu, o ktérym mowa w zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Krakowa powotanym w § 12 ust 1 pkt 2.

Do szczegétowej ewidencji pozostatych srodkéw trwatych stuzg ksiegi inwentarzowe
prowadzone technikg reczng oraz za pomoca programéw komputerowych, o ktérych mowa
w § 2 ust. 3 pkt 10.
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Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” — stuzy do ewidencji stanu zwiekszen
i zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez Urzad Miasta Krakowa po zlikwidowanej
miejskiej jednostce organizacyjnej lub spotce (komunalnej).

Na stronie Wn konta 015 ksieguje sie¢ w szczegélnosci warto$é mienia przyjetego
po zlikwidowanej miejskiej jednostce organizacyjnej/spélce komunalnej wedtug wartosci
netto wynikajgcej z bilansu zlikwidowanej miejskiej jednostki organizacyjnej/spotki
komunalnej.

Na stronie Ma konta 015 ksieguje sie w szczeg6lnosci:

1) warto$¢ mienia, ktére przekazano miejskiej jednostce organizacyjnej/spoice
w wysokosci wynikajacej z protokohr/umowy ze spétkg lub ktére wniesiono jako
udzial Gminy do spétki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) zmniejszenie wartosci mienia, ktére przekazano spéice, o réznice pomiedzy wartoscia
wynikajaca z bilansu likwidacyjnego a wartoscig ustalona w umowie ze spétka;

3) warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom nieodplatnie,
likwidacje mienia przeprowadzong przez Urzad Miasta Krakowa;

4) warto$¢ mienia przyjetego do uzytkowania przez Urzad Miasta Krakowa.

Ewidencja syntetyczna do konta 015 prowadzona jest wedlug miejskich jednostek
organizacyjnych/spétek komunalnych. Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi
si¢ w zaleznosci od potrzeb i rodzaju przyjetego mienia.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
jednostek bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego. Obejmuje ono te czesé mienia
zlikwidowanych jednostek, ktéra do dnia bilansowego nie zostata przekazana spétkom lub
innym miejskim jednostkom organizacyjnym albo nie zostala przyjeta na potrzeby
dzialalnosci prowadzonej przez Urzad Miasta Krakowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 015

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanej 855
jednostki wedhug wartosci netto wynikajacej z bilansu
Typowe zapisy strony Ma konta 015
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$é mienia: 855
— wniesionego jako udziat Gminy Miejskiej Krakéw
do spdiki, :
— sprzedanego,
— przekazanego nieodplatnie innym jednostkom
2. | Warto$¢ mienia przyjetego do uzytkowania w Urzedzie Miasta 855
Krakowa
3. |Likwidacja mienia przeprowadzona przez Urzad Miasta 855
Krakowa

Konto 016 — ,,Dobra kultury” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen
wartosci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychod débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) ujawnione nadwyzki.
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Konto 020 obcigza si¢ wartoéciami niematerialnymi 1 prawnymi nabytymi lub
otrzymanymi nieodptatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz
z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa wartos$¢ poczgtkowa wedtug ceny

nabycia:

1) przekracza wielko$¢ ustalong w przepisach ustawy o podatku dochodowym od o0séb
prawnych — finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje 1 umarza stopniowo zgodnie
z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowosci oraz ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych;

2) jest réwna lub nizsza od warto$ci okres§lonej w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych — finansuje si¢ ze $rodkdéw na wydatki biezgce
iumarza jednorazowo poprzez spisanie catej wartoSci w koszty w dniu przyjecia
do uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowg

licencje na jej uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dtuzszy niz

rok wowczas aktualizacj¢ taka zalicza sig¢ do wartodci niematerialnych i prawnych

finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym przypadku, wydatki na zakup
aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza si¢ bezposrednio do kosztow.

Zasady ustalania ceny nabycia:

Koszty zwigzane 2z wdrozeniem (uruchomienie, instalacja, skonfigurowanie)
oprogramowania, poza kosztami szkolenia pracownikdw, zwickszajg warto$¢ poczgtkows
oprogramowania. Wydatki poniesione na nadzér, przeszkolenie i instruktaz pracownikéw,
ktérzy beda obslugiwa¢ zakupiony wczesniej specjalistyczny program, zalicza
si¢ bezposrednio w koszty biezacej dzialalnosci, z wyjatkiem przypadku, gdy koszty
te zostaty objete ceng nabycia 1 niemozliwe jest ich ustalenie lub wiarygodne oszacowanie.

Ewidencja syntetyczna do konta 020 prowadzona jest w podziale wedtug wartosci
poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych i zasad umarzania, j.:

1) wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo;

2) warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

Roczna korekta podatku VAT naliczonego, niezaleznie czy zwickszajgca kwote tego
podatku, czy tez powodujgca jej zmniejszenie, nie podlega uwzglednieniu w wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest wedtug podziatu przyjetego
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa, o ktérym mowa w § 12 ust 1 pkt 2.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg bedgcych
na stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych — dostawa 201,232,300
fakturowana i niefakturowana

2. | Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne:
1. umarzane stopniowo:
1) od jednostek i samorzagdowego zaktadu budzetowego
(w dotychczasowej wartosci poczgtkowej):

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
2) od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) 800
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Konto 030 — ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” — stuzy do ewidencjonowania
dfugoterminowych aktywéw finansowych, do ktérych zalicza sie:

1)
2)
3)

4

udziaty pienigzne lub rzeczowe wniesione do spotek z  ograniczong
odpowiedzialnoscig;

akcje nabyte w spotkach akcyjnych, w ktérych jednostka jest wspdlnikiem
lub akcjonariuszem; .

akcje i inne dtugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane, jako lokaty, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok;

inne dhugotrwate aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 030 ksieguje sie zwiekszenia wartosci dtugoterminowych aktywéw
finansowych, a po stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywéw

finansowych.
Analityka do konta 030 prowadzona jest w podziale pa rodzaj aktywow
dtugoterminowych.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan dlugoterminowych aktywoéw
finansowych.
Typowe zapisy — strony Wn konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wniesione udziaty pieni¢zne do spétek prawa handlowego 240

(fgcznie z kosztami ich nabycia)

Whniesione udziaty rzeczowe (aporty):
— Srodki trwate (warto$¢ nieumorzona), 800
— $rodki trwale w budowie 800

Podwyzszenie wartosci nabytych udziatéw z tytutu 750
podwyzszenia w spéice kapitatu zaktadowego z kapitatu
zapasowego spotki

Przychéd dlugoterminowych papieréw wartogciowych 240
(W cenie nabycia)

Odsetki od obligacji, bon6w skarbowych i innych 750
diugoterminowych papieréw wartosciowych kapitalizowane
wraz z wartoscig papieréw wartosciowych

Zobowigzanie z tytutu udziatéw pienieznych wniesionych 201
do spdtek prawa handlowego

Typowe zapisy strony Ma konta 030

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Sprzedaz dtugoterminowych papieréw wartosciowych w cenie
nabycia:

1) bez dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu utraty 751
wartosci,

2) dla ktérych dokonano wezesniej odpisu z tytutu utraty
wartosci:

a) wyksiggowanie dokonanego odpisu z tytulu trwatej 073

utraty wartosci,

b) rozchod sktadnika aktywow finansowych w wartosci 751

netto

Wycofanie udzialéw z innej jednostki:
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Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug
przyjetych stawek.

Saldo konta 071 koryguje warto$é poczgtkowg $rodkéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 i warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020 umarzanych stopniowo.
Wobec tego w bilansie $rodki trwale i wartodci niematerialne i prawne wykazywane

sa w warto§ci netto, tj.

w wartosci poczatkowej pommiejszonej o dotychczasowe

umorzenie.
Typowe zapisy strony Wn konta 071
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo zlikwidowanych z powodu:

— zuzycia lub zniszczenia, 011, 020
— sprzedanych, 011, 020
— nieodplatnie przekazanych, 011, 020
~ niedoboru lub szkody 240
2. |Zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji 800
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych
3. | Przeksiggowanie dotychczasowego umorzenia istniejacych 074
srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
przeznaczonych do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
Typowe zapisy strony Ma konta 071
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczenie umorzenia §rodkéw trwatych oraz wartosci 400
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
2. | Zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytutu 800
aktualizacji) wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
podlegajgcych stopniowemu umarzaniu (na podstawie
stosownego zarzgdzenia Ministra Finans6w)
3. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji 011
organu od innej jednostki lub samorzgdowego zaktadu
budzetowego:
— Srodkow trwatych, 011
— wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych 020
stopniowo
4. | Amortyzacja (umorzenie) nieplanowana z tytutu trwatej utraty 761
wartosci $rodk6éw trwatych i warto$ei niematerialnych i
prawnych umarzanych stopniowo
5. | Przeksiggowanie dotychczasowego umorzenia aktywéw 074

przeznaczonych do $wiadczenia ushug w ramach partnerstwa, z
powodu ich przekwalifikowania po zakoficzeniu okresu
trwania umowy
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Typowe zapisy strony Ma konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych 013, 020
do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo —
zakupionych lub otrzymanych nieodplatnie

2. | Umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkéw trwalych oraz 013, 020
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
otrzymanych na podstawie decyzji od innej jednostki lub
samorzgdowego zakladu budzetowego.

3. | Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych zakupionych jako

pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze 401
Srodkéw na inwestycje
4. | Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania 013, 020

dar6éw i ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw
oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo

5. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych 012
do uzytkowania pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo —
wytworzonych przez strong prywatng i przeznaczonych do
Swiadczenia ustug w ramach partnerstwa

6. |Przeksiegowanie dotychczasowego umorzenia aktywow 074
przeznaczonych do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa, z
powodu ich przekwalifikowania po zakoficzeniu okresu
trwania umowy

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” — shi
do ewidencji odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci diugoterminowych aktywéw
finansowych. Odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na
koniec okresu sprawozdawczego.

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych warto$é posiadanych udziatéw i akcji
okresla odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie okreslenia sposobu
dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartosé nalesnosci oraz  udzidléw i akcji
w Urzedzie Miasta Krakowa.

Analityka do konta 073 prowadzona jest w podziale na rodzaj aktywow.

Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.
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sg w wartoSci netto, tj. w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe
umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 074

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia aktywow 012
przeznaczonych do Swiadczenia ushug w ramach partnerstwa
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia.

2. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia aktywow 071, 072
przeznaczonych do swiadczenia ustug w ramach partnerstwa
zlikwidowanych z powodu ich przekwalifikowania po
zakonczeniu okresu trwania umowy.

3. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia aktywow 240
przeznaczonych do §wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
zlikwidowanych z powodu niedoboru lub szkody

Typowe zapisy strony Ma konta 074

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczenie umorzenia aktywow przeznaczonych do 400
$wiadczenia ustug w ramach partnerstwa
2. | Dotychczasowe umorzenie istniejgcych srodkéw trwatych lub 071,072

wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych do
Swiadczenia ustug w ramach partnerstwa

Konto 075 — ,,Odpisy aktualizujace Srodki trwale w budowie (inwestycje)” — shizy do
ewidencji odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci $rodkéw trwatych w budowie
(inwestycji). W przypadku wstrzymania realizacji inwestycji, przestanki uzasadniajgce
przerwanie prac maja przejéciowy charakter, w zwigzku z czym przeprowadza si¢ test na
utrate wartosci i w miarg potrzeby dokonuje w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych
odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, gdyz okresowe wstrzymanie budowy moze
doprowadzi¢ do utraty warto$ci przez $rodek trwaly znajdujacy si¢ w budowie.
W mys] art. 28 ust. 7 ustawy o rachunkowosci trwala utrata wartoéci zachodzi wtedy, gdy
istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez jednostke skladnik aktywow nie
przyniesie w przysztosci w znaczacej cze$ci lub wcatosci przewidywanych korzysci
ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego doprowadzajacego
warto$¢ skladnika aktywéw wynikajgcg z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto,
aw przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej. Najpézniej na
dziefi bilansowy wydzial merytoryczny realizujacy zadanie inwestycyjne dokonuje oceny,
czy nie doszto do utraty wartosci przez $rodek trwaty w budowie i przekazuje do Wydziatu
Finansowego informacje o konieczno$ci dokonania ewentualnego odpisu aktualizujgcego.
Odpis ztytulu trwalej utraty wartodci przez $rodek trwaly wbudowie - w kwocie
oszacowanej przez wydzial merytoryczny - zalicza si¢ do pozostalych kosztéw
operacyjnych.

Konto 075 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych
srodkéw trwatych w budowie (inwestycji).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 080.
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Standardéw Rachunkowosci w sprawie ujecia, wyceny i prezentacji gruntéw przekazanych
w uzytkowanie wieczyste w sprawozdaniach finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego, a takze w sprawie przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania tych
gruntdw w prawo wilasnosci. Przy scenariuszu 1 ustala sie¢ kwote rocznej optaty
otrzymywanej przez Gmine Miejska Krakéw lub Miasto Krakéw jako miasto na prawach
powiatu odpowiadajgce] kwocie stanowigcej rownowartos¢ 3% wartosci gruntu bedgcej
podstawa do obliczania oplat za uzytkowanie wieczyste.

W przypadkach nie dysponowania danymi nt. warto$ci danej dziatki ewidencyjnej
stanowigcej podstawe do obliczenia oplaty za uzytkowanie wieczyste (np. z uwagi na fakt
zwolnienia z oplat za uzytkowanie wieczyste lub jednorazowej zaplaty optaty
za uzytkowanie wieczyste) wykorzystuje si¢ Srednig wartos¢ takiego gruntu stanowigcg
podstawe do obliczenia oplaty za uzytkowanie wieczyste ustalong na podstawie
posiadanych danych, przy uwzglednieniu podziatu na jednostki ewidencyjne Krakowa.
Jako stope dyskontowa stosuje si¢ stope procentowg redyskonta dwuletnich obligacji
Skarbu Panstwa. Przy scenariuszu 2 przyjmuje si¢ warto$¢ uzytkows ustalong jako warto$¢
rynkowg z operatu szacunkowego bieglego rzeczoznawcy pomniejszong o warto$¢é prawa
uzytkowania ustalong réwniez z operatu szacunkowego. W przypadku braku operatu
szacunkowego warto$¢ uzytkows ustala si¢ jako warto$¢ rynkowsa liczong: powierzchnia
dziatki x $rednia metra kwadratowego za dany rok, pomniejszong o warto$¢ prawa
uzytkowania ustalong na poziomie 25% wartosci rynkowej.

Konto 076 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
srodkéw trwalych.

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 011.
Typowe zapisy strony Wn konta 076

Lp. Tres$¢ operacji _ Konto przeciwstawne
1. |Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci Srodkow trwatych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 076
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy z tytutu dugotrwatej utraty wartosci 800
Srodkow trwatych

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” — stuzy do ewidencji kosztow
$rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w budowie
na uzyskane efekty inwestycyjne. Finansowanie kosztéw Srodkéw trwalych w budowie
realizowane jest ze Srodkow na inwestycje zapisanych w planie wydatkéw majgtkowych
w uchwale budzetowe;.

Do $rodkéw trwalych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ koszty poniesione na
wytworzenie, nabycie i montaz nowych $rodkéw trwalych lub zwigzane z ulepszeniem
(przebudows, modernizacja, adaptacjg lub rozbudows) juz istniejgcych wiasnych srodkéw
trwatych, powodujacych zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego, a takze koszty
zwigzane z ulepszeniem obcych Srodkéw trwatych w celu dostosowania ich do zadah
realizowanych przez Urzad.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogdt kosztéw poniesionych przez Urzagd Miasta Krakowa
na majgce powsta¢ nowe $rodki trwale.

Koszty $rodkéw trwalych w budowie (inwestycji) obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia)
wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych sktadnikéw majgtku i wykorzystanych
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a) zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzen itp. przekazanych
do montazu lub jeszcze nieoddanych do eksploatacji z powodu nieukofczenia
budowy obiektu, w ktérym bedg uzytkowane,

b) na ulepszenie juz uzytkowanego $rodka trwalego (przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacjg), ktére zwiekszajg dotychczasows
wartos¢ poczgtkowa danego $rodka trwatego,

¢) zakupu gruntu i przygotowania terenu pod budowe;

2) nieodplatne przejecie inwestycji w toku realizacji;
3) koszty ulepszenia obcych obiektow.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzytkowania
srodkow trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych;

2) rozliczenie nakladéw bez efektéw (koszty inwestycji, ktére nie daly efektu
gospodarczego, lub inwestycji zaniechanych — na podstawie pisemnej decyzji
Prezydenta Miasta Krakowa);

3) sprzedaz lub nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych;

4) nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie réwniez oddane do eksploatacji maszyny i urzadzenia
Wwymagajgce montazu oraz niewymagajace montazu $rodki trwale nabyte jako urzgdzenia
do nieukoficzonych jeszcze obiektéw, gdyz te ujmuje si¢ w ewidencji $rodkéw trwatych
dopiero pod datg przyjecia do eksploatacii wybudowanych obiektéw, ktére wyposazono
W te wezesniej zakupione urzadzenia.

Koszty inwestycji rozlicza sie w terminie oddania do uzytkowania powstatych w wyniku
inwestycji sktadnikéw majatku trwalego, jednak nie pbézniej niz do dnia zakonczenia
imwestycji.

Koszty budowy srodka trwalego, ktére nie daty efektu gospodarczego, podlegajg odpisaniu
nie pdzniej niz do kofica roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie data
efektu.

Ewidencja syntetyczna do konta 080 prowadzona jest wedhug klasyfikacji budzetowe;
1 zadaniowej.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé srodkéw trwalych
w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zafakturowane roboty, dostawy i ushigi zwigzane 201, 240
z przygotowaniem i realizacjg inwestycji przez zewngtrznych
kontrahentéw.

2. | Zakup inwestycji rozpoczetych od innych jednostek 201

3. |Nieodptatne przejecie inwestycji rozpoczetych od innych 800
jednostek i samorzgdowego zaktadu budzetowego, w drodze
decyzji

4. | Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na realizacje 201
inwestycji

5. | Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub 201, 300
stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektéw

6. | Oplaty notarialne, sadowe i wyptaty zwiazane z nabyciem 201, 101%, 130
gruntdéw lub prawa uzytkowania wieczystego gruntéw

62




£9

{fomoruepez 1 [omolazpng 1[oeJASer Snfpom MONIepAM o1sonez M (]
1ZRIO OAMONURq
moxunyoer 3ngpom opeizpod m 1s3f vuozpemord [ BIUOY Op BMOF0Fezozs elouopimyg

“poyozoi qnJ poydszid onddisAm wAion eu
‘03amonueq myunyoel nfezpor ofouep e[p SWeZppo bs suozpemoid amosey Aodey

"AseYy Z T{M0308 NPoYdZoI qnj npoyoALzid
0391s1mMAz00z1 Brep pod wAmosey ororoder m nrodfn kfeSopod amoymor03 Koiqo

"2M 0SB A10GOPaIU I DjM0108 poyozor 31s afnuifn 7T BIUOY BJA SIUOILS BN
"2M 0SBy DZAMPpeU ZeI0 DM0103 poyoszid 31s sfnwln 1T BIUON UA\ OTUHONS BN

"BMOBIY] BISBIA NPAZI[) 039MOSURUL] NfeIzpAM yoesey m [ouoordm/fouooeidAim
omo103 fomofery 1louspme op Azngs — "X GTOT'90°0E OP L BSEC — T[0T 0jUOY]

IMONUE(q DJUNYIE | JUZITUIId DPOIS™ — | [0UsdZ

oAuzorueidez
moxpoIs waperzpn z moppafoxd tloezijess z yoluezbimz

e (tlofysomur) ommopnq M [oAfRMI) MONPOIS STUSZOZOY | 6

emIsIOURd [ORUIRI M SNJSh BIUSZOPRIMS Op
yoAuozoeuzozid yokpemn moxpois buyemArd duons

210 zoz1d yoAuozsda[n qnj yoAuemopnqim eruemAzn op a10d[4z1g| g
[oueyosruez
19L 1hAsomur qny ([omoryafoad ifoejuowmyop foue)sAzioAmoru
SLO -du) tlokysamur [e3(podetu moyzsoy sresidpQ | L
008 qoAuepazids I[0A1SOMUT OTUIZOIZOY | 9
y0A19z20dZ01
ove 104159 UT YO TUPBE]S [OAMOZIIZI M APONZS T KI0QOPSIN | °G
nues1o o3omIosepm 1zKoop
008 ammespod eu yos1dzoodzor 1fofisomur oruezeyozid smejdposIN | b
110 [OBI21QO [OADq0 M MOPBE[EU M0)ZSO0Y STUSZOIZ0Y | '€
110 YoAemI) MOPOIS BTuazsdo[n MOIZSOY STURZONZOY | ¢
€10 UoAfermI) MOMpoIs YoAfeisozod —
110 Yokpermd MopoIs —
‘1foA1somur 1[oezITear T{IUAM M BruBMAZN Op a103[AZ1g| I
QUMBISMIN9ZId OJUOY 1loerodo 9sa1], d

080 ®IU0Y BIA] Auoa)s Asidez amodA],

A 610790 0F Op d1s2.090Z wih] M 22b[nzb1M0qo 0JU0Y,,

(oulAofysomur

0re 9190 Bu YoA131uSbrorz M014pary PO IYISSPO) amosueuly A1Zsod | 11
(008/080~) A3aroumor sidez

008 — Auerurez nyuAm M (TOSOWOYONISTH) 03ofemi} BIPOIS SI0AqeN | 0]
YoAuzoruridez
moxpois wsperzpn z moppafoid tloezijear z yokuezbimz

we (tfofysomur) armopnq M [oAFemI) MOYPOIS STUSZOTZOY | 6
QUOTUIMBZITU

0t BZ ouBuZN YOAU[K0L1SoMUT YoBIUPREYS M APOYNZS T AI0QOPAIN | 'S
tlof1somur z yoAuezbimz

TET “1€T ‘67T ‘STT oexd op YoAUOTUpPNIIeZ YOAUZOAZI] GOSO STUSZPOISRUAM | °/L




2) w zakresie dochodéw wedlug klasyfikacji budzetowej, z wyjagtkiem dochodéow

bedacych w drodze migdzy kasa 1 bankiem, ktére ewidencjonowane sg bez klasyfikacji
budzetowe;.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1)

stanu gotdwki w walucie polskie;j;

2) warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym w celu

umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie, lub moze
wykazywac saldo zerowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw pienieznych z banku do kasy 141
2. | Wplaty z tytutu naleznosci przypisanych (w tym platnosci
| dokonywane kartg platnicza):
— nalezno$ci od kontrahentow, 201, 221
— naleznosci od pracownikéw, 231, 234
— naleznosci dotyczace ZFSS, 201, 234, 240
— naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych §wiadczen 221
w latach ubiegtych,
— zwroty dotacji, 224
— rozliczenie zaliczek 231,234
3. | Wplaty z tytutu naleznosci nieprzypisanych (w tym ptatnosci 720, 750, 760
dokonywane kartg ptatnicza)
4. | Wplaty sum depozytowych (w tym wadiéw przetargowych 241
i kaucji)
5. | Sumy do wyjasnienia 245
6. | Wplaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod 234, 240
7. | Nadwyzka $rodkéw pienieznych w kasie 240
Typowe zapisy strony Ma konta 101
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Odprowadzenie $rodkéw pienieznych z kasy na rachunek 141
bankowy
2. | Wyplaty na pokrycie zobowigzan z tytutu:
— wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia, 231,232
— ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy, za pranie 231,234
odziezy, za $rodki higieny osobistej oraz za uzywanie
wlasnego sprzetu,
— wyplat pieni¢znych niezaliczanych do wynagrodzen 243
dla oso6b fizycznych (diety radnych, nagrody, stypendia
itp.)
— zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS, 229, 231
— zaliczek do rozliczenia, 234
— dodatkéw mieszkaniowych, energetycznych i innych, 240
— kar, grzywien, odszkodowan, 240
— sum depozytowych, kaucji i wadiéw przetargowych, 241
— odsetek z tytutu nieterminowego uregulowania zespot 2

zobowigzan,
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1. | Odprowadzenie srodkow pienieznych z kasy na rachunek 141
bankowy

2. | Niedobory kasowe 240

Konto 102 — , Kasa zagranicznych §rodkéw pienieznych” do 30.06.2019 r. — stuzy do
ewidencji zagranicznej gotéwki wyplaconej/wplaconej w kasach Wydziatu Finansowego
Urzedu Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta 102 ujmuje si¢ przychéd gotowki oraz nadwyzki kasowe.
Na stronie Ma konta 102 ujmuje si¢ rozch6d gotowki i niedobory kasowe.

Obroty gotéwkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym pod daty rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotdéwki z kasy.

Raporty kasowe prowadzone sa oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku bankowego,
na ktérym wystepuje przychdd lub rozchod, jak réwniez odrebnie dla kazdej waluty.

Ewidencja szczegélowa do konta 102 prowadzona jest w podziale wedhig rachunkéw

bankowych oraz:

1) w zakresie wydatkéw wedtug klasyfikacji budzetowej i zadaniowej;

2) w zakresie dochodéw wedtug klasyfikacji budzetowej, z wyjatkiem dochodéw
bedacych w drodze migdzy kasg i bankiem, ktére ewidencjonowane s3 bez klasyfikacji
budzetowe;j.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 102 umozliwia ustalenie wedtug raportow

kasowych:

1) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,
z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

2) wartosci gotéwki powierzonej poszczegblnym osobom za nia odpowiedzialnym
w celu umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 102 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie, lub moze
wykazywa¢ saldo zerowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 102

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw pienieznych z banku do kasy 141
2. | Wplaty z tytutu naleznosci przypisanych, w tym zwrot 201, 234, 240
uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrot wydatkéw
3. | Wplata naleznosci z tytulu niedoboréw i szkod 234, 240
4. |Nadwyzka srodkdw pienieznych w kasie 240
Typowe zapisy strony Ma konta 102
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wyplaty zaliczek do rozliczenia 234
2. | Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan 201, 234, 240
3. | Odprowadzenie srodkéw pienieznych z kasy na rachunek 141 A
bankowy
4. |Niedobory kasowe 240

Konto 130 - ,Rachunek biezgcy jedmostki” — shuzy do ewidencji stanu $rodkéw
budzetowych oraz obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu wydatkéw i dochodéw
budzetowych objetych planem finansowym Urzedu Miasta Krakowa.

Na koncie 130 dokonuje si¢ zapiséw na podstawie wyciggéw bankowych.
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Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
1) w zakresie wydatkéw:
a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym Urzedu Miasta
Krakowa (ewidencja szczegblowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespohu 1, 2,
b) zwroty do budzetu niewykorzystanych srodkéw;
2) w zakresie dochoddw:
a) okresowe przelewy dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
b) zwroty dokonywanych nadptat/mylnych wplywéw.

Ewidencja analityczna do konta 130 prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych,
w podziale na dochody i wydatki: — w zakresie dochodéw w podziale na dochody Gminy
i Skarbu Panstwa oraz wedtug klasyfikacji budzetowej, — w zakresie wydatkéw w podziale
wedlug klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodk&w budzetowych
znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych Urzedu Miasta Krakowa.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksicgowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw budzetowych (z budzetu gminy) 223
przeznaczonych na wydatki jednostki
2. | Sumy zwrécone na rachunki wydatkéw budzetowych:
1. z kasy z sum pienigznych w drodze*, 141
2. przelewem od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkéw
w zwigzku z korektg dokumentéw:
— ujetych na kontach rozrachunkowych, zespot 2
— ztytutu zwrotu kosztéw (np. oplat pocztowych), zespdt 2
3. zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen (w roku biezacym), zespot 2
4. refundacja wydatkéw z tytutu oplat za media, telefony itp. zespot 2
poniesionych na rzecz innych jednostek (w roku biezagcym)
3. | Wplata podatku VAT z 280
— mnaleznosci z tyt. rozliczen z jednostka centralng (np.
zwroty wynikajace z korekt deklaracii), 280
— naleznosci z tyt. rozliczen z urzedem skarbowym (np.
zwroty wynikajace z korekt deklaracii) 225
4. | Wplywy z tytulu niewlasciwego obciazenia przez bank oraz 245
wplywy do wyjasnienia
5. | Zwroty dotacji przekazanych (w roku biezgcym) 224
6. | Wplywy z tytutu zrealizowanych przez Urzad Miasta Krakowa
dochodéw budzetowych:
— odprowadzenie z kasy do banku, : 141
— z tytuha naleznosci przypisanych, 221,240
— z tytutu naleznosci spornych, 240
— _z tytuhu naleznosci nieprzypisanych 720, 750, 760
7. | Wplywy z tytutu oprocentowania $rodkéw na rachunkach 750
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Konto 135 - ,Rachunek S$rodkéw funduszy specjalnego przezmaczemia” — shuzy
do ewidencji $§rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS) oraz
srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ przychody $rodkéw na rachunek bankowy
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz rachunek srodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b ZHo@oEo%ng%or

Na stronie Ma konta 135 ksieguje si¢ rozchody srodkéw Zakitadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych z tytutu finansowania dziatalnosci objetej funduszem oraz Srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych.

Do konta 135 prowadzona jest ewidencja szczegblowa umozliwiajgca ustalenie obrotow
i stanu §rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczef Socjalnych.

Ewidencja analityczna do konta 135 prowadzona jest wedtug rodzaju $wiadczert
wyplacanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczed Socj alnych.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunku bankowym Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tres$é operacii Konto przeciwstawne

1. | Wptlata réwnowartosci odpis6w na ZFSS 851

2. |Przypisane odsetki od $rodkéw ZFSS znajdujacych si¢ 851
na rachunku bankowym

3. | Wplata gotéwki z kasy do banku*/ wptyw $rodkéw na 141
rachunek bankowy autowyplaty

4. | Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny 851

5. |Rozliczenia z tytutu nadmiernie pobranych §wiadczen z ZFSS 234, 240
oraz splata pozyczek z ZFSS wraz z naleznymi odsetkami

6. |Lokaty 140

7. | Wptyw srodkéw PFRON, naliczenie odsetek bankowych 240
naleznych do zwrotu do PFRON

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 135

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne

1. | Podjecie gotowki do kasy*/ uruchomienie $§rodk6w na - 141
rachunek autowyptaty

2. | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki na 225
podatek dochodowy)

3. |Lokaty 140

4. |Realizacja zobowigzan zaciagnietych przez ZFSS 201, 234, 240

5. |Rozliczenie srodkéw PFRON, w tym przekazanie naliczonych 240
odsetek bankowych do PFRON

*operacje obowiqzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe” — shuizy do ewidencji $rodkéw pienigznych
wyodrebnionych na rachunkach pomocniczych, a w szczegdlnoscei:

1) sum na zlecenie;

2) kaucji;

3) gwarancji;

4) wadiow;

5) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
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Typowe zapisy strony Ma konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Pobranie gotéwki z banku do kasy* 14]
2. |Przelew z tytutu zwrotu: 241

— kaucji,
— wadiéw,
— zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
— sum na zlecenie,
— srodkéw pienigznych przechowywanych przez Biuro
Rzeczy Znalezionych (+ ewentualne r6znice kursowe)
3. | Przelew na pokrycie pokrycia zobowiazan z: 241
— kaucji,
— gwarancji,
- wadiow,

— zabezpieczenia nalezytego wykonania UmMOWY.

4. | Przelew z tytulu egzekucji — po wyjasnieniu**:

- kosztéw postepowania egzekucyjnego, 245
- zalegto$ci przypisanych w FK, 245
- zaleglosci dla innych KO UMK i MJO/wierzycieli/zwroty 245
nadplat do dhuznikéw
5. | Splata odsetek od kredytu 240
6. | Zaptata kartg platnicza, zwrot niewykorzystanych srodkéw 240

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.
**operacje obowigzujgce od 01.01.2020 r.

Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe” - shizy do ewidencji
krétkoterminowych aktywéw finansowych w postaci papieréw wartosciowych nabytych
w celu odsprzedazy i innych $rodkéw pienieznych (np. czeki i weksle obce, o ile s3 platne
lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy), ktérych warto$¢ wyrazona jest zar6wno w walucie
polskiej, jak i w walutach obeych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krétkoterminowych aktywéw
finansowych.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje sig zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczegblnych krotkoterminowych  aktywéw finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegblne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

WouﬁoEoEowoéwNN%émmm&moébuﬁommogmﬁmmﬁmb 5@%08§505%§@2
finansowych. ‘

Typowe zapisy strony Wn konta 140

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zalozenie lokaty 135
2. |Nabycie akcji i udziatéw 800
3. | Przeksiggowanie wartosci akcji i udziatéw przeznaczonych do 030
sprzedazy
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Zespo6l 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konto 200 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — rok przyszly” - stuzy
do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczefi wobec krajowych i zagranicznych
kontrahentéw z tytutu dostaw, robét i ushug, dostarczanych na rzecz Urzedu Miasta
Krakowa, ktérych termin ptatnosci przypada na kolejny rok budzetowy.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 200 zapewnia mozliwo$é ustalenia
naleznosci i zobowigzah wedtug rachunkéw bankowych, wedlug poszezegélnych
kontrahentéw oraz klasyfikacji budzetowej i zadaniowej, z wyodrebnieniem zobowiazafi
w zakresie rachunkow walutowych.

Konto 200 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji szczeg6towej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 200

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie zobowiazan z konta 200 na zobowigzania roku 201, 240
biezacego
2. |Zmniejszenie kosztow zespot 4

Typowe zapisy strony Ma konta 200

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zobowigzania, ktérych termin platnosci przypada na kolejny zespot 4
rok budzetowy
(Zapis rownolegty dla kosztow rozliczanych w czasie — (640/490
czynno-biernych) 490/4)
2. | Przeniesienie zobowigzan z konta 206 (dtugoterminowe 206

zobowigzania budzetowe) na konto 200

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami” — stuzy do ewidencji wszelkich
rozrachunkéw i roszezefi wobec krajowych i zagranicznych kontrahentéw z tytutu dostaw,
robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, dostarczonych na
rzecz Urzedu Miasta Krakowa.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwoéé ustalenia
naleznosci izobowigzah wedhig rachunkéw bankowych, wedlig poszczegélnych
kontrahentéw oraz klasyfikacji budzetowej i zadaniowej, z wyodrebnieniem zobowigzan w
zakresie rachunkéw walutowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji szczegOtowej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkéw z poszczegblnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.
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Konto 206 — ,Dlugoterminowe zobowigzania budzetowe” - stuzy do ewidencji
wszelkich rozrachunkéw i roszczenn wobec krajowych i zagranicznych kontrahentéw
z tytutu dostaw, robét i ustug, dostarczanych na rzecz Urzedu Miasta Krakowa, ktérych
termin platnosci jest dhuzszy niz rok, liczac od dnia bilansowego.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 206 zapewnia mozliwo$é ustalenia
naleznosci i zobowigzan wedlug rachunkéw bankowych, wedlug poszczegdlnych
kontrahentéw oraz klasyfikacji budzetowe] i zadaniowej, z wyodrebnieniem zobowigzan
w zakresie rachunkéw walutowych.

Konto 206 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji szczegblowej
w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzah wystepujacych na
kontach rozrachunkéw z poszczeg6inymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 206

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie zobowigzan z konta 206 (dtugoterminowe 200
zobowigzania budzetowe) na konto 200

Typowe zapisy strony Ma konta 206

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zobowigzania, ktdrych termin ptatnosei jest dtuzszy niz rok, 080, zespot 4
liczac od dnia bilansowego
(Zapis réwnolegly dla kosztow rozliczanych w czasie — (640/490
czynno-biernych) 490/4)

Konto 220 - ,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych — rok przyszly” — shuzy
do ewidencji naleznosci, ktérych termin ptatnosci przypada w roku przysziym.

Na konto 220 pod datg 31 grudnia przeksiegowywane sa naleznosci z konta 226, ktérych
termin platnosci przypada w ciggu roku, liczac od dnia bilansowego.

Ewidencjonowane na koncie 220 nalezno$ci nie sg ujmowane w sprawozdaniu
budzetowym Rb-27S, natomiast sg wykazywane w bilansie w pozycji ,.Naleznosci
krétkoterminowe”.

Ewidencja szczeg6towa do konta 220 prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych,
rodzaju naleznosci oraz klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 220

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych 226
do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na przyszty
rok budzetowy, transakcja na koniec roku

Typowe zapisy strony Ma konta 220

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie naleznosci z konta 220 na konto 221 (naleznosci 221
krétkoterminowe), transakcja na poczgtku roku
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Typowe zapisy strony Ma konta 221

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow
budzetowych:
— do banku, 130
— do kasy* 101
2. | Wplyw przypisanych dochodéw Skarbu Pafistwa (naleznosé 130
gléwna i odsetki)
3. |Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznodci 720
dotyczacych przychodéw stanowiacych dochody budzetowe
4. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci: 225
— dotyczacych zwrotu zaliczki alimentacyjnej i funduszu
alimentacyjnego od dtuznika w czeéci naleznej Skarbowi
Panstwa,
— innych dochodéw Skarbu Panstwa
5. | Odpisanie naleznoéci przedawnionych, umorzonych
i niesciggalnych (nieobjetych odpisem aktualizujgcym)
— naleznos$¢ gléwna, 761
— odsetki 751
6. | Dochody zrealizowane przez Urzedy Skarbowe (operacja na 800
koniec roku)
7. | Zmniejszenie przypisu naleznosci (gléwnej) od Urzedow 800
Skarbowych (operacja na poczatku roku)
8. | Przeksiegowanie spornych naleznosci 240
9. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci umorzonych, 290
przedawnionych lub nie$ciggalnych
10. | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych 226

do dlugoterminowych

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budietowych” — stuzy do ewidencji rozliczen
z tytutu pobranych dochodéw budzetowych przez Urzad Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ przelewy pobranych przez Urzad Miasta Krakowa
dochodéw budzetowych, ktére przekazuje sie okresowo na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ miesicczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych,
a nieprzelanych na rachunek budzetu dochodéw budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksicgowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku, w korespondencji z kontem

130.
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Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
irozliczone, w korespondencji z kontem 810, oraz warto$¢ dotacji zwrdconych w tym
samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

1)
2)

3)

Zwrot dotacji w roku udzielenia dotacji pomniejsza dokonane wydatki.
Zwrot dotacji w roku nastgpnym po roku udzielenia dotacji stanowi dochod

budzetowy.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Ewidencja analityczna do konta 224 prowadzona jest wedtlug rachunkéw bankowych
oraz klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie wartodci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly

przekazane.
Typowe zapisy strony Wn konta 224
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przelew przyznanych dotacji, w tym odsetki 130
2. | Zobowigzanie z tytutu dotacji 240
3. | Potracenia komornicze 240
4. | Ujecie w ksiegach zwrotu dotacji w zwigzku z odstgpieniem od 224
realizacji zadania

Typowe zapisy strony Ma konta 224

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zwrot przekazanej w danym roku dotacji budzetowej 130
niewykorzystanej w catosci na rachunek wydatkow
2. |Rozliczenie przyznanych dotacji 810
3. |Rozliczenie dotacji podlegajgcej zwrotowi w nastepnym roku 800
budzetowym
4. |Naliczenie odsetek od dotacji 751

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami” — shizy do ewidencji rozrachunkow
z budzetem pafistwa i budzetami samorzadéw terytorialnych ze wszystkich tytutéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1)
2)
3)
4)
)
6)

7

wplaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i oplat oraz cet;
naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami;
okresowe odprowadzenie dochodéw Skarbu Pafistwa;

odpisy aktualizujace naleznosci Skarbu Panstwa;

odpisy naleznosci Skarbu Pafistwa,

wynagrodzenie z tytulu terminowego odprowadzania zaliczki na podatek dochodowy

od 0s6b fizycznych;

VAT naliczony przy zakupie towaréw i ustug, w przypadku jego rozliczania przez

Urzad Miasta Krakowa bezposrednio z urzedem skarbowym.

Na stronie Ma konta 225 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
1) zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw i optat oraz cel;
2) zobowigzania z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych;
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6. |Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci Skarbu 290
Panstwa w przypadku dokonania wptaty, odpisu lub umorzenia

7. | Przypis naleznoéci: 221

— ztytuhu zwrotu zaliczki alimentacyjnej i funduszu
alimentacyjnego od dluznika w czesci naleznej Skarbowi
Pafistwa,

— innych dochodéw Skarbu Pasistwa

Konto 226 — ,Dlugoterminowe naleznosci budietowe” — stuzy do ewidencji
dhugoterminowych naleznosci lub dfugoterminowych rozliczen z budzetem, ktérych termin
platnosci ustalony w decyzji o ich powstaniu Jest dhuzszy niz rok; liczac od dnia
bilansowego.

Na stronie Wn konta 226 wjmuje sie w szczeg6lnoscei:

1) przypisanie dlugoterminowych naleznosci z tytutu przychodéw przysztych okresow;

2) naleznosci przejete po zlikwidowanych jednostkach.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegblnosci przeniesienie naleznosci

diugoterminowych do krétkoterminowych na 31.12 w wysokosci naleznosci, ktéra ma
zostaé zaplacona w ciggu roku od dnia bilansowego. .

Ewidencja analityczna do konta 226 prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych
oraz klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

Lp. Tres¢ operacii Konto przeciwstawne
1. | Przypisanie naleznosci dtugoterminowych:
— podlegajgcych zaliczeniu na dochody budzetowe 720

w przysztych okresach oraz z tytutu nienaleznie
pobranych $wiadczefi (rodzinnych, zaliczek
alimentacyjnych, funduszu alimentacyjnego i innych

zasitkow),
— odsetek, 750
— kar 760
2. | Przejecie naleznosci dtugoterminowych po zlikwidowanej 800
jednostce
3. | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych 221
do dtugoterminowych (np. w wyniku roztozenia naleznosci na
raty)
Typowe zapisy strony Ma konta 226
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych 220

do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na przyszty
rok budzetowy, transakcja na koniec roku

Konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” — stluzy do ewidencji
rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegélnodci z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepelmosprawnych.
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4) obcigzenia z tytutu nadplaty wynagrodzeri;
5) odpisanie zobowigzafi umorzonych, przedawnionych (np. z tytulu niedobranych
W terminie wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ sumy wynagrodzeri brutto wraz z warto$cig Swiadczen
wyplaconych na rzecz pracownika.

Szczegbtowa ewidencja wynagrodzefi prowadzona jest przez komoérke ds. kadr i plac

Urzgdu Miasta Krakowa na kartach wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow w celu:

1) ustalenia wymiaru ustawowo przystugujgcych zasitkéw, emerytur i rent;

2) obliczenia wynagrodzed naleznych pracownikowi za czas usprawiedliwione;j
nieobecnosci w pracy;

3) obliczenia podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

Ewidencja analityczna do konta 231 prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych
oraz klasyfikacji budzetowej 1 zadaniowej.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda:

Saldo Wn konta 231 oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen (np. podjete zaliczki
na poczet wynagrodzen, tzw. chwiléwki).

Saldo Ma konta 231 oznacza stan zobowigzan z tytulu naliczonych a niewyplaconych
wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzef,
zasitkéw chorobowych oraz zasitkéw rodzinnych i innych

pokrywanych ze srodkéw ZUS:
— gotowkq z kasy*, 101
— przelewem na konta pracownikdw lub przez autowyplate 130
2. | Potragcenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
— podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225
— zobowigzan wobec ZUS (FP, PFRON), 229
— innych potrgeen obligatoryjnych oraz dobrowolnych, 240
w tym m.in.:

skladek i zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej

= niezwréconych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikéw (np. alimenty),

= _skiadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe

3. | Obcigzenia z tytulu nadptat wynagrodzeri 404
4. |Rozliczenie nadptaty wynagrodzenia pracownikéw 234, 240
5. [Rozliczenie nadptaty wynagrodzen bytych pracownikéw 243
6. | Odpisanie zobowigza przedawnionych, umorzonych 760

(np. z tytutu niepobranych w terminie wynagrodzen)

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 231

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Listy wynagrodzen brutto, rachunki wystawione przez 404
pracownikéw brutto
2. | Zasilki (ktére pokrywa ZUS) wyptacane na podstawie listy 229
wynagrodzen
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— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 229
— zobowigzan wobec ZUS, 240
— potracen obligatoryjnych (np. alimenty), 240
— pozostatych potracen nieobligatoryjnych
3. | Obcigzenia z tytutu nadplat wyptaconych zleceniobiorcom 404
4. |Roznice kursowe dodatnie 750
5. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760
(np. z tytutu niepobranych w terminie wynagrodzen
bezosobowych)

*operacje obowigzujqce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 232

Lp. Tres$€ operacji Konto przeciwstawne
1. | Rachunki wystawione przez zleceniobiorcéw brutto 013, 016, 020, 080,
404
2. | Zasidki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS) wyplacane 229
zleceniobiorcom
3. |Réznice kursowe ujemne 751
4. | Wyksiegowanie naleznosci od zleceniobiorc6w niewptaconych 761
na dzien bilansowy z rachunku wydatkéw na rachunek
dochodéw

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” — shuizy do biezacej ewidencji
wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami, za wyjatkiem rozrachunkéw
z tytuhu:

1) wynagrodzen (konto 231);

2) niedoboréw i szk6d (konto 240).

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow Urzedu
(np. udzielone zaliczki na koszty podrézy stuzbowych);

2) $wiadczenia na rzecz pracownikow;

3) wyplacone zobowiazania wobec pracownikow;

4) naleznodci i roszczenia z tytutu niedoboréw i szkéd oraz kar obcigzajgcych
pracownika;

5) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych na cele mieszkaniowe.

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegblnosci:

1) wplaty naleznosci od pracownikéw;

2) wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki;
3) rozliczone zaliczki i zwroty $rodk6éw pienieznych;

4) wplaty z tytutu zwrotu pozyczek.

Ewidencja szczegétowa do konta 234 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe
oraz klasyfikacje budzetows i zadaniows. Prowadzona ewidencja zapewnia ustalenie
sum naleznosci lub zobowigzan w odniesieniu do pracownika, ktéry posiada rozrachunek.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda:
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3. |Naleznodci od pracownikéw potrgcone na liscie wynagrodzen 231
4. | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych:
— dziatalno$ci podstawowe;j, 761
— dziatalnosci ZFSS 851
5. | Skierowanie roszczen do sadu 240
6. |Rozliczenie naleznosci z lat ubieglych 800
7. | Przypis z tytulu przyznanych $wiadczen z ZFSS (zapomogi, 851
grusze, kolonie, obozy, wczasy)
8. | Odpisanie naleznosci, na ktére uprzednio dokonano odpisu 290
aktualizujgcego
9. |Rozliczenie decyzji z ZUS o przekroczeniu 229
trzydziestokrotnosci sktadek na ubezpieczenie spoteczne
10. | Wyksiegowanie naleznosci od pracownika niewptaconych na 761
dzien bilansowy oraz nierozliczonych zaliczek do dnia
sporzgdzenia sprawozdania finansowego z rachunku wydatkow
na rachunek dochodéw
11. |Ujemne réznice kursowe 751

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” — shuzy do ewidencji zar6wno krajowych, jak
i zagranicznych naleznodci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach
201-234, 241-242, a w szczegblnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek;

rozliczeni réznic kurséw walut obcych powstatych w wyniku przeliczenia sald
rozrachunkéw w walutach obcych wedtug kursu obowigzujacego;

rozrachunkéw z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow
niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS;

roszczen spornych;

rozrachunk6w z tytutu potracen dokonanych na listach wyplat §wiadczen dotyczacych
nienaleznie pobranych $wiadczen w latach ubieglych oraz zasitkéw pobranych w ZUS
i innych jednostkach;

rozrachunk6éw z innymi kontrahentami w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

rozrachunkéw ~w  ramach Pafstwowego Funduszu Rehabilitacji  Oséb
Niepetnosprawnych,

rozliczen odsetek od kredytéw na cele inwestycyjne.

Na koncie 240 ujmuje si¢ dowody ksiggowe nieujete na innych kontach rozrachunkowych.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie w szczegdlnosei:

1)

2)
3)
4)
3)
6)

7)
8)

stwierdzone niedobory i szkody w skiadnikach majgtkowych (w wartosci
poczatkowej);

rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majgtkowych;

roszczenia sporne;

odpisanie zobowiazan przedawnionych, umorzonych;

odprowadzenie potragcen z list ptac;

kwote potracenia nienaleznie pobranych $wiadczen w latach ubieglych oraz zasitkéw
pobranych w ZUS i innych jednostkach;

splaty odsetek od zaciagnietych kredytow;

naliczenie zaliczki udzielonej na rzecz os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej przy wykonywaniu zadafi powierzonych
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8. |Roszczenia z tytulu niedoboréw:
— wartos¢ ewidencyjna niedoboru (netto), konto 240
analityczne rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych,
— dodatnia réznica miedzy wartoscig ewidencyjng 760
a wycenionym roszczeniem
9. |Roszczenia sporne:
— ztytutu naleznosci publicznoprawnych/cywilnoprawnych 221
stanowigcych dochody budzetowe
— ztytulu naleznosci od pracownikow, 231,234
— 2z tytulu pozostatych naleznosci (przeksiggowanie) 201
10. |Zasadzone na rzecz UMK koszty postepowania Spornego 760, 750, 720
i odsetki za zwloke dotyczace roszezen spornych
11. |Sptata innych zobowigzan wraz z odsetkami 101%*, 130,135
12. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych
dziatalno$ci:
~ podstawowe;j, 760
— Inwestycyjnej, 080
— ZFSS 851
13. | Dodatnie réznice kursowe zwigzane z pozostalymi
rozrachunkami w walutach obcych:
— powstate w ciggu roku, 750
— dotyczace aktualizacji wyceny walut na koniec roku 750
Rozliczenie zobowigzan krétkoterminowych zlikwidowanych 800
14. | jednostek wykazanych w bilansie na dzien likwidacji
a zaptaconych przez UMK
Przekazanie kwot potracen z list wyptat z tytutu nienaleznie 130
15 pobranych w latach ubieglych §wiadczen oraz zasitkéw
" | pobranych w ZUS i innych jednostkach z rachunku wydatkéw
na rachunek dochodéw 4
Naliczenie kwot potracen na listach wyplat z tytutu nienaleznie 243
16 pobranych w latach ubieglych $§wiadczen oraz zasitkéw
" | pobranych w ZUS i innych jednostkach z rachunku wydatkéw
na rachunek dochodéw
17. | Dokonywanie transakcji kartg kredytowa 139
Przekazanie na dochody wynagrodzenia z tytutu terminowego 130
18. | odprowadzania zaliczki na podatek dochodowych od oséb
fizycznych
19. | Zasilenie rachunku bankowego karty platniczej 130, 139
20 Zmniejszenie kosztéw wynikajgce z not korygujacych, zespot 4
__| dokumentéw korygujgcych wyplaty dla 0séb prawnych
Ujecie w ewidencji dokumentu dotyczacego pozostatych 240
21. | rozrachunkéw, ktéry pozostaje bez wplywu na przychody i

koszty

*operacfe obowigzujgce do 30.06.2019 r.
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11 Przeksiggowanie kwot spornych na naleznos$ci (po uzyskanym 221
__ | wyroku sgdowym, dokonaniu wplaty przez kontrahenta)

12 Rozliczenie decyzji z ZUS o przekroczeniu 229
" | trzydziestokrotnosci sktadek na ubezpieczenie spoteczne

13 Wynagrodzenie z tytutu terminowego odprowadzania zaliczki 225
~__|na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

14 Przekazanie zaplaconych odsetek na cele inwestycyjne 800
" | (zapis réwnolegly za pomocq storna czerwonego) (751/240)

Ujemne réznice kursowe zwigzane z pozostatymi
rozrachunkami w walutach obcych:

15. — powstate w ciggu roku, 751
— dotyczace aktualizacji wyceny walut na koniec roku 751
Pozostate zobowigzania wynikajace z not ksiegowych, polis zespét 4
16 ubezpieczeniowych, list wyplat dla 0séb prawnych
" | (zapis ré6wnolegty dla kosztéw rozliczanych w czasie — (640/490
czynnych) 490/4)
17 Przeniesienie zobowigzan z konta 200 (zobowigzania roku 200

przysziego) na zobowigzania roku biezgcego

*operacje obowiqgzujqce do 30.06.2019 r.

Konto 241 — ,Rozrachunki dotyczgce wadiéw, kaucji, zabezpieczen i depozytéw” —
shuzy do ewidencji zaréwno krajowych jak i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234, 240, 242, a w szczegoblnosci
rozrachunkéw ztytuln sum depozytowych: wadiéw, kaucji, zabezpieczenia naleznego
wykonania uméw.

Na stronie Wn konta 241 ksigguje si¢ w szczegélnosci zwrot wptaconych sum na zlecenie:
wadiéw, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Na stronie Ma konta 241 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplacone sumy na zlecenie: wadia, kaucje, zabezpieczenie nalezytego wykonania
Umowy;

2) naliczone odsetki od sum depozytowych zwickszajacych zobowigzanie wobec
wiascicieli tych sum.

Ewidencje¢ szczegétows do konta 241 prowadzi si¢ wedlug rachunkéw bankowych,
tytutéw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszezefi i rozliczen.

Na koncie 241 moga wystepowaé dwa salda:
Saldo Wn konta 241 oznacza stan naleznosci i roszezen.
Saldo Ma konta 241 oznacza stan zobowigzan z tytuhu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 241

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplata/zwolnienie sum depozytowych, wadiéw, kaucji, 101% 139
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 241

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Otrzymane sumy na zlecenie, wadia, kaucje, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy:
— do kasy*, 101
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1) $wiadczeniobiorcow;
2) niepodjete wyplaty.

Ewidencja szczegbtowa wyplat prowadzona jest na kartach wynagrodzen (w przypadku
$wiadczen, dla ktérych odprowadzany jest podatek i sktadki ZUS) wedtug poszczegdlnych

zleceniobiorcow, w celu:

- 1) ustalenia wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkéw, emerytur i rent;

2) obliczenia podatku dochodowego od 0séb fizycznych;
3) obliczenia sktadki na ubezpieczenie zdrowotne;
4) obliczenia skladki na ubezpieczenie spoteczne.

Konto 243 moze wykazywaé dwa salda:
Saldo Wn konta 243 oznacza stan naleznosci z tytutu wyplat (np. podjete zaliczki).
Saldo Ma konta 243 oznacza wyptaty niepodjete.

Typowe zapisy strony Wn konta 243

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyptata pienigzna wraz z odsetkami:
— gotowkq z kasy*, 101
— przelewem na konto osoby fizycznej 130

2. |Potracenia dokonane na rachunku z tytutu:
— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
— zobowigzan wobec ZUS, 229
— potracen obligatoryjnych (np. alimenty), 240
— pozostatych potracen nieobligatoryjnych, 240
— nienaleznie pobranych $wiadczen 240

3. | Obcigzenia z tytutu wyptaconych nadptat 409, 410, 411

4. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych 760

(np. z tytutu niepobranych w terminie wyptat)

*operacje obowiqzujqce do 30.06.2019 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 243

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Listy diet radnych 409

2. | Listy wyptat nagr6d i stypendiow 410

3. | Listy wyptlat $wiadczen 410

3. | Pozostale rozrachunki z osobami fizycznymi zespot 4

4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 761

5. | Wyksiggowanie nalezno$ci od pozostatych os6b fizycznych 761
niewptaconych na dzien bilansowy z rachunku wydatkéw na
rachunek dochodow

Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia" - sluzy do ewidencji wplaconych,

a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw oraz wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich

zZwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegblnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencja szczegétowa do konta 245 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe
i klasyfikacje budzetows oraz z podziatem na: sady, komornikéw, egzekucje oraz pozostate
wplywy, a w zakresie wptywéw dot. wydatkéw dodatkowo w podziale na klasyfikacje
zadaniows.
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Typowe zapisy strony Ma konta 280

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw nalezno$ci z tytutu podatku VAT 130
2. |Rozliczenie podatku VAT dotyczacego lat ubieglych (nie 800
wezesniej niz od 1.01.20171.)
3. |VAT nalezny od importu ushug, wewngtrzwspdlnotowego zespot 4
nabycia towaréw, odwrotnego obciazenia
4. | Zaliczenie w pozostate koszty operacyjne kwot pozostatych 761
w wyniku zaokraglenia podatku VAT na deklaracji podatkowej
do pelnych ztotych (-)
5. | Naliczenie odsetek za nieterminowe przekazanie podatku VAT 751
6. | Zaokrgglenie wptaty do Urzedu Skarbowego z tytutu podatku 403
VAT naleznego

Konto 290 - ,Odpisy aktualizujgce nalezmoici” — shuzy do ewidencji odpiséw
aktualizujgcych nalezno$ci watpliwych, tj. naleznosci, co do ktérych jest prawdopodobne,
ze nie zostang w terminie lub w pelej wysokosci zaplacone, a przedwczesne byloby
uznanie ich za nie$ciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci. Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ odpis aktualizujgcy oraz jego zwickszenia.
Ewidencja szczeg6towa do konta 290 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe,
rodzaj naleznodci, tj. termin ich platnosci oraz jednostke, ktorej nalezno$é dotyczy,
oraz klasyfikacje budzetows.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane, i dlatego ewidencja szczegélowa do
konta 290 zapewnia ustalenie odpiséw aktualizujacych od poszczegblnych naleznosci.

Zasady dokonywania odpisu aktualizujacego naleznosci w Urzedzie Miasta Krakowa
normuje szczegbtowo odrebne zarzgdzenie Prezydenta Miasta Krakowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

Lp. Tres$¢ operacii Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci Skarbu 225
Pafistwa i naleznosci od innych jst (gmin)

2. | Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego 760
nalezno$ci w zwigzku z zaplata naleznosci lub ustaniem
przyczyny odpisu

3. | Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego 750
odsetek od zalegtosci w zwigzku z zaptata odsetek lub
ustaniem przyczyny odpisu

4. | Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego warto$é naleznosci 201,221,234, 240
umorzonych, przedawnionych, niesciagalnych, spornych (w
przypadku przegrania sprawy w sadzie)

5. |Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego 851
naleznosci ZFSS w zwigzku z zaptatg naleznosci (pozyczki)
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Konto 310 - ,Materialy” — stuzy do ewidencji wiasnych zapaséw materiatéw
znajdujgcych si¢ w magazynach, shuzacych do dziatalnosci Urzedu Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta 310 ujmowane sq zwiekszenia ilo§ci i wartosci stanu zapasu
materialéw.
Na stronie Ma konta 310 ujmowane sa zmniejszenia ilosci i wartodci stanu zapasu
materiatu.

1)

2)

Bezposrednio w koszty odnoszone sg ilosci i warto$ci materialy przeznaczone

do bezposredniego uzytku, a w szczeg6Inoscei:

a) materialy przeznaczone do ogrzewania pomieszczen,
b) paliwo, oleje i smary,

c) Srodki czystosci do samochodéw,

d) drobne czgsci do samochodéw wymagajacych naglej wymiany, np. zaréwka,

opona itp.,
e) druki, tablice rejestracyjne — z zastrzezeniem pkt 2.

Zapasy tablic rejestracyjnych i drukéw ewidencjonuje sie na 31 grudnia kazdego roku
na podstawie wycenionych arkuszy spisu z natury. W roku nastepnym zapasy tablic

rejestracyjnych i drukéw podlegaja ksiegowaniu w koszty.

Ewidencja szczegétowa do konta 310 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe,
rodzaj zakupionego materiaty, towaru oraz klasyfikacje budzetowa i zadaniowa.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w cenach nabycia na kartotekach ilo$ciowo-
wartoSciowych w magazynach i w ksiggowosci, wedlug rodzajéw materialéw i osob
materialnie odpowiedzialnych za poszczegélne magazyny.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, kt6re wyraza stan zapaséw w cenach zakupu.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychdéd materiatéw z zakupu od zewnetrznych dostawcow 300
2. | Przych6d odpadéw uzytkowych z likwidacji majatku trwatego 760
3. | Nadwyzki zapaséw w magazynie 240
4. | Nieodplatne otrzymanie materiatow:

— od jednostek i zaktadu budzetowego na rzecz:
= dzialalnosci podstawowe;j, 800
= dziatalnosci ZFSS, 851
— od pozostatych jednostek i 0s6b fizycznych 760
5. | Zwrot materialéw wydanych do zuzycia w zakresie:
— dziatalno$ci podstawowej, 401
— _dziatalnosci ZFSS 851
6. |Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartatu
wartos¢ materiatow, ktére byly rozchodowane a niezuzyte,
w zakresie:
— dzialalnosci podstawowej, 401
— dziatalnosci ZFSS 851
7. | Zwrot materialéw wydanych z magazynu do rozliczenia 310
8. |Przychody materialéw w zamian za naleznosci 800

. publicznoprawne
9. | Przychédd pozostatych materiatéw 300
10. | Zaksiggowanie zapasu tablic rejestracyjnych, drukéw itp. na zespot 4

podstawie inwentaryzacji (arkusz spisu z natury) wg stanu na
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ewidencyjnej

Konto 340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych”

W przypadku wystgpienia odchylen migdzy ceng rzeczywista a ceng ewidencyjng réznice
te wymuje w ksiggach odpowiednio na stronie WN lub MA konta 340-odchylenia od cen
ewidencyjnych. Na dzief bilansowy towary zaewidencjonowane na koncie 330 wycenia
si¢ w warto$ciach nie wyzszych niz ich cena sprzedazy netto na ten dzien. Gdy ich realna
warto$¢ jest nizsza niz ewidencyjna dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego.

Odpis ujmowany jest w korespondencji z kontem 761-pozostate koszty operacyjne. Jezeli
warto$¢ na dzien bilansowy jest wyzsza niz ewidencyjna réznica ujmowana jest w
korespondencji z kontem 760 pozostatle przychody operacyjne. W bilansie towary
wykazywane sg w warto$ci netto czyli warto§¢ konta 330 pomniejszona o wartosé
odchylen — strona MA konta 340 - odchylenia, lub powigkszona o warto$¢ dodatnia ujeta
na stronie WN konta 340 — odchylenia.

Zweryfikowana na dzied bilansowy cena poszczegélnych towaréw stanowi nowe ceny
ewidencyjne przyjete od poczatku nastepnego roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 340

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpis aktualizujgcy warto$¢ zapaséw towar6w -zwiekszenie 761
wartos$ci

Typowe zapisy strony Ma konta 340

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Odpis aktualizujacy warto$¢ zapaséw towar6w — zmniejszenie 760
wartosci

Zespol 4 —  Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cig operacyjna:

1) Kkosztéw w uktadzie rodzajowym;

2) kosztoéw amortyzacji;

3) rozliczenia kosztéw.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4:

1) kosztéw dotyczacych $rodkéw trwalych w budowie lub naktadéw wchodzacych
bezposrednio w wartos¢ innych aktywow trwatych;

2) kosztéw operacji finansowych;

3) pozostatych kosztéw operacyjnych.

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Koszty wedlug rodzajéw i ich powigzanie z odpowiednimi paragrafami wydatkéw
na potrzeby sporzgdzania sprawozdania ,.Rachunek zyskéw i strat” zostaly okreslone
w zatgczniku nr 4 do niniejszego dokumentu.

W szczegblnosci na kontach zespotu 4 ksieguje sie:
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g) $wiadczenia wyplacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto
lub zlecenia,
h) $wiadczenia dla 0s6b nieobjetych obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego;

18) ewidencji sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz fundusz pracy;

19) zakup ustug medycznych $wiadczonych przez niepubliczne zaklady opieki zdrowotnej
oraz osoby wykonujace zawdd medyczny w ramach indywidualnej praktyki na rzecz
uprawnionych na podstawie zawieranych uméw;

20) naliczenie i wyplaty $wiadczefi;

21) zakup tablic rejestracyjnych;

22) zakup paliwa dla Urzedu Miasta Krakowa oraz jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej;

23) VAT nalezny od importu ustug.

Na stronie Wn kont zespolu 4 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie
sprawozdawczym koszty zwigzane z dziatalnoscia operacyjna.

Na stronie Ma kont zespotu 4 ksieguje si¢ zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw,
W tym zmniejszenia kosztéw na podstawie decyzji administracyjnych zobowiazujgcych
do zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczefi uprzednio wyptaconych w roku biezacym,
kt6rych termin zaplaty przypada do kofica roku budzetowego, oraz przeniesienie rocznej
sumy kosztéw poniesionych w roku obrotowym na wynik finansowy (konto 860).

Ewidencja szczegétowa do kont 401-490 prowadzona jest w podziale na rachunki
bankowe oraz klasyfikacje budzetows i zadaniowg.

Konta zespolu 4 w ciggu roku wykazuja saldo Wn, ktére wyraza koszty poniesione
od poczatku roku.

W Urzedzie Miasta Krakowa przyjeto podzial kosztéw rodzajowych wedhug
zaplanowanych na dany rok budzetowy wydatkéw w obowigzujacej klasyfikacii
budzetowej, zgodnie z odrebnym zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w Sprawie
ewidencji i analizy wysokosci kosztéw rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Konte 400 — ,,Amortyzacja” — stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w kofcu roku
obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |'Naliczenie amortyzacji §rodkéw trwatych i wartosci 071, 074
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo oraz
aktywow przeznaczonych do $wiadczenia ustug w ramach

partnerstwa
Typowe zapisy strony Ma konta 400
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie kosztéw amortyzacji w koficu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
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Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Typowe zapisy strony Wn konta 403

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Koszty poniesione w roku budzetowym z tytulu zaplaty zespot 2
podatkéw i optat
Typowe zapisy strony Ma Konta 403
Lp. Tres$¢ operacii Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztéw w kofcu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
2. | Zmniejszenie poniesionych w danym roku kosztéw z tytulu zespdt 2
zaplaty podatkéw i optat

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Typowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. 'Koszty poniesione w roku budzetowym w zakresie 231,232
wynagrodzen
2. |Rozliczenie ~memorialowo  wynagrodzen wynikaj acych 242
zprojektéw  sfinansowanych z  udzialem  $rodkéw
zagranicznych
Typowe zapisy strony Ma konta 404
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztéw w koicu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
2. | Obcigzenia z tytuhy nadptat uprzednio zaewidencj onowanych 231,232

do kosztéw poniesionych w danym roku w zakresie

wynagrodzen

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Typowe zapisy strony Wn konta 405

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Koszty poniesione w roku budzetowym w  zakresie zespot 2
ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen
2. |Rozliczenie memoriatowo ubezpieczen spotecznych i innych 242
swiadczedi wynikajacych zprojektéw  sfinansowanych z
udziatem $rodkéw zagranicznych
Typowe zapisy strony Ma konta 405
Lp. Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie poniesionych kosztéw w koficu roku obrotowego 860
na wynik finansowy
2. | Zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztow w zespdt 2
zakresie ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen
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Typowe zapisy strony Wn konta 490

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie (rozliczenia czynne 1 640 *)
czynno-bierne)
2. | Przeksiegowanie wystepujacego salda na koniec roku 860
Typowe zapisy strony Ma konta 490
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 640 **)

rozliczenia w przysztych okresach (rozliczenia czynne i
czynno-bierne)

2. | Przeksiegowanie wystepujacego salda na koniec roku 860

*) zapis réwnolegly przypisujgcy wiasciwe koszty — zespot 4/490
**) zapis réwnolegly korygujgcy koszty — 490/zespit 4

Konto 491 - ,,Rozliczenie kosztéw utrzymania Urzedu Miasta” — stuzy do ewidencji
kosztéw zgodnie z odrebnymi ustaleniami zawartymi w zarzgdzeniu Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie ewidencji i analizy wysokosci kosztéw rodzajowych w Urzedzie Miasta
Krakowa.

Na koniec roku konto 491 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Ma konta 491

Lp. Tre$é operaciji Konto przeciwstawne

1. |Koszty utrzymania Urzedu poniesione w danym okresie zespot 5

Typowe zapisy strony Wn konta 491

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie poniesionych kosztéw utrzymania Urzedu zespdt 5

Zespol S — . Koszty wedhug typéw dzialalnosei i ich rozliczenie”

Ewidencja na kontach zespotu 5 prowadzona jest zgodnie z odrebnymi ustaleniami
zawartymi w zarzgdzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ewidencji i analizy
wysokosci kosztéw rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Salda kont zespotu 5 na koniec roku sg przenoszone na konto 491.

Konta zespotu 5 na koniec roku nie wykazujg sald.

Ze wzgledu na wprowadzenie konta 504-ROZ, dajagcego mozliwo$é odliczenia VAT
w okresie 3-miesigcy dopuszcza sie stosowanie zapisu technicznego 504-R0Z/504-ROZ
w celu utrzymania czystosci rozliczes.

Zespol 6 — .. Produkty”

Konto 640 — ,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztéw” — stuzy do ewidencji kosztéw
przysziych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okresow
(rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczgce przyszlych okresow.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczone do kosztéw danego okresu
sprawozdawczego koszty jeszcze nieponiesione, okreslone W sposéb wiarygodny na

106




LO1

“epres ofnzedAm oI (7, OIUO NJOIX O3TUOY BN
*098 o103 Bu 31s 1souszid (7 LIuOY Op[es 089030190 13[OI NOYOY M

-082UD1101A.15] NpbzIoWDS Y2150UPa[ YoAMOoyIPOd MOUDSL0 DI
19S0MOYUNYIDL POSDZ 21MD.AS M DIUdZPDZ40dZ04 ZRIO 039UIDLL0](10] NPDZIOUDS yapsoupal
yovpoyoop o Amvisn mosidozid omespod eu euozpemord 3sof emofo3azozs elouopma
emoyery ®IserN pezin zozid UoAuozZpewioiS [UYOAMOIRZPNQ MOPOYOOp SISOnfEZ M

-03amosueuy nueld 1fo£zod Snypam YoAmolezZpng Mpoyoop NfA} z
MmopoyoAzid smusruqdrpoim erumadez (7. LIu0Y Op euozpemoId emofo3ezozs elouspimy

‘bmo01azpngq d[oexyAsery eu
orerzpod m 15of euozpemord elouopimo emoNery TISBIN pPbzi() zozid [OAUBMOZI[ESI
MOPOYOOp 9ISOIfeZ M OMONjepo( Bzofjop Apoysop [UoAIoR| Nojsoupsl fezport
omosueq Tunyoel gu oerzpod M isof euozpemoid (7 Byuoy op emo}939zozs elouepimy

ToAmMo19Zpng MOpoYo0p L) Z Apoyoszid dis sfmwln )7/ BIUOY BN STUONS BN
ToAm0o19Zpng Mopogoop ngmA) z Astdpo 31s sfhwln (7, eyuoy up S1uomns BN

YOAMOPOIBUAZPATIE MOTN ] MEISN YIAUGIIPO S1me)spod eu
ouzoreu moyery oIy Aury ‘emosery] BisenA npdzin) ‘emisyed mezpng Apogoop
suur ‘Arerdo “mypep(s ‘myyepod 31s BZOI[RZ YoAION] Op ‘MOpOYo0p 10$0U[089Z0ZS M. “NPIZIN)
trosouererzp z ompaisodzaq yoAuezbimz YoAmolezpng MOpoydop Nkl z MopoyAzid
1fouspime op Aznfs — ,,YOAMOIRZPNG MQpogdop NfmAy z ApoyaAzid,, - Q7L 03U}

K1ZS0% T ApOGa0D "ApOPAZIg" — L 190597

065/ 10ds2z — A3z50y amidsDIA oD s1dAz4d A}S]OUMOL SIADZ (44
¥ 1odsaz/pgp — Qzsoy Kobfndlioy G3aj0umo4 s1dvz (;,

(ouro1q-ouuAZd
(4% 06 1 SUUAZD BIUSZOT[ZOI) SISEZO M YIAURZOI[ZOI MO}ZS0Y SruesidpQ | |
QUMBISMIVIZIA 0JU0] 1foerado 9sa1], d
0p9 eyuoy eA Auoxs Asidez omodAT,
(Suxa1g-ouuAzo
1 OUUAZ) BIUAZOI|ZOI) YorSan|0 YoAJzSAZIA M BIIOZOT[ZOX
(% 06 op suerzpmazid e ‘o1sanjo wAuep m suoisatuod A1zsoy | ]
ouMEBISMI03ZId 0JUO0T 1loerado 9ga1], d
09 v1uoy upp Auoays Asidez amodAg,
“MOSOIO YoARzsAzid
D[/epAM BU AMISZOI B\l OP[es B “MOsano yoAyzsAzid K1zsoy ezeifm (9 BIUOY UA\ OP[BS
"MOFMIA} YOI

Snppom woperzpod WAZS[EP Z MQ)ZS0Y YoAMOSIL{OAZPAT YaZOT[Z01 YoAuul [osososim (T
‘a15870 M nIuezorzoI kfeSorpod 2101y ‘ndnsfez mo1zsoy Yo} 1osoxosAm (]
:OTUS[RIST BIMI[ZOWN ()9 BIUOY Op BUOZPemoid BMOfo8ozozs elouspimy

‘bmojozpnq 3[oBIJASe[y ZBIO BUISIq T
ouuAzo eIIezonZo1 'u o[eizpod m isef euozpemoid (19 op BIuoY Op BmMOFSazozs louspimy

"/0101q0 eye] suls[oy yokokmuifogo 03omo33IsY-0MOSURUL
nyuswnop 18owAm gokobferuyeds (yokmoruszoatdzegn stjod -du) moyusumyop armeispod




Typowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy z tytutu dochodéw budzetowych 221,226
2. |Przeniesienie na koniec roku osiggnietych dochodéw 860
budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 720
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
— przypisanych jako naleznosci, 221
— wplaconych do kasy (nieprzypisanych uprzednio na 101
koncie 221)%,
— wplaconych banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 130
221),
— zrealizowanych przez Budzet Miasta 800
2. | Przypisy zalegtosci Urzedéw Skarbowych wykazanych 221
w sprawozdaniach Urzed6w Skarbowych na dzien 31 grudnia
(nie dotyczy odsetek)
3. | Przypis dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw 226
budzetowych

*operacje obowigzujgce do 30.06.2019 r.

Konto 750 — »Przychody finansowe” — stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksieguje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz
kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci:

D

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9

przychody z tytulu dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Budzet Miasta
(w tym przychody ze sprzedazy akcji i udziatow) w korespondencji z kontem 800;
przypisane optaty i cta;

przychody ze sprzedazy papier6w wartosciowych;

dywidendy z udzialéw w obcych podmiotach;

dodatnie r6znice kursowe;

przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dhugoterminowych aktywow finansowych,
zmniejszenie uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci —
odsetki w zwigzku zaplata odsetek lub ustaniem przyczyny odpisu;

odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci;

oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych (odsetki).

Ewidencja szczegétowa do konta 750 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe,
rodzaj jednostek, ktorych dochody dotycza, oraz rodzaj przychodéw finansowych.
Dodatkowo w zakresie dochodéw realizowanych przez Urzad Miasta Krakowa ewidencja
prowadzona jest w podziale na klasyfikacje budzetows.

Ewidencja szczegblowa zapewnia gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych
do sporzadzenia planéw finansowych i sprawozdat.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu operacji finansowych na strone
Ma konta 860.
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Do kosztéw finansowych nie zalicza si¢ kosztéw ushig bankowych (np. oplaty
za prowadzenie rachunkéw i przeprowadzone operacje).

Ewidencja szczeg6towa do konta 751 prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe,
rodzaj kosztéw finansowych oraz Klasyfikacje budzetows i zadaniowg — z wyjatkiem
odpisu aktualizujgcego naleznodci, ktory jest prowadzony wedhug klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku ogoﬁoiamo przenosi sig koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 751

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papieréw warto$ciowych 140, 030
1 udziatéw w innych podmiotach
2. | Zaptacone odsetki od pozyczek, kredytow i obligacii krajowych 101% 130, 135
1 zagranicznych.
3. | Ujemne réznice kursowe dotyczace:
— naleznosci, zesp6t 2
— $rodkéw pienieznych w walutach obcych 102*, 130, 140
4. 1 Odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan: zespot 2
— zaplacone,
— naliczone na koniec kwartatu
5. | Odpis aktualizujgcy warto$é dtugoterminowych aktywow 073
finansowych
6. | Odpisy aktualizujgce warto§¢ odsetek od zaleglosci 290
7. | Odpisy przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych odsetek zespo6t 2
od naleznosci

*operacje obowiqzujqgce do 30.06.2019 .

Typowe zapisy strony Ma konta 751

Lp. Tres$¢é operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych 860

Konto 760 — ,Pozostale przychody operacyjne” — shuizy do ewidencji przychodéw
niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscig Urzedu.

Do pozostatych przychodéw, ktére ujmuje sie na stronie Ma konta 760, zalicza

si¢ w szczegblnosci:

1) przychody ze sprzedazy materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz inwestycji (wartos¢ przypadajaca do zaplaty w danym roku);

3) otrzymane odszkodowania, kary i grzywny;

4) darowizny;

5) nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe;

6) nadwyzki inwentaryzacyjne $rodkéw obrotowych (po weryfikacji, jesli nie uznano
ich za zmniejszajace uprzednio naliczane koszty zuzycia);

7) odpisane przedawnione, umorzone zobowigzania;

8) zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego warto$é nalezmosci
gtéwnej w zwigzku z zaplatg lub odpisem naleznosci;

9) wplywy z tytutu zwrotu kosztéw upomnienia.
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