Zalacznik nr 2

do Instrukcji w sprawie ewidencji zaangazowania
wydatkow budzetowych na rok biezacy oraz lata przyszie

w Urzedzie Miasta Krakowa

Szczegolowosé . .
ewidencii Termin przekazania
Rodzaj . . X . . informacji stanowiacych Zrédlo Sposob
Forma informacji zaangazowania X . . o i -
wydatku wydatkow podstawe do zaangazowania informacji ewidencji
datké dzet: h
budzetowych wydatkéw budzetowyc!
| | Wydatki biezace, w tym:
Wynagrodzenia osobowe, w tym:
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwot
rognozowanego wynagrodzenia rocznego. -
prog Z W .g wynagroazent z g. klasyfikacja
Zestawienie jest opracowane na podstawie ;
umow o pracg z uwzglgdnieniem wszystkich budzetowa roczna — do 31-go stycznia
wynagrodzenie L , . i zadaniowa, Wydziat FK_JB,
sktadnikéw wynagrodzen zgodnie ) danego roku, korekta — do 2- L .
a) [brutto (umowy Lo X kategoria A Organizacji polecenie
z przepisami 0 wynagrodzeniach (kwota . go dnia miesigca za m-C X . .
0 pracg) zadania, . i Nadzoru ksiggowania.
umowy o pracg + wystuga lat + nagrody rodzai poprzedni.
jubileuszowe + odprawy emerytalne), . 4 .
R . $wiadczenia.
W przypadku zmian, comiesi¢czny dokument
korygujacy roczne wyliczenie.
L Lo . . klasyfikacja .
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwoty bu dzyetow : roczna — do 3-go stycznia
rognozowanego dodatkowego . . k tepuj ki .
Dodatkowe prog ) N 9 Lo i zadaniowa, roku ,nas ?P ujqcegio poroky, Wydziat FK_JB,
. wynagrodzenia rocznego. Zestawienie jest . za ktory jest nalezne, L .
b) wynagrodzenie . S kategoria . Organizacji polecenie
opracowane zgodnie z przepisami ustawy - korekta — po dokonaniu . . .
roczne brutto - zadania, R i Nadzoru ksiggowania.
o0 dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla rodzai wyplaty, nie pdzniej niz do
pracownikow j.s.t. . 4 . 2 kwietnia br.
$wiadczenia.
L L . . klasyfikacja
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwoty y !
. . . . e budzetowa .
sktadki na prognozowane;j skladki rocznej. Zestawienie |. . roczna — do 31-go stycznia .
. . p . - i zadaniowa, Wydziat FK_JB,
ubezpieczenia jest opracowane zgodnie z przepisami ustawy . danego roku. korekta — do 2- o .
c) . . , kategoria L Organizacji polecenie
spoteczne ptacone 0 systemie ubezpieczen spotecznych. . go dnia miesigca za m-C . . .
. .. zadania, . i Nadzoru ksiggowania.
przez pracodawceg W przypadku zmian — comiesigczny rodzaj poprzedni.
dok t ke j li ie.
okument korygujacy roczne wyliczenie, cwiadozenia.
. klasyfikacja
Zestawienie zawierajace wyliczenie kwoty y .
rognozowanej skladki rocznej. Zestawienie budzetowa roczna — do 31-go stycznia
sktadki na Fundusz | P™°8 d | roczne). Zesta i zadaniowa, go sty Wydzial FK_JB,
jest opracowane zgodnie z przepisami ustawy . danego roku, korekta — do 2- L .
d) |Pracy ptacone . . X kategoria AR Organizacji polecenie
o systemie ubezpieczen spotecznych, . go dnia miesigca za m-c . . .
przez pracodawce . o zadania, . i Nadzoru ksiggowania
w przypadku zmian comiesigczny dokument rodzaj poprzedni.
ki j li ie. . .
orygujacy roczne wyliczenie swiadezenia.
Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:
klasyfikacj
L L . . y 12 roczna — do 31marca
Zestawienie zawierajace wyliczenie budzetowa daneeo roku w zwiazku 2
wysokosci odpisu na ZFSS, zgodnie i zadaniowa, I traniz % Wydziat FK_JB,
a) |odpisy na ZFSS z obowiazujacymi przepisami ustawy kategoria % . Organizacji polecenie
. . - korekta - do 30 wrze$nia w . . .
0 ZFSS oraz dokument korygujacy to zadania, . i Nadzoru ksiggowania.
liczenie na koniec roku rodzaj zwigzkuz Il transza,
wy ’ . J . korekta — do 28 grudnia.
$wiadczenia.
Wynagrodzenia bezosobowe, w tym:
klasyfikacja
budzetowa
Wynagrodzenia . . i zadaniowa, komorki
, Umowy zlecenia i umowy o dzieto R . . .
a) brutto (z tyt. uméw @ ledmieni Ksow i korekt) kategoria na biezaco organizacyjne GRU
cleInOprawnych) uwzgledanieniem aneksow 1 Kore! Zadania, UMK
rodzaj
$wiadczenia.
klasyfikacja
sktadki na budzetowa "
) . L. . i zadaniowa, komorki
ubezpieczenia Umowy zlecenia i umowy o dzieto . . . .
b) spoteczne ptacone (z uwzglednieniem aneksow i korekt) kategoria na biezgco organizacyjne GRU
]zzez racgdawc £ zadania, UMK
p P ¢ rodzaj
$wiadczenia.




klasyfikacja

budzetowa
sktadki na Fundusz .. . i zadaniowa, komorki
Umowy zlecenia i umowy o dzieto ) . ; .
c) Pracy ptacone (z uwzglednieniem ancksow i korekt) kategoria na biezaco organizacyjne GRU
przez pracodawceg uwzgledmeme RSO ore zadania, UMK
rodzaj
$wiadczenia.
Zakup materialéw, Srodkéw trwalych i wyposazenia:
Zakup Umowy (z uwzglednieniem aneksow i korekt) na biezaco GRU
materialéw, ZamoOwienia - Zobowigzania zaciagnigte bez do 2-go dnia kazdego
srodkow . . b agnie miesigca za miesigc WYBUD

formy pisemnej .
trwalych, poprzedni
wyposazenia,
itp., w tym
Z projekto -

- projeidow klasyfikacja
finansowanych :
budzetowa

lub ) - L

i i zadaniowa, komorki
wspotfinansowanych . . .

a) . A kategoria organizacyjne

ze $rodkow Lo . _— . . .

Whioski w sprawie zwolnienia zadania, do 2-go dnia kazdego UMK .
pochodzacych ze ) ) ) . L. .. GRU/polecenie
L. srodkéw z umoéw oraz dotyczace rodzaj miesigca za miesigc . .
zrodet . . e . . ksiggowania

. korekty zaangazowania $wiadczenia. poprzedni
zagranicznych
niepodlegajacych
zwrotowi lub
z dotacji
pochodzacej ze
$rodkow Unii
Europejskiej.

Zakup ustug
Zakup ustug, w tym
2 projektow Umowy (z uwzglednieniem aneksow i korekt) na biezaco GRU
fi h - -
Illjr;)ansowanyc Umowy-w ktorych nie okreslono wysokosci
i zobowigzania finansowego (np. doreczanie - . .
wspotfinansowanych [ 7eytek, zakup energii elektrycznej, do, 2-o dnia kazdego WYBUD
ze cieplnej, wody, kosztow biezacych utrzymania miesigea _za mmiesige Komorki
srodkow OSP itp.) poprzedni omorki
pochodzacych o grlgﬂaglzacyjne
ze zrodet Zamowienia - zobowiazania zaciagniete bez k'as}’f' kacja do 2-go dnia kazdego
zagranicznych fimowie nin ,OZ ‘;W, % iania aciagnigte be F’Udzet(?wa miesigca za miesigc WYBUD
niepodlegajacych Ormy pISemne) zamowienia. LZ:ldanl.owa, poprzedni
a)  |zwrotowi lub Whnioski w sprawie zwolnienia ategoria do 2-go dnia kazdego )
dotacii , . , zadania, L. .. GRU/polecenie

Z dotac) $rodkdéw z umow oraz dotyczace rodzai miesigca za miesiac Ksicoowania
pochodzgcej ze korekty zaangazowania, rotzay poprzedni 8
$rodkow Unii - ; - $wiadczenia. -

v Pobranie przez bank (dowod - wyciag Wydziat polecenie
Europejskie]. bankowy): prowizje bankowe, oplaty Finansowy . .

.. . .. ksiggowania,
za przelewy, ksiazeczki czekowe i inne. FK JB

Pobranie przez bank (dowdd — wyciag -

bankowy): potwierdzajace na biezaco

dokonanie wydatku przy uzyciu stuzbowe;j

karty platniczej w ramach podstawowego komorki

rachunku wydatkow budzetowych organizacyjne

WYBUD
UMK
Zakup dewiz
. Zakup dewiz na delegacje zagraniczne, .
Zakup dE}IVIZ, wtym w tym odbywane w zwigzku na biezgco, na podstawie wdeIal ... |WYBUD/
z projektow Lo . X . Finansowy/komorki -
fi z realizacjg programow whniosku uruchamiajacego - - polecenie
inansowanych . . X . . : organizacyjne " .
wspotfinansowanych ze srodkow $rodki na zakup dewiz. ksiggowania
lub i UMK
a) unijnych.
wspotfinansowanych | Zwrot niewykorzystanych dewiz na klasyfikacja na biezaco, na podstawie Wydziat WYBUD,
ze $rodkow delegacje zagraniczne, w tym odbywane w budzetowa wplaty na rachunek Finansowy polecenie
pochodzacych ze zwiazku z realizacja programow i zadaniowa, biezacy lub projektu. ksiggowania,
zrodet wspotfinansowanych ze srodkdéw unijnych. kategoria
zagranicznych zadania,
niepodlegajacych rodzaj
zwrotowi lub z $wiadczenia.
dotacji pochodzacej
ze $rodkow Unii
Europejskiej.
7. Dotacje dotyczace zadan biezacych
a) Dotacje L A k'as?’f' kacja na biezaco k"m"fk‘ )
Umowy (z uwzglednieniem aneksow i korekt) | budzetowa organizacyjne GRU




i zadaniowa, UMK
kategoria
zadania, rodzaj .. . GRU/WYBUD
swiadezenia na biezaco, na podstawie
. . L ' rejestru XV lub .
Pismo w sprawie zaangazowania, ujgte w ] Wydziat
rejestrze XV dokonanego zwrotu do Finansow
1 ' banku lub wptaty na y
rachunek biezacy
Il |Swiadczenia na rzecz os6b fizycznych:
Decyzje administracyjne zawierajace
wyliczenie kwoty na §wiadczenia rodzinne na
rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kwot [ Klasyfikacja
Swiadezenia narste{puje zgf)dnie z pArzepisarAni ustawy _budz'et(?wa )
1 rodzinne - 0 $wiadczeniach rodzinnych i uchwaty Rady |i zadaniowa, na biezaco Krakowskie SWR
decyzie Miasta Krakowa w sprawie ustanowienia kategoria 2 Centrum Swiadczen
¥zl jednorazowej zapomogi finansowej z tytutu zadania, rodzaj
urodzenia dziecka oraz uchwaty w sprawie $wiadczenia.
ustanowienia dodatku opiekunczego
Decyzje administracyjne zawierajace klasyfikacja
Fundusz wyliczenie kwoty na fundusz alimentacyjny | budzetowa
9 alimentacyjny - na rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie i zadaniowa, na biczaco Krakowskie OFA
decyzje -od kwot nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy | kategoria 2 Centrum Swiadczen
01.10.2008r 0 pomocy osobom uprawnionym do zadania, rodzaj
alimentow. $wiadczenia.
Dec_yzje z_idministracyjne zawierajace Klasyfikacja
wyliczenie budzetowa
L kwoty na zasitek dla opiekundéw na rok i zadaniowa Krakowskie
3 iasigli(lln?g\‘v biezacy i lata przyszte. Wyliczenie Kategoria ' na biezaco Centrum Swiadczen |SWR
P kwot nastgpuje zgodnie z przepisami i .
s . s zadania, rodzaj
ustawy o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla Y .
. A $wiadczenia.
opiekunow
Decyzje administracyjne zawierajace
wyliczenie kwoty na $wiadczenie klasyfikacja
wychowawcze na rok budzetowa
4 $wiadczenia Biezacy i lata przyszte. Wyliczenie i zadaniowa, bie KrakowsKie Rodzina+
wychowawcze kwot nastgpuje zgodnie z przepisami kategoria na biezaco Centrum Swiadczen
ustawy 0 pomocy panstwa w wychowywaniu | Zadania, rodzaj
L $wiadczenia.
dzieci.
Decvzie administracyt — —
ecyzje administracyjne zawierajace Klasyfikacja
wyliczenie :
. . s, budzetowa
cwiad . kwoty na §wiadczenie ,, za Zyciem” na rok i zadaniowa Krakowskie
$wiadczenia ,,za - . . , )
» b Wyl A ; . SWR
5 zyciem” rezacy. Wy 1}czeme . - kategoria na biezaco Centrum Swiadczef
kwot nastgpuje zgodnie z przepisami zadania. rodzai
ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za |, . L !
Lo, $wiadczenia.
Zyciem”.
{nff)rmacjé zawierajace valiczenie kwoty na Klasyfikacja
$wiadczenie ,,dobry start” na rok 7
.. . . budzetowa
Swiadi i Biezacy . Wyliczenie i zadaniowa, Krakowskie
$wiadczenia . : - ' .
kwot nast dnie z przepisami - iez (. Rodzina+
6 dobry start” ol nas @pujé 80 Ap' P . kategoria na biezaco Centrum Swiadczen odzina
” Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie . .
. . R zadania, rodzaj
szczegdtowych warunkow realizacji . .
. $wiadczenia
rzadowego programu ,,dobry start
Decyzje administracyjne i pisma oraz klasyfikacja
sktadki na decyzje KRUS i ZUS zawierajace budzetowa
i i li ie kwoty sktadki k biez i zadaniowa, Krakowski
7 ubezpieczenia _wy iczenie kwoty s' al }na ro 1e‘zqcy' owa, na biezaco akows| < e A ~|swr, wyBuD
spoleczne platne z i lata przyszte. Wyliczenie kwot nastgpuje kategoria Centrum Swiadczen
budzetu panstwa zgodnie z przepisami ustawy o systemie zadania, rodzaj
ubezpieczen spolecznych. $wiadczenia.
Decyzje administracyjne i pisma klasyfikacja
sktadki na zawierajace wyliczenie kwoty skladki na budzetowa
8 ubezpieczenia rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie i zadaniowa, na biesaco Krakowskie SWR. WYBUD
zdrowotne platne z | kwot nastgpuje zgodnie z przepisami kategoria A Centrum Swiadczen '
budzetu panstwa ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej zadania, rodzaj
finansowanych ze §rodkoéw publicznych. $wiadczenia.
Dodatki Decyzje administracyjne zawierajace klasyfikacja
9 mieszkaniowe i wyliczenie kwoty na dodatki mieszkaniowe | budzetowa i na biczaco Krakowskie DOcCz,
energetyczne - i energetyczne na rok biezacy i lata przyszte. | zadaniowa, 4 Centrum Swiadczen |WYBUD
decyzje Wyliczenie kwot nastepuje zgodnie kategoria




z przepisami ustawy o dodatkach

zadania, rodzaj

mieszkaniowych, rozporzadzeniem Rady $wiadczenia.
Ministréw w sprawie dodatkow
mieszkaniowych, ustawy prawo energetyczne
oraz obwieszczeniem Ministra Gospodarki
W sprawie wysokosci dodatku energetycznego
111 | Wydatki majatkowe, w tym:
Umowy w tym wynagrodzenia bezosobowe
(z uwzglqdnlenlem an'eksowAl krorekt? akty na biczaco GRU
notarialne dot. zaangazowania $rodkow roku
biezacego
Faktury z odroczonym terminem do 2-go dnia kazdego
. platnosci, akty notarialne - ptatnosci miesigca za miesigc WYBUD
Inwestycje, dot lat tveh dni
W tym 7 projektéw of )fczq?e a przys? yC! ‘ : poprzedni :
finansowanych Zaciagnigte zobowigzania z tytuIAu zahczf:k dq 2—.go dnia kAai(‘iego
lub na oplaty sadowe, oplaty za wypisy z ksiag miesigca za miesige komorki WYBUD
. i tychii h oplat klasyfikacja dni omoTkL
wspotfinansowanych | wieczystych i innych optat. ) poprzedni organizacyjne UMK,
ze $rodkow Whioski w sprawie zwolnienia _bUdzet?Wﬁ instytucje kultury,
1 [pochodzacych ze $rodkéw z uméw oraz dotyczace zwrotdw i zadaniowa, do 2-go dnia kazdego samorzadowy zaktad
zrédet. niewykorzystanych $rodkéw w danym roku, | Kategoria miesiaca za miesiac budzetowy, GRU
zagranicznych zadania, rodzaj ; inni beneficjenci
. f . A poprzedni
niepodlegajacych $wiadczenia
zwrotowi lub z - - —
dotlacj i p?chodzgcej Decyz_Ja wydana v: (l)p_arcull( 0 otbowlqzujqce do 2-go dnia kazdego WYBUD
ze $rodkéw Unii przepisy prawa ustalajgca kwote . miesigca za miesigc poprzedni
Europejskiej. odszkodowania za przejgte nieruchomosci
Dotacje udzielane na podstawie zawartych
umow (z uwzglednieniem aneksow i korekt) na biezaco GRU
klasyfikacja
umowy nabycia akcji lub Formularz zapisu na | budzetowa 1
. . : . o .. . . komorki
2 Majatkowe (udziaty, |akcje; ktore wynikajg z przepisow Kodeksu i zadaniowa, bic . ]
akcje) spotek handlowych kategoria 11a biezaeo organizacyjne GRU
. . UMK
zadania, rodzaj
$wiadczenia.
IV_Wydatki niewygasajace
klasyfikacja
. . budzetowa . .. ., .. .. |komorki GRU,
Zgodnie z podjeta . . niezwlocznie, nie pézniej niz . . .
1 hwata RMK Zawarte umowy i zadaniowa, 15 stycznia roku nastepnego organizacyjne polecenie
uehwaia kategoria zadania, UMK ksiggowania
rodzaj §wiadczenia.
V ZAANGAZOWANIE LAT PRZYSZLYCH
klasyfikacja
budzetowa do 10 stycznia roku L GRU,
. . . . ., | komorki .
Umowy wieloletnie i zadaniowa, nastgpnego wg stanu na dzien . ine UMK polecenie
o kategoria zadania, |31 grudnia roku poprzedniego organizacyjne ksiggowania
Wydatki biezace, S .
. rodzaj $wiadczenia.
1 wydatki —
. . klasyfikacja
inwestycyjne . . .. X .. e
Pozostale zobowigzania roku biezacego budzetowa W terminie umozliwiajacym
realizowane z planu finansowego roku i zadaniowa, sporzadzenie rocznego Wydziat Finansowy |FKJB
nastepnego kategoria zadania, sprawozdania
rodzaj $wiadczenia
Decyzje administracyjne zawierajace
wyliczenie kwoty na §wiadczenia rodzinne na -
L . . . klasyfikacja
(. . rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kwot :
Swiadczenia nastgpuje zgodnie z przepisami ust budzetowa Krakowskie
2 rodzinne - a’s gpu]e gf) © pA °p SaA usiawy i zadaniowa, na biezaco (. . |SWR
. 0 $wiadczeniach rodzinnych i uchwaty Rady . . Centrum Swiadczen
decyzje . . - kategoria zadania,
Miasta Krakowa w sprawie ustanowienia S .
L, rodzaj $wiadczenia
dodatku opiekunczego
Decyzje administracyjne zawierajace klasyfikacja
Fundusz wyliczenie kwoty na fundusz alimentacyjny | budzetowa
alimentacyjny - iezacy i szte. i i i zadaniowa, i
3 " yjny na rok blezqc?/ ilata p.rzysz}e V\'/yllclzenle ada 0 a, na bieaco KrakowsKne ' |ora
decyzje -od kwot nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy | kategoria Centrum Swiadczen
01.10.2008r 0 pomocy osobom uprawnionym do zadania, rodzaj
alimentow. $wiadczenia.
Decyzje administracyjne zawierajace klasyfikacja
o wyliczenie budzetowa Krakowskie
4 iasilclllzilrcll(!)iv kwoty na zasilek dla opiekundéw na rok i zadaniowa, na biezaco Centrum Swiadczeh |SWR
P biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kategoria

kwot nast¢puje zgodnie z przepisami

zadania, rodzaj




ustawy o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla
opiekunow

$wiadczenia.

Decyzje administracyjne zawierajace

wyliczenie kwoty na $wiadczenie klasyfikacja

wychowawcze na rok budzetowa
Swi i iez i i i i zadaniowa, Krakowskie .
$wiadczenia Biezacy i lata' przyszlg. Wyllcze'me . : na biezaco e | Rodzina+
wychowawcze kwot nastgpuje zgodnie z przepisami kategoria Centrum Swiadczen

ustawy 0 pomocy panstwa w wychowywaniu |Zadania, rodzaj

L $wiadczenia.

dzieci.

Decyzje administracyjne i pisma oraz klasyfikacja
sktadki na decyzje KRUS i ZUS zawierajace budzetowa
ubezpieczenia li ie kwoty sktadki k biez i zadaniowa, . Krakowskie

P wyliezenie oty skiacki na rok biezacy \ na biezgeo 9 |swR, WYBUD

spoteczne platne z i lata przyszte. Wyliczenie kwot nastgpuje kategoria Centrum Swiadczen
budzetu panstwa zgodnie z przepisami ustawy o systemie zadania, rodzaj

ubezpieczen spolecznych. $wiadczenia.

Decyzje administracyjne i pisma klasyfikacja
sktadki na zawierajace wyliczenie kwoty sktadki na budzetowa
ubezpieczenia k biezacy i lat: fe. Wyli i i zadaniowa, . Krakowskie

P rok bezacy 1 fa przyszie. Wylczenie ‘ na biezgco 9 |swR, WYBUD

zdrowotne platne z | kwot nastepuje zgodnie z przepisami kategoria Centrum Swiadczen
budzetu panstwa ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej zadania, rodzaj

finansowanych ze srodkow publicznych. $wiadczenia.




