ZARZADZENIE NR 3343/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 05.12.2019r.

w sprawie ustalenia zasad ewidencji ksieggowej na Kkoncie pozabilansowym 976
»swzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506,
1309, 1571, 1696 i 1815), art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511, 1571 i 1815), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 55, 1495, 1571, 1655 i 1680), rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 1 2471) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zasady ogolne

Ewidencja ksiggowa na koncie pozabilansowym 976 ,wzajemne rozliczenia mig¢dzy
jednostkami” jest prowadzona obowigzkowo do wzajemnych wylaczen pomiedzy wszystkimi
jednostkami budzetowymi i zakladem budzetowym Gminy Miejskiej Krakow w celu
sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego. Wykaz samorzadowych jednostek
budzetowych 1 samorzagdowego zaktadu budzetowego, zwanych dalej jednostkami, objetych
wzajemnymi wylaczeniami stanowi zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zasady ewidencji ksiegowej na koncie 976

1. Do konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” prowadzi si¢ analityczna
ewidencje¢ ksiggowa oddzielnie dla odpowiednich pozycji sprawozdania finansowego,
ktére podlegaja wzajemnym wytaczeniom w podziale na:

1) Bilans. Ewidencje szczegdtowa naleznosci 1 zobowigzan prowadzi si¢ w kwotach
brutto na koniec roku budzetowego, na dzieh zakonczenia dziatalnosci
lub likwidacji;

2) Rachunek zyskow i strat. Ewidencj¢ przychodow i kosztow prowadzi si¢ na biezaco,
w danym miesigcu, narastajagco rownolegle do zapisOw na kontach bilansowych
z zastrzezeniem ust. a) i b);



a) ewidencja przychodow 1 kosztéw na koncie 976 moze przyja¢ uproszczenie
polegajace na ewidencji na koniec roku budzetowego wg stanu na 31 grudnia
w podziale na kontrahentow oraz klasyfikacje budzetowa;

b) w przypadku przychodow i kosztow z tytutu operacji gospodarczych pomig¢dzy
jednostkami, gdzie przynajmniej jedna ze stron dokonuje odliczenia podatku VAT
naliczonego wylaczenie obejmuje kwote netto,

3) Zestawienie zmian w funduszu jednostki. Ewidencja zmniejszen oraz zwigkszen
funduszu powinna by¢ prowadzona narastajaco i uzupetniana na biezagco w danym
miesigcu.

2. Wylaczeniu wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami podlegaja salda konta 976
przyporzadkowane do poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego jednostki.

3. Zapisy w ewidencji ksiggowej dla kazdego konta analitycznego 976 powinny by¢
grupowane wedtug kontrahentdw i zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe kontrahenta z wykazu jednostek,

2) kwote i rodzaj naleznos$ci/zobowigzania,

3) kwote i rodzaj przychodu/kosztu,

4) kwote 1 rodzaj zmian w funduszu jednostki dotyczace wzajemnych rozliczen.

§ 3. Oznaczenie wylaczenia

Zobowigzuje sie¢ wystawce dokumentu zréodlowego (np. faktury, rachunku)
do umieszczania pieczatki lub innego oznaczenia wskazujacego na konieczno$¢ wylaczenia
(naleznos$ci/zobowigzania, przychodu/kosztu, zmniejszenia/zwigkszenia funduszu) w danym
okresie sprawozdawczym na koncie 976 wg wzoru:

Kwota ............ podlega wzajemnemu wylgczeniu,
ujeta do okresu sprawozdawczego ........................ roku ... ...

§ 4. Zasady dokonywania uzgodnien pomie¢dzy jednostkami

1. Samorzadowe jednostki budzetowe 1 samorzadowy =zaklad budzetowy dokonujg
uzgodnienia wzajemnych wytaczen w zakresie:
1) nalezno$ci i zobowigzan:
a) z Wydziatem Finansowym Urzedu Miasta Krakowa - wedlug zatacznika Nr 2 -
nie pdzniej niz do 10 lutego nastgpnego roku budzetowego,
b) z Wydziatem Podatkow i1 Optat Urzedu Miasta Krakowa — wedhug zatacznika
Nr 5 - nie p6zniej niz do 10 lutego nastepnego roku budzetowego;
2) przychodow i kosztow:
a) z Wydzialem Finansowym Urz¢du Miasta Krakowa - wedtug zalacznika Nr 3
w terminie do 20 dnia miesigca po zakonczeniu 1, 2 1 3 kwartalu oraz nie pdzniej
niz do 20 lutego nastepnego roku budzetowego za 4 kwartat,



b) z Wydziatem Podatkow 1 Optat Urzgdu Miasta Krakowa — wedlug zalacznika
Nr 5 - nie pdzniej niz do 10 lutego nastgpnego roku budzetowego.
W przypadku przychodow i kosztéw dotyczacych:
- oplaty za prowadzenie zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
- opfaty skarbowej,
- optaty komunikacyjnej,
- oplaty za karte parkingowa,
- oplaty za udostepnienie danych osobowych,
- oplaty za dziennik budowy,
uzgodnienie dokonywane jest w Urzgdzie Miasta Krakowa na podstawie informacji
przedktadanych przez jednostki.
3) zmian w funduszu wedlug zalacznika Nr 4, ktéry przekazuja do Wydzialu

Finansowego Urzedu Miasta Krakowa:

a) w terminie do 20-tego dnia miesigca po zakonczeniu 1, 2 i1 3 kwartatu. Uzgodnien
dokonuje si¢ tylko za te kwartaty, w ktorych wystapity wzajemne wylaczenia.
Dopuszcza si¢ przesytanie uzgodnien, podpisanych przez osoby uprawnione,
w formie tabel lub wydrukow z programéw ksiegowych, pod warunkiem,
ze beda zawieraty dane umozliwiajagce uzgodnienie. Uzgodnienia za pierwsze
trzy kwartaly nalezy przesyta¢ wytacznie w formie skanu drogg elektroniczng na
adres elektronicznej skrzynki Wydziatu Finansowego (fk.umk@um.krakow.pl).
W przypadku niezgodno$ci Wydzial Finansowy przesyta elektronicznie zwrotng
informacj¢ w terminie do 30 dni od daty otrzymania uzgodnien,

b) W terminie do 10 lutego roku nast¢pnego za caty rok. Dopuszcza si¢ przesytanie
uzgodnien, podpisanych przez osoby uprawnione, w formie tabel lub wydrukow
z programow ksiggowych, pod warunkiem, ze beda zawieraly dane
umozliwiajace uzgodnienie. Uzgodnienia za caly rok nalezy przesyta¢ w formie
papierowej (2 egzemplarze) do Wydziatu Finansowego. Wydziat Finansowy

odsyla potwierdzony 1 egzemplarz,

c) jednostki konczace dziatalno$¢ lub likwidowane, nie po6zniej niz na dzien
zakonczenia dziatalnosci lub na dzien likwidacji,

d) Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty prowadzace obsluge finansowo-ksiegowa
oswiatowych jednostek budzetowych, w podziale na poszczegdlne jednostki
budzetowe dokonuje uzgodnien w w/w obowigzujacych terminach.

2. W przypadku realizacji zadan zleconych wytaczeniu migdzy jednostkami podlega kwota
nalezna jednostce samorzadu terytorialnego w zakresie prowizji np. 5 % lub 25 %
wg zasad, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 11 2.

§ 5. Zasady wzajemnych wylaczen
1. Wzajemne wylaczenia sporzadzone na podstawie ewidencji ksiegowej powinny byc¢

zgodne ze skladanymi do Wydzialu Budzetu Miasta arkuszami wzajemnych wytgczen
sporzadzanymi zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ustalenia



szczegotowych zasad i terminow rozliczen jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej
Krakow z budzetem Miasta Krakowa oraz sporzqdzania, przekazywania i przesytania
sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan
finansowych.

2. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci we wzajemnych rozliczeniach nalezy dokonaé
odpowiednich zmian w ewidencji ksiggowej lub przedtozy¢ pisemne wyjasnienie wraz

ze sprawozdaniem finansowym sktadanym w Wydziale Budzetu Miasta.

§ 6. Zasady ewidencji ksiegowej na koncie 976 prowadzonej w Wydziale Podatkow

1.

i Oplat UMK.

Ewidencja na koncie 976 w Wydziale Podatkéw 1 Optat UMK prowadzona jest zgodnie
z zasadami, o ktorych mowa w § 2 niniejszego Zarzadzenia.
2. Sposob prowadzenia ewidencji na koncie 976 w Wydziale Podatkow 1 Optat UMK

przedstawia tabela nr 1.

Tabela nr 1: Zapisy na koncie 976 w Wydziale Podatkow i Oplat UMK

Symbol konta i rodzaj naleznosci

Strona konta i tre$¢ operacji

Strona konta i tre$¢ operacji

oplata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

oplata i kary za usunigcie drzew
i krzewow,

optata za prowadzenie zasobu
geodezyjnego i kartograficznego

zmniejszajacej lub doreczonej
decyzji zmniejszajacej pierwotny
wymiar podatku lub doreczonej
decyzji umorzeniowe;.

976 Wn Ma

976-1 Koszt (odpis, umorzenie) Przychéd (przypis)
e podatek od nieruchomosci,
e podatek rolny,
e podatek lesny, . - . . -

, , Odpis wynikajacy z otrzymanej Przypis wynikajacy
e podatek od srodkow .. . ..

korekty deklaracji — z otrzymanej deklaracji, korekty
transportowych,

deklaracji - zwigkszajacej,
doreczonej decyzji
zwickszajacej pierwotny
wymiar podatku.

Opfata komunikacyjna, dziennik
budowy i innych naleznosci
nieprzypisanych (m.in. odsetki,
koszty upomnienia za zwtokg)

Odpis wynikajacy ze zwrotu
wplaty

Przypis wynikajacy z wptaty

Wieczyste uzytkowanie, trwaty
zarzad i inne naleznosci
publicznoprawne i cywilnoprawne

odpis wynikajacy z zawartej
umowy, aktu notarialnego,
porozumienia, dorgczonej decyzji

przypis wynikajacy z zawartej
umowy, aktu notarialnego,
porozumienia, dorgczone;j

decyzji
976- 2 Nalezno$¢ Zobowiazanie
Wszystkie podatki i optaty Przypis minus odpis Kwota wpflaty

3. Jednostki dokonuja uzgodnienia wzajemnych wylaczen z Wydzialem Podatkow
i Optat UMK w zakresie nalezno$ci, zobowigzan, przychodow i kosztow wedhlug




zatacznika Nr 5 Wzajemne wylgczenia naleznosci, zobowigzan, przychodow i kosztow
ewidencjonowanych w Wydziale Podatkow i Optat Urzedu Miasta Krakowa.

4. W celu usprawnienia wzajemnych rozliczeh i zapewnienia odpowiedniego czasu
na dokonanie stosownych zapisow w ewidencji ksiggowej Wydzialu Podatkéw i Optat
UMK zaleca si¢ zaplate ostatniej raty podatku lub oplaty przypadajacej w miesigcu
grudniu do dnia 15 listopada. W okresie od 15 listopada do 30 grudnia Wydziat
Podatkow 1 Optat UMK przygotowuje karty rozliczeniowe, ktore za pomocag drogi
elektronicznej przesyta do rozliczanych jednostek celem uzgodnienia wzajemnych
wylaczen. Proces wzajemnego uzgadniania rozpoczyna si¢ z dniem 1 grudnia a konczy
nie pdzniej niz 15 lutego roku nastepnego.

5. W przypadku przychodéw i kosztéw dotyczacych:

1) optaty za prowadzenie zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
2) opftaty skarbowe;j,

3) optaty komunikacyjne;,

4) optlaty za karte parkingowa,

5) optaty za udostepnienie danych osobowych,

6) optaty za dziennik budowy

jednostki przesytaja do Wydziatu Podatkow 1 Optat UMK uzupethiony zatacznik Nr 5
Wzajemne wylgczenia naleznosci, zobowigzan, przychodow i kosztow ewidencjonowanych
w Wydziale Podatkow i Oplat Urzedu Miasta Krakowa — w terminie do 31 stycznia roku
nastepnego.

§ 7. Zasady ewidencji ksiegowej na koncie 976 prowadzonej w Wydziale Finansowym
UMK.

1. Ewidencja na koncie 976 w Wydziale Finansowym prowadzona jest zgodnie z zasadami,
o ktorych mowa w § 2 niniejszego Zarzadzenia.

2. Sposob prowadzenia ewidencji na koncie 976 w Wydziale Finansowym UMK przedstawia
tabela nr 2.

Tabela nr 2: Zapisy na koncie 976 w Wydziale Finansowym UMK

Symbol Strona konta i tre§¢ operacji Strona konta i tre§¢ operacji
konta
976 Wn Ma
976-40% Koszty: Przychody
Zuzycie materiatow i energii — paragraf 426
976401 e oplaty ze energig¢ cieplna,

e oplaty ze energi¢ elektryczna,
e optaty za rozliczanie wody,
e Inne

Uslugi obce — paragraf 430
e optaty za sprzatanie,
976-402 e optaty za odprowadzanie $ciekdw,
e oplaty eksploatacyjne z tytulu uzytkowania,

e Inne




Podatki i optaty — paragraf 452:
¢ podatek od nieruchomosci,
e oplaty za ustugi geodezyjne i kartograficzne,
976-403 e oplata za usuwanie drzew lub krzewow,
e oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
e Inne
Pozostale koszty rodzajowe: — paragraf 441
o bilety Miejskiego Przedsigbiorstwa Komunikacji
976-409 zakupione od ZDMK dla UMK, .
e abonament Strefy Platnego Parkowania
zakupiony od ZDMK na rzecz UMK,
e inne
Koszty Finansowe:
976-751 odsetki z tytulu nieterminowej ptatnosci
zobowiazania.
Przychody:
e rozliczenia z lat ubiegtych za
976-720 media (ZBK),
e inne
Przychody finansowe — odsetki
976-750 z tytulu nieterminowe;j ptatnosci
naleznosci.
976-2% Naleznos$ci Zobowiazania
Naleznosci:
976-221 e rozliczenia z lat ubieglych za media (ZBK),
e inne
Zobowigzania:
976201 wg rodzaju wydatku/kosztu, o ktorych
mowa w analityce 976-40% oraz
976-751
Zmniejszenie funduszu (przekazanie) Zwiekszenie funduszu (przyjecie)
e  Srodki trwale, e Srodki trwale,
976- 800 e §rodki trwate w budowie, e $rodki trwate w budowie,
e warto$ci niematerialne i prawne e warto$ci niematerialne
i prawne

3. Zwigkszenia funduszu w wyniku nieodptatnego otrzymania srodkéw trwatych, srodkéw
trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (warto$ci netto — bez

amortyzacji) ewidencjonuje si¢ na stronie Ma konta 976.

4. Zmniejszenia funduszu w wyniku nieodptatnego przekazania $rodkow trwatych, srodkow
trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych (warto$ci netto)
ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta 976.

5. Warto$¢ zwigkszenia funduszu jednostki otrzymujacej musi by¢ zgodna z wartoScig
zmniejszenia funduszu jednostki przekazujace;.




§ 8. Zasady ewidencjonowania w jednostkach wylaczen z Wydzialem Podatkow i Oplat
UMK oraz Wydzialem Finansowym UMK.

1. Sposob prowadzenia ewidencji na koncie 976 w jednostkach w zakresie przyktadowych
wytaczen z Wydziatem Podatkow 1 Optat UMK oraz Wydzialem Finansowym UMK
przedstawia tabela nr 3.

Tabela nr 3: Przykladowe zapisy na koncie 976 w jednostkach w zakresie przyktadowych
wylaczen z Wydzialem Podatkéw 1 Optat UMK oraz Wydziatem Finansowym UMK.

Strona konta i tre$¢ operacji
MA
Przychéd

Symbol konta irodzaj nalezno$ci | Strona konta i tre$¢ operacji
976 WN
Koszt
Kwota wynikajaca z zlozonej
deklaracji, korekty deklaracji-
zwigkszajacej, otrzymanej decyzji
zwickszajacej pierwotny wymiar
podatku.

976- przyjeta analityka

Odpis wynikajacy ze ztozonej
korekty deklaracji —
zmniejszajacej lub otrzymanej
decyzji zmniejszajacej
pierwotny wymiar podatku lub
otrzymanej decyzji
umorzeniowe;.

e Podatek od nieruchomosci,
e podatek rolny,
e podatek lesny,
e podatek od srodkow
transportowych,
e oplata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
e optata za prowadzenie
zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,
e oplata za usunigcie drzew
lub krzewow itp.
Optlata komunikacyjna, dziennik
budowy i innych nalezno$ci
nieprzypisanych (m.in. odsetki,

Kwota wynikajaca ze zwrotu
wplaty

Kwota wynikajaca z wptaty.

koszty upomnienia).
Wieczyste uzytkowanie, trwaty

Kwota wydatkéw wynikajaca z Kwota dochodéw wynikajaca

zarzad 1 inne naleznos$ci
publicznoprawne i cywilnoprawne.

zawartej umowy, aktu
notarialnego, porozumienia,
otrzymanej decyzji.

z zawartej umowy, aktu
notarialnego, porozumienia,
otrzymanej decyzji.

976 — przyjeta analityka

Naleznosci

Zobowiazania

Wszystkie podatki i optaty wyzej
wymienione

Zaptata zobowigzan

Przypis — odpis

976- przyjeta analityka

Zmniejszenie funduszu
(przekazanie)
e Srodki trwate
e S$rodki trwate w budowie
e warto$ci niematerialne i
prawne

Zwigkszenie funduszu
(przyjgceie)

e $rodki trwale

o $rodki trwale
w budowie

e warto$ci niematerialne
i prawne

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom samorzadowych jednostek
budzetowych 1 samorzadowego zakladu budzetowego, Dyrektorowi Wydzialu Podatkoéw
1 Optat UMK oraz Dyrektorowi Wydziatu Finansowego UMK.



§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 3321/2018 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 07 grudnia
2018 roku w sprawie ustalenia zasad ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 976
,wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



