ZARZADZENIE Nr 3314/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 05.12.2019 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 2287/2019 w sprawie prowadzenia Generalnego Rejestru
Umow i Zlecen

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2019 r.
poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 2287/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 10.09.2019 r.
w sprawie prowadzenia Generalnego Rejestru Umow i Zlecen wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:
1) w§ 2 wust. 6 pkt 15 otrzymuje brzmienie: ,,15) szkolenia pracownikoéw Urzedu Miasta
Krakowa — do kwoty 5.000 brutto ztotych jednorazowo w ramach zadania

99,99,

,Funkcjonowanie Magistratu”;”;

2) w § 2 wust. 6 dopisuje si¢ pkt 45 - 47 w nastepujacym brzmieniu:
,45) realizacje zadan Urzedu Stanu Cywilnego do kwoty 3000 zi brutto jednorazowo;
46) realizacj¢ zadan zwigzanych z organizacja wyboréw i referendow do kwoty 8000 zt
brutto jednorazowo;
47) optaty pocztowe zwigzane z pelnomocnictwami pocztowymi do odbioru korespondenc;ji,
optatami za skrytki pocztowe, itp. do kwoty 1000 zt brutto jednorazowo.”;
3) w § 3 wust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

, 1) odpowiada za prawidtowe stosowanie przepisoOw ustaw, w szczegolnosci ustawy Prawo

zamoOwien publicznych, przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych jak rowniez aktow kierowania wewngtrznego,
w tym w sprawie zasad postgpowania i odpowiedzialnosci w zakresie udzielania pomocy
publicznej w Gminie Miejskiej Krakow;”;

4) w § 9 ust. 14 otrzymuje brzmienie:

»14. W przypadku umowy zaakceptowanej w aplikacji GRU, w ktorej wartos¢ wszystkich
dokumentow ksiegowych jest nizsza niz warto$¢ zaangazowanych z umowy S$rodkow
finansowych, analityk budzetowy komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa sktada
do Wydzialu Finansowego wniosek w formie elektronicznej o nadanie jej statusu umowy
zamknietej (status Z) oraz zwolnienie srodkow finansowych w aplikacji informatycznej GRU.
Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.”;

5) wzér wniosku, o ktorym mowa w pkt 4 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
6) w §14 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,»4. Zmiana klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem kazdego roku obowigzywania umowy
oraz wprowadzenie zabezpieczenia srodkow finansowych w umowie realizowanej na mocy
ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej] wymaga sporzadzenia
korekty”;

7) w § 14 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

,»11. Zmiana nazwiska osoby fizycznej, nazwy firmy, zmiana adresu zamieszkania/siedziby
firmy nast¢gpuje na podstawie pisma zlozonego do Wydziatu Finansowego, oryginalnie
podpisanego przez osoby zawierajace umow¢ po stronie kontrahenta. Zmiana nast¢puje



na podstawie pisma jedynie w przypadku zachowania tych samych identyfikatorow
podatkowych (NIP lub Pesel) podmiotow, ktorych zmiana dotyczy.”;

8) w KARCIE 3 PRZEDMIOT UMOWY I TERMIN REALIZACJI w sposobie opisu
przedmiotu umowy dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:

,» 7. W przypadku umowy o dzielo zawieranej z osobg fizyczna, ktorej przystuguja 50% koszty
uzyskania przychodu, opisujac przedmiot umowy zaleca si¢ uzywanie sformutowan art. 22
ust. 9b ustawy o podatku dochodowym od o0so6b fizycznych celem precyzyjnego
1 niebudzacego watpliwosci zakwalifikowania przedmiotu umowy do katalogu
uprawniajgcego zastosowanie 50% kosztow.”;
9) w KARCIE 10 POSTANOWIENIA DOTYCZACE ZMIANY UMOWY - Przyktadowy
katalog okolicznosci, ktorych wystapienie nie wymaga sporzadzenia pisemnego aneksu,
otrzymuje brzmienie:

,Przyktadowy katalog okoliczno$ci, ktorych wystapienie nie wymaga sporzadzenia

pisemnego aneksu:

1. Zmiana adresu zamieszkania/siedziby stron umowy,

2. Zmiana osob, o ktorych mowa w §...... s
10) w KARCIE 21 SCHEMATY PODATKOWE po zdaniu pierwszym dopisuje si¢ zdania:
,D0 oryginalu wzoru powtarzajagcej si¢ umowy zarejestrowanego w  GRU,
o ktorym mowa w § 11 ust. 2 niniejszego zarzadzenia dopuszcza si¢ zlozenie jednego
formularza identyfikujacego schemat podatkowy. Wowcezas do umowy sporzadzanej
na podstawie takiego wzoru ztozenie formularza identyfikujacego schemat podatkowy nie jest
wymagane. W przypadku zmiany okoliczno$ci rozliczania umowy sporzadzanej na podstawie
takiego wzoru, nalezy ponownie dokona¢ analizy tej czynnosci pod katem ewentualnego
wystgpienia schematu podatkowego i ztozy¢ formularz identyfikujacy schemat podatkowy. ’;
11) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia dopisuje si¢ lit. X w brzmieniu:
,»X. POMOC PUBLICZNA - karta 24”;
12) wprowadza si¢ KARTE 24 POMOC PUBLICZNA w brzmieniu zatacznika nr 2
do niniejszego zarzadzenia,
13) KARTA 4 WYNAGRODZENIE otrzymuje brzmienie zatacznika nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem postanowien
dotyczacych Karty 21 Schematy podatkowe, ktore wchodza w zycie z dniem podpisania
Z mocg obowiazujacg od 10 wrzesnia 2019 r.



