KARTA 5 ODBIOR PRZEDMIOTU UMOWY I WARUNKI ROZLICZENIA
UMOWY

W

umowie nalezy uwzglednic¢ zapisy obejmujace:

Warunki odbioru przedmiotu umowy oraz osoby odpowiedzialne za realizacje
umowy/zlecenia.

Przykladowe sformulowania:

. Zamawiajgcy w okresie ... dni roboczych od dnia dostarczenia przez Wykonawce

przedmiotu umowy dokona protokolarnego odbioru lub w przypadku stwierdzenia
usterek/wad/uchybien wskaze je w protokole zdawczo-odbiorczym, wyznaczajgc
Wykonawcy termin do ich usuniecia.

. Strony podpisujq protokol zdawczo-odbiorczy, w ktorym stwierdzajg stan wykonania

umowy przez Wykonawce.

. Wzor Protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zalqcznik nr ... do umowy.
. Protokdt zdawczo-odbiorczy stwierdzajgcy nalezyte wykonanie Umowy przez Wykonawce

stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury / rachunku.

. Protokét zdawczo-odbiorczy sporzqdzany jest w dwoch egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

. Odbioru przedmiotu umowy w imieniu Zamawiajgcego dokona osoba odpowiedzialna

za realizacje umowy ... ...... T 1] A ..lub osoba jq
zastepujgca lub Osobq 0dp0wzedzzalnq za Stherdzeme prawzdlowego i Zgodnego Z umowq
wykonania przedmiotu umowy oraz podpisania protokotu odbioru jest ...
lub osoba ja zastepujgca.

. Osobg odpowiedzialng za rozliczenie finansowe UMOWY JeSt.............eouvueurvcrvervenvenns

tel. .............lub osoba ja zastepujgca.

Platnos¢ z ,,gory” - w treSci umowy, w ktorej platnos¢ za wykonanie przedmiotu
odbywa si¢ ,,z gory”(np. polisy, ushugi certyfikacyjne, asysta techniczna, abonamenty,
zakupy internetowe i ustugi o podobnym charakterze) nalezy umiesci¢ zapis o zlozeniu
do Wydziatu Finansowego — po zakonczeniu jej realizacji - potwierdzenia kompletnego
wykonania przedmiotu umowy w zakresie rzeczowym i finansowym. Potwierdzenie
winien ztozy¢ kierujacy komorka organizacyjng.

Termin zlozenia faktury/rachunku oraz forma zlozenia faktury w formie
papierowej lub e-faktury.

Forma papierowa

Fakture/rachunek nalezy ztozy¢ do .................. /do 15 dnia miesigca nastgpujgcego
PO zakonczeniu realizacji przedmiotu umowy/ po wykonaniu czesci/ na koniec miesigca.

Forma elektroniczna

Przy zawieraniu uméw, do ktorych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2191) nalezy uja¢ nastepujace zapisy:



1. Wykonawca moze wystawi¢ 1 wysta¢ do Zamawiajgcego ustrukturyzowang fakturg
elektroniczng za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF).

2. Zamawiajacy zobowigzany jest do odbierania od wykonawcy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych przestanych za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(PEF).

3. Do wysytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych Wykonawca wykorzystuje
wiasne konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF).

4, Prawidlowo wystawiona ustrukturyzowana faktura elektroniczna powinna zawieraé
nastepujace dane Zamawiajacego:

NABYWCA:

Nazwa kontrahenta: Gmina Miejska Krakow

NIP: 6761013717

Typ numeru PEPPOL: GLN

Numer PEPPOL.: (indywidualny numer GLN przypisany do komdrki organizacyjnej UMK)

Adres: Plac Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakow

ODBIORCA:

Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)

Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

5. Terminem otrzymania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest data dostepnosci
faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania dla Zamawiajacego potwierdzona
otrzymang wiadomoscig e-mail.

6. Zamawiajacy wyraza zgode¢/nie wyraza* zgody na przekazywanie przez Wykonawce
dokumentoéw elektronicznych innych niz ustrukturyzowana faktura elektroniczna za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), tj.:

a) zamoéwienie towaru lub ustugi,

b) zawiadomienie o zblizajacej si¢ dostawie,

c) potwierdzenie odbioru towaru lub ushugi,

d) faktura korygujaca,

e) dowdd ksiggowy.

*Qkresla komodrka organizacyjna UMK prowadzaca postepowanie w zakresie udzielenia zamdwienia
publicznego

IV. Klasyfikacje budzetowa

1. Okreslenie zrdédta finansowania winno zawiera¢ zatozenia projektu ,,Monitorowanie
jakosci ustug publicznych jako element zintegrowanego systemu zarzadzania jednostkami
samorzadu terytorialnego” oraz okres$la¢: dzial, rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowe;,
sposob finansowania, numer zadania, nazwa zadania W brzmieniu okreslonym uchwata
budzetowa i planem finansowym Urzedu Miasta Krakowa, symbol kategorii zadania zgodnie
Z obowigzujacym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wprowadzenia
instrukcji okres$lajacych zasady sporzadzania, obiegu 1 kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksiagg rachunkowych w Urzedzie Miasta
Krakowa, a w przypadku uméw finansowanych z ro6znych zrodet nalezy takze podac¢ wartosci
cze$ci wynagrodzenia pochodzacych z tych zrodet.



2. W umowach zawieranych na czas okreslony przekraczajacy rok budzetowy i nieokreslony,
ktorych realizacja w danym roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdna dla
zapewnienia cigglosci dzialania jednostki nalezy wskaza¢ w umowie zrodto finansowania
w kolejnych latach trwania umowy adekwatnie do upowaznienia zawartego W aktualnej
Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta.

3. Umowy majace rozne zrodia finansowania, w tym w ramach wydatkow inwestycyjnych
jednostek budzetowych 1 wydatkow ze Srodkow biezacych, nalezy wprowadzié¢
do dziatu Il podsystemu GRU.

Przykladowe sformulowania:

Dotyezy umow jednorocznych

Srodki finansowe na realizacje zaciggnietego zobowigzania finansowego w wysokosci

. .zt (stownmie: ........... ...) zostaly ujete w projekcie BudZetu

Miasta Krakowa/Budzecie Miasta Krakowa/planze finansowym Urzedu Miasta Krakowa

na rok ........ , Dz. ......... Rozdz. ............ §......... Nr zad................ Nazwa zadania
Kat.zad

Dotyezy umow wieloletnich, w tym zawartch na czas nieokreslony

Umowe/Aneks zawiera si¢ na podstawie aktualnej Wieloletniej Prognozy Finansowej

Miasta Krakowa - (dot. uméw biez'qcych ) - zalgcznik nr.............. nazwa
zadania... .

- (dot. umowzczqgioscz ) paragraf . ustep......... punkt ... lit...

- (dot. umow inwestycyjnych ) - zaiqcznik AFuceeven.. CZESC AP ... zadanie
NE et e et e eee W IAZWA ZAAANIA ..o

Srodki finansowe na realizacje zaciggnietego zobowigzania finansowego w wysokosci

..zt (stownie: ..............................) zostaly ujete w projekcie Budzetu Miasta
Krakowa/Budzecie Miasta Krakowa/planie finansowym Urzedu Miasta Krakowa na rok
......... , Dz ......... Rozdz. ............ §$.........

Nrozad............... NAzwa ZAdania ........... ..o e e s e e e e
Kat. zad... B
-Srodki f inansowe na rok/lata ........ w  wysokoSci  ................. zl (stownie:
....) zostang ujete w planie/ planach finansowych Urzedu Miasta
Krakowa na rok/ lata ......... -Dz. ......... Rozdz. ............ §......... Nr zad..............
Nazwa zadania
Kat. zad... .
-Srodki f inansowe na rok/lata ........ w  wysokoSci ................. zl (stownie:
ct e e e e e e aan.) ZOSEang ujete w planie/ planach finansowych Urzedu Miasta
Krakowa na rok/ lata ......... - Dz ........ Rozdz. ............ §......... Nr zad..............
Nazwa zadania

Kat.zad.......cccccoevvei ...



