
Załącznik nr 5 do uchwały Nr … Rady Miasta Krakowa z dnia …

otrzymanej w roku

Część A

Osoba prawna Osoba fizyczna
Nazwa osoby prawnej / imię i nazwisko osoby fizycznej (imiona i nazwiska osób fizycznych)

Siedziba osoby prawnej  / adres osoby fizycznej (osób fizycznych)
Kod pocztowy Miejscowość Ulica Nr domu Nr lokalu

Nazwa

Adres 
Kod pocztowy Miejscowość Ulica Nr domu Nr lokalu

………………………

Dane o przedszkolu / innej formie wychowania przedszkolnego / szkole / placówce

Termin składania: do dnia 15 stycznia roku następującego po roku otrzymania dotacji 

Roczne sprawozdanie z wykorzystania dotacji

Uwaga: należy złożyć odrębne sprawozdanie dla każdej dotacji otrzymanej przez każdą ze szkół / placówek

Miejsce składania: Urząd Miasta Krakowa

Dane o organie prowadzącym

Formularz przeznaczony jest dla innych, niż Gmina Miejska Kraków osób prawnych i fizycznych prowadzących na terenie 
Gminy Miejskiej Kraków przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego, szkoły lub placówki 
- z wyjątkiem: niepublicznych szkół dla dorosłych (szkół podstawowych oraz liceów ogólnokształcących), niepublicznych szkół 
policealnych, niepublicznych branżowych szkół II stopnia - w zakresie dotacji, o której mowa w art. 26 ust. 2 ustawy o 
finansowaniu zadań oświatowych oraz młodzieżowych domów kultury (publicznych i niepublicznych)

Pieczęć wpływu na dziennik podawczy Urzędu Miasta Krakowa/do Wydziału Edukacji UMK

nr RSPO (Rejestr Szkół i Placówek Oświatowych)
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Część B

Dotacja

styczeń

luty

rodzaj dotacji, np. dotacja na uczniów przedszkola, dotacja na uczniów 
innej formy wychowania przedszkolnego, dotacja na uczniów oddziałów 

przedszkolnych w szkole podstawowej, dotacja na uczniów szkoły, dotacja 
na dzieci objęte wczesnym wspomaganiem rozwoju, dotacja na 

wychowanków placówki, dotacja na uczestników zajęć rewalidacyjno-
wychowawczych, dotacja, o której mowa w art. 31 ust. 1 ustawy (na 

słuchaczy kwalifikacyjnych kursów zawodowych prowadzonych przez 
publiczną szkołę ponadpodstawową

marzec

maj

dotyczy: dzieci objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniów, wychowanków, uczestników zajęć 
rewalidacyjno-wychowawczych lub słuchaczy kwalifikacyjnych kursów zawodowych prowadzonych przez publiczną 
szkołę ponadpodstawową  - w przypadku dotacji , o której mowa w art. 31 ust. 1  ustawy 
o finansowaniu zadań oświatowych

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

czerwiec

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

kwiecień

lipiec

Informacja o faktycznej miesięcznej liczbie uczniów w okresie sprawozdawczym

miesiąc liczba uczniów

rozdział(y) klasyfikacji 
budżetowej

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

sierpień

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole
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w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

3.
Różnica pomiędzy kwotą części dotacji przekazanej na uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia 
specjalnego oraz na uczniów oddziałów integracyjnych w szkole, a kwotą wykorzystanej części dotacji przekazanej 
na uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego oraz na uczniów oddziałów integracyjnych 
w szkole
(ze znakiem dodatnim niewykorzystana kwota dotacji do zwrotu)

w tym: kwota części dotacji przekazanej na uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego oraz 
na uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

w tym: posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 
oraz uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

dotyczy: uczniów liceów ogólnokształcących dla dorosłych, branżowych szkół II stopnia i szkół policealnych - 
w przypadku dotacji , o której mowa w art. 25 ust. 5-6  lub art. 26 ust. 5-6  ustawy o finansowaniu zadań oświatowych 
( tzw. dotacja za EFEKT ) oraz słuchaczy kwalifikacyjnych kursów zawodowych - w przypadku dotacji , o której mowa 
w art. 31 ust. 1a  lub art. 31a ust. 1  ustawy o finansowaniu zadań oświatowych ( dotacja na słuchacza, który zdał 
egzamin zawodowy )

Informacja o liczbie uczniów lub słuchaczy kwalifikacyjnych 
kursów zawodowych

październik

listopad

Różnica pomiędzy kwotą otrzymanej dotacji, a kwotą dotacji wykorzystanej
(ze znakiem dodatnim niewykorzystana kwota dotacji do zwrotu)

1.

Kwota otrzymanej dotacji 

Kwota dotacji wykorzystanej

wrzesień

2. w tym: kwota wykorzystanej części dotacji przekazanej na uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia 
specjalnego oraz na uczniów oddziałów integracyjnych w szkole

grudzień

Informacja o wykorzystaniu dotacji
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Lp.

1

2

3

…

Część C

Oświadczenie osoby sporządzającej sprawozdanie

Dane do kontaktu z osobą sporządzającą sprawozdanie: 

………………………………………….. …………………………. ………………………………..
Imię i nazwisko nr tel. e-mail

………………………………… …………………………….………………………………….
Miejscowość, data Podpis osoby upoważnionej do sporządzenia sprawozdania z wykorzystania dotacji

Część D (wypełnia organ przyjmujący rozliczenie)

Sprawdzono zgodność sprawozdania z kwotą przekazanej dotacji w roku budżetowym

……………………………………………………………………………………………………………………………………
data, podpis i pieczątka imienna osoby upoważnionej
(wypełnia Wydział Edukacji Urzędu Miasta Krakowa)

Nazwa 
wydatku*

Oświadczam, że wszystkie podane przeze mnie dane są zgodne z rzeczywistością, a wykaz dokumentów stanowiących 
podstawę wykorzystania dotacji zawiera pełny i zamknięty katalog tych dokumentów.

(w przypadku, gdy organem prowadzącym jest osoba prawna lub w przypadku gdy organem prowadzącym jest osoba fizyczna reprezentowana przez inną 
osobę fizyczną - należy dołączyć dokument potwierdzający uprawnienie do podpisywania rozliczenia)

Kwota wydatku 
sfinansowanego 

ze środków 
otrzymanej 

dotacji

w tym: kwota 
wykorzystanej części 
dotacji przekazanej 

na uczniów 
posiadających 

orzeczenie                 
o potrzebie 
kształcenia 

specjalnego oraz 
na uczniów oddziałów 

integracyjnych                 
w szkole

Wykaz dokumentów stanowiących podstawę wykorzystania dotacji

Ogółem:

***w szczególności: wyciąg bankowy, raport kasowy, faktura VAT

Nazwa, numer oraz 
data dokumentu**

Nazwa i numer 
dowodu 

zapłaty***

*w szczególności: wynagrodzenia brutto, wynagrodzenie osoby fizycznej, o którym mowa w art. 35 ust. 1 pkt 1) lit. a) ustawy  
o finansowaniu zadań oświatowych, opłaty: czynsz najmu, media (gaz, energia elektryczna, woda), pomoce dydaktyczne, materiały i 
wyposażenie

Data 
zapłaty

Kwota 
zapłaty

**w szczególności: faktury VAT, rachunki, listy płac, deklaracje ZUS
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