ZARZADZENIE Nr 2264/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 09.09.2019r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatyki w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13
pazdziernika 2019 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506,
1309, 1571, 1696), art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 684,
1504), § 6 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej Nr 87/2019 z dnia 12 sierpnia 2019 r. w sprawie warunkow
oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej 1 do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r., zarzadza sig¢, co
nastepuje:

§ 1. Ustanawia sie Pana Grzegorza Zycha, Dyrektora Wydziatu Informatyki Urzedu
Miasta Krakowa, koordynatorem gminnym ds. informatyki w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 13
pazdziernika 2019 r., zwanym dalej Koordynatorem.

§ 2. 1. Powoluje si¢ zespdt informatyczny, zwany dalej Zespolem Miejskim, na czele
ktorego stoi Koordynator.

2. W sktad Zespotu Miejskiego wchodza nastgpujacy pracownicy Urzedu Miasta
Krakowa:

1) Krason Katarzyna
2) Chlebda Matgorzata
3) Samek Beata.

3. Koordynator odpowiada za kierowanie i funkcjonowanie Zespotu Miejskiego, majac
na uwadze zadania, o ktéorych mowa w § 3 oraz inne obowigzki wynikajace z obowigzujacych
przepisOw prawa wyborczego.

4. W uzasadnionych przypadkach Koordynator moze samodzielnie dokonywa¢ zmian w
sktadzie Zespolu Miejskiego, wymienionym w ust. 2

§ 3. Do zadan Koordynatora i Zespolu Miejskiego nalezy w szczegdlnosci:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespot informatyczny delegatury Krajowego
Biura Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz iacza do publicznej sieci
przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegolnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodow glosowania 1 ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych
zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych aktoéw pelnomocnictwa do
glosowania oraz wystanych pakietéw wyborczych;

7) wprowadzenie do systemu informatycznego danych cztonkow (kandydatow na
cztonko6w) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;



8) wprowadzenie do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen
oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania 1 plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodow offline;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

12) przygotowanie szabloné6w formularzy protokotow glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotow glosowania badz jako protokoty w
sytuacji problemow z systemem informatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nos$nikow informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
glosowania w obwodzie;

14) nadz6r nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0sob ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie glosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw gtosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokoldw gltosowania przekazanych przez t¢ obwodowa
komisj¢ wyborcza;

16) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z r6znych przyczyn nie mogty tego dokonac;

17) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczb w protokotach gtosowania w obwodzie.

§ 4. 1. Powotuje si¢ Zespodl wspierajacy operatoréw informatycznej obshlugi
obwodowych komisji wyborczych, zwany dalej Zespotem Koordynatoréw, na czele ktérego
stoi Koordynator.

2. W skifad Zespotu Koordynatorow wchodza nastepujacy pracownicy Urzedu Miasta
Krakowa:

1) Arkusiewicz Elzbieta

2) Biernat Marcin

3) Czaplicka Edyta

4) Gawronski Artur

5) Jakubiec Mateusz

6) Koczanowska-Szanduta Ewa

7) Koscinski Piotr

8) Kozak Marcin

9) Krawczyk Pawet

10) Mréwka Michat

11) Piech Adam

12) Piecuch Pawet

13) Polanowski Pawet

14) Polek Damian

15) Znamirowski Jakub.

3. Koordynator odpowiada za kierowanie i funkcjonowanie Zespotu Koordynatorow,
majac na uwadze zadania, o ktéorych mowa w § 5 oraz inne obowigzki wynikajace z
obowigzujacych przepisOw prawa wyborczego.



4. W uzasadnionych przypadkach Koordynator moze samodzielnie dokonywa¢ zmian
w skladzie Zespotu Koordynatoréw, wymienionym w ust. 2.

§ 5. Do zadan Zespotu Koordynatorow nalezy w szczego6lnosci:
1) wspolpraca 1 wsparcie Koordynatora 1 Zespotu Miejskiego m.in. przy obstudze
informatycznego systemu wyborczego;
2) nadzor realizacji zadan przez operatorow;
3) prowadzenie ewidencji operatoréw, zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposob
dystrybucji loginow 1 haset, oprogramowania oraz danych definiujacych;
4) udziat w szkoleniu dla operatorow;
5) przekazanie operatorom logindw 1 haset;
6) wsparcie operatorow w obwodach bez dostgpu do sieci publicznej w zakresie pliku
kalkulatora 1 KLK;
7) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom;
8) weryfikacja techniczna stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i1 zainstalowanego oprogramowania;
9) ustalenie z operatorami harmonogramu pracy w dniu glosowania;
10) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu Koordynatorowi i Zespotowi
Miejskiemu;
11) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych WOW, zgodnie
ze scenariuszami testow;
12) przekazanie do Koordynatora i Zespotu Miejskiego wnioskdéw i spostrzezen w formie
raportu podsumowujacego przebieg testow ogélnokrajowych;
13) wykonywanie czynno$ci w imieniu operatoréw w sytuacjach szczegolnych;
14) potwierdzenie zgodno$ci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborcze] z protokotem wynikow glosowania przekazanym przez t¢ obwodowa
komisje wyborczg.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Informatyki UMK.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia
3 wrzesnia 2019 r.



