ZARZADZENIE Nr 2228/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 04.09.2019r.

w sprawie organizacji i realizacji zadan zwiazanych z przeprowadzeniem
wyboréw — do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej; do Parlamentu Europejskiego w
Rzeczypospolitej Polskiej; do organéw stanowiacych jednostek samorzadu
terytorialnego; wojtéw, burmistrzow i prezydentow miast — przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2019 r. poz. 506 i 1309) oraz w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy
(Dz. U. z 2019 r. poz. 684 i 1504) i ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o zmianie niektoérych ustaw w celu
zwigkszenia udzialu obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania i kontrolowania niektorych organdow
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 130, 1349), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) wyborach - nalezy przez to rozumie¢ wybory do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej; Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej; do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej; do organow stanowiagcych jednostek samorzadu
terytorialnego; wojtow, burmistrzow i prezydentow miast oraz organizowane referenda, z
zastrzezeniem brzmienia § 12;

2) geografii wyborczej - nalezy przez to rozumie¢ podziat terenu Miasta Krakowa na
okregi wyborcze oraz podzial terenu Miasta Krakowa na obwody glosowania, z
wyszczegblnieniem nazw ulic i numeréw domow w poszczegdlnych obwodach oraz danych
adresowych lokalizacji obwodowych komisji wyborczych;

3) okw - nalezy przez to rozumie¢ obwodowa komisje wyborczg powotang zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

4) Koordynatorze wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta, ktory
jest odpowiedzialny za nadzor nad realizacjg zadan wyborczych Prezydenta Miasta Krakowa
oraz reprezentowanie Prezydenta Miasta Krakowa przed organami wyborczymi oraz
wspoldziatanie 1 wspotprace z organami wyborczymi oraz wilasciwymi urzednikami
wyborczymi, o ktorych mowa w ustawie Kodeks wyborczy oraz porozumieniu podpisanym
przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego z Prezydentem Miasta Krakowa;

5) Urzedniku wyborczym — nalezy przez to rozumieé osobe powotang przez Szefa
Krajowego Biura Wyborczego do realizacji zadan na terenie Krakowa, o ktérych mowa w
ustawie Kodeks wyborczy oraz aktach kierowania Panstwowej Komisji Wyborcze;j.

§ 2. 1. Wyznacza si¢ Sekretarza Miasta do petnienia roli Koordynatora wyborczego.

2. Kazdorazowo przy organizacji 1 przeprowadzaniu wyborow w Krakowie,
Koordynator wyborczy ma prawo wydawania wigzacych polecen zwigzanych z realizacjg
zadan Prezydenta Miasta Krakowa dotyczacych wyborow oraz egzekwowaniem ich
wykonania.

3. Koordynator wyborczy w przypadku zaistnienia takiej potrzeby, moze wskazywac
inne niz wskazane w § 4 komorki organizacyjne UMK lub miejskie jednostki organizacyjne,
celem realizacji zadan wyborczych Prezydenta Miasta Krakowa.

4. Koordynator wyborczy nadzoruje realizacj¢ dziatan, o ktorych jest mowa w § 5-
11, w szczegolnosci:

1) zatwierdza informacje 1 dane zwigzane z geografia wyborczg oraz powotaniem



sktadow okw i przekazuje je Komisarzowi wyborczemu w Krakowie;

2) zatwierdza sprawozdawczo$¢ i kalkulacje finansowa dotyczaca zadan wyborczych
1 czynnosci realizowanych przez pracownikow UMK, miejskich jednostek organizacyjnych
1 osoby trzecie (w ramach $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadan
wyborczych);

3) zatwierdza organizacj¢ i logistyke obstugi informatycznej wyborow;

4) zalatwia sprawy zwigzane ze skargami i wnioskami dotyczacymi spraw
wyborczych.

§ 3. 1. W zakresie realizacji zadan wyborczych, o ktorych mowa w niniejszym
zarzadzeniu, przyjmuje si¢ zasad¢ specjalizacji, zaktadajaca konieczno§¢ wykorzystania
odpowiednich zasobow - merytorycznego i ludzkiego - nalezacych do whasciwej komorki
organizacyjnej UMK lub miejskiej jednostki organizacyjnej. Poprzez specjalizacj¢ rozumie
si¢ szczegodlne doswiadczenie lub inng wilasciwos$é, pozwalajace na zapewnienie, ze
wykorzystany zas6b umozliwi w sposéb sprawny i efektywny osiggniecie niezbgdnej jakosci
przy realizacji danego zadania.

2. Czynno$ci niewymienione w niniejszym zarzadzeniu a niezbe¢dne do realizacji
zadan wyborczych ustala i przydziela odpowiednim komdrkom organizacyjnym UMK lub
miejskim jednostkom organizacyjnym Koordynator wyborczy, w szczegélno$ci majac na
uwadze ich szczegotowe zakresy dzialania ustalone przez Prezydenta Miasta Krakowa
odrgbnymi zarzadzeniami i obowigzujacymi regulaminami organizacyjnymi miejskich
jednostek organizacyjnych oraz ww. zasadg¢ specjalizacji.

3. W przypadku jesli czynnos$ci wymienione w niniejszym zarzadzeniu sa
technicznie lub logistycznie uwarunkowane w odmienny sposob niz w porozumieniu
podpisanym przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego z Prezydentem Miasta Krakowa (art.
1919 ustawy Kodeks wyborczy) Koordynator wyborczy powiadamia pisemnie odpowiednie
komorki organizacyjne UMK lub miejskie jednostki organizacyjne o wlasciwym sposobie
realizacji danych czynnosci.

§ 4. 1. Komorkami organizacyjnymi UMK odpowiedzialnymi za organizacj¢ 1
realizacj¢ zadan Prezydenta Miasta Krakowa zwigzanych z przeprowadzeniem wyboroéw sa
w szczegllnosci:

1) Wydziat Organizacji i Nadzoru (OR);

2) Wydziat Informatyki (IT);

3) Wydzial Obstugi Urzgdu (OU);

4) Wydziat Spraw Administracyjnych (SA);

5) Wydzial Geodezji (GD);

6) Wydzial Finansowy (FK);

7) Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia (SZ-02).

2. Miejskimi jednostkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za organizacje i
realizacje zadan Prezydenta Miasta Krakowa zwigzanych z przeprowadzeniem wyborow sg
w szczegblnosci:

1) Zarzad Budynkéw Komunalnych (ZBK);

2) Zarzad Drog Miasta Krakowa (ZDMK);

3) Migjskie Centrum Obstugi Oswiaty (MCOO);

4) Straz Miejska Miasta Krakowa (SMMK);

5) szkoty i placowki oswiatowe;

6) miejskie instytucje kultury;

7) placowki pomocy spotecznej;

8) szpitale miejskie.



§ 5. Do zakresu dziatania OR zwigzanego z organizacja i przeprowadzeniem
wybordéw naleza w szczegdlnosci sprawy:

1) monitorowanie ryzyka przekroczenia granicznej ustawowo ilo$ci mieszkancow w
danym obwodzie glosowania;

3) przygotowywanie informacji i danych stanowigcych podstawe dla postanowien
Komisarza wyborczego w Krakowie w sprawach geografii wyborczej;

4) realizacja dziatan zwigzanych z powolywaniem okw oraz ich sktadow, do ktérych
zobowigzany jest Prezydent Miasta Krakowa;

5) koordynacja dzialan zwigzanych z obowigzujaca geografia wyborcza, w
szczegblnosci:

a) prowadzenie biezacego monitoringu geografii wyborczej, funkcjonujacej na
podstawie dziatan realizowanych przez SA, IT, GD i1 OU, w zakresie
obowigzujacych przepisow, m.in. ustawy Kodeks wyborczy,

b) pozyskiwanie aktualnych informacji - w zwiazku z realizacja przez OU
biezacego  monitoringu  lokalizacji  siedzib  obwodowych  komisji
wykonywanego w $cistej wspotpracy z Wydziatem Edukacji (EK), Miejskim
Centrum Obstugi Oswiaty (MCOQO), Wydziatlem Skarbu Miasta (GS),
Zarzadem Budynkow Komunalnych (ZBK), Wydzialem Kultury i Dziedzictwa
Narodowego (KD) - o ewentualnych zmianach skutkujacych likwidacjg lub
modyfikacja lokalizacji siedzib okw czy podmiotéw zarzadzajacych
budynkami, w ktorych zlokalizowane s3 siedziby okw i konieczno$cig
wskazania nowych lokalizacji tych siedzib lub poszczegdlnych okw,

c) realizacja powiadomien wyborcéw o obowigzujacej geografii wyborczej w
ramach przygotowania odpowiednich drukoéw bezadresowych;

6) organizacja i przeprowadzenie niezbednych zamowien publicznych lub zlecen
dotyczacych zakresu kompetencyjnego Prezydenta Miasta Krakowa, w szczegdlnosci na
wylonienie firmy, ktérej zadaniem jest rozplakatowanie na terenie Miasta Krakowa
obwieszczen wyborczych;

7) nadzor nad logistyka transportu materiatow do siedzib okw, przygotowanego
przez OU we wspotpracy z SA oraz koordynacja przygotowania tych materiatow przy
wspolpracy z Krajowym Biurem Wyborczym Delegatura w Krakowie oraz Urzednikami
wyborczymi;

8) zabezpieczenie 1 logistyka rozdziatu kart rezerwowych do gtosowania;

9) organizacja 1 koordynacja prac zwigzanych z gtlosowaniem przez pelnomocnika,

10) podanie do publicznej wiadomosci informacji, o ktorych jest mowa w ustawie
Kodeks wyborczy oraz innych przepisach poprzez:

a) umieszczenie w prasie niezbednych ogloszen,

b) zamieszczanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej,

C) zamieszczanie na tablicach gminnych na terenie UMK niezbednych ogloszen;

11) wprowadzanie do odpowiedniej aplikacji informatycznej informacji dotyczacych
cztonkow okw:

a) danych osobowych,

b) obecnosciach na szkoleniach,

¢) usprawiedliwieniach nieobecnosci,

d) funkcjach petnionych w okw,

e) formie przekazania diety za prace w okw;

12) organizacja dyzuréw niezbednych dla prawidlowego przeprowadzenia akcji
wyborczej, w tym dyzurdow telefonicznych majacych na celu informowanie mieszkancow na
temat organizacji wyborow, mozliwos$ci pracy w okw czy geografii wyborczej;

13) przygotowanie wraz z OU obwieszczen wyborczych przy wspOtpracy z
Krajowym Biurem Wyborczym Delegatura w Krakowie;



14) wylanianie sposroéd pracownikow UMK pelnomocnikow Okrggowej Komisji
Wyborczej oraz zorganizowanie ich pracy w dniu wyborow;

15) sporzadzanie sprawozdan wnioskowanych przez Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Krakowie i Urzgdnikow wyborczych;

16) sporzadzanie kompleksowej informacji dotyczacej wszelkich obszaréow dziatan
zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem wyboréw na terenie Miasta Krakowa;

17) wykonanie prac archiwizacyjnych dokumentow z wyborow zgodnie z
wytycznymi PKW;

18) wnioskowanie o wprowadzenie do budzetu Miasta Krakowa s$rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadan wyborczych (wlacznie z wszelkimi
zZmianami budzetowymi);

19) biezaca analiza wydatkow zwigzanych z wyborami;

20) sporzadzenie i rozliczanie umoéw niezbgdnych przy realizacji zadan wyborczych;

21) nadzor nad dziataniami odpowiednich podmiotow biorgcych udziat w kampanii
wyborczej;

22) wspotpraca z OU w zakresie przygotowania materiatéw do druku;

23) potwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dowodow ksiegowych za
wykonywane prace i zakupione materiaty w swoim obszarze dziatan;

24) zatwierdzanie do wyptaty wszystkich dowodow ksiggowych zwigzanych z
wyborami;

25) sporzadzanie ostatecznego rozliczenia wydatkow i sprawozdan merytorycznych
z przeprowadzonych wyborow, zgodnie z wymogami Krajowego Biura Wyborczego
Delegatura w Krakowie;

26) wnioskowanie o zwrot niewykorzystanej czg¢sci dotacji;

27) przygotowanie wnioskow do Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w
Krakowie o zwigkszenie dotacji,

28) przygotowanie list wyptat diet dla cztonkow terytorialnej komisji wyborczej i
okw;

29) rejestracja, sprawozdawczo$¢ 1 kalkulacja finansowa dotyczaca zadan
wyborczych 1 czynno$ci realizowanych przez pracownikow UMK, miejskich jednostek
organizacyjnych i osoby trzecie (w ramach $rodkow finansowych przeznaczonych na
realizacj¢ zadan wyborczych) oraz przygotowanie danych i dokumentéw niezb¢dnych do
wyptat odpowiednich diet/wynagrodzen.

§ 6. Do zakresu dzialania IT zwigzanego z przeprowadzeniem wybordéw nalezg w
szczegblnosci sprawy:
1) obstuga informatyczna wyborow, w tym zwlaszcza realizacja zadan wynikajacych
z odrebnych aktéw prawnych, wytycznych 1 zalecen dotyczacych warunkow 1 sposobow
wykorzystania techniki informatycznej przy organizowaniu i przeprowadzaniu wyborow;
2) funkcjonowanie geografii wyborczej w zakresie:
a) wspotdziatania z OR w sprawie monitorowania ryzyka przekroczenia
granicznej ustawowo ilo$ci mieszkancow w danym obwodzie gtosowania,
b) wspotdziatania z SA 1 GD w zakresie aktualizowania 1 modyfikacji geografii
wyborczej,
c¢) wspotpraca z SA 1 OU przy sporzadzaniu wydrukow spisow wyborcoéw przed
wyborami;
3) zapewnienie tacznosci teleinformatycznej w lokalach okw;
4) obstuga informatyczna sktadéw okw;
5) wyznaczenie 0sob obstugujacych i koordynujacych prace informatyczne okw, w
tym przygotowanie umow z tymi osobami 1 nadzor nad ich realizacja;
6) organizacja dyzuréw niezbednych dla prawidtowego przeprowadzenia wyboréw,



w tym dyzuré6w niezbednych do powotania i obstugi okw i komisji powolywanych w
zwigzku z odpowiednimi przepisami ustawy Kodeks wyborczy oraz dyzuréw niezbednych
w okresie poprzedzajacym dzien wyborow, jak i w dzienh wybordéw;

7) potwierdzanie pod wzglegdem merytorycznym dowodow ksiggowych za
wykonywane prace i zakupione materialy w swoim obszarze dziatan.

§ 7. Do zakresu dziatania OU zwigzanego z przeprowadzeniem wyboréw naleza w
szczegolnosci sprawy:

1) wspotpraca z OR w zakresie funkcjonowania geografii wyborczej, w tym w
szczegblnosci biezacy monitoring aktualno$ci funkcjonowania siedzib okw (kierowanie do
OR odpowiednich sugestii i wnioskow);

2) sporzadzanie wykazu lokali okw dostosowanych do potrzeb o0sob
niepetnosprawnych;

3) przygotowanie umoéw dotyczacych udostepniania pomieszczen na siedziby okw;

4) wylonienie firmy zabezpieczajacej transport materiatdéw wyborczych;

5) wylonienie firmy przewozowej, ktorej zadaniem jest zapewnienie innego
niezbednego transportu (m.in. dojazd przewodniczacych okw do wyznaczonych punkéw
odbioru protokotéw i pozostatych materiatow);,

6) wylonienie odpowiedniej firmy majacej na celu zapewnienie niezbednej ochrony
lokali okw w przypadku gdy wybory beda dwudniowe (o czym mowa w przepisach
warunkujacych organizacj¢ i przeprowadzenle wyboréw) lub organizacja w inny sposob
przedmiotowej ochrony w porozumieniu z Koordynatorem wyborczym;

7) realizacja niezbednych zakupoéw celem wyposazenia siedzib okw w niezbedny
sprzet (m.in. urny, parawany zabezpieczajace tajno$¢ glosowania, tablice 1 druki
informacyjne, pieczatki, sprzet biurowy);

8) transport niezbednego sprzetu i wyposazenia do siedzib okw;

9) sporzadzanie uméw z wytonionymi wykonawcami i nadzoér nad ich wykonaniem;

10) przekazanie dla okw materiatow informacyjnych;

11) druk oraz oprawy spisow wyborcow;

12) wykonanie drukow materiatow informacyjnych i zestawien;

13) przygotowywanie projektow rozwigzan logistycznych i organizacyjnych
zwigzanych z transportem, o ktérym mowa powyzej oraz zestawien iloSciowych 1
jakosciowych materiatlow biurowych 1 innych niezbednych do przeprowadzenia wyborow;

14) organizacja dyzuréw niezbednych dla prawidtowego przeprowadzenia wyborow,
w tym dyzurow niezbednych do powotania i obstugi okw oraz w okresie poprzedzajagcym
dzien wyborow, jak 1 w dzien wybordéw, w ustalonych terminach;

15) monitoring i aktualizacja wydatkéw dotyczacych wyboréw zwigzanych z:

a) kontrolg siedzib okw,

b) zasadami udostepnienia pomieszczen dla okw przez zarzadcow/gospodarzy/
wilascicieli budynkow, w tym przygotowanie umow dotyczacych udostgpniania
pomieszczen na siedziby okw;

16) przejmowanie z poszczegdlnych okw protokoldéw z ich pracy, spisow
wyborczych, kart do glosowania, pieczeci, materiatdw biurowych wykorzystywanych
podczas realizacji przez nie zadan;

17) zabezpieczenie pelnego serwisu technicznego w ramach realizacji zadan
wyborczych (réwniez w ramach wspolpracy z IT);

18) zabezpieczenie materiatdow, o ktérych mowa w pkt. 16 do czasu ich przekazania
do archiwum zaktadowego;

19) potwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dowodoéw ksiggowych za
wykonywane prace 1 zakupione materialty w swoim obszarze dziatan.



§ 8. Do zakresu dzialania SA zwigzanego z przeprowadzeniem wybordéw nalezg w
szczegolnosci sprawy:

1) funkcjonowanie geografii wyborczej w zakresie:

a) prowadzenia rejestru wyborcoOw i sprawozdawczosci,

b) aktualizacji danych meldunkowych w kontek$cie obowigzujacego podziatu
Miasta na okregi wyborcze i obwody glosowania uwzglednionego w aplikacji
wyborczej WOW,

c) wspotpraca z IT w kontek$cie integralnosci danych w SI UMK

2) weryfikacja w rejestrze wyborcow oraz w ewidencji ludno$ci kandydatow do okw;

3) sporzadzenie i aktualizacja spisu wyborcow;

4) dostarczenie sporzadzonych spisow wyborcéw przed wyborami w terminie
uzgodnionym z OU i Koordynatorem wyborczym;

5) udostepnianie spisu wyborcow do wgladu oraz powiadamianie wyborcow w
sposob zwyczajowo przyjety o miejscu, czasie 1 formie jego udostepnienia;

6) przekazywanie pierwszego egzemplarza spisu wyborcow przewodniczacym
wiasciwych okw;

7) przyjmowanie 1 rozpatrywanie reklamacji w sprawie nieprawidlowosci
sporzadzenia spisu wyborcow;

8) zabezpieczenie, zgodnie z wytycznymi Koordynatora wyborczego, niezbgednych
dyzurow merytorycznych pracownikow w okresie poprzedzajacym wybory, jak i podczas
ich przeprowadzania;

9) wydawanie decyzji w sprawach dotyczacych reklamacji na nieprawidtowosci w
spisie wyborcow;

10) przekazywanie do sadu rejonowego skarg na decyzje nieuwzgledniajaca
reklamacji lub powodujaca skreslenie ze spisu wyborcow, wraz z aktami sprawy;

11) wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania w miejscu pobytu w dniu
wyborow, petienie dyzuréw zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Koordynatora
wyborczego;

12) potwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dowodoéw ksiggowych za
wykonywane prace 1 zakupione materialty w swoim obszarze dziatan.

§ 9. 1. Do zakresu dziatania GD zwigzanego z przeprowadzeniem wyborow naleza
w szczegllnosci sprawy:

1) zmiany zachodzace w strukturze budynkowej 1 ulic Miasta (numery adresowe
budynkow przyporzadkowane do wiasciwej okw, 1los¢ budynkéw, wykaz ulic) wymagane
do uwzglednienia w geodezyjnych aplikacjach informatycznych i mapach cyfrowych;

2) lokalizacja przestrzenna punktow adresowych na mapach cyfrowych;

3) zgodnos¢ nazewnictwa ulic z danymi znajdujacymi si¢ w zasobach GD;

4) tworzenie 1 utrzymanie aktualnych map cyfrowych odzwierciedlajacych
obowigzujaca geografie wyborcza.

2. Przekazywanie raz na kwartat, do wiadomosci OR, IT oraz SA raportu w zakresie
naniesionych na mapie cyfrowej nowych budynkéw w formie zestawienia nowych adresow
wraz z przyporzadkowaniem do wlasciwej okw; w przypadku wystgpowania watpliwych
interpretacyjnie sytuacji Koordynator wyborczy dokonuje rozstrzygnigcia zwigzanego z
wlasciwym przyporzadkowaniem nowego adresu.

3. W zwigzku z dziataniami, o ktorych mowa w ust. 2 GD kieruje wnioski do
Koordynatora wyborczego o zmiang postanowienia Komisarza wyborczego w Krakowie w
sprawie podziatu Miasta na obwody glosowania.

§ 10. Do zakresu dziatania FK zwigzanego z przeprowadzeniem wyborow nalezg w
szczegblnosci sprawy:



1) realizacja wydatkow za wykonane prace i zakupione materialy;

2) realizacja wyptat diet dla cztonkéw obwodowych komisji oraz wynagrodzen dla
pracownikow UMK i innych os6b realizujacych zadania wyborcze;

3) odpowiednie ksiegowanie wydatkow zwigzanych z organizacja wyboréw, w
ramach odrebnej ewidencji ksiggowej;

4) zgloszenie i wyrejestrowywanie w systemie ,,platnik” do ubezpieczenia
spotecznego i zdrowotnego na formularzach ZZA, ZUA, ZWUA o0s6b fizycznych, z ktorymi
zawarto umowy zlecenia i o dzieto;

5) sporzadzenie i przekazanie do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych raportéw RZA,
RCA, DRA oraz sporzadzanie informacji dla os6b ubezpieczonych;

6) terminowe odprowadzenie sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych;

7) odprowadzenie zaliczek na podatek dochodowy do Matopolskiego Urzedu
Skarbowego od 0s6b fizycznych, z ktorymi zawarto umowy zlecenia i o dzieto;

8) sporzadzanie informacji o uzyskanych dochodach PIT-11, PIT-R, PIT-8C oraz
PIT-4R i PIT-8AR,;

9) przygotowanie sprawozdan finansowych z wykonania wydatkéw na zadania
zlecone zwigzane z wyborami w terminach i zgodnie z wymogami okreslonymi w odrgbnych
przepisach prawa i wytycznymi Delegatury Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w
Krakowie.

§ 11. Do zakresu dziatania SZ-02 zwigzanego z przeprowadzeniem wybordéw naleza
sprawy organizacji i finansowania dowozu o0s0b niepetnosprawnych do odpowiednich
siedzib okw.

§ 12. Do zakresu dziatania miejskich jednostek organizacyjnych, w szczegolnosci
tych wymienionych w § 4, naleza generalnie sprawy zwigzane z nadzorem nad
funkcjonowaniem siedzib okw oraz spetnianiem przez nie warunkéw, o ktérych mowa w
branzowych przepisach wyborczych jak rowniez nadzorem zwigzanym z realizacjg
przepisow skutkujgcych ingerencja w miejskg infrastrukture oraz przestrzen publiczng.

§ 13. 1. Zobowiazuje si¢ kierujacych komoérkami organizacyjnymi UMK i miejskimi
jednostkami organizacyjnymi do bezzwlocznego przekazywania wszelkich informacji do
Wydzialu Organizacji 1 Nadzoru 1 Koordynatora wyborczego dotyczacych funkcjonujacej
geografii wyborczej, w szczegolnosci na etapie opracowywania informacji i danych
aktualizujacych geografie¢ wyborcza.

2. W ramach realizacji zakresow zadan wymienionych w niniejszym zarzadzeniu
zobowigzuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi UMK oraz miejskimi jednostkami
organizacyjnymi do bezzwlocznego podejmowania zleconych dzialan oraz S$cistej
wspolpracy z Koordynatorem wyborczym.

§ 14. W zakresie akcji referendalnych, o ktorych mowa w przepisie § 1 pkt 1
niniejszego zarzadzenia, tryb realizacji, nadzoru i koordynacji dzialan zwigzanych z
organizacja 1 przeprowadzeniem referendum jest kazdorazowo okreslany na podstawie
odrebnego aktu kierowania Prezydenta Miasta Krakowa lub Dyrektora Magistratu, majac na
uwadze zakresy kompetencyjne komoérek organizacyjnych UMK i miejskich jednostek
organizacyjnych, zgodnie z brzmieniem § 3 ust. 1.

§ 15. 1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i
Dyrektorowi Magistratu.

2. Za realizacj¢ poszczegélnych zadan wyborczych w danych obszarach
tematycznych, o ktéorych mowa w niniejszym zarzadzeniu, odpowiedzialni sg wtasciwi



kierujacy komoérkami organizacyjnymi UMK i miejskimi jednostkami organizacyjnymi.

§ 16. Traci moc zarzadzenie Nr 1815/2018 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie organizacji i realizacji zadan zwigzanych z przeprowadzeniem
wyboréow — do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej; do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej
Polskiej; do organdw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego; wojtow,
burmistrzow i prezydentoéw miast — przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa 1

miejskie jednostki organizacyjne.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






