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Załącznik  

do zarządzenia Nr  
Prezydenta Miasta Krakowa  

z dnia  
 

Procedura nawiązania współpracy z inwestorem 
realizującym inwestycję mieszkaniową, 

w której znajdować się będą lokale, do których mogą być stosowane 
dopłaty do czynszu w programie „Mieszkanie na Start”. 

 
 
 § 1. 1. Procedura ustala zasady i tryb nawiązania współpracy z inwestorem 
zamierzającym realizować lub realizującym inwestycję mieszkaniową, w której znajdować 
się będą lokale, do których mogą być stosowane dopłaty do czynszu w programie 
„Mieszkanie na Start”. 
 2. Słowniczek. Ilekroć w niniejszej procedurze jest mowa o: 

1) Gminie – należy przez to rozumieć Gminę Miejską Kraków; 
2) ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 20 lipca 2018 r. o pomocy państwa  

w ponoszeniu wydatków mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania  
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1540), na podstawie której przyjęto program „Mieszkanie  
na Start”; 

3) inwestorze - należy przez to rozumieć podmiot ubiegający się o zawarcie umowy,  
o której mowa w art. 7 ustawy, składający wniosek o nawiązanie współpracy; 

4) wniosek – należy przez to rozumieć wniosek o nawiązanie współpracy w związku  
z realizacją inwestycji mieszkaniowej w której znajdować się będą lokale, do których 
mogą być stosowane dopłaty ze środków Funduszu Dopłat na zasadach określonych 
ustawą; 

5) postępowaniu – należy przez to rozumieć postępowanie w sprawie nawiązania 
współpracy z inwestorem realizującym inwestycję mieszkaniową, w której znajdować 
się będą lokale, do których mogą być stosowane dopłaty na warunkach określonych  
w ustawie; 

6) umowie – należy przez to rozumieć umowę, o której mowa w art. 7 ustawy; 
7) Wydział ML – należy przez to rozumieć Wydział Mieszkalnictwa Urzędu Miasta 

Krakowa. 
 3. Inicjatorem nawiązania współpracy może być: 
     1) inwestor poprzez złożenie do Gminy wniosku o nawiązanie współpracy; 
     2) Gmina poprzez wszczęcie postępowania. 
 4. Ogłoszenie o wszczęciu postępowania przygotowuje Wydział ML i publikuje  
w prasie lokalnej i na stronach Biuletynu Informacji Publicznej. 
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 § 2. 1. W celu zawarcia umowy inwestor składa wniosek do Prezydenta Miasta 
Krakowa lub do Wydziału ML. 
 2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, obejmuje informacje, o których mowa w art. 7 
ustawy i składa się go na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszej procedury. 
 3. Informacja o wpłynięciu wniosku zamieszczana jest w Biuletynie Informacji 
Publicznej. 
 
 § 3. 1. Wniosek podlega rozpatrzeniu pod względem formalnym i merytorycznym. 
 2. Ocena kryterium formalnego, obejmuje ocenę prawidłowości wypełnienia 
formularza. 
 3. Ocena kryterium merytorycznego obejmuje ocenę spełnienia warunków 
określonych w ustawie, w szczególności wynikających z art. 6 ustawy. 
 4. Wniosek rozpatruje się również pod kątem zgodności inwestycji z interesem 
Gminy, z zastrzeżeniem, że zawarcie umowy ma charakter dobrowolny. 
 
 § 4. 1. Rozpatrzenia wniosku dokonuje Komisja Wyboru Inwestora (dalej: Komisja) 
powołana poleceniem służbowym Dyrektora Magistratu. Powołanie Komisji następuje  
po wpłynięciu wniosku. Projekt polecenia służbowego Dyrektora Magistratu przygotowuje 
Wydział ML. 
 2. Komisja jest zespołem pomocniczym Prezydenta Miasta Krakowa, który 
przygotowuje i przeprowadza postępowanie, a w szczególności proponuje sposób 
rozpatrzenia wniosku. 
 3. W skład Komisji wchodzą przedstawiciele Wydziału ML, Krakowskiego Centrum 
Świadczeń oraz radca prawny w celu obsługi prawnej komisji.  
 4. Do obowiązków radcy prawnego należy sprawowanie nadzoru nad zgodnym  
z przepisami prawa przygotowaniem i rozstrzygnięciem postępowania, w szczególności 
opiniowanie zapisów projektu umowy. 
 5. W uzasadnionych przypadkach w skład Komisji mogą być powoływani 
przedstawiciele innych Wydziałów.  
 6. Przewodniczącym oraz sekretarzem Komisji jest każdorazowo przedstawiciel 
Wydziału ML. 
 7. Z każdego posiedzenia prac Komisji sporządza się protokół. 
 8. Komisja kończy pracę z chwilą zawarcia umowy lub z chwilą zamieszczenia  
w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o negatywnym rozpatrzeniu wniosku. 
 
 § 5. 1. Rozpatrzenie wniosku może być poprzedzone spotkaniem z Inwestorem  
lub pismem o uzupełnienie wniosku. 
 2. Rozpatrzenie wniosku następuje w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia 
złożenia wniosku lub w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie uchwały, o której mowa  
w art. 8 ustawy, jeżeli uchwała taka nie obowiązuje w dniu złożenia wniosku.  
 3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Komisja przygotowuje projekt 
umowy. 
 4. Po rozpatrzeniu wniosku, Komisja przedstawia wynik postępowania do akceptacji 
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Dyrektorowi Wydziału ML, przy czym w przypadku pozytywnej oceny wniosku  
wraz z projektem umowy. Następnie wynik postępowania Dyrektor Wydziału ML 
przedstawia do akceptacji właściwemu Zastępcy Prezydenta Miasta Krakowa  
oraz do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Krakowa. 
 5. Zawarcie umowy następuje po zatwierdzeniu wyniku postępowania  
przez Prezydenta Miasta Krakowa.  
 6. Informacja o wynikach postępowania przekazywana jest inwestorowi  
oraz zamieszczana do publicznej wiadomości w Biuletynie Informacji Publicznej.  
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku zamieszczeniu podlega również pisemne 
uzasadnienie. 
 


