Zalacznik

do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Procedura nawigzania wspolpracy z inwestorem
realizujacym inwestycje¢ mieszkaniowq,
w ktorej znajdowac si¢ beda lokale, do ktorych moga by¢ stosowane
doplaty do czynszu w programie ,,Mieszkanie na Start”.

§ 1. 1. Procedura ustala zasady i tryb nawigzania wspolpracy z inwestorem
zamierzajagcym realizowac lub realizujagcym inwestycje mieszkaniowa, w ktorej znajdowac
si¢ beda lokale, do ktorych moga by¢ stosowane doptaty do czynszu w programie
,,Mieszkanie na Start”.

2. Stowniczek. Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Miejska Krakow;

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. o pomocy panstwa
w ponoszeniu wydatkow mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1540), na podstawie ktorej przyjeto program ,,Mieszkanie
na Start”;

3) inwestorze - nalezy przez to rozumie¢ podmiot ubiegajacy si¢ o zawarcie umowy,
o ktérej mowa w art. 7 ustawy, sktadajacy wniosek o nawigzanie wspoltpracy;

4) wniosek — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o nawigzanie wspotpracy w zwigzku
z realizacjg inwestycji mieszkaniowej w ktorej znajdowac si¢ beda lokale, do ktorych
moga by¢ stosowane doptaty ze srodkéw Funduszu Doptat na zasadach okreslonych
ustawa,

5) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie w sprawie nawigzania
wspolpracy z inwestorem realizujagcym inwestycje mieszkaniowa, w ktorej znajdowac
si¢ beda lokale, do ktorych moga by¢ stosowane doptaty na warunkach okreslonych
W ustawie;

6) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe, o ktorej mowa w art. 7 ustawy;

7) Wydzial ML — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Mieszkalnictwa Urzedu Miasta
Krakowa.

3. Inicjatorem nawigzania wspotpracy moze by¢:

1) inwestor poprzez ztozenie do Gminy wniosku o nawigzanie wspolpracy;

2) Gmina poprzez wszczecie postgpowania.

4. Ogloszenie o wszczeciu postgpowania przygotowuje Wydziat ML 1 publikuje
w prasie lokalnej i1 na stronach Biuletynu Informacji Publiczne;.



§ 2. 1. W celu zawarcia umowy inwestor sktada wniosek do Prezydenta Miasta
Krakowa lub do Wydziatu ML.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje informacje, o ktorych mowa w art. 7
ustawy i sktada si¢ go na formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszej procedury.

3. Informacja o wplynieciu wniosku zamieszczana jest w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

§ 3. 1. Wniosek podlega rozpatrzeniu pod wzglgdem formalnym i merytorycznym.

2. Ocena kryterium formalnego, obejmuje ocen¢ prawidlowosci wypelnienia
formularza.

3. Ocena kryterium merytorycznego obejmuje ocen¢ spetnienia warunkow
okreslonych w ustawie, w szczegolnosci wynikajacych z art. 6 ustawy.

4. Wniosek rozpatruje si¢ rowniez pod katem zgodnosci inwestycji z interesem
Gminy, z zastrzezeniem, ze zawarcie umowy ma charakter dobrowolny.

§ 4. 1. Rozpatrzenia wniosku dokonuje Komisja Wyboru Inwestora (dalej: Komisja)
powolana poleceniem stuzbowym Dyrektora Magistratu. Powotanie Komisji nastgpuje
po wplynigciu wniosku. Projekt polecenia stuzbowego Dyrektora Magistratu przygotowuje
Wydziat ML.

2. Komisja jest zespolem pomocniczym Prezydenta Miasta Krakowa, ktory
przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie, a w szczegolnosci proponuje sposob
rozpatrzenia wniosku.

3. W sklad Komisji wchodza przedstawiciele Wydziatu ML, Krakowskiego Centrum
Swiadczen oraz radca prawny w celu obshugi prawnej komisji.

4. Do obowiazkow radcy prawnego nalezy sprawowanie nadzoru nad zgodnym
Z przepisami prawa przygotowaniem i rozstrzygnigciem post¢powania, w szczegolnosci
opiniowanie zapiséw projektu umowy.

5. W uzasadnionych przypadkach w sktad Komisji moga by¢ powolywani
przedstawiciele innych Wydzialow.

6. Przewodniczacym oraz sekretarzem Komisji jest kazdorazowo przedstawiciel
Wydzialu ML.

7. Z kazdego posiedzenia prac Komisji sporzadza si¢ protokot.

8. Komisja konczy prace z chwilg zawarcia umowy lub z chwilg zamieszczenia
w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o negatywnym rozpatrzeniu wniosku.

§ 5. 1. Rozpatrzenie wniosku moze by¢ poprzedzone spotkaniem z Inwestorem
lub pismem o uzupelnienie wniosku.

2. Rozpatrzenie wniosku nastgpuje w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia
ztozenia wniosku lub w terminie 30 dni od dnia wej$cia w zycie uchwaty, o ktérej mowa
w art. 8 ustawy, jezeli uchwala taka nie obowigzuje w dniu ztozenia wniosku.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Komisja przygotowuje projekt
umowy.

4. Po rozpatrzeniu wniosku, Komisja przedstawia wynik postepowania do akceptacji
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Dyrektorowi Wydzialu ML, przy czym w przypadku pozytywnej oceny wniosku
wraz z projektem umowy. Nastepnie wynik postgpowania Dyrektor Wydziatlu ML
przedstawia do akceptacji wlasciwemu Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa
oraz do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Krakowa.

5. Zawarcie umowy nastgpuje po zatwierdzeniu wyniku postgpowania
przez Prezydenta Miasta Krakowa.

6. Informacja o wynikach postgpowania przekazywana jest inwestorowi
oraz zamieszczana do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku zamieszczeniu podlega rowniez pisemne
uzasadnienie.



