Zatacznik
do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa

z dnia

Zakres dzialania
Zespolu ds. realizacji Projektu pn. Rozwoj systemu informacji dla podrozujacych
na obszarze Krakowskiego Obszaru Funkcjonalnego

1. Do zadan Kierownika Zespolu nalezy:
a) kierowanie, koordynacja 1 nadzor nad pracami Zespotu,
b) bezposredni nadzor nad prawidtowa realizacjg zadan,
¢) nadzor nad poprawnym przygotowaniem dokumentow zwigzanych z realizacjg
projektu:
- umow z wykonawcami,
- harmonogramow rzeczowo — finansowych,
- plandéw ptatnosci,
- faktur do wyplaty,
- dokumentow potwierdzajacych prawidlowe wykonanie zakresu rzeczowego
cze¢sci lub catosci projektu,
- protokotow odbioru czgsciowego lub protokotow koncowego odbioru,
przekazania do eksploatacji,
- innych dokumentéw warunkujacych prawidtowa realizacje projektu,
d) koordynacja prac dotyczacych przygotowania dokumentacji przetargowych
dla wszystkich przetargéw zatozonych w Harmonogramie Realizacji Projektu,
€) zapewnienie organizacji i1 udziat w naradach koordynacyjnych Zespotu w toku
realizacji Projektu,
f) weryfikacja dokumentéw przetargowych dotyczacych Projektu,
g) zapewnienie prowadzenia dziatan na rzecz popularyzacji przepltywu informacji
dotyczacych Projektu zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi,
h) przygotowanie informacji, sprawozdan i raportéw z przebiegu realizacji Projektu,
1) zapewnienie warunkéow 1 ogo6lny nadzér nad przechowywaniem catosci
dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym, technicznym,
J) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi uczestniczagcymi w realizacji Projektu,
k) podpisywanie lub parafowanie (jezeli podpisanie dokumentu wymagane jest
przez Pelnomocnika)  korespondencji 1 dokumentéw  przygotowywanych
w Zespole,
1) informowanie Pelnomocnika o wszystkich zagrozeniach i nieprawidtowosciach
zwigzanych z realizacjg projektu,
m) udziat w audytach, kontrolach wewngtrznych i zewnetrznych Projektu, zarowno w
okresie jego realizacji, jak 1 po zakonczeniu realizacji Projektu.

2. Do zadan os6b zajmujacych Stanowiska ds. realizacji Projektu w zakresie zadan
Zarzadu Drég Miasta Krakowa nalezy:
a) udzial w pelnym procesie przygotowania inwestycji w tym:



- wspolpraca z wykonawcami dokumentacji technicznej w trakcie jej
opracowania w zakresie kompletno$ci uzgodnien spraw formalno-prawnych,
prawidtowosci rozwigzan technicznych,

- uzyskanie decyzji formalno—prawnych,

- weryfikacja dostarczonej przez wykonawce dokumentacji projektowe;]
pod wzgledem kompletnosci i tresci technicznej,

b) weryfikacja dokumentacji projektowej oraz dokumentacji przetargowej (SIWZ),

c) udziat w pracach komisji przetargowej,

d) przygotowanie 1 aktualizowanie = Harmonograméw Realizacji  Projektu
we wspoOlpracy z Dziatem Rozwoju 1 Pozyskiwania Funduszy ZDMK
oraz Dziatem Planowania 1 Realizacji Budzetu ZDMK,

e) nadzor nad prawidtowos$cig stosowania procedur formalnych przez Wykonawcg,

f) udzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji,

g) zglaszanie Kierownikowi Zespotu wszelkich uchybien i zagrozen dotyczacych
realizacji Projektu,

h) uczestnictwo w odbiorach czg¢éciowych, koncowych i innych,

1) dokonanie rozliczen poszczegdlnych zadan (w tym kwalifikowalno$ci wydatkow),

j) udziat w audytach, kontrolach wewnetrznych i zewngtrznych Projektu, zaréwno
w okresie jego realizacji, jak 1 po zakonczeniu realizacji Projektu.

3. Do zadan oséb zajmujacych Stanowiska ds. realizacji Projektu - w zakresie zadan

Wydzialu Miejskiego Inzyniera Ruchu nalezy:

a) udzial w pelnym procesie przygotowania inwestycji w tym:

- wspélpraca z wykonawcami dokumentacji technicznej w trakcie jej
opracowania w zakresie kompletnosci uzgodnien spraw formalno-prawnych,
prawidlowosci rozwigzan technicznych,

- weryfikacja dostarczonej przez wykonawce dokumentacji projektowe]
pod wzgledem kompletnosci i tresci technicznej,

b) weryfikacja dokumentacji projektowej oraz dokumentacji przetargowej (SIWZ),

c) udziat w pracach komisji przetargowej,

d) przygotowanie 1 aktualizowanie @ Harmonograméw Realizacji  Projektu
we wspoOlpracy z Dziatem Rozwoju 1 Pozyskiwania Funduszy ZDMK
oraz Dziatem Planowania 1 Realizacji Budzetu ZDMK,

e) udzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji,

f) zglaszanie Kierownikowi Zespotu wszelkich uchybien i1 zagrozen dotyczacych
realizacji Projektu,

g) uczestnictwo w odbiorach czesciowych, koncowych i innych,

h) udziat w audytach, kontrolach wewnetrznych i zewngtrznych Projektu, zaréwno
w okresie jego realizacji, jak 1 po zakonczeniu realizacji Projektu.

4. Do zadan oséb zajmujgcych Stanowiska ds. realizacji Projektu — w zakresie zadan
Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie nalezy:
a) udzial w pelnym procesie przygotowania inwestycji w tym:

- wspolpraca z wykonawcami dokumentacji technicznej w trakcie jej
opracowania w zakresie kompletnosci uzgodnien spraw formalno-prawnych,
prawidlowosci rozwigzan technicznych,

- weryfikacja dostarczonej przez wykonawce dokumentacji projektowe]
pod wzgledem kompletnosci i tresci technicznej,

b) weryfikacja dokumentacji projektowej oraz dokumentacji przetargowej (SIWZ),
c) udziat w pracach komisji przetargowej,



d) przygotowanie 1 aktualizowanie = Harmonograméw Realizacji  Projektu
we wspoOlpracy z Dziatem Rozwoju 1 Pozyskiwania Funduszy ZDMK
oraz Dziatem Planowania 1 Realizacji Budzetu ZDMK,

e) udzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycji,

f) zglaszanie Kierownikowi Zespotu wszelkich uchybien i1 zagrozen dotyczacych
realizacji Projektu,

g) uczestnictwo w odbiorach czesciowych, koncowych i innych,

h) udziat w audytach, kontrolach wewngtrznych i zewnetrznych Projektu, zarowno w
okresie jego realizacji, jak 1 po zakonczeniu realizacji Projektu.

5. Do zadan oséb zajmujacych Stanowiska ds. sprawozdawczosci oraz monitoringu
finansowego i technicznego nalezy:

a) zapewnienie prawidlowego przygotowania 1 aktualizacji dokumentacji
aplikacyjnej oraz innych dokumentéw zwigzanych z dofinansowaniem projektu
ze $srodkow Unii Europejskie;,

b) wspotpraca z Instytucjami Zarzadzajacymi, Wdrazajacymi Program Operacyjny,
jednostkami  organizacyjnymi  Gminy Miejskiej Krakow, komodrkami
wewngetrznymi  ZDMK,  czlonkami  Zespotu 1 innymi  podmiotami
zaangazowanymi w proces realizacji projektu zwigzanych z dofinansowaniem
projektu ze srodkéw Unii Europejskiej,

¢) wykonywanie innych niezbednych czynnosci, w celu wypelnieniu zobowigzan
wynikajacych z zapisow umowy o jego dofinansowanie,

d) prowadzenie monitoringu finansowego i technicznego oraz sprawozdawczosci
Projektu  zgodnie zzasadami Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,

e) opisywanie faktur zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego,

f) monitorowanie  finansowe Projektu  zgodnie @z Planami  Platnosci,
harmonogramami i planami inwestycji,

g) wspolpraca w przygotowywaniu dokumentacji niezbednej w  zakresie
monitoringu, sprawozdawczo$ci i rozliczania rzeczowo — finansowego projektu
migdzy innymi:

- umowy o dofinansowanie oraz aneks6w do umowy o dofinansowanie,
- wnioskéw o platnose,

- Harmonogramu Platnosci,

- Planu Platnosci,

- prognoz wnioskowania o $rodki,

- sprawozdan technicznych i finansowych itp.,

h) udzial w spotkaniach 1 naradach roboczych Zespotu dotyczacych Projektu,

1) przygotowywanie informacji w zakresie ewentualnych nieprawidtowosci
ujawnionych w trakcie realizacji Projektu,

J) zapewnienie okreslonej we wniosku aplikacyjnym promoc;ji Projektu,

k) udziat w projektowaniu budzetu Projektu,

1) wudzial w audytach, kontrolach wewnetrznych 1 zewnetrznych Projektu, zaréwno
w okresie jego realizacji, jak 1 po zakonczeniu realizacji Projektu.

6. Do zadan osoby zajmujacej Stanowisko ds. prawnych nalezy:
a) udzielanie porad 1 konsultacji prawnych, sporzadzanie opinii prawnych
na potrzeby Zespotu oraz Projektu,
b) opracowanie lub opiniowanie projektow aktow prawnych, umoéw na potrzeby
Zespotu i Projektu i ich ewentualnych zmian,



)

zastepstwo w postepowaniu przed organami wymiaru sprawiedliwosci 1 innymi
organami,

informowanie o zmianach przepisow prawnych oraz doktryny 1 judykatury
w kwestiach majacych zastosowanie w dziatalno$ci Zespolu oraz dotyczacych
Projektu,

sporzadzanie apelacji, skarg kasacyjnych oraz innych S$rodkéw zaskarzenia
od orzeczen sadow powszechnych, sadow administracyjnych oraz innych
organo6w w kwestiach dotyczacych Zespotu oraz Projektu,

udziat w audytach, kontrolach wewnetrznych 1 zewnetrznych Projektu, zaréwno
w okresie jego realizacji, jak 1 po zakonczeniu realizacji Projektu,

Scista wspolpraca z pozostalymi czlonkami Zespolu, Pelnomocnikiem
oraz innymi organami w celu prawidlowego przeplywu informacji w Projekcie
1 Zespole.



