Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr :
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Definicje, pojecia i skroty
zwigzane z planowaniem zadan rocznych i przedsigwzie¢ wieloletnich oraz
opracowywaniem, aktualizacjg i sporzadzaniem materialow

sprawozdawczych z realizacji budzetu oraz WPF



Komérka organizacyjna UMK na prawach wydzialu / Wydzial UMK - nalezy przez to
rozumieé wydziat Urzqduv Miasta Krakowa lub kbm(’)rkq organizacyjng na prawach wydziatu
wchodzacg w sktad Urzedu Miasta Krakowa na prawach wydzialu. Aktualny wykaz komodrek
organizacyjnych UMK na prawach wydziatu dostepny jest w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa, natomiast wykaz
skrétow w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie symboli literowych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa oraz Rad i Zarzadéw Dzielnic Miasta Krakowa

(z uwagi na systematyzacje zapiséw dotyczgcych symboli literowych komdrek organizacyjnych
UMK na pfawach wydziatu w odrebnych przepisach, poniz’ej nie wprowadzono zapi&éw w tym
zakresie, a jedynie odestano do stosownych Zarzgdzen Prezydenta Miasta Krakowa regulujgcych tq
kwestig)

Besti@ — System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego

Diagnozy dziedzin zarzadzania — coroczne opracowanie bedace wynikiem monitorowania zmian
zachodzgcych w stanie dziedziny ‘zarzadzania i oceny dziatan miasta zawierajgce’ obserwacje
i wnioski uwzgledniajace zidentyfikowane szanse, zagrozenia, potrzeby mieszkancow, wartosci
wskaznikéw kontekstowych, wskaznikow strategicznych, wybranych wskaZznikéw zadan
obrazujacych najwazniejsze dla dziedziny efekty zadan i dziatan, a takze wyniki benchmarkingu,
konsultacji spotecznych, ocen ekspertow, wskazoéwki 1 priorytety dla dzialan miasta.
Odpowiedzialnymi za przygotowanie diagnoz sg Koordynatorzy dziedzin. Diagnozy dostgpne sa
w Systemie STRADOM

Dochody biezace — dochody budzetowe niebedace dochodami majgtkowymi

Dochody biezace/majatkowe na programy, projekty lub zadania finansowane z udzialem
Srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp — wszystkie przyznane srodki zewnetrzne
(zagwarantowane w stosownych umowach oraz planowane do pozyskania w roku budzetowym i
latach kolejnych) na realizacje - przedsiewzie¢ 1 zadan rocznych wspoHinansowanych z
bezzwrotnych §rodkéw zagranicznych wymienionych w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp, tj. m.in.: $rodki
z UE, panstw EFTA, budzetu panstwa (w_budzecie danego roku - dochody biezace/majatkowe z 4

cvyfra paragrafu rozna od zera)

Dochody majatkowe — dochody budzetowe obejmujgce dotacje i Srodki przeznaczone na
inwestycje, dochody ze sprzedazy majgtku oraz dochody z tytutu przeksztalcenia prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

Dochody ze sprzedazy majatku — dochody sklasyfikowane w budzecie danego roku
w paragrafach: § 077 ,Wplaty z tytulu odplatnego nabycia prawa wiasnosci oraz prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci”, § 078 ,,Dochody ze zbycia praw majatkowych”, § 087
,» Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych”



Dysponent — jednostka organizacyjna, ktéra pelni role faktycznego wykonawcy czesci budzetu JST
oraz prowadzi kontrole wykonania budzetu w trakcie i na koniec roku budzetowego. Dla Urzedu
Miasta Krakowa oraz czedci instytucji kultury, dysponentem jest Wydzial Finansowy, dla
samodzielnych miejskich jednostek organizacyjnych, dysponentem sg same te jednostki, dla czesci
jednostek o$wiatowych — Miejskie Centrum Obstugi O$wiaty

Dzialanie — czynno$¢ (lub zbiér czynnoscei) podejmowana przez pracownikow UMK lub miejskiej
jednostki organizacyjnej w celu realizacji Zadania typu B. W ewidencji ksiggowej stanowi
najnizsze centrum kosztow

| Dziedziny zarzqdzani:i — jednolite pod Wzgiqdem merytorycznym 6bszary dzialan gminy -
(stanowigce zarazem kluczowe obszary zycia mieszkancow) okreslone w stosownych
zarzadzeniach Prezydenta Miasta i w Systemie STRADOM. W Zintegrowanym Systemie
Zarzadzania GMK Dziedziny zarzadzania sa wymiarami grupujacymi wskazniki dziedzinowe
- w Katalogu wskaznikéw JZ i JUP. Zblizone przedmiotowo ustugi publiczne, zadania budzetowe

i ich dzialania, stanowig punkty odniesienia dla celéw i programéw strategicznych
Dzien roboczy - kazdy dzien inny niz sobota, niedziela lub dzien ustawowo wolny od pracy

Efekt Zadania inwestycyjnego w roku budietowym — efekt kor'lcowy w roku budzetowym, '
kluczowy dla dalszego postepu realizacji Zadania (np. uzyskana decyzja o pozwoleniu na budowe
lub rozpoczecie realizacji Zadania) z okredleniem uzyskanego efektu rzeczowego zwymiarowanego

Za pomoca parametrow
EFTA - (ang. European Free Trade Association) Europejskie Porozumienie o Wolnym Handlu

Etap - dzialanie niezb¢dne dla realizacji produktu projektu, ktére w powigzaniu z innymi etapami,
sklada si¢ na cato$¢ projektu - Zadania typu P. W ewidencji ksiegowej stanowi najnizsze centrum

kosztéw

Faza — zbidr wydzielonych etapéw (dziatan) wyznaczajacych cykl zycia projektu z punktu
widzenia zarzgdzania. Dla zadan inwestycyjnych wyrdznia si¢ fazy: P- planowanie, B — budowa,
RF - rozliczenia finansowe, T ~ odszkodowania / wykupy. Dla projektéw biezacych wyrdznia sie
fazy: P- inicjacja i planowanie projektu, B — realizacja projektu, RF — zamykanie projektu.

GMK - Gmina Miejska Krakéw

GUP - Grodzki Urzad Pracy

Informacja potroczna — ,,Informacja o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta
Krakowa za I pétrocze ... roku”

Inne przychody niezwigzane z zaciagni¢ciem dlugu - pozycja obejmuje m.in. wplywy
z prywatyzacji majatku JST, sptatg udzielonych przez JST pozyczek

Inne rozchody niezwigzane ze splata dlugu — pozycja obejmuje m.in. udzielone z budzetu JST
pozyczki



Instrukcja planowania biezacych Zadan budzetowych - ,Instrukcja planowania biezgcych zadaf
budzetowych, zmian w planie wydatkéw biezacych oraz sporzadzania materiatéw sprawozdawczych z
realizacji budzetu”

Instrukcja planowania i monitorowania Zadah inwestycyjnych — ,Instrukcja planowania
i monitorowania Zadan inwestycyjnych oraz obstugi zmian w planie wydatkéw inwestycyjnych ujetych
w budzecie miasta i Wieloletniej Prognozie Finansowej” '

Instrukcja WPF — | Instrukcja sporzadzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletniej
Prognozy Finansowe]j Miasta Krakowa”

Inwestor zastepczy - Inwestor zastepczy to osoba lub firma, ktéra na podstawie umowy z
inwestorem bezposrednim, (osobg posiadajaca prawo do dziatki i zamierzajacg na niej rozpoczgé
budowe jakiego$ obiektu), podejmuje wszystkie czynnosci, do ktérych inwestor bezposredni

zobowigzany jest w ramach procesu budowlanego, czyli zastgpuje inwestora bezposredniego

Jednostka budzetowa — jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra
pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu jednostki-samorzadu terytorialnego, a pobrane
dochody do niego odprowadza

Jednostka Koordynujgca — jednostka budzetowa, jej komoérka organizacyjna lub miejska
jednostka organizacyjna odpowiedzialna za Zadania budzetowe, ktore realizujg inne Jednostki
Realizujgce lub jednostka budzetowa (w tym Wydzial UMK) koordynujaca Przedsigwzigcie ujete w
WPF, w ktdrego realizacje zaangazowanych jest wiecej niz jedna Jednostka Realizujacg

Jednostka Nadzorujaca — wydzial UMK lub jednostka budzetowa sprawujaca nadzér nad
dziatalno$cig wybranych Jednostek Realizujacych.

Jednostka Realizujaca (JR) — jednostka budzetowa, jej komoérka organizacyjna lub miejska
jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ Zadan budzetowych lub jednostka budzetowa
(w tym Wydziat UMK) odpowiedzialna za realizacj¢ Przedsiewzigcia ujgtego w WPF.

JST - jednostka samorzadu terytorialnego

Kamien Milowy — istotne jednorazowe zdarzenie, mozliwe do okreslenia w harmonogramie
przygotowania i realizacji Zadania typu P, ktére podsumowuje zestaw dziatan, etap projektu lub
caly projekt

Katalog wskaznikéw JZ i JUP (lub Katalog wskaznikéw dziedzinowych) — zbiér wskaznikéw
jakosci zycia (JZ) i jakosci ustug publicznych (JUP) obejmujgcy wskazniki stuzace do diagnozy
stanu dziedzin (tzw. wskazniki kontekstowe) i oceny dziatan miasta na poziomie strategicznym
(tzw. wskazniki strategiczne), zdefiniowane dla 16 dziedzin zarzadzania i okreslonych w ich
ramach ushug publicznych. Wybrane wskazniki dziedzinowe sa wykorzystywane do parametryzacji
celow Strategii Rozwoju Krakowa, celéw programéw strategicznych oraz sa podstawg opracowania

diagnoz, planéw, programéw i sprawozdan na poziomie strategicznym



Kierujgey pionem — Prezydent Miasta Krakowa - dla jednostek organizacyjnych bezposrednio mu
podlegajgcych oraz wlasciwy Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa / Sekretarz Miasta Krakowa /
Dyrektor Magistratu dla jednostek organizacyjnych odpowiednio podlegajacych pod zakres nadzoru
wykonywanego przez danego Kierujacego pionem

KMPSP - Komenda Miejska Pafistwowej Strazy Pozarnej

Koordynator Programu — wyznaczony pracownik Urzgdu Miasta Krakowa Iub Miejskiej
Jednostki Organizacyjnej, ktéra zarzadza Programem strategicznym lub sektorowym, w tym
. odpowiada za jego opracowanie lub aktualizacje, planowanie §rodkéw w perspektywie rocznej .

i wieloletniej, realizacje oraz opracowanie sprawozdan z wykonania programu

Koordynator Zadania - wyznaczony pracownik Urzedu Miasta lub Miejskiej Jednostki
Organizacyjnej, ktory planuje Zadania budzetowe, dokonuje zmian w planie zadan budzetowych,

wnioskuje o zmiane w planie zadania, realizuje zadania i opracowuje sprawozdanie z realizacji

Limit wydatkéw — wydatki planowane do poniesienia na realizacje przedsigwziecia w danym roku
WPF ' ' ' '

Limit zobowigzan — max. kwota, do jakiej udzielane jest upowaznienie wynikajace z WPF do
zaciggania zobowigzan w zwigzku z umowami planowanymi do zawarcia w roku budzetowym na
rok budzetowy oraz nastepne lata objete WPF (dotyczy zaréwno zobowigzan zwigzanych
z realizacjg Przedsiewzie¢ ujetych w WPW jak i zobowigzan z tytutu tzw. Uméw na ,,cigglose”).
W przypadku Przedsiewzie¢ limit zobowigzai nie jest wymagany np. do zawierania umow
o0 dofinansowanie $rodkami bezzwrotnymi, ktére z uwagi na swdj charakter nie sa podstawa
wydatkowania §rodkéw budzetowych, natomiast jest niezbgdny do zawierania w danym roku
budzetowym umdw rocznych i wieloletnich skutkujacych wydatkami w roku budzetowym i/lub
latach nastgpnych

Laczne naklady finansowe — suma wydatkow poniesionych na realizacje przedsiewzigcia przed
rokiem budzetowym oraz planowanych do poniesienia w roku budzetowym i latach nastgpnych - do

zakofczenia realizacji i rozliczenia przedsigwzigcia

Eaczny limit wydatkéw — suma wydatkéw planowanych do poniesienia na realizacje
przedsiewziecia w roku budzetowym i latach nastepnych - do zakoficzenia realizacji

i rozliczenia przedsiewzigcia

Metryczka przedsigwzigcia wieloletniego — tabelka z parametrami przedsigwzigcia do
wprowadzenia do Rejestru Przedsiewzie¢ przy wprowadzaniu nowego Przedsigwzigcia lub
aktualizacji danych dla juz istniejgcego (Symbol przedsigwzigcia / Nazwa przedsigwzigcia /
Koordynator imi¢ i nazwisko / data od i data do dla przedsigwzigcia / Typ przedsigwzigcia /
Kategoria przedsigwzigcia)

MCOO - Miejskie Centrum Obstugi O$wiaty



MCPU - Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien

Miejska jednostka org:inizacyjna MJO) — jedhostka organizacyjna utworzona przez Miasto
w celu realizacji jego zadan, niewchodzaca w sktad Urzedu Miasta Krakowa i niebgdaca spotka

prawa handlowego

Miernik zadania — wielko$¢ otrzymywana w wyniku pomiaru bezposredniego, ktdrej znajomosé

jest konieczna dla obliczenia wartosci wskaznika dziedziny lub wskaznika zadania
MJO - Miejskie Jednostki Organizacyjne

MK - Ministerstwo Kultury |

MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j

Nadwyzka budzetowa z lat ubieglych — saldo Ma konta 960 w bilansie z wykonania budzetu —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu (dodatnia réznica pomigdzy suma wszystkich dochodow,
a sumg wszystkich wydatkow danej JST przez caly okres jej dzialalnosci)

Nadzér autorski — to czynnosci sprawowane przez autora projektu, polegajace na sprawdzaniu
zgodnosci realizacji robét z dokumentacja projektows i uzgadnianiu mozliwosci wprowadzania w

razie potrzeby rozwigzan zamiennych

Nadzér inwestorski - to obowigzek kontroli obiektéw i proceséw budowlanych, jaki moze zosta¢
ustanowiony przez samego inwestora lub natozony na inwestora przez wlasciwy organ w decyzji o

pozwoleniu na budowe

Nowa edycja WPF — zmiana WPF uwzgledniajaca nowy rok budzetowy (projekt zmiany uchwaty
dotyczacy nowej edycji WPF, procedowany jest rownolegle z projektem budzetu, przedktadany
Radzie Miasta Krakowa oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie do 15 listopada roku
poprzedzajacego nowy rok budzetowy)

Nowe wydatki inwestycyjne — wydatki z tytutu nowych inwestycji, ktére planuje si¢ rozpoczaé
w danym roku

PFU (Program Funkcjonalno-Uzytkowy) — opracowanie opisujace zamowienie, ktorego
przedmiotem jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych. Zostaja w nim okreslone
wymagania i oczekiwania zamawiajgcego dotyczace zadania budowlanego (przeznaczenia
wykonywanych robot oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, materiatowe,
funkcjonalne i architektoniczne). Stanowi podstawe ustalania planowanych kosztéw prac
projektowych i robét budowlanych, przygotowania oferty przede wszystkim w zakresie obliczania
jej ceny oraz wykonania prac projektowych

PINB - Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego



Planowany koszt Przedsigwziecia — w przypadku finansowania Przedsigwzigcia ze Srodkéw
wlasnych Miasta lub ze Srodkéw wiasnych Miasta i Srodkéw bezzwrotnych, dla ktérych
beneficjentem jest GMK sg to taczne naktady finansowe ujete w WPF

Plan Zadania inwestycyjnego — zbi6r danych w Systemie STRADOM okre$lajacych definicje
iplan Zadania inwestycyjnego w catym okresie jego realizacji mozliwy do zaprezentowania
w formie raportéw z Systemu: Raport dla Zadania, Zakres rzeczowy, Raport Kamieni Milowych,
Zakres catkowity. Plan Zadania inwestycyjnego aktualizowany jest lub opracowywany (dla Zadan
nowych) przez Jednostke Realizujgca po uchwaleniu budzetu Miasta i WPF na nastgpny rok

PLZ (Plan Budzetu Zdaniowego) — aplikacja informatyczna stanowigca system wspomagania

zarzadzania GMK w zakresie planowania budzetu zadaniowego oraz obshugi zmian w budzecie -
PMK - Prezydent Miasta Krakowa

PNB (Decyzja o pozwoleniu na budowg¢) — wydawana na podstawie ustawy prawo budowlane
z dnia 7 lipca 1994 r. (Dz.U.2018.0.1202 z pézn. zm.) - jest to decyzja administracyjna zezwalajaca na
rozpoczecie i prowadzenie budowy lub wykonywanie robét budowlanych innych niz budowa obiektu

budowlanego

Podatki i oplaty — wszystkie podatki i oplaty pobierane przez Miasto (nie tylko podatki i oplaty
lokalne)

Pozwolenie wodnoprawne, przyjecie zgloszenia wodnoprawnego, wydanie oceny
wodnoprawnej - wydanie decyzji, o ktérej mowa w art. 77 ust. 3 i 8 oraz w art. 176 ust. 4 —
Zgodnie z nowg ustawg Prawo wodne, pozwolenie wodnoprawne wymagane jest m.in. na ustugi
wodne, szczegdlne korzystanie z wod, czy tez na wykonywanie urzadzen wodnych. Decyzje trzeba
réwniez uzyska¢ na lokalizowanie na obszarach szczegdlnego zagrozenia powodzig nowych
przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na $rodowisko oraz nowych obiektow
budowlanych

PPP (Partnerstwo Publiczno-Prywatne) — wspélpraca pomiedzy jednostkami administracji
rzadowej i samorzadowej (administracji publicznej) a podmiotami prywatnymi w sferze ustug
publicznych. Partnerstwo obejmowaé moze takie dziedziny jak np. budownictwo mieszkan na
wynajem, centra sportowo-rekreacyjne, parkingi, szkoty, siedziby wiladz publicznych czy

gospodarka komunalna, ale réwniez budowa dr6g i autostrad, portéw czy lotnisk

Program strategiczny lub sektorowy przyjety aktem kierowania dokument planowania
$redniookresowego (lub dtugookresowego) opracowany i aktualizowany zgodnie z obowigzujacg w
tym zakresie instrukcja, przyjeta zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa, bgdacy podstawowym
instrumentem realizacji Strategii Rozwoju Krakowa zarejestrowany w Systemie STRADOM

Projekt — jedno lub wiecej zadaf budzetowych typu P, ktére mogg by¢ uzupehione dzialaniami
z innych zadan (np. dotyczacych terenu inwestycji), realizujgcymi tacznie wspolny cel. Projekt
moze mieé charakter inwestycyjny lub organizacyjny



Projekt zadania inwestycyjnego — zbidr danych w Systemie STRADOM okreslajacych definicje 1
plan zadania inwestycyjnego w catym okresie jego realizacji, mozliwy do zaprezentowania w
formie raportéw z Systemu: raport dla zadania, zakres rzeczowy, zakres calkowity. Projekt zadania
inwestycyjnego opracowywany jest przez Jednostke realizujacg na etapie przygotowania projektu
budzetu Miasta

Program zadan biezacych dzielnic — przedsigwziecie uj¢te w WPF, w ramach, ktérego planowane
sg limity wydatkoéw i zobowigzan dla zadan biezacych Dzielnic (realizowanych przez rézne
Jednostki Realizujgce). Limity wydatkéw skladaja sie na zbiorcze kwoty w kolejnych latach WPF
po roku bﬁdZetowym | | |

Przedsiewziecie zadan inwestycyjnych dzielnic — przedsigwzigcie skladajace si¢ z wieloletnich
zadan inwestycyjnych dzielnic ujete w WPF odrebnie dla kazdej Jednostki Realizujacej, w ramach,
ktérego planowane sg limity wydatkéw i zobowiazan dla tych Zadan (liczba programéw odpowiada
liczbie Jednostek Realizujacych) | |

Przedsiewziecie wieloletnie - program, projekt lub zadanie, a w Zintegrowanym Systemie

Zarzgdzania GMK to Zadanie budzetowe, jego Dziatanie lub Etap o charakterze wieloletnim,

realizowane w ramach wydatkéw majatkowych lub biezacych i zwiazane z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3
ustawy o finansach publicznych,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,

¢) programami pozostatymi, ktore nie zawierajg si¢ w pkta)ib)

W praktyce GMK Zadanie lub Dziatanie bedace Przedsigwzigciem posiada w Systemie STRADOM
zaznaczony ,status WPF” oraz okreslenie typu i kategorii przedsigwzigcia. Zadania wieloletnie
Dzielnic grupowane sa w ramach odrgbnych dla kazdej Jednostki Realizujacej ,,Przedsigwzigé

zadan inwestycyjnych dzielnic” oraz ,,Programu zadan biezacych dzielnic”

Przychody na przedsiewzigcie z tytulu §rodkéw bezzwrotnych — $rodki bezzwrotne ze Zrédet
krajowych i zagranicznych otrzymane na realizacj¢ przedsigwzigcia w latach poprzedzajacych rok
budzetowy, ale niewydatkowane i jako przychody wiaczone do budzetu w roku budzetowym i/lub

w latach nastepnych
RIO - Regionalna Izba Obrachunkowa
RMK - Rada Miasta Krakowa



Roboty dodatkowe - na podstawie nowego art. 144 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp z dnia 29 stycznia
2004 r. z p6%. zm. zamawiajgcy moze nabywaé od dotychczasowego wykonawcy dodatkowe roboty
budowlane, nieobjete zaméwieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne, pod warunkiem, ze
lacznie zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

1. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technichiych, w szczegblnosci dbtyczqcych zamiennosci 'lu_b interoperacyjnosci sprze;tu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

2. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie kosztéw
dla zamawiajacego, '

3. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej

pierwotnie w umowie

Roboty uzupelniajgce - ustawa nowelizujaca zmienila takze przepisy z art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7
ustawy Pzp, tj. dotyczgce zaméwieri uzupelniajgcych. Zamoéwienia uzupelniajgce zostaty trwale
usuniete z przepisoéw dotyczgeych trybu zamdéwienia z wolnej reki, a w ich miejsce wprowadzono
zamd&wienia polegajace odpowiednio na ,,powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych”
oraz ,,dodatkowych dostawach”. A

W okresie 5 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub
robdt budowlanych udzielane jest zamdéwienie uzupetniajgce tego samego rodzaju, co zamdéwienie
podstawowe, pod warunkiem, ze zaméwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem albo dialogu konkurencyjnego, a zamoéwienie
uzupelniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o zamoéwieniu dla zaméwienia podstawowego 1 jest

zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego
SMMK - Straz Miejska Miasta Krakowa

Statut Miasta Krakowa — zbiér przepiséw okreslajacych strukture, zadania i sposob dziatania
wspdlnoty samorzadowej tworzonej przez mieszkancow Miasta Krakowa

STRADOM (Strategia Duzego Obszaru Miejskiego) — system informatyczny integrujacy procesy

planowania budzetowego, planowania wieloletniego oraz planowania strategicznego

Srodki bezzwrotne — zewnetrzne $rodki finansowe niepodlegajace zwrotowi (ze Zrodet krajowych
i zagranicznych), planowane w WPF na podstawie stosownych dokumentéw (m.in.: §rodki z UE,
panstw EFTA, funduszy celowych, koncesji, dotacji, darowizn)

Srodki (dochody biezace/majatkowe) okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp — wylacznie $rodki z
budzetu UE oraz niepodlegajace zwrotowi §rodki panstw EFTA planowane do pozyskania (w tym
réwniez na podstawie zawartych juz uméw o dofinansowanie) w roku budzetowym i latach
kolejnych na realizacje przedsiewzie¢ i zadan rocznych wspoéifinansowanych z bezzwrotnych
$rodkéw zagranicznych (w budzecie danego roku - dochody biezace/majatkowe z 4 cyfrg paragrafu:

1,5.7.8)




Srodki (dochody biezgce/majatkowe) okreSlone w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp wynikajgce
" wylacznie z zawartych uméw na realizacj¢ programu, projektu lub zadania — wytgcznie Srodki -
z budzetu UE oraz niepodlegajgce zwrotowi $rodki panstw EFTA zagwarantowane na realizacje
przedsiewzieé¢ izadan rocznych wspétfinansowanych z bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych

w ramach podpisanych juz uméw o dofinansowanie (w_budzecie danego roku - dochody

bieia,ce/maia,tkowe z 4 é\}fra paragrafu: 1, 5, 7 8 wylacznie Wedlugl zawartych uméw

o dofinansowanie)

Srodki wlasne Miasta — §rodki budzetu Miasta niebedgce §rodkami bezzwrotnymi

SU (Decyzja o §rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsiewzigcia) —
decyzja wydawana na podstawie ustawy prawo ochrony srodowiska z dnia 27 kwietnia 2001 r.
(Dz.U.2018.0.799 z pdézn. zm.)

Tabela zmian — tabelka z parametrami Zadania budzetowego do wprowadzenia do Rejestru zadafi
budzetowych w PLZ przy wprowadzaniu nowego Zadania lub aktualizacji danych dla juz
istniejgcego (zgodnie z Zatqcznikiem Nr 3 do niniejszego ZPMK)

Tytuly dluine — obejmujg zobowiazania finansowe wynikajace ze stosunkéw prawnych, ktére
nazwa odpowiadajg tym tytutom dluznym, oraz z innych stosunkéw prawnych, ktére wywotuja
skutki ekonomiczne podobne do skutkéw wynikajacych z papieréw wartosciowych opiewajgcych
na wierzytelnosci pieniezne, uméw kredytéw i pozyczek oraz przyjetych depozytow (zgodnie z
ustawgq o finansach publicznych)

UE - Unia Europejska

ULICP (Decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego) — decyzja wydawana na
podstawie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym z 27 marca 2003 r.
(Dz.U.2018.0.1945 z pézn. zm.) w przypadku, gdy teren pod inwestycje celu publicznego nie
posiada miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

ULK (Decyzja o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej) — wydawana przez wojewod¢ na podstawie
ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym, na wniosek PKP Polskich Linii
Kolejowych Spotki Akcyjnej, zwanych dalej ,,PLK S.A.” lub wiasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego

UM - Urzad Marszatkowski
UMK - Urzad Miasta Krakowa

Umowa wieloletnia - umowa zawarta w danym roku budzetowym, ktérej realizacja i/lub
rozliczenie wykracza poza rok, w kitérym zostala zawarta — zwigzana z realizacja Przedsiewziecia -
lub tzw. Umowa ,,na ciaglo$é” (umowa niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania Grﬁiny
Migjskiej Krakow)



Umowa ,na ciaglo§é” — umowa wieloletnia, ktdrej realizacja w roku budzetowym i latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dziatania Gminy Miejskiej Krakéw, a ptatnoscei
z niej wynikajace wykraczaja poza rok budzetowy. ,,Umowy na cigglos¢” dotyczg m.in.:

~ dostaw mediow (prad, woda, gaz, energia cieplna),

— odbioru $ciekdw,

- utrzymania’c.zystos’ci,

— remontow biezacych,

— ustug telekomunikacyjnych,

— ustug bankowych,'

— badania sprawozdan finansowych,

— ustug serwisowych sprzgtu biurowego,

— ochrony obiektow,

— ubezpieczenia majatku,

— szkolef pracownikéw i badan lekarskich,

— administrowania i hostingu systemow infofmatycznych,

— zakupu materialéw biurowych,

— Wynajmu pomieszczen,

— zapewnienie wyzywienia w osrodkach pomocy spolecznej
Uofp - Ustawa o finansach publicznych
URMK - Uchwata Rady Miasta Krakowa

Usluga publiczna — dziatanie lub zesp6t dziatan wykonywanych na rzecz wspdlnoty przez podmiot
publiczny lub z udziatem $rodkéw publicznych w celu wytworzenia pewnego dobra publicznego
lub spotecznego. Ustugi publiczne sa udostgpniane lub wytwarzane w sposéb i w stopniu
okre§lonym zazwyczaj w przepisach prawa lub / i w politykach jednostek samorzadu terytorialnego.
Ustugi publiczne wytwarzane sa w ramach dziedzin zarzadzania i dotycza jednego lub wielu zadan

Wklad krajowy — wykazane w umowie o dofinansowanie $rodki finansowe albo rzeczowe,
w kwocie niezbednej do uzupelnienia finansowania projektu, obejmujace m.in. wydatki
z budzetu Miasta, budzetu pafistwa, krajowych funduszy publicznych oraz podmiotéw prywatnych

Wklad wlasny Miasta — $rodki wlasne Miasta zaangazowane w finansowanie przedsigwzigcia

z udziatem $rodkéw bezzwrotnych

Whiosek o zmiane w budzecie — wniosek tworzony w Systemie STRADOM (dla Zadan petnych)
lub w arkuszu Excel (dla Zadan prostych) w celu dokonania zmian w planie rzeczowo— finansowym

Zadania budzetowego
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Whiosek bez wylaczenia — stosowny zalacznik tworzony w Systemie STRADOM dla Zadan

* biezacych (formularz Z-2 lub Z-14) lub inwestycyjnych (formularz 7 lub 9), na ktérych Jednostka -

Realizujgca wnioskuje o zmiane w budzecie Miasta zgodnie z zasadami dotyczacymi budzetu
Miasta oraz WPF, ujetymi w niniejszym zarzadzeniu PMK

Whniosek z wylaczeniem — stosowny zatgcznik tworzony w Systemie STRADOM dla Zadan
biezacych (formularz Z-3) lub inwestycyjnych (formularz 8 lub 10), na ktérych Jednostka
Realizujaca wnioskuje o zmiane w budzecie Miasta z wylgczeniem rygoréw ogdlnych zasad
dotyczqcych budzetu Miasta oraz WPF ujetych w niniej szym zarzadzeniu PMK

Whiosek o zmiang WPF — wniosek tworzony w Systemie STRADOM dla przeds1¢,wz1qc
biezacych i inwestycyjnych, na ktorym Jednostka Realizujaca wnioskuje o zmiang w WPF, zgodnie
z zasadami ujetymi w niniejszym zarzgdzeniu PMK. Zakres danych na wniosku wygenerowanym
z Systemu STRADOM jest zgodny z zataczonym do Instrukcji WPF Wzorem zakresu wymaganych
danych' dla wniosku o zmiang w WPF | |

Wolne $rodki — nadwyzka $rodkéw pienieznych na rachunku biezacym budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, wynikajacych z rozliczen wyemitowanych papieréw warto§ciowych,
kredytow i pozyczek z lat ubiegtych (art. 217 ust. 2 pkt 6 uofp)

WPF - Wieloletnia Prognoza Finansowa Miasta Krakowa

WPF-WPI — Wieloletni Program Inwestycyjny prezentujacy szczegélowe informacje dotyczace
przedsiewzie¢ finansowanych w ramach wydatkéw majgtkowych

WPW — Wykaz Przedsiewzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa

Wskaznik zadania — wielko$é shuzgca charakterystyce produktow realizowanych w ramach zadan
budzetowych. Wskazniki zadania stuza do planowania, monitorowania i ocen stopnia realizacji
celow zadan oraz ich planéw rzeczowo — finansowych. (wskazniki skutecznosci, efektywnosci,

satysfakcji klienta, realizacji planu i inne, ktérych zmiana w okreslonym kierunku jest pozgdana).

Wydatki biezace — wydatki budzetowe niebedace wydatkami majgtkowymi obejmujgce
w szczegOlnosci: wydatki jednostek budzetowych (w tym na wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczone oraz wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan), dotacje na zadania biezgce,
$wiadczenia na rzecz oséb fizycznych, wydatki na programy finansowane z udzialem $rodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy, tj. $rodki z budzetu UE, EFTA oraz inne zagraniczne
$rodki niepodlegajace zwrotowi, wyplaty z tytutu porgezen i gwarancji przypadajace do splaty w
danym roku budzetowym oraz wydatki na obstuge dtugu

Wydatki biezgce/majatkowe na programy, projekty lub zadania finansowane z udzialem

srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 wofp — calos¢ wydatkéw -

biezacych/majatkowych na przedsiewzigcia 1 zadania roczne wspétfinansowane z bezzwrotnych

$rodk6w zagranicznych
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Wydatki biezace/majatkowe na programy, projekty lub zadania finansowane Srodkami
okre§lonymi w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp — wydatki biezgce/majatkowe na realizacj¢ przedsigwzigc
i zadan rocznych finansowane wylacznie $rodkami z budzetu UE oraz niepodlegajacymi zwrotowi
$rodkami panstw EFTA (w budzecie danego roku — wydatki biezace/majatkowe z 4 cyfra: 1. 5, 7,

8).

Wydatki biezace/majatkowe na realizacje programu, projektu, lub zadania wynikajace

wylacznie z zawartych uméw z podmiotem dysponujacym Srodkami, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp — calo§é wydatkéw na realizacja przedsigwzigé i zadan rocznych
wynikajgcych z podpisanych uméw o dofinansowanie

Wydatki inwestycyjne kontynuowane — wydatki z tytutu inwestycji rozpoczetych co najmniej w
roku poprzedzajgcym dany rok

Wydatki majatkowe — wydatki budzetowe obejmujace wydatki na: inwestycje i zakupy
inwestycyjne (w tym na programy finansowane z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2-3 ustawy), -zakup i objecie akcji i udziatéw, wniesienie wkladéw do spélek prawa
handlowego.

Wydatki na wklad krajowy w zwiazku z umow3 na realizacj¢ programu, projektu, lub
zadania finansowanego z udzialem §rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp (bez
wzgledu na stopiefi finansowania tymi $rodkami) — wysoko$¢ wkiadu krajowego wynikajaca z
zawartych lub planowanych do zawarcia uméw o dofinansowanie zadan rocznych i/lub
przedsiewzieé, bez wzgledu na wysoko$é dofinansowania

Wydatki na wklad krajowy w zwiazku z zawarta po dniu 1 stycznia 2013 r. umow3 na
realizacje programu, projektu, lub zadania finansowanego w co najmniej 60% S$rodkami,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 uofp - wysokos¢ wkladu krajowego wynikajaca z

zawartych lub planowanych do zawarcia po dniu 1 stycznia 2013 r. uméw o dofinansowanie zadan

rocznych i/lub przedsiewzieé, w ktérych udziat dofinansowania w_catkowitym koszcie projektu
wynosi co najmniej 60%

Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organéw jednostki samorzadu terytorialnego — wydatki
w ramach zadan wiasnych klasyfikowanych w budzecie danego roku w dziale 750 Administracja
publiczna w rozdziatach wladciwych dla organéw i urzedéw jednostki samorzadu terytorialnego
(rozdziaty od 75017 do 75023)

WZ (Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu) — wydawana na podstawie
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym z 27 marca 2003 r. (Dz.U.2018.0.1945
zpézn. zm.) w przypadku, gdy na terenie inwestycji nie obowiazuje miejscowy plan

zagospodarowania przestrzennego
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Zadanie budzetowe (lub Zadanie) — podstawowa jednostka rozliczeniowa w budzecie rocznym.
Ukierunkowane jest na realizacje celow organizacji oraz poprawe jakosci ustug publicznych
$wiadczonych na rzecz mieszkancéw. Zadania dziela si¢ na dwa podstawowe rodzaje: ,,peine”
i,,proste” oraz dwa podstawowe typy: ,,Zadania typu B” i ,,Zadania typu P”. Zadania budzetowe

planowane sg przez komérki organizacyjne UMK oraz miejskie jednostki organizacyjne

Zadanie budzetowe ,,pelne” (lub Zadanie pelne) — rodzaj zadania budzetowego realizowanego
przez duze jednostki organizacyjne, planowanego i monitorowanego wg petnej metodyki budzetu
zadamowego Posiada okreslony cel, wymagania Jakosc1owe zaplanowane do wykorzystania
zasoby ($rodki finansowe, etaty) oraz realizowane / dostarczane produkty. W zadaniu zdefiniowane
sg dziatania lub etapy, mierniki i wskazniki operacyjne pozwalajgce oceni¢ jego wykonanie. Jedno
Zadanie budzetowe moze zawieraé wydatki majgtkowe, biezace lub jedne i drugie. Zadania
budzetowe ,,pelne” planowane sg przez komorki organizacyjne UMK oraz duze miejskie jednostki
organizacyjne (MCOO, MOPS, SMMK, ZBK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZTP, ZZM), a takze przez
pozostate miejskie _]eanStkl organizacyjne, jesli reahzujq one Zadania inwestycyjne lub Zadania

nalezgce do ,,Programéw zadan dzielnic”.

Zadanie budzetowe ,,proste” (lub Zadanie proste) — rodzaj zadania budzetowego realizowanego
przez mate jednostki organizacyjne, planowanego i monitorowanego wg uproszczonej metodyki
budzetu zadaniowego. Posiada numer i nazwe oraz zaplanowane do wykorzystania zasoby

finansowe. Dla Zadania prostego mozna okresli¢ wspo6lny produkt dla calego Zadania

Zadanie budzetowe typu B — Zadanie biezgce realizowane w sposob ciagly, zlozone z Dziataf,
realizowanych za pomocg sit wilasnych lub takze z udziatem wydatkéw rzeczowych, ktérych
efektem bezposrednim sg produkty i ustugi dostarczane klientom zewngtrznym lub wewnetrznym.
Dla kazdego Zadania typu B definiujemy deklaracj¢ wyniku obrazujgcg rezultaty zadania lub
wybrane wymagania jakosciowe dla najwazniejszych produktéw. Dodatkowo zadania typu B
mozemy podzieli¢ na ,,Podtypy”:
e _M” — to Zadania tzw. ,Merytoryczne”, ktérych produkty sa dostarczane na zewngtrz
(skierowane na zewnatrz organizacji),
e _W” —to Zadania tzw. ,,Wspomagajgce”, ktore wspomagaja dostawcow produktéw i ushug
na zewnatrz czyli realizatoréw zadan typu ,M” (np. obstuga finansowo- ksiggowa,
informatyka, utrzymanie budynkdéw i stanowisk pracy czy audyt i kontrola)

Zadanie budzetowe typu P (lub Zadanie typu P) - Zadanie budzetowe realizowane jednorazowo,
ktérego rezultatem jest unikalny produkt. Zwykle Zadanie takie trwa wigcej niz rok, ma okreslony
harmonogram oraz termin zakoficzenia. Struktura Zadania typu P sktada si¢ z Etapéw. Moze by¢
biezace lub inwestycyjne. Dla kazdego Zadania typu P definiujemy deklaracj¢ wyniku obrazujgca
korzy$ci wynikajgce z realizacji Zadania, mierniki i wskaZniki pozwalajace oceni¢ osiggnigcie
korzysci i wykonany zakres rzeczowy, kamienie milowe niezbgdne dla osiggnigcia produktu
konfcowego oraz zasoby ($rodki finansowe) zaplanowane do wykorzystania
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Zadanie inwestycyjne strategiczne — Zadanie typu P dotyczace inwestycji o istotnym znaczeniu
dla regionu, a nawet kraju (inwestycje metropolitalne), wymagajace duzych naktadéw finansowych

i wieloletniego okresu realizacji

Zadanie inwestycyjne programowe — Zadanie typu P dotyczace pozostatych inwestycji
bezposrednio wptywajacych na podniesienie poziomu Zycia spolecznosci lokalnych, majgce na celu
zapewnienie bardziej rOwnomiernego rozwoju miasta we wszystkich dziedzinach zarzadzania

Zadanie inWestycyjne dzielnicy — Zadanie inwestycyjne o rﬁniejszym wymiarze ﬁnahsowym,
wynikajace z kompetencji dzielnic i wptywajace bezposrednio na podniesienie poziomu Zzycia
spotecznosci lokalnych,. Wieloletnie Zadania inwestycyjne dzielnic tworza tzw. ,,Przedsigwzigcia

zadan inwestycyjnych dzielnic”

Zakres calkowity — opis planowanego do uzyskania efektu koficowego przedsiewzigcia (Zadania
inwestycyjnego wieloletniego). W opisie nalezy przedstawié: lokalizacje, parametry ilosciowe i
jakosciowe opisujace realizowang inwestycje, np. powierzchnig¢ (m®), kubature (m%), dtugo$é
odcinka (m), technologie, pierwsze wyposazenie (rodzaj i ilodci itp.), liczbe uzytkownikéw
docelowo korzystajacych z obiektu itp.

Zakres rzeczowy w roku budzetowym Zadania inwestycyjnego — opis planowanych do
uzyskania efektéw w roku budzetowym. Dla Zadania rocznego, zakres rzeczowy odpowiada
Zakresowi catkowitemu. W opisie nalezy wowczas przedstawié: lokalizacje, parametry ilosciowe
i jakosciowe opisujgce realizowang inwestycje, np. powierzchnig (m?), kubature (m>), dhugosé
odcinka (m), technologie, pierwsze wyposazenie (rodzaj i ilodci itp.), liczbe uzytkownikéw
docelowo korzystajacych z obiektu itp. Dla przedsiewziecia (Zadania wieloletniego) zakres
rzeczowy w roku budzetowym powinien prezentowaé przewidywane, najwazniejsze etapy
przygotowania i realizacji Zadania, zdefiniowane przez kamienie milowe, mogace stanowié
produkty posrednie Zadania lub osiggnigty efekt koncowy opisany za pomoca parametrow
ilosciowych i jako$ciowych

Zaswiadczenie o braku sprzeciwu do zgloszenia — Organ administracji architektoniczno-
budowlanej moze z urzedu, przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 5, wyda¢ zaswiadczenie
o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wylacza mozliwo$¢é wniesienia
sprzeciwu, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 oraz uprawnia inwestora do rozpoczecia robot budowlanych

ZBK ~ Zarzad Budynkéw Komunalnych
ZDMK — Zarzad Drég Miasta Krakowa
ZFSS — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
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Zgloszenie budowy -nalezy dokonaé przed terminem zamierzonego rozpoczecia robodt
budowlanych. Organ administracji architektoniczno-budowlanej, w terminie 21 dni od dnia
dorgczenia zgloszenia, moze, w drodze decyzji, wnie$¢ sprzeciw. Do wykonywania robot
budowlanych mozna przystapié, jezeli organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst

sprzeciwu w tym terminie
ZIM ~ Zarzad Inwestycji Miejskich

Zintegrowany System Zﬁrzqdzania Miastem Krékowem — model zarzadiania gming oparty na
wieloletnich do§wiadczeniach samorzadu Krakowa pozwalajgcy realizowaé misje stuzby publicznej
i wynikajgca z niej wizje rozwoju miasta - a jednoczesnie z pozytkiem wykorzystywaé, wdrazaé i
rozwija¢ nakazane przez system prawny narzedzia i metody zarzadzania w celu poprawy jakosci

zycia mieszkancow

Z1S — Zarzad Infrastruktury Sportowej

Z0Z - Zaklad Opieki Zdrowotnej

ZPMK — Zarzgdzenie Prezydenta Miasta Krakowa

ZRID (Zezwolenie na realiiacje; inwestycji drogoWej) - wydawana na pddstawie ustawy
o0 szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych dalej:
specustawa drogowa z dnia 10 kwietnia 2003 r. (Dz.U.2017.0.1496 z pdzn. zm.)

ZTP — Zarzad Transportu Publicznego
Z7ZM - Zarzad Zieleni Miejskiej
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