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OPRACOWANIE BUDZETU MIASTA



KALENDARIUM PRZYGOTOWANIA BUDZETU MIASTA

Do 20 lipca

Komérki organizacyjne UMK na prawach wydziatu
Miejskie jednostki organizacyjne

Sporzadzenie prognozy w zakresie realizowanych przez
siebie dochodéw

Do 31 sierpnia BM Przygotowanie wstepnej prognozy dochodéw Miasta
Zarzgdzenie w sprawie wstepnego podziatu $rodkéw na
Do 10 wrzeénia BM wydatki biezace dla komérek organizacyjnych UMK,

miejskich jednostek organizacyjnych oraz stuzb,
inspekgji i strazy i

Do 30 wrzesnia

Komorki organizacyjne UMK na prawach wydziafu (bez
EK) ‘

Miejskie jednostki organizacyjne

Dane do projektu budzetu (wydatki rzeczowe)

Do 10 pazdziernika

OR

Przekazanie do BM zaplanowanej liczby etatéw dla
poszczegoinych komérek organizacyjnych UMK na
prawach wydziatu wg stanu na dzien 30 wrzesnia br.
oraz kolejny rok budzetowy

Do 10 pazdziernika

ORiOQU

Przekazanie do BM planu wydatkéw na utrzymanie
stanowisk pracy w UMK dla poszczegdinych komérek
organizacyjnych UMK na prawach wydziatu wg stanu na
dzieri 30 wrzesnia br.

Do 10 pazdziernika

EK

Dane do projektu budzetu (wydatki rzeczowe)

Do 15 paZdziernika

BM

Obliczenie wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem etatéw
w poszczegdinych komérkach organizacyjnych UMK na
prawach wydzialu oraz kosztu jednej godziny roboczej
wg stanu na dzieni 30 wrzesnia br.

Do 20 pazdziernika

Komo6rki organizacyjne UMK na prawach wydziatu

Miejskie jednostki organizacyjne

Przekazanie do BM planu wydatkéw na utrzymanie
stanowisk pracy w UMK oraz wydatkow rzeczowych w
podziale na zadania budzetowe wg stanu na dziefi 30
wrzesnia br.

Do 27 pazdziernika

ORiOQU

Przekazanie do BM planu wydatkéw na utrzymanie
stanowisk pracy w UMK dla poszczegdlnych komérek
organizacyjnych UMK na prawach wydziatu na kolejny
rok budzetowy

Do 30 pazdziernika

BM

Obliczenie wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem etatéw
w poszczegdéinych komérkach organizacyjnych UMK na
prawach wydzialu oraz kosztu jednej godziny roboczej na
kolejny rok budzetowy

Do 31 pazdziernika

PMK

Wstepne zaopiniowanie planowanych zadar na kolejny
rok budzetowy

Komérki organizacyjne UMK na prawach wydziatu

Przekazanie do BM planu wydatkéw na utrzymanie
stanowisk pracy w UMK oraz wydatkéw rzeczowych w

Do 3 listopada . . . .
L , . . podziale na zadania budzetowe na kolejny rok
Miejskie jednostki organizacyjne budzetowy
Do 15 listopada
(zgodnie z ustawg o |BM Przygotowanie projektu uchwatly budzetowej
finansach publicznych)
Przekazanie do komérek organizacyjnych UMK na

Do 7 dni od przekazania BM prawach wydziatu oraz miejskich jednostek

projektu RMK

organizacyjnych informacji niezbgdnych do opracowania
projektéw planéw finansowych




KALENDARIUM PRZYGOTOWANIA BUDZETU MIASTA

7 dni od otrzymania
informacji

Komérki organizacyjne UMK na prawach wydziafu

Opracowanie projektéw planéw finansowych

30 dni od otrzymania
informacji (zgodnie z
ustawg o finansach
publicznych)

Miejskie jednostki organizacyjne

Opracowanie projektéw planéw finansowych

BM Opracowanie projektu planu finansowego UMK
Do 31 grudnia (nie
pézniej niz do 31
stycznia nastgpnego RMK Podjecie uchwaty budzetowe;j

roku; zgodnie z ustawg
o finansach
publicznych)
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Wprowadzenie do Instrukeji planowania biezacych zadan budzetowych w komérkach

organizacyjnych UMK na prawach wydzialu oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

Instrukcja zawiera szczegotowe zasady przygotowywania projektu budzetu Miasta — dochodéw
oraz biezgcych zadan budzetowych (bez inwestycji).

Niniejsza instrukcja obowigzuje: .

- komérki organizacyjne UMK na prawach wydznaﬂu,
- miejskie jednostki organizacyjne.

Wybrane zasady dotyczace planowania Zadan budzetowych.

Przy planowaniu zadaf biezacych nalezy uwzgledni¢ m.in. nastepujgce zasady ogolne:

1.

Zadania finansowane i wspétfinansowane ze §rodkéw UE i innych $rodkéw bezzwrotnych
musza by¢ osobnymi zadaniami i przedsigwzigciami wieloletnimi.

Nie mozna planowaé Zadan biezacych, w ktérych wystgpowatyby same wydatki rzeczowe,
bez uwzglednienia sit wlasnych niezbednych do obstugi wydatkéw rzeczowych; moga
natomiast istnie¢ Zadania realizowane wylgcznie w oparciu o sity wiasne, bez udzialu
wydatkow rzeczowych,

. Wyj a{tkiein od reguly okreslonej w pkt 2 sg zadania zwigzane z utrzymaniem etatow w UMK

i MJO, Zadania ,,proste” oraz zadania dzielnic.

Wydatki rzeczowe i sily wlasne w Zadaniach ,,pelnych” planuje si¢ wylgcznie na poziomie
poddziatan.

Wydatki rzeczowe powinny byé ujete w ramach Zadan, ktorych celom bedg stuzyé
i w Dziataniach, ktérych produkty beda finansowac,

Dla kazdej duzej jednostki realizujgcej (UMK, MOPS, SMMK, ZBK, ZDMK, ZIM, ZIS,
ZTP, ZZM) okresla si¢ zadanie ,,narzutowe” o numerze w.formacie JR/000 niezwigzane
bezposrednio z realizacjs zadaf, a dotyczacych koordynacji i obstugi administracyjnej catej
komorki / jednostki organizacyjnej,

Zadania wchodzace w skiad Projektéw lub Programéw planowane sg w szczegdtowosci
umozliwiajacej powigzanie w calo$ci danego Zadania lub ewentualnie Dziatania
z odpowiednim Projektem lub Programem.

Zadania zlecone, na ktérych finansowanie miasto otrzymuje $rodki od wojewody MUSZA
by¢ planowane, jako osobne Zadania lub Dziatania (oznacza to, ze w jednym Dziafaniu nie
mozna zaplanowaé prac lub wydatkéw finansowanych z réznych zrodet.
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Instrukcja planowania biezacych zadan budzetowych w komérkach organizacyjnych UMK

na prawach wydzialu oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

W procesie planowania dochodéw i wydatkéw w celu identyfikacja Zrédet finansowania stosuje
sie kategorie. Dla zobrazowania sposobu tworzenia kategorii ponizej zamieszczono przyktadowy
wykaz:

GWSMK gminne zadania wlasne — §rodki Miasta Krakowa,

PWSMK powiatowe zadania wiasne — §rodki Miasta Krakowa,

GZUWM gminne zadania zlecone — ustawa Wojewoda Matopolski,

PZUWM powiatowe zadania zlecone — ustawa Wojewoda Malopolski,
GWSO0Z gminne zadania wtasne — $rodki odnowa zabytkow
PWSOZ powiatowe zadania wtasne — §rodki odnowa zabytkow

W trakcie roku budzetowego nowe kategorie wprowadzane sg na biezaco stosownie do potrzeb.

1.

4a.

4b.

4c.

Planowanie §rodkow

Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne sporzadzajg i przekazujg w terminie do 20 lipca bezposrednio do BM
prognoze w zakresie realizowanych przez siebie dochodéw przy wykorzystaniu formularza
P-4. Powyzsze dokumenty przesylane sa wytacznie jednorazowo. Na dalszym etapie,
w przypadku zmiany zaplanowanych dochodéw (dotyczy formularza P-4) nalezy przestaé
formularz P-5. Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie
jednostki organizacyjne po otrzymaniu informacji o kwotach zaplanowanych w projekcie
ustawy budzetowej sporzgdzajg formularz P-6 w zakresie pozyskiwanych dochodéw Skarbu
Pafistwa. Powyzszy dokument przesytany jest wylacznie jednorazowo. Na dalszym etapie,
w przypadku zmiany zaplanowanych dochodéw nalezy przestaé¢ formularz P-7.

BM na podstawie powyzszych informacji oraz w oparciu o wlasne dane sporzadza w terminie
do 31 sierpnia wstepna prognoze dochodow Miasta na nastgpny rok budzetowy.

BM dokonuje wstepnego podziatu $rodkéw na wydatki biezace z uwzglednieniem prognozy
dochodéw Miasta, WPF oraz wydatkéw poniesionych w roku ubiegtym. Komérki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu sprawujace nadzér i miejskie jedmostki
organizacyjne sprawujace nadzér nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi, a takze
wiasciwi dla nich kierownicy pionéw otrzymujg informacj¢ o tacznej kwocie dla komorki
organizacyjnej UMK / miejskiej jednostki organizacyjnej pelnigcej funkcje jednostki
zarzadzajace] oraz podlegltych im jednostek. Projekt zarzgdzenia PMK w tej sprawie
przygotowuje BM w terminie do 10 wrzesnia i w tym terminie wprowadza limity wydatkéw
do systemu STRADOM.

OR przekazuje do BM stan etatow na dzien 30 wrzesnia br. w poszczegélnych komdrkach
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu w terminie do 10 paZdziernika,

OU oraz OR przekazujg do BM plan wydatkéw na utrzymanie stanowisk pracy w UMK na
dzieni 30 wrzesnia br. w terminie do 10 paZdziernika,

BM na podstawie otrzymanych informacji z OR i OU dokonuje obliczenia wydatkéw na
godzing roboczq dla poszczegblnych komoérek organmizacyjnych UMK na prawach
wydzialu w terminie do 15 paZdziernika,



4d.
- organizacyjne (MOPS, SMMK, ZBK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZTP, ZZM) przekazuja do BM

5a.

Sb.

5¢.

5d.

P

komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki

wg stanu na dzien 30 wrzesnia plan wydatkéw na utrzymanie stanowisk pracy oraz
wydatkow rzeczowych w podziale na zadania budzetowe w terminie do 20 paZdziernika.

OR planuje wstepng ilosé etatéw (kalkulacyjnych) dla kazdej komorki organizacyjnej
UMK na prawach wydzialu na kolejny rok budzetowy. Powyzsze informacje przekazuje do
BM w terminie do 10 pazdziernika wprowadza limity etatow kalkulacyjnych dla komoérek
organizacyjnych do systemu STRADOM,

OU oraz OR planujg wydatki na utrzymanie stanowisk pracy w UMK na koIeJny rok
budzetowy i powyzsza informacj¢ przekazuja do BM do 27 paZdziernika br.,

BM na podstawie zaplanowanej przez OR liczby etatéw oraz wysokosci  wydatkow
zwigzanych z utrzymaniem stanowisk pracy w UMK oblicza wydatki na godzing roboczq dla
poszczegdlnych komoérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialn w terminie
do 30 patdziernika.

komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne (MOPS, SMMK, ZBK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZTP, ZZM) przekazuja do BM
plan wydatkéw na utrzymanie stanowisk pracy w UMK oraz wydatkow rzeczowych na
kolejny rok budzetowy w podziale na zadania budzetowe w terminie do 3 listopada.

Powyzszych obliczen nalezy dokonywaé z wykorzystaniem plandéw rzeczowo-finansowych
zadan obejmujgcych wydatki na utrzymanie stanowisk pracy wedtug poniZzszej procedury,
umozliwiajacej wlasciwa kalkulacje przedsiewzigc realizowanych potencjatem wiasnym.

Do wydatkéw na utrzymanie stanowisk pracy nalezy zaliczy¢ wymienione ponizej wydatki
niezwiazane w sposob bezposredni z realizacjg zadan, w zakresie wydatkéw przeznaczonych
na:

- wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

- zakup materiatlow i wyposazenia

- zakup energii

- zakup ustug remontowych

- zakup ustug pozostatych

- podrdze stuzbowe krajowe

- podréze stuzbowe zagraniczne

- r6zne optaty i sktadki.

Obliczenie wydatku na godzine roboczg w UMK i miejskiej jednostce organizacyjnej
dokonuje si¢ wg wzoru:

wydatek na godzing robocza | =

ogolem wydatki na utrzymanie stanowisk pracy

ilo§¢ godzin w roku x ilos¢ etatéw

8.

9.

Podczas wypelniania / formatowania formularzy zawartych w wykazie do sporzadzania -
projektu lub planu finansowego nalezy:
- podawaé kwoty w pelnych ztotych (bez miejsc po przecinku),
- stosowaé separator dla wszystkich liczb powyzej 3 cyfr,
- liczby w kolumnach wyréwnaé do prawej strony,
- usungé wiersze w tabeli niewypelnione kwotami planu,
- przygotowany materiat drukowaé dwustronnie

W uzasadnionych przypadkach wyzej wymienione terminy moga ulec zmianie.
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Analiza diagnozy stanu dziedzin zarzadzania zwiazanych z planowanymi programami
i zadaniami, wyznaczenie priorvtetow i kierunkéw dzialan

Przed rozpoczeciem planowania zadan budzetowych dyrektorzy komérek organizacyjnych
UMK i miejskich jedmostek organizacyjnych zapoznaja si¢ zdiagnozami dziedzin
zarzadzania, z ktérymi powigzane sg zadania ich komérek organizacyjnych oraz warto$ciami
wskaznikdw strategicznych i kontekstowych ww. dziedzin, uje¢tych w Katalogu
wskaznikéw dziedzinowych w systemie STRADOM. Oprécz danych liczbowych
charakteryzujacych stan interesujacych ich dziedzin, znajdg tam — uzgodnione
z kierownikami pionéw - interpretacje i zalecenia koordynatoréw dziedzin dotyczace
kluczowych wskaznikow oraz propozycje kierunkéw dziatan w celu realizacji celéw
strategicznych miasta oraz poprawy jakosci zycia i jakosci ustug publicznych. Dyrektorzy
powinni uwzgledni¢ w szczegdlnosei dane charakteryzujace czynniki wptywajgce na zakres
realizowanych dziatan, w tym:

a. wielko$¢ i stan utrzymywanej infrastruktury,

b. potrzeby mieszkancoéw oraz gminy,

c. zakres i standard dostarczanych ustug.

Na podstawie powyzszych danych dyrektorzy dokonuja wstepnej oceny poziomu
$wiadczonych ustug w ramach zadan swojej komdrki organizacyjnej i formutujg priorytety
dla kierownikéw zadaf na nastepny rok budzetowy. Dyrektorzy konsultuja i uzgadniaja
z koordynatorami dziedzin oraz z kierujacymi pionami zakres rzeczowy i wielkos¢
zasobéw zadan powigzanych z ustugami publicznymi w nastgpnym roku budzetowym oraz
w kolejnych latach — w przypadku przedsigwzigé wieloletnich.

Dyrektorzy komérek organizacyjnych UMK i miejskich jednostek organizacyjnych
konsultujg i uzgadniaja z koordynatorami programoéw strategicznych oraz z kierujacymi
pionami zakres rzeczowy i wielko$¢ zasobow zadan powigzanych z programami
strategicznymi niezbednych dla osiggnigcia rezultatéw tych programéw w nastepnym roku
budzetowym oraz w kolejnych latach — w przypadku przedsigwzig¢ wieloletnich.

Dyrektorzy analizujg takze wnioski ptynace z analizy procesow horyzontalnych
powigzanych z zadaniami ich komorki organizacyjnej i — w razie potrzeby - uzgadniajg
z wlascicielami proceséw wymagania jako$ciowe dla produktéw oraz ewentualne zmiany
z sposobie ich realizacji w celu poprawy ich jakosci.

W stopniu, w jakim dotyczy to zadan biezacych lub programéw, dyrektorzy powinni bra¢
pod uwage takze wnioski z konsultacji spotecznych prowadzonych przez Miasto.

Whioski z powyzszych analiz i uzgodnief powinny znalez¢ odbicie w deklaracjach wynikow
programdéw strategicznych i zadan budzetowych, wskazujagc na wymieme rezultaty Iub
standardy jakosciowe produktéw i ustug realizowanych w ramach zadaf. Informacje
o zmianach dokonujgcych sie w ramach programéw strategicznych lub standardach
produktéw i ustug zadaf powinny by¢ ujete w deklaracjach wynikéw programéw i zadan
budzetowych i powinny dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a. jakosci ustug lub sposobu ich §wiadczenia,

b. dostepnosei ustug dla mieszkancow,

¢. poziomu zadowolenia mieszkancow,

d. zmiany wartoéci wskaznikéw jakosci zycia.
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6. Czynniki wptywajgce na osiggniecie rezultatow oraz zakreséw rzeczowych zadafi, powinny
. zostaé uwzglednione przy okreslaniu:

a.

b.

celow szczegdtowych programéw 1 zadan - czg§¢ deklaracji wynikow
rozpoczynajaca si¢ od stow ,.tak, aby”,

liczby produktéw zadafhi oraz zasobow niezbgdnych do ich realizacji (np.
zwiekszajaca sie zmniejszajgca liczba wnioskéw wplynie na liczbe planowanych
wydanych decyzji, spodziewana liczba uczestnikéw imprezy wplynie na jej
wielko$é i koszt, poprawa, jako$ci powietrza wymaga zwigkszenia obszaru
i czestotliwosci oczyszczania ulic w celu redukcji pytow zawieszonych, budowa
nowego obiektu kubaturowego w postaci hali sportowej zwigkszy dostgpnos¢ ustug

_ dla mieszkancéw, ale zwickszy takze wydatki na jego utrzymanie, poprawa lub

utrzymanie wskaznika satysfakcji klientow wymagaé bedzie zwigkszonych
naktadéw pracy lub usprawnienia procesu realizacji ustugi — dziatania, itp.).
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Definiowanie i planowanie zadan budzetowych

1. Definiowanie i planowanie zadan ‘budZetowych odbywa si§ z wykorzystaniem Syétemu
STRADOM. Zadania UMK, MOPS, SMMK, ZBK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZTP, ZZM,
przygotowujg projekty i plany zadaf budzetowych bezposrednio w systemie STRADOM.

2. Definiowanie zadaf pozostatych miejskich jednostek organizacyjnych odbywa si¢
w systemie STRADOM przy udziale tych jednostek lub przy wsparciu jednostek
nadzorujgcych / koordynujacych.

3. Planowanie zadaf pozostatych miejskich jednostek organizacyjnych odbywa si¢ w systemie

‘ STRADOM przy udziale tych jednostek lub przy wsparciu jednostek nadzorujacych /
koordynujacych z wylgczeniem placowek o$wiatowych i MCOO. W przypadku braku
mozliwoéci wprowadzenia danych finansowych dla zadan do systemu, dane mogg zosta¢
zaczytane do systemu STRADOM za pomoca odpowiednio przygotowanych arkuszy
Excel-a.

" 4. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych oraz miejskich jednostek organizacyjnych (MOPS,
SMMK, ZBK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZTP, ZZM) po uzyskaniu informacji z BM lub
wydziatéw nadzorujgcych o wstgpnym podziale $rodkéw oraz informacji z OR o planie
etatow w nastepnym roku budzetowym:
a. weryfikuja potrzebe aktualizacji liczby, struktury, nazwy oraz okresow
realizacji zadan w komorce lub jednostce, z uwzglednieniem:
® celow i wskaznikdw strategicznych, na ktore oddziatujg zadania,
®  programdw i projektow strategicznych powigzanych z zadaniami,
" rodzajéw zadan (typu B/ typuP),
b. wyznaczajg koordynatoréw odpowiedzialnych za planowanie, realizacje
1 monitorowanie zadan,
c. dokonuja w systemie STRADOM podziatu §rodkéw finansowych oraz etatow
pomiedzy zadania oraz udzielajg koordynatorom wskazowek i wytycznych, co
do celéw zadan, ich zakresow rzeczowych.

5. Dyrektorzy dokonujgc podzialu §rodkéw finansowych przyznanych w ramach limitu
wydatkéw ich komoérce / jednostce organizacyjnej w pierwszej kolejnosci zapewniajg $rodki
na zadania wieloletnie kontynuowane (przedsiewziecia wieloletnie juz ujgte w WPF), w tym
zadania biezace realizowane w ramach Programéw strategicznych, w nastgpnej kolejnosci
na zadania roczne, z uwzglednieniem wymaganego standardu, jakosci ustug, nastgpnie na
nowe zadania wieloletnie.

6. Dyrektorzy formutujg priorytety dla zadan, okre$laja limity wydatkéw i limity etatéw na ich
realizacje oraz wyznaczajg koordynatoréw zadan.

7. Dyrektorzy przekazujg priorytety i informacje o limitach koordynatorom zadafi, kt6rzy

aktualizujg lub uzupetniaja:
a. strukture zadan w postaci dziatan Y
b. rejestr produktéw zadania i whadciwych dla nich wskaznikéw,
c. deklaracje wynikéw zadan,
d. plany finansowo — rzeczowe zadan (liczba produktéw, pracochtonnosé, wydatki
bezposrednie).

' W przypadku nowych dziatan, z ktérymi zwigzane bedg wydatki rzeczowe, koordynatorzy zglaszaja potrzebe
dodania lub zmiany parametréw dziatania w PLZ.
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8.

P

Koordynatorzy zadan opracowujgc projekty plandéw zadan zwracaja szczeg6lng uwage na

. prawidlowe okreslenie celu zadania z wykorzystaniem trdjcztonowej formuly okreslajacej

10.

11.

12.

13.

rezultat zadania, sposob jego realizacji po stowie ,,poprzez”, oraz charakterystyke: rezultatu
i efektow bezposrednich zadania z punktu widzenia jakosci (skutecznosci), efektywnosci oraz
efektywnoséci kosztowej. Dla kazdego celu szczegblowego po stowach ,tak, aby”
koordynatorzy zadan przypisujg adekwatne wskazniki zadad w systemie STRADOM.

Dla kazdego ze wskaznikoéw powigzanych z celami szczegblowymi koordynator zadania
proponuje wage (liczba w zakresie od 0.00 do 1.00), Przy czym suma wag dla kazdego
z zadan wynosi 1.00. Wyzsza waga oznacza, ze wskaznik ma wigkszy wplyw na calosciows
oceng wykonania zadania. Wskaznikéw o charakterze informacyjnym (np. ilo§¢ skladanych
wniosk6w w miesigcu) nie nalezy przywotywaé w celach szeczegdlowych.

W deklaracji wynikéw zadania — w czeéci wyrazonej po stowie ,,poprzez” - koordynatorzy
uwzgledniajg przede wszystkim najwazniejsze dziatania zasadnicze, a podziatania tylko, gdy
potrzeby informacyjne tego wymagaja.

W przypadku identyfikacji przedsiewzigcia wieloletniego koordynatorzy oznaczajg
w systemie STRADOM checkbox Status WPF i okreslaja kategorie i typ przedsigwzigcia za
pomocg list slownikowych w systemie STRADOM. Przedsigwziecie moze byé
zidentyfikowane albo na poziomie calego zadania (wtedy wszystkie dziatania naleza do
przedsiewziecia) lub na poziomie dziatania (wtedy przedsiewzigciem jest tylko to dziatanie).
Oznaczone w ten sposob zadania / dzialania automatycznie stajg si¢ widoczne w Wykazie
przedsiewzigé wieloletnich.

Po przygotowaniu projektéw zadan przez koordynatorow dyrektorzy komoérek
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu i miejskich jednostek organizacyjnych
weryfikuja i zatwierdzaja projekty plandéw zadan (nadajac im w systemie status
»Zatwierdzony — KIKO / KMJO”, a takze zatwierdzajg limity wydatkow i limit zobowigzan
dla przedsiewzigé wieloletnich konsultujac je w razie potrzeby z koordynatorami programéw
oraz z kierujacymi pionami. Projekty planéw dostepne sa w systemie STRADOM. Analitycy
budzetowi po zatwierdzeniu planu ksztaltuja w systemie format raportu Podsumowanie
zadania zgodnie z zakresem informacji Formularzy P-3, P-8, eksportujg je w postaci pliku
MS EXCEL - ipo odpowiednim sformatowaniu - wydruki podpisane przez dyrektora JR
przesytajg do BM.

OR weryfikuje projekty planéw zadan w systemie STRADOM nadajac formularzom
odpowiedni status w systemie (,,zaplanowany”, ,,zatwierdzony”, itp.).

1
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Opracowanie projektu budzetu

W celu spofza,dzenia dokumentacji 'planistycznej dotyczqcej. planowania dochodow oraz
finansowania zadania budzetowego nalezy wypeti¢ odpowiednie formularze.

Wykaz formularzy® zawieraigeych dane do projektu budzetu:

Wyszcezegolnienie » Symboel formularza

i . . ‘ Definiowanie i planowanie zadafi STRADOM
Komorki organizacyjne UMK na prawach P.3, P-4, P-5, P-6, P-7, P-8, P-11, P-12, P-16°,

wydziatu P-17°, P19, P-20°
C e 1. . . . Definiowanie i planowanie zadaft STRADOM
Miejskie jednostki organizacyjne P3. P-4 P-5. P-6. P-7. P-8. P-18 °. P-19
Tnstytucje kultury Definiowanie i planowanie zadan STRADOM

P-3, P-8, P-13

Definiowanie zadan STRADOM

Placdwki oswiatowe P-4, P-5, P-6, P-7, P-15

Zaklady budzetowe Definiowanie i planowanie zadafi STRADOM

p-3, P-4, P-5, P-6, P-7, P-8, P-14
Komérki organizacyjne UMK na prawach '
wydzialu P-9*, P-10

Miejskie jednostki organizacyjne ‘

Stosujac wiasciwe formularze (zgodnie z ,,Wykazem formularzy..””) komérki organizacyjne
UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne przygotowuja materiaty
planistyczne do projektu budzetu w ukladzie zadaf wraz z informacja o programach
strategicznych, przez zapewnienie odpowiednich powigzan zadan budzetowych z programami
w systemie STRADOM.

Dokumentacje planistyczng w zakresie przygotowania projektu budzetu dotyczaca wydatkow
rzeczowych, miejskie jednostki organizacyjne (zarzadzajace i wykonawcze) powinny
przekazaé do odpowiedniej komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziala sprawujgce;j

nadzér lub nadzorujacej dziatalno$¢. Ostateczny termin na skompletowanie dokumentacji przez
komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz dostarczenie jej do BM uplywa

30 wrzesnia, a w przypadku EK termin dostarczenia materiatéw do BM uptywa 10 paZdziernika.

1. BM i OR dokonujg weryfikacji dostarczonej dokumentacji planistycznej 3,

2. PMK wstepnie opiniuje zaplanowane zadania w terminie do 31 paZdziernika.

W wyznaczonych terminach dla poszczegdlnych komérek organizacyjnych UMK na
prawach wydzialu mogg odbywa¢ si¢ spotkania z PMK w celu przeanalizowania wydatkéw
budzetowych. W spotkaniach tych obowigzkowo uczestnicza kierownicy pionéw.
Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie opiniowania poszczegdlnych zadan przez PMK
powodujg konieczno$é niezwlocznej aktualizacji formularzy planistycznych. Zmiany te
wrnioskodawcy przekazuja do BM oraz OR w terminie 5 dni od otrzymania zawiadomienia
o dokonanych zmianach.

% Objasnienia i wzory niniejszych formularzy znajduja sie w czeséci ,,Formularze do Projektu Budzetu Miasta”

3 Formularz wypehia komoérka organizacyjna UMK na prawach wydziatu lub MJO odpowiedzialna merytorycznie
za program

4 Formularz wypeiany jest wylacznie w przypadku planowania zadaf finansowanych i wspétfinansowanych ze
$rodkéw zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi

5 Uwaga! Dokumentacja niekompletna lub nieodpowiadajagca wymogom niniejszej instrukcji zostaje zwrécona
wnioskodawcom celem dokonania jej poprawy
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3. Przygotowujgc materiaty planistyczne zawsze nalezy przestrzega¢ zasady, iz suma wydatkow

dla wszystkich zadan komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziala oraz miejskich
jednostek organizacyjnych jest rowna kwocie podanej przez BM (zgodnie z obowigzujaca
procedurg). Kierownicy piondw, na etapie uzgodnien struktury, celéw i zakresoéw projektéw
zadann mogg dokonywaé przesunig¢ kwot podanych przez BM mig¢dzy komdrkami
organizacyjnymi UMK i miejskimi jednostkami organizacyjnymi, nad ktérymi sprawuja
nadzor. Suma wydatkéw -dla wszystkich zadan komérek organizacyjnych UMK oraz
miejskich jednostek organizacyjnych w pionie jest rowna sumie kwot podanych przez BM
dla wszystkich podmiotéw nalezacych do pionu danego kierujgcego.

. Kazdg strong formularzy P3, P-8 oraz pozostatych formularzy generowanych w przysztosci
z systemu STRADOM nalezy parafowal, natomiast we wskazanych miejscach na
dokumencie powinny widnie¢ podpisy dyrektora lub kierownika komérki orgamzacyjnej
UMK na prawach wydzialu lub miejskiej jednostki organizacyjnej.

W przypadku braku mozliwosci przygotowania ww. formularzy w systemie STRADOM
nalezy sporzqdzxc je W wersji papierowej przy uzyciu programu Microsoft Excel
zgodnie z zapisami niniejszej Instrukcji.

. Po uwzglqdnieniu wszelkich zmian BM przygotowuje proj ekt budzetu.

. Projekt budzetu przedstawiany jest RMK w terminie do 15 listopada (zgodnle Z ustawa
o finansach publicznych).

1



Uchwala budzetowa, plany finansowe

Wykaz formularzy S do sporzadzania projektu lub planu finansowego:

Wyszczegolnienie Symbol formularza
Komorki organizacyjne UMK na prawach Definiowanie i planowanie zadan STRADOM
__________________________ wydzial | . P3P2L,P29TP307

Zadania w zakresie planowania wydatkéw na
utrzymanie stanowisk pracy w UMK

Definiowanie i pianowanie zadafi STRADOM

Miejskie jednostki organizacyjne

Definiowanie i planowanie zadan STRADOM

P-3, P-23
MCOO Definiowanie i planowanie zadan STRADOM
P-3, P-24
. Definiowanie i planowanie zadat STRADOM
Instytucje kultury P25, P-26 :
e Definiowanie i planowanie zadafi STRADOM
Placowki o$wiatowe
P-24, P-28
Zakla dy' budzetowe Definiowanie i plano;v_z;r};e zadan STRADOM
Komorki organizacyjne UMK na prawach :
wydziaha p-228

Miejskie jednostki organizacyjne

1. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu budzetu RMK, BM przekazuje do komérek

organizacyjnych UMK na prawach wydzialu oraz miejskich jednostek organizacyjnych

informacje niezbedne do opracowania projektéw planéw finansowych. Komérki

organizacyjne UMK na prawach wydzialu opracowuja i przekazuja do BM materiaty

niezbedne do sporzgdzenia projektu planu finansowego UMK w ciggu 7 dni od dnia

otrzymania projektu budzetu Miasta Krakowa

Miejskie jednostki organizacyjne opracowujg projekty plandéw finansowych i w ciggu

30 dni od otrzymania informacji przekazuja je

na kolejny rok.

do BM.

2. W przypadku zadah placowek o$wiatowych ich planowanie odbywa si¢ przy wsparciu

Wydzialu Edukacji i MCOO.

3. W przypadku zmian wprowadzonych, zaréwno przez RMK jak i PMK, do przedlozonego
RMK projektu budzetu BM informuje realizatoréw o wprowadzonych zmianach celem
dokonania aktualizacji formularzy planistycznych. Wszystkie zmiany dokonane w projekcie
budzetu powoduja konieczno$é niezwlocznej aktualizacji dokumentacji planistyczne;j.

W terminie 2 dni od otrzymania informacji

komoérki organizacyjne UMK na prawach

wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne ostatecznie aktualizujg formularze
planistyczne w systemie STRADOM i dostarczaja je do BM.

W przypadku braku mozliwos$ci przygotowania ww. formularzy w systemie STRADOM
nalezy sporzadzi¢ je w wersji papierowej przy uzyciu programu Microsoft Excel

zgodnie z zapisami niniejszej Instrukeji.

¢ Objasnienia i wzory niniejszych formularzy znajduja si¢ w czgsci ,,Formularze do projektéw planéw finansowych /

plan6éw finansowych”

" Formularz wypehia komérka organizacyjna UMK na prawach wydziatu lub MJO odpowiedzialna merytorycznie

za program

¥ Formularz wypehiany jest wytacznie w przypadku planowania zadaf finansowanych i wspoétfinansowanych ze

$rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
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4. RMK uchwala budzet w terminie do 31 grudnia — nie pdzniej jednak niz do 31 stycznia roku
budzetowego (zgodnie z ustawg o finansach publicznych). Po uchwaleniu budzetu BM
przekazuje komoérkom organizacyjnym UMK na prawach wydzialu oraz miejskim
jednostkom organizacyjnym informuje o ostatecznych kwotach dochodéw 1 wydatkéw oraz
wysokosci dotacji 1 wptat do budzetu.

5. Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne sporzadzajg plany finansowe przy wykorzystaniu danych zatwierdzonych
w systemie STRADOM. .

6. W trakcie realizacji budzetu planowanie wydatkéw na nowo uruchamiane zadania lub nowo
tworzone jednostki organizacyjne wymaga odpowiedniego stosowania zasad okreslonych
w niniejszej instrukcji.
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FORMULARZE
DO PROJEKTU BUDZETU MIASTA
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Wykaz formularzy do projektu budzetu

Symbol formularza

Tytul formularza

P-3 Plan finansowy zadania budzetowego
P-4 Roczne dochody pozyskiwane przez komorke organizacyjng UMK na prawach wydzialu oraz
miejskie jednostki organizacyjne
P.5 Zmiany rocznych dochodéw pozyskiwanych przez komérke organizacyjng UMK na prawach.
) ‘|wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne ' ’
Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadarn zleconych
P-6 jednostce samorzadu terytorialnego ustawami przez komorki organizacyjne UMK na prawach
wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne
Zmiany dochodéw zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
P-7 zleconych jednostce samorzgdu terytorialnego ustawami przez komérki organizacyjne UMK na
prawach wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne
Dane do projektu budzetu
P-8 Zbiorcze zestawienie wydatkéw komorek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu oraz
miejskich jednostek organizacyjnych
P9 Dane do projektu budzetu dotyczace wydatkéw biezacych finansowanych i wspétfinansowanych ze
) $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w roku... ' '
P-10 Dane do projektu budzetu
) Zestawienie §rodkéw wydzielonych do dyspozycji dzielnic
Dane do projektu budzetu
P-11 Zbiorcze zestawienie wydatkow biezacych na edukacje - wg klasyfikacji budzetowej w podziale na
zadania i grupy paragrafow
P-12 Dane do projektu budzetu
i Zbiorcze zestawienie wydatk6w biezacych na edukacje na rok.......... Uszczegdlowienie
P-13 Dane do projektu budzetu dotyczace przychodéw i kosztéw instytucji kultury
P-14 Dane do projektu budzetu dotyczace zaktadu budzetowego
P.15 Dane do projektu budzetu dla dochodéw rachunku dochodéw jednostek o ktérych mowa w art. 223
) ust. 1 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi finansowanych
Dane do projektu budzetu dla dochodéw i wydatkéw z tytutu optat i kar zwigzanych z realizacjg
P-16 . . N . .
zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej
Dane do projektu budzetu dotyczace planowanej wysokosci §rodkéw przeznaczonych na programy
P-17 wspdtpracy Miasta Krakowa z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego
Dane do projektu budzetu dotyczace wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z
P-18 Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii
P-19 Dane do projektu budzetu
) Zestawienie wybranych wskaznikéw dla zadan ujetych w budzecie miasta Krakowa
P20 Dane do projektu budzetu dla dochodéw z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i

wydatk6w zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z gospodarki odpadami komunalnymi




...................

Pieczeé

PLAN FINANSOWY ZADANIA BUDZETOWEGO

Akronim/Nazwa zadania:

.............................................................................

f..rok.../

Kategoria Zadania

Dziat

Rozdziat

Grupa

wydatkéw Paragraf

Wydatki

Liczba

Koszt Pracy Etatow

Razem

Kategoria Zadania Razem

Dziat Razem

Rozdziat Razem

DOTACIE Razem

Paragraf

Paragraf

SWIADCZENIA Razem

ZR_ZAGR_B Razem

PORECZENIA Razem

0BSt._DEUGU Razem

WYNAGRODZ Razem

ZAD_STATUT Razem

Kategoria Zadania Razem

Dzial Razem

Rozdziat Razem

DOTACIE Razem

Paragraf

Paragraf

SWIADCZENIA Razem

ZR_7ZAGR_B Razem

PORECZENIA Razem

0BSt_DtUGU Razem

ZAD_STATUT Razem

Wszystko razem

sporzgdzit

Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK
na prawach Wydziatu /
miejskiej jednostki
organizacyjnej

18



D
'-A.

-o1snd &S 9()' (€ BU BIUBUONAM _

1 nueyd ofoAzod Ap3 “prdbisAim zotumo1 k3owr () qny § YyoruwIN[ON M A10MY 01 I § STUWN]OI M 950 [o1A BIUPIIMOUdPO 98pod AZI[ed MOPOYI0pP JOAUBUONAM AJOMY
[opzeY B[p orusazooupa[ (Y NTUBPZOMEIIS M BUBZENAM BJOMY Z BUPOSZ 9AQ ISTIII WID[030 Buins) qy niuepzomerds m buezeyim d10mY bpzey gesidm Azofeu

‘W03
€
K4
‘1
[ i 6 8 L 9 s 14 £ 4 [
oD ... )| - fo1 | (s:9) ) . TpuEmosTEY
% | uumg | % [Fmemors ] % | SOl e RPO0p ML Sl et B
MSAA uEd MSAA | QUBMAPIMIZIJ | MSA | R 1d BLIOSI)BY] ARO[ 1)
eseteSOIDR T BMZEN
..................... SIOH VN

HE>O<N%®MO DLLSONGAr ADISCADN ZVi0 NIVIZAAM HOVMVYEd VN
SINN YNLADVZINVOIO IDRIQINOSN ZAZAd ANVAMIDISAZOd AQOHDOd ANZOOY

992091

...................



..............

..............

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

foufAoezIuedio oysoupal drysloru
/npeizpAn yoemeld eu N[ uflloeziuesio mjIouwoy (AmopyeIuoy uojorer)
I0P[RIAQ : : pzpkziodg

20

nyuroazid od eosforr oSoupaf op krosoupep|op z gemepod AZofeu o4 10§0LRM SDYISAZS M

efo4zod emou 01 159 0q[e 940°CO T ZIU AZSIAIM qN] 20°86 ZIU Azs ot 359( [ STUWIN[ON M %, “SM I }Z 000"01 "Urw bzsoudm suemoue[d Apogoop —
8[04z0d wmoU 03 153f 0q[B 940°COT ZIU AZSYA1M qN] 2086 ZIU Azs (ot 15[ ¢ STuwm[oN M % sMm 11z 000"01 "W zsoukm suemApimezid Apogoop —
vuemoue[dezoru ejomy] eRUAIAM 0qe %40°SS Z AZSBIM qn] 940°GY ZIu AZs[oruu 1s0f / STUTN]OY M % SM T2 000°01 UIW Isouim 90"o€ eu tejd —

:Ap3 “pepod AZoTeu BIUSTUPBSLZIL 4,

......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

1+ x(lomoxphziod Aqzoy $m) YoLuemoueyd zeio goLuemApimozid ‘YoLueuoyAm mopoyoop nysoazm quy nyjpeds VINHINAVSVZ
s394 IN SVZQl



Hiielhi-{g)

k3

K4

1

8 L 9 < ’ £ z I

BIUEMOSUBULJ .

BIUSZSYIIMZ erudzs[oruury BIUIZSYIIMZ, eruazsforuury NPoyIop AL, ErDOLZ Jeiseae d
1P912 eIZpZOy 1

BLIOSI)RY]
..... Moux vu ug[d - **** Y0 BZ JTUBUOYAM dJUBMAPIMIZIJ
...................................................................................................................................................................... SoIpE 1 BMZEN
..................... SIOW VN

ANCADVZINVIHO DLLSONAIr ADISCHIN ZVIO0 NIVIZAAM HOVMVId VN
MIAN YNLADVZINVOIO HEOEOM ZA7d3d HOANVMDISAZOd MOJOHOOd HOANZOOYH ANVIINZ

93zo01g

2



loulfoezIuedio mpsoupal [onysloru
/aperzpAm yoemerd eu N Pulloeziuesio muouuoy (Amopperuoy uojoral)
IOPPRIAQ pzpbziodg

..................................................................................

.............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................

:(fomoypzrod Aqzor| 8m) wermz VINHINAVSVZ

22



P-6

Pieczed Data

DOCHODY ZWIAZANE Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU
ADMINISTRACJI RZADOWEJ ORAZ INNYCH ZADAN ZLECONYCH
JEDNOSTCE SAMORZADU TERYTORIALNEGO USTAWAMI
POZYSKIWANE PRZEZ KOMORKI ORGANIZACYJNE UMK NA PRAWACH WYDZIALU
ORAZ MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

NA ROK ..occesiinenieenenes
NazZWa 1 8dreS «ouvvrivereiiiiiiiiiiiiiiics s S PN
wzt
Rozdzial/ Paragraf Kategoria Zrédla finansowania Plan na rok .....
1 2 3
Ogoélem:
Sporzadzit Dyrektor
(telefon kontaktowy) komorki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu/

miejskiej jednostki organizacyjnej

2%



P-7

Pieczed Data

ZMIANY DOCHODOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU
ADMINISTRACJI RZADOWEJ ORAZ INNYCH ZADAN ZLECONYCH
JEDNOSTCE SAMORZADU TERYTORIALNEGO USTAWAMI
POZYSKIWANYCH PRZEZ KOMORKI ORGANIZACYJNE UMK NA PRAWACH WYDZIALU
ORAZ MIEJSKIE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

NA ROK ...ccvvincieeranns
N E A I Lo 1y R PSPPSR
w zk
Rozdzial/ Paragraf Kategoria zro.d 2 Zmniejszenia Zwigkszenia
finansowania
1 2 3 4
Ogoélem:
Sporzadzit Dyrektor
(telefon kontaktowy) komoérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu/

miejskiej jednostki organizacyjnej
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Pieczgl Data

DANE DO PROJEKTU BUDZETU
ZBIORCZE ZESTAWIENIE WYDATKOW NA ROK .......ces

Nazwa i adres:

Kategoria Zadania | Dziat Rozdziat |Grupa wydatkéw| Paragraf Wydatki Koszt Pracy Ié_lt;:::r
Razem
Kategoria Zadania Razem
Dzial Razem
Rozdzial Razem
DOTACIE Razem
Paragraf
Paragraf

ZAD_STATUT Razem

WYNAGRODZ Razem

SWIADCZENIA Razem

ZR_ZAGR_B Razem

PORECZENIA Razem

0BSt_DEUGU Razem

Rozdzial Razem

DOTACIE Razem

Paragraf

Paragraf

ZAD_STATUT Razem

|Kategoria Zadania Razem

Dziat Razem
Rozdzial Razem
DOTACIE Razem
Paragraf
Paragraf

ZAD_STATUT Razem

Rozdziat Razem

DOTACIE Razem

Paragraf

Paragraf|

ZAD_STATUT Razem

Wszystho razem J

sporzadzit Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK
na prawach Wydziatu /
miejskiej jednostki
organizacyjnej
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Pieczed Data
ZESTAWIENIE SRODKOW WYDZIELONYCH DO DYSPOZYCJI DZIELNIC
NA ROK .....
wzt
Dziat

Wyszczegdinienie Plan na 01.01 r

. . (numer zadania) o ’

Rozdziat | Paragraf | Kategoria

5

DZIELNICA | STARE MIASTO

DZIELNICA 1l GRZEGORZKI

DZIELNICA Il PRADNIK CZERWONY

DZIELNICA IV PRADNIK BIALY

DZIELNICA V KROWODRZA

DZIELNICA VI BRONOWICE

DZIELNICA VII ZWIERZYNIEC

DZIELNICA Vill DEBNIKI

DZIELNICA IX Lt AGIEWNIKI-BOREK FALECKI

DZIELNICA X SWOSZOWICE

DZIELNICA XI PODGORZE DUCHACKIE

DZIELNICA XII BIEZANOW-PROKOCIM

21




Dziat

Rozdziat

Paragraf

Kategoria

Wyszczegblnienie
(numer zadania)

Planna 01.01............ r.

5

DZIELNICA Xlll PODGORZE

DZIELNICA XIV CZYZYNY

DZIELNICA XV MISTRZEJOWICE

DZIELNICA XVI BIENCZYCE

DZIELNICA XVIl WZGORZA KRZESLAWICKIE

DZIELNICA XVIIl NOWA HUTA

Ogétem

Sporzadzit

Dyrektor jednostki realizujgcej

28
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....................................

Pieczgd Data

DANE DO PROJEKTU BUDZETU
DOTYCZACE PRZYCHODOW I KOSZTOW
INSTYTUCJI KULTURY :
NAROK ....ccovvvvveeenns
INAZWA T AATES ... o vee ee et an can en ot e sae eessns ae sae saesen ene sos sen san ssaae 2en ses san oos eambns an e 4en sbe eauCbe 4ot hak an hes e eas cs vesebe be
“Dzial/ROZAZIAL ... .oevs i vee e e e e e e e - Kategoria Zrodia finansowania ... ... ..o v vvecoe e
Planowane ELaLY ... ..o..ccerveneunans ven cnnnnmnen soe sonsieias tresasenrane e

Powierzchnia catkowita (W m2): ....coee v cvvivin s e

wtym: powierzchnia uzytkowa (W m2): .......coovviiinviiinnns e e e

P-13

PRZYCHODY
w zt
o Plan na 1.01. Przewndyw?ne Dane do PPO]ektu %
Lp. Wyszezegdlnienie wykonanie budzetu
...................... rok (4:3)
‘ 7 N TOK | DA vevevenvonanennnenn rok
1 2 3 4 5 6

Stan nalezno$ci na poczatek roku

Stan zobowigzan na poczatek roku

Stan §rodkdw pienigznych na poczatek roku

podstawowej - ogélem, w tym:

Przychody ze sprzedazy uslug dzialalnosci

za bilety

za programy i wydawnictwa

inne (jakie, wyszczegdlnic)

II. {Zmiana stanu produktow

III. |Pozostale przychody, w tym:

dotacja z budzetu GMK

dotacja z budzetu UM

dotacja z budzetu MK

pozostale przychody (jakie, wyszezegonié)

IV. |Zyski nadzwyczajne

Przychody ogélem (I + I + III + IV)

oy



KOSZTY

P-13

Lp. Wyszezegdlnienie

Plan na 1.01.

......................

Przewidywane
wykonanie
;RN - rok

Dane do projektu
budzetu
| 1T R veeesseenas rok

%
(4:3)

2

4

5

Koszty dzialalno$ci podstawowej

Amortyzacja

Zuzycie materialéw

Zuzycie energii

FIATINEEN P

Uslugi obce, w tym:

transportowe

remontowe

czynsze

pozostate (jakie, wyszczegdlnic)

5. |Wynagrodzenia ogélem, w tym:

wynagrodzenia osobowe

honoraria pracownikéw wiasnych

pozostale (jakie, wyszczegblnic)

Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia,
w tym..

sktadka na ubezpieczenia spoteczne
od wynagrodzen osobowych i bonorariéw
pracownikow wlasnych

odpis na ZFSS

ozostale §wiadczenia (jakie, wyszczegdlnid)

7. |Podatki i oplaty

8. [Pozostale koszty, w tym:

podréze shuzbowe krajowe

podréze sluzbowe zagraniczne

inne koszty (jakie, wyszczegdlnic)

II. |Pozostale koszty dzialalnoSci podstawowej

ITL. |Koszty ogélem (I + 1I), w tym:

koszty utrzymania budynku *

koszty utrzymania 1 m2 budynku *

Stan nalezno$ci na koniec roku

Stan zobowigzan na koniec roku

Stan §rodkéw pienigznych na koniec roku

* . koszty utrzymania budynku obejmuja: czynsze, zuzycie energii, $rodki czystodci, podatek od nieruchomosci, wynagrodzenia obstugi, koszty ochrony, monitoring, itp.

Sporzadzit

Dyrektor Instytucji

2



Nazwa i adres

..............................

Pieczeé

...............................

DANE DO PROJEKTU BUDZETU
DOTYCZACE ZAKEADU BUDZETOWEGO

Dzial/Rozdzial........covvevivininnninannn.

NA ROK

....................................................

..............................

.......................................

P-14

w zt
Dane do projektu
Lp. Wyszczegolnienie budzetu
DA eecreenne rok
/ 2 3
Etaty
I |Stan érodkéw obrotowych netto
na poczatek roku
Il [Przychody ogdtem
w tym:
dotacja z budzetu
- na zadania biezgce
- na zadania inwestycyjne
Suma bilansowa (I+II)
I [Koszty ogdtem
1 |Koszty biezace
w tym:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
2 |Koszty majatkowe
3 |Wplata do budzetu
IV |Stan srodkéw obrotowych netto na koniec roku
Suma bilansowa (III+1V)
Dyrektor zaktadu

Sporzadzit

%



P-15

Pieczet

DANE DO PROJEKTU BUDZETU
DLA DOCHODOW RACHUNKU DOCHODOW JEDNOSTEK
. O KTORYCH MOWA W ART. 223 UST. 1 USTAWY Z DNIA 27 SIERPNIA 2009 R. O FINANSACH PUBLICZNYCH
ORAZ WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

NAROK ..ccoviiiiiiiicncnnnnen
INAZWA 1 AATES . 11utteienieriitteteitieieeseeieetaenetn et reetrirr et sraesassesresatstetasasasssssssst sEosonsassnesssatetsesssasaessasassesesentstarasesstsrosstesesessansasis
Dziat/ Roidzial.
- w zt
Przewidywane Dane do
Lp. Wyszczegodlnienie wykonanie projektu budzetu
7, S rok DA ceorennns rok
1 2 3 i 4
I Stan srodkéw pienigznych

na poczatek roku

II |Dochody ogdtem

Suma bilansowa (I+11)

III | Wydatki ogdlem

Stan srodkéw pienigznych
na koniec roku

Suma bilansowa (III+IV)

v

Dyrektor

Sporzadzit
miejskiej jednostki organizacyjnej

Dyrektor EK

2



Pieczeé

. DANE DO PROJEKTU BUDZETU .
DLA DOCHODOW I WYDATKOW Z TYTULU OPEAT I KAR ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN

Z ZAKRESU OCHRONY SR_ODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ

P-16

w zt

Dziat | Rozdziat

Wyszczegolnienie

Jednostka realizujaca

Kwota

1 2

3

7]

Dochody ogélem

Wrydatki ogélem

Wydatki biezqce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz 0séb fizycznych

Wydatki majqtkowe




P-17

Pieczgd Data

' DANE DO PROJEKTU BUDZETU DOTYCZACE
PLANOWANEJ WYSOKOSCI SRODKOW PRZEZNACZONYCH NA PROGRAM WSPOELPRACY
MIASTA KRAKOWA Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI
ORAZ INNYMI PODMIOTAMI PROWADZACYMI DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

NAROK.....ccoetvnirnnnnnn
wzt
Dziat | Rozdziat Wyszczegolnienie Jednostka realizujgca Kwota
i 2 ) 3 - 7 . 5
Sporzadzit Dyrektor




Pieczgé

DANE DO PROJEKTU BUDZETU DOTYCZACE

WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH

Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH
ORAZ PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII

NAROK....ccouvienreanns
wzt
Dzial Rozdziat Wyszezegodlnienie Jednostka realizujaca Kwota
1 2 3 4 5
Wydatki ogétem
" |Wydatki biezqce
Wydatki majgtkowe
Sporzadzit Dyrektor

Cln



DANE DO PROJEKTU BUDZETU
ZESTAWIENIE WYBRANYCH WSKAZNIKOW
DLA ZADAN UJETYCH W BUDZECIE MIASTA KRAKOWA

NA ROK ...

Nazwa komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu, miejskiej jednostki organizacyjnej

P-19

_ Planowany wskaznik | Planowany wskaZznik
Lp. | Wyszczegdélnienie | kosztow jednostkowych | kosztéw jednostkowych Uwagi
na rok poprzedni 1 T [ rok
1 2 3 4 5
Sporzadzit Dyrektor

komoérki organizacyjnej UMK na prawach

wydziatu /

miejskiej jednostki organizacyjnej

5]



Pieczeé

DANE DO PROJEKTU BUDZETU

P-20

DLA DOCHODOW Z TYTULU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH

Z GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI

wzt

Dziat

Rozdziat

Wyszczegdlnienie

Jednostka realizujacal

Kwota

2

3

4

. |Dochody ogélem

Wydatki ogélem

Wydatki biezgce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz 0sob fizycznych

Wydatki majgtkowe

...........

Sporzadzit

Dyrektor

29



| FORMULARZE
DO PROJEKTOW PLANOW
FINANSOWYCH /
PLANOW FINANSOWYCH

40



Wykaz formularzy do projektéw planéw finansowych / planéw finansowych

Symbol formularza

Tytul formularza

P-3 Plan finansowy zadania budzetowego
Projekt planu finansowego / Plan finansowy
P-21 Zbiorcze zestawienie wydatkéw komorek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu
E oraz miejskich jednostek orgamzacyjnych
_ Wykaz zadaﬁ biezacych finansowanych i wspotfinansowanych ze $rodkdw zagranicznych
P-22 . . . .
niepodlegajacych zwrotowi do projektu planu finansowego / planu finansowego w roku...
P-23 Projekt planu finansowego / plan finansowy jednostki budzetowe;
P24 Projekt planu finansowego / plan finansowy jednostki budzetowej, nad ktora nadzor
- sprawuje EK ) ‘
P25 Projekt planu finansowego / plan finansowy przychoddw i kosztéw instytucji kultury
- (formularze: I, II, I, IV, V, V.A, V.B, V.C)
P26 Projekt planu finansowego / plan finansowy przychoddw i kosztow inwestycji instytucji
kultury
P-27 Projekt planu f'lnansowego / plan ﬁnansowy zaktadu budzetowego
: Projekt planu finansowego / plan finansowy dla dochodéw rachunku dochodéw jednostek
P-28 o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
wydatkow nimi finansowanych
Projekt planu finansowego / plan finansowy dochoddéw i wydatkdéw z tytutu optat i kar
P-29 ; o , . C . .
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodne;j
Projekt planu finansowego / plan finansowy dochodéw z tytulu oplaty za gospodarowanie
P-30 odpadami komunalnymi i wydatkéw zwiazanych z realizacja zadah wynikajacych z

gospodarki odpadami komunalnymi

e




P-3

P1ecz¢é . ‘ B
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO /
PLAN FINANSOWY ZADANIA BUDZETOWEGO

Akronim/Nazwa zadania:

Grope Paragraf |Wydatki Koszt Pracy Liczba Etatéw

Kategoria Zadania Dzial Rozdzial Wydatkow

Razem

Kategoria Zadania Razem

Dzial Razem

Rozdzial Razem

DOTACIE Razem

Paragraf

Paragraf

SWIADCZENIA Razem

Paragraf]

Paragraf|

ZR_ZAGR_B Razem

Paragraf|

Paragraf|

PORECZENIA Razem

Paragraf

Paragraf|

0OBSEL_DEUGU Razem

Paragraf

Paragraf

WYNAGRODZ Razem

Paragraf

Paragraf

ZAD_STATUT Razem

Paragraf

Paragraf

Kategoria Zadania Razem

Dzial Razem

Rozdzial Razem

DOTACIE Razem

Paragraf’

Paragraf

SWIADCZENIA Razem

Paragraf

Paragraf

ZR_ZAGR_B Razem

Paragraf

Paragraf

PORECZENIA Razem

Paragraf

Paragraf

OBSE_DEUGU Razem

Paragraf

Paragraf

ZAD_STATUT Razem

Paragraf

Paragraf

Wszystko razem | | |

1. W tabeli wyeksportowanej ze STRADOM beda znajdowaty sie wytacznie wiersze i kolumny, w ktdrych istnieja
Uwaga: pozycje w planie zadania i tylko te powinny znalez¢ sie w wersji papierowej.
2. Dla poprawienia czytelnosci formularza wartosci 0,002zt nalezy z komérek usunaé

sporzadzit Dyrektor
komdrki organizacyjnej UMK na prawach
Wydziatu /
miejskiej jednostki organizacyjnej

42



Pieczed Data
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
ZBIORCZE ZESTAWIENIE WYDATKOW
' NA ROK.....ooieeenn
Nazwa T Lo |- S PO OO PTOTO TP
Kategoria zro.dla Dzial ‘ Rozdzial Grupa §§/8§ Kwota
finansowania
] 2 3 4 5
Razem rozdziat

Razem rozdziat

Razem dzial

Razem rozdziat

Razem rozdziat

Razem dziat

Razem Kategoria

Razem rozdziat

Razem rozdziat

Razem dziat

Razem rozdziat

Razem rozdziat

Razem dziat

Razem Kategoria

Ogolem:

* niepotrzebne skreslié

Sporzadzit

Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu

42
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.........................

Pieczgé Data
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY*
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ NA ROK ........couvenee
NAZWA T AATES ... ov ittt it b bR bbbt Rt r e ees
Etaty...............
Dzial / Rozdziat / Kategoria Zrodia finanSoWania. ... .o.ieivririitiriii i cirrriet i nir e e aie e eraeessseensnesenseseasees
wzi
Lp. Wyszczeg6lnienie Kwota
1 2 3
I Dochody ogétem
§
§
I Wydatki ogétem
1 Wydatki biezqce
wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
§
§
wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan
§
§
$wiadczenia na rzecz 0s6b fizycznych
§
§
wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, niepodlegajace
ZWrotowi
§
§
2 Wydatki majgtkowe
inwestycje i zakupy inwestycyjne
§
§
wydatki na programy finansowane z udziatem srodkéw
pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych, niepodlegajqce
zwrotowi
§
§

45



Dziat / Rozdziat / Kategoria Zrodia finanSowania. . ... ....ooe i et

wzf

Wyszczegdlnienie

Lp. Kwota
I 2 3
I Dochody ogélem
§

§

II Wydatki ogétem

1 Wydatki biezqce
wynagrodzenia i skfadki od nich naliczane

5 . ‘

§
wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan

§

§
$wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

§

§
wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace
ZWrotowi

§

§

2 Wydatki majgtkowe
inwestycje i zakupy inwestycyjne

§

§
wydatki na programy finansowane z udziatem Srodkéw
|pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych, niepodlegajgce
zwrotowi

§

§




P-23

WYDATKI OGOEEM

W tym.

Wydatki bieigce

Wydatki majgtkowe

* niepotrzebne skreslic

Sporzadzit

Adnotacja o sprawdzeniu

Dyrektor
komdrki organizacyjnej sprawujacej nadzor

....................................

Dyrektor BM

it



Pieczec Data
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY*
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ NA ROK
INBZWE T AATES... o oo ot ot et et et aeteess e e ee ettt e b et s e b s bbb ek e e b e b e e e s e e e b e ta e et b pae e s bt ne e bt et enennre e
Etaty ogélem
w tym:
Nauczyciele
Administracja i obstuga
I Dochody ogélem
IO |Wydatki ogélem
Sporzadzit Dyrektor jednostki
Dyrektor EK Dyrektor BM

48



CZESCA: Projekt planu finansowego / Plan finansowy* - zbiorczo

Dziat / Rozdzial... ... .....cccovveiiminirnereccrcneneeeae
Lp. Wyszczeg6lnienie Kwota

)i 2 3

1 Dochody ogdlem

§

I |Wydatki ogélem

1 Wydatki biezqce

a  |wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

§

b |wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan

5 -

c $wiadczenia na rzecz osob fizycznych

§

d wydatki na programy finansowane z udzialem érodkéw pochodzacych
ze 7rddet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi

§

2 Wydatki majgtkowe

a |inwestycje i zakupy inwestycyjne

§

b wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw pochodzgcych
ze rodef zagranicznych, niepodlegajqgce zwrotowi

§

Dazial / Rozdzial... ... ..o
Lp. Wyszczegolnienie Kwota

I Dochody ogdlem

§

I |Wydatki ogélem

1 Wydatki bietgce

a  |wynagrodzenia i skfadki od nich naliczane

§

b  |wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan

§

¢ |$wiadczenia na rzecz 0s6b fizycznych

§

d wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych
ze Zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi

§

2 Wydatki majgtkowe

a |inwestycje i zakupy inwestycyjne

§

b wydatki na programy finansowane z udzialem srodkow pochodzgcych
ze Zrédel zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi

§
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CZESCB:  Projekt planu finansowego / Plan finansowy* - w podziale na zadania**
A 7 T T O PP
Kwota
NT AZIATANIA. e eeeeerreernaienerrenanioeeriaeemnessssssrasssssseensses '
Dziat / Rozdzial... .......cocoviiieivnieneriecnere e Kategoria zrodta finansowania... ... ...... oo o
I  [Wydatki ogélem
1 |{Wydatki biezgce
a  |wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
§
b |wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan
§
c $wiadczenia na rzecz 0sob fizycznych
§
d wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych
ze Zrédet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi
§
2 Wydatki majqtkowe
a |inwestycje i zakupy inwestycyjne
§
b wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw pochodzqcych
ze Zrodet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi
§
Dzial / Rozdzial... ... ....cccovvvirreneicerencnreee e Kategoria Zrédta finansowania... ... ... ..o ...
I Wydatki ogolem
1 Wydatki biezgce
a  |wynagrodzenia i skladki od nich naliczane
§
b |wydatki zwigzane z realizacjq ich statutowych zadan
§
c $wiadczenia na rzecz 0s6b fizycznych
§
d wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi
§
2 Wydatki majqtkowe
a |inwestycje i zakupy inwestycyjne
§
b wydatki na programy finansowane z udziatem Srodkéw pochodzgcych
ze Zrédel zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi
§

* niepotrzebne skresli¢

** nazwa zgodna z wykazem zadan przyjetych dla miejskich jednostek organizacyjnych nad ktérymi nadzér sprawuje EK
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P-25

........................................................................

Pieczeé , ‘ ' Data

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY*

PRZYCHODOW I KOSZTOW
INSTYTUCJI KULTURY
NAROK ..coouvenienirunes
BN A e by O O U S P
Dzial/Rozdziat .........ccccoviiiiiniiiiininini i Kategoria Zrédla finansowania ............ccocevevvininns
Etaty (pwW./plan) .....ccoveiiiniiiiiininiiiiiniin s e
Powierzchnia catkowita (Wm2): ...oovivvinviviiiniiniiiiininn
-w tym: powierzchnia uzytkowa (W m2): .........ocooiininns SOOI
. L. PLAN PRZYCHODOW,
w zt
Przew1dyw:ane Projekt planu /
wykonanie /
FE— . Plan* %
Lp. Wyszczegolnienie Wykonanie *
(T RN (4:3)
7 O, ok
rok
1 2 3 4 5

Stan naleznoéci na poczatek roku

Stan zobowigzan na poczatek roku

Stan $rodkéw pienieznych na poczatek roku

Przychody ze sprzedazy uslug dzialalnoSci
podstawowej - ogolem, w tym:

za bilety
za programy i wydawnictwa
inne (jakie, wyszczegdlnic)

II. |Zmiana stanu produktéw

1II. [Pozostale przychody, w tym:

dotacja z budzetu GMK

dotacja z budzetu UM

dotacja z budzetu MK

pozostate przychody (jakie, wyszczegdlnic)

IV. |Zyski nadzwyczajne

Przychody ogélem (I +1I +III +1V)

* piepotrzebne skreslié



II. PLAN KOSZTOW - OGOLEM w zt
Przewidywane
tp. Wysmszegtiniene Wrkomanie © | e tok| (4
‘ ZA ceeeereerniennanes rok
1 2 3 4 5
I. |Koszty dzialalnoSci podstawowej
1. |Amortyzacja
2. |Zuzycie materialow
3. |Zuzycie energii
4. |Uslugi obee, w tym:
transportowe
remontowe
czynsze

pozostate (jakie, wyszczegdlnic)

Wynagrodzenia ogélem, w tym:

wynagrodzenia osobowe

honoraria pracownikéw wiasnych

pozostate (jakie, wyszczegdlnic)

Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia,
w tym:

sktadka na ubezpieczenia spoteczne
od wynagrodzen osobowych i honorariéw
pracownikéw wilasnych

odpis na ZFSS

pozostate §wiadczenia (jakie, wyszczegdlnic)

Podatki i oplaty

Pozostale koszty, w tym:

podréze stuzbowe krajowe

podréze stuzbowe zagraniczne

inne koszty (jakie, wyszczego6inic)

Pozostale koszty dzialalnoSci podstawowej

Koszty og()lem I+ I), w tym:

koszty utrzymania budynku **

koszty utrzymania 1 m2 budynku **

Stan naleznosci na koniec roku

Stan zobowigzah na koniec roku

Stan §rodk6w pienieznych na koniec roku

* . niepotrzebne skresli¢

#* _ koszty utrzymania budynku obejmuja: czynsze, zuzycie energii, Srodki czystosci, podatek od nieruchomosci,
wynagrodzenia obstugi, koszty ochrony, monitoring, itp.
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III. PLAN ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU PELAC

w zt
Przewidywane Projekt planu /
L wykonanie / Plan * %
Lp.
P Wyszczegélnienie Wykonanie * 1 RN “4:3)
ZA venveeiinenn rok rok
1 2 3 4 5

Liczba pracownikéow na dzien 31.XII w osobach,
w tym:

dyrektor

7-ca/z-cy dyrektbi'a

kadra kierownicza

pracownicy artystyezni

pozostali pracownicy

Srednioroczne zatrudnienie (w przeliczeniu na etaty),
w tym.:

pelnozatrudnieni

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

Przeci¢tne wynagrodzenie miesieczne
poz. 4a + 4b1 + 4cl : poz. 2 : 12, w tym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

Fundusz wynagrodzen ogélem: (poz. a, b, c, d)

wynagrodzenia osobowe, w tym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyezni

pozostali pracownicy

honoraria ogélem, w tym:

b.1 honoraria pracownikow wlasnych, w tym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyezni

pozostali pracownicy

inne, w tym:

c.1 pracownikéw wlasnych, w tym:

dyrektor

z-ca/z-cy dyrektora

kadra kierownicza

pracownicy artystyczni

pozostali pracownicy

d

agencyjno-prowizyjne

* - niepotrzebne skresli¢

5%



IV. PLAN WYNIKU FINANSOWEGO

w zh
Przew1dyw.ane Projekt planu /
L Wyszezegdlnienie wykonanie / Plan * %
p- ¥ g Wykonanie * “:3)
N2 cerveniannnnns rok
/. R rok
1 2 3 4 5
Rachunek wynikow
1.
Przychody wiasne ze sprzedazy ustug
podstawowych
2. Dotécja 7 budzetu
3. |Pozostate przychody
4. |Zyski nadzwyczajne
5. |Koszty dziatalnosci podstawowej
6. |Straty nadzwyczajne
7. |Wynik - strata / zysk*

* niepotrzebne skresli¢




V. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - MUZEA, GALERIE

Lp. Wyszczegélnienie Je:dn. P:;Z;l:::::%:l;e ool :’ll(:: l*a“,“ / %
miary Wykonanie * T AR, rok 5:4
ZA cevennenosen rok
1 2 3 4 5 6
1. |Oddziaty ** ilosé
2. |Wystawy stale ilosé¢
3. [Wystawy czasowe ilos¢
w siedzibie ilosé
poza siedziba ilosé
krajowe ilosé
zagraniczne ilosé
4. |Kwerendy i informacje *** ilogé
5. |Konserwacja eksponatéw ilogé
6. |Przyrost zbioréw ilogé
7. |lmprezy ilogé
8. |Uczestnicy imprez ilosé
9. Zwiedzaja,cy ogdtem ilogé
10. |Zwiedzajacy bezplatnie ilogé
11. |Koszt 1 zwiedzajacego zt
12. |Doptata GMK do 1 zwiedzajacego zt
13. |Wplyw od 1 zwiedzajacego zt
14. |Ceny biletéw zt
* niepotrzebne skredlié
**  {lo§¢ oddziatéw bedacych w strukturze organizacyjnej instytuciji kultury
**k  wskaZnik orientacyjny
Sporzadzit o Dyrektor instytucji
Adnotacje o sprawdzeniu
................. Dyrektor
komérki organizacyjnej UMK
na prawach wydziatu sprawujacej nadz6r
DOtACIA Z DUGZEIU . ovu ettt ittt s e e e e et a et as
(037 1 (T TSROSO N

.............................................

Dyrektor BM
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V A. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - BIBLIOTEKI

e d;l Przewidywane wykonanie / Projekt planu / Y
Lp. Wyszezegdlnienie mia . Wykonanie * za Plan * s ° 4
S rok 17 S rok 4
1 2 3 4 5 I3
1. |Filie ** ilogé
2. |Ksiegozbior ilog¢ vol.
3. |Uzytkownicy ogéleni ilogé
czytelnicy ilogé
odwiedziny ilogé
4. |Imprezy ilosé
5. [Uczestnicy imprez ilogé
6. |Wypozyczenia ilo§¢
7. |Koszt 1 uzytkownika 7
8. |Doptata GMK do 1 uzytkownika zt
*  niepotrzebne skreslic
**  jlogé filii bgdgcych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury
Sporzadzit Dyrektor instyfucji
Adnotacje o sprawdzeniu
Dyrektor

Dotacja z budzetu

Stownie

komérki organizacyjnej UMK
na prawach wydzialu sprawujacej nadzor

Dyrektor BM
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V B. PLAN PROGRAMOWO-USELUGOWY - DOMY KULTURY, OSRODKI KULTURY

Przewndyvs.'ane Projekt planu /
: . Jedn. wykonanie / %
Lp. Wyszczegélnienie . c Plan *
. . miary ‘Wykonanie I rok 5:49
ZA cernennernnon rok | T
1 2 3 4 5 6
1. |Kluby ** ilogé
2. |Grupy state *** ilosé
zespoly artystyczne ilosé
kota, kluby ilosé
kursy ilosé¢
3. {Uczestnicy grup stalych - zapisani ilog¢
zespoty-artystyczne ilogé
kota, kluby ilog¢
kursy . ilog¢
Uczestnicy grup stalych - udzial v e
4. o y grup staty ilosé
w zajeciach
zespoly artystyczne ilogé
kota, kluby ilogé
kursy ilosé
5. |Imprezy ilosé
6. |Uczestnicy imprez ilogé
7. |Biblioteka ilosé
a. ksiegozbidr ilosé
b. czytelnicy ilosé¢
¢. odwiedziny ilogé¢
d. wypozyczenia ilog¢
e. imprezy w bibliotece ilosé
f. uczestnicy imprez w bibliotece ilog¢
8. [Uczestnicy ogétem (4 + 6 + 7c + 71) ilogé
NOSZU T UCLTSUIRA { WYlIUZally Z PDUZ.
9. Jon zt
Doplata GMK do 1 uczestnika
10. . zt
(wyliczana z poz. 8)
11, |Wplyw od 1 uczestnika zt
* niepotrzebne skreslié
** {lo§é klubdw bedgcych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury
***  formy dziatalno$ci opisane w zalgczniku do planu programowo-ustugowego
Sporzadzit Dyrektor instytucji
Adnotacje o sprawdzeniu
Dyrektor
komoérki organizacyjnej UMK
na prawach wydziatu sprawujacej nadz6r
Dotacia Z DUAZEIU «.euenen it
S (01 oV (= PSP PP

Dyrektor BM
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V C. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - TEATRY, ORKIESTRY

Jedn Przewidywane wykonanie / Projekt planu / %
Lp. Wyszczegdlnienie mia . Wykonanie * . za Plan * & _° 4
R rok  T: SOPPROTION rok :
1 2 3 4 5 [3
1. [Sceny ilosé
2. |Miejsca ilosé
3. |Premiery ilo$é
4. |Przedstawienia / Koﬁcerty - ogOlem ilog¢
w kraju ilogé
Za granica ilogé
5. |Widzowie - stuchacze - ogélem iloé
w kraju ilosé
Za granicg ilo$é
6. |Frekwencja - ogblem %
7. |Koszt 1 premiery zt
8. |Koszt I spektaklu / koncertu z}
9. |Wplyw za 1 spektakl / koncert z
10. |Doptata GMK do 1 spektaklu / koncertu zt
11. {Koszt 1 widza/ shuchacza 7k
12, |Wptyw od 1 widza / stuchacza z
13. |Doptata GMK do 1 widza / stuchacza z
14, |Ceny biletéw zt
* niepotrzebne skreslic
Sporzadzit Dyrektor instytuciji
Adnotacje o sprawdzeniu
Dyrektor
komorki organizacyjnej UMK
na prawach wydziatu sprawujgcej nadzér
DT LA 10 v 1) P T PO TIPS
] (4311 TS SN

Dyrektor BM
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Pieczec ' Data

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
PRZYCHODOW I KOSZTOW INWESTYCJI INSTYTUCJI KULTURY

NA ROK...oueeinerrscersassens
Nazwa 1 adres...oiceeeenceernes e iemteeeneeeceseeeiaressneestsanestasaneneses (e trearnnseatnsantasisssnsesnessnnesnsrsnssBhesnsssasesstsans
Dzial/Rozdzial ......cccoeevomnennnee ‘ Kategoria Zrédia finansowania..........coueeveune
Przewidywane wykonanie .
. Projekt pl / Plan*
Lp. | . Wyszezeg6lnienie / Wykonanie* rojet plamu an
7 S rok | T RO, rok
1 2. 3 4
I [ZRODEA FINANSOWANIA INWESTYCII
W tym:
- §rodki wlasne
- dotacja z budzetu Miasta
- inne (jakie, wyszczeg6lnic);
I |WYDATKINA INWESTYCJE
w tym:
1)|Zakupy inwestycyjne - zakres rzeczowy
(wyszczegonic)
Zadania inwestycyjne
2){np.: budowa, modernizacja - zakres rzeczowy
(wyszezeg6lnic)
* njepotrzebne skredlic
Sporzadzit Dyrektor instytucji
Adnotacje o sprawdzeniu
Dyrektor

komérki organizacyjnej UMK na prawach
wydziatu sprawujacej nadzér

Dyrektor BM
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P-27

Pieczgé } ‘ Data
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
ZAKEADU BUDZETOWEGO
NAROK .............
Nazwa i adres
Dzial/Rozdzial............cccvevvcnnncirccnne Kategoria Zrodia finansowania:.......covvvveneninnns
' ) ' w zd
Projekt planu/Plan*
Lp. Wyszczegolnienie :
DA cerreees rok
i V) 3
Etaty ’ - -
I [Stan $rodkéw obrotowych netto
na poczatek roku
II  |Przychody ogbtem
w tym:
dotacja z budzetu:

- na zadania biezace
- na zadania inwestycyjne

Suma bilansowa (I+1I)

III |Koszty
- koszty biezace
w fym:
wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
w tym:

§
pozostate koszty biezace
wtym

§
- koszty majatkowe
wtym

§

IV |Inne

V |Stan $rodkéw obrotowych netto na koniec roku

Suma bilansowa (IIT+IV+V)

* niepotrzebne skresli¢

Sporzadzit Dyrektor Zaktadu

Adnotacja o sprawdzeniu

Dyrektor BM
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P-28

pieczeé data

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO /PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW RACHUNKU DOCHODOW JEDNOSTEK O KTORYCH MOWA W ART.223 UST. 1
USTAWY Z DNIA 27 SIERPNIA 2009 r. O FINANSACH PUBLICZNYCH
ORAZ WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

N Az E 1 AT et vttt ienttt s eieisent ettt etarenresraneesaetraaserseesssssnstenssmmemmmiseeaanteresasessssessssasssssssesssssasesesasserorsnssssunnss

Dzial / Rozdzial..........ccocvimicciiiicnicnnnes
Sporzadzit Zatwierdzit: Dyrektor Jednostki
Dyrektor EK Dyrektor BM

* niepotrzebne skresli¢

&1



P-28

Stan érodkéw pienieznych na koniec roku

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota
1 2 3
I Stan §rodkéw pienieznych na poczatek roku
o Dochody ogétem
s
Suma bilansowa (I+II)
m Wydatki ogbtem
- §
v

Suma bilansowa (III+1V)
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Pieczeé

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW I WYDATKOW Z TYTULU OPEAT I KAR ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN
Z ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ

P-29

wzt

Dziat| Rozdziat

- Wyszezegdlnienie

Jednostka

Kwota

3

Dochody ogélem

‘Wydatki ogdlem

Wydatki biezqce

w tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwiazane z realizacjq ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

Wydatki majqtkowe

* niepotrzebne skresli¢

Sporzadzit

....................

Dyrektor

©%



Pieczed

~ PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
DOCHODOW Z TYTUEU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH
Z GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI

P-30

w zk

Dziat | Rozdziat

Wyszczegdlnienie

Jednostka realizujacal

Kwota

1 2

3

4

Dochbdy ogolem

Wydatki ogélem

Wydatki biezgce

W tym:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan
- dotacja na zadania biezace

- $wiadczenia na rzecz 0sdb fizycznych

Wydatki majqtkowe

* niepotrzebne skresli¢

Sporzadzit

Dyrektor



WPROWADZANIE ZMIAN
W BUDZECIE MIASTA

65



Z

Instrukcja dotyczaca zmian w planach finansowych komérek organizacyjnych UMK na
prawach wydzialu oraz miejskich jednostkach organizacyjnych

Instrukcja okresla zasady i terminy przygotowywania dokumentéw wprowadzajacych zmiany
w budzecie Miasta w zakresie dochodow, wydatkow biezacych i majatkowych.
Dokumentami stuzgcymi do wprowadzania zmian s3 wnioski dotyczace zmian oraz
powiadomienia o dokonanych zmianach.
Niniejsza instrukcja obowiazuje: '

— komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu,

— miejskie jednostki organizacyjne. '

W trakcie realizacji budzetu obieg dokumentéw dotyczacych zmian odbywa si¢ w sposéb i na -

zasadach opisanych ponize;j.

Wykaz formularzy 'y zakresie zmian w budzecie

Wyszezegodlnienie Symbol formularza
Komoérki organizacyjne UMK na prawach 7-1,7-2, Z-2/u, 7-8, 7-9, Z-12, Z-14
wydzialu
' EK Z-1,7-2,7-2/,7-4,7-8,7-9, Z-12,
Z-13,7-14
Miejskie jednostki organizacyjne, nad ktérymi 7-1,7-2,7-2, 72-6, Z-1, Z-9, Z-10,
nadzér sprawuje EK (z wyjatkiem MCOO) Z-11,7-14
7-1,7-2,7-2, Z-6, Z-7, 7-9, Z-10,
Mcoo 7-11,7-13,Z-14
Instytucje kultury Z-1,7-2, 72, Z-6, Z-14
Miejskie jednostki organizacyjne 7-1,7-2, 72, 7-6, Z-7, 7Z-9, 7-14
Zaktady budzetowe 7-2,7-2, 7-14
Komorki organizacyjne UMK na prawach
wydzialu Z-3% 7-8/r*
Miejskie jednostki organizacyjne

Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu, oraz nastgpujace miejskie jedmostki
organizacyjne: MOPS, SMMK, ZBK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZTP i ZZM sporzadzaja formularze
72, Z-3, Z-7, 7-8, Z-12 i Z-14 w systemie STRADOM, a nastgpnie po ich wydrukowaniu
procedujg je zgodnie z zapisami niniejszej Instrukc;ji.

W przypadku braku mozliwosci przygotowania ww. formularzy w systemie STRADOM
nalezy sporzadzi¢ je w wersji papierowej przy uzyciu programu Microsoft Excel zgodnie
z zapisami niniejszej Instrukcji. W takim przypadku, jesli po uchwaleniu zmiany w
systemie STRADOM pojawi si¢ informacja o braku spéjnosci danych w systemie z danymi
objetymi zamiang w budzZecie, koordynator zadamia lub analityk budzetowy maja
obowigzek niezwlocznie przygotowaé w systemie STRADOM wniosek korygujacy.

! Wzory niniejszych formularzy znajdujg si¢ w czeéci ,,Formularze do sporzadzania zmian w budzecie Miasta”
% Formularz procedowany jest zgodnie z zasadami zapisanymi w Zataczniku Nr 1 do ZPMK w sprawie sporzadzania
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa oraz planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa
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1. Zmiany w planie dochodéw (formularz Z-1)

" Whnioski w zakresie zmian w planie dochodéw przygotowane przez komérki organizacyjne
UMK na prawach wydzialu lub miejskie jednostki organmizacyjne nalezy kierowaé
bezposrednio do BM. :

2. Zmiany w planie wydatkéw biezacych, w tym w ramach §rodkéw wydzielonych do
dyspozyciji Dzielnic ‘ :

Zasady przygotowywania wnioskow w zakresie wydatkéw biezacych:

2.1.Zmiany w planie wydatkéw komorek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu

Whnioski opracowane przez poszczegélne komérki organizacyjne UMK na prawach wydziala
przekazywane sg bezposrednio do BM. Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM
whioski przekazywane sg do akceptacji przez Kierujacego pionem. "

Po zaakceptowaniu przez Kierujacego pionem, wnioski kierowane sa ponownie do BM, ktory
przygotowuje odpowiednio projekt uchwaty lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian.
Po podjeciu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach
odpowiednig komorke organizacyjng UMK na prawach wydziatu.

Komdrki organizacyjne UMK na prawach wydziatu przygotowujgce wnioski zbiorcze (formularz
Z-2), sporzgdzajq je z wykorzystaniem systemu STRADOM na podstawie wnioskéw
Jjednostkowych miejskich jednostek organizacyjnych, skiadanych bezposrednio do tych komorek.

2.2.Zmiany w planie wydatkéow miejskich jednostek organizacyjnych (z wyjgtkiem zmian
w planie miejskich jednostek organizacyjnych, nad ktérymi nadzor sprawuje EK, KD, NW,
SP, SZ, MOPS)

Whnioski opracowane przez poszczegdlne miejskie jednostki organizacyjne przekazywane sg
bezposrednio do BM. Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM wnioski
przekazywane sg do akceptacji przez Kierujacego pionem. Po zaakceptowaniu przez
Kierujacego pionem, wnioski kierowane sg ponownie do BM, ktéry przygotowuje odpowiednio
projekt uchwatly lub zarzadzenia w zakresie wnioskowanych zmian. Po podjgciu uchwaty przez
RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcow.

2.3.Zmiany w planie wydatkéw miejskich jednostek orgamizacyjnych, nad ktérymi nadzér
sprawuje EK

o Wszystkie wnioski opracowane przez miejskie jednostki organmizacyjne prowadzgce
samodzielng obstuge finansowo-ksiegowa przekazywane sa do EK. Na podstawie wnioskéw
jednostkowych EK przygotowuje wniosek zbiorczy (formularz Z-13) za wyjatkiem zadan
dzielnic. Wniosek przygotowywany jest przy uzyciu programu Microsoft Excel.

o Wszystkie wnioski opracowane przez miejskie jednostki orgamizacyjne, dla ktérych
Miejskie Centrum Obshugi Os$wiaty w Krakowie prowadzi obstuge finansowo-ksiggowg
przekazywane sg do MCOQO. Na podstawie wnioskéw jednostkowych MCOO przygotowuje
wniosek zbiorczy (formularz Z-13) za wyjgtkiem zadad dzielnic i przedstawia do akceptacji
EK. Wniosek przygotowywany jest przy uzyciu programu Microsoft Excel.

Nastepnie ww. wnioski trafiaja do BM. Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM
wnioski przekazywane sa do akceptacji przez Kierujacego pionem. Po zaakceptowaniu przez
Kierujacego pionem, wnioski kierowane sg ponownie do BM, ktéry przygotowuje odpowiednio
projekt uchwaty lub zarzadzenia w zakresie wnioskowanych zmian.

Po podjeciu uchwaly przez RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach
wnioskodawcow.
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Whnioski, dotyczace zadan dzielnic akceptuje EK, a nastepnie przekazuje do BM.

Wyjatek stanowia wnioski sporzadzane przez Miejskie Centrum Obslugi Oswiaty
w Krakowie, ktore MCOO przekazuje bezposrednio do BM.

2.4.Zmiany w planie wydatkéw miejskich jednostek organizacyjnych, nad ktérymi
sprawowany jest nadzor

Wszystkie wnioski opracowane przez miejskie jednostki organizacyjne przekazywane s do
komérek organizacyjnych sprawujacych nadzoér. W zaleznosci od zastosowanego przez miejskie
jednostki organizacyjne formularza sprawujacy nadzor przekazuje zaakceptowane wnioski do
BM albo w przypadku wnioskéw jednostkowych (formularz Z-6) sporzadza wniosek zbiorczy
(formularz Z-2) i przekazuje do BM (nie dotyczy zadan dzielnic).

Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM wnioski przekazywane sa do akceptacji
przez Kierujgcego pionem. Po zaakceptowaniu przez Kierujacego pionem, wnioski kierowane
sg ponownie do BM, ktéry przygotowuje odpowiednio projekt uchwaly lub zarzadzenia
dotyczacego wnioskowanych zmian. Po podjeciu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia przez
PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcow oraz komorke organizacyjng nadzorujacg
dziatalno$¢ wnioskodawcy.

2.5.Zmiany w planach finansowych dokonywane przez Dyrektoréw miejskich jednostek
budzetowych (formularz Z-7)

Upowaznienia dla Dyrektoréw miejskich jednostek budzetowych do dokonywania przeniesief
planowanych wydatkéw biezacych okresla corocznie PMK stosownym zarzadzeniem.

2.6.Zmiany w planie wydatkéw komorek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu oraz
miejskich jednostek organizacyjnych z wylaczeniami z rygoréw zgodnie z Zalacznikiem
Nr 1 do niniejszego ZPMK (formularze Z-3, Z-8/r)

Whioski opracowane przez komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie

jednostki organizacyjne przekazywane sg bezposrednio do BM z wyjatkiem:

— wnioskdw dotyczacych zmian w planie miejskich jednostek organizacyjnych, nad ktérymi
sprawowany jest nadzor, ktére kierowane s najpierw do wiasciwej komoérki organizacyjne;
sprawujgcej nadzdr celem zaopiniowania, a nastepnie przekazywane sg do BM.

Po zaopiniowaniu przez Dyrektora BM wnioski przekazywane sa do Kierujacego pionem. Po
zaakceptowaniu wniosk6w przez Kierujacego pionem, BM przekazuje je do zaopiniowania do
SK. Po wydaniu opinii przez Skarbnika Miasta, BM przekazuje je do PMK celem akceptacj.
Po zaakceptowaniu przez PMK, BM przygotowuje odpowiednio projekt uchwaly Iub
zarzadzenia dotyczgcego wnioskowanych zmian. Po podjeciu uchwaly przez RMK lub
zarzagdzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcéw oraz komoérke
organizacyjng nadzorujacg dziatalnos¢ wnioskodawcy.

UWAGA
Whnioski na formularzach Z-3 i Z-8/r sktadane sg wylgcznie w zakresie zwigkszen.

3. Zmiany w planie wydatkéw majatkowych (formularz Z-8)

Whnioski dotyczace zmian w wydatkach majatkowych (bez wydatkéw w zakresie inwestycji
i zakupdw inwestycyjnych) opracowane przez poszczegolne komérki organizacyjne UMK na
prawach wydziahlu przekazywane sg bezposrednio do BM.
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4. Zmiany w planie przychodow i rozchodow (formularz Z-9)

Whnioski dotyczace zmian w planach przychodow i rozchodow przekazuje sie bezposrednio do
BM.

5. Zmiany w planie dochodéw rachunku dochoddéw jednostek, o ktérych mowa w art. 223
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publlcznvch i wydatkow nimi
finansowanvch (formularze Z-10, Z-11) :

a. Wnioski dotyczace zmian w planie dochodéw rachunku dochodéw jednostek sktadane sg do
EK (formularz Z-10) celem akceptacji, a nastgpnie przekazywane do BM (formularz Z-10).
Po analizie oraz zaopiniowaniu przez Dyrektora BM, wnioski ujmowane sa w projekcie
uchwaly RMK. Po podjeciu uchwaly przez RMK, BM powiadamia o zmianach
wnioskodawcow.

b. Przeniesieh w ramach zaplanowanych dochodéw i wydatkéw Dyrektorzy jednostek
o$wiatowych dokonujg w formie pisemnej przekazujac oryginal powiadomienia do BM,
natomiast kserokopi¢ do EK (formularz Z-11).

6. Zmiany dotyczace przesunieé¢ §rodkéw pomiedzy dzialaniami zadania budzetowego
(formularz Z-12)

Informacje dotyczgce zmian w planie wydatkéw opracowane przez poszczegdlne komérki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu przekazywane s3a bezposrednio do BM.
Przesuniecie $rodkéw miedzy dziataniami nie moze zmieni¢ lgcznej kwoty w ramach danej
klasyfikacji budzetowej w zadaniu budzetowym.

7. W przypadku wprowadzenia nowego dziatania nalezy zglosi¢ jego numer, nazwe i date
poczatkows (lub takze koficows dla przedsigwzigcia wieloletniego) w tabeli aktualizacji Rejestru
zadan i przestaé jg odpowiednio do OR zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do niniejszej Instrukcji.

8. Zmiany w planach zadan finansowanvch 1 wspélfinansowanych ze S$rodkow
zagranicznych niepodlegajacvch zwrotowi (formularze Z-2, Z-2/u)

W przypadku wnioskowania zmian w planach zadan finansowanych i wspétfinansowanych ze
$rodk6w zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi do formularza Z-2 nalezy obowiazkowo
dotgczy¢ formularz Z-2/u (stanowigcy zatacznik do formularza Z-2).

Whnioski w tym zakresie z zatgczanym w formie zatacznika formularzem sktadane przez komorki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne
procedowane sg zgodnie z zapisami punktu 2.

W formularzu Z-2/u Nazwa programu / projektu (kolumna 2) w ramach zadan finansowanych lub
wspotfinansowanych ze $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi musi by¢ zgodna
z zapisami_w_Zataczniku Nr 13 do uchwaty RMK w_sprawie Budzetu Miasta. W przypadku
wprowadzania w trakcie roku budzetowego nowych zadan Nazwa programu / projektu powinna
by¢ zgodna z nazwg zalozonego rachunku bankowego.

9. Zmiany opisane w pkt 2.1 —2.6, 3, 6, 7 oraz 8 przygotowywane sa w szczegélowosci dzialaf
do zadan budzetowych zgodnie z zapisami w obowigzujagcych wtym zakresie w GMK
przepisach.

10. Wszystkie wnioski o zmian¢ musza zawieraé pisemne, merytoryczne uzasadnienie
proponowanej zmiany wraz ze wskazaniem konsekwencji zaréwno finansowych, jak i nie
finansowych.
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Komoérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne
moga sktadaé wnioski dotyczace zmian w budzecie bedace w kompetencji RMK, co najmniej
25 dni przed planowanym terminem I czytania uchwaty na sesji RMK.

Od powyzszej zasady istnieje mozliwos$é odstgpstwa w uzasadnionych przypadkach (np. kleski
zywiotowe, katastrofy budowlane, $rodki z funduszy zewnetrznych itp.).

11. Wnioski dotyczgce zmian w budzecie Miasta Krakowa BM ujmowane sa w projekcie
ZPMK w przeciagu 21 dni od momentu dokonania ostatecznej akceptacji przez Kierujacego
pionem lub PMK. Okres ten moze ulec wydtuzeniu w przypadku nieobecnosci PMK.

12. Przyjmuje sie ostateczny termin sktadania przez komorki orgamzacy]ne UMK na prawach
wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne: :

a. wnioskéw dotyczacych zmniejszenia wydatkéw biezacych oraz wnioskéw dotyczacych
zmian w budzecie bedacych w kompetencji RMK — na dzien 15 listopada danego roku,

b. wnioskéw dotyczgcych zmian w budzecie bedgcych w kompetencji PMK — na dzien 30
listopada danego roku.

W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach, po uprzednim zaopiniowaniu i zaakceptowaniu
wniosku przez Kierujacego pionem lub PMK odpowiedzialnego za dang dziedzing dziatalnosci
Miasta, powyzsze terminy mogg ulec zmianie.

Powyzsze procedury i terminy nie majg zastosowania do zmian zw1a}zanych 7 realizacjg zadan
zleconych oraz — w wyjgtkowych przypadkach — zmian zadan dzielnic Krakowa bedacych
w kompetencji PMK.

Ostateczny termin dokonywania zmian w ciggu roku budzetowego uptywa 15 grudnia.

Podczas procedowania zmian w planach finansowych komoérek organizacyjnych UMK na
prawach wydzialu oraz MJO obowiazuja ponizsze zasady:

Whnioski winny sie réwnowazyé oraz zawiera¢ pisemne, merytoryczne uzasadnienie
proponowanej zmiany wraz ze wskazaniem konsekwencji zaréwno finansowych, jak i nie
finansowych.

Do wnioskow nierdwnowazacych sie nalezy:

- w przypadku zwiekszenia wydatkéw — podaé zrddio zwigkszenia,

- w przypadku zmniejszenia wydatkéw — szczegdtowo uzasadni¢ konieczno$¢ zmian.

W przypadku, gdy w wydrukowanym wniosku tabela akceptacji znajdzie si¢ na odrebnej stronie,
nalezy bezwzglednie na tej stronie powt6rzy¢ numer tego wniosku.
Jest to niezbedne w celu identyfikacji Tabelki z akceptacjami z danym wnioskiem.

Whioski oraz powiadomienia przekazywane bezposrednio do BM nalezy sktada¢ jako odrgbne
dokumenty, bez pism przewodnich.

W przypadku braku akceptacji Kierujacego Pionem, PMK lub SK wniosek zwracany jest do
komorki organizacyjnej UMK na prawach wydzialu lub MJO wnioskujgcej o zmiane.

PMK dokonuje akceptacji wnioskéw komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu
oraz MJO, nad ktérymi sprawuje bezposredni nadzér w momencie podpisania zarzadzenia.

Ex%



FORMULARZE
DO SPORZADZANIA ZMIAN
W BUDZECIE MIASTA

EX



Wykaz formularzy dotyczacych zmian w budzecie Miasta

Symbol formularza

Tytul formularza

Z-1

Zmiany w planie dochodéw

Z-2

Zmiany w planie wydatkéw biezacych komérek organizacyjnych UMK na prawach
wydziatu, miejskich jednostek organizacyjnych, instytucji kultury oraz zaktadéw
budzetowych

Z-2/u

Zalacznik do whiosku nr........ zdnia........ dotyczacy zmian w planie wydatkow
biezacych w zakresie zadan finansowanych i wspétinansowanych ze $rodkéw
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Z-3

‘Wniosek nr........ o wylaczenie z rygorow zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta Krakowa oraz planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa na rok....... w
planie wydatkéw biezacych ' )

Z-4

Zmiany w planie wydatkéw biezacych miejskich jednostek organizacyjnych, nad ktérymi
.|nadzoér sprawuje Wydziat Edukacji bedacych w kompetencji Rady Miasta Krakowa

Z-6

Zmiany w planie wydatkéw biezgcych miejskich jednostek organizacyjnych — wniosek

- |jednostkowy : :

Powiadomienie o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki

Z-8

Zmiany w planie wydatkéw majatkowych

Z-8/r

Whiosek nr......... o wylaczenie z rygoréw zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta Krakowa oraz planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa dotyczacy zmian w
budzecie Miasta Krakowa na rok....... w planie wydatkéw majatkowych
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Zmiany w planie przychodéw i rozchodéw

Z-10

Zmiany w planie dochodéw rachunku dochodéw jednostek o ktorych mowa w art. 223
ust. 1 z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych i wydatkéw nimi
finansowanych

Z-11

Powiadomienia o dokonanych zmianach w planie dochodéw rachunku dochodow
jednostek o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych i wydatkéw nimi finansowanych

Z-12

Informacja Nr........ dotyczgca zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok........ w planie
wydatkéw biezacych

Z-13

Zmiany w planie wydatkdéw biezacych miejskich jednostek organizacyjnych, nad ktérymi
nadzor sprawuje Wydziat Edukacji oraz Miejskie Centrum Obstugi O$wiaty - wniosek
zbiorczy

Z-14

Zmiany w planie wydatkdw biezacych w ramach $rodkéw wydzielonych do dyspozycji
Dzielnic
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INFORMACJA / SPRAWOZDANIE
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Instrukcja sporzadzania materialéw sprawozdawczych z wykonania budzetu
przez komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie
jednostki organizacyjne

Instrukcja okresla zasady i terminy przygotowania materiatéw sprawozdawczych z wykonania
budZetu w zakresie dochodc’)w 1 zadan budZetowych.r . .

Przez materialy sprawozdawcze rozumie si¢ przygotowang przez komdrki organizacyjne UMK
na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne potroczng informacje oraz
sprawozdanie roczne z wykonania dochodéw i zadan zgodnie z zasadami zawartymi w niniejszej
instrukeji.
Niniejsza instrukcja obowigzuje:

- komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu,

- miejskie jednostki organizacyjne.

Wszystkie komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne przygotowujg pélroczng informacje oraz sprawozdanie roczne z wykonania
dochodéw i zadan przy wykorzystaniu wtasciwych formularzy.

Wykaz formularzy’ do sporzqgdzania informaciji / sprawozdania z wykonania budzetu

Wyszezegolnienie Symbol formularza
Komérki organizacyjne UMK na prawach
wydzialu oraz S-1, S-2, S-3, S-3/d, S-4, S-4/d, S-16,
GUP, KMPSP, MOPS, PINB, SMMK, ZBK, (S-17, S-18)?, (S-20, S-21)°, (S-22, S-23)*
ZDMK, ZIM, ZI1S, ZTP, ZZM
MCOO S-10, S-11, S-12, S-13
Jednostki budzetowe realizujace swoje zadania
w zakresie:

zdrowia, kultury fizycznej i sportu,

pozostatych zadan polityki spotecznej S-9, §-11, 8-12
of$wiaty S-9, S-13, S-14, S-15
systemu pomocy spotecznej (bez MOPS) S-11, S-12
Zaklad budzetowy S-6, S-7, S-8
Instytucje kultury S-11, S-12, S-24
Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej S-25
Wszystkie komorki organizacyjne UMK na

prawach wydziatu S-2/n° 8-5°, S-19

Miejskie jednostki organizacyjne

! Objasnienia i wzory niniejszych formularz znajdujg sie w czesci ,Formularze do sporzadzania informacji /
sprawozdania z wykonania budzetu”

? Formularze wypelia komérka organizacyjna UMK na prawach wydzialu odpowiedzialna merytorycznie za
realizacje zadan z zakresu ochrony i ksztattowania $rodowiska

’ Formularze wypeia komérka organizacyjna UMK na prawach wydziatu odpowiedzialna merytorycznie za
realizacje zadan z zakresu rozwigzywania problemoéw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii

* Formularze wypelnia komérka organizacyjna UMK na prawach wydzialu odpowiedzialna merytorycznie za
realizacj¢ zadan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi

’ Formularz nalezy sporzadzié w przypadku podjecia przez RMK uchwaly w sprawie wydatkéw, kt6re nie wygasaja
z uptywem roku budzetowego

§ Formularz wypemiany jest w przypadku realizacji zadaf finansowanych i wspéHinansowanych ze $rodkéw
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi



. Informacje opisowa z wykonania dochodéw sporzadzaja:
e komoérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu — GS, KM, PD, SA, WS
e miejskie jednostki organizacyjne - MCOO, MOPS, ZBK, ZDMK, ZTP.

. SA realizujgcy dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych
oraz MCPU realizujacy wydatki dotyczace zadan ujetych w Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii
sporzadzajq materiaty sprawozdawcze w tym zakresie.

. FK przesyla do wszystkich komérek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu oraz do
BM wydruki zawierajgce dane dotyczace realizacji planowanych i wykonanych przez nie
wydatkow w uktadzie klasyfikacji budzetowej i ukladzie zadaniowym.

. Przy sporzadzaniu formularzy zawartych w powyzszym wykazie nalezy wyodrebnié
informacje dotyczace:

e poniesionych wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadania,
e wykonanego zakresu rzeczowego,
e wskaZnikéw wynikajacych z realizowanego zadania,

e zaangazowania Srodkéw budzetowych — podczas przygotowania informacji o przebiegu
wykonania budzetu za I pétrocze

. Zbiorcze zestawienie z wykonania za okres pétroczny (lub roczny) wazniejszych wskaznikow
kosztow jednostkowych wedhug formularza S-16 sporzadzane jest przez:

e komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu - dla zadan realizowanych przez
jednostki, nad ktérymi wydziaty sprawuja nadzoér lub nadzorujg ich dziatalnosé,

. Komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu sporzadzajg informacje opisows
(sprawozdanie) dotyczacg calosci realizowanych przez siebie zadan oraz zadan
realizowanych przez jednostki, nad ktérymi sprawuja nadzoér lub nadzorujg ich dziatalno$é,

. MOPS oraz MCOO sporzadzajg informacj¢ / sprawozdanie dotyczace realizowanych przez
siebie zadan oraz zadan realizowanych przez placéwki (wraz z zestawieniem zbiorczym),
nad ktérymi sprawowany jest nadzor lub prowadzona jest obstuga finansowo-ksiegowa.

. Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu i miejskie jednostki organizacyjne
sktadajg materiaty sprawozdawcze na formularzu S-5 wylgcznie dla zadan finansowanych
i wspétfinansowanych oraz przewidzianych do finansowania i wspotinansowania ze $rodkéw
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

. Komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu i miejskie jednostki organizacyjne
na druku S-19 sporzadzajg ,,Zbiorczg informacj¢ / sprawozdanie z wykorzystania $rodkéw
wydzielonych do dyspozycji dzielnic” - w podziale na poszczegélne dzielnice
w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;.
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10. Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu dysponujace srodkami na zadania
zwigzane z ochrong S$rodowiska i gospodarka wodna sporzadzajg zbiorcze zestawienie
wydatkow z podzialem na wydatki biezace i inwestycyjne w klasyfikacji budzetowej
z wyszczegblnieniem realizatorow.

11. Nastepujace jednostki sektora finanséw publicznych za posrednictwem komoérek
" organizacyjnych UMK na prawach wydzialu nadzorujacych ich dziatalno$¢ lub
nadzorujacych realizacje postanowien/uméw migdzy Gming Miejska Krakéw, a tymi
jednostkami, sktadajg materialty sprawozdawcze: '
e samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej,
e ‘samorzadowe instytucje kultury. '

12. Materialy sprawozdawcze sporzadzone przez jednostki organizacyjne, nad ktérymi
sprawowany jest nadzor lub nadzorowana jest ich dziatalno$¢ przez odpowiednia komérke
organizacyjng UMK na prawach wydzialu winny by¢ dostarczone za jej posrednictwem
po ich sprawdzeniu do BM.

13. MCOO przekazuje do BM materiaty sprawozdawcze na formularzu S-10 zaréwno w wersji
papierowej jak i elektronicznej sporzadzone z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego
Excel.

14. Przy sporzadzaniu rocznego sprawozdania z wykonania budzetu Miasta Krakowa komorki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne
przekazuja do BM w wersji elektronicznej informacj¢ o stopniu zaawansowania realizacji
programéw wieloletnich, w szczegdlnoscei przyjetych uchwatami RMK.

15. OR w terminach do 15 lipca (w przypadku Informacji pdtrocznej) i 15 lutego (w przypadku
Sprawozdania rocznego) podaje ilos¢é etatéw (kalkulacyjnych) dla kazdej komérki
organizacyjnej UMK na prawach wydzialu. Powyzsze informacje przekazywane sg
dyrektorom komorek organizacyjnych UMK na prawach wydziahu.

16. OU oraz OR w terminach do 15 lipca (w przypadku Informacji pdirocznej) i 15 lutego
(w przypadku Sprawozdania rocznego) przekazujg do BM informacje o wydatkach na
utrzymanie stanowisk pracy w UMK.

17.BM na podstawie liczby etatéw oraz wysokoSci wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem
stanowisk pracy w UMK oblicza wydatki na godzing robocza dla poszczegélnych komdérek
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu w terminach do 20 lipca (w przypadku
Informacji potrocznej) i 20 lutego (w przypadku Sprawozdania rocznego).

18. Terminy zlozenia wszystkich materiatéw sprawozdawczych do BM zostajg ustalone na dzien:
e 31 lipca — przy sporzadzaniu informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Krakowa
za [ pdtrocze
e 28 lutego — przy sporzadzaniu rocznego sprawozdania z wykonania budzetu Miasta
Krakowa

Okre$lone niniejsza instrukcjg materialy sprawozdawcze stanowig podstawg do sporzadzenia
wymaganych przepisami prawa:

e informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Krakowa za I pdtrocze,

e sprawozdania rocznego z wykonania budzetu.
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Objasnienia do formularzy

Przy wypehianiu formularzy zawartych w wykazie nalezy:
e podawac kwoty w petnych ztotych (bez miejsc po przecinku),
e liczby w kolumnach wyréwnaé do prawej strony,
e stosowac separator dla wszystkich liczb powyzej 3 cyfr, - -
e sumy kwot wpisywaé w ostatnich wierszach kolumn, |
e wypelniaé jedynie te miejsca, ktére dotycza danej komorki organizacyjnej UMK na

prawach wydzialu oraz miejskiej jednostki organizacyjnej. -

Formularze: S-1, S-2, S-3, S-3/d, S-4, S-4/d

Formularze S-1, S-3 i S-3/d sporzadza si¢ podczas przygotowywania informacji
o wykonaniu budzetu za I pélrocze podajac w nich zaangazowanie Srodkéw budzetowych
wg stanu na dzien 30 czerwca. ' ‘

Formularze S-2, S-4 i S-4/d sporzadza si¢ przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na
dzien 31 grudnia. ' ‘ '
Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzane sg przez:

e komoérki organizacyjne UMK na prawach wydziatu,

e nastepujace miejskie jednostki organizacyjne: GUP, KMPSP, MOPS, PINB, SMMK,

ZBK, ZDMK, ZIM, ZIS, ZTP, ZZM.

1. Oddzielne karty (formularze S-1, S-2) nalezy wypelni¢ dla zadan:

e biezacych: dla kazdego zadania ma by¢ wypelniona odrgbna karta,

e dzielnic: karta winna zawieraé podzial wydatkéw ogdtem na wydatki biezace i wydatki
inwestycyjne, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;j i kategorii zadania,

e inwestycyjnych

2. Karta zbiorcza (formularze S-3, S-4) zawiera¢ ma ogdlne kwoty, bedgce sumg kwot
poszczegblnych zadan, w rozbiciu na dziaty i rozdzialy klasyfikacji budzetowej
z wyodrebnieniem wiasciwej kategorii Zrodia finansowania.

3. Karta zbiorcza (formularze S-3/d, S-4/d) zawiera¢ ma ogélne kwoty, bedace sumg kwot
poszczegdlnych zadan w ramach, ktérych udzielane sg dotacje z budzetu Miasta Krakowa,
wrozbiciu na dzialy i rozdzialy klasyfikacji budzetowej z wyodrgbnieniem wlasciwe]
kategorii zadania Zr6dta finansowania.

Formularz: S-2/n
Karty sprawozdawcze na powyzszym formularzu sporzadzane s przez komérki organizacyjne

UMK na prawach wydzialu lub miejskie jednostki organizacyjne realizujgce w danym roku
budzetowym wydatki, ktére nie wygasty z jego uptywem.



Formularz: S-5

Karty sprawozdawcze na powyzszym formularzu sporzadzane sg przez komdérki organizacyjne -

UMK na prawach wydzialu lub miejskie jednostki organizacyjne, ktére w danym roku
budzetowym realizowaty zadania finansowane i wspétfinansowane ze $rodkéw zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

Formularze: S-6,S-7, S-8

Formularz S-6 sporzadza si¢ podczas przygotowywania informacji o wykonaniu budzetu za
I pélrocze podajac w nim zaangazowanie §rodkéw budzetowych wg stanu na dzien 30
czerwea. : A :

Formularz S-7 sporzadza si¢ przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien
31 grudnia.

Formularze S-8 sporzadza si¢ podczas przygotowywania informacji o wykonaniu budzetu
za I polrocze podajgc w nich zaangazowanie §rodkéow wg stanu na dzien 30 czerwca oraz
przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien 31 grudnia.

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzane sg przez zakiad budzetowy
zgodnie z zapisami w ,Wykazie formularzy do sporzadzania informacji / sprawozdania
zwykonania budzetu” w czedci ,Instrukcja sporzadzania materialéw sprawozdawczych
z wykonania budzetu przez komérki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie
jednostki organizacyjne”.

1. Oddzielne karty nalezy wypehié¢ dla zadan:

e biezgcych, dla ktorych sporzadzane sa odrgbnie karty dla zadan finansowanych
z otrzymanej dotacji budzetowej — na odpowiednim formularzu (S-6, S-7),

e dzielnic: karta winna zawiera¢ podziat wydatkéw ogétem na wydatki biezace i wydatki
inwestycyjne, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania — na
odpowiednim formularzu (S-6, S-7).

2. Karta zbiorcza (formularz S-8) obejmuje realizacje zadan biezacych i inwestycyjnych.

Zawieraé powinna kwoty ogétem zgodne ze sprawozdaniem Rb-30.

Formularze: S-10, S-11, S-12, S-13

Formularze S-10 sporzadza si¢ podczas przygotowania informacji o wykonaniu budzetu za
I pélrocze wg stanu na dzien 30 czerwca oraz przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg
stanu na dzien 31 grudnia.

W przypadku zadan dzielnic karta zadania winna zawiera¢ podzial wydatkéw na biezace
i inwestycyjne ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania.

Formularz S-11 sporzadza si¢ podczas przygotowywania informacji o wykonaniu budzetu
za 1 pélrocze podajac w nich zaangaZzowanie $rodkéw budzetowych wg stanu na dzien
30 czerwca.

Formularz S-12 sporzadza si¢ przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien
31 grudnia.

W przypadku zadan dzielnic karta zadania winna zawiera¢ podzial wydatkow na biezace
i inwestycyjne ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania.

Formularz S-13 sporzadza si¢ jako uszczegbélowienie formularzy S-11, S-12, S-14 i S-15
wylacznie w przypadku wystapienia wigcej niz jednej kategorii Zrédla finansowania
w danym rozdziale.
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Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzajg podmioty wyszczegdlnione
w ,,Wykazie formularzy do sporzadzania informacji / sprawozdania z wykonania budzetu”
w czesei ,,Instrukcja sporzadzania materiatéw sprawozdawczych z wykonania budzetu przez
komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.

Formularze: S-9, S-14, S-15

Formularz S-9 obejmuje realizacji; zadan dzielnic. PoWYiszy formularz sporzadza sie
podczas przygotowania informacji o wykonaniu budzetu za I pélrocze wg stanu na dzien
30 czerwca oraz przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien 31 grudnia.

Formularze S-14 i S-15 sporzadza si¢ podczas przygotowania informacji o wykonaniu
budzetu za I poélrocze wg stanu na dzien 30 czerwca oraz przy sprawozdaniu za rok
budzetowy wg stanu na dzien 31 grudnia.

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzaja podmioty wyszczegdlnione
w ,,Wykazie formularzy do sporzadzania informacji / sprawozdania z wykonania budzetu”
w czedei ,,Instrukcja sporzgdzania materialow sprawozdawczych z wykonania budzetu przez
komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.

Formularz: S-16

Zestawienie wybranych wskaznikow na powyzszym formularzu sporzadzaja podmioty
wyszczegblnione w,,Wykazie formularzy do sporzgdzania informacji / sprawozdania
z wykonania budzetu” w czesci ,Instrukcja sporzgdzania materialéw sprawozdawczych
z wykonania budzetu przez komoérki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie
jednostki organizacyjne”.

Formularze: S-17, S-18, S-20, S-21, S-22, S-23

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzaja podmioty wyszczegdlnione
w ,,Wykazie formularzy do sporzgdzania informacji / sprawozdania z wykonania budzetu”
w czesei ,,Instrukcja sporzgdzania materialéw sprawozdawczych z wykonania budzetu przez
komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.

Formularz: S-19

Karty sprawozdawcze na powyzszym formularzu sporzadzaja podmioty wyszczegdlnione
w ,,Wykazie formularzy do sporzadzania informacji/sprawozdania z wykonania budzetu”
w zakresie zbiorczej informacji / sprawozdania z wykorzystania $rodkéw wydzielonych do
dyspozycji dzielnic w podziale na poszczegdlne dzielnice w szczegdlowosci klasyfikacji
budzetowej.

Formularze: S-24, S-25

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzane sg przez nastepujace jednostki
sektora finanséw publicznych:

e samorzadowe instytucje kultury,

e samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotne;j,



"~ FORMULARZE
DO SPORZADZANIA
INFORMACJI / SPRAWOZDANIA
Z WYKONANIA BUDZETU MIASTA
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Wykaz formularzy do informacji / sprawozdania z wykonania budzetu

Symbol formularza

Tytul formularza

S-1 Karta zadania - Informacja ze stanu realizacji zadania za I péirocze ... roku
S-2 Karta zadania - Sprawozdanie ze stanu realizacji zadania za...rok
2/ Karta zadania - Sprawozdanie ze stanu realizacji zadania, kt6re nie wygasa z uptywem roku
n budzetowego... ) :
Zbiorcza informacja ze stanu realizacji zadan budzetowych komérki organizacyjnej UMK na
S-3
prawach wydziatu, miejskiej jednostki organizacyjnej za I pétrocze ... roku ,
Zbiorcza informacja o wykonaniu kwot dotacji udzielonych z budzetu Miasta Krakowa
w I pétroczu...roku wedtug dziatéw i rozdziatdéw klasyfikacji wydatkéw budzetowych komérki
S-3/d L . . N
organizacyjnej UMK na prawach wydziatu, miejskiej jednostki organizacyjnej (biezace i
inwestycyjne) 7
S-4 Zbiorcze sprawozdanie ze stanu realizacji zadan budzetowych komérki organizacyjnej UMK na
prawach wydziatu, miejskiej jednostki organizacyjnej za ... rok
|Zbiorcze sprawozdanie z wykonania kwot dotacji udzielonych z budzetu Miasta Krakowa
S-4/d w...roku wedtug dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji wydatkéw budzetowych komorki
organizacyjnej UMK na prawach wydziatu, miejskiej jednostki organizacyjnej (biezace i
- linwestycyjne) :
S5 Informacja / Sprawozdanie z wykonania zadan biezacych finansowanych i wspétfinansowanych
ze $rodkéw zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi w roku ...
S6 Karta zadania - Informacja ze stanu realizacji zadania zaktadu budzetowego za
I pétrocze ... roku
S-7 Karta zadania - Sprawozdanie ze stanu realizacji zadania zaktadu budzetowego za ... rok
S-8 Zbiorcza Informacja / Sprawozdanie ze stanu realizacji zadan zaktadu budzetowego za ...
S-9 Zbiorczo Informacja / Sprawozdanie z wykonania zadad dzielnic za ...
S-10 Informacja / Sprawozdanie za ... z realizacji zadania Miejskiego Centrum Obstugi O$wiaty wg
) jednostki realizujacej
S-11 Zbiorcze zestawienie zadan za I péirocze ... roku wg rozdziatéw i kategorii zadan
S-12 Zbiorcze zestawienie zadan za ... rok wg rozdzialéw i kategorii zadan
S13 Informacja / Sprawozdanie z realizacji wydatkéw w rozdziatach wg kategorii Zrédet
) finansowania i grup paragrafow za ...
S-14 Zbiorcze zestawienie zadan za I pétrocze........roku wg rozdzialéw i kategorii zadaf
S-15 Zbiorcze zestawienie zadan za........rok wg rozdzialdéw i kategorii zadan
S-16 Zestawienie wybranych wskaZnikéw dla zadan ujgtych w budzecie Miasta Krakowa za ...
Informacja ze stanu realizacji dochodéw i wydatkéw z tytutu optat i kar zwigzanych z realizacja
S-17 , . s . .
zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodne;j
Sprawozdanie ze stanu realizacji dochodéw i wydatkéw z tytulu oplat i kar zwigzanych z
S-18 L , . i . .
realizacja zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej
$.19 Zbiorczo Informacja / Sprawozdanie z wykorzystania §rodkéw wydzielonych do dyspozycji
) dzielnic za ...
Informacja ze stanu realizacji dochodéw i wydatkéw zwiazanych z realizacjg zadan
S-20 wynikajacych z gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych
oraz przeciwdziatania narkomanii
Sprawozdanie ze stanu realizacji dochodéw i wydatkéw zwiazanych z realizacjg zadan
S-21 wynikajacych z gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych

oraz przeciwdziatania narkomanii




Symbol formularza

Tytul formularza

Informacja ze stanu realizacji dochodéw z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami

S-22 komunalnymi i wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z gospodarki odpadami
komunalnymi
Sprawozdanie ze stanu realizacji dochodéw z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami

S-23 komunalnymi i wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z gospodarki odpadami
komunalnymi '

S-24 Informacja / Sprawozdanie z wykonania planu finansowego instytucji kultury za ...

S-25 Informacja / Sprawozdanie z wykonania planu finansowego zaktad6w opieki zdrowotnej za ...




Pieczel Data
KARTA ZADANIA
INFORMACJA ZE STANU REALIZACJI ZADANIA
ZA 1 POLROCZE......ROKU
AKronim/NAZWa ZAAANIA. .. .euevenrner ettt a e e et a e e et a s
wal
Kategoria Plan Plan po zmlanach Zaa’ngazowame AWykoname ‘
Dzial[Rozdzial|  #rédia na na Srodkéw "a % %
.| 1.01........ r 30.06........ r. budzetowych 30.06........ r. (6:5) (7:5)
finansowania
na 30.06........r.
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Razem
Koszty wykonania zadania sitami
wiasnymi wynikajace z kosztu
utrzymania etatu w UMK:*
llo$¢ etatdw realizujacych zadanie: ..........
Ogdlem

* Dotyczy tylko komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu. Jednostki organizacyjne winny poda¢ wiasne koszty utrzymania etatow.

Krétki opis wykonanych wydatkow rzeczowych

Sporzadzit

Dyrektor

komérki organizacyjnej UMK na prawach

wydziatu/

miejskiej jednostki organizacyjnej
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S-2

Pieczeé Data

KARTA ZADANIA
SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI ZADANIA

ZA......ROK
AKTONIT/INAZWA ZAAATIA. . ..t v ittt ittt ittt ettt ettereereansraneteateesaeentaenneanessasessnsssnsemietsntesnessnareness
wzk
Kategoria Plan Plan po zmianach Wykonan}e .
srodia na na na Yo
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