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I. CEL INSTRUKCJI

Celem niniejszej instrukcji jest:

opisanie procesu opracowywania nowej edycji Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta Krakowa, dokonywania zmian, sporzadzania informacji pdtrocznej o jej
ksztaltowaniu si¢ oraz okreSlenie szczegétowych harmonograméw dziatan przy
opracowywaniu ww. dokumentow,

okreslenie zakresu kompetencji i odpowiedzialnosci podmiotéw uczestniczacych
w dziataniach objetych Instrukcjg,

optymalizacja procesu przygotowywania uchwal Rady Miasta Krakowa oraz zarzgdzen
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zmian WPF,

zapewnienie zbieznosci termindéw opracowania i przedlozenia Radzie Miasta Krakowa
projektow uchwat: w sprawie budzetu Miasta oraz zmiany WPF uwzgledniajacej nowy
rok budzetowy, -

zapewnienie zgodnosci wartosci przyjetych w WPF i budzecie Miasta w zakresie
wymaganym w ustawie o finansach publicznych (tj. co najmniej w zakresie wyniku
budzetu i zwigzanych z nim kwot przychodéw i rozchodéw oraz diugu) oraz
w zakresie potrzeb informacyjnych Kierownictwa GMK.

II. ZAKRES OBOWIAZYWANIA INSTRUKCJI

Instrukcja dotyczy procesu:
1. sporzgdzania Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa na okres
prognozowania rozpoczynajacy si¢ nowym rokiem budzetowym,
2. wprowadzania zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej w trakcie roku
budzetowego,
3. sporzadzania informacji o ksztalttowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej
za I potrocze danego roku budzetowego.

Niniejsza instrukcja obowigzuje:

1. Wydziaty UMK oraz Jednostki budzetowe bedace Jednostkami Realizujgcymi,
Koordynujacymi lub Nadzorujacymi,

2. inne Wydzialy UMK uczestniczace w procesie wieloletniego planowania
finansowego, w tym m.in. Wydzial Budzetu Miasta, Wydzial Strategii,
Planowania i Monitorowania Inwestycji, Kancelaria Prezydenta, Biuro Nadzoru
Wiascicielskiego.



III. OGOLNE ZASADY WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

1. Wieloletnia Prognoza Finansowa Miasta Krakowa, sporzadzona jest na podstawie
ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (z pézn. zm.) oraz zgodnie ze
wzorem okreSlonym w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 10 stycznia 2013 r.
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorzadu terytorialnego (z pdzn.
zm.).

2. Tekst uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa zawiera
upowaznienia dla Prezydenta Miasta Krakowa do:

— zaciggania zobowigzan zwigzanych z realizacja przedsiewzie¢ ujetych w Zataczniku Nr 2
WPEF,

— ograniczonego limitem zaciggania zobowigzan na umowy, ktérych realizacja w roku
budzetowym i latach nastepnych jest niezbgdna dla zapewnienia ciaglosci dziatania
jednostki, i z ktérych wynikajgce ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy (,,umowy na
cigglosc”),

— przekazania uprawniefi do zaciggania zobowigzan na umowy ktérych realizacja w roku
budzetowym i latach nastepnych jest niezbgdna dla zapewnienia éiqgios’ci dziatania
jednostki, i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy (,,umowy na
ciggtosc”), w tym takze umoéw, z ktérych wynikaja zobowigzania zaliczane do tytulu
dluznego.

Po okresleniu limitu zobowigzafi na umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki, i z ktérych wynikajace
platno$ci wykraczaja poza rok budzetowy (,,umowy na cigglo$¢”), w tym umoéw, z ktdrych
wynikajg zobowigzania zaliczane do tytutu dtuznego oraz po przyjeciu przez Rade¢ Miasta
Krakowa Wieloletniej Prognozy Finansowej, Prezydent moze upowazni¢, odrgbnymi
zarzadzeniami (osobne dla ,,uméw na ciaglo$¢” i dla zobowigzan z tytulow dluznych),
kierownikéw jednostek organizacyjnych do zaciggania takich zobowigzan.

W przypadku, gdy zaciggane zobowigzania zwigzane z realizacjg przedsigwzigé wieloletnich
(Zal. Nr 2 WPF) oraz zaciggane zobowigzania na umowy, ktérych realizacja w roku
budzetowym i latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciagltosci dziatania jednostki,
i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy (,,umowy na cigglos¢”) sg lub
moga byé zobowigzaniami zaliczanymi do tytuléw dlwinych, czyli wywotuja skutki
ekonomiczne podobne do skutkéw wynikajacych z papierdw wartosciowych opiewajgcych na
wierzytelnosci pieniezne, uméw kredytéw i pozyczek oraz przyjetych depozytow (art. 72 ust.
1a ustawy o finansach publicznych z pdZniejszymi zmianami) i termin zaptaty wykracza poza
rok budzetowy, nalezy przesta¢ do BM wypelniony Formularz WPF-TD ,Informacja
o planowanych do zaciggniecia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowigzan
zaliczanych do tytuléw dtuznych”. BM po przeprowadzeniu analizy danych na Formularzu
WPF-TD, umieszcza tytut dtuzny w WPF (przy najblizszej zmianie WPF).



Jednostki Realizujace, przed podpisaniem uméw, z ktdrych wynikaja zobowiazania zaliczane

do tytutéw dluznych, musza przesta¢ do BM projekt umowy wraz z pisemng informacjg

o zamiarze podpisania umowy oraz zaktualizowany Formularz WPF-TD. Pismo powinno

zawierac:

- cel przeznaczenia tytutu dtuznego,

- wysoko$é planowanego tytutu dtuznego,

- okresu zapadalno$ci,

- warunki finansowe planowanej umowy, w przypadku uméw w zakresie PPP dotaczy¢ analize
ryzyk.

BM potwierdza, ze tytut dtuzny, jest juz ujety w WPF i wystepuje do Regionalnej Izby
Obrachunkowej o opinie. Zgodnie z zapisami uofp, przed zaciagnigciem zobowigzania
zaliczanego do tytutu dtuznego, zarzad jednostki samorzadu terytorialnego musi uzyskac¢ opini¢
RIO o mozliwosci splaty zobowigzania.

Do czasu uzyskania opinii z RIO, Jednostki Realizujace nie moga wystapi¢ do Prezydenta
Miasta Krakowa o podpisanie umowy, jak rowniez, w przypadku posiadania przez
kierownikéw jednostek organizacyjnych upowaznienia nadanego przez Prezydenta
Miasta Krakowa, same nie moga zawrze¢ umowy.

Po otrzymaniu opinii z RIO, BM niezwlocznie poinformuje Jednostke¢ Realizujacg
o mozliwo$ci zawarcia umowy.

3. Integralng czescig uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz kolejnych jej
zmian sg zatgczniki:

a. Zalacznik Nr 1 Wieloletnia Prognoza Finansowa Miasta Krakowa na lata...
Zalacznik sporzadzany jest przez Wydzial Budzetu Miasta, w oparciu o zalecenia Ministra
Finans6w w zakresie podstawowych wskaZnikéw makroekonomicznych dla jst. na potrzeby
wieloletnich prognoz finansowych (http.//www.mf.gov. pl/ministerstwo-
finansow/dzialalnosc/finanse-publiczne/sytuacia-makroekonomiczna-i-finanse-
publiczne/wytyczne) oraz na podstawie dokumentéw otrzymanych z jednostek
organizacyjnych, materialéw wiasnych oraz przeprowadzonych analiz.

b. Zalacznik Nr 2 Wykaz Przedsiewzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa
Zalgcznik sporzadzany jest przez Wydzial Budzetu Miasta na podstawie danych
otrzymanych z Jednostek Realizujgcych i SI. Wykaz Przedsigwzig¢ Wieloletnich zawiera
zadania/przedsiewziecia, ktorych realizacja wraz z finansowaniem wynosi min. 2 lata
(zasada ta nie dotyczy przedsiewzigé, dla ktérych rok budzetowy jest ostatnim rokiem
realizacji).

W Wykazie Przedsiewzie¢ Wieloletnich uwzgledniane sg zadania wieloletnie dzielnic
w ramach zbiorczych pozycji:



,,Program zadan biezgcych dzielnic” z limitami wydatkéw i zobowiazan wykazywanymi
lacznie dla wszystkich zadan biezacych wieloletnich tworzgcych ten program,
Przedsiewzie¢ dotyczacych zadan inwestycyjnych dzielnic” z tacznymi limitami wydatkow
i zobowigzan dla poszczegdlnych Jednostek Realizujacych.

. Zatacznik Nr 3 Objasnienia :

Zalacznik zawiera objasnienia zatozen przyjetych do sporzadzania Zalgcznika Nr 1 oraz
,Calkowite zakresy rzeczowe przedsiewzie¢ majatkowych ujgtych w Wykazie
Przedsiewzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa”.

. Projekty uchwal w sprawie zmian WPF, zgodnie ze Statutem Miasta Krakowa, procedowane
sa w trybie dwoch czytan.

. Projekty uchwat oraz zarzadzen dotyczace zmian WPF (réwniez w zakresie uwzgledniania
zglaszanych autopoprawek PMK oraz poprawek radnych) sg sporzadzane i procedowane
zgodnie z aktualnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie okreslenia zasad
opracowywania i przekazywania do realizacji zarzadzen i opinii Prezydenta Miasta Krakowa
oraz rozstrzygnie¢ nadzorczych i wezwan do usunigeia naruszenia prawa w stosunku do
zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa.

. Oprécz corocznej aktualizacji WPF uwzgledniajacej, iz nowy rok budzetowy staje
pierwszym rokiem planowania nowej edycji WPF, do WPF wprowadzane s3 rowniez
zmiany w trakcie roku budzetowego, zgodnie z zasadami i trybem okre$lonymi
w niniejsze] Instrukcji.

. Formularze wnioskéw do WPF przygotowywane sa z wykorzystaniem systemu
informatycznego STRADOM przez Jednostki Realizujgce, a nastepnie w formie papierowej
procedowane sg zgodnie z zapisami niniejszej Instrukcji. W przypadku braku mozliwosci
przygotowania formularzy wnioskéw do WPF w systemie STRADOM, sporzgdzane sg one
przy uzyciu programu Microsoft Excel, a nastgpnie procedowane w wersji papierowe;
zgodnie z zapisami niniejszej Instrukcji.

Jednostka Realizujaca ma obowigzek na biezaco aktualizowa¢ dane w systemie
STRADOM.



IV. KALENDARIUM OPRACOWYWANIA NOWEJ EDYCJI WIELOLETNIEJ
PROGNOZY FINANSOWEJ MIASTA KRAKOWA

DO 20 LIPCA

Wydzialy UMK oraz Jednostki organizacyine, ktérych plan dochodéw na najblizszy rok
budzetowy przekracza 1 mln zt - przekazujg do BM prognozg pozyskiwanych przez siebie
dochodéw w okresie ,n+3” na Formularzu WPF-ND ,Dane do nowej edycji WPF
w zakresie planowanych dochodéw” wraz z informacja o przyjetych do prognozy
zalozeniach makroekonomicznych.

DO 15 WRZESNIA

Jednostki Réalizujqce - przekazujg do SI:

o Formularz la ,,Wniosek o wprowadzenie zadania / przedsigwzigcia do nowej edycji
budzetu / WPF realizowanych ze $rodkéw wiasnych Miasta/ KOREKTA WNIOSKU”,

e Formularz 1b ,,Wniosek o wprowadzenie zadania / przedsigwzigcia do nowej edycji
budzetu / WPF z udziatem $rodkéw bezzwrotnych / KOREKTA WNIOSKU”,

e w przypadku planowania zobowiazan zaliczanych do tytuléw dhuznych nalezy dotgczy¢
Formularz WPF-TD ,,Informacja o planowanych do zaciggnigcia w roku budzetowym
lub w latach kolejnych zobowigzan zaliczanych do tytutéw diuznych”.

DO 20 WRZESNIA

BM - sporzadza roboczg wersje Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa
i przekazuje Skarbnikowi Miasta Krakowa

DO 30 WRZESNIA

Jednostki Realizujace - przekazujg do BM, w przypadku przedsigwzig¢ w ramach
wydatkow biezgcych, Formularze WPF-NB , Wniosek do nowej edycji WPF dla
przedsiewziecia biezgcego finansowanego wylacznie ze srodkéw wiasnych Miasta” oraz
WPF-NU ,,Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsiewziecia biezacego finansowanego
z udziatem $rodkéw bezzwrotnych”.

SI — po zweryfikowaniu Formularzy pod wzgledem merytorycznym, formalnym

i rachunkowym, przekazuje do BM:

e kopie Formularzy la ,,Wniosek o wprowadzenie zadania / przedsigwzigcia do nowej
edycji budzetu / WPF realizowanych ze $§rodkéw wiasnych Miasta / KOREKTA
WNIOSKU”,



e kopie Formularzy 1b ,,Wniosek o wprowadzenie zadania / przedsiewzigcia do nowej
edycji budzetu / WPF z udziatem $rodkéw bezzwrotnych / KOREKTA WNIOSKU”,

e oryginal Formularzy WPF-TD ,,Informacja o planowanych do zaciggnigcia w roku
budzetowym lub w latach kolejnych zobowigzan zaliczanych do tytutéw dtuznych”.

W przypadku zmian w przekazanych do BM formularzach, SI zobowigzane jest
bezzwtocznie poinformowaé BM o wprowadzonych zmianach oraz dokonaé stosownych
korekt przekazanych formularzy.

DO 10 PAZDZIERNIKA

EK - przekazuje do BM, w przypadku przedsiewzie¢ w ramach wydatkéw biezacych,
Formularze WPF-NB ,,Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsigwziecia biezacego
finansowanego wylgcznie ze $rodkéw wihasnych Miasta” oraz WPF-NU ,,Wniosek do
nowej edycji WPF dla przedsiewziecia biezacego finansowanego z udziatem $rodkow
"bezzwrotnych”. ' '

Wydzialy UMK oraz | jednostki organizacyjne — skladaja do BM wypelnione
i zaakceptowane przez Jednostke Nadzorujaca Formularze WPF-NC ,Dane do nowej
edycji WPF w zakresie ,,umOw na ciagtos¢”, w celu okreslenia limitu kwot do zaciggania
zobowigzan, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach nastgpnych jest niezbgdna dla
zapewnienia cigglosci dziatania jednostki, i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja
poza rok budzetowy.

Jezeli ztozony Formularz WPF-NC przez Jednostke Realizujaca, zawiera bledy lub jest
niekompletny, Jednostka Nadzorujgca / Realizujaca zostaje poinformowana telefonicznie
lub poprzez poczte elektroniczng o wstrzymaniu wnioskowanej zmiany, do czasu zlozenia
stosownej korekty.

W przypadku planowania lub pojawienia si¢ zobowigzania zaliczanego do tytutu dtuznego,
. Wydziaty UMK oraz jednostki organizacyjne sktadaja (wraz z Formularzem WPF-NC)
dodatkowo Formularza WPF-TD ,,Informacja o planowanych do zaciagnigcia w roku
budzetowym lub w latach kolejnych zobowigzat zaliczanych do tytutéw dtuznych”.

DO 15 PAZDZIERNIKA

SI - przekazuje do BM opracowane na podstawie zlozonych Projektéw Zadan
Inwestycyjnych zestawienie wnioskowanych inwestycji (wraz z limitami wydatkow
w poszczegOlnych latach WPF oraz limitem zobowigzan) zgloszonych do nowej edycji
WPF (do ujecia w Wieloletnim Wykazie Przedsigwzig¢ Miasta Krakowa).

Wszelkie zmiany w zakresie ww. danych przekazywane sg do BM na biezaco, w miare

dostepnosci).




NW - przekazuje do BM informacje odnoénie planowanych kwot dokapitalizowania
spotek miejskich na Formularzu WPF-SP ,.Dane do WPF w zakresie dokapitalizowania
spotek miejskich”

KP - przekazuje do BM wypehiony (na podstawie danych z wydziatéw merytorycznie
odpowiedzialnych za uczestnictwo Miasta w danym zwigzku gmin) Formularz WPF-ZG
,Dane do WPF w zakresie zobowiazan zwigzkow gmin wspéitworzonych przez GMK”.

DO 20 PAZDZIERNIKA

BM - przygotowuje wstepng wersje ,, Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa
na lata ...” z uwzglednieniem informacji o dochodach z tytutu srodkéow bezzwrotnych na
przedsigwziecia i zadania roczne finansowane w ramach wydatkéw majgtkowych oraz
wstepnego wykazu inwestycji planowanych do wspoifinansowania ze Srodkéw
bezzwrotnych, wskazanych do ujecia w projekcie budzetu Miasta i nowej edycji WPF oraz
przekazuje informacje odnosnie planowanych kwot dokapitalizowania spétek miejskich
i przekazuje m.in. do:

— Prezydenta Miasta Krakowa,

— ZastepcOw Prezydenta Miasta,

— Wydziatu Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji.

W przypadku korekt i zmian w dokumentach b¢dacych podstawg sporzadzenia wstgpnej
wersji WPF, BM sporzadza kolejne wersje uwzglgdniajace wprowadzone zmiany.

DO 3 LISTOPADA

BM - przekazuje do SI ostateczne dane w zakresie limitéw wydatkéw majgtkowych
w latach objetych nowa edycjg WPF.

DO 6 LISTOPADA

SI - przekazuje do BM ostateczne dane:

» na Formularzach WPF-1 ,,Dane do WPF z Wydziatu Strategii, Planowania

i Monitorowania Inwestycji w zakresie prognozowanych wielkosci budzetowych”,

« na Formularzach WPF-2 , Wykaz przedsiewzie¢ w zakresie wydatkéw majatkowych
z Wydziatu Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji”,

« na Formularzach WPF-TD ,Informacja o planowanych do zaciagnigcia w roku
budzetowym lub w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytuléw dhuznych” -
w przypadku planowania lub pojawienia si¢ zobowigzania zaliczanego do tytutu dtuznego,
« opracowane w programie Word ,Catkowite zakresy rzeczowe przedsigwzigé
majgtkowych ujetych w Wykazie Przedsigwzigé Wieloletnich Miasta Krakowa”.



DO 14 LISTOPADA

BM - sporzadza:

Projekt uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy

Finansowej Miasta Krakowa uwzglédniajacej nowy rok budzetowy wraz

z zatacznikami: :

e Zalgcznik Nr 1 ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa Miasta Krakowa na lata ...”

z wykorzystaniem systemu ,,Besti@”, '

o Zalgcznik Nr 2 ,,Wykaz Przedsigwzig¢ Wieloletnich Miasta Krakowa” oraz zamieszcza

Zatgcznik w systemie Besti@,

e Zalgcznik Nr 3 ,,Objasnienia” zawierajacy objasnienia zatozen przyjetych

do Zalgcznika Nr 1 oraz ,,Catkowite zakresy rzeczowe przedsiewzie¢ majgtkowych

ujetych w Wykazie Przedsiewzigé Wieloletnich Miasta Krakowa” oraz zamieszcza
Zatacznik w systemie Besti@.

Projekt uchwaly w sprawie zmiany WPF obejmujacej nowy rok budzetowy przekazywany
jest pod obrady Rady Miasta Krakowa stosownym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa i przesylany jest za pomoca systemu Besti@ do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Krakowie w terminie do 15 listopada.

W przypadku decyzji o autopoprawce PMK do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa,
BM przygotowuje projekt autopoprawki wraz z projektem zarzadzenia w sprawie
przekazania jej pod obrady Rady Miasta Krakowa w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa. W zalezno$ci od rodzaju zmian
wprowadzanych autopoprawka, materialy niezbedne do jej przygotowania opracowuja BM
i SL

W przypadku zgloszenia przez Radnych poprawek do projektu uchwaty RMK
i przegtosowaniu ich na sesji ujmuje si¢ je w tekscie jednolitym.

Tekst jednolity przekazuje si¢ do Kancelarii Rady Miasta Krakowa.



V. ZMIANY WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ W TRAKCIE ROKU
BUDZETOWEGO :

Schemat obrazujacy rodzaje zmian w WPF
oraz Formularze do wnioskowania zmian w ciggu roku

- V.1 ZMIANY WPF W TRAKCIE ROKU BUDZETOWEGO

3 A

V.2 ZMIANY NA V.3 ZMIANY NA V.4 ZMIANY V.5 POZOSTALE
PRZEDSIEWZIECIACH PRZEDSIEWZIECIACH W ,,UMOWACH NA ZMIANY
W ZAKRESIE LIMITOW NIEZWIAZANE CIAGLOSC”
WYDATKOW i Z LIMITAMI
| ZOBOWIAZAN WYDATKOW .
: | ZOBOWIAZAN
Formularze: Pismo do BM Formularze: Formularze:
WPF-Z, WPF-Bilans, (przedsiewzigcia WPF-ZC, WPF-TD WPF-SP, WPF-ZG
WPF-ZU, WPF-TD biezgce)
lub do SI
(przedsiewziecia
inwestycyine)

,, l l

V.2.1 PRZEDSIEWZIECIA V.2.2 BILANSOWANIE V.2.3 PRZEDSIEWZIECIA
WSPOLFINANSOWANE WIECEJ NIZ JEDNYM DOTYCZACE ZADAN
ZE SRODKOW PRZEDSIEWZIECIEM DZIELNIC
BEZZWROTNYCH JZADANIEM
Formularze: Formularze: Formularz WPF-Z
WPF-Z, WPF-ZU WPF-Z, WPF-Bilans,
WPF-ZU, WPF-TD

Wypelnione Formularze wraz z wnioskami budzetowymi (przy zmianach w roku budzetowym)
nalezy przesytaé do:

BM — w przypadku przedsiewzigé biezacych

SI — w przypadku przedsigwzig¢ inwestycyjnych
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V.1 Ogélne zasady dotyczace zmian WPF w trakcie roku budzetowego

L.

Zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa dokonywane sg
w drodze uchwat Rady Miasta Krakowa lub zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa.

Do wylacznej kompetencji Rady Miasta Krakowa nalezy dokonywanie zmian w WPF
w zakresie kwot wydatkéw i limitéw zobowigzan na przedsigwzigcia, natomiast
w pozostatych przypadkach zmiany sg pfdcedowane albo stosownymi zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Krakowa albo uwzgledniane w najblizszej uchwale RMK w sprawie
zmiany WPF.

Projekty uchwat RMK oraz zarzadzeh PMK (wraz z zatgcznikami) w sprawie zmian
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa sporzadza BM, na podstawie
formularzy otrzymanych z Jednostek realizujacych oraz materialéw otrzymanych z SI,
w terminie do 10 dni roboczych przed wymaganym terminem przekazania projektu pod
obrady RMK.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. kleski zywiotowe, katastrofy budowlane)
mozliwe jest odstepstwo od ww. terminu.

. W danym projekcie uchwaly w sprawie zmiany WPF ujmowane sa zmiany zawarte we

wnioskach podpisane przez Kierujacych pionem i zaakceptowane przez Dyrektora

‘BM/Skarbnika/Prezydenta Miasta Krakowa.

Whioski, dotyezgce zmian w WPF, akeeptuje:
Dyrektor BM
e w zakresie zmian na przedsiewzigciach biezacych, w tym na przedsigwzigciach
wspotfinansowanych ze $rodkéw bezzwrotnych pochodzacych z UE,
e na przedsicwzieciach zadan biezacych dzielnic oraz przedsigwzigciach
inwestycyjnych dzielnic,
Skarbnik Miasta Krakowa
e w zakresie zmian na pozostatych przedsiewzieciach, nie wymienionych powyzej,
Prezydent Miasta Krakowa
e w przypadku, gdy Jednostka realizujaca sktadajagca wniosek o zmiany w WPF
znajduje sic w pionie Prezydenta Miasta Krakowa (po uzyskaniu wczesniejszej
opinii Skarbnika Miasta Krakowa)
Nie przewiduje si¢ dokonywania zmian w WPF po 15 listopada, tj. po terminie
przekazania projektu uchwaly w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej
Miasta Krakowa uwzgledniajgcej nowy rok budzetowy pod obrady Rady Miasta Krakowa.
Odstepstwo od tej reguty mozliwe jest jedynie w przypadku koniecznosci podpisania w
roku budzetowym umowy wieloletniej, pod warunkiem zachowania spoéjnosci
wnioskowanych zmian z przedtozonym RMK projektem uchwaly w sprawie zmiany WPF
obejmujgcej nowy horyzont czasowy.

. Nie przewiduje sie wprowadzania nowych przedsiewzie¢ do WPF w_trakcie roku

budzetowego.

Mozliwe odstepstwa od wyzej wymienionej reguly:

przypadek przedsiewzigé przewidzianych do finansowania lub wspétfinansowania ze
$rodkéw bezzwrotnych - podejmowane sa wéwczas dziatania analogicznie do sytuacji

11



wprowadzania zmiany w WPF polegajacej na zwigkszeniu limitu wydatkéw na
przedsigwzigcie, ' '

przeksztatcenie zadania rocznego w przedsiewzigcie wieloletnie — zmiana taka wiaze si¢
z koniecznos$cig wprowadzenia istotnych zmian dotyczacych zakresu rzeczowego, wymiaru
finansowego oraz okresu realizacji zadania. Przeksztatcenie takie procedowane jest zgodnie
z zapisami: niniejszej Instrukeji oraz Zatgeznikéw 1, 3, 4.1 5 do niniejszego Zarzadzenia.
Kazde Zadanie roczne, ktére zachowuje swéj przedmiot i podstawowy zakres rzeczowy
zachowuje swdj symbol jako Zadanie wieloletnie. Ostateczng decyzje o formie
przeksztalcenia i cigglodci zadania inwestycyjnego podejmuje SI.

V.2 Zmiany na przedsi¢wzieciach w zakresie limitow wydatkéw i zobowigzan

Zwiekszenie limitu planowanych wydatkdw na przedsiewziecie w danym roku WPF moze mieé

miejsce w nastepstwie:

rozdysponowania rezerw (ogélnej / celowych) w roku budzetowym,

poszerzenia dotychczasowego calkowitego zakresu rzeczowego,

decyzji o przyznaniu $rodkéw bezzwrotnych na realizacj¢ przedsiewzigcia
w  wysokoéci réwnej planowanym wydatkom ze $rodkow bezzwrotnych, przy
réwnoczesnym zapewnieniu bilansujgcych srodkéw na sfinansowanie wymaganego wkiadu
wlasnego Miasta,

zwiekszenia planowanych dochodéw z tytutu srodkdw bezzwrotnych w wyniku weryfikacji
dotychczasowego harmonogramu finansowego projektu,

zwickszenia przychodow z tytutu $rodkéw bezzwrotnych z rozliczen z lat ubieglych
(otrzymanych a niewydatkowanych w latach poprzedzajacych rok budzetowy),

zmiany charakteru planowanych wydatkéw w ramach jednego przedsiewziecia (zmiana
tresci ekonomiczne;j),

inne.

Zmniejszenie limitu wydatkdéw na przedsiewziecie w danym roku WPF moze nastapié

w wyniku:

zmiany dotychczasowego zakresu rzeczowego, np. rezygnacji z czgsci lub catosci
przewidzianego do wykonania zakresu rzeczowego,

oszczednos$cei na przedsiewzigeiu wynikajace np. z rozstrzygnieé przetargowych,
stwierdzonego na koniec III kwartatu roku budzetowego opoéznienia w stosunku do
ustalonego harmonogramu realizacji wydatkow,

zmniejszenia planowanych dochodéw / przychodéw z tytulu $rodkéw bezzwrotnych
w wyniku weryfikacji dotychczasowego harmonogramu finansowego projektu,

zmiany charakteru planowanych wydatkéw w ramach jednego przedsiewziecia (zmiana
treéci ekonomicznej),

inne.

Whniosek o zmiane dotyczacy zwigkszenia limitu wydatkéw na przedsiewzigcie w danym roku
budzetowym musi byé zbilansowany, tzn. dla proponowanego zwickszenia nalezy wskazaé
zrodla jego finansowania. Jednostka Realizujaca w Uzasadnieniu wnioskowanej zmiany
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wskazuje numer przedsiewziecia, Zadania rocznego lub inne Zrédto finansowania zmiany
w ramach przyznanych limitéw wydatkow.

Ziozenie przez Jednostke Realizujagca (po uzgodnieniu z Jednostka Nadzorujacg)
niezbilansowanego Wniosku o zmiane WPF, odpowiednio BM lub SI wstrzymuje jego dalsze
procedowanie do chwili pojawienia si¢ mozliwosci zbilansowania proponowanego
zwigkszenia. Z chwilg pojawienia si¢ dodatkowych $rodkéw np. w wyniku zmniejszenia limitu
wydatkéw na innym przedsiewzigciu oraz po decyzji PMK o przeznaczeniu ich na
niezbilansowane przedsiewziecie, BM/SI wznawia procedowanie wstrzymanego Wniosku
o zmiang WPF.

W przypadku zmniejszenia limitu wydatkéw na przedsigwzieciu, srodki mogg zosta¢ oddane
do dyspozycji Prezydenta Miasta Krakowa, pod warunkiem, iz wnioskowana zmiana zapewni
realizacje zakresu catkowitego.

Jednostki  Realizujagce, wnioskujac o zmiany dotyczace limitow  wydatkdéw
i zobowiazan na przedsigwzieciach sporzadzaja wniosek na Formularzu WPF-Z ,,Wniosek
o zmiang WPF” oraz w przypadku przedsigwzigé realizowanych z udzialem srodkow
bezzwrotnych wypelniajg dodatkowo Formularz WPF-ZU ,Dane uzupelniajace dla
przedsiewzigcia wspolfinansowanego z udzialem §rodkéw bezzwrotnych”.

Whnioski te, po uzyskaniu opinii Jednostki Nadzorujacej, sktadane s na biezaco w ciggu roku
do BM (w przypadku zmian na przedsigwzigciach finansowanych w ramach wydatkéw
biezacych) oraz SI (w przypadku zmian na przedsigwzigciach finansowanych w ramach
wydatkéw majatkowych).

Jednostka Realizujaca w Formularzu WPF-Z w czeécei ,,Uzasadnienie wnioskowanej zmiany”

musi:

— precyzyjnie opisaé przyczyne wnioskowanego zmniejszenia/zwigkszenia,

— dla zwiekszen: wskazaé Zroédia finansowania wnioskowanej zmiany oraz dla zmniejszen:
sposob przeznaczenia §rodkdéw (np. wymieni¢ przedsigwziecia, zadania roczne),

— okresli¢ wptyw wnioskowanej zmiany na realizacje zakresu catkowitego przedsigwzigcia,

— podaé nowy okres realizacji przedsiewzigcia.

Jednostki Realizujace, przy skladaniu Wniosku o zmiang WPF, ktory uwzglednia zmiane

w roku budzetowym, réwnoczesnie skladaja stosowne wnioski o zmiang w budzecie, zgodnie

z nstrukcja planowania biezacych Zadan budzetowych” (dotyczy przedsigwzigeia

finansowanego w ramach wydatkéw biezacych) lub ,,Instrukcjg planowania i monitorowania

Zadah inwestycyjnych” (dotyczy przedsigwzigcia finansowanego w ramach wydatkoéw

majgtkowych).

W przypadku, gdy w zmianie WPF uczestniczy wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym
z wylaczeniem ogélnych zasad realizacji budzetu (zadanie inwestycyjne) lub wnioskiem
o wylaczenie z rygoréw (zadanie biezace), bedzie ona procedowana dopiero po uzyskaniu
akceptacji Prezydenta Miasta Krakowa na ,,wniosku z wylgczeniem”.
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Przy braku akceptacji Prezydenta Miasta Krakowa na ,,wniosku z wylaczeniem” BM
odsyla uczestniczace w bilansowaniu wnioski o zmian¢ w WPF do Jednostek realizujacych
lub SI.

BM (w zakresie przedsiewzieé biezgcych) lub SI (w zakresie przedsigwzigé inwestycyjnych)
po przeanalizowaniu wniosku pod wzgledem merytorycznym, weryfikacji pod wzgledem
formalnym i rachunkowym oraz pozytywnym zaopiniowaniu, przekazuje wniosek do
akceptacji Kierujagcego pionem (wiasciwego dla Jednostki Realizujacej).

Szczegdlnym przypadkiem sg Wnioski o zmiang w WPF sktadane przez Jednostke Realizujacg
bedaca w pionie Prezydenta Miasta Krakowa. Wnioski te przekazywane sg do akceptacji PMK,
jako Kierujgcego pionem, dopiero po uzyskaniu akceptacji Skarbnika Miasta.

Whniosek o zmiane WPF dotyczacy zwickszenia/zmnigjszenia limitu Wvdatkow na

przedsiewziecie, ktéry nie uzyska:

— pozytywnej opinii BM/SI nie podlega dalszemu procedowanlu i odsytany Jest do
wnioskodawcy (do uzupetnienia / poprawy),

— akeeptacji Kierujgcego pionem nie podlega dalszemu procedowaniu i odsytany jest przez
BM/SI do wnioskodawcy,

— akceptacji Skarbnika Miasta — BM odsyta go do SI, ktéry decyduje o sposobie jego dalszego
procedowania.

Jednostka Realizujgca lub SI, w przypadku planowania lub pojawienia si¢ zobowigzania
zaliczanego do tytulu duznego niezwlocznie przesyta do BM Formularz WPF-TD ,,Informacja
o planowanych do zaciggniecia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowigzan
zaliczanych do tytutéw dtuznych”.

V.2.1 Zmiany w WPF w zakresie limitéw wydatkéw i zobowiazan projektéw przewidzianych
do wspoifinansowania ze srodkéw bezzwrotnych, w zakresie przedsiewzig¢ biezacych
1 inwestycyjnych

Whioskujge o zmiany dla przedsiewzie¢ realizowanych z udzialem $rodkéw bezzwrotnych do
Formularza WPF-Z nalezy dotgczy¢ wypetniony Formularz WPF-ZU.

Jednostki Realizujgce po kazdej zmianie sposobu finansowania przedsigwzigcia lub zmianie
etapu pozyskiwania $rodkéw bezzwrotnych, niezwlocznie przesytaja Formularz WPF-ZU
,Dane uzupeliajgce dla przedsiewziecia wspolfinansowanego z udzialem Srodkéw
bezzwrotnych” do BM — dla zadan biezacych oraz do SI- dla zadan inwestycyjnych. SI po
zweryfikowaniu otrzymanego formularza, przekazuje go do BM.

Jednostka Realizujgca, w przypadku braku decyzji o przyznaniu dofinansowania ze $rodkéw
bezzwrotnych, sktada wniosek o wycofanie projektu z budzetu i/lub WPF (Formularz WPF-Z).
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V.2.2 Tworzenie Formularza WPF-Bilans ,,Bilans zmian” w przypadku przesunigé
$rodk6ow z jednego lub na wiecej niz jedno przedsigwzigcie lub zadanie

SI kompletuje wnioski uczestniczace w bilansowaniu zmiany (wnioski o zmiang w WPF oraz
wnioski o zmiane w budzecie Miasta), wypelnia Formularz WPF-Bilans ,,Bilans zmian”
i cato$¢ przekazuje w formie papierowej do BM.

Jezeli w zbilansowanej zmianie uczestniczy przedsiewzigcie biezace, akceptacja BM na
Whiosku o zmiane WPF w ramach wydatkéw biezacych jest rOwnoznaczna z potwierdzeniem,
ze wnioskowane przesuniecia w roku budzetowym zostaty réwniez zaakceptowane przez BM
do uwzglednienia ich w budzecie Miasta (nie jest wymagane dofaczanie kserokopii wnioskéw
budzetowych).

Jezeli w zbilansowanej zmianie uczestniczy biezgce zadanie budzetowe nalezy wskazaé je
w bilansie zmian (Formularz WPF-Bilans) oraz uwzgledni¢ taks informacje w uzasadnieniu
Formularza WPF-Z.

W przypadku watpliwosci odnosnie wnioskowanej zmiany lub stwierdzenia nieprawidtowosci,
BM wstrzymuje procedowanie zmiany do czasu uzyskania stosownych wyjasnieft od Jednostki
Realizujacej lub odsyla otrzymany wniosek do SI w celu wyjasnienia lub wprowadzenia
stosownych korekt.

Zestawienie nie jest wymagane, gdy bilansujace si¢ przesuniecia srodkow:

— odbywajg si¢ w ramach jednego przedsiewzigcia, np. zwiekszeniu/zmniejszeniu wydatkow
ze $rodkéw bezzwrotnych odpowiada réwnowazace zwiekszenie/zmniejszenie dochodow
i/lub przychodéw z tytutu §rodkow bezzwrotnych,

— majg miejsce w jednym roku pomigdzy dwoma przedsigwzigciami lub przedsigwzigciem
i rocznym zadaniem inwestycyjnym / rezerwa budzetowa / wydatkami biezacymi
w ramach planu finansowego w roku budzetowym.

Jednostka Realizujgca lub SI, w przypadku planowania lub pojawienia si¢ zobowigzania
zaliczanego do tytutu dtuznego niezwiocznie przesyta do BM Formularz WPF-TD ,,Informacja
o planowanych do zaciggniecia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowigzan
zaliczanych do tytutéw dtuznych”.

V.2.3 Zmiany w zakresie programow i zadan wieloletnich Dzielnic

Zadania Dzielnic realizowane sg zgodnie z zapisami statutéw Dzielnic, a w zakresie

nieokre$lonym w statutach, stosowane sa regulacje wiasciwe dla zadan budzetowych zgodnie

z zarzadzeniem Prezydenta Miasta w sprawie sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej

Miasta Krakowa oraz planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa.

Zadania wieloletnie Dzielnic ujete sg w Wieloletnim Wykazie Przedsigwzig¢ w ramach

programow, tj.:

— Programu zadan biezacych dzielnic, dla ktérego Jednostka Koordynujaca jest UMK,

— Przedsigwzie¢ dotyczacych zadan inwestycyjnych dzielnic, przypisanych do
poszczegdlnych Jednostek Realizujacych.
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W roku budzetowym w Wykazie Przedsiewzie¢ Wieloletnich nie jest wykazywany limit
wydatkéw w ramach Programu zadan biezacych dzielnic z uwagi na roczny charakter
skladajacych sie¢ na niego zadan (§rodki te sg planowane wylacznie w budzecie). W latach
kolejnych (po roku budzetowym) planowane limity wydatkow stanowig pule Srodkow
biezacych wydzielong do dyspozycji Dzielnic. Réwnoczesnie dopuszcza sig realizowanie przez
Dzielnice wieloletnich zadan biezacych, ktére po zgloszeniu przez Jednostki Realizujace
Whniosk6w o zmiang WPF sg wprowadzane do WPW w ramach nowo tworzonych programéw
zadan biezacych dzielnic przypisanych do poszczegodlnych Jednostek Realizujacych.

Zmiany WPF w zakresie $rodkéw Dzielnic procedowane s3 wylacznie w przypadkach

przesunigcia Srodkow:

— miedzy poszczegblnymi ,,Programami zadan biezacych dzielnic” i/lub roczng pulg Srodkéw
zaplanowang dla Dzielnic w budzecie Miasta i/lub danym ,,Przedsigwzigciem dotyczacym
zadan inwestycyjnych dzielnic”,

— miedzy poszczegdlnymi ,,Przedsigwzieciami dotyczacymi zadan inwestycyjnych dzielnic”
przypisanymi do réznych Jednostek Realizujacych oraz w przypadku zmiany limitu
zobowigzan i tgcznych naktadéw finansowych poszczegdlnych Programéw. '

Procedowanie odbywa si¢ zgodnie z opisanymi w niniejszej Instrukcji ogdélnymi zasadami
dotyczacymi wprowadzania zmian na przedsigwzigciach. Zmiany w obrgbie danego Programu
(np. miedzy zadaniami Dzielnic realizowanymi przez ta samg Jednostke Realizujaca) nie sg
wykazywane jako zmiana w WPW.

Informacje dotyczace konkretnego zadania inwestycyjnego wieloletniego danej Dzielnicy,
ujetego w danym Programie, dostepne sa w dokumencie ,.Plany Inwestycyjne Gminy Miejskiej
Krakéw” publikowanym przez SI  na  stronie internetowej Miasta Krakowa
(www.bip.krakow.pl).

V.3 Zmiany na przedsigwzigciach niezwigzane z limitami wydatkow i zobowigzan

Jednostki Realizujace, wnioskujgc o zmiany niezwigzane z limitami wydatkow i zobowigzan,
np. dotyczace nazwy lub celu przedsigwzigeia, zmiany Jednostki Realizujacej, catkowitego
zakresu rzeczowego nieskutkujgcego zmianami finansowymi, skladaja stosowne pismo
opisujgce zmiane, skierowane odpowiednio do BM (w przypadku przedsigwzig¢ biezacych) lub
SI (w przypadku przedsiewzie¢ inwestycyjnych).

Zmiana dotyczaca calkowitego zakresu rzeczowego, nieskutkujaca zmiang harmonogramu
finansowego, wymaga potwierdzenia przez Jednostk¢ Realizujaca, iz nowy zakres realizowany
bedzie w ramach zaplanowanych w aktualnym WPF limitéw wydatkéw na tym
przedsiewzigciu.

SI, w przypadku pozytywnego stanowiska dla wnioskowanych zmian, przekazuje do BM ww.

pismo z adnotacjg o swojej akceptacji. BM, przy braku uwag, uwzglednienia wniosek
w najblizszej zmianie WPF. .
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V.4 Zmiany limitéw wydatkow i zobowigzan w zakresie ,,Uméw na cigglo$¢”

W przypadku konieczno$ci zmiany w roku budzetowym limitu wydatkéw i zobowigzan
w ramach ,,umow na cigglo$é” Jednostka Realizujaca wypetnia Formularz WPF-ZC ,,Wniosek
o zmiane WPF w zakresie umow na cigglos¢”.

Komérki organizacyjne UMK na prawach Wydziaiu wnioskowane Zmiany przekazuja na
Formularzu WPF-ZC bezposrednio do BM. Po analizie i sprawdzeniu wniosku dokonywana
jest zmiana poprzez aktualizacje tabeli ,,Wydatki na splate zobowigzan planowane do
zaciggniecia w roku budzetowym w ramach uméw na ciggto$é”. O dokonanej zmianie wydziat
jest informowany drogg mailowa.

Zmiany w planie wydatkéw Jednostek organizacyjnych (z wyjgtkiem zmian w planie miejskich
Jednostek organizacyjnych nad ktérymi nadzor sprawuje EK, KD, NW, SP, SZ, MOPS)
dokonywane sg na Formularzu WPF-ZC i przekazywane bezposrednio do BM. Po analizie
i sprawdzeniu BM przygotowuje projekt zarzqdzenia dotyczacy wnioskowanych zmian.
Jednostki organizacyjne, nad ktérymi sprawowany jest nadzér wypelniaja Formularze
'WPF-ZC i przekazuja do komérek organizacyjnych sprawujacych nadzor. Zaakceptowane
przez Jednostki Nadzorujace wnioski przekazywane sa do BM. Po analizie i sprawdzeniu BM
przygotowuje projekt zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian.

Jezeli ztozone Formularze WPF-ZC zawieraja bledy lub sa niekompletne (brak akceptacji
Jednostki Nadzorujacej), wnioski zostajg zwrocone Jednostce Nadzorujacej / Realizujace;.

W przypadku, gdy wnioskowana przez Jednostke Realizujaca zmiana w limicie zobowigzar,
powoduje wykroczenie poza taczng kwote, do ktdrej Prezydent Miasta Krakowa posiada
upowaznienie do zaciggania zobowigzan z tytutu ,,uméw na cigglos¢”, BM przygotowuje
projekt uchwaty RMK zmieniajgcy limit zobowiazan.

Jezeli w trakcie roku budzetowego pojawi sie informacja, iz planowana do podpisania umowa
moze by¢ lub jest zobowigzaniem zaliczanym do tytutéw dtuznych, Jednostka Realizujgca
niezwlocznie przesyta zaktualizowany Formularz WPF-TD ,Informacja o planowanych do
zaciggniecia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowiazan zaliczanych do tytutéw
dhuznych” do BM.

V.5 Pozostale zmiany WPF

W przypadku koniecznodci aktualizacji danych w trakcie roku budzetowego w zakresie:

— dokapitalizowania spétek miejskich,

— zobowigzan zwigzkdéw gmin wspdttworzonych przez GMK,

wydziaty UMK dysponujace przedmiotowymi danymi przekazuja do BM wypetnione
formularze tj. odpowiednio:

NW - Formularz WPF-SP ,,Dane do WPF w zakresie dokapitalizowania spdtek miejskich”,
KP - Formularz WPF-ZG ,Dane do WPF w zakresie zobowigzan zwigzkéw gmin
wspottworzonych przez GMK”.
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VL. HARMONOGRAM DZIAEAN ZWIAZANYCH ZE SPORZADZANIEM
PROJEKTU UCHWALY RMK W SPRAWIE ZMIANY WIELOLETNIEJ
PROGNOZY FINANSOWLJ

1. BM  przekazuje do SI  kserokopie  zaakceptowanych  przez — Dyrektora
BM/Skarbnika/Prezydent Miasta Wniosk6w o zmiang WPF w terminie do 5 dni roboczych
przed wymaganym terminem przekazania ich pod obrady RMK,

2. SI kazdorazowo (niezaleznie od tego, czy procedowane zmiany dotycza przedsigwzigé
finansowanych w ramach wydatkéw majatkowych) przekazuje do BM, w terminie do 4 dni
roboczych przed wymaganym terminem przekazania projektu uchwaty pod obrady RMK,
nastepujgce materialy:

— WPF-1 ,Dane do WPF w zakresie planowanych wielkosci budzetowych”,

— WPF-2 ,Wykaz przedsiewzie¢ w zakresie wydatkéw majatkowych” (tekst jednolity
z wyréznionymi graficznie przedsiewzigciami, na ktérych wprowadzone zostaty zmiany
o ile mialy miejsce),

— ,,Objasnienia cze¢éé B” — catkowite zakresy,

3. BM sporzadza projekt uchwaly zmieniajagcej WPF wraz z wymaganymi zatgcznikami
(z wykorzystaniem systemu ,,Besti@”) i stosownym zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa przekazuje go pod obrady RMK,

4. W przypadku koniecznosci zgtoszenia autopoprawki do projektu uchwaty Rady Miasta
Krakowa w sprawie zmiany WPF, BM przygotowuje projekt autopoprawki wraz
z projektem zarzadzenia o jej przekazaniu pod obrady Rady Miasta Krakowa w terminie
wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa. W zaleznosci od rodzaju
zmian wprowadzanych autopoprawka, niezbedne formularze do jej przygotowania
opracowujg BM i/lub SL

VII. SPORZADZANIE INFORMACJI O KSZTALTOWANIU SIE WIELOLETNIEJ
PROGNOZY FINANSOWEJ MIASTA KRAKOWA ZA I POEROCZE ROKU
BUDZETOWEGO

1. Zgodnie z art. 266 ustawy o finansach publicznych zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego ma obowigzek przedstawi¢ informacje o ksztattowaniu si¢ wieloletniej
prognozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji przedsiewzig¢ organowi stanowigcemu
JST oraz regionalnej izbie obrachunkowe]j w terminie do 31 sierpnia roku budzetowego.

2., Informacje o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Krakowa na lata
... za I pétrocze ... roku” sporzadza BM na podstawie wiasnych danych oraz materiatow
z Jednostek Realizujacych 1 SI.

3. Zakres merytoryczny Informacji definiuje uchwata Rady Miasta Krakowa

w sprawie okreslenia zakresu i formy Informacji o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy
Finansowej Miasta Krakowa, w tym o przebiegu i realizacji przedsigwzig¢ w niej ujgtych.
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4. Jednostki Realizujgce wprowadzaja do Systemu STRADOM informacje potrzebne do
sporzadzenia informacji pdirocznej odnodnie realizowanych przez siebie przedsigwzigd,
dotyczace realizacji zakreséw rzeczowych oraz konsekwencji zmian wprowadzonych w I
poiroczu, a nastepnie przekazujg w formie papierowej i elektronicznej wygenerowane
z systemu Formularze WPF-Ib ,,

5. Informacja o realizowanych przedsiewzieciach biezacych za I pdtrocze ... roku” do BM oraz
WPF-Ii ,,Informacja o realizowanym przedsiewzigciu inwestycyjnym za I péirocze ... roku”
do ST w terminie do 31 lipca.

6. SI, w oparciu o dane z Jednostek Realizujgcych, opracowuje zbiorcze zestawienie na
Formularzu WPF-I ,Informacja z Wydziatu Strategii, Planowania i Monitorowania
Inwestycji o realizacji zakreséw rzeczowych przedsigwzigé inwestycyjnych wg stanu na
30.06....roku” prezentujgce przebieg realizacji zakresow rzeczowych przedsigwzieé ujgtych
w  WPW, finansowanych odpowiednio w ramach wydatkéw majatkowych oraz
konsekwencje wprowadzonych w I pétroczu zmian rzeczowo-finansowych dla przyjetego
uchwatg w sprawie WPF harmonogramu realizacji w latach nastgpnych i przesyta do BM
w terminie do 20 sierpnia.

7. BM przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa wraz z zalgcznikami
w sprawie przyjecia Informacji o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Polityki Finansowej Miasta
Krakowa na lata ... za I pdirocze w terminie do 31 sierpnia.

8. Informacja potroczna przedstawiana jest Radzie Miasta Krakowa oraz Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w ustawowym terminie, tj. do 31 sierpnia.

VIII. WYKORZYSTANIE WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ
NA POZIOMIE ZARZADZANIA MIASTA

Wieloletnia Prognoza Finansowa powinna stuzy¢ jako narzedzie wieloletniego
planowania finansowego na poziomie zarzadzania Miastem w powigzaniu z innymi
narzedziami zarzgdzania jak budzetem zadaniowym czy programami strategicznymi.
W zwiazku z tym, w niniejszej Instrukcji uwzgledniono zastosowanie Systemu STRADOM do
planowania i obstugi zmian w WPF w zakresie Wykazu Przedsiewzig¢ Wieloletnich, co
umozliwi planowanie i realizacj¢ przedsigwzie¢ w powigzaniu z zadaniem budzetowym,
dziedzing zarzadzania, ustugg w ramach dziedziny zarzadzania oraz programem strategicznym
Strategii Rozwoju Krakowa. Dzigki powyzszym rozwigzaniom przedsigwzigcia zglaszane do
WPF w ramach wydatkéw biezacych i inwestycyjnych zgodnie z niniejsza Instrukcja beda
tozsame z przedsiewzigciami wyszezegdlnionymi w dokumentach planistycznych biezacych
i inwestycyjnych zadan budzetowych.
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IX. WZORY FORMULARZY

IX.1 Formularze do nowej edycji WPF

. Formularz WPF-ND ,,Dane do nowej edycji WPF w zakresie planowanych dochodow”,

Formularz WPF-NB ,,Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsigwzigcia - biezacego
finansowanego wylgcznie ze srodkdw wilasnych Miasta”,

. Formularz WPF-NU ,,Wniosek do nowej edycji WPF dla przedsigwziecia biezgcego

finansowanego z udziatem $rodkéw bezzwrotnych”,
Formularz WPF-NC ,,Dane do nowej edycji WPF w zakresie ,,um6w na ciaglosc”,

IX.2 Formularze do zmian WPF w trakcie roku budzetowego

Formularz WPF-Z ,,Wniosek o zmiang WPEF”,
Formularz WPF-ZU ,Dane uzupeliajgce dla przedsiewzigcia wspdtfinansowanego
z udziatem $rodkow bezzwrotnych”,

. Formularz WPF-Bilans ,,Bilans zmian”,
. Formularz WPF-ZC ,,Wniosek o zmiang¢ WPF w zakresie ,,uméw na ciagtos¢”

IX.3 Formularze do nowej edycji WPF oraz do zmian w trakcie roku budzetowego

1.

Formularz WPF-TD ,,Informacja o planowanych do zaciagnigcia w roku budzetowym
lub w latach kolejnych zobowigzan zaliczanych do tytutéw diuznych”,
Formularz WPF-SP ,,.Dane do WPF w zakresie dokapitalizowania spétek miejskich”,

. Formularz WPF-ZG ,Dane do WPF w zakresie zobowigzan zwigzkéw gmin

wspéttworzonych przez GMK?”,
Formularz WPF-1 ,Dane do WPF z Wydziatu Strategii, Planowania i Monitorowania
Inwestycji w zakresie prognozowanych wielkosci budzetowych”,

. Formularz WPF-2 ,Wykaz przedsiewzie¢ w zakresie wydatkéw majgtkowych

7 Wydzialu Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji”

IX.4 Formularze do sporzadzenia informacji o ksztattowaniu si¢ WPF za I pétrocze roku

budzetowego

. Formularz WPF-Ib ,Informacja o realizowanych przedsigwzigciach biezagcym za

I pétrocze...roku”,
Formularz WPF-li ,Informacja o realizowanym przedsigwzigciu inwestycyjnym
za I potrocze...roku”

. Formularz WPF-I ,Informacja z Wydziatu Strategii, Planowania i Monitorowania

Inwestycji o realizacji zakresow rzeczowych przedsigwzigé inwestycyjnych wg stanu na
30.06....roku”
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‘Whaiosek o zmiang WPF Nr.

Formularz WPF - Z,

WZOR
Jednostka Realizujgca / Koordynujgea (pieczet) {data)
Whiosek o zmian¢g WPF
Numer i nazwa przedsigwzigcia
Cel przedsigwzigeia
biezgce / majatkowe

‘Wydatki na przedsigwzigcie *)

Kategoria przedsigwzigcia *)

realizowane z udziatem $rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 i 3 uofp / zwigzane z umowami PPP / pozostaie
przedsigwzigcia

Okres realizacji przedsiewzigcia

Jednostka Realizujaca / Koordynuja
Uzasadnienie zmiany
Nr zadania budzetowego Nr dziedziny zarzgdzania Nr ushugi Nr programu strategicznego
Wryszczegibinienie Laycznny limit w tym pinnowmne limity wydathow w poszczegoloych latnch

8 n i o+l 2 e

Zmiana na przedsigwzigeiu

plan przed zmiang

e

plan po zmianie

Planowany koxzt przedsigwzigein

Wyszcreglnienie I_::E;;?Hnd, Limit zohowinzarn
plan przed zmisng
plan po zmianie

przed zminng po zeminnie

Zakres Calkowity prredsigwzigcin

| (wypeinié tylko przy zmianie zakresu calkowitego)

|preed zmiang

|po zmianie

*) niepotrzebne skre§lic

Osoba sporzadzajaca
(podpis, pieczgc)

Dyrektor Pieczgé Dyrektor
Jednostki Realizujgcej/Koordynujacej Jednostki Nadzorujacej Jednostki Nadzorujacej
(data, podpis, pieczgé) (data, podpis, pieczgé)

Akceptacja Dyrektora BM / SI

Akceptacja

Akeeptacja Kierujeego Pionem Pyrektora BM / Skarbnika Miasta Krakowa

(data, podpis, pteczgd)

Uwagi:

{Sprawdzono:

(data; podpis, pieczgé)

Sprawdzono:

(data, podpis, piecze)
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Formularz WPF-ZU
Zalaeznik do Wniosku o zmian¢ w WPF Nr.

Jednostka Realizujgca /

Dane uzupelniajace dla przedsigwzigcia wspélfinansowanego z udzialem §rodkéw bezzwrotnych

Nazwa i cel przedsiewzigcia

Okvres realizacji przedsigwziecia

Jednostka Realizujaca

Uzasadnienie zmiany

Dane z wniosku aplikacyjnego/z podpisanej umowy* o dofinansowanie zadania ze §rodkéw bezwrotnych

Zr6dto dofinansowania (nazwa fuduszu, programu... )

Etap pozyskania §rodkéw bezzwrotnych

Numer i data zawarcia umowy o dofinansowanie

Numer i data zawarcia anekséw do umowy o dofinansowanie

Catkowita warto$¢ wniosku aplikacyjnego / umowy, w tym:

- wydatki kwalifikowane - §rodki wiasne Miasta (w zf)
- wydatki kwalifikowane - §rodki bezzwrotne UE (w zt)
- wydatki kwalifikowane - §rodki z budzetu Parstwa (w zt)

- wydatki w ramach innych $rodkéw bezzwrotnych ...................

- wydatki niekwalifikowane (w z1)

Procent dofinansowania wynikajacy z umowy o dofinansowanie,

anekséw
| Wyszezopalnienie: | Lgcznplimic | w kym planowane limity wydatlaw w poszezegdlnyoh: (atach:
C wydatldw [ o [ bl o [l T [ B
1. Srodki wlasne Miasta niekwalifikowane:
plan przed zmian: i ;
zwiekszenie |

plan po zmianie

11, Srodki wlasne Miasta kwalifikowane:
§plan przed zmiang !

zwigkszenie
Zmuniejszenie
plan po zmianie

M1 Srodki ze zrédel zagrani 1 hodzacych z UE (art. 5 ust. 1 pkt. 2 uofp)
iplan przed zmiang
zwigkszenie
zmniejszenie ;
plan po zmianie :
IV. Srodki ze #rédel zagranicznych niepodl

plan przed
zwiekszenie

zwrotowi (art. 5 ust, 1 pkt. 3 uofp)

A

plan po zmianie |

V. Srodki ze zrédel krajowych niepodlegajace zwrotowi p ace z Budzetu Panstwa
plan przed zmiang
zwickszenie
zmniejszenie
plan po zmianie

V1. Srodki z innych zrédel krajowych niepodlegajacych zwrotowi
plan przed zmiang
zwigkszenie

)

plan po zmianie

Zmiana na wydath g
plan przed zmiang i
zwiekszenie ! i
Zmniejszenie

plan po zmianie




Zalgeznik do Wniosku o zmiang w WPF Nr.

Formularz WPF-ZU

VIL Dochody ze zrédel zagr:

ych pochodzacych z UE (art. 5 ust, 1 pkt. 2 uofp)

iplan przed zmiang

1zwigkszenie

e

plan po zmianie

VI, Dochody ze irddel zagr: ych niepodlegajace zwrotowi (art. 5 ust. 1 pkt. 3 uofp)

plan przed zmiang ;
zwickszenie ;
Zimniejszenie

plan po zmianie

N 11, hod Tardd

Zwrotowi p

IX. Dochody ze Zréde} krajowych niep

plan przed zmiang

§

i
izwigkszenie
H ) "
|

plan po zmianie

X. Dochody z innych $rodkéw bezzwroinych krajowych *)

plan przed zmiang

!

zwigkszenie

¥

plan po zmianie

%) wskazaé Zrédlo pogyskanis

STOAROW BETWPOIHYCH «ovvvversinuroriiesiinncsiisrarsrunsanersiicasssnsionessorsssssss

XI. Przychody ze Srodkéw bezzwrotmych

plan przed zmiang

zwigkszenie

.

plan po zmianie

Osoba sporzadzajgca
{podpis, pieczec)

Dyrektor
Jednostki Realizujacej/Kordynujacej
(data, podpis, pieczed)
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Formularz WPF- Ib

Jednostka Realizﬁjqca / Koordynujaca v (data)
(pieczed)

Informacja o realizowanych przedsi¢wzieciach biezacych
za I pélrocze ........ roku

Jednostla Realizujgea / Koordynujnea

I

Nazwa i cel przedsigwzigeia

Charaliter przedsigwzigrin realizowane z udziatem §rodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 i 3 uofp / zwigzane z umowami PPP /
(niepotrzebne skreslic) pozostate przedsigwzigcia

Okres realizacji ’ |

Informacja o realizacji zakresu rzeczowego od poczgtku realizacii przedsigwzigeia t

Informacja o konsekwenciach wprowadzonych w | pétroczu zmian rzeczowo-finansowych dla przyjgtego harmonogramu realizacji w latach nastgpnych

)1
Nazwa i cel przedsigwzigeia
Charaliter przedsiewziecia realizowane z udziatem $rodkéw o ktdrych mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 i 3 uofp / zwigzane z umowami PPP /
(niepotrzebne skreslic) pozostale przedsigwzigcia
Olires realizacji J
Informacia o realizacji zakresu rzeczowego od poczgtku realizacji przedsigwzigeia ‘

Informacja o konsekwencjach wprowadzonych w I pélroczu zmian rzeczowo-finansowych dla przyjgtego harmonogramu realizacji w latach nastgpnych

Osoba sporzadzajaca Dyrektor
(podpis, pieczecd) Jednostki Realizujacej / Koordynujacej
(data, podpis, pieczed)

>t



Jednostka Realizujaca / Koordynujgca
(pieczed)

Formularz WPF- Ii

(data)

Informacja o realizowanym przedsiewzieciu inwestycyjnym
za I polrocze ..... roku

Nazwa i cel przedsigwzigcia

Charalkter przedsigwzigcia
(niepotrzebne skreslic)

realizowane z udziatem $rodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt.2 i 3 uofp / zwigzane z umowami PPP /

pozostate przedsigwzigcia

Jednostka Realizujgca / Koordynujgea

Okres realizacji

1. Stan realizacji zakresu rzeczowego przedsigwzigcia w I pélroczu

Informacja o wykonaniu zakresu rzeczowego:

2. Zmiany rzeczowo - finansowe wprowadzone w I péiroczu

Informacja o zmianach, ktore wptynely na realizacjg przedsigwzigcia w latach nastepnych (w odniesieniu do WPF przyjgtego uchwatg RMK)

oraz konsekwencjach wprowadzenych zmian

Osoba sporzadzajaca
(podpis, pieczgd)

Dyrektor .
Jednostki Realizujacej / Koordynujgcej
(data, podpis, pieczed)
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