ZARZADZENIE Nr 1698/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 12.07.20109r.

W sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Skarbu Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1 Wydziatem Skarbu Miasta, zwanym dalej Wydziatem, kieruje Dyrektor.
2. Dyrektorowi Wydziatu podlega:

1) dwodch Zastepcow;

2) Referat Organizacyjny;

§ 2. W sktad Wydzialu wchodzg nastepujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) Referat Zbywania Nieruchomosci w Trybie Bezprzetargowym GS-01
2) Referat ds. Trwalego Zarzadu i Uzytkowania GS-02
3) Referat Wspotwlasnosci, Zasiedzen, Rozwigzywania Umow Uzytkowania Wieczystego
1 Roszczen Osob Prawnych GS-03
4) Referat Zbywania Lokali GS-04
5) Referat Przetargéw i Zamian GS-05
6) Referat Dzierzaw, Uzyczen i Stuzebnosci GS-06
7) Referat Nabywania Nieruchomosci do Zasobu Gminy Miejskiej Krakow GS-07
8) Referat Udostepniania Nieruchomosci pod Infrastrukture Techniczng GS-08
9) Referat Optat dot. Nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakow GS-09
a) Stanowisko ds. Badania Sposobu Zagospodarowania Nieruchomos$ci Oddanych
w Uzytkowanie Wieczyste GS-09-1

b) Stanowiska Koordynatorow ds. Przeksztatcenia Prawa Uzytkowania Wieczystego
w Prawo Wiasno$ci GS-09-2
10) Referat Uprawnien Wtascicielskich GS-10
11) Referat Zwrotu Wywtaszczonych Nieruchomosci GS-11
12) Referat Gospodarowania Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa GS-12
13) Referat Organizacyjny GS-13
14) Referat Wywtaszczen i Odszkodowan za Przejete Nieruchomosci GS-14
15) Referat Odszkodowan Zwigzanych z Realizacjg Inwestycji Drogowych GS-15
16) Referat Regulacji Stané6w Prawnych Nieruchomo$ci Zabudowanych oraz Kontroli
Wtérnego Obrotu Lokalami GS-16
17) Referat Optat dot. Nieruchomosci Skarbu Panstwa GS -17

a) Stanowiska Koordynatorow ds. Przeksztatcenia Prawa Uzytkowania Wieczystego
w Prawo Wtasnosci GS-17-1



§ 3. Do zakresu dzialania Referatu Zbywania Nieruchomosci w Trybie

Bezprzetargowym (GS-01) nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zbywanie nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta
Krakéw — miasta na prawach powiatu na rzecz osoby, Ktorej przystuguje pierwszenstwo w
jej nabyciu, w tym nieruchomos$ci zabudowanych budynkami mieszkalnymi, w ktorych
znajduje si¢ jeden lokal na rzecz ich najemcéow;

Przekazywanie nieruchomos$ci stanowigcych wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub
Miasta Krakéw — miasta na prawach powiatu w formie darowizny na cele publiczne a
takze jako przedmiot darowizny miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego lub ze
Skarbem Panstwa;

Zbywanie nieruchomosci stanowigcych witasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta
Krakéw — miasta na prawach powiatu na rzecz Skarbu Panstwa lub innych jednostek
samorzadu terytorialnego;

Sprzedaz prawa wlasno$ci nieruchomosci pozostajacych w uzytkowaniu wieczystym na
rzecz 0sob fizycznych lub 0séb prawnych bedacych ich uzytkownikami wieczystymi,

Przenoszenie wtasno$ci nieruchomos$ci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste na
rzecz osob fizycznych i prawnych miedzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz mig¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego - w drodze umowy za
powiadomieniem jej uzytkownika wieczystego;

Zbywanie nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta
Krakoéw — miasta na prawach powiatu, na rzecz osob fizycznych oraz prawnych, ktore
prowadza dzialalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa,
naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczna, na cele
niezwigzane z dziatalnos$cig zarobkowg a takze organizacjom pozytku publicznego na cel
prowadzonej dziatalnosci pozytku publicznego;

Zbywanie na rzecz osOb fizycznych 1 prawnych, nieruchomosci lub jej cze$ci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakow — miasta na prawach
powiatu, jezeli moga poprawi¢ warunki zagospodarowania nieruchomosci przyleglej,
stanowigcej wlasno$¢ lub oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie, ktora zamierza tg
nieruchomo$¢ lub jej czesci naby¢, jezeli nie moga by¢ zagospodarowane jako odrebne
nieruchomosci;

Zbywanie nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta
Krakow — miasta na prawach powiatu, na rzecz zarzadzajacego specjalng strefa
ekonomiczng, na ktorej terenie sg potozone;

Zbywanie nieruchomosci stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta

Krakéw — miasta na prawach powiatu, na rzecz ko$ciotéw i zwigzkéw wyznaniowych,
majacych uregulowane stosunki z panstwem, na cele dziatalnosci sakralne;;

10) Sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta

Krakéw — miasta na prawach powiatu, na rzecz partnera prywatnego lub spotki, o ktorej
mowa w art. 14 ust. 1 albo la ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym, jezeli sprzedaz stanowi wniesienie wkladu wlasnego podmiotu publicznego, a
wybor partnera prywatnego nastgpil w trybie przewidzianym w art. 4 ust. 1 lub 2
powolanej ustawy;

11) Zbywanie nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta

Krakéw — miasta na prawach powiatu, przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe,
na realizacj¢ urzadzen infrastruktury technicznej albo innych celow publicznych, jezeli
cele te beda realizowane przez podmiot, dla ktorego sg to cele statutowe i1 ktorego
dochody przeznacza si¢ w catosci na dzialalnos$¢ statutows;



12) Zbywanie nieruchomos$ci stanowigcych wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta
Krakéw — miasta na prawach powiatu, zabudowanych na podstawie zezwolenia na
budowe lub ktéorych zabudowa zostata zalegalizowana zgodnie z procedurami
przewidzianymi w odrebnych przepisach, jezeli o nabycie nieruchomosci ubiega si¢
osoba, ktora dzierzawi lub uzytkuje nieruchomo$¢ na podstawie umowy zawartej na co
najmniej 10 lat;

13) Przeksztalcanie w drodze decyzji administracyjnej prawa zabudowy nieruchomosci
ustanowionego przed dniem wejScia w zycie dekretu z dnia 26 pazdziernika 1945 r.
0 prawie zabudowy w uzytkowanie wieczyste;,

14) Oddawanie nieruchomosci stanowigcych wtasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta
Krakéw — miasta na prawach powiatu, w uzytkowanie wieczyste na rzecz osob fizycznych
I prawnych stosownie do art. 207, 208 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. 0 gospodarce
nieruchomos$ciami oraz art. 35 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach
mieszkaniowych;

15) Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow Iub Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu,
w zakresie dziatania Referatu;

16) Wspolpraca z Zespotem Radcow Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez sady
powszechne w sprawach dotyczacych przeniesienia wlasnosci w trybie art. 231 kc;

17) Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do zwrotu zwaloryzowanej bonifikaty udzielonej
przy zbyciach nieruchomos$ci stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub
Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu, w drodze bezprzetargowej dokonanych
przez Referat, w przypadku ich zbycia lub wykorzystania przez nabywce przed uptywem
10 lat na inne cele niz cele uzasadniajace udzielenie bonifikaty w sprawach z zakresu
dzialania Referatu,

18) Ustalanie poprzednich wiascicieli lub ich spadkobiercow oraz danych adresowych tych
0sOb w celu powiadomienia o zamiarze uzycia nieruchomosci na inny cel niz okre§lony w
decyzji 0 wywlaszczeniu w odniesieniu do nieruchomosci planowanych do zbycia;

19) Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy i do oddania w uzytkowanie wieczyste w ramach
prowadzonych przez Referat postgpowan;

20) Ujednolicanie terminéw uzytkowania wieczystego;

21) Zmiana uméw uzytkowania wieczystego w zakresie sposobu, celu, przeznaczenia i
korzystania z nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste;

22) Przedhuzanie okresu trwania prawa uzytkowania wieczystego;

23) Wystepowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowigcych wlasno§¢ Gminy
Miejskiej Krakéw, Miasta Krakow - miasta na prawach powiatu w zwiazku z
prowadzonymi sprawami;

24) Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Referatu;

25) Zajmowanie stanowisk i przekazywanie akt w sprawach o windykacje naleznosSci
cywilnoprawnych w zakresie spraw prowadzonych przez Referat;

26) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m .in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystgpien o opini¢;

27) Sporzadzanie protokotow z rokowan;
28) Zawieranie aktow notarialnych;
29) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.



§ 4. Do zakresu dziatania Referatu ds. Trwalego Zarzadu i Uzytkowania (GS-02)
nalezy:

1) Sprzedaz prawa wlasnos$ci nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
na rzecz Spéidzielni Mieszkaniowych bedacych uzytkownikami/wspotuzytkownikami
wieczystymi nieruchomosci oraz wlascicieli lokali mieszkalnych nabytych od spoétdzielni
mieszkaniowych bedacych wspotuzytkownikami wieczystymi nieruchomosci gruntowych
zabudowanych budynkami, w ktorych lokale te sg potozone;

2) Prowadzenie postepowan zmierzajacych do zwrotu zwaloryzowanej kwoty bonifikaty
udzielonej od ceny sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw zabudowanych budynkami mieszkalnymi wraz z infrastrukturg stuzaca celom
mieszkaniowym na rzecz ich uzytkownikéw wieczystych tj. spotdzielni mieszkaniowych
oraz wilascicieli lokali;

3) Prowadzenie postepowan w sprawach odstgpienia od zgdania zwrotu udzielonej przez
Gming Miejska Krakow bonifikaty z tytutu sprzedazy udzialu w gruncie;

4) Obcigzanie nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta
Krakéw — miasta na prawach powiatu prawem uzytkowania na rzecz osob fizycznych i
prawnych, Skarbu Panstwa lub innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
rozwigzywanie prawa uzytkowania,

5) Oddawanie nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta
Krakéw — miasta na prawach powiatu w trwaly zarzad na rzecz miejskich 1 powiatowych
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowos$ci prawnej oraz przekazywanie
trwalego zarzadu pomigdzy tymi jednostkami;

6) Udzielanie bonifikat od optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu miejskim i powiatowym
jednostkom organizacyjnym nie posiadajagcym osobowosci prawnej;

7) Uzyczenie nieruchomosci do czasu ustanowienia prawa trwalego zarzadu na rzecz
miejskich 1 powiatowych jednostek organizacyjnych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa
1 opiekuncza nie posiadajagcych osobowosci prawnej;

8) Wyrazanie zgod na zawarcie umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia w stosunku do
nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad,

9) Wydawanie decyzji o wygasnigciu trwalego zarzadu ustanowionego na rzecz jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej;

10) Wydawanie decyzji o wygasni¢ciu prawa uzytkowania ustanowionego w drodze decyzji
administracyjnej przed dniem 1 stycznia 1998 r.;

11) Naliczanie naleznoS$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowigcych wlasnosc¢
Gminy Miejskiej Krakoéw lub Miasta Krakéw — miasta na prawach powiatu, w zwigzku z
prowadzonymi sprawami w Referacie;

12) Protokolarne przyjmowanie i wydawanie nieruchomo$ci w toku prowadzonych w
Referacie spraw w wykonaniu wydanych decyzji o ustanowieniu prawa trwatego zarzadu
lub uméw uzyczenia do czasu oddania w trwaly zarzad nieruchomosci stanowiacych
wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakow- miasta na prawach powiatu;

13) Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakow — miasta na prawach
powiatu  przeznaczonych do oddania w uzytkowanie i uzyczenie, w zakresie
prowadzonych postgpowan w Referacie;



14) Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow lub Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu w zwigzku z
prowadzonymi sprawami w Referacie;

15) Wystepowanie o wpisy w ksiegach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Referatu;

16) Zajmowanie stanowisk i przekazywanie akt w sprawach o windykacje naleznosci
cywilnoprawnych w zakresie spraw prowadzonych przez Referat;

17) Realizacja zadan Koordynatora ds. pomocy publicznej w zakresie dziatania Wydziatu
Skarbu Miasta;

18) Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych wydzialéw Urzedu Miasta Krakowa,
jednostek panstwowych, samorzadowych i miejskich, w zwigzku z prowadzonymi
sprawami w Referacie;

19) Wspotpraca z Zespotem Radcéw Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystgpien o opinig;

20) Sporzadzanie protokotéw rokowan;

21) Zawieranie aktow notarialnych;

22) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 5. Do zakresu dziatlania Referatu WspélwlasnoS$ci, Zasiedzen, Rozwigzywania
Umow Uzytkowania Wieczystego i Roszczen Osob Prawnych (GS-03) nalezy:

1) Uwtlaszczanie przedsigbiorstw komunalnych;

2) Uwtlaszczanie spoldzielni, zwiazkow spotdzielczych i innych osob prawnych (z wyj.
spotdzielni mieszkaniowych);

3) Uwlaszczanie panstwowych instytucji kultury;

4) Uwtaszczanie Banku Gospodarki Zywnosciowej;

5) Ustanowienie wierzytelnosci Gminy Miejskiej Krakoéw z tytulu odptatnego przeniesienia
wlasnosci budynkow 1 innych urzadzen oraz lokali oraz zabezpieczanie tej wierzytelno$ci
hipoteka,;

6) Ustalanie pierwszej optaty rocznej w przypadku zbycia przez osoby prawne uwlaszczonej
nieruchomosci przed uptywem 10 lat od daty jej nabycia w drodze uwlaszczenia;

7) Obcigzanie hipoteka nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow;

8) Prowadzenie postgpowan w przedmiocie uregulowania tytulu prawnego Polskiego
Zwigzku Dziatkowcow oraz innych Stowarzyszen Ogrodowych do nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa,

9) Rozpatrywanie wnioskOw o zapewnienie gruntdow na potrzeby rodzinnych ogrodow
dziatkowych w ramach obowigzku Gminy Miejskiej Krakoéw tworzenia warunkow
prawnych, przestrzennych 1 ekonomicznych dla rozwoju rodzinnych ogrodow
dziatkowych;

10) Prowadzenie postepowan zmierzajgcych do przeprowadzenia likwidacji cze$ciowej lub
calkowitej rodzinnego ogrodu dziatkowego;

11) Prowadzenie postegpowan dotyczacych wygasnigcia prawa uzytkowania ustanowionego w
trybie decyzji administracyjnej na rzecz Stowarzyszen Ogrodowych na nieruchomosciach
Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa,

12) Prowadzenie postgpowan o rozwigzywanie umoéw uzytkowania  wieczystego
ustanowionego na rzecz osob fizycznych i1 prawnych na gruntach stanowigcych wiasnos¢



Gminy Miejskiej Krakow poprzez zawarcie umowy cywilno-prawnej lub poprzez
uzyskanie orzeczenia sagdu powszechnego w drodze postepowania sgdowego;

13) Znoszenie wspotwlasnosci nieruchomosci poprzez podzial rzeczy wspolnej Iub
ustanowienie odrgbnej wtasnosci lokali,

14) Sprzedaz udzialéw w nieruchomosciach stanowigcych wspotwlasno$¢ Gminy Miejskiej
Krakéw w trybie bezprzetargowym,;

15) Wyposazanie samorzgdowych o0s6b prawnych lub samorzadowych jednostek
organizacyjnych w nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakoéw niezbedne dla ich
dzialalnosci;

16) Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy (udziatéw), zniesienia wspotwlasnosci przez podziat i
ustanowienie odrgbnej wlasnos$ci lokali;

17) Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu, w zwiazku z
prowadzonymi sprawami w Referacie;

18) Wystepowanie o opinie w sprawie podziatu nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow w zwigzku z prowadzonymi sprawami;

19) Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Referatu;

20) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych odnosnie postepowan dotyczacych zasiedzenia
nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow oraz zniesienia
wspotwlasno$ci 1 rozwigzywania umoéw  uzytkowania = wieczystego  poprzez
przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystgpien o opinig;

21) Sporzadzanie protokotow rokowan;

22) Zawieranie aktow notarialnych;

23) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 6. Do zakresu dziatania Referatu Zbywania Lokali (GS-04) nalezy:
1) Sprzedaz lokali mieszkalnych stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow;
2) Sprzedaz lokali uzytkowych stanowigcych wiasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow;
3) Sprzedaz garazy komunalnych stanowigcych wtasno§é¢ Gminy Miejskiej Krakow;

4) Sprzedaz zabudowanych nieruchomo$ci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow, wykorzystywanych na realizacje¢ Swiadczen zdrowotnych, potozonych w strefach
A BiC;

5) Sprzedaz czes$ci nieruchomos$ci budynkowych stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw niezbednych do poprawienia zagospodarowania przylegtych lokali mieszkalnych
stanowigcych odrebng wtasnos¢;

6) Oddawanie w uzytkowanie wieczyste cz¢$ci udzialow w gruntach przynaleznych do lokali
powstatych z adaptacji czesci wspolnych budynkow;

7) Prowadzenie postgpowan dotyczacych ustalenia zasadno$ci rozpoczgcia sprzedazy lokali
usytuowanych w budynkach stanowigcych w 100% witasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow;

8) Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta Krakéw — miasta na prawach powiatu, w zwigzku z
prowadzonymi sprawami w Referacie;

9) Przygotowywanie aneksow do uméw notarialnych zawieranych w ramach czynnosci
Referatu dotyczacych sprzedazy w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcéw lokali



stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw w  przypadku koniecznosci
sprostowania oczywistych omylek niedotyczacych istotnych elementoéw tresci czynnosci
prawnej (essentialia negotii) umowy;

10) Wyodrebnianie lokali o przeznaczeniu mieszkalnym i lokali o przeznaczeniu innym
niz mieszkalne stanowigcych wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw do nowo zatozonych
ksigg wieczystych;

11) Aktualizacja bazy danych zwigzanych z zakresem sprzedazy lokali;

12) Wystepowanie o opinie i prowadzenie postgpowan w sprawie podziatu nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwigzku z prowadzonymi sprawami.

13) Wystegpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Referatu;

14) Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy i oddania w uzytkowanie wieczyste w ramach
prowadzonych przez Referat postepowan;

15) Wspotpraca z Zespotem Radcoéw Prawnych w ramach prowadzonych postgpowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opinig;

16) Sporzadzanie protokotow rokowan;
17) Zawieranie aktow notarialnych;
18) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 7. Do zakresu dziatania Referatu Przetargéw i Zamian (GS-05) nalezy:

1) Przygotowywanie i przeprowadzanie przetargéw nieograniczonych i rokowan na sprzedaz
nieruchomosci stanowigcych wilasno§¢ Gminy Miejskiej Krakéw 1 Skarbu Panstwa -
zabudowanych 1 niezabudowanych, lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych, garazy oraz
udzialow w nieruchomos$ciach. Oddawanie nieruchomosci gruntowych zabudowanych 1
niezabudowanych w uzytkowanie lub uzytkowanie wieczyste w drodze przetargu;

2) Zbywanie w drodze przetargu ograniczonego do witascicieli lub uzytkownikow
wieczystych nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu
Panstwa niezbednych do poprawy warunkéw zagospodarowania nieruchomosci
przylegtych;

3) Wskazanie i przekazanie na rzecz Skarbu Panstwa, nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow na cele ,,dyplomatyczne”;

4) Zamiana nieruchomos$ci pomigdzy Gming Miejskg Krakow a osobami fizycznymi lub
prawnymi niezwigzana z realizacja inwestycji strategicznych oraz przyszlych inwestycji
programowych;

5) Wskazywanie nieruchomosci zamiennych za nieruchomosci wywlaszczone na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego pod planowane inwestycje strategiczne i programowe;

6) Zamiana nieruchomosci pomigdzy Gming Miejskg Krakéw a innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego lub Skarbem Panstwa;

7) Wskazywanie nieruchomosci zamiennych za nieruchomosci niezbgdne do pozyskania na
rzecz Gminy Miejskiej Krakow na cele inwestycji strategicznych;

8) Wskazywanie nieruchomosci zamiennej za nieruchomosé, z ktorej korzystanie w sposob
dotychczasowy lub zgodny z dotychczasowym przeznaczeniem stato si¢ niemozliwe badz
istotnie ograniczone w zwigzku z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zmiang;

9) Ustalanie poprzednich wiascicieli lub ich spadkobiercow oraz danych adresowych tych
0sOb w celu powiadomienia o zamiarze uzycia nieruchomosci na inny cel niz okre§lony w



decyzji 0 wywlaszczeniu w odniesieniu do nieruchomos$ci planowanych do zbycia lub
zamiany;

10) Opracowywanie koncepcji  architektonicznych zagospodarowania nieruchomosci
stanowigcych wilasno$s¢ Gminy Miejskiej Krakow 1 Skarbu Panstwa planowanych do
zbycia w celu wystapienia z wnioskiem o wydanie decyzji o warunkach zabudowy;

11) Sktadanie wnioskow do Wydziatu Architektury i Urbanistyki w sprawie wydania decyzji
o ustaleniu warunkow zabudowy dla nieruchomosci planowanych do zbycia;

12) Przygotowywanie propozycji ofert inwestycyjnych (metryk) w celu ich prezentacji na
targach nieruchomosci krajowych i zagranicznych;

13) Naliczanie naleznos$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowigcych wtasno$é
Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakéw — miasta na prawach powiatu, w zwigzku z
prowadzonymi sprawami w Referacie;

14) Wystgpowanie o opinie w sprawie podzialu nieruchomosci stanowigcych wilasnosé
Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakow miasta na prawach powiatu i Skarbu Panstwa w
zwigzku z prowadzonymi sprawami,

15) Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych Wydzialéw Urzedu Miasta Krakowa
i jednostek miejskich w odniesieniu do spraw prowadzonych w Referacie;

16) Wystepowanie o wpisy w ksiegach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Referatu;

17) Zmiana uméw uzytkowania wieczystego w zakresie celu 1 sposobu zagospodarowania
nieruchomos$ci w odniesieniu do spraw prowadzonych w Referacie;

18) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystgpien o opinig;
19) Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do zamiany oraz sprzedazy, oddania w uzytkowanie, uzytkowanie

wieczyste w drodze przetargu;

20) Zawieranie aktow notarialnych;

21) Publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa komunikatow o
przeznaczeniu nieruchomosci do zbycia w drodze przetargu oraz ogloszen o przetargach.

22) Zamieszczanie na stronie Internetowego Serwera Danych Przestrzennych i Miegjskiego
Systemu Danych Przestrzennych (warstwa GS Nieruchomosci na sprzedaz — przetargi)
informacji o nieruchomos$ciach przeznaczonych do sprzedazy w drodze przetargu i
ogloszonych przetargach oraz ich aktualizacja;

23) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 8. Do zakresu dziatania Referatu Dzierzaw, Uzyczen i Sluzebnos$ci (GS-06)
nalezy:

1) Przygotowywanie i zawieranie umoOw oraz aneksOw dzierzawy nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej
Krakow;

2) Monitorowanie rynku dzierzaw nieruchomosci w zakresie wysokosci stawek czynszu
dzierzawnego, i podejmowanie czynnosci zwigzanych ze zmiang lub waloryzacjg stawek
czynszu dzierzawnego lub czynszu dzierzawnego wynikajacego z umowy;,

3) Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomo$ci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawg;



4) Przygotowywanie oferty nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy stanowigcych
wlasnos¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow;

5) Oglaszanie i przeprowadzanie przetargow na dzierzaweg gruntdw stanowigcych wlasnosé
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow;

6) Wypowiadanie, rozwigzywanie i stwierdzanie wygasniecia uméw dzierzawy gruntow
stanowigcych wlasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej
Krakow;

7) Sporzadzanie protokotéw zdawczo-odbiorczych dotyczacych przejecia i przekazania
nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy
Miejskiej Krakéw w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania Referatu;

8) Przygotowywanie i zawieranie umoéw uzyczenia nieruchomos$ci stanowigcych wiasnosé
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow w zakresie
niezastrzezonym niniejszym zarzadzeniem do prowadzenia w innym Referacie;

9) Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w uzyczenie;

10) Wypowiadanie, rozwigzywanie i stwierdzanie wygasnigcia umow uzyczenia gruntow
stanowigcych wtasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej
Krakow;

11) Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Referatu;

12) Prowadzenie i aktualizacja bazy danych i rejestrow zwigzanych z zakresem dzierzaw,
uzyczen 1 shuzebno$ci gruntow stanowiacych witasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie
wieczyste Gminy Miejskiej Krakow;

13) Ustanawianie stuzebno$ci gruntowych na nieruchomosciach stanowigcych wtasnosé oraz
oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakéw, z wylaczeniem
przypadkéw, gdy ustanowienie stuzebno$ci zwigzane jest ze zbyciem nieruchomosci
gminnych;

14) Opracowywanie stanowisk do Zespotu Radcow Prawnych dotyczacych postgpowan
sadowych o ustanowienie stluzebnosci gruntowych na nieruchomos$ciach stanowigcych
wlasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow, z
wylaczeniem przypadkow, gdy stuzebnos¢ ustanawiana jest przy uczestnictwie wspolnot

mieszkaniowych z udzialem Gminy reprezentowanej przez Wydzial Mieszkalnictwa
UMK;

15)Udziat w ogledzinach zwigzanych z postepowaniami sgdowymi: o ustanowienie
stuzebno$ci gruntowych, wydania nieruchomos$ci po zakofnczonej umowie, naliczenia
wynagrodzenia z tytutu bezumownego korzystania na nieruchomosciach stanowigcych
wlasnos¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakéw, w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Referatu;

16) Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych wydziatéw Urzedu Miasta Krakowa,
jednostek panstwowych, samorzadowych i1 miejskich, w zwiazku z prowadzonymi
sprawami;

17) Zajmowanie stanowisk i przekazywanie akt w sprawach o windykacje naleznosci
cywilnoprawnych w zakresie spraw prowadzonych przez Referat;

18) Wystepowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Gminy
Miejskiej Krakow w zwigzku z prowadzonymi sprawami;



19) Wystepowanie o wpisy w ksiegach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Referatu;

20) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystgpien o opini¢.

21) Zawieranie aktow notarialnych;
22) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 9. Do zakresu dziatania Referatu Nabywania Nieruchomosci do Zasobu Gminy
Miejskiej Krakow (GS-07) nalezy :
1) Nabywanie nieruchomosci lub ich czesci na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w drodze
umow notarialnych kupna-sprzedazy;

2) Nabywanie na rzecz Gminy Miejskiej Krakow nieruchomos$ci zwigzanych z inwestycjami
drogowymi objetymi listg hierarchiczng w drodze umow notarialnych kupna-sprzedazy;

3) Regulacja stanow prawnych nieruchomos$ci zajetych w zwigzku z realizacja celow
publicznych;

4) Zakup terenéw do zasobu Gminy Miejskiej Krakow o bardzo atrakcyjnej lokalizacji, jako
rezerwa dla przyszlych zamierzen inwestycyjnych oraz utrzymania terenow zielonych;

5) Nabywanie nieruchomosci w celu utworzenia nowych parkow w drodze umow
notarialnych kupna-sprzedazy;

6) Nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy Miejskiej Krakéw w drodze prawa
pierwokupu, w tym réwniez w razie sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wspdlnote
gruntowa,

7) Nabywanie wlasnosci rzeczy i praw majatkowych na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w
zamian za nalezno$ci podatkowe;

8) Nabywanie nieruchomosci lub ich czgéci na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w drodze
darowizn;

9) Woystepowanie z wnioskami o wywlaszczenie nieruchomosci;
10) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach wywlaszczeniowych;

11) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakoéw w postepowaniach dotyczacych uzyskania dla
Gminy odszkodowan za przejete z mocy prawa nieruchomos$ci przeznaczone pod
realizacj¢ inwestycji prowadzonych w trybie przepisow: ustawy z dnia 10.04.2003 r. o
szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,
ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym a takze ustawy z dnia 8 lipca
2010 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie
budowli przeciwpowodziowych;

12) Nabywanie na rzecz Gminy Miejskiej Krakéw czesci nieruchomos$ci pozostatej po
wywlaszczeniu (lub przejgeciu z mocy prawa) nie nadajacej si¢ do prawidlowego
wykorzystania na dotychczasowe cele na wniosek wlasciciela lub uzytkownika
wieczystego;

13) Wnioskowanie do Agencji Mienia Wojskowego oraz do Agencji Nieruchomosci Rolnych
o przekazanie wlasno$ci nieruchomosci na cele zwigzane z realizacjg inwestycji Gminy
Miejskiej Krakow;

14) Wystegpowanie o opinie w sprawie podziatu nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow w zwigzku z prowadzonymi sprawami;



15) Wydawanie zaswiadczen do Urzedu Skarbowego z tytulu sprzedazy na rzecz Gminy
Miejskiej Krakéw nieruchomosci na cele realizacji inwestycji w sprawach dotyczacych
zakresu dziatania Referatu;

16) Pozyskiwanie prawa do terenu dla inwestycji strategicznych zrealizowanych w latach
poprzednich i dla ochrony korytarzy transportowych;

17)Regulacja stanu prawnego nieruchomosci dla potrzeb inwestycji Gminy Miejskiej
Krakow;

18) Zamiana nieruchomos$ci pomi¢dzy Gming Miejskg Krakow a osobami fizycznymi lub
prawnymi w zwigzku z realizacja inwestycji strategicznych a takze pod przyszie
planowane inwestycje programowe;

19) Wystepowanie do Zespolu Radcow Prawnych o ustanowienie kuratora dla osob
nieznanych z miejsca pobytu etc. w stosunku do nieruchomosci objetych realizacja
inwestycji Gminy Miejskiej Krakow;

20) Opracowywanie danych do Budzetu Miasta Krakowa oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej w ramach zadan realizowanych przez Referat;

21) Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Referatu;

22) Uzytkowanie aplikacji informatycznych: Generalny Rejestr Umow (GRU) oraz Obstuga
Wydatkow Budzetowych (WYBUD) w sprawach dotyczacych zakresu dziatania Referatu;

23) Wspotpraca z Zespotem Radcoéw Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystgpien o opinig¢;

24) Sporzadzanie protokotow rokowan;
25) Zawieranie aktow notarialnych;
26) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 10. Do zakresu dziatania Referatu Udostepniania Nieruchomosci pod
Infrastrukture Techniczna (GS-08) nalezy:

1) Udostepnianie nieruchomosci stanowigcych wlasnos$é, wspotwilasnosci oraz oddanych w
uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa, z przeznaczeniem
pod budoweg podziemnych, naziemnych i nadziemnych przewodow oraz urzadzen
wodociggowych, kanalizacyjnych, cieptowniczych, elektrycznych, gazowych 1
telekomunikacyjnych (z wylaczeniem pasa drogi publicznej i1 dzialek oznaczonych w
operacie ewidencji gruntow 1 budynkow uzytkiem ,,dr”);

2) Ustanawianie shuzebno$ci przesylu na nieruchomos$ciach stanowigcych wilasno$¢ oraz
oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa;

3) Analiza przesylanych decyzji o warunkach zabudowy i pozwoleniu na budowg oraz
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dla zamierzen inwestycyjnych
realizowanych na nieruchomos$ciach stanowigcych wtasno$¢ oraz oddanych w
uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakéw lub Skarbu Panstwa, zwigzanych z
usytuowaniem infrastruktury technicznej, z wylaczeniem nieruchomosci stanowigcych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa, Gminy Miejskiej Krakow w uzytkowaniu wieczystym oséb
fizycznych i prawnych;

4) Wystepowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomosci stanowigcych wiasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w sprawach dotyczacych dziatania Referatu,

5) Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowigcych wtasnosé
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakéw w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Referatu;



6) Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Referatu;

7) Wystepowanie do sadu o zawezwanie do proby ugodowej z zakresu spraw Referatu;

8) Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych wydzialéw Urzedu Miasta Krakowa,
jednostek panstwowych, samorzadowych i1 miejskich, w zwigzku z prowadzonymi
sprawami;

9) Zajmowanie stanowisk i przekazywanie akt w sprawach o windykacje naleznos$ci
cywilnoprawnych w zakresie spraw prowadzonych przez Referat;

10) Przeprowadzanie ogledzin w terenie i ustalanie stanow faktycznego zagospodarowania
nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy
Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa, w zakresie spraw prowadzonych przez Referat;

11) Udziat w ogledzinach zwigzanych z postgpowaniami sgdowymi o ustanowienie
stuzebnosci przesylu, wydanie nieruchomosci badz naliczenie wynagrodzenia za
bezumowne korzystanie z nieruchomos$ci stanowigcych wilasno$¢ oraz oddanych w
uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakdw;

12) Reprezentowanie przed sadami interesow Gminy Miejskiej Krakoéw i Skarbu Panstwa w
postgpowaniach o zawezwanie przed sadem do proby ugodowej zwigzanych z ochrong
prawa wiasnosci nieruchomosci, w zakresie spraw prowadzonych w Referacie;

13) Wspolpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postgpowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystgpien o opinig;

14) Zawieranie aktow notarialnych;

15) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 11. 1. Do zakresu dziatania Referatu Oplat dot. Nieruchomosci Gminy Miejskiej
Krakow (GS-09) nalezy:

1) Aktualizowanie optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu
nieruchomos$ci Gminy Miejskiej Krakow;

2) Ustalanie i naliczenie wysoko$ci optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego dla
nabywcow tego prawa na nieruchomos$ciach Gminy Miejskiej Krakow;

3) Udzielanie bonifikat od optat rocznych za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
gruntowych stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow wykorzystywanych na cele
mieszkaniowe;

4) Waloryzacja oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci Gminy
Miejskiej Krakows;

5) Zmiana wysoko$ci stawek procentowych  optat rocznych z tytutu uzytkowania
wieczystego 1 trwatego zarzadu nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakow;

6) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakéw w postgpowaniach przed Samorzadowym
Kolegium Odwotawczym w sprawach o ustalenie, ze aktualizacja optat rocznych jest
nieuzasadniona lub uzasadniona w innej wysokosci;

7) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postepowaniach przed Samorzadowym
Kolegium Odwolawczym w sprawach o ustalenie, ze zmiana stawki procentowej optaty
rocznej jest nieuzasadniona lub uzasadniona w innej wysokosci;

8) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakéw w sprawach, w ktorych wystepuje jako
uzytkownik wieczysty;



9) Zajmowanie stanowisk i przekazywanie akt w sprawach o windykacje naleznoS$ci
cywilnoprawnych w zakresie spraw prowadzonych przez Referat;

10) Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych wydzialéw Urzedu Miasta Krakowa,
jednostek panstwowych, samorzadowych i1 miejskich, w zwigzku z prowadzonymi
sprawami;

11) Udziat w ogledzinach zwigzanych z postepowaniami sgdowymi w zakresie spraw
prowadzonych w Referacie;

12) Wyrazanie zgody na wniosek uzytkownika wieczystego na wydzielenie czgséci
nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste do nowej ksiggi wieczystej (podziat
prawny nieruchomosci);

13) Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci na rzecz 0soOb
fizycznych i prawnych na podstawie ustawy z 29 lipca 2005 roku o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci,

14) Zaktadanie i aktualizowanie bazy danych w podsystemie OPGRUP obejmujacej grunty
Gminy Miejskiej Krakéw, ktorych prawo uzytkowania wieczystego przeksztalcito sie w
prawo wiasnosci, na podstawie ustawy z 20 lipca 2018 roku o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo
wlasnosci tych gruntow;

15) Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych przeksztalcenie z mocy prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci, wraz z okresleniem 1 naliczeniem w podsystemie
OPGRUP naleznej z tego tytutu optaty;

16) Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wysoko$¢ optaty przeksztalceniowej i okres
pozostaly do jej wnoszenia — na rzecz nabywcow nieruchomosci;

17) Wydawanie postanowien o odmowie wydania zaswiadczenia potwierdzajgcego
przeksztalcenie;

18) Wydawanie na wniosek wilascicieli nieruchomosci decyzji ustalajgcych wysokos¢ lub
okres wnoszenia oplaty przeksztalceniowe;;

19) Udzielanie na wniosek witasciciela nieruchomosci informacji o wysoko$ci oplaty
jednorazowe;j za przeksztalcenie;

20) Wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis, a w przypadkach
przekroczenia limitu tej pomocy — decyzji okreslajacej wysokos$¢ doptaty do wysokosci
wartosci rynkowej nieruchomosci okreslonej na dzien przeksztatcenia;

21) Dokonywanie z urzgdu lub na wniosek wilasciciela nieruchomosci waloryzacji optaty
przeksztatceniowe;;

22) Ustalenie i zmiana stawki procentowej optaty przeksztalceniowej;
23) Rozktadanie na raty lub ustalanie innego terminu wniesienia optaty przeksztatceniowej;

24) Zawiadamianie wlascicieli nieruchomosci o istniejacych nadptatach lub obowiazku
doptaty do optaty przeksztatceniowe;;
25) Nadzor nad przestrzeganiem warunkow umow zawartych przez Referat.

2. Do zakresu dziatania Stanowiska ds. Badania Sposobu Zagospodarowania
Nieruchomosci Oddanych w Uzytkowanie Wieczyste (GS-09-1) nalezy:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Prowadzenie bazy danych o nieruchomosciach stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw oddanych w uzytkowanie wieczyste i na tej podstawie — wykazu podmiotow
objetych badaniem;

Przedtuzanie na wniosek uzytkownika wieczystego termindow zagospodarowania
nieruchomos$ci stanowigcych wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw, w tym terminow
zabudowy oraz wyznaczanie dodatkowych termindow zagospodarowania gminnych
nieruchomosci;

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach ustalenia dodatkowych optat
rocznych, obcigzajacych uzytkownikéw wieczystych - z tytulu niedotrzymania terminéw
zagospodarowania nieruchomosci stanowigcych witasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow i
wydawanie stosownych decyzji w tych postepowaniach;
Utworzenie i prowadzenie wydzialowego rejestru informacji o  sposobie
zagospodarowania nieruchomos$ci stanowigcych wiasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow
oddanych w uzytkowanie wieczyste — w tym o wydanych decyzjach WZ oraz o
pozwoleniu na budowe i w razie stwierdzenia zmiany sposobu korzystania przez
uzytkownika wieczystego z nieruchomosci — kierowanie tych informacji do Referatow
merytorycznych, w celu naliczenia optaty;
Zajmowanie stanowiska w sprawie podziatu prawnego nieruchomosci stanowigcych
wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow i pozostajacych w uzytkowaniu wieczystym;
Wspotpraca z Zespolem RadcoOw Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opinig;
Zawieranie aktow notarialnych.

3. Do zakresu dziatania Stanowisk Koordynatoréw ds. Przeksztalcenia Prawa

Uzytkowania Wieczystego w Prawo Wiasnosci (GS-09-2) nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

1)

2)

3)

Rejestrowanie wptywajacych wnioskow 1 nadzor nad przestrzeganiem kolejnosci ich
realizacji;

Dekretowanie pism przychodzacych i przydzielanie zadan poszczegdlnym pracownikom,;
Gromadzenie danych statystycznych w zakresie realizowanych zadan 1 ich
opracowywanie;

Stata wspotpraca z Kierownikiem Referatu, monitorowanie prawidtowos$ci i terminowosci
realizacji wnioskow;

Raportowanie Kierownikowi Referatu o postepach w realizowanych zadan i
przygotowywanie wnioskow dotyczacych organizacji pracy.

§ 12. Do zakresu dziatania Referatu Uprawnien Wilascicielskich (GS-10) nalezy:

Prowadzenie postepowan zwigzanych z protokolarnym wydaniem 1 przejmowaniem
nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy
Miejskiej Krakoéw lub Skarbu Panstwa, w zakresie niezastrzezonym do prowadzenia w
innym Referacie;

Prowadzenie wszelkich dziatan majacych na celu zapobiezenie utracie lub uszczupleniu
prawa wiasnosci lub uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowigcych wiasnose,
wspotwlasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow lub
Skarbu Panstwa, w zakresie niezastrzezonym do prowadzenia przez inne Referaty,
Wydziaty lub gminne jednostki organizacyjne;

Przeprowadzanie ogledzin w terenie i ustalanie stanow faktycznego zagospodarowania
nieruchomosci stanowigcych wilasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy
Miejskiej Krakéw lub Skarbu Panstwa;



4) Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomo$ci stanowigcych wlasno$é
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Referatu;

5) Wystepowanie do sgdu z wnioskami o zawezwanie do proby ugodowej z zakresu spraw
Referatu;

6) Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych wydziatéw Urzedu Miasta Krakowa,
jednostek panstwowych, samorzadowych 1 miejskich, w zwigzku z prowadzonymi
sprawami;

7) Zajmowanie stanowisk i1 przekazywanie akt w sprawach o windykacj¢ naleznosSci
cywilnoprawnych w zakresie spraw prowadzonych przez Referat;

8) Udziat w ogledzinach zwigzanych z postepowaniami sgdowymi o wydanie nieruchomosci
badz naliczenie wynagrodzenia za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowigcych
wlasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow;

9) Reprezentowanie przed sagdami intereséw Gminy Miejskiej Krakéw i Skarbu Panstwa w
postgpowaniach o zawezwanie przed sagdem do proby ugodowej zwigzanych z ochrong
prawa wiasnosci nieruchomosci, w zakresie spraw prowadzonych w Referacie;

10) Koordynowanie i obstluga prac Zespotu Zadaniowego ds. wskazania sposobu
zagospodarowania nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw i
Skarbu Panstwa, zabudowanych budowlami, obiektami oraz infrastruktura, niezdatnymi
do eksploatacji, wymagajacymi przeprowadzenia prac remontowych, naprawczych,
zabezpieczajacych badz rozbiorkowych, a takze do spraw zasadno$ci rozpoczecia
sprzedazy lokali usytuowanych w budynkach stanowigcych w 100% wlasno$¢ Gminy
Miejskiej Krakow, w przypadku nieruchomosci o niskiej intensywnosci zabudowys;

11) Analiza przesytanych decyzji o warunkach zabudowy oraz pozwoleniu na budowg dla
inwestycji realizowanych na nieruchomosciach stanowigcych wtasno$¢ oraz oddanych w
uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow 1 Skarbu Panstwa, a takze
nieruchomos$ciach sgsiednich, z wylaczeniem inwestycji zwigzanych z usytuowaniem
infrastruktury technicznej, a takze nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa,
Gminy Miejskiej Krakéw w uzytkowaniu wieczystym osob fizycznych 1 prawnych badz
oddanych na rzecz osob fizycznych i prawnych w innej formie przewidzianej przepisami
prawa;

12) Wystepowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakéw w sprawach dotyczacych dziatania Referatu;

13) Przygotowanie odpowiedzi na pisma oraz interwencje w sprawie zajgcia nieruchomosci
Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa badZz ich nienalezytego utrzymania, w
zakresie niezastrzezonym do prowadzenia przez inne Referaty, Wydzialy lub gminne
jednostki organizacyjne;

14) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opinig.

§ 13. Do zakresu dzialania Referatu Zwrotu Wywlaszczonych Nieruchomosci (GS-
11) nalezy:
1) Przygotowywanie dokumentacji geodezyjno-prawnej dla nieruchomosci objetej
wnioskiem o zwrot;

2) Wystepowanie do Wojewody Malopolskiego z wnioskiem o wylagczenie Prezydenta
Miasta Krakowa od prowadzenia spraw o zwrot wywlaszczonych nieruchomos$ci, w
ktorych strong jest Gmina Miejska Krakéw lub Miasto Krakow — miasto na prawach
powiatu;



3) Wystepowanie do wydziatbw merytorycznych jednostek organizacyjnych Urzedu oraz
innych jednostek i instytucji w celu uzyskania informacji i dokumentéw umozliwiajacych
ustalenie przestanek zbednos$ci gruntu objetego roszczeniem;

4) Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w terenie celem ustalenia stanu
zagospodarowania nieruchomosci niestanowigcej wtasnosci Gminy Miejskiej Krakow lub
Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu zawnioskowanej do zwrotu;

5) Zlecanie wykonania podziatu nieruchomos$ci celem wydzielenia gruntu przewidzianego
do zwrotu;

6) Zlecenie wykonania operatow szacunkowych w zakresie okre$lenia wartosci rynkowej
nieruchomosci oraz okreslenia zmiany wartosci nieruchomosci powstatej wskutek dziatan
po jej wywlaszczeniu,

7) Regulacja stanu prawnego nieruchomosci obje¢tych wnioskiem o zwrot;

8) Wydawanie decyzji z zakresu zwrotu nieruchomosci niestanowigcych whasnosci Gminy
Miejskiej Krakow lub Miasta Krakéw-miasta na prawach powiatu;

9) Wnoszenie odwotan oraz przygotowywanie stanowiska Wydzialu celem wniesienia skarg
lub apelacji od decyzji i wyrokdw w sprawach z zakresu zwrotu wywlaszczonych
nieruchomosci;

10) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow oraz Miasta Krakow - miasta na prawach
powiatu w postepowaniach administracyjnych w sprawach o zwrot nieruchomosci, od
zatatwienia ktorych Prezydent Miasta Krakowa wytaczyl si¢ na podstawie art. 142 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

11) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakow - miasta na prawach powiatu
oraz Skarbu Panstwa w postgpowaniach dotyczacych podzialow nieruchomosci oraz
wznowien znakoéw i punktow granicznych, wykonywanych w ramach spraw z zakresu
zwrotu wywlaszczonych nieruchomosci,

12) Wystepowanie do Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego dla Krakowa —
Podgorza o wykreslenie bezprzedmiotowych wpisow dotyczacych wszczeé postepowan
zwigzanych z wywlaszczeniem;

13) Udzielanie na wniosek wiascicieli (uzytkownikow wieczystych) nieruchomosci,
informacji dotyczacych objecia nieruchomosci postgpowaniem w trybie art. 136 ust. 3
ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami;

14) Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Referatu;

15) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opinig;

16) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkéw umow zawartych przez Referat.

§ 14. Do zakresu dzialania Referatu Gospodarowania Nieruchomos$ciami Skarbu

Panstwa (GS-12) nalezy:

1) Zbywanie nieruchomos$ci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa w trybie
bezprzetargowym;

2) Zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa pod budownictwo mieszkalne lub na realizacj¢
urzadzen infrastruktury technicznej albo innych celow publicznych oraz na rzecz
dzierzawcow;

3) Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie fizycznej lub prawne;j
na rzecz tej osoby;



4) Nieodplatne przenoszenie wiasnosci garazy wybudowanych ze $srodkow wiasnych na
gruncie Skarbu Panstwa na rzecz ich najemcow z réwnoczesnym oddaniem gruntu
w uzytkowanie wieczyste;

5) Wyodrebnienie lokali mieszkalnych i garazy stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Panstwa do
nowo zatozonych ksigg wieczystych;

6) Sprzedaz lokali mieszkalnych stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa;

7) Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych lub ich czgsci
na rzecz wiascicieli wyodrebnionych lokali w budynkach usytuowanych na gruncie nie
spetniajacym wymogow dziatki budowlanej;

8) Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do zwrotu zwaloryzowanej bonifikaty udzielonej
przy sprzedazy lokali mieszkalnych stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa, w przypadku
ich zbycia przez nabywce przed uptywem 5 lat, liczac od dnia nabycia;

9) Zawieranie uméw dzierzawy nieruchomosci stanowigcych wlasno$é Skarbu Panstwa;
10) Oddawanie nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa w uzyczenie;

11) Przekazywanie nieruchomo$ci stanowigcych wilasno§¢é Skarbu Panstwa w formie
darowizny na cele publiczne;

12) Sprzedaz nieruchomos$ci Skarbu Panstwa jednostkom samorzadu terytorialnego za cene
nizszg niz ich warto§¢ rynkowa oraz oddawanie nieruchomos$ci tym jednostkom w
uzytkowanie wieczyste bez pobierania pierwszej oplaty;

13) Zamiana nieruchomos$ci pomigdzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz pomigdzy Skarbem Panstwa a osobami fizycznymi,

14) Nicodptatne obcigzanie nieruchomos$ci Skarbu Panstwa ograniczonymi prawami
rzeczowymi na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego;

15) Obcigzanie nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa prawem uzytkowania;
16) Oddawanie nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Panstwa w trwaty zarzad na
rzecz panstwowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowos$ci prawne;;

17) Przekazywanie trwatego zarzadu pomiedzy jednostkami organizacyjnymi;

18) Wyrazanie zgody trwalemu zarzadcy na wynajem, wydzierzawienie, uzyczenie
nieruchomosci stanowigcej wtasno$¢ Skarbu Panstwa;

19) Prowadzenie postepowan w sprawie wygasnigcia trwatego zarzadu ustanowionego na

nieruchomos$ciach Skarbu Panstwa na rzecz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawne;j;

20) Protokolarne wydanie nieruchomosci w toku prowadzonych w Referacie spraw, w
wykonaniu wydanych decyzji o ustanowieniu prawa trwatego zarzadu nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa,

21) Zmiana czasokresu prawa uzytkowania wieczystego i przedtuzanie okresu trwania prawa
uzytkowania wieczystego;

22) Zmiana umow uzytkowania wieczystego w zakresie celu i sposobu zagospodarowania
nieruchomosci;

23) Przedtuzanie terminu zabudowy 1 wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowej;

24) Naliczanie dodatkowej oplaty za nieterminowe rozpoczecie lub zakonczenie zabudowy
gruntu stanowigcego wlasnos$¢ Skarbu Panstwa,

25)Rozwigzywanie umow uzytkowania i uzytkowania wieczystego ustanowionego na
gruntach Skarbu Panstwa na rzecz o0sob fizycznych i prawnych w trybie umowy cywilno-
prawnej lub przed sadem powszechnym,;



26) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych oraz Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej
Polskiej w zakresie prowadzonych przed sadem postgpowan o zasiedzenie nieruchomosci
Skarbu Panstwa;

27) Znoszenie wspotwlasnosci nieruchomos$ci poprzez sprzedaz udzialu Skarbu Panstwa,
sptate, podziat rzeczy wspdlnej lub ustanowienie odrebnej wiasnosci lokali;

28) Wskazywanie nieruchomosci, ktére mogg by¢ przeznaczone na wyposazenie panstwowej
osoby prawnej lub panstwowej jednostki organizacyjnej na wniosek wtasciwego ministra,
organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego;

29) Przekazywanie wraz z dokumentacjg nieruchomosci nalezacych do zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa, przeznaczonych na wyposazenie lub doposazenia panstwowych 0sob
prawnych lub panstwowych jednostek organizacyjnych (art. 52 ugn);

30) Zawieranie umow dotyczacych przeniesienia wlasnosci nieruchomosci do zasobu Skarbu
Panstwa dla potrzeb przedstawicielstw dyplomatycznych lub urzedéw konsularnych;

31) Nabywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa w zamian za naleznosci podatkowe;

32) Nabywanie na rzecz Skarbu Panstwa nieruchomosci pozostalej po wywlaszczeniu nie
nadajacej si¢ do wykorzystania na dotychczasowe cele;

33) Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowigcych wtasnosé
Skarbu Panstwa, w zwiazku z prowadzonymi sprawami w Referatu;

34) Wystepowanie w imieniu Skarbu Panstwa w prowadzonych przez Matopolski Urzad
Wojewddzki postgpowaniach dotyczacych uwlaszczania panstwowych oséb prawnych;

35) Zawiadamianie poprzedniego wlasciciela lub jego spadkobiercy o zamiarze uzycia
wywlaszczonej nieruchomos$ci na inny cel niz okre$lony w decyzji o wywlaszczeniu
nieruchomosci;

36) Zbywanie nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa na rzecz samoistnego
posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba fizyczna, prawna), ktory ten grunt zabudowat;

37) Reprezentowanie interesow Skarbu Panstwa w postgpowaniach administracyjnych
toczacych sie przed wlasciwymi organami w nadzwyczajnych trybach administracyjnych
w sprawach dotyczacych oddania nieruchomosci w uzytkowania wieczyste, oddania w
trwaty zarzad oraz w sprawach odszkodowan za szkody wynikajace z wadliwie
wydanych, w tym zakresie, decyzji;

38) Wykonywanie czynnosci formalno-prawnych zwigzanych z wykonywaniem ustawy z
dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami RP;

39) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem o$wiadczen woli o zrzeczeniu si¢ prawa do
wniesienia odwotania od decyzji dotyczacych nieruchomos$ci stanowigcych witasnos$¢
Skarbu Panstwa 1ipozostajacych w trwalym zarzadzie panstwowych jednostek
organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej, wydanych w sprawach
inwestycji prowadzonych przez trwalego zarzadce;

40) Wspotpraca z Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej Polskiej w sprawach z wniosku
szkot wyzszych o ustalenie istnienia prawa (art. 189 k.p.c. w zwiazku z art. 182 ustawy o
szkolnictwie wyzszym) oraz innych postgpowaniach sadowych w sprawach
prowadzonych przez Referat;

41) Wystepowanie o wpisy w ksiegach wieczystych w sprawach prowadzonych w Referacie;

42) Wystepowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu
Panstwa w zwigzku z prowadzonymi sprawami;



43) Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomo$ci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie,
dzierzawy, uzyczenia, w ramach prowadzonych przez Referat postepowan;

44) Przygotowywanie wystgpien do Wojewody Malopolskiego o wyrazenie zgody na
rozdysponowanie nieruchomosci w sprawach dotyczacych zakresu dziatania Referatu (art.
23 ugn);

45) Opracowywanie sprawozdania z gospodarowania nieruchomosciami zasobu Skarbu
Panstwa dla Wojewody Matopolskiego (art. 23 ugn);

46) Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych wydziatéw Urzgdu Miasta Krakowa,
jednostek panstwowych, samorzadowych 1 miejskich, w zwigzku z prowadzonymi
sprawami;

47) Przygotowanie informacji w zakresie prowadzonych przez Referat spraw w celu
sporzadzania okresowych sprawozdan do Matopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego z
zakresu planowania i realizacji Budzetu;

48) Udzial w ogledzinach zwigzanych z postgpowaniami sgdowymi w zakresie spraw
prowadzonych w Referacie;

49) Wspotpraca z Zespotem RadcoOw Prawnych odno$nie postepowan dotyczacych
zasiedzenia nieruchomosci stanowigcych wilasnos¢ Skarbu Panstwa, zniesienia
wspotwlasnos$ci 1 rozwigzywania umow uzytkowania wieczystego, z wniosku szkot
wyzszych o ustalenie istnienia prawa (art. 189 k.p.c. w zwiagzku z art. 182 ustawy o
szkolnictwie wyzszym) oraz innych sprawach sadowych prowadzonych przez Referat
poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opini¢;

50) Sporzadzanie protokotow rokowan;

51) Zawieranie aktow notarialnych;

52) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 15. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego (GS-13) nalezy:
1) Prowadzenie sekretariatu i obstugi kancelaryjno — biurowej Wydziatu;
2) Biezaca ewidencja korespondencji wplywajacej 1 wyplywajacej z Wydziatu
1 uzytkowanie aplikacji informatycznej Rejestracja 1 Sledzenie Spraw (RISS);
3) Koordynowanie spraw dotyczacych realizacji Polityki Bezpieczenstwa Informacji UMK,

obstluga aplikacji informatycznej System Ewidencjonowania Zbioréw, Administrowania i
Monitorowania (SEZAM);

4) Prowadzenie ewidencji i nadzor nad terminowoscig realizacji: uchwal Rady Miasta,
wnioskéw 1 opinii Komisji Rady, zarzadzen i polecen Prezydenta Miasta Krakowa,
polecen Dyrektora Magistratu, a takze zarzadzen 1 polecen Dyrektora Wydziatu,
a w szczeg6lnosci:

a) prowadzenie ewidencji  uregulowan wewngtrznych  Dyrektora ~ Wydziatu,
przekazywanie ich kierownikom komoérek organizacyjnych  wchodzacych
w sktad Wydzialu, celem zapoznania si¢ i ich realizacji,

b) sporzadzanie sprawozdan z realizacji uchwat Rady Miasta Krakowa i innych;

5) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa, zarzadzen i polecen
stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa, polecen stuzbowych Dyrektora Magistratu.
Procedowanie aktow kierowania w aplikacji informatycznej System Wspomagania Pracy
Urzedu (SWPU);



6) Opracowywanie projektow upowaznien, pelmomocnictw dla Dyrektora Wydziatu,
jego zastepcow i pracownikow Wydzialu oraz procedowanie w aplikacji informatyczne;j
System Wspomagania Pracy Urzedu (SWPU);,

7) Ewidencjonowanie kontroli wewngtrznych, zewngtrznych, skarg, wnioskow, petycji,
interpelacji 1 Korespondencji od Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa dotyczacych
zadan Wydziatu oraz nadzor nad terminowym udzielaniem odpowiedzi,

8) Prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych pracownikow Wydziatu;

9) Ewidencjonowanie spraw zwigzanych z uczestnictwem pracownikow Wydzialu w
szkoleniach, konferencjach, ewidencja wnioskow o udzial w szkoleniach. Wspotpraca z
kierownikami Referatow w Wydziale w zakresie planowania szkolen dla pracownikow;

10) Przygotowanie procedury naboru na wolne stanowisko w Wydziale;

11) Wspotpraca z Wydziatem Organizacji i Nadzoru w zakresie w zakresie spraw kadrowych
i socjalnych;

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z wyptata ekwiwalentu za uzywanie odziezy i obuwia
roboczego oraz za pranie odziezy roboczej;

13) Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Wydzialu w materialy biurowe i inne
srodki niezbgdne do realizacji zadan (np. bilety komunikacji miejskiej, pieczgci i
pozostalych) oraz obstuga aplikacji informatycznych w tym zakresie: Internetowego
Systemu Zaopatrzenia Jednostek Organizacyjnych (ISZ) oraz Obstuga Budynkéw Urzedu
Miasta Krakowa (OBUD));

14) Prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych Wydzialu z wykorzystaniem aplikacji
informatycznej Srodki Trwate (ST) oraz prowadzenie kartotek osobistego wyposazenia
pracownikow;

15) Przygotowywanie projektow odpowiedzi, do komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Krakowa, miejskich jednostek organizacyjnych i innych instytucji, w oparciu o informacje
uzyskane z Referatow merytorycznych;

16) Przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania dotyczace zglaszanych propozycji
projektow w ramach ,Budzetu Obywatelskiego” w oparciu o informacje uzyskane
Z Referatow merytorycznych;

17) Sporzadzanie protokotow z narad i spotkan organizowanych przez Dyrektora Wydziatu.

18) Wspolpraca z Biurem Prasowym, opracowywanie 1 przekazywanie informacji
0 dziataniach Wydziatu;

19) Koordynowanie spraw z zakresu umieszczania ogloszen prasowych w prasie o zasiegu
lokalnym i ogdlnopolskim;

20) Opracowywanie okresowych analiz, materiatow informacyjnych i sprawozdawczych
dotyczacych pracy Wydziatu;

21) Sporzadzanie harmonogramu dochodéw i wydatkoéw biezacych;

22) Sporzadzanie  miesiecznej  prognozy  wydatkbw na  podstawie  informacji
z merytorycznych Referatow oraz aktualizowanie harmonograméw dochodow
1 wydatkow w zwigzku ze zmianami w planie finansowym;

23) Opracowywanie planu budzetu zadaniowego wydatkow biezacych dla wydziatu oraz
sporzadzenie plandéw rzeczowo-finansowych i sprawozdan;

24) Przygotowywanie wnioskow budzetowych w zakresie zmian w wydatkach biezacych w
ramach realizowanych zadan wiasnych i zleconych;

25) Opracowywanie danych do Wieloletniej Prognozy Finansowej z zakresu dochodu
1 wydatkow biezacych;



26) Przygotowywanie pism i dokumentow do innych komoérek organizacyjnych UMK
z zakresu spraw zwigzanych z realizacjg budzetu Wydziatu;

27) Przygotowywanie materialdow na posiedzenia Komisji i Sesji Rady Miasta z zakresu
budzetu Wydziatu,

28) Sporzadzanie planu zaméwien publicznych;

29) Przygotowywanie dokumentacji oraz projektoéw uméw dotyczacych zlecania wykonania
ustug innym podmiotom w trybie ustawy — prawo zamowien publicznych;

30) Prowadzenie rejestru umow zawartych na podstawie ustawy prawo zamowien publicznych
na wykonywanie uslug m.in. wycen nieruchomos$ci, prac geodezyjnych, ogloszen
prasowych i innych zawieranych przez Wydziat w aplikacji informatycznej Generalny
Rejestr Umow (GRU);

31) Rozliczanie pod wzgledem finansowym zawartych umow;

32) Prowadzenie ewidencji rachunkow i faktur w aplikacji informatycznej Obstuga Wydatkoéw
Budzetowych (WYBUD);

33) Gromadzenie i analiza miernikow i wskaznikoéw celem monitorowania zadan biezacych
Wydziatu oraz obstuga aplikacji informatycznej - Strategia Duzego Obszaru Miasta
»STRADOM” w ramach projektu ,,Monitorowanie jako$ci ustug publicznych jako element
zintegrowanego systemu zarzadzania jednostkami samorzadu terytorialnego”;

34) Koordynowanie spraw dotyczacych monitorowania czasu pracy w aplikacji Rejestracja
Czasu Pracy (RCP);

35) Przygotowywanie, weryfikowanie i aktualizowanie informacji z zakresu dzialania
Wydzialu do Intranetu (CMS UMK), Biuletynu Informacji Publicznej (CMS BIP)i na
stronach Miejskiej Platformy Internetowej ,,Magiczny Krakow”;

36) Opracowywanie w uzgodnieniu z Kierownikami Referatow projektow kart ustug /
procedur zewn¢trznych Wydziatu;

37) Koordynacja dziatan w zakresie udostepniania informacji publicznej;

38) Aktualizacja danych udostgpnianych poprzez System Obstugi Warstwy Organizacyjnej —
Integrator (INTG) w zakresie zwigzanym z dziataniem Wydziatu;

39) Obstuga stuzbowego konta e-mail Wydziatu i Internetowego Dziennika Zapytan;

40) Koordynowanie w Wydziale spraw z zakresu Systemu Zarzadzania Jakoscig
w UMK 1 obstuga aplikacji informatycznej Portal Intranetowy Systemu Zarzadzania
Jakoscia w UMK (QSYSTEM);

41) Obstuga spraw zwigzanych z realizacja zadan Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP) oraz obstuga aplikacji informatycznej Servo-ePUAP
(SERVO);

42) Biezace przegladanie otrzymywanej prasy i serwisu prasowego Urzgdu Miasta Krakowa,
serwisow internetowych oraz przekazywanie do merytorycznych Referatow artykulow
prasowych 1 ukazujacych si¢ aktow prawnych dotyczacych zakresu dzialania Wydziatu
Skarbu Miasta;

43) Ewidencjonowanie porozumien zawartych pomigdzy Gming Miejska Krakow, Skarbem
Panstwa a jednostkami zewnetrznymi w zakresie dziatania Wydzialu na podstawie
przekazanych informacji przez poszczegdlne komorki organizacyjne Wydziatu,

44) Rejestracja krajowych wyjazdoéw stuzbowych pracownikow Wydziatu;

45) Prowadzenie biblioteki Wydzialu oraz obsluga w tym zakresie Systemu Obshlugi
Ksiegozbioru Urz¢du (SOKU);



46) Prowadzenie dziatan zmierzajacych do doskonalenia organizacji pracy Wydziatu
(zapewnienie sprawnego systemu informacyjnego, racjonalizacji obiegu dokumentow).

47) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postgpowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystgpien o opinig¢;

§ 16. Do zakresu dziatania Referatu Wywlaszczen i Odszkodowan za Przejete
Nieruchomosci (GS-14) nalezy:

1) Wystepowanie do Sadu Rejonowego dla Krakowa - Podgérza Wydzial Ksigg
Wieczystych z wnioskami o ujawnienie nabycia z mocy prawa nieruchomos$ci przez
Gming Miejskg Krakow, Miasto Krakéw — miasto na prawach powiatu lub Skarb
Panstwa,

2) Prowadzenie rokowan w celu uzgodnienia wysokosci i wyptaty odszkodowania
przystugujacego za dziatki gruntu wydzielone na wniosek wtasciciela pod drogi publiczne
0 kategorii drogi gminnej, powiatowej, krajowej;

3) Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa i umoéw w sprawie
wyplaty odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone na wniosek wtasciciela pod drogi
publiczne o kategorii drogi gminnej, powiatowej, krajowej, sporzadzanie protokotow
rokowan;

4) Ustalanie i wyptata odszkodowan za dziatki gruntu wydzielone na wniosek wiasciciela
pod drogi publiczne wedlug zasad i trybu obowiazujacych przy wywlaszczaniu
nieruchomosci (tryb administracyjny);

5) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w sprawach dotyczacych odszkodowan za
nieruchomosci wydzielone pod drogi poza obszarem Miasta;

6) Prowadzenie postgpowan o odszkodowanie za dziatki gruntu wydzielone pod nowe drogi
wskutek scalenia i1 podziatu,

7) Prowadzenie wedlug zasad i trybu okreslonych w przepisach 0 odszkodowaniach za
wywtaszczone nieruchomos$ci - postgpowan o ustalenie i wyptate odszkodowania za
nieruchomosci zajete pod drogi publiczne przejete z mocy prawa z dniem 1 stycznia 1999
r. na wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego;

8) Rozpatrywanie pod wzglgdem zasadno$ci wnioskow o wywlaszczenie na rzecz Skarbu
Panstwa albo na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego nieruchomosci przeznaczonych
w planach miejscowych na cele publiczne albo nieruchomosci, dla ktorych wydana
zostata decyzja o ustaleniu lokalizacji celu publicznego;

9) Podanie do publicznej wiadomosci informacji o zamiarze wywlaszczenia nieruchomosci o
nieuregulowanym stanie prawnym;

10) Wystepowanie do Sadu Rejonowego dla Krakowa — Podgorza Wydzial Ksiagg
Wieczystych z wnioskami o ujawnienie w ksiedze wieczystej zawiadomienia o wszczeciu
postepowania wywlaszczeniowego;

11) Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych dotyczacych wywlaszczenia;

12) Wydawanie decyzji o wywlaszczeniu na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego oraz ustalaniu i wyptacie odszkodowania za nieruchomosci niezbgdne dla
realizacji aktualnego celu publicznego;

13) Wystepowanie do Sadu Rejonowego dla Krakowa — Podgérza Wydzial Ksiagg
Wieczystych z wnioskami o ujawnienie decyzji wywlaszczeniowych orzekajacych o
wywtaszczeniu na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego dla
aktualnego celu publicznego;

14) Wydawanie zezwolenia na niezwloczne zajecie nieruchomosci.



15) Wydawanie decyzji o nabyciu praw do nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa albo
Gminy Miejskiej Krakow za odszkodowaniem w przypadku gdy na nieruchomosci
zrealizowano cel publiczny a postgpowanie wywlaszczeniowe nie zostalo zakonczone
wydaniem ostatecznej decyzji o0 wywlaszczeniu;

16) Prowadzenie postepowan o ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci przez
udzielenie zezwolenia na zaktadanie urzadzen, gdy wiasciciel nieruchomosci nie wyraza
na to zgody;

17) Wnioskowanie do Wojewody Matopolskiego o wylgczenie Prezydenta Miasta Krakowa
od prowadzenia spraw O ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomo$ci przez
udzielenie zezwolenia na zaktadanie urzadzen, gdy wtasciciel nieruchomosci nie wyraza
na to zgody, w ktorych strong postepowania jest gmina lub powiat;

18) Wydawanie decyzji o zobowigzaniu wiasciciela, uzytkownika wieczystego lub osobe,
ktorej przystuguja inne prawa rzeczowe do nieruchomo$ci do udostgpnienia
nieruchomos$ci w celu dokonania konserwacji, remontéw oraz usuwania awarii urzgdzen
nienalezacych do czgsci sktadowych nieruchomosci, gdy w/w osoba nie wyraza na to
zgody;

19) Wydawanie decyzji o ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomos$ci poprzez
udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu, wydobywaniu lub sktadowaniu kopalin stanowigcych wtasnos¢ Skarbu
Panstwa oraz wegla brunatnego, na czas nie dtuzszy niz 12 miesiecy, jezeli wlasciciel lub
uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie wyrazajg na to zgody;

20) Wydawanie decyzji zezwalajacych na czasowe zajecie nieruchomosci;

21) Przygotowanie zlecen dla rzeczoznawcow majatkowych na wykonanie operatow
szacunkowych dla potrzeb realizowanych zadan w Referacie;

22) Przygotowanie zlecen dla jednostek wykonawstwa geodezyjnego dotyczacych opracowan
geodezyjnych dla potrzeb realizowanych zadan w Referacie;

23) Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych przed wydaniem decyzji w sprawach
0 ustalenie 1 wyptate odszkodowania,

24) Rozpatrywanie wnioskow dotyczacych nabycia na rzecz Skarbu Panstwa nieruchomosci
objetych decyzja wydang na podstawie art. 124 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomo$ciami zezwalajaca na przeprowadzenie sieci infrastruktury
technicznej z uwagi na brak mozliwosci korzystania z nieruchomosci;

25) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postepowaniach administracyjnych w
sprawach o ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci, o odszkodowanie za
wywlaszczone/przejete z mocy prawa nieruchomosci przed organami I 1 I instancji w
przypadku wylaczenia Prezydenta Miasta Krakowa na zasadzie art. 24 § 1 pkt. 1 1 pkt. 4 w
zw. a art. 26 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;

26) Rozpoznawanie wnioskdw o wznowienie postepowania zakonczonego ostateczng decyzja
organu | instancji dotyczacg wywtlaszczenia nieruchomosci 1 odszkodowania;

27) Rozpatrywanie wnioskow o wywlaszczenie i odszkodowanie z zakresu dziatania
Referatu;

28) Wydawanie postanowien o sprostowaniu oczywiste] omylki w  decyzjach
wywtaszczeniowych i1 odszkodowawczych;

29) Wydawanie zaswiadczen na wniosek stron o ostatecznosci decyzji wywlaszczeniowych;

30) Prowadzenie wedlug zasad i trybu okre$lonych w przepisach o odszkodowaniach za
wywlaszczone nieruchomosci postepowan o ustalenie 1 wyptate odszkodowania za grunty



wchodzace w sktad linii kolejowych, przejete z mocy prawa z dniem 1 czerwca 2003 r. na
wlasno$¢ Skarbu Panstwa,

31) Wydawanie decyzji o ustaleniu i wyptacie odszkodowania za szkody powstate w wyniku
wykonania decyzji wydanej w trybie art. 124 ust. 1 i art. 126 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. w sprawie gospodarowania nieruchomo$ciami oraz za zmniejszenie wartos$ci
nieruchomosci z tego tytutu;

32) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opinig;

33) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 17. Do zakresu dziatania Referatu Odszkodowan Zwigzanych z Realizacja
Inwestycji Drogowych (GS-15) nalezy:

1) Podejmowanie czynno$ci w ramach postepowan wyjasniajacych zainicjowanych
zawiadomieniami o wszczgciu postepowan o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej (zrid) w celu przygotowania dokumentacji niezb¢dnej do wszczecia
procedur lub spraw z nizej wymienionego zakresu,

2) Wystepowanie do Sadu Rejonowego dla Krakowa — Podgérza Wydzialu IV Ksiagg
Wieczystych z wnioskami o ujawnienie skutkow prawnych wynikajacych z ostatecznych
i prawomocnych decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej (zrid) lub o
ustaleniu lokalizacji drogi (uld), w tym — np. nabycia z mocy prawa przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub Skarb Panstwa wtasno$ci nieruchomosci znajdujacych sie w
liniach rozgraniczajacych teren inwestycji,

3) Wydawanie decyzji stwierdzajacych ustanowienie z mocy prawa na rzecz zarzadcy drogi
trwatego zarzadu do nieruchomosci objetych liniami rozgraniczajagcymi, stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow — z dniem, w ktérym decyzja o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej lub o ustaleniu lokalizacji drogi dotyczaca tych
nieruchomosci stata si¢ ostateczna oraz ujawnienie w/w decyzji w ksiggach wieczystych;

4) Prowadzenie wedtug zasad i trybu okreslonych w przepisach ustawy z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych, ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
spraw o ustalenie 1 wyplate odszkodowania za nieruchomosci wydzielone lub objete
decyzjami o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej lub o ustaleniu lokalizacji
drogi, nabyte z mocy prawa na wtasno$¢ jednostek samorzadu terytorialnego, w tym w
pierwszej kolejnosci prawidlowe okreslenie kregu stron postgpowania;

5) Przygotowanie zlecen dla rzeczoznawcow majatkowych na wykonanie operatow
szacunkowych dla potrzeb realizowanych zadan w Referacie;

6) Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych z udzialem rzeczoznawcy majatkowego w
celu zapewnienia stronom mozliwosci czynnego udzialu w postgpowaniu i uzyskania
wyjasnien;

7) Wydawanie decyzji w przedmiocie odszkodowan za nieruchomosci nabyte z mocy prawa
przez jednostki samorzadu terytorialnego w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o
szczegOlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych

8) Pozyskiwanie danych do planowania w Budzecie Miasta Krakowa oraz Wieloletniej
prognozy Finansowej wysokos$ci $rodkow finansowych w ramach wydatkow
inwestycyjnych na wyptaty odszkodowan za nieruchomosci nabywane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub Skarb Panstwa w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o
szczegbOlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,;



9) Przygotowanie kompletnej dokumentacji do wyptaty w ustawowym terminie przez

Wydziat Finansowy odszkodowan ustalonych w ostatecznych decyzjach wydanych w
stosunku do nieruchomosci potozonych w granicach Gminy Miejskiej Krakow, nabytych
przez jednostki samorzadu terytorialnego lub Skarb Panstwa na podstawie art. 12 ust. 4
ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych - ze $rodkow ujetych we wiasciwych zadaniach
budzetowych w planie finansowym Urzedu Miasta Krakowa,

10) Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta Krakéw — miasta na prawach

powiatu w postepowaniach o ustalenie i wyptate odszkodowania w trybie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w
zakresie drog publicznych, prowadzonych przez inne organy w odniesieniu do drog
krajowych 1 wojewddzkich lub powiatowych i1 gminnych. Przygotowanie odwotan
Prezydenta Miasta Krakowa reprezentujagcego organ zobowigzany do wyptlaty
odszkodowania od decyzji w przedmiocie odszkodowan wydanych przez inne organy,
wystepowanie o ztozenie skarg do sagdow administracyjnych;

11) Wspolpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postgpowan przez

Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opinig;

12) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umoéw zawartych przez Referat.

§ 18. Do zakresu dzialania Referatu Regulacji Stanéw Prawnych Nieruchomosci

Zabudowanych oraz Kontroli Wtérnego Obrotu Lokalami (GS-16) nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do zwrotu zwaloryzowanej bonifikaty udzielonej
przy sprzedazy lokali mieszkalnych stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, w
przypadku ich zbycia przez nabywce przed uptywem 5 lat, liczac od dnia nabycia,

Prowadzenie postgpowan dotyczacych wydawania o$wiadczen wierzyciela o wyrazeniu
zgody na wykreslenie hipoteki zabezpieczajacej roszczenie Gminy Miejskiej Krakow o
zwrot udzielonej przez Gming Miejska Krakow bonifikaty z tytutu sprzedazy lokali
mieszkalnych;

Prowadzenie postgpowan w sprawach odstgpienia od zgdania zwrotu udzielonej przez
Gming Miejska Krakow bonifikaty z tytutu sprzedazy lokali mieszkalnych;

Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych lub ich cze¢sci
na rzecz wlascicieli wyodrebnionych lokali w budynkach usytuowanych na gruncie
niespetniajacym wymogow dziatki budowlane;;

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste gruntdéw niezabudowanych (dojazdy do garazy), w
przypadku uwtaszczen w trybie art. 211 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami;

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci stanowigcych wilasno$s¢ Gminy Miejskiej
Krakéw zabudowanych budynkami wielolokalowymi;

Przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw wspolnoty mieszkaniowej o sprostowanie
wysokosci udziatéw w nieruchomosci wspdlnej w oparciu o zbiorczg inwentaryzacje
architektoniczno — budowlang budynku oraz o$wiadczen wiascicieli wszystkich
wyodrebnionych lokali usytuowanych w budynku wspdlnoty mieszkaniowej, ktoéra
wystepuje z wnioskiem na podstawie uchwaty Nr LV/699/08 Rady Miasta Krakowa
z dnia 22 pazdziernika 2008 r. w sprawie zmiany wysokosci udziatow w
nieruchomos$ciach wspolnych (poprzez ich sprostowanie), w ktorych Gmina Miejska
Krakow jest wlascicielem lokali oraz ponoszenia kosztow tych dziatan;

Ujednolicanie terminéw uzytkowania wieczystego — W sprawach nalezacych do zakresu
dziatania Referatu;



9) Naliczanie wynagrodzenia z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwigzku z prowadzonymi sprawami;

10) Wystgpowanie o opini¢ i prowadzenie postepowania w sprawie podziatu nieruchomosci
stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwigzku z prowadzonymi sprawami,

11) Wspolpraca z Zespotem Radcow Prawnych w ramach prowadzonych postepowan przez
Referat m. in. poprzez przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opinig;

12) Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania;

13) Sporzadzaniec i podawanie do publicznej wiadomo$ci wykazéw nieruchomosci
gruntowych przeznaczonych do sprzedazy lub oddania uzytkowanie wieczyste, w ramach
prowadzonych przez Referat postgpowan;

14) Sporzadzanie protokotow rokowan;

15) Zawieranie aktow notarialnych;

16) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

§ 19. 1. Do zakresu dziatania Referatu Oplat dot. Nieruchomos$ci Skarbu Panstwa
(GS-17) nalezy:
1) Aktualizowanie optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

2) Ustalanie i naliczanie optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

3) Udzielanie bonifikat od optat rocznych za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa wykorzystywanych na cele mieszkaniowe;

4) Udzielanie bonifikat od optat rocznych z tytulu trwalego zarzadu nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa;

5) Waloryzacja optat rocznych z tytutu uzytkowania nieruchomosci Skarbu Panstwa;

6) Zmiana wysokosci stawek procentowych optat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego 1 trwalego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa;

7) Reprezentowanie Skarbu Panstwa w postgpowaniach przed Samorzadowym Kolegium
Odwotawczym w sprawach o ustalenie, Zze aktualizacja oplat jest nieuzasadniona lub
uzasadniona w innej wysokosci,

8) Reprezentowanie Skarbu Panstwa w postgpowaniach przed Samorzagdowym Kolegium
Odwotawczym w sprawach o ustalenie, Ze zmiana stawki procentowej optaty rocznej jest
nieuzasadniona lub uzasadniona w innej wysokosci;

9) Reprezentowanie Skarbu Panstwa jako uzytkownika wieczystego w sprawach, w ktorych
wystepuje jako uzytkownik wieczysty nieruchomosci;

10) Zajmowanie stanowisk i przekazywanie akt w sprawach o windykacj¢ naleznosci
cywilnoprawnych w zakresie spraw prowadzonych przez Referat;

11) Przygotowanie informacji w zakresie prowadzonych przez Referat spraw w celu
sporzadzania okresowych sprawozdan do Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego z
zakresu planowania i realizacji budzetu;

12) Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych wydzialéw Urzedu Miasta Krakowa,
jednostek panstwowych, samorzadowych i miejskich, w zwigzku z prowadzonymi
sprawami;

13) Udziat w ogledzinach zwigzanych z postepowaniami sgdowymi w zakresie spraw
prowadzonych w Referacie;



14) Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci na rzecz o0séb
fizycznych i1 prawnych na podstawie ustawy z 29 lipca 2005 roku o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci,

15) Reprezentowanie Skarbu Panstwa jako uzytkownika wieczystego w sprawach, w ktorych
wystepuje jako uzytkownik wieczysty nieruchomosci;

16) Zaktadanie i aktualizowanie bazy danych w podsystemie OPGRUP obejmujacej grunty
Skarbu Panstwa, ktorych prawo uzytkowania wieczystego przeksztalcito si¢ w prawo
wlasnosci, na podstawie ustawy z 20 lipca 2018 roku o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo
wlasnosci tych gruntow;

17) Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych przeksztalcenie z mocy prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci, wraz z okresleniem 1 naliczeniem w podsystemie
OPGRUP naleznej z tego tytutu optaty;

18) Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wysoko$¢ optaty przeksztalceniowej i okres
pozostaty do jej wnoszenia — na rzecz nabywcoéw nieruchomosci;

19) Wydawanie postanowien o odmowie wydania zaswiadczenia potwierdzajacego
przeksztatcenie;

20) Wydawanie na wniosek wiascicieli nieruchomosci decyzji ustalajacych wysoko$¢ lub
okres wnoszenia optaty przeksztatceniowej;

21) Udzielanie na wniosek wlasciciela nieruchomosci informacji o wysoko$ci optaty
jednorazowej za przeksztalcenie;

22) Wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis, a w przypadkach
przekroczenia limitu tej pomocy — decyzji okreslajacej wysokos$¢ doptaty do wysokosci
warto$ci rynkowej nieruchomosci okre§lonej na dzien przeksztatcenia;

23) Dokonywanie z urzgdu lub na wniosek wlasciciela nieruchomosci waloryzacji optaty
przeksztalceniowej;

24) Ustalenie i zmiana stawki procentowej optaty przeksztatceniowej;
25) Rozktadanie na raty lub ustalanie innego terminu wniesienia oplaty przeksztatceniowej;

26) Zawiadamianie wlascicieli nieruchomosci o istniejacych nadptatach lub obowigzku
doptaty do optaty przeksztatceniowe;;

27) Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych oraz Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej
Polskiej w ramach prowadzonych postgpowan przez Referat m. in. poprzez
przygotowywanie stanowisk, wyjasnien oraz wystapien o opinig;

28) Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow umow zawartych przez Referat.

2. Do zakresu dziatania Stanowisk Koordynatorow ds. Przeksztalcenia Prawa
Uzytkowania Wieczystego w Prawo Wihasnos$ci (GS-17-1) nalezy:

1) Rejestrowanie wptywajacych wnioskow i nadzor nad przestrzeganiem kolejnosci ich
realizacji;

2) Dekretowanie pism przychodzacych i przydzielanie zadan poszczegdlnym pracownikom;

3) Gromadzenie danych statystycznych w zakresie realizowanych zadan 1 ich
opracowywanie,

4) Stata wspotpraca z Kierownikiem Referatu, monitorowanie prawidlowosci i terminowosci
realizacji wnioskow;

5) Raportowanie Kierownikowi Referatu o postgpach w realizowanych zadan
I przygotowywanie wnioskow dotyczacych organizacji pracy.



§ 20. Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne
za:

1) Przygotowanie prawidlowe pod wzgledem merytorycznym, terminowym oraz
rachunkowym Zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa oraz Uchwal Rady Miasta
Krakowa;

2) Prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalno$ci Wydziatu;

3) Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje radnych, petycje, wnioski Komisji
Rady, interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udost¢pnienie informacji
publicznej;

4) Przygotowywanie projektow aktow kierowania;

5) Zamieszczanie i monitorowanie w systemie SWPU projektow zarzadzen Prezydenta
Miasta Krakowa oraz projektow uchwal Rady Miasta Krakowa;

6) Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz udzial w komisjach
przetargowych;

7) Przygotowanie dokumentacji w zakresie udzielania ulg w splacie zobowigzan
cywilnoprawnych w postaci umorzenia, rozlozenia na raty, odroczenia terminu zaplaty,
wydawania za§wiadczen o udzielonej pomocy de minimis;

8) Wprowadzenie do aplikacji informatycznej Srodki Trwate (ST) danych dotyczacych
nieruchomos$ci bedacych przedmiotem obrotu nieruchomos$ciami Gminy Miejskiej
Krakow, Miasta Krakowa — miasta na prawach powiatu;

9) Prowadzenie i aktualizacja bazy wycen nieruchomosci;

10) Sporzadzanie sprawozdan;

11) Opracowywanie materiatlow informacyjnych i sprawozdawczych;

12) Przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:
a) materiatlow do projektu budzetu,
b) danych do Wieloletniej Prognozy Finansowej,
c) informacji do harmonogramu wydatkéw i dochoddw;

13) Prawidtowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji w
Biuletynie Informacji Publicznej;

14) Prawidtowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji w
Serwisie Informacyjnym UMK

15) Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy;

16) Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz;

17) Realizacje zadan wynikajacych ze wspotpracy z Zespotem Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Krakowa;

18) Przestrzeganie przepisoOw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych;

19) Przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa;

20) Prawidtowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK

21) Skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopelnienia obowigzkéw
stuzbowych;



22) Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprzet oraz powierzony do
eksploatacji sprz¢t informatyczny;

23) Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

24) Wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow;

25) Biezacg aktualizacje ustug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwoSci

zatatwienia spraw zwigzanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet za
posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji publicznej (ePUAP);

26) Prawidtowa publikacje, pod wzgledem formalnymi i merytorycznym, ustug publicznych
na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w Biuletynie
informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych serwisach
miejskich.

§ 21. Graficzny schemat Wydzialu stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 22. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Skarbu Miasta.

§ 23. Traci moc zarzadzenie Nr 1147/2018 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 8 maja
2018 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komoérki organizacyjne oraz szczegdétowego
zakresu dzialania Wydziatu Skarbu Miasta.

§ 24. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



