ZARZADZENIE Nr 1561/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 28.06.2019 .

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady wnoszenia i zwrotu wadium
oraz zaliczek pobieranych tytulem zabezpieczenia kosztow w przypadku uchylenia si¢
od zawarcia umowy w postepowaniach przetargowych i w trybie rokowan na zbycie
nieruchomosci organizowanych przez Wydzial Skarbu Miasta Urzedu Miasta Krakowa
oraz utraty mocy obowiazujacej zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.
z 2019, poz. 506) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miasta Krakowa instrukcje okreslajaca
zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz zaliczek pobieranych tytulem zabezpieczenia
kosztow w przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy w postepowaniach przetargowych
i w trybie rokowan na zbycie nieruchomosci organizowanych przez Wydzial Skarbu Miasta
Urzegdu Miasta Krakowa, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatu Skarbu Miasta
Wydzialu Finansowego, Wydziatu Podatkow 1 Optat.

§ 3. Tracg moc zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa:

1) Nr 504/2007 z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajace;j
zasady wnoszenia izwrotu wadium oraz zaliczek pobieranych tytutem zabezpieczenia
kosztow w przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy w postgpowaniach przetargowych na
zbycie nieruchomosci organizowanych przez Wydzial Skarbu Miasta Urzedu Miasta
Krakowa,

2) Nr 1183/2012 z dnia 4 maja 2012 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 504/2007
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
okreslajacej zasady wnoszenia izwrotu wadium oraz zaliczek pobieranych tytulem
zabezpieczenia kosztow w przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy w postgpowaniach
przetargowych na zbycie nieruchomosci organizowanych przez Wydzial Skarbu Miasta
Urzedu Miasta Krakowa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 1 lipca 2019 r.



Zatacznik do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja
okreslajaca zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz zaliczek pobieranych tytulem
zabezpieczenia kosztow w przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy
w postepowaniach przetargowych i w trybie rokowan na zbycie nieruchomosci
organizowanych przez Wydzial Skarbu Miasta
Urzedu Miasta Krakowa

§1. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

a) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 2204, 2348, z 2019 r. poz. 270,
poz. 492, poz. 801);

b) wadium - nalezy przez to rozumie¢ wadium wymagane w przypadku postgpowan
prowadzonych w trybie przetargu ustnego nieograniczonego, przetargu ustnego
ograniczonego, przetargu pisemnego nieograniczonego i przetargu pisemnego
ograniczonego oraz zaliczke pobierang tytulem zabezpieczenia kosztow w przypadku
uchylenia si¢ od zawarcia umowy w przypadku postgpowan prowadzonych w trybie
rokowan po drugim przetargu;

c) Wydziale Skarbu Miasta - nalezy przez to rozumieé¢ komoérke organizacyjng Urzedu
Miasta Krakowa zajmujaca si¢ sprawami zwigzanymi ze zbywaniem nieruchomosci;

d) Wydziale Finansowym - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu Miasta
Krakowa zajmujaca si¢ obstuga finansowo - ksiegowa rachunkéw bankowych Urzedu
Miasta Krakowa;

e) Zespole Radcow Prawnych - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu
Miasta Krakowa zajmujacg si¢ obstuga prawng Urzedu Miasta Krakowa;

f) rachunku Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ rachunek depozytowy Urzedu Miasta
Krakowa Wydzialu Finansowego prowadzony w Banku PKO BP SA Nr 02 1020 2892
0000 5702 0590 1071;

g) rachunku dochodéw - nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy Urzedu Miasta
Krakowa Wydziatu Podatkow i Optat prowadzony w Banku PKO BP SA Nr 70 1020
2892 0000 5102 0590 0917 dla dochodow Gminy Miejskiej Krakow i Banku PKO BP SA
Nr 82 1020 2892 0000 5602 0590 0941 dla dochodéw Skarbu Panstwa.

§ 2. Zgodnie z § 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r.
W sprawie sposobu 1 trybu przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci (Dz.U. Nr 207 poz. 2108) Prezydent Miasta Krakowa dziatajac jako wlasciwy
organ uprawniony do zorganizowania i1 przeprowadzenia przetargu i1 rokowan na zbycie
nieruchomosci (tj. sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste) jest zobowigzany zadaé
od 0s6b przystepujacych do takiego postgpowania wniesienia wadium w wysoko$ci nie
nizszej niz 5% ceny wywolawczej i nie wyzszej niz 20% tej ceny, w terminie wyznaczonym
W ogloszeniu o przetargu.



§ 3. 1. Wadium wnoszone jest w formie pienigdza przelewem, w taki sposob, aby
W terminie wyznaczonym na sktadanie wadium znajdowato si¢ na rachunku depozytowym.
Datg dokonania wpftaty jest data uznania rachunku Urzedu.

2. Osoby, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do
rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomo$ci poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2097) sg zwolnione z obowigzku
wniesienia wadium, w wyznaczonym w ogloszeniu terminie, jezeli zglosza uczestnictwo
W przetargu, przedstawig oryginat zaswiadczenia lub decyzji potwierdzajacej prawo do
zaliczenia wartosci nieruchomos$ci pozostawionych poza obecnymi granicami panstwa
polskiego oraz zloza pisemne zobowigzanie do uiszczenia kwoty réwnej wysokosci
wadium ustalonego w razie uchylenia si¢ od zawarcia umowy.

3. Kserokopia dowodu wniesienia wadium lub dowody stanowigce podstawe do
zwolnienia z obowigzku wniesienia wadium w przypadku os6b wymienionych w ust. 2
winny by¢ w przypadku przetargu pisemnego dotaczone do oferty.

4. Kserokopia dowodu wniesienia wadium lub dowody stanowigce podstawe do
zwolnienia z obowigzku wniesienia wadium w przypadku os6b wymienionych w ust. 2
winny by¢ w przypadku rokowan dotaczone do zgloszenia udziatu w rokowaniach.

5. Dowody stanowigce podstawe do zwolnienia z obowigzku wniesienia wadium
w przypadku os6b wymienionych w ust. 2 winny by¢ w przypadku przetargu ustnego
sktadane w Wydziale Skarbu Miasta w terminie wyznaczonym na sktadanie wadium.

6. Wysokosc¢, termin oraz formy i warunki wnoszenia wadium, o ktorych mowa w ust.
1 - 5 winny by¢ okreslone w ogtoszeniu o przetargu lub ogloszeniu o rokowaniach.

7. Termin wniesienia wadium winien by¢ ustalony w taki sposob, aby umozliwiat
komisji przetargowej stwierdzenie, nie pozniej niz 3 dni przed przetargiem lub
rokowaniami, ze dokonano wniesienia.

8. Wydziat Skarbu Miasta rozpoczynajac postgpowanie powiadamia pisemnie
Wydziat Finansowy o wysoko$ci wadium 1 terminie, do ktorego ma by¢ wnoszone.

9. Oceng wadium pod wzgledem spelniania wymogow ustawowych zajmuje si¢
komisja przetargowa.

§ 4. 1. Wydziat Skarbu Miasta natychmiast po odwotaniu, zamkni¢ciu, uniewaznieniu
lub zakonczeniu wynikiem negatywnym postepowania, przekazuje wniosek o zwrot
wadium do Wydziatu Finansowego. Zwrot wadium nastepuje niezwtocznie, w ciggu trzech
dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po odwotaniu, zamknieciu, uniewaznieniu lub
zakonczeniu wynikiem negatywnym postgpowania, na konto wskazane przez Wydzial
Skarbu Miasta we wniosku o zwrot wadium. W przypadku, gdy zwrot wadium ma nastgpié
na inne konto, niz to, z ktérego bylo wplacone, Wydziat Skarbu Miasta do wniosku
0 zwrot wadium dolacza potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, stosowne dokumenty
poswiadczajace wole wplacajacego wadium na dokonanie zwrotu wadium na wskazany
przez niego rachunek bankowy oraz przedtozone przez niego dane wiasciciela rachunku.



2. Wadium wptacone przez uczestnika przetargu, ktory przetarg wygral, zalicza si¢
na poczet ceny nabycia nieruchomos$ci lub pierwszej optaty z tytutu uzytkowania
wieczystego nieruchomosci gruntowej. W tym celu Wydzial Skarbu Miasta sktada
niezwlocznie Wydzialowi Finansowemu wniosek o przelanie kwoty wadium na
odpowiedni rachunek dochodowy Wydziatu Podatkéw i1 Optat. Przekazanie kwoty wadium
na rachunek Wydziatu Podatkow i Optat nastepuje, w ciaggu dwoéch dni roboczych, liczac
od dnia nastgpnego po przekazaniu przez Wydziat Skarbu Miasta dyspozycji
0 pozytywnym zakonczeniu postepowania.

§ 5. 1. W przypadku gdy osoba ustalona jako nabywca nieruchomosci traci wadium na
rzecz Gminy Miejskiej Krakéw na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy Wydzial Skarbu Miasta
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie Wydzial Podatkéw i Optlat Urzedu Miasta
Krakowa.

2. W przypadku gdy osoba ktora traci wadium, ztozyta zobowigzanie do uiszczenia
kwoty wadium, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, i odmawia wplaty kwoty wadium, Wydziat
Finansowy przekazuje spraw¢ Zespotowi Radcow Prawnych.






