Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Karta obiegu dokumentu

»Formularz czasu pracy”

Cel i tryb sporzadzenia:

Ewidencja czasu pracy jednostki realizujacej projekt W ujeciu miesigcznym.
Woystawienie:
Pracownik komorki realizujacej zgodnie z wytycznymi projektow.

llo$¢ egzemplarzy:

Trzy.
Rozdzielnik:

1 oryginat i 1 kopia — Wydzial Finansowy; Referat Plac oraz Referat Obstugi
Finansowo-Ksiggowej Funduszy

1 kopia — komorka realizujgca.

Akceptacja i zatwierdzenie:

Dyrektor komorki realizujacej w zakresie przepracowanego Czasu pracy oraz zakresu
merytorycznego zadan.

Terminy:

Komorka realizujaca przekazuje dokument ,Formularz czasu pracy” w dwoch
egzemplarzach do Wydziatu Finansowego w terminie do 5-go dnia nastgpnego miesigca
po okresie rozliczeniowym.



